Ambiente

Guia Usuarios VITAL -
Tramites DBBSE

Proceso

Instrumentacion Ambiental

Version 10
23/12/2025



MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE

DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 10 Vigencia: 23/12/2025 Cadigo: G-M-INA-01
TABLA DE CONTENIDO

OBUETIVO ...ttt s 5
ALCANGCE ...ttt 5
1. ACCESO A VITAL ..ottt 6
2. PROCESO DE REGISTRO DEL USUARIO ......ooiieieririieieieisisreeee e 7

Tipo de usuario: Persona NAtUral............cccouiieiiniiieeisscee e 8

Tipo de usuario: Persona Juridica Publica o Persona Juridica Privada...........cccccoeveeenviiccnninnnns 12
3. INICIO DE SESION EN VITAL ..oooveiiiiiseeeesesississsssisns s sessssasssssssssssssessssssssssssessssssssenssennns 17
4. PROCESO REALIZACION TRAMITE DE ACCESO A RECURSOS GENETICOS Y SUS
PRODUCTOS DERIVADOS .......ooootieieieiiiiitie e ietsesine e siansssesese s ssssssassnsassssssssssesessasssnsesssessns 20
5. PROCESO REALIZACION TRAMITE EVALUACION DE VIABILIDAD DE SUSTRACCION EN
AREAS DE RESERVA FORESTAL DE ORDEN NACIONAL .......ovvorveeeeeeeesneeeseeeeeessee s 30
6. PROCESO REALIZACION DEL PROCESO DE ACTIVIDADES DE BAJO IMPACTO EN
RESERVAS FORESTALES NACIONALES.........ocooiiieresrriseeee st 37
7. PROCESO PARA REALIZAR SEGUIMIENTO O CONSULTA A SU TRAMITE..........oocovnnee..e. 39
8. PROCESO PARA DAR RESPUESTA A REQUERIMIENTOS REALIZADOS POR LA ENTIDAD

............................................................................................................................. 43

9. PROCESO PARA ENVIAR INFORMACION A LA AUTORIDAD AMBIENTAL.......oevveereernn. 46
10. PROCESO PARA INTERPONER RECURSO DE REPOSICION........oovoeeiveeeeeeeeeec s 49
11. PROCESO PARA REALIZAR CESION DE DERECHOS Y TRAMITES.........oovvvvereeeerreeresenees 52
12. RECOMENDACIONES GENERALES ........cocoioiiteieseeet e 58

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible

Direccion: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia G-M-INA-01: V10

Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676 Pagina 2 | 59

Linea Gratuita: (+57) 01 8000 919301




MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 10 Vigencia: 23/12/2025 Cadigo: G-M-INA-01

Lista de imagenes

IMageNn 1 INGrES0 @ VITAL ...oviiiciciee ettt 6
IMagen 2 INICIAr SESION 1 ..ottt se b s e nnens 6
Imagen 3 Crear NUEVA CUBNTA...........cccucuereieicctctcecceece et 7
Imagen 4 Formulario de registro de USUAMIO ...........ceiiiiceiiiiscieseee e 8
Imagen 5 Datos persona NALUIAL...........c.ccoiieieiiiiisciss e 9
Imagen 6 Agregar - Datos APOGEradO ..........cciuieuririiiiiieie e 10
Imagen 7 Datos @POGEIAUO ..ot 11
Imagen 8 Persona Juridica Publica o Persona Juridica Privada.............cccccooeevecinninicninneine, 12
Imagen 9 Agregar - Datos APOGEraUO ..........ciuieiriririiieirs e 13
Imagen 10 Datos @pOAErado ..ot 13
Imagen 11 Mensaje de envio formulario registro USUANIO ............ceeerrririiueinininineneieieieeseseseseseeeeens 14
Imagen 12 Mensaje correo electroniCo registro USUAMO ..o .oviviceieieieiieee e 15
Imagen 13 Mensaje envio usuario y contrasefia ingreso VITAL 1.....cccvivieeiiiciiiicciereseeeiens 15
Imagen 14 Mensaje envio usuario y contrasefia ingreso VITAL 2........ccooeieiiceienivcciesseeeeinas 16
Imagen 15 Ingreso @ VITAL = INICIAr SESION ........vvieeiiiiiiii it sses et snenes 17
Imagen 16 INICIAr SESION 1 ......oviiieiicce et nens 17
IMagen 17 INICIAr SESION 2 .......c.cviiiieieieire ettt 18
ImageMyBEIENIVITRA GRnepli} T L O ALY (1. - L3RS T 1N 18
IMAGEN 19 MENU VITAL ... 18
Imagen 20 Formulario Acceso @ Recursos GENBLICOS ..........cvviviirieirriniieerne e 20
Imagen 21 Aviso informativo diligenciamiento trdmite RGE.............cccooviiinneece, 21
Imagen 22 Formulario Genéticos - Pestafia Informacion General 1 ..........ccccooveeiecivinicinincnieenene, 22
Imagen 23 Formulario Genéticos - Pestafia Informacion General 2 ..., 23
Imagen 24 Formulario Genéticos - Pestafia Propuesta Proyecto .............ccccceeececcviicciiecccecee, 25
Imagen 25 Formulario Genéticos - Pestafia Documentacion Soporte ..........ccccceeeccveiiiececeeene, 27
Imagen 26 Pestafia solicitud confidencialidad ............ccoooiviririiiiiiiiicccc e 29
Imagen 27 Numero de VITAL para el tramite de accesos a recursos genéticos............coveervrnrnanas 30
Imagen 28 Acceso Formulario Sustraccion de RESEIVAS ............ccccvcvevcvevevevcerevcceeeeeee e, 30
Imagen 29 Formulario Sustraccion - Pestafia informacion general.............cocoovviinnnnnccnennn. 33
Imagen 30 Formulario Sustraccion - Anexos Persona Natural y/o juridica ............cccceverrnicecennnn. 34
Imagen 31 Formulario Sustraccion - Anexos AlCaldia ..........ccoveveerrrrnicceree e 35
Imagen 32 Formulario Sustraccion - Anexos UAEGRTD/ANT .........coovriinnnineeee s 36
Imagen 33 Numero de VITAL para el trdmite de SustracCion...............cccceeeencciecicieisisneeeseeeen, 37
Imagen 34 Actividades de bajo impacto en reservas forestales nacionales ...........cccocovvvvvivririinnnen, 37

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible

Direccion: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia G-M-INA-01: V10
Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676 Pagina 3 | 59
Linea Gratuita: (+57) 01 8000 919301




MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE

DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacién Ambiental
Version: 10 Vigencia: 23/12/2025 Cadigo: G-M-INA-01

Imagen 35 Formulario Actividades de bajo impacto en reservas forestales nacionales ................... 38
Imagen 36 Numero de VITAL para el proceso de actividades de bajo impacto en reservas forestales
NACIONAIES ...ttt ettt sttt e ettt b e b e b e b e s e b e s e s e s e se e e e e e e s st e s es ettt erernnnnenn 39
Imagen 37 SubmenU MiS TrAMITES .........ccoriiiiirieiii s 39
Imagen 38 Consulta reporte tramMItES.............oviiurieiiiceier e 41
IMAGEN 39 CONSUIAS ...t 42
Imagen 40 Parametros de CONSUIAS. ... 42
Imagen 41 Mis Tareas - VITAL ...t 43
Imagen 42 Mis tareas - Tareas SiN INICIAN .........coovveiirireiirse et senes 43
IMAGEN 43 MIS TAIBAS ...ttt ettt n e et 44
Imagen 44 Formulario respuesta requerimientos 1.........ccccovvieiiiniieieie e 44
Imagen 45 Formulario respuesta requerimientos 2..........cccovvvieiiinineieisseee e 44
Imagen 46 AdJUNar FEQUISIEOS .......cooviueuiiiiciei et 45
Imagen 47 EnVio iNfOrMACION ...........ccouiuiiieciccccceeeeee e 45
Imagen 48 Enviar informacion a la Autoridad Ambiental ..o 46
Imagen 49 Formulario Enviar informacion a la Autoridad Ambiental ..., 47
Imagen 50 Formulario envio iNfOrMACION...........cccuiiiiieie e 48
Imagen 51 Informacion dilIGENCIAUA .........ccouiimuresiiiriiccriri i 48
Imagen 52 Resultado envio informacion - NUMEro VItal ... 49
Imagen 53 Interponer reCurso de rEPOSICION. .........ceiviuvivereiieiier it sieieee s srese et e sesnese e snenes 49
Imagen 54 Recurso de rePOSICION ..........ccvciieriririiietiiveeiesere et rea e s b se e e ss s sesannsnanes 50
Imagen 55 Interponer recurso de rePOSICION...........ceiiiieeiiieeii e 91
Imagen 56 Envio recurso de rePOSICION...........cviuiueiiieieriiseseree s snenes 91
Imagen 57 Cesion dereChos Y trAMILES.........cccuiiriiiiiiiieie sttt e 92
Imagen 58 Pestafia informacion del Tramite - Cesion derechos y tramites ..........ccococveveviccccieeene, 93
Imagen 59 Pestafia Datos del Interesado (Cesionario) - Cesion derechos y trémites....................... 54
Imagen 60 Pestafia Datos del Representante Legal - Cesion derechos y tramites ..o, 55
Imagen 61 Pestafa Datos del Apoderado - Cesion derechos y tramites...........cooveeevernniceininn. 57
Imagen 62 Pestafia Anexar Documentacion Soporte - Cesion derechos y tramites..............cce...... 57
Imagen 63 Pestafia Anexar Documentacion Soporte — Adjuntar............cccceeeeeeieieieienencneneneseenen, 57
Imagen 64 Envio formulario Cesidn derechos y tramites..........ooeeevnniiesnrccee e, 58

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible

Direccion: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia G-M-INA-01: V10
Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676 Pagina 4 | 59
Linea Gratuita: (+57) 01 8000 919301




MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE

DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 10 Vigencia: 23/12/2025 Cadigo: G-M-INA-01
OBJETIVO

Proporcionar a los usuarios informacion detallada e ilustrada para el acceso, uso e interaccion con la
Ventanilla Integral de Tramites Ambientales — VITAL, con el fin de realizar solicitudes asociadas al
tramite de Evaluacion de Viabilidad de Sustraccion en Areas de Reserva Forestal de Orden Nacional,
Actividades de bajo impacto en Reservas Forestales Nacionales y al tramite de Acceso a Recursos
Genéticos y sus Productos Derivados, conocer el estado del tramite, comunicarse con la entidad y
obtener informacion inmediata.

ALCANCE

La presente guia tiene como finalidad facilitar de manera préactica y operativa la realizaciéon de
solicitudes, seguimiento y demas procesos que surjan en torno al tramite de Evaluacion de Viabilidad
de Sustraccion en Areas de Reserva Forestal de Orden Nacional, Actividades de bajo impacto en
Reservas Forestales Nacionales y al tramite de Acceso a Recursos Genéticos y sus Productos
Derivados, desde la radicacion inicial de la solicitud, la consulta del estado del tramite y la verificacion
de la notificacion de los actos administrativos correspondientes.

PRESENTACION

Esta guia estd dirigida a los usuarios que realizan solicitudes de Evaluacion de viabilidad de
Sustraccién en Areas de Reserva Forestal de Orden Nacional, Actividades de bajo impacto en
Reservas Forestales Nacionales y de Acceso a Recursos Genéticos y sus Productos Derivados, a
traves de la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales en Linea — VITAL.

VITAL es el instrumento a través del cual las autoridades ambientales del pais automatizan los tramites
administrativos de caracter ambiental que se constituyen como requisito previo a la ejecucion de
proyecto, obras 0 actividades, bajo los principios de eficiencia, transparencia y eficacia de la gestion
publica. Es un aplicativo creado para todos los colombianos, habilitado para que realicen facilmente
las solicitudes de los tramites ambientales que hay en el pais a través de las nuevas tecnologias.’

Tiene su origen en la Estrategia de Gobierno Digital del Estado colombiano, que busca contribuir a la
construccion de Estado més eficiente, transparente y participativo, que preste mejores servicios a los
ciudadanos y empresas a través del aprovechamiento de las Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones, asi como en la Ley 962 de 2005 y el Decreto 1151 de 2008.

1 ¢ Qué es VITAL?, recuperado de https:/vital-publico.minambiente.gov.co/inicio
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1. ACCESO A VITAL

Ingresar a la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales — VITAL, a través del siguiente enlace:
https://vital-publico.minambiente.gov.colinicio

Estando en VITAL, dar clic en la opcion Iniciar sesién ubicado en la parte superior derecha.

v @ ves x +
« C % vital-publicominambiente gov.co/inicio

@'Gov.co

-
VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Informacién de v Entidades Atencion y servicios
VITAL participantes a la ciuda
ncuentra y gestiona tus tramites y servicios ambientales en VITAI

Buscar en VITAL AM 21 @

Encuentra informacion por palabra clave

Conoce los servicios a los que puedes acceder en VITAL Ingrese a SILAMC )

Imagen 1 Ingreso a VITAL

v @ VTAL- Login x4+
<« X % vitalminambiente.gov.co/Silpa/TestSilpa/Security/Login.aspx a
== N VENTANILLA INTEGRAL DE L’ S
VITAL TRAMITES AMBIENTALES \) Ambiente
L
[1] (2) mae 3) " icitud () Resp

Ingreso al sistema
Registrarse como Usuario
Inicio de sesion

Usuario

Nombre usuario CREAR NUEVA CUENTA

Contrasefia Problemas para iniciar sesion?

had RECORDAR CONTRASERA

Entrar a VITAL

Imagen 2 Iniciar sesién 1
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2. PROCESO DE REGISTRO DEL USUARIO

Para acceder a las funcionalidades de la Ventanilla (realizacién y gestion de tramites), el
primer paso es realizar el registro de usuario.

Para realizar el registro de usuario, ingrese a VITAL en la opcion Registrarse, dar clic en
Crear nueva cuenta

v @ ve x o+

€ C % vital-publicominambiente.gov.co/inicio Br O & &

®'Gov.co Ir a Gov.co

iy VENTANILLA INTEGRAL DE ¥
VITAL 1RAMITES AMBIENTALES ;) Ambiente

VITAI
Buscar en VITAL LAM 2196 Q

Encuentra informacién por palabra clave

Conoce los servicios a los que puedes acceder en VITAL ( Ingrese a S?LAM(V )

—
e b

Imagen 3 Crear nueva cuenta

VITAL presenta el siguiente formulario:
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% vitalminambiente.gov.co/SILPA_UT_PRE/Datospersonales.aspxireg sregistro :
9'Goveco

(=) VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

MIS DATOS PERSONALES

Datos de Usuario [ISEIGE

rsona Natural Daf

os Apoderado

Persona Natural

Tipo de Usuaric

Persona Juridica Publica

Persona Juridica Privada

Seleccione....

Imagen 4 Formulario de registro de usuario

Datos de Usuario
¢ Tipo de usuario:

o,

«+ Persona Natural

o,

++ Persona Juridica Publica

®,

++ Persona Juridica Privada

o Autoridad Ambiental a la que desea enviar su solicitud: El usuario puede seleccionar la Autoridad
Ambiental més cercana a su ubicacion.
Nota: Se sugiere seleccionar Minambiente

De acuerdo con el tipo de usuario seleccionado, se presenta diferentes formularios.
Tipo de usuario: Persona natural

A. Datos persona natural

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
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MIS DATOS PERSONALES

Datos de Usuario [PEIGERLIEHERNEWIEN Datos Apoderado

Datos Personales

Primer Nombre:

Segundo Nombre

Primer Apellido

Segundo Apellido:

Tipa de Documento: Seleccione...

Nimero de Documento:

Departamento Origen de Documenta

Seleccione...
Municipio Origen de Documento: Seleccione...
Datos Para Contacto
Direccidn
Pais: Colombia
Departamento Seleccione...
Municipio Seleccione...
Corregimiento Seleccione...
Vereda: Seleccione...
Direccién Correspondencia:
Pais Colombia
Departamento Seleccione...
Municipio Seleccione...
Corregimiento Seleccione...
Vereda Seleccione...

Teléfono

Celular:
Fax
Correo Electronico

Confirmar Correo Electrénico

[J Autorizo envio de notificaciones por correo electrénico. En caso de no seleccionar esta opcién la notificacion seré realizada en fisico

Imagen 5 Datos persona natural

Se debe diligenciar la totalidad de los campos

IMPORTANTE: Al correo electrénico suministrado en la pestafia datos persona natural es
donde se enviaran las notificaciones y/o mensajes de la Ventanilla Integral de Tramites
Ambientales.
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B. Datos apoderado

Dirijase a la pestafia “Datos apoderado” y de clic en “Agregar”

MIS DATOS PERSONALES

Datos de Usuario Datos Persona Natural Datos Apoderado

Datos de Apoderado
Para adicionar un apoderado de clic sobre el botén "Agregar"

™

reCAPTCHA
Privacidad - Cordiciones

Recuperar Enlace Activacion

Imagen 6 Agregar - Datos Apoderado

Mo soy un robot
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Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676
Linea Gratuita: (+57) 01 8000 919301

G-M-INA-01: V10
Pagina 10 | 59




MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Version: 10

GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Vigencia: 23/12/2025

Cédigo: G-M-INA-01

Datos Personales
Primer Nombra:

Segundo Nombre:

Primer Apellido:

Segundo Apellido:

Tipo de Documento de Acreditacion
Mo de Documento de Acreditacion:
Tipo de Documento:

Numero de Documento:
De:

Datos Para Contacto
Direccion de Correspendencia:

Pais:
Departamento:
Municipio:
Corregimiento:
Verada:
Telefono
Celular:

Fax:

Correo Electrénico:

Aceptar ] [ Cancelar

APODERADO
I |
I |
I |
I |
| Seleccione... '|
I |
| Seleccione... '|
I |
| Seleccione... v |
l Seleccione... ¥
I
| Colombia v
| Seleccione... v

| Seleccione... '|
| Seleccione... '|

| Seleccione... V|

Imagen 7 Datos apoderado

Debe diligenciar la totalidad de los campos de formulario y dar clic en “Aceptar”
Una vez diligenciados los formularios debe dar clic en “Enviar”

IMPORTANTE: Para validar el siguiente registro debe:

1.

Realizar la validacion del usuario sobre el correo enviado al correo electrénico suministrado

en el formulario de registro.

O realizar la validacion ante la Autoridad Ambiental correspondiente y presentar su documento

de Identificacion.

Nota: En caso de Seleccionar al Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible — Ambiente,
para validar el usuario, debera enviar la siguiente informacion al correo electronico
soportetramitesdbbse@minambiente.gov.co, con el objetivo de confirmar la identidad del

usuario registrado:

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
Direccion: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676
Linea Gratuita: (+57) 01 8000 919301

G-M-INA-01: V10
Pagina 11 | 59



mailto:soportetramitesdbbse@minambiente.gov.co

MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 10 Vigencia: 23/12/2025 Cadigo: G-M-INA-01

e Para el caso de personas naturales: fotocopia documento de identificacion.

e Para el caso de Personas Juridicas: fotocopia documento de identificacion del
representante legal, certificado de existencia y representacion legal. En caso de que
desee actuar por medio de apoderado se deberéa presentar el correspondiente poder y el
apoderado deberé registrarse en VITAL.

Tipo de usuario: Persona Juridica Publica o Persona Juridica Privada

A. Datos Juridica Publica o Persona Juridica Privada: Se debe diligenciar la totalidad de
los campos.

Razon Social
Tipo de Documenta Seleccione...

Mdmere de Documento:
Datos Para Contacto

Dwraccidn:

Pals: Colombia

Departaments Seleccione...
Munieipse: Seleccione...
Carmagimiento: Seleccione...
Verada Seleccione...

Dirzccidn Correspondencia:

Pals: Colornbia
Departamenta Seleccione...
Munieipe: Seleccione...
Carmagimiento: Seleccione...
Verada Seleccione...
Teldfono

Calular:

Fax:

Carmaa

Autorizo envio de notificacienes por comen electrinico. En caso de no selecconar esta opoidn la notificackn serd realizada en fisico.
Datos Representante Legal
Para adicionar un representante legal de clic scbre el botdn "Agregar”

™

PeCAFTCHA
Privac ke - Concicins

m Recuperar Enlace Activacidn

Imagen 8 Persona Juridica Publica o Persona Juridica Privada

Mo soy un robot

IMPORTANTE: Al correo electronico suministrado es donde se enviaran las notificaciones y/o
mensajes de la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales.
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B. Datos apoderado

Dirijase a la pestafia “Datos apoderado” y de clic en “Agregar”

MIS DATOS PERSONALES

Datos de Usuario Datos Persona Juridica Privada [IeELLT-NTT. 1T ]

Datos de Apoderado

Para adicionar un apoderado de clic sobre el botdn "Agregar"

Agregar

o |

Mo soy un robot
reCAPTCHA
Privacidad - Corndiciones:

Imagen 9 Agregar - Datos Apoderado

APODERADO

Datos Personales
Primer Mombre:

Segundo Nombre:

Primer Apellido:

Segundo Apellido:

Tipo de Documento de Acreditacidn Seleccione A |

Mo de Documento de Acreditacion: |
Tipo de Documento: Selsccions - |

MNumero de Documento: |
De: Seleccione A

Datos Para Contacto

Direccién de Correspondencia:

Pais: Colomibia -
Departamento: Seleccione -

Municipio: Selsccions - |

Coarregimiento: Seleccione A |

WVereda: Seleccione - |

Teléfono

Celular:

Fax:

Correo Electrénica:

=

Imagen 10 Datos apoderado
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Debe diligenciar la totalidad de los campos de formulario y dar clic en “Aceptar”’

Una vez diligenciado el formulario en su totalidad, se procede a enviar. Cuando el formulario ha sido
enviado aparece un cuadro de Mensaje, el cual informa: “Solicitud enviada con éxito”, aceptar.

DATOS PERSONALES

v

La informacién se registro de manera exitosa. Se enviara un

correo electrénico a la cuenta registrada para confirmar la
informacién y realizar la activacién de la cuenta
correspondiente.

DATOS PERSONALES

v

La informaciéon se registro de manera exitosa. Se enviara un
correo electrénico a la cuenta registrada para confirmar la
informacion y realizar la activacién de la cuenta
correspondiente.

Imagen 11 Mensaje de envio formulario registro usuario
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La notificacion del registro llega al correo electronico que se suministré en el formulario, el cual informa
que su solicitud de credenciales ha sido registrada de manera Correcta y para finalizar el proceso de
registro y le sea enviada la clave de acceso haga clic aqui o copie en su navegador el siguiente enlace:

Llegara un mensaje a su correo electronico asi:

notificacionesvital@minambiente.gov.co
w Solicitud Registro Usuario Identificacion - Confirmacion Correo
Para:

Sr(a):

5u solicitud de credenciales ha sido registrada de manera Correcta.
Para finalizar el proceso de registro y le sea enviada la clave de acceso haga clic agui o copie en su navegader el siguiente enlace:
http/ivital. minambiente.gov.co/Silpa_ut_pre/RegistroActivarUsuario.aspx?

Pub=d1{148d964{114c67a5%ei12ef68c9d57 adeB67372b30b5b8be16c32cc632 19708 Us=d1{148d9641114c639d93f16d51406834Id=b18e723a76134c
35358b2312192962d77d1b21bib4131e7

Cordialmente,

VITAL

Autoridad Ambiental: MINAMBIENTE
Participa en la encuesta de satisfaccion a través del siguiente Enlace

Imagen 12 Mensaje correo electronico registro usuario

Debe dar clic en enlace y de esta manera quedara activo su usuario en VITAL y llegara el siguiente
mensaje a su correo electronico con su usuario y contrasefia:

notificacionesvital@minambiente.gov.co
w Solicitud Usuario ldentificacion Mo:
Para:

Sria):

Su solicitud de credenciales ha sido Aprobada.

Su usuario de acceso es ¥ 5U contrasena es .

Tenga en cuenta que debe cambiaria para ingresar por primera vez al sistema.
Cordialmente,

WITAL

Autoridad Ambiental:
Participa en la encuesta de satisfaccion a través del siguiente Enlace

Imagen 13 Mensaje envio usuario y contrasefia ingreso VITAL 1
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En caso de que dicha aprobacidn la realice ante la Autoridad Ambiental donde envio la solicitud,
debera tener en cuenta:

IMPORTANTE: Para validar el registro debe presentarse ante la Autoridad Ambiental correspondiente
y presentar su documento de Identificacidn.

NOTA: En caso de Seleccionar al Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible — MADS, para validar
el usuario, deberd enviar la  siguiente  informacion al  correo  electronico
soportetramitesdbbse@minambiente.gov.co , con el objetivo de confirmar la identidad del usuario
registrado:

e Para el caso de personas naturales: fotocopia documento de identificacion.

e Para el caso de Personas Juridicas: fotocopia documento de identificacion del
representante legal, certificado de existencia y representacion legal. En caso que desee
actuar por medio de apoderado se deberd presentar el correspondiente poder y el
apoderado deberé registrarse en VITAL.

Una vez la entidad haya validado los datos del registro y aprobado el usuario, se enviara un correo
electrénico informando el usuario y la contrasefia para el ingreso al sistema.

notificacionesvital@minambiente.gov.co
W Splicitud Usuario Identificacidn No:
Para:

Sria):

Su solicitud de credenciales ha sido Aprobada.

Su usuario de acceso es ¥ 5L contrasefa es.

Tenga en cuenta que debe cambiarla para ingresar por primera vez al sistema.
Cordialmente,

WVITAL

Autoridad Amblental:
Participa en la encuesta de satisfaccion a través del siguiente Enlace

Imagen 14 Mensaje envio usuario y contrasefia ingreso VITAL 2
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3. INICIO DE SESION EN VITAL
Ingresar a VITAL y luego debe ir a la opciédn Iniciar sesion.

https://vital-publico.minambiente.gov.co/inicio

v @ e x o+
« @ %5 vitapublicominambisnte.gov.co/inicia

Ir a Gov.co

@'covco

VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

() Ambiente

iVITAL se ha actualizado!

Para mejorar la experiencia de los ciudadanos,
empresas y entidades, facilitando el uso y acceso a
los contenidos, la distribucion y organizacién de los
tramites y servicios disponibles.

Buscar en VITAL \ o
LAM 2196

Encuentra informacion por palabra clave

Conoce los servicios a los que puedes acceder en VITAL 1" mg,““ SILAMC 1

Imagen 15 Ingreso aVITAL In|C|ar sesion
v @ ViTAL- Logn PR 3
€« € % vitslminambiente.gov.co/Sipa/TestSilpa/Security/Login asgx a ¢ D 4 a2
@'Gov.Cco Ir a Govico
i
== ™ VENTANILLA INTEGRAL DE - =
VITAL TRAMITES AMBIENTALES {)) Ambiente
1
@ o (2) ragomiscliciud (3] Procesan mi solicitud () Respuesta
. (]
Ingreso al sistema
o - Registrarse como Usuario e
Inicio de sesién (-]
Usuario N
Nombre usuario ‘ CREAR NUEVA CUENTA
Contrasefa Problemas para iniciar sesion?
@ ‘ RECORDAR CONTRASERA
Imagen 16 Iniciar sesion 1
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Direccion: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia G-M-INA-01: V10
Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676 Pagina 17 | 59

Linea Gratuita: (+57) 01 8000 919301




MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE SOMOS
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Una vez estando en el formulario de iniciar sesion, digitar el usuario y la contrasefia, luego dar clic
en Entrar a VITAL

Ingreso al sistema

Inicio de sesién

Usuario

Nombre usuario

Contrasefia

o jOperacion exitosa! CLOUDFLARE

Privagidad - Térmings

Entrar a VITAL

Imagen 17 Iniciar sesién 2

Politicas de seguridad de creacién de la nueva contraseia:

o Debe tener minimo 8 caracteres para crear la clave.
e La contrasefia debe tener combinacién de letras minusculas, mayusculas, nimeros y
caracteres especiales.

Luego de digitar el usuario y contrasefia accedera a VITAL:

v & vmaL- x o+

€ € % vitalminambiente.gov.co/silpa L ™ a % O 94 & i

@'Gov.Cco

< ) VENTANILLA INTEGRAL D
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

uuuuuuuuuuuuuuuu

Inicio  Mis Tareas Iniciar Trimite  Mis Tramites  Otras Actividades  Mis Datos Personales  Seguridad Iniciar Tramite ANLA  Salir

alizar un tr
ividades pendien

o Denuncias o C

genc

Imagen 18 Menu VITAL General

Y el siguiente menu:

Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite Mis Tramites Otras Actividades Mis Datos Personales Seguridad Iniciar Tramite ANLA Salir

Imagen 19 Menu VITAL
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¢ |nicio

e Mis Tareas: Presenta las actividades pendientes por ejecutar por parte del usuario, una de
estas actividades puede ser, por ejemplo: Enviar informacion adicional Solicitada por el MADS.

¢ Iniciar Tramite: Presenta las opciones para iniciar a la Solicitud. Para el caso de solicitudes
de la Direccion de Bosques, Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos, estas solicitudes son:

= Solicitud de Sustraccion Orden Nacional
= Actividades de Bajo Impacto Ambiental en Reservas Forestales Nacionales
= Acceso a Recursos Genéticos

Para acceder a estos tramites debe seguir los siguientes pasos:

v"Iniciar tramite
v Permisos Ambientales
v’ Seleccionar el tramite:
= Solicitud de Sustraccion de Orden Nacional
= Actividades de Bajo Impacto Ambiental en Reservas Forestales
Nacionales
= Acceso a Recursos Genéticos

e Mis Tramites: En este submenu, encuentra la informacién general de la solicitud realizada y
los avances y estado en el que se encuentra la solicitud realizada.

e Otras Actividades:
= Quejas y denuncias
= Consulta de documentos entregados por entidades externas
= Adquisicion de documentos
= Consultar salvoconductos
= Enviar informacién a la autoridad ambiental

e Seguridad:
= Segunda clave
» Firma

e Mis Datos Personales: Opcion a través de la cual puede realizar la actualizacion y/o
informacion de los datos personales.

e Salir: Salir de la ventanilla

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
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4. PROCESO REALIZACION TRAMITE DE ACCESO A RECURSOS GENETICOS Y SUS
PRODUCTOS DERIVADOS

Para acceder al tramite debe seguir los siguientes pasos:

e |Iniciar tramite
= Permisos ambientales
> Acceso a Recursos Genéticos

®a % 0

'GOV.CO

« ) VENTANILLA INTEGRAL DE

VITAL TRAMITES AMBIENTALES ¥

A L a
k ) Formato Unico nacional de solicitud de prospeccion y exploracion de aguas subterraneas
i

Formato Unico nacional de solicitud de concesion de aguas subterraneas

Miércoles, 06 De Agosto De Formato unico nacional de solicitud de concesion de aguas superficiales
2025

Formato Unico nacional de solicitud de permiso vertimiento a cuerpos de agua
Inicio  Mis Tareas |iniciar Trimite|  Mis Trimites  Otras

N Formato Unico nacional de solicitud de permiso vertimiento al suelo
Solicitud Liquidacién
Formato Unico nacional de solicitud de permiso o autorizacion de Aprovechamiento Forestal

Usted se encuentra en la pagina principal del Sist | jcencias Ambientales lario de

solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea - - | Permiso de Emisiones Fuentes Fijas Jites en
; o i | Permisos Ambientales »

proceso a través de la opcién 'Mis Tramites' y pari|

Solicitud de Levantamiento de Veda de Orden Nacional
Salvoconducto Unico Nacional

Solicitud de Sustraccién Orden Nacional
Audiencia Publica

Permiso de Ocupacion de Cauce
Tercero Interviniente

: - Actividades de bajo impacto ambiental en reservas forestales nacionales
Cesion de Derechos y Tramites
1o Cambio Climatico »
Interponer Recurso de Reposicion
Permiso de Recoleccién Para Estudios Ambientales
Reporte de Contingencias

v i 2 Permiso de Recoleccién con Fines de Investigacion Cientifica no Comercial »
Solicitud Certificacion Minero Ambiental

Beneficios Tributarios »
Gestion de Devolucién de Productos Posconsumo

Ministerio de Ambiente y Desarollo Sostenible Uso Racional de Bolsas Plasticas

Direccién: Calle 37 No. 8 - 40 Bogota D.C. Acceso a Recursos Genéticos
Horario de Atencién: Lunes a viernes 8:00 a.m. a 12:00 m y de 2:0
Conmutador:(57-1) 3323400

Imagen 20 Formulario Acceso a Recursos Genéticos

Parques Nacionales »

En VITAL se presenta la siguiente estructura de formulario. El formulario se compone de cuatro (4)
pestanas:

e Informacién General

o Propuesta Proyecto

e Documentacion Soporte
e Solicitud confidencialidad

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
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(=) VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

FORMULARIO UNICO DE SOLICITUD DE ACCESO A RECURSOS GENETICOS Y SUS PRODUCTOS DERIVADOS

A continuacion, encontrara el formulario de solicitud de Acceso a Recursos Geneticos y sus Productos Derivados,
el cual debe ser diligenciado en su totalidad; este consta de 3 pestafias obligatorias
correspondientes a “IN FORMACION GEN ERALY, “PROPUESTA PROYECTO" y “DOCUMENTACION SOPORTE"
Adicionalmente encontrara una seccion de “SOLICITUD CONFIDENCIALIDAD™
Que es opcional y para requerir confidencialidad sobre parte de la informacion presentada.
Una vez, haya diligenciado en su totalidad el formularic y cargado la respectiva informacion, debera seleccionar el boton
“Enviar” con lo cual se remitira la solicitud al Ministeric de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Imagen 21 Aviso informativo diligenciamiento tramite RGE

Informacion General

o Otro si: Adicion de actividades de un proyecto al contrato marco.

o Datos de identificacion del solicitante segun corresponda si s persona natural o juridica
o Datos de identificacion del responsable técnico del proyecto o programa de investigacion.
e Actividades de acceso realizadas en los ultimos 5 afios del responsable técnico

e Adjuntar la hoja de vida 6 cvlac del responsable técnico

o Publicaciones del responsable técnico (tres mas importantes)

e Adjuntar el documento de identidad responsable técnico

e Grupo de trabajo a cargo de la actividad de acceso

o Datos del proveedor del recurso (bioldgicos — genéticos — productos derivados).

o Datos de identificacion de la institucion nacional de apoyo
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INFORMACION GENERAL PROPUESTA DEL PROYECTO DOCUMENTACION SOPORTE

SOLICITUD CONFIDENCIALIDAD

i ) * Adicion de actividades de un proyecto al
Otro Si: -- Seleccione -- v .
Requerido contrato marco.

DATOS DE IDENTIFICACION DEL SOLICITANTE SEGUN CORRESPONDA S| ES PERSONA NATURAL O JURIDICA

*
Tipo Persona -- Seleccione -- v .
Requerido
i *
Nombre o razon social

Requerido
*
Nacionalidad .
Requerido
Documento de *
identidad Requerido
*
Domicilio :
Requerido
Telefono Opcional.
*
Celular .
Requerido
*
Correo electronico .
Requerido

DATOS DE IDENTIFICACION DEL RESPONSABLE TECNICO DEL PROYECTO O PROGRAMA DE INVESTIGACION.

*

Nombre .
Requerido
*
Nacionalidad
Requerido
Documento de *
Identidad No. Requerido
*
Domicilio i
Requerido
Telefono Opcional
*
Celular :
Requerido
*
Correo Electronico
Requerido

*

autoridad ambiental -- Seleccione -- Por favor seleccione la entidad

v
Requerido

ACTIVIDADES DE ACCESO REALIZADAS EN LOS ULTIMOS 5 ANOS DEL RESPONSABLE TECNICO:

para anexar la informacién dar clic en el botdn agregar

ADJUNTAR LA HOJA DE VIDA O CvLac DEL RESPONSABLE TECNICO

Adjuntar Documento Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

*

Requerido

Imagen 22 Formulario Genéticos - Pestafia Informacién General 1
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PUBLICACIONES DEL RESPONSABLE TECNICO (Tres mas importantes)
para anexar la informacion dar clic en el botén agregar

ADJUNTAR EL DOCUMENTO DE IDENTIDAD RESPONSABLE TECNICO

Adjuntar Documento | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

*

Reguerido

GRUPO DE TRABAJO A CARGO DE LA ACTIVIDAD DE ACCESO
Por favor mencione los tres principales integrantes del grupo de trabajo
para anexar la informacion dar clic en el botén agregar

DATOS DEL PROVEEDOR DEL RECURSO (Bioldgicos - genéticos - productos derivados).
Esta informacion no debe consignarse cuando los recursos se pretendan obtener de actividades de recoleccidn
(no aplica en caso de tratarse de contrato marcao).

Nombre o Razdn Social Opcional
Nacionalidad Opcional
Documento de Opcional
ldentidad peiona
Domicilio Opcional
Teléfono Opcional
Celular Opcional
Correo Electrénico Opcional
DATOS DE IDENTIFICACION DE LA INSTITUCION NACIONAL DE APOYO

*
Nombre o Razdn Social .

Requerido

*
Domicilio )

Reguerido
Teléfono Opcional

*
Celular

Requerido

*
Correo Electrénico )

Reguerido

Enviar Cancelar

Imagen 23 Formulario Genéticos - Pestafia Informacién General 2
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Propuesta del proyecto

Pestafa que contiene la siguiente informacion donde se deben adjuntar documentos de acuerdo con
lo solicitado por la entidad:

ok wn -~

10.

1.
12.

13.

14.

Titulo

Justificacion

Objetivos (General y Especificos)

Breve literatura técnica (Antecedentes — Marco de referencia)

Area de aplicacion. (Area de conocimiento) (no aplica en caso de tratarse de contrato marco)
Descripcion del tipo de actividades de acceso y exposicidn acerca de los usos que se
pretenden dar al recurso (no aplica en caso de tratarse de contrato marco)

Listado de referencia de los recursos biolégicos y/o componente intangible asociado a partir
de los cuales se pretende realizar actividades de acceso, descritos por nombre cientifico (nivel
taxondémico mas preciso posible) y por nombre comun, e indicando el tipo, cantidad y manejo
de muestras por cada espécimen, asi como el disefio y frecuencia del muestreo cuando se
pretendan actividades recoleccidn (no aplica en caso de tratarse de contrato marco).
Descripcion del lugar o lugares en donde se llevaran a cabo las actividades de acceso,
indicando las coordenadas y la identificacion del lugar de analisis de las muestras y
procesamiento del material (no aplica en caso de tratarse de contrato marco).

Un cronograma general del desarrollo de la investigacion (no aplica en caso de tratarse de
contrato marco).

Metodologia y materiales utilizados para el acceso (en caso de requerir actividades de
recoleccion, debera especificar el nombre cientifico con el nivel taxondmico méas preciso
posible, tipo de muestra, cantidades totales, frecuencia de muestreo y descripcion de su
movilizacion) (no aplica en caso de tratarse de contrato marco)

Descripcion de resultados esperados de la investigacion o programa

Cuadro explicativo del presupuesto previsto para el desarrollo de la investigacion (no aplica
en caso de tratarse de contrato marco)

Se debera remitir la descripcion de la localizacion donde se llevara a cabo la toma de muestras
del recurso bioldgico, incluyendo el poligono o las coordenadas de sus vértices que delimita
las areas de obtencién o recoleccién. Se recomienda presentar la informacion de las
coordenadas en origen Magna Nacional, segun lo establecido en la Resolucién 471 de 2020,
0 en coordenadas geograficas en formato decimal (no aplica en caso de tratarse de contrato
marco)

Plazo total que se requiere para la ejecucion del proyecto o programa (indicar el tiempo en
meses).
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INFORMACION GENERAL PROPUESTA DEL PROYECTO DOCUMENTACION SOPORTE

SOLICITUD CONFIDENCIALIDAD

1. Titulo

2. Justificacion

3. Objetivos (General y Especificos)

4. Breve literatura técnica (Antecedentes — Marco de referencia)

5. Area de aplicacion, (Area de conacimiento) (no aplica en caso de tratarse de contrato marca)

6. Descripcion del tipo de actividades de acceso y exposicion acerca de los usos que se pretenden dar al recurso

(no aplica en caso de tratarse de contrato marco)

7. Listado de referencia de los recursos bioldgicos y/o componente intangible asociado a partir de los cuales se pretende realizar
actividades de acceso, descritos por nombre cientifico y por nombre vulgar, e indicando el tipe, cantidad y manejo de muestras por
cada espécimen, asl como el disefio y frecuencia del muestreo cuando se pretendan actividades de colecta (no aplica en caso de
tratarse de contrato marco).

8. Descripcion del lugar o lugares en donde se llevaran a cabo las actividades de acceso, indicando las coordenadas

y la identificacion del lugar de andlisis de las muestras y procesamiento del material (no aplica en caso de tratarse de contrato
marca).

9. Un cronograma general del desarrollo de la investigacion (no aplica en caso de tratarse de contrato marco).

10. Metodologia y materiales utilizados para el acceso (en caso de requerir actividades de recoleccion, debera especificar el nombre
cientifico

con el nivel taxondmico mas preciso posible, tipo de muestra, cantidades totales, frecuencia de muestreo y descripeién de su
movilizacion)

(no aplica en caso de tratarse de contrato marco)

1. Descripcion de resultados esperados de la investigacion o programa.

12. Cuadro explicativo del presupuesto previsto para el desarrollo de la investigacion (no aplica en caso de tratarse de contrato
marca)

Adjuntar Documento: Ningln archivo seleccionado® Requerido

13. Se debera remitir la descripcidn de la localizacidn donde se llevard a cabo la toma de muestras del recurso bioldgico,
incluyendo el poligono o las coordenadas de sus vértices que delimita las dreas de obtencidn o recoleccion.

Se recomienda presentar la informacion de las coordenadas en origen Magna Nacional, seglin lo establecido en la
Resolucidn 471 de 2020, o en coordenadas geograficas en formato decimal (no aplica en caso de tratarse de contrato marca)

Adjuntar Documento: Ningtin archivo seleccionado* Requerido

14. Plazo total que se requiere para la ejecucion del proyecto o programa (indicar el tiempo en meses).

Meses * Requerido

Enviar Cancelar

Imagen 24 Formulario Genéticos - Pestafia Propuesta Proyecto
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Documentacion soporte

Pestafa que contiene la siguiente informacion donde se deben adjuntar documentos de acuerdo con
lo solicitado por la entidad:

o (Carta u oficio de Solicitud formal de contrato de acceso a recursos genéticos y productos
derivados firmada por el representante legal, su apoderado o quien haga sus veces

o Carta de aceptacion en principio o contrato del proveedor de los recursos bioldgicos, de los
recursos genéticos o del componente intangible.

e Documento de compromiso de acompafamiento suscrito por el representante legal de la
Institucién Nacional de Apoyo. Este documento no se exige para solicitudes de adicion de
actividades en desarrollo de un proyecto a un contrato marco.

e Copia del documento de identificacion del solicitante segun corresponda por ser persona
natural o juridica. Si es persona juridica el documento que acredite su constitucion, o el
certificado de existencia y representacion legal y copia del documento de identidad del
representante legal (se debe anexar documento en caso de tratarse de contrato individual o
marco).

e Documento expedido por el Ministerio del Interior sobre la procedencia o no de realizar
proceso de consulta previa para las actividades del proyecto de investigacion, cuando aplique

e Acta protocolizada ante el Ministerio del Interior de la consulta previa con grupos étnicos en
el caso que proceda. (Cuando aplique)

o Permiso de estudio con fines de investigacion cientifica en diversidad biologica, cuando
aplique.

e Encaso de que no se requiera de la recoleccion de especies y las muestras se tomen de una
coleccion, se deberd anexar copia del certificado de registro de la coleccion ante el Instituto
de Investigaciones Bioldgicas Alexander von Humboldt y anexar el comunicado de la donacion
del material biolégico (especificar el codigo o voucher de las accesiones y nombre de la
especie 0 taxdn) por parte de la coleccion para el desarrollo del proyecto.

e Contratos accesorios (cuando aplique).
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 10 Vigencia: 23/12/2025 Cadigo: G-M-INA-01

INFORMACION GENERAL PROPUESTA DEL PROYECTO DOCUMENTACION SOPORTE

SOLICITUD CONFIDENCIALIDAD

Carta u oficio de Solicitud formal de contrato de acceso a recursos

Adjuntar ... .
b ' " Ningln archivo seleccionadogenéticos y productos derivados firmada por el representante legal,
ocumento
su apoderado o quien haga sus veces
Adiunt Carta de aceptacion en principio o contrato del proveedor de los
untar N
b ' " Ningln archivo seleccionadorecursos biologicos, de los recursos genéticos o del componente
ocumento
intangible.
Documento de compromiso de acompafiamiento suscrito por el
Adjuntar 5 - o i representante legal de la Institucion Nacional de Apoyo. Este
Ningun archivo seleccionado . . L .

Documento documento no se exige para solicitudes de adicion de actividades
en desarrollo de un proyecto a un contrato marco.

Copia del documento de identificacién del solicitante segun
corresponda por ser persona natural o juridica. Si es persona juridica

Adjuntar 5 - L i el documento que acredite su constitucion, o el certificado de

Ningun archivo seleccionado . , )

Documento existencia y representacion legal y copia del documento de
identidad del representante legal (se debe anexar documento en
caso de tratarse de contrato individual o marca).

Adiunt Documento expedido por el Ministerio del Interior sobre la

untar
b ' " Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionadoprocedencia o no de realizar proceso de consulta previa para las
ocumento
actividades del proyecto de investigacion, cuando aplique
Adjuntar 5 - L i Acta protocolizada ante el Ministerio del Interior de la consulta
Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado . L .
Documento previa con grupos étnicos en el caso que proceda.(Cuando aplique)
Adjuntar 5 - L i Permiso de estudio con fines de investigacian cientifica en
Seleccionar archivo |Ningun archivo seleccionado . . o .

Documento diversidad bioldgica, cuando aplique.

En caso de que no se requiera de la recoleccion de especies y las
muestras se tomen de una coleccion, se debera anexar copia del

Adiunt certificado de registro de la coleccion ante el Instituto de

untar
b ! . Seleccionar archivo |Ningun archivo seleccionadolnvestigaciones Bioldgicas Alexander von Humboldt y anexar el
ocumento , e .
comunicado de la donacion del material bioldgico (especificar el
codigo o voucher de las accesiones y nombre de la especie o taxon)
por parte de la coleccion para el desarrollo del proyecto.

Adjuntar " " L . . i i

Seleccionar archivo |Ningun archivo seleccionadoContratos accesorios (cuando aplique).

Documento

Enviar Cancelar
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DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 10 Vigencia: 23/12/2025 Cadigo: G-M-INA-01

Solicitud confidencialidad

Teniendo en cuenta lo establecido en el Articulo 19 de la Decision andina 391 de 1996, que se cita a
continuacion:

“Articulo 19. — La Autoridad Nacional Competente podra reconocer tratamiento confidencial, a
aquellos datos e informaciones que le sean presentados con motivo de procedimiento de
acceso o de la ejecucion de los contratos, que no se hubieran divulgado y que pudieran ser
materia de un uso comercial desleal por parte de terceros, salvo cuando su conocimiento
publico sea necesario para proteger el interés social o el medio ambiente.

A tal efecto, el solicitante debera presentar la justificacion de su peticion, acompanada de un
resumen no confidencial que formara parte del expediente publico.

La confidencialidad no podra recaer sobre las informaciones o documentos a los que se refiere
el sequndo parrafo del articulo 18 de la presente Decision.

Los aspectos confidenciales configuraran en un expediente reservado, en custodia de la
Autoridad Ambiental Competente, y no podran ser divulgados a terceros, salvo orden judicial
en contrario”.

La confidencialidad unicamente podra recaer sobre los numerales 1. Titulo, 2. Justificacion, 3.
Objetivos (General y Especificos), 7. Lista de referencia, 12. Metodologia, 13. Resultados esperados
y 14. Presupuesto, de la pestafia “PROPUESTA DEL PROYECTQO” y sobre los numerales 4. Copia
documento de identificacion del solicitante y 9. Contratos accesorios de la pestafa
“DOCUMENTACION SOPORTE”.

Para la presentacion de la solicitud de confidencialidad usted debera adjuntar la carta de solicitud de
confidencialidad, la justificacion de la confidencialidad y el resumen publico de la confidencialidad.

Nota: Los documentos sobre los que recaera la confidencialidad deben ser cargados en una carpeta
comprimida .zip en el apartado 4 de esta pestafia:

el e

Solicitud de confidencialidad
Justificacion de la confidencialidad
Resumen publico

Documentacién confidencial
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 10 Vigencia: 23/12/2025 Cadigo: G-M-INA-01
INFORMACION GEMERAL PROPUESTA DEL PROYECTO DOCUMENTACION SOPORTE

SOLICITUD CONFIDENCIALIDAD

Teniendo en cuenta lo establecido en el Articule 12 de la Decisién andina 321 de 1996, que se cita a continuacién:
Articulo 19.
La Autoridad Nacional Competente podra reconocer tratamiento confidencial, a aquellos datos e informaciones
que le sean presentados con motivo de procedimiento de acceso o de la ejecucion de los contratos,
que no se hubieran divulgado y que pudieran ser materia de un uso comercial desleal por parte de terceros,
salvo cuando su conocimiento publico sea necesario para proteger el interés social o el medio ambiente.

A tal efecto, el solicitante debera presentar la justificacion de su peticion, acompafiada de un resumen no confidencial
gue formara parte del expediente plblico.

La confidencialidad no podra recaer sobre las informaciones o documentos a los que se refiere el segundo parrafo
del articulo 18 de la presente Decisidn.

Los aspectos confidenciales configuraran en un expediente reservado, en custodia de la Autoridad Ambiental Competente,
y no podran ser divulgados a terceros, salve orden judicial en contrario.

La confidencialidad Unicamente podra recaer sobre los numerales 1. Titulo, 2. Justificacion, 3. Objetivos (General y Especificos),

7. Lista de referencia, 12. Metodologia, 13. Resultados esperados y 14. Presupuesto, de la pestafia “PROPUESTA DEL PROYECTO"

y sobre los numerales 4. Copia documento de identificacién del solicitante y 8. Contratos accesorios de la pestafia “DOCUMENTACION
SOPORTE™

Para la presentacion de la solicitud de confidencialidad usted debera adjuntar la carta de solicitud de confidencialidad,
la justificacion de la confidencialidad y el resumen publico de la confidencialidad.

Nota:
Los documentos sobre los que recaera la confidencialidad deben ser cargados en una carpeta comprimida .zip en el apartado 4 de

esta pestana.

1. Solicitud de confidencialidad.

Adjuntar Documento Seleccionar archive | Ningdn archivo seleccionado

2. Justificacion de la confidencialidad

Adjuntar Documento Seleccionar archivo | Ningldn archivo seleccionado

3. Resumen publico

Adjuntar Documento Seleccionar archivo | Ninglin archivo seleccionado

4. Documentacion confidencial

Adjuntar Documento Seleccionar archivo | Ningdn archivo seleccionado

Imagen 26 Pestafa solicitud confidencialidad

Posterior al diligenciamiento del formulario y anexar los documentos solicitados se procede a dar clic
en enviar, esta solicitud llegara al Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Luego del envio de la solicitud, se le asignara un numero vital, con el cual usted podra siempre
consultar el avance y/o estado de su solicitud.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

SOMOS[S

tema Integrado de

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 10 Vigencia: 23/12/2025 Cadigo: G-M-INA-01

@'Gov.co

<« ) VENTANILLA INTEGRAL DE 4" MINISTERIO DE AMBIENTE Y

VITAL TRAMITES AMBIENTALES DESARROLLO SOSTENIBLE

RESULTADO
Proceso realizado correctamente
Usted podra consultar y hacer seguimiento al estado de su solicitud haciendo uso del Numero VITAL 6700002643157723002
fecha de registro, Martes 10 de Octubre de 2023 09:39:56 AM

Su solicitud sera gestionada por Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
La informacion y el detalle sobre condiciones y tiempos del tramite se encuentran disponibles en el siguiente ENLACE

Cerrar

Imagen 27 NUmero de VITAL para el trdmite de accesos a recursos genéticos

5. PROCESO REALIZACION TRAMITE EVALUACION DE VIABILIDAD DE SUSTRACCION
EN AREAS DE RESERVA FORESTAL DE ORDEN NACIONAL

Para acceder al tramite debe seguir los siguientes pasos:

e Iniciar tramite
= Permisos ambientales
» Solicitud de Sustraccion de Orden Nacional

C % vital Ut G & &

@'Gov.CcO

« ) VENTANILLA INTEGRAL DE

VITAL TRAMITES AMBIENTALES "

A e o
k > ) Formato Unico nacional de solicitud de prospeccion y exploracion de aguas subterraneas
1

Formato Unico nacional de solicitud de concesion de aguas subterraneas
Formato Unico nacional de solicitud de concesion de aguas superficiales
Formato Gnico nacional de solicitud de permiso vertimiento a cuerpos de agua
Inicio Mis Tareas Mis Tramites Otras .
= = . Formato Unico nacional de solicitud de permiso vertimiento al suelo
Solicitud Liquidacion
Formato Unico nacional de solicitud de permiso o autorizacion de Aprovechamiento Forestal

|lario
Permiso de Emisiones Fuentes Fijas lites

Usted se encuentra en la pagina principal del Sist | jcencias Ambientales
solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea
proceso a través de la opcion ‘Mis Tramites' y par

| Permisos Ambientales

Solicitud de Levantamiento de Veda de Orden Nacional
Salvoconducto Unico Nacional

»
. Solicitud de Sustraccion Orden Nacional
Audiencia Publica

. Permiso de Ocupacién de Cauce
Tercero Interviniente
) - Actividades de bajo impacto ambiental en reservas forestales nacionales
Cesion de Derechos y Tramites
Cambio Climatico »
Interponer Recurso de Reposicion
_ ) Permiso de Recoleccién Para Estudios Ambientales
Reporte de Contingencias
- i . Permiso de Recoleccién con Fines de Investigacion Cientifica no Comercial »
Solicitud Certificacion Minero Ambiental
Beneficios Tributarios »

Imagen 28 Acceso Formulario Sustraccion de Reservas

En VITAL se presenta la siguiente estructura de formulario. El formulario se compone de cuatro (4)
pestanas:
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE

DESARROLLO SOSTENIBLE

Version: 10

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Vigencia: 23/12/2025

Cédigo: G-M-INA-01

e Informacion General

e Anexos persona Natural y/o juridica

e Anexos Alcaldia
o UAEGRTD/ANT

Informacion General

e Tipo de usuario:
v’ Persona Natural

v’ Persona Juridica Publica
v’ Persona Juridica Privada

e Nombre solicitante
e Tipo documento
v" Cédula
v NIT
v Cédula extranjeria
v Pasaporte
e Numero de documento
e Pais
e Departamento
e Municipio
e Direccion
¢ Correo electronico

e Numero fijo

e Numero celular

o Nombre del Proyecto: Se digita el nombre del proyecto de la solicitud

o Sector econdmico del proyecto: Seleccionar el sector econdmico al cual pertenece

v" Infraestructura de transporte (vias, puertos y aeropuertos)

v Mineria

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
Direccion: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676
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DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 10 Vigencia: 23/12/2025 Cadigo: G-M-INA-01

v’ Energia
v" Hidrocarburos
v’ Areas urbanas, expansién urbana y rurales ocupadas
v" Vivienda vis y vip (Ley 1537/2012)
v' Restitucion de tierras
v" Reforma agraria (colonizacion, baldios)
v" Inciso 2°
v’ Otros

e Tipo de Sustraccién: Esta puede ser:

v Temporal
v" Definitiva

v" Registro de areas urbanas y expansion urbana

e Autoridad Ambiental: La solicitud a realizar es para el Ministerio de Ambiente y Desarrollo

Sostenible

o Categoria: Esta puede ser:

v Reserva Forestal protectora nacional

v" Reserva Forestal Ley 2

v"  Reserva Forestal Protectora — Productora

o Reserva(s) forestal (es) donde esta el area a sustraer: Esta reserva forestal es de acuerdo

con la Categoria

o Area total solicitada a sustraer: Digitar el nimero de area a sustraer, esta medida debe ser en
hectareas. De acuerdo con el tipo de sustraccion seleccionado a continuacion diligencie el
area solicitada, en las otras casillas diligencie cero (0).

v Temporal
v" Definitiva

e Marco legal aplicable:

v" Resoluciones 763 de 2004, 871 de 2006 y 1917 de 2011
Resolucion 629 de 2012
Resolucion 168 de 2013
Resolucion 590 de 2018
Resolucion 1705 de 2024

v
v
v
v

e Ubicacion del proyecto, obra o actividad: Para digitar la ubicacion del proyecto, dar clic en

agregar

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
Direccion: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 10 Vigencia: 23/12/2025

SOM

Cadigo: G-M-INA-01

o Para anexar informacién de coordenadas y del area (Magna sirgas origen nacional CTM12),

por favor dar clic sobre el botdn. "Agregar”

Informacién General Anexos Persona Natural y/o juridica Anexos Alcaldias UAEGRTD/ANT

*

Tipo de usuario: -- Seleccione -- ~
Requerido
*

Nombre solicitante:
Requerido
*

Tipo de documento: -- Seleccione -- ~ .
Requerido

*

Numero de documento: :
Requerido
*

Pais -- Seleccione —- hd
Requerido

* Seleccione la Autoridad Ambiental donde se

Departamento -- Seleccione -- ~ .
Requerido adelantara el tramite
*

Municipio: -- Seleccione -- ~ .
Requerido

*

Direccion: .
Requerido
*

Correo electrénico:
Requerido

Ndamero fijo:

*
Numero celular: :
Requerido

-

Nombre del proyecto: .
Requerido

4
*

Sector econdmico del proyecto: -- Seleccione -- ~
Requerido
*
Tipo de sustraccion: -- Seleccione -- ~ .
Requerido
N . . * Seleccione la Autoridad Ambiental donde se
Autoridad Ambiental -- Seleccione -- . PR
Requerido adelantara el tramite
Categoria -- Seleccione -- ~
Reserva(s) forestal (es) donde esta el area 3
-- Seleccione —- ~
a sustraer: Requerido

Area total solicitada a sustraer:

De acuerdo con el tipo de sustraccién seleccionado a continuacién diligencie el drea solicitada, en las otras casillas diligencie cero

(0).
*

Temporal: Hectareas (Ha)
Requerido

*

Definitiva: Hectareas (Ha)
Requerido

*

Marco legal aplicable -- seleccione -- ~
Requerido

UBICACION DEL PROYECTO, OBRA O ACTIVIDAD
Para anexar informacion de coordenadas y del area, por favor dar clic sobre el boton "Agregar”

Agregar

Para anexar informacién de coordenadas y del drea, por favor dar clic sobre el botén "Agregar”
Se admi i nente archi con ion (.xlsx y .zip)

Imagen 29 Formulario Sustraccion - Pestafia informacion general
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Informacion General Anexos Persona Natural y/o juridica Anexos Alcaldias UAEGRTD/ANT

Solicitud suscrita por el representante legal o quien haga sus veces (en caso de ser persona juridica) o la persona natural
interesada,

con el nombre o razon social, nimero de identificacion, domicilio y nacionalidad:

Adjuntar Documento Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Certificado de existencia y representacion legal para el caso de persona juridica o copia del documento de identificacian,
si se trata de persona natural:

Adjuntar Documento Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Poder otorgado en debida forma, cuando se actue mediante apoderado:

Adjuntar Documento Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Acto administrativo de procedencia y oportunidad de la consulta previa expedido por la Autoridad Nacional de Consulta Previa o
guien haga sus veces.

Adjuntar Documento Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Para el desarrollo de proyectos del sector hidrocarburos, debera anexar copia del respectivo contrato:

Adjuntar Documento Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Para el desarrollo de proyectos del sector minero, debera anexar copia del respectivo titulo minero que estara debidamente
inscrito en el Registro Minero Nacional:

Adjuntar Documento Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Para adjuntar el documento de estudio técnico, de acuerdo con los términos de referencia, por favor dar clic sobre el boton
"Agregar"

Nota: Anexar el documento en formato pdf y el documento en formato Word

Adjuntar Documento Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado* Requerido  Adjuntar documento en Word

Adjuntar Documento Ningun archivo seleccionado* Requerido  Adjuntar documento en PDF

Adjuntar GDB con la informacion cartografica, de acuerdo con los términos de referencia.

Adjuntar Documento Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Enviar Cancelar

Imagen 30 Formulario Sustraccién - Anexos Persona Natural y/o juridica
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
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Proceso: Instrumentacion Ambiental Siste

na Integrado de Gestion
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Informacion General Anexos Persona Natural y/o juridica Anexos Alcaldias UAEGRTD/ANT

Registre las dreas a sustraer de los suelos urbanos, de expansién urbanay area ocupada por las infraestructuras y

equipamientos de servicios basicos asociados a las areas urbana y de expansion urbana de acuerdo con la Resolucion 1917 de 2011,
en hectareas.

Area urbana: Hectareas (Ha)

Area de expansion urbana: Hectareas (Ha)

Area ocupada por las infraestructuras y
equipamientos de servicios basicos asociados a las Hectareas (Ha)

areas urbana y de expansion urbano

NOTA: La sumatoria de las areas debe ser igual al area solicitada a sustraer diligenciada en la primera parte del formato

Registro de Sustraccion de los suelos urbano y de expansion urbana municipales, Resolucion 1917 de 2011

Para anexar informacion de coordenadas y del area (Magna sirgas origen nacional CTM12), se admiten Unicamente archivos con
extension (.xlsx y .zip)

Adjuntar Documento Seleccionar archive |Ningun archivo seleccionado

Para anexar informacion cartografica (Magna sirgas origen nacional CTM12), se admiten Gnicamente archivos con extension (.zip y

.GDB)
Solo se admite el

Adjuntar Documento Ningun archivo seleccionado .
formato .zip y .GDB

Copia del Acuerdo del Concejo Municipal donde se adopta el Plan de Ordenamiento Territorial:

Adjuntar Documento Seleccionar archivo |Ningun archivo seleccionado

Documento técnico de soporte del POT, PEOT, EOT.

Nota: Anexar el documento en formato pdf y el documento en formato Word

. Adjuntar
Adjuntar Documento Ningun archivo seLecc{onadoRequerido documento en
Word
* Adjuntar

Adjuntar Documento Seleccionar archive |Ningun archivo seleccionado

Requerido documento en POF

Clasificacion de suelos con su respectiva cartera de coordenadas (Magna sirgas origen nacional CTM12):

Adjuntar Documento Seleccionar archive |Ningun archivo seleccionado

Acta de concertacion firmada por el alcalde municipal y el director de la Autoridad Ambiental competente donde se manifiesta

la concertacion de las areas a sustraer:

Adjuntar Documento Ningtn archivo seleccionado

Documentos que demuestren el cargo y ejercicio del alcalde:

Adjuntar Doecumento Seleccionar archivo |Ningun archivo seleccionado

Documento de identidad del solicitante:

Adjuntar Documento Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Enviar Cancelar

Imagen 31 Formulario Sustraccion - Anexos Alcaldia
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

SOMOS (<

Proceso: Instrumentacion Ambiental Sistema Integrado de Gestion

Version: 10 Vigencia: 23/12/2025 Cadigo: G-M-INA-01

Informacion General Anexos Persona Natural y/o juridica Anexos Alcaldias m—

Sustraccion solicitada por la Unidad Administrativa Especial de Gestidn de Restitucion de Tierras Despojadas - UAEGRTD o

Agencia Nacional de Tierras - ANT

Solicitud suscrita por: -- Seleccione -- ~

Adjuntar Documento Mingtin archivo seleccionado

1. Certificacion expedida por el Ministerio del Interior sobre la presencia o no de comunidades negras y/o indigenas en el area

solicitada a sustraer.

Adjuntar Documento Mingin archivo seleccionado

2. Certificacion expedida por la Agencia Nacional de Tierras o de la entidad que haga sus veces, sobre la existencia de resguardos
indigenas o tierras de las comunidades negras legalmente constituidos en el drea solicitada a sustraer.

Adjuntar Documento Mingdn archivo seleccionado

3. Certificacion del uso del suelo expedida por el municipio de conformidad con el Plan de Ordenamiento Territorial - POT—, o
instrumento de ordenamiento territorial vigente.

Adjuntar Documento Mingun archivo seleccionado

4. Copia del acto administrativo de microfocalizacidn correspondiente al area solicitada a sustraer o de la decision de iniciar el
tramite

de oficio, expedido por la Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas, cuando el propdsito de
la

sustraccion se enmargue en el cumplimiento de lo previsto en la Ley 1448 de 2011. (Aplica para UAEGRTD)

Adjuntar Documento Mingdn archivo seleccionado

5. Numero de predios que hacen parte del area solicitada a sustraer con su correspondiente matricula inmobiliaria en los casos en
que
los predios tengan matricula o esto resulte pertinente.

Adjuntar Documento Ningun archivo seleccionado

6. Informacion que sustente la solicitud, de acuerdo a lo establecido en el articulo 4o de la Resolucion 629 de 2012:

6. Delimitacion y cartografia del area cuya sustraccion se solicita, para lo cual, se deberan presentar las coordenadas de la(s)

poligonal(es) correspondiente(s) a las areas, las cuales se deben ubicar de forma precisa sobre cartografia oficial en Sistema Magna

Sirgas en coordenadas planas indicando el origen, con sus respectivas coordenadas en medio analogo y digital. Igualmente, se
debe

presentar el correspondiente archivo en formato digital (shape file *.shp). EL Archivo debe incluir el listado de coordenadas de los
vértices de la poligonal, indicando el orden en el cual se digitalizan para cerrar la poligonal; y la localizacion geografica (division
politico-administrativa).

Adjuntar Documento Mingun archivo seleccionado

6.2 Para el caso de constitucion de Zonas de Reserva Campesina se debera presentar el Plan de Desarrollo Sostenible. Esta

informacion debera ser presentada en cartografia existente para el area cuya sustraccion se solicita.

Adjuntar Documento Mingdn archivo seleccicnado

6.3 Propuesta de Ordenamiento Productivo para las dreas objeto de titulacién de baldios individualmente considerados.

Adjuntar Documento Mingun archivo seleccionado

Enviar Cancelar

Imagen 32 Formulario Sustraccion - Anexos UAEGRTD/ANT
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE S

SOMOS
DESARROLLO SOSTENIBLE et wilolns

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 10 Vigencia: 23/12/2025 Cadigo: G-M-INA-01

Posterior al diligenciamiento del formulario y anexar los documentos solicitados se procede a dar clic
en enviar, esta solicitud llegara al Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Luego del envio de la solicitud, se le asignara un nimero vital, con el cual usted podra siempre
consultar el avance y/o estado de su solicitud.

RESULTADO
Proceso realizado correctamente
Usted podra consultar y hacer seguimiento al estado de su solicitud haciendo uso del Numero VITAL 4800002643157725002
fecha de registro, Jueves 17 de Julio de 2025 10:03:59 AM

Su solicitud sera gestionada por Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
La informaciodn y el detalle sobre condiciones y tiempos del tramite se encuentran disponibles en el siguiente ENLACE

Cerrar

Imagen 33 Numero de VITAL para el tramite de Sustraccion

6. PROCESO REALIZACION DEL PROCESO DE ACTIVIDADES DE BAJO IMPACTO EN
RESERVAS FORESTALES NACIONALES

Para acceder al trdmite debe seguir los siguientes pasos:
e Iniciar tramite

= Permisos ambientales
» Actividades de bajo impacto ambiental en reservas forestales nacionales

C % vital i /silpa_Ut_pre/d

& Q ¥

®'Gov.Cco
=N VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Formato Unico nacional de solicitud de prospeccion y exploracion de aguas subterraneas
Formato Unico nacional de solicitud de concesion de aguas subterraneas

Formato Unico nacional de solicitud de concesion de aguas superficiales

Formato Gnico nacional de solicitud de permiso vertimiento a cuerpos de agua
Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite Mis Tramites Otras

- —1 Formato Gnico nacional de solicitud de permiso vertimiento al suelo
Solicitud Liquidacién
Formato Unico nacional de solicitud de permiso o autorizacion de Aprovechamiento Forestal

Usted se encuentra en la pagina principal del Sist | icencias Ambientales lario «

solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea, - , Permiso de Emisiones Fuentes Fijas lites €
'I; Permisos Ambientales »

proceso a través de la opcion 'Mis Tramites' y pa | Solicitud de Levantamiento de Veda de Orden Nacional

Salvoconducto Unico Nacional
Solicitud de Sustraccion Orden Nacional
Audiencia Publica
o Permiso de Ocupacién de Cauce
Tercero Interviniente

. o Actividades de bajo impacto ambiental en reservas forestales nacionales |
Cesion de Derechos y Tramites :

Cambio Climatico »
Interponer Recurso de Reposicién
. Permiso de Recoleccién Para Estudios Ambientales
Reporte de Contingencias »

o Permiso de Recoleccién con Fines de Investigacion Cientifica no Comercial »
Solicitud Certificacion Minero Ambiental

Beneficios Tributarios »

Imagen 34 Actividades de bajo impacto en reservas forestales nacionales
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 10 Vigencia: 23/12/2025 Cadigo: G-M-INA-01

Datos generales

e Autoridad Ambiental

e a) Fecha prevista para la iniciacion del proyecto, obra o actividad de bajo impacto y su
respectivo cronograma de ejecucion

e D) Localizacion del area donde se realizara la actividad de bajo impacto, presentando las
coordenadas planas en sistema magna sirgas indicando el origen, con su respectiva cartera
en medio analogo y digital. La cartera debe incluir el listado de los vértices de la poligonal,
indicando el orden en el cual se digitalizan para cerrar la polygonal

e (ategoria

e Reserva(s) forestal (es) donde esta el area de la obra o actividad de bajo impacto

e ) Descripcion técnica de la actividad a desarrollar

e d) Medidas de manejo ambiental para el desarrollo de la actividad

FORMULARIO ACTIVIDADES DE BAJO IMPACTO AMBIENTAL EN RESERVAS FORESTALES NACIONALES

Datos generales

autoridad ambiental -= Seleccione --

e
Requerido

a) Fecha prevista para la iniclacién del proyecto, obra o actividad de
bajo impacto vy su respective cronograma de ejecucion Requerida

b) Localizacién del drea donde se realizara la actividad de bajo impacto, pr lo las coord o
planas en sisterma magna sirgas indicando el origen, con su respectiva cartera en medio analogo v digital.
La cartera debe incluir el listado de los vértices de la poligonal, indicando el orden en el cual se digitalizan para cerrar la poligonal

Para diligenciar la ubicacién, por favor dar clic sobre el botdn "Agregar”

Categoria -= Seleccione -- b
Reserva(s) forestal (es) donde esta el drea de la obra o actividad de seleccione “

bajo impacto T memeeone = ~ |Requerido

Adjuntar infermacién cartogrifica en formato shp, gdb y xls

adjuntar Documento Ningin archivo seleccionadsa

c) Descripcion técnica de la actividad a desarrollar
Adjuntar informaciéon cartografica en formato shp, gdb y xls

Adjuntar Documento Ningun archivo seleccionado o
Reguearida

Adjuntar informaciéon decumeantal
Adjuntar Documento Mingun archivo seleccionad

;)Reque--i;ja

d) Medidas de manejo ambiental para el desarrolle de la actividad
Adjuntar informacidn cartografica en formato shp, gdb vy xls
Adjuntar Documento Mingun archivo seleccionad

;)Reque--i;ja

Adjuntar informaciéon decumeantal

Adjuntar Documento Ningun archivo seleccionado o
Reguearido

carcer

Imagen 35 Formulario Actividades de bajo impacto en reservas forestales nacionales
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 10 Vigencia: 23/12/2025 Cadigo: G-M-INA-01

Posterior al diligenciamiento del formulario y anexar los documentos solicitados se procede a dar clic
en enviar, esta solicitud llegara al Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Luego del envio de la solicitud, se le asignara un numero vital, con el cual usted podra siempre
consultar el avance y/o estado de su solicitud.

RESULTADO
Proceso realizado correctamente
Usted podra consultar y hacer seguimiento al estado de su solicitud haciendo uso del Numero VITAL 1240002643157724007
fecha de registro, Miercoles 18 de Septiembre de 2024 19:02:19 PM

Su solicitud sera gestionada por Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible

Cerrar

Imagen 36 Numero de VITAL para el proceso de actividades de bajo impacto en reservas forestales nacionales

7. PROCESO PARA REALIZAR SEGUIMIENTO O CONSULTA A SU TRAMITE

Para realizar consulta del estado de su tramite, lo puede realizar a través de dos (2) opciones:

7.1. Sub me menu “Mis Tramites”

Debe ingresar con el usuario y contrasefia a VITAL, posterior ingresar al submenu “Mis
Tramites”

Ultiro Accese: Sep 232024 1:21AM Ususrie: A

far el formulario de

e sus tramites en

Imagen 37 Submenu Mis Tramites

Presenta un nuevo formulario, con filtros los siguientes filtros de busqueda:

o Informacion general
¢ Nombre del Proyecto, Obra o Actividad
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 10 Vigencia: 23/12/2025 Cadigo: G-M-INA-01

3

¢

NUmero del Expediente

«» Numero VITAL

¢ Tipo de Tramite

« Solicitante

+«+ Autoridad Ambiental
+«» Estado Resolucién
++ Estado Tramite

o Ubicacion

Departamento

Municipio

Area Hidrografica: Lista desplegable
Zona Hidrogréfica: Lista desplegable
Sub Zona Hidrogréfica: Lista desplegable

7
0.0

R/
0.0

7
0.0

R/
0.0

R/
0.0

o Fecha creacion
+¢ Fecha Desde (dd/mm/aaaa): (Calendario) Fecha inicial para realizar la busqueda
% Fecha Hasta (dd/mm/aaaa): (Calendario) Fecha final para realizar la busqueda

° Sector: Se pueden seleccionar varios sectores, los sectores de busqueda son los descritos en el
decreto 1220)
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 10 Vigencia: 23/12/2025 Cadigo: G-M-INA-01

CONSULTA DE REPORTE DE TRAMITE

Nambre del proyectn, obra o acthidad
Nimero del Expediente Nimero VITAL
Tipo de tramite Saliltante
Autoridad ambental
Estado resalucién Estado trimite
Desde Hasta
Departamento Muriciplo
irea hidrogrifica Zona hidregrafica
Sub 2ons hidrogrifics
+X

Imagen 38 Consulta reporte tramites

7.2. Desde la funcionalidad Busca en VITAL

Desde la pagina principal de VITAL, en la opcion Busca en VITAL
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE S

OMOS

DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental st do d
Version: 10 Vigencia: 23/12/2025 Cadigo: G-M-INA-01
« C % vital-publicominambientegov.cofinicio Ba¥Y O QR &

@'Gov.co Ir a Gov.co

—» ) VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Informacion de v Entidades Atencién y servicios v
VITAL participantes ala ciudadania

@ Encuentra y gestiona tus tramites y servicios ambientales en VITAL Iniciar sesion

Normativa  Noticias  Ayuda

PO datos, la cual
oNllar en nuestra pagina\m&@n

Buscar en VITAL

Imagen 39 Consultas

Y en el nuevo formulario, digitar el parametro de busqueda:

% vital-publico.minambiente.gov.co/buscadorfdato=&prefiltro=Todos e s E] @ & @
@'Gov.eco Ir a Gov.co
«

VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Informacionde v Entidades Atencion y servicios ¥

2D VITAL participantes a la ciudadania lmmim  (EEs

Encuentra y gestiona tus tramites y servicios ambientales en VITAL niciar sesion Registrarse

L 0]
Consulta de solicitudes 6
(]

Buscar en VITAL Solicitudes S Ingrese informacion de la busqueda Biisqueda avanzada

Imagen 40 Pardmetros de Consultas
En el cual puede consultar por el numero del expediente 0 numero de vital.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 10 Vigencia: 23/12/2025 Cadigo: G-M-INA-01

8. PROCESO PARA DAR RESPUESTA A REQUERIMIENTOS REALIZADOS POR LA
ENTIDAD

Cuando la entidad realiza requerimientos de informacién adicional, estos requerimientos quedan en la
bandeja de “Mis tareas” del menu de VITAL.

« C % vitalminambiente.go

®'GoVv.CO

(=) VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

000

Imagen 41 Mis Tareas - VITAL

En Mis Tareas, en la pestafia Tareas sin iniciar, el usuario visualiza los requerimientos o solicitudes
que las entidades con las que tiene algun tramite le hayan realizado.

MIS TAREAS

Tareas sin Iniclar QRETERCESREIRETEE

Momano VITAL

Himeno Expedierile
Tipo Tramie [Seleccians)
Fecha Desda (ddimm/sasa):

Facha Hasia (ddimmiaaaa);

ATOD0BOOOSE0ATIE00T ATV-00478 Levantameento de Envio de Informacién Solicitada en
98998082

ZAM22031 MINAMBIENTE
Veda Evaluacién

Sustraccibn de
4B000BD0DHO08NTON SRF-00436

e Anexar requerimientic seguimisnto PA OEO4Z021 MINAMBIENTE

Erviar informacion adicional solicitada

Imagen 42 Mis tareas - Tareas sin iniciar

Para dar respuesta a un requerimiento, el usuario debe ir a la columna “Tarea” y dar clic sobre el
nombre de la tarea
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE

DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacién Ambiental
Version: 10 Vigencia: 23/12/2025 Cadigo: G-M-INA-01
4700089999906815002 ATV-00317 Levantamiento de Veda I— ar requerimient uimiento PA I 15/08/2017 MADS
4700089999906815003 ATV-00323 Levantamiento de Veda Anexar requerimient uimiento PA 15/08/2017 MADS

Imagen 43 Mis Tareas

Al dar clic presenta el formulario para enviar la informacion:

Mis Tareas

Formularios Asociados (Mostrar...) ¥

Diligenciar Forn

Para finalizar esta tarea se requiere que seleccione alguna de las siguientes condiciones

Enviar Reguerimiento Seguimienteoc PA

Aplazar (En Atencién) [] Devolver (Sin Iniciar)

Imagen 44 Formulario respuesta requerimientos 1

Inicio Salir
Mis Tareas
Formularios Asociados  (Mostrar ¥
Diligenciar el formulario: VITAL018 ADICIONAR INFORMACION

Para finalizar esta tarea se reguiere gue seleccione alguna de las siguientes condiciones

|] (O Enviar Requisitos

Imagen 45 Formulario respuesta requerimientos 2

Debe dar clic en Diligenciar Formulario asociado a la Actividad y se despliega un nuevo formulario, el
cual contiene el campo para adjuntar el documento, digitar la descripcion del documento y luego clic
en enviar.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 10 Vigencia: 23/12/2025 Cadigo: G-M-INA-01

(= VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

FORMULARIO PARA ENVIAR INFORMACION SOLICITADA POR LA AUTORIDAD AMBIENTAL

ADJUNTAR REQUISITOS

Adjuntar ‘ Seleccionar archivo |Ningun archivo seleccionado*
Documento Requerido

Ingrese aqui el numero de radicado, si éste
N? de Radicado documento ya fue entregado en la Autoridad

Ambiental.

Descripcion del
documento

oD cD

Imagen 46 Adjuntar requisitos

Luego debe seleccionar Enviar Requerimiento Sequimiento PA y luego dar clic en Finalizar la Tarea

Formularios Asociados  (Mostrar )

<<

Diligenciar el formulario: VITAL018 ADICIONAR INFORMACION

Para finalizar esta tarea se requiere que seleccione alguna de 1as siguientes condiciones

@ Enviar Requisitos

ey

———

Imagen 47 Envio informacion
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 10 Vigencia: 23/12/2025 Cadigo: G-M-INA-01

9. PROCESO PARA ENVIAR INFORMACION A LA AUTORIDAD AMBIENTAL

Es de resaltar que el numeral anterior, hace referencia a los casos en que las Autoridades
Ambientales requieren informacion, en este proceso el usuario envia informacion sin previo
requerimiento de la Autoridad Ambiental.

Debe realizar los siguientes pasos:

e Otras actividades
e Enviarinformacién a la Autoridad Ambiental

Eaorx o a ¥ O C

G % vitakminambiente.gov.co/silpa_Ut pre/defau

®'GoVv.COo

f= N VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite Mis Tramites Otras Actividades Mis Datos Personales Seguridad Iniciar Tramite ANLA Salir
Quejas y Denuncias
Usted se encuentra en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea realizar un tr Consulta de Documentos Entregados por Entidades Externas te deseado, para diligenciar el formulario de
solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea consultar las actividades pendien fareas’ Puede ver la lista de sus tramites en

e Adquisicién de Documen tos 3
proceso a través de la opcion ‘Mis Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o C rrecta en 'Otras Actividades'

Consultar Salvoconducto

Historicos Pago PSE

Imagen 48 Enviar informacion a la Autoridad Ambiental

Se despliega el siguiente formulario que diligencia de acuerdo con lo que considere o requiera enviar
a la Autoridad Ambiental:

e Autoridad Ambiental: Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible

e Y enlaopcion: Si su informacién esta relacionada con otro tipo de solicitud, por favor
dar clic sobre el boton "Agregar”

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible

Direccion: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia G-M-INA-01: V10
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE
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Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 10 Vigencia: 23/12/2025 Cadigo: G-M-INA-01

(=N VENTANILLA INTEGRAL DE ” )
VITAL TRAMITES AMBIENTALES \) Ambiente
i

ENVIAR DOCUMENTOS

Seleccione la Autoridad selecei i
-- Seleccione -- ~
Ambiental Requerido
| L . Por favor seleccione el nimero VITAL de su tramite, al cual se
Numero VITAL del Tramite | -- Seleccione -- A . . . .
relacionara la informacion que usted envie
Expedientes Relacionados | -- Seleccione -- hd

CONTENIDO DE LA INFORMACION

Si su informacion esta relacionada con el Informe de Cumplimiento Ambiental ICA, por favor dar clic sobre el botén "Agregar”

Agregar

Si su informacidén esta relacionada con la informacion del 1%, por favor dar clic sobre el botdn "Agregar”

Agregar

Si su informacidén esta relacionada con compensacién, por favor dar clic sobre el botdn "Agregar”

Agregar

Si su informacidn esta relacionada con otro tipo de solciitud, por favor dar clic sobre el botdn "Agregar”

Agregar

Para optimizar la recepcion de la informaciédn, los archivos cargados no deben superar un tamafio maximo
de 100 Mb, para aquellos archivos fotograficos o videos utilizar herramientas de compresion.

Enviar Cancelar

Imagen 49 Formulario Enviar informacion a la Autoridad Ambiental

Se despliega un nuevo formulario, en este se debe adjuntar los documentos y digitar la descripcion
del documento, posterior a ello dar clic en enviar.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

SOMOS

Proceso: Instrumentacion Ambiental Sistema Integrado de Gestién

Version: 10

Vigencia: 23/12/2025

Cadigo: G-M-INA-01

Adjuntar . . . .
Documento 1

No utilizar en el nombre del archivo caracteres especiales como . /

asi mismo los nombres de los archivos no deben tener

espacios, recomendamos utilizar guion bajo (_) o guion (-)

Adjuntar . . . .
Documento 2
Adjuntar . . . .
Documento 3

N2 de Radicado

Descripeion del
documento

Ingrese aqui el namero de radicado, si éste documento ya fue
entregado en la Autoridad Ambiental. Si aplica

Imagen 50 Formulario envio informacién

==\ VENTANILLA INTEGRAL DE
WITAL TRAMITES AMBIENTALES

ENVIAR DOCUMENTOS

\%) Ambiente

Seleccione la Autoridad
Ambiental

Ministerio de Ambie ~ .
Requerido

Namero VITAL del Tramite

Expedientes Relacionados

Por favor seleccione el niumero VITAL de su tramite, al cual se
relacionara la informacién que usted envie

-- Seleccione -- ~

-- Seleccione -- ~

CONTENIDO DE LA INFORMACION

Si su informacion esta relacionada con el Informe de Cumplimiento Ambiental ICA, por favor dar clic sobre el botén "Agregar”

Si su informacién esta relacionada con la informacion del 1%, peor favor dar clic sobre el botén "Agregar”

Si su informacion esta relacionada con compensacion, por favor dar clic sobre el botdn "Agregar”

Si su informacién esta relacionada con otro tipo de solciitud, por favor dar clic sobre el botén “Agregar”

| |indgice | D

1| D 2 |

3 | N=de Descripcién del documento

Ver [Eliminar [0 |
Agregar

I374972.pdf 379464.pdf

=

Para optimizar la recepcion de la informacién, los archivos cargados no deben superar un tamafio maximo
de 100 Mb, para aguellos archivos fotograficos o videos utilizar herramientas de compresion.

Imagen 51 Informacién diligenciada

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
Direccion: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676
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Se visualizan los archivos adjuntos, posterior a ello dar clic enviar. Y el sistema genera un nuevo
numero de vital, que debera conservar para realizar seguimiento a su solicitud.

(=) VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

RESULTADO
Proceso realizado correctamente
Usted podra consultar y hacer seguimiento al estado de su solicitud haciendo uso del Numero VITAL 3500002643157725001
fecha de registro, Miercoles 12 de Febrero de 2025 15:48:14 PM

Su solicitud sera gestionada por Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible

Cerrar

Imagen 52 Resultado envio informacion - nimero vital

10. PROCESO PARA INTERPONER RECURSO DE REPOSICION

Los recursos de reposicién proceden con los actos administrativos expedidos por la entidad en relacién

con los tramites ante el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible - Ambiente. Para interponer un
recurso debe ejecutar los siguientes pasos:

e Iniciar trdmite
e Interponer Recurso de Reposicion

VAL VITAL - x4

« € % wvitalminambiente.gov.co/Silpa_ut_pre/Default.aspx

@'Gov.co

[ VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

————— tes so y desea ¢

para Reall jas o Denunc

Imagen 53 Interponer recurso de reposicion

Se presenta el siguiente formulario con los siguientes filtros:

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE

DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 10 Vigencia: 23/12/2025 Cadigo: G-M-INA-01
. Numero VITAL

NUmero Expediente

Numero Acto Administrativo
Autoridad Ambiental

Fecha Acto Administrativo Desde
Fecha Acto Administrativo Hasta

Debe utilizar como minimo uno (1) de los filtros anteriores, el cual es Autoridad Ambiental para acceder
al acto administrativo sobre el cual interpondra el recurso de reposicion. Luego debe dar clic en

‘Buscar”’

Salir [X]

RECURSO DE REPOSICION

Filtro de Busqueda

Namero VITAL: Nimero de Expediente:

seleccione.

Numero Acto Administrativo: Autoridad Ambiental:

3/08/2024 23/09/2024

Fecha Acto Administrativo Desde: = Fecha Acto Administrativo Hasta:

Imagen 54 Recurso de reposicion

Una vez realiza la busqueda, presenta los siguientes campos:

Autoridad Ambiental

Numero VITAL

NUmero expediente

Numero Acto Administrativo
Fecha Acto Administrativo
Fecha notificacion

Documento Acto Administrativo
Interponer recurso reposicion

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
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RECURSO DE REPOSICION

Filtro de Bisqueda
Nidmero VITAL: Namero de Expediente:

Nuamero Acto

L N Autoridad Ambiental: Minambiente
Administrativo:

Fecha Acto Administrative  18/10/2020 Fecha Acto Administrativo = 18/10/2022
Desde: Hasta:
. - INTERPONER

AUTORIDAD . NUMERO NUMERO ACTO FECHA ACTO FECHA DOCUMENTO ACTO

NUMERO VITAL RECURSO DE
AMBIENTAL EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO NOTIFICACION ADMINISTRATIVO REPOSICION
Minambiente 0200089989908214001 8641 04/10/2022 06/10/2022 iﬁl
Minambiente 0200089999908214001 2416 05/10/2022 12/10/2022 (5

Imagen 55 Interponer recurso de reposicion

Identifica el acto administrativo sobre el cual debe interponer el recurso y se dirige a la columna
Interponer recurso de reposicion

PRESENTAR RECURSO DE REPOSICION
Numero Vital: <47002008394926018001
Autoridad Ambiental: ™MADS
MNimero de Expediente: ATW-00001
Numero Acto Administrativo: 256
Fecha de Acto Administrativo: 13/03/2013

Fecha de MNotificacion: 2Z6/04/201%

Descripcion: 9

DOCUMENTO VER ELIMINAR
Documentos: g Mo s2 han registrado archivos al recurso de reposicidn

Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado Adicionar

[ Enviar ] [ Cancelar ]

Imagen 56 Envio recurso de reposicion

Para esto realiza los siguientes pasos:

e  Descripcidn: ingresa la descripcion del recurso de reposicién
e Adjunto el(los) documento(s)
e Yluego clic en enviar
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 10 Vigencia: 23/12/2025 Cadigo: G-M-INA-01

11. PROCESO PARA REALIZAR CESION DE DERECHOS Y TRAMITES

El proceso de solicitud de cesion de derechos y tramites se realiza a través de VITAL, el usuario debe

haber realizado el tramite inicial en VITAL para poder realizar la cesion de derecho y tramites en el
sistema.

Debe ingresar con el usuario y contrasefia y seguir estos pasos:
e Iniciar trdmite
e  (Cesion de Derechos y Tramites

v VIAL- x  +

€ C % vitalminambiente.gov.co/Silpa_ut_pre/Default.aspx

®'Gov.co

=) VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Ultimo Acceso: Usuario:

Otras Actividades  Mis Datos Personales  Seguridad  Iniciar Tramite ANLA  Salir

para diligenciar el formulario de solicitud. Si ya tiene

us tramites en proceso a través de la opcién 'Mis Tramites' y

Imagen 57 Cesion derechos y tramites

Y diligenciar el formulario compuesto por las siguientes pestafias:
A.  Informacion del Tramite

B.  Datos del Interesado (Cesionario)
C. Datos del Representa Legal

D. Datos del Apoderado

E.  Anexar Documentacién Soporte

Es importante contar con la informacion del expediente, asi como con los documentos requeridos.

A. Informacion del Tramite

Esta pestafia contiene los siguientes campos los cuales deben ser diligenciados en su totalidad:
e Numero VITAL

e NUmero de Expediente

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
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Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 10 Vigencia: 23/12/2025

Cédigo: G-M-INA-01

e Buscar Tramite
e Autoridad Ambiental

(= VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

FORMULARIO SOLICITUD DE CESION DE TRAMITES Y DERECHOS

Informacién del Tramite Datos del Interesado (Cesionario) Datos del Representante Legal

Datos del Apoderado Anexar Documentacion Soporte

Numero VITAL * Requerido
Numero de Expediente * Requerido
Buscar Tramite http://190.60.246.172/SILPA_UT_PRE/ReporteTramite/ReporteTramite.aspx

Autoridad Ambiental -- Seleccione -- ~ * Reguerido

Imagen 58 Pestafia informacion del Tramite - Cesion derechos y trdmites

B. Datos del Interesado (Cesionario)

Esta pestafia contiene los siguientes campos los cuales deben ser diligenciados:
e Tipo de Persona
e Tipo de Documento
e NUmero de Documento
e De
e Primer Nombre
e Segundo Nombre
e Primer Apellido
e Segundo Apellido
e Razdn Social
o Direccion domicilio
e Departamento
e Municipio
o Corregimiento

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
Direccion: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676
Linea Gratuita: (+57) 01 8000 919301
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o \ereda

e Direccion Correspondencia
e Departamento

e Municipio

o Corregimiento

o \ereda

o Teléfono(s)

o Celular

e Fax

o Correo Electronico

FORMULARIO SOLICITUD DE CESION DE TRAMITES ¥ DERECHOS

Informacian del Tramites Datos del Interesado (Cesionaria) Datos del Represantants Lagal

Datos del Apoderado Ansxar Documantacion Soporte

T e D [ -
MOmero de Documento ngrese el nimero de documento

Do ngrese ol lugar de expedicién del documento
Primer Nambre ngrese el primer nomibre

Sagundo Naombra

Primer Apellido

segundo Apellido

Razén Social

Direccidn de Domicilio

Departamento ~= Selecciona -- ~* Requerido

Municipio -- Salecciona -- -~
Coarregimienta Selecciona -
Viarad fa Selecciona v

Yirm o resg e

e partarment | -

i - ala ¢ al I | I

# t ! - ! wl e g to de I i
Varas i L w L I w i o &F )

Correc Electrénico

o Y cancotar X crviar o imprimi

Imagen 59 Pestafia Datos del Interesado (Cesionario) - Cesién derechos y tramites
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Version: 10 Vigencia: 23/12/2025

Cédigo: G-M-INA-01

C. Datos del Representante Legal

Esta pestafia contiene los siguientes campos los cuales deben ser diligenciados:

e Tipo de Documento

e Numero de Documento

e  Primer Nombre

e Segundo Nombre

e  Primer Apellido

e Segundo Apellido

e Tarjeta Profesional

e  Direccion Correspondencia
e Departamento

e  Municipio

e  Corregimiento
o \ereda

e Teléfono(s)

o Celular

e Fax

e Correo Electronico

FORMULARIO SOLICITUD DE CESIOMN DE TRAMITES ¥ DERECHOS

Informacidn del Tramite Datos del Intere i ienaria) Datos del Repressntante Legal

Datos del Apoderado Anexar Documentacién Soporte

Tipe de Decurnants -- Seleccione -- -

MNOmero de Documento Ingress el numers de identificacion del Representante Legal.

Segundo Mombre
Prirmer Apellido
Segundo Apellido

Tarjeta Profesional

Direccién de Correspondencia
Departarmento -- Salaccions -- -
M nicipio

Corregimisnto

Imagen 60 Pestafia Datos del Representante Legal - Cesion derechos y tramites
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D. Datos del Apoderado
Esta pestafia contiene los siguientes campos los cuales deben ser diligenciados:

e Tipo de Documento

e Numero de Documento

e De

e  Primer Nombre

e Segundo Nombre

e Primer Apellido

e Segundo Apellido

e  Direccion Correspondencia
e Departamento

e  Municipio

e  Corregimiento
o \ereda

e Teléfono(s)

o Celular

e Fax

e Correo Electronico

FORMULARIO SOLICITUD DE CESION DE TRAMITES ¥ DERECHOS

Informacién del Tramite Dates del Interesado (Cesionario) Datos del Representante Legal
Datos dalApodarado Anexar Documentacién Soporte
Tipo de Documento -- Seleccione -- ~

NOmero de Documento
De

Primer Mombre
Segundo Nombre
Primer Apellido

Segundo Apellido

Direccién de Corres pondencia
Departamento -- Seleccione --
Municipio -- Seleccione -- ~
Corregimiento -- Seleccione -- ~
Verada -- Seleccione --

Teléfono(s)
celular
Fax

Correo Electronico

Enviar Cancelar Enviar & imprimir
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Imagen 61 Pestafia Datos del Apoderado - Cesion derechos y tramites

E. Anexar Documentacién Soporte

Adjuntar los documentos requeridos.

FORMULARIO SOLICITUD DE CESION DE TRAMITES Y DERECHOS

Informacion del Tramite Datos del Interesado (Cesionario) Dates del Representante Legal

Datos del Apoderado Anexar Documentacion Soporte

DOCUMENTOS ADJUNTOS

Para agregar documentos soporte a su solicitud, por favor dar clic scbre el botdn "Agregar"

Agregar

D D CEETD

Imagen 62 Pestafia Anexar Documentacidn Soporte - Cesidn derechos y tramites

Se debe dar clic en agregar para adjuntar los documentos:

ADJUNTAR

. Mo utilizar en el nombre del archivo caracteres especiales como . / *
Adjuntar

o e Seleccionar archive |Sin archivos seleccionados.,; asi mismo los nombres de los archivos no deben tener espacios,
ocumento

recomendamaos utilizar guion bajo () o guion (-}

Adjuntar - - . . X
Sin archivos seleccionados
Documento 2

Adjuntar

Seleccionar archive |Sin archivos seleccionados
Documento 3

N2 de Radicado

Ingrese aqui el niumero de radicado, si éste documento ya fue
entregado en la Autoridad Ambiental. Si aplica

Descripcién del
documento

Imagen 63 Pestafia Anexar Documentacion Soporte — Adjuntar
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Una vez adjuntados, dar clic en Agregar.

Luego del diligenciamiento de cada una de las pestafas, se procede a dar clic en enviar, para que
esta solicitud sea recibida por la Autoridad Ambiental.

FORMULARIO SOLICITUD DE CESION DE TRAMITES Y DERECHOS

Informacion del Tramite Datos del Interesado (Cesionaric) Datos del Representante Legal

Datos del Apoderado Anexar Documentacion Soporte

DOCUMENTOS ADJUNTOS

Para agregar documentos soporte a su solicitud, por faver dar clic sobre el botan "Agregar"
indice | Diligenciado | Adjuntar 1 Adj D to 2 dj o] 3 | Nt de Radicado Descripcién del documento

Ver Eliminar 0

Ver [Eliminar |1
Agragar

I Enviar I Cancelar Enviar e imprimir

Imagen 64 Envio formulario Cesion derechos y tramites

12. RECOMENDACIONES GENERALES

A. Alingresar por primera vez a VITAL, el sistema pedira el cambio de contrasefia. Debe
realizar el cambio de contrasefia para poder continuar y esta debe tener las siguientes
caracteristicas:

e Debe tener minimo 8 caracteres para crear la clave.
e La contrasefia debe tener combinacion de letras minUsculas, mayusculas,
numeros y caracteres especiales

B. Para acceder a VITAL debe realizar un registro de usuario, este registro seré realizado
por unica vez y debera validarse ante la Autoridad Ambiental seleccionada por el mismo
usuario o desde el enlace enviado al correo electronico registrado en el formulario.
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C. Al correo electronico suministrado en el registro de usuario, es donde se enviaran las
notificaciones y/o mensajes de la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales.

D. Cualquier inquietud y/o soporte para el manejo de la Ventanilla Integral de Tramites
Ambientales — VITAL para el tramite de Evaluacion de Viabilidad de Sustraccion en Areas
de Reserva Forestal de Orden Nacional, Acceso a Recursos Genéticos y sus Productos
Derivados y  Actividades de Bajo Impacto, escribir al  correo:
soportetramitesdbbse@minambiente.gov.co
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