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Esla subserie se produce en razon ala TRD o
TVD para los documentos que tienan definida su disposicion final como conservacion Tolaly
que en consecugncia surten el proceso descrito en el capitio 5 Articulo 4.5.2. del Acuerdo 001
de 2024 det AGN, por lo cud es una fuente {de parala y
C oficiales conla ot la histora.

informacion a eliminar

Actas do Eliminacion
do Documentos

Acta de eliminacion de documentos pat

El expediente se ciefra anualmente con |a emusion de la ullima acta en 1a vigencia, iempo 3
partir del cual se cuenta el iempo de retencion. Al transcurnr 10 arlos de cerrado el
expediente.se proceda a transfenr al archivo General de la Nacion en su soporte ongingl.
de odt encumplimiento del Articulo 2.2.2. Acuerdo 01 de 2024.

4106 73 09 ACTAS Actas do Mosas 2 8 X Esta subsene contiene la informacon refacionada con las mesas secionales en tamas de
Sectorialos gestion documental que se reaizan con las enfrdades ANLA. PNNC, IDEAM y Minambeenta en
Ambh'snlales de Acta ds mesa sectonal ambiental de gestion las que se articulan y se acctones de mejora continuaen la
Gestién Documental documental pdf gestion documental Gue fortelezca el sector, por [o cual es una fuente fundamental d2
informacion paraia investigacion y [a histona.

El d) se cierra conl de laullima actaen la vigencia empo a
partir del cual se cuenta el iempo de retencion. Al transcutnr 10 aftos de cerrado ¢
expediente.se procede a transfenr al archivo General de ta Nacion en su soparte onginal junto
Listados de asistencia pet \con su copia de respaldo. encumplimento al Acuerdo 01 de 2024 a su Articulo 2.2.2. y capiulo
5 Ariculo 4.5.2,

Darecho de peticon 3 7 X |Esta zerie demuestra la gestion de |a anlidad frente a os aspeclos ds nteres en matena

pdf. docx. jpg f por parte de la y deatras enel aticulo 23 dala

mpd xisx, pptx Constitucion Politica de Colombia, por o cual en esta se desarrcllan valores pnmanos y sclo
algunos casos de nleres valores porgue conla

{Solicitud de amgliacion d2 termincs que se pusdan il El secera if conla dtima

peticion recibida en la vigencia, tiempo a partir def cual se cuenta el tempo de retencion, Al

transcurnr 10 afos de cerrado ¢ expediente. se realizara seleccion culitativa. Selecaonando 2

derechos da petcion por afo. de interes general, es decr que a partir de una selictud ndmidual

de remision de se ) dela ¥ que refiera sobre actr/idades misionales de la

DERECHOS DE o entidad, Seleccionar un derecho de peticion de interes colectivo, es decir que rasuslvan las

PETICION pdf necesdades de grupos glnicos i d

colectivos de defensa de |3 diversidad sexual, colectivos de personas en condicion de

Traslado por Competenca discapacidad se seieccionara todas los derechos de peticon que contengan relacion con

Derechos Humanos y Derecho + La qua fue

pat seleccionada se transfenra af archivo histonco en su soporte orginal. La documentacion que ro

es seleccionada sera eliminada con técmica de borrado seguro dependiendo del formato de

p a Derecho de peticion 1 produccion para lo cudl se requenra el apoyo de [a Ofiona de Tecnologias de la Informacion y

la Ci “La cel, se en su scporta angind”
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4106 u 12 INFORMES {Informes de Gestion 3 7 X Esta subserie contiena Ia informacion relacionada con la gestion que rezliza la oficinaen el
cumplimiento de sus funciones pero no genera valores que liten el
de investigaciones de tipo cienlifico cultura o histonco. dado que esta informacion es
i en los informes de gestion instituconal de fa Cficina Asesora de Planeacon,
£l expediente se cierra anualmente con el ulimo mforme emitido en lavigencia. a partir def cual
se cuenta el iempo de retencion. Al lranscurnr 10 anos de cemradoe el expediente se procedera
Informe pat a eliminar de conformidad con el capitulo § Articulo 4.5.4. del Acuerdo J1 de 2024 api:cando
tecnca de picado el papel o de borrado sequro degendiendo del farmato de produccion paralo
cual se requerira el apovo del Grupo de Servicios Administrativos v de ta Oficina ge Tecnclogias
de la Informacion y la Comunicacion.
%
2106 £ 0 INSTRUMENTOS  |Bancos 2 3 < Esla subserie se produce con el fin de estandanzar la derominzcion de tenes y subsanes
ARCHIVISTICOS Terminclogicos documentales producidas en razon de las Jas ¢ d
: de la enlidad pot o cual es una fuente f de parala 6n v la
i | historra.
‘ El expedsente se ciera cuando se produzca ur muevo banco terminclogico en razon ala
| Barco terminciogco pat actualizacion de la TRD o de tormdacion de TVD tiempo a partir ¢zl cual se cuenta el tempo
de retencion. Al ranscurnir 10 afios d2 cerrado <) expediante se procede a transfenr al archwo
General de 1a Nacion en su saporte onginzl de conformidad con el Acuerdo 01 de 2024. Articulo
2.2.2. v capiulo 5 Artrculo 4.5.2.
4105 35 02 INSTRUMENTOS  |Cuadros de 2 8 X Esta subsere ksta toda la produccion documenta de la entidad por asunios, de forma
ARCHIVISTICOS Clasificacion da contorme a |a esltuctura organca y segun se encuentren dispuestos en la TRD o
Documental -CCD TVD por lo cud es una fuente de parala 9 v lafustoria,
El expediente se cierra cuando se actualica 1a TRD o ce formule una TVD hempo a partir del
Cuadro ¢2 clasificacion documantal oaf cual se cuenta el hempo de retencion, Al transcurnr 10 afos de cerrado e expediente se
procede a transfenr d archivo General de [a Nacidn en su soporte orginal de conformidad con
el Acuerdo 01 de 2024 Articudo 2.2.2. y capitulo 5 Artrculo 4.5.2.
i |
I ! i
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4106 - 35 3 INSTRUMENTOS Invnnurlns 2 8 X Esta subserie veguslra (ndos Ius documenlns queseconservan enel archwo central, por lo que
ARCHIVISTICOS tos do 58 como un parala da tos mismos. par lo cual es
Archivo Central una fuente de parala ¥ la histona.

El expediente se cizrra de forma anual con |a actualizacion de los nuevas ingresos de
Inventano documental pdi, xsx documentos d archivo central. tiempo a partir del cual se cuenta ef tiempo de retencion, Al
transcurnr 10 afios de cerrado el expediente, se procede a transferir al archivo General dela
Nacion en su soports onginal. de conformidad con el Acuerdo 01 de 2024. Articulo 2.2.2. y
capiulo 5 Articulo 4,5.2.

4106 k) 04 INSTRUMENTOS  |Modelo de Requisitos 2 8 X Esta subsene registra todos los que son enla g v
ARCHIVISTICOS  [para la Implementacion parametnzacion de un sistema de geston documental electronico de archvo por lo cua es una
de un SGDEA fuente fi de parala ¥ Ja tustona,

El expediente se cierra cuando se redice la actualizacon del Modelo de Requisitos parala
Modelo de requistos pdl Implemeantacion de un SGDEA tiempo a partir del cual se cuenta & tiempo d2 relencion. Al
transcurmr 10 aios de cerrado el expediente. se procede a transfenr al archivo General de la
Nacion an su sopoite ongnal. de conformdad con el Acuerdo 01 de 2024, Articulo 2.2.2. y
capitulo 5 Articulo 4.5.2.

4106 35 05 INSTRUMENTOS  |Planos tnstitucionalos 2 18 X Esla subserne se ida como un parala de |a funcion -]
ARCHIVISTICOS de Atchivo PINAR Plan insttuconal de archvos pat cual se articula con los demas planes y proyectos eslrategicos previstos del Ministeno de
Ambiente y Desarrollo Sostenikle por lo cual es una fuente fundamental de informacion parala
tnvestigacon v ta histona.

Copia def acto admunstratvo dz

pdf El expediente se cierra con la expiracon ce |a vigencia del plan tiempo a partir del cual se
implementacion del plan

cuenta el iempo de retencion, Al transcurnir 20 afios de cerrado ¢l expediente.se procede para
los documentos fisicos a reproducir en medio técnico y transferr al archvo General de la
Nacxan en su soporte enginal de conformidad con el Acugrdo 01 de 2024, Articulo 2.2.2. y

paf. docx. xlsx capitulo 5 Articulo 4.5.2.
Evidencias da implemantacion del plan P9, pptx. pRg.

mpd

=
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4106 35 06 INSTRUMENTOS  |Programas de Gestion 2 18 < Esta subserne se lida como un que permite los
ARCHIVISTICOS D 1-PGD b integral de archvos pdf componentas de la Gestign D |. desdelap p gestion tramite,
final y val delos par
Matnz RACI y cronograma sk cada una de las dependencias que conforman la entidad ademas optimizala trazablidaa de la
en las dife elapas del aclo vital det cocumento independientemente
del medio de registro y la de mejora conlinua del
Programa de Geskion Documentzl | pdf proceso de geslion documental, por lo cual es una fuente fundamental de informacton para la
; : inveshigacion y fa histona.
T
ﬁ;:::’lﬂa;:u:gﬂ;mfuamo & paf El expediente se cierra con |a exp dalavg del proy tiempo a partir del cual se
on Gl programa cuenta el iempo de relencion. Al transcurrir 20 afios de cerrado &l expediente se procede a
Subprogramas especificos pdf transfenr a archvo General d la Nacion en su soporte criginal. de conformidad con ¢l Acuerde
01 de 2024 Articulo 2.2.2. v capitulo 5 Articulo 4.5.2,
pdf docx, xisx,
Evidencias de mplementacon del oiograma 1Pg. pox. png.
mpd
4105 i a7 INSTRUMENTOS  |Tablas de Control de 2 3 { Esta subserie listalas senes y subseries documentales especificando el acceso v restriceion
ARCHIVISTICOS ~ |Acceso que tienen todos los servidores putlicos del ministero. sobre cada una de ellas temendo en
cuenta las condiciones Je clasficacion o reserva que puedan poseer los documentos por lo cual
! es yna fuente fi de parala y la mistona.
T de Control da A
ablas de Control da Acceso pdf ' Ei expediente se ciera con {a actualizacion de |a tabla de control de acceso tiempo a partir del
cual se cuenta el ttempo de retencion. Al franscurnr 10 afos de certado & expediente. se
proceds a transtenr d archivo Generd de la Nacion en su soporte onginal de conformidad con
el Acuerdo 01 de 2024 Artrculo 2.2.2. y capitulo 5 Articulo 4.5.2.
4108 35 08 INSTRUMENTOS  |Tablas de Retencion  |Resefia mstiucional pdft | 2 8 A Esta subsere se como ¢l que describe el istado de senes
ARCHIVISTICOS D [-TRD [ pdf con sus lipos. les alas cuzles se asigna el uempo de permanencia
" odf en cada etapa def cidlo vilal de los documentos de foaas y cada una de las dependancias que
— - : conforman |a entidad con refacion a sus f es Jear se como el |
Matnz de valoracion documental ; pdf que permite estatlecer cuales son los documentos da una entdad su necesidad e mportancia
! Acltas de levantamiento de nformacion l pdf en terminos de hempo de conservacion y preservacion y que debe nacerse con ellos Jnave:
: finalice su /igencia o thdad por lo cual es una fuente fundamental de ‘nformacion para la
omunicaciones chiciales con =l Archivo o imvestigacion y la histona,
General de la Nacion en refacion alas TRD
N T El expegiente se cierra con la 2ctudizacion de |a tabla de control Je acceso hempo 3 partir del
onceplos tecmcos ¢zl AGN caf ! cul se cuenta el tiempo e retencion, Al transcutnr 10 aRos de cerrado & expediente se
| " arias de retencion documental ot | proceas a transfery 3 archvo Senerd 32 1a Nacon en su seperte onqinal de conformidad con
| el Acuerdo M de 2024 Articudo 2.2.2. y caotde S Amticulo 4.5.2.
| ! Certdicacion 22 convalidacion de TRD odt
emticacion &3 regisIea IniCe 28 Senes } :
odf i
documsntales
Copia 32| acte agministrative 18 adcpcon 2 1 ot ‘
' mplementacien tela TRC !
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INSTRUMENTOS  [Tablas de Valoracion Resena hislonca Esta subserie se como el ico que describe € listado de asuntos o
ARCHIVISTICOS D -TVD senes documentales a los cuales se asigna el liempo d2 as! como su 0
|Normograma find, dela 0 da por las que conf =] de
{Memona descriptva Ambiente y Desarrolio Sostenible con refacion a sus funciones, por lo cud es una fuente
fi | da i ion para la igacion y la histona,
{lnventarios documentales en astado natural El expediente se cierra con la actualizacion de a tabla de conlrol de acceso. liempo a partir del
Malnz de valoracion documental cual se cuenta el tiempo de retencion, Al transcurnr 10 aitos de cerrado el expediente, se
rocede a transfenr o archivo General de fa Nacin en su soporte oniginal, de conformidad con
Comunicacianes oficizles con el Archvo P Ny
General deta Nacien en relacen a las TVD pdf el Acuerdo 01 de 2024, Articulo 2.2.2. y capilulo 5 Articulo 4.5.2,
Canceplos técrucos del AGN pat
Tablas de valaracion documental pdf
Certificacion de convalidacion de TVD pdf
Certificacion da registro umico de series
pdf
documentales
4106 38 03 INSTRUMENTOS DE|Instrumentos de 2 3 X Esta subsere contiene Ia informacién relacionada con fa gestron de sequimiento y control alos
CONTROL Control de Consultay {prestamos de expedientes del archivo central lo que es de tramite inmediato. por lo cual no
|Prastamo de Planifla de prestamo y devolucion de X s genera valores secundanos que permitan hacer algun tipo da estudio o investigacton.
D de de archvo !
Atchive Central El expediente se cterra anualmente [a ultima planila de prestamo de la wigencia, a partir del cual
se cugnta el lismpo de retencion, Al transcurnr S afos de cerrado el expediente, se procedera a
eliminar de conformudad con el Articulo 4.5.4, del Acuerdo 01 de 2024. aplicando ia lecnica de
tnf picado de! papel o de borrado seguio dei formato de paralocual se
nforme de documentos o devuellos . pef requenta el apoyo del Grupo de Servicios Adminisiratvos y de la Oficina de Tecnologias de la
Informacion y la Comunicacion,
4106 47 04 PLANES Planes-de 2 8 X Esta subserie sa conslida como un instrumento que contiene [as acciones a implementar a
Conservacion corto. mediano y largo plazo en funcién d2 la implementacion de programas que parmitan
|Decumental las isticas fisicas y f delos de archivo su
Plan d2 conservacion documental pdt " figbilidad y disponibilidad a traves da!
tiempo. por lo cuzl es una fuente de parala on y la histona,
El expediente se cierra con la expiracion de la vigencia del plan, tismpo a partir del cual se
pd: docx, alsx, cuenta el ltempo de retencién. Al transcurrir 10 afios de cenrado el expedients. se procede a
" Evidencias de implementacion del plan 10g. polx. png, transfers o archvo General dela Nacion en su soparte oniginal. de conformidad con el Acuerda
mpd 01 de 2024, Arliculp 2.2.2. y capitulo 5 Articulo 4.5.2.
4106 47 08 PLANES Planes da Preservacion 2 8 X Esta subsene se consolida como un instrumento que conliens las acciones a coito, mediano y
Digital a Largo Plazo fargo plazo con el fin de fin los prog) procesos y i
. Plan da preservacion digita alargo plazo o tendienlas a asegurar la preservacion a largo plazo de los documenios electronicos de archwvo.
por o cud es una fuente fi de parala g y la historia,
El expediente se cierra can la expiracion de la vigencia del plan. iempo a partir del cual se
. cuenta el tiempo de retancion. Al transcurnr 10 afios de cerrado el expediente se procede a
paf docx. xlsx, transfenr & archivo General de la Nacion en su soporte angingd de conformidad con el Acuerdo
Evdencias de mplementacion def plan 19 ppix. prg. 01 de 2024 Articulo 2.2.2. y capdulo 5 Arliculo 4.5.2.
mp4 }
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4106 47 10 PLANES Planes de Comunicacion oficial de divulgacion del . 2 8 X Esta subserie contiene loda la informacion del proceso tecrico. admimistralivo y legal mediante
Transfi i de alodas las pdf el cual se lrasladan los documentos desda el archivo ¢g gestion &l archvo central. segun los
D | lismpos de retencion establecidos enlas TRD. por [o cual es una fuente fundamental de
Primarias bl docr. Alsx informacion para la investigacton y la hustona,
Acla de revision . vur; nnlx‘ o .
* = El expediente se cierra anualmente con |a uitima acta de legalizacion de Iransferencia emitida
de pdf en el afio tiempo a partir del cua se cuenta el trempo da retencion, Al transcurrir 10 anos de
cermado el expediente se procede atransfenr a archwvo General da la Nacion en su soporte
| | de t onginal. de canformidad can el Acuerdo 01 de 2024, Articulo 2.2.2. y capilulo 5 Articuln 4.5.2.
pnmana pd
4106 47 i PLANES Planes de Comunicacon oficial con el Archivo General 2 8 X Esta subserie conttene toda 13 infarmacion del proceso tecnico, adminstrativo y legal mediante
Transferencias de I Nacion nformando cronograma de odt gl cual se trasladan los documentos desde e archvo central al archivo historico. segun los
D | tiempos ce relencion establecidos en fas TRD o TVD. por lo cual es una fuente fundamental da
dari informacion para la investigacian y 1 huslona,
Acta da legalizacton de transferencra pdf El expediente se crerra anualmente con la ultima acta de legalizacion de transferencia emilida
secundana en el afio, liempo a partir del cual se cusnta el tiempo de retencion, Al transcurnr 10 afos de
cerrado el expadiente. se procede a ranstenr a archivo General de la Nacion en su soporte
I " 2l de ongnal. de conformidad con el Acuerdo 01 de 2024, Articulo 2.2.2, y capitulo 5 Articulo 4.5.2.
secundana et
4106 57 POLITICAS DE 2 8 { Esta subsene reflejalas decisiones que guian [a gestion documental en la entidad y como se
GESTION articda con fas demas polilicas que ienen que Jer con 1a seguridad de la nformacion. [o que se
DOCURENTAL desarrolla a traves de los planes y programas por lo cud es una fuente fundamenta de
tnformacion para la nveshgacion y la histona,
Politica da gestion documental pdf El expediante se cierra cuando se rezlice la actualizacion de la politica, empo a partir de! cual
se cuenla el rempo da retencion. Al transcurns 10 anos de cerrado el expediente se procede a
d archivo Cenerd de la Nacion en su soporte onginal. de cenformidad con el Acuerdo
01 de 2024 Articulo 2.2.2, y capdulo 5 Articulo 4.5.2,
Jefe Oficina Productéra. .~ =~ Coordinador Grups De. Gestidn Docuniental - B I ] -~ Secrefario General.
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* Viceministro de politicas y Normalizacion Ambiental, encargado de las funciones de Ministra de Ambiente y Desarrollo Sostenible.
Se firma conformidad con el Acuerdo 001 de 2024 - Archivo General de Nacién Articulo 5.1.1.6 Firma Responsable.
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