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4003 34 01 INFORMES Informes a Organismos 3 7 X X Esta subserie conuene mformar.xon oﬁcnal ¥ detallada que es sorcltada por los entes de control en
de Control el ejercicio de sus funciones. la cual en el futuro es material propicio para ser usado como insumo
Soficitud de informe X por parte de investigadores o ciudadanos. por lo cual es una fuente fundamental de informacion
para la investigacion y la historia, en concordancia can el Art, 9 de la Ley 1474 de 2011,
El expediente se cierra anualmente con la emisién del iffimo informe de Ia vigencia, a partir del
cual se cuenta el iempo de retencion. Al transcurrir 10 afios de cerrado el expediente.se procede
para los documentos fisicos a reproducir en medio técnicoy transferir al archivo Generaldela
Nacion en su soporte original junto con su copia de respaldo.
Informe a organismo de control X
4003 34 02 INFORMES Informes a Otras 3 7 X X Esta subserie contiene informacion oficial y detallada que es solicitada por los entes de control en
Entidades el ejercicio da sus funciones. la cual en el futuro es material propicio para ser usado como insumo
por parte de investigadores o ciudadanos, por lo cual es una fuente fundamental de informacién
|Solicitud da informe X para la investigacion y la historia, en concordancia con el Art. 9 da la Ley 1474 de 2011.
El expediente se cierra anualmenta con la emision del ultimo informe de la vigencia. a partir del
cual se cuenta el iempo de retencion. Al transcurir 10 afios de cerrado ef expediente.se procede
para jos documentos fisicos a reproducir en medio técnico y transferir al archivo Generalde la
Informe a otra entidad X Nacion en su soporte original junto con su copia de respaldo.
4003 34 12 INFORMES Informes de Gestion 3 7 X Esta subserie contiene la informacion relacionada con la gestion que realiza la oficina en el
cumplimiento de sus funciones, pero no genera valores secundarios que posibiliten el desarmllo
Solicitud de informe X de investigaciones de tipo cientifico, cultural o histérico, dado que esta informacion es
en los informes de gestion institucional de la Oficina Asesora de Planeation.
E£1 expedisnte se cierra anualmente con el ultimo informe emitido en la vigencia, a partir del cual
" se cuenta el tiempo de retencién. Al transcurrir 10 afios de cerrado el expediente. se procedera
Informe de gesfion X para los documentos fisicos a efiminar con técnica de picado del papel, para lo cual se requerira
ef apoyo del Grupo de Servicios Admunistrativos.
4003 63 PROCESOS DISCIPLINARIOS Queja o informe . X 3 9 X | X |Estasubsene contiene inf ion oficial y detallada de los p que aportan al conocimiento
Auto inhibitorio . X e un aspecto central de la funcion administrativa, tal como es el control disciplinario sobre los
Auto da remision por competencia . X fi publicos y evidengian en qus tipo de faltas disciplinarias fienden a incurrir los
Auto avocando conocimiento . X funcionarios. asi coma tambien aportan al estudio de las maneras en que se expresan los
" 3 ciudadanos qus solicitan la mvestigacion, acerca de las faltas de los funcionans, por lo cuales
Auto do apertura de previa. una fuente | de fnf on para la igacion y {a histena, en concordancia con el
Auto de apariura de mvestigacion disciplinaria . X Art, 265 de la Ley 1952 de 2019 y Ley 2094 de 2021.
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Oficios o memorandos de citacicn a notificacion .

El expediente se cierra con la emision del fallo de primera o segunda instancia, constancia de

Oficios de notificacion personal .

{ejecutoria o con la comunicacion oficial donde se le informa fa decision a la Procuraduria, a partir

Comunicaciones oficiales sclictando pruebas .

del cual se cuenta el tiempo de retencion. Al transcurnr 12 afios de cerrado el expediente, se

Comunicaciones oficiales allegando pruebas .

on cualitativa iderando aquelios p en los cuales se hayan evidencia

Autos de prueba .

faltas gravisimas que puedan afectar los intereses fiscales y mlsmna[es de la entidad. para su

Diligencia de version libre espontanea .

conservacion total. La d que fue seleccicnada se en en formato de

Diligencia de ratificacion de queja .

preservacion a largo plazo y se transferira al archivo historico en su soporte criginal y digital. La

Declaraciones juramentadas .

f on que no es seleccionada sera eliminada con técnica de picado del paps). para lo

Autos sobre impedi y

cual 58 requerira el apoyo del Grupo de Servicios Administrativos.

Autos de cierre de i

Alsgatos precalificatorios .

Auto de citacion a audiencia verbal y formulacion
de cargos .

Autos de pliego de cargos .

Notificacion de Auto de pliego de cargos .

Pliego de D

Autos de tramite y traslado

Notificac por Estado .

Autos imiento para actuar .
Autos resolviendo nufidad
|Fallos de primera

Notificacion de fallos personal o por edicto .

Autos de Archivo .

les de

C icaci oficiales g

¥ resg :
Derechos de Peticion .

R de peticion .
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Nombre
Fa.fé‘?ﬂ G_paﬂ,\maaom C.T.D
Firma Dro/-s PM

Coordl’;ador Grupo De Gestlon Documental . SecrefarioGenegral K
Noimbre IFelson - Leoh ﬂm-. Hoisbre, “C"WC@ QL\” M uo“\
, Proc. Esprctaliddy R .
Cargo coordt neder 36D (Fargo_ & |Jreestsfnatl > —
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Firina z o Fifma M_%l;

* Viceministro de politicas y Normalizacién Ambiental, encargado de las funciones de Ministra de Ambiente y Desarrollo Sostenible.
Se firma conformidad con el Acuerdo 001 de 2024 - Archivo General de Nacion Articulo 5.1.1.6 Firma Responsabie.
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