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2403 15 06 CONCEPTOSTECNICOS [Conceptos Técnicos  |R da informacion X pdf 3 17 X X Esta subsene se produce en la 1a a soficitud lizad: por iversk [
AMBIENTALES |Ambientales sobre usuanos en general, en la cual Ia enhdad emite opiniones, apreciaciones o juicios frente a temas
Sustancias Quimi Resy requerimientos de informacion X pdf con iduos pelig y Unidad Técnica de Ozono, por Io
Residuos Peli cual 65 una fuente fundamental da i on paralai gacion y lahistoria, en
uTo fictas de X pot con la Ley 99 de 1993, Art. 5.
Listados de asistencia X pdf; docx
El expediente se cierra anualmente con la emision del ultimo conceplo. tiempo a partir del cual se
Conceplo técnico X pdf eltiempo de 6n. Al ir 20 afios de cerrado el expediente, se proceda para
Comunicaciones oficiales X pat los documentos .ﬁSICOS. areproducir en medio técn‘lm y transferir al an:hivo‘ Generalde fa Nac!én
en su soporte riginal junto con su copia de respaldo: y para transterir el
Informe da seguimiento X pdf formato electronico.
2403 22 CONTRATOS PROGRAMA Solicitud de ereacion de! cargo X pdf 3 17 X X Esta subserie se produce para llevar a cabo la contratacion por parte del PNUD exclusivamente
DE LAS NACIONES Términos de referencia X pdf para Ia adquisicion del recurso requerido para llevar a cabo los proyectos de Estacolmo y
UNIDAS PARA EL |Estrategia pdf Montreal, por Io cual es una fuente fundamental de informacién para la investigacion y fa historia
DESARROLLO - PNUD i X pdf | por laimportancia que representa la informacion desarrollada por el personal que estwvo
{RECURSOS X pdf |asignado a varios proyectos del PNUD.
PROTOCOLOS X pdf |
ESTOCOLMO- X pdf El expedlente se cierra con la terminacion del contrato, tiempo a partir del cual se procede para
MONTREAL) X pdf | los documentos fisicos a reproducir en medio técnico y transferir al archivo General de la Nacién
— pdf en su soporte original junto con su copia de respaldo; y para d lactonicos transferir el
Informes de Comision X paf | formato electronico.
Adendas X pdf .
Terminacion del contrato (si se presenta) pdf
Derecho de peticion 3 7 X |Esta serie demusstra la gestion de [a entidad frente a los aspectos de interes en materia
pdf. docx. jpg. por parte de la cif iay de ofras i grado en el articulo 23 de la
mpd: xlsx; pptx Constitucién Polilica de Colombia, por lo cual en esta se desarrollan valores pnmanos y solo
algunos casos de interés valores porque on con la
Solicitud de ampliacion de terminos que se puedan 1I i El expedienta se clera anualmente con la ditima
pef peticion recibida en |a vigencia, tiempo a partir def cual se cuenta el Uempo de relencmn Al
transcurmr 10 afios de cerrado el sa realizara k 2
derechos de peticion por aiio, de inferés general. es decir que a partir de una soficitud individual
Solicitud de aclaracion. remision de se i dela y que refiera sobre actividades misionales de fa
2403 24 DERECHOS DE PETICION documentos o tnformacion paf entidad, Seleccionar un derecho de peticion de mteres colechvo es decir que resuelvan Ias
de grupos etnicos. refig
colechvos de dafensa de |a diversidad sexual, colectivos de personas en condicion de
Traslado por Compstencia se sel todos los da peticon que contengan relacion con
Derechos Humanos y Oerecho jonal Hi tario. La on que fus
pdf seleccionada se transferira al archive histarico en su soporte eriginal. La documentacion que no
es seleccionada sera efiminada con tecnica de boradp seguro dependiendo del formato de
Respuesta a Derecho de peticion produccion. para fo cual se requerira el apayo de 1a Oficina de Tecnologias de la Informacion y fa
pdl Camunicacion. *La seleccion se conservara en su soporte ongmal®
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2403 27 03 ESTUDIOS TECNICOS Estudias Técnicos Diagnéstico X pdf 3 17 X X Esta subserie ia una de las actividads i para el cumy y i de
sobre S 1 la Politica de Gestién Ambiental y Urbana y la Politica de Prevencion y Conirol de la
Quimicas, Residuos Documento técnico X pdf Contaminacion del Aire, lideradas por el Ministerio. por lo cual es una fuente fundamental de
Peligrosos y UTO informacion para a investigacitn y 1a historia en concordancia con la Ley 99 de 1993, Art .
Indice de calidad ambiental urbana (ICAU) X pdf . )
El expediente se cierra anualmente con [a emision del altimo reporte ICAU en la vigencia
" respectiva. tiempo a partir del cual se cuentan el iempo de retencion. Al ranscurrir 20 afios de
Acta de reunidn X put cerado el expadiente, se procede para los documentos fisicos a reproducir en medio tecnico y
B i transferir al archivo General de la Nacion en su soporte original junto con su copia de respaldo; y
Uistado da asistencia X pd, docx para documentos electronicos transterir el formato electronico.
Comunicaciones oficiales X pdf
2403 34 01 INFORMES Informes a Organismos 3 7 X X Esta subserie se produce en funcion de fa 6n que debe ser p alos
de Control de contro! para evidenciar |a transparencia en las actuaciones propias de la dependencia. por lo
Solicitud X pf cual es una fuente fund; | de i on paralai gacion y a histeria,
El expediente se cierra anualmente con fa emision del ulimo informe de la vigencia. a partr del
cual se cuanta el iempo de retencion, Al transcurrir 10 afios de cerrado el expediente, se procede
para los documentos fisicos a reproducir en medio técnico y Yransferir al archivo General de la
Informe a organismo de controt X pf Macion en su soporte ongllnal junto con su copia de respaldo: y para documentos electronicos
transferir el formato electrénico.
2403 34 12 INFORMES Informes de Gestion 3 7 X Esta subserie contiene la informacion relacionada con la gestién que realiza [a oficina en el
cumplimiento de sus funciones, pero no genera vakres ] quey liten el d 1k
Solicitud de informe X pdf de investigaciones de tipo cientifico. cuftural o histérico. dado que esta informacion es
consolidada en los informes de gestion institucional de la Oficina Asesora de Planeacion.
El expediente se cierra anualmente con el ultimo informe emitido en la vigencia. a partir def cual
se cuenta el tempo de retencion. Al franscurrir 10 afios de cerrado el expediente. e procedera a
Inf d tis X df efminar con tecnica de picado del papel o de berrado seguro dependiendo del formato de
niorme d gestion P produccion, para fo cual se requerrra el apoyo del Grupo de Servicios Admnistrativos y de la
Oficina de Tecnologias de la Informacion y fa Comunicacion.
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2403 39 10 [INSTRUMENTOS Instrumentos Memorando u oficio de remision con, 3 o X X Esta subserie demuestra las acclones llevadas a cabo para suministrar los insumos técnicos y
NORMATIVOS Normativos para presentacion de iniciativa de elabaracin X pdf normalivos para el disefio y p ion de instr paralas imi id
AMBIENTALES |Sustanclas Quimicas,  |qq instrumentos normativos pelig y unidad técnica de ozono, conforme a la normatividad ambiental vigente, asi como
Peli y la do rearion X T velar por su implementacién, por %o cual es una fuente fundamental de informacisn para la
uTo Listado do asistongia X pLd! Invelstxgacion yla mst’nna sfabre. !a ¥ de lag nes 195 estudios
Memorando u oficio de viabiidad. parasu y asy juridicos y cientificos para su ejecutoria, en
én de obser o no viabilid X paf concordancia con la Ley 99 de 1993. Art. 5.
da la inicialiva del instrumento . " .
Memorando u oficio de remision con El expediente se cierra cuando se emite (aresolucion o decreto en firme, a partir del cual se
rasentacion de Instrumento Normativo X paf cuenta el empo da retencion. Al transcurrir 20 afios de cerrado el expedients se procede para
Memoria justificativa X pdf los documentos fisicas a reproducir en medio técnico y transferir al archivo General de fa Nacion
Memorando u oficio de aprobacién o en su saports original junto con su copia de respaldo; y para I transferir el
ision de observaci alaprop X paf formato electronico.
del instrumento normativa
Plan operativo X pdf
Diagnostico de la Politica X pdf
Comunicacion oficial de solicitud de
I X pdf
ublicacion
Memorando u oficio de remisian det X "
instrumento normativo P
Proyecto de norma segiin formato
establecido X pt
Acta del comite de gerencia donde se X df
aprueba la Politica P
Documento de estrategia de promocion y X f
difusion de |a politica P
Hoja de ruta X pdf. xlsx
Proyecto normativo firmado por ef Ministro X pdf
Oficio da remision a Presidencia de la
N X pdf
Reptiblica
Informe de seguimiento ala X f
implementacion de la Estrategia pa
Segglmlenlo a poliicas piblicas X pdf; msg
ambientales
Informe Publicado en la Pagina X pdf
WEB del Ministeno
2403 7 12 |PROGRAMAS DE Programa de gestion ambienta), urbanay X at 3 17 X X Esta subserie fas acli parasl li ¥y delas
SUSTANCIAS QUIMICAS, cafidad del aire pdi. msg politicas desarrolladas en los temas de gestion ambiental urbana, fideradas por el Ministeno. por
RESIDUOS PELIGROSOS fo cual es una fuente f 1 de inf parala y la historia sobre fa
Y uto Cronograma X pdf. xlsx on de las i los estudios adel; parasu igacion y
p jurdicos y para su gj en con [aLey 99 de 1993 Art. 5.
Acta X pdf
El expediente se cierra con la expiracion de la vigancia del programa, a partir del cual se cuenta
Listado de asistancia X paf: docx el tiempo de retencion, Al transcurrir 20 afos de cerrade el expediente. se proceds para los
fisicos arep an medio técrco y ransferir al archivo General de I3 Nacion en
su soporte onginal junto con su copa da respaldo; y para K transferr el
Informes de capacitacion X pdf formato electronico.
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2403 86 1]} PROYECTOS DE Proyectos de Administracién del prayecto pdf 3 17 X X Esta subseria reune [a gestion realizada en el marco de los proyectos para el cumpmiento de {as
IMPLEMENTACION Y Implementacion Propuesta de proyecto X pdf | politicas de RAEE, lideradas por el Ministerio. por fo cual es una fuenta fundamental da
PROTECCION DE LA Componentes Aprobacion de proyecto (DOA} X pdi informacion para la investigacion y la historia sobre [a aplicacion de fas iental
CAPA DE OZONO Organicos Persistentes |Bocumento de proyecto (PRODOC) X pdf | los estudios parasu igacion y asp juridicos y cientificos para su
Comunicaciones del Proyecto X pdf ejecutaria. en concordancia con la Ley 99 de 1993, Art. 5.
Respuestas a requerimientos de X pdf
informacion El expediente se cierra con efinforme final del proyecto, a partir del cual se cuenta el tiempo de
Informes trimestrales X pdf retencian. Altranscurnr 20 anos de cerrado el expediante, se procede para los documentos
t@ X pdf fisicos a reproducir en medio técnico y transferir a} archivo General de la Nacion en su soporte
[Actas de reunion (Comites Directivos y original junto con su copia de respakdo; y para documentos electrénicos transferir ef formato
lotras) X pdf elettronico.
Actas de transferencia de bienes X pdf
|Informe finalizacion dei proyecto X pdf
Contabilidad pdf
Ordenes de pago (Face) (Proceso.
factura, recibo & satistaccion. parafiscales. X pdf
roducto]
Documento de revisian presupuestal X pdf
Plan anual de ejecucson presupuestal
AWP) x et
Plan operativo anual (POA) X pdf
Plan de reclutamiento X pdf
Plan de adguisiciones X pdf
Estado de gastos mensual PNUD y
formate de seguinento contable del X pdf
royecto
Reparte combinado de gastos trimestrales X pdf
/ anuaies (COR)
Formalo de ajustes contables X pdf
Contratos pdf
 Termino de referencia X pdf
Convocatoria X pdf
Propuestas X odf
Acta ds seleccion X adf
Documentos del contratista X pdf
Contrato o acuerdo X pdf
Copia del contrato (cuando es celebrado X df
or PNUD) P
r;cumenlns de modificacion del contrato X pdf

Informes o productos X adf
Informes de comision X pdi
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2403 86 02 PROYECTOS DE Proyectos de Administracién del proyecto 3 17 X X Esta subserie retine la gestion reafizada en el marco de los proyectos para ef cumplimiento de las
IMPLEMENTACION Y Implementacion Propuesta de proyeclo X pdf politicas de RAEE. lideradas por el Ministerio, por lo cual es una fuente fundamental de
PROTECCION DE LA Protocolo de Montreal |Aprobacién de proyecto {DOA) X pdf informacion para la investigacton y la historia sobre la aplicacidn de las sanciones ambientales,
CAPA DE 0ZONO |Bocumento de proyecto (PRODOC) X pdf | los estudios adelantados para su investigacion y aspectos juridicos y cientificos para su
|Comunicaciones detProyecto X pdf | ejecutoria, en concordancia con la Ley 99 de 1993, Art. 5.,
Respuestas arequerimientos de X pdf
6 Elexpediente se cierra con el informe final def proyecto, a partir el cual se cuenta el tiempo de
Informes trimestrales X pdf ratencion. Al transcursir 20 afies de cerrado el expedients, sa procede para los documentos
Informes anuales X pdf | fisicos a reproducir en medio técnico y transferir al archivo General de la Nacion en su soparte
(Actas de reunion {Comités Directivos y X pd original junto con su copia de respaldo; y para d transferir el formato
otras| electranico,
Actas de transferencia de bienes X pdf
Informe finalizacién del proy X pdf
Contabllidad pf
Ordenes de pago (Face} (Proceso, X paf
factura. recibo a salisfaccion. parafiscales.
Documento de revision presupuastal X pdf
Plan anual de ejecucion presupuestal X o
(AWP) P
Plan operativo anual (POA} X pdf
Plan de reclutamiento X pdf
Plan de adguisiciones X pdf
Estado de gastos mensual PNUD y
formato de seguimiento contable del X pdf
proyecto
Reporte combinado de gastos ti 1 pdf
/ anuales (COR)
Formato da ajustes contables pdf
Cantratos pdf
Termino de referencia X pdf
Convocaloria X pdf
Propuestas X pdf
Acta de seleccion X pdf
Documentos del contratista X pdf
Contrato o acuerdo X pdf
Copia del contrato {cuando es celebrado X pdf
or PNUD)
Documentos de modificacion del contrato X odf
X pdf
M Informes de comision X pdf
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2403 91 03 PROYECTOS TECNICOS  |Proyectos Técnicos Soliciudes X pdt 3 17 X X Esta subserie reune [a gestion realizada en el marco de los proyectos técnicos ambientales que
AMBIENTALES Ambientales de Edera el grupo, por lo cual es una fuente fundamental de informacién para [a investigacion y [a
Sustancias Quimicas, |Acta de Reunion X pdf historia sobre la ap da las los estudios para su
Residuos Pelig| y investigacion y aspectos juridicos y cientificos para su ejecutoria, en concordancia con la Ley 99
uTo Listado de Asistencia X pdf; docx de 1993, Art. 5.
Comunicaciones oficiales X pdf El expediente se cierra con fa finalizacion del proyecto. a partir del cual se cuenta el empo de
Proyecto técnico ambiental X pf rat.encmn. Al h'ans.cumr 20 4ano's de carrado el expediente, se proceds para Io?documentos
fisicos a reproducir en medio técnico y transfenr al archivo General de la Nacion en su soporte
original junto con su copia de Ido: y para d transferir el formato
Proyecto X pdf {efectranico.
2403 93 03 REGISTROS DE Registros de Comunicacion de soficitud de X dF: msq. docx 3 7 X X Esta serie se produce en razon a |a gestion de 1l le creando esp de
ACOMPANAMIENTO E Acompafiamiento e acompanamiento pel msg: socializacion y divulgacion de las politicas emtidas por el grupo. por lo cual es una fuente
IMPLEMENTACION A Impl on de Respuesta a la soficitud X pdf. msq: docx | de i parala on y [a histaria.
POLITICASE Politicas e Instrumentos X paf xlsx
INSTRUMENTOS |Normativos de Pian de rabajo tecnico . El expedients se cierra anualmente con el ultimo espacio realizado en la vigencia. tempo a partir
NORMATIVOS Quimi Actas de reunion X pdf | del cual se cuenta el tempo de retencion. Al transcurrr 10 afios de cerrado el expedients, se
Reslduos Pelig Ayuda de mer X paf | b paralos fisicos arep en medio técnico y transferir al archivo General
Unidad Técnica de L's‘?d" de asistencia X pdf. docx | de la Nacion en su saporte original junto con su copia de respaldo; y para documentos
Ozono de la caf X pdf electronicos ransferir el formato electronico.
tecnica y acompanamiento .
Informe de la evaluacian X odf
2403 97 04 REGISTROS DE Registros de Informes de Cumplmiento de Ordenes X pdf 3 17 X X Esta subserie se produce en medio de la elaboracién de medidas dingidas a la protaccion del
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