
No.
DENOMINACION DEL EMPLEO 

CODIGO Y GRADO 
TIPO DE VACANTE DEPENDENCIA REQUISITOS ESTUDIO  MANUAL DE FUNCIONES  VIGENTE REQUISITOS DE EXPERIENCIA MANUAL DE FUNCIONES VIGENTE PROPOSITO DEL EMPLEO 

VD01
PROFESIONAL ESPECIALIZADO

CODIGO 2028
GRADO 19

DEFINITIVA
SECRETARÍA GENERAL

GRUPO DE TALENTO HUMANO

Título profesional en disciplina académica del núcleo básico del conocimiento en:

INGENIERÍA INDUSTRIAL Y AFINES: Ingeniería Industrial;
ECONOMÍA: Economía;

ADMINISTRACIÓN: Administrador de Empresas;
CONTADURÍA PÚBLICA: Contaduría Pública. 

Título de postgrado en la modalidad de especialización.

Tarjeta o matrícula profesional en los casos reglamentados por la ley.

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Título profesional en disciplina académica del núcleo básico del conocimiento en:

INGENIERÍA INDUSTRIAL Y AFINES: Ingeniería Industrial;
ECONOMÍA: Economía;

ADMINISTRACIÓN: Administrador de Empresas;
CONTADURÍA PÚBLICA: Contaduría Pública.  

Tarjeta o matrícula profesional en los casos reglamentados por la ley.

Veintiocho (28) meses de experiencia profesional relacionada.

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

Cincuenta y dos (52) meses de experiencia profesional relacionada.

Planificar, dirigir, estructurar, ejecutar, evaluar y controlar los procesos que permitan efectuar 
la liquidación de salarios, prestaciones sociales, y lo relacionado con las novedades de 

personal de acuerdo con los procedimientos establecidos y la normatividad legal vigente.                                                 

VD02
PROFESIONAL ESPECIALIZADO

CODIGO 2028
GRADO 13

DEFINITIVA OFICINA DE CONTROL INTERNO

Título profesional en disciplina académica del núcleo básico del conocimiento en:

INGENIERÍA INDUSTRIAL Y AFINES: Ingeniería Industrial;
INGENIERÍA AMBIENTAL Y AFINES: Ingeniería Ambiental;

INGENIERÍA DE SISTEMAS, Y AFINES: Ingeniería de Sistemas;
INGENIERÍA FORESTAL Y AFINES: Ingeniería Forestal;

ADMINISTRACIÓN: Administración Ambiental.

Título de postgrado en la modalidad de especialización.

Tarjeta o matrícula profesional en los casos reglamentados por la ley.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Título profesional en disciplina académica del núcleo básico del conocimiento en: 

INGENIERÍA INDUSTRIAL Y AFINES: Ingeniería Industrial;
INGENIERÍA AMBIENTAL Y AFINES: Ingeniería Ambiental;

INGENIERÍA DE SISTEMAS, Y AFINES: Ingeniería de Sistemas;
INGENIERÍA FORESTAL Y AFINES: Ingeniería Forestal;

ADMINISTRACIÓN: Administración Ambiental.

Tarjeta o matrícula profesional en los casos reglamentados por la ley.

Diez (10) meses de experiencia profesional relacionada-

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Treinta y cuatro (34) meses de experiencia profesional relacionada.

Ejecutar metodologías y herramientas para la evaluación y verificación del Sistema de 
Control Interno y su mejoramiento continuo en articulación con los demás sistemas de 

gestión de la entidad.

VD03
PROFESIONAL UNIVERSITARIO

CODIGO 2044
GRADO 11

DEFINITIVA

OFICINA ASESORA JURIDICA
GRUPO DE CONCEPTOS Y 

NORMATIVIDAD EN POLITICAS 
SECTORIALES

Título profesional en disciplina académica del núcleo básico del conocimiento en: 

DERECHO Y AFINES: Derecho.

Tarjeta o matrícula profesional en los casos reglamentados por la ley.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Título profesional en disciplina académica del núcleo básico del conocimiento en: 

DERECHO Y AFINES: Derecho.

Título de postgrado en la modalidad de especialización.

Tarjeta o matrícula profesional en los casos reglamentados por la ley.

Treinta (30) meses de experiencia profesional relacionada.

….....................................................................................................................................................................

Seis (6) meses de experiencia profesional relacionada.

Aportar jurídicamente para la elaboración de proyectos de actos legislativos, leyes, decretos, 
resoluciones y demás actos administrativos, para la interpretación y aplicación de las 

normas en materia ambiental conforme a la legislación ambiental vigente.

VD04
SECRETARIO EJECUTIVO

CODIGO 4210
GRADO 21

DEFINITIVA
CUALQUIER DEPENDENCIA O GRUPO DE 

TRABAJO DEL MINISTERIO

Aprobación de un (1) año de educación superior de pregrado en disciplinas académicas del núcleo básico del conocimiento en:

ADMINISTRACIÓN; BIBLIOTECOLOGÍA OTROS DE CIENCIAS SOCIALES Y HUMANAS; CONTADURÍA PÚBLICA; DERECHO Y 
AFINES.

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Diploma de Bachiller.

Doce (12) meses de experiencia relacionada o laboral.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Veinticuatro (24) meses de experiencia relacionada o laboral.

Realizar actividades secretariales de acuerdo con los procedimientos establecidos, normas 
vigentes, sistema integrado de gestión e instrucciones del superior inmediato para facilitar el 

cumplimiento de los objetivos del Ministerio.                                                 

MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE
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