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OBJETIVO

Proporcionar a los usuarios informacién detallada e ilustrada para el acceso, uso e interaccion con la Ventanilla
Integral de Tramites Ambientales — VITAL, con el fin de realizar solicitudes asociadas al trdmite de Evaluacién
de Viabilidad de Sustraccion en Areas de Reserva Forestal de Orden Nacional, Actividades de bajo impacto en
Reservas Forestales Nacionales y al tramite de Acceso a Recursos Genéticos y sus Productos Derivados,
conocer el estado del tramite, comunicarse con la entidad y obtener informacién inmediata.

ALCANCE

La presente guia tiene como finalidad facilitar de manera préactica y operativa la realizacidén de solicitudes,
seguimiento y demas procesos que surjan en torno al tramite de Evaluacion de Viabilidad de Sustraccion en
Areas de Reserva Forestal de Orden Nacional, Actividades de bajo impacto en Reservas Forestales Nacionales
y al tramite de Acceso a Recursos Genéticos y sus Productos Derivados, desde la radicacién inicial de la
solicitud, la consulta del estado del tramite y la verificacién de la notificacién de los actos administrativos
correspondientes.

PRESENTACION

Esta guia esta dirigida a los usuarios que realizan solicitudes de Evaluacion de viabilidad de Sustraccion en
Areas de Reserva Forestal de Orden Nacional, Actividades de bajo impacto en Reservas Forestales Nacionales
y de Acceso a Recursos Genéticos y sus Productos Derivados, a través de la Ventanilla Integral de Tramites
Ambientales en Linea - VITAL.

VITAL es el instrumento a través del cual las autoridades ambientales del pais automatizan los tramites
administrativos de caracter ambiental que se constituyen como requisito previo a la ejecucion de proyecto, obras
o actividades, bajo los principios de eficiencia, transparencia y eficacia de la gestion pablica. Es un aplicativo
creado para todos los colombianos, habilitado para que realicen facilmente las solicitudes de los tramites
ambientales que hay en el pais a través de las nuevas tecnologias.

Tiene su origen en la Estrategia de Gobierno Digital del Estado colombiano, que busca contribuir a la
construccién de Estado mas eficiente, transparente y participativo, que preste mejores servicios a los
ciudadanos y empresas a través del aprovechamiento de las Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones, asi como, en la Ley 962 de 2005 y el Decreto 1151 de 2008.

1 ¢ Qué es VITAL?, recuperado de https:/vital-publico.minambiente.gov.co/inicio
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1. ACCESO A VITAL

Ingresar a la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales — VITAL, a través del siguiente enlace:
https://vital-publico.minambiente.gov.co/inicio

Estando en VITAL, dar clic en la opcién Iniciar sesién ubicado en la parte superior derecha.

nambiente.gov.co/inicio

Ir a Gov.co

®'Gov.co

- )
VENTANILLA INTEGRAL DE
VlTAL TRAMITES AMBIENTALES

Informacién de v Entidades Atencion y servicios »
Normativa  Noticias  Ayuda
VITAL participantes a la cludadania
ncuentra y gestiona tus tramites y servicios ambientales en VITA

Ver el decreto

Buscar en VITAL = O

Encuentra informacién por palabra clave

Conoce los servicios a los que puedes acceder en VITAL Ingrese a SILAMC )

Imagen 1 Ingreso a VITAL

v @ VTAL-Legin x|+
« X % vitalminambiente.gov.co/Silpa/TestSilpa/Security/Login.aspx e ¥
@'Gov.co I a Gov.co
1
(== N VENTANILLA INTEGRAL DE L =
VITAL TRAMITES AMBIENTALES \i)  Ambiente
1
@ rice  (2) Hasomisolicitua  (3) Procesan misolicitud () Respuesta
Ingreso al sistema
Registrarse como Usuario
Inicio de sesién
Usuario —
Nombre usuario CREAR NUEVA CUENTA
Contrasefia Problemas para iniciar sesion?
hod RECORDAR CONTRASERA
Imagen 2 Iniciar sesion 1
T T
(o) (o)
@ g @
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2. PROCESO DE REGISTRO DEL USUARIO

Para acceder a las funcionalidades de la Ventanilla (realizacion y gestién de tramites), el primer paso
es realizar el registro de usuario.

Para realizar el registro de usuario, ingrese a VITAL en la opcion Registrarse, dar clic en Crear nueva
cuenta

v v x o+
€ C % vital-publico.minambiente.gov.co/inicio Eae O & @

®'Gov.co Ir a Gov.co

VENTANILLA INTEGRAL DE

V”M- TRAMITES AMBIENTALES (}) Ambiente

Informacién de v Entidades Atencidny servicios v (o ias Ayada
VITAL participantes a la ciudadania =
ncuentra y g ites y servicios ambientales en VITA

Buscar en VITAL AM 2% G

Encuentra informacién por palabra clave

Conoce los servicios a los que puedes acceder en VITAL (ingresea aSILAMC ) )

Imagen 3 Crear nueva cuenta
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE
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VITAL presenta el siguiente formulario:

vital minambiente gov.co/SILPA_UT_PRE/Datospersonales.aspx7reg sregistro

9'Goveco

= ) VENTANILLA INTEGRAL DE

VITAL TRAMITES AMBIENTALES

MIS DATOS PERSONALES

Datos de Usuario JisEls}

na Natural Datos Apoderado

Persona Natural

Tipo de Usuario
Persona Juridica Publica

Persona Juridica Privada

Autondad Ambiental a a que

ccione....
desea enw u solicitud Seleccione,

Imagen 4 Formulario de registro de usuario

Datos de Usuario
e Tipo de usuario:

«+ Persona Natural

«» Persona Juridica Publica
+«» Persona Juridica Privada

o Autoridad Ambiental a la que desea enviar su solicitud: El usuario puede seleccionar la Autoridad
Ambiental mas cercana a su ubicacion.
Nota: Se sugiere seleccionar Minambiente

De acuerdo con el tipo de usuario seleccionado, se presenta diferentes formularios.
Tipo de usuario: Persona natural

A. Datos persona natural

© § ©

icontec icontec G-M-INA-01:V8
Pégina 8 | 53

ISO 9001 ISO 14001

SC-2000142 SA-2000143




MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 8

Vigencia: 03/10/2024

SOMOS

Sistema Integrado de Gestion

Cédigo: G-M-INA-01

MIS DATOS PERSONALES

Datos de Usuario Datos Apoderads

Datos Personales

Primar Momben
Sagunda Nombre:
Prirmad Apalida

Bagundo Apslido

Tipa da Dasoumanio:

Hisara da Dotumana

Degariamanio Ongen & Doosrsanio

Wnicipo Crgen de Documenin

Datos Para Contacto

Dirscoiden
Pais
Dspartamsnia

Wharsicipio:

Versda

Dirgccidn Cormigondaniia

Pais

Tibblans

Calullar.

Fax:

Carmpa Elciidnig

Aafonzo envic de notifcaciones por cormeo slectndnico. Em caso de no seleccionar esta opcion ka notficacion serd reakzada en fision

Mo soy un robot

Recuperar Enlace Activacidn

Imagen 5 Datos persona natural

Sulsoclone
aleceione
Colombsl
LIESSatilyt ]
Seleccione
Salsctions
Salescions
Cotombia
Salsscian...

Saleccions

Balecchone...

Goleccigne

Colombla

Saleccionsg

Belecchone...

Sele<cions

Balecciong...

(©)
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Version: 8 Vigencia: 03/10/2024 Caodigo: G-M-INA-01

Se debe diligenciar la totalidad de los campos

IMPORTANTE: Al correo electrénico suministrado en la pestafia datos persona natural es donde se
enviaran las notificaciones y/o mensajes de la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales.

B. Datos apoderado

Dirijase a la pestafia “Datos apoderado” y de clic en “Agregar”

MIS DATOS PERSONALES

Datos de Usuario Datos Persona Natural Da.tos Apoderado

Datos de Apoderado

Para adicionar un apoderado de clic sobre el botén "Agregar"

™

reCAPTCHA
Privacidad - Cordiciones

Enviar Recuperar Enlace Activacion Cancelar

Imagen 6 Agregar - Datos Apoderado

Mo soy un robot
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental Sistema Integrado de Gestior

Version: 8 Vigencia: 03/10/2024 Caodigo: G-M-INA-01

APODERADO
Datos Personales
Primer Mombre: | |
Segundo Nombre: [ [
Primer Apellido: | |
Segundo Apellido: | |
Tipo de Documento de Acreditacion Selsccione... v
Mo de Documento de Acreditacion: | |
Tipo de Documento: Selsccione... v
Mumero de Documento: [ [
De: Seleccione... v
Seleccione... ¥

Datos Para Contacto
Direccién de Correspondencia:
Pais: Colombia r
Departamento: Seleccione... b
Municipio: Seleccione.. ¥
Corregimiento: Selsccione.. ¥
Vereda: Seleccione.. ¥
Teléfono | |
Celular: [ [
Fax: | |

I |

Correo Electrénico:

Aceptar ] [ Cancelar

Imagen 7 Datos apoderado

Debe diligenciar la totalidad de los campos de formulario y dar clic en “Aceptar”
Una vez diligenciados los formularios debe dar clic en “Enviar’

IMPORTANTE: Para validar el siguiente registro debe:

1.

Realizar la validacion del usuario sobre el correo enviado al correo electronico suministrado en el
formulario de registro.

O realizar la validacion ante la Autoridad Ambiental correspondiente y presentar su documento de
Identificacion.

Nota: En caso de Seleccionar al Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible — Ambiente, para
validar el wusuario, deberd enviar la siguiente informacién al correo electrénico
soportetramitesdbbse@minambiente.gov.co, con el objetivo de confirmar la identidad del usuario
registrado:

e Para el caso de personas naturales: fotocopia documento de identificacion.
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e Parael caso de Personas Juridicas: fotocopia documento de identificacion del representante legal,
certificado de existencia y representacién legal. En caso de que desee actuar por medio de
apoderado se debera presentar el correspondiente poder y el apoderado debera registrarse en
VITAL.

Tipo de usuario: Persona Juridica Publica o Persona Juridica Privada

A. Datos Juridica Publica o Persona Juridica Privada: Se debe diligenciar la totalidad de los
campos.

Razon Social:
Tipo de Documenta: Seleccione...

Mimiers de Documents:

Datos Para Contacto

Diraccidn:

Pals; Colornbia
Departamenta: Seleccione...
Municipse: Seleccione...
Carmagimiento: Seleccione...
Verada: Seleccione...

Dwraccidn 'CCII'I'E!FIOI'IGGHEIEZ

Pals: Colombia
Departamento: Seleccione...
Municipse: Seleccione...
Carmagimiento: Seleccione...
Verada: Seleccione..
Teldfono

Calular:

Fax:

Camaa:

Autorizo envio de notificaciones por corren elecirdnico. En caso de no selecconar esta opcidn la notificacin serd realizada en fisico.
Datos Representante Legal
Para adicionar un representante legal de clic sobre el botdn "Agregar”

™

FMCAFTCHA
ac kel - Soricians

m Recuperar Enlace Activacién @

Imagen 8 Persona Juridica Publica o Persona Juridica Privada

Mo soy un robot
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 8 Vigencia: 03/10/2024 Cédigo: G-M-INA-01

IMPORTANTE: Al correo electronico suministrado es donde se enviaran las notificaciones y/o mensajes
de la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales.

B. Datos apoderado

Dirijase a la pestafia “Datos apoderado” y de clic en “Agregar”’

MIS DATOS PERSONALES

Datos de Usuario Datos Persona Juridica Privada [[BEAZES NeTeTs [-1e=Te o]

Datos de Apoderado

Para adicionar un apoderado de clic sobre el botén "Agregar"

™

reCAPTCHA
Privacidad - Cordiciones

Recuperar Enlace Activacion

Imagen 9 Agregar - Datos Apoderado

Mo soy un robot

APODERADO

Datos Personales
Primer Nombre:

Segundo Nombra:

Primer Apellido:

Segundo Apellido:

Tipo de Documento de Acreditacion Seleccione... A |

Tipo de Documento: Seleccions. A |

Mumero de Documento:
De:

Seleccione... A |

|
|
|
|
|
Mo de Documento de Acreditacidn: | |
|
|
|
L

Seleccione... ¥ l

Datos Para Contacto

Direccion de Correspondencia: |

Pais: | Colombia -

Departamenta: | Seleccione. -

Municipio: | Seleccione. vl
Corregimiento: | Seleccione... vl

“ereda: | Seleccione... Yl

Teléfono

Celular:

Fax:

Correc Electrénico:

EEmEE

Imagen 10 Datos apoderado
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y SOMOS
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental Sistema Integrado de Gestion
Version: 8 Vigencia: 03/10/2024 Codigo: G-M-INA-01

Debe diligenciar la totalidad de los campos de formulario y dar clic en “Aceptar”

Una vez diligenciado el formulario en su totalidad, se procede a enviar. Cuando el formulario ha sido enviado
aparece un cuadro de Mensaje, el cual informa: “Solicitud enviada con éxito”, aceptar.

DATOS PERSONALES

v

La informacién se registro de manera exitosa. Se enviara un
correo electronico a la cuenta registrada para confirmar la
informacion y realizar la activacion de la cuenta
correspondiente.

DATOS PERSONALES

v

La informacion se registro de manera exitosa. Se enviara un
correo electréonico a la cuenta registrada para confirmar la
informacidén y realizar la activacion de la cuenta
correspondiente.

Imagen 11 Mensaje de envio formulario registro usuario

— —

@ B ©
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 8 Vigencia: 03/10/2024 Caodigo: G-M-INA-01

La notificacion del registro llega al correo electronico que se suministrd en el formulario, el cual informa que su
solicitud de credenciales ha sido registrada de manera Correcta y para finalizar el proceso de registro y le sea
enviada la clave de acceso haga clic aqui o copie en su navegador el siguiente enlace:

Llegara un mensaje a su correo electronico asi:

notificacionesvital@minambiente.gov.co
v Solicitud Registro Usuario Identificacién - Confirmacién Correo
Para:

Sr(a):

Su solicitud de credenciales ha sido registrada de manera Correcta.
Para finalizar el proceso de registro y le sea enviada |a clave de acceso haga clic agui o copie en su navegador el siguiente enlace:
http:/ivital. minambiente.gov.co/Silpa ut pre/RegistroActivarUsuario.aspx?

Pub=d1f148d964f114c67a5%112ei68cad57 adeB67372b3b5bIbe 16¢32cc632197084Us=d1{148d9641114c639d99f16d51406834&|d=b18e723a76134c
35358b2312192962d77d1b21bib4131e7

Cordialmente,
VITAL

Autoridad Ambiental: MINAMBIENTE
Participa en la encuesta de satisfaccion a través del siguiente Enlace

Imagen 12 Mensaje correo electrénico registro usuario

Debe dar clic en enlace y de esta manera quedara activo su usuario en VITAL y llegara el siguiente mensaje a
su correo electrénico con su usuario y contrasefia:

notificacionesvital@minambiente.gov.co
w Solicitud Usuario ldentificacion Mo:
Para:

Sria):

Su solicitud de credenciales ha sido Aprobada.
Su usuario de acceso es Yy su contrasefia es .

Tenga en cuenta que debe cambiarla para ingresar por primera vez al sistema.
Cordialmente,

VITAL

Autoridad Ambiental:
Participa en la encuesta de satisfaccion a través del siguiente Enlace

Imagen 13 Mensaje envio usuario y contrasefia ingreso VITAL 1

© § ©

icontec icontec G-M-INA-01:V8

Pégina 15|53
15O 9001 ISO 14001

SC-2000142 SA-2000143




MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 8 Vigencia: 03/10/2024 Caodigo: G-M-INA-01

En caso de que dicha aprobacion la realice ante la Autoridad Ambiental donde envi6 la solicitud, debera tener
en cuenta:

IMPORTANTE: Para validar el registro debe presentarse ante la Autoridad Ambiental correspondiente y
presentar su documento de Identificacion.

NOTA: En caso de Seleccionar al Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible — MADS, para validar el
usuario, deberd enviar la siguiente informacién al correo electrénico
soportetramitesdbbse@minambiente.gov.co , con el objetivo de confirmar la identidad del usuario registrado:

e Para el caso de personas naturales: fotocopia documento de identificacion.

e Parael caso de Personas Juridicas: fotocopia documento de identificacion del representante legal,
certificado de existencia y representacion legal. En caso que desee actuar por medio de
apoderado se debera presentar el correspondiente poder y el apoderado deberé registrarse en
VITAL.

Una vez la entidad haya validado los datos del registro y aprobado el usuario, se enviara un correo electrénico
informando el usuario y la contrasefia para el ingreso al sistema.

notificacionesvital@minambiente.gov.co
0 Solicitud Usuario Identificacion No:
Fara:

Sr(a):

Su solicitud de credenciales ha sido Aprobada.

Su usuario de acceso es y 5U contrasefia es.

Tenga en cuenta que debe cambiarla para ingresar por primera vez al sistema.
Cordialmente,

VITAL

Autoridad Amblental:
Participa en la encuesta de satisfaccidn a través del siguiente Enlace

Imagen 14 Mensaje envio usuario y contrasefia ingreso VITAL 2
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SOMOS

Proceso: Instrumentacion Ambiental Sistema Integrado de Gestion

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Version: 8 Vigencia: 03/10/2024 Cédigo: G-M-INA-01

3. INICIO DE SESION EN VITAL
Ingresar a VITAL y luego debe ir a la opcion Iniciar sesion.

https://vital-publico.minambiente.gov.co/inicio

v | e x4

« @ % vital-publico.minambiente.gov.co/inicio Be O & &

@'covco I 2 Gov.co

- )
VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

() Ambiente

N 0]
iVITAL se ha actualizado! =
Para mejorar la experiencia de los ciudadanos,
empresas y entidades, facilitando el uso y acceso a
los contenidos, la distribucion y organizacién de los
tramites y servicios disponibles.
Buscar en VITAL
Encuentra informacién por palabra clave i o
Conoce los servicios a los que puedes acceder en VITAL f'-‘ng,““ 5|LAMC- \3
-
- i I
Imagen 15 Ingreso a VITAL - Iniciar sesion
v @ v Logn x o+
€ C % witalminambiente.gow.co/Sipa/TestSilpa/Security/Login.asgx a & O 4 2
@'Gov.co Ir a Gov.co
= N VENTANILLA INTEGRAL DE =
VITAL TRAMITES AMBIENTALES \) Ambiente
1
@ o (D) Mo mislciug  (3) Procesanmisolicitud () Respuesta
. [}
Ingreso al sistema
Registrarse como Usuario e
Inicio de sesion (]
Usuario S
Nombre usuario ‘ CREAR NUEVA CUENTA
Contraseia Problemas para iniciar sesion?

hed ‘ RECORDAR CONTRASERIA

Entrar a VITAL

Imagen 16 Iniciar sesion 1
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SOSTENIBLE

SOMOS ! <

Sistema Integrado de Gestion

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 8

Vigencia: 03/10/2024

Cédigo: G-M-INA-01

Una vez estando en el formulario de iniciar sesién, digitar el usuario y la contrasefia, luego dar clic en Entrar a
VITAL

Ingreso al sistema

Inicio de sesion

Usuario

Nombre usuario

Contrasefia

° iOperacion exitosa! CLOUDFLARE

Privacidad - Térmings

Entrar a VITAL

Imagen 17 Iniciar sesion 2

Politicas de seguridad de creacidn de la nueva contrasefia:

e Debe tener minimo 8 caracteres para crear la clave.

La contrasefia debe tener combinacion de letras mindsculas, mayusculas, numeros y
caracteres especiales.

Luego de digitar el usuario y contrasefia accedera a VITAL:

@'Gov.Cco

VITAL TRAMITES AMBIENTALES

B

‘\) Ambiente

Ultimo Acceso: Usuario
Inicio  Mis Tareas  Iniciar Tramite  Mis Tramites  Otras Actividades  Mis Datos Personales  Seguridad Iniciar Tramite ANLA  Salir

Usted se encuentra en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea realizar un tramite, escoja la opcion ‘Iniciar Tramite' y seleccione el tramite deseado, para diligenciar el formulario de
solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea consultar las actividades pendientes o ejecutarlas, seleccione la opcion 'Tareas' y luego 'Mis Tareas: Puede ver la lista de sus tramites en

proceso a través de la opcion ‘Mis Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar formulario RUA seleccione la opcién correcta en ‘Otras Actividades' l

Imagen 1 Menu VITAL General
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 8 Vigencia: 03/10/2024 Caodigo: G-M-INA-01

Y el siguiente menu:

Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite Mis Tramites Otras Actividades Mis Datos Personales Seguridad Iniciar Tramite ANLA Salir

Imagen 18 Menu VITAL

e Inicio

o Mis Tareas: Presenta las actividades pendientes por ejecutar por parte del usuario, una de estas
actividades puede ser, por ejemplo: Enviar informacion adicional Solicitada por el Ministerio de
Ambiente y Desarrollo Sostenible.

¢ Iniciar Tramite: Presenta las opciones para iniciar a la Solicitud. Para el caso de solicitudes de la
Direccién de Bosques, Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos, estas solicitudes son:

= Solicitud de Sustracciéon Orden Nacional
= Actividades de Bajo Impacto Ambiental en Reservas Forestales Nacionales
= Acceso a Recursos Genéticos

Para acceder a estos tramites debe seguir los siguientes pasos:

v" Iniciar tramite

v" Permisos Ambientales

v Seleccionar el tramite:
= Solicitud de Sustraccién de Orden Nacional
= Actividades de Bajo Impacto Ambiental en Reservas Forestales Nacionales
= Acceso a Recursos Genéticos

e Mis Tramites: En este submend, encuentra la informacion general de la solicitud realizada y los
avances y estado en el que se encuentra la solicitud realizada.

e Otras Actividades:
= Quejas y denuncias
= Consulta de documentos entregados por entidades externas
=  Adquisiciéon de documentos
=  Consultar salvoconductos
=  Enviar informacién a la autoridad ambiental

e Seguridad:
= Segunda clave
= Firma

o Mis Datos Personales: Opcidn a través de la cual puede realizar la actualizacion y/o informacién de
los datos personales.

© § ©
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE
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Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 8 Vigencia: 03/10/2024 Cédigo: G-M-INA-01

e Salir: Salir de la ventanilla

4. PROCESO REALIZACION TRAMITE EVALUACION DE VIABILIDAD DE SUSTRACCION EN
AREAS DE RESERVA FORESTAL DE ORDEN NACIONAL

Para acceder al tramite debe seguir los siguientes pasos:
e Iniciar tramite

=  Permisos ambientales
> Solicitud de Sustraccion de Orden Nacional

= 3 VENTANILLA INTEGRAL DE

VITAL TRAMITES AMBIENTALES

T Formato unico nacional de solicitud de eccion y exploracion de aguas subterraneas

nieo nacional de solicitud de concesidn de aguas subterréneas

Lunes, 23 Do Septiombrs De Grimoa FOFMato Unice nacional de solicitud de concesion de aguas superficiales
2024

Inicio  Mis Tareas  |iniciar Trdmite  IMis Tramites  Otras Actividades  Mis

Solicitud Liquidacion

Formato Unico nacional de solicitud de permiso vertimiento a cuerpos de agua
Formato Unico nacional de solicitud de permiso vertimiento al suelo

- - Formate unieo nacional de solicitud de permiso o autorizacion de Aprovechamiento Forestal
Usted se encuentra en la pagina principal del Sist |jcancias Ambientales \

solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y 1 Permiso de Emisiones Fuentes Fijas
| Permisos Ambientales |

proceso a través de la opcién "Mis Tramites' y

citud de Levantamiento de Veda de Orden Nacional
Salvoconducto Unico Nacional »
Solicitud de Sustraccién Orden Nacional

Audiencia Piblica

Permiso de Ocupacion de Cauce
Tercero Interviniente
Actividades de bajo impacto ambiental en reservas forestales nacionales

Cambio Climatico »
Interpaner Recurso de Reposicion

Permiso de Recoleccién Para Estudios
Reporte de Contingencias
) Permiso de Recoleccién con Fines de Investigacion Cientifica no Comercial »
Solicitud Certificacién — orden 1.31 sentencia 2013-02459-01
Beneficios Tributarios »
Gestion de Devolucisn de Productos Posconsumo

Ministerio de Ambiente y Desarollo Sostenible Uso Racional de Bolsas Plasticas

Direccion: Calle 37 No. 8 - 40 Bogota D.C. Acceso a Recursos Genéticos
Horario de Atencion: Lunes a viernes 8:00 a.m. a 12:00 m y de 2:00 pm a &:00 p.m.

Pa Nacional »
Conmutador:(57-1) 3323400 rques Naclonales
Linea Gratuita Nacional: 01 5000 919 301 Permiso Proveedor de Marcaje
Carreo Institucional: servicioalciudadano@minambiente.gov.co Permiso NO CITES

Denuncia Actos de Corrupcién: soytranspa minamb

Notificaciones Judiclales: procesosjudiciales@minambier

Imagen 19 Acceso Formulario Sustraccion de Reservas

Autorizacion Movimiento Transfronterize

En VITAL se presenta la siguiente estructura de formulario. El formulario se compone de cuatro (4) pestafias:

o Informacién General

o Anexos persona Natural y/o juridica
¢ Anexos Alcaldia

e UAEGRTD/ANT
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 8 Vigencia: 03/10/2024 Caodigo: G-M-INA-01

Informacion General
o Nombre del Proyecto: Se digita el Nombre del Proyecto de la solicitud

e Sector econdmico del proyecto: Seleccionar el sector econémico al cual pertenece
Mineria

Registro de cabeceras

Hidrocarburos

Energia

Infraestructura — Vias

Art 210

Titulacién

AN NN NN

e Tipo de Sustraccion: Esta puede ser:
v' Temporal
v Definitiva
v Temporal — Definitiva

o Autoridad Ambiental: La solicitud a realizar es para el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
o Categoria: Esta puede ser:

v" Reserva Forestal
v Reserva Forestal - Ley 2
v" Reserva Forestal Protectora — Productora

o Reserva(s) forestal (es) donde esta el area a sustraer: Esta reserva forestal es de acuerdo con la
Categoria

o Area total solicitada a sustraer: Digitar el nimero de &rea a sustraer, esta medida debe ser en
hectareas.

e Si es alcaldia: Registre las areas a sustraer de los suelos urbanos, de expansion urbana y Area
ocupada por las infraestructuras y equipamientos de servicios basicos asociados a las areas urbana y
de expansion urbana de acuerdo con la Resol. 1917 de 2011, en hectareas

¢ Ubicacion del proyecto, obra o actividad: Para digitar la ubicacién del proyecto, dar clic en agregar

icontec icontec G-M-INA-01:V8
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Version: 8

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Vigencia: 03/10/2024

SOMOS

Sistema Integrado de Gestion

Cédigo: G-M-INA-01

(= VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

$ MINISTERIO DE AMEIENTE ¥
DESARROLLO SOSTENIELE

FORMULARIO DE SOLICITUD DE SUSTRACCION EN AREAS DE RESERVA FORESTAL DE ORDEN MACIONAL

Base logal:

Ley 2da de 1868, Decreto 111 de 1888, Decreto 2871 de 1674, Resalucidn 629 de 2012, Decreto 1076 de 2016

Informacicn & #nexos Persona Natural yo juridica Anexos Alcaldias UAEGATOMNT
*
Wombre del proyecta:
prey Requerida
A
*
Sector econémice del proyecta: Seleccione
pre Requerida
*
Tipa de sustraccion: Seleccione h 4
Requerida
. . * Seleccione la Autoridad Ambiental
Autaridad Ambiental Seleccione LY )
Requerida donde se adelantara el tramite
*
Categoria Seleccione W
=4 Requerida
*
Reservals) forestal {es) donde esta el drea a sustraer: Seleccione LY
Requerida
*
Area total sclicitada a sustraer Hectireas (Ha)
Requerida

5i es alcaldia:

Registre las dreas a sustraer de los suelos urbanos, de expansian urbana y Area ocupada por las infrasstructuras y equipamientos de

seTvicios

basicos asociados a las dreas urbana y de expansidn urbana de acuerds con la Resol. ¥17 de 20M, en hectdreas.

Area urbana:

Area de expansién urbana:

Area ocupada por las infraestructuras y equipamisntas de

seTvicios bdsicos asociadas a las dreas wrbana y de expansidn

urbana:

Hectareas (ha)

Hectireas (ha)

Hectiareas (ha)

WOTA: La surmataria de las dreas debe ser igual a drea solicitada a sustraer diligenciada en la primera parte del formato

deber ser en heotdreas en toda el formulario

UBICACION DEL PROYECTD, O2RA O ACTIVIDAL
Para diligenciar la ubicagion, por favor dar olic sobre el botdn “&gregar’

Para anexar informacién de cocrdenadas y del drea, por favor dar clic sobre el botdn “Agregar®

D D D

Imagen 20 Formulario Sustraccion - Pestafia informacion general
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

SOMOS (<

Proceso: Instrumentacion Ambiental Sistema Integrado de Gestion

Version: 8 Vigencia: 03/10/2024 Cédigo: G-M-INA-01

FORMULARIO DE SOLICITUD DE SUSTRACCION EN AREAS DE RESERVA FORESTAL DE ORDEN MACIONAL

Base logal:
Ley 2da de 1859, Decrete 111 de 1988, Decreto 2E7 de 1974, Resolucian 29 de 2012, Decreta 1076 de 2015

Infarmacién General Anexas Persona Natural j Anexas Alcaldias UAEGRTOANT

Splicitud suscrita por el representante legal o guien haga sus veces {en caso de ser persona juridica) © la persona natural interesada,
can el nombre o razdn social, ndmere de identificacian, domicilio y nacionalidad:

Adjuntar - - .
in archivcs seleccionados

Daocumenta
. Ingrese el numere de radicada, si este docurmenta ya fue entregado
Wa. de radicada: . .
a la Autoridad Ambiental

Certificado de existencia y representacidn legal para el caso de persona juridica o copia del documenta de identificacion,
si se trata de persocna natural

Adjuntar - - .
in archivcs seleccionados

Crocumenta
ingrese el numers de radicado, si este documenta ya fue entregado

mea. d dicada:
‘0. de radicada a la Autoridad Ambisntal

Pader ctorgado en debida forma, cuando se actie mediante apoderado:

Adjuntar - - .
in archivcs seleccionados

Daocumenta
. Ingrese el numere de radicada, si este docurmenta ya fue entregado
Wa. de radicada: . .
a la Autoridad Ambiental

Certificacian expedida por el Ministerio del Intericr y de Justicia o de la entidad gue haga sus weces, sobre la presencia o no de
comunidades
tradicionales negras y'o indigenas en el drea objeto de solicitud de sustraccion:

Adjuntar - - .
in archivcs seleccionados

Daocumenta
. Ingrese el numere de radicada, si este docurmenta ya fue entregado
Wa. de radicada: . .
a la Autoridad Ambiental

Certificacidn expedida por el IKCODER o la entidad gue haga sus veces, sobre la existencia de territorios indigenas o tierras de las
comunidades negras legalmente constituides en el drea objeto de la sustraccidn:

Adjuntar - - .
in archivcs seleccionados

Documenta
. Ingrese el numero de radicada, si este docurmenta ya fue entregado
Wa. de radicada: 2 ) . ¥ B
a la Autoridad Ambiental

Para adjuntar el documento de estudio técnica, de acuerdo con los términas de referencia, por favar dar clic sobre el botén "&gregar®

Para las actividades de exploracion petralera y minera, anexar copia del contrato de asaciacitn petralera o del titula minera
debidamente
ctorgado e inscrite el registro minero nacional:

Adjunitar - - .
in archivcs seleccionados

Daocumenta
Ingrese el numere de radicada, si este docurmenta ya fue entregado

Ma. de radicada: a la Autoridad Ambiental

Imagen 21 Formulario Sustraccién - Anexos Persona Natural y/o juridica
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

SOMOS

Proceso: Instrumentacion Ambiental Sistema Integrado de Gestion

Version: 8 Vigencia: 03/10/2024 Cédigo: G-M-INA-01

FORMULARIO DE SOLICITUD DE SUSTRACCION EN AREAS DE RESERVA FORESTAL DE ORDEN MACIONAL

Base legal:
Ley 2da de 1889, Deareto 111 de 1966, Decreto 2ET1 de 1674, Besalucian 629 de 2012, Decreta 1076 de 2016

Informacicn General Anexos Persona Matural yio juridica m UAEGHRTD/ANT

Registro de Sustraccién de los suelos urbano y de expansidn urbana municipales, Rescl. 1817 de 20M

Delimitacion y cartografia del area urbana a sustraida:

Adjuntar - - .
Zin archivos seleccionades

Dacumenta
. ingrese el numerc de radicada, si este documento ya fue entregada
Fa. de radicada: . )
a la Autoridad Ambiental

Copia del Acuerde del Concejo Municipal donde se adopta el Plan de Ordenamienta Territarial:

Adjuntar - - .
Zin archivos seleccionades

Dacumenta
. ingrese el numerc de radicada, si este documento ya fue entregada
HMa. de radicada: . .
a la Autoridad Ambiental

Documernta técnico de socporte del POT:

Adjuntar - - i
in archives seleccionados

Dacumenta
. ingrese el numerc de radicada, si este documento ya fue entregada
HMa. de radicada: . .
a la Autoridad Ambiental

En caso do que sl municipic no haya adeptade el POT:
Documenta técnico de soporte de la propuesta del POT:

Adjuntar - - .
Zin archivos seleccionades

Dacumento
. ingrese el numerc de radicada, si este documento ya fue entregada
HMa. de radicada: . .
a la Autoridad Ambiental

Clasificacidn de suelos con su respectiva cartera de perimetro:

Adjunitar - - .
Zin archivos seleccionades

Dacumenta
. ingrese el numerc de radicada, si este documento ya fue entregada
Fao. de radicadao: . )
a la Autoridad Ambiental

Acta de concertacidn firmada par el alzalde municipal v el director de la Autaridad Ambizntal competents donde se manifiesta
la concertacion de las dreas a sustraer:

Adjuntar - - .
&in archivos seleccionados

Dacumenta
. ingrese el numerc de radicada, si este documento ya fue entregada
HMa. de radicada: . .
a la Autoridad Ambiental

Documentas que demuestren el cargo y ejercicio del alcalde:

Adjuntar - - .
Zin archivos seleccionades

Cacumenta
. ingrese el numerc de radicado, si este doocumento ya fue entregado
Fao. de radicadao: . )
a la Autoridad Ambiental

Documento de identidad del solicitante:

Adjuntar - - .
Zin archivos seleccionades

Dacumenta
. ingrese el numerc de radicada, si este documento ya fue entregada
HMa. de radicada: . .
a la Autoridad Ambiental

Imagen 22 Formulario Sustraccion - Anexos Alcaldia
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

SOMOS

Proceso: Instrumentacion Ambiental Sistema Integrado de Gestion

Version: 8 Vigencia: 03/10/2024 Cédigo: G-M-INA-01

FORMULARIO DE SOLICITUD DE SUSTRACCION EN AREAS DE RESERVA FORESTAL DE ORDEN NACIONAL

Base logal:
Ley 2da de 1888, Decreto 111 de 1868, Decreto 2E11 de 1874, Resalucidn 629 de 2012, Decreto 1076 de 2016

Informacicn Seneral Anewas Persona HNatural wia juridizca Anemas Aloaldias m

Sustraccion solicitada por la Unidad Administrativa Especial de Gestitn de Restitucion de Tierras Despojadas -~ UAEGRTD o

Agencia Nacional de Tierras = ANT

Splicitud suscorita paor: == Seleccione -- L

Adjuntar Dooumento Sin archivos selecoionados

1. Certificacian expedida por el Ministerio del Intericr sobre la presencia o no de comunidades negras y/'o indigenas en el drea solicitada
a sustraer.

Adjuntar Booumento Sin archivos seleccionadas

L Certificacion expedida por la Agencia Nacional de Tierras o de la entidad que haga sus veces, sobre la existencia de resguardas
indigenas a tierras de las comunidades negras legalmante constituides en el drea solicitada a sustraer.

Adjuntar Dooumento Sin archivos seleccionados

1. Certificacion del uso del suelo expedida por el municipio de conformidad con el Flan de Ordenamiento Territorial = POT=, o
instrumento de ordenamiento territorial vigente.

Adjuntar Documento Sin archivas seleccionadas

4. Copia del acto administrativo de microfocalizacidn correspondiente al drea solicitada a sustraer o de la decisian de iniciar el tramite
de oficic, expedide par la Unidad Administrativa Especial de Gestidn de Restitucidn de Tierras Despojadas, cuando el proposito de la
sustraccidn se enmargue en el cumplimienta de lo previste en la Ley 1448 de 2011 {Aplica para UAEGRTDE)

Adjuntar Dooumento Sin archivos selecoionados

& Mumero de predios que hacen parte del drea sclicitada a sustraer con su correspondiente matricula inmabiliaria en los casos en gue
los predios tengan matricula o esto resulte pertinente.

Adjuntar Dooumento Sin archivos selecoionados

E. Informacidn que sustente la solicitud, de acuerdo a lo establecido en el articulo 4o de la Resolucion 28 de 201X

&1 Delimitacién y cartografia del drea cuya sustracaidn se salicita, para lo cual, se deberan presentar las coordenadas de lafs)
poligonalies) cormespondienteds) a las dreas, las cuales se deben ubicar de forma precisa sobre cartografia oficial en Sistema Magna -
Sirgas en coardenadas planas indicanda el origen, con sus respectivas coordenadas en madio andlogo y digital. Igualmente, se deba
presentar el correspondiente archivo en formato digital (shape file *.shpl. EL Archivo debe incluir el listade de coordenadas de los
vértices de la poligonal, indicando el orden en el cual se digitalizan para cerrar la poligonal; y la localizacidn geografica (divisidn
politico-administrativa).

Adjuntar Documento Sin archivas seleccionadas

E.2 Para el caso de constitucidn de Zonas de Reserva Campesina se deberd presentar el Plan de Desarrallo Scstenible. Esta
informacidn deberd ser presentada en cartografia existente para el drea cuya sustraccion se solicita.

Adjuntar Dooumento Sin archivos selecoionados

E.3 Propuesta de Ordenamienta Froductivo para las areas objeto de titulacidn de baldios individualmente considerados.

Adjuntar Documento Sin archivos seleccionadas

Imagen 23 Formulario Sustraccién - Anexos UAEGRTD/ANT
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 8 Vigencia: 03/10/2024 Caodigo: G-M-INA-01

Posterior al diligenciamiento del formulario y anexar los documentos solicitados se procede a dar clic en enviar,
esta solicitud llegara al Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Luego del envio de la solicitud, se le asignara un nimero vital, con el cual usted podra siempre consultar el
avance Yy/o estado de su solicitud.

®'Govco

[y, VENTARILLA INTEGRAL DE R MINISTERIO DE AMBIENTE Y
VITAL TRAMITES AMBIENTALES | bEsarroLLO sosTENIBLE

RESULTADO
Proceso realizado correctamente

Usted podra consultar y hacer seguimiento al estado de su solicitud haciendo uso del Numero VITAL 4800002643157723001
fecha de registro, Martes 10 de Octubre de 2023 09:39:56 AM

Su solicitud sera gestionada por Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
La informacion y el detalle sobre condiciones y tiempos del tramite se encuentran disponibles en el siguiente ENLACE

Imagen 24 Numero de VITAL para el tramite de Sustraccion

5. PROCESO REALIZACION DEL PROCESO DE ACTIVIDADES DE BAJO IMPACTO EN RESERVAS
FORESTALES NACIONALES

Para acceder al tramite debe seguir los siguientes pasos:

e |niciar trdmite
= Permisos ambientales
» Actividades de bajo impacto ambiental en reservas forestales nacionales
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental Sistema Integrado de Gestior

Version: 8 Vigencia: 03/10/2024 Caodigo: G-M-INA-01

@ Gov.Co

N VENTANILLA INTEGRAL DE

VI'I‘:AL TRAMITES AMBIENTALES

T Formato tnico nacional de solicitud de prospeccién y exploracion de aguas subterrineas

Formate Unico nacional de solicitud de concesidn de aguas subterrane,

Lunes, 23 Da Segliembre Da Ghime a FOYMate tnico nacional de solicitud de concesion de aguas superficiales
2024 L
Formato Gnico nacional de solicitud de permiso vertimiento a cuerpos de agua

Inicio  Mis Tareas Mis Tramites  Otras Actividades  Mis
Formato Gnico nacional de solicitud de permiso vertimiento al suelo

Solicitud Liquidacion
. . Formato Gnico nacional de solicitud de permiso o autorizacion de Aprovechamiento Forestal
Usted se encuentra en la pagina principal del Sist | jgencias Amblentales
solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea
proceso a través de la opcién 'Mis Tramites' y pa

|
) Permiso de Em

Fuel

| Solicitud de Levantamiento de Veda de Orden Nacional

Solicitud de St rden Nacional

Eermiso de Ocyupacion de Cauc

Actividades de bajo impacto ambiental en reservas forestales nacionales

Cesior

Derechos y Tramitas

TEmbT0 COrates »
Interponer Recurso de Reposicion

Permiso de Recoleccion Para Estudios Ambientales
Reporte de Contingencias »

Permisa de Recoleccién con Fines de Investigacion Cientifica no Comercial »
Solicitud Certificacién — orden 1.31 sentencia 2013-02458-01

Tributarios »
volucién de Productos Posconsumo

Ministerio de Ambiente y Desarollo Sostenible

Direccién: Calle 37 No. 8 - 40 Bogota D.C.

Horario de Atencién: Lunes a viernes 8:00 a.m. 2 12:00 m y de 2:00 pm a 6:00 p.m.
Conmutador:(57-1) 3323400

Linea Gratuita Nacional: 01 8000 918 30
Correo Institucional: servicio ad
Denuncia Actos de Corrup

ues Nacionales »

Permiso Proveedor de Marcaje

Permiso NO CITES

i6n Movimiento Transfronteri

Notificaciones Judiciales: pr

Imagen 25 Actividades de bajo impacto en reservas forestales nacionales

En VITAL se presenta la siguiente estructura de formulario. El formulario se compone de tres (3) pestafias:

Datos generales

e Autoridad Ambiental

e a) Fecha prevista para la iniciacion del proyecto, obra o actividad de bajo impacto y su respectivo
cronograma de ejecucion

e D) Localizacién del area donde se realizara la actividad de bajo impacto, presentando las coordenadas
planas en sistema magna sirgas indicando el origen, con su respectiva cartera en medio anélogo y
digital. La cartera debe incluir el listado de los vértices de la poligonal, indicando el orden en el cual se
digitalizan para cerrar la polygonal

e (Categoria

e Reserva(s) forestal (es) donde esta el area de la obra o actividad de bajo impacto

e ) Descripcion técnica de la actividad a desarrollar

¢ d) Medidas de manejo ambiental para el desarrollo de la actividad
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y SOMOS ¢
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental Sistema Integrado de Gestion
Version: 8 Vigencia: 03/10/2024 Cédigo: G-M-INA-01

== VEWTAMILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

G) Ambiente

FORMULARID ACTIVIDADES DE BEAJD IMPACTO AMEIENTAL EM RESERVAS FORESTALES NACIOMALES

Datos generales

autoridad ambiéental Seleccione k
leguerido

a) Fecha prevista para la iniciacién del proyecto, obra o actividad de

kajo impacto ¥ su respective cronograma de ejecucion Hequerido

b} Localizacidn del drea donde se realizari la actividad de bajo impacto, presentando las coordenadas
planas en sistema magna sirgas indicando el origen, con su respectiva cartera en medic andlogo vy digital.
La cartera debe incluir el listade de los vértices de la poligonal, indicando el orden en el cual se digitalizan para cerrar la peligonal

Fara diligenciar la ubicacion, por favor dar clic sobre el boton “agregar”
Categoria Seleccions W

Reservals) forestal {es) donde esti el drea de la obra o actividad de .
. Seleccions L
bajo impacts Reguerido

Adjuntar informacién cartogrifica en formato shp, gdb y xls

Adjuntar Dacumento Selaccionar archivo Hingin archive seleccionada

) Descripcion técnica de la actividad a desarrcllar

adjurtar informacidn cartografica en formata shp, gdb y als

Adjurtar Daocurmnento Ningln archivo 5-::Iv::crionr|-:|-::|__
lequerido

Adjuntar infermacidn documental

Adjuntar Dacumento Mingin archivo snlncrionn-:l-::F
lequerido

d} Medidas de manejo ambiental para el desarrollo de la actividad
sdjuntar informacidn cartografica en formata shp, gdb y xls
Adjuntar Docurmento Mingin archive seleccionada

Reguerido

adjuntar informacian documental

Adjuntar Dacumento Seleccionar archivo | Mingdn archive seleccionada

Reguerido
D =D

Imagen 26 Formulario Actividades de bajo impacto en reservas forestales nacionales

Posterior al diligenciamiento del formulario y anexar los documentos solicitados se procede a dar clic en enviar,
esta solicitud llegara al Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 8

Vigencia: 03/10/2024

Caodigo: G-M-INA-01

Luego del envio de la solicitud, se le asignara un nimero vital, con el cual usted podra siempre consultar el
avance Yy/o estado de su solicitud.

@'Govco

(=) VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

RESULTADO
Proceso realizado correctamente
Usted podra consultar y hacer seguimiento al estado de su solicitud haciendo uso del Numero VITAL 1240002643157724007
fecha de registro, Miercoles 18 de Septiembre de 2024 19:02:19 PM

Su solicitud sera gestionada por Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible

Imagen 27 Numero de VITAL para el proceso de actividades de bajo impacto en reservas forestales
nacionales

6. PROCESO REALIZACION TRAMITE DE ACCESO A RECURSOS GENETICOS Y SUS
PRODUCTOS DERIVADOS

Para acceder al tramite debe seguir los siguientes pasos:

e |Iniciar tramite
=  Permisos ambientales
> Acceso a Recursos Genéticos
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental Sistema Integrado de Gestior

Version: 8 Vigencia: 03/10/2024 Caodigo: G-M-INA-01

@ GOV.CO

T~ VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

| Formato tnica nasional de solicitud de prospeccion y exploracion de aguas subterréneas

Farmato tnico nacional de solicitud de concesion de aguas subterrineas

Lunes. 2 Formato nico nacional de solicitud de concesién de aguas superfi

23 De Seplismb
204 X . .
Formato nico nacional de solicitud de permiso vertimiento a cuerpas de agua

Iniclo Mis Tareas Mis Trimites  Otras Actividades  Mis o i )
Formate unico nacional de solicitud de permiso vertimiento al suelo
ma

Solicitud Liguidacion

solicitud de permisa o autarizacion de Aprovechamiento Forestal

Usted se encuentra en la pagina principal del Sist | jcencias Ambientales

solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y deses uentes Flias

»
Permisos Ambientales »
»

proceso a través de la opcion "Mis Tramites' y pal a de Orden Nacional

Salvoconducto Unico Nacional
solicitud de Sustraccidn Orden Nacional

Audiencia Publica

X Parmiso de Ocupacién de Cauce
Tercero Interviniente
Actividades de bajo impacto ambiental en reservas forestales nacionales
Cesian de Derechos y Tramites
Cambio Climatico »
Interponer Recurso de Reposicion
Permiso de Recoleccion Para Estudios Ambientales
Reporte de Contingencias »
3 o . Permiso de Recoleccion con Fines de Investigacion Cientifica no Comercial 3
Solicitud Certificacion — orden 1.31 sentencia 2013-02459-0
05 I3

olucion de Productes Posconsumeo

Ministerio de Ambiente y Desarollo Sostenible Usc ional de Bolsas Plasticas
Direccién: Calle 37 No. 8 - 40 Bogota D.C. I Acceso a Recursos Gendticos
Horario de Atencién: Lunes a viernes 8:00 a.m. a12:00 m y de 2:00 pm a 6:00 p.m.
P IET TITOTE T »

Conmutador:(57-1) 3323400
Linea Gratuita Nacional: 01 8000 219 301 Permiso Proveedor de Marcaje
Correo Institucional: servi

Permiso NQ CITES

Denuncia Actos de Corrup
e . Autorizacion Movimiento Transfronterizo

Imagen 28 Formulario Acceso a Recursos Genéticos

En VITAL se presenta la siguiente estructura de formulario. El formulario se compone de tres (3) pestarias:

e Informacion General
e Propuesta Proyecto
¢ Documentacion Soporte

Informacién General

o Otro si: Adicién de actividades de un proyecto al contrato marco.

e Datos de identificacién del solicitante segun corresponda si es persona natural o juridica
e Datos de identificacién del responsable técnico del proyecto o programa de investigacion.
o Actividades de acceso realizadas en los Ultimos 5 afios del responsable técnico

o Adjuntar la hoja de vida 6 cvlac del responsable técnico

e Publicaciones del responsable técnico (tres mas importantes)

e Adjuntar el documento de identidad responsable técnico

e  Grupo de trabajo a cargo de la actividad de acceso

o Datos del proveedor del recurso (biolégicos — genéticos — productos derivados).

o Datos de identificacién de la institucidn nacional de apoyo
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 8 Vigencia: 03/10/2024 Caodigo: G-M-INA-01

Propuesta del proyecto

Pestafia que contiene la siguiente informacién donde se deben adjuntar documentos de acuerdo con lo
solicitado por la entidad:

1. Titulo

2. Justificacion

3. Objetivos (General y Especificos)

4. Breve literatura técnica (Antecedentes — Marco de referencia)

5. Area de aplicacion. (Area de conocimiento) (no aplica en caso de tratarse de contrato marco)

6. Descripcion del tipo de actividades de acceso y exposicién acerca de los usos que se pretenden dar al
recurso (no aplica en caso de tratarse de contrato marco)

7. Listado de referencia de los recursos biolégicos y/o componente intangible asociado a partir de los cuales
se pretende realizar actividades de acceso, descritos por nombre cientifico y por nombre vulgar, € indicando
el tipo, cantidad y manejo de muestras por cada espécimen, asi como el disefio y frecuencia del muestreo
cuando se pretendan actividades colecta (no aplica en caso de tratarse de contrato marco)

8. Descripcion del (los) punto (s) o area (s) de recoleccion de los especimenes de la diversidad bioldgica objeto
de la solicitud (Indicar las coordenadas en el sistema geodésico de referencia WGS84) (no aplica en caso de
tratarse de contrato marco)

9. Descripcidn del lugar o lugares en donde se llevardn a cabo las actividades de acceso, indicando las
coordenadas y la identificacion del lugar de anélisis de las muestras y procesamiento del material (no aplica de
tratarse contrato marco)

10. Un cronograma general del desarrollo de la investigacion (no aplica en caso de tratarse de contrato
marco).

11. Plazo total que se requiere para la ejecucion del proyecto o programa (indicar el tiempo en meses)

12. Metodologia y materiales utilizados para el acceso (en caso de requerir actividades de recoleccion,
debera especificar nombre cientifico o taxdn a recolectar, tipo de muestra, cantidades totales, frecuencia de
muestreo y descripcidn de su movilizacién) (no aplica en caso de tratarse de contrato marco)

13. Descripcion de resultados esperados de la investigacion o programa

14. Cuadro explicativo del presupuesto previsto para el desarrollo de la investigacion (no aplica en caso de
tratarse de contrato marco)

Documentacion soporte

Pestafia que contiene la siguiente informacion donde se deben adjuntar documentos de acuerdo con lo
solicitado por la entidad:

o  Propuesta del proyecto

o Carta de aceptacion en principio o contrato del proveedor de los recursos bioldgicos, de los recursos
genéticos o del componente intangible.

e Documento de compromiso de acompafiamiento suscrito por el representante legal de la Institucion
Nacional de Apoyo. Este documento no se exige para solicitudes de adicion de actividades en
desarrollo de un proyecto a un contrato marco.

o Copia del documento de identificacion del solicitante segun corresponda por ser persona natural o
juridica. Si es persona juridica el documento que acredite su constitucion, o el certificado de existencia
y representacion legal y copia del documento de identidad del representante legal (se debe anexar
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 8 Vigencia: 03/10/2024 Caodigo: G-M-INA-01

documento en caso de tratarse de contrato individual o0 marco).

o Certificado de existencia y representacion legal, en el caso de ser persona juridica. (se debe anexar
documento en caso de tratarse de contrato individual 0 marco)

e Documento expedido por el Ministerio del Interior sobre la procedencia o no de realizar proceso de
consulta previa para las actividades del proyecto de investigacién, cuando aplique

o Acta protocolizada ante el Ministerio del Interior de la consulta previa con grupos étnicos en el caso
que proceda. (Cuando aplique)

o Permiso de recoleccion de especimenes de especies silvestres de la diversidad biolégica con fines de
investigacion cientifica no comercial, cuando aplique.

e Permiso de estudio con fines de investigacion cientifica en diversidad biologica, cuando aplique.

e Encasode que no se requiera de la recoleccién de especies y las muestras se tomen de una coleccion,
se debera anexar copia del certificado de registro de la coleccion ante el Instituto de Investigaciones
Biolégicas Alexander von Humboldt y anexar el comunicado de la donacion del material bioldgico
(especificar el cadigo o voucher de las accesiones y nombre de la especie o taxén) por parte de la
coleccion para el desarrollo del proyecto.

o Contratos accesorios (cuando aplique).
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE A (
DESARROLLO SOSTENIBLE oy . ) =
Proceso: Instrumentacion Ambiental e G¢
Version: 8 Vigencia: 03/10/2024 Cédigo: G-M-INA-01

w, 4 VENTANILLA INTEGRAL DE MINISTERIO DE AMEIENTE ¥

VITAL TRAMITES AMBIENTALES & oesanroLLo sosteniBLe

FORMULARIO CONTRATO DE ACCES0 A RECURSOS GEMETICOS ¥ SUS PRODUCTOS DERIVADOS

INFORMACION GEMERAL FROPUESTA DEL PROYECTD DOCUMENTACION SOPORTE

Adicion de actividades de un proyecto al

Otra Si: Seleccione W :
Requerida contrato marco.

DATOS DE IDENTIFICACION DEL SOLICITANTE SEGUN CORRESPONDA 51 ES PERSONA NATURAL O JURIDICA

Tipo Perscna Seleccione W

Requerida
Mombre o razon social .
Requerida
Macicnalidad .
Requerida
Documenta de identidad .
Requerida
Domicilia .
Requerida
Telefano Opcional.
Celular .
Requerida
Carreo electrdnico .
Requerida

DATOS DE IDENTIFICACION DEL RESPONSABLE TECNICO DEL PROYECTO O PROGRAMA DE INVESTIGACION.

Hombre

Requerida
Macicnalidad .
Requerida
Documenta de |dentidad *
Ma. Requerida
Domicilia .
Requerida
Telefano Opcional
Celular .
Requerida
Caorren Electrémico .
Requerida
autoridad ambiertal Seleccione L . Por fawor seleccione la entidad
Requerida

ACTIVIDADES DE ACCESO REALIZADAS EN LOS ULTIMOS & ANOS DEL RESPONSABLE TECNICO:
para anexar la infarmacidn dar clic en el batdn agregar

Imagen 29 Formulario Genéticos - Pestafia Informacion General 1
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SOMOS

Sistema Integrado de Gestion

gr

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE Wy .
Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 8 Vigencia: 03/10/2024

Cédigo: G-M-INA-01

ADJUNTAR LA HOJA DE VIDA 0 CvLac DEL RESPONSABLE TECNICO

Adjuntar Documento Seleccianar archivo | Sin archives seleccionados

*

Requerida

PUBLICACIONES DEL RESPONSABLE TECNICO (Tres mis importantes)

para anexar la informacidn dar clic en el batdn agregar

ADJUNTAR EL DOCUMENTO DE IDENTIDAD RESPOSABLE TECNICO

Adjuntar Dacumento Seleccianar archive | £in archives seleccionados

*

Requerida

GRUPO DE TRABAJO A CARGO DE LA ACTIVIDAD DE ACCESO
Par favar mencione los tres principales integrantes del grupa de trabajo
para anexar la informacidn dar clic en el botdn agregar

DATOS DEL PROVEEDOR DEL RECURSO (Biolégicas - gendticas - productos derfvados).
Esta informacidn no debe consignarse cuando los recursos se pretendan obtener de actividades de recoleccidn
{na aplica en caso de tratarse de contrato marco).

Mombre o Razdn Social Opeional
Maciocnalidad Opcional
bocuments de |dentidad Opcianal
Damicilia Opcianal
Telefano Opcignal
Celular Opcignal
Carreo Electronico Opcional

DATOS DE IDENTIFICACION DE LA INSTITUCIGN NACIONAL DE APOYD

*
Mambre o Razdn Scoial

Requerida
*

Camicilia i
Requerida

Telefano Opcignal
*

Calular i
Requerida
*

Carreo Electronico .
Requerida

O e

Imagen 30 Formulario Genéticos - Pestafia Propuesta Proyecto
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Version: 8

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Vigencia: 03/10/2024

SOMOS

Sistema Integrado de Gestion

Cédigo: G-M-INA-01

(= VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

@ MINISTERID DE AMBIENTE ¥
DESARROLLD SOSTEMIELE

FORMULARIO CONTRATO DE ACCESD A RECURSOS GEMETICOS ¥ SUS PRODUCTOS DERIVADOS

INFORMACION GEMERAL

PROPUESTA DEL PROYECTO

Adjunitar
ocumenta

§in

Adjuntar
ocumenta

§in

Adjuntar
Documenta

&in

Adjunitar
Documenta

Sin

Adjuritar
Documenta

Sin

Adjunitar
Documenta

Sin

Adjuntar
Documenta

Sin

Adjuntar
Documenta

&in

Adjuntar
Documenta

&in

Adjuritar
Documanta

Sin

Adjuntar
Documenta

Sin

archivas

archivas

archivas

archivas

archivas

archivas

archivas

archivas

archivas

archivas

archivas

seleccionados Propuesta de proyecta

Carta de aceptacién en principio o contrato del proveedor de los

seleccionadas recursos bioldgicos, de los recursos genéticos o del componente

irtargible.

Documento de compromise de acempafamiento suscrito por el
representante legal de la Institucion Nacional de Apoyo. Este documento

seleccionadas

proyecta a un contrato marco.

no s exige para solicitudes de adicicn de actividades en desarrallo de un

Copia del doecumenta de identificacian del sclicitante segin correspanda

por ser persona natural o juridica. 5i es persona juridica el documento

gue acredite su constitucidn, o el certificado de existencia y

seleccionadas

representacidn legal y copia del documento de identidad del

representante legal (se debe anexar documenta en caso de tratarse de

contrata individual o marcc).

Certificade de existencia y representacian legal, en ol caso de ser

seleccionadas persocna juridica. (se debe anexar documento en caso de tratarse de

contrato individual o marco)

Dacuments expedida por el Ministeria del Interiar sobre Lla procedencia o

seleccionadasne de realizar pracesa de consulta previa para las actividades del

proyecta de investigacion, cuando aplique

Acta protocolizada ante el Ministerio del Interior de la consulta previa

selsccionadas

can grupas étnicas en el caso que proceda(Cuando apligue)

Permisa de recoleccidn de especimenes de especies sitvestres de la

seleccionadasdiversidad biolégica con fines de investigacian cientifica na comercial,

cuande aplique.

Permisa de estudio con fines de investigacion cientifica en diversidad

seleccionadas . . .
sleEsinnads bioldgica, cuando apligue.

En caso de que no se requiera de la recoleccion de especies y las

musestras se tomen de una coleccidn, se deberd anexar copia del

certificade de registro de La coleccidn ante el instituto de Investigaciones
seleccionados Bioldgicas Alesander von Humbaldt y anexar el comunicado de la

donacitn del material biolégico (especificar el cadige o voucher de las

accesianes ¥ nombre de la especie o taxdn) por parte de la coleccicn

para el desarrollo del proyecto.

seleccionadas Contratas accesarias (cuanda aplique).

Imagen 31 Formulario Genéticos - Pestafia Documentacion Soporte

(@)

@)
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE SOM
DESARROLLO SOSTENIBLE "

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 8 Vigencia: 03/10/2024 Cédigo: G-M-INA-01

Posterior al diligenciamiento del formulario y anexar los documentos solicitados se procede a dar clic en enviar,
esta solicitud llegara al Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Luego del envio de la solicitud, se le asignara un nimero vital, con el cual usted podra siempre consultar el
avance Yy/o estado de su solicitud.

(<= ) VENTANILLA INTEGRAL DE A MINISTERIO DE AMBIENTE Y
VITAL TRAMITES AMBIENTALES %’ DESARROLLO SOSTENIBLE

RESULTADO
Proceso realizado correctamente
Usted podra consultar y hacer seguimiento al estado de su solicitud haciendo uso del Numero VITAL 6700002643157723002
fecha de registro, Martes 10 de Octubre de 2023 09:39:56 AM

Su solicitud sera gestionada por Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
La informacion y el detalle sobre condiciones y tiempos del tramite se encuentran disponibles en el siguiente ENLACE

Cerrar

Imagen 32 Numero de VITAL para el tramite de accesos a recursos genéticos

7. PROCESO PARA REALIZAR SEGUIMIENTO O CONSULTA A SU TRAMITE

Para realizar consulta del estado de su tramite, lo puede realizar a través de dos (2) opciones:

3

5.1. Sub me menu “Mis Tramites”

Debe ingresar con el usuario y contrasefia a VITAL, posterior ingresar al subment “Mis Tramites”

®'Gov.co

W AR
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Lunes, 23 D= Septemire De
2024

Ultiro Accese: Sep 232024 1:21AM Ususrie: Azaiia Ines Parrs Cuells

Inicio  Mis Tareas Iniciar Tramite Otras Actividades  Mis Datos Personales  Seguridad  Iniciar Tramite ANLA  Salir

Usted se encuentra en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea realizar un tramite, escoja la opcién ‘Iniciar Tramite' y seleccione el tramite deseade, para diligenciar el formulario de
solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea consultar las actividades pendientes o ejecutarlas, seleccione la opcién Tareas' y luego 'Mis Tareas' Puede ver la lista de sus tramites en

proceso a través de la opcion 'Mis Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar formulario RUA seleccione la opcidn correcta en 'Otras Actividades'

Imagen 33 Submenu Mis Tramites
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE

DESARROLLO SOSTENIBLE

Version: 8

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Vigencia: 03/10/2024

Caodigo: G-M-INA-01

Presenta un nuevo formulario, con filtros los siguientes filtros de busqueda:

o Informacion general

/7

7
0.0

*

K/
*

Numero VITAL

Tipo de Tramite
Solicitante
Autoridad Ambiental
Estado Resolucién
Estado Tramite

7
0.0 -,

K/
.0

7
0.0 -,

*

K/
*

-,

7
0.0

o Ubicacién
Departamento
Municipio

R/
0.0

7
0.0

R/
0.0

7
0.0

R/
0.0

° Fecha creacion

¢ Nombre del Proyecto, Obra o Actividad
NUmero del Expediente

Area Hidrografica: Lista desplegable
Zona Hidrogréfica: Lista desplegable
Sub Zona Hidrogréfica: Lista desplegable

¢ Fecha Desde (dd/mm/aaaa): (Calendario) Fecha inicial para realizar la busqueda
¢ Fecha Hasta (dd/mm/aaaa): (Calendario) Fecha final para realizar la busqueda

o Sector: Se pueden seleccionar varios sectores, los sectores de bisqueda son los descritos en el

decreto 1220)
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 8 Vigencia: 03/10/2024

Caodigo: G-M-INA-01

CONSULTA DE REPORTE DE TRAMITE

Nombre del proyectn, obra o actividad

Niimero del Expediente Niimera VITAL
Tipo dé tramite Solicitante
Autoridad ambiental

Estado resolucion Estado trmite
Desd Hast:
Departamento Muricipio

Area hidrogrifica Zona hidrogrifica

Sub 20na hidrogrifica

Imagen 34 Consulta reporte tramites

5.2. Desde la funcionalidad Busca en VITAL

Desde la pagina principal de VITAL, en la opcion Busca en VITAL

© § ©

icontec icontec

ISO 9001 ISO 14001

SC-2000142 SA-2000143

G-M-INA-01:V8
Pégina 38 | 53




MINISTERIO DE AMBIENTE Y SOMOS ¢
DESARROLLO SOSTENIBLE e - Cier ceorado d fid
Proceso: Instrumentacion Ambiental Sistema Integrado de Gestion
Version: 8 Vigencia: 03/10/2024 Cédigo: G-M-INA-01
v B x4+

€ C % vital-publico.minambiente.gov.cofinicio

[Zlcle)Vielo} Ir a Gov.co

<)
VENTANILLA INTEGRAL DE y
VITAL TRAMITES AMBIENTALES (il Ambiente

Informacién de v Entidades Atencién y servicios v ;
N ati Noticias Ayuda
n VITAL participantes a la ciudadania i e s

tiona tus tramites y servicios ambientales en VITAL

Segun el decreto 2106 de 2019, es
importante que:

T/
Buscar en VITAL L 2196 @

Encuentra informacién por palabra clave

Conoce los servicios a los que puedes acceder en VITAL \/‘ Ingrese a SILAMC “\

® moa

Imagen 35 Consultas

Y en el nuevo formulario, digitar el parametro de busqueda:

= VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

;s .

(C2 Ambiente..
/!

Consulta de Solicitudes

_ S le S =

Imagen 36 Pardmetros de Consultas

En el cual puede consultar por el nimero del expediente 0 numero de vital.

8. PROCESO PARA DAR RESPUESTA A REQUERIMIENTOS REALIZADOS POR LA ENTIDAD

Cuando la entidad realiza requerimientos de informacién adicional, estos requerimientos quedan en la bandeja
de “Mis tareas” del menu de VITAL.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y SOMOS ¢
DESARROLLO SOSTENIBLE e - Cier ceorado d fid
Proceso: Instrumentacion Ambiental Sistema Integrado de Gestion
Version: 8 Vigencia: 03/10/2024 Cédigo: G-M-INA-01
« C % vitalminambiente.gov.co/Silpa_ut_pre/Defaultaspx x O ®

@'Gov.Co

f= ) VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES i

) Ambiente

nicio

Uste

trami
para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar,

igenciar formulario RUA seleccione la opcién correcta en 'Otras Actividades'

206

Imagen 37 Mis Tareas - VITAL

En Mis Tareas, en la pestafia Tareas sin iniciar, el usuario visualiza los requerimientos o solicitudes que las
entidades con las que tiene algun trdmite le hayan realizado.

MIS TAREAS

LETCEERILNIGETY Tareas Finalizadas

HNumang VITAL

Momend Expadienis
Tipo Trimite (Seleccions)
Fecha Desde (ddimm/sasal:

Facha Hasia (ddimmiaaaa):

Levantamiento de Envio de Informacién Solicitada en

4T00089899008216003 ATV-004T8 . 23022021 MINAMBIENTE
veda Evaluscién
Sustraccidén de

4B000890909808217001 SRF-00436 Ansxar reguerimisnto seguimiento PA R0 MINAMBIENTE

Reserva

Enviar informacion adicional solicitada

Imagen 38 Mis tareas- Tareas sin iniciar

Para dar respuesta a un requerimiento, el usuario debe ir a la columna “Tarea” y dar clic sobre el nombre de la
tarea

(5]
L

4700089999906815002 ATV-00317 Levantamiento de Veda I.i‘-.r‘exa’ requerimiento seguimiento PA I 15/08/2017 MADS

4700089999906815003 ATV-00323 Levantamiento de Veda Anexar requerimiento seguimiento PA 15/08/2017 MADS

Imagen 39 Mis Tareas
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 8 Vigencia: 03/10/2024 Caodigo: G-M-INA-01

Al dar clic presenta el formulario para enviar la informacion:

Mis Tareas

Formularios Asociados (Mostrar...) ¥

Diligenciar Formulario asociado a la Actividad

Para finalizar esta tarea se requiere que seleccione alguna de las siguientes condiciones

Enviar Reguerimiento Seguimienteoc PA

Py T——" [y —

Imagen 40 Formulario respuesta requerimientos 1

Formularios Asociados (Mostrar...) ¥

Diligenciar Formulario asociado a la Actividad

Artivic
AL LI

[
[at

Para finalizar esta tarea se reqguiere que seleccione alguna de las siguientes condiciones

Enviar Requerimiento Seguimienteo PA

[Finalizar Ia tarea || Aplazar (En Atencién)

Imagen 41 Formulario respuesta requerimientos 2

Debe dar clic en Diligenciar Formulario asociado a la Actividad y se despliega un nuevo formulario, el cual
contiene el campo para adjuntar el documento, digitar la descripcion del documento y luego clic en enviar.

FORMULARIC PARA ENVIAR INFORMACION SOLICITADA POR LA AUTORIDAD AMBIENTAL

ADJUNTAR REQUISITOS

Adjuntar Documento Seleccionar archivo | Mingan archivo seleccionado

N° de Radicado K‘E{::?d;dq:ﬁlgir;a:im de radicado, si éste d ya fue er do en la
Descripeién del Digitar descripcon del documento
documento
Vi
[Cerviar] cancetar Lmprimie ] enviar < imprieie
Imagen 42 Adjuntar requisitos
— —
(@) (@)
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE

DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental Sistema Integrado de Gestior

Version: 8 Vigencia: 03/10/2024 Caodigo: G-M-INA-01

Luego debe seleccionar Enviar Requerimiento Seguimiento PA y luego dar clic en Finalizar la Tarea

Formularios Asociados {Mostrar...)

€«

sid=d
G UV IO 0

(]
i

Diligenciar Formulario asociado a

Para finalizar esta tarea se requiere que seleccione alguna de las siguientes condiciones

® Enviar Reqguerimiento Seguimienteo PA

Aplazar (En Atencion)

Imagen 43 Envio informacion

9. PROCESO PARA ENVIAR INFORMACION A LA AUTORIDAD AMBIENTAL
Es de resaltar que el numeral anterior, hace referencia a los casos en que las Autoridades
Ambientales requieren informacién, en este proceso el usuario envia informacion sin previo
requerimiento de la Autoridad Ambiental.

Debe realizar los siguientes pasos:

e Otras actividades
e Enviar informacion a la Autoridad Ambiental

@'GOV.CQ

VI'FAL TRAMITES AMBIENTALES

Imagen 44 Enviar informacion a la Autoridad Ambiental
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental Sistema Integrado de Gestior

Version: 8 Vigencia: 03/10/2024 Caodigo: G-M-INA-01

Se despliega el siguiente formulario que diligencia de acuerdo con lo que considere o requiera enviar a la
Autoridad Ambiental:

o Autoridad Ambiental: Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible

=\ VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

ENVIAR DOCUMENTOS

Seleccione la Autoridad . .
. == Seleccione -- ~ .
Ambiental Requerido

Por favor seleccione el ndmero VITAL de su tramite, al cull se

MNUmero VITAL del Tramite | -- Seleccione -- ~ - - .
relacionard la informacién que usted envie

Expedientes Relacionados | -- Seleccione -- ~

CONTENIDO DE LA INFORMACION

Si su informacién esta relacionada con el Informe de Cumplimiento Ambiental ICA, por favor dar clic sobre el botdn "Agregar”

Agregar

Si su informacidn esta relacionada con la informacion del 1%, por favor dar clic sobre el botdn “Agregar”

Agregar

Si su informacidn esta relacionada con compensacian, por favor dar clic sobre el botén "Agregar

Agregar

Si su informacién esta relacionada con otro tipo de solciitud, por favor dar clic sobre el botén "Agregar”

Agregar

Para aptimizar la recepcion de la informacidn, los archivos cargados no deben superar un tamafio maximo

de 100 Mb, 1 aquellos archivos fotograficos o videos utilizar herramientas comprasion.

Cancelar Enviar e imprimir

Imagen 45 Formulario Enviar informacion a la Autoridad Ambiental
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 8 Vigencia: 03/10/2024 Caodigo: G-M-INA-01

10. PROCESO PARA INTERPONER RECURSO DE REPOSICION

Los recursos de reposicion proceden con los actos administrativos expedidos por la entidad en relacién con los
tramites ante el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible - Ambiente. Para interponer un recurso debe
ejecutar los siguientes pasos:

e Iniciar tramite
e Interponer Recurso de Reposicion

v R VAL x 4

« @ % vitalminambiente gov.co/Silpa_ut_pre/Def

@'GOV.CO

(= VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Utime Accesa: Usuaris:

Inicie  Mis Tareas Mis Tramites  Otras Actividades  Mis Datos Personales  Seguridad  Iniciar Tramite ANLA  Salir
or

Usted se encuentra en la pagina principal del Sistema VITAL

bientales » lite'y seleccione el tramite deseado, para diligenciar el formulario de solicitud. Si ya tiene
tramites en proceso y desea consultar las actividades pend fis Tareas’. Puede ver la lista de sus tramites en proceso a través de la opcién 'Mis Tramites' y

e
para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar fg dades’

Imagen 46 Interponer recurso de reposicion

Se presenta el siguiente formulario con los siguientes filtros:

° Numero VITAL

o Numero Expediente

° Numero Acto Administrativo

. Autoridad Ambiental

° Fecha Acto Administrativo Desde
° Fecha Acto Administrativo Hasta

Debe utilizar como minimo uno (1) de los filtros anteriores, el cual es Autoridad Ambiental para acceder al acto
administrativo sobre el cual interpondra el recurso de reposicién. Luego debe dar clic en “Buscar”
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 8 Vigencia: 03/10/2024 Caodigo: G-M-INA-01

Salir [X]
RECURSO DE REPOSICION

Filtro de Busqueda

Numero VITAL: Numero de Expediente:

. . " . . Seleccione
Numero Acto Administrativo: Autoridad Ambiental:

- - 23/08/2024 - ) 23/09/2024
Fecha Acto Administrativo Desde: Fecha Acto Administrativo Hasta:

Imagen 47 Recurso de reposicion

Una vez realiza la busqueda, presenta los siguientes campos:

e  Autoridad Ambiental

e Numero VITAL

e  Numero expediente

e Numero Acto Administrativo

e  Fecha Acto Administrativo

e Fecha notificacién

e  Documento Acto Administrativo
e Interponer recurso reposicion

RECURSO DE REPOSICION
Filtro de Bisqueda
Niamero VITAL: Nimero de Expediente:

Nimero Acto

L R Autoridad Ambiental: Minambiente
Administrativo:

Fecha Acto Administrativo = 19/10/2020 Fecha Acto Administrative | 19/10/2022
Desde: Hasta:
. . INTERPONER

AUTORIDAD . NUMERO NUMERO ACTO FECHA ACTO FECHA DOCUMENTO ACTO

NUMERO VITAL RECURSO DE
AMBIENTAL EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO NOTIFICACION ADMINISTRATIVO REPOSICION
Minambiente 0200089999908214001 8641 04/10/2022 06/10/2022 h
Minambiente 0200089999908214001 2418 05/10/2022 12/10/2022 fa

Imagen 48 Interponer recurso de reposicién

Identifica el acto administrativo sobre el cual debe interponer el recurso y se dirige a la columna Interponer
recurso de reposicion
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 8 Vigencia: 03/10/2024 Caodigo: G-M-INA-01

PRESENTAR RECURSO DE REPOSICION
Numero Vital: 4700900834996018001
Autoridad Ambiental: ™MADS
Mimero de Expediente: ATW-00001
Numero Acto Administrativo: 256
Fecha de Acto Administrativo: 13/03/201%

Fecha de Notificacion: 26/04/201%

Descripcion: 9

DOCUMENTO VER ELIMINAR
Documentos: g Mo =2 han registrado archivos al recurso de reposicidn

| Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado Adicionar

[ Enviar ] [ Cancelar

Imagen 49 Envio recurso de reposicion

Para esto realiza los siguientes pasos:

e  Descripcion: ingresa la descripcion del recurso de reposicidn
¢ Adjunto el(los) documento(s)
e  Yluego clic en enviar

11. PROCESO PARA REALIZAR CESION DE DERECHOS Y TRAMITES

El proceso de solicitud de cesién de derechos y tramites se realiza a través de VITAL, el usuario debe haber
realizado el trdmite inicial en VITAL para poder realizar la cesién de derecho y trdmites en el sistema.
Debe ingresar con el usuario y contrasefia y seguir estos pasos:

e Iniciar tramite

e  Cesion de Derechos y Tramites
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 8 Vigencia: 03/10/2024 Cédigo: G-M-INA-01

v o VITAL- x +
<« C % vitalminambiente.gov.co/Silpa_ut_pre/Default.aspx b4

®'Gov.CO

f= N VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Ultimo Acceso: Usuario:

Inicio  Mis Tareas Mis Tramites  Otras Actividades  Mis Datos Personales  Seguridad Iniciar Tramite ANLA  Salir

ud Liquidacior

Usted se encuentra en la pagina principal del Sistema VITAL |, ) lite'y seleccione el trimite deseado, para diligenciar el formulario de solicitud. Si ya tiene

tramites en proceso y desea consultar las fis Tare:

vidades pend

Puede ver la lista de sus tramites en proceso a través de La opci6n 'Mis Tramites' y
Permisos Ambi

para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar fo dades'

Solicitud Certificacion - orden 1.3 sentencia 2013-02459-01

Imagen 50 Cesi6n derechos y tramites

Y diligenciar el formulario compuesto por las siguientes pestafias:
A.  Informacion del Tramite
B.  Datos del Interesado (Cesionario)
C.  Datos del Representa Legal
D. Datos del Apoderado
E.  Anexar Documentacion Soporte

Es importante contar con la informacién del expediente, asi como con los documentos requeridos.
A. Informacién del Tramite

Esta pestafia contiene los siguientes campos los cuales deben ser diligenciados en su totalidad:
e  Namero VITAL
e NUmero de Expediente
e  Buscar Tramite
e Autoridad Ambiental
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE

DESARROLLO SOSTENIBLE

Version: 8

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Vigencia: 03/10/2024

Caodigo: G-M-INA-01

(=N VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

FORMULARIO SOLICITUD DE CESION DE TRAMITES Y DERECHOS

Informacién del Tramite Datos del Interesado (Cesionario) Datos del Representante Legal

Datos del Apoderado Anexar Documentacion Soporte

Numero VITAL * Requerido
Numero de Expediente * Requerido
Buscar Tramite http://190.60.246.172/SILPA_UT_PRE/ReporteTramite/ReporteTramite.aspx

Autoridad Ambiental

-- Seleccione --

Imagen 51 Pestafa informacion del Tramite - Cesion derechos y tramites

B. Datos del Interesado (Cesionario)

Esta pestafia contiene los siguientes campos los cuales deben ser diligenciados:

o Tipo de Persona

¢ Tipo de Documento
e Numero de Documento
e De

e Primer Nombre

e Segundo Nombre

o  Primer Apellido

e Segundo Apellido

e Razon Social

o Direccion domicilio
e Departamento

e Municipio
e Corregimiento
e \Vereda

o Direccion Correspondencia
e Departamento

~ * Requerido
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e  Municipio

o  Corregimiento

o \Vereda

e Teléfono(s)

o Celular

e Fax

e Correo Electronico

FORMULARIO SOLICITUD DE CESION DE TRAMITES ¥ DERECHOS

Informacion del Tramite Datos del Interesado (Cesionario) Datos del Represantante Lagal

Datos del Apoderado Ansxar Documantacion Soporte
Tipo de Persona Selaccione w ® Baquerido
Tipo de Documanbo Belaccione w ¥ Reguarido
Hamero de Doecumento ingrese el nimero de documenio
(5T Ingrass &l lugar de axpedicién del documento,
Primer Mombre ingrese el primer nombre

Segundo Nombra
Primer Apellido
Segundo Apellido

Razén Social

Direccidn de Domicilia

Departamento -~ Salecciona -- w* Requerido
Municipio == Saleccione -- -
Corregimiento == Saleccions -- -
Warada Saleccione »

Direecidn da correspandencia

Dapartamento Salecciana w

Municiplo Seleccionae w Seleccione al municiplo de correspondencin
Corregimianta Salecclana w Salecclone el corregimiento de correspondencia
Yarada Salecciona w Salecclona la vereds da correspandancia
Colular

Teléfonol(s)

Fax

Correc Electrénico

Imagen 52 Pestafia Datos del Interesado (Cesionario) - Cesién derechos y tramites
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C. Datos del Representante Legal
Esta pestaria contiene los siguientes campos los cuales deben ser diligenciados:

o  Tipo de Documento

o NUmero de Documento

e  Primer Nombre

e  Segundo Nombre

e Primer Apellido

e  Segundo Apellido

e  Tarjeta Profesional

e Direccién Correspondencia
e  Departamento

e Municipio

o  Corregimiento
o Vereda

o  Teléfono(s)

e  Celular

e Fax

e  Correo Electronico

FORMULARIO SOLICITUD DE CESIOMN DE TRAMITES ¥ DERECHOS

Informacidn del Tramite Datos del Interesado (Cesionaric) Datos del Representante Legal

Datos del Apoderado Anexar Documentacién Soparte
Tipo de Docurmento -- Selecciones -- -
rMOmers de Documento Ingress el nimers de identificacién del Representante Legal.

Primer Mombre
Segundo Mombre
Prirmer Apellids
Segundo Apellido

Tarjeta Profesicnal

Direccitn de Correspondencia
Departarmento -- Seleccione -- -
Municipio Seleccione -

Corregimisnto

Vereda
Teldfomols)
Cmlular

Fam
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Caodigo: G-M-INA-01

D. Datos del Apoderado

Esta pestaria contiene los siguientes campos los cuales deben ser diligenciados:

o  Tipo de Documento

o NUmero de Documento

e De

e  Primer Nombre

e  Segundo Nombre

e Primer Apellido

e  Segundo Apellido

e Direccién Correspondencia
e  Departamento

e Municipio

o  Corregimiento
o Vereda

o  Teléfono(s)

e  Celular

e Fax

e  Correo Electronico

FORMULARIO SOLICITUD DE CESION DE TRAMITES ¥ DERECHOS

Informacién del Tramite Datos del Interesado (Cesionario)

Datos del Representante Legal

Datos del Apoderado Anexar Documentacion Soporte

Tipo de Documento
Numero de Documento
De

Primer Mombre
Segundo Nombre
Primer Apellido

Segundo Apellide

Direccién de Correspondencia
Departamento

Municipio

Corregimiento

Vereda

Teléfonols)

Celular

Fax

Correo Electréanico

Enviar cancelar Enwviar e imprimir

-- Seleccione -- ~
-- Seleccione -- ~
-- Seleccione -- ~
-- Seleccione -- ~
-- Seleccione -- ~

Imagen 54 Pestafia Datos del Apoderado - Cesidn derechos y tramites
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E. Anexar Documentacion Soporte

Adjuntar los documentos requeridos.

FORMULARIC SOLICITUD DE CESION DE TRAMITES Y DERECHOS

Informacion del Tramite Datos del Interesado (Cesionario) Datos del Representante Legal

Datos del Apoderado Anexar Documentacion Soporte

DOCUMENTOS ADJUNTOS

Para agregar documentos soporte a su solicitud, por favor dar clic sobre el botdn "Agregar"

Agregar

D CD CID

Imagen 55 Pestafia Anexar Documentacion Soporte - Cesion derechos y tramites

Se debe dar clic en agregar para adjuntar los documentos:

ADJUNTAR

. Mo utilizar en el nombre del archivo caracteres especiales como . / *
Adjuntar

o o1 Sin archivos seleccionados.,; asi mismo los nombres de los archivos no deben tener espacios,
ocumento

recomendamos utilizar guion bajo (_) o guion (-}

Adjuntar - - . . X

Sin archivos seleccionados
Documento 2
Adjuntar - - i . .

Sin archivos seleccionados
Documento 3

N2 de Radicado

Ingrese aqui el ndmero de radicado, si éste documento ya fue
entregado en la Autoridad Ambiental. Si aplica

Descripcion del
documento

Imagen 56 Pestafia Anexar Documentacion Soporte — Adjuntar
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Una vez adjuntados, dar clic en Agregar.

Luego del diligenciamiento de cada una de las pestafas, se procede a dar clic en enviar, para que esta solicitud
sea recibida por la Autoridad Ambiental.

FORMULARIO SOLICITUD DE CESION DE TRAMITES Y DERECHOS

Informacion del Tramite Datos del Interesado (Cesionaric) Datocs del Representante Legal

Datos del Apoderado Anexar Documentacion Soporte

DOCUMENTOS ADJUNTOS

Para agregar documentos soporte a su solicitud, por favor dar clic sobre el boton "Agregar”

indica | Dili iad Adjuntar Documento 1 dj o to 2 lj 3 NE de Descripcién del documents

Ver

Eliminar

0

Ver [Eliminar 1
Agregar

l Enviar I Cancelar Enviar e imprimir

Imagen 57 Envio formulario Cesion derechos y tramites

12. RECOMENDACIONES GENERALES

A

Al'ingresar por primera vez a VITAL, el sistema pedira el cambio de contrasefia. Debe realizar el
cambio de contrasefia para poder continuar y esta debe tener las siguientes caracteristicas:
o Debe tener minimo 8 caracteres para crear la clave.
e La contrasefia debe tener combinacién de letras mindsculas, mayusculas, nimeros y
caracteres especiales

Para acceder a VITAL debe realizar un registro de usuario, este registro sera realizado por unica
vez y deberd validarse ante la Autoridad Ambiental seleccionada por el mismo usuario o desde el
enlace enviado al correo electrénico registrado en el formulario.

Al correo electrénico suministrado en el registro de usuario, es donde se enviaran las
notificaciones y/o mensajes de la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales.

Cualquier inquietud y/o soporte para el manejo de la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales
— VITAL para el tramite de Evaluacion de Viabilidad de Sustraccién en Areas de Reserva Forestal
de Orden Nacional y de Acceso a Recursos Genéticos y sus Productos Derivados, escribir al
correo: soportetramitesdbbse@minambiente.gov.co
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