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METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definit las siguientes convenciones, las cuales segin criterios tecnicos hay que sefalar con una "X segiin
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacién/ MT= Medio Tecnico/ $= Seleccion

TIEMPOS DE

. RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL | CT | E | MT| S
101043 |CONTRATOS : o i ; o L ;
1010.13.04 CONTRATOS DE CONSULTORIA 20 X X Los contratos de consultoria demuestran la gestion sobre los estudios que se lievan a cabo para la

ejecucion de los proyecios de inversion u otros proyectos especificos. Debido 2 los objetos
contractuales revisados en los inventarios (relacionados con temas misicnales de la entidad) y al
poco nimero de expedientes, se conservaran todos los ejemplares totalmente.

Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase
de Archivo Central, proceso que seré dirigido por el Grupo de Gestion Documental. Los tiempos de
retencién fueron asignados abservando el articulo 55 de la ley 80 de 1993,
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MINISTERIC DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO
UNIDAD PRODUCTORA; 1020. GRUPO BANCA MULTILATERAL

PERIODO:

PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de sepliembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiente en Iz disposicion final se definid as siguientes convenciones, las cuales segun criterios tecnicos hay que sefiglar con una "X segun sea
el caso CT= Conservacion Total | E= Eliminacion | MT= Medio Técnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE A
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO g
ARCHIVO CENTRAL | CT MT
1020.02 ACTAS : S 3
1020.02.0% ACTAS DEL COMITE DE SEGUIMIENTO DE 10 X X Las Actas del Comité de Seguimignto de Inversiones Ambientales evidencian el seguimiento que se
INVERSIONES AMBIENTALES realiza a todos los proyectos de inversion que son financiados por dineros de la banca multilateral.
Esta subserie se conserva al reflejar las tomas de decisiones de los altos cargos, directivas o cuerpos
colegiados, asi como las formas de dirigir a a enlidad en la busqueda de cumplir sus objetivos
misionales y administrativos. En este caso particular se conservan como soporte frente 2 la toma de
decisiones en temas de proyectos de inversion. Esta subserie se canservaré en su soporte original y
se digitalizaré mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el
Grupo de Gestion Documental.
102018 INFORMES e o o e . T
1020.18.04 INFORMES DE APORTES AL FONDO DE 10 X X Los Informes de Aportes al Fondo de Compensacion Ambiental refiejan los estados de los aportes
COMPENSACION AMBIENTAL realizados al Fondo de Compensacion ambiental de acuerdo a lo establecido en la norma. Esta
subserie se conserva al contener informacion historica valiosa que sirve como evidencia del manejo
que ha dado la entidad frente a requerimientos de tipo administrativo, juridico yfo judicial, en este
caso, frente a organismos de contral, son ejemplarizantes y sirven como fuente investigativa. Esta
serie fsubserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase
de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.
1020.18.06 INFORMES DE AUDITORIA DEL PROGRAMA 10 X X Los Informes de Auditoria del Programa de Apoyo al Sistema Nacional Ambiental registran los
DE APOYOQ AL SISTEMA NACIONAL resultados, verificacion y disposiciones planificadas en cumplimiento del plan de auditoria interno a las
AMBIENTAL dependencias de la entidad. Esta subserie se conserva al reflejar las tomas de decisiones de los altos
cargos, directivas o cuerpos colegiados, asi como las formas de dirigir a la entidad en la busqueda de
cumplir sus objetivos misionales y administrativos. Esta subserie se conservara en su soporte original
y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el
Grupo de Gestion Documental,
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Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO
UNIDAD PRODUCTORA: 1020. GRUPO BANCA MULTILATERAL

PERIODO:

PERIODO Il (Comprendido entre &l 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamisnto en |2 disposician fi
el caso CT= Conservacion Total | E= Eliminacion /

nal se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefalar con una *X* SEQUN ses

MT= Medio Técnico / S= Seleccion

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CT|E |MT| S

PROCEDIMIENTO

1020.18.08

INFORMES DE CONTROL DE CAMBIOS DEL
SISTEMA DE GESTION CALIDAD

10

La documentacion refleja el tramite de caracter administrativo, en torno al seguimiento y control de los
cambios suscitados en els Sistema de Gestion de Claidad del Ministerio en un periodo de tiempo
determinado.

Esta documentacion refelja valores de caracter histérico y patrimonial, ademas la produccion
documental para este periodo es bastante escasa 0,5 ML, por lo cual se determina su conservacion
total.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental al
Archivo Histrica conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y se
procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta, dicho
proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.

1020.18.10

INFORMES DE GESTION

10

Subserie en la cual se conservan Documento de caracter administrativo de consolidacion de la
informacion generada por la entidad donde se da cuenta de los logros, metas y dificultades de la
gestion en un periodo determinado de tiempo.

Esta serie posee algunos valores para la investigacion, sin embargo, por su escasa produccion anual
en este periodo: de 0,1 ML, se determing su conservacion total como disposicion final a la misma,
Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental al
Archivo Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y se
procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta, dicho
proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.

1020.18.12

INFORMES DE PROCESOS DE COBRO
COACTIVO

En los Informes de Procesos de Cobro Coactivo se realiza el sequimiento de la recuperacion de
cartera mediante el proceso coactivo realizado a los infractores ambientales. Esta subserie se
conserva al contener informacion historica valiosa que sirve como evidencia de los manejos
financieros/fiscales/contables de |a entidad y que tiene valor probatorio ante posibles investigaciones
por parte de entes de control o historiadores, Por otra parte, contiene importancia de ambiental al
tratarse de medidas impuestas a infractores ambientales. Esta subserie se conservara en su soporte
original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera
dirigido por el Grupo de Gestion Documental. Los tiempos de retencion fueron asignados observando
lo estipulado en el 1 de la Ley 791 de 2002,
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Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO
UNIDAD PRODUCTORA: 1020. GRUPO BANCA MULTILATERAL

PERIODO:

PERIODO Il {Comprendido entre el 12 de septiembre de 2008 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la digpasicion final se definid las siguientes convenciones, las cuales segun criterios tecnicos hay que sefialar con una "X" sequn sea
el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion | MT= Medio Tecnico/ S= Seleccion

DEL SECTOR DEL AGUA POTABLE EN
COLOMBIA

TIEMPOS DE
RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL | CT Mt
1020.18.13 INFORMES DE SEGUIMIENTO A PROGRAMAS 10 X X Los Informes de Seguimiento  Programas de Inversion Financiados por la Banca Multilateral reflejan
DE INVERSION FINANCIADOS POR LA BANCA el seguimiento financiero realizado a todos los planes y programas de inversion que fueron o
MULTILATERAL financiados con dineros de I banca multilateral. Esta subserie se conserva al contener informacion
histarica valiosa en materia cientifica y medioambiental para el pais, desarrallada en medio de las
actividades hechas por Iz entidad en la consecucion de sus objetivos misionales. ademas ofrece
informacion importante sobre manejo de recursos economicos abtenidos desde otras entidades. Esta
subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de
Archivo Central, proceso que seré dirigido por el Grupo de Gestion Documental. Los tiempos de
retencion fueron asignados observando lo estipulado en el articulo 28 de la Ley 952 de 2005
102032 PROGRAMAS o e e
1020.32.01 PROGRAMAS DE APOYQ AL SISTEMA 15 X X Los Programas de Apoyo al Sistema Nacional Ambiental refiejan toda la ejecucion del mismo en el
NACIONAL AMBIENTAL maneijo de recursos financiados por banca multilateral. Esta subserie se conserva al contener
informacion historica valiosa en materia institucional, cientifica y medioambiental para el pais,
desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la consecucion de sus objetivos
misionales. Particularmente en lo que refiere a la ejecucion del programa del Sistema Nacional
Ambiental. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre
en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Geslion Documental.
1020.32.02 PROGRAMAS DE ASISTENCIA A LA REFORMA 15 X X Los Programas de Asistencia a la Reforma de! Sector del Agua Potable en Colombia reflejan toda la

ejecucion a nivel nacional y seguimiento presupuestal que son financiades por dineros de la banca
multilateral. Esta subserie se conserva al contener informacion histérica valiosa en materia
institucional, cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas
por la entidad en la consecucion de sus objetivos misionales. Particularmente en lo que refiere ala
ejecucion del programa del Sistema Nacional Ambiental, Esta subserie se conservara en su soporte
original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera

dirigido por el Grupo de Gestion Documental.
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Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO
UNIDAD PRODUCTORA: 1020. GRUPO BANCA MULTILATERAL

PERIODO:

PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 201 1).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para ¢l correcto diligenciamiento en la disposicion final se definid las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "x" segun sea
el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion/ MT= Medio Técnico / S= Seleccion

coDIco

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

cT

MT

PROCEDIMIENTO

1020.32.03

PROGRAMAS DE CONSOLIDACION DE LA
POLITICA DE VIVIENDA DE INTERES SOCIAL
Y DESARROLLO TERRITORIAL

15

Los Programas de Consolidacion de la Politica de Vivienda de Interés Social y Desarrollo Territorial
reflejan la ejecucion de los mismos que pretenden resolver y facilitar el acceso a vivienda de interés
social financiado con recursos de la banca multilateral. Esta subserie se conserva al contener
informacion historica valiosa en materia institucional, cientifica y medioambiental para el pais,
desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la consecucion de sus objetivos
misionales. Particularmente en lo que refiere a la ejecucion del programa de consolidacion de la
politica publica nacional. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras
se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion
Documental.

1020.32.04

PROGRAMAS DE CONTAMINANTES
ORGANICOS PERSISTENTES

Esta subserie refleja toda la ejecucion y seguimiento del programa de contaminantes organicos
persistentes para mitigar al méximo el dafio ambiental en el territorio nacional financiado con recursos
de la banca multilateral. Esta subserie se conserva al contener informacion historica valiosa en
materia institucional, cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades
hechas por la entidad en la consecucion de sus objetivos misionales. Particularmente en lo que refiere
a la ejecucion del programa de contaminantes organicos persistentes. Esta subserie se conservara en
su soporte original y se digitalizara mienlras se encuentre en su fase de Archivo Central, praceso que
sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

1020.32.05

PROGRAMAS DE DESARROLLO
SUSTENTABLE DE LA COSTA PACIFICA

15

El Programa de Desarrollo Sustentable de la Costa Pacifica refleja la ejecucion y seguimiento para el
desarrollo de la costa pacifica. Esta subserie se conserva al contener informacion historica valiosa en
materia inslitucional, cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades
hechas por la entidad en la consecucion de sus objetivos misionales. Particularmente en lo que refiere
ala ejecucion del Programa de Desarrollo sustentable de la Costa Pacifica. Esta subserie se
conservara en su soporte original y se digitalizaré mientras se encuentre en su fase de Archivo
Central, praceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.
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Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO
UNIDAD PRODUCTORA: 1020. GRUPO BANCA MULTILATERAL

PERIODO:

PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en Iz disposicion final se definit las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefalar con una "X" segun sea
ol caso CT= Conservacion Total |/ E= Eliminacion / MT= Medic Técnico / S= Seleccion

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CcT

MT

PROCEDIMIENTO

1020.32.06

PROGRAMAS DE DONACIONES BANCO
INTERAMERICANG

15

El Programa de Donaciones del Banco Interamericano refleja el seguimiento de las inversiones
realizadas en el territorio nacional mediante las donaciones realizadas por el Banco Interamericano de
Desarrollo. Esta subserie se conserva al contener informacion historica valiosa en materia institucional,
cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por la
entidad en la consecucion de sus objetivos misionales. Particularmente en lo que refiere a la ejecucion
del Programa de Donaciones del Banco Interamericano. Esta subserie se conservara en su soporte
original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera
dirigido por el Grupo de Gestion Documental,

1020.32.08

PROGRAMAS DE INVERSION PARA AGUA
POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO

15

El Programa de Inversion para Agua Potable y Saneamiento Basico refieja |z ejecucion y seguimiento
de! programa de inversian a nivel nacional para la mejora de adquisicion de agua potable y
saneamiento basico en las regiones menos favorecidas. Esta subserie se conserva al contener
informacion historica valiosa en materia institucional, cientifica y medioambiental para el pais,
desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la consecucion de sus objetivos
misionales. Particularmente en lo que refiere a la ejecucion del programa de inversion a nivel nacional
para la mejora de adquisicion de agua potable y saneamiento basico en las regiones menos
favorecidas. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre
en su fase de Archivo Cenlral, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

1020.32.09

PROGRAMAS DE INVERSION PARA EL
DESARROLLO SOSTENIBLE

15

Los Programas de Inversion para el Desarrollo Sostenible implementan los mecanismos y criterios
para la presentacion de proyectos, y apoyar a las dependencias del MAVDT en la formulacion,
ejecucion y evaluacion de los proyectos de inversion, independientemente de la fuente de
financiacion. Esta subserie se conserva al contener informacion histérica valiosa en materia
institucional, cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas
por la entidad en la consecucion de sus objetivos misionales. Particularmente en lo que refiere ala
ejecucion del programa de inversion a nivel para el desarrollo sostenible. Esta subserie se conservara
en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso
que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.
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Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO
UNIDAD PRODUCTORA: 1020. GRUPO BANCA MULTILATERAL

PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 207 1).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el comecto diligenciamiento en la disposicion final
el caso CT= Conservacion Total | E= Eliminacion | M

se definic las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" sequn sea
T= Medio Técnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE <
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL|CT | E [ MT | §
1020.32.10 PROGRAMAS DE REDUCCION DE 15 X X Los Programa de Reduccion de Vulnerabilidad Fiscal del Estado Frente a los Desastres Naturales
VULNERABILIDAD FISCAL DEL ESTADO refiejan toda la ejecucion y seguimiento de las inversiones destinadas por la banca multilateral para
FRENTE A LOS DESASTRES NATURALES mitigar y reducir la vulnerabilidad de las regiones de |a nacién frente a posibles desastres naturales.
Esta subserie se conserva al contener informacion histérica valiosa en materia institucional, cientifica y
medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en fa
consecucion de sus objetivos misionales. Particularmente en lo que refiere a la gjecucion del
Programa de Reduccion de Vulnerabilidad Fiscal del Estado Frente a los Desastres Naturales. Esta
subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de
Archivo Central, proceso que seré dirigido por el Grupo de Gestion Documental,
1020.32.11 PROGRAMAS DE VIVIENDA DE INTERES 15 X X Los Programas de Vivienda de Interés Social Urbana reflejan la ejecucion y creacion de vivienda de
SOCIAL URBANA interés social en las zonas urbanas del territorio nacional e inversiones realizagas por la banca

multilateral. Esta subserie se conserva al contener informacion histérica valiosa en materia institucional
y social para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la
consecucion de sus objetivos misionales. Particularmente en lo que refiere a la ejecucion del
programa de creacion de vivienda de interés social en las zonas urbanas del territorio nacional y las
inversiones realizadas por la banca multilateral. Esta subserie se conservara en su soporte original y
se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el

Grupo de Gestion Documental,
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Proceso: Gestion Documental

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE. VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO
UNIDAD PRODUCTORA: 1030. GRUPO ASESOR LEGISLATIVO Y TERRITORIAL
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

: Para &l correcto diligenciamianto en la disposicion final se definid las siguientes convenciones, las cuales segin criterios técnicos hay que sefalar con una "X seqln
METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL cea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnica /| 5= Seleccién

TIEMPOS DE :
RETENCION DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL| CT | E | MT | §

103045 = |DERECHOSDE PI:‘_I'ICICN e T : X | X jles derechos de pelician permiten identificar la relacion de la entidad con la ciudadaniayotras
e B : = ' .. . |entidades en contexto con el cumplimiento de su misionalidad. -

- |Esta documentacion presenta algunos vaolres secundarios parala enbdad sin embargo por taralrse
de una pmduoaon documental sin embargo por su alta producmén en esle penodo (71 Regssh‘os) se
 |determino la seleccién como dispasicion final a la mlsma
Procedimiento para la Disposicion Fm :
Finalizado el iempa de retencion en archivo central se reaﬁzara una selection medianie metodo 0

sistemético, con las siguientes caracteristicas: o
|+ Seleccionar un S%ﬁelosderedms de peticion de interés colectivo, esdemrque resuevanlas
necesidades de ¢ grupos énicos, religiosos, sindicatos, asociaciones de derechos humanos,

- |comunidades campesinas, colectives de defensa de la diversidad sexual, oo!ectrmdewmmas
i cdecwosdepersonas eﬁmnd’tumde discapacidad.
L Seiecumartodoslosmdms depehuénqa.aereﬁeran atawuiaaon de deredms humarm 0

derecha intermacional humanitario. i
+ Selaccionar un 10% de los derechos de peticion que expresen quejas, reclamns e denumas sobre
. |la prestacion del servicio por parte de la entidad, una oficina o un funcionario.
e procederé a seleccionar en su formato angm'at para digitalizar los expedientes una vez wmplan

Central. Los restantes seran eliminados por metodo depu;ado en m!as&
Ambos procedimientos seran coordinados por el Grupo de Gesucn Dommntai :
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Proceso: Gestion Documental R J
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO

UNIDAD PRODUCTORA: 1030. GRUPQ ASESOR LEGISLATIVO Y TERRITORIAL

PERICDO: PERIODO Il {Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de sepliembre de 201 1).

Para el comrecto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefalar con una "X segin

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL sea el caso CT= Conservacion Total | E= Eliminacion / MT= Medio Técnico ! 5= Seleccian

TIEMPOS DE
S DISPOSICION FINAL

coDIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL| CT | E |MT | §

. 103048 INFORMES : A L e L e R T
1030.18.03 INFORMES A OTRAS ENTIDADES 10 X |La documentacion refleja el tramite de caracter administrativo, que tnica con el requerimiento
formulado por entidades del orden estatal. en referencia a la gestion, ejecucion de recursos ylo
acontecimientos especificos; la entidad elabora un informe dando claridad a Ia solicitud y S remite
mediante comunicacion oficial
Esta Dacumentacion posee importancia Historica y Patrimonial para la entidad, sin embargo, por su
alta produccion anual dado que los volumenes de Comunicaciones Oficiales Enviadas y Recibidas
s0n un poco altos en este periodo: de 3,8 ML, por lo cual se determing la seleccion coma disposicion
final a la misma,
Una vez cumplides los tiempos de retencion se realizara seleccion documental a través de método
sistematico, con Ios siguientes criterios:
" Seleccionar una muestra del 100% de aquelios informes a otras entidades que reflejen la ejecucion
de recursos destinados a los Programas y proyectos misionales.
Una vez definidas las muestras a conservar de acuerdo al criterio anterior, se procedera a la
eliminacion de la documentacion no seleccionada de acuerdo con los protocolos establecidos por la
entidad. La demas documentacion se realizara transferencia secundaria, conforme los lineamientos
establecidos en la materia.
. |Documento en el cual se consignan el primer esquema o estructura de un conjunto de normas
Esta documentacion contiene algunos valores histéricos y patrimoniales paraa enfidad por o cual se
determing su conservacion tolal como disposicion finalalamisma. _
Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
lals Historico conforme lo establecido en a normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
s archivisticos de consulta,

PROYECTOS DELEY

se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa

dicho proceso estaré a cargo del grupo de gestion documental del ﬁmistefiq._____ ..

CESAR EDUARDG CAMARGO RAMIREZ /
SECRETARIO GENERAL SU_BDJRECTORfD@ISTRﬂTNO Y FINANCIERO (ENCARGADO DE LAS FUNCIONES DE GESTION
DOCUMENTAL
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MINISTERIC DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO
UNIDAD PRODUCTORA: 1040. GRUPQ ASESOR SINA
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

sez el caso CT= Congervac

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definid las siguientes convenciones, las cuales sequn criterios tecnicos hay que sefalar con una "X’ segdn
ion Total / E= Eliminacian { MT= Medio Técnico / S= Seleccion

coDIGO

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS
ARCHIVO CENTRAL

CT| E |MT| S

PROCEDIMIENTO

1040.15

DERECHOSDE PETICION - 10

Los Derechos de Peticion permiten identificar [a relacion de la entidad con la ciudadania y ofras
entidades en contexto con el cumplimiento de su misionalidad. Esta dg;;umgmac'ibh presenta
algunos valores secundarios para la entidad, sin embargo por tratarse de una produccion :
documental escasa para este periodo, se determind la Conservacion Tolal de los mismos. Cumplido
el tiempo de retencion en el Archivo Central se realiza la transferencia documental al Archivo

|Histbrico, conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, yse
. |procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffacon fines archivisticos de ccnsuita dicho

104018

~[INFORMES

. proceso estard a “‘argo del gmpo de gestmn documenta! del M:msteno

1040.18.07

INFORMES DE CONSEJOS DIRECTWOS 10

Los Informes de Consejos Directivos registran los seguimientos y avances de las decisiones
tomadas en el consejo directivo del MAVDT. Esta subserie se conserva al reflejar las tomas de
decisiones de los altos cargos, directivas o cuerpos colegiados, asi como las formas de dirigir a la
entidad en la busqueda de cumplir sus objetivos misionales y administrativos. Esta subserie se
conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo
Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

1040.18.18

INFORMES DE SEGUIMIENTO AL PROGRAMA 10
DE APOYO DEL SISTEMA NACIONAL
AMBIENTAL

Esta Subserie refleja el control y seguimiento de la ejecucion del Programa del Sistema Nacional
ambiental. Esta subserie se conserva al contener informacion historica valiosa en materia cientifica
y medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la
consecucion de sus objetivos misionales, En este caso brinda informacién valiosa sobre el control
hecho al Programa de apoyo del Sistema Nacional Ambiental . Esta subserie se conservara en su
soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que
sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

%ﬁﬂ&m@m

SECRETARIO GENERAL

e Cow/Y -

~CESAR EDUARDO CAMARGO RAMIREZ

DOCUMENTAL)—

ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (ENCARGADO DE LAS FUNCIONES DE GESTION

&
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SOSTENIBLE i
Proceso: Gestion Documental
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDOQ: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO
UNIDAD PRODUCTORA: 1100. OFICINA DE EDUCACION Y PARTICIPACION
PERIODO: PERIODO Il {Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

Para el correcto diligenciamiento en la dispesicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefalar con una "X" segun

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL sea el caso CT= Conservacion Total | E= Eliminacion/ MT= Medio Técnico/ S= Seleccion

TIEMPOS DE ;
ISPO
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL| CT | E | MT | S
1100.32 - |PROGRAMAS . : s - o ; S
1100.32.07 PROGRAMAS DE EDUCACION Y 15 X X Los Programas de Educacion y Participacian son conformados con la documentacion generada de
PARTICIPACION acuerdo con las tramites adelantados por l2 oficina de educacion del MAVDT en equipo con el sector

educativo, las corporaciones auténomas regionales, corporaciones de desarrollo sostenible y las
autoridades ambientales, para la implementacion y el fortalecimiento de las estrategias de la Politica
Nacional de Educacion Ambiental sobre la Educacion y Formacion Ambiental Integral, cuyo objetivo
es la formacion integral y sistémica de ciudadanos colombianos para conocer, ser y actuar
coherentemente con el desarrollo sostenible. Esta subserie se conserva al contener informacion
histérica valiosa en materia institucional, cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en
medio de las actividades hechas por la entidad en la consecucion de sus objetivos misionales.
Particularmente en lo que refiere a las actividades educativas programadas en materia ambiental.
Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase
de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

ML 70

SECRETARIO GENERAL SUBDIREC MINISTRATIVO ¥ FINANCIERO (ENCARGADO DE LAS FUNCIONES DE GESTION

DOCUMENTAL) ~______~ ,Q/
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Sistema Integrado de Gestidn

Proceso: Gestion Documental

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1100. OFICINA DE EDUCACION Y PARTICIPACION
UNIDAD PRODUCTORA: 1130. GRUPO DE COMUNICACIONES
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

Para el comrecto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes canvenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que senalar con una "X" segun

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL seael caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico/ S= Seleccian

TIEMPOS DE
I Fi
RETENCION DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL | CT | E |MT| S

113002  |ACTAS

1130.02.07 ACTAS DEL COMITE DE PUBUCAC]ONES 10 X X Las Actas del Comité de Publicaciones registran las decisiones tomadas por el comité para la
autorizacion de publicaciones tanto internas como externas de la entidad. Esta subserie se conserva
al reflejar las tomas de decisiones de los altos cargos, directivas o cuerpos colegiados, asi como las
formas de dirigir a la entidad en la bisqueda de cumplir sus objetivos misionales y administrativos.
En este caso particular se conservan como soporte frente a la toma de decisiones en temas de
comunicacion intera y externa. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara
mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de
Gestion Documental.

Los derechos de peticion permiten identificar ia relacion de Ia entidad con la ciudadania y ofras

113015 - [DERECHOSDEPETICION
S : ":enﬁ des en coniexta con el cumpilmlento desu mlsmandad Esta docwnantacson presenta algunas

. ido en la normativa y Iineamlenlas vig tes'en Ia materia, y se procedera a dzgrtahzar la
documentauon en formato pdffa con fines archivisticos de consulta dicho | proceso estara a cargn
del grupo de gestion documental del Ministerio. - o
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

Cédigo: F-A-DOC-53

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1100. OFICINA DE EDUCACION Y PARTICIPACION
UNIDAD PRODUCTORA: 1130. GRUPO DE COMUNICACIONES
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones. las cuales segun criterios técnicos hay que senalar con una "X" segun
sea el caso CT= Conservacion Tetal / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE :
DIS FINAL
: RETENCION EORICION
CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL| CT | E |MT| S
113018 [INFORMES = : . :
1130.18.10 INFORMES DE GESTION 10 X X Subserie en la cual se conservan Documento de caracter administrativo de consolidacion de la

informacion generada por Iz entidad donde se da cuenta de los logros, metas y dificultades dela
gestion en un periodo determinado de tiempo.

Esta serie posee algunos valores para la investigacion, sin embargo, por su escasa produccion anual
en este periodo: de 0,01 ML, se determind su conservacion total como disposicion final a la misma.
Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdf/a con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOST._NI.._E

Proceso: Gestion Documental

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO
UNIDAD PRODUCTORA: 1200. OFICINA ASESORA JURIDICA
PERIODO: PERIODO Il {Comprendido entre el 12 de septiembre de 2008 al 26 de septiembre de 2011).

Py N — | s . R ¢ cnicos e sehal
METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL Para el CDI"I'EC[(idI“geI'I.,IamI.e.ntO enla Idlspos.lmpn ﬂ.n.a. se definio tg.. stgw?ntes convencm‘nles_ las cuales segun criterios técnices hay que sefialar con una A" segun
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE :
' RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL| CT | E |MT| S
1200.02 © |ACTAS : i i : : 3 L S
1200.02.06 ACTAS DEL COMITE DE CONCILIACION 10 X X Las Actas del Comité de Conciliacion constatan lo sucedido, tratado, y acordado en una reunion con

temas referentes al Comité de Conciliacién, cuya secretaria técnica la ejerce el Ministerio de
Ambiente, vivienda y Desarrollo Territorial . Esta subserie se conserva al reflejar las tomas de
decisiones de |os altos cargos, directivas o cuerpos colegiados, asi come las formas de dirigir a la
entidad en la bisqueda de cumplir sus objetivos misionales y administrativos. En este caso particular
se conservan como soporte frente a las actividades relacionadas al ambito juridico de entidad, Esta
subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de
Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

W i(\W\ (ﬂ (L ;(7% Cliey )
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SECRETARIO GENERAL ' SUBDIRECT_ R\ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (ENCARGADO DE LAS FUNCIONES DE GESTION
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1200. OFICINA ASESORA JURIDICA
UNIDAD PRODUCTORA: 1210. GRUPO DE CONCEPTOS
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2008 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en |z disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segan criterios técnicos hay que senalar con una "X segun
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / 5= Seleccion

TIEMPOS DE

' RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL|CT | E | MT| S
121009 CONCEPTOS . e o b i . _
1210.08.01 CONCEPTOS JURIDICOS 15 X X Los Conceptos Juridicos generados por el MAVDT contienen las opiniones, apreciaciones o juicios

emitidos, con el fin de informar u orientar sobre cuestiones en materia juridica, planteadas y
solicitadas por un ciudadano, entidad o funcionario. Esta subserie se conserva al contener
informacion historica valiosa que sirve como evidencia del manejo que ha dado la entidad frente a
requerimientos o circunstancias de tipo juridico y/o judicial y son ejemplarizantes y sirven como
fuente investigativa. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se
encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion
Documental.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

Sistema integrado de Gastion

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1200. OFICINA ASESORA JURIDICA
UNIDAD PRODUCTORA: 1230. GRUPQ DE PROCESOS JUDICIALES
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definid las siguientes convenciones, las cuales segln criterios técnicos hay que sefialar con una ") segun
seael caso CT= Conservacion Total | E= Eliminacion ( MT= Medio Técnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE 5
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL| CT | E |MT | S
123001 ACCIONES CONSTITUCIONALES . T i

1230.01.01 ACCIONES DE CUMPLIMIENTO 10 X X Esta subserie demuestra la relacion que establece la entidad con la ciudadanie por medio de un
mecanismo constitucional que busca el cumplimiento de una ley o norma. Se conserva debido 2
que presenta informacion ejemplar sobre el accionar de la entidad en manera juridica y por su
reducido numero de expedientes, asi como su posible contenido en actuaciones relacionadas con
DDHH. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre
en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental. Los
tiempos de retencion se contaran a partir del auto de resolucion de recurso (de existir) o del Gltimo
fallo emitido.

1230.01.02 ACCIONES DE GRUPO 10 X X Esta subserie demuestra |a relacion que establece |a entidad con |a ciudadania por medio de un

mecanismo constitucional que busca el cumplimiento de una ley o norma. Se conserva debido a
que presenta informacion ejemplar sobre el accionar de 1a entidad en manera juridica y por su
reducido nimero de expedientes, asi como su posible contenido en actuaciones relacionadas con
DDHH. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre
en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental. Los
tiempos de retencion se contaran a partir del auto de resolucion de recurso (de existir) o del Gitimo

fallo emitido.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

B
Sistema inte do de Gestidn

Versién: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1200. OFICINA ASESORA JURIDICA
UNIDAD PRODUCTORA: 1230. GRUPO DE PROCESOS JUDICIALES
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).
: Para el comecto diligenciamientc en Iz disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segln criterios tacnicos hay que sefialar con una "X segun
METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion | MT= Medio Técnico / S= Seleccion
TIEMPOS DE ;
P L
RETENCION DISPOSICION FINA
copiGo SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL | CT | E | MT| S
1230.01.03 ACCIOONES DE TUTELA 10 X | X

Esta subserie demuestra la relacion que establece Ia entidad con la ciudadania por medio de un
mecanismo constitucional con el fin de buscar un pronunciamiento que proteja un derecho
constitucional fundamental vulnerado o amenazado por accion u omision. Debido al alto numero de
expedientes se desarrollara un proceso de seleccion sistematica escogienda:

a. Todos los expedientes que evidencien relacion directa con la misionalidad de Iz entidad, en lo
respectivo a politicas, planes, programas y proyectos ambientales;

b.Las que refieran a la violacion de Derechos Humanos o Derecho Internacional Humanitario;

De los expedientes restantes se realizara un proceso de seleccion aleatorio, asi:

¢. 10% aleatorio por afio dentro del grupo que impliguen multas y sanciones a la entidad;

d. 10% aleatorio por afio dentro de! grupo que hayan sido objeto de revision por parte de la Corte
Constitucional.

Los expedientes seleccionados se conservaran en su soporte original y se digitalizaran mientras se
encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion
Documental, Los tiempos de retencion se contaran a partir del auto de resolucion de recurso (de
existir) o del Gltimo fallo emitido.
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MINISTERIC DE AMBIENTE Y
DESARROLLC SOSTENIBLE

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1200. OFICINA ASESORA JURIDICA
UNIDAD PRODUCTORA: 1230. GRUPQ DE PROCESQS JUDICIALES
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de sepliembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligencizmiento en la disposicion final se definié las siguientes convenciones, las cuales sequn criterios técnicos hay que sefialar con una X' segun
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / 8= Seleccion

TIEMPOS DE
: RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL | CT MT

1230.01.04 ACCIONES INCOSTITUCIONALES 10 X X Esta subserie demuestra la relacion que establece la entidad con |a ciudadania por medio de un
mecanismo constitucional que busca el cumplimiento de una ley o norma. Se conserva debido a
que presenta informacion ejemplar sobre el accionar de la entidad en manera juridica y por su
reducido numero de expedientes, asi como su posible contenido en actuaciones relacionadas con
DDHH. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre
en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental. Los
tiempos de retencion se contaréan a partir del auto de resolucion de recurso (de existir) o del ultimo
fallo emitido

1230.01.05 ACCIONES POPULARES 10 X Esta subserie demuestra |a relacion que establece la entidad con la ciudadania por medio de un

mecanismo constitucional con el fin de buscar un pronunciamiento que proteja un derecho
constitucional fundamental vulnerado o amenazado por accian u omision. Debido al alto numero de
expedientes se desarrollara un proceso de seleccion sistematica escogiendo:

a. Todos los expedientes que evidencien relacion directa con la misionalidad de la entidad, en lo
respectivo a politicas, planes, programas y proyectos ambientales;

b. Las que refieran a la violacion de Derechos Humanos o Derecho Internacional Humanitario;

De los expedientes restantes se realizara un proceso de seleccion aleatorio, asi:

¢. 10% aleatario por afio dentro del grupo que impliquen multas y sanciones a la entidad;

d. 10% aleatorio por afio dentro del grupo que hayan sido objeto de revision por parte de la Corte
Constitucional.

Los expedientes seleccionados se conservaran en su soporte original y se digitalizaran mientras se
encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion
Documental, Los tiempos de retencion se contaran a partir del auto de resolucion de recurso (de

existir) o del Oltimo fallo emitido.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

Versién: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1200. OFICINA ASESORA JURIDICA
UNIDAD PRODUCTORA: 1230, GRUPO DE PROCESOS JUDICIALES
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011),

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se defini¢ las siguientes convencionss, las cuales sequn criterios técnicos hay que sefalar con una *X" segin
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion | MT= Medio Técnico / S= Ssleccian

TIEMPOS DE
RETENCION DISPOSICION FINAL
conico SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL| CT | E | MT| S
123010 CONCILIACIONES = : i : L
1230.10.01 CONCILIACIONES JUDICIALES 15 X X Las Conciliaciones Judiciales dan testimonio y fe de las decisiones y negociaciones llevadas a cabo,
que es requisito en el proceso de una demanda. Esta subserie se conserva al contener informacion
historica valiosa que sirve como evidencia del manejo que ha dado la entidad frente a
requerimientos o circunstancias de tipo juridico ylo judicial y son ejemplarizantes y sirven como
fuente investigativa. Los tiempos de retencion seran contados a partir de la emision de la dltima
conciliacion en la vigencia respectiva. Esta subserie se conservaré en su soporte original y se
digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, praceso que sera dirigido por el
Grupo de Gestion Documental.
1230.29 PROCESOS e S . e e Bl i
1230.29.01 PROCESOS DE COBRO COACTIVO 10 X X Los Procesos de Cobro Coactivo reflejan el tramite generado por Jurisdiccion que lo faculta para

hacer efectivos directamente los créditos a su favor, sin necesidad de acudirala jurisdiccion
ordinaria. Su objeto es obtener el pago forzado de las obligaciones a su favor, inclusive mediante |a
venta en publica subasta de los bienes del deudor, cuando este ha sido renuente al pago voluntario
de sus obligaciones. Esta serie se conserva por los pocos registros que existen y al contener
informacion histérica valiosa que sirve como evidencia de los manejos financieros/fiscalesicontables
de la entidad y que tiene valor probatorio ante posibles investigaciones por parte de entes de control
o historiadores, Por otra parte, contiene importancia de ambiental al tratarse de medidas impuestas
ainfractores ambientales. Esta subserie se conservaré en su soporte original y se digitalizara
mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de
Gestion Documental. Los tiempos de retencion fueron asignados observando lo estipulado en el 1

de la Ley 791 de 2002.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

io de Gestion

Proceso: Gestion Documental

Version: 1 Vigencia; 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1200. OFICINA ASESORA JURIDICA
UNIDAD PRODUCTORA: 1230, GRUPQ DE PROCESOS JUDICIALES
PERIODO: PERIODO I {Comprendido entre el 12 de septiembre de 2008 al 26 de septiembre de 2011).

? rael cto diligenciami & disposicion final ini fas siguientes convenciones, uales sequn criterics técnicos hay que sefialar con una "X’ segu
METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL Pa a{l'—.ucarre to diligen amg.ntc enla Idn:pasu '_:' ma = affnm lq Igm:m H cc_m,en ojes las cuales sequn criterics técnicos hay que sefialar con una "X segin
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminasion [ MT= Medio Técnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE
1
RETENCION DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL| CT | E |MT | S

1230.29.03 PROCESOS ORDINARIOS 10 X X Esta Subserie documental conserva de manera cronologica los documentos generados por los

actos procesales coordinados que se adelantan ante la Jurisdiccion pertinente, bien sea
administrativa o de otro caracter Legal.

Son fuente para la investigacion de como la jurisdiccion del proceso ordinario facilita la interaccion
entre la ciudadania y los servidores publicos, por lo que adquiere valores historicos y patrimoniales
para la entidad y por su escasa produccion anual en este periodo: de 0,7 ML, se determing su
conservacion total como disposicion final a la misma.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdf/a con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.

PROCESOS CONTENCIOSOS
ADMINISTRATIVOS

1230.30.01 PROCESOS DE ACCION DE NULIDAD Y 10 X | X |esta subserie demuestra la relacion que establece la entidad con la ciudadania por medio de un
RESTABLECIIENTO DE DERECHOS

mecanismo constitucional con el fin de buscar defensa y proteccion de los derechos individuales asi
como reparacion de dafios causados por la entidad. Debido al alto nimero de expedientes se
desarrollara un proceso de seleccion sistematica escogiendo:

a. Todos los expedientes que evidencien relacion directa con la misionalidad de la entidad, en lo
respectivo a politicas, planes, programas y proyectos ambientales;

b. Las que refieran a la violacién de Derechos Humanos o Derecho Internacional Humanitario;

¢. Todas las que hayan sido falladas en contra de la Entidad.

Los expedientes seleccionados se conservaran en su soporte original y se digitalizaran mientras se
encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigide por el Grupo de Gestion
Documental. Los tiempos de retencion se contaran a partir del auto de reselucion de recurso (de
existir) o del Gltimo fallo emitido.
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Sistema Integrade de Gestidon

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1200. OFICINA ASESORA JURIDICA
UNIDAD PRODUCTORA: 1230. GRUPO DE PROCESOS JUDICIALES
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011),

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en fa disposicién final se definis las siguientes convenciones, las cuales segin criterios tacnicos hay que sefialar con una *X" segun
sea el caso CT= Conservacion Tota! | E= Eliminasion ! MT= Medio Técnico / $= Seleccion

DIRECTA

TIEMPOS DE :
I
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL| CT | E | MT| S
1230.30.02 PROCESOS DE ACCION DE REPARACION 10 X X Esta subserie demuestra Ia relacion que establece la entidad con la ciudadania por medio de un

mecanismo constitucional que busca el cumplimiento de una ley 0 norma. Se conserva debido a
que presenta informacion ejemplar sobre el accionar de |a entidad en manera juridica y por su
reducido nimero de expedientes, asi como su posible contenido en actuaciones relacionadas con
DDHH. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre
en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental, Los
tiempos de retencion se contaran a partir del auto de resolucion de recurso (de existir) o del dltimo

fallo emitido.
ot _ o 4 '
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DOCUMENTAL) ————

6deb




MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso Gesncn Dacumental

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO
UNIDAD PRODUCTORA: 1300. DIRECCION DE PLANEACION, INFORMACION Y COORDINACION REGIONAL
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

sea el caso CT= Conservacion Total

Para el correcto diligenciamiento en ia digposicion fina! se definia las siguientes convenciones, las cuales segln criterios 1ecnicos nay que sefialar con una "X segin
| E= Eliminacion /| MT= Medic Técnico / S= Seleccion

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CT

MT

PROCEDIMIENTO

130002

ACTAS

1300.02.11

ACTAS DEL CONSEJO ASESOR 10

Las Actas del Consejo Asesor registran las decisiones de los temas tratados por el grupo asesor en
temas relacionados con los proyectos de inversion. Esta subserie se conserva al refiejar las tomas
de decisiones de los altos cargos, directivas o cuerpos colegiados, asi como las formas de dirigir a
la entidad en la bisqueda de cumplir sus objetivos misionales y administrativos. En este caso
particular se conservan como soporte frente a la toma de decisiones respecto a proyectos de
inversion. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre
en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental,

| ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTO

rencnstruccrén ﬁnancrem dela entzdad por lo que se da!ermino su oonservamn total

El Anteproyecto de Presupueslo es la proyeccion de los ingresos y gastos al nivel de desagregacion
utﬁu:ado enla furmulacmn upuesto General de Ia Nacion, para una determmada vigencia.

fiscal,
Esta serie posee algunos val-ares parala mvestagamoﬁ pues su mformamn es lmpmz_anie para Ea

C_umphdd el tiempo. e retencion en el Archivo Ceniral debe realazarse [a Transferencia Dncumenlal
al Archivo Histérico conforme lo establecido en la nomativa y Imeamlentns vngentes enlamateria, y.

~ {se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archmshcos de consulta,

L d;cho prooeso estara a cargo del grupo de gestwn dccumental deI Mmzsteno

o 1399 09 CONCEPTOS ; - ; : : i
1300.09. 03 CONCEPTOS TECNICOS DE TRAMITES 10 X Los Conceptos Tecnlcos de Tramnes Presupueslaies refiejan Ia |nformac|0n preliminar que penmle
PRESUPUESTALES justificar los cambios en el presupuestales del Ministerio.

Esta subserie posee algunos valores para la investigacion, pues su informacion es importante para
la reconstruccion financiera de la entidad, por lo que se determind su conservacion total como
disposicion final a la misma.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la maleria, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESLRROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO
UNIDAD PRODUCTORA: 1300. DIRECCION DE PLANEACION, INFORMACION Y COORDINACION REGIONAL
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en fa disposicion final se definié las siguientes convenciones, las cuales segun criterios tecnicos hay que sefialar con una "X” segin
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion | MT= Medio Técnico ) S= Seleccian

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CcT

MT

PROCEDIMIENTO

1300.12

" |CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES

OFICIALES

1300.12.01

CONSECUTIVO COMUNICACIONES
OFICIALES INTERNAS

Las Consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas y recibidas tanto internas como externas
reflejan las actuaciones administrativas realizadas por las diferentes areas de la entidad en
desarrollo de sus funciones, Ademas estos consecutivos para la epoca se manejaban en la propia
oficina productora.

Esta serie posee algunos valores para la investigacion, que por su contenido evidencien el
desarrolio y cumplimiento de actividades relacionadas con la ejecucion de recursos asignados a
planes, programas, proyectos, estudios, investigaciones, consultorias, contratos, convenios,
formulacion e implementacion de politicas del sector ambiental y algunos tramites que estan
directamente relacionados con la misionalidad de la entidad, en aspectos administrativos,
financieros y legales, por lo que se determing su conservacion total como disposicion final a la
misma.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estaré a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.

1300.12.02

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES
OFICIALES RECIBIDAS

Las Consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas y recibidas tanto internas como externas
reflejan las actuaciones administrativas realizadas por las diferentes areas de la entidad en
desarrollo de sus funciones, Ademas estos consecutivos para la epoca se manejaban en la propia
oficina productora.

Esta serie posee algunos valores para la investigacian, que por su contenido evidencien el
desarrollo y cumplimiento de actividades relacionadas con la ejecucion de recursos asignados a
planes, programas, proyectos, estudios, investigaciones, consultorias, contratos, convenios,
formulacion e implementacion de politicas del sector ambiental y algunos tramites que estan
directamente relacionados con la misionalidad de la entidad, en aspectos administrativos,
financieros y legales, por lo que se determiné su conservacion total como disposicion final a la
misma.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la maleria, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta,

dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental de! Ministerio.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Pmceso. Ges |on Dccumental

Integraco de Gr_.s.i.za ial

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO
UNIDAD PRODUCTORA: 1300. DIRECCION DE PLANEACION, INFORMACION Y COORDINACION REGIONAL
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septismbre de 2006 al 28 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en [z disposicion final

sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion /

se definio las siguientes convanciones, las cuales Segun criterios tecnices hay que sefialar con una "X" segun
MT= Medio Técnico ! $= Seleccion

TIEMPOS DE :
' RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL|CT | E | MT | S
" lLos derechos de peticion permiten identificar |a relacion de la entidad con la ciudadania y ofras

130015

DERECHOSDEPETICION

S X o

enhdades en contexto con el cumplimiento de su misionalidad. Esta documentacion presenta
algunos valores secundarios para la enbdad sin embargo por tratarse de una producmon

1documental escasa para este periodo, se determing la Conservacion Total de los mismos. Cumphdo

el iempa de retencion en el Archivo Central se realiza la transferencia <documental al Archwo

 {Historico, ccnforme lo es&ab!ecldc en la normativa ¥ lineamientos vigentes en la materi, yse ;
: procedera a dtg:tatlzar la documentamun en formato pdffa con fines amhmshws de oonsulta dicho

pmmo estara a cargo dei grupo de gest:ﬂm documental del Ministerio.

130018

INFORHES

1300.18.03

INFORMES A OTRAS ENTIDADES

.‘IO J(. X

La documentacion refleja el tramite de caracter adminislralivo, que unica con el requerimiento
formulado por entidades del orden estatal, en referencia a la gestion, ejecucion de recursos ylo
acontecimientos especificos; la entidad elabora un informe dando claridad a la solicitud y se remite
mediante comunicacion oficial.

Esta documentacion refelja valores de caracter historico y patrimonial, ademas la produccion
documental para este periodo es bastante escasa 0,1 ML, porlo cual se determina su
conservacion total.

Finalizados los tiempos de retencion en archivo de gestion y central sera transferido al archivo
histarico conforme o establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y se
procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta, dicho
proceso estaré a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.

1300.18.08

INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL

Los Informes de Ejecucion Presupuestal dan a canocer el proceso que permite el recaudo de los
ingresos del Presupuesto Anual, la adquisicion de compromisos y la ordenacion de gastos y el
procedimiento de cierre presupuestal para el Ministerio de Ambiente y Desarrolio Sostenible,
cumpliendo con los requisitos sefialados en las disposiciones legales vigentes, Esta subserie se
conserva al contener informacion historica valiosa que sirve como evidencia de los manejos
financieros/fiscales/contables de la entidad y que tiene valor probatorio ante posibles
investigaciones por parie de entes de control o historiadores. Esta subserie se conservara en su
soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que
sera dirigido por &l Grupo de Gestion Documental. Los tiempos de retencion fueron asignados

observando lo estipulado en el Articulo 28, Ley 962 de 2005.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

¥ = i,
Proceso: Gestion Documental

integrado de Gestién

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO
UNIDAD PRODUCTORA: 1300. DIRECCION DE PLANEACION, INFORMACION Y COORDINACION REGIONAL
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

{ E= Eliminacién /

Para el comrecto diligenciamiento en la dispasicion final se definié las siguientes convenciones, las cusles segun criterios tecnicos hay que sefialar con una "X segln
sea el caso CT= Censervacion Total

MT= Medio Tecnico / S= Seleccidn

: I{Igd;?; v | DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL| CT | E |[MT | S
1300.18.10 INFORMES DE GESTION 10 X X Subserie en la cual se conservan Documento de caracter administrativo de consolidacion de la
informacion generada por la entidad donde se da cuenta de los logros, metas y dificultades de la
gestion en un periodo determinado de tiempo.
Esta serie posee algunos valores para la investigacion, sin embargo, por su escasa produccion
anual en este periodo: de 0,01 ML, se determiné su conservacion total como disposicion final a la
misma.
Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio,
130026 PLANES e e o s e s =
1300.26.01 PLANES DE ACCION INSTITUCIONAL 10 X X Los Planes de Accion Institucional son aquellos documentos de programacion anual de las metas

del plan de desarrollo que permite a cada dependencia de la administracion orientar su que hacer
para cumplir con los compromisos establecidos en el plan de desarrollo Esta subserie se conserva
como testimonio de las actividades administrativas desarrolladas por la dependencia en la
consecucion de los objetivos misionales de la entidad. Particularmente sirve como evidencia de las
metas del plan de desarrollo de cada dependencia. Esta subserie se conservara en su soporte
original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera
dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

Wﬂf\ LA

"'|'v EDUARDO VILLAMIZAR MALDONADO

SECRETARIO GENERAL

CESAkxED RDO CAMARGO REZ
SUBDIRE OR ADMINISTRATIVQY'Y FINANCIERO (ENCARGADO DE LAS FUNCIONES DE GESTION

DOCUMENTAL}

4ded




MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

Version: 1

Vigencia: 31/07/2020

Codigo: F-A-DOC-53

FONDO:

MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

1300. DIRECCION DE PLANEACION, INFORMACION Y COORDINACION REGIONAL

UNIDAD PRODUCTORA:

1310. GRUPQO DE FORTALECIMIENTO SECTORIAL

PERIODO:

PERIODO I (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones. las cuales segun criterios técnices hay que senalar con una "X" segun
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion/ MT= Medio Técnico/ S= Seleccion

TIEMPOS DE <
! RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL | CT | E [MT | S
- 131012 CONSECUTIVO DE COMUNICACICNES
: OFICIALES . - i i .
1310.12.01 COMUNICACIONES OFICIALES INTERNAS 10 X X Las comunicaciones son aguellas que se generan en cada oficina de la entidad, con destino a las
diferentes dependencias de 2 misma, con solicitudes puntuales de informacion para la gestion.
Debido a la practica documental de la época, y por su escasa produccion en este periodo: de 0,01
ML, se determind su conservacion total como disposicion final a la misma.
Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Historico conforme |o establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.
131021 JINSTRUMENTOS DEL SISTEMA INTEGRADO * lLos Instrumentos del Sistema Integrado de Gestion realizan los controles de cambio de todos los

IDE GESTION

15 . X X

 |formates, procesos, procedimientos, manuales, politicas efc., que integran e%sns{ema mtegrada de
gestnon de calidad. Esta serie se conserva como testimonio de las acﬂwdades administrativas
desarrolladas por la dependencia en la consecucion de los objetivos administrativos de la entidad.
: Especnf icamente sirven como evidencia del desarollo ! y uso de varios instrumentos del Sistema

 |integradode Gestsén para este penodo histarico. Esta serie se conservara en su soporte original y se
~ |digitalizara mientras se encuentre en sufase de Archivo Central, proceso que sera d;ng:dc pcr el

. |Grupo de Gestion Documental, ' 0 L
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SOSTENIBLE Prceso: Ges.tibn.waouental 2 integrado di Gestion
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cadigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1300. DIRECCION DE PLANEACION, INFORMACION Y COORDINACION REGIONAL
UNIDAD PRODUCTORA: 1320. GRUPO EVALUACION Y SEGUIMIENTO
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios tecnicos hay que sefialar con una "X" segln
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion/ MT= Medic Técnico/ S= Seleccién

TIEMPOS DE : PROCEDIMIENTO
RETENCION DISPOSICION FINAL )
CODIGD SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS =
ARCHIVO CENTRAL | CT MT
132020 CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES
1320.12.01 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES 10 X Las comunicaciones son aquellas que se generan en cada oficina de la entidad, con destino a las
OFICIALES INTERNAS diferentes dependencias de la misma, con solicitudes puntuales de informacién para la gestion.
Debido a la practica documental de Ia época, y por su escasa produccion en este periodo: de 0,2 ML,
se determind su conservacion total como disposicion final a la misma.
Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.
1320.12.02 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES 10 X X Las Consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas y recibidas tanto internas como externas
OFICIALES RECIBIDAS reflejan las actuaciones administrativas realizadas por las diferentes areas de la entidad en desarrollo

de sus funciones, Ademés estos consecutivos para la epoca se manejaban en la propia oficina
productora.

Esta serie posee algunos valores para la investigacion, que por su contenido evidencien el desarrollo
y cumplimiento de actividades relacionadas con la ejecucion de recursos asignados a planes,
programas, proyectos, estudios, investigaciones, consultorias, contratos, convenios, formulacion e
implementacion de politicas del sector ambiental y algunos tramites que estan directamente
relacionados con la misionalidad de la entidad, en aspectos administrativos, financieros y legales, por
lo que se determind su conservacion total como disposicién final a la misma.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

Sistema Integrado de Gestion

es

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1300. DIRECCION DE PLANEACION, INFORMACION Y COORDINACION REGIONAL
UNIDAD PRODUCTORA: 1320. GRUPQ EVALUACION Y SEGUIMIENTO
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el comecto diligenciamiento en la dispasicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que senalar con una “X" segun
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion/ MT= Medio Técnico / S= Seleccion

DE INVERSION

TIEMPOS DE X PROCEDIMIENTO
' RETENCION DISPOSICION FINAL _
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS
ARCHIVOCENTRAL [ CT | E | MT | S
132018 INFORMES . o : : o : e
1320.18.14 INFORMES DE SEGUIMIENTO A LA 10 X X Los Informes de Seguimiento de la Ejecucion a los Recursos de los Programas de Cooperacion
EJECUCION DE LOS RECURSOS DE LOS Internacional, son aquellos mediante los cuales se realiza el control de los recursos asignados a los
PROGRAMAS DE COOPERACION programas de cooperacion internacional; son la evidencia que garantiza que la ejecucion de los
INTERNACIONAL recursos sean direccionados de acuerdo a sus asignaciones contractuales. Esta subserie se
conserva al contener informacion historica valiosa en materia institucional, cientifica y
medicambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la
consecucion de sus objetivos misionales. Particularmente en lo que refiere a la ejecucion de los
programas de cooperacion holandesa. Esta subserie se conservara en su soporte original y se
digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el
Grupo de Gestion Documental.
1320.18.16 INFORMES DE SEGUIMIENTO A PROYECTOS 10 X X

La documentacién refleja el tramite de caracter administrativo, en torno al seguimiento & la ejecuion
de los proyectos de inversion ejecutados por el Ministerio.

Esta documentacion refelja valores de caracter historico y patrimonial, ademas la produccion
documental para este periodo es bastante escasa 0,2 ML, por lo cual se determina su conservacion
total.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta,

dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARRQOLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

Cédigo: F-A-DOC-53

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1300. DIRECCION DE PLANEACION, INFORMACION Y COORDINACION REGIONAL
UNIDAD PRODUCTORA: 1330. GRUPO CENTRO DE DOCUMENTACION Y REFERENCIA
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definic las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segln
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacién / MT= Medio Técnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE <
: RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL|(CT | E | MT | S
o 0 X X Los Derechos de Peticion permiten identificar la refacion de la entidad con la ciudadania y ofras

133045 |DERECHOS DE PETICION

 |documental escasa para este periodo, se determiné la Conservacion Total de los mismos. Cumplido
el tiempo de retencion en el Archivo Central se realiza la transferencia documental al Archivo

entidades en contexto con el cumphmpento de su misionalidad. Esta documentacion presenta
algunos valores secundarios para la entidad, sin embargo por tratarse de una produccién

Historico, conforme lo establecido en la | normahva y! hneamsentos vigentes en la materia, y se
procedera a digitalizar la documentacion en formato pdfla con fines archwtstioos de consulta, dicho
proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio. -
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

Sistema Integrado de Gestion

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO
UNIDAD PRODUCTORA: 1400. OFICINA DE CONTROL INTERNG
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en Ja disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que senalar con una "X" segln
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion/ MT= Medio Técnico/ S= Seleccion

TIEMPOS DE ;
L
RETENCION DISPOSICION FINA
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL | CT | E | MT | S
1400415 = X | X Los Derechos de Peticion permiten identificar la relacion de la entidad con la ciudadania y ofras

DERECHOS DE PETICION

0

entidades en contexto con el cumplimiento de su misionalidad. Esta documentacion presenta algunos
valores secundarios para la entidad, sin embargo por fratarse de una produccion documenta scasa :
para este periodo, se determind la Conservacion Total de los mismos. Cumplido el tiempo de
reiencrbn en el Archivo Central se reaﬁza la transferencia documental al Archivo Histérico, conforme
lo estab[eado enla normativa y lineamientos vigentes en la materia, y se procedera a digitalizar | la
documentacion en fcrtm‘-lto pdffa con ﬁnes archivisticos de oortsulta dicho proceso estara a cafgc

140018

INFORHES

del grupo de gestlcm documental del Ministerio.

1400.18.01

INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL

Los Informes a Organismos de Control contienen informacion del Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible, que se debe presentar a los Organismos de Control de la Republica sobre las
actuaciones legales, técnicas, contables, financieras y de gestion, como resultado de la
administracion, manejo y rendimiento de fondos, bienes o recursos publicos. Esta subserie se
conserva al contener informacion histérica valiosa que sirve como evidencia del manejo que ha dado
la entidad frente a requerimientos de tipo administrativo, juridico y/o judicial, en este caso, frente a
organismos de control, son ejemplarizantes y sirven como fuente investigativa. Esta serie /subserie
se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo
Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

1400.18.05

INFORMES DE AUDITORIA

10

Los Informes de Auditoria registran los resultados de la verificacion y disposiciones planificadas en
cumplimiento del plan de auditoria interno a las dependencias de la entidad. Esta serie se conserva
como testimonio de las actividades administrativas desarrolladas por la Entidad en la consecucion de
sus objetivos administrativos. Particularmente ofrece informacion sobre el control y seguimiento a los
resultados de tipo administrativo y evidencia las dificultades y oportunidades de mejora que la
Entidad tuvo que afrontar. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara
mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de
Gestidn Documental.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO

UNIDAD PRODUCTORA:

1400. OFICINA DE CONTROL INTERNO

PERIODO:

PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2008 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la dispesicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios tecnicos hay que senalar con una "X" segin
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Tecnico/ S= Seleccion

cODIGO

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

ARCHIVO CENTRAL

CcT

MT

PROCEDIMIENTO

1400.18.10

INFORMES DE GESTION

10

Subserie en la cual se conservan Documento de caracter administrativo de consolidacion de Ia
informacién generada por la entidad donde se da cuenta de los logros, metas y dificultades de la
gestion en un periodo determinado de tiempo.

Esta serie posee algunos valores para la investigacion, sin embargo, por su escasa produccion anual
en este periodo: de 0,8 ML, se determind su conservacion total como disposicion final a la misma.
Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.

1400.18.15

INFORMES DE SEGUIMIENTO AL MAPA DE
RIESGOS

10

Los Informes permiten identificar, evaluar y gestionar eventos

potenciales, tanto internos como externos, que puedan afectar el logro de los objetivos
institucionales. Esta serie se conserva como testimonio de las actividades administrativas
desarrolladas por la Entidad en la consecucion de sus objetivos administrativos. Particularmente
ofrece informacion sobre el control y seguimiento a los resultados de tipo administrativo y evidencia
las dificultades y oportunidades de mejora que la Entidad tuvo que afrontar. Esta subserie se
conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo

1400.26

PLANES

Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental,

1400.26.03

: PLANES DE .MEJORAM!ENTO INSTITUCIONAL

10

Los Planes de Mejoramiento Institucional son los documentos mediante los cuales se realiza el
seguimiento de hallazgos intemos y externos de las auditorias realizadas en el ministerio Esta
subserie se conserva al presentar informacion valiosa que evidencia el como la entidad identifica
problematicas internas en su funcionamiento y busca solucionarlas. Contiene potencial investigativo
para investigadores y demuestra la evolucion administrativa de la entidad. Esta subserie se
conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo

Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.
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IINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

%@’ff’: 7%,

Sistema Integrado

Gestion

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO
UNIDAD PRODUCTORA: 1400. OFICINA DE CONTROL INTERNO
PERIODO: PERIODO I (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el comecto diligenciamiento en Ia disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios tecnicos hay que sefalar con una "X" segun
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Tecnico / 5= Seleccion

TIEMPOS DE

: ; RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/Q ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL [ CT | E | MT
. 140032 |PROGRAMAS ; ; il G : L L
1400.32.14 PROGRAMAS ANUALES DE AUDITORiA 10 X X Los Programas Anuales de Auditoria reflejan la gestion de! Ministerio frente a los objetivos

propuestos en el plan de auditoria interna y el compromisc de la eficiencia administrativa a si como
evitar la corrupcion y facilitar los mecanismos de la transparencia. Esta subserie se conserva al
presentar informacién valiosa que evidencia el como la entidad identifica problematicas internas en
su funcionamiento y busca solucionarlas. Tiene potencial investigativo de caracter histérico-
administrativo. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se

encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion

e

MIZAR MALDONADO

SECRETARIO GENERAL
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

do cle Gestion

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO

UNIDAD PRODUCTORA:

1500. OFICINA DE ASUNTOS INTERNACIONALES

PERIODOQ:

PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el corecto diligenciamiento en la disposician final se definié las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" seglin
sea el caso CT= Conservacion Total ( E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / S= Seleccion

coDIGO

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CT| E |[MT| S

PROCEDIMIENTO

1500.04

" |ACUERDOS INTERNACIONALES

1500.04.01

ACUERDOS INTERNACIONALES BILATERALES

20

Los Acuerdo Bilaterales evidencian el proceso en el cual dos 0 mas actores infernacionales buscan
soluciones que satisfagan sus intereses respecto de situaciones determinadas que los afectan
positiva o negativamente, en este caso, sobre el sector ambiente y desarrollo sostenible de Colombia
ante el ambito internacional. Esta subserie presenta informacion valiosa que evidencia la relacion del
Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Termitorial con otras entidades o estamentos en medio
de la biisqueda del cumplimiento de los objetivos misionales. Esta subserie se conservara en su
soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que
sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

1500.04.02

ACUERDOS INTERNACIONALES DE
COOPERACION TECNICA

20

Los Acuerdos de Cooperacion Técnica son aquellos documentos mediante el cual se refleja la
gestion emprendida por el Ministerio para el cumplimiento de las politicas publicas ambientales que
lidera dentro del marco de cooperacion internacional. Esta subserie presenta informacién valicsa que
evidencia la relacion del Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial con otras entidades
o estamentos en medio de la bisqueda del cumplimiento de los objetivos misionales. Esta subserie
se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo
Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental,

1500.04.03

ACUERDOS INTERNACIONALES
MULTILATERALES

20

Los Acuerdos de Cooperacion Técnica son aquellos documentos mediante el cual se refleja la
gestion emprendida por el Ministerio para el cumplimiento de las politicas publicas ambientales que
lidera dentro del marco de cooperacion internacional. Esta subserie presenta informacion valiosa que
evidencia la relacion del Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial con otras entidades
o estamentos en medio de 2 bisqueda del cumplimiento de los abjetivos misionales. Esta subserie
se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo

Ceniral, proceso que sera dirigido por €l Grupo de Gestion Documental.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO

UNIDAD PRODUCTORA:

1500. OFICINA DE ASUNTOS INTERNACIONALES

PERIODO:

PERIODO Il {Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X segln
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / S= Seleccion

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CT| E [MT]| S

PROCEDIMIENTO

1500.04.04

ACUERDOS INTERNACIONALES REGIONALES

20

Los Acuerdos de Cooperacion Técnica son aquellos documentos mediante el cual se reflejala
gestion emprendida por el Ministerio para el cumplimiento de las politicas publicas ambientales que
lidera dentro del marco de cooperacion intemacional. Esta subserie presenta informacién valiosa que
evidencia la relacion del Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial con otras entidades
o estamentos en medio de la bisqueda del cumplimiento de los objetivos misionales. Esta subserie
se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo

150024

|MEMORIAS INSTITUCIONALES

Central, proceso que seré dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

1500.24.02

MEMORIAS DE LAS COMISIONES DE
AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE

Las Memorias de las Comisiones de Ambiente y Desarrollo Sostenible se relacionan los temas

tratados por las diferentes entidades ambientales del pais para la toma de decisiones Esta subserie
se conserva al contener informacion historica valiosa en materia cientifica y medioambiental para el
pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la consecucion de sus
objetivos misionales. Evidencia la participacion de la entidad y sus funcionarios en eventos con
tematicas medioambientales que resumen informacion con valor histérico. Esta subserie se
conservara en su soporte original y se digitalizaré mientras se encuentre en su fase de Archivo
Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

1500.24.03

MEMORIAS DE LOS FOROS DE
ORGANIZACION AMBIENTAL Y DESARROLLO
SOSTENIBLE

10

Las Memorias de los Foros de Organizacion Ambiental y Desarrollo Sostenible se evidencia las
decisiones tomadas en los foros nacionales e internacionales de medio ambiente, entes documentos
también tienen las memorias de los mismos Esta subserie se conserva al contener informacion
historica valiosa en materia cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las
actividades hechas por la entidad en la consecucion de sus objetivos misionales. Evidencia la
participacion de la entidad y sus funcionarios en eventos con tematicas medioambientales que
resumen informacion con valor histérico. Esta subserie se conservara en su soporte original y se
digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el
Grupo de Gestion Documental.
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DESARROLLO SOSTENIBLE

: Gestion Dc: ental

| &
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Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO
UNIDAD PRODUCTORA: 1500. OFICINA DE ASUNTOS INTERNACIONALES
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales seqln criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segun
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Tecnico/ S= Seleccion

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

cT

MT

PROCEDIMIENTO

150032 i

PROGRAMAS

1500.32.13

PROGRAMAS DE LAS NACIONES UNIDAS
PARA EL MEDIO AMBIENTE

15

Los Programas de las Naciones Unidas para el Medic Ambiente reflejan la ejecucion de los

programas que cuentan con la inversion y seguimiento de las naciones unidas para la mejora y
estabilidad del medio ambiente dentro del territorio nacional. Esta subserie se conserva al contener
informacion histérica valiosa en materia institucional, cientifica y medioambiental para el pais,
desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la consecucién de sus objetivos
misionales. Particularmente en lo que refiere a la ejecucion de programas que cuentan con la
inversion y sequimiento de las naciones unidas para la mejora y estabilidad del medio ambiente
dentro del territorio nacional. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara
mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de
Gestion Documental.

1500.32.19

PROGRAMAS SOBRE EL DELITO DE LAS
DROGAS, USO DE ARMAS QUIMICAS,

BIOLOGICAS Y DESECHOS RADIOACTIVOS.

15

Los Programas Sobre el Delito de las Drogas, uso de Armas Quimicas, Biologicas y Desechos
Radioactivos evidencian la toma de medidas que afectan las condiciones ambientales por el uso de
drogas, armas quimicas, biologicas y desechos radioactivos Esta subserie se conserva al contener
informacian historica valiosa en materia institucional, cientifica y mediocambiental para €l pais,
desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la consecucion de sus objetivos
misionales. Particularmente en lo que refiere a la ejecucién del programa mediante el cual se
videncia la toma de medidas que afectan las condiciones ambientales por ei uso de drogas, armas
quimicas, biologicas y desechos radioactivos. Esta subserie se conservara en su soporte original y se
digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el
Grupo de Gestion Documental.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental
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Sistema Integrado de Gesticn

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO
UNIDAD PRODUCTORA: 1500. OFICINA DE ASUNTOS INTERNACIONALES
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 201 1).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el commecto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segiin criterios técnicos hay que senalar con una "X" segln
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / S= Seleccian

TIEMPOS DE :
|
: RETENCION DISPOSICION FINAL
cOoDIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL ( CT | E | MT | S
150033 {PROYECTOS AMBIENTALES: i smvmnilsiinese s L . S
1500.33.03 PROYECTOS DE PLANEACION ESTRATEGICA 15 X X En los Proyectos de Planeacion estratégica de Cuencas y Asuntos Antarticos se realiza la planeacion
DE CUENCAS Y ASUNTOS ANTARTICOS y las estrategias que se llevaran acabo para los proyectos que permitan la salvaguarda y
conservacion de las cuencas en el territorio nacional. Esta subserie se conserva al contener
informacion historica valiosa en materia institucional, cientifica y medioambiental para el pais,
desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la consecucion de sus objetivos
misionales. Particularmente en lo que refiere a la ejecucion de proyectos que permitan la
salvaguarda y conservacion de las cuencas en el territorio nacional. Esta subserie se conservara en
su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que
sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental,
1N Qrarmn.
/WW\ \ o] Ly -/
'l bl L] 7 K [
MMMMMWMALDONADO CESAR.ED&! O.CAMARGO-RAMIREZ
SECRETARIO GENERAL SUBDIRECTQRARMINISTRATIVO Y FINANCIERO (ENCARGADO DE LAS FUNCIONES DE GESTION
DOCUMENTAL)
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

0 f?“zli

AT
M

istema Integrado de Gestion

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000. DESPACHO DEL VICEMINISTRO DE AMBIENTE
UNIDAD PRODUCTORA: 2010. GRUPO DE ANALISIS ECONOMICO
PERIODO: PERIODO | [{Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenci

iento en fa disposicion final se definio las siguientes convenciones. las cuales segun criterios técnicos hay que sedalar con una "X" segun sea
el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / S= Seleccion

cODIGO

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

ARCHIVO CENTRAL

cT

MT

PROCEDIMIENTO

201045

DERECHOS DE PETICION o

10

Los Derechos de Peticion permiten identificar la relacion de la entidad con la ciudadania y otras
entidades en contexto con el cumplimiento de su mrs:rmal;dad Esta documentacion presenta algunos
valores secundarios para la entidad, sin embargo por fratarse de una produccmn documental escasa
para este periodo, se determind la Consenramén Total de los mismos. Cumplido el tiempo de

retencion en el Archivo Central se realiza la transferencia dncumentai al Archivo Histerico, conidrme

_ |lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y se procederé a d:gttahzar la
' documentac:on en formato pdffa con fines archivisticos de censul:a. mcho proceso estara a cargo

del grupo de gestion documental del Mmfs{m

201026

~ |PLANES

2010.26.01

PLANES DE ACCION iNSTITUCiONAL

10

Esta subserie se conserva como testimonio de las actividades administrativas desarrolladas por la
dependencia en la consecusion de los objetivos misionales de la entidad.Particularmente sirve como
evidencia de las metas del plan de desarrollo de cada dependencia. Esta subserie se conservara en

su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que
sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

QL[N

RAMON EDUARDO VILLAMIZAR MALDONADO

SECRETARIO GENERAL

L]

cEsnR.EDU
SUBDIRECT
DOCUMENTAL)

Ozt{o CAMARGO RAMIREZ————

DMINISTRATIVO Y FINA CIERO (ENCARGADO DE LAS FUNCIONES DE GESTION
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cadigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000. DESPACHO DEL VICEMINISTRO DE AMBIENTE
UNIDAD PRODUCTORA: 2020. GRUPQ DE MERCADOS VERDES
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefalar con una "X" segln

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE :
RETENCION DISPOSICION FINAL

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL{CT | E |MT | S

202015 DERECHOS DE PETICION e i) X Sl Los Derechos de Peticion permiten identificar la refacion de la entidad con la ciudadania y ofras

' - - e i - entidades en contexto con el cumplimiento de su misionalidad. Esta documentacion presenta aigunos
valores secundarios para ia entidad, sin embargo por tratarse de una produccion documental escasa
para este periodo, se determiné la Conservacion Tolal de los mismos. Cumplido el iempo de
retencion en el Archivo Central se realiza la transferencia documerrta% al Archivo Historico, conforme
lo establecido en la normativa y nneamientos wgemes en la materia, y se procedera a dlgltalazar fa
documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta, dicho proceso estara a cargo
del grupo de gestion documental del Ministerio. el .

202048 IINFORMES . el . ; e o L e
2020.18.02 INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL 10 X X Esta subserie contiene informacion del Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territarial que
se debe presentar a los Organismos de Control de la Repiblica sobre las actuaciones legales,
técnicas, contables, financieras y de gestion, como resultado de la administracion, manejo y
rendimiento de fondos, bienes o recursos publicos. Esta subserie se conserva al contener
informacion historica valiosa que sirve como evidencia del manejo que ha dado la entidad frente a
requerimientos de tipo administrativo, juridico y/o judicial, en este caso, frente a organismos de
control, son ejemplarizantes y sirven como fuente investigativa. Esta serie /subserie se conservara en
su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que
ser4 dirigido por el Grupo de Gestion Documental.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SOSTENIBLE A R e mper
OLL Proceso: Gestion Documental stema integrado de Gestion
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000. DESPACHO DEL VICEMINISTRO DE AMBIENTE
UNIDAD PRODUCTORA: 2020. GRUPO DE MERCADOS VERDES
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 201 1).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la dispesicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segln
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion | MT= Medio Técnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE :
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL | CT | E |MT| S
2020.18.17 INFORMES DE SEGUIMIENTO AL PLAN DE 10 X X Los Informes reflejan el seguimiento que realiza la entidad al cumplimiento y ejecucion del Plan de
MERCADOS VERDES Mercados Verdes en el territorio nacional. Esta subserie se conserva al contener informacion
histérica valiosa en materia cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las
actividades hechas por la entidad en la consecucion de sus objetivos misionales. En este caso brinda
informacicn valiosa sobre el control hecho al Plan de Mercados Verdes. Esta subserie se conservara
en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso
que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.
202026 [pranesT e .
2202607 SE;EESS NACIONALES DE MERCAROS L = X El Plan refleja toda la informacion que se va a ejecutar en materia de generacion de negocios verdes

con Union Europea y a nivel regional. Esta subserie se conserva al contener informacion histérica
valiosa en maleria cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades
hechas por la entidad en la consecucién de sus objetivos misionales. Particularmente contiene
informacién valiosa sobre la generacion de negocios verdes con la Union Europea y a nivel regional.
Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase
de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestién Documental,
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000. DESPACHO DEL VICEMINISTRO DE AMBIENTE
UNIDAD PRODUCTORA: 2020. GRUPO DE MERCADOS VERDES
PERIODO:

PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definic las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que senalar con una "X" segun
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion { MT= Medio Técnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE
_ RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL | CT MT
202032 PROGRAMAS o T = o ) e e T
2020,32.1? PROGRAMAS DE MERCADOS VERDﬁs 15 X X El Programa refleja toda la informacion que se va a ejecutar en materia de generacion de mercados

verdes en todas las regiones del teritorio nacional. Esta subserie se conserva al contener
informacion historica valiosa en materia cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en
medio de las actividades hechas por Ia entidad en la consecucion de sus objetivos misionales.
Particularmente contiene informacion valiosa sobre la generacion de negocios verdes con la Union
Europea y a nivel regional. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara
mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de
Gestion Documental.
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DOCUMENTAL)

%

3de3




MINISTERIO DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SOSTENIBLE e L
Proceso: Gestion Documenta > ’
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000. DESPACHO DEL VICEMINISTRC DE AMBIENTE
UNIDAD PRODUCTORA: 2030. GRUPO MITIGACION CAMBIO CLIMATICO
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el corecto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones. las cuales sequn criterios tecnicos hay que sefalar con una "X™ segin
sea el caso CT= Conservacion Tota! / E= Eliminacion / MT= Medio Técnica/ 3= Seleccion

TIEMPOS DE :
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGD SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL | CT | E | MT | S
~ 2030.24 ~ IMEMORIAS INSTITUCIONALES
2030.24.01 MEMORIAS DE CONSULTORIAS TECNICAS 10 X X
SOBRE CAMBIO CLIMATICO En esta agrupacion documental se encuentran las memorias de todas las consultorias realizadas a
las instituciones especificas sobre técnicas que permitan facilitar la mitigacion del cambio climatico
en el pais Esta subserie se conserva al contener informacién historica valiosa en materia cientifica y
medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la
consecucion de sus objetivos misionales. Evidencia la participacion de la entidad y sus funcionarios
en eventos con teméticas medicambientales que resumen informacion con valor historico. Esta
subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de
Archivo Central, proceso que seré dirigido por el Grupo de Gestion Documental.
2030330 & PROYECTOS AMBIENTALES R e
2030.33.02 PROYECTOS DE INVERSION PARA LA 15 X X
ELIMINACION DE SUSTANCIAS AGOTADORAS En los Proyectos de Inversion Para la Eliminacion de Sustancias Agotadoras de la Capa de Ozono
DE LA CAPA DE OZONO se evidencia la implementacion y ejecucion de la inversion que permita la eliminacion de sustancias
que generen cambios y altos dafios de la capa de ozono. Esta subserie se conserva al contener
informacion historica valiosa en materia institucional, cientifica y medioambiental para el pais,
desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la consecucién de sus objetivos
misionales. Particularmente en lo que refiere a la ejecucion de proyectos que permitan la eliminacion
de sustancias que generen cambios y altos dafios de la capa de ozono. Esta subserie se conservara
en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso
que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cadigo: F-A-DOC-53

FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000. DESPACHO DEL VICEMINISTRO DE AMBIENTE

UNIDAD PRODUCTORA: 2100. DIRECCION DE ECOSISTEMAS

PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de sepliembre de 2011).

Parz e! comrecio diligenciamiento en la disposicion final se definid las siguientes convenciones, las cuales segn criterios 1écnicos hay que sefialar con una "X segun

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion | MT= Medio Técnico / S= Seleccion
TIEMPOS DE :
P
: RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO

ARCHIVOCENTRAL|{ CT | E [MT| S

210015 DERECHOS DEPETICION - 10 . X | X Los derechos de peticion permiten identificar la relacion de la entidad con la ciudadania y otras
L . o ' : | |entidades en contexto con el cumplimiento de su misionalidad.

Esta documentacion presenta algunos uraoires secundarios pafa la entidad, sin embargo por
taratrse de una produccion documental sin embargo por su alta produccion en este pemdo (53
Registrcs} se determing la seleccion como disposicion ﬁnai alamisma. :
 |Procedimiento para la Disposicion Final: :
{Finalizado el tiempo de retencion en archivo central se realazaza una seleccion rned1ante método
* |sistemdtico, con las siguientes caracteristicas: :
« Seleccionar un 5% de los derechos de pehclén de interés coleciwu es decir que resuelvan las
necesidades de grupos etnicos, rehgmsos. sindicatos, asociaciones de derechos humanos,
|comunidades campesinas, colectivos de defensadela drversadad sexual, colectivos de \r:chrnas
o cotecﬁvas de personas en condicion de discapacidad..

|+ Seleccionar todos los derechos de pehceén que reﬂeran ala woiacabn de derechos humanos 0
derecho internacional humanitario.
onar un 10% de los derechos de peticion que expresen que]as redamos 0 denuncas
|sobre la presl uon del servicio por parte de la entidad, una oficina o un funcionario.
Se procedera a seleccionar en su formato nngmal para digitalizar fos expedantes una vez cumptan
su tiempo en Archivo Central. Los restantes seran el:rmnados por método de picado en esia iase d
Ambos pmoedlmnentos seran coordmados por el Grupn de Geshon Domen:at :

ON EDUARDO VILLAMIZAR MALDONADO CESP_\B_ED\JAR CAMARGO RAMIREZ’ B
SECRETARIO GENERAL SUBDIRECTOR/ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (ENCARGADO DE LAS FUNCIONES DE GESTION
DOCUMENTAL)
//
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

Version: 1

Vigencia: 31/07/2020

Codigo: F-A-DOC-53

FONDO:

IMINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

2100. DIRECCION DE ECOSISTEMAS

UNIDAD PRODUCTORA:

2110. GRUPO DE GESTION FORESTAL

PERIODO:

PERIODO i (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segin criterios tecnicos hay que sefialar con una "X" segun
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion { MT= Medio Técnico / $= Seleccitn

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CcT

MT

PROCEDIMIENTO

211025

* IPERMISOS AMBIENTALES

2110.25.04

FORESTAL

SERVISOS DE SUSTRACCION DE RESERVA 15

Los Permisos de Sustraccion de Reserva Forestal reflejan las gestiones administrativas y juridicas
sobre el cupo de aprovechamiento de las especies maderables y los bosques naturales de manera
sostenible. Esta subserie se conserva como testimonio de las actividades administrativas
desarrolladas por la dependencia en la consecucion de los objetivos misionales de la entidad. Su
informacion es importante para hacer seguimiento o control a las licencias medioambientales que
otorga la entidad a otras instituciones, entidades, empresas, etc. Esta subserie se conservara en su
soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que

211026

PLANES

sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

2110.26.04

FORESTAL

SLANES OE ORDENACIONY MANEJO 15

Los Planes de Ordenacion y Manejo Forestal realizan la estructuracion y puesta en marcha del
manejo que deben sequir las entidades territoriales en pro de la conservacion, ordenacion y manejo
de forestal en |a territorio nacional. Esta subserie se conserva al contener informacion historica
valiosa en materia cientifica y medioambiental para el pais, desarroliada en medio de las actividades
hechas por la entidad en la consecucion de sus objetivos misionales, Particularmente conliene
informacion valiosa sobre la conservacion y manejos de zonas forestales en el pais. Esta subserie se
conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo
Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

2110.26.06

FORESTAL

PLANES NACIONALES DE DESARROLLO 15

Esta subserie evidencia la estructuracion realizada para la ejecucion y aplicacion del Plan Nacional
de Desarrollo Forestal en todo el territorio nacional. Esta subserie se conserva al contener
informacion histérica valiosa en materia cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en
medio de las actividades hechas por la entidad en la consecucion de sus objetivos misionales.
Particularmente contiene informacion valiosa sobre la conservacion y desarrollo alrededor de zonas
forestales en el pais. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se
encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que seré dirigido por el Grupo de Gestion
Documental.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SCSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

MAL

raco de G

Sistema in

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2100. DIRECCION DE ECOSISTEMAS
UNIDAD PRODUCTORA: 2110. GRUPO DE GESTION FORESTAL
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 201 1).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el comecto diligenciamiento en la disposician final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefalar con una "X" segln
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico/ S= Seleccion

TIEMPOS DE 5
. RETENCION DISPOSICION FINAL
COoDIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL | CT | E | MT| &
2110.32.12 PROGRAMAS FORESTALES NACIONALES 15 X X El Programa Forestal Nacional refleja la ejecucion y seguimiento que permite mitigar la reforestacion

¥ aumenta las tacticas de forestacion en todo el territorio nacional. Esta subserie se conserva al
contener informacion historica valiosa en materia institucional, cientifica y medioambiental para el
pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la consecucion de sus
objetivos misionales. Particularmente en lo que refiere a la ejecucion del del programa que permite
mitigar la reforestacion y aumenta las tacticas de forestacion en todo el territorio nacional. Esta
subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de
Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental,
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion D

teprado de Gestlon

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2100. DIRECCION DE ECOSISTEMAS
UNIDAD PRODUCTORA: 2120. GRUPO DE CONSERVACION Y USC DE LA BIODIVERSIDAD
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre e! 12 de septismbre de 2005 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el comecto diligenciamiento en la disposicién fina! se definid las siguientes convenciones, las cuales sequn griterios técnicos hay que sefialar con una "X" segln
seaelcaso CT= Conservacion Total / E= Eliminacien / MT= Medic Técnico/ 5= Seleccion

TIEMPOS DE

: RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGOD SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL | CT MT
0.1 CONSECUTIVOS : e s i iy ) T T
2120.11.01 CONSECUTIVOS DE PERMISOS 10 X X Serie documental que conserva las copias de los certificados emitides para otorgar los permisos

AMBIENTALES PARA EL COMERCIO para el comercio internacional de Especies de Fauna y flora - Cites, erdenados consecutivamente

INTERNACIONAL DE ESPECIES (CITES) por el numero de expedicion del tramite, Teniendo en cuenta gue el certificada original reposa en el
expediente del tramite Permisos y entendiendo que en otras entidades participes del proceso como
La DIAN, Iz Autoridad Ambiental (CARS), el ICA, también reposa una copia del certificado.
Adquiere altos valares historicos patrimoniales y cullurales para la entidad, por lo cual se determing
Caonservacion Total como Disposicion final para la misma.
Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al trchive Histarico conforme lo establecido en |a normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
e procederé a digitalizar la documentacion en formato pdfla con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estaré a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.

212025 | |PERMISOS AMBIENTALES e _ T : :
2120.25.01 PERMISOS AMBIENTALES PARAEL 15 X Los Permisos Ambientales para el Comercio Internacional de Especies (CITES) para Viveros

COMERCIO INTERNACIONAL DE ESPECIES expiden el permiso relacionado sobre la autorizacion para la movilizacion y comercializacion de

(CITES) PARA VIVEROS especies y sus consecuencias en la fauna y fiora del pais. Esta subserie se conserva como
testimanio de a5 actividades administrativas desarrolladas por la dependencia en la consecucion de
los objetivos misionales de la entidad. Su informacion es imporiante para hacer seguimiento ©
control a las licencias medioambientales que otorga |a entidad a ctras instituciones, entidades,
empresas, etc. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se
encuantre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestién
Documental.
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MINISTERIC DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTEMIBLE

Proceso: Gestion Documental

Versifn: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2100. DIRECCION DE ECOSISTEMAS
UNIDAD PRODUCTORA: 2120. GRUPQ DE CONSERVACION Y USO DE LA BIODIVERSIDAD
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septismbre de 2006 al 26 de sepliembre de 2011),

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en l2 disposicion final se definié las siguientes convenciones, las cuaies sequn criterios técnicos hay que sefialar con una "X segin
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Tecnico/ S= Seleccion

cODIGD

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS
i A\ ARCHIVO CENTRAL

CcT

PROCEDIMIENTO

2120.25.02

PERMISOS AMBIENTALES PARA EL 15
COMERCIO INTERNACIONAL DE ESPECIES
(CITES) PARA ZOOCRIADEROS

Los Permisos Ambientales para el Comercio Internacional de Espacies (CITES) para Zoocriaderos
expiden el permiso relacionado sobre la autorizacion para la movilizacion y comercializacion de
especies y sus consecuencias en fa fauna y fiora del pais. Esta subserie se conserva como
testimonio de las actividades administrativas desarrolladas por la dependencia en la consecucian de
los objetivos misionales de la entidad. Su informacion es importante para hacer seguimiento ¢
control a las licencias medioambientales que olorga la entidad a otras instituciones, entidades,
empresas, etc. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se
encuentre en su fase de Archivo Central, procesa que serd dirigido por el Grupo de Gestion
Documental.

2120.25.03

PERMISOS AMBIENTALES PARA EL 15
COMERCIO INTERNACIONAL DE ESPECIES
(CITES) PARA ZOOLOGICOS, INVESTIGACION,
PERSONALES ¥ OTROS

Los Permisos Ambientales para el Comercio Internacional de Especies [CITES) para Zooldgicos,
Investigacian, Personales y Otros expiden el permiso relacionado sobre la autorizagian parala
movilizacian y comercializacién de especies y sus consecuencias en la fauna y flora del pais. Esta
subserie se conserva como testimonio de las actividades administrativas desarrolladas porla
dependencia en la consecucion de los objetivos misionales de Ia entidad. Su informacién es
importante para hacer seguimiento o contral a las licencias medicambientales que otorga la entidad
2 olras instituciones, entidades, empresas, etc. Esta subserie se conservaré en su soporie ariginal y
se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el

Grupo de Gestian Documental,
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion

AR

Documental

i W

Integrado de Gestion

Version: 1

Vigencia: 31/07/2020

Codigo: F-A-DOC-53

FONDO:

MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

2100. DIRECCION DE ECOSISTEMAS

UNIDAD PRODUCTORA:

2130. GRUPO DE ORDENACION MANEJO Y RESTAURACION DE ECOSISTEMAS

PERIODO:

PERIODO 1l (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definic las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segln
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion/ MT= Medio Técnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE :
. RETENCION DISPOSICION FINAL 5 >
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL| CT | E | MT | S
2130.02.05 ACTAS DEL COMITE DE ACCESO A LOS 10 X X L35 Acias del Comité de Acceso a los Recursos Genelicos evidencian las decisiones tomadas en el
RECURSOS GENETICOS comité para autorizar el acceso para manipulacion de acceso genético. Esta subserie se conserva al
contener informacion histérica valiosa en materia cientifica y medioambiental para el pais,
desarrollada en medio de las actividades hechas por Iz entidad en la consecucion de sus objetivas
misionales. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se
encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion
: Documental
2130.02.10 ACTAS DEL COMITE NACIONAL DE RESERVA 10 X X Las Actas del Comité Nacional de Reserva de a Sierra Nevada de Santa Marta evidencian las
DE LA SIERRA NEVADA DE SANTA MARTA decisiones tomadas de! control y seguimiento realizado a la reserva de la Sierra Nevada de Santa
Marta. Esta subserie se conserva al reflejar las tomas de decisiones de los altos cargos, directivas o
cuerpos colegiados, asi como las formas de dirigir a la entidad en la bisqueda de cumplir sus
objetivos misionales y administrativos. En este caso particular se conservan como soporte frente a
la toma de decisiones en temas de agenda ambiental. Esta subserie se conservaré en su soporte
original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que seré
dirigido por el Grupo de Gestion Documental.
~ 2130.09 CONCEPTOS & il i i i W . .
2130.09.02 CONCEPTOS TECNICOS AMBIENTALES DE X X Los Conceptos Técnicos Ambientales de Manejo y Restauracion de Ecosistemas realizan la
MANEJO Y RESTAURACION DE respuesta de una solicitud realizada sobre situaciones que afecten el manejo, la conservacion y la
ECOSISTEMAS restauracion de los humedales en el territorio nacional. Esta subserie se conserva al contener
informacion historica valiosa en materia cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en
medio de las actividades hechas por la entidad en la consecucion de sus objetivos misionales. Esta
subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de
Archivo Central, proceso que ser dirigido por el Grupo de Gestion Documental.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Sistema Integrado de Gestidn

Proceso: Gestion Documental
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cadigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2100. DIRECCION DE ECOSISTEMAS
UNIDAD PRODUCTORA: 2130. GRUPO DE ORDENACION MANEJO Y RESTAURACION DE ECOSISTEMAS
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segin criterios técnicos hay que senalar con una "X" segiin

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico/ S= Seleccion

TIEMPQOS DE
RETENCION DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL| CT | E | MT | S

_':3:::.:_'. . . 21'30.:28_ i iPLﬂNES ;

2130.26.02 PLANES DE MANEJO Y CONSERVACION DE 15 X X Los Planes de Manejo y Conservacion de Paramos realizan la estructuracion y puesta en marcha
PARAMOS del manejo que deben sequir las entidades territoriales en pro de la conservacion y manejo de los
paramos en la nacion Esta subserie se conserva al contener informacion histérica valiosa en
materia cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas
por |a entidad en la consecucién de sus objetivos misionales. Particularmente contiene informacién
valiosa sobre la conservacion de paramos en el pais. Esta subserie se conservara en su soporte
original y se digitalizaré mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que serd
dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

2130.26.08 PLANES NACIONALES DE ORDENACION, 15 X X Esta Subserie evidencia la estructuracion realizada para la ejecucion y aplicacion del Plan Nacional
MANEJO Y RESTAURACION DE de ordenamiento y manejo para la restauracion de los ecosistemas del territorio nacional. Esta
ECOSISTEMAS subserie se conserva al contener informacion histérica valiosa en materia cientifica y

medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la
consecucion de sus objetivos misionales. Particularmente contiene informacion valiosa sobre Ia
conservacion de ecosistemas en el pais. Esta subserie se conservara en su soporte original yse
digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el

Grupo de Gestion Documental,

20302000 |POLTICAS i

2130.27.06 POLITICAS NACIONALES DE BIODIVERSIDAD X X En las Politicas Nacionales de Biodiversidad se condensan las politica de proteccion de toda la
biodiversidad ambiental tanto en flora y fauna del territorio nacional. Esta subserie se conserva al
contener informacion historica valiosa en materia cientifica y medioambiental para el pais,
desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en Ia consecucion de sus objetivos
misionales. Particularmente en lo que refiere a la proteccian de la fauna y flora nacional. Esta
subserie se conservara en su separte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de
Archivo Central, proceso que seré dirigido por el Grupo de Gestion Documental.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

roceso: Gestion Documental

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cadigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2100. DIRECCION DE ECOSISTEMAS
UNIDAD PRODUCTORA: 2130. GRUPO DE ORDENACION MANEJO Y RESTAURACION DE ECOSISTEMAS
PERIODO: PERIODO I (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en Iz disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios tecnicos hay que sefialar con una "X" segun
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico/ S= Seleccion

cODIGO

TIEMPOS DE

RETENCION DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

ARCHIVO CENTRAL | CT MT

PROCEDIMIENTO

213032

PROGRAMAS

2130.32.15

PROGRAMAS DE MANEJO Y COI\.IISERVAC!ON 15

DE ECOSISTEMAS

Los Programas de Manejo y Conservacion de Ecosistemas reflejan la ejecucion y seguimiento de
los ecosistemas que componen el territorio nacional. Esta subserie se conserva al contener
informacion historica valiosa en materia institucional, cientifica y medioambiental para el pais,
desarrollada en medio de las actividades hechas por Iz entidad en la consecucion de sus objetivos
misionales. Particularmente en lo que refiere a la ejecucion del programa de manejo y conservacion
de los ecosistemas nacionales. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara
mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de
Gestion Documental.

2130.32.16

PROGRAMAS DE MANEJO Y CONSERVACION
DE HUMEDALES

15

Esta subserie refleja |a ejecucion y seguimiento del programa de manejo, conservacion y
restauracion de los humedales del territorio nacional. Esta subserie se conserva al contener
informacién histérica valiosa en materia institucional, cientifica y medicambiental para el pais,
desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la consecucion de sus objetivos
misionales. Particularmente en lo que refiere a la ejecucion del programa de manejo y conservacion
de los ecosistemas nacionales. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara
mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de

Gestion Documental.,
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

Sistema integrado de Gestion

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2100. DIRECCION DE ECOSISTEMAS
UNIDAD PRODUCTORA: 2130. GRUPO DE ORDENACION MANEJO Y RESTAURACION DE ECOSISTEMAS
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el comrecto diligenciamiento en la disposicion final se definié las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una X" segln
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacién / MT= Medio Técnico/ S= Seleccion

TIEMPQOS DE :
' RETENCION DISPOSICION FINAL
CoDIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL | CT | E | MT| S
213033 _|PROYECTOS AMBIENTALES T T . .
2130.33.04 PROYECTOS DE RESTAURACION Y X X Esta Subserie agrupa el control y seguimiento de los proyectos encaminados a la restauracion y
CONSERVACION DE ECOSISTEMAS conservacion de todo tipos de ecosistemas existentes en el territorio nacional. Esta subserie se

conserva al contener informacion historica valiosa en materia institucional, cientifica y
medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la
consecucion de sus objetivos misionales. Particularmente en lo que refiere a la gjecucion de
proyectos que permitan la eliminacion de sustancias que generen cambios y altos dafios de la capa
de ozono. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre
en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestién Documental.

2130.33.05 PROYECTOS DEL FONDO NACIONAL DE 15 X X

REGALIAS

Los Proyectos del Fondo Nagcional de Regalias evidencian la ejecucion y seguimientos d ellos
proyectos financiados con el fondo nacional de regalias. Esta subserie se conserva al contener
informacion histérica valiosa en materia institucional, desarrollada en medio de las actividades
hechas por la entidad en la consecucion de sus objstivos misionales. Particularmente en lo que
refiere a la ejecucion de recursos por medio de proyectos financiados desde el Fondo Nacional de
Regalias. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizard mientras se encuentre
en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

fici!

M,J/tfm i\

SECRETARIO GENERAL

U s

CESAR EDUARDO.CAMARGO-R

SUBDIRECT@R ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (ENCARGADO DE LAS FUNCIONES DE GESTION

DOCUMENTAL) ~—_

4de4




MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

& Tt Lo i
Proceso: Gestion Documental

wdo de Gestion

)

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000. DESPACHO DEL VICEMINISTRO DE AME IENTE
UNIDAD PRODUCTORA: 2200. DIRECCION DE DESARROLLO SECTORIAL SOSTENIBLE
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el comrecto diligenciamiento en Ia disposician final se definic las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X segin
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / 8= Seleccion

CODIGO

RET!

TIEMPOS DE

ENCION

DISPOSICION FINAL

'SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

ARCHIVO CENTRAL

cT

mMT

PROCEDIMIENTO

2200.02

ACTAS

2200.02.01

ACTAS DE AGENDA AMBIENTAL _
INTERSECTORIAL

i =

Las Actas de Agenda Ambiental Interseclorial son los documentos en los que consta lo sucedido,
tratado, y acordado en una reunion con temas referentes a las reuniones sostenidas en materia de
agenda ambizntal con las diferentes instituciones del estado. Esta subserie se conserva al contener
informacion historica valiosa en materia cientifica y medioambiental para el pais, desarroliada en
medio de las actividades hechas por la entidad en la consecusion de sus objetivos misionales. Esta
subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de
Archive Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental,

2200.02.13

ACTAS DEL CONSEJO DIRECTIVO

Las Actas de Consejo Directivo reflejan lo sucedido, tratado, y acordado en las sesiones del
Consejo Directivo del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Territorial .Esta subserie se conserva al
contener informacion histdrica valiosa en materia cientifica y medioambiental para el pais,
desarollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la consecusion de sus objetivos
misionales. Esta subserie se conservara en su soporie original y se digitalizara mientras se
encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion

Documental.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

ig Gestion

Proceso: Gestion Documental

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000. DESPACHO DEL VICEMINISTRQ DE AMB IENTE
UNIDAD PRODUCTORA: 2200. DIRECCION DE DESARROLLO SECTORIAL SOSTENIBLE
PERIODO: PERICDO Il (Comprendido entre e! 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 201 1.

Para el corecto diligenciamiento en la disposician final se definis las siguientes convenciones, las cuales segln criterios técnicos hay que sefalar con una "X" segun

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL sea el caso CT= Conservacion Total [ E= Eliminacion / MT= Medio Técnico ! S= Seleccion

TIEMPOS DE
RETENCION DISPOSICION FINAL

COoDIGO SERIES, SUBSERIES Y/0O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL| CT [ E | MT | S

220015 . |DERECHOS DE PETICION - i1 - B X | X |Losderechos de peticion permiten identificar Ia relacion de la entrdad conla cludadama Y otras
e . : . . e e . entidades en contexto con el cumplimiento de su misionalidad. .
Esta documentacion presenta algunos vaolres secundarios para fa entidad, sin embargo par
. |taratrse de una produccion documental sin embargo por su alta produccion en es(e pencdo {8?

egistros), se delermmc la seleccidn como dlsposacson finalala misma i
 |Procedimiento para la Disposicion Final: ; 2
~ |Finalizado el tiempo de retencion en archivo centzai se rea!;zara una seiecclbn med:ante rnélodo o
: ststemalm con las siguientes caradeﬂshcas .

colectivos de personas en céndlcmn de mscapamdad : i -

|+ Seleccionar todos los derechos de peticion que reﬁezan a ia -.rmlacaon de derechos humancs 0

: scional humanitario.

'Saieccmnar un 10% de los derechos de pei:cmn que exptasen quejas, reclamos o denum;:as

. |sobre Ja prestacion del servicio por parte de Ia entidad, una oficina o un funcionario.
 1Se procedera a seleccionar en su formato ang'mal para digitalizar los expedientes una vez cumplan

st tiempo en Archivo Central. Los restantes seran eliminados por método de praado enesta fase.

Ambos procedimientos seran coordinados por el Grupo de Gestion Documental., '
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

Versién: 1

Vigencia: 31/07/2020

Codigo: F-A-DOC-53

FONDO:

MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

2000. DESPACHO DEL VICEMINISTRO DE AMB IENTE

UNIDAD PRODUCTORA:

2200. DIRECCION DE DESARROLLO SECTORIAL SOSTENIBLE

PERIODO:

PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligencizmiento en la disposicion final se defini¢ las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X segun
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion /| MT= Medio Técnico ( S= Seleccion

coDIGO

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CT|E [MT| S

PROCEDIMIENTO

2200.18

2200.18.10

INFORMES DE GESTION

10

Subserie en la cual se conservan Documento de caracter administrativo de consolidacion de la
informacion generada por la entidad donde se da cuenta de los logros, metas y dificultades de la
gestion en un periodo determinado de tiempo.

Esta serie posee algunos valores para |a investigacion, sin embargo, por su escasa produccion
anual en este periodo: de 0,1 ML, se determind su conservacion total como disposicion final a la
misma.

Cumplido e! tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivislicos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.

220027

POLITICAS

2200.27.01

POLITICAS DE GESTION lNTEGRA.L IjE
RESIDUGS PELIGROSOS

15

La Politica de Gestion Integral de Residuos Peligrosos se evidencian las actividades realizadas para
el cumplimiento y seguimiento de las politicas desarrolladas en los temas de gestion y desarrolio
sostenible ambiental , lideradas por el Ministerio, Esta subserie se conserva al contener informacion
histarica valiosa en materia cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las
actividades hechas por la entidad en la consecusion de sus objetivos misionales. Particularmente en
lo que refiere a la gestion de residuos peligrosos. Esta subserie se conservara en su soporte original
y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por
el Grupo de Gestion Documental.

2200.27.02

POLITICAS DE PREVENCION Y CONTROL DE
LA CONTAMINACION DEL AIRE

En las Politicas de Prevencion y Control de la Contaminacion del Aire se evidencian las actividades
realizadas para el cumplimiento y seguimiento de las politicas desarrolladas en los temas de gestion
y desarrollo sostenible ambiental , lideradas por el Ministerio. Esta subserie se conserva al contener
informacion historica valiosa en materia cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en
medio de las actividades hechas por la entidad en la consecusion de sus abjetivos misionales.
Particularmente en lo que refiere a la prevencion de la contaminacion del aire. Esta subserie se
conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo
Central, proceso que seré dirigido por el Grupo de Gestion Documental.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

e

Proceso: Gestion Documental

i
e

ado de Gestion

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cadigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000. DESPACHO DEL VICEMINISTRO DE AMB IENTE
UNIDAD PRODUCTORA: 2200. DIRECCION DE DESARROLLO SECTORIAL SOSTENIBLE
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 201 1).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Fara el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definid las siguientes convenciones, las cuzles segun criterios t&cnicos hay que sefialar con una "X” segin
seaelcaso CT= Conservacion Total |/ E= Eliminacion / MT= Medio Técnico | S= Seleccion

conico

SERIES, SUBSERIES Y/0 ASUNTOS

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CT|E |MT| S

PROCEDIMIENTO

2200.27.03

POLITICAS DE PRODUCCION MAS LIMPIA

15

La Politica de Produccion mas Limpia se evidencian las actividades realizadas para el cumplimiento
y seguimiento de las politicas desarrolladas en los temas de gestion y desarrollo sostenible
ambiental , lideradas por el Ministerio. Esta subserie se conserva al contener informacion historica
valiosa en materia cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las
actividades hechas por la entidad en la consecusion de sus objetivos misionales. Particularmente en
lo que refiere a la produccion responable de materias y productos. Esta subserie se conservara en
su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso
que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

2200.27.04

POLITICAS DE PRODUCCION Y CONSUMO
SOSTENIBLE

Enlas Politicas de Produccion y Consumo Sostenible se evidencian las actividades realizadas para
el cumplimiento y seguimiento de las politicas desarrolladas en los temas de gestion y desarrollo
sostenible ambiental , lideradas por el Ministerio. Esta subserie se conserva al contener informacién
historica valiosa en materia cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las
actividades hechas por la entidad en la consecusion de sus objetivos misionales. Particularmente en
lo que refiere a la produccion y consumo responable. Esta subserie se conservara en su soporte
original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, Proceso que sera
dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

2200.27.05

POLITICAS DE SALUD AMBIENTAL

15

En las Politicas de Salud Ambiental se evidencian las actividades realizadas para el cumplimiento y
seguimiento de las politicas desarrolladas en los temas de gestion y desarrollo sostenible ambiental
 lideradas por el Ministerio. Esta subserie se conserva al contener informacion historica valiosa en
materia cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas
por la entidad en la consecusion de sus objetivos misionales. Particularmente en lo que refiere a la
salud ambiental. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se
encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion
Documental.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

eso: Gestion Documental

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000. DESPACHO DEL VICEMINISTRO DE AMB IENTE
UNIDAD PRODUCTORA: 2200. DIRECCION DE DESARROLLO SECTORIAL SOSTENIBLE
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Fara el corecto diligenciamiento en la disposicion final se defini las siguientes convenciones, las cuales segun criterios tecnices hay que sefialar con una X" segun
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / 5= Seleccion

TIEMPOS DE
' BETENGION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL| CT | E [ MT | S
2200.32.09 PROGRAMA DE INVERSION PARA EL 15 X X Los Programas de Inversion para el Desarrollo Sostenible implementan los mecanismos y criterios
DESARROLLO SOSTENIBLE para la presentacion de proyectos, y apoyar a las dependencias del MAVDT en la formulacion,

ejecucion y evaluacion de los proyectos de inversion, independientemente de la fuente de
financiacion. Esta subserie se conserva al contener informacion historica valiosa en materia
institucicnal, cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en medio de Ias actividades
hechas por la entidad en la consecusion de sus objetivos misionales. Particularmente en lo que
refiere a la ejecucion del programa de inversién a nivel para el desarrollo sostenible. Esta subserie
se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo
Central, proceso que seré dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

2200.32.18 :;ggﬁr:fs DEL SISTEMA NACIONAL 15 X X En los Programas del Sistema Nacional Ambiental se realiza la planeacion, creacion, seqguimiento y

ejecucion del Programa del Sistema Nacional Ambiental en cumplimiento de la normatividad Esta
subserie se conserva al contener informacion historica valiosa en materia institucional, cientifica y
medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la
consecusion de sus objetivos misionales. Particularmente en lo que refiere a la ejecucion del
programa del Sistema Nacional Ambiental. Esta subserie se conservara en su soporte original y se
digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el

Grupo de Gestion Documental.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

Sistema integrado de Gestion

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000. DESPACHOC DEL VICEMINISTRO DE AMB IENTE
UNIDAD PRODUCTORA: 2200. DIRECCION DE DESARROLLO SECTORIAL SOSTENISLE
PERIODO: PERICDO Il {Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011),

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para ¢l comecto diligenciamiento en Ia disposicion final se definié fas siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que senalar con una "X’ sequn
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico | S= Seleccion

TIEMPOS DE

RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL | CT | E | MT | S
220033 |PROYECTOS AMBIENTALES
2200.33.06 PROYECTOS AMBIENTAL DE REDUCCION 1 % X Los Proyectos de Reduccion Impacto de Plaguicidas en el Mar Caribe describen las actividades
IMPACTO DE PLAGUICIDAS EN EL MAR : o . e 3 .
tendientes a la conservacion y uso sostenible en los ambitos marino-costeros, dandose una
CARIRE especial relevancia a la gestion del riesgo en las zonas marino-costeras y la prevencion de la
contaminacion de dichas zonas. De igual manera, permite tener una adecuada administracion de
los servicios. Esta subserie se conserva al contener informacion historica valiosa en materia
institucional, cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades
hechas por la entidad en la consecusion de sus objetivos misionales. Particularmente en lo que
refiere a la ejecucion de proyectos ambientales tendientes a la conservacion y uso sostenible en los
ambitos marino-costeros. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara
mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de
Gestion Documental.
2200.33.07 PROYECTOS DE RECONVERSION 15 X X

TECNOLOGICA

Los Proyectos de Reconversion Tecnolégica plasman los temas técnicos evidenciando la posicion
del Ministerio frente a temas ambientales que fortalecen el desarrollo de la gestion administrativa y
ambiental del pais. Esta subserie se conserva al contener infarmacion historica valiosa en materia
institucional, cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades
hechas por la entidad en la consecusion de sus objetivos misionales. Particularmente en lo que
refiere a la ejecucion de proyectos que fortalecen el desarrollo de la gestion administrativa y
ambiental del pais. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se
encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que seré dirigido por el Grupo de Gestion
Documental.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documen

Cadigo: F-A-DOC-53

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020
FONDOQ: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000. DESPACHO DEL VICEMINISTRO DE AMB IENTE
UNIDAD PRODUCTORA: 2200. DIRECCION DE DESARROLLO SECTORIAL SOSTENIBLE
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2008 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en |z disposicion final se definié las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X segun
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion

| MT= Medic Técnico/ S= Seleccion

TIEMPOS DE

220034

15

: D
RETENCION ISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL| CT | E | MT | S
~ |PROYECTOS DELEY X X ~ |Documento en el cual se consignan el primer esquema o estructura de un cen;unto de normas.

o aphcahies a una determinada materia 0 actividad.

Esta duczmeniacebn contiene algunos valores histéricos 'y patmnumales para ia enhdad por o
se detemmb su conservacion total coma disposicion final a la misma. ;

Cumplu?o el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realtzame la Transferencia Documental
al Archivo Historico conforme lo establecido en la nomativa y fineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archwlstms de oonsuita

dpcho pmoeso estaré a cange del gmpo de gesbon documenlai del Mlnﬁleno _

L

SECRETARIO GENERAL

MALDONADO

U S ™)

i

-

CESA‘F{ EDUARDO CAMARGO. RAMIREZ e
SUBDIRECTO ADMINISTRATIVO YjNANCI::RO (ENCARGADO DE LAS FUNCIONES DE GESTION

DOCUMENTAL)
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SOSTENIBLE .
Proceso: Gestion Documental -
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Céodigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000. DESPACHO DEL VICEMINISTRO DE AMB IENTE
UNIDAD PRODUCTORA: 2300. DIRECCION DE LICENCIAS PERMISOS Y TRAMITES AMBIENTALES
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segn criterios técnicos hay que sefalar con una "X" segun
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion /| MT= Medio Técnico / 5= Seleccion

TIEMPOS DE

’ RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/0O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL| CT | E | MT | S
2300,07 CERTIFICADOS i __ T
2300.07.01 CERTIFICADOS DE FUNCION ECOLOGICF\ DE 20 X X Los Certificados de Funcion Ecologica de la propiedad de Resguardos Indigenas plasman los temas

LA PROPIEDAD DE RESGUARDOS INDIGENAS

técnicos evidenciando la posicion del Ministerio frente a temas ambientales que fortalecen el
desarrollo de la gestion administrativa y ambiental del pais en materia de 1 a proteccion de los
resguardos indigenas y sus teritorios. Esta subserie se conserva al contener informacion historica
valiosa en materia cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades
hechas por la entidad en la consecucion de sus objetives misionales. De manera particular presenta
informacion sobre procesos de verificacion de cumplimiento de leyes ambientales en resguardos
indigenas. Por otro lado, esta subserie puede contener informacion relacionada a la violacion de
DDHH y del DIH por cuanto hacen referencia a la propiedad de resguardos indigenas, y dada las
dinamicas del Conflicto Armado sobre el acceso a la tierra y las tierras comunitarias. Por lo anterior y
dado que al escaso nimero de expedientes, se conservaran todos los ejemplares totalmente.

Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase
de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental. Los tiempos de
retencion fueron asignados observando el articulo 55 de la ley 80 de 1993,

Al e

RAMON EDUARDO VILLAMIZAR MALDONADO

SECRETARIO GENERAL

(. /[// Gy ™

CESAR EDUA

SUBDIRECTO R/

DOCUMENT. L

0.CAMARGO RAMIREZ
ADMINISTRATIVO Y FI ANCIERO ENCARGADO DE LAS FUNCIONES DE GESTION
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion oumen al

T
; &%ﬁg

wdo de Gestidon

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 4200. DIRECCION DE GESTION EMPRESARIAL
UNIDAD PRODUCTORA: 4210. GRUPC DE RECURSO HIDRICO
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre e! 12 de septiembre de 2006 al 28 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

sea el caso GT= Conservacion Total

Para el correcto diigencizmiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun crilerics tecnicos hay que sefialar con una "X" segln
| E= Eliminacion [ MT= Medio Técnico [ S= Seleccion

TIEMPOS DE

: RETENCION DISPOSICION FINAL
cobIGo SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL| CT | E | MT | §
421009  [CONCEPTOS : T 3 7 :
4210.09.04 CONCEPTOS TECNICOS DE RECURSOS 15 X X Subserie que contiene las opiniones, apreciaciones o juicios, que se expresan en terminos de
HIDRICOS conclusiones, en el cual se condensa especificaciones, caracteristicas técnicas, normativa, linea

base o demas aspectos frente a un determinado requerimiento de implementacion de la politica
ambiental. Esta subserie se conserva al contener informacion histarica valiosa en materia cientifica
y medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la
consecucion de sus objetivos misionales. Esta subserie se conservara en su soporte original y se
digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el
Grupo de Gestion Documental.

421015 X Los Derechos_de Pelicion permiten ldenhﬁca:;a relacion de fa entidad con la ciudadaniay ou‘as

|DERECHOS DE PETICIO

 [entidad

en contexto con el
algunos valores secundarios para
documental escasa para esle periodo, :
e% 1I&mpu de retencion en el Archim Central se reallza la

' sU mmonahdad Esta documentacm presenta
hdad; sin embango por tratarse de una pmdum

grocew estaré a g@a del grum de gesin&n documental del Ministerio.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestién Documental

Siztema Integn ) cde Gestidn

Versién: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 4200. DIRECCION DE GESTION EMPRESARIAL
UNIDAD PRODUCTORA: 4210. GRUPO DE RECURSO HIDRICO
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011),

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para gl correcto diligenciamiento en Ia disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios tecnicos hay que sefialar con una "X segun
see el casp CT= Conservacion Tolal / E= Eliminacion /| MT= Medio Técnico / S= Seleceian

coODIGO

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL | CT | E | MT

PROCEDIMIENTO

421018

INFORMES

4210.18.02

INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL

Esta subserie contiene informacion del Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial, que
se debe presentar a los Organismos de Control de la Republica sobre las actuaciones legales,
tecnicas, contables, financieras y de gestion, como resultado de la administracion, manejo y
rendimiento de fondos, bienes o recursos publicos. Esta subserie se conserva al contener
informacion histérica valiosa que sirve como evidencia del manejo que ha dado la entidad frente a
requerimientos de tipo administrativo, juridico y/o judicial, en este caso, frente a organismos de
control, son gjemplarizantes y sirven como fuente investigativa. Esta serie /subserie se conservara
en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso
que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

4210.18.10

INFORMES DE GESTION

10 X X

Subserie en la cual se conservan Documento de caracter administrativo de consolidacion de la
informacian generada por la entidad donde se da cuenta de los logros, metas y dificultades de la
gestion en un periodo determinado de tiempo.

Esta serie posee algunos valores para la investigacion, sin embargo, por su escasa produccion
anual en este periodo: de 0,01 ML, se determind su conservacion total como disposicion final a la
misma.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Histrico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y

421026,

- |[PLANES

se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdifa con fines archivisticos de consulta,

4210.26.01

PLANES DE ACCION INSTITUCIONAL

El Plan de Accion Institucional es el Instrumento de programacion anual de las metas del plan de
desarrollo que permite a cada dependencia de 2 administracion orientar su que hacer para cumplir
con los compromisos establecidos. Esta subserie se conserva como testimonio de |as actividades
administrativas desarrolladas por la dependencia en la consecucion de los objetivos misionales de
la entidad. Particularmente sirve como evidencia de las metas del plan de desarrollo de cada
dependencia. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se
encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupe de Gestion
Documental.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestién Documental

Codigo: F-A-DOC-53

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 4200. DIRECCION DE GESTION EMPRESARIAL
UNIDAD PRODUCTORA: 4210. GRUPQ DE RECURSO HIDRICO
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun critsrios tecnicos hay que sefialar con una "X segun
sea el caso CT= Conservacion Total | E= Eliminacion /

MT= Medio Técnico | S= Seleccién

TIEMPOS DE
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL| CT | E | MT | S
4210.26.05 PLANES HIDRICOS NACIONALES 15 X X Subserie mediante la cual se establecen las lineas de accion estratégicas del Plan Hidrico Nacional,

a través de fa definicion de metas especificas que permiten determinar el grado de implementacion
del plan y su impacto sobre €l recurso hidrico. Esta subserie se conserva al contener informacion
historica valiosa en materia cientifica y medioambiental para e! pais, desarrollada en medio de las
actividades hechas por la entidad en la consecucion de sus objetives misionales. Particularmente
contiene informacion valiosa sobre la estructuracion y ejecucion del Plan Hidrico en del pais. Esta
subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de
Archivo Central, proceso que sera dirigido por e! Grupo de Gestion Documental.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIELE

Proceso: Gestion

Versién: 1 Vigencia: 31/07/2020 Céodigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000.DESPACHO DEL MINISTRO
UNIDAD PRODUCTORA: 5000. SECRETARIA GENERAL
PERIODO: BERIODO ! (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamienta en |a disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun critenios tecnicas hay que sefialar con una “x” segun
sea el caso CT= Conservacion Total [ E= Eliminacion / MT= Medic Técnico / S= Seleccian

cODIGO

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

ARCHIVO CENTRAL

CT|E |MT| S

PROCEDIMIENTO

5000.02

ACTAS

5000.02.04

ACTAS DEL COMITE AMBIENTAL

10

En las Actas del Comité Ambiental censta o sucedido, tratado, y acordado en una reunion con
temas referentes a las reuniones sostenidas en materia de agenda ambiental. Esta subserie se
conserva al reflejar las tomas de decisiones de los altos cargos, directivas o cuerpos colegiados, asi
como las farmas de dirigir a la entidad en la busqueda de cumplir sus cbjetivos misionales y
administrativas. En este caso particular se conservan como soporte frente a la toma de decisiones
en temas de agenda ambiental. Esta subserie se conservard en su soporte original y se digitalizara
mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que seré dirigido por el Grupo de
Gestion Documental.

5000.02.08

ACTAS DEL COMITE DE SECRETARIA
GENERAL

Las Actas del Comite de Secretaria General reflejan los temas y las decisicnes tomadas en las
sesiones del comité para el manejo administrativo de la entidad. Esta subsene se conserva al
refiejar las tomas de decisiones de cuerpos colegiados, los altos cargos y directivas, asi como las
formas de dirigir 2 la entidad en ia busqueda de cumplir sus ebjetivos misionales. Esta subserie se
conservara en su soporte original y se digitalizaré mientras se encuentre en su fase de Archivo
Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

5000.02.12

ACTAS DEL CONSEJO DE GABINETE

L35 Aclas del Consejo 0e Gabinete refiejan el seguimiento de los temas priontanos del Ministeno y
as decisiones tomadas para el perfects funcionamiento de |a misicnalidad de la entidad. Esta
subserie se conserva al reflejar las tomas de decisiones de cuerpos colegiades, los altos cargos y
directivas, asi como las formas de dirigir 2 la entidad en |3 bisqueda de cumplir sus objetivos
misionales. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se
encuentre en su fase de Archive Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion

Documental
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MINISTERIC DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

.'

ado de Gestidon

Proceso: Gestion D al TERINA lte
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000.DESPACHO DEL MINISTRO
UNIDAD PRODUCTORA: 5000. SECRETARIA GENERAL
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre €l 12 de septiembre de 2005 al 26 de septiembre de 201 1).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto dilgenciamiento en la disposicion final se defini las siguientes convenciones, las cuales segln critenios técnicos hay gue sefialar con una "X" segun
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacian /| MT= Medio Técnico / S= Seleceion

cdDIGo SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

TIEMPOS DE

RETENCION DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL [ CT | E [MT| 8§

W

ACTOS ADMINISTRATIVOS

5000.03.01 CIRCULARES

La Circular informativa se expide con propésitos internos meramente de caracter administrativo,
para informar, regular o establecer aspectos generales, que no estan en los reglamentos internos
del trabajo.

Esta documentacian contiene algunos valores histaricos ¥ patrimoniales para la entidad y por su
escasa produccion anual en este periodo: de 0,2 ML, se determing su conservagian total como
disposicion final a la misma,

Cumplido el iempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archive Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdifa con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministario.

20 X | x

5000.03.02 DECRETOS

20 X X Los Decretos representan |a disposicion administrativa que posee un contenido normativo,
reglamentario de toma de decisiones sobre la materia en que fiene competencia.

Esta serie contignen caracteristicas misionales que evidencian valores testimaniales, para la
investigacion y la memoria institucional, por ende, se determina su conservacion Total.

Cumplido el iempo de retencidn en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacian en farmato pdfia con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion dacumental del Ministerio,

5000.03.03 RESOLUCIONES

20 X X La Subserie RESOLUCIONES contienen las ordenes escritas tomadas por los jefes o directivos las
cuales dan cuenta de la gestion administrativa del MM&, asi como de las disposiciones emitidas
dentro de la misionalidad del Ministerio,

Par tanto estos actos administrativos revisten vital importancia para la Historia de la entidad, toda
vez que declaran la voluntad, de conocimiento o de juicio, en el ejercicio de la potestad
administrativa y en virtud de las disposiciones legales o reglamentarias emitidas.

Cumplido ef tiempo de retencidn en el Archivo Central debe realizarse la Transferancia Documental
al Archivo Histdrico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procederd a digitalizar |a documentacién en formato pdfia con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.

Lm;m'ﬁﬁ'.ﬁmTowLLAmzm MALDONADO

SECRETARIO GENERAL
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

ON DOCUME

Proceso: Gestion Documental

- ﬁ.‘: e

ema integrado de Gestion

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: - 5000. SECRETARIA GENERAL
UNIDAD PRODUCTORA: 5010.GRUPO ADMNISTRATIVO
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se defini¢ las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X segun sea

ol caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Tecnico /

S= Seleccion

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CT|E |[MT| S

PROCEDIMIENTO

T 5010.02

ACTAS.

5010.02.02

ACTAS DE ELIMINACION DOCUMENTAL

10

Las Actas de Eliminacion Documental evidencian la informacion de la documentacion que sera objeto
de eliminacion documental de acuerdo al procedimiento y autorizacion establecida por el comite
interno e archivo. Esta subserie se conserva al reflejar las tomas de decisiones de los altos cargos,
directivas o cuerpos colegiados, asi como las formas de dirigir a la entidad en la busqueda de cumplir
sus objetivos misionales y administrativos. En este caso particular se conservan como soporte frente a
las actividades relacionadas a la gestion documental de la entidad. Esta subserie se conservara en su
soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, procesc que
sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

5010.02.03

ACTAS DE MICROFILMACION

Las Actas de Microfilmacion evidencian las cantidades, las series y subseries que fueron objeto del
proceso microfimacion en la MAVDT. Esta subserie se conserva al reflejar las tomas de decisiones de
los altos cargos, directivas o cuerpos colegiados, asi como las formas de dirigir a la entidad en la
busqueda de cumplir sus objetivos misionales y administrativos. En este caso particular se conservan
como soporte frente a las actividades relacionadas a la gestion documental de la entidad. Esta
subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de
Archivo Central, proceso que seré dirigido por el Grupo de Gestlion Documental.

501008

| COMPROBANTES DE ALMACEN

5010.08.01

COMPROBANTES DE BAJA DE BINES DE
ALMACEN

10

Esta subserie se elimina pues su informacién sdlo adquiere importancia mientras sirve su proposito
administrativo o bien se encuentra en constante actualizacion y revision, no adquiere valores
secundarios. Esta documentacion no cuenta con valores secundarios que ameriten su consenvacion
total, y ademas se encuentra consolidada en los LIBROS CONTABLES del Grupo de Finanzas y
Presupuesto, por lo cual se termino su eliminacion como disposicion final. El proceso de eliminacion
por picado se desarrollara por parte del Grupo de Gestion Documental una vez cumplidos sus tiempos
de retencion en Archivo Central,cumpliendo los parametros definidos por la entidad y de acuerdo a la
normatividad nacional. El tiempo de retencion se asigna observando lo estipulado en el Articulo 28,
Ley 962 de 2005.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

el

Gestion

Proceso: Gestion Documental 2ma integ o de
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 5000. SECRETARIA GENERAL
UNIDAD PRODUCTORA: 5010.GRUPO ADMNISTRATIVO
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 207 1),

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiente en Iz disposicion final se definié las siguientes convenciones, las cuales seqln criterios técnicos hay que sefialar con una "X" sequn sea
el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion ! MT= Medio Técnico | S= Seleccian

TIEMPOS DE PROCEDIMIENTO
. RETENGION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS
ARCHIVO CENTRAL | CT MT
5010.08.02 COMPROBANTES DE EGRESQ DE BIENES AL 10 Esta subserie se elimina pues su informacion solo adquiere importancia mientras sirve su propasito
ALMACEN administrativo o bien se encuentra en constante actualizacion y revision, no adquiere valores

secundarios. Esta documentacion no cuenta con valores secundarios que ameriten su conservacion
total, y ademas se encuentra consolidada en los LIBROS CONTABLES del Grupo de Finanzas y
Presupuesto, por lo cual se termine su eliminacion como disposicion final. El proceso de eliminacion
por picado se desarrollara por parte del Grupo de Gestion Documental una vez cumplidos sus tiempos
de retencion en Archivo Central,cumpliendo los parametros definidos por la entidad y de acuerdo a la
normatividad nacional. El tiempo de retencion se asigna observando lo estipulado en el Ariculo 28,
Ley 962 de 2005.

5010.08.03 COMPROBANTES DE INGRESO DE BIENES AL 10 Esta subserie se elimina pues su informacion sélo adquiere importancia mientras sirve su proposito

ALMACEN

administrativo o bien se encuentra en constante actualizacion y revisién, no adquiere valores
secundarios. Esta documentacion no cuenta con valores secundarios que ameriten su conservacion
total, y ademas se encuentra consolidada en los LIBROS CONTABLES del Grupo de Finanzas y
Presupuesto, por lo cual se termino su eliminacion como disposicion final. El proceso de eliminacion
por picado se desarrollara por parte del Grupo de Gestion Documental una vez cumplidos sus tiempos
de retencion en Archivo Central,cumpliendo los parametros definidos por la entidad y de acuerdo a la
normatividad nacional. El tiempo de retencion se asigna observando lo estipulado en el Articulo 28,

Ley 962 de 2005
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 5000. SECRETARIA GENERAL
UNIDAD PRODUCTORA: 5010.GRUPQO ADMNISTRATIVO
PERIODO:

PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun crilerios tecnicos hay gue sefialar con una "X" segln sea
el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medic Técnico [ S= Seleccién

TIEMPOS DE PROCEDIMIENTO
i DISPOSICION FINAL
cODIGD SERIES, SUBSERIES YIO ASUNTOS
ARCHIVO CENTRAL | CT M7
501042 |CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES | o
o bRCRES e : L i : 4 e
5010.12.02 COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS 10 X X Las Consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas y recibidas tanto internas como externas

refiejan las actuaciones administrativas realizadas por las diferentes areas de la entidad en desarrollo
de sus funciones, Ademas estos consecutivos para la epoca se manejaban en la propia oficina
productora.

Esta serie posee algunos valores para la investigacion, que por su contenido evidencien el desarrollo y
cumplimiento de actividades relacionadas con la ejecucion de recursos asignados a planes,
programas, proyectos, estudios, investigaciones, consultorias, contratos, convenios, formulacion e
implementacion de politicas del sector ambiental y algunos tramites que estan directamente
relacionados con la misionalidad de la entidad, en aspectos administrativos, financieros y legales, por
lo que se determing su conservacion total como disposicion final a la misma.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental al
Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y se
procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta, dicho

proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 5000. SECRETARIA GENERAL
UNIDAD PRODUCTORA: 5010.GRUPC ADMNISTRATIVO
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en fa disposician final se defini las siguientes convenciones, las cuales segun criterios tecnicos hay gue sefialar con una "X” segun sea

el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacién / M

T= Medic Técnico [ S= Seleccion

TIEMPOS DE PROCEDIMIENTO
RETENCION DISPOSICION FINAL
coODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS
ARCHIVOCENTRAL| CT | E [MT | §
5010.15

" |DERECHOSDEPETICION

10

- |para este pericdo, se determind la Conservacion Total de los mismos, Cumplado el trempe de
~ |retencidn en el Archivo Central se realiza ia__tfansferencla documental al Archivo Hnsténw coniorme o

dacumentaclon e

Los Derechos de Peticion permiten identificar la relacion de la entidad con la ciudadania y ofras
ntid: en contexlo con el cumplimiento de su mlsronahdad Esta docurrmnlamn presenta algunos
valores secundarios para la entidad, sin embargo por tratarse de una produccion documental escasa

tiva y lineamientos vigentes en la materia, y se procedera a digitalizar I
'rmalq pdt.‘a con fines archav:shcos de mnsulla dicho pmceso estara a cargc del
grupcr de geshén dm:umenia{ del Ministerio. : i S :

establecido en ia

501016

HISTORIALES

5010.16.01

HISTORIALES DE BIENES JNMUEBLES

20

El Historial de Bienes Inmuebles del MAVDT contienen toda la informacion relacionada con los
edificios que componen el predio en el cual funciona el Ministerio. Esta serie se conserva pues
contiene informacion valiosa de tipo juridico y fiscal sobre lo bienes inmuebles de la entidad. Tiene
valor probatorio y potencial como fuente de investigacion. Se conservara en su soporte original y se
digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el
Grupo de Gestion Documental. Los tiempos de retencion fueron asignados observando el articulo 55
de la ley 80 de 1993.

5010.16.02

HISTORIALES DE VEHICULOS

20

Esta agrupacion documental evidencia las actividades administrativas realizadas para el control,
seguimiento y optimizacion del uso del parque automotor. Esta serie se conserva pues contiene
informacion valiosa de tipo juridico y fiscal sobre lo bienes inmuebles de la entidad. Tiene valor
probatorio y potencial como fuente de investigacion. Se conservara en su soporte original y se
digitalizaré mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el
Grupo de Gestion Documental. Los tiempos de retencion fueron asignados observando el articulo 55

de la ley 80 de 1993.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SOSTENIBLE
Proceso: ion Documental
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 5000. SECRETARIA GENERAL

UNIDAD PRODUCTORA:

5010.GRUPO ADMNISTRATIVO

PERIODO:

PERIODO Il {Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definié las siguientes convenciones, las cuales segun criterios tecnicos hay que sefalar con una "X" segun sea
gl caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion /| MT= Medio Tecnico / S= Seleccion

CONSULTA DE DOCUMENTOS

TIEMPOS DE : PROCEDIMIENTO
POS! AL
: . RETENCION DISPOSICION FIN
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS
ARCHIVOCENTRAL|CT | E |MT | §
~ 5010.18 |INFORMES : : o / i ; el

5010.18.11 INFORMES DE MOVIMIENTOS DE ALMACEN 10 X X La documentacion refleja el tramite de caracter administrativo, en tormo al sequimiento a los
movimientos de almacén en un periodo de tiempo determinado.
Esta documentacion contiene algunos valores de caracter historico y patrimonial, ademas la
produccion documental para este periodo es bastante escasa 0,1 ML, porlo cual se determina su
conservacion total.
Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental &l
Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y se
procedera a digitalizar la documentagion en formato pdfia con fines archivisticos de consulta, dicho

. 501048 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS e o 2 e : _
5010.19.01 INSTRUMENTOS DE PRESTAMO Y 10 X Esta subserie se elimina pues su informacion sélo adquiere importancia mientras sirve su proposito

administrativo o bien se encuentra en constante actualizacion y revision, no adquiere valores
secundarios. Esta documeniacion no cuenta con valores secundarios que ameriten su conservacion
total, y ademas se encuentra consolidada en los INFORMES DE GESTION de la Direccion de
Planeacion, por lo cual se termino su eliminacion como disposicion final. El proceso de eliminacion
por picado se desarrollara por parte del Grupo de Gestion Documental una vez cumplidos sus tiempos
de retencion en Archivo Central cumpliendo los parametros definidos por la entidad y de acuerdo a la
normatividad nacional.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SOSTENIBLE b )
Proceso: Gestion Documental ado de Gestion
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 5000. SECRETARIA GENERAL
UNIDAD PRODUCTORA: 5010.GRUPO ADMNISTRATIVO
PERIODO: PERIODO Il {Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento
el caso CT= Conservacion Total /

en la disposicion fingl se definio Ias siguientes convenciones, las cuales segun critenios tecnicos hay que senalar con una "X segun sea
/ E= Eliminacion /| MT= Medio Técnico / $= Seleccion

TIEMPOS DE PROCEDIMIENTO
RETENGION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS
ARCHIVO CENTRAL| CT | E | MT
5010.19.02 INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO 10 X X Instrumento archivistico de control y recuperacion que describe de manera exacta y precisa las series
CENTRAL 0 asuntos de los documentos que se encuentran en el Archivo Central, Esta subserie se conserva
como testimonio de las actividades administrativas desarrolladas por la dependencia en la
consecucion de los objetivos administrativos de la entidad. Especificamente sirven como evidencia de
la documentacion producida por la entidad para este periodo historico. Esta subserie se conservara en
su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que
sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.
5010.19.03 TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL 10 X X

Agrupacion documental en la que se conservan los documentos mediante los cuales se registra la
elaboracion, actualizacién y tramite de convalidacion de las Tablas de Retencién Documental de una
entidad. Esta subserie se conserva como testimonio de las actividades administrativas desarrolladas
por la dependencia en la consecucion de los objetivos administrativos de la entidad. Especificamente
sirven como evidencia de la documentacion producida por Ia entidad para este periodo historico. Esta
subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuenire en su fase de
Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestién Documental,

S0z

INSTRUMENTOS DE CONTROL DE
COMUNICACIONES OFICIALES

|administrativo’ _i:aensee
Planeacién, por fo

* |nommatividad nacional.

Esta serie se elimina pues su informacion solo adquiere mpunanaa mientras sirve su propésao |

trativo ¢ ntra en constante actualizacion y revision, no adquiere valores
ndarios. Esta ducumentambn no cuenta con valores secundarios que ameriten su consewamén
total, y ademas se encuentra ccnschdada en fos INFQRMES D :
cual se termino su eliminacion como disposicion final.El pmeso de eliminacion por
picado se desarrollara por parte del Grupo de Gestion Documental una vez cumplidos sus tiempos de
retencion en Archivo Ceniral cumplnendo Ios parérnet deﬁmdos pa la eniid ¥ de acue:do ala
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

Versién: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 5000. SECRETARIA GENERAL
UNIDAD PRODUCTORA: 5010.GRUPO ADMNISTRATIVO
PERIODO: PERIODO I (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 2! 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligencizmiento en la disposicion final

se definic las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X” sequn sea

el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion/ MT= Medio Técnico/ &= Seleccion

cODIGO

SERIES, SUBSERIES YO ASUNTOS

TIEMPOS DE

N
RETENCION DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

ARCHIVO CENTRAL|CT | E |MT | §

501022

INVENTARIOS

5010.22.01

INVENTARIOS GENERALES DE BIENES

Esta serie s elimina pues su informacion solo adquiere importancia mientras sirve su proposito
administrativo o bien se encuentra en constante actualizacion y revision, no adquiere valores
secundarios. Esta documentacion no cuenta con valores secundarios que ameriten su conservacion
total, y ademas se encuentra consolidada en los LIBROS CONTABLES del Grupo de Finanzas y
Presupuesto, por lo cua! se termino su eliminacion come disposicion final. El proceso de eliminacion
por picado se desarrollara por parte del Grupo de Gestion Documental una vez cumplidos sus tiempos
de retencion en Archivo Central,cumpliendo los parametros definidos por la entidad y de acuerdo @ la
normatividad nacional.

- 5010.28

“[poLizAs

 |refaciones contractuales y de aseguramlenm de
 |no cuenta co lores secundarios que ameriten su conservacion total, y ademas se encuentra

Esta subserie se elimina pues sus valores primarios se extinguen y no adquiere valores secundarios.

|No presenta informacion relevante con respecto a la mﬁmalldad de la entidad. Las polizas de

seguros evidencian la informacion del traslado de riesgos que se establecen en las dlferenies
blenes que tiene la entidad. Esta documentaclon

S CONTRATBS y CONVENIOS del Grupo de Contrat y'.Grupo Plan Pacifico, por

! lio cuat se iermmd su eliminacion coma disposicion final. El proceso dee lmihac:éﬂ porpicadose
desarrottara por parte del Grupo de Gestion Documental una Vez cumptndus sts tiempos de. retenc:bn
|en Archivo Central (contados a partir de la liquidacion del oonlram} cumpliendo los pa:émetms

finidos porla entidad y de acuerdo a la normatividad nacional. Los ugmpns de refencion as:gnados
ebsewan lo eshpulade enel amcuic 55, Ley 80 de ?993

TN
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MINISTERIC DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cadigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA'Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 5000. SECRETARIA GENERAL
UNIDAD PRODUCTORA: 5020. GRUPCO DE CONTRATOS
PERIODO:

PERIODO Il {Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiznto en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun critenos tecnicos hay que sefialar con una "X" segln sea
elcaso CT= Conservacion Total [ E= Eliminacion | MT= Medio Técnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE

POSICION FIN
ReTeNcion | DISPOS e
coDIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL [ CT | E' | MT | S
. 502013 |CONTRATOS _ i ; o i R Sl e
5020.13.01 CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 20 X X Los contratos de arrendamiento conservan de manera cronologica los documentos generados en

el proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales con una persona natural o juridica
que cede temporalmente el uso de un bien a cambio de una renta.

Esta documentacién contiene algunos valores historicos y patrimoniales para la entidad, dado €l
volumen documental es escaso 0,1 ML, se determina la conservacion total a esta subserie.
Cumplido el iempo de retencin en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y

se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdf/a con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

Sisterma Int

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Céodigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 5000, SECRETARIA GENERAL
UNIDAD PRODUCTORA: 5020. GRUPO DE CONTRATOS
PERIODO: PERIODO If (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correclo diligenciamiento en Ia disposicién final se definio las siguientes convenciones, las cuales segin criterios técnicos hay que sefialar con una "X segun sea
el caso CT= Censervacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico/ S= Seleccion

TIEMPOS DE

’ e DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL | CT | E | MT
5020.13.02 CONTRATOS DE COMODATO 20 X Esta documentacion refleja un tramite de caracter administrativo, ya que dan cuenta de las

relaciones de la entidad con sus proveedores, en cuanto al establecimiento de relaciones
contractuales de diferente tipo para garantizar el funcionamiento de los servicios de la entidad. Los
Contratos de Comodato conservan de manera cronolégica los documentos generados en el
proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales con una persona natural o juridica,
en la que una de las partes entrega a la otra gratuitamente una especie mueble o raiz, para que
haga uso de ella, y con cargo de restituir la misma especie después de terminar el uso.

Esta documentacion contiene algunos valores histéricos y patrimoniales para la entidad, ya que es
fuente primaria para realizar investigaciones sobre las relaciones comerciales que establece una
enlidad estatal con empresas privadas u otros estados, en cumplimiento de sus las funciones.
Teniendo en cuenta que el volumen documental es alto, de 11,8 ML, se determina la seleccién
como disposicion final.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se seleccionara por método sistematico, con
los siguientes criterios:

* Seleccionar una muestra del 100% de aquelios los contratos de comodato de cuantias a partir de
50 millones de pesos. Una vez definidas las muestras a conservar de acuerdo al criterio anterior, se
procedera a la eliminacion de la documentacion no seleccionada de acuerdo con los protocolos
establecidos por la entidad,

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdf/a con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental de! Ministerio
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MINISTERIC DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

= Gestion

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 5000. SECRETARIA GENERAL
UNIDAD PRODUCTORA: 5020. GRUPQ DE CONTRATOS
PERIODO: PERIODO Il (Comprendid entre el 12 de septiembre de 2008 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiznto en |z disposicion final se definid las siguientes convenciones, las cuales segun criterios tecnicos hay que sefialar con una "X" segln sea
el caso CT= Caonservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico/ S= Seleccion

cODIGO

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

ARCHIVOCENTRAL | CT | E

MT

PROCEDL'h_ﬂ.*ENTO

5020.13.03

CONTRATOS DE COMPRAVENTA 20

Los Contratos de Compraventa conservan de manera cronologica los documentos generados en el
proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales con una persona natural o juridica en
el que una de las partes se obliga a dar una cosa y la otra a pagarla en dinero.

Esta documentacion contiene algunos valores historicos y patrimoniales para la entidad, ya que es
fuente primaria para realizar investigaciones sobre las relaciones comerciales que establece una
entidad estatal con empresas privadas u otros estados, en cumplimiento de sus las funciones.
Teniendo en cuenta que el volumen documental es alto, de 2,0 ML, se determina la seleccion como
disposicion final.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se seleccionara por metodo sistematico, con
los siguientes criterios:

* Seleccionar una muestra del 100% de aquellos los contratos de compraventa de cuantias a partir
de 50 millones de pesos. Una vez definidas las muestras a conservar de acuerdo al criterio anteriar,
se procedera a la eliminacion de la documentacion no seleccionada de acuerdo con los protocolos
establecidos por la entidad.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental al
Archivo Histdrico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y se
procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta, dicho
proceso estara a cargo del grupo de gestion documerial de! Ministerio

5020.13.04

CONTRATOS DE CONSULTORIA 20 X

Los contratos de consultoria demuestran la gestion sobre los estudios que se llevan a cabo para la
gjecucion de los proyectos de inversion u ofros proyectos especificos.

Debido a la variacion en la valoracion de su contenido informativo y al nimero de expedientes, se
realizara seleccion documental a los Contratos de Consultoria

Cumplidos los tiempos de retencion se realiza la seleccion por método sistematico, teniendo en
cuenta los siguientes criterios:

* Seleccionar el 100% los contratos que refieran a la violacion de derechos humanos o derecho
internacional humanitario, o a persona o grupos caracterizados en algun tipos de vulnerabilidad.

La documentacion seleccionada para su conservacion sera transferida al Archivo Historico donde se
conservara de manera permanente en su soporte original; y la documentacion no selecciona se

eliminara siguiendo los protacolos contenidos en el documento de introduccion y su eliminacion sera
mediante picado y estara a cargo del Grupo de de Gestion Documental del Ministerio.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SOSTENIBLE . Siste ; ;
Proceso: Gestion Documental et i
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 5000. SECRETARIA GENERAL
UNIDAD PRODUCTORA: 5020. GRUPO DE CONTRATOS
PERIODO: PERIODO Il {Cemprendido entre ef 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en |a disposicion final se definis las siguientes convenciones, las cuales segun criterios tcnicos hay que sefalar con una "X segin sea
gl caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico/ S= Seleccisn

CODIGO

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS
ARCHIVOCENTRAL [ CT | E

s

PROCEDIMIENTO

5020.13.05

CONTRATOS DE INTERVENTORIA 20 X

Son evidencia de los procesos contractuales para Iz construccion de bienes inmuebles que
involucran el uso de erario publico. Esta serie se conserva como testimonio de las actividades
administrativas desarrolladas por la entidad en la consecucion de sus objetivos misionales. También
se conservan al tratarse pocos ejemplares. Esta subserie se conservara en su soporte original y se
digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el
Grupo de Gestion Documental. Los tiempos de retencion seran contados & partir de la liquidacion del
contrato y fueron asignados observando lo estipulado en el articulo 55, Ley 80 de 1993,

5020.13.06

CONTRATOS DE OBRA 20 X

Los contratos dan muestra de la gestion acertada y transparente del Ministerio en temas
contractuales. Esta serie se conserva como testimonio de las actividades administrativas
desarrolladas por la Entidad en la consecucion de sus objetivos misionales. En este caso son
evidencia de los procesos contractuales para la construccion de bienes inmuebles que involucran el
uso de erario piblico, También se conservan al tratarse pocos ejemplares. Esta subserie se
conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo
Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental. Los tiempos de retencion
seran contados a partir de la liquidacion del contrato y fueron asignados observando Io estipulado en
el articulo 55, Ley 80 de 1993.

5020.13.07

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS 20

Los contratos de prestacion de servicios contienen la informacion de la relacion contractual que ha
establecido el ministerio con personas naturales o juridicas, para la realizacion de actividades
administrativas y de funcionamiento misional de la entidad. Debido a que la importancia de su
informacién varia, una vez termine el tiempo de retencion en el archivo central, se realizara un
proceso de seleccion sistematica del 100% de aquellos contratos cuyo fin sea el desarrollo de
documentos técnicos para la entidad, asi como de programas, planes, proyectos, estudios o
investigaciones de caracter social, ambiental, urbanistico o relacionado con temas de vivienda, para
su conservacion total. Los documentos seleccionados se conservaran en su soporte original y se
digitalizaran mientras se encuentren en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el
Grupo de Gestion Documental. Los tiempos de retencion serén contados a partir de la liquidacion del
contrato y fueron asignados observando lo estipulado en el articulo 55, Ley 80 de 1993,
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SOSTENIBLE =P
Proceso: Gestion Documental
Versién: 1 Vigencia: 31/07/2020 Caodigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

5000. SECRETARIA GENERAL

UNIDAD PRODUCTORA:

5020. GRUPO DE CONTRATOS

PERIODO:

PERIODO Il (Comprendido entre €l 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el comecto diigenciamiento en la dispasician final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios tcnicos hay que sefialar con una "X" segln sea
el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico/ S= Seleccion

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CT| E |MT| S

PROCEDIMIENTO

5020.13.08

CONTRATOS DE SUMINISTROS

20

Los contratos de Suministro conservan de manera cronologica los documentos generados en el
proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales con personas naturales o juridicas
en el cual una parte se obliga, a cambio de una contraprestacion, a cumplir en favor de otra, en
forma independiente, prestaciones periodicas o continuadas de cosas 0 servicios.

Esta documentacion contiene algunos valores historicos y patrimoniales para la entidad, asi mismo
el volumen de contratos en este periodo es significativamente alto (1,6 ML), por lo cual se
determina la seleccion como disposicion final.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se realiza su seleccion bajo
muestreo aleatorio, con los siguientes criterios:

* Seleccionar una muestra representativa del 10% de los contratos de Suministros, la cual sera la
cantidad de documentacion a conservar, a la documentacion no seleccionada se aplicara el
proceso de eliminacion siguiendo los protocolos establecidos por la entidad. Cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental al Archivo Histrico
conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y se procedera a
digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta, dicho proceso
estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio,

5020.13.08

CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS

20

Esta subserie contiene informacion sobre los contratos suscritos por la entidad en la busqueda de
la consecucion de sus objetivos misionales. Debido a su alto niimero de expedientes y la variacion
de la importancia de su informacion, se realizara una seleccién de tipo sistematico del 100% de
aquellos contratos que han sido suscritos con institutos de investigacion o entidades de los
sectores ambiente, urbanisticos, educativos y sociales porque contienen la informacion susceptible
a servir con fines de investigacion, para su conservacion total. Se procederd a seleccionar en su
formato original para digitalizar los expedientes una vez cumplan su tiempo en Archivo Central. Los
restantes seran eliminados por método de picado en esta fase. Ambos procedimientos seran
coordinados por el Grupo de Gestion Documental. Los tiempos de retencion fueron asignados
observando el articulo 55 de la ley 80 de 1993.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestiér; ocumental z
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53

FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 5000. SECRETARIA GENERAL

UNIDAD PRODUCTORA: 5020. GRUPO DE CONTRATOS

PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011),

Para el correcto diligenciamiento en |2 disposicion final se definia las siquientes convenciones, las cuales segin critenios tecnicos hay que sefialar con una "X segiin sea
METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL elcaso CT= Censervacion Total | E= Eliminacion / MT= Madio Técnice / S= Selescién

TIEMPOS DE :
RETENCION DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL | CT | E [MT | S

5020.13.10 ORDENES DE SERVICIOS, Y/O DE COMPRA 20 X Las Ordenes de Servicios y/o de Compra son evidencia de las adquisiciones gue el Ministerio
realiza para la provision de diferentes servicios sin embargo, esta informacion no proporciona
valores secundarios por cuanto su informacion no contiene temas misionales sobre el ambiente.
Esta subserie se elimina pues sus valores primarios se extinguen y no adquiere valores
secundarios. No presenta informacion relevante con respecto a la misionalidad de la entidad. E|
proceso de eliminacion por picado se desarrollaré por parte del Grupo de Gestion Documental una
vez cumplidos sus tiempos de retencién en Archivo Central, (contados a partir de la liquidacion del
contrato)cumpliendo los parametros definidos por la entidad y de acuerdo a la normatividad
nacional. Los tiempos de retencion asignados observan lo estipulado en el articulo 55, Ley 80 de
1993

502014 ° ICONVENIOS

5020.14.01 CONVENIOS DE ASOCIACION 20 X | X |Los convenios de asaciacion contienen informacion que se ha desarrollado para la entidad, en el
marco de una alianza con una entidad sin animo de lucro. Una vez termine el tiempo de retencion
en el archivo central, y debido al alto nimero de expedientes y a la variacion de su informacion se
realizara seleccion sistematica del 100% de aquellos contratos cuyos fines estén relacionados con
la misionalidad del MAVDT (es decir en temas de desarrollo de proyectos, planes, investigaciones,
politicas, etc. en temas ambientales y de vivienda en la nacion), para su conservacion total, Los
documentos seleccionados se conservaran en su soporte original y se digitalizaran mientras se
encuentren en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion
Documental. Los tiempos de retencion seran contados a partir de la liquidacion del contrato y
fueron asignados observando lo estipulado en el articulo 55, Ley 80 de 1993.

5020.14.02 CONVENIOS DE COOPERACION ESPECIAL 20 X | X |Los convenios de asociacion contienen informacién que se ha desarrollado para la entidad, en el
marco de una alianza con una entidad sin animo de lucro. Una vez termine el tiempo de retencion
en el archivo central, y debido al alto numero de expedientes y a la variacion de su informacion se
realizara seleccion sistematica del 100% de aquellos contratos cuyos fines estén relacionados con
la misionalidad del MAVDT (es decir en temas de desarrollo de proyectos, planes, investigaciones,
politicas, etc. en temas ambientales y de vivienda en la nacion), para su conservacion total. Los
documentos seleccionados se conservarén en su soporte original y se digitalizaran mientras se
encuentren en su fase de Archivo Central, proceso que seré dirigido por el Grupo de Gestion
Documental. Los tiempos de retencion seran contados a partir de la liquidacion del contrato y
fueron asignados observando Io estipulado en el articulo 55, Ley 80 de 1993.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

Versign: 1 Vigencia: 31/07/2020
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 5000. SECRETARIA GENERAL
UNIDAD PRODUCTORA: 5020. GRUPQ DE CONTRATOS
PERIODO: PERIODO Il {Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diliganciamiento en la disposicion final se definic las siguientes convenciones. las cuales segin criterics técnicos hay que sefalar con una "X’ segun sea

el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion /| MT= Madio Técnico/ $= Seleccion

TIEMPOS DE
: RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL | CT | E | MT | §
5020.14.03 CONVENIOS DE COOPERACION 20 X X Los Convenios de Cooperacion Internacional contienen informacién relativa a programas, proyectos
INTERNACIONAL o planes que se han implementado para la entidad, en alianzas con entidades u organizaciones
internacionales. Esta subserie se conserva como testimonio de las actividades administrativas
desarroliadas por 2 Entidad en la consecucion de sus objetivos misionales. Tambien se conservan
al tratarse de pocos ejemplares. Esta subserie se conservaré en su soporte original y se digitalizara
mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de
Gestion Documental, Los tiempos de retencion serén contados a partir de la liquidacion del
contrato y fueron asignados observando lo estipulado en el articulo 55, Ley 80 de 1993.
5020.14.04 CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS 20 ¥ | X [Los convenios interadministrativos contienen informacion sobre el cumplimiento de los objetivos

propios de la entidad que se acuerda con una o mas entidades publicas. Ademas, algunos
documentos de esta subserie contienen informacion sensible (DIH- DDHH) de personas
caracterizadas en algin tipo de condicion o vulnerabilidad (como grupos indigenas) y a las cuales
se les reconocen derechos especiales.

Debido a la variacion en la valoracion de su contenido informativo y al nimero de expedientes, se
realizara seleccion documental a los Convenios Interadministrativos

Cumplidos los tiempos de retencion se realiza la seleccion por método sistematico, teniendo en
cuenta los siguientes criterios:

* Seleccionar el 100% de aquellos convenios cuyos fines estén relacionados con la misionalidad
del MAVDT (es decir en temas de desarrollo de proyectos, planes, investigaciones, politicas, etc.
en temas ambientales y de vivienda en la nacion), para su conservacion total.

+ Seleccionar el 100% los convenios que refieran a la violacion de derechos humanos o derecho
internacional humanitario, o a persona o grupos caracterizados en algun tipos de vulnerabilidad.

La documentacion seleccionada para su conservacion sera transferida al Archivo Histérico donde
se conservara de manera permanente en su soporte original; y la documentacién no selecciona se
eliminaré siguiendo los protocolos contenidos en el documento de introduccion y su eliminacion
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\

ado de Gestion

Proceso: Gestion Documental

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 5000. SECRETARIA GENERAL
UNIDAD PRODUCTORA: 5020, GRUPO DE CONTRATOS
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 &l 26 de septiembre de 2011).

Para el correcto diligenciamiento en lz disposicion final se definis las siguientes convenciones, las cuales segun criterios tecnicos hay que sefialar con una "X’ segin sea

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacisn / MT= Medic Tecnica/ S= Seleccisn

TIEMPOS DE :
RETENCION DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL | CT | E | MT| S

5020.14.05 Convenios Interinstitucionales 20 X | X |Los Convenios de interinstitucionales contienen informacion de una alianza desarrollada con otra
entidad para adelantar actividades en pos del cumplimiento de sus misionalidades. Una vez termine
el tiempo de retencion en el archivo central, y debido al alto nimero de expedientes y a la variacion
de su informacion se realizara seleccion sistematica del 100% de aquellos convenios cuyos fines
estén relacionados con la misionalidad del MAVDT (es decir en temas de desarrollo de proyectos,
planes, investigaciones, politicas, etc. en temas ambientales y de vivienda en Ia nacion), para su
conservacion total. Los documentos seleccionados se conservaran en su soporte original y se
digitalizaran mientras se encuentren en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el
Grupo de Gestion Documental. Los tiempos de retencion seran contados a partir de la liquidacion
del contrato y fueron asignados observando lo estipulado en el articulo 55, Ley 80 de 1993.

Los procesos de contratacion dedamdos desiertos 0 no ad;ud:cedbs'cmhenm parte preliminar de
a elaboracion de un contrato en su esapa preonntractuai pero que nose llega a emsobdar pamue
. les deciarada demerlo

|PROCESOS CONTRACTUALES DECLARADOS

- DESIERTOSO NO ADJUEI]CA!}OS -

‘ameriten su conservacrén total y
ademés se encuentra consolldada en los !NFURMES DE GESTION de Ia Dlrecabn de Planeamon. ]
- |por lo cual se zermmosu elrmma::an comu

|una vez cump!tdos suS uempnsﬁef _c:bn en Archivo Central, {se cuanlan a pamr dela
expedicion de la resolucion de no adj dicacion) cumptsendo los parametros definidos por la enbdad_
|y de acuerdo a a nomatividad nacional. Los trempos de retencnén seasngnarm ohsewando el

{articulo 55, Ley 80 de 1983,

(0 ;C//(cm

il

=

RAMON EDUARDO VILLAMIZAR MALDONADO CESAR_EDIJ{ARD AMARGO RAMIREZ /-
SECRETARIO GENERAL SUBDIRECTOR A MINIST RATNO Y FINANCIERO {ENCARGADO DE LAS FUNCIONES DE GESTION
DOCUMENTAL)
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Proceso: Gestidn Documental

Cédigo: F-A-DOC-53

Versién: 1 Vigencia: 31/07/2020
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 5000. SECRETARIA GENERAL
UNIDAD PRODUCTORA: 5030. GRUPO DE TALENTO HUMANO
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definic las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefalar con una "X" segun
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE 5
' RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL|CT | E |MT | §
Esta serie contiene informacion valiosa sobre los funcionarios que han trabajado en la entidad.

503047 HISTORIAS LABORALES

80 Al XX

o Generales); Del resto de exped:entes se hara una se!ecmén defipo 2 aleatorie selecclonande el 10%
1de expedientes por afio.

Jsu tiempo en Archwo Central. Los restantes seran eliminados por método de picado en esta fase

{}ebldo aquesu informacion es relativamente similar en cuanto a su valor historico se prooedera a
hacer dos tipos de seleccion. La primera de tipo cual:tat:vo en la que se escogeran todos los _
expedientes conespmdmntes a los altos cargos de la entidad (Ministros, Viceministros y Secretarios

Se pmcedera a seleccionar en su formato angmal para dlgﬁahzar los exped entes una vez cumptan

- - Ambos proced:mlemos seran comdmados por el Grupo de Gestion Dacumemal

Mg

R)&NT ON EDUARDO VILLAMIZAR MALDONADO
SECRETARIO GENERAL

([ fﬁ// (tw FT%

CESAR EDUA
SUBDIRECTO

DOCUMENTAL)

0.CAMARGO-RAMIR
ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (ENCARGADO DE LAS FUNCIONES DE GESTION
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
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Proceso: Gestion Documental

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDOQO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 5000. SECRETARIA GENERAL
UNIDAD PRODUCTORA: 5040. GRUPQO DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO
PERIODO: PERIODO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2011).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segin criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segin
sea el caso CT= Conservacion Total | E= Eliminacion / MT= Medio Técnico/ S= Seleccion

TIEMPOS DE :
: RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL|CT | E |MT | S
504029 PROCESOS e _ 7 e : o e :
5040.29.02 PROCESOS DISCIPLINARIOS 10 X | X |Esta subserie refleja el relacionamiento de la entidad con sus empleados. Sin embargo, y debido a

que su informacion resulta similar en cada version, se procedera a realizar una seleccion de tipo
cualitativo, escogiendo aquellos expedientes cuyo objeto de sancion haya sido por faltas gravisimas
por parte de un funcionario que se haya desempefiado como Ministro, Viceministro, Director,
Secretario(a) General, Director, Subdirector y/o Jefes de oficinas del Ministerio. Se procedera a
seleccionar en su formato original para digitalizar los expedientes una vez cumplan su tiempo en
Archivo Central. Los restantes seran eliminados por método de picado en esta fase. Ambos
procedimientos seran coordinados por el Grupo de Gestion Documental.

i

VILLAMIZAR MALDONADO

SECRETARIO GENERAL

[//C/(M -"j;:

CESAR gujno CAMARGQRAMEREF__#

SUBDIR

ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (ENCARGADO DE LAS FUNCIONES DE GESTION

DOCUMENTAL——__ %
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MINISTERIO DE AMBIENTE'Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 5000. SECRETARIA GENERAL
UNIDAD PRODUCTORA: 5060, GRUFQ DE FINANZAS Y PRESUPUESTO
PERIODO: PERIODO Il {Comprendido entre &l 12 ce septismbre de 2008 ai 26 de sepliembre de 2011).
Para el correcto diligenci o en la disposicion final se definid las siguientes convenciones. las cuales segun critenios tcnices hay gue sefalar con una "X segln

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL co3 el caso CT= Conservacion Total /B Eliminacion ! MT= Medio Técnico/ S= Sefeccion

TIEMPOS DE :
RETENCION DISPOSICION FINAL

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL| CT | E | MT | §

©5060.06 BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA B X1 | |Documento que presenta los saldos dé las cuentas bancarias de la entidad, asi como los. .
: o 7 L LI |movimientos efectuados por la tesoreria en un dia determinado. Tramite de pagos, elaboracion

Iboletin diario de tesoreria, emedmon de certificados, y conciliaciones baucar:as de tesoreria.

Esta dowmentacnén no auentammaiores secundarios que amenien suconsewacnﬁn total, y

ademas se enweﬂtra Les! ias LIBROS CONTABLES d&i Grupo de Fnanzas y

Presupuesto, por lo cuzt se terming su eliminacion como disposicion final.

. |Cumplido el tiempo de letem:ién en Amavo Cenlra1 se realiza la eilmrnacm sxgurendo los

pmtocolos establecidos.

506018 INFORMES

5060.18.18 INFORMES DE S‘ZGUIMIEN‘OA LA 10 X X
EJECUCION FINANCIERA DELOS Subserie que permite revisar la distribucion del proyecto de inversion, el conjunto de acciones que
PROYECTOS DE COOPERACION DEL FONDO requiere de la utilizacion de recursos para satisfacer una necesidad identificada, por los cuales se
NACIONAL AMBIENTAL invierten en proyeclos directos e indirectos. Esta subserie se conserva al contener informacion

historica valiosa en materia institucional, cientifica y medicambiental para el pais, desarrollada en
medio de |as actividades hechas por |a entidad en 1a consecucion de sus objelivos misionales.
Particularmente en lo que refiere a |a ejecucion de proyectos que fortalecen el desarrollo de la
gestion administrativa y ambiental del pais. Esta subserie se conservara en su soporte original y se
digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por €l
Grupo de Gestién Documental.
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DESARROLLC SOSTENIBLE

Vigencia: 31/07/2020

Version: 1
FONDO: MIMISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITCRIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 5000. SECRETARIA GEMERAL
UNIDAD PRODUCTORA: 5080. GRUPQ DE FINANZAS Y PRESUPUESTO
PERIODO: PERICDO Il (Comprendido entre el 12 de septiembre de 2006 al 26 de septiembre de 2071),

: Para el correcte gilgenciamiento en la disposicion final se definid las siguientes convenciones, las cuales segun critenos tecnicos hay que sefialar con una "X segln
METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacidn / MT= Medio Téenico / S= Seleccion

TIEMPOS DE
REFENGIBN DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO CENTRAL| cT | E [ mT| s

J0Em e e X Los Libros Contables evidencian los movimientos financieras ¥y contables de los dmeres mane1ados
:  |porlos proyecios de inversion y dem . movimientos contables del MAVDT. Esta serie se
. |2l contener informacion histérica valiosa que sirve como evidencia de los manejos
anderosmscalesmh!es de la entidad y que tiene valor probatorio ante posables
! mesngacms pof de entes de control ¢ historiadores. Esta serie se conservar |
soporte original y se igitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso qua i
 |sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental. El fiempo de mlenaén e asigna obsenfando o
- esﬁmﬂadoene!%cub?&L'%Edemﬂﬁ . :

CQ&K( (i s

{
CESAR EDUARDO-CAMARGO RAMIREZ -
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (ENCARGADO DE LAS FUNCIONES DE GESTION

DOCUMENTAK

cODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

506023

RAMON EDUARDO VILLAMIZAR MALDONADO
SECRETARIO GENERAL
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