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PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que senalar con una "X" segln sea el
caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico/ S= Seleccion

TIEMPOS DE

T DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL [ CT | E {MT | S
- 1010.07 . |COMPROBANTES DE CONTABILIDAD | o : S L 2
1010.07.01 COMPROBANTES CONTABLES DE EGRESO 10 Los comprobantes de contabilidad son los documentos en los cuales se resumen las operaciones
financieras, econdmicas, sociales y ambientales de la entidad.
Esta serie se elimina pues su informacién se encuentra en ofras series o subseries documentales, en
este caso en |a serie Estados Financieros de esta dependencia
Cumplido €l tiempo de retencion en el Archivo Central se realizara el proceso de eliminacion por picade
se desarrollara por parte del Grupo de Gestion Documental una vez cumplidos sus tiempos de retencion
en Archivo Central,cumpliendo los parametros definidos por la entidad y de acuerdo a la normatividad
nacional.
101011 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES . | AR D e SRR s
1010.11.01 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES 10 X Las Consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas y recibidas tanto internas como externas

OFICIALES ENVIADAS

reflejan las actuaciones administrativas realizadas por las diferentes reas de la entidad en desarrollo
de sus funciones, Ademas estos consecutivos para la epoca se manejaban en la propia oficina
productora.

Esta serie posee algunos valores para |a investigacion, que por su contenido evidencien el desarrollo y
cumplimiento de actividades relacionadas con la ejecucion de recursos asignados a planes, programas,
proyectos, estudios, investigaciones, consultorias, contratos, convenios, formulacion e implementacion
de politicas del sector ambiental y algunos tramites que estan directamente relacionados con la
misionalidad de |a entidad, en aspectos administrativos, financieros y legales, por lo que se determiné
su conservacion total como disposicion final a la misma.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental al
Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y se
procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta, dicho
proceso estard a cargo del grupo de gestién documental del Ministerio.
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METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en |a dispesicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segin criterios téenicos hay que sefalar con una "X seqgin sea el
caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico/ S= Seleccian

copiGo

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS
ARCHIVO CENTRAL

CT| E |MT| S

PROCEDIMIENTO

1010.11.02

CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES 10
OFICIALES INTERNAS

Las Consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas y recibidas tanto internas como externas
reflejan las actuaciones administrativas realizadas por las diferentes areas de la entidad en desarrollo
de sus funciones, Ademas estos consecutivos para la epoca se manejaban en la propia oficina
productora.

Esta serie posee algunos valores para la investigacion, que por su contenido evidencien el desarrollo y
cumplimiento de actividades relacionadas con la ejecucion de recursos asignados a planes, programas,
proyectos, estudios, investigaciones, consultorias, contratos, convenios, formulacion e implementacion
de politicas del sector ambiental y algunos tramites que estan directamente relacionados con la
misionalidad de la entidad, en aspectos administrativos, financieros y legales, por lo que se determing
su conservacion total como disposician final a la misma.

Cumplido el tiempo de retencian en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental 2!
Archivo Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y se
procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta, dicho

proceso estard a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.

1010.11.03

CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES 10
OFICIALES RECIBIDAS

Las Consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas y recibidas tanto internas como externas
reflejan las actuaciones administrativas realizadas por las diferentes areas de la entidad en desarrollo
de sus funciones, Ademas estos consecutivos para la epoca se manejaban en la propia oficina
productora.

Esta serie posee algunos valores para la investigacion, que por su contenido evidencien el desarrollo y
cumplimiento de actividades relacionadas con la ejecucion de recursos asignados a planes, programas,
proyectos, estudios, investigaciones, consultorias, contratos, convenios, formulacion e implementacion
de politicas del sector ambiental y algunos tramites que estan directamente relacionados con la
misionalidad de la entidad, en aspectos administrativos, financieros y legales, por lo que se determing
su conservacion total como disposicion final a la misma.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental al
Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y se
procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta, dicho
proceso estara a cargo del grupo de aestion documental del Ministerio.
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METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definic las siguientes convenciones, las cuales segln criterios tecnicos hay que sefialar con una "X" segun sea el
caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion /| MT= Medic Tecnico / S= Seleccidn

TIEMPOS DE 4
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL | CT | E [ MT | § =
oz CONTRATOS - Ea : i
1010.12.01 CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO e LS Los contratos de arrendamiento conservan de manera cronologica los documentas generados en el

proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales con una persona natural o juridica que
cede temporalmente el uso de un bien a cambio de una renta.

Esta documentacion contiene algunos valores historicos y patrimoniales para la entidad, ademas los
valimenes de Contratos de Arrendamientos son un poco altes en este periodo, de 0.8 ML, por lo cual se
determina la Seleccion como disposicion final.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se seleccionara por metodo sistematico, con los
siguientes criterios:

* Seleccionar una muestra del 100% de aquellos contratos que por vigencia anual que por sus
caracteristicas hayan marcado un hito histérico en la entidad.

Una vez definidas las muestras a conservar de acuerdo &l criterio anterior, se realiza |a transferencia
documental al Archivo Historico, por consiguiente la documentacion no seleccionada se procedera ala
eliminacion de acuerdo con el procedimientos establecido por la entidad.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental al
Archivo Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en a2 materia, y se
procederé a digitalizar la documentacion en formato pdf/a con fines archivisticos de consulta, dicho

proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.
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METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en |z disposicion final se definic las siguientes convenciones, las cuales sequn criterios técnicos hay que sefialar con una ") segin sea el
case CT= Conservacion Total | E= Eliminacion / MT= Medio Técnico | 5= Selaccion

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

cT

MT

PROCEDIMIENTO

1010.12.03

CONTRATOS DE COMPRAVENTA

20

Los Contratos de Compraventa conservan de manera cronologica los documentos generados en el
proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales con una persona natural o juridica en el
que una de las partes se obliga a dar una cosa y la otra a pagarla en dinero.

Esta documentacion contiene algunos valores historicos y patrimoniales para la entidad, ya que es
fuente primaria para realizar investigaciones sobre las relaciones comerciales que establece una
entidad estatal con empresas privadas u ofros estados, en cumplimiento de sus las funciones. Teniendo
en cuenta que el volumen documental es alto, de 1,1 ML, se determina la seleccion como disposicion
final.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se seleccionara por método sistematico, con los
siguientes criterios:

* Seleccionar una muestra del 100% de aquellos los contratos de compraventa de cuantias a partir de
50 millones de pesos. Una vez definidas las muestras a conservar de acuerdo al criterio anterior, se
procedera a la eliminacion de la documentacion no seleccionada de acuerdo con los protocolos
establecidos por la entidad.

Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental al
Archivo Histdrico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y se
procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta, dicho
proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio

1010.12.04

CONTRATOS DE CONSULTORIA

20

Los contratos de consultoria demuestran la gestion sobre los estudios que se llevan a cabo para la
ejecucion de los proyectos de inversion u otros proyectos especificos; Ademas, algunos documentos de
esta subserie contienen informacion sensible (DIH- DDHH) de personas caracterizadas en algin tipo de
condicion o vulnerabilidad (como grupos indigenas) y a las cuales se les reconocen derechos
especiales.

Debido a la variacion en la valoracion de su contenido informativo y al namero de expedientes, se
reglizara seleccion documental a los Contratos de Consultoria

Cumplidos los tiempos de retencion se realiza Ia seleccion por método sistematico, teniendo en cuenta
los siguientes criterios:

* Seleccionar el 100% los contratos que refieran a la violacion de derechos humanos o derecho
internacional humanitario, o a persona o grupos caracterizados en algin tipos de vulnerabilidad.

La documentacién seleccionada para su conservacion sera transferida al Archivo Historico donde se
conservara de manera permanente en su soporte original; y la documentacion no selecciona se
eliminara siguiendo los protocolos cantenides en el documento de introduccion y su eliminacion sera
mediante picado y estara a cargo del Grupo de Gestion Documental del Ministerio.
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METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segin criterios técnicos hay que sefialar con una "X’ seqln sea el
caso CT= Conservacién Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / S= Seleccian

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CcT

MT

PROCEDIMIENTO

1010.12.05

CONTRATOS DE INTERVENTORIA

20

Los contratos de INterventona Nacen referencia al Seguimiento 1ECNICO @ 1a ejecucion de contratos de
distintas tipologias, realizado por una persona natural o juridica centratada para ese fin por la Entidad
Estatal en los siguientes casos: (i) cuando la ley ha establecido la obligacion de contar con esta figura
en determinados contratos, (i) cuando el seguimiento del contrato requiera del conocimiento
especializado en la materia objeto del mismo, o (jii) cuando la complejidad o la extension del contrato lo
justifique. Esta serie se conserva como testimonio de las actividades administrativas desarroliadas por
la Entidad en la consecucion de sus objetivos misionales. En este caso son evidencia de los procesos
contractuales para la construccion de bienes inmuebles que involucran el uso de erario piblico.
También se conservan al tratarse pocos ejemplares. Esta subserie se conservara en su soporte original
y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el
Grupo de Gestion Documental. Los tiempos de retencion serén contados a partir de la liquidacion del
contrato v fueran asinnadne chearvandn In estinnladn en el articuln 85 | ev 80 de 1963

1010.12.06

CONTRATOS DE OBRA

20

Los contrates de obra conservan de manera cronologica los documentos generados en el proceso de
contratacion celebrado por las entidades estatales para la construccion, mantenimiento, instalacion y
otros trabajos materiales sobre bienes inmuebles. Esta serie se conserva como testimonio de las
actividades administrativas desarrolladas por la Entidad en |a consecucion de sus objetivos misionales.
En este caso son evidencia de los procesos contractuales para la construccion de bienes inmuebles que
involucran el uso de erario publico. También se conservan al tratarse pocos ejemplares. Esta subserie
SE CONServara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo
Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental. Los tiempos de retencion seran
contados a partir de la liquidacion del contrato y fueron asignados observando lo estipulado en el
articulo 55, Ley 80 de 1993.

1010.12.07

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

20

Los contratos de prestacion de servicios contienen la informacion de la relacion contractual que ha
establecido el ministerio con personas naturales o juridicas, para la realizacion de actividades
administrativas y de funcionamiento misional de la entidad. Debido a que la importancia de su
informacion varia, una vez termine el tiempo de retencion en el archivo central, se realizara un proceso
de seleccion sistematica correspondiente al 100% de aquellos contratos cuyo fin sea el desarrollo de
documentos técnicos para la entidad, asi como de programas, planes, proyectos, estudios o
investigaciones de caracter social, ambiental, urbanistico o relacionado con temas de vivienda, para su
conservacion total. Los documentos seleccionados se conservaran en su soporte original y se
digitalizaran mientras se encuentren en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el
Grupo de Gestion Documental. Los tiempos de retencién seran contades a partir de la liguidacion del
contrato y fueron asignados observando lo estipulado en el articulo 55, Ley 80 de 1993.
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METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definié las siguientes convenciones, lzs cuales sequn criterios técnicos hay que sefiatar con una "X" segln seael
caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacién | MT= Medio Técnico / S= Seleccion

coDIGO

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CT|E [MT| S

PROCEDIMIENTO

1010.12,08

CONTRATOS DE SUMINISTROS

20

CUS GO mﬁmmmmﬁmmmmm

de contratacion celebrado por las entidades estatales con personas naturales o juridicas en el cual una
parte se obliga, a cambio de una contraprestacion, a cumplir en favor de otra, en forma independiente,
prestaciones periddicas o continuadas de casas o servicios.

Esta documentacion contiene algunos valores histéricos y patrimoniales para la entidad, asi mismo el
volumen de contratos en este periodo es significativamente alto (3,1 ML), por lo cual se determina la
seleccion como disposicion final.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se realiza su seleccion bajo muestreo
aleatorio, con los siguientes criterios:

* Seleccionar una muestra representativa del 10% de los contratos de Suministros, la cual sera la
cantidad de documentacion a conservar, a la documentacion no seleccionada se aplicara el proceso de
eliminacion siguiendo los protocolos establecidos por la entidad. Cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental al Archivo Histérico conforme lo
establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y se procedera a digitalizar la
documentacion en formato pdifa con fines archivisticos de consulta, dicho proceso estara a cargo del
grupo de gestion documental del Ministerio.

1010.12.09

CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS

20

Los Contratos Interadministrativos conservan la documentacion generada durante el proceso de
contratacion entre dos o mas entidades piblicas, en el que una de las entidades recibe contraprestacion
por el cumplimiento de las obligaciones pactadas, siempre que las obligaciones derivadas del mismo
tengan relacion directa con el objeto de la entidad ejecutora sefialado en la ley o en sus reglamentos.
Esta subserie contiene informacion sobre los contratos suscritos por la entidad en la bisqueda de la
consecucion de sus objetivos misionales. Debido a su alto nimero de expedientes y la variacion de la
importancia de su informacion, se realizara una seleccion de tipo sistematico del 100% de aquellos
contratos que han sido suscritos con institutos de investigacion o entidades de los sectores ambiente,
urbanisticos, educativos y sociales porque contienen Iz informacion susceptible a servir con fines de
investigacion, para su conservacion total,

Se procedera a seleccionar en su formato original para digitalizar los expedientes una vez cumplan su
tiempo en Archivo Central, Los restantes seran eliminados por método de picado en esta fase. Ambos
procedimientos seran coordinados por el Grupo de Gestion Documental.

Los tiempos de retencion fueron asignados observando el articulo 55 de la ley 80 de 1993,
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METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el commecto diligenciamiento en la disposicion final
caso CT= Conservacion Total f E= Eliminacion [ MT=

se definit las siguientes convenciones, las cuales segln critenios tecnicos hay que sehalar con una "X segin sea gl
Medic Técnico / S= Seleccion

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

TIEMPOS DE

RETENCION DISPOSICION FINAL

ARCHIVOCENTRAL |CT | E [MT | S

PROCEDIMIENTO

101043~ |CONVENIOS

1010.13.02 CONVENIOS DE COOPERACION ESPECIAL

Los convenios de cooperacion especial contienen informacion de una alianza desarrollada con otra
entidad para adelantar actividades cientificas y tecnoldgicas, proyectos de investigacion y creacion de
tecnologias, sin dar lugar al nacimiento de una nueva persona juridica.

Esta documentacion contiene algunos valores histéricos y patrimoniales para la entidad, por tratarse de
convenios enmarcados dentro de la ejecucion de recursos  relacionados con la misionalidad del
MAVDT, es decir en temas de desarrollo de proyectos, planes, investigaciones, politicas, efc. en temas
ambientales y de vivienda en la nacion, se determind su conservacion permanente.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se realiza la transferencia decumental al Archive
Histarico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y se procedera
a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta, dicho proceso estara
a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.

1010.13.04 CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS

20 X | X

Los convenios interadministrativos son la subserie documental en |a que se conservan los documentos
mediante los cuales se suscriben convenios entre dos o mas entidades publicas gubernamentales en
virtud al principio de coordinacion que debe existir entre las mismas, con el proposito de cumplir los
fines propios del Estado y los de cada una de las entidades suscribientes. Una vez termine el tiempo de
retencion en el archivo central, y debido al alto nimero de expedientes y a la variacion de su
informacion se realizara seleccion sistematica del 100% de aquellos convenios cuyos fines estén
relacionados con la misionalidad del MAVDT (es decir en temas de desarrollo de proyectos, planes,
investigaciones, politicas, etc. en temas ambientales y de vivienda en la nacion), para su conservacion
total. Los documentos seleccionados se conservaran en su soporte original y se digitalizarén mientras
se encuentren en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion
Documental. Los tiempos de retencion seran contados a partir de la liquidacion del contrato y fueron

ESTADOS FINANCIEROS

asi_qnados ohsewando Io esﬁpulado en el aniculo 55 Lev 80 de 1993
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4 Para el correcto diligenciamiento en [ disposicion final se definié las siguientes convenciones, las cuzles segin criterios téenicos hay que sefialar con una X" segin sea el
METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico/ S= Seleccion

TIEMPOSDE | 5 10p061010N FINAL

RETENCION
PROCEDIMIENTO

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS
ARCHIVOCENTRAL | CT | E | MT | S

101024 " |BROSCONTABLES 0

o ORDENES ; o e M
1010.28.03 ORDENES DE SERWCIOS WO DE COMPRA 20 X Las Qrdenes de Servicios ylo de Compra son evidencia de las adquisiciones que el Ministerio realiza
para la provision de diferentes servicios sin embargo esta subserie se elimina pues sus valores
primarios se extinguen y no adquiere valores secundarios. No presenta informacion relevante con
respecto a la misionalidad de la entidad. El proceso de eliminacion por picado se desarrollara por parte
del Grupo de Gestion Documental una vez cumplidos sus tiempos de retencion en Archivo

Central (contados a partir de la liquidacion del contrato)cumpliendo los parametros definidos por la
entidad y de acuerdo a la normatividad nacional. Los tiempos de retencion asignados observan lo
estipulado en el articulo 55, Ley 80 de 1893.

8de9




MINISTERIO DE AMBIENTE Y A 16
DESARROLLO SOSTENIBLE EHAEHES
Proceso Gestion Documental

Histems mm,&%srmﬁo mﬁeﬂm

Codigo: F-A-DOC-53

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO
UNIDAD PRODUCTORA: 1010. GRUPQ PLAN PACIFICO
PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

en la disposicion final se definia las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segun sea &l

: Para el correcto diligenci
METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico/ S= Seleccion

TIEMPOS DE
RETENCION DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVOCENTRAL [CT | E | MT | S

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

Los procesos de contratacion declarados desiertos o no adjudicades contienen parte prefiminar de la
elaboracion deun cmtram ensu atapa precmtractual pero queno se Ilega a conso[zdar porque es
. |declarado desierto, -
Esta dcwmentar:on no cuenta con va!ores semndanns que amenten su ;msmraaén total' y ademas !
se encuentra consolidada en los INFORME DE GESHON de la Direccion de Planeacaon por }c cual
se termino su eliminacion como disposicion final, .
. |El proceso de eliminacion por picado se desarmllara por parte dei Grups e Gestion Documental una
. Ivez cumplidos sus tiempos de retenci Archivo Central, (se cuentan a partir de la elpedsuon dela
- |resoiucion de no ad}udtcaaon} cu do los parémetros definidos porla entidad y de acuerdoala
. _monnamdad namonal Los tuem 3 ret(-mczoﬂ se asignaron observando el articulo 55 Ley 8-9 de

PROCESOS CONTRACTUALES DECLARAPDS 20

101035
DESIERTOS O NO ADJUDICADOS

“[PUBLICACIONES DE PRENSA

documentos cuya pmduacbn no es
lfuentes originarias.
Esta sene posee aigunos v

Ia con fines ardamshoos de consuna
L proceso estard a cargo del grupo de gesﬁén documental del Ministerio. e,

A A Sy ’7

RAMON EDUARDO VILLAMIZAR MALDONADO CESAREDUARDO CAMARGO RAMIR
"SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO' Y FlNANLItROIENCARGADO DE LAS FUNCIONES DE GESTION

SECRETARIO GENERAL
DOCUMENJAL) g }}
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y E :

- e Proceso: Gestion Documental da de Gestion
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO
UNIDAD PRODUCTORA: 1020. GRUPO BANCA MULTILATERAL
PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 &l 11 de septiembre de 2006).

: Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definic las siguientes convenciones, las cuales segun criterios tecnicos hay que sefialar con una "X’ segun sea
METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL el caso CT= Conservacion Total [ E= Eliminacion /| MT= Medio Técnico / S= Seleccitn

TIEMPOS DE :
RETENCION DISPOSICION FINAL

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO |
ARCHIVOCENTRAL | CT | E | MT | § E : 1

102002 ACTAS e e
1020.02.08 ACTAS DEL COMITE DE SEGUIMIENTO DE 10 X X
INVERSIONES AMBIENTALES

Las Actas del Comité de Seguimiento de Inversiones Ambientales evidencian el seguimiento que se
realiza a todos los proyectos de inversion que son financiados por dineros de la banca multilateral.

DERECHOS DE PET! ION Los derechos de peticion permiten identificar la relacion de la entidad con la ciudadania y ofras

em&dades en ccntexlo con el cumplmento desu mlsmnahdad_ Esta documentaclé_n pﬂ'esenta algunos

arupo de gestion dom.entél del Ministerio.

. 102019 .iN_ORMES el il BT e T RS el
1020.19.08 INFORMES DE GEST[ON 10 X X Subserie en la cual se conservan Documento de caracter administrativo de consolidacion de la
informacion generada por la entidad donde se da cuenta de los logros, metas y dificultades de la
gestion en un periodo determinado de tiempo.
Esta serie posee algunos valores para la investigacion, sin embargo, por su escasa produccion anual
en este periodo: de 0,3 ML, se determiné su conservacion total como disposicion final a la misma.
Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental al
Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y se
procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta, dicho
proceso estara a cargo del grupo de gestion documental de! Ministerio.

1020.19.10 INFORMES DE PROCESOS DE COBRO 10 X X En los Informes de Procesos de Cobro Coactivo se realiza el seguimiento de la recuperacion de cartera
COACTIVO mediante el proceso coactivo realizado a los infractores ambientales. Esta subserie se conserva al
contener informacion historica valiosa que sirve como evidencia de los manejos
financierosffiscales/contables de la entidad y que tiene valor probatorio ante posibles investigaciones
por parte de entes de control o historiadores, Por ofra parte, contiene importancia de ambiental al
tratarse de medidas impuestas a infractores ambientales. Esta subserie se conservara en su soporie
original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido
por &l Grupo de Gestion Documental. Los tiempos de retencion fueron asignados observando lo
estipulado en el 1 de la Ley 781 de 2002.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

(

Sisterma Integrado de Gestidn

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO
UNIDAD PRODUCTORA: 1020. GRUPO BANCA MULTILATERAL
PERIODO: PERIODO I (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 20086).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Fara el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segln sea
el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE
e DISPOSICION FINAL
copico SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL | CT | E | MT| S
1020.19.16 INFORMES DEL MANEJO DEL AGUA Y TASAS 10 X X Los informes del Manejo de Agua y Tasas Retributivas evidencia el seguimiento del manejo del agua

RETRIBUTIVAS

en el pais y la aplicacion de las tasas retributivas de acuerdo a los mandatos dados por la norma en
todo el territorio nacional. Esta subserie se conserva al contener informacién historica valiosa en
materia cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por
la entidad en la consecucion de sus objetivos misionales. En este caso brinda informacion valiosa
sobre el control hecho al manejo de aguas y tasas retributivas. Esta subserie se conservara en su
soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera

PROGRAMAS

d'm'qid_o por el Grupo de Gestion Documental.

PROGRAMA DE APOYO AL SISTEMA
NACIONAL AMBIENTAL

Los Programas de Asistencia a la Reforma del Sector del Agua Potable en Colombia refiejan toda la
ejecucion del programa de reforma al sector de agua potable a nivel nacional financiado por la banca
multilateral, Esta subserie se conserva al contener informacion histérica valiosa en materia institucional,
cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas porla
entidad en la consecucion de sus objetivos misionales. Particularmente en lo que refiere a la ejecucion
del programa del Sistema Nacional Ambiental. Esta subserie se conservara en su soporte original y se
digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el
Grupo de Gestion Documental.

1020.36.02

PROGRAMA DE ASISTENCIA A LA REFORMA
DEL SECTOR DEL AGUA POTABLE EN
COLOMBIA

15

Los Programas de Asistencia a la Reforma del Sector del Agua Potable en Colombia reflejan toda la
ejecucion a nivel nacional, refleja el seguimiento presupuestal ya que son financiados por dineros de la
banca multilateral. Esta subserie se conserva al contener informacién histérica valiosa en materia
institucional, cientifica y medioambiental para el pais, desarroliada en medio de las actividades hechas
por la entidad en la consecucion de sus objetivos misionales. Particularmente en lo que refiere a la
ejecucion del programa del Sistema Nacional Ambiental. Esta subserie se conservara en su soporte
original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que seré dirigido
por el Grupo de Gestion Documental.

1020.36.04

PROGRAMA DE CONTAMINANTES
ORGANICOS PERSISTENTES

15

Los Programas de Consolidacion de la Politica de Vivienda de Interés Social y Desarrollo Territorial
reflejan la ejecucion de los mismos que pretenden resolver y facilitar el acceso a vivienda de interés
social financiado con recursos de la banca mullilateral. Esta subserie se conserva al contener
informacion historica valiosa en materia institucional, cientifica y medioambiental para el pais,
desarroliada en medio de las actividades hechas por la entidad en la consecucion de sus objetivos
misionales. Particularmente en lo que refiere a la ejecucion del programa del Sistema Nacional
Ambiental. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre
en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental,
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

g e v Proceso: Gestion Documental Sistera integrado de Gestion
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cadigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLC TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO
UNIDAD PRODUCTORA: 1020. GRUPO BANCA MULTILATERAL
PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 20086).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en |z disposicion fingl se definic las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefalar con una "X” segun sea
el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Tecnico / S= Seleccion

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CT|E |MT| S

PROCEDIMIENTO

1020.36.06

PROGRAMA DE INVERSION PARA AGUA
POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO

15

EL programa de Inversion para Agua Potable y Saneamiento Basico, refleja la ejecucion y seguimiento
del programa a nive! nacional para la mejora de adquisicion y mejora de condiciones para acceder al
agua potable y tener mejores condiciones de saneamiento basico en las regiones menos favorecidas
de la nacion. Esta subserie se conserva al contener informacion histdrica valiosa en materia
institucional, cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas
por Iz entidad en la consecucion de sus objetivos misionales. Particularmente en lo que refiere a la
ejecucion del programa de inversion a nivel nacional para la mejora de adquisicion de agua potable y
saneamiento basico en las regiones menos favorecidas. Esta subserie se conservara en su soporte
original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archive Central, proceso que sera dirigide
por el Grupo de Gestion Documental.

1020.36.07

PROGRAMA DE INVERSION PARA EL
DESARROLLO SOSTENIBLE

15

Esta subserie se conserva al contener informacion histérica valiosa en materia institucional, cientifica y
medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la
consecucion de sus objetivos misionales. Particularmente en lo que refiere a la ejecucion del programa
de inversion a nivel para el desarollo sostenible. Esta subserie se conservara en su soporte original y
se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el
Grupo de Gestion Documental.

1020.36.08

PROGRANA DE REDUCCION DE
VULNERABILIDAD FISCAL DEL ESTADO
FRENTE A LOS DESASTRES NATURALES

15

El programa refleja toda la ejecucion y seguimiento de las inversiones destinadas por la banca
multilateral para mitigar y reducir la vulnerabilidad de las regiones menos favorecidas de la nacion
frente a posibles desaslres naturales. Esta subserie se conserva al conlener informacion histarica
valiosa en materia institucional, cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las
actividades hechas por la entidad en la consecucion de sus objetivos misionales. Particularmente en lo
que refiere a la ejecucion del programa de inversion a nivel para el desarrollo sostenible. Esta subserie
se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo

Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.
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DESARROLLO SOSTENIBLE

MINISTERIO DE AMBIENTE Y

Proceso: Gestion Documental

Sistema Integrado de Gestién

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO
UNIDAD PRODUCTORA: 1020. GRUPO BANCA MULTILATERAL
PERIODO: PERIODO | {Comprendide entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamientc en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segin criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segin sea
el case CT= Conservacion Tetal ( E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / S= Seleccion

SOCIAL URBANA

TIEMPOS DE
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES YIO ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL | CT MT
1020.36.09 PROGRAMA DE VIVIENDA DE INTERES 15 X X El programa refieja la ejecucion de las politicas de creacion de vivienda de interés social en las zonas

urbanas del territorio nacional; inversiones realizadas por la banca multilateral por ende sus recursos
requieren de seguimientos constantes y controlados. Esta subserie se conserva al contener
informacion historica valiosa en materia institucional, cientifica y medioambiental para el pais,
desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la consecucion de sus objetivos
misionales. Particularmente en lo que refiere a la ejecucion del programa de inversion a nivel para el
desarrollo sostenible. Esta subserie se conservara en su soporte ariginal y se digitalizara mientras se
encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion
Documental,

AR

MON EDUARDO VILLAMIZAR MALDONADO

SECRETARIO GENERAL

s

E S "
CESAR—EBUARD%éAMARGB-RA
SUBDIRECTOR AD

DOCUMENTAL)

MN&TRATIVO Y FINANCIERO (ENCARGADO DE LAS FUNCIONES DE GESTION
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

grado de Gestion

Versién: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITCORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO
UNIDAD PRODUCTORA: 1030. GRUPQ ASESOR LEGISLATIVO Y TERRITORIAL
PERIODO: PERIODO | {Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2008).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamianta en la disposicién final se definid las siguientes convenciones, las cuales segln criferios técnices hay que sefialar con una "X" segin
sea el caso CT= Conservacién Tolal / E= Eliminacion /! MT= Medic Tecnico/ S= Seleccion

TIEMPOS DE :
RETENCION DISPOSICION FINAL -
coDIGo SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL|{ CT | E | MT| S
DERECHOS DE PETICION - |Los derechos de peticion permiten identificar a refacion de la entidad con la ciudadania. ¥ ntras

030

T X

i . entidades en contexto con el cumplimiento de su misionalidad. Esta .

Iproceso estara. a cargo del grupo de gestion documental de¥ Mmsleno

algunos valores secundarios para la entidad, sin embargn por ! tratarse de ima_produwén

. |documental escasa para esle periodo, s& determing la Conservacwpn Total de los nwws Cump’ﬂdo
.. elfiempo de retencion en el Archivo Central se realiza la transferencia :
| Histdrico, conforme lo estabiecedn en la normativa'y lineamientos wgentes mtena ¥ se

procederaa drgntallzar la documentacion e formato pdffa con fines ar de oon,sutta dlcho

103019

: IINFORMES i

1030.19.04

INFORMES A OTRAS ENTiDADES

La documentacion reﬂeja el trAmite de caracter administrativo, que Unica con el requerimiento
formulado par enfidades del orden estatal, en referencia a la gestion, ejecucion de recursos yio
acontecimientos especificos; |a entidad elabora un informe dando claridad a la solicitud y se remite
mediante comunicacion oficial

Esta Documentacion posee importancia Historica y Patrimonial para la entidad, sin embarga, por su
alta produccion anual dado que los volimenes de Comunicaciones Oficiales Enviadas y Recibidas
son un poco altos en este periode: de 2,3 ML, por lo cual se determind la seleccion como
disposicion final a la misma,

Una vez cumplidos los tiempos de relencion se realizara seleccién documental a través de método
sistematico, con los siguientes criterios:

* Seleccionar una muestra del 100% de aquellos informes a ofras entidades que reflejen la
ejecucion de recursos destinados a los Programas y proyectos misionales.

Una vez definidas las muestras a conservar de acuerdo al criteric anterior, se procedera a la
eliminacion de la documentacion no seleccionada de acuerdo con los protocalos establecidos por la
entidad. La demas documentacion se realizara transferencia secundaria, conforme los lineamientos
establecidos en la materia.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

ado de Gestion

Proceso: D nta
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO
UNIDAD PRODUCTORA: 1030. GRUPO ASESOR LEGISLATIVO Y TERRITORIAL
PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre ds 2008).

Para el comecto diligenciamiento en la dSpCSiuﬁ" final se definié las siguientes convenciones, las cuales segin criterios técnicos hay que sefizlar con una "X" segin

METODOLOGIA PARA-DILIGERCIAR LA COLUMNAL DE BISPOSICION FINAL sea el caso CT= Conservacion Total [ E= Eliminacion/ M7= Medio Técnico/ S= Seleccion

TIEMPOS DE :
RETENCION DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL| CT | E | MT| S

1030.19.08 INFORMES DE GESTION 10 X X Subserie en la cual se conservan Documento de caracter administrativo de consolidacion de la
informacion generada por la entidad donde se da cuenta de los logros, metas y dificultades de la
gestion en un periode delerminade de tiempo.

Esla serie posee algunos valores para la investigacion, sin embargo, por su escasa produscion
anual en este periodo: de 0,8 ML, se determino su conservacion total como disposicion final a la
misma.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdf/a con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestitn dawmenla[ de} M:msterm
Documnto enel maisemﬂ i L

PROYECTOS DE LE

.' Esta dowmentaclén contiene algunos
sa dehe:mmé su wnservacwn total co '

tarda cargc del grupo de gesbén dccmmental del Mm:siem

/, r
TSR 1 gé s
/ i B - . = .
LLAMIZA ONADO CESAR EDUAR! AMARGO-RAMIREZ-
SECRETARIO GENERAL SUBDIRECTOR/ADMI ANCIERO (ENCARGADO DE LAS FUNCIONES DE GESTION
DOCUMENTAL) }
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IMINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTEMIBLE

SIG

ado de Gestion

Sistema Integr

Proceso: Gestion Documental

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLC TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO
UNIDAD PRODUCTORA: 1040. GRUPO ASESOR SINA
PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se defini las siguientes convenciones, las cuales segun criterios tecnicos hay que sefalar con una "X segln

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacién/ MT= Medio Técnico / S= Seleccion

CcODIGO TIEMPOS DE ;
AT DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL | CT | E | MT | S

. 104008 ICONCEPTOS e o i e R e
1040.08.06 CONCEPTOS TECNICOS A CORPORACEONES 15 X X Los Conceptos Técnicos a Corporaciones Regionales contienen toda la informacion relacionada con
REGIONALES las respuestas a inquietudes realizadas por las CAR a nivel nacional con temas relacionados con el

medio ambiente y salvaguarda del mismo. Esta subserie se conserva al contener informacion

histérica valiosa en materia cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las »

actividades hechas por la entidad en la consecucion de sus objetivos misionales. Esta subserie se

conservara en su soporte original y se digitalizard mientras se encuentre en su fase de Archivo

Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Geshon Documental.

DERECHOS DE PETICION Al e X || x| [|tos derechos de peticion permiten identi ion de la entidad con la ciudadaniay ofras
| | [|entidadesen mntextownei  cumplim i ad. Esta documentacion

1040.19.04 INFORMES A OTRAS ENTIDADES 10 X X La documentaciodfrefieja el tramite de caracter administrativo, que Unica con el requerimiento
formulado por entidades del orden estatal, en referencia a la gestion, ejecucion de recursos ylo
acontecimientos especificos; 1a entidad elabora un informe dando claridad a la solicitud y se remite
mediante comunicacion oficial.

Esta documentacion refelja valores de caracter historico y patrimonial, ademas la produccion
|documental para este periodo es bastante escasa 0,9 ML, por lo cual se determina su conservacion
total.

Finalizados los tiempos de retencion en archivo de gestion y central sera transferido al archivo
histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la matena, y se
procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta, dicho
proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

Gestion

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO
UNIDAD PRODUCTORA: 1040. GRUPO ASESOR SINA
PERIODO: PERIODO | {Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 20086).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segin criterios técnicos hay que sefalar con una *X" seqln
sea el case CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / S= Selaccian

coDIGo

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

TIEMPOS DE
RETENGION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

cT

MT

PROCEDIMIENTO

1040.19.06

INFORMES DE CONSEJOS DIRECTIVOS

10

Los infarmes de los Consejos Directivos son aguellos documentos en los cuales se registran los
seguimientos y avances de las decisiones tomadas en las sesiones del consejo relacionadas con
tematicas ambientales y proteccion del medio ambiente. Esta subserie se conserva al reflejar las
tomas de decisiones de los altos cargos, directivas o cuerpos colegiados, asi como las formas de
dirigir a la entidad en la busqueda de cumplir sus objetivos misionales y administrativos. Esta
subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de
Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental,

1040.18.07

INFORMES DE EVALUACION Y SELECCION DE
DIRECTOR GENERAL DE LAS
CORPORACIONES

10

La documentacion refleja el tramite de caracter administrativo, en tomo al seguimiento del Proceso
de seleccion y evaluacion de la Hojas de Vida para el nombramiento de los Directores de las
Corporaciones Autonomas Regionales por parte del Ministerio

Esta documentacion refelja valores de caracter historico y patrimonial, ademas la produccion
documental para este periodo es bastante escasa 0,9 ML, por lo cual se determina su conservacion
total.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdifa con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestidn documental del Ministerio.

1040.18.14

INFORMES DE SEGUIMIENTO AL PROGRAMA
DE APOYO DEL SISTEMA NACIONAL
AMBIENTAL

10

Los informes de Seguimiento del Programa del SINA son todos aquellos en los cuales se refleja el
control y seguimiento de la ejecucion tanto administrativa como financiera de los recursos con los
cuales se efectuan todas las actividades tendientes al programa, Esta subserie se conserva al
contener informacion historica valiosa en materia cientifica y medioambiental para el pais,
desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la consecucién de sus objetivos

misionales. En este caso brinda informacion valiosa sobre el control hecho al Programa de apoyo del
Sistema Nacional Ambiental . Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara
mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de
Gestion Documental.

T

RAMON EDUARDO VILLAMIZAR MALDONADO

SECRETARIO GENERAL

DOCUMENTAL)
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MINISTERIC DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documenta

16N

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-83
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITCRIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO
UNIDAD PRODUCTORA: 1100. OFICINA DE EDUCACION Y PARTICIPACION
PERIODO: PERIODO | {Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiente en la disposicion final se definid las siguientes convenciones, las cuales segdn criterios técnicos hay que sefialar con una "X segun
sea el caso CT= Conservacidn Total / E= Eliminacion/ MT= Medic Técnico /! 8= Seleccion

TIEMPOS DE L
3 RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL | CT MT
1100.08 CONCEPTOS L L . ale e e e
1100.08.01 CONCEPTOSDEV IABILIDAD DEL PROGRAMA 10 X X Los Conceptos de Viabilidad del Programa de Educacién Ambiental contiene la documentacion

DE EDUCACION AMBIENTAL

generada de acuerdo con las tramites adelantados por a oficina de Educacion del MAVDT en
equipe con el sector educativo, las corporaciones autonomas regionales, corporaciones de
desarrollo sostenible y las auloridades ambientales, para la implementacion y el fortalecimiento de
las estrategias de la Palitica Nacional de Educacion Ambiental sobre la Educacion Ambiental para
la Gestion del Riesgo, cuyo objetivo es la formacion integral y sistémica de ciudadanos colombianos
para conocer, ser y actuar coherentemente con el desarrollo sostenible. Esta subserie se conserva
al contener informacian histérica valiosa en materia cientifica y medioambiental para el pais,
desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la consecucion de sus objetivas
misionales. Por otro lado, es muestra del relacionamiento de Iz entidad con ofras entidades en la
busqueda del cumplimiento de sus funciones misionales, Esta subserie se conservara en su soporte
original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera
dirigido por el Grupo de Gestién Documental.

DERECHOS DE PETICION

; |entidades en contexto con el cumpﬁmrento de su misiona

derechas de pelicion permiten identificar la relacién de la entidad con la cmdadama yotras

aigunos valores secundarios para la enlidad, sin embargo p
dccumentaI ssmsa para este penodu se determi
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO
UNIDAD PRODUCTORA: 1100. OFICINA DE EDUCACION Y PARTICIPACION
PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2002 al 11 de septiembre de 2006).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligencizmiento en Iz disposicion final se defini¢ las siguientes convenciones, las cuales segin criterios técnicos hay cue sefalar con una "X’ segin
sea el caso CT= Conservacion Total [ E= Eliminacion | MT= Medio Técnico/ S= Seleccion

TIEMPOS DE 2
: RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL| CT | E | MT| §
. 10036 . |PROGRAMAS ! . . : ; TS i e S :
1100.36.05 PROGRAMA DE EDUCACION Y 15 X X Los Programas de Educacién y Participacion son conformados con la documentacion generada de
PARTICIPACION acuerdo con las lramites adelantados por la oficina de educacion del MAVDT en equipo con el
sector educativo, las corporaciones autonomas regionales, corporaciones de desarrolio sostenible y
las autoridades ambientales, para la implementacién y el fortalecimiento de las estrategias de la
Politica Nacional de Educacitn Ambiental sobre la Educacion y Formacion Ambiental Integral, cuyo
objetivo es la formacion integral y sistémica de ciudadanos colombianos para conocer, ser y actuar
coherentemente con el desarrollo sostenible. Esta subserie se conserva al contener informacion
historica valiosa en materia institucional, cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en
medio de las actividades hechas por la entidad en la consecucién de sus objetivos misionales.
Particularmente en lo que refiere a las actividades educativas programadas en materia ambiental,
Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su
fase de Archivo Central, proceso que sera dirigide por el Grupo de Gestion Documental.
~
M /VM) C%/ &m
EDUARDO VILLA IZAR MALDONADO
SECRETARIO GENERAL
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MINISTERIO DE AMESIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental Sisterna Integrado de Gestion

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cadigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1100. OFICINA DE EDUCACION Y PARTICIPACION
UNIDAD PRODUCTORA: 1110. GRUPO DE EDUCACION
PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definié las siguientes convencicnes, las cuales segln criterios tecnicos hay que sefialar con una "X segin

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL sez el caso CT= Conservacion Tolal / E= Eliminacién/ MT= Medio Técnico / S= Seleccién

TIEMPOS DE :
RETENCION DISPOSICION FINAL

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL| CT | E | MT| S

111036  |PROGRAMAS i : -
1110.36.12 PROGRAMAS DE FORMACION AMBI:NTF\L 15

X El Programa de Formacion Ambiental es la conformacion de la documentacion generada de acuerdo
con las tramites adelantados por la oficina de educacion del MAVDT en equipo con el sector
educativo, las corporaciones auténomas regionales, corporaciones de desarrallo sostenible y las
autoridades ambientales, para la implementacion y el fortalecimiento de las estrategias de la Politica
Nacional de Educacion Ambiental sobre la Educacion y Formacion Ambiental Integral, cuyo objetive
es la formacion integral y sistémica de ciudadanos colombianos para conocer, ser y actuar
coherentemente con el desarrollo sostenible. Esta subserie se conserva al contener informacion
histérica valiosa en materia cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las
actividades hechas por la entidad en la consecucion de sus objetivos misionales, Particularmente en
lo que refiere a las actividades educativas programadas en materia ambiental. Esta subserie se
conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo
Central, proceso que seré dirigido por el Grupo de Gestién Documental.

s (Sflau -

KAVON EDUARDO VILLAMIZAR MALDONATO _Lssfa.enugéno CAMARG

SECRETARIO GENERAL SUBDIRECTOR-ADMINISTRATIVO Y F NANCIERO (ENCARGADO DE LAS FUNCIONES DE GESTION

DOCUMENTAL) %
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

o de Gestion

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cadigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1100. OFICINA DE EDUCACION Y PARTICIPACION
UNIDAD PRODUCTORA: 1120. GRUPQ DE PARTICIPACION
PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2008).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicién final se definié las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefalar con una "X segun
sez el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion/ MT= Medio Técnico / 3= Seleccion

TIEMPOS DE :
RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL| CT| E [ MT | S
112037 PROYECTOS AMBIENTALES i Lo s e : i
1120.37.04 PROYECTOS DE INCORPORACION 15 X X Los proyectos de Incorporacion Ambiental son los documentos mediante el cual se plasman los

AMBIENTAL

temas técnicos evidenciando la posicion del Ministerio frente a temas ambientales que fortalecen el
desarrollo de la gestion administrativa y ambiental del pais. Esta subserie se conserva al contener
informacion histérica valiosa en materia institucional, cientifica y medicambiental para el pais,
desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la consecucion de sus objetivos
misionales. Particularmente en lo que refiere a la ejecucion de proyectos ambientales que fortalecen
el desarrollo de la gestion administrativa y ambiental del pais. Esta subserie se conservara en su
soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que
sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

i

RAMON EDUARDO VILLAMIZAR MALDONADO

SECRETARIO GENERAL

DOCUMENTAL)

Z
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SOSTENIBLE _ L
Proceso: Documental
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1100. OFICINA DE EDUCACION Y PARTICIPACION
UNIDAD PRODUCTORA: 1130. GRUPO DE COMUNICACIONES
PERIODO: PERIODO | {Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2008).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicién final se definid las siguientes convenciones, las cuales segln criterios técnicos hay que sefalar con una "X" segqun
sea el caso CT= Conservacion Total ( E= Eliminacion/ MT= Medio Técnico/ S= Seleccitn

TIEMPOS DE :
: RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL | CT | E |MT| S
- 1130.02 ACTAS - Sl e pE L
1130.02.06 ACTAS DEL COMITE DE PUBLICACIONES 10 X X Las Actas del Comité de Publicaciones registran las decisiones tomadas por el comite para la

autorizacion de publicaciones tanto internas como externas de la entidad. Esta subserie se conserva
al reflejar las tomas de decisiones de los altos cargos, directivas o cuerpos colegiados, asi como las
formas de dirigir a la entidad en la bisqueda de cumplir sus objetivos misionales y administrativos,
En este caso particular se conservan como soporte frente a la toma de decisiones en temas de
comunicacion interna y externa. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara
mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que serd dirigido por el Grupo de
Gestion Documental.

T

émoﬂ'EﬁﬁRDo VILLAMIZAR MALDONADO

SECRETARIO GENERAL

C/ 56%054& 7

DOCUMENTAL)
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MINISTERIC DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

i
Proceso: Gestion Documental

Sisterma INntegra

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITCORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO
UNIDAD PRODUCTORA: 1200. OFICINA ASESORA JURIDICA
PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2005).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segin criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segun sea

el caso CT= Conservacion Total [ E= Eliminacion / MT= Medio Técnico/ S= Seleccion

TIEMPOS DE

. RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO _ SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL | CT MT
. 1200.02 ACTAS . P . e 0 : S
1200.05.05 ACTAS DEL COMETE DE CONC!LIACION 10 X X Las Actas del Comité de Conciliacion constatan lo sucedido, tratado, y acordado en una reunion con

temas referentes al Comité de Conciliacion, cuya secretaria técnica |a ejerce el Ministerio de
Ambiente, vivienda y Desarrollo Territorial . Esta subserie se conserva al reflejar las tomas de
decisiones de los altos cargos, directivas o cuerpos colegiados, asi como las formas de dirigir a la
entidad en la busqueda de cumplir sus objetivos misionales y administrativos, En este caso particular
S conservan como seporte frente a las actividades relacionadas al ambito juridico de entidad. Esta
subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de
Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

RAMON EDUARDO VILLAMIZAR MALDONADO

SECRETARIO GENERAL
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SOSTENIBLE
Proceso: Gestion Documental =
Version; 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLOC TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1200, OFICINA ASESORA JURIDICA
UNIDAD PRODUCTORA.: 1210. GRUPO DE CONCEPTOS
PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrerc de 2003 al 11 de septiembre de 2008).

Para el correcto diligenciamiznto en la disposicion final se definid las siguientes convenciones. las cuales segin criterios tcnicos hay que seftalar con una "X" segun

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL sea el caso CT= Conservacion Total | E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE

; RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL| CT | E [ MT| S
121008 CONCEPTOS = _____ e el - o _ : ] _
1210.08.02 CONCEPTOS JURIDICOS 15 X X Los Conceptos Juridicos generados por el MAVDT contienen las opiniones, apreciaciones ¢ juicios

emitidos, con el fin de informar u orientar sobre cuestiones en materia juridica, planteadas y
solicitadas por un ciudadano. entidad o funcionario. Esta subserie se conserva al contener
infarmacion histdrica valiosa que sirve como evidencia del manejo que ha dado la entidad frente a
reguerimientos o circunstancias de tipo juridico y/o judicial y son ejemplarizanies y sirven como
juente investigativa. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizard mientras se
encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que seré dirigido por el Grupo de Gestion
Documental.

SECRETARIO GENERAL SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANMCIERO [ENCARGADO DE LAS FUNCIONES DE GESTION

DOCUMENTA) ™S—_____— %
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y |
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestién Documental

ion

Sistema Int

rado de Ge

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1200, OFICINA ASESORA JURIDICA
UNIDAD PRODUCTORA: 1230. GRUPQ DE PROCESOS JUDICIALES
PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun cniterios tecnicos hay que sefalar con una "X" segin
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion [ MT= Medio Téenico [ S= Seleccion

CODIGO _ SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

TIEMPOS DE

RETENCION DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL | CT | E (MT| S e

T 123001 |ACCIONES CONSTITUCIONALES

1230.01.01 ACCIONES DE CUMPLIMIENTO

10 X X Esta subserie demuestra la relacion que establece la entidad con la ciudadania por medio de un
mecanismo constitucional que busca el cumplimiento de una ley o norma. Se conserva debido a
que presenta informacion ejemplar sobre el accionar de la entidad en manera juridica y por su
reducido numero de expedientes, asi como su posible contenido en actuaciones relacionadas con
DDHH. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre
en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental. Los
tiempos de retencion se contaran a partir del auto de resolucion de recurso (de existir) o del Gltimo
fallo emitido.

1230.01.02 ACCIONES DE GRUPO

10 X X Esta subserie demuestra la relacion que establece la entidad con la ciudadania por medio de un
mecanismo constitucional que busca el cumplimiento de una ley o norma. Se conserva debido a
que presenta informacion ejemplar sobre el accionar de la entidad en manera juridica y por su
reducido nimero de expedientes, asi como su posible contenido en actuaciones relacionadas con
DDHH. Esta subserie se conservara en su soporie original y se digitalizara mientras se encuentre
en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental. Los
tiempos de retencion se contaran a partir del auto de resolucion de recurso (de existir) o del dltimo
fallo emitido.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

Sistermna Integrado de Gestion

Versién: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1200. OFICINA ASESORA JURIDICA
UNIDAD PRODUCTORA: 1230. GRUPO DE PROCESOS JUDICIALES
PERIODO: PERIODO | {Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2008).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en Iz disposicion final se defini las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X segun
sea el caso CT= Conservacion Telal / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / S= Seleccion

cODIGD

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS
ARCHIVO CENTRAL

CcT

MT

PROCEDIMIENTO

1230.01.03

ACCIONES DE TUTELA 10

Esta subserie demuestra la relacion que establece la entidad con la ciudadania por medio de un
mecanismo constitucional con el fin de buscar un pronunciamiento que proteja un derecho
constitucional fundamental vulnerado o amenazado por accion u omision. Debido al alto numero de
expedientes se desarrollara un proceso de seleccion sistematica del 100% de los registros que
cumplan las siguientes caracteristicas:

a. Todos los expedientes que evidencien relacion directa con la misionalidad de la entidad, en lo
respectivo a politicas, planes, programas y proyectos ambientales;

b.Las que refieran a la violacion de Derechos Humanos o Derecho Internacional Humanitario:

De los expedientes restantes se realizara un proceso de seleccion aleatorio, asi:

¢. 10% aleatorio por afio dentro del grupo que impliquen multas y sanciones a la entidad;

d. 10% aleatorio por afio dentro del grupo que hayan sido objeto de revision por parte de la Corte
Constitucional.

Los expedientes seleccionados se conservaran en su soporte original y se digitalizaran mientras se
encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion
Documental. Los tiempos de retencion se contaran a partir del auto de resolucion de recurso (de
existir) o del dltimo fallo emitido.

1230.01.04

ACCIONES INCOSNTITUCIONALES 10

Esta subserie demuestra la relacion que establece la entidad con la ciudadania por medio de un
mecanismo constitucional que busca el cumplimiento de una ley o norma. Se conserva debido a
que presenta informacion ejemplar sobre el accionar de la entidad en manera juridica y por su
reducido nimero de expedientes, asi como su posible contenido en actuaciones relacionadas con
DDHH. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre
en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Dacumental. Los
tiempos de retencion se contaran a partir del auto de resolucién de recurso (de existir) o del tltimo
fallo emitido.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

Sistema Integrado de Gestion

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1200. OFICINA ASESORA JURIDICA
UNIDAD PRODUCTORA: 1230. GRUPO DE PROCESOS JUDICIALES
PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiente en la disposicin final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios 1&cnicos hay que sefalar con una "X" segun
sea el caso CT= Conservacion Total | E= Eliminacién /! MT= Medio Técnico [ S= Seleccion

coDIGo

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CT| E |MT| S

PROCEDIMIENTO

1230.01.06

ACCIONES POPULARES

10

Esta subserie demuestra la relacion que establece la entidad con la ciudadania por medio de un
mecanismo canstitucional con el fin de buscar un pronunciamiento que proteja un derecho
constitucional fundamental vulnerado o amenazado por accion u omision. Debido al alto numero de
expedientes se desarrollara un proceso de seleccion sistematica del 100% de los registros que
cumplan las siguientes caracteristicas:

a. Todos los expedientes que evidencien relacion directa con la misionalidad de la entidad, en lo
respectivo a politicas, planes, programas y proyectos ambientales;

b. Las que refieran a la violacion de Derechos Humanos o Derecho Internacional Humanitario;

De los expedientes restantes se realizara un proceso de seleccion aleatorio, asi:

¢. 10% aleatorio por afo dentro del grupo que impliquen multas y sanciones a la entidad;

d. 10% aleatorio por afio dentro del grupo que hayan sido objeto de revision por parte de la Corte
Constitucional.

Los expedientes seleccionados se conservaran en su soporte original y se digitalizaran mientras se
encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion
Documental. Los tiempos de retencion se contaran a partir del auto de resolucion de recurso (de

123009

_|CONCILIACIONES

existir) o del dltimo fallo emitido.

1230.08.01

CONCILIACIONES JUDICIALES

Esta subserie se conserva al contener informacion historica valiosa que sirve como evidencia del
manejo que ha dado la entidad frente a requerimientos o circunstancias de tipo juridico y/o judicial y
son ejemplarizantes y sirven como fuente investigativa. Los tiempos de retencion seran contados a
partir de la emision de la ultima conciliacion en la vigencia respectiva. Esta subserie se conservara
en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central,

proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.
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Proceso: Gestion Documental

Sistema In rado de Gestion

Version: 1

Vigencia: 31/07/2020

Cédigo: F-A-DOC-53

FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1200. OFICINA ASESORA JURIDICA
UNIDAD PRODUCTORA: 1230. GRUPO DE PROCESOS JUDICIALES
PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2008).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definié las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una “X” segin
sez €l caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion /| MT= Medio Técnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE
e DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL | CT | E |MT | S
1230.33.01 PROCESOS DE COBRO COACTIVO 10 X X Esta serie se conserva por los pocos registros que existen y al contener informacion historica
valiosa que sirve como evidencia de los manejos financieros/fiscales/contables de la entidad y que
tiene valor probatorio ante posibles investigaciones por parte de entes de control o historiadores,
Por otra parte, confiene importancia de ambiental al tratarse de medidas impuestas a infractores
ambientales. Esta subserie se conservara en su soparte original y se digitalizara mientras se
encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestian
Documental. Los tiempos de retencion fueron asignados observando lo estipulado en el 1 de la Ley
791 de 2002
1230.33.03 PROCESOS ORDINARIOS 10 X X Esta Subserie documental conserva de manera cronologica los documentos generados por los

actos procesales coordinados que se adelantan ante la Jurisdiccion pertinente, bien sea
administrativa o de otro caracter Legal.

Son fuente para la investigacion de como Ia jurisdiccion del proceso ordinario facilita la interaccion
entre |a ciudadania y los servidores publicos, por lo que adquiere valores histéricos y patrimoniales
para la entidad y por su escasa produccion anual en este periodo: de 0,01 ML, se determind su
conservacion total como disposicion final a la misma.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdf/a con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupe de gestion documental del Ministerio.
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Proceso: Gestién Documental

Sistema Integrado de Gestion

Versién: 1

Vigencia: 31/07/2020

Cédigo: F-A-DOC-53

FONDO:

MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

1200. OFICINA ASESORA JURIDICA

UNIDAD PRODUCTORA:

1230. GRUPQ DE PROCESOS JUDICIALES

PERIODO:

PERIODO | (Comprendido enire el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segln criterios tecnicos hay que sefialar con una "X" segun
sea el caso CT= Conservacion Total ( E= Eliminacion /| MT= Medio Técnico / S= Seleccion

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

TIEMPOS DE

RETENCION DISPOSICION FINAL

ARCHIVOCENTRAL|(CT | E | MT| S

PROCEDIMIENTO

1230.34

_ |PROCESOS CONTENCIOSOS

1230.34.01

PROCESOS DE ACCION DE NULIDAD Y
RESTABLECIENTO DE DERECHOS

0 X | X

Esta subserie demuestra la relacion que establece la entidad con la ciudadania por medio de un
mecanismo constitucional con el fin de buscar defensa y proteccion de los derechos individuales asi
como reparacion de dafios causados por la entidad. Debido al alte nimero de expedientes se
desarrollara un proceso de seleccion sistematica del 100% de los registros que cumplan las
siguientes caracteristicas:

a. Todos los expedientes que evidencien relacion directa con Iz misionalidad de la entidad, en lo
respectivo a politicas, planes, programas y proyectos ambientales;

b. Las que refieran a la violacion de Derechos Humanos o Derecho Internacional Humanitario;

¢. Todas las que hayan sido falladas en contra de la Entidad.

Los expedientes seleccionados se conservaran en su soporte original y se digitalizaran mientras se
encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion
Documental. Los tiempos de retencion se contaran a partir del auto de resolucion de recurso (de
existir) o del Ultimo fallo emitido.

1230.34.02

PROCESOS DE ACCION DE REPARACION
DIRECTA

10 X X

Esta subserie demuestra la relacion que establece la entidad con la ciudadania por medio de un
mecanismo constitucional que busca el cumplimiento de una ley o norma. Se conserva debido a
que presenta informacion ejemplar sobre el accionar de la entidad en manera juridica y por su
reducido nimero de expedientes, asi como su posible contenido en actuaciones relacionadas con
DDHH. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre
en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental. Los
tiempos de retencion se contaran a partir del auto de resolucion de recurso (de existir) o del dltimo
fallo emitido.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE
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DN DOCUME

Proceso: Gestién Documental

Sistema integrado de Gestion

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO

UNIDAD PRODUCTORA:

1300. DIRECCION DE PLANEACION, INFORMACION Y COORDINACION REGIONAL

PERIODO:

PERIODO | {Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2008).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcio diligenciamiento en fa disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segin criterios técnicos hay que sefialar con una "X segun sea
el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico/ 8= Seleccion

CODIGO TIEMPOS DE
EErEa DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL | CT MT
130002 ACTAS, i i S
1300.02.09 ACTAS DEL CONSEJO ASESOR 10 X S Las Actas del Consejo Asesor registran las decisiones de los temas tratados por el grupo asesor en
temas relacionados con los proyectos de inversion. Esta subserie se conserva al reflejar las tomas de
decisiones de los altos cargos, directivas o cuerpos colegiados, asi como las formas de dirigir a la
entidad en la busqueda de cumplir sus objetivos misionales y administrativos. En este caso particular
se conservan como soporte frente a |la toma de decisiones respecto a proyectos de inversion. Esta
subserie se conservara en su soporte original v se digitalizard mientras se encuentre en su fase de
Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.
130011 . |CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES | e : e e e T
1300.11,02 CONSECUTIVOS COMUNICACIONES 10 X X Las Consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas y recibidas tanto internas como externas

OFICIALES INTERNAS

reflejan las actuaciones administrativas realizadas por las diferentes areas de la entidad en desarrollo
de sus funciones, Ademas estos consecutivos para la epoca se manejaban en la propia oficina
productora.

Esta serie posee algunos valores para la investigacion, que por su contenido evidencien el desarrollo
y cumplimiento de actividades relacionadas con la ejecucién de recursos asignados a planes,
programas, proyectos, estudios, investigaciones, consultorias, contratos, convenios, formulacion e
implementacion de politicas del sector ambiental y algunos tréamites que estan directamente
relacionados con la misionalidad de la entidad, en aspectos administrativos, financieros y legales, por
lo que se determind su conservacion total como disposicién final a la misma.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental al
Archivo Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y se
procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta, dicho
proceso estaré a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SOSTENIBLE
I'UGBD: 10, CII:LIED S i
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO '
UNIDAD PRODUCTORA: 1300. DIRECCION DE PLANEACION, INFORMACION Y COORDINACION REGIONAL
PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2008).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposician final se definid fas siguientes convenciones, las cuales seqin criterios técnicos hay que sefialar con una "X segun sea
¢l caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacién /| MT= Medio Técnico/ S= Seleccion

CoDIGO

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL | CT | E

Mt

PROCEDIMIENTO

1300.19.04

INFORMES A OTRAS ENTIDADES

La documentacion refleja el tramite de caracter administrativo, que Unica con el requerimiento
formulado por entidades del orden estatal, en referencia a la gestion, ejecucian de recursos yio
acontecimientos especificos; Ia entidad elabora un informe dando claridad a la solicitud y se remite
mediante comunicacion oficial.

Esta documentacién refelja valores de caracter histérico y patrimenial, ademas la produccion
documental para este periodo es bastante escasa 01,5 ML, por Io cual se determina su
conservacion total.

Finalizados los tiempos de retencién en archivo de gestion y central ser4 transferido al archivo
histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y se
procedera a digitalizar la documentacién en formato pdifa con fines archivisticos de censulta, dicho
proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.

1300.19.08

|INFORMES DE GESTION

Subserie en la cual se conservan Documento de caracter administrativo de consolidacion de la
informacién generada por la entidad donde se da cuenta de los logros, metas y dificultades de la
gestion en un periodo determinado de tiempo.

Esta serie posee algunos valores para la investigacion, sin embargo, por su escasa produccion anual
en este periodo: de 1.5 ML, se determind su conservacion lotal como disposicion final a la misma.
Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental al
Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y se
procedera a digitalizar la documentacién en formato pdffa con fines archivisticos de consulta, dicho
proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.
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MINISTERIC DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SOSTENIBLE
Proceso: Gestion Documental rermainte
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cadigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO
UNIDAD PRODUCTORA: 1300. DIRECCION DE PLANEACION, INFORMACION Y COORDINACION REGIONAL
PERIODO: PERIODC | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006),

) il . oo - s ) e b aal o
METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL Para el correcto d|||geng§mleﬂto en lf d|§p95|m_nn final se deﬂr?m Ials sl|gu|enles co:wvgqcmnes, las cuales sequn criterios tecnicos hay que sefalar con una "X" segun sea
el caso CT= Conservacion Total [ E= Eliminacion [ MT= Medio Técnico/ S= Seleccion

CODIGO TIEMPOS DE
RETENGION DISPOSICION FINAL |
SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL|{CT | E {MT | S
1300.30.08 PLANES DE ACCION NSTRUCIONAL H X 4 Los Planes de Accion Institucional son aguelios documentos de programacion anual de las metas del

plan de desarrollo que permite a cada dependencia de la administracion orientar su que hacer para
cumplir con los compromisos establecidos en el plan de desarrollo Esta subserie se conserva como
testimonio de fas actividades administrativas desarrolladas por la dependencia en la consecucion de
los objetivos misionales de |a entidad. Particularmente sirve como evidencia de las metas del plan de
desarrollo de cada dependencia. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara
mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de
Gestion Documental.

A0 (LS00 ™

— \ s
RAMON EDUARDO VILLAMIZAR MALDONADO CESAR EDUAI{DO CAMARGO RAMIREZ -
SECRETARIO GENERAL SUBDIRECTS)IR'AQMINISTRATIVO Y FINANCIERO (ENCARGADO DE LAS FUNCIONES DE GESTION
DOCUMENTAL)

#
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

eso: Gestion Documental Sisterma Integrado de Gestion

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cadigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1300. DIRECCION DE PLANEAGION, INFORMACION Y COORDINACION REGIONAL
UNIDAD PRODUCTORA: 1310. GRUPO DE FORTALECIMIENTO SECTORIAL
PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segin criterios tecnicos hay que sefialar con una "X" segln

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / S= Seleccion

cODIGO TIEMPOS DE
e DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS ; PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL |CT | E |MT | §

st JACTAS R =
1310.02.12 ACTAS DEL EQUIPO TECNICO DE CALIDAD

X X Las Actas del Equipo Técnico de Calidad son el documento mediante el cual se refleja la evidencian
de las reuniones y decisiones tomadas para ejecutar los lineamientos dados por el comité de calidad
del sistema integrado de gestion. Esta serie se conserva al reflejar las tomas de decisiones de los
altos cargos, directivas o cuerpos colegiados, asi como las formas de dirigir a la entidad en la
blisqueda de cumplir sus objetivos misionales y administrativos. En este caso particular se conservan
como soporte frente a la toma de decisiones en temas de calidad del SIG. Esta subserie se
conservara en su soporte original y se digitalizaré mientras se encuentre en su fase de Archivo
Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

S 131011 ~ |CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES - G Bl o G e -
1310.11.02 CONSECUTIVOS COMUNICACIONES 10 X Las Consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas y recibidas tanto internas como externas
OFICIALES INTERNAS reflejan las actuaciones administrativas realizadas por las diferentes areas de la entidad en desarrollo
de sus funciones, Ademas estos consecutivos para la epoca se manejaban en la propia oficina
productora.
Esta serie posee algunos valores para la investigacion, que por su contenido evidencien el desarrollo
y cumplimiento de actividades relacionadas con la ejecucion de recursos asignados a planes,
programas, proyectos, estudios, investigaciones, consultorias, contratos, convenios, formulacion e
implementacion de politicas del sector ambiental y algunos tramites que estan directamente
relacionados con la misionalidad de Ia entidad, en aspeclos administrativos, financieros y legales, por
lo que se determind su conservacion total como disposicion final a la misma.
Cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental al
Archivo Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y se
procederd a digitalizar la documentacion en formalo pdffa con fines archivisticos de consulta, dicho
proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.
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Sistema Int

Proceso: Gestion Documental

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1300. DIRECCION DE PLANEACION, INFORMACION Y COORDINACION REGIONAL
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PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2005).
METODOLOGIAPARA DILIGENCIA LA GOLUNNA DE DISPOSIION FINAL (124 5 e pson sl o oo o, oo s s iy s e ot i

CODIGO TIEMPOSDE | hysnnsIcIGN EINAL
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ARCHIVOCENTRAL | CT | E [MT | S

Los Instrumentos del Sistema _1ntegrado de Gestmn {ealtzan les comroles de cambseideiodos los

. {INSTRUMENTOS DEL SISTEMA INT EGRADD

C 'Esl'a séne Se con
Archwo Central 3

l Mm m nq l(m{\/\ CESAR EDUARDQ/CAMARGO RAMIREZ |

MON EDUARDO VILLAMI ONADO
SECRETARIO GENERAL SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINARNCIERO (ENCARGADO DE LAS FUNCIONES DE GESTION
DOCUMENTAL) ﬂ

2de?2




MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

Codigo: F-A-DOC-53

Vigencia: 31/07/2020
MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL

Version: 1

FONDO:

1300. DIRECCION DE PLANEACION, INFORMACION Y COORDINACION REGIONAL
1320. GRUPO DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
UNIDAD PRODUCTORA:

PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

Para el correcto diligenciamiento en |a disposicién final se definid 1as siguientes convenciones, las cuales segun Criterios tecnicos hay que sefalar con una "X" segin
a p 9

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminagitn /| MT= Medio Técnico/ S= Seleccion

TIEMPOS DE

RETENCION DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO

ARCHIVOCENTRAL | CT | E [ MT | S

32011

' |CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES I [ i
OFICIALES RECIBIDAS

1320.11.03 Las Consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas y recibidas tanto internas como externas
reflejan las actuaciones administrativas realizadas por las diferentes areas de la entidad en
desarrollo de sus funciones, Ademas estos consecutivos para la epoca se manejaban en [z propia
oficina productora.

Esta serie posee algunos valores para la investigacion, que por su contenido evidencien el
desarrollo y cumplimiento de actividades relacionadas con la ejecucion de recursos asignados a
planes, programas, proyectos, estudios, investigaciones, consultorias, contratos, convenios,
formulacion e implementacion de politicas del sector ambiental y algunos tramites que estan
directamente relacionados con la misionalidad de la entidad, en aspectos administrativos,
financieros y legales, por lo que se determiné su conservacion total como disposicion final a la
misma.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documantal
al Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.

o 1320'19 i

{INFORMES

1320.18.11

INFORMES DE SEGUIMIENTO A LA
EJECUCION DE LOS RECURSOS DE LOS
PROGRAMAS DE COOPERACION
INTERNACIONAL

Los Informes de Seguimiento de la Ejecucion a los Recursos de los Programas de Cooperacion
Internacional, son aquellos mediante los cuales se realiza el control de los recursos asignados a los
programas de cooperacion internacional; son la evidencia que garantiza que la ejecucion de los
recursos sean direccionados de acuerdo a sus asignaciones contractuales. Esta subserie se
conserva al contener informacion histarica valiosa en materia institucional, cientifica y
medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la
consecucion de sus objetivos misionales. Particularmente en lo que refiere a la ejecucion de los
programas de cooperacion holandesa. Esta subserie se conservaré en su soporte original y se
digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el
Grupo de Gestion Documental.
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DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestién Documental

Sistema in

Versidn: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1300. DIRECCION DE PLANEACION, INFORMACION Y COORDINACION REGIONAL
UNIDAD PRODUCTORA: 1320. GRUPO DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO
PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 20086).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X segin
seael caso CT= Conservacion Total | E= Eliminacion /| MT= Medio Técnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE

DE INVERSION

RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
: ARCHIVOCENTRAL | CT | E [ MT| S
1320.19.12 INFORMES DE SEGUIMIENTO A PROYECTOS 10 X X La documentacion refleja el tramite de caracter administrativo, en torno al seguimiento a la ejecuion

de los proyectos de inversion ejecutados por el Ministerio,

Esta documentacion refelja valores de caracter historico y patrimonial, ademas la produccion
documental para este periodo es bastante escasa 4,0 ML, por lo cual se determina su
conservacion total.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdfia con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SOSTENIBLE : g e Gestor
Proceso: Gestion Documental istema Integrado de Ges
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cadigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1300. DIRECCION DE PLANEACION, INFORMACION Y COORDINACION REGIONAL
UNIDAD PRODUCTORA: 1330. GRUPO CENTRO DE DOCUMENTACION Y REFERENCIA
PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2008).

Para el correcto diligenciamiento en la disposicién final se definio las siguigntes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefalar con una "X" segun

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL sea el caso CT= Conservacion Total | E= Eliminacion / MT= Medio Tecnico/ S= Seleccion

TIEMPOS DE
RETENCION DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL | CT | E | MT | S

133014 DERECHOS DE PETICION 10 X | | |tesderechos de peticion permiten identificar la relacion de la entidad con la ciudadania y ctra_s

i enhdades en:cume:do con el wmpﬂm%anto desu mns:onahdad' ta duwmentamn presen

documen!aéon en formato pdﬂ’a con ﬁnes archwlstroos de consul pfnceso estaré a c_g;go ;"
del grupo de geshon documental del Ministerio. i o
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SOSTENIBLE S W R A
Proceso: Gestion Documental sixtemaintegrado de Geston
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cadigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

1000. DESPACHO DEL MINISTRO

UNIDAD PRODUCTORA:

1500. OFICINA DE ASUNTOS INTERNACIONALES

PERIODO:

PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X segin
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico/ S= Seleccion

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CT| E [MT| S

PROCEDIMIENTO

~1500.04

ACUERDOS INTERNACIONALES

1500.04.01

ACUERDOS INTERNACIONALES BILATERALES | 20

Los Acuerdo Bilaterales evidencian el proceso en el cual dos o mas actores internacionales buscan
soluciones que satisfagan sus intereses respecto de situaciones determinadas que los afectan
positiva 0 negativamente, en este caso, sobre el sector ambiente y desarrollo sostenible de
Colombia ante el ambito internacional. Esta subserie presenta informacion valiosa que evidencia la
relacion del Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial con otras entidades o
estamentos en medio de la busqueda del cumplimiento de los objetivos misionales. Esta subserie se
conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo
Central, proceso que seré dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

1500.04.02

ACUERDOS INTERNACIONALES DE 20
COOPERACION TECNICA

Los Acuerdos de Cooperacion Tecnica son aquellos documentos mediante el cual se refleja la
gestion emprendida por el Ministerio para el cumplimiento de las politicas publicas ambientales que
lidera dentro del marco de cooperacion internacional. Esta subserie presenta informacion valiosa
que evidencia Ia relacion del Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial con otras
entidades o estamentos en medio de la bisqueda del cumplimiento de los objetivos misionales. Esta
subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de
Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

1500.04.03

ACUERDOS INTERNACIONALES 20
MULTILATERALES

Los Acuerdos de Cooperacion Técnica son aquellos documentos mediante el cual se refleja la
gestion emprendida por el Ministerio para el cumplimiento de las politicas publicas ambientales que
lidera dentro del marco de cooperacion internacional. Esta subserie presenta informacion valiosa
que evidencia la relacion del Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial con otras
entidades o estamentos en medio de la busqueda del cumplimiento de los objetivos misionales. Esta
subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de

Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental,
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SOSTENIBLE =
Proceso: Gestion Documental
Versién: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA ¥ DESARRCLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO

UNIDAD PRODUCTORA:

1500. OFICINA DE ASUNTOS INTERNACIONALES

PERIODO:

PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicién final se definid las siguientes convenciones, las cuales segun criterios téenicos hay que sefalar con una "X” segin
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico/ S= Seleccion

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS TIEMPOS DE
DISPOSICION FINAL
: RETENCION
CODIGO PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL | CT | E | MT
1500.04.04 ACUERDOS INTERNACIONALES REGIONALES 20 X X s : :
Los Acuerdos de Cooperacion Técnica son aquellos documentos mediante el cual se refleja la
gestion emprendida por el Ministerio para el cumplimiento de las politicas publicas ambientales que
lidera dentro del marco de cooperacion internacional. Esta subserie presenta informacion valiosa
que evidencia la relacion del Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial con otras
entidades o estamentos en medio de la busqueda del cumplimiento de los objetivos misionales. Esta
subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de
Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.
_ 150027 MEMORIAS INSTITUCIONALES i e _ . el . L
1500.27.02 MEMORIAS DE LAS COMISIONES DE 10 X X En las Memorias de las Comisiones del MAVDT se relacionan los temas tratados por las diferentes

AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE

enlidades ambientales del pais para la2 toma de decisiones Esta subserie se conserva al contener
informacion historica valiosa en materia cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en
medio de las actividades hechas por la entidad en la consecucién de sus objetivos misionales.
Evidencia la participacion de la entidad y sus funcionarios en eventos con tematicas
medioambientales que resumen informacion con valor historico. Esta subserie se conservara en su
soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que
sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

{ wag ¥ ok
PRI

Ho de Gestion

Versién: 1

Vigencia: 31/07/2020

Codigo: F-A-DOC-53

FONDO:

MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

1000. DESPACHO DEL MINISTRO

UNIDAD PRODUCTORA:

1500. OFICINA DE ASUNTOS INTERNACIONALES

PERIODO:

PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefalar con una "X" segun
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico/ S= Seleccion

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

cT

PROCEDIMIENTO

1500.27.03

MEMORIAS DE LOS FOROS DE
ORGANIZACION AMBIENTAL Y DESARROLLO
SOSTENIBLE

10

En las Memorias de los Foros de Organizacion Ambiental y Desarrollo Sostenible se evidencia las
decisiones tomadas en los foros nacionales e internacionales de medio ambiente, estos documentos
también tienen las memorias de los mismos Esta subserie se conserva al contener informacion
historica valiosa en materia cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las
actividades hechas por la entidad en la consecucion de sus objetivos misionales. Evidencia la
participacion de la entidad y sus funcionarios en eventos con tematicas medioambientales que
resumen informacion con valor historico. Esta subserie se conservara en su soporte original y se
digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el
Grupo de Gestion Documental.

- 1500.36

"|PROGRAMAS

1500.36.11

PARA EL MEDIO AMBIENTE

PROGRAMAS DE LAS NACIONES UNIDAS

Los Programas de las Naciones Unidas para el Medio Ambiente reflejan la ejecucion de los
programas que cuentan con la inversion y seguimiento de las naciones unidas para la mejora y
estabilidad del medio ambiente dentro del territorio nacional. Esta subserie se conserva al contener
informacidn historica valiosa en materia institucional, cientifica y medioambiental para el pais,
desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la consecucion de sus objetivos
misionales. Particularmente en lo que refiere a la ejecucion de programas que cuentan con la
inversion y seguimiento de las naciones unidas para la mejora y estabilidad del medio ambiente
dentro del territorio nacional. Esta subserie se conservara en su soporie original y se digitalizara
mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de
Gestion Documental,

Al

MR/

N EDUARDO VILLA!‘:‘I]ZAR MALDONADO

SECRETARIO GENERAL

(s

; (am’f ~

—

SUBDIRE

]

DOCUMENTAL) ~————

cé"sjA'R‘%ggAﬁbb'bAMARGo RAMIREZ
OR ADMINISTRATIVO YFINANCIERO (ENCARGADO DE LAS FUNCIONES DE GESTION

3de3




MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental Sistema 1[1tl’93 srado cde Gestion

Versién: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cadigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000. DESPACHO DEL MINISTRO
UNIDAD PRODUCTORA: 2000. DESPACHO DEL VICEMINISTRO DE AMBIENTE
PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios tecnicos hay que sefialar con una "X segun

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico/ S= Seleccion

TIEMPOS DE
AL
RETENCION DISPOSICION FIN

coDIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL | CT | E [MT | S

i 200002  |ACTAS e il A L ; L L

2000.02.10 ACTAS DEL CONSEJO ASESOR DE POL’T'CA Y 10 X X Actas del Consejo Asesor de Politica y Normatividad Ambiental hace referencia a los documento
NORMATIVIDAD AMBIENTAL mediante el cual se registran las decisiones tomadas para la creacion y seguimiento a la
implementacion dela politica publica ambiental y creacion de normas para la salvaguarda y mejora
del medio ambiente del pais. Esta subserie se conserva al reflejar las tomas de decisiones de los
altos cargos, directivas o cuerpos colegiados, asi como las formas de dirigir a la entidad en la
bisqueda de cumplir sus objetivos misionales y administrativos. En este caso particular se
conservan como soporte frente a la toma de decisiones en temas de politica ambiental. Esta
subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de
Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

Los derechos de penclon parrmlan adenhﬁca! la fela(:tbn d la entrdaﬂ nia mudadama y ofras.

2000.14

pma esiara a cargade! gmpo de gestrén documen dell
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SOSTENIBLE
Proceso: Gestion Documental
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: -[1000. DESPACHO DEL MINISTRO
UNIDAD PRODUCTORA: 2000. DESPACHO DEL VICEMINISTRO DE AMBIENTE
PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2008).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicién final se defini6 las siguientes convenciones, las cuales segiin criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segin
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion/ MT= Medio Técnico/ S= Seleccion

TIEMPOS DE

: RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL |CT | E | MT | §
2000.19.06 INFORMES DE CONSEJOS DIRECTIVOS 10 X Los Informes de Consejos Directivos son aquellos documentos mediante los cuales se registran los

seguimientos y avances de las decisiones tomadas en las sesiones del consejo directivo del
MAVDT. Esta subserie se conserva al reflejar las tomas de decisiones de los altos cargos, directivas
0 cuerpos colegiados, asi como las formas de dirigir a Ia entidad en la bisqueda de cumplir sus
objetivos misionales y administrativos. Esta subserie se conservara en su soporte original y se
digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el

Grupo de Gestion Documental.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Sistema Inte

Proceso: Gestion Documental ado de Gestion
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000, DESPACHO DEL VICEMINISTRO DE AMBIENTE
UNIDAD PRODUCTORA: 2010. GRUPO DE ANALISIS ECONOMICO
PERIODO: PERIODO | {Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2005).

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definid las siguientes convenciones, las cuales segin criterios técnicos hay que sefialar con una "X segun

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion { MT= Medio Técnico/ S= Seleccion

CODIGO TIEMPOS DE
RETENCION DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL | CT | E | MT | S

201008  ICONCEPTOS T S . SR o ;
2010.08.08 CONCEPTOS TECNICOS SOBRE LEY DEL B X X Los Conceptos Técnicos Sobre Ley del Agua y Cerros Orientales, son los documento mediante los
AGUAY CERROS ORIENTALES cuales se registra la respuesta a diferentes solicitudes relacionadas con la implementacion de la ley

del agua y la proteccion y utilizacion de los cerros orientales orientales. Esta subserie se conserva al
contener informacion historica valiosa en materia cientifica y medioambiental para el pais,
desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la consecucion de sus objetivos
misionales. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre
en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental,

2010.14 ~ |DERECHOS DE PETICION : a0 XX Losderechosdep%qénperrmten tdenllficarla relacion de la entidad con la mudadamayutras

|d ""gru;:o,de Qestl "dccumental del Mm:sterm

201014 ESTUDIOS TECNICOS AMBIENTALE: e il
2010.14.02 ESTUDIOS TECNICOS DE INVESTIGACION 15 X X ; : : L o P
AMBIENTAL La subserie contienen todos los documentos mediante los cuales se evidencian la realizacion de los

estudios de viabilidad técnica para los futuros proyectos de investigacion ambiental y de desarrollo
sostenible para el pais. Esta subserie se conserva al contener informacion histarica valiosa en
materia cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por
la entidad en la consecucion de sus objetivos misionales. En este caso particular sobre diferentes
investigaciones ambientales. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara
mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de
Gestion Documental.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Gestion Documental Sistema 1tegr3dc de Gestidz
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000. DESPACHO DEL VICEMINISTRO DE AMBIENTE
UNIDAD PRODUCTORA: 2010. GRUPO DE ANALISIS ECONOMICO
PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definié las siguientes convenciones, las cuales segin criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segun
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico/ S= Seleccion

CODIGO

TIEMPOS DE
RETENCION | DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL | CT | E |MT | §

2010.19.09

INFORMES DE IMPLEMENTACION A 10 X X La subserie contiene los documentos mediante los cuales se evidencia la realizacion del seguimiento
INSTRUMENTOS ECONOMICOS DE LA TASA a la implementacion de los instrumentos de acuerdo con los topes econdmicos de tasa retributiva
RETRIBUTIVA establecida en cumplimiento de la norma. Esta serie se conserva al contener informacion historica

valiosa que sirve como evidencia de los manejos financieros/fiscales/contables de la entidad y que
tiene valor probatorio ante posibles investigaciones por parte de entes de control o historiadores, Por
otra parte, contiene importancia de ambiental al tratarse de medidas que buscan incentivar cambios
en el comportamiento de los agentes contaminadores. Esta subserie se conservaré en su soporte
original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera
dirigido por el Grupo de Gestion Documental. Los tiempos de retencion fueron asignados observando
lo estipulado en el Articulo 28, Ley 962 de 2005.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53

FONDO: MINISTERIO DE AMEIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000. DESPACHO DEL VICEMINISTRO DE AMBIENTE

UNIDAD PRODUCTORA: 2020. GRUPO DE MERCADOS VERDES

PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

- Para el correcto diligenciamiento en la disposicién final se definié las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que senalar con una "X" segun
METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacién / MT= Medio Técnico/ 5= Seleccion

TIEMPOS DE ;
RETENCION DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS ' ~ PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL | CT | E |MT | S

- 2020.19 . |INFORMES i e i : i . e et : SRR
2020.19.03 INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL 10 X X Los Informes a Organismos de Control contienen informacion del Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible, que se debe presentar a los Organismos de Control de la Republica sobre las
actuaciones legales, técnicas, contables, financieras y de gestion, como resultado de la
administracion, manejo y rendimiento de fondes, bienes o recursos publicos. Esta subserie se
conserva al contener informacion historica valiosa que sirve como evidencia del manejo que ha dado
la entidad frente a requerimientos de tipo administrativo, juridico y/o judicial, en este caso, frente a
organismos de control, son ejemplarizantes y sirven como fuente investigativa. Esta serie /subserie
se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo
Central. proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental,

2020.19.13 INFORMES DE SEGUIMIENTO AL PLAN DE 10 X X Los Informes de Seguimiento al Plan de Mercados Verdes reflejan el seguimiento que realiza la
MERCADOS VERDES entidad al cumplimiento y ejecucion del Plan de Mercados Verdes en el territorio nacional. Esta
subserie se conserva al contener informacion histérica valiosa en materia cientifica y medioambiental
para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la consecucicn de
sus objetivos misionales. En este caso brinda informacion valiosa sobre el control hecho al Plan de
Mercados Verdes. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se
encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion

Documental.
2020.30.04 :;‘;%issNACIONALES BE MERCADOS 15 X X El Plan Nacional de Mercados Verdes refleja toda la informacion que se va a ejecutar en materia de

generacion de negocios verdes con Union Europea y a nivel regional. Esta subserie se conserva al
contener informacion historica valiosa en materia cientifica y medioambiental para el pais,
desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la consecucion de sus objetivos
misionales. Particularmente contiene informacion valiosa sobre la generacion de negocios verdes con
la Union Europea y a nivel regional. Esta subserie se conservara en su soporte original y se
digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el
Grupo de Gestion Documental.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental _

Sistema Integrado de Gestion

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000. DESPACHO DEL VICEMINISTRO DE AMBIENTE
UNIDAD PRODUCTORA: 2020. GRUPO DE MERCADQS VERDES
PERIODO: PERIODO [ (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2008).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en a disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefalar con una "X" segln
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico/ S= Seleccidn

coDIGO

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL.

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS
ARCHIVO CENTRAL

CcT

E [MT ]| S

PROCEDIMEENTG

- 2020.36

_|PROGRAMA

2020.36.15

PROGRAMAS DE MERCADOS VERDES 15

Los Programas de Mercados Verdes reflejan toda la informacion que se va a ejecutar en materia de
generacion de mercados verdes en todas las regiones del territorio nacional. Esta subserie se
conserva al contener informacién histérica valiosa en materia cientifica y medioambiental para el
pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la consecucion de sus
objetivos misionales. Particularmente contiene informacion valiosa sobre |a generacion de negocios
verdes con la Union Europea y a nivel regional. Esta subserie se conservara en su soporte original y
se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el
Grupo de Gestion Documental.

i i

’RAMON EDUARDO VILLAMIZAR MALDONADO

SECRETARIO GENERAL

L

CESAREDUARD@ CAMARGO-RAMI

SUBDIRECTOR.

ADMINISTRATIVO Y FINA&CIERO {ENCARGADO DE LAS FUNCIONES DE GESTION
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestmn Documental ~

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000. DESPACHO DEL VICEMINISTRO DE AMBIENTE
UNIDAD PRODUCTORA: 2030. GRUPQ MITIGACION CAMBIO CLIMATICO
PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 &l 11 de septiembre de 2006).

: Para el comecto diligenciamiento en la disposicion final se definit las siguientes convenciones, las cuales segln criterios tecnicos hay que sefialar con una "X" segun sea
METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL el case CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / = Seleccion

TIEMPOS DE
RETENCION | P'SPOSICION FINAL

coDIGo SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL| CT | E |MT | §

2030.08.07 CONCEPTOS |ECNICOS DE SUSTANCIAS 10

AGOTADORAS PARA LA CAPA DE OZONO

La subserie esta compuesta por aquellos documentes mediante los cuales se evidencia el
seguimiento y control a las posibles sustancias utilizadas por la comunidad y las industrias que
puedan afectan la capa de ozono. Esta subserie se conserva al contener informacién historica valiosa
en materia cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas
por la entidad en la consecusion de sus objetivos misionales. Esta subserie se conservara en su
|soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que
sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

20301 T

cwfnentac;én en fprmate pdffa con ﬁﬁ _a:chhnstlcos de consulta dhcho prooeso estara a cargo
del grupo de gestio decumental d isterio.

203049 L ) : 1 L e e
2030.19.08 INFORMES DE GESTION 10 X X Subserie en la cual se conser\ran Documenm de caracter administrativo de consolidacion de la
informacion generada por la entidad donde se da cuenta de los logros, metas y dificultades de la

gestion en un periodo determinado de tiempo.

Esta serie posee algunos valores para la investigacion, sin embargo, por su escasa produccion anual
en este periodo: de 0,2 ML, se determiné su conservacion total como disposicion final a la misma.
Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental al
Archivo Historico conforme o establecido en la normativa y lineamigntos vigentes en la materia, y se
procedera a digitalizar la documentacion en formato pdf/a con fines archivisticos de consulta, dicho
proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.

2030.19.15 INFORMES DE SEGUIMIENTO AL 10 X X Esta subserie se conserva al contener informacion historica valiosa en materia cientifica y
PROTOCOLO DE MONTREAL medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la
consecusion de sus objetivos misionales. En este caso brinda informacion valiosa sobre el control y
sequimiento de la ejecucion de los recursos asignados para garantizar la aplicacion del protocolo en
el pais. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en
{su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

@ integrado de Gestion

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000. DESPACHQ DEL VICEMINISTRO DE AMBIENTE
UNIDAD PRODUCTORA: 2030. GRUPO MITIGACION CAMBIO CLIMATICO
PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2008).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definid las siguientes convenciones, las cuales seain criterios técnicos hay que sefialar con una "X’ segun sea
el caso CT= Conservacion Total | E= Eliminacion/ MT= Medio Técnico/ S= Seleccion

cODIGO

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS
ARCHIVO CENTRAL

CcT

MT

PROCEDIMIENTO

203027

~ |MEMORIAS INSTITUCIONALES

20302701

MEMORIAS DE CONSULTORIAS TECNICAS : 10
SOBRE CAMBIO CLIMARICO

L& subserie esta compuesta por los documentos que evidencian la asistencia a diferentes eventos
ambientales mediante las memorias de todos las consultorias realizadas a las instituciones
especificas sobre técnicas que permitan facilitar la mitigacion del cambio climatico en el pais Esta
subserie se conserva al contener informacion histérica valiosa en materia cientifica y medioambiental
para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la consecusion de sus
objetivos misionales. Evidencia la participacion de la entidad y sus funcionarios en eventos con
tematicas medioambientales que resumen informacion con valor historico. Esta subserie se
conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo
Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

PROGRAMAS

203036.16

PROGRAMAS DE RECONVERSION
INDUSTRIAL PARA LA PRESERVACION DE LA
CAPA DE OZONO

El Programa de Reconversion esta compuesto por aquellos documentos mediante los cuales se
evidencian la ejecucion del mismo y que permite que las industrias colombianas realicen la
reconversion y actualizacion de sus tecnologias que permitan la preservacion de la capa de ozono.
Esta subserie se conserva al contener informacion historica valiosa en materia institucional, cientifica
y medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la
consecusion de sus objetivos misionales. Particularmente en Io que refiere a la ejecucion del
programa de Reconversion Industrial para la Preservacion de la Capa de Ozono. Esta subserie se
conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo
Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SOSTENIBLE
Proceso: Gestion Documental
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000. DESPACHO DEL VICEMINISTRO DE AMBIENTE
UNIDAD PRODUCTORA: 2030. GRUPQO MITIGACION CAMBIO CLIMATICO
PERIODO: PERIODO | {Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2008}

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definié las siguientes convenciones, las cuales segln critarios tecnicos hay que sefialar con una X" sequn sea

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL el caso CT= Conservacion Total | E= Eliminacién / MT= Medio Tecnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE
RETENGION DISPOSICION FINAL

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL | CT | E | MT | S

203037  |PROYECTOS AMBIENTALES

2030.37.01 PROYECTOS DE CAPACITACION PARA LA 15 X X La subserie esta compuesta por los documento mediante los cuales se evidencian la ejecucion del
MITIGACION DEL CAMBIO CLIMATICO proyecto de capacitacion realizadas a nivel nacional que busca generar conciencia y facilitar la
mitigacion de riesgos y efectos que causen el cambio climatico Esta subserie se conserva al contener
informacion histérica valiosa en materia institucional, cientifica y medioambiental para el pais,
desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la consecusion de sus objetivos
misionales. Particularmente en lo que refiere a la ejecucion de proyectos de capacitacion realizados a
nivel nacional que buscan generar conciencia y facilitar la mitigacion de riesgos y efectos que causen
el cambio climatico. Esta subserie se conservara en su soporie original y se digitalizara mientras se
encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion
Documental.

2030.37.05 PROYECTOS DE INVERSION PARA LA 15 X X La subserie refleja la documento mediante la cual se evidencia la implementacion y ejecucion de la
ELIMINACION DE SUSTANCIAS AGOTADORAS inversion que permita la eliminacion de sustancias que generen cambios y altos dafios de la capa de
DE LA CAPA DE OZONO ozono Esta subserie se conserva al contener informacion histérica valiosa en materia institucional,
cientifica y medicambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por la
entidad en la consecusion de sus objetivos misionales. Particularmente en lo que refiere a la
gjecucion de proyectos que permitan la eliminacion de sustancias que generen cambios y allos
dafios de la capa de ozono. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara
mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que seré dirigido por el Grupo de
Gestion Documental.

7 LS

AR S Ciur
mewmmnonmo .CESAR@_ DO-CAMARG

SECRETARIO GENERAL SUBDIREC ADMINISTRATN FINANCIERO (ENCARGADO DE LAS FUNCIONES DE GESTION
DOCUMENTAL
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

stema Integrado de Gestion

Proceso: Gestion Documental

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cadigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000. DESPACHO DEL VICEMINISTRO DE AMBIENTE
UNIDAD PRODUCTORA: 2100. DIRECCION DE ECOSISTEMAS
PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL Sk L . o ) b b NN,
Para el comecto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios tecnicos hay que sefialar con una "X™ segln

sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion/ MT= Medio Técnica/ S= Seleccion

TIEMPOS DE ;
RETENCION DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL{ CT | E |MT| S

- 2100.02 ~_|ACTAS o i ali . e N e

2100.02.04 ACTAS DEL COMITE DE BIOSEGURIDAD 10 X X Esta subserie se conserva al contener informacion historica valiosa en materia cientifica y
medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la
consecucion de sus objetivos misionales. Esta subserie se conservara en su soporte original y se
digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que ser dirigido por el
Grupo de Gestion Documental.

| 210008 _ |CONCEPTOS e s o e o e

2100.08.04 CONCEPTOS TECNICOS AMBIENTALES DE 15 X X Esta subserie se conserva al contener informacion historica valiosa en materia cientifica y

ECOSISTEMAS medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por Ia entidad en la
consecucion de sus objetivos misionales. Esta subserie se conservara en su soporte original y se
digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el
Grupo de Ges Gesnon Documental.

Los ¢ peticion permiten identificar Ja relacion de la entidad con la ciudadaniayofras |
conel cumphmlentu de su masmnalldad Esta docume ion preser:ta aigunus

OSDEPETICION

0

del grupo de gestion documental del Ministerio. _'
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

DESARRQOLLO SOSTENIBLE T grado de Gestivn
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cadigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLC TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000. DESPACHO DEL VICEMINISTRO DE AMBIENTE
UNIDAD PRODUCTORA: 2100. DIRECCION DE ECOSISTEMAS
PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definid las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segin
sea el case CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE

DISPOSIC FIN
RETENCION OSICION FINAL
coDIGo SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL [ CT [ E | MT | S
2100.19.03 INFORMES A ORGAN ISMOS DE CONTROL 10 X X Los Informes a Organismos de Control contienen la informacion del MAVDT, que se debe presentar a

los Organismos de Control de la Republica sobre las actuaciones legales, técnicas, contables,
financieras y de gestion, como resultado de la administracion, manejo y rendimiento de fondos,
bienes o recursos plblicos. Esta subserie se conserva al contener informacion historica valiosa que
sirve como evidencia del manejo que ha dado |a entidad frente a requerimientos de tipo
administrativo, juridico y/o judicial, en este caso, frente a organismos de contrel, son ejemplarizantes
y sirven como fuente investigativa. Esta serie /subserie se conservara en su soporte original y se
digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el
Grupo de Gestion Documental.

e

RAMON EDUARDO VILLAMIZAR MALDONADO

SECRETARIO GENERAL
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SUBDIRECT MINISTRATIVO Y FiNANCIERO (ENCARGADO DE LAS FUNCIONES DE GESTION
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestién Documental

Sistema Integrado de Gestion

Version: 1

Vigencia: 31/07/2020

Cadigo: F-A-DOC-53

FONDOQ:

MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

2100. DIRECCION DE ECOSISTEMAS

UNIDAD PRODUCTORA:

2110. GRUPQ DE GESTION FORESTAL

PERIODO:

PERIODOQ | {Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se defini las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segin
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico/ S= Seleccion

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS TIEMPOS DE :
RETENCION DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL [ CT | E | MT | S
211019  |INFORMES e il el i i e e | ; ; i
2110.19.17 INFORMES DE CONTROL Y SEGUIMIENTO A 10 X X Informes de Control y Seguimiento a Reservas Forestales, son documentos mediante los cuales se
RESERVAS FORESTALES realiza el control y el seguimiento a la priorizacion realizada a las reservas forestales para su
conservacion y restauracion, Esta subserie se conserva al contener informacion historica valiosa en
materia cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por
la entidad en la consecucion de sus objetivos misionales. En este caso brinda informacion valiosa
sobre el control y seguimiento realizado a la priorizacion realizada a |as reservas forestales para su
conservacion y restauracion. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara
mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de
Gestion Documental.
. 2110.29 '|PERMISOS AMBIENTALES e b i ; S L
2110.29.04 PERMISOS DE EXPORTACION E 15 X X Permisos de Exportacion e Importacion de Especimenes de la Biodiversidad Biologica CITES, son

IMPORTACION DE ESPECIMENES DE LA
BIODIVERSIDAD BIOLOGICA CITES

aquellos documentos mediante los cuales se evidencia la expedicion del permiso relacionado sobre
la autorizacion para ingreso, movilizacion y comercializacion de especies y Sus consecuencias en la
fauna y flora del pais. Esta subserie se conserva como testimonio de las actividades administrativas
desarrolladas por la dependencia en la consecucion de los objetivos misionales de la entidad. Su
informacion es importante para hacer seguimiento o control a las licencias medioambientales que
otorga |a entidad a otras instituciones, entidades, empresas, efc. Esta subserie se conservara en su

soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que
sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

Sisterna irnte do de Gestion

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cadigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2100. DIRECCION DE ECOSISTEMAS
UNIDAD PRODUCTORA: 2110. GRUPO DE GESTION FORESTAL
PERIODO: PERIODO | {Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el corecto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefalar con una "X" sequn
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / S= Seleccion

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

cT

MT

PROCEDIMIENTO

2110.29.06

PERMISQOS DE SUSTRACCION DE RESERVA
FORESTAL

15

Los Permisos de Sustraccion de Reserva Forestal refiejan las gestiones administrativas y juridicas
sobre el cupo de aprovechamiento de las especies maderables y los bosques naturales de manera
sostenible. Esta subserie se conserva como testimonio de las actividades administrativas
desarrolladas por la dependencia en la consecucion de los objetivos misionales de la entidad. Su

informacion es importante para hacer seguimiento o control a las licencias medioambientales que
otorga la entidad a otras instituciones, entidades, empresas, elc. Esta subserie se conservara en su
soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que
sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

s

2110.30.02

PLANES DE ORDENACION Y MANEJO
FORESTAL

El Plan de Ordenacion y Manejo Forestal esta compuesto por aquellos documentos mediante el cual

se realiza la estructuracion y puesta en marcha del manejo que deben sequir las entidades
territoriales en pro de la conservacion, ordenacion y manejo de forestal en la territorio nacional. Esta
subserie se conserva al contener informacion historica valiosa en materia cientifica y medioambiental
para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por |a entidad en la consecucién de
sus objetivos misionales. Particularmente contiene informacion valiosa sobre la conservacion de
ecosistemas en el pais. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras
se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion

Documental

2de4




MINISTERIO DE AMBIENTE Y

ESARROLLO SOST e e ey

DES STENIBLE Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestion
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53

FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2100. DIRECCION DE ECOSISTEMAS

UNIDAD PRODUCTORA: 2110. GRUPO DE GESTION FORESTAL

PERIODO: PERIODO | {(Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2005).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definié las siguientes convenciones, las cuales segin criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segun
sea &l caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacin / MT= Medio Técnico / S= Seleccion

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CT| E |MT| S

PROCEDIMIENTO

2110.30.03

PLANES NACIONALES DE DESARROLLO 15
FORESTAL

La subserie esta compuesta por los documentos que evidencian la estructuracion realizada para la
gjecucion y aplicacion del Plan Nacional de Desarrollo Forestal en todo el territorio nacional. Esta
subserie se conserva al contener informacion historica valiosa en materia cientifica y medioambiental
para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por |a enlidad en |a consecucion de
sus objetivos misionales. Particularmente contiene informacion valiosa sobre la conservacion y
desarrollo alrededor de zonas forestales en el pais. Esta subserie se conservara en su soporie
original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera
dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

2110.30.06

PLANES NACIONALES DE PREVENCION Y 15
CONTROL DE INCENDIOS FORESTALES Y
RESTAURACION DE AREAS AFECTADAS

La subserie esta compuesta por los documentos que evidencia la estructuracion realizada para la
ejecucion y aplicacion del Plan Nacional que permita la prevencion y control de incendios forestales
asi como la restauracion de las areas afectadas por estos. Esta subserie se conserva al contener
informacion historica valiosa en materia cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en
medio de las actividades hechas por la entidad en la consecucion de sus objetivos misionales.
Particularmente contiene informacion valiosa sobre la conservacion de zonas forestales en el pais.
Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase
de Archivo Central, proceso que seré dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

2110.30.07

PLANES NACIONALES PARA LA 15
CONSERVACION DE LA TORTUGA MARINA

La subserie esta compuesta por los documentos que evidencian la estructuracion realizada para la
ejecucion y aplicacion del Plan Nacional que permita la conservacion, reproduccion que permitan la
salvaguarda de las especies de tortugas marinas existentes en el pais. Esta subserie se conserva al
contener informacion historica valiosa en materia cientifica y medioambiental para el pais,
desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la consecucion de sus objetivos
misionales. Particularmente contiene informacion valiosa sobre la conservacion de la fauna nacional.
Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase

de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y D DRA
DESARROLLO SOSTENIBLE o S T
Proceso: Gestion Documental Sisterna Integ io de Gestion
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cadigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2100. DIRECCION DE ECOSISTEMAS
UNIDAD PRODUCTORA: 2110, GRUPO DE GESTION FORESTAL
PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2008).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el comecto diligenciamiento en la disposicion final se definic las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que senalar con una "X" segun
sea el caso CT= Censervacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / S= Seleccion

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CT| E |[MT| S

PROCEDIMIENTO

- 211036 @ |PROGRAMAS

2110.36.10 PROGRAMAS FORESTALES NACIONALES

. .15

La subserie esta compuesta por documentos que evidencian la ejecucion y seguimiento del programa
que permite mitigar la reforestacion y aumenta las tacticas de forestacion en todo el territorio
nacional. Esta subserie se conserva al contener informacién histarica valiosa en materia institucional,
cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por Ia
entidad en la consecucion de sus objetivos misionales. Particularmente en lo que refiere a la
gjecucion del programa que permite mitigar la reforestacion y aumenta las tacticas de forestacion en
todo el territorio nacional. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara
mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que seré dirigido por el Grupo de

Gestion Documental.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

3 o i
Sistemna Iintegrado de Gestion

Proceso: Gestion Documental
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2100. DIRECCION DE ECOSISTEMAS
UNIDAD PRODUCTORA: 2120. GRUPO DE CONSERVACION Y USO DE LA BIODIVERSIDAD
PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE

Para el comecto diligenciamiento en la disposicion final se definig las siguientes convenciones, las cuales segun Criterios 18cnicos hay que sefialar con una "X" segun
DISPOSICION FINAL sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacian / MT= Medio Técnico / 5= Seleccion
EE.’:;?; g: DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES; SUBSERIES U0 PROCEDIMIENTO
ASUNTOS
ARCHIVOCENTRAL|{CT | E [MT | S
212040 |CONSECUTIVOS
AR gﬁ:ﬁiﬂgg;&?ﬁwsos 10 X X Serie documental que conserva las copias de los certificados emitidos para otorgar los permisos
COMERCIO INTERNACIONAL DE para el comercio internacional de Especies de Fauna y flora - Cites, ordenados consecutivamente
ESPECIES (CITES por el numero de expedicion del tramite. Teniendo en cuenta que el certificado original reposa en el
( ) expediente del tramite Permisos y entendiendo que en otras entidades participes del proceso como
La DI&N, la Autoridad Ambiental (CARS), el ICA, también reposa una copia del certificado.
Adquiere altos valores historicos patrimoniales y culturales para la entidad, por lo cual se determing
Conservacion Total como Disposicion final para la misma.
Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdfia con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.
- 212049 INFURNE T e e SR
2120:19.02 gggjmf&gg :ONTROL A 0 % A Esta subserie se conserva al contener informacion historica valiosa en materia cientifica y
ZOOCRIADEROS medioambiental para el pais, desarrollada en medio de |as actividades hechas por la entidad en la
consecusion de sus objetivos misionales. En este caso brinda informacion valiosa sobre el control y
seguimiento de los establecimientos de zoocriaderos debidamente aulirizados para realizar esta
actividad. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre
en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.
212029 PERMISOS AMBIENTALES ¢+ | & 4 S S G L
2120.29.01 PERMISOS AMBIENTALES PARA 13 X X Esta subserie se conserva como testimonio de las actividades administrativas desarrolladas por la

EL COMERCIO INTERNACIONAL
DE ESPECIES (CITES) PARA
COMERCIALIZADORAS

dependencia en la consecusion de los objetivos misionales de la entidad. Su informacién es

importante para hacer seguimiento o control a las licencias medioambientales que otorga la entidad
a otras instituciones, entidades, empresas, etc. Esta subserie se conservara en su soporte original y
se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el

Grupo de Gestion Documental.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Sisterna Integrado de Gestién

Proceso: Gestion Documental
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2100. DIRECCION DE ECOSISTEMAS
UNIDAD PRODUCTORA: 2120, GRUPQ DE CONSERVACION Y USO DE LA BIODIVERSIDAD
PERIODO: PERIODO | {Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siquientes convenciones. las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X segun

Lo sl A sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medic Técnico / S= Seleccion
SERIES, SUBSERIES Y/O -:E:"‘:'?;g: DisFoSCionFL
CODIGO : PROCEDIMIENTO
ASUNTOS
ARCHIVO CENTRAL | CT mT
2120.29.02 PERMISOS AMBIENTALES PARA 15 X X Los Permisos Ambientales para el Comercio Internacional de Especies (CITES) para Viveros
EL COMERCIO INTERNACIONAL expiden el permiso relacionado sobre la autorizacion para la movilizacion y comercializacion de
DE ESPECIES (CITES) PARA especies y sus consecuencias en la fauna y flora del pais. Esta subserie se conserva como
VIVEROS testimonio de Ias actividades administrativas desarrolladas por la dependencia en la consecusion de
los objetivos misionales de la entidad. Su informacian es importante para hacer seguimiento o
control a las licencias medioambientales que otorga la entidad a otras instituciones, entidades,
lempresas, etc. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se
encuentre en su fase de Archivo Central, procese que sera dirigido por el Grupo de Gestion
Documental.
2120.29.03 Permisos Ambientales para el 15 X X Los Permisos Ambientales para el Comercio Internacional de Especies (CITES) para Zoocriaderos
Comercio Internacional de expiden el permiso relacionado sobre la autorizacion para la movilizacion y comercializacion de
Especies (CITES) para especies y sus consecuencias en la fauna y flora del pais. Esta subserie se conserva como
Zoocriaderos testimonio de las actividades administrativas desarrolladas por la dependencia en la consecusion de
los objetivos misionales de la entidad. Su informacion es importante para hacer seguimiento o
control a las licencias medioambientales que otorga la entidad a otras instituciones, entidades,
empresas, elc. Esla subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se
encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion
Documental.
2120.29.05 PERMISOS DE EXPORTACION E 15 X X Esta subserie se conserva como testimonio de las actividades administrativas desarrolladas por la
IMPORTACION DE dependencia en la consecusion de los objetivos misionales de la entidad. Su informacion es
ESPECIMENES DE LA importante para hacer seguimiento o control a las licencias medioambientales que otorga la entidad
BIODIVERSIDAD BIOLQGICA a otras instituciones, entidades, empresas, etc. Esta subserie se conservara en su soporte original y
CITES se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el
Grupo de Gestion Documental.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

Integrado de Gestion

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2100. DIRECCION DE ECOSISTEMAS
UNIDAD PRODUCTORA: 2120. GRUPQ DE CONSERVACION Y USO DE LA BIODIVERSIDAD
PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrere de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definic las siguientes convenciones, las cuales segin criterios técnicos hay que sefialar con una "X” segun

HISPOICIINFINAL sea el caso CT= Conservacién Total / E= Eliminacion / MT= Medic Técnico / S= Seleccion
TEMPOSSE DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y/O RETENCION
cODIGO PROCEDIMIENTO
ASUNTOS
ARCHIVO CENTRAL|CT | E | MT | S
... M236 . |PROGRAMAS e S ; i L
2120.36.03 PROGRAMA DE 15 X X El Programa de Conservacion y Evaluacion del Manatti Trichechus evidencia la estructuracion del
CONSERVACION Y programa que busca la conservacion, reproduccion y recuperacion del Manatti Trichechus en el
EVALUACION DEL MANATTI territorio nacional. Esta subserie se conserva al contener informacion historica valiosa en materia
TRICHECHUS institucional, cientifica y medioambiental para el pais, desarroliada en medio de las actividades
hechas por la entidad en la consecusion de sus objetivos misionales. Particularmente en lo que
refiere a la ejecucion de uno de los programas de conservacion de especies de fauna nacional. Esta
subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de
Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

Sistema Integrado de Gestion

Versién: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2100, DIRECCION DE ECOSISTEMAS
UNIDAD PRODUCTORA: 2130. GRUPQ DE ORDENACION MANEJO Y RESTAURACION DE ECOSISTEMAS
PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el (3 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el comecto diligenciamiento en |a disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que senalar con una "X" segin
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion /| MT= Medio Técnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE
’ : RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL | CT MT
213002 JACTAS e R e o i
2130.02.03 ACTAS DE!_ COMITE NACIONAL DE 10 X X Las Actas del Comité Nacional de Humedales son la evidencia del control y el seguimiento que
HUMEDALES realiza la entidad encumplimiento de sus funcionbes para la proteccion y conservacion de los
humedales en el territorial nacional .Esta subserie se conserva al reflejar las tomas de desiciones de
los altos cargos, directivas o cuerpos colegiados, asi como las formas de dirigir a la entidad en la
busqueda de cumplir sus objetivos misionales y administrativos. En este caso particular se conservan
como soporte frente a la toma de desiciones en temas de agenda ambiental. Esta subserie se
conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo
Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestic‘m Documenla[.
12130.08° {CONCEPTOS : i e e S
2130.08.03 CONCEPTOS TECNICOS AMBIENTALES DE 15 X X Conceptos Tecmcos Ambaentaies De Consen.racnon y Manejo de Humedales son aquellos
CONSERVACION Y MANEJO DE HUMEDALES documentos mediante que evidenian la respuesta de una solicitud realizada sobre situaciones que
afecten el manejo, la conservacion y la restauracion de los humedales en el territorio nacional. Esta
subserie se conserva al contener informacion historica valiosa en materia cientifica y medioambiental
para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la consecusion de
sus objetivos misionales. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras
se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion
Documental.
2130.08.05 CONCEPTOS TECNICOS AMBIENTALES DE 15 X X Esta subserie se conserva al contener informacion historica valiosa en materia cientifica y
MANEJO Y RESTAURACION DE medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la
ECOSISTEMAS consecusion de sus objetivos misionales. Esta subserie se conservara en su soporte original y se
digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el
Grupo de Gestion Documental.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SOSTENIBLE ProtesotGostii Doctinaital Sistema Integrado de Gestion
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLQ TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2100. DIRECCION DE ECOSISTEMAS
UNIDAD PRODUCTORA: 2130. GRUPO DE ORDENACION MANEJO Y RESTAURACION DE ECOSISTEMAS
PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposician final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segin
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico/ S= Seleccion

cODIGo

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

TIEMPOS DE

ICIC
PE DISPOSICION FINAL

ARCHIVOCENTRAL | CT | E | MT | S

PROCEDIMIENTO

2130.14

- |DERECHOS DE PETIC_[ON A

o Io esfabiemdo en la normativa ylmeamaentos \ngenles enle :a{ena 'y se pmoedera a dzgrlahzar

Los derechos de peicion ;:afm:ten identificar la relacion de la entidad con la ciudadaniay ofras
entidades en contexto con el cumpirmnenio de su misionalidad umentacion presenta algunos

~ |vaolres secundaaos parala enhdad sm embargo por taratrse de una -pfbduccmn documenlal escasa

'entacmn en fonnatu pdﬂ’a con fines arn : cos de consulta, dmho pmceso es!ara a cargc. : :

2130.16

o ESTUDIOS TECNICOS &MBIENTALES :

2130.16.03

ESTUDIOS TECNICOS DE MANEJO Y
RESTAURACION DE ECOSISTEMAS

15 S

La subserie esta compuesta por los documentos que evidencian los resultados de los estudios
realizados en pro del manejo, restauracion y conservacion de los ecosistemas del territorio nacional
Esta subserie se conserva al contener informacion historica valiosa en materia cientifica y
medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la
consecusion de sus objetivos misionales. En este caso particular sobre el manejo de ecosistemas.
Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase
de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.




MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

ema Integrado de Gestion

Proceso: Gestion Documental et
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cadigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2100. DIRECCION DE ECOSISTEMAS
UNIDAD PRODUCTORA: 2130. GRUPO DE ORDENACION MANEJO Y RESTAURACION DE ECOSISTEMAS
PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2008).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL i, i e g i s o ! v T :
Para el correcto diligenciamiente en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios tecnicos hay que sefialar con una "X" segun

sea el caso CT= Conservacion Tetal [ E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / 5= Seleccion

TIEMPOS DE 5
RETENCION DISPOSICION FINAL

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL | CT | E [MT | §

213019  |INFORMES : : s W B s : i i i : B : i
2130.19.01 INFORMES DE ASUNTOS SECTORIALES 10 X X Los Informes de Asuntos Sectoriales son los documentos que evidencian el cantrol y seguimiento de
los asuntos realcionados con todo el sector ambiente incluyendo las entidades con funciones
ambientales adscritas al ministerio Esta subserie se conserva como testimonio de las actividades
administrativas desarrolladas por la Entidad en la consecusion de sus objetivos misionales.
Particularmente ofrece informacion sobre otras entidades del sector ambiental que reportaban sus
actividades al Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrallo Territorial dando informacion valiosa de
tipo ambiental puntual sobre entidades dentro de todo el territorio nacional y de las que no se puede
asegurar su duplicidad. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras
se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion
Documental.

2130.19.05 INFOMES DE CONTROL Y SEGUIMIENTO A 10 X X Infomes de Control y Seguimiento a Humedales son los documentesque evidencian el control y
HUMEDALES seguimiento realizado a |a priorizacion de conservacion y restauracion de los humedales del territorio
nacional. Esta subserie se conserva al contener informacion historica valiosa en materia cientifica y
medicambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la
consecusion de sus objetivos misionales. En este caso brinda informacion valiosa sobre el control y
seguimiento realizado a la priorizacion de conservacion y restauracion de los humedales del territorio
nacional. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre
en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestién Documental.

PLANES : b ] S e i .
2130.30.01 PLANES DE MANEJO Y CONSERVACION DE 15 X X Esta subserie se conserva al contener informacion historica valiosa en materia cientifica y
PARAMOS medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la

consecusion de sus objetivos misionales. Particularmente contiene informacion valiosa sobre la
conservacion de paramos en el pais. Esta subserie se conservara en su soporte original y se
digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el
Gruno de Gestion Documental

3deb5



IMINISTERIO DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SOSTENIBLE ProcasotGastionDociimantal Sistema In s (Gas
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2100. DIRECCION DE ECOSISTEMAS
UNIDAD PRODUCTORA: 2130. GRUPO DE ORDENACION MANEJO Y RESTAURACION DE ECOSISTEMAS
PERIODO: PERIODO ! (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL O e o e . X s dears L ALY 3
Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definié las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefalar con una "X" segan
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico/ S= Seleccion

: _ oS ot | DiSPOSICION FiNAL
coDIGo SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS _ PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL | CT | E | MT | §
2130.30.05 PLANES NACIONALES DE ORDENACION, 15 X X Esta subserie se conserva al contener informacion histérica valiosa en materia cientifica y
MANEJO Y RESTAURACION DE medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por Iz entidad en la
ECOSISTEMAS consecusion de sus objetivos misionales. Particularmente contiene informacion valiosa sobre la

conservacion de ecosistemas en el pais. Esta subserie se conservara en su soporte original y se
digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que seré dirigido por el
Gruno de Gestion Documental =3

2130.36.13 PROGRAMAS DE MANEJO Y CONSERVACION 15 Los Planes de Manejo y Conservacion de Paramos realizan la estructuracion y puesta en marcha del
s DE ECOSISTEMAS manejo que deben sequir las entidades territoriales en pro de la conservacion y manejo de los
paramos en la nacion Esta subserie se conserva al contener informacion histérica valiosa en materia
cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por la
entidad en la consecusion de sus objetivos misionales. Particularmente contiene informacion valiosa
sobre la conservacion de paramos en el pais. Esta subserie se conservara en su soporte original y se
digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el
Grupo de Gestion Documental.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SCSTENIBLE Pioteso: Gastion DocUmantal Sisterna Integrado de Gestién
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
FONDO: [MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2100. DIRECCION DE ECOSISTEMAS
UNIDAD PRODUCTORA: 2130. GRUPO DE ORDENACION MANEJO Y RESTAURACION DE ECOSISTEMAS
PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL M I y o ) L= e N !
Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definid las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segin

sea el caso CT= Conservacion Total [ E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE <
DISPOSICION FINAL
A RETENCION Shos
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL|CT | E |MT | S
2130.36.14 PROGRAMAS DE MANEJO Y CONSERVACION 15 X X La subserie esta compuesta por los documentos que evidencian la estructuracion realizada para la
DE HUMEDALES ejecucion y aplicacion del Plan de Manejo y Conservacion de Humedales para garantizar la

salvaguarda de los mismos y la restauracion de los ecosistemas a nivel nacional. Esta subserie se
conserva al contener informacion historica valiosa en materia cientifica y medioambiental para el
pais, desarrollada en medio de |as actividades hechas por la entidad en la consecusion de sus
objetivos misionales. Particularmente contiene informacion valiosa sobre la conservacion de
ecosistemas en el pais. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras
se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que seré dirigido por el Grupo de Gestion

Documental
213037 |PROYECTOS AMBIENTALES . e nlaa s ; L L
2130.37.06 PROYECTOS DE RESTAURACION Y 15 X X Los Proyectos de Restauracion y Conservacion de Ecosistemas agrupan el control y seguimiento de
CONSERVACION DE ECOSISTEMAS los proyectos encaminados a la restacuracion y conservacion de todo tipos de ecosistemas

existentes en el territorio nacional. Esta subserie se conserva al contener informacion historica
valiosa en materia institucional, cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en medio de
las actividades hechas por la entidad en la consecusion de sus objetivos misionales. Particularmente
en lo que refiere a la ejecucion de proyectos que que permitan |a eliminacion de sustancias que
generen cambios y altos dafios de la capa de ozono. Esta subserie se conservara en su soporte
original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera
dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

T i) Y

RDO VILLAMIZAR MALDONADO CESAR EDUARDO CAMARGO RAMIREZ _
SECRETARIO GENERAL SUBDIRECT/OR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (ENCARGADO DE LAS FUNCIONES DE GESTION
DOCUMENTAL)
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLC SOSTENIBLE

Sistema Integrado de Gestion

Proceso: Gestion Documental

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000. DESPACHO DEL VICEMINISTRO DE AMB IENTE
UNIDAD PRODUCTORA: 2200. DIRECCION DE DESARROLLO SECTORIAL SOSTENIBLE
PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL Para el correcto di!igenciami?nto enla dispuslicilfm ﬁfalal se definio Igs sguigntes convenciolqes. las cuales segln criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segin
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico/ S= Seleccion

TIEMPOS DE
RETENCION DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL | CT | E | MT | S

220044 |DERECHOS DEPETICION 10 X os derechos de pelicion permiten identificar a relacion de fa énhd'adtbnlamudadam'ayutras '

acqmentac:on en formato pdf!a' con ﬁnes archmsflcos de oonsulla d:cho procesc esiara a cafgn
,gmpo de geshon doc:umental del Msmsteno : :

220016

2200.16.01 ESTUDIOS TECNICOS DE CALIDAD DEL AIRE 15 X X Esta subserie se conserva al contener informacion historica valiosa en materia cientifica y
medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la
consecusion de sus objetivos misionales. En este caso particular sobre la calidad del aire. Esta
subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de
Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

2200.19.08 INFORMES DE GESTION 10 X X

Subserie en Ia cual se conservan Documento de caracter administrativo de consolidacion de la
informacion generada por la entidad donde se da cuenta de los logros, metas y dificultades de la
gestion en un periodo determinado de tiempo.

Esta serie posee algunos valores para la investigacion, sin embargo, por su escasa produccion anual
en este periodo: de 0,2 ML, se determiné su conservacion total como disposicion final a la misma.
Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta,

dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.
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MINISTERIC DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

ABIAD Al DRA

Proceso: Gestion Documental

N DOGLN

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000. DESPACHO DEL VICEMINISTRO DE AMB IENTE
UNIDAD PRODUCTORA: 2200. DIRECCION DE DESARROLLO SECTORIAL SOSTENIBLE
PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septismbre de 2005).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el carrecto diligenciamiento en la disposicion final se definié las siguientes convenciones, las cuales segun criterios tecnicos hay que sedalar con una "X" segin
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico/ S= Seleccion

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CcT

MT

. PROCEDIMIENTO

iyl S

~ [POLITICAS

22003101

POLITICAS DE GESTION INTEGRAL DE
RESIDUOS PELIGROSOS

La Politica de Gestion Integral de Residuos Peligrosos se evidencian las actividades realizadas para
el cumplimiento y seguimiento de las politicas desarrolladas en los temas de gestion y desarrollo
sostenible ambiental , lideradas por el Ministerio. Esta subserie se conserva al contener informacion
historica valiosa en materia cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las
actividades hechas por la entidad en la consecusion de sus objetivos misionales. Particularmente en
lo que refiere a la gestion de residuos peligrosos. Esta subserie se conservara en su soporte original
y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que seré dirigido por el
Grupo de Gestion Documental.

2200.31.02

POLITICAS DE PRODUCCION MAS LIMPIA

15

La Politica de Produccion mas Limpia se evidencian las actividades realizadas para el cumplimiento y
seguimiento de las politicas desarrolladas en los temas de gestion y desarrollo sostenible ambiental ,
lideradas por el Ministerio. Esta subserie se conserva al contener informacion historica valiosa en
materia cientifica y medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por
la entidad en la consecusion de sus objetivos misionales. Particularmente en lo que refiere a la
produccion responable de materias y productos. Esta subserie se conservara en su soporte original y
se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el
Grupo de Gestion Documental,

. 2003

|PROGRAMAS

2200.36.17

AMBIENTAL

PROGRAMAS DEL SISTEMA NACIONAL

15

El Programas del Sistema Nacional Ambiental se realiza la planeacion, creacion, seguimiento y
ejecucion del Programa del Sistema Nacional Ambiental en cumplimiento de la normatividad Esta
subserie se conserva al contener informacién histérica valiosa en materia institucional, cientifica y
medioambiental para €l pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la
consecusion de sus objetivos misionales. Particularmente en lo que refiere a Ia ejecucion del
programa del Sistema Nacional Ambiental. Esta subserie se conservara en su soporte original y se
digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que seré dirigido por el
Grupo de Gestion Documental.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

do de Gestion

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cadigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000. DESPACHO DEL VICEMINISTRO DE AMB IENTE

UNIDAD PRODUCTORA:

2200. DIRECCION DE DESARROLLO SECTORIAL SOSTENIBLE

PERIODO:

PERIODQ | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la dispesicion final se definid las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefalar con una "X" segln
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion /| MT= Medio Técnico/ S= Seleccion

TIEMPOS DE

: RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL| CT | E |MT| S
220037 PROYECTOSAMBIENTALES
2200.37.02 PROYECTO AMBIENTAL DE REDUCCION 15 X X
IMPACTO DE PLAGUICIDAS EN EL MAR Los Proyectos de Reduccion Impacto de Plaguicidas en el Mar Caribe describen las actividades
CARIBE tendientes a la conservacion y uso sostenible en los &mbitos maring-costeros, dandose una especial
relevancia a la gestion del riesgo en las zonas marino-costeras v la prevencion de la contaminacion
de dichas zonas. De igual manera, permite tener una adecuada administracion de los servicios. Esta
subserie se conserva al contener informacion historica valiosa en materia institucional, cientifica y
medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la
consecusion de sus objetivos misionales. Particularmente en lo que refiere a la ejecucion de
proyectos ambientales tendientes a la conservacion y uso sostenible en los ambitos marino-costeros.
Esta subserie se conservara en su soporte criginal y se digitalizara mientras se encuentre en su fase
de Archivo Central, proceso que seréa dirigido por el Grupo de Gestion Documental.
. 2200390 IPROYECTOS NORMATIVOS iaiaiced Bl o
2200.39.01 PROYECTOS NORMATIVOS DE 15 X X

APROVECHAMIENTO DE BIOSOLIDOS

Los Proyectos Normativos Ambientales son documentos mediante el cual el MAVDT, se pronuncia al
dar lineamientos claros del uso de diferentes temas en materia ambiental; estos son la ejecucion de
normativa legalmente aprobada y vigente, por lo tanto, son de estricto cumplimiento. Esta subserie se
conserva al contener informacion historica valiosa en materia institucional, cientifica y
medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la
consecusion de sus objetivos misionales. Particularmente en lo que refiere a la ejecucion de
proyectos energéticos con aprovechamiento de biosolidos. Esta subserie se conservara en su
soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que
sera dirigido por el Grupo de Gestién Documental.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

RESARROLLO SGRIENIBLE Proceso: Gestion Documental Sisterma in "' ado de Gt’““"""
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000. DESPACHO DEL VICEMINISTRO DE AMB IENTE
UNIDAD PRODUCTORA: 2200. DIRECCION DE DESARROLLO SECTORIAL SOSTENIBLE
PERICDO: PERIODOQ | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2008).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el comecto diligenciamiento en la disposicion final se definié las siguientes convenciones, las cuales segln criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segin
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / S= Seleccion

PELIGROSOS

TIEMPOS DE :
RETENCION DISPOSICION FINAL
cépiGo SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL | CT | E [ MT | S
2200.39.02 PROYECTOS NORMATIVOS DE PLAGUICIDAS 15 X X )
Los Proyectos Normativos Ambientales son documentos mediante el cual el MAVDT, se pronuncia al
dar lineamientos claros del uso de diferentes temas en materia ambiental; estos son la ejecucion de
normativa legalmente aprobada y vigente, por lo tanto, son de estricto cumplimiento. Esta subserie se
conserva al contener informacion historica valiosa en materia institucional, cientifica y
medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la
consecusion de sus objetivos misionales. Particularmente en lo que refiere a la ejecucion de
proyectos normativos sobre el uso de plaguicidas. Esta subserie se conservara en su soporte original
y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el
Grupo de Gestion Documental.
2200.38.03 PROYECTOS NORMATIVOS DE RESIDUQOS 15 X X Los Proyectos Normativos Ambientales son documentos mediante el cual el MAVDT, se pronuncia al

dar lineamientos claros del uso de diferentes temas en materia ambiental; estos son la ejecucion de
normativa legalmente aprobada y vigente, por lo tanto, son de estricto cumplimiento. Esta subserie se
conserva al contener informacion histérica valiosa en materia institucional, cientifica y
medicambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la
consecusion de sus objetivos misionales. Particularmente en lo que refiere a la ejecucion de
proyectos normativos sobre el uso de plaguicidas. Esta subserie se conservara en su soporte original
y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el
Grupo de Gestion Documental,

it

RAMON EDUARDO VILLAMIZAR MALDONADO

SECRETARIO GENERAL

-J;ESAR'.EDJARDUJ:AMARGQ.RAW&E’_/-
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y PINANCIERO (ENCARGADO DE LAS FUNCIONES DE GESTION

DOCUMENTAL) h= %
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

Sistema integrado de Gestion

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000.DESPACHO DEL MINISTRO
UNIDAD PRODUCTORA: 4000. SECRETARIA GENERAL
PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2008).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que senalar con una "X" segln
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion/ MT= Medio Técnico/ S= Seleccién

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CT| E |[MT| S

PROCEDIMIENTO

. 4000.02 |ACTAS

ACTAS DEL COMITE DE SECRETARIA
GENERAL

4000.02.07

10

Las Actas del Comité de Secretaria General refigjan los temas y las decisiones tomadas en las
sesiones del comité para el manejo administrativo de la entidad. Esta subserie se conserva al reflejar
las tomas de desiciones de cuerpos colegiados, los altos cargos y directivas, asi como las formas de
dirigir a la entidad en la busqueda de cumplir sus objetivos misionales. Esta subserie se conservara
en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso
que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

4000.02.11 ACTAS DEL CONSEJO DE GABINETE

10

Las Actas del Consejo de Gabinete reflejan el seguimiento de los temas pricritarios del Ministerio y
las decisiones tomadas para el perfecto funcionamiento de la misionalidad de la entidad. Esta
subserie se conserva al reflejar las tomas de desiciones de cuerpos colegiados, los altos cargos y
directivas, asi como las formas de dirigir a la entidad en la biisqueda de cumplir sus objetivos
misionales. Esta subserie se conservara en su soparte original y se digitalizara mientras se encuentre
en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

~4000.03 ACTOS ADMINISTRATIVOS

4000.03.01 CIRCULARES

26 :

La Circular informativa se expide con propositos internos meramente de caracter administrativo, para
informar, regular o establecer aspectos generales, que no estan en los reglamentos internos del
trabajo.

Esta documentacion contiene algunos valores histéricos y patrimoniales para la entidad y por su
escasa produccion anual en este periodo: de 0,05 ML, se determing su conservacion total como
disposicion final a la misma.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

BESARROLLO/SCETENIBLE Proceso: Gestion Documental F=tema jntegradd de Gestion
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000.DESPACHO DEL MINISTRO
UNIDAD PRODUCTORA: 4000. SECRETARIA GENERAL
PERIODO: PERIODO | {Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el corecto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segan criterios técnicos hay que senalar con una "X" segln
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico/ S= Seleccion

coDiGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS TIEMPOS DE
RETENCION DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL | CT MT

4000.03.02 DECRETOS 20 X X Los Decretos representan |a disposicion administrativa que posee un contenido normativo,
reglamentario de toma de decisiones sobre la materia en que tiene competencia.
Esta serie contienen caracteristicas misionales que evidencian valores testimoniales, para la
investigacion y la memoria institucional, por ende, se determina su conservacion Total.
Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de cansulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.

4000.03.03 RESCLUCIONES 20 X X La Subserie RESOLUCIONES contienen las ordenes escritas tomadas por los jefes o directivos las

cuales dan cuenta de la gestion administrativa del MMA, asi como de las disposiciones emitidas
dentro de la misionalidad del Ministerio,

Por tanto estos actos administrativos revisten vital importancia para la Historia de la entidad, toda vez
que declaran la voluntad, de conocimiento o de juicio, en el ejercicio de la potestad administrativa y
en virtud de las disposiciones legales o reglamentarias emitidas.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Cenfral debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio,

Jn el

RAMON EDUARDO VILLAMIZAR MALDONADO

SECRETARIO GENERAL

300G
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

i 1 i Proceso: Gestion Documental ado de Gestion
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: : 4000. SECRETARIA GENERAL
UNIDAD PRODUCTORA: 4010.GRUPO ADMNISTRATIVO
PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definio |as siguientes convenciones, las cuales segin criterios técnicos hay que sefalar con una "X" segln

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion | MT= Medio Técnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE
RETENCION DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL| CT | E | MT | S

W02 ACTAS S
4010.02.01 ACTAS DE MICROFILMACION 10

X Las Actas de Microfilmacion evidencian las cantidades, las series y subseries que fueron objeto del
proceso microfimacion en la MAVDT. Esta subserie se conserva al reflejar las tomas de desiciones
de los altos cargos, directivas o cuerpos colegiados, asi como las formas de dirigir a la entidad en la
busqueda de cumplir sus objetivos misionales y administrativos. En este caso particular se
conservan como soporte frente a las actividades relacionadas a la gestion documental de la
entidad. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre
en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

4010.02.02 ACTAS DE TRANSFERENCIA DOCUMENTAL 10 X X Esta subserie se conserva al reflejar las tomas de desiciones de los altos cargos, directivas o
cuerpos colegiados, asi como las formas de dirigir a la entidad en la busqueda de cumplir sus
objetivos misionales y administrativos. En este caso particular se conservan como soporte frente a
las actividades relacionadas a la gestion documental de la entidad. Esta subserie se conservara en
su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso
que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

401006 |COMPROBANTES DE ALMACEN e i : L _ - e

4010.06.01 COMPROBANTES DE BAJA DE BIENES DE 10 X Esta subserie se elimina pues su informacion sélo adquiere importancia mientras sirve su proposito
ALMACEN administrativo o bien se encuentra en constante actualizacion y revision, no adquiere valores
secundarios. Esta documentacion no cuenta con valores secundarios que ameriten su conservacion
total, y ademas se encuentra consolidada en los LIBROS CONTABLES del Grupo de Finanzas y
Presupuesto, por lo cual se termino su eliminacion como disposicion final. El proceso de
eliminacion por picado se desarrollara por parte del Grupe de Gestion Documental una vez
cumplidos sus tiempos de retencion en Archivo Central,cumpliendo los parametros definidos por la
entidad y de acuerdo a la normatividad nacional. El tiempo de retencion se asigna observando lo
estipulado en el Articulo 28, Ley 962 de 2005.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

rrirado de Gestion

Proceso: Gestion Documental

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 4000. SECRETARIA GENERAL
UNIDAD PRODUCTORA: 4010.GRUPO ADMNISTRATIVO
PERIODO: PERIODO | {Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL Parael co:reclo dlhgenmamlelnto enla dIS_pOS.‘-C',F:n fz.n.al qu definio Ia; s:-gmgntels ccnvencuo_n.es. las cuales segun criterios tecnicos hay que sefialar con una "X” segln
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE
DISP
S SPOSICION FINAL
cODIGD SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL| CT | E | MT| S
4010.06.02 COMPROBANTES DE EGRESO DE BIENES AL 10 X Esta subserie se elimina pues su informacion stlo adquiere importancia mientras sirve su proposito
ALMACEN administrativo o bien se encuentra en constante actualizacion y revision, no adquiere valores

secundarios. Esta documentacion no cuenta con valores secundarios que ameriten su conservacion
total, y ademas se encuentra consolidada en los LIBROS CONTABLES del Grupo de Finanzas y
Presupuesto, por lo cual se termino su eliminacion como disposicion final. El proceso de
eliminacion por picado se desarrollara por parte del Grupo de Gestion Documental una vez
cumplidos sus tiempos de retencion en Archivo Central,cumpliendo los parametros definidos por la
entidad y de acuerdo a la normatividad nacional. El tiempo de retencion se asigna observando lo
estipulado en el Articulo 28, Ley 962 de 2005.

4010.06.03 COMPROBANTES DE INGRESO DE BIENES AL 10 X Esta subserie se elimina pues su informacion solo adquiere importancia mientras sirve su proposito
ALMACEN administrativo o bien se encuentra en constante actualizacion y revision, no adquiere valores
secundarios. Esta documentacion no cuenta con valores secundarios que ameriten su conservacion
total, y ademas se encuentra consolidada en los LIBROS CONTABLES del Grupo de Finanzas y
Presupuesto, por lo cual se termino su eliminacion come disposicion final. El proceso de
eliminacion por picado se desarrollara por parte del Grupo de Gestion Documental una vez
cumplidos sus tiempos de retencion en Archivo Central,cumpliendo los parametros definidos por la
entidad y de acuerdo a la normatividad nacional. El tiempo de retencion se asigna observando lo
estipulado en el Articulo 28, Ley 962 de 2005.

7401016 HISTORIALES

401047.01 HISTORIALES DE BIENES INMUEBLES _

El historial de Bienes Inmuebles del MAVDT contienen toda la informacion relacionada con los
edificios que componen el predio en el cual funciona el Ministerio. Esta serie se conserva pues
contiene informacian valiosa de tipo juridico y fiscal sobre lo bienes inmuebles de la entidad. Tiene
valor probatorio y potencial como fuente de investigacion. Se conservara en su soporte original y se
digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el
Grupo de Gestion Documental. Los tiempos de retencion fueron asignados observando el articulo
55 de la ley 80 de 1993.
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METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL Para el u,uc-‘iu d|I-ge:Ma,m%-.w.-'en la u pOSIGN il_n.al se d:shnio I?s 5|gu:gntes con:enma.n.es, las cuales seqgun criterios técnices hay que sefalar con una X" segin
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico/ S= Seleccion

TIEMPOS DE 7
RETENCION DISPOSICION FINAL

coDIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS ' PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL|{ CT | E | MT| §

4010.17.02 HISTORIALES DE VEHICULOS 20 X X Esta agrupacion documental evidencia las actividades administrativas realizadas para el control,
seguimiento y optimizacion del uso del parque automotor. Esta serie se conserva pues contiene
informacion valiosa de tipo juridico y fiscal sobre lo bienes inmuebles de |z entidad. Tiene valor
probatorio y potencial como fuente de investigacion. Se conservara en su soporie original y se
digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el
Grupo de Gestion Documental. Los tiempos de retencién fueron asignados observando el articulo

55 de la ley 80 de 1993.

- 401020  |INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS S o e e L
4010.20.01 INSTRUMENTOS DE PRESTAMO Y 10 X Esta subserie se elimina pues su informacion solo adquiere importancia mientras sirve su proposito
CONSULTA DE DOCUMENTOS administrativo o bien se encuentra en constante actualizacion y revision, no adquiere valores
secundarios. Esta documentacion no cuenta con valores secundarios que ameriten su conservacion
total, y ademas se encuentra consolidada en los INFORMES DE GESTION de la Direccion de
Planeacion, por lo cual se termino su eliminacion como disposicion final. El proceso de eliminacion
por picado se desarrollara por parte del Grupo de Gestion Documental una vez cumplidos sus
tiempos de retencion en Archivo Central,cumpliendo los parametros definidos por la entidad y de
acuerdo a la normatividad nacional.
4010.20.02 INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO 10 X X Instrumento archivistico de control y recuperacion que describe de manera exacta y precisa las
CENTRAL series 0 asuntos de los documentos que se encuentran en el Archivo Central. Esta subserie se

conserva como testimonio de las actividades administrativas desarrolladas por |z dependencia en la
consecusion de los objetivos administrativos de la entidad. Especificamente sirven como evidencia
de la documentacion preducida por la entidad para este pericdo historico. Esta subserie se
conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo
Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

4010.20.03 TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL 10 X X Agrupacion documental en la que se conservan los documentos mediante los cuales se registra la
elaboracion, actualizacion y tramite de convalidacion de las Tablas de Retencion Documental de
una entidad. Esta subserie se conserva como testimonio de las actividades administrativas
desarrolladas por la dependencia en la consecusion de los objetivos administrativos de la entidad.
Especificamente sirven como evidencia de la documentacion producida por la entidad para este
periodo historico. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizard mientras se
encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion
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METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en Iz disposicion fina! se definié las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segin
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion/ MT= Medio Técnico / 3= Seleccion

TIEMPOS DE | 11aph5ICION FINAL
RETENCION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL| CT | E | MT| 8
_ |INSTRUMENTOSDE CONTROLDE i 7 X | | |Estaserie se elimina pues su informacion solo adquiere importancia mientras sirve su propésito

administrativo o bien se encuanlra en constante a@tuaflzacmn ¥ rewsnén no adqurere vaiores i

|INVENTARIOS

4010 22. 01

INVENTARIOS GENERALES DE BIENES 10 X Esta serie se elimina pues su informacion sélo adquiere importancia mientras sirve su propésito
administrativo 0 bien se encuenlra en constante actualizacion y revision, no adquiere valores
secundarios. Esta documentacion no cuenta con valores secundarios que ameriten su conservacion
total, y ademas se encuentra consolidada en los LIBROS CONTABLES del Grupo de Finanzas y
Presupuesto, por lo cual se termino su eliminacion como disposicion final. El proceso de
eliminacion por picado se desarrollara por parte del Grupo de Gestion Documental una vez
cumplidos sus tiempos de retencion en Archivo Central,cumpliendo los parametros definidos por la
entidad y de acuerdo a la normatividad nacional.
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FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 4000. SECRETARIA GENERAL
UNIDAD PRODUCTORA: 4010.GRUPO ADMNISTRATIVO
PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el comecto diligenciamiento en |a disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segun
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Tecnico / S= Seleccion

AMBIENTAL

TIEMPOS DE
: RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL | CT | E | MT
4010.28.02 ORDENES DEL FONDO NACIONAL 10 X Esta subserie contiene documentos de caracter legal en los cuales se especifica por escrito, las

instrucciones del trabajo o servicio a realizar, a su vez respalda tanto al cliente como a la empresa
que presta el servicio. El documento especifica el servicio que se brindar, el costo que pagaré y las
condiciones en las que se llevara a cabo, por lo que reviste gran importancia para quién provee el
servicio, como para quién lo solicita.

Se considera que esta documentacion solo adquiere importancia mientras sirve su propésito
administrativo o bien se encuentra en constante actualizacion y revision, no adquiere valores
secundarios. Por otro lado, su informacion se encuentra cosolidada en la subserie Programas de
Inversion para el Desarrollo Sostenibledel Grupo de Banca Multilateral, por lo cual se termino su
eliminacion como disposicion final.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se realizara el proceso de eliminacion por
picado, por parte del Grupo de Gestion Documental una vez cumplidos sus tiempos de retencion en
Archivo Central,cumpliendo los parametros definidos por la entidad y de acuerdo a la normatividad
nacional. El tiempo de retencién se asigna observando lo estipulado en el Articulo 28, Ley 962 de
2005.

5de6




MINISTERIC DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: G Sistema Integra cieGestit:}n
Versidn: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 4000. SECRETARIA GENERAL
UNIDAD PRODUCTORA: 4010.GRUPO ADMNISTRATIVO
PERIODO: PERIODO | {Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 20086}.

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en Iz disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios 1écnicos hay que sefalar con una "X" segin

sea el caso CT= Conservacién Total | E= Eliminacian / MT= Medio Técnico / S= Seleccion

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

TIEMPOS DE

RETENCION DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL | CT | E |MT | §

QUIINILLR

ON EDUARDO VILLAMIZAR MALDONADO

SECRETARIO GENERAL

 |secundarics. No presenta informacion relev

Esta subserie se elimina pues sus valores primarios se extinguen y nc

c I'ESAR~I:&-BU

SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (ENCARGADO DE LAS FUNCIONES DE GESTION

DOCUMENTAL)
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METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el comecto diligenciamiento en la disposicion final se definid 1ag siguientes convenciones, las cuales segun criterios tecnicos hay que sefiglar con una "X segun
sea el caso CT= Conservacion Total | E= Eliminacian /| MT= Medio Técnico /| S= Seleccian

cOoDIGO

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CT

MT

PROCEDIMIENTO

402042

. |CONTRATOS |

4020.12.02

CONTRATOS DE COMODATO

20

Esta documentacion refleja un tramite de caracter administrativo, ya que dan cuenta de las
relaciones de la entidad con sus proveedores, en cuanto al establecimiento de relaciones
contractuales de diferente tipe para garantizar el funcionamiento de los servicios de la entidad.

Los Contratos de Comodato conservan de manera cronologica los documentos generados en el
proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales con una persona natural o juridica,
en la que unz de las partes entrega a |z otra gratuitamente una especie mueble o raiz, para que
haga uso de ella, y con cargo de restituir la misma especie después de terminar el uso.

Esta documentacion contiene algunos valores historicos y patrimoniales para la entidad, dado el
bajo volumen de produccion documental de la subserie (0,08 ML) se determina su conservacion
total.

Cumplido e! tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.

4020.12.03

CONTRATOS DE COMPRAVENTA

20

Los Contratos de Compraventa conservan de manera cronoldgica los documentos generados en el
proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales con una persona natural o juridica en
el que una de las partes se obliga a dar una cosa y la otra a pagaria en dinero.

Esta documentacion contiene algunos valores historicos y patrimoniales para la entidad, ya que es
fuente primaria para realizar investigaciones sobre las relaciones comerciales que establece una
entidad estatal con empresas privadas u otros estados, en cumplimiento de sus las funciones.
Teniendo en cuenta que el volumen documental es alto, de 1,4 ML, se determina la seleccion como
disposicion final.

Cumplide el tiempo de retencion en el Archivo Central se seleccionara por método sistematico, con
los siguientes criterios:

* Seleccionar una muestra del 100% de aquellos los contratos de compraventa de cuantias a partir
de 50 millones de pesos. Una vez definidas las muestras a conservar de acuerdo al criterio anterior,
se procedera a la eliminacion de la documentacion no seleccionada de acuerdo con los protocolos
establecidos por la entidad.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Histarico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se proceder a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio
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METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definid las siguientes convencionss, las cuales sequn criterios técnicos hay que sefialar con una "X’ segun
sea el caso CT= Conservacion Total [/ E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / S= Seleccion

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL | CT | E

MT

PROCEDIMIENTO

4020.12.04

CONTRATOS DE CONSULTORIA

20 X

Los contratos de consultoria demuestran la gestion sobre los estudios que se llevan a cabo para la
ejecucion de los proyectos de inversion u otros proyectos especificos. Debido a los objetos
conlractuales revisados en los inventarios (relacionados con temas misionales de Ia entidad) y al
poco numero de expedientes, se conservaran todos los ejemplares totaimente.

Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su
fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental. Los
tiempos de retencion fueron asignados observando el articulo 55 de la ley 80 de 1993.

4020.12.05

CONTRATOS DE INTERVENTORIA

20 X

Esta serie se conserva como testimonio de las actividades administrativas desarrolladas por la
Entidad en la consecusion de sus objetivos misionales. En este caso son evidencia de los procesos
contractuales para la construccion de bienes inmuebles que involucran el uso de erario publico.
Tambien se conservan al tratarse pocos ejemplares. Esta subserie se conservara en su soporte
original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo Central, proceso que sera
dirigido por el Grupo de Gestion Documental. Los tiempos de retencion seran contados a partir de
la liquidacion del contrato y fueron asignados observando lo estipulado en el articulo 55, Ley 80 de
1993,

4020.12.06

CONTRATOS DE OBRA

20 X

Los contratos dan muestra de la gestion acertada y transparente del Ministerio en temas
contractuales. Esta serie se conserva como testimonio de las actividades administrativas
desarrolladas por la Entidad en la consecusion de sus objetivos misionales. En este caso son
evidencia de los procesos contractuales para la canstruccion de bienes inmuebles que involucran el
uso de erario pablico. También se conservan al tratarse pocos ejemplares. Esta subserie se
conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo
Central, proceso que seré dirigido por el Grupo de Gestién Documental. Los tiempos de retencion
seran contados a partir de la liquidacion del contrato y fueron asignados observando lo estipulado

en el articulo 55 | ev 80 de 1993
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METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definid las siguientes convenciones, |as cuales segin criterios técnicos hay que senalar con una "X" segun
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminagian /| MT= Medic Técnico / S= Seleccion

cOoDIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL | CT | E

MT

PROCEDIMIENTO

4020.12.07 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

20

Los contratos de prestacion de servicios contienen |z informacion de |a relacion contractual que ha
establecido el ministerio con personas naturales o juridicas, para Iz realizacion de actividades
administrativas y de funcionamiento misional de la entidad. Debido a que la importancia de su
informacion varia, una vez termine el tiempo de retencion en el archivo central, se realizara un
proceso de seleccion sistemética del 100% de aquellos contratos cuyo fin sea el desarrollo de
documentos técnicos para la entidad, asi como de programas, planes, proyectos, estudios o
investigaciones de caracter social, ambiental, urbanistico o relacionado con temas de vivienda, para
su conservacion total. Los documentos seleccionados se conservaran en su soporte original y se
digitalizaran mientras se encuentren en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el
Grupo de Gestion Documental. Los tiempos de retencion seran contados a partir de la liquidacion
del contrato y fueron asignados observando lo estipulado en el articulo 55, Ley 80 de 1993.

4020.12.08 CONTRATOS DE SUMINISTROS

20

Los contratos de Suministro conservan de manera cronologica los documentos generados en el
proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales con personas naturales o juridicas en
el cual una parte se obliga, a cambio de una contraprestacion, a cumplir en favor de otra, en forma
independiente, prestaciones periodicas o continuadas de cosas o servicios.

Esta documentacion contiene algunos valores historicos y patrimoniales para la entidad, asi mismo
el volumen de contratos en este periodo es significativamente alto (1,6 ML), por lo cual se determina
la seleccion como disposicidn final.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se realiza su seleccion bajo
muestreo aleatorio, con los siguientes criterios:

* Seleccionar una muestra representativa del 10% de los contratos de Suministros, la cual sera la
cantidad de decumentacion a conservar, a la documentacion no seleccionada se aplicara el
procese de eliminacion siguiendo los protocolos establecidos por la entidad. Cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental al Archivo Historico
conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y se procedera a
digitalizar la documentacién en formate pdfia con fines archivisticos de consulta, dicho proceso
estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.
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PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de sepliembre de 2006).

METODOLOGIA PARA DIL|GENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en lz disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segin criterios técnicos hay que senalar con unz "X segun
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacién [ MT= Medio Técnico / 5= Seleccion

cODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CT|E |MT| §

PROCEDIMIENTO

4020.12.08 CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS

20

Esta subserie contiene informacion sobre los contratos suscritos por la entidad en la busqueda de fa
consecusion de sus objetivos misionales. Debido a su alto nimero de expedientes y la variacion de
la importancia de su informacion, se realizara una seleccion de tipo sistematico del 100% de
aguellos contratos que han sido suscritos con institutos de investigacion o entidades de los sectores
ambiente, urbanisticos, educativos y sociales porque contienen la informacion susceptible a servir
con fines de investigacion, para su conservacion total. Se proceders a seleccionar en su formato
original para digitalizar los expedientes una vez cumplan su tiempo en Archivo Central. Los
restantes seran eliminados por método de picado en esta fase. Ambos procedimientos seran
coordinados por el Grupo de Gestion Documental. Los tiempos de retencion fueron asignados

observando el articulo 55 de la ley 80 de 1993.

20201301 CION

20

Los convenios de asociacion contienen informacion que se ha desarrollado para la entidad, en el
marco de una alianza con una entidad sin animo de lucro. Una vez termine el tiempo de retencion
en el archivo central, y debido al alto nimero de expedientes y a la variacion de su informacion se
realizara seleccion sistematica del 100% de aquellos contratos cuyos fines estén relacionados con
la misionalidad del MAVDT (es decir en temas de desarrollo de proyectos, planes, investigaciones,
politicas, etc. en temas ambientales y de vivienda en la nacion), para su conservacion total. Los
documentos seleccionados se conservaran en su soporte original y se digitalizaran mientras se
encuentren en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion
Documental. Los tiempos de retencion seran contados a partir de la liquidacion del contrato y
fueron asignados observando lo estipulado en el articulo 55, Ley 80 de 1983.
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METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definid las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefalar con una "x” segln
sea el case CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Tecnice | S= Seleccitn

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CT| E [MT| S

PROCEDIMIENTO

4020.13.02

CONVENIOS DE COOPERACION ESPECIAL

20

Los convenios de asociacion contienen informacion que se ha desarrollado para la entidad, en el
marco de una alianza con una entidad sin animo de lucro. Una vez termine el tiempo de retencion
en el archivo central, y debido al alto nimero de expedientes y a la variacion de su informacion se
realizara seleccion sistematica del 100% de aguellos contratos cuyos fines estén relacionados con
la misionalidad del MAVDT (es decir en temas de desarrollo de proyectos, planes, investigaciones,
politicas, etc. en temas ambientales y de vivienda en la nacion), para su conservacion total. Los
documentos seleccionados se conservaran en su soporte original y se digitalizaran mientras se
encuentren en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion
Documental. Los tiempos de retencion seran contados a partir de la liquidacion del contrato y
fueron asignados observando lo estipulado en el articulo 55, Ley 80 de 1993.

4020.13.03

CONVENIOS DE COOPERACION
INTERNACIONAL

20

Los convenios de cooperacion internacional contienen informacion relativa a programas, proyectos
o planes que se han implementado para la entidad, en alianzas con entidades u organizaciones
internacionales. Esta subserie se conserva como testimonio de las actividades administrativas
desarrolladas por la Entidad en la consecusion de sus objetivos misionales. También se conservan
al tratarse de pocos ejemplares. Esta subserie se conservara en su soporte original y se digitalizara
mientras se encuentre en su fase de Archivo Ceniral, proceso que seré dirigido por el Grupo de
Gestion Documental. Los tiempos de retencion seran contados a partir de |a liquidacion del
contrato y fueron asignados observando lo estipulado en el articulo 55, Ley 80 de 1993.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

SI

ado de Gestion

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cadigo: F-A-DOC-53
FONDQ: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 4000. SECRETARIA GENERAL
UNIDAD PRODUCTORA:! 4020. GRUPO DE CONTRATOS
PERIODO: PERIODO | {Comprendido entre ¢l 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definié las siguientes convenciones, las cuales segln criterios técnicos hay que sefialar con una "X segln
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Tecnico / 5= Seleccion

TIEMPOS DE :
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL| CT | E | MT
4020.13.04 CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS 20 X Los convenios de interadministrativos contienen informacion de una alianza desarroliada con otra
entidad para adelantar actividades en pos del cumplimiento de sus misionalidades. Una vez termine
el tiempo de retencion en el archivo central, y debido al alto nimero de expedientes y a la variacion
de su informacion se realizara seleccion sistematica del 100% de aguellos convenios cuyos fines
esten relacionados con la misionalidad del MAVDT (es decir en temas de desarrollo de proyectos,
planes, investigaciones, politicas, etc. en temas ambientales y de vivienda en la nacion), para su
conservacion total. Los documentos seleccionados se conservaran en su soporte original y se
digitalizaran mientras se encuentren en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el
Grupo de Gestion Documental. Los tiempos de retencion seran contados a partir de Iz liquidacion
del contrato y fueron asignados observando lo estipulado en el articulo 55, Ley 80 de 1993.
4020.13.05 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES 20 X Los convenios de interadministrativos contienen informacion de una alianza desarrollada con otra

entidad para adelantar actividades en pos del cumplimiento de sus misionalidades. Una vez termine
el tiempo de retencion en el archivo central, y debido al alto nimero de expedientes y a la variacion
de su informacion se realizara seleccion sistematica del 100% de aquellos convenios cuyos fines
esten relacionados con la misionalidad del MAVDT (es decir en temas de desarrollo de proyectos,
planes, investigaciones, politicas, etc. en temas ambientales y de vivienda en la nacion), para su
conservacion total. Los documentos seleccionados se conservaran en su soporte original y se
digitalizaran mientras se encuentren en su fase de Archivo Central, proceso que sera dirigido por el
Grupo de Gestion Documental. Los tiempos de retencion seran contados a partir de |a liquidacion
del contrato y fueron asignados observando lo estipulado en el articulo 55, Ley 80 de 1993.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 4000. SECRETARIA GENERAL
UNIDAD PRODUCTORA: 4020. GRUPQ DE CONTRATOS
PERIODO: PERIODO | {Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiente en la disposicion final se definit las siguientes convenciones, las cuales segun criterios t&cnicos hay que sefialar con una "X segun
sea el caso CT= Conservacion Total | E= Eliminacion /| MT= Madio Técnico / = Seleccion

copIGo

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL | CT | E

MT

PROCEDIMIENTO

402028

ORDENES .

4020.28.03

ORDENES DE SERVICIOS, Y/O DE COMPRA

20 X

Esta subserie se elimina pues sus valores primarios se extinguen y no adquiere valores
secundarios. Esta documentacion no cuenta con valores secundarios que ameriten su conservacion
total, y ademas se encuentra consolidada en los INFORMES DE GESTION de la Direccion de
Planeacion, porlo cual se termino su eliminacion como disposicion final. E! proceso de eliminacion
por picado se desarroliara por parte del Grupo de Gestion Documental una vez cumplidos sus
tiempos de retencion en Archivo Central,(contados a partir de la liquidacion del contrato)cumpliendo
los parametros definidos por la entidad y de acuerdo z la normatividad nacional. Los tiempos de
retencion asignados observan lo estipulado en el articulo 55, Ley 80 de 1893.

402035

~|PROCESOS CONTRACTUALE
 |DECLARADOS DESIERTOS O N

ADJUDIC

Iporlo wa!seiennlncsueimﬂambn como disposicio

. |una vez cumplidos sus tiempos de retencio

ali T o e -
t parte del Grupo de Gestion tal

Central, (se cuentan a partirdela

cumpliendo fos parametros definidos por a entidad

- eliminacion por picado se desarrollara

expedicion de la resolucion de no adjudica
y de acuerdo a la normatividad nacional

 de retencion se asignaron observando el

articulo 55, Ley80de 1993,

M)

ON EDUARDO VILLAMIZAR MALDONADO

SECRETARIO GENERAL

CESAR EDUARDO C2 '
SUBDIRECTORADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (ENCARGADO DE LAS FUNCIONES DE GESTION

DOCUMENTAL) ™.

o
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

Sistema imaﬁorado de Gestion

DESARROLLO SOSTENIBLE
Version: 1 Vlgencla 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 4000. SECRETARIA GENERAL
UNIDAD PRODUCTORA: 4030. GRUPQO DE TALENTO HUMANO

PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

: | cor il ami la di icion final i0 1as sigui ciones, las cuales sequ £CNIC rcon una "A sequ
METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL Para el correcto diligenc armglm{n en adlspnasr| "? in_a se definio Ig 5|Igu c?ntels conven |ol-1'es las cuales segun criterios técnicos hay que sefalar con una "X segun
sea el caso CT= Conservacion Total f E= Eliminacion /| MT= Medic Técnico [ S= Seleccitn

TIEMPOSDE | 1 \apsiciON FINAL

RETENCION
PROCEDIMIENTO

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS
ARCHIVO CENTRAL | CT | E | MT | S

DERECHOS DE _PETIC_ION 0 e Los derechos de peticion permiten identificar 1a relacion de la enlidad con Za mudadama yolras
Tl S i i entidades en contexto con el n i
aigums va]cms secund
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

Sistema integrado de Gestién

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cadigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 4000. SECRETARIA GENERAL
UNIDAD PRODUCTORA: 4030. GRUPO DE TALENTO HUMANO

PERIODO:

PERIODO | {Comprendido entre e 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006),

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para e! correcto diligenciamiento en la disposicion final se definid las siguientes convenciones, las cuales segun criterios tecnicos hay que sefialar con una "X" segln

sea el caso CT= Conservacion Total | E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / S= Seleccion

coDIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

TIEMPOS DE :
RETENCION DISPOSICION FINAL
ARCHIVO CENTRAL| CT | E | MT | §

PROCEDIMIENTO

4030.26 NOMINAS

X |Las Nommas conuenen la relacion de pago enlacual

: perﬁodo determinado, que real
nes'_conhamsaies o
obstante, como su retencion es tan amplia,
ML), porlo cual se determmé las

los salarios, las bonificacionesy

:.sel_;eaiizaré_la _se%eo_c::_qn-g_bi;g'r_ngaﬁ{pqrrpétqd :

'sus funcionarios en
lores secundanos de carélcter |
su pmduwbn documental

como disposicion

RI.MUN EDUARDO VILLAMIZAR MALDONADO

SECRETARIO GENERAL

CESAR- E[DUAIQJO CAMARGO-RAMIR I

SUBDIRECTQ
DOCUMENTAL)

%

DMINISTRATIVO;/E# ANCIERO (ENCARGADO DE LAS FUNCIONES DE GESTION
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Gestion Documental istema integrado de G
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53

FONDO: [MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 4000. SECRETARIA GENERAL

UNIDAD PRODUCTORA: 4040. GRUPO DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO

PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definic las siguientes convenciones, las cuales segin criterios tecnicos hay que sefialar con una "X" segun

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / 8= Seleccion

TIEMPOS DE :
RETENCION DISPOSICION FINAL

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL | CT | E | MT| S

_|LIBROS DE REGISTRO Y CONTROL DE
' IPROCESOS DISCIPLINARIOS

. 404025 10 X ~ |Estaserie se elimina pues su informacién sélo adquiere importancia mientras sirve su propésito

S Ha il e administrativo o bien se encuemra en constante actualizacion y revision, no adqtﬁefe valores

secundarios. Esta documentacion no cuenta con valores secundarios que ameriten su conservacion |

total, y ademas se encuentra consolidada en los PROCESOS D ISCIPLINARIOS de Este Grupo, por

locual se termmu su eliminacion como disposicion final. El proceso de eliminacion por picado se

~ |desarrollara por parte del Grupo de Gestion Documental una vez cumplidos sus tiempos de retencion

~ lenArchivo Central cump liendo los parametros deﬁntdos poria de acuerﬁoa la nmnatlwdad
~ |nacional. ;

o doap3y ._'-PROCESOS

X |Esta subserie refleja el relacionamiento de la entidad con sus empleados. Sin embargo, y debido a
que su informacian resulta similar en cada version, se procedera a realizar una seleccion de tipo
cualitativo, escogiendo solo aguellos expedientes cuyo objeto de sancién haya sido por faltas
gravisimas por parte de un funcionario que se haya desempefiado como Ministro, Viceministro,
Director, Secretario(a) General, Director, Subdirector y/o Jefes de oficinas del Ministerio. Se
procedera a seleccionar en su formato original para digitalizar los expedientes una vez cumplan su
tiempo en Archivo Central. Los restantes seran eliminados por metodo de picado en esta fase.
Ambos procedimientos seran coordinados por el Grupo de Gestion Documental.

4040.33.02 PROCESOS DISCIPLINARIOS

Jiin A (5 Gy

R ON EDUARDO VILLAMIZAR MALDGNADO CESAR EDU}Q&{DO.CAMARGQ_RAM]RE / S
SECRETARIO GENERAL SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y EIMANCIERO (ENCARGADO DE LAS FUNCIONES DE GESTION

DOCUMENTAL) }'

1de1



MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestfon Documental

Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Cédigo: F-A-DOC-53

FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 4000. SECRETARIA GENERAL

UNIDAD PRODUCTORA: 4060. GRUPQ DE FINANZAS Y PRESUPUESTO

PERIODO: PERIODO | (Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL Para el corre: :ridmgenmaml‘elnlo'en la d:s_pos_mrgn ﬁln_a1 se de_ﬂnro Iz?s s:gw_entes cEnvenGJ{J_qes las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segun
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion{ MT= Medio Técnico ! S= Seleccion

TIEMPOS DE '
RETENCION DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL | CT | E [MT | S

4060.05 BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA -~ 10} | X | | |Documentoque presentalos saldos de las cuentas bancarias de la entidad, asi como los

i o . Gt . = e : ~ |movimientos efectuados por la tesoreria en un dia determinado. Tramite de pagos; 'eiaborac:on ;
boletin diario de tesoreria, expedicion de certificados, y conciliaciones bancarias de tesoreria.
Por cuanto la documentacion solo cuenta con valores pnmanas mheremes 'ab}eto adm:mslratrvo Q
para lo que fueron concebidns, ¥ ademas se encuentra ocnsc-lldada en los LIBROS CONTABLES del
 |Grupo de Finanzas y Presupuesio. por lo cual se termino su eliminacion como disposicion final.
' Cumplido 2l tiempo de retenc:on enel Archlvo Cemrat se reallza Ia ehmmacm sngu:endo los

e ; protocolos establec:dos
. 406019 e lINFORMES e i A e : .
4060.19.18 INFORMES DE SEGUIMIENTO A LA 10 X Esta subsene SE conserva a! contener informacion historica valiosa en materia institucional, cientifica
EJECUCION DE LOS PROYECTOS DE y medioambiental para el pais, desarrollada en medio de las actividades hechas por la entidad en la
COOPERACION DEL FONDO NACIONAL consecucion de sus objetivos misionales. Particularmente en lo que refiere a la ejecucion de
AMBIENTAL proyectos que fortalecen el desarrollo de la gestion administrativa y ambiental del pais. Esta subserie

Se conservara en su soporte original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archivo
Central, proceso que sera dirigido por el Grupo de Gestion Documental.

LIBROS CONTABLES _ e XX Esta serie se conserva al contener tnformac;on_huskénca_vai:osa que sirve como evidencia de.

|nvesbgaca0nes por parle de entes de comrci 0 h:stmadoms Esta serie se conservara en su soporte
original y se digitalizara mientras se encuentre en su fase de Archnrc Central, procesoquesera
dirigido por el Grupa de Gestion Documental. E| tiempo de retencnors se amgna observando lo
estipulado en el Articulo 28, Ley 962 de 2005. .
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y -w SRR

DESARROLLO SOSTENIBLE : : ; :
Proceso: Gestion Documental stema Integrado de Gestion
Version: 1 Vigencia: 31/07/2020 Codigo: F-A-DOC-53
FONDO: MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 4000. SECRETARIA GENERAL
UNIDAD PRODUCTORA: 4060. GRUPO DE FINANZAS Y PRESUPUESTO
PERIODO: PERIODO | {Comprendido entre el 03 de febrero de 2003 al 11 de septiembre de 2006).

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definic las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefalar con una "X” segun
sea el caso CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE

’ T DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL| CT | E [MT | §
406028 |ORDENES ! . e S : i
4060.28.01 ORDENES DE PAGO X Esta subserie se elimina pues su informacion sélo adquiere importancia mientras sirve su proposito

administrativo o bien se encuentra en constante actualizacion y revision, no adquiere valores
secundarios. Esta documentacion no cuenta con valores secundarios que ameriten su conservacion
total, y ademas se encuentra consolidada en los LIBROS CONTABLES del Grupo de Finanzas y
Presupuesto, por lo cual se termino su eliminacion como disposicion final. El proceso de eliminacion
por picado se desarrollara por parte del Grupo de Gestion Documental una vez cumplidos sus
tiempos de retencion en Archivo Central,cumpliendo los parametros definidos por la entidad y de
acuerdo a la normatividad nacional. El tiempo de retencion se asigna observando lo estipulado en el
Articulo 28, Ley 962 de 2005.

e

RAMON EDUARDO VILLAMIZAR MALAONADO

SECRETARIO GENERAL

A f\

CESAR EDU;Z{IO CAMARGO RAMiRE;"II
SUBDIRECT! \A\DMlNISTRATiVO Y FINANCIERO (ENCARGADO DE LAS FUNCIONES DE GESTION
DOCUMENTAL) ~__
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