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DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 07 Vigencia: 02/11/2023 Cédigo: G-M-INA-01
OBJETIVO

Proporcionar a los usuarios informacion detallada e ilustrada para el acceso, uso e interaccion con la
Ventanilla Integral de Tramites Ambientales — VITAL, con el fin de realizar solicitudes asociadas al
tramite de Evaluacion de Viabilidad de Sustraccién en Areas de Reserva Forestal de Orden Nacional
y al trdmite de Acceso a Recursos Genéticos y sus Productos Derivados, conocer el estado del tramite,
comunicarse con la entidad y obtener informacion inmediata.

ALCANCE

La presente guia tiene como finalidad facilitar de manera préactica y operativa la realizaciéon de
solicitudes, seguimiento y demas procesos que surjan en torno al tramite de Evaluacion de Viabilidad
de Sustraccion en Areas de Reserva Forestal de Orden Nacional y al tramite de Acceso a Recursos
Genéticos y sus Productos Derivados, desde la radicacién inicial de la solicitud, la consulta del estado
del tramite y la verificacion de la notificacion de los actos administrativos correspondientes.

PRESENTACION

Esta guia estd dirigida a los usuarios que realizan solicitudes de Evaluacion de viabilidad de
Sustraccién en Areas de Reserva Forestal de Orden Nacional y de Acceso a Recursos Genéticos y
sus Productos Derivados, a traves de la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales en Linea — VITAL.
VITAL es el instrumento a través del cual las autoridades ambientales del pais automatizan los tramites
administrativos de caracter ambiental que se constituyen como requisito previo a la ejecucion de
proyecto, obras o actividades, bajo los principios de eficiencia, transparencia y eficacia de la gestion
publica. Es un aplicativo creado para todos los Colombianos, habilitado para que realicen facilmente
las solicitudes de los tramites ambientales que hay en el pais a través de las nuevas tecnologias.’

Tiene su origen en la Estrategia de Gobierno Digital del Estado colombiano, que busca contribuir a la
construccion de Estado mas eficiente, transparente y participativo, que preste mejores servicios a los
ciudadanos y empresas a través del aprovechamiento de las Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones, asi como en la Ley 962 de 2005 y el Decreto 1151 de 2008.

1 ;Qué es VITAL?, recuperado de http://vital.minambiente.gov.co/SILPA/TestSilpa/security/login.aspx
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE g @ M @ S
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental Sistema Integrado de Gestié

Version: 07 Vigencia: 02/11/2023 Cédigo: G-M-INA-01

1. ACCESO A VITAL

Ingresar a la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales — VITAL, a través del siguiente enlace:
https://vital. minambiente.gov.co/SILPA/TestSilpa/security/
Estando en VITAL, dar clic en la opcion Iniciar sesién ubicado en la parte superior derecha.

m < 0 & vital.minambiente.gov.co 3 h + ©
(<= ) VENTANILLA INTEGRAL DE > MINISTERIO DE AMBIENTE Y -niciar sesion
VITAL TRAMITES AMBIENTALES ' DESARROLLO SOSTENIBLE

Inicio Registro Consultas >~ Tramites y Servicios~ Normativa Politicas Ayuda

Hemos adoptado |a Politica de Seguridad y Proteccién

de Datos establecida por MinAmbiente en su pagina web.

Buscan en VITAL

Buscar en VITAL

Imagen 1 Ingreso a VITAL
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE

DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental Sistema Integrado de Ge
Version: 07 Vigencia: 02/11/2023 Cédigo: G-M-INA-01
;- < 0 vital.minambiente.gov.ca = M + O
m VENTANILLA INTEGRAL DE - MINISTERIO DE AMBIENTE Y
VITAL TRAMITES AMBIENTALES DESARROLLO SOSTENIBLE
o Inicio (&J Hago mi solicitud ’5) Procesan mi solicitud (;) Respuesta

Ingreso al sistema o
. . r
L Registrarse como Usuario
Inicio de sesién (-]
Usuario —
CREAR NUEVA CUENTA
Contrasefia Problemas para iniciar sesion?
@ RECORDAR CONTRASERA
No soy un
robot
™ recapoHa

Entrar a VITAL

Imagen 2 Iniciar sesion 1
2. PROCESO DE REGISTRO DEL USUARIO

Para acceder a las funcionalidades de la Ventanilla (realizacion y gestion de trémites), el
primer paso es realizar el registro de usuario.

Para realizar el registro de usuario, ingrese a VITAL, Iniciar sesién y en la opcion Registrarse
como usuario, dar clic en Crear nueva cuenta

€ ricie (2) Hago mi sclicitud (3) Procesan mi solicitud (4) respuesta

INngreso al sistema

o . Registrarse como Usuario
Inicio de sesidn

Usuarioc

Nombre usuario l CREAR NUEWVA CUENTA l

Contrasefa Problemas para iniciar sesion?

= [ RECORDAR CONTRASERA l

No soy un
robot

o P A

[e—

Entrar a VITAL

Imagen 3 Crear nueva cuenta

VITAL presenta el siguiente formulario:
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUiA USUARIOS VITAL - TRAM|TES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacién Ambiental

Version: 07 Vigencia: 02/11/2023 Cédigo: G-M-INA-01

M= VEN]TANII.LA INTEGRAL DE g
VITAL TRAMITES AMBIENTALES iyl

DESARROLLO SOSTENIBLE

MIS DATOS PERSONALES

DEVLEN ERUETIEGTY Datos Persona Natural Datos Apoderado

Para validar el siguiente registro debe presentarse ante la Autoridad Ambiental correspondiente y presentar su documento de
Identificacién. Para el caso de Personas Juridicas, Certificado de existencia y representacién legal. En caso que desee actuar
por medic de apoderado se deberd presentar el correspondiente poder y el apoderado debera registrarse en VITAL.

@Persona Natural
Tipo de Usuario: CPersona Juridica Publica
CPersona Juridica Privada

Autoridad Ambiental a la gue desea enviar su solicitud: Seleccione....

™

No soy un robat
reCAPTCHA

Privacidad - Candiciones

m Recuperar Enlace Activacion

Imagen 4 Formulario de registro de usuario

Datos de Usuario
¢ Tipo de usuario:
+» Persona Natural
+»+ Persona Juridica Publica

X/

+» Persona Juridica Privada

Autoridad Ambiental a la que desea enviar su solicitud: El usuario puede seleccionar la Autoridad
Ambiental més cercana a su ubicacion.

Nota: Se sugiere seleccionar Minambiente

De acuerdo con el tipo de usuario seleccionado, se presenta diferentes formularios.

Tipo de usuario: Persona natural

A. Datos persona natural
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y SOMOS
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental Sistema Integrado de Gestior
Version: 07 Vigencia: 02/11/2023 Cédigo: G-M-INA-01

MIS DATOS PERSONALES

Datos de Usuario Datos Apoderado

Datos Personales

Primar Nomibeo

Segunda Mombre:

Pt Apelida

Bagundo Apsildo

Tipa e Dacumenio Golecciune

Horana da Dotumanta

Departaranta Ongen & Daossanla

wlac b
Wndcipan Organ de Dociemssnin Baleocions
Diatos Para Contacto

Derescoidn

Pais Coelombis
Depactamanta Balsocions
Micipa Saleccions
Carmagiminnio Saleccions
Vemda Silessiong
Dereccidn Cormigondancia

Paix Colombia
Decartamenio: Salecciaom...
Anicipk Seleccians
Cormgmisnio Seleccions...
Verpda Selecgagne
Direccin Comespordancia

Pais Colombla
Departamesio: Lalaccianas
lnisipia Seleccione.
Corregmienio: Seleccione
Verpds Seleccions...
Tikifana

Calular

Fam:

Carma Elpcirtnicn

Aufonzo envie do notifcaciones por cormeo siectininicn. En caso de no sekeccionar esia opcon a notficacion serd reakzada en fisico

SCAPTINA

Mo 5oy un robod

Recuperar Enlace Activacion m

Imagen 5 Datos persona natural

Se debe diligenciar la totalidad de los campos

. — —

(@) (@)
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUiA USUARIOS VITAL - TRAM|TES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacién Ambiental

Version: 07 Vigencia: 02/11/2023 Cédigo: G-M-INA-01

IMPORTANTE: Al correo electronico suministrado en la pestafia datos persona natural es
donde se enviaran las notificaciones y/o mensajes de la Ventanilla Integral de Tramites

Ambientales.

B. Datos apoderado

Dirijase a la pestafia “Datos apoderado” y de clic en “Agregar”

MIS DATOS PERSONALES

Datos de Usuario Datos Persona Natural Datos Apoderado

Datos de Apoderado
Para adicionar un apoderado de clic sobre el botén "Agregar"

™

Mo soy un robot
reCAPTCHA

Privatidad - Candiciones

Recuperar Enlace Activacion

Imagen 6 Agregar - Datos Apoderado
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Version: 07

Vigencia: 02/11/2023

GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Cddigo: G-M-INA-01

Datos Personales
Primer Nombre:

Segundo Nombre:

Primer Apellido:

Segundo Apellido:

Tipo de Documento de Acreditacion
No de Documento de Acreditacion:
Tipo de Documento:

Numero de Documento:
De:

Datos Para Contacto
Direccion de Correspondencia:

Pais:
Departamento:
Municipio:
Corregimiento:
Vereda:
Teléfono
Celular:

Fax:

Correo Electrénico:

Aceptar ] [ Cancelar

APODERADO

Seleccione...

Seleccione...

Seleccione...

Seleccione...

Colombia

Seleccione...

Seleccione...

Seleccione...

Seleccione...

Imagen 7 Datos apoderado

Debe diligenciar la totalidad de los campos de formulario y dar clic en “Aceptar”

Una vez diligenciados los formularios debe dar clic en “Enviar”

IMPORTANTE: Para validar el siguiente registro debe:

1.

Realizar la validacién del usuario sobre el correo enviado al correo electrénico suministrado

en el formulario de registro.

O realizar la validacion ante la Autoridad Ambiental correspondiente y presentar su documento

de Identificacion.

Nota: En caso de Seleccionar al Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible —
Minambiente, para validar el usuario, debera enviar la siguiente informacién al correo
electronico soportetramitesdbbse@minambiente.gov.co, con el objetivo de confirmar la

identidad del usuario registrado:

e Para el caso de personas naturales: fotocopia documento de identificacion.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUiA USUARIOS VITAL - TRAM|TES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacién Ambiental

Version: 07 Vigencia: 02/11/2023 Cédigo: G-M-INA-01

e Para el caso de Personas Juridicas: fotocopia documento de identificacion del
representante legal, certificado de existencia y representacion legal. En caso que desee
actuar por medio de apoderado se deberd presentar el correspondiente poder y el
apoderado debera registrarse en VITAL.

Tipo de usuario: Persona Juridica Publica o Persona Juridica Privada

A. Datos Juridica Publica o Persona Juridica Privada: Se debe diligenciar la totalidad de
los campos.

Razon Socsal
Tipo de Documento Seleccione...

Mimers de Documents:

Datos Para Contacto

Diraccidn:

Pals: Colombia
Departamentas Seleccione...
Municipse: Seleccione...
Carmagimiento: Seleccione...
Verada Seleccione...

Dwraccidn CDI'I'E!FIOI'IGBHEIE:

Pals: Colombia
Departamentas Seleccione...
Municipse: Seleccione...
Carmagimiento: Seleccione...
Verada Seleccione...
Teldfono

Celular.

Fax:

Carmao

Autorizo envio de notificaciones por corren electrdnico. En caso de no selecconar eata opoidn 1a notificacdn serd realizada en fisico.
Datos Representante Legal
Para adicionar un representante legal de clic sobre el botdn "Agregar”

™

reCAFTCHA
Prrvas s . Cereiei

m Recuperar Enlace Activacidn

Imagen 8 Persona Juridica Publica o Persona Juridica Privada

Mo say un robot

IMPORTANTE: Al correo electronico suministrado es donde se enviaran las notificaciones y/o
mensajes de la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y SOMOS
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental Sistema Integrado de Gestior
Version: 07 Vigencia: 02/11/2023 Cédigo: G-M-INA-01

B. Datos apoderado

Dirijase a la pestafia “Datos apoderado” y de clic en “Agregar”

MIS DATOS PERSONALES

Datos de Usuario Datos Persona Juridica Privada [RELSTNTT (ST [o]

Datos de Apoderado

Para adicionar un apoderado de clic sobre el botédn "Agregar”

|

reCAPTCHA
Privacidad - Condiciones

Recuperar Enlace Activacion

Imagen 9 Agregar - Datos Apoderado

Mo soy un robot

APODERADO

Datos Parsonalas
Primer Nombre:

Segundo Nombre:

Primer Apellido:

Segundo Apellido:

Tipo de Documento de Acreditacian Selsccione A |
Mo de Documento de Acreditacion: |
Tipo de Documento: Seleccione._.. A |
MNumero de Documento: |
De: Selsccione A
Selsccione A l
Datos Para Contacto
Direccion de Correspondencia:
Pais: Colombia -
Departamento: Seleccione... -
Municipio: Selsccions... ¥ |
Caorregimiento: Selsccione . ¥ |
“Wereda: Selsccione . ¥ |

Teléfono

Celular:

Fax:

Correc Electréonico:

[ Aceprtar ] [ Cancelar ]

Imagen 10 Datos apoderado

Debe diligenciar la totalidad de los campos de formulario y dar clic en “Aceptar”

@)
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MINISTERIO DE AVBIENTE Y SOMOS T4
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental Sistema Integrado de Gestion
Version: 07 Vigencia: 02/11/2023 Cédigo: G-M-INA-01

Una vez diligenciado el formulario en su totalidad, se procede a enviar. Cuando el formulario ha sido
enviado aparece un cuadro de Mensaje, el cual informa: “Solicitud enviada con éxito”, aceptar.

DATOS PERSONALES

v

La informacidn se registro de manera exitosa. Se enviara un
correo electrdnico a la cuenta registrada para confirmar la
informacion y realizar la activacion de la cuenta
correspondiente.

DATOS PERSONALES

La informacion se registro de manera exitosa. Se enviara un
correo electronico a la cuenta registrada para confirmar la
informacion y realizar la activacion de la cuenta
correspondiente.

Imagen 11 Mensaje de envio formulario registro usuario
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUiA USUARIOS VITAL - TRAM|TES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacién Ambiental

Version: 07 Vigencia: 02/11/2023 Cédigo: G-M-INA-01

La notificacién del registro llega al correo electrénico que se suministro en el formulario, el cual informa
que su solicitud de credenciales ha sido registrada de manera Correcta y Para finalizar el proceso de
registro y le sea enviada la clave de acceso haga clic aqui o copie en su navegador el siguiente enlace:

Llegara un mensaje a su correo electrdnico asi:

notificacionesvital@minambiente.gov.co
\H' Solicitud Registro Usuario Identificacién - Confirmacién Correo
Para:

Sr(a):

Su solicitud de credenciales ha sido registrada de manera Correcta.
Para finalizar el proceso de registro y le sea enviada |a clave de acceso haga clic aqui o copie en su navegador el siguiente enlace:
http/ivital. minambiente.gov.co/Silpa ut pre/RegistroActivarUsuario.aspx?

Pub=d1f148d964f114c67a5%112ei68cad57 adeB67372b3b5bIbe 16¢32cc632197084Us=d1{148d9641114c639d99f16d51406834&|d=b18e723a76134c
35358b2312192962d77d1b21bib4131e7

Cordialmente,
VITAL

Autoridad Ambiental: MINAMBIENTE
Participa en la encuesta de satisfaccion a través del siguiente Enlace

Imagen 12 Mensaje correo electrénico registro usuario

Debe dar clic en enlace y de esta manera quedara activo su usuario en VITAL y llegara el siguiente
mensaje a su correo electronico con su usuario y contrasefa:

notificacionesvital@minambiente.gov.co
W solicitud Usuario Identificacion Mo:
Para:

Sria):

Su solicitud de credenciales ha sido Aprobada.

Su usuario de acceso es ¥ 5U contrasefia es .

Tenga en cuenta gue debe cambiarla para ingresar por primera vez al sisterma.
Cordialmente,

WITAL

Autoridad Ambiental:
Participa en la encuesta de satisfaccion a través del siguiente Enlace

Imagen 13 Mensaje envio usuario y contrasefa ingreso VITAL 1

En caso de que dicha aprobacion la realice ante la Autoridad Ambiental donde envio la solicitud,
debera tener en cuenta:

© § ©
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUiA USUARIOS VITAL - TRAM|TES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacién Ambiental

Version: 07 Vigencia: 02/11/2023 Cédigo: G-M-INA-01

IMPORTANTE: Para validar el registro debe presentarse ante la Autoridad Ambiental correspondiente
y presentar su documento de Identificaciédn.

NOTA: En caso de Seleccionar al Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible — MADS, para validar
el usuario, deberd enviar la  siguiente informacion al correo  electronico
soportetramitesdbbse@minambiente.gov.co , con el objetivo de confirmar la identidad del usuario
registrado:

e Para el caso de personas naturales: fotocopia documento de identificacion.

e Para el caso de Personas Juridicas: fotocopia documento de identificacion del
representante legal, certificado de existencia y representacion legal. En caso que desee
actuar por medio de apoderado se deberad presentar el correspondiente poder y el
apoderado debera registrarse en VITAL.

Una vez la entidad haya validado los datos del registro y aprobado el usuario, se enviara un correo
electrénico informando el usuario y la contrasefia para el ingreso al sistema.

notificacionesvital@minambiente.gov.co
S Solicitud Usuario Identificacidn No:
Para:

Sr(a):

Su solicitud de credenciales ha sido Aprobada.

SuU usuario de acceso es ¥ sU contrasefia es .

Tenga en cuenta que debe cambiarla para ingresar por primera vez al sistema.
Cordialmente,

VITAL

Autoridad Ambiental:
Participa en la encuesta de satisfaceidn a través del siguiente Enlace

Imagen 14 Mensaje envio usuario y contrasefia ingreso VITAL 2

3. INICIO DE SESION EN VITAL

Ingresar a VITAL y luego debe ir a la opcidn Iniciar sesion.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y SOMOS
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental Sistema Integrado de Gestior
Version: 07 Vigencia: 02/11/2023 Cédigo: G-M-INA-01

https://vital.minambiente.gov.co/SILPA/TestSilpa/security/

M- < 0 & vital.minambiente.gov.co g h + ©
<\ VENTANILLA INTEGRAL DE 4% MINISTERIO DE AMBIENTE Y -
VITAL TRAMITES AMBIENTALES *#  DESARROLLO SOSTENIBLE

Inicio Registro Consultas > Tramites y Servicios ~ Normativa Politicas Ayuda

Hemos adoptado |a Politica de Seguridad y Proteccién

de Datos establecida por MinAmbiente en su pagina web.

°
Encuesta de Satisfaccién VITAL m
Buscan en VITAL

Buscar en VITAL

Imagen 15 Ingreso a VITAL — Iniciar sesion

O -~ < © @ vital.minambiente.gov.co
(== N VENTANILLA INTEGRAL DE - e O PE A IENT e
WV ITA L TRAMITES AMBIENTALES DESARROLLO SOSTENIBLE
o Inicio @ Hago mi solicitud @ mi solicitud @ Respuesta

Ingreso al sistema

Registrarse como Usuario
Inicio de sesion

Usuario

[ crear noEvA cuEnTA
Contrasena Problemas para iniciar sesion?
- [ RECORDAR CONTRASERNA ]

No soy un
robot

& capTcHA

Privackisd - Condiciones

Entrar a VITAL

Imagen 16 Iniciar sesion 1

Una vez estando en el formulario de iniciar sesion, digitar el usuario y la contrasefia y marcar No soy
Robot, luego dar clic en Entrar a VITAL

© § ©
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https://vital.minambiente.gov.co/SILPA/TestSilpa/security/

MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE g \g:j; ’[‘%ﬁ? (Qj; S
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacién Ambiental SistemaInteg

Version: 07 Vigencia: 02/11/2023 Cédigo: G-M-INA-01

INngreso al sistema

Inicio de sesidon

Usuario

MNMombre usuario

Contraserfa

Mo soy un
robot

N capTCHA

Privacidad - Condiciones

Entrar a WVITAL

Imagen 17 Iniciar sesion 2
Politicas de seguridad de creacion de la nueva contrasefia:
e Debe tener minimo 8 caracteres para crear la clave.

e La contrasefia debe tener combinacién de letras minusculas, mayusculas, nimeros y
caracteres especiales.

Luego de digitar el usuario y contrasefia accedera a VITAL:

@'Gov.co

= VENAMN”LA INTESRAL DE W MINISTERIO DE AMBIENTE Y
VITAL TRAMITES AMBIENTALES DESARROLLO SOSTENIBLE
Ultimo Acceso: Usuario:
Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite Mis Tramites Otras Actividades Mis Datos Personales Seguridad Iniciar Tramite ANLA Salir

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tramite, escoja la opcidn 'Iniciar Tramite' y seleccione el tramite

deseado, para llenar el formulario de solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea consultar las actividades pendientes o ejecutarlas, seleccione la
opcidn 'Tareas' y luego 'Mis Tareas. Puede ver la lista de sus tramites en proceso a través de la opcion 'Mis Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o
Consultar, Diligenciar formulario RUA seleccione la opcién correcta en 'Otras Actividades'

Imagen 18 Menu VITAL

Y el siguiente menu:

Inicio ~ MisTareas Iniciar Tramite ~ Mis Tramites  Otras Actividades  Mis Datos Personales  Seguridad  Iniciar Tramite ANLA  Salir

Imagen 19 Menu VITAL
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE

DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 07 Vigencia: 02/11/2023 Cédigo: G-M-INA-01
¢ |nicio

e Mis Tareas: Presenta las actividades pendientes por ejecutar por parte del usuario, una de
estas actividades puede ser, por ejemplo: Enviar informacion adicional Solicitada por el MADS.

¢ Iniciar Tramite: Presenta las opciones para dar inicio a la Solicitud. Para el caso de solicitudes
de la Direccion de Bosques, Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos, estas solicitudes son:

= Solicitud de Sustraccion Orden Nacional
= Acceso a Recursos Genéticos

Para acceder a estos tramites debe seguir los siguientes pasos:

v"Iniciar tramite

v Permisos Ambientales

v’ Seleccionar el tramite:
= Solicitud de Sustraccion de Orden Nacional
= Acceso a Recursos Genéticos

e Mis Tramites: En este submenu, encuentra la informacion general de la solicitud realizada y
los avances y estado en el que se encuentra la solicitud realizada.

e Otras Actividades:
» Quejas y denuncias
= Consulta de documentos entregados por entidades externas
= Adquisicion de documentos
= Consultar salvoconductos
= Enviar informacién a la autoridad ambiental

e Seguridad:
= Segunda clave
= Firma

e Mis Datos Personales: Opcion a través de la cual puede realizar la actualizacion y/o
informacion de los datos personales.

e Salir: Salir de la ventanilla

© § ©
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Version: 07

MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUiA USUARIOS VITAL - TRAM|TES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacién Ambiental

Vigencia: 02/11/2023 Cddigo: G-M-INA-01

4. PROCESO REALIZACION TRAMITE EVALUACION DE VIABILIDAD DE SUSTRACCION
EN AREAS DE RESERVA FORESTAL DE ORDEN NACIONAL

Para acceder al tramite debe seguir los siguientes pasos:

e |niciar tramite
= Permisos ambientales

> Solicitud de Sustraccién de Orden Nacional

r= VENTANILLA INTEGRAL DE i
VITAL TRAMITES AMBIENTALES DES|

Inicio Mis Tareas Mis Tramites ot

Solicitud Liquidacion

Usted se encuenta en la pagina Licencias Ambientales

deseado, para llenar el formular]| Permisos Ambientales

opcidn 'Tareas' y luego 'Mis Tare!
- . . Salvoconducto Unico Nacional
Consultar, Diligenciar formulario

Libro de operaciones forestales

Audiencia Publica
Tercero Interviniente
Cesi6én de Derechos y Tramites

/ Interponer Recurso de Reposicion

Reporte de Contingencias
Ministerio de Ambi€ |tems prueba ICANH - Programa de Ar(
Direccién: Calle 37 No. 8 - 40 Bogota D.C.

Formato Unico nacional de solicitud de Solicitud de prospeccion y exploracion de aguas subterranea:
Formato (nico nacional de solicitud de concesion de aguas subterraneas

Formato Unico nacional de solicitud de concesion de aguas superficiales

Formato Gnico nacional de solicitud de permiso vertimiento a cuerpos de agua

Formato unico nacional de solicitud de permiso vertimiento al suelo

Permiso de Emisiones Fuentes Fijas

Permiso o autorizacion de Aprovechamiento Forestal

Solicitud de Levantamiento de Veda de Orden Nacional

Solicitud de Sustraccién Orden Nacional

Permiso de Ocupacion de Cauce

Cambio Climatico

Permiso de Recoleccién Para Estudios Ambientales

Permiso de Recoleccién con Fines de Investigacion Cientifica no Comercial

Beneficios Tributarios >
Gestion de Devolucion de Productos Posconsumo

Uso Racional de Bolsas Plasticas

Acceso a Recursos Genéticos

Parques Nacionales »

Permiso Proveedor de Marcaie

Imagen 20 Acceso Formulario Sustraccion de Reservas

En VITAL se presenta la siguiente estructura de formulario. El formulario se compone de cuatro (4)

pestanas:

¢ Informacion General

e Anexos persona Natural y/o juridica

e Anexos Alcaldia
o UAEGRTD/ANT

Informacion General

o Nombre del Proyecto: Se digita el Nombre del Proyecto de la solicitud

o Sector econdmico del proyecto: Seleccionar el sector econdmico al cual pertenece

v Mineria
v" Registro de cabeceras

© § ©
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GU'A USUARIOS VITAL - TRAM|TES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacién Ambiental

Version: 07 Vigencia: 02/11/2023 Cédigo: G-M-INA-01

v" Hidrocarburos

v’ Energia

v" Infraestructura — Vias
v Art210

v' Titulacién

e Tipo de Sustraccion: Esta puede ser:
v Temporal
v" Definitiva
v Temporal — Definitiva

o Autoridad Ambiental: La solicitud a realizar es para el Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible
o (Categoria: Esta puede ser:

v" Reserva Forestal
v Reserva Forestal - Ley 2
v"  Reserva Forestal Protectora — Productora

e Reserva(s) forestal (es) donde esta el area a sustraer: Esta reserva forestal es de acuerdo
con la Categoria

 Area total solicitada a sustraer: Digitar el numero de area a sustraer, esta medida debe ser en
hectareas.

e Sies alcaldia: Registre las areas a sustraer de los suelos urbanos, de expansién urbana y
Area ocupada por las infraestructuras y equipamientos de servicios basicos asociados a las
areas urbana y de expansion urbana de acuerdo con la Resol. 1917 de 2011, en hectareas

o Ubicacion del proyecto, obra o actividad: Para digitar la ubicacion del proyecto, dar clic en
agregar

icontec
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

SOMOS

DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental Sistema Integrado de Gestion
Version: 07 Vigencia: 02/11/2023 Cédigo: G-M-INA-01
(= VENTANILLA INTEGRAL DE G mmsrenooc e
VITAL TRAMITES AMBIENTALES DESARRDLLO SOSTEMIBLE

FORMULARIO DE SOLICITUD DE SUSTRACCION EN AREAS DE RESERVA FORESTAL DE ORDEN MACIONAL

Base logal:
Ley 2da de 1868, Decreto 111 da 1958, Decreto 2871 de 16874, Resalucidn 629 de 20712, Decreta 1076 de 2016

Informacién General Anexos Persocna Natural yo juridica Anexos Alcaldias UAEGATOMNT

*

Wombre del prayecta:

Requerida
A
*
Sector econémice del proyecta: Seleccions
prey Requerida
*
Tipo de sustracoion: Selmocions W
Requerida
. . W Seleccione la Autoridad Ambiental
Autaridad Ambiental Seleccione W :
Requerida donde se adelantara sl tramite
*
Categoria Selmocions W
=4 Requerida
*
Reservals) forestal {es) donde esta el area a sustraer: Seleccione o
Requerido
*
Area total sclicitada a sustraer Hectireas {Ha)
Requerido

5i es alcaldia:
Registre las dreas a sustraer de los suslos urbanos, de expansian urbana y Area ocupada por las infrasstructuras y equipamientas de
servicios

bisicos asocizdos a las dreas urbana y de expansidn urbana de acuerde con la Resol. ™17 de 20M, en hectireas.

Area urbana: Hectiareas (ha)

Area de expansion urbana: Hectareas {ha)

Area ocupada por las infraestructuras y equipamientas de
seTvicios bdsicos asociados a las dreas urbana y de expansion Hectireas (hal
urbana:

NOTA: La surnataria de [as dreas debe ser igual a drea solicitada a sustraer diligenciada en la primera parte dal formato
deber ser en hectdreas en tado el formulario

UBICACION DEL PROYECTO, OBRA O ACTIVIDAD
Para diligenciar la ubicazion, por favor dar clic sobre el botdn “Agregar’

Para anexar informacicn de coordenadas y del drea, por favor dar clic sobre el batdn *Agregar®

D D D

Imagen 21 Formulario Sustraccion - Pestafia informacion general
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 07 Vigencia: 02/11/2023 Cadigo: G-M-INA-01

FORMULARIO DE SOLICITUD DE SUSTRACCION EN AREAS DE RESERVA FORESTAL DE ORDEN MACIONAL

Base logal:
Ley 2da de 1859, Decrete 111 de 1988, Decreto 2E7 de 1974, Resolucian 29 de 2012, Decreta 1076 de 2015

Informacién General 4 Persona Natural Anexos Alcaldias UAEGRTDMANT

Splicitud suscrita por el representante legal o guien haga sus veces {en caso de ser persona juridica) © la persona natural interesada,
can el nombre o razdn social, ndmere de identificacian, domicilio y nacionalidad:
Adjuntar

Seleccionar archiva | Sin archives seleccionades
Crocumaerta

. Ingrese el numere de radicada, si este docurmenta ya fue entregado
Wao. de radicada:

a la Autoridad Ambiental

Certificado de existencia y representacidn legal para el caso de persona juridica o copia del documenta de identificacion,
si se trata de perscna natural:

Adjuntar - - .
in archivcs seleccionados

Crocumenta
. ingrese el numero de radicado, si este documenta ya fue entregado
Wa. de radicada: . .
a la Autoridad Ambiental

Pader ctorgado en debida forma, cuando se actie mediante apoderado:
Adjuntar

Seleccionar archiva | Sin archives seleccionades
Crocumaerta

. Ingrese el numere de radicada, si este docurmenta ya fue entregado
Wao. de radicada:

a la Autoridad Ambiental

Certificacian expedida por el Ministerio del Intericr y de Justicia o de la entidad gue haga sus weces, sobre la presencia o no de
comunidades
tradicionales negras y'o indigenas en el drea objeto de solicitud de sustraccion:

Adjuntar - - .
Sin archivos seleccionados

Cacumenta
. Ingrese el numere de radicada, si este docurmenta ya fue entregado
Wa. de radicada: . .
a la Autoridad Ambiental

Certificacidn expedida por el IKCODER o la entidad gue haga sus veces, sobre la existencia de territorios indigenas o tierras de las
camunidades negras legalmente constituides en el drea objeto de la sustraccidn:

Adjuntar - - .
in archivcs seleccionados

Crocumenta
. ingrese el numero de radicada, si este documenta ya fue entregado
Wa. de radicada: . .
a la Autoridad Ambiental

Para adjuntar el documento de estudio técnica, de acuerdo con los términas de referencia, por favar dar clic sobre el botén "&gregar®

Para las actividades de exploracién petrolera y minera, anexar copia del contrato de asociacién petrolera o del titulo minera
debidamente
ctorgado e inscrite el registro minero nacional:

Adjuntar - - .
in archivcs seleccionados

Documenta
. Ingrese el numere de radicada, si este documenta ya fue entregado
Ma. de radicada:

Imagen 22 Formulario Sustraccion - Anexos Persona Natural y/o juridica

a la Autoridad Ambiental
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 07 Vigencia: 02/11/2023 Cadigo: G-M-INA-01

FORMULARIO DE SOLICITUD DE SUSTRACCION EN AREAS DE RESERVA FORESTAL DE ORDEN MACIONAL

Base legal:
Ley 2da de 1859, Decreto 111 de 1858, Decreto 2ET1 de 1874, Resolucion £29 de 2012, Decreto 1076 de 2016

Informacicn General Anexos Persona Matural yio juridica m UAEGHRTD/ANT

Registro de Sustraccién de los suelos urbano y de expansidn urbana municipales, Rescl. 1817 de 20M

Delimitacion y cartografia del area urbana a sustraida:
Adjuntar - - .
Zin archivos seleccionades
Dacumenta
ingrese el numerc de radicada, si este documento ya fue entregada

Ma. de radicada:
@ fe radieada a la Autoridad Ambiental

Copia del Acuerde del Concejo Municipal donde se adopta el Plan de Ordenamienta Territorial:
Adjuntar - - .
Zin archivos seleccionades
Dacumenta
ingrese el numerc de radicado, si este documento ya fue entregado

Ma. d dicada:
- fe radicada a la Autoridad Ambiental

Documernta técnico de socporte del POT:
Adjuntar - - .
Zin archives seleccionados
Dacumenta
ingrese el numerc de radicada, si este documento ya fue entregada

Ma. d dicada:
- fe radicada a la Autoridad Ambiental

En caso de gue el municipio no haya adoptado el POT:
Documenta técnico de soporte de la propuesta del POT:
Adjuntar - - .

Zin archivos seleccionades
Dacumenta
ingrese el numerc de radicada, si este documento ya fue entregada

Ma. d dicada:
- fe radicada a la Autoridad Ambiental

Clasificacidn de suelos con su respectiva cartera de perimetro:
Adjuntar - - .
Seleccianar archivo | Sin archives seleccionados
Documenta
ingrese el numerc de radicada, si este documento ya fue entregada

Ma. de radicada:
@ fe radieada a la Autoridad Ambiental

Acta de concertacion firmada por el alcalde municipal y el director de la Autoridad Ambiental competente donde se manifiesta
la concertacion de las dreas a sustraer:
Adjuntar - - .
Zin archivos seleccionades
Documenta
ingrese el numerc de radicada, si este documento ya fue entregada

Ma. d dicada:
- fe radicada a la Autoridad Ambiental

Documentas que demuestren el cargo y ejercicio del alcalde:
Adjuntar - - .
Zin archivos seleccionades
Dacumenta
ingrese el numerc de radicada, si este documento ya fue entregada

e a la Autoridad Ambiental

Documernta de identidad del salicitante:

Adjuntar - - .
Zin archivos seleccionades
Dacumenta
. ingrese el numerc de radicada, si este documenta ya fue entregada
HMa. de radicada: . .
a la Autoridad Ambiental

Imagen 23 Formulario Sustraccién - Anexos Alcaldia
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 07

Vigencia: 02/11/2023

FORMULARIO DE SOLICITUD DE SUSTRACCION EN AREAS DE RESERVA FORESTAL DE ORDEN NACIONAL

Base legal:
Ley 2da de 1853, Decrete 111 de 1858, Decreto 2B71 de 1874, Resalucidn 629 de 2012, Decreto 1076 de 201G

Informacion General Anewos Persona Natural wio juridica Anewos Aloaldias m

Sustraccion sclicitada por la Unidad Administrativa Especial de Gestitn de Restitucion de Tierras Despojadas - UAESRTD o

Agencia Nacional de Tierras - ANT

Splicitud suscrita por: Seleccione Lo

Adjuntar Dooumento Seleccionar archiva |Sin archivos seleccionadas

1. Certificacidn expedida par el Ministerio del Intericr sobre la presencia o no de comunidades negras yfo indigenas en el drea solicitada
a sustraer.

Adjuntar Dooumento Sin archivos selecoionados

1. Certificacion expedida por la Agencia Nacional de Tierras o de la entidad gque haga sus veces, sobre la existencia de resguardas
indigenas o tierras de las comunidades negras legalmente constituidos en el drea solicitada a sustraer.

Adjuntar Booumento Seleccionar archiva |Sin archivos seleccionadas

3. Certificacion del uso del suelo expedida por el municipic de conformidad con el Flan de Ordenamiento Territorial = POT-, o
instrumanto de ordenamients territorial vigente.

Adjuntar Documento Seleccionar archiva |Sin archivos seleccionadas

4. Copia del acte administrative de micrefocalizacidon correspondientes al drea solicitada a sustraer o de la decisian de iniciar el tramite
de oficic, expedide par la Unidad Administrativa Especial de Gestidn de Restitucidn de Tierras Despojadas, cuando el proposito de la
sustraccion se enmargue en el cumplimienta de lo previsto en la Ley 1438 de 3011 {Aplica para UAEGRTD)

Adjuntar ooumento Sin archivas selecoionados

& Mumera de predios que hacen parte del @rea solicitada a sustraer con su correspondiente matricula inmabiliaria en los casos en gue
los predics tengan matricula o esto resulte pertinente.

Adjuntar Dooumento Seleccionar archiva |Sin archivos seleccionadas

E. Informaciin que sustente la solicitud, de acuerda a lo establecido en el articulo 4o de la Besolucion €29 de 2012

E1 Delimitacién y cartografia del drea cuya sustracaidn se salicita, para lo cual, se deberan presentar las coordenadas de lafs)
poligonalies) correspondienteds) a las dreas, las cuales se deben ubicar de forma precisa sobre cartografia oficial en Sistema Magna
Sirgas en coordenadas planas indicando el origen, con sus respectivas coordenadas en medio andlogo y digital. Igualmente, se debe
presentar el correspondiente archivo en farmato digital (shape file *.shpl. EL &rchiva debe incluir el listade de coordenadas de las
vértices de la poligonal, indicanda el orden en el cual se digitalizan para cerrar la poligonal; v la localizacidn geografica (division
politico -administrativa).

Adjuntar Dooumento Seleccionar archiva |Sin archivos seleccionadas

E.2 Para el caso de constitucion de Zonas de Reserva Campesina se deberd presentar el Plan de Desarmollo Sostenible. Esta
informacidn deberd ser presentada en cartografia existente para el drea cuya sustraccion se solicita.

Adjuntar Dooumento Seleccionar archiva |Sin archivos seleccionadas

£.3 Propuesta de Ordenamiento Productive para las areas objeto de titulacidn de baldios individualmente considerados.

Adjuntar Dooumento Sin archivos selecoionados

D D D

Imagen 24 Formulario Sustraccion - Anexos UAEGRTD/ANT

Posterior al diligenciamiento del formulario y anexar los documentos solicitados se procede a dar clic
en enviar, esta solicitud llegara al Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental Sistema Integrado de Gestior

Version: 07 Vigencia: 02/11/2023 Cédigo: G-M-INA-01

Luego del envio de la solicitud, se le asignara un numero vital, con el cual usted podra siempre
consultar el avance y/o estado de su solicitud.

9'Govco

(=) VENTANILLA INTEGRAL DE R e mETEY
VITAL TRAMITES AMBIENTALES DESARROLLO SOSTENIBLE

RESULTADO
Proceso realizado correctamente
Usted podra consultar y hacer seguimiento al estado de su solicitud haciendo uso del Numero VITAL 4800002643157723001
fecha de registro, Martes 10 de Octubre de 2023 09:39:56 AM

Su solicitud serd gestionada por Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
La informacion y el detalle sobre condiciones y tiempos del tramite se encuentran disponibles en el siguiente ENLACE

Imagen 25 Numero de VITAL para el tramite de Sustraccion

5. PROCESO REALIZACION TRAMITE DE ACCESO A RECURSOS GENETICOS Y SUS
PRODUCTOS DERIVADOS

Para acceder al tramite debe seguir los siguientes pasos:

e Iniciar tramite
= Permisos ambientales
> Acceso a Recursos Genéticos

®'GOV.CO
VI.F‘AL ;;k‘n#é; AA“‘& IEEGP':;.‘:‘LEES g EEII;;S';I" Formate Gnico nacional de solicitud de Solicitud de prospeccién y exploracién de aguas subterraneas

Formateo Gnico nacional de solicitud de concesion de aguas subterrianeas

Formate Gnico nacienal de solicitud de concesién de aguas superficiales
Midccoles, 18 De Octubre De

2023 Formate Gnico nacional de solicitud de per ertimiento a cuerpos de agua

Solicitud Liquidaci Formato tnico nacional de solicitud de permiso o autorizacion de Aprovechamiento Forestal

Usted se encuenta en la pagina § Licencias Ambientales Permiso de Emisiones Fuentes Fljas

para llenar el formulario de soliqFgrmisos Ambentates Solicitud de Levantamiento de Veda de Orden Nacional [ <]

luego 'Mis Tareas'. Puede ver la l—— " ; "

N N salvoconducte Unico Nacional el ;

formulario RUA seleccione la op< de raccién Orden )
Libro de operaciones forestales Permiso de Dcupacion de Cauce
Audiencia Publica cambio Climético
Tercero Interviniente Permisa de Recoleccion Para Estudios Ambientales
Cesién de Derachos y Tramites Permiso de Recoleccién con Fines de Investigacién Cientifica no Comercial >
Interponer Recurso de Reposicién Beneficios Tributarios o

Reporte de Contingencias Gestién de Devolucién de Productos Posconsumo

Solicitud Certificacién - orden 1.31 sentenc e Racional de Bolsas Plasticas

Items prueba ICANH - Programa de Arqueo | e,

Ministerio de Ambiente y Desarollo Sostenible Parques Nacionales >

Direccién: Calle 37 No. 8 - 40 Bogota D.C. Permiso Proveedor de Marcaje

Horario de Atencién: Lunes a viernes 8:00 am. a12:00 myde2: .

Conmutador:(57-1) 3323400

Linea Gratuita Nacional: 01 8000 919 301 Autorizacién Movimiento Transfronterizo

Imagen 26 Formulario Acceso a Recursos Genéticos
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GU'A USUARIOS VITAL - TRAM”ES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacién Ambiental

Version: 07 Vigencia: 02/11/2023 Cédigo: G-M-INA-01

En VITAL se presenta la siguiente estructura de formulario. EI formulario se compone de tres (3)
pestanas:

e Informacién General
e Propuesta Proyecto
e Documentacién Soporte

Informacion General

o Otro si: Adicién de actividades de un proyecto al contrato marco.

o Datos de identificacion del solicitante segun corresponda si es persona natural o juridica
e Datos de identificacion del responsable técnico del proyecto o programa de investigacion.
o Actividades de acceso realizadas en los ultimos 5 afios del responsable técnico

¢ Adjuntar la hoja de vida 6 cvlac del responsable técnico

e Publicaciones del responsable técnico (tres mas importantes)

e Adjuntar el documento de identidad responsable técnico

e Grupo de trabajo a cargo de la actividad de acceso

o Datos del proveedor del recurso (bioldgicos — genéticos — productos derivados).

o Datos de identificacion de la institucion nacional de apoyo

Propuesta del proyecto

Pestafia que contiene la siguiente informacion donde se deben adjuntar documentos de acuerdo con
lo solicitado por la entidad:

1. Titulo

2. Justificacion

3. Objetivos (General y Especificos)

4. Breve literatura técnica (Antecedentes — Marco de referencia)

5. Area de aplicacion. (Area de conocimiento) (no aplica en caso de tratarse de contrato marco)

6. Descripcion del tipo de actividades de acceso y exposicion acerca de los usos que se pretenden
dar al recurso (no aplica en caso de tratarse de contrato marco)

7. Listado de referencia de los recursos biologicos y/o componente intangible asociado a partir de los
cuales se pretende realizar actividades de acceso, descritos por nombre cientifico y por nombre vulgar,
e indicando el tipo, cantidad y manejo de muestras por cada espécimen, asi como el disefio y
frecuencia del muestreo cuando se pretendan actividades colecta (no aplica en caso de tratarse de
contrato marco)

8. Descripcion del (los) punto (s) o area (s) de recoleccidn de los especimenes de la diversidad
bioldgica objeto de la solicitud (Indicar las coordenadas en el sistema geodésico de referencia WGS84)
(no aplica en caso de tratarse de contrato marco)
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GU'A USUARIOS VITAL - TRAM”ES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacién Ambiental

Version: 07 Vigencia: 02/11/2023 Cédigo: G-M-INA-01

9. Descripcion del lugar o lugares en donde se llevaran a cabo las actividades de acceso, indicando |
coordenadas vy la identificacién del lugar de analisis de las muestras y procesamiento del material
(aplica de tratarse contrato marco)

10. Un cronograma general del desarrollo de la investigacion (no aplica en caso de tratarse de contrato
marco).

11. Plazo total que se requiere para la ejecucion del proyecto o programa (indicar el tiempo en meses)
12. Metodologia y materiales utilizados para el acceso (en caso de requerir actividades de recoleccic
debera especificar nombre cientifico o taxdn a recolectar, tipo de muestra, cantidades totales, frecuen
de muestreo y descripcion de su movilizacién) (no aplica en caso de tratarse de contrato marco)

13. Descripcion de resultados esperados de la investigacion o programa

14. Cuadro explicativo del presupuesto previsto para el desarrollo de la investigacion (no aplica en ca
de tratarse de contrato marco)

Documentacion soporte

Pestafia que contiene la siguiente informacion donde se deben adjuntar documentos de acuerdo con
lo solicitado por la entidad:

e  Propuesta del proyecto

o Carta de aceptacion en principio o contrato del proveedor de los recursos bioldgicos, de los
recursos geneticos o del componente intangible.

e Documento de compromiso de acompafiamiento suscrito por el representante legal de la
Institucién Nacional de Apoyo. Este documento no se exige para solicitudes de adicion de
actividades en desarrollo de un proyecto a un contrato marco.

e Copia del documento de identificacion del solicitante segun corresponda por ser persona
natural o juridica. Si es persona juridica el documento que acredite su constitucion, o el
certificado de existencia y representacion legal y copia del documento de identidad del
representante legal (se debe anexar documento en caso de tratarse de contrato individual o
marco).

o Certificado de existencia y representacion legal, en el caso de ser persona juridica. (se debe
anexar documento en caso de tratarse de contrato individual 0 marco)

e Documento expedido por el Ministerio del Interior sobre la procedencia o no de realizar
proceso de consulta previa para las actividades del proyecto de investigacion, cuando aplique

e Acta protocolizada ante el Ministerio del Interior de la consulta previa con grupos étnicos en
el caso que proceda. (Cuando aplique)

o Permiso de recoleccion de especimenes de especies silvestres de la diversidad bioldgica con
fines de investigacion cientifica no comercial, cuando aplique.

e Permiso de estudio con fines de investigacién cientifica en diversidad bioldgica, cuando
aplique.

e En caso de que no se requiera de la recoleccion de especies y las muestras se tomen de una
coleccion, se debera anexar copia del certificado de registro de la coleccion ante el Instituto
de Investigaciones Bioldgicas Alexander von Humboldt y anexar el comunicado de la donacion
del material biologico (especificar el codigo o voucher de las accesiones y nombre de la
especie 0 taxdn) por parte de la coleccion para el desarrollo del proyecto.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUiA USUARIOS VITAL - TRAM|TES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacién Ambiental

Version: 07 Vigencia: 02/11/2023

Cddigo: G-M-INA-01

VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Contratos accesorios (cuando aplique).

= 4 VENTANILLA INTEGRAL DE

FORMULARIO CONTRATO DE ACCES0 A RECURSOS GEMETICOS ¥ SUS PRODUCTOS DERIVADOS

MINISTERID DE AMEIENTE ¥
DESARROLLD SOSTEMIBLE

INFORMACION GENERAL PROPUESTA DEL PROYECTD DOCUMENTACION SOPOATE

N i Adicidn de actividades de un proyecto al
Dtra Si: Seleccione W .
Requerida contrato marce.

DATOS DE IDENTIFICACION DEL SOLICITANTE SEGUN CORRESPONDA 51 ES PERSONA NATURAL O JURIDICA

Tipo Perscna Seleccione W

Requerida
Kaombre o razdn social .
Requerida
Macicnalidad .
Requerida
Documenta de identidad .
Requerida
Domicilia .
Requerida
Teléfano Opcianal.
Celular .
Requerida
Carreo electrdnico .
Requerida

DATOS DE IDENTIFICACION DEL RESPONSABLE TECNICO DEL PROYECTO 0 PROGRAMA DE INVESTIGACION.

Hombre

Requerida
Macicnalidad .
Requerida
Documenta de |dentidad *
Ma. Requerida
Domicilia .
Requerida
Teléfano Opcianal
.
Celular .
Requerida
Carreo Electrénico .
Requerida
autoridad ambisntal Saleccione LY . Por fawor seleccione la entidad
Requerida

ACTIVIDADES DE ACCESD REALIZADAS EN LOS ULTIMOS & AROS DEL RESPONSABLE TECNICO:
para anexar la infarmacidn dar clic en el batdn agregar

Imagen 27 Formulario Genéticos - Pestafia Informacion General 1
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 07 Vigencia: 02/11/2023

oo,

Codigo: G-M-INA-01

ADJUNTAR LA HOJA DE VIDA O CvLac DEL RESPONSABLE TECNICO

"

Adjuntar Dacumento Sin archives selece c"id-:-:,_‘_:

equerida

PUBLICACIONES DEL RESPONSABLE TECNICO (Tres mis importantes)
para anexar la informacian dar clic en el batdn agregar

ADJUNTAR EL DOCUMENTO DE IDENTIDAD RESPOSABLE TECNICD

*

Adjuntar Documento Seleccionar archivo | Sin archivos selecc c"al:h:-s,_'2

equerida

GRUPO DE TRABAJO A CARGO DE LA ACTIVIDAD DE ACCESD
Por favor mencione Los tres principales integrantes del grupo de trabajo
para anexar La infarmacidn dar clic en el batdn agregar

DATOS DEL PROVEEDOR DEL RECURSO (Bioldgices - gendtices - productos derivados).
Esta informacidn no debe consignarse cuanda los recursos se pretendan abtener de actividades de recoleccidn
[no aplica en caso de tratarse de contrate marco).

wombre o Razdn Social Opcional
Kacionalidad Opcional
Dacumenta de dentidad Opcianal
Damicilia Opeianal
Teléfano Oipcianal
Celular Opcional
Correo Electronico Opcional

DATOS DE IDENTIFICACION DE LA INSTITUCION NACIONAL DE APOYD

*
Mombre o Hazdn Social

Requerida
"

Damicilia .
Requerida

Telefano Opeianal
T

Celular .
Requerida
*

Carreo Electrénico .
Requerida

Imagen 28 Formulario Genéticos - Pestafia Propuesta Proyecto
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

SOMOS

DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental Sistema Integrado de Gestion
Version: 07 Vigencia: 02/11/2023 Cadigo: G-M-INA-01
(= VENTANILLA INTEGRAL DE & umsrenooc e
VITAL TRAMITES AMBIENTALES DESARROLLD SOSTENIBLE

FORMULARIO CONTRATO DE ACCESO A RECURSOS GENETICOS ¥ 5US PRODUCTOS DERIVADOS

INFORMACION GEMERAL PROPUEETA DEL PROYVECTD CUMENTAL

Adjuntar - - . . .
Sin archivos seleccionadas Propuesta de proyecta
Dacumenta
Adiunta Carta de aceptacién en principio o contrato del proveedar de los
Clibey . . P
qu ; 5in archivas seleccionados recursos bioldgicos, de los recursos genéticos o del componente
cumenta . X
intargible.
Booumenta de compromiso de acompafamiento suscrito par el
Adjuntar representante legal de la Institucion Macional de Apoyo. Este documento

Sin archivas saleccionadas . .y .
Documenta _ no se exige para solicitudes de adicién de actividades en desarrollo de un

proyecta a un contrato marco.

Copia del documento de identificacidn del solicitante segin corresponda
por ser persona natural o juridica. Si es persona juridica el documento
Adjuntar - - . . . gue acredite su constitucion, o el certificado de existencia y
Documenta Sin archivos ='Elm:‘:":'nm:h:‘:r|:|:xnr|:s-|:nl:a|ci-:'ln legal y copia del documento de identidad del
representante legal (se debe anear documenta en caso de tratarse de
contrato individual o marco).

Certificado de existencia y representacion legal, en el caso de ser

Adjuntar
qu ; 5in archivos seleccionadaos persona juridica. (se debe anexar documenta en caso de tratarse de
cumenta o
contrato individual o marzo)
Adiunta Documento expedido por el Ministerio del Interior sobre La procedencia o
untar - . .
qu : 5in archivas selaczionadasno de realizar proceso de consulta previa para las actividades del
cumenta
proyecta de imaestigacion, cuando aplique
Adjuntar Acta protocolizada ante el Ministerio del Interior de la consulta previa

5in archivos seleccionadaos 5
Documento _ - “can grupas étnicas en el casa gue proceda(Cuando apligue)

Permisa de recoleccidn de sspecimenss de especies silvestres de la

Adjuntar A 5 il i )
qu ; Sin archivas seleccionadasdiversidad bialégica con fines de investigacidn cientifica no comercial,
cumanta i
cuande aplique.
Adjuntar - - X i i Permisa de estudio con fines de investigacion cientifica en diversidad
Sin archivos seleccionadas . . .
Documenta bioldgica, cuando apligue.
En casc de gue no se reguiera de la recoleccién de especies y las
muestras se tomen de una coleccidn, se deberd anexar copia del
Adiunta certificado de registra de la caleccidn ante el Instituto de Investigaciones
untar g ’
IJ\:J . 5in archivos seleccionados Bioldgicas Alexander won Humbaldt y anexar el comunicado de la
cumernta . . A - .
donacion del material biologico (especificar el cddigo o voucher de las
accesiones ¥ nombre de la especie o taxdn) por parte de la coleccion
para ¢l desarrclle del proyecto.
Adjuntar - - . . . . . .
&in archivas seleccionados Contratas accesarios (cuanda aplique).
Documenta

m w Emiar 8 imprimir

Imagen 29 Formulario Genéticos - Pestafia Documentacién Soporte
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUiA USUARIOS VITAL - TRAM|TES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacién Ambiental

Version: 07 Vigencia: 02/11/2023 Cédigo: G-M-INA-01

Posterior al diligenciamiento del formulario y anexar los documentos solicitados se procede a dar clic
en enviar, esta solicitud llegara al Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Luego del envio de la solicitud, se le asignara un numero vital, con el cual usted podra siempre
consultar el avance y/o estado de su solicitud.

®@'Gov.co

< ) VENTANILLA INTEGRAL DE 4%  MINISTERIO DE AMBIENTE Y

V|TAL TRAM”ES AMBIENTALES %’ DESARROLLO SOSTENIBLE

RESULTADO
Proceso realizado correctamente
Usted podra consultar y hacer seguimiento al estado de su solicitud haciendo uso del Numero VITAL 6700002643157723002
fecha de registro, Martes 10 de Octubre de 2023 09:39:56 AM

Su solicitud sera gestionada por Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
La informacion y el detalle sobre condiciones y tiempos del tramite se encuentran disponibles en el siguiente ENLACE

Cerrar

Imagen 30 Numero de VITAL para el trdmite de accesos a recursos genéticos

6. PROCESO PARA REALIZAR SEGUIMIENTO O CONSULTA A SU TRAMITE
Para realizar consulta del estado de su tramite, lo puede realizar a través de dos (2) opciones:

5.1. Sub me menu “Mis Tramites”

Debe ingresar con el usuario y contrasefia a VITAL, posterior ingresar al submenu “Mis

Lo ”
Tramites
@'GoVv.Co
= YENTANILLA INTEERAL DE e MINISTERIO DE AMBIENTE Y
VITAL TRAMITES AMBIENTALES DESARROLLO SOSTENIBLE
Ultimo Acceso: Usuario:
Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite Mis Tramites Otras Actividades Mis Datos Personales Seguridad Iniciar Tramite ANLA Salir

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tramite, escoja la opcidn 'Iniciar Tramite' y seleccione el tramite
deseado, para llenar el formulario de solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea consultar las actividades pendientes o ejecutarlas, seleccione la
opcion 'Tareas' y luego 'Mis Tareas' Puede ver la lista de sus tramites en proceso a traves de la opcion 'Mis Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o

Consultar, Diligenciar formulario RUA seleccione la opcion correcta en 'Otras Actividades'

Imagen 31 Submenu Mis Tramites

Presenta un nuevo formulario, con filtros los siguientes filtros de busqueda:
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUiA USUARIOS VITAL - TRAM|TES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacién Ambiental

Version: 07 Vigencia: 02/11/2023 Cédigo: G-M-INA-01

o Informacién general

Nombre del Proyecto, Obra o Actividad
NUmero del Expediente

Numero VITAL

Tipo de Tramite

Solicitante

Autoridad Ambiental

Estado Resolucion

Estado Tramite

7
0.0

K/
.0

7
0.0 -,

K/
.0

7
0.0 -,

K/
.0

7
0.0 -,

K/
.0

-,

o Ubicacién

Departamento

Municipio

Area Hidrografica: Lista desplegable
Zona Hidrogréfica: Lista desplegable
Sub Zona Hidrogréfica: Lista desplegable

7
0.0

R/
0.0

7
0.0

4

R/
*

L)

7
0.0

. Fecha creacion
¢ Fecha Desde (dd/mm/aaaa): (Calendario) Fecha inicial para realizar la busqueda
¢ Fecha Hasta (dd/mm/aaaa): (Calendario) Fecha final para realizar la busqueda

o Sector: Se pueden seleccionar varios sectores, los sectores de bisqueda son los descritos en el
decreto 1220)
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE

DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental Sistema Integrado de Gest
Version: 07 Vigencia: 02/11/2023 Cédigo: G-M-INA-01
Imicio Mis Tareas Imiciar Tramite Mis Tramites Oiras Actividades Mis Datos Parsonales Seguridad Iniciar Tramite ANLA Salir

CONSULTA DE REPORTE DE TRAMITE

Infarmacién genaral

Nombre del proyecto, obra o actividad

MNimers del Expediants Niamere VITAL
Tipo de tramite Solicitante
Seleccione

Avtoridad amblental

Estado resolucidn Estado tramite

Todos Todos

Facha de creacidn

Dasde Hasts
1W0% 2022 1902022
Ubicacién
Departamento Municipio
Seleccione, Selecclone,
Cusnca
Araa hldrografica Zona hidrogrifica

Sub zona hidrogrifica u
Salsesiane G
Sactar
Salec
+ X

Imagen 32 Consulta reporte tramites

5.2. Desde la funcionalidad Consultas

Desde la pagina principal de VITAL, en la opcion Consultas y luego Busqueda de Solicitudes
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y SOMOS
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental Sistema Integrado de Gestin
Version: 07 Vigencia: 02/11/2023 Cédigo: G-M-INA-01
(=N VENTANILLA INTEGRAL DE iciar sesion
VITAL TRAMITES AMBIENTALES T

Inicio  Registro TrémitesyServicios' Normativa Politicas  Ayuda

Blsqueda de Solicitudes

Publicaciones

uenta con un sistema propio para la gestidon de
i ambientales, por lo tanto las entidades del sector
‘ndran que invertir en nuevos y costosos sistemas.

Entérate como hacerlo escribiendo a: @AEIGIILEN NS

Encuesta de Satisfaccion VITAL Acceder a SILAMC

Buieran an wiTal

Imagen 33 Consultas

Y en el nuevo formulario, digitar el parametro de busqueda:

@'Gov.co

= ) VENTANILLA INTEGRAL DE

VITAL TRAMITES AMBIENTALES %5 MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

miércales, 19 de octubre de 2022 Ultimo Acceso: Oct 19 2022 6:26PM Usuarle: Azalla Ines Parra Cuellar

Consulta de Solicitudes

YT Estado solicitud ~ Escribe lo que quieres buscar e

@' GOV.CO Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible t, Contacto

nes de 8:00 am. a 4:00 pm.

© @vINAMBIENTE (@) @MINAMBIENTE  ({J) @VINAMBIENTE

Imagen 34 Parametros de Consultas

En el cual puede consultar por el nimero del expediente 0 nimero de vital.

. —

(@)
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUiA USUARIOS VITAL - TRAM|TES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacién Ambiental Sistema Integrado de Ge
Version: 07 Vigencia: 02/11/2023 Cédigo: G-M-INA-01

7. PROCESO PARA DAR RESPUESTA A REQUERIMIENTOS REALIZADOS POR LA
ENTIDAD

Cuando la entidad realiza requerimientos de informacidn adicional, estos requerimientos quedan en la
bandeja de “Mis tareas” del menu de VITAL.

@'GoVv.Co

[~ N VENTANILLA INTEGRAL DE -
VITAL TRAMITES AMBIENTALES DEARROLLG SO EBLE

DESARROLLO SOSTENIBLE

Ultimo Acceso: Usuario:

Inicio | Mis Tareas |Iniciar Tramite Mis Tramites Otras Actividades Mis Datos Personales Seguridad Iniciar Tramite ANLA Salir

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tramite, escoja la opcidn 'Iniciar Tramite' y seleccione el tramite
deseado, para llenar el formulario de solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea consultar las actividades pendientes o ejecutarlas, seleccione la

opcion 'Tareas' y luego 'Mis Tareas' Puede ver la lista de sus tramites en proceso a traves de la opcion 'Mis Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o
Consultar, Diligenciar formulario RUA seleccione la opcion correcta en 'Otras Actividades'

Imagen 35 Mis Tareas - VITAL

En Mis Tareas, en la pestafia Tareas sin iniciar, el usuario visualiza los requerimientos o solicitudes
que las entidades con las que tiene algun tramite le hayan realizado.

MIS TAREAS

LETCEERLNINEETY Tareas Finalizadas

Homano VITAL

Himena Expedienie
Tipo Tramite (Selecciane)

Fecha Desde (ddimm/saaa):

Facha Hasta (dd/immiaana):

Levantamients de Envio de Informacién Solicitada en
4T000B9899B808NE003 ATV-004T8 23022021 MINAMBIEMNTE
Veda Evaluscién
Sustraccién de
48000890020081T00Y SRF-00436 Hn;f,o' . Anexar requerimients segulmiento PA D02 MINAMBIENTE

Enviar informacidn adicional solicitada

Imagen 36 Mis tareas- Tareas sin iniciar

Para dar respuesta a un requerimiento, el usuario debe ir a la columna “Tarea” y dar clic sobre el
nombre de la tarea

4700089999906815002 ATV-00317 Levantamiento de Veda I.;.rexa’ requerimiento seguimiento PA I 15/08/2017 MADS

4700089999906815003 ATV-00323

Levantamiento de \eda Anexar requerimiento seguimiento PA 15/08/2017 MADS

Imagen 37 Mis Tareas
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Al dar clic presenta el formulario para enviar la informacion:

Mis Tareas

Formularios Asociados (Mostrar...) ¥

Diligenciar Formulario asociado a la Actividad

Para finalizar esta tarea se requiere que seleccione alguna de las siguientes condiciones

Enviar Reguerimiento Seguimienteo PA

Aptazar (En Atanciin) | Devotver (Sin inciar) ] Suspander

Imagen 38 Formulario respuesta requerimientos 1

Formularios Asociados  (Mostrar...) ¥

Diligenciar Formulario asociado a la Actividad

Para finalizar esta tarea se requiere que seleccione alguna de las siguientes condiciones

Enviar Requerimiento Seguimienteo PA

ok ta taraa || Apiazar (En Atancita)

Imagen 39 Formulario respuesta requerimientos 2

Debe dar clic en Diligenciar Formulario asociado a la Actividad y se despliega un nuevo formulario, el
cual contiene el campo para adjuntar el documento, digitar la descripcion del documento y luego clic
en enviar.

© § ©
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUiA USUARIOS VITAL - TRAM|TES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacién Ambiental
Version: 07 Vigencia: 02/11/2023

Cddigo: G-M-INA-01

FORMULARIC PARA ENVIAR INFORMACION SOLICITADA POR LA AUTORIDAD AMBIENTAL

ADJUNTAR REQUISITOS

Adjuntar Documento Seleccionar archivo | Mingan archivo seleccionado

si éste d

Ingrese aqui el nimero de

N*® de Radicado Autoridad Ambiental.

Descripcién del Digitar descripcon del documento
documento
p
Cancetar | tmprimr | Enviar o impririe |

ya fue entreg, enla

Imagen 40 Adjuntar requisitos

Luego debe seleccionar Enviar Requerimiento Seguimiento PA y luego dar clic en Finalizar la Tarea

Mis Tareas

Formularios Asociados  (Mostrar...)

Diligenciar Formulario asociado 3 1a Actividad

* Enviar Requerimiento Seguimienteo PA

Para finalizar esta tarea se requiere que seleccione alguna de las siguientes condiciones

Aplazae (En Atencide)

<

Imagen 41 Envio informacion

8. PROCESO PARA ENVIAR INFORMACION A LA AUTORIDAD AMBIENTAL

Es de resaltar que el numeral anterior, hace referencia a los casos en que las Autoridades
Ambientales requieren informacion, en este proceso el usuario envia informacion sin previo

requerimiento de la Autoridad Ambiental.
Debe realizar los siguientes pasos:

e QOtras actividades

© § ©
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 07 Vigencia: 02/11/2023

e Enviarinformacién a la Autoridad Ambiental

@'Gov.co

(== N VENTANILLA INTEGRAL DE .
VITAL TRAMITES AMBIENTALES eyl s

Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite Mis Tramites Otras Actividades Mis Datos Personales Seguridad Iniciar Tramite ANLA Salir

U

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si de Consulta de Documentos Entregados por Entidades Externas zleccione el tramite

deseado, para llenar el formularic de solicitud. Si ya tiene tramite Adquisicién de Documentos ) ejecutarlas, seleccione la

opcion 'Tareas' y luego 'Mis Tareas' Puede ver la lista de sus tramj
Consultar, Diligenciar formulario RUA seleccione la opcidn correc

palizar Quejas o Denuncias o
Consultar Salvoconducto

Enviar Informacién a la Autoridad Ambiental

Histéricos Pago PSE

Imagen 42 Enviar informacion a la Autoridad Ambiental

Se despliega el siguiente formulario que diligencia de acuerdo con lo que considere o requiera enviar
a la Autoridad Ambiental:

e Autoridad Ambienta: Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible

VENTANILLA INTEGRAL DE MINISTERIO DE AMBIENTE Y

r<s= N\
WVITA L TRAMITES AMBIENTALES DESARROLLO SOSTENIBLE

ENVIAR DOCUMENTOS

Seleccione la Autoridad
-- Seleccione -- ~

Ambiental Requerido
. - Por favor seleccione el namero VITAL de su tramite, al cual se
Namero VITAL del Tramite  -- Seleccione -- ~ .
relacionara la informacién que usted envie
Expedientes Relacionados -- Seleccione -- ~

Si su informacién esta relacionada con la informacion del 1%, por favor dar clic sobre el botén "Agregar™
Si su informacién esta relacionada con compensacién, por favor dar clic sobre el botén "Agregar”
Si su informacién esta relacionada con otro tipo de solciitud, por favor dar clic sobre el botén "Agregar™

Para optimizar la recepcién de la informacién, los archivos cargados no deben superar un tamafo maximo
de 100 Mb, para aquellos archivos fotogrificos o videos utilizar herramientas de compresién.

Imagen 43 Formulario Enviar informacién a la Autoridad Ambiental

. — —

(@) (@)
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUiA USUARIOS VITAL - TRAM|TES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacién Ambiental

Version: 07 Vigencia: 02/11/2023 Cédigo: G-M-INA-01

9. PROCESO PARA INTERPONER RECURSO DE REPOSICION

Los recursos de reposicién proceden con los actos administrativos expedidos por la entidad en relacién
con los tramites ante el Minambiente. Para interponer un recurso debe ejecutar los siguientes pasos:

e Iniciar tramite
¢ Interponer Recurso de Reposicion

@'GoV.Co

(= 5 VENTANILLA INTEGRAL DE -
VITAL TRAMITES AMBIENTALES S Desnnmorro commams Y

Inicio Mis Tareas Mis Tramites Otras Actividades Mis Datos Personales Seguridad Iniciar Tramite ANLA Salir

Solicitud Liquidacion

Usted se encuenta en la pagina Licencias Ambientales * jala opcidn 'Iniciar Tramite' y seleccione el tramite

deseado, para llenar el formular pgmisos Ambientales , tar las actividades pendientes o ejecutarlas, seleccione la

opcién 'Tareas' y luego 'Mis Tare| a opcién 'Mis Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o
Salvoconducto Unico Nacional »

Consultar, Diligenciar formularig
Libro de operaciones forestales

Audiencia Publica
Tercero Interviniente

Cesion de Derechos y Tramites

- Interponer Recurso de Reposicién ~

Reporte de Contingencias 3

MINISTERIO DE AMBIENTE Y

Ministerio de Ambie - i i
Items prueba ICANH - Programa de Arqueologia Preventiva » BTN e T

Imagen 44 Interponer recurso de reposicion

Se presenta el siguiente formulario con los siguientes filtros:

. Numero VITAL

o NUmero Expediente

. Numero Acto Administrativo

. Autoridad Ambiental

. Fecha Acto Administrativo Desde
. Fecha Acto Administrativo Hasta

Debe utilizar como minimo uno (1) de los filtros anteriores, el cual es Autoridad Ambiental para acceder
al acto administrativo sobre el cual interpondra el recurso de reposicidn. Luego debe dar clic en
“‘Buscar”
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental G
Version: 07 Vigencia: 02/11/2023 Cédigo: G-M-INA-01
== VENTANILLA INTEGRAL DE

VITAL TRAMITES AMBIENTALES

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Salir [X]
RECURSO DE REPOSICION

Filtro de Bisqueda

Nimero VITAL: Numero de Expediente:

Nimero Acto
Administrativo:

selecci
Autoridad Ambiental: eleccione

Fecha Acto Administrative
Desde:

18/08/2022 Fecha Acto Administrativo

Hasta:

18/10/2022

Imagen 45 Recurso de reposicion

Una vez realiza la busqueda, presenta los siguientes campos:

e Autoridad Ambiental

e Numero VITAL

o  Numero expediente

e Numero Acto Administrativo

e Fecha Acto Administrativo

e Fecha notificacion

e  Documento Acto Administrativo
e Interponer recurso reposicion

RECURSO DE REPOSICION

Filtro de Bisqueda

Namero VITAL: Nimero de Expediente:

Numero Acto
Administrativo:

Autoridad Ambiental: = Minambiente

Fecha Acto Administrativo

18/10/2020 Fecha Acto Administrativo | 15/10/2022
Desde: Hasta:
- - INTERPONER
AUTORIDAD . NUMERO NUMERO ACTO FECHA ACTO FECHA DOCUMENTO ACTO
NUMERO VITAL RECURSO DE
AMBIENTAL EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO NOTIFICACION ADMINISTRATIVO -
REPOSICION
Minambiente 0200089999908214001 8641 04/10/2022 06/10/2022 h
Minambiente 0200089999908214001 2416 05/10/2022 12/10/2022 i

Imagen 46 Interponer recurso de reposicion

@)
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUiA USUARIOS VITAL - TRAM|TES DBBSE
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacién Ambiental

Version: 07 Vigencia: 02/11/2023 Cédigo: G-M-INA-01

Identifica el acto administrativo sobre el cual debe interponer el recurso y se dirige a la columna
Interponer recurso de reposicion

PRESENTAR RECURSO DE REPOSICION
Mudmero Vital: <4700900894996018001
Autoridad Ambiental: MaDs
Mumero de Expediente: AT
Mimero Acto Administrativo:

Fecha de Acto Administrativo:

Fecha de Motificacion: 2

Descripcidn: e

DOCUMENTO VER ELIMIMNAR
Documentos: {5 Mo s2 han registrado archivos al recurso de reposicion

Seleccionar archive | Nimgdn archivo seleccionado Adicionar

[ Enwiar ] [ Cancelar ]

Imagen 47 Envio recurso de reposicion
Para esto realiza los siguientes pasos:

e Descripcion: ingresa la descripcion del recurso de reposicion
e Adjunto el(los) documento(s)
e Y luego clic en enviar

10. PROCESO PARA REALIZAR CESION DE DERECHOS Y TRAMITES

El proceso de solicitud de cesion de derechos y tramites se realiza a través de VITAL, el usuario debe
haber realizado el tramite inicial en VITAL para poder realizar la cesion de derecho y tramites en el
sistema.
Debe ingresar con el usuario y contrasefia y seguir estos pasos:

e Iniciar tramite

e  Cesion de Derechos y Tramites
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@'Gov.co

= ) VENTANILLA INTEGRAL DE

o MINISTERIO DE AMBIENTE Y
VITAL TRAMITES AMBIENTALES | DESARROLLO SOSTENIBLE
Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite is Tramites Otras Actividades Mis Datos Personales Seguridad Iniciar Tramite ANLA Salir

Solicitud Liquidacion

Usted se encuenta en la pagina Licencias Ambientales » ja la opcidn 'Iniciar Tramite' y seleccione el tramite

deseado, para llenar el formul ) tar las actividades pendientes o ejecutarlas, seleccione la

AT permisos Ambientales

opcidn 'Tareas' y luego 'Mis Tare| a opcidén 'Mis Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o
. . . Salvoconducto Unico Nacional 4

Consultar, Diligenciar formulario

Libro de operaciones forestales
Audiencia Pablica

Tercero Interviniente

Cesién de Derechos y Tramites

~—_ Interponer Recurso de Reposicion ™~

Reporte de Contingencias »
Ministerio de Ambie N . : MINISTERIO DE AMBIENTE Y
Items prueba ICANH - Programa de Arqueologia Preventiva » e e

- ‘Imagen 48 Cesion derechos y tramites

Y diligenciar el formulario compuesto por las siguientes pestaias:
A. Informacion del Tramite
B.  Datos del Interesado (Cesionario)
C. Datos del Representa Legal
D. Datos del Apoderado
E.  Anexar Documentacién Soporte

Es importante contar con la informacién del expediente, asi como con los documentos requeridos.

A. Informacion del Tramite

Esta pestafia contiene los siguientes campos los cuales deben ser diligenciados en su totalidad:
e Numero VITAL
e NUmero de Expediente
e  Buscar Tramite
e Autoridad Ambiental
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@'Gov.Cco

> N VENTANILLA INTEGRAL DE 4% MINISTERIO DE AMBIENTE Y
VITAL TRAMITES AMBIENTALES % DEsarroLLO sOSTENIBLE

FORMULARIO SOLICITUD DE CESION DE TRAMITES Y DERECHOS

Informacién del Tramite Datos del Interesado (Cesionario) Datos del Representante Legal

Datos del Apoderado Anexar Documentacion Soporte
Numero VITAL * Requerido
Numero de Expediente * Requerido
Buscar Tramite http://190.60.246.172/SILPA_UT_PRE/ReporteTramite/ReporteTramite.aspx
Autoridad Ambiental -- Seleccione -- v * Requerido

Enviar Cancelar Enviar e imprimir

Imagen 49 Pestafia informacion del Tramite - Cesion derechos y tramites
B. Datos del Interesado (Cesionario)

Esta pestafia contiene los siguientes campos los cuales deben ser diligenciados:
e Tipo de Persona
e Tipo de Documento
e Numero de Documento
e De
e Primer Nombre
e Segundo Nombre
e Primer Apellido
e Segundo Apellido
e Razoén Social
¢ Direccion domicilio
e Departamento

e Municipio
o Corregimiento
e Vereda

e Direccion Correspondencia
e Departamento

e Municipio
o Corregimiento
o \ereda
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o Teléfono(s)

o Celular

e Fax

o Correo Electronico

FORMULARIO SOLICITUD DE CESION DE TRAMITES ¥ DERECHOS

informacion del Tramite Datos del interesado (Cesionaria) Datos del Representante Lagal

Datos del Apoderado Anexar Documentacion Soporte

Tipa de Perscna Seleccions w * Requarid

Tipa de Documenio Selecclaone w * Bhg

Wiumero de Documesnto ngrese &l nimero de documento

e ngrase o lugar de expedicién del documente
Primer Nombre rigrese &l primar nombre

Segundo Nombra
Primer Apellido
Segundo Apellido

Razén Social

Direccidn de Domicilic

Departamento == Salecclona -- »* Requerido

Municipio == Salecciong == -

Corfegimenta Saleccions w

WVarada Salecciona ¥

Direccidn de correspandencia

Dapartamenta Salecciona -

Municipia Balecclana . Saleccions al municipls de correspandencia
Carregimianta Balecclone w Saleccione el corregimiento de correspondancia
warada Salecciona - Saleccions la varada de correspandancia

Clular
Teléfonols)
Fax

Correo Electrénico

Imagen 50 Pestafia Datos del Interesado (Cesionario) - Cesion derechos y tramites

C. Datos del Representante Legal

icontec icontec G-M-INA-01:V7
Pégina 45 | 49

1SO 9001 ISO 14001

5C-2000142 SA-2000143




MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE
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Esta pestaria contiene los siguientes campos los cuales deben ser diligenciados:

e Tipo de Documento

e Numero de Documento

e Primer Nombre

e Segundo Nombre

e Primer Apellido

e  Segundo Apellido

e Tarjeta Profesional

e  Direccion Correspondencia
e  Departamento

e  Municipio

e  Corregimiento
o \ereda

e Teléfono(s)

e Celular

e Fax

o Correo Electronico

FORMULARIO SOLICITUD DE CESIOM DE TRAMITES ¥ DERECHOS

Imformacidn del Tramite Daros del Interesado (Cesicnaric)

Daros del Apoders Anexar Docurme

n Soporte

Datos del Representante Legal

Tipe de Decurnanto -- Selecciones --

HOmero de Documento

Segundo Mombre
Prirmer Apellide
Segundo Apellide

Tarjeta Profesional

Direccitn de Correspondencia

Departarmento -- Seleccione --

Musnicipic
Corregimisnto
Vereda

Teldfamols)

Ingress el niumere de identif

cacidén del Representante Legal.

Imagen 51 Pestafia Datos del Representante Legal - Cesion derechos y tramites

D. Datos del Apoderado

Esta pestafia contiene los siguientes campos los cuales deben ser diligenciados:
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e Tipo de Documento

e Numero de Documento

e De

e Primer Nombre

e  Segundo Nombre

e Primer Apellido

e  Segundo Apellido

e Direccion Correspondencia
e  Departamento

e Municipio

o  Corregimiento
e \ereda

e Teléfono(s)

e Celular

e Fax

o Correo Electrénico

FORMULARIO SOLICITUD DE CESION DE TRAMITES ¥ DERECHOS

Informacién del Tramite Dates del Interesado (Cesionario)

Datos del Representante Legal

Datos del Apoderado Anexar Documentacién Soporte

Tipo de Documento
Nimero de Documen to
De

Primer Mombre
Segundo Nombre
Primer Apellido

Segundo Apellido

Direccién de Correspondencia
Departamento

Municipio

Corregimiento

Vereda

Teléfonols)

Celular

Fax

Correo Electréanico

Enviar Cancelar Enviar @ imprimir

Imagen 52 Pestafia Datos del Apoderado - Cesidn derechos y tramites

E. Anexar Documentacién Soporte

Adjuntar los documentos requeridos.

-- Seleccione -- ~
-- Seleccione -- ~
-- Seleccione -- ~
-- Seleccione -- ~

-- Seleccione --
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DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacién Ambiental
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FORMULARIO SOLICITUD DE CESION DE TRAMITES Y DERECHOS

Informacion del Tramite Datos del Interesado (Cesionario) Dates del Representante Legal

Datos del Apoderado Anexar Documentacion Soporte

DOCUMENTOS ADJUNTOS

Para agregar documentos soporte a su solicitud, por faver dar clic scbre el botén "Agregar

Agregar

Enviar Cancelar Enviar @ imprimir

Imagen 53 Pestafia Anexar Documentacion Soporte - Cesion derechos y tramites

Se debe dar clic en agregar para adjuntar los documentos:

ADJUNTAR

. Mo utilizar en el nombre del archivo caracteres especiales como . / *
Adjuntar

o e Seleccionar archive |Sin archives seleccionades.,; asi mismo les nembres de los archives no deben tener espacios,
ocumento

recomendamaos utilizar guion bajo (_) o guion (-}
Adjuntar
) Sin archivos seleccionados
Documento 2
Adjuntar
’ Sin archivos seleccionados
Documento 3

N2 de Radicado

Ingrese aqui el niumero de radicado, si éste documento ya fue
entregado en la Autoridad Ambiental. Si aplica

Descripcién del
documento

Imagen 54 Pestafia Anexar Documentacion Soporte — Adjuntar

Una vez adjuntados, dar clic en Agregar.

Luego del diligenciamiento de cada una de las pestafas, se procede a dar clic en enviar, para que
esta solicitud sea recibida por la Autoridad Ambiental.
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FORMULARIO SOLICITUD DE CESION DE TRAMITES Y DERECHOS

Informaciaon del Tramite Datos del Interesado (Cesionaric) Datos del Representante Legal

Datos del Apoderadeo Anexar Documentacion Soporte

DOCUMENTOS ADJUNTOS

Para agregar documentos soporte a su solicitud, por faver dar clic sobre el boton "Agregar"

indice | Dili i Adjuntar 1 dj o to 2 dj 3 Nt de Descripcién del documento

Ver

Eliminar

0

Ver [Eliminar 1
Agregar

I Enviar I Cancelar Enviar e imprimir

Imagen 55 Envio formulario Cesion derechos y tramites

11. RECOMENDACIONES GENERALES

A

Al ingresar por primera vez a VITAL, el sistema pedira el cambio de contrasefia. Debe
realizar el cambio de contrasefia para poder continuar y esta debe tener las siguientes
caracteristicas:
e Debe tener minimo 8 caracteres para crear la clave.
e La contrasefia debe tener combinacién de letras minusculas, mayusculas,
numeros y caracteres especiales

Para acceder a VITAL debe realizar un registro de usuario, este registro sera realizado
por unica vez y deberé validarse ante la Autoridad Ambiental seleccionada por el mismo
usuario o desde el enlace enviado al correo electronico registrado en el formulario.

Al correo electrénico suministrado en el registro de usuarios, es donde se enviaran las
notificaciones y/o mensajes de la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales.

Cualquier inquietud y/o soporte para el manejo de la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales
— VITAL para el tramite de Evaluacion de Viabilidad de Sustraccién en Areas de Reserva Forestal
de Orden Nacional y de Acceso a Recursos Genéticos y sus Productos Derivados, escribir al
correo: soportetramitesdbbse@minambiente.gov.co

© § ©
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