MINISTERIO DE AMBIENTE Y

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Gestion Documental Sistemna Integrado de Gestion
Version: 1 Vigencia: 18/08/2020 Codigo: F-A-DOC-53
HOJA: _1_____de__65_
FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES Y DEL MEDIO AMBIENTE - INDERENA
SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA: 100 / GERENCIA GENERAL
SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA: 100 / GERENCIA GENERAL

PERIODO:

SEGUNDO PERIODO (26 DE ENERO DE 1976 A 22 DE DIC/IEMBRE DE 1993)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se defini las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segin sea el caso:
CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES - ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL cT = MT
100.02 ACTAS
100.02.02 ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA 20 anos X - X La Subserie contienen las decisiones tomadas en el seno de la Junta Direcfiva del INDERENA, en

materia administrativa, estructural, financiera y operativa.

Esta documentacion presenta un alto valer patrimonial para la entidad per considerarse una evidencia de
las acciones y decisiones que impactaron el funcionamiento y capacidad del Instituto para materializar las
medidas ordenadas por la Junta, y por el Ministerio de Agricultura frente a las politicas y regulaciones
para el manejo, uso y preservacion de los recursos naturales Renovables de la nacion.

Representa un hito para la historia por la naturaleza de sus funciones como primera entidad creada con
la mision de manejar los Recursos Naturales Renovables, asi como de la coordinacion e integracion de
las entidades que conformaron la Junta Directiva en razon a su direccion. En consecuencia, la subserie
se considera de Conservacion Total.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental al
Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientes vigentes en la materia, y se
procedera a digitalizar la documentacién en formato pdffa con fines archivisticos de consulta, dicho
proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.




MINISTERIO DE AMBIENTE Y

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestion
Version: 1 Vigencia: 18/08/2020 Codigo: F-A-DOC-53
HOJA: _1____de__ 65
FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES Y DEL MEDIO AMBIENTE - INDERENA
SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA: 100 / GERENCIA GENERAL
SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA: 100 / GERENCIA GENERAL

PERIODO:

SEGUNDO PERIODO (26 DE ENERO DE 1976 A 22 DE DIC/IEMBRE DE 1993)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / S= Seleccion

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definié las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segin sea el caso:

TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES - ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL CT E MT §
100.03 ACTOS ADMINISTRATIVOS
100.03.01 ACUERDOS 20 afios X - X - La Serie actos administrativos representa los documentos de decision que contienen una declaracion de

voluntad unilateral propia de la entidad en razon de su competencia.

La subserie Acuerdos reviste vital importancia patrimonial y para la historia por materializar los actos de
decision administrativa de la Junta directiva, asi como de las unidades Administrativas encargadas de la
gestion de una amplia sucesion de temas, lo que permite conocer las determinaciones emanadas en
cumplimiento a sus funciones. Por lo cual se considera de Conservacion Total.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental al
Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y se
procedera a digitalizar la documentacién en formato pdffa con fines archivisticos de consulta, dicho
proceso estara a cargo del grupe de gestion documental del Ministerio.

Firma Responsable:™——__

-~

CARLOS ALBRRTO FRASSER ARRIETA
Secretario Geflel . S’) .

/

Fecha: Junio 24 de 2021




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE
Proceso: Gestion Documental Sisterna Integrado de Gestion
Version: 1 Vigencia: 18/08/2020 Cadigo: F-A-DOC-53
HOJA: _ 2 de 65
FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES Y DEL MEDIO AMBIENTE - INDERENA

SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA:

100 / GERENCIA GENERAL

SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA:

110 / OFICINA DE PLANEACION

PERIODO:

SEGUNDQ PERIODQO (26 DE ENERQ DE 1976 A 22 DE DICIEMBRE DE 1993)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definid las siguientes convenciones, las cuales segln criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segln sea el caso:
CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES - ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL cT E MT
110.12 CORRESPONDENCIA
110.12 CORRESPONDENCIA 10 afios X - X La serie Correspondencia maneja documentacion de caracter administrativo en su totalidad. Tanto la que

es enviada como la recibida, no posee valores para la investigacion, pues en su composicién solo
reposan las segundas copias de las comunicaciones de la enlidad (sin incluir sus anexos).

Después de revisar la documentacion, se evidencia una gran variedad de temas y asuntos que
representan las gestiones administrativas surtidas por diferentes areas del INDERENA, se determina su
conservacion total teniendo en cuenta que son solo 3 (tres) registros y estos pueden servir como
evidencia de las comunicacicnes entabladas entre las diferentes entidades.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental al
Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y se
procedera a digitalizar la documentacién en formato pdffa con fines archivisticos de consulta, dicho
praceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE
Proceso: Gestion Documental Sisterna Integrado de Gestion
Version: 1 Vigencia: 18/08/2020 Cadigo: F-A-DOC-53
HOJA: _2 de__65
FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES Y DEL MEDIO AMBIENTE - INDERENA

SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA:

100 / GERENCIA GENERAL

SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA:

110 / OFICINA DE PLANEACION

PERIODO:

SEGUNDQ PERIODQO (26 DE ENERQ DE 1976 A 22 DE DICIEMBRE DE 1993)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definid las siguientes convenciones, las cuales segln criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segln sea el caso:
CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES - ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL cT E MT s
110.15 INFORMES
110.15.08 INFORMES DE SEGUIMIENTO A 15 afios X - X - La documentacion de esta subserie refleja las actuaciones administrativas que dan cuenta del avance en
PROYECTOS la ejecucidn fisica y financiera de los proyectos de inversién establecidos para el cumplimiento de los

objetivos de la entidad y que se ejecutan a través de las diferentes unidades administrativas y/o unidades
ejecutoras.

La agrupacion presenta valores historicos y culturales, son documentos que describan los planes,
programas y proyectos de la entidad y deben ser conservados.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental al
Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y se
pracedera a digitalizar la documentacién en formato pdffa con fines archivisticos de consulta, dicho
proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.

Firma Responsable:

—

/-‘-’_

—

-~

F

CARLOS ALBFRTO FRASSER ARRIETA
Secretario G N .

Fecha: Junio 24 de 2021




MINISTERIO DE AMBIENTE Y TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL Mm:@
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestion

Version: 1

Vigencia: 18/08/2020 Codigo: F-A-DOC-53

HOJA: 3 de_ 65

FONDO:

INSTITUTQ NACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES Y DEL MEDIO AMBIENTE - INDERENA

SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA:

100/ GERENCIA GENERAL

SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA:

120 / OFICINA DE ORGANIZACION Y SISTEMAS

PERIODO:

SEGUNDOQ PERIODQ (26 DE ENERO DE 1976 A 22 DE DICIEMBRE DE 1993)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el carrecto diligenciamiento en la disposicion final se definié las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que senalar con una "X" segin sea el
caso: CT= Conservacion Total /E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / S= Seleccion

cODIGO SERIES - ASUNTOS

TIEMPQS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO CENTRAL CT E MT s

120.18 MANUALES

120.18.01 MANUAL DE FUNCIONES

20 anos X - X - La documentacion evidencia la descripcion de funciones esenciales y competencias laborales de los
empleos que conforman la planta de personal de la enfidad; asi como los requerimientos de
conocimiento, experiencia y demas competencias exigidas para el desempenio de las actividades.
Esta subserie representa una herencia documental de caracter trasversal correspondiente a la razén
de ser de la entidad. Por lo anterior se recomienda la conservacion de la misma.

Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.

Firma Responsable:

-~

. T

Firma Responsable:

CAROLINA ES YORGA
Coordinadora Grupo de Gestion Documental

~
CARLOS ALBERTO FRASSER ARRIETA
Secretario Gefie A

Fecha: Junio 24 de 2021




MINISTERIO DE AMBIENTE Y

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

DESARROLLO SOSTENIBLE :
Proceso: Gestion Documental Sisterna Integrado de Gestion
Version: 1 Vigencia: 18/08/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
HOJA: _ 4 de__ 65
FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES Y DEL MEDIO AMBIENTE - INDERENA

SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA:

100 / GERENCIA GENERAL

SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA:

131/ DIVISION DE ASUNTQS ADMINISTRATIVOS

PERIODO:

SEGUNDO PERIODO (26 DE ENERO DE 1976 A 22 DE DICIEMBRE DE 1993)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se defini¢ las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segln sea el caso:
CT= Conservacion Total / E= Eliminacién / MT=Medio Técnico / S= Seleccion

cODIGO

SERIES - ASUNTOS

TIEMPOS DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

cT

E

MT

PROCEDIMIENTO

131.01

ACCIONES CONSTITUCIONALES

131.01.01

ACCIONES DE TUTELA

10 afios

La Subserie Acciones de Tutela, son documentos que contienen informacion acerca de las gestiones
legales para el reconocimiento de derechos constitucionales del ciudadano ante el INDERENA. Por
tanto, posee algunos valores secundarios de caracter histérico, y por tratarse de una produccion
documental escasa, segun el inventario de 327 folios equivalentes a 0,051 ML, se determina su
conservacién total.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.

131.02

ACTAS

131.02.01

ACTAS DE ENTREGA

20 anos

La Subserie Actas de Entrega dan cuenta de como la Division de Asuntos Administrativos, desarrollo
los procesos de recepcion de bienes o servicios a fravés de procesos contractuales. Por tanto, son
documentos que contienen algunos valores histéricos y patrimoniales para la entidad.

Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.




MINISTERIO DE AMBIENTE Y

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

DESARROLLO SOSTENIBLE -
Proceso: Gestion Documental Sistemna Integrado de Gestion
Version: 1 Vigencia: 18/08/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
HOJA: _4 _de__ 65
FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES Y DEL MEDIO AMBIENTE - INDERENA

SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA:

100 / GERENCIA GENERAL

SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA:

131/ DIVISION DE ASUNTQS ADMINISTRATIVOS

PERIODO:

SEGUNDO PERIODO (26 DE ENERO DE 1976 A 22 DE DICIEMBRE DE 1993)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se defini¢ las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segln sea el caso:
CT= Conservacion Total / E= Eliminacién / MT=Medio Técnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES - ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL cT E MT
131.10 CONTRATOS
131.10 CONTRATOS 20 afios - - - Esta documentacion refleja un tramite de caracter administrativo, ya que dan cuenta de las relaciones

de la entidad con sus proveedores, en cuanto al establecimiento de relaciones contractuales de
diferente tipo para garantizar el funcionamiento de los servicios de la entidad.

Los Contratos son una serie de suma importancia perque incluye informacion que permite evaluar la
administracion publica, sus postulados y ejecuciones del presupuesto para la inversion y el
funcionamiento de la entidad, a través de Contrato.

Esta documentacion contiene algunos valores histricos y patrimoniales para la entidad, los
volumenes de contratos en este periodo son muy altos, 1,24 ML, sin embarge la mayeria de los
contratos de este periodo no reflejan la completitud del tramite en el sentido que los expedientes
cuentan con muy pocos folios, los cuales no logran evidenciar de manera integral la gjecucion
contractual, por lo anterior se determiné la seleccion coma disposicion final.

Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central se seleccionara por método sistematico los
contratos que presenten las siguientes cualidades:

1. Que durante este periodo se hayan suscrito con entidades del sector ambiente y con personas
naturales o empresas dedicadas al desarrollo de actividades de maneje ambiental, con el objeto de
apoyar la ejecucién de los programas misionales del INDERENA como:

- Programa Forestal

- Programa de Cuencas Hidrograficas

- Programa de Ingenieria y aprovechamiento de Aguas.

- Programa de Desarrollo Social y Vigilancia.

- Programa de Estadisticas.

2. Que durante este periodo se hayan suscrito con instituciones educativas en el marco de la
formulacion de estudios planes y proyectos enmarcades en los programas misioneles del INDERENA
como:

- Programa Forestal

- Programa de Cuencas Hidrograficas

- Programa de Ingenieria y aprovechamiento de Aguas.

- Programa de Desarrollo Social y Vigilancia.

- Programa de Estadisticas.

Una vez definidas las muestras acordes con el criterio anterior, se conservara el 100% de la
documentacion seleccionada, la cual se transferira al Archivo historico conforme lo establecido en la
normativa y lineamientos vigentes. La documentacion no seleccionada se eliminara de acuerdo con
los protocolos establecidos en el PGD del Minambiente.




MINISTERIO DE AMBIENTE Y

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

DESARROLLO SOSTENIBLE -
Proceso: Gestion Documental Sistemna Integrado de Gestion
Version: 1 Vigencia: 18/08/2020 Codigo: F-A-DOC-53
HOJA: _4__de__ 65
FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES Y DEL MEDIO AMBIENTE - INDERENA

SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA:

100 / GERENCIA GENERAL

SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA:

131/ DIVISION DE ASUNTQS ADMINISTRATIVOS

PERIODO:

SEGUNDO PERIODO (26 DE ENERO DE 1976 A 22 DE DICIEMBRE DE 1993)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se defini¢ las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segln sea el caso:
CT= Conservacion Total / E= Eliminacién / MT=Medio Técnico / S= Seleccion

cODIGO

SERIES - ASUNTOS

TIEMPOS DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

cT

E

MT

PROCEDIMIENTO

131.12

CORRESPONDENCIA

131.12

CORRESPONDENCIA

10 afios

La serie Correspondencia maneja decumentacion de caracter administrativo en su totalidad. Tanto la
que es enviada como la recibida, no posee valores para la investigacion, pues en su composicion
solo reposan |as segundas copias de las comunicaciones de la entidad (sin incluir sus anexos).
Después de revisar la documentacion, se evidencia que no hay un hilo conductor, pues se
encuentran una gran variedad de temas y asuntos que no brindan coherencia en la informacion, no
obstante, se recomienda la seleccién documental.

Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central se realizara una seleccion aleatoria del 10%
de la produccion documental de este periodo, conservande Unicamente la correspondencia recibida
por parte de las entidades del sector ambiental, ya que pueden servir como evidencia de las
comunicaciones entabladas entre las diferentes entidades.

Una vez definidas las muestras acordes con el criterio anterior, se conservara el 100% dela
documentacion seleccionada, la cual se transferira al Archivo historico conforme lo establecido en la
normativa y lineamientos vigentes. La decumentacion no seleccionada se eliminara de acuerdo con
los protocolos establecidos en el PGD del Minambiente.

131.14

HISTORIALES DE VEHICULOS

131.14

HISTORIALES DE VEHICULOS

10 afios

La agrupacion documental evidencia las actividades administrativas realizadas para el control,
seguimiento y optimizacion del usc del parque automotor.

Esta documentacion contiene escasos valores de caracter historico y patrimonial, ademas la
produccion documental para este periodo es muy baja (0,003 ML), por lo cual se recomienda su
conservacién total.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.




MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Gestion Documental

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

MADS [

Sistema Integrado de Gestion

Version: 1

Vigencia: 18/08/2020

Caodigo: F-A-DOC-53

HOJA: _ 4 de_ 65

FONDO:

INSTITUTO NACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES Y DEL MEDIO AMBIENTE - INDERENA

SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA:

100 / GERENCIA GENERAL

SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA:

131/ DIVISION DE ASUNTQS ADMINISTRATIVOS

PERIODO:

SEGUNDO PERIODO (26 DE ENERO DE 1976 A 22 DE DICIEMBRE DE 1993)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se defini¢ las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segln sea el caso:
CT= Conservacion Total / E= Eliminacién / MT=Medio Técnico / S= Seleccion

cODIGO

SERIES - ASUNTOS

TIEMPOS DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

cT E MT $

PROCEDIMIENTO

131.15

INFORMES

131.15.01

INFORMES A ENTES DE CONTROL

15 afos

La decumentacion de esta subserie refleja un tramite de caracter administrativo, el cual se inicia a fravés
de un requerimiento (comunicacién oficial) per parte del organismo de control (Entidades
gubernamentales que tienen como mision ejercer control sobre la gestion de las entidades publicas) a la
entidad responsable, quien emite respuesta mediante un informe sobre las actuaciones salicitadas,
mediante comunicacion oficial.

La subserie documental se conserva permanentemente ya que posee valores secundarios que refleja y
evidencia la labor de

la entidad y la respuesta a los requerimientos de vigilancia y control del Estado sobre la gestion plblica.
Se constituye parte de la memoria insfitucional.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se realiza |a transferencia documental al Archivo
Histérico, conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia.

131.15.02

INFORMES A OTRAS ENTIDADES

15 afios

La documentacion de esta subserie refleja el tramite de caracter administrative, que inicia con el
requerimiento formulado por entidades del orden estatal, en referencia a la gestion, ejecucién de
recursos ylo acontecimientos especificos; la entidad elabora un informe dando claridad a la solicitud y se
remite mediante comunicacion oficial.

La subserie documental se conserva permanentemente ya que posee valores secundarios que refleja y
evidencia la labor de la Entidad y la respuesta a los requerimientos de vigilancia y control del Estado
sobre la gestion publica. Se constituye parte de la memoria institucional.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archiva Central debe realizarse la Transferencia Documental al
Archivo Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y se
procedera a digitalizar la documentacion en formato pdf/a con fines archivisticos de consulta, dicho
proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.

Firma Responsable: ™————

,"--’-‘

—

=

CARLOS ALBFRTO FRASSER ARRIETA

Secretario GM?D :
/

Fecha: Junio 24 de 2021




MINISTERIO DE AMBIENTE Y

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

DESARROLLO SOSTENIBLE S ——— Sisterna Integrado de Gestion
Version: 1 Vigencia: 18/08/2020 Codigo: F-A-DOC-53
HOJA: _5_ de__ 65__
FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES Y DEL MEDIO AMBIENTE - INDERENA
SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA: 200 / SECRETARIA GENERAL
SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA: 200 / SECRETARIA GENERAL

PERIODO:

SEGUNDO PERIODO (26 DE ENERO DE 1976 A 22 DE DICIEMBRE DE 1993)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se defini¢ las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segln sea el caso:
CT= Conservacion Total / E= Eliminacién / MT=Medio Técnico / S= Seleccion

cODIGO

SERIES - ASUNTOS

TIEMPOS DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

ARCHIVO CENTRAL

cT E MT

200.03

ACTOS ADMINISTRATIVOS

200.03.02

RESOLUCIONES

20 afios

- La Subserie Resoluciones, representan las ordenes escritas tomadas por los jefes o directivos, que
afectaron el funcionamiento administrativo del INDERENA, que obliga a los funcionarios de la entidad
al cumplimiento de estas ordenes y sus respectivas obligaciones.

Por tanto, estos actos administrativos revisten vital importancia para la Historia de la entidad, toda
vez que dan cuenta de las obligaciones a las que se adhieren mediante estas Resoluciones.
Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.

-~

Firma Responsable: ™———— .

CARLOS ALBERTO FRASSER ARRIETA
Secretario G AR
/

Fecha: Junio 24 de 2021




MINISTERIO DE AMBIENTE Y

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

DESARROLLO SOSTENIBLE 5 -
Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestion
Version: 1 Vigencia: 18/08/2020 Codigo: F-A-DOC-53
HOJA: _ 6 de_ 65
FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES Y DEL MEDIO AMBIENTE - INDERENA
SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA: 200/ SECRETARIA GENERAL
SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA: 201/ SECCION DE INSPECCION ADMINISTRATIVA
PERIODO: SEGUNDO PERIODO (26 DE ENERO DE 1976 A 22 DE DICIEMBRE DE 1993)
METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL Parael currer:to‘d'iligendamientn'eq la crli'sposidbn Iina! se t"Jeﬁ'nid las siguient‘e'zs convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segin sea el caso:
CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT=Medio Técnico / S= Seleccién
TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES - ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL cT E MT $
201.23 PROCESOS DISCIPLINARIOS
201.23 PROCESOS DISCIPLINARIOS 20 afios X - X - Esta serie refleja el tramite refleja los documentos generados per los actos procesales coerdinades
que se adelantan para realizar una investigacion disciplinaria. Esta documentacion contiene algunos
valores historicos, ademas presenta un bajo volumen de produccion en este periodo (0,048 ML) por
lo cual se recomienda su conservacion total.
Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.
z v 4 .
“ .
Firma Responsable: A‘, Firma Responsable: ™———r B
CAROLINA OSRMAYORGA CARLOS ALBERTO FRASSER ARRIETA
CoordinadoMmGup#Ad Gestion Documental Secretario G X 5 :
/

Fecha: Junio 24 de 2021




MINISTERIO DE AMBIENTE Y

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

DESARROLLO SOSTENIBLE -
Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestién
Version: 1 Vigencia: 18/08/2020 Codigo: F-A-DOC-53
HOJA: _7__de__ 65
FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES Y DEL MEDIO AMBIENTE - INDERENA

SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA:

200 / SECRETARIA GENERAL

SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA:

202 [ ARCHIVO'Y CORRESPONDENCIA

PERIODO:

SEGUNDO PERIODO (26 DE ENERO DE 1976 A 22 DE DICIEMBRE DE 1993)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definié las siguientes convenciones, las cuales segn criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segln sea el caso:
CT= Conservacion Total /E= Eliminacion / MT=Medio Técnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES - ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL CcT E MT
202.00 CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES
: OFICIALES
202.09.01 CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 10 afios - X - Este documento contiene copia de las comunicaciones oficiales enviadas que conforman un registro
OFICIALES ENVIADAS consecutivo en razén del nimero de radicacion y se administran en la unidad de correspondencia o

la que haga sus veces. ya que solo poseen valores primarios y no adquieren valores secundarios, se
sugiere su eliminacién.

Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central se realiza la eliminacion siguiendo los
protocolos establecidos en el PGD del MADS.




MINISTERIO DE AMBIENTE Y TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

DESARROLLO SOSTENIBLE -
Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestion
Version: 1 Vigencia: 18/08/2020 Codigo: F-A-DOC-53
HOJA: _7__de__ 65
FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES Y DEL MEDIO AMBIENTE - INDERENA

SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA:

200 / SECRETARIA GENERAL

SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA:

202 [ ARCHIVO'Y CORRESPONDENCIA

PERIODO:

SEGUNDO PERIODO (26 DE ENERO DE 1976 A 22 DE DICIEMBRE DE 1993)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definié las siguientes convenciones, las cuales segn criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segln sea el caso:
CT= Conservacion Total /E= Eliminacion / MT=Medio Técnico / S= Seleccion

COMUNICACIONES OFICIALES

TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDico SERIES - ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL cT E MT K}
202.16 INSTRUMENTOS DE CONTROL
202.16.01 INSTRUMENTOS DE CONTROL DE 15 afos - X - - La documentacion de esta subserie refleja las actuaciones administrativas relacionadas con la

recepcion de la correspondencia en la entidad, el control y sequimiento de la distribucion y
respuestas emitidas. Surtidos todos los tramites administrativos para los cuales fue producida la
documentacion, no se considerara como una serie patrimonial al no reunir la mayoria de criterios de
valoracion establecidos. Desde esta perspectiva, se recomienda la eliminacion como disposicion
final.

Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central se realiza la eliminacion siguiendo los
protocolos establecidos en el PGD del MADS.

Firma Responsable:
CAROLI
Coordinadg

7 ra
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Firma Responsable:

/ . CARLOS ALBRRTO FRASSER ARRIETA
Gestion Documental Secretario G . ?) .

Fecha: Junio 24 de 2021




MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

Proceso: Gestion Documental

Sistema Integrado de Gestion

Version: 1

Vigencia: 18/08/2020

Caodigo: F-A-DOC-53

HOJA: _ 8 de_ 65

INSTITUTO NACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES Y DEL MEDIO AMBIENTE - INDERENA

FONDO:

SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA: 300/ SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA: 300/ SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

PERIODO: SEGUNDO PERIODO (26 DE ENERO DE 1976 A 22 DE DICIEMBRE DE 1993)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL Parael currer:to‘d'iligendamientn'eq la crli'sposidbn Iina! se t"Jeﬁ'nid las siguientﬁas convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segin sea el caso:

CT= Conservacion Total / E= Eliminacién / MT=Medio Técnico / S= Seleccion
TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES - ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL cT E MT $
300.03 ACTOS ADMINISTRATIVOS
300.03.02 RESOLUCIONES 20 afios X - X - La Subserie RESOLUCIONES contiene las ordenes escritas tomadas por los jefes o directives y que
afectaron el funcionamiento administrativo del INDERENA, materializadas en un acto administrativo
que obliga a los funcionarios de la entidad al cumplimiento de estas ordenes y sus respectivas
obligaciones.
Por tanto, estos actos administrativos revisten vital importancia para la Historia de la entidad, toda
vez que dan cuenta de las obligaciones a las que se adhieren mediante estas Resoluciones.
Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procederd a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.
Vi i .
: =
Firma Responsable: 7 e
CARLOS ALBFRTO FRASSER ARRIETA
Secretario G X .

Fecha: Junio 24 de 2021




MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

Proceso: Gestion Documental Sisterna Integrado de Gestién

Version: 1

Vigencia: 18/08/2020 Caodigo: F-A-DOC-53

HOJA: _ 8 de_ 65

FONDO:

INSTITUTO NACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES Y DEL MEDIO AMBIENTE - INDERENA

SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA:

300 / SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA:

310/ DIVISION DE RELACIONES INDUSTRIALES

PERIODO:

SEGUNDO PERIODO (26 DE ENERO DE 1976 A 22 DE DICIEMBRE DE 1993)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se defini¢ las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segln sea el caso:
CT= Conservacion Total / E= Eliminacién / MT=Medio Técnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES - ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL CcT E MT s
310.02 ACTAS
310.02.03 ACTAS DE POSESION 20 anos X - X - La Subserie Actas de Posesion respaldan la formalizacion de la posesion de los empleados en un

cargo determinado dentro del Instituto, como requisito para ejercer como servidor piblico. Por lo
tanto, son documentos que revelan valores historicos de caracter administrativo y que evidencian el
proceso de vinculacion y nombramiento del personal a un carge perteneciente a la planta de la
Entidad. Asi mismo, teniendo en cuenta el reducido volumen documental reflejado en el inventario,
equivalente a 0.13 ML, se determina su conservacion total.

Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procederd a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.

/"-—

—~

S

CARLOS ALBZRTO,F %ER ARRIETA
Secretario Ggner. ’

Firma Responsablei™—

Fecha: Junio 24 de 2021




MINISTERIO DE AMBIENTE Y

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestion
Version: 1 Vigencia: 18/08/2020 Codigo: F-A-DOC-53
HOJA: __10__de__ 65
FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES Y DEL MEDIO AMBIENTE - INDERENA

SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA:

300 / SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA:

311/ SECCION ADMINISTRATIVA DE PERSONAL

PERIODO:

SEGUNDO PERIODO (26 DE ENERO DE 1976 A 22 DE DICIEMBRE DE 1993)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se defini¢ las siguientes
CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT=Medio Técnico / S= Seleccién

convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segin sea el caso:

TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES - ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL CcT E MT S
3115 INFORMES
311.15.07 INFORMES DE NOMINA 20 afos X - X - La documentacion de esta subserie refleja los reportes de control y gestion del proceso de némina

respecto las liquidaciones y novedades por unidad administrativa. El informe se realiza con una
periocidad mensual, trimestral y/o anual.

la subserie tiene valores histéricos dado que permite establecer los procesos de administracion de
personal aplicados para la época y servir como soportes de gestion dentro de la memoria
Institucional para establecer lineas del tiempo entre las mejoras o estudios para futuras acciones. Se
considera de Conservacion Total.

Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.




MINISTERIO DE AMBIENTE Y

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestién
Version: 1 Vigencia: 18/08/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
HOJA: _10__de__ 65
FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES Y DEL MEDIO AMBIENTE - INDERENA

SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA:

300 / SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA:

311/ SECCION ADMINISTRATIVA DE PERSONAL

PERIODO:

SEGUNDO PERIODO (26 DE ENERO DE 1976 A 22 DE DICIEMBRE DE 1993)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se defini¢ las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segln sea el caso:
CT= Conservacion Total / E= Eliminacién / MT=Medio Técnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES - ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL CcT E MT S
311.19 NOMINA
311.19 NOMINA 80 afos X - X Las Nominas contienen la relacion de pago en la cual se registran los salarios, las bonificacicnes y

las deducciones de un periodo determinado, que realiza una entidad a sus funcionarios en
cumplimiento de las obligaciones contractuales. Contiene algunos valores secundarios de caracter
histérico y patrimonial, no obstante, como su retencion es tan amplia, y su produccién documental es
muy amplia en este periodo (0,15 ML), se propone la seleccién por disposicion final.

Una vez concluya su tiempo en el archivo central, se conservara el 100% de la documentacion, dado
que se consulta frecuentemente respecto a framites pensionales. Se fransferira al Archivo historico
conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes.

Firma Responsable:

/—
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.- Y

Firma Responsable:™—

CAROL! MAYORGA

Coordindg A0 de Gestion Documental

CARLOS ALBERTO FRASSER ARRIETA
Secretario ,neg;%ﬁj&:' '

/

Fecha: Junio 24 de 2021




MINISTERIO DE AMBIENTE Y

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

DESARROLLO SOSTENIBLE i6
e e ] Sistema Integrado de Gestion
Version: 1 Vigencia: 18/08/2020 Codigo: F-A-DOC-53
HOJA: __11__de__ 65
FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES Y DEL MEDIO AMBIENTE - INDERENA

SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA:

320/ DIVISION FINANCIERA

SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA:

321/ SECCION CONTABILIDAD

PERIODO:

SEGUNDO PERIODO (26 DE ENERO DE 1976 A 22 DE DICIEMBRE DE 1993)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se defini¢ las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segln sea el caso:
CT= Conservacion Total / E= Eliminacién / MT=Medio Técnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES - ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL CcT E MT S
32147 LIBROS DE CONTABILIDAD
321.17.01 LIBROS CONTABLES AUXILIARES 20 afos - X - - Esta Agrupacion contiene los registros contables indispensables para el control detallado de las

fransacciones y operaciones de la entidad, con base en los comprobantes de contabilidad y los
documentos soporte de cada movimiento.

Se recomienda como disposicion final la eliminacion, teniendo en cuenta que esta informacion no
contiene valores secundarios para la entidad.

Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central se realiza la eliminacion siguiendo los
protocolos establecidos en el PGD del Minambiente.

Esta documentacion fue Microfilmada en afios anteriores con fines de consulta y preservacion, por
parte del grupo de gestion documental del Minambiente, por le que se eliminara tanto en el soporte
original come en el microfilm.

7 ra
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Firma Responsable: >

Coordinadors efuptrde Gestion Documental

CARLOS ALBRRTO FRASSER ARRIETA
Secretario G . 5 .

Fecha: Junio 24 de 2021




MINISTERIO DE AMBIENTE Y

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

DESARROLLO SOSTENIBLE -
Proceso: Gestion Documental Sistemna Integrado de Gestion
Version: 1 Vigencia: 18/08/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
HOJA: _12__de__ 65
FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES Y DEL MEDIO AMBIENTE - INDERENA

SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA:

320/ DIVISION FINANCIERA

SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA:

322/ SECCION DE PRESUPUESTO

PERIODO:

SEGUNDO PERIODO (26 DE ENERO DE 1976 A 22 DE DICIEMBRE DE 1993)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segn criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segln sea el caso:
CT= Conservacion Total /E= Eliminacion / MT=Medio Técnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES - ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL CcT E MT
322.05 CERTIFICADOS
322.05.02 CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD 10 afios - X - La sub serie Certificados de Disponibilidad Presupuestal garantiza la existencia de apropiacién

PRESUPUESTAL

presupuestal disponible y libre de afectacion para la asuncion de compromisos, con cargo al
presupuesto de la respectiva vigencia fisca. por cuanto la documentacion solo cuenta con valores
primarios inherentes al objeto administrativo o contractual para lo que fueron concebidos, se
consideran de eliminacién.

Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central se realiza la eliminacion siguiendo los
protocolos establecidos en el PGD del Minambiente.

Esta documentacion fue Microfilmada en afios anteriores con fines de consulta y preservacion, por
parte del grupo de gestion documental del Minambiente, por lo que se eliminara tanto en el soporte
original como en el microfilm.




MINISTERIO DE AMBIENTE Y

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

Coordinadora Grupo de Gestion Documental

DESARROLLO SOSTENIBLE -
Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestion
Version: 1 Vigencia: 18/08/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
HOJA: _12__de_ 65

FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES Y DEL MEDIO AMBIENTE - INDERENA

SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA: 320/ DIVISION FINANCIERA

SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA: 322/ SECCION DE PRESUPUESTO

PERIODO: SEGUNDO PERIODO (26 DE ENERO DE 1976 A 22 DE DICIEMBRE DE 1993)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL Parael currecio‘n!\llgencaam\entu'eq la q!sposwqm Iina! se t':leﬁ'nlo las mgment‘e';s convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segin sea el caso:

CT= Conservacion Total /E= Eliminacion / MT=Medio Técnico / S= Seleccion
TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES - ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL cT E MT s
322.15 INFORMES
322.15.05 INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL 20 afos - X - - La documentacién de esta subserie refleja el consolidado de las actuaciones administrativas y
financieras derivadas de la distribucion y ejecucion presupuestal de los recursos asignados para
funcienamiento e inversion, en el cual se reflejan los compromisos, las cbligaciones o cuentas por
pagar y los pagos realizados por la entidad.
Se consideran de eliminacién por cuanto la documentacion solo cuenta con valores primarios
inherentes al objeto administrativo o contractual para lo que fueron concebidos.
Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central se realiza la eliminacion siguiendo los
protocolos establecidos en el PGD del Minambiente.
Esta documentacion fue Microfilmada en afios anteriores con fines de consulta y preservacion, por
parte del grupo de gestion documental del Minambiente, por lo que se eliminara tanto en el soporte
original como en el microfilm.
yi -
P
Firma Responsable: Firma Responsable; ~————— -
CAROLINA E MAYORGA

CARLOS ALBFZRTO FRASSER ARRIETA
Secretario Cj ; 5 .

Fecha: Junio 24 de 2021
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

DESARROLLO SOSTENIBLE TS E—— Sistema Integrado de Gestién
Version: 1 Vigencia: 18/08/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
HOJA: _13__de__65
FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES Y DEL MEDIO AMBIENTE - INDERENA

SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA:

320/ DIVISION FINANCIERA

SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA:

323/ SECCION DE TESORERIA

PERIODO:

SEGUNDO PERIODO (26 DE ENERO DE 1976 A 22 DE DICIEMBRE DE 1993)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se defini¢ las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segln sea el caso:
CT= Conservacion Total / E= Eliminacién / MT=Medio Técnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES - ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL cT E MT §
323.04 BOLETINES DE TESORERIA
323.04 BOLETINES DE TESORERIA 80 afios - X = La serie Boletines de Tesoreria presenta los saldos de las cuentas bancarias de la entidad, asi como

los movimientos efectuados por la tesoreria en un dia determinado. Tramite de pagos, elaboracion
boletin diario de tesoreria, expedicion de certificados, y conciliaciones bancarias de tesoreria.
Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central se realiza la eliminacion siguiendo los
protocolos establecidos en el PGD del Minambiente.

Esta documentacion fue Microfilmada en afios anteriores con fines de consulta y preservacion, por
parte del grupo de gestion documental del Minambiente, por lo que se eliminara tanto en el soporte
original como en el microfilm.

Firma Responsable:

,"-J_
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=

Firma Responsable:™~—_

CAROLINA MAYORGA

Coordinadora Grupo de Gestion Documental

CARLOS ALBERTO FRASSER ARRIETA
Secretario G ASE

4

Fecha: Junio 24 de 2021
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

DESARROLLO SOSTENIBLE ’
Proceso: Gestion Documental Sisterna Integrado de Gestion
Version: 1 Vigencia: 18/08/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
HOJA: _14__de__ 65
FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES Y DEL MEDIO AMBIENTE - INDERENA

SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA:

400 / SUBGERENCIA DE BOSQUES Y AGUAS

SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA:

410/ DIVISION DE ADMINISTRACION DE BOSQUES

PERIODO:

SEGUNDO PERIODO (26 DE ENERO DE 1976 A 22 DE DICIEMBRE DE 1993)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se defini¢ las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segln sea el caso:
CT= Conservacion Total / E= Eliminacién / MT=Medio Técnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES - ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL cT E MT
410.08 CONCESIONES
410.08.01 CONCESIONES DE APROVECHAMIENTO DE 10 afios X X Las concesiones de aprovechamiento de aguas subterraneas contienen el permiso que otorga la
AGUAS SUBTERRANEAS autoridad ambiental para obtener el derecho al aprovechamiento de las aguas subterraneas para

fines de abastecimiento. Dado que, la informacion contiene valores secundarios de caracter historico,
se considera su conservacion fotal.

Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

Proceso: Gestion Documental

MADH [

Sistema Integrado de Gestion

Version: 1

Vigencia: 18/08/2020

Caodigo: F-A-DOC-53

HOJA: _14__de__ 65

FONDO:

INSTITUTO NACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES Y DEL MEDIO AMBIENTE - INDERENA

SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA:

400 / SUBGERENCIA DE BOSQUES Y AGUAS

SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA:

410/ DIVISION DE ADMINISTRACION DE BOSQUES

PERIODO:

SEGUNDO PERIODO (26 DE ENERO DE 1976 A 22 DE DICIEMBRE DE 1993)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se defini¢ las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segln sea el caso:
CT= Conservacion Total / E= Eliminacién / MT=Medio Técnico / S= Seleccion

cODIGO

SERIES - ASUNTOS

TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL cT E MT $

PROCEDIMIENTO

410.21

PERMISOS

410.21.01

PERMISOS DE APROVECHAMIENTO FORESTA

20 afios X . X

La documentacion de esta subserie refleja el tramite mediante el cual se otorga el derecho de
aprovechamiento (talar, trasplantar, mover,) de bosques naturales yfo aislados ubicados en terrenos
piiblicos o privades a quienes cumplan con los requisitos dados por la entidad para realizar dicha
actividad.

La subserie documental agrupa actuaciones administrativas que representan las acciones de
caracter misional correspondientes a la razon de ser de la entidad por lo cual son patrimonio de la
nacion y sirven para el estudio cientifico y técnico en materia de Gestion Ambiental, por lo cual son
de conservacion total.

Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdfia con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.

410.21.02

FORESTALES

PERMISOS DE SUSTRACCION DE RESERVAS

20 afios X - X

La documentacion refleja el proceso mediante el cual la autoridad ambiental, evalia la pertinencia de
levantar una figura juridica de reserva forestal acorde con la Ley 2° de 1958 o en un 4rea especifica
para el desarrollo de actividades declaradas por la ley como de utilidad publica o interés social que
impliquen remocion de bosques, cambio en el uso de los suelos u otra actividad distinta del
aprovechamiento racional de los bosques.

La subserie documental agrupa actuaciones administrativas que representan las acciones de
caracter misional correspondientes a la razon de ser de la entidad por lo cual son patrimonio de la
nacion y sirven para el estudio cientifico y técnico en materia de Gestion Ambiental, por lo cual son
de conservacion total.

Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.

Coordinadora

yi o "
—
— y i

Firma Responsable:\

Je Gestion Documental Secretario

CARLOS A;?( T0 FRA%ER ARRIETA
nsﬁ:\' b2

Fecha: Junio 24 de 2021




MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

Proceso: Gestion Documental

Sisterna Integrado de Gestion

Version: 1

Vigencia: 18/08/2020

Caodigo: F-A-DOC-53

HOJA: _15_ de__ 65

FONDO:

INSTITUTO NACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES Y DEL MEDIO AMBIENTE - INDERENA

SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA:

500 / SUBGERENCIA DE FAUNA Y PESCA

SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA:

510/ DIVISION DE ADMINISTRACION Y FOMENTO PEQUERQ

PERIODO:

SEGUNDO PERIODO (26 DE ENERO DE 1976 A 22 DE DICIEMBRE DE 1993)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se defini¢ las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segln sea el caso:
CT= Conservacion Total / E= Eliminacién / MT=Medio Técnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES - ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL cT E MT §
510.25 PROYECTOS
510.25.01 PROYECTOS AMBIENTALES 20 afios X - X La agrupacion recopila los documentos soportes que reflejan la planificacién, formulacién, ejecucion

y seguimiento de los proyectos en materia de Gestion Ambiental dentro de las diversas tematicas que
involucran el uso y manejo de los Recursos Naturales y del Medio Ambiente.

La subserie documental agrupa actuaciones administrativas que representan las acciones de
caracter misional correspondientes a la razon de ser de la entidad por lo cual son patrimonio de la
nacion y sirven para el estudio cientifico y técnico en materia de Gestion Ambiental, y que hacen
parte de la memoria institucional como documentos que describan los planes, programas y proyectos
de la entidad, razén por lo cual son de conservacion total.

Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdfia con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.

-

/’—
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e

e ——

Firma Responsable:

7

CARLOS ALBFRTO FRASSER ARRIETA
Secretario Geher, . .

Fecha: Junio 24 de 2021
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

Proceso: Gestion Documental

MADHS [

Sistema Integrado de Gestion

Version: 1

Vigencia: 18/08/2020

Codigo: F-A-DOC-53

HOJA: __16__de __ 65

FONDO:

INSTITUTO NACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES Y DEL MEDIO AMBIENTE - INDERENA

SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA:

540 / DIVISION DE FAUNA TERRESTRE

SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA:

541/ SECCION DE MANEJO DE LA FAUNA

PERIODO:

SEGUNDO PERIODO (26 DE ENERO DE 1976 A 22 DE DICIEMBRE DE 1993)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segun sea el caso: CT=
Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES - ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL CT E MT
541.07 CONCEPTOS
541.07.01 CONCEPTOS TECNICOS 10 afos X X Los Conceptos Técnicos, contiene opiniones, apreciaciones o juicios emitidos por una entidad, con el

fin de informar u orientar sobre cuestiones técnicas especificas, planteadas y solicitadas por un

ciudadano, entidad o funcionario. Dado que, la informacion

contiene valores secundarios historicos, patrimoniales y técnicos, se recomienda conservacion total de

dichos documentos.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental al
Archivo Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y se
procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta, dicho

proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

MINISTERIO DE AMBIENTE Y MAD@@
DESARROLLO SOSTENIBLE : —
Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestion
Version: 1 Vigencia: 18/08/2020 Codigo: F-A-DOC-53
HOJA: __16__de __ 65
FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES Y DEL MEDIO AMBIENTE - INDERENA

SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA:

540 / DIVISION DE FAUNA TERRESTRE

SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA:

541/ SECCION DE MANEJO DE LA FAUNA

PERIODO:

SEGUNDO PERIODO (26 DE ENERO DE 1976 A 22 DE DICIEMBRE DE 1993)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segun sea el caso: CT=
Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES - ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL CT E MT S
541.21 PERMISOS
541.21.03 PERMISOS PARA EL COMERCIO 20 afos X X La documentacion de esta subserie refleja el tramite para el otorgamiento de permisos y certificaciones

INTERNACIONAL DE ESPECIES DE FAUNA'Y
FLORA- CITES

de exportacion, importacion o reexportacion de especimenes de fauna y flora silvestre, con fines
comerciales, asegurando la correcta aplicacion de las disposiciones de "La Convencion sobre el
Comercio Internacional de Especies de Fauna y Flora Silvestres - CITES", los cuales deben
presentarse al salir o entrar en un pais.

La subserie documental agrupa actuaciones administrativas que representan las acciones de caracter
misional correspondientes a la razon de ser de la entidad por lo cual son patrimonio de la nacion y
sirven para el estudio cientifico y técnico en materia de Gestion Ambiental, por lo cual son de
conservacion total.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental al
Archivo Histarico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y se
procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta, dicho
proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.

Firma Responsable:

CAROLI OSA MAYORGA

Coordinadora Grupo de Gestion Documental

z o

W_
Firma Responsable: ~— i

CARLOS A&?&’RTO FRASSER ARRIETA
Secretario Géne : :

Fecha: Junio 24 de 2021
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

Proceso: Gestion Documental

Sistermna Integrado de Gestion

Version: 1

Vigencia: 18/08/2020

Caodigo: F-A-DOC-53

HOJA: _17__de__ 65

FONDO:

INSTITUTO NACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES Y DEL MEDIO AMBIENTE - INDERENA

SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA:

600/ SUBGERENCIA DE DESARROLLO DE PROGRAMAS INTEGRALES

SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA:

600 / SUBGERENCIA DE DESARROLLO DE PROGRAMAS INTEGRALES

PERIODO:

SEGUNDO PERIODO (26 DE ENERO DE 1976 A 22 DE DICIEMERE DE 1993)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se defini¢ las siguientes
CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT=Medio Técnico / S= Seleccion

convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segin sea el caso:

TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES - ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL cT E MT s
600.15 INFORMES
600.15.03 INFORMES DE ACTIVIDADES 15 afios X - X La documentacion de esta subserie refleja un tramite de caracter administrativo, mediante el cual se

establece el estado de avance de las actividades planificadas en el marco formulacién y ejecucion de
un plan, programa o proyecto. El reporte esta constituido por la programacion de actividades, el
estado de la ejecucion fisica, técnica, financiera, en aras de dar cumplimiento a las funciones propias
de la unidad administrativa.

La subserie documental se conserva permanentemente ya que posee valores secundarios que reflgjal
y evidencia la labor de la Entidad y la respuesta a los requerimientos de vigilancia y control del
Estado sobre la gestion pablica. Se constituye parte de la memeria institucional.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

DESARROLLO SOSTENIBLE 5 —
Proceso: Gestion Documental Sistemna Integrado de Gestion
Version: 1 Vigencia: 18/08/2020 Codigo: F-A-DOC-53
HOJA: _17__de__ 65
FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES Y DEL MEDIO AMBIENTE - INDERENA

SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA:

600/ SUBGERENCIA DE DESARROLLO DE PROGRAMAS INTEGRALES

SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA:

600 / SUBGERENCIA DE DESARROLLO DE PROGRAMAS INTEGRALES

PERIODO:

SEGUNDO PERIODO (26 DE ENERO DE 1976 A 22 DE DICIEMERE DE 1993)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicién final se definié las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segin sea el caso:
CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT=Medio Tecnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES - ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL cT E MT S
600.15.06 INFORMES DE GESTION 20 afios X X En esta subserie se refleja un informe consolidado sobre su gestion ya sea financiera, operativa,

ambiental y/o de resultados, en el cual incluye las actividades de coordinacion, gestion, ejecucion y
seguimiento a proyectos, en relacion a las actuaciones que se han efectuado durante un periodo de
tiempo ya sea trimestral, semestral o anualmente. La Subserie Documental goza de principios de
legalidad administrativa en el cual se evidencia la gestion realizada en cumplimiento de sus
actividades misionales, hace parte de la memoria institucional que respalda la entidad. Se considera
de Conservacion Total.

Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdfia con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.

Q

YORGA

IO de Gestion Documental

Firma Responsable:

—

—

~

CARLOS ALBERTO FRASSER ARRIETA
Secretario Ge . S’) .

Fecha: Junio 24 de 2021
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

DESARROLLO SOSTENIBLE
Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestion
Version: 1 Vigencia: 18/08/2020 Codigo: F-A-DOC-53
HOJA: __18__de__ 65
FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES Y DEL MEDIO AMBIENTE - INDERENA

SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA:

600 / SUBGERENCIA DE DESARROLLO DE PROGRAMAS INTEGRALES

SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA:

610/ DIVISION DE ORDENAMIENTO Y MANEJO DE CUENCAS HIDROGRAFICAS

PERIODO:

SEGUNDO PERIODO (26 DE ENERO DE 1976 A 22 DE DICIEMBRE DE 1993)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se defini¢ las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segln sea el caso:
CT= Conservacion Total / E= Eliminacién / MT=Medio Técnico / S= Seleccion

TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES - ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL cT E MT §
610.25 PROYECTOS
610.25.02 PROYECTOS CUENCAS HIDROGRAFICAS 20 afios X - X La agrupacion recopila los documentos base de la formulacién, coordinacion, ejecucion y

seguimiento a proyectos planteados dentro de los planes de ordenamiento ambiental de Cuencas
Hidrogréaficas.

La subserie documental agrupa actuaciones administrativas que representan las acciones de
caracter misional correspondientes a la razon de ser de la entidad por lo cual son patrimonio de la
nacion y sirven para el estudio cientifico y técnico en materia de Gestion Ambiental, y que hacen
parte de la memoria institucional como documentos que describan los planes, programas y proyectos
de la entidad, razén por lo cual son de conservacion total.

Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdfia con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.

/‘_’-_

-~

—— Sy

CARLOS ALBZRTO FRASSER ARRIETA
Secretario Ggn . S’) .

Firma Responsable:~—

Fecha: Junio 24 de 2021
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

DESARROLLO SOSTENIBLE
Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestion
Version: 1 Vigencia: 18/08/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
HOJA: _19__de__ 65
FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES Y DEL MEDIO AMBIENTE - INDERENA

SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA:

600 / SUBGERENCIA DE DESARROLLO DE PROGRAMAS INTEGRALES

SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA:

611/ SECCION DE INVESTIGACION Y EVALUACION

PERIODO:

SEGUNDO PERIODO (26 DE ENERO DE 1976 A 22 DE DICIEMBRE DE 1993)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se defini¢ las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segln sea el caso:
CT= Conservacion Total / E= Eliminacién / MT=Medio Técnico / S= Seleccion

CODIGO SERIES - ASUNTOS

TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO CENTRAL cT E MT $

611.07 CONCEPTOS

611.07.01 CONCEPTOS TECNICOS

10 afios X - X s Los Conceptos Técnicos, contienes opiniones, apreciaciones o juicios emitidos por una entidad, con
el fin de informar u orientar sobre cuestiones técnicas especificas, planteadas y solicitadas por un
ciudadano, entidad o funcionario. dado que, la informacién contiene valores secundarios histaricos,
patrimoniales y técnicos, se recomienda conservacion total de dichos documentos.

Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.

611.13 ESTUDIOS

611.13.01 ESTUDIOS HIDROGRAFICOS

10 anos X E X - Este documento contiene el estudio sobre ordenamiento y manejo de las cuencas hidrograficas de la
Orinoquia. La disposicion final recomendada para esta subserie documental es la Conservacion Total
dado que, la informacion contiene valores secundarios de carécter historico, cientifico y técnico.
Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

DESARROLLO SOSTENIBLE
Proceso: Gestion Documental Sistera Integrado de Gestion
Version: 1 Vigencia: 18/08/2020 Codigo: F-A-DOC-53
HOJA: _19__de_ 65
FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES Y DEL MEDIO AMBIENTE - INDERENA

SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA:

600 / SUBGERENCIA DE DESARROLLO DE PROGRAMAS INTEGRALES

SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA:

611/ SECCION DE INVESTIGACION Y EVALUACION

PERIODO:

SEGUNDO PERIODO (26 DE ENERO DE 1976 A 22 DE DICIEMBRE DE 1993)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se defini¢ las siguientes
CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT=Medio Técnico / S= Seleccién

convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segin sea el caso:

TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
COoDIGO SERIES - ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL cT E MT §
611.15 INFORMES
611.15.08 INFORMES DE SEGUIMIENTQ A PROYECTOS 15 afios X - X La documentacion de esta subserie refleja las actuaciones administrativas que dan cuenta del

avance en la ejecucion fisica y financiera de los proyectos de inversion establecidos para el
cumplimiento de los objetivos de la entidad y que se ejecutan a través de las diferentes unidades
administrativas y/o unidades ejecutoras.

La agrupacion presenta valores histéricos y culturales, son documentos que describan los planes,
programas Yy proyectos de la entidad y deben ser conservados.

Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

DESARROLLO SOSTENIBLE
Proceso: Gestion Documental Sistemna Integrado de Gestion
Version: 1 Vigencia: 18/08/2020 Cédigo: F-A-DOC-53
HOJA: _19__de__ 65
FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES Y DEL MEDIO AMBIENTE - INDERENA

SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA:

600 / SUBGERENCIA DE DESARROLLO DE PROGRAMAS INTEGRALES

SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA:

611/ SECCION DE INVESTIGACION Y EVALUACION

PERIODO:

SEGUNDO PERIODO (26 DE ENERO DE 1976 A 22 DE DICIEMBRE DE 1993)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se defini¢ las siguientes
CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT=Medio Técnico / S= Seleccién

convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segin sea el caso:

TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL

CODIGO SERIES - ASUNTOS

ARCHIVO CENTRAL cT E MT $

PROCEDIMIENTO

611.22 PLANES

PLANES DE ORDENAMIENTO Y MANEJO DE
CUENCAS HIDROGRAFICAS

611.22.01

20 afios X . X

La documentacion de esta subserie refleja el proceso mediante el cual se realiza la planeacion de
acciones y medidas para el manejo y administracion de los recursos naturales renovables, el proceso
de ordenacion y manejo de cuencas.

La subserie documental agrupa actuaciones administrativas que representan las acciones de
caracter misional correspondientes a la razon de ser de la entidad por lo cual son patrimonio de la
nacion y sirven para el estudio cientifico y técnico en materia de Gestion Ambiental, y que hacen
parte de la memoria institucional como documentos que describan los planes, programas y proyectos
de la entidad, razén por lo cual son de conservacion total.

Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdfia con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.

Firma Responsable:

I"-“_

-

Firma Responsable:\

o~

CAROLINA ESPIOSA MAYORGA
Coordinadora Grupo de Gestion Documental

CARLOSAGI?L{TOF SSEi? ARRIETA
Secrelariu, n . 5 .

Fecha: Junio 24 de 2021
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

DESARROLLO SOSTENIBLE -
Proceso: Gestion Documental Sisterna Integrado de Gestion
Version: 1 Vigencia: 18/08/2020 Codigo: F-A-DOC-53
HOJA: _20__de__ 65
FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES Y DEL MEDIO AMBIENTE - INDERENA

SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA:

700 / SUBGERENCIA DE MEDIO AMBIENTE

SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA:

700 / SUBGERENCIA DE MEDIO AMBIENTE

PERIODO:

SEGUNDO PERIODO (26 DE ENERO DE 1976 A 22 DE DICIEMBRE DE 1993)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se defini¢ las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segln sea el caso:
CT= Conservacion Total / E= Eliminacién / MT=Medio Técnico / S= Seleccion

cODIGO

SERIES - ASUNTOS

TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL cT

E

MT

PROCEDIMIENTO

700.15

INFORMES

700.15.03

INFORMES DE ACTIVIDADES

15 afios X

La documentacion de esta subserie refleja un tramite de caracter administrativo, mediante el cual se
establece el estado de avance de las actividades planificadas en el marco formulacion y ejecucion de
un plan, programa o proyecto. El reporte esta constituido por la programacion de actividades, el
estado de la ejecucion fisica, técnica, financiera, en aras de dar cumplimiento a las funciones propias
de la unidad administrativa.

La subserie documental se conserva permanentemente ya que posee valores secundarios que reflejal
y evidencia la labor de la Entidad y la respuesta a los requerimientos de vigilancia y control del
Estado sobre la gestion publica. Se constituye parte de la memoria institucional.

Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdfia con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.

700.15.04

INFORMES DE COMISION

10 afos X

La documentacion de esta subserie obedece al tramite de los informes gesticnades por las diversas
unidades administrativas el cual concluye las actividades realizadas durante la comision de
desplazamiento en cumplimiento a las funciones delegadas. Esta serie no presenta valores
secundarios, sin embargo, se determina la conservacién tetal por tratarse de 1 (un) solo registro,
como evidencia de los tramites administrativos que den cuenta de las mosiones realizadas por los
funcionarios en el INDERENA.

Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

DESARROLLO SOSTENIBLE -
Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestion
Version: 1 Vigencia: 18/08/2020 Codigo: F-A-DOC-53
HOJA: _20__de__ 65
FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES Y DEL MEDIO AMBIENTE - INDERENA

SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA:

700 / SUBGERENCIA DE MEDIO AMBIENTE

SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA:

700 / SUBGERENCIA DE MEDIO AMBIENTE

PERIODO:

SEGUNDO PERIODO (26 DE ENERO DE 1976 A 22 DE DICIEMBRE DE 1993)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se defini¢ las siguientes
CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT=Medio Técnico / S= Seleccién

convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segin sea el caso:

CODIGO SERIES - ASUNTOS

TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL cT E MT $

PROCEDIMIENTO

700.15.06 INFORMES DE GESTION

20 afios X - X

En esta subserie se refleja un informe consolidado sobre su gestion ya sea financiera, operativa,
ambiental y/o de resultados, en el cual incluye las actividades de coordinacion, gestion, ejecucion y
seguimiento a proyectos, en relacion a las actuaciones que se han efectuado durante un periodo de
tiempo ya sea trimestral, semestral o anualmente. La Subserie Documental Goza de principios de
legalidad administrativa en el cual se evidencia la gestion realizada en cumplimiento de sus
aclividades misionales, hace parte de la memoria institucional que respalda la entidad. Se considera
de Conservacion Total.

Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procederd a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.

Firma Responsable:

—~

-~

Firma Responsable: ~———

CAROLINA A MAYORGA

Coordinadora Grupo de Gestion Documental

CARLOS ALBERTO FR %ERARRIETA
Secretario Ggher. '
/

Fecha: Junio 24 de 2021
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

DESARROLLO SOSTENIELE Proceso: Gestion Documental aalieiie Satit il
Version: 1 Vigencia: 18/08/2020 Codigo: F-A-DOC-53
HOJA: _21__de_ 65

FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES Y DEL MEDIO AMBIENTE - INDERENA

SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA: 700 / SUBGERENCIA DE MEDIO AMBIENTE

SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA: 710/ DIVISION DE ORDENAMIENTO AMBIENTAL

PERIODO: SEGUNDO PERIODO (26 DE ENERO DE 1976 A 22 DE DICIEMBRE DE 1993)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL Parael currer:to‘d'iligendamientu'eq la crli'spcsidbn Iina! se t"Jeﬁ'nid las siguient‘e'zs convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segin sea el caso:

CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT=Medio Técnico / S= Seleccién
TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES - ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL cT E MT §
710.07 CONCEPTOS
710.07.01 CONCEPTOS TECNICOS 10 afios X - X Los Conceptos Técnicos, contiene opiniones, apreciaciones o juicios emitidos por una entidad, con el
fin de informar u orientar sobre cuestiones técnicas especificas, planteadas y solicitadas por un
ciudadano, entidad o funcionario. Dado que, la informacion contiene valores secundarios historicos,
patrimoniales y técnicos, se recomienda conservacion total de dichos documentos.
Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.
Vi . 4 _
-_— —
Firma Responsable: Firma Resmnsaha‘ - ‘S
CAROLINA MAYORGA CARLOS ALBEART EiﬁggER ARRIETA
Coordinadora Grupo de Gestion Documental Secretario G :

A

Fecha: Junio 24 de 2021
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

Proceso: Gestion Documental

Sistemna Integrado de Gestion

Version: 1

Vigencia: 18/08/2020

Caodigo: F-A-DOC-53

HOJA: _ 22 de__ 65

CAROLINA -‘f»‘."r' q
d DA

Coordinador estion Documental

FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES Y DEL MEDIO AMBIENTE - INDERENA

SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA: 700/ SUBGERENCIA DE MEDIO AMBIENTE

SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA: 720/ DIVISION DE EDUCACION Y DIVULGACION AMBIENTAL

PERIODO: SEGUNDO PERIODO (26 DE ENERO DE 1976 A 22 DE DICIEMBRE DE 1993)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL Para el correcto ‘d'iligenciamientu'eq la crli'spcsidbn Iina! se t"Jeﬁ'nid las siguient‘e'zs convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segin sea el caso:

CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT=Medio Técnico / S= Seleccién
TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES - ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL cT E MT $
720.24 PROGRAMAS
720.24.01 PROGRAMA DE EDUCACION Y DIVULGACION 20 afos X - X La documentacion refleja los procesos de planeacion, criterios de sensibilizacion, para la promocion
AMBIENTAL de |a educacion ambiental, destinados a fomentar tanto la conservacion y mejora del medio ambiente
como la participacion ciudadana activa y responsable dentro de la Gestion Ambiental del territorio
colombiano.
Esta documentacion contiene altos valores de caréacter historico patrimonial y técnico, por tratarse de
documentacion que refleja actividades misionales del INDERENA, per lo cual se recomienda su
conservacion total.
Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia Documental
al Archivo Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos vigentes en la materia, y
se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con fines archivisticos de consulta,
dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion documental del Ministerio.
4 -
P
‘ .
. A . oy
Firma Responsable: A Firma Responsable: ———— ;

Secretario G

/

CARLOS ALBERTO F %ER ARRIETA

Fecha: Junio 24 de 2021
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