TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE
Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestion
Version: 1 Vigencia: 18/08/2020 Cédigo: F-A-DOC-53

HOJA: 1 de 8

FONDO: INSTITUTO DE DESARROLLO DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES - INDERENA
SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA: 100 / GERENCIA GENERAL
SUBSECCION | UNIDAD PRODUCTORA: 100 / GERENCIA GENERAL

PERIODO:

PRIMER PERIODO (SEPTIEMBRE 24 DE 1968- DICIEMBRE 31 DE 1975)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X"
segun sea el caso. CT= Conservacion Total /E= Eliminacion / MT= Medio Técnico/ 5= Seleccion

TIEMPOS DE
DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIES - ASUNTOS RETENCION PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL cT E MT
100.01 ACTAS
100.01.02 ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA 20 afios X X La Subserie contienen las decisiones tomadas en el seno de la Junta Directiva del

INDERENA, en materia administrativa, estructural, financiera y operativa.

Esta documentacion presenta un alto valor patrimonial para la entidad por considerarse una
evidencia de las acciones y decisiones que impactaron el funcionamiento y capacidad del
Instituto para materializar las medidas ordenadas por la Junta, y por el Ministerio de
Agricultura frente a las politicas y regulaciones para el manejo, uso y preservacion de los
recursos nafurales Renovables de la nacion.

Representa un hito para la historia por la naturaleza de sus funciones como primera enfidad
creada con la mision de manejar los Recursos Naturales Renovables, asi como de la
coordinacion & integracion de las entidades que conformaron la Junta Directiva en razén a
su direccion. En consecuencia, la subserie se considera de Conservacion Total.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Cenfral debe realizarse la Transferencia
Documental al Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos
vigentes en la materia, y se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdifa con
fines archivisticos de consulta, dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion
documental del Ministerio.
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FONDO: INSTITUTO DE DESARROLLO DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES - INDERENA
SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA: 100 / GERENCIA GENERAL
SUBSECCION | UNIDAD PRODUCTORA: 100 / GERENCIA GENERAL

PERIODO:

PRIMER PERIODO (SEPTIEMBRE 24 DE 1968- DICIEMBRE 31 DE 1975)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X"
segun sea el caso. CT= Conservacion Total /E= Eliminacion / MT= Medio Técnico/ 5= Seleccion

coDIGo

SERIES - ASUNTOS

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

cT

E:

MT

PROCEDIMIENTO

100.02

ACTOS ADMINISTRATIVOS

100.02.01

ACUERDOS

20 aios

La subserie Acuerdos reviste vital importancia patrimonial y para la historia por materializar
los actos de decision administrativa de la Junta directiva, asi como de las unidades
Administrativas encargadas de la gestion de una amplia sucesion de temas, lo que permite
conocer las determinaciones emanadas en cumplimiento a sus funciones. Por lo cual se
considera de Conservacion Total.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Ceniral debe realizarse la Transferencia
Documental al Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos
vigenies en la materia, y se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdifa con
fines archivisticos de consulta, dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion
documental del Ministerio.

100.02.02

RESOLUCIONES

20 aios

La subserie documental Resoluciones refleja valor patrimonial e histérico para la nacion
dado que redne las decisiones de la administracion por parte de los Directivos de la entidad,
asi como de las jefaturas de unidades Administrativas encargadas de impartir disposiciones
normativas de caracter general acorde con la naturaleza del Insfituto; Por lo cual se
considera de Conservacion Total.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Cenfral debe realizarse la Transferencia
Documental al Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos
vigentes en la materia, y se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdifa con
fines archivisticos de consulta, dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion
documental del Ministerio.
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FONDO: INSTITUTO DE DESARROLLO DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES - INDERENA
SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA: 100 / GERENCIA GENERAL
SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA: 104 / SECRETARIA GENERAL

PERIODO:

PRIMER PERIODO (SEPTIEMBRE 24 DE 1968- DICIEMBRE 31 DE 1975)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el comrecto diligenciamiento en la disposicion final se definié las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segln sea el caso: CT=
Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / $= Seleccion

coDIGO

SERIES - ASUNTOS

TIEMPOS DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

cT

E

MT

PROCEDIMIENTO

104.01

ACTAS

104.01.01

ACTAS DE ENTREGA

20 afios

La Subserie Actas de Entrega da cuenta del proceso de recepcion de bienes o servicios a
través de procesos contractuales. Por tanto, son documentos que contienen valores
histéricos y patrimoniales para la entidad. Asi mismo teniendo en cuenta el reducido
volumen documental reflejado en el inventario, (20 folios) equivalente a 0.0031 ML, se
determina su conservacion total.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia
Documental al Archivo Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos
vigentes en la materia, y se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con
fines archivisticos de consulta, dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion
documental del Ministerio.

104.02

ACTOS ADMINISTRATIVOS

104.02.02

RESOLUCIONES

20 afios

La subserie documental Resoluciones refleja valer patrimenial e histérico para la nacién
dado que reune las decisiones de la administracion por parte de los Directives de la
entidad asi como de |as jefaturas de unidades Adminisirativas encargadas de impartir
disposiciones normativas de caracter general acorde con la naturaleza del Instituto; Por lo
cual se considera de Conservacion Total.
Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia
Documental al Archivo Histrico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos
vigentes en la materia, y se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con
fines archivisticos de consulta, dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion
documental del Ministerio.
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SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA: 200 / SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA

SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA:

210 / RELACIONES INDUSTRIALES

PERIODO:

PRIMER PERIODO (SEPTIEMBRE 24 DE 1988- DICIEMBRE 31 DE 1975)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el to diligenciamiento en la disp

Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / 8= Seleccion

on final se definio as siguientes convenciones, |as cuales segin criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segin sea el caso: CT=

cOoDIGO

SERIES - ASUNTOS

TIEMPOS DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

cr

E MT

PROCEDIMIENTO

210.01

ACTAS

210.01.03

ACTAS DE POSESION

20 afios

La Subserie Actas de Posesion respaldan la formalizacion de la posesion de los empleados|
en un cargo determinado dentro de! Instituto, como requisifo para ejercer como servidor
publico. Por lo tanto, son documentos que revelan valores historicos de caracter

ini ¥ que evide el proceso de vi ion y iento del personal a
un cargo perteneciente a la planta de la entidad. Asi mismo, teniendo en cuenta el reducido|
volumen documental reflejade en el inventario, equivalente a 0.18 ML, se determina su
conservacion total.
Cumplido e tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse |a Transferencia
Deocumental al Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos
vigentes en la materia, y se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdf/a con
fines archivisticos de consulta, dicho proceso estara a cargo del grupo de gestién
documental del Ministerio.

210.02

ACTOS ADMINISTRATIVOS

210.02.02

RESOLUCIONES

20 anos

La subserie R | refleja valor patrimonial e histarico para la nacion
dado que reiine |as decisiones de |a administracion por parte de |os Directivos de la
entidad, asi como de las jefaturas de unidades Adminisirativas encargadas de impartir
disposiciones normativas de caracter general acorde con la naturaleza del Instituto; Porlo
cual se considera de Conservacion Total

Cumplido el tiempo de refencion en el Archivo Central debe realizarse |a Transferencia
Documental al Archivo Histdrico conforme o establecido en la normativa y lineamientos
vigentes en la materia, y se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdf/a con
fines archivisticos de consulta, dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion
documental del Ministerio.
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FONDO: INSTITUTO DE DESARROLLO DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES - INDERENA
SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA: 810 - GERENCIA REGIONAL CENTRAL
SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA: 811 - GERENCIA REGIONAL
PERIODO: PRIMER PERIODO (SEPTIEMBRE 24 DE 1968- DICIEMBRE 31 DE 1975)
METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL Para el correcto diigenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una *X" segn sea el caso CT=
Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / S= Seleccion
TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES - ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL CcT E MT S
811.02 ACTOS ADMINISTRATIVOS
811.02.01 ACUERDOS 20 anos X - X & La subserie Acuerdos reviste vital importancia patrimonial y para la historia por materializar
los actos de decision adminisirativa de la Junta directiva, asi como de las unidades
Administrativas encargadas de la gestion de una amplia sucesion de temas, lo que permite
conocer las determinaciones emanadas en cumplimiento a sus funciones. Por lo cual se
considera de Conservacion Total.
Cumplido el iempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia
Documental al Archivo Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos
vigentes en la materia, y se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con
fines archivisticos de consulta, dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion
documental del Ministerio.
811.02.02 RESOLUCIONES 20 afios X - X -
La subserie documental Resoluciones refleja valor patrimonial e historico para la nacion
dado que relne las decisiones de la administracion por parte de los Directivos de la enlidad,
asi como de las jefaturas de unidades Admi i das de impartir disposiciones
normativas de carécter general acarde con la naturaleza del Instituto; Por lo cual se
considera de Conservacion Total.
Cumplido el iempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia
Documental al Archivo Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos
vigentes en la materia, y se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con
fines archivisticos de consulta, diche proceso estara a carge del grupo de gestion
documental del Ministerio.
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FONDO: INSTITUTO DE DESARROLLO DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES - INDERENA

SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA: 820 - GERENCIA REGIONAL SUROCCIDENTAL

SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA: 821 - GERENCIA REGIONAL

PERIODO: PRIMER PERIODO (SEPTIEMBRE 24 DE 1968- DICIEMBRE 31 DE 1975)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL Para el cnr[ecto dl\igancianjiepto an la diSpoSidﬁl"l ﬁngl s.a definié las s{g.;yienlss convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segln sea el caso: CT=

Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / $= Seleccion
TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES - ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL CcT E MT s
821.02 ACTOS ADMINISTRATIVOS
821.02.02 RESOLUCIONES 20 anos X - X
La subserie documental Resoluciones refleja valor patrimonial e histérico para la nacién
dado que relne las decisiones de la administracién por parte de los Directivos de la
entidad, asi como de las jefaturas de unidades Administrativas encargadas de impartir
disposicicnes normativas de caracter general acorde con la naturaleza del Instituto; Por lo
cual se considera de Conservacion Total.
Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia
Documental al Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos
vigentes en la materia, y se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con
fines archivisticos de consulta, dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion
documental del Ministerio.
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DESARROLLO SOSTENIBLE : -
Proceso: Gestion Documental Sistemna Integrado de Gestion
Version: 1 Vigencia: 18/08/2020 Codigo: F-A-DOC-53
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FONDO: INSTITUTO DE DESARROLLO DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES - INDERENA

SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA: 830 - GERENCIA REGIONAL COSTA PACIFICA

SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA: 831 - GERENCIA REGIONAL

PERIODO: PRIMER PERIODO (SEPTIEMBRE 24 DE 1968- DICIEMBRE 31 DE 1975)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL Para el cnr[ecto dmgan(:lan"uepto an la dlSpoSIGDI"I ﬁngl s.a definié las s<g.;ywenlss convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segln sea el caso: CT=

Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / $= Seleccion
TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES - ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL CcT E MT S
831.02 ACTOS ADMINISTRATIVOS
831.02.02 RESOLUCIONES 20 anos X N X - La subserie documental Resoluciones refleja valor patrimonial e histérico para la nacién
dado que relne las decisiones de la administracién por parte de los Directivos de la
entidad, asi como de las jefaturas de unidades Administrativas encargadas de impartir
disposiciones normativas de caracter general acorde con la naturaleza del Instituto; Por lo
cual se considera de Conservacion Total.
Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia
Documental al Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos
vigentes en la materia, y se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con
fines archivisticos de consulta, dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion
dncumsny del Ministerio.
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DESARROLLO SOSTENIBLE ; -
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FONDO: INSTITUTO DE DESARROLLO DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES - INDERENA
SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA: 840 - GERENCIA REGIONAL OCCIDENTAL
SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA: 841 - GERENCIA REGIONAL
PERIODO: PRIMER PERIODO (SEPTIEMBRE 24 DE 1968- DICIEMBRE 31 DE 1975)

Para el comrecto diligenciamiento en la disposicion final se definié las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segln sea el caso: CT=

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL Conservacion Total / E= Eliminacion / MT=Medio Técnico/ S= Seleccion

TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES - ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL cT E MT S
841.02 ACTOS ADMINISTRATIVOS
841.02.02 RESOLUCIONES 20 afios X - X

La subserie documental Resoluciones refleja valor patrimonial e histérico para la nacién
dado que redne las decisiones de la administracién por parte de los Directivos de la
entidad, asi como de las jefaturas de unidades Administrativas encargadas de impartir
disposiciones normativas de caracter general acorde con la naturaleza del Instituto; Por lo
cual se considera de Conservacion Total.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia
Documental al Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos
vigentes en la materia, y se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con
fines archivisticos de consulta, dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion
documental del Ministerio.
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FONDO:

INSTITUTO DE DESARROLLO DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES - INDERENA

SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA:

850 - GERENCIA REGIONAL ATLANTICO

SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA:

851 - GERENCIA REGIONAL

PERIODO:

PRIMER PERIODO (SEPTIEMBRE 24 DE 1968- DICIEMBRE 31 DE 1975)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el comrecto diligenciamiento en la disposicion final se definié las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segln sea el caso: CT=
Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / $= Seleccion

TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES - ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL CcT E MT
851.02 ACTOS ADMINISTRATIVOS
851.02.02 RESOLUCIONES 20 anos X X La subserie documental Rescluciones refleja valor patrimonial e historico para la nacion
dado que redne las decisiones de la administracién por parte de los Directivos de la
entidad, asi como de las jefaturas de unidades Administrativas encargadas de impartir
disposiciones normativas de caracter general acorde con la naturaleza del Instituto; Por lo
cual se considera de Conservacion Total.
Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia
Documental al Archivo Historico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos
vigentes en la materia, y se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con
fines archivisticos de consulta, dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion
documental del Ministerio.
851.03 CONTRATOS
851.03 CONTRATOS 20 afios X X La serie documental Cantratos permite distinguir las relaciones contractuales establecidas

por el Instituto con &l objeto de garantizar la inversion y ejecucion de recursos de
funcionamiento planes, programas, proyectas en cumplimiento de sus acfividades
misionales. Por tanto, son documentos que contienen altos valores historicos y
patrimoniales para |a entidad, asi mismo, teniendo en cuenta el reducido volumen
documental reflejado en el inventario, equivalente a 0.0033 ML, se determina su
conservacion total.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia
Documental al Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos
vigentes en la materia, y se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con
fines archivisticos de consulta, dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion
documental del Ministerio.
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FONDO:

INSTITUTO DE DESARROLLO DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES - INDERENA

SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA:

850 - GERENCIA REGIONAL ATLANTICO

SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA:

851 - GERENCIA REGIONAL

PERIODO:

PRIMER PERIODO (SEPTIEMBRE 24 DE 1968- DICIEMBRE 31 DE 1975)

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION FINAL

Para el comrecto diligenciamiento en la disposicion final se definié las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segln sea el caso: CT=
Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / $= Seleccion

cODIGO SERIES - ASUNTOS

TIEMPOS DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

cT

E

MT S

PROCEDIMIENTO

851.04 CONVENIOS

851.04 CONVENIOS

20 afios

La serie documental Convenios da cuenda de los acuerdos de voluntades establecidos
entre el Instituto y entidades externas con el objeto de garantizar la inversion y ejecucién
de recursos de funcionamiento de planes, programas, proyectos en cumplimiento de sus
aclividades misionales. Por tanto, son documentos que contienen altos valores historicos y
patrimoniales para la entidad. Asi mismo, teniendo en cuenta el reducido volumen
documental reflejado en el inventario, equivalente 0.0025 ML, se determiné su
conservacion total.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central debe realizarse la Transferencia
Documental al Archivo Histérico conforme lo establecido en la normativa y lineamientos
vigentes en la materia, y se procedera a digitalizar la documentacion en formato pdffa con
fines archivisticos de consulta, dicho proceso estara a cargo del grupo de gestion
documental del Ministerio.
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