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INTRODUCCION

El presente documento se elabora en cumplimiento de las disposiciones legales en materia, en especial lo
dispuesto en el Decreto 2609 de 2012, “por el cual se reglamenta el Titulo V de la Ley 594 de 2000, parcialmente
los articulos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se dictan otras disposiciones en materia de Gestion Documental
para todas las Entidades del Estado”, que establecidé como instrumentos archivisticos para la gestion
documental los bancos terminol6gicos de tipos, series y subseries documentales a la par de otros como el Plan
Institucional de Archivos de la Entidad (PINAR), EI Programa de Gestién Documental (PGD), y el Cuadro de
Clasificacién Documental (CCD), entre otros.

Igualmente, el Articulo 2.8.2.5.8 del Decreto 1080 de 2015, Reglamentario del Sector Cultura, reafirma los
bancos terminolégicos de tipos, series y subseries documentales, como uno de los instrumentos archivisticos
para desarrollar la gestion documental en las entidades publicas, de caracter obligatorio. Y en la Circular Externa
No. 003 de fecha 27 de febrero de 2015, mediante la cual el Archivo General de la Nacién Jorge Palacios
Preciado establece las directrices para la elaboracién de tablas de retenciéon documental, menciona en el punto
primero de identificacidn y descripcidn de series y subseries documentales que:

[...] el Archivo General de la Nacién conformara y administrara el banco terminolégico de series y subseries
documentales, en el cual se consignara la denominacion genérica de las series, de acuerdo con las
denominaciones existentes, segun los diferentes sectores, para lo cual se podran tomar los nombres
asignados en las tablas de retencion documental de los organismos cabeza de sector. El banco terminologico
estara disponible para consulta en la pagina Web del Archivo General de la Nacion.

De acuerdo a lo anterior, el Archivo General de la Nacion, puso a disposicion de la ciudadania un modelo de
Banco Terminoldgico de Series y Subseries Documentales realizado mediante una adaptacion de la Norma
Internacional General de Descripcidn Archivistica ISAD (G), por sus siglas en inglés, que ha servido como guia
para la elaboraci6n de otros bancos terminolégicos institucionales.

En este sentido y dado que el Banco Terminolégico de Series y Subseries Misionales es un instrumento
archivistico consistente en un registro de conceptos o términos que definen el contenido informéatico de las
series y subseries presentes en las Tablas de Retencién Documental de cualquier entidad estatal, en este caso,
realizado con el fin de ser consultado por los funcionarios -y demas interesados- del Sector de Ambiente y
Desarrollo Sostenible.

Este instrumento, aparte de ser construido con el objeto de dar cumplimiento a la normatividad nacional en
archivistica, busca convertirse en una herramienta de recuperacién y acceso que permita mediante un lenguaje
claro, crear estructuras terminolégicas que contribuyan en la unificacion de criterios propios y homogéneos al
interior del Sector.

En este sentido el presente documento dara cuenta de los aspectos revisados por el Ministerio como cabeza
del sector, frente a la elaboracion del instrumento, y contiene los siguientes ejes tematicos:
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1. OBJETIVOS
1.1. Objetivo General

Contar con un banco terminolégico referido a las series y subseries misionales producidas por en el Sector
Ambiente y Desarrollos Sostenible, que contribuya al entendimiento y comprension del contexto del Sector al
establecer un lenguaje controlado; y que aporte a la investigacion través de la gestion documental para el
fortalecimiento en todos los procesos y la memoria institucional.

1.2. Objetivos Especificos

v" Definir el contenido informativo de las series y subseries que conforman el vocabulario especializado
de la produccion documental del Sector de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

v" Construir un instrumento archivistico de acuerdo a los requerimientos de la normatividad nacional que
tome como referencia la estandarizacion de esta herramienta que representa el Banco Terminoldgico
del Archivo General de la Nacién.

v" Aportar al conocimiento de los funcionarios que trabajan en la construccién, manejo y actualizacion de

otros instrumentos archivisticos de las entidades del sector como lo son las Tablas de Retencién
Documental, entre otros.
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2. JUSTIFICACION

El Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible como cabeza del sector, con el propésito de dar cumplimiento
a lo establecido en el titulo quinto, de la ley 594 de 2000 por medio de la cual se dicta la ley general de archivos
y se dictan otras disposiciones y el decreto 1080 de 2015, se ha comprometido con la formulacion, aprobacién,
publicacion e implementacion y seguimiento de los instrumentos archivisticos dentro de los cuales se encuentra
el Banco Terminoldgico Del Sector Ambiente y Desarrollo Sostenible. Este instrumento archivistico es un puente
eficaz de consulta entre la ciudadania y las entidades que componen el sector con el fin de lograr el acceso
completo de la informacién.

Asi mismo, el Ministerio, a través del Grupo de Gestion documental de la Subdireccién Administrativa y
Financiera, ha gestionado las Mesas Sectoriales de Gestion Documental, en las que se han incorporado las
Unidades Administrativas Especiales: Parques Nacionales Naturales de Colombia - PNNC, Autoridad Nacional
de Licencias Ambientales — ANLA-; y las entidades adscritas: Instituto de Hidrologia, Meteorologia y Estudios
Ambientales — IDEAM.

De acuerdo con las teméticas tratadas en las Mesas sectoriales se determiné adelantar el Banco Terminolégico
con las cuatro entidades mencionadas, es decir, la cabeza y las dos Unidades Administrativas especiales y la
adscrita.

3. ALCANCE

Abarca a descripcion de las series y subseries documentales de caracter misional producidas en el Sector
Ambiente y Desarrollo Sostenible, aplica para todos los funcionarios y contratistas de las entidades del Sector,
para el cumplimiento de sus funciones y actividades, garantizando la aplicacién correcta de los procedimientos
de organizacién archivistica, servicio de préstamo y consulta y atencidén de requerimientos judiciales y de la
ciudadania.
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4. MARCO LEGAL

Leyes

LEY 594 DE 2000. Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones.
LEY 1712 DE 2014. Por medio de la cual se crea la ley de transparencia y del derecho de acceso a la
informacion publica nacional y se dictan otras disposiciones.

Decretos

Decreto 4110 de 2004. Por el cual se reglamenta la Ley 872 de 2003 y se adopta la Norma Técnica de
Calidad en la Gestion Publica.

Decreto 2482 de 2012. Por el cual se establecen los lineamientos generales para la integracion de la
planeacion y la gestion.

Decreto 2609 de 2012. Por el cual se reglamenta el Titulo V de la Ley 594 de 2000, parcialmente los articulos
58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se dictan otras disposiciones en materia de Gestion Documental para
todas las Entidades del Estado.

Decreto 1076 de 2015. Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Ambiente
y Desarrollo Sostenible.

Decreto 1080 del 26 de mayo de 2015 “Por el cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Cultura.

Decreto 103 de 2015. Por el cual se reglamenta parciaimente la Ley 1712 de 2014, y se dictan otras
disposiciones.

Normas Técnicas.

NTC 4095 Norma General para la Descripcion Archivistica.

NTC-ISO 23081-1, Procesos para la gestion de registros. Metadatos para los registros: Parte 1: principios.
NTC ISO 23081-2, del 13 de julio de 2016. Informacién y documentacion. Procesos de gestion de
documentos. Metadatos para la gestion de documentos. Parte 2: Elementos de implementacion y
conceptuales.

NTC ISO 16175-2, del 06 de mayo de 2015. Informacién y Documentacion. Principios y requisitos
funcionales para documentos en entornos de oficina electronica. Parte 2. Directrices y requisitos
funcionales para sistemas que gestionan documentos electronicos.

NTC- 1SO 9001:2015, del 23 de septiembre 2015. Sistema de Gestién de la Calidad — Requisitos

NTC - 1SO 9000:2015, del 15 de octubre 2015. Sistema de Gestidn de la Calidad — Fundamentos y
Vocabulario

NTC- ISO 30300: Informacién y documentacion. Sistemas de gestidn para registros. Fundamentos y
vocabulario.

MOREQ, 9 de mayo de 2019. Modelo de requisitos para la implementacién de un sistema de documentos
electronicos.

Guia de Metadatos-AGN-. Guia para la formulacion de un esquema de metadatos para la gestion de
documentos
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5. MARCO CONCEPTUAL

Definiciones y abreviaturas

Archivo: Conjunto de documentos, sea cual fuere su fecha, forma y soporte material, acumulados en un
proceso natural por una persona o entidad publica o privada, en el transcurso de su gestion, conservados
respetando aquel orden para servir como testimonio e informacién a la persona o institucion que los produce y
a los ciudadanos, o como fuentes de la historia.

Archivo Central: Unidad administrativa que coordina y controla el funcionamiento de los archivos de gestién y
reune los documentos transferidos por los mismos una vez finalizado su tramite y cuando su consulta es
constante bajo las directrices del comité de archivo.

Archivo de Gestion: Archivo de la oficina productora que retine su documentacion en tramite, sometida a
continua utilizacién y consulta administrativa.

Archivo publico: Conjunto de documentos pertenecientes a entidades oficiales y aquellos que se derivan de
la prestacion de un servicio publico por entidades privadas.

Descripcion Documental: Fase del proceso de organizacién documental que consiste en el analisis de los
documentos de archivo y de sus agrupaciones, y cuyo resultado son los instrumentos de descripcion y de
consulta.

Disposicion final de documentos: Decisidn resultante de la valoracién hecha en cualquier etapa del ciclo
vital de los documentos, registrada en las tablas de retencién y/o tablas de valoracién documental, con miras a
su conservacion total, eliminacién, seleccion y/o reproduccion. Un sistema de reproduccién debe garantizar la
legalidad y la perdurabilidad de la informacién.

Documento: Informacion registrada, cualquiera que sea su forma o el medio utilizado.

Documento de Apoyo: Documento generado por la misma oficina o por otras oficinas o instituciones, que no
hace parte de sus series documentales, pero es de utilidad para el cumplimiento de sus funciones.

Documento electrénico: Documento cuyo soporte material es algun tipo de dispositivo electrénico y en el que
el contenido esta codificado mediante algin tipo de cédigo digital que puede ser leido o reproducido mediante

el auxilio de detectores de magnetizacién.

Documento electrénico de archivo: Registro de la informaciéon generada, recibida, almacenada, y
comunicada por medios electronicos, que permanece en estos medios durante su ciclo vital; es producida por
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una persona o entidad en razén de sus actividades y debe ser tratada conforme a los principios y procesos
archivisticos.

Documento publico: Documento otorgado por un funcionario publico en ejercicio de su cargo o con su
intervencion.

Fondo Acumulado: Conjunto de documentos dispuestos sin ningun criterio de organizacién archivistica.

Fondo Documental: Conjunto de documentos producidos por una persona natural o juridica en desarrollo de
sus funciones o actividades.

Gestion documental: Conjunto de actividades administrativas y técnicas, tendientes a la planificacién, manejo
y organizacion de la documentacion producida y recibida por las entidades, desde su origen hasta su destino
final con el objeto de facilitar su utilizacidn y conservacion.

Inventario Documental: Instrumento de recuperacion de informacion que describe de manera exacta y precisa
las series 0 asuntos de un fondo documental

Legajo: Conjunto de documentos atados o empastados para facilitar su manipulacién.

Medios magnéticos: Son dispositivos que permiten el almacenamiento de programas e informacion. En todos
los dispositivos que componen este grupo, el soporte magnético tiene la misma estructura y composicion. Estan
formados por una base de material y formas variables, sobre las que se ha depositado una delgada capa de

material magnetizable.

Metadatos: son los datos que describen el contexto, el contenido y la estructura de los documentos y su gestion
a lo largo del tiempo (Norma ISO 15489-1 2016).

Seccion: En la estructura archivistica, unidad administrativa productora de documentos.
Serie Documental: Conjunto de unidades documentales de estructura y contenido homogéneos, emanadas de
un mismo érgano o sujeto productor como consecuencia del ejercicio de sus funciones especificas. Ejemplos:

historias laborales, contratos, actas e informes, entre otros.

Subserie: Conjunto de unidades documentales que forman parte de una serie, identificadas de forma separada
de ésta por su contenido y sus caracteristicas especificas.

Tabla de Retencion Documental: Listado de series, con sus correspondientes tipos documentales, a las
cuales se asigna el tiempo de permanencia en cada etapa del ciclo vital de los documentos.
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Tabla de Valoraciéon Documental: Listado de asuntos o series documentales a los cuales se asigna un tiempo
de permanencia en el archivo central, asi como una disposicién final.

Tipo Documental: Unidad documental simple originada en una actividad administrativa, con diagramacién,
formato y contenido distintivos que sirven como elementos para clasificarla, describirla y asignarle categoria

diplomatica.

Valoracion documental: Labor intelectual por la cual se determinan los valores primarios y secundarios de los
documentos con el fin de establecer su permanencia en las diferentes fases del ciclo vital.
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6. CONTEXTO INSTITUCIONAL

La estructura del Sector, fue establecida por Decreto Presidencial No. 1076 de 2015. La cual se presenta en el
siguiente esquema:

CABEZA EL SECTOR
Articulo 1.1.1.1. Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

UNIDADES ADMINISTRATIVAS ESPECIALES
Articulo 1.1.2.1 Parques Nacionales Naturales de Colombia
Articulo 1.1.2.2 Autoridad Nacional de Licencias Ambientales — ANLA

ENTIDADES ADSCRITAS
Articulo 1.2.1.1. El Instituto de Hidrologia, Meteorologia y Estudios Ambientales (IDEAM).

ENTIDADES VINCULADAS

Articulo 1.2.2.1 Instituto de Investigaciones Marinas y Costeras "José Benito Vives Andreis", Invernar.
Articulo 1.2.2.2 Instituto de Investigacion de Recursos Bioldgicos "Alexander Von Humboldt",

Articulo 1.2.2.3 Instituto de Investigaciones Ambientales del Pacifico "John Von Neumann"

Articulo 1.2.2.4 Instituto Amazonico de Investigaciones Cientificas, “SINCH”

FONDOS ESPECIALES
Articulo 1.2.4.1 Fondo Nacional Ambiental, “FONAM".

ORGANISMOS AUTONOMOS
Articulo 1.2.5.1 Corporaciones Autonomas Regionales y de Desarrollo Sostenible

Asi las cosas y dado que el sector es bastante amplio, el Ministerio como cabeza del Sector, ha venido
adelantando iniciativas y estrategias, dentro de las cuales a través del Grupo de Gestién documental de la
Subdireccion Administrativa y Financiera, ha gestionado las Mesas Sectoriales de Gestion Documental, en las
que se han incorporado las Unidades Administrativas Especiales: Parques Nacionales Naturales de Colombia
- PNNC, Autoridad Nacional de Licencias Ambientales — ANLA-; y las entidades adscritas: Instituto de
Hidrologia, Meteorologia y Estudios Ambientales — IDEAM.

De acuerdo con las tematicas tratadas en las Mesas sectoriales se determiné adelantar el Banco Terminoldgico
con las cuatro entidades mencionadas, es decir, la cabeza y las dos Unidades Administrativas especiales y la
adscrita.
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7. METODOLOGIA

Para la construccién de este instrumento se tomaron dos marcos de referencia, uno de contenido y otro de
forma.

El primero refiere a la informacion a describirse, es decir a las series y las subseries. La lista de series y
subseries misionales fue obtenida de las Tablas de Retencién Documental del cada una de las cuatro entidades
que participan actualmente en las mesas sectoriales de Gestién Documental, y de los Cuadros de Clasificacion
Documental.

Por otro lado, en cuanto a la forma o formato se tuvo en cuenta el proyecto de Banco Terminoldgico de Series
y Subseries del Archivo General de la Nacién, el cual respeta lo designado por la Norma Internacional de
Descripcion Archivistica ISAD (G) en cuanto a la denominacion de las areas de descripcion, a saber:

1. Area de Identificacion: Area que identifica el objetivo a describir de acuerdo a su denominacion
y procedencia.

2. Area de contenido y estructura: Area que describe el contenido informatico del objeto a
definirse y sus componentes.

3. Area de Valoracion: Area que identifica los resultados de procesos de valoracion.

4. Area de control de la descripcion: Area que informa las fuentes normativas que rigen y afectan
los objetos de descripcion, asi como la fecha en la que se realizé su inscripcion en el
instrumento archivistico.

Una vez definidos los elementos que debia contener la propuesta de banco terminolégico, se registraron las
series y subseries documentales misionales en una hoja de excel, presentadas de acuerdo a su orden en el
Cuadro de Clasificacion Documental, es decir, por unidad administrativa y luego por discriminacion alfabética.
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A continuacién, se presenta el instructivo final y especifico de este instrumento archivistico.

AREA
IDENTIFICACION

DE

7.1 Tabla 1. Instrucciones de diligenciamiento Area de Identificacion

En esta area se pretende definir los elementos basicos de identificacion de la
agrupacién documental.

NOMBRE DE LA | Identificar el nombre de la Unidad productora de la serie a describir:

ENTIDAD

PRODUCTORA Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible -MINAMBIENTE-, Parques Nacionales
Naturales de Colombia - PNNC, Autoridad Nacional de Licencias Ambientales — ANLA-
; y las entidades adscritas: Instituto de Hidrologia, Meteorologia y Estudios
Ambientales — IDEAM.

UNIDAD Identificar y Registrar el Nombre de la Unidad Administrativa que detenta la produccion

ADMINISTRATIVA documental a describir y valorar

NIVEL DE | Nivel de descripcion: Sefalar si la agrupacion documental a definir es una SERIE

DESCRIPCION (mayusculas) o subserie (minuscula).

NOMBRE DE LA SERIE/ | Se define y normaliza la denominacién de la serie o subserie, aludiendo siempre a un

SUBSERIE/ ASUNTO documento y en referencia con las funciones otorgadas a las entidades. Dado que la

serie o0 subserie es un conjunto de agrupaciones documentales, la denominacion debe

ser en plural pues se expresa mas de una  unidad.
Ejemplo 1.
Funcion: Formular, disefiar, ejecutar y evaluar el Plan Institucional de Capacitacion de
la entidad.
Denominacién: Planes (documento) Institucionales de Capacitacion (funcién).
Ejemplo 2:
Funcion: Formular, disefiar, ejecutar y evaluar el Sistema de Seguridad y Salud en el
Trabajo de la entidad.

Denominaciones:

Planes (documento) de trabajo anual del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en
el Trabajo (funcién).
Manuales (documento) del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo
(funcién).

Actas (documento) de comité paritario de salud ocupacional (funcion).
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AREA DE
VALORACION

TIEMPO DE
RETENCION

7.2 Tabla 2. Instrucciones de diligenciamiento Area Valoracion.

En esta area se pretende presentar la propuesta de tiempos de retencién y
disposicion final.

Sefialar cual es el tiempo minimo de retencion de la serie 0 subserie, sumando el
plazo en el archivo de gestion con el del archivo central. Cuando existan normas
vigentes sobre los tiempos minimos de conservacion es importante referenciarla.
En los casos que se considere necesario se podra indicar el hecho a partir del
cual empiezan a contar los tiempos de retencion.
Ejemplo 1.
Los contratos de obra tienen un tiempo minimo de retencién de veinte (20) afios
con el fin de responder a posibles acciones de responsabilidad contractual segin
lo estipulado en el articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Los tiempos de retencion
empiezan a contar a partir de la finalizacion de la vigencia de la pdliza o garantia.
Ejemplo 2.
Los estados financieros de propésito general se conservan por un periodo minimo
de 10 afios segun lo dispuesto en el articulo 28 de la Ley 962 de 2005.

DISPOSICION FINAL

Anotar disposicion final que se determiné para la serie o subserie documental y
su respectiva justificacion.
Conservacion total
Sefialar de conservacion total las series o subseries que refieran las condiciones
de establecimiento, desarrollo, fusién o liquidacion de una entidad; que registren
programas, politicas, manuales y otros documentos de caracter funcional de las
dependencias; que agrupen informacién de otros documentos; entre otras.
Ejemplo.

Circulares dispositivas (subserie)
En la Circular Dispositiva se consigna la toma de decisiones, dirigidas a personas
0 instituciones en aspectos administrativos, juridicos, econémicos y sociales.
Sera fuente de informacién, para investigaciones de caracter histdrico sobre los

desarrollos administrativos de las entidades publicas.
Eliminacion documental
Indicar la eliminacién de las series cuya informacion se consolide en otra serie 0
subserie que sea de conservacion total.
Ejemplo.

Programas Anuales Mensualizados de Caja - PAC (Subserie)

La disposicion final recomendada es la eliminacion pues el Programa Anual
Mensualizado de Caja — PAC representan los movimientos mes a mes de los
gastos de la entidad, en relacion con los pagos proyectados mensualmente. La
informacién de esta subserie queda consolidada en los estados financieros.
Seleccion
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Enunciar la seleccion para series 0 subseries con un alto volumen documental y
caracteristicas homogéneas. Es necesario recomendar un método de seleccion,
bien sea el muestreo aleatorio o sistematico, sin indicar el tamafio de la muestra,
pues esta debe ser definida por la entidad de acuerdo con la produccion
documental. En caso de elegir el muestreo sistematico es importante referir
criterios, bien sean cronologicos, alfabéticos, geograficos, socioldgicos o
tematicos, con el fin de ejemplificar la seleccion.
Ejemplos.

Los historiales de vehiculos son documentos que evidencian la gestion del parque
automotor que posee una entidad, por lo cual su contenido informativo permite el
estudio de la historia institucional. Sin embargo, en algunos casos esta serie se
produce en grandes cantidades, por lo cual se recomienda una seleccion
cualitativa intrinseca, asi:
Los Planes Anuales de Adquisiciones son documento de naturaleza informativa
de las adquisiciones que se propone obtener la entidad en un plazo determinado.
Por lo cual se recomienda una seleccion cualitativa cronoldgica, asi:
Seleccionar un Plan por cada 4 afios de produccion documental con la finalidad
de dejar una muestra de los diferentes planes que pudo tener la entidad en la
adquisicioén de bienes.

7.3 Tabla 3. Instrucciones de diligenciamiento Area Control de la Valoracion.
AREA DE CONTROL

DE LA VALORACION

FUENTES

En esta area se pretende consignar la informacién sobre quien elaboré la ficha,
las normas que regulan la produccién documental y la fecha de aprobacién por
el Comité Evaluador de Documentos.

Utilizar las normas ICONTEC para sefialar los datos bibliograficos utilizados para
la descripcion y valoracién de la serie y subserie documental.

REGLAS O NORMAS Utilizar las normas ICONTEC para Indicar cuales son las leyes o normas que
regulan la produccién de la series o subserie documental que se describié y
valoro.

FECHA DE LA | Apuntar la fecha de la sesion del Comité Evaluador de Documentos en la que se

DESCRIPCION aprobd la serie 0 subserie documental.
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8. PRESENTACION DE RESULTADOS- ESTRUCTURA DEL BANCO TERMINOLOGICO SECTORIAL.

De tal manera se presenta el conjunto del Banco Terminoldgico con los siguientes resultados de las subseries
documentales de caracter misional generadas por las cuatro entidades que componen actualmente las mesas
sectoriales de gestion documental, como los son: Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible -
MINAMBIENTE-, Parques Nacionales Naturales de Colombia - PNNC, Autoridad Nacional de Licencias
Ambientales — ANLA-; y las entidades adscritas: Instituto de Hidrologia, Meteorologia y Estudios Ambientales —

IDEAM.

Elaboro

Reviso

Nombre: Olga Lucia Quintero
Galeano

Cargo: Contratista

Fecha: 15/Jun./2021

Nombre: Carolina Espinosa
Cargo: Coordinadora  Gestion
Documental- MINAMBIENTE

Fecha:

Nombre: Comité Sectorial de
Gestion y Desempefio

Fecha:
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9. Anexo: BANCO TERMINOLOGICO DE SERIES Y SUBSERIES MISIONALES DEL SECTOR AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE

VERSION 1.
AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
NOI\éIﬁ?IIlE)RE L AD;mIIJS/fI"IIJR AT LA SERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION TIPOS DOCUMENTALES TIEMPO DE DISPOSICION FUENTES L FECHA DE LA
SUBSERIE/ DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \'. NORMAS
ASUNTO
+ Solicitud de acreditacion
+ Auto inicio de tramite
Conjunto de + Liquidacion costos visita
+ Soportes de pago
documentos que * Documento de recaudo de
INSTITUTO DE GRUPO DE registran el proceso contado Comité Ley 99 de
HIDROLOGIA, .| ACREDITACIO de evaluacion y . Institucional y
. | ACREDITACIO o * Plan de visita . 1993
METEOROLOGI N DE calificacién para . de Gestion y
N DE SERIE ) + Informe de visita in situ 5 S - Decreto 16/10/2020
AY ESTUDIOS LABORATORI LABORATORI determinar la «Plan d ) i Desempefio 201 d
AMBIENTALES - o8 0s acreditacion de un f‘gviz;ﬁ:s”e:r:";i’;'“;:’as IDEAM; 202;
IDEAM- laboratorio de P . 16/10/2045
, + Informe de seguimiento y
meteorologia en el . .
L : acciones correctivas
territorio nacional =
* Pruebas de desempefio
* Resoluciones
+ Comunicaciones
COLOMBI
COLOMBIA. A.
Esta subserie son CONGRESO | CONGRE
las actas que DE LA SODELA
ACTAS DE . contlenfa'n la REPUBLICA | REPUBLI
APROBACION informacion de -Actas de mesa técnica Ley 1530 de CA. Ley
MINISTERIO DE aprobacion de los ) . . 2012; 962 de
ampientey | CRUPODE DE royectos del - Listas de asistencia Resolucion | 2005"Le
GESTION DE PROYECTOS SUBSERIE ) proy! -Intenciones de voto 12 E . y 16/03/2021
DESARROLLO Sistema General de 0707 de Anti
PROYECTOS | DEL SISTEMA , A
SOSTENIBLE Regalias con las 2015, tramites'
GENERAL DE ) ) L
REGALIAS intenciones de voto [Ministerio Art. 28:
de cada uno de los de Ambiente "“Los
representantes del y Desarrollo libros y
mismo Sostenible] papeles
articulo 2; del
Decreto 932 | comercian
te deberan
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
No. de NOMBRE DE LA UNIDAD

NOMBRE DE , ,
LA SERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION TIEMPODE  DISPOSICION

SUBSERIE/ | DESCRIPCION = DEL CONTENIDO | TWWOSDOCUMENTALES  prrencion FINAL
ASUNTO

REGLAS
FUENTES (0}
NORMAS

FECHA DE LA

Orden ENTIDAD ADMINISTRAT DESCRIPCION

PRODUCTORA IVA

de 2012, Art. ser
8. conservad
0S por un
periodo de
diez (10)
afos
contados
a partir de
la fecha
del dltimo
asiento,
document
00
comproba
nte,
pudiendo
utilizar
para el
efecto, a
eleccién
del
comercian
te, su
conservaci
onen
papel o en
cualquier
medio
técnico,
magnético
0
electronico
que
garantice
su
reproducci
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ DESCRIPCION DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \': NORMAS
ASUNTO
on
exacta’.
Subserie en la que
consta lo sucedido, COLOMBIA.
tratado, y acordado CONGRESO
€en una reunién con DE LA
temas referentes a REPUBLICA
ACTAS !)E los Comités Comunicacién oficial de .Ley 99 de
MINISTERIO DE DESPACHO COMITES A.mb!ent.ales convocatoria 1993, Art.
AMBIENTE Y DEL AMBIENTALE | g gggrig | IMerinstitucionales, [ . del comité ambiental 20 CT. 72 Decreto NA 15/03/2021
DESARROLLO MINISTRO S cuya secretaria interinstitucional 3570 de
SOSTENIBLE INTERINSTITU técnica la ejerce el - Lista de asistencia 2011,
CIONALES Despacho del [Ministerio
Ministro del de Ambiente
Ministerio de y Desarrollo
Ambiente y Sostenible]
Desarrollo Art. 6,
Sostenible.
PRESIDENC
IADE LA
REPUBLICA
L . Decreto
DIRECCION ACTAS DELA Subserie testimonial -Comumcac!on OﬂC|a|. (?e Nacional 298
MINISTERIO DE COMISION convocatoria al comité
AMBIENTEY | DECAMBIO 1 rersEcTO que da fe de las -Acta de la comision de 2016,
CLIMATICO Y SUBSERIE decisiones tomadas . . ) 20 CT. PRESIDENC N.A. 8/04/2021
DESARROLLO . RIAL DEL s intersectorial del cambio
GESTION DEL por la Comision del L IADE LA
SOSTENIBLE RIESGO CAMBIO Cambio Climatico dimatico REPUBLICA
CLIMATICO -Listado de asistencia
. Decreto
Nacional
1682 de
2017. art. 5.
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NOMBRE DE LA
ENTIDAD
PRODUCTORA

AREA DE IDENTIFICACION

UNIDAD
ADMINISTRAT
IVA

NOMBRE DE
LA SERIE/

SUBSERIE/
ASUNTO

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

DESCRIPCION
DEL CONTENIDO

NIVEL DE

DESCRIPCION TIPOS DOCUMENTALES

AREA DE VALORACION

TIEMPO DE
RETENCION

~ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

REGLAS
FUENTES (0}
NORMAS

DISPOSICION
FINAL

FECHA DE LA
DESCRIPCION

SUBDIRECCIO Aztfjp‘iez:z:’;je
PARQUES N DE o
" ACTAS DE definen temas y
NACIONALES GESTION Y . Ley 594
NATURALES DE MANEJO DE RE:;:"ON SUBSERIE o ?::1?;32 - Actas 5 CT N.A. del 2000, 12/07/2021
COLOMBIA AREAS parﬁ’e i
PROTEGIDAS PNNC.
COLOMBIA.
CONGRESO
DE LA
Subserie testimonial REPUBLICA
que da fe del ,Ley 99 de
MINISTERIODE | GRUPODE | ACTASDE adecuado . 1993, Att. 5,
AMBIENTE Y GESTION EN SEGUIMIENT seguimiento y -Acta de seguimiento a Resolucion
OA SUBSERIE control a las exportaciones 20 CT. 0736 de 20/03/2021
DESARROLLO BIODIVERSID ) ) : )
SOSTENIBLE AD EXPORTACIO exportaciones de la -Listado de asistencia 2015
NES biodiversidad [Ministerio
ambiental en el de Ambiente
territorio nacional. y Desarrollo
Sostenible]
articulo 2
literal 2.2.
DESPACHO ACTAS D’EL Subserie en la gue Decreto
DEL COMITE consta lo sucedido, Comunicacién oficial de 2600 de
MINISTERIODE | VICEMINISTR | CIENTIFICO tratado, y acordado convocatoria 2009,
AMBIENTE Y ODE INTERINSTITU €N una reunion con - Acta del Comité cientifico [Ministerio
. CIONAL DEL SUBSERIE temas referentes al o ) 20 CT. de Ambiente N.A 16/03/2021
DESARROLLO POLITICAS Y P interinstitucional del Sistema -
SISTEMA Comité Cientifico ) ) Vivienda y
SOSTENIBLE NORMALIZACI e Nacional Ambiental
. NACIONAL Interinstitucional del ) ) . Desarrollo
ON ) ) -Listado de asistencia L
AMBIENTAL AMBIENTAL - Sistema Nacional Territorial]
SINA Ambiental - SINA Art. 8.
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NOMBRE DE LA
ENTIDAD
PRODUCTORA

AREA DE IDENTIFICACION
UNIDAD NOMBRE DE

LA SERIE/
ADMIwiTRAT SUBSERIE/

ASUNTO

NIVEL DE

DESCRIPCION

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

DESCRIPCION
DEL CONTENIDO

TIPOS DOCUMENTALES

AREA DE VALORACION

DISPOSICION
FINAL

TIEMPO DE

RETENCION AU

REGLAS

NORMAS

~ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

FECHA DE LA
DESCRIPCION

Subserie en la que
consta lo sucedido,
tratado, y acordado
ACTAS DEL €n una reunién con
COMITE temas referentes al Resolucién
DIRECCION Comité Coordinador -Comunicacion oficial de
COORDINADO A . " 1218 de
DE BOSQUES, de Categorizacion convocatoria al comité
MINISTERIO DE RDE ) " . 2013,
BIODIVERSID de Especies -Acta del comité coordinador o
AMBIENTE Y CATEGORIZA . o [Ministerio
ADY : SUBSERIE Silvestres de categorizacion de las 20 CT. . N.A 20/03/2021
DESARROLLO CION DE LAS o de Ambiente
SERVICIOS Amenazadas, cuya especies silvestres
SOSTENIBLE . ESPECIES e y Desarrollo
ECOSISTEMIC secretaria técnica la amenazadas )
oS SILVESTRES ejerce la Direccion -Listado de asistencia Sostenible]
AMENAZADA g Atticulo 6
s de Bosques del
Ministerio de
Ambiente y
Desarrollo
Sostenible.
Subserie en la que
consta lo sucedido,
tratado, y acordado -Comunicacion oficial de
€n una reunién con convocatoria
COMITE DE Administracion Direccion del Fondo Nyacional 2140 de
MINISTERIO DE ADMINISTRA L y . 2017,
AMBIENTE Y OFICINA CIONY Direccion del Fondo Ambiental Ministerio
ASESORA DE . SUBSERIE Nacional Ambiental, (cuando haya lugar a ello) 20 CT. ) N.A 17/03/2021
DESARROLLO PLANEACION DIRECCION cuya secretaria -Acta del comité de de Ambiente
SOSTENIBLE DEL FONDO técn?,ca la ejerce la administracion Y Desarrallo
NACIONAL \ca'a o) @ yo Sostenible]
Oficina Asesora de Direccion del Fondo Nacional .
AMBIENTAL B ) articulo 38
Planeacién del Ambiental
Ministerio de -Lista de asistencia
Ambiente y
Desarrollo
Sostenible.
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NOMBRE DE LA
ENTIDAD
PRODUCTORA

AREA DE IDENTIFICACION

UNIDAD
ADMINISTRAT
IVA

NOMBRE DE
LA SERIE/

SUBSERIE/
ASUNTO

NIVEL DE
DESCRIPCION

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

DESCRIPCION
DEL CONTENIDO

TIPOS DOCUMENTALES

AREA DE VALORACION

TIEMPO DE
RETENCION

~ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

REGLAS
FUENTES (0}
NORMAS

DISPOSICION
FINAL

FECHA DE LA
DESCRIPCION

Subserie en la que
consta lo sucedido,
tratado, y acordado -Comunicacion oficial de
€n una reunién con convocatoria
- o Decreto
temas referentes al - Delegacion al comité de 1076 d
ACTAS DEL Comité del Fondo Administracion y 201 5e
MINISTERIO DE OFICINA COMITE DEL de Compensacion Direccion del Fondo Nacional Ministerio
10 AMBIENTE Y | ) orsorape | FONDODE SUBSERIE Ambiental, cuya Ambienta 20 cT. deAmbiente | NA 17/03/2021
DESARROLLO PLANEACION COMPENSACI secretaria técnica la (cuando haya lugar a ello) Desarrollo
SOSTENIBLE ON ejerce la Oficina -Actas del comité del Fondo ySostenible]
AMBIENTAL Asesora de de .
- . . articulo
Planeacién del Compensaciéon Ambiental
o i ) ) 229515
Ministerio de -Lista de asistencia
Ambiente y
Desarrollo
Sostenible.
PRESIDENC
IADE LA
Subserie testimonial REPUBLICA
ACTAS DEL que evidencia las . Decreto
MINISTERIO DE DIRECCION COMITE DEL decisiones tomadas -Comunicacion oficial de Nacional 298
AMBIENTEY | DECAMBIO SISTEMA or el Comité del convocatoria al comité de 2018,
1 CLIMATICOY | NACIONAL SUBSERIE por e7-.omre de vocatoria af comre 20 cT. PRESIDENC | NA. 8/04/2021
DESARROLLO . Sistema Nacional -Acta del comité sisclima
SOSTENIBLE GESTIONDEL | DEL CAMBIO del Cambio -Listado de asistencia IA DE LA
RIESGO CLIMATICO - Climtico - REPUBLICA
SISCLIMA SISCLIMA . Delcreto
Nacional
1682 de
2017. art. 5.
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION | AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
No.de ~NOMBREDELA ~ UNDAD ¢ LASERE/ | NVELDE  DESCRCION | —.oco ..o . TEMPODE DISPOSICION oio—o | NCo-AS  FECHADELA
Orden SUBSERIE/ | DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA IVA NORMAS
ASUNTO
En Los
cumplimiento tiempos
a de
* Decreto retencion
3573 de en
2011 "Porel | cumplimie
cual se crea nto a:

Produccion
documental que
evidencia los temas
tratados y las
decisiones tomadas
en cada una de las

la Autoridad + Circular
Nacional de No. 003
Licencias de 2015

Ambientales | Numerales
—ANLA-yse | 5y6del

) ) dictan otras Archivo
sesiones realizadas, ) .
con el obieto de disposicione General
SUBDIRECCIO . ;r N s dela
N DE ACTAS DEL limiento de | * Resolucion Nacion.
AUTORIDAD | INSTRUMENT |  COMITE gumpimien’o e fos 1419 del 6
NACIONAL DE 08 EVALUADOR requisios legales - Acta noviembre La
12 LICENCIAS | PERMISOS Y DE SUBSERIE paraarac‘l’:l’ﬁz;t:t(f' © | . Listadode asistencia 10 e de 2015"Por | conservaci | 2010012021
AMBIENTALES TRAMITES BENEFICIOS P - - Anexos la cual se 6n del
negar las solicitudes
AMBIENTALE | TRIBUTARIOS o conforma el soporte
de acreditacion para s L
S Comité original se
obtener la .
s Evaluador de hara en
certificacion : o
. ) Beneficios cumplimie
Ambiental, con el fin . . )
Tributarios y nto:
de otorgar los
-l se adoptan * Ley 594
beneficios
) ) otras de 2000,
tributarios . . .
. disposicione | Articulo 19
establecidos en el g parégrafo
Estatuto Tributario. * Estatuto 2
Tributario + Circular

* Decreto No. 003
376 "Por el de 2015,
cual se Numerales
modifica la 5y6del
estructura de Archivo
la Autoridad General
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
No.de ~NOMBREDELA ~ UNDAD ¢ LASERE/ | NVELDE  DESCRCION | —.oco ..o . TEMPODE DISPOSICION oio—o | NCo-AS  FECHADELA
Orden SUBSERIE/ | DESCRIPCION  DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA 17 NORMAS
ASUNTO
Nacional de dela
Licencias Nacion.
Ambientales
ANLA".
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NOMBRE DE LA
ENTIDAD
PRODUCTORA

AREA DE IDENTIFICACION

UNIDAD
ADMINISTRAT
IVA

NOMBRE DE
LA SERIE/

SUBSERIE/
ASUNTO

NIVEL DE

DESCRIPCION

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

DESCRIPCION
DEL CONTENIDO

TIPOS DOCUMENTALES

AREA DE VALORACION

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION
FINAL

FUENTES

REGLAS
(0}
NORMAS

~ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

FECHA DE LA
DESCRIPCION

ACTAS DEL Subserie en la que
COMITE consta lo sucedido,
DESSEAE HO TECNICO Y tratado, y acordado -Comunicacion oficial de PRESIDENC
DIRECTIVO €n una reunién con convocatoria IADE LA
MII\':\:ISBTII:;':'CI; $E VlCEoMll:)NEISTR DEL SISTEMA temas referentes al -Acta del Comité Técnico y REPUBLICA
13 ; DE SUBSERIE Comité Técnico y Directivo del Sistema de 20 CT. . Decreto N.A 20/03/2021
DESARROLLO POLITICAS Y 5 - L . .
SOSTENIBLE NORMALIZACI INFORMACIO Directivo del Informacion Ambiental para Nacional
ON N AMBIENTAL Sistema de Colombia 2600 de
PARA Informacién -Listado de asistencia 2009, Art. 8.
AMBIENTAL COLOMBIA- Ambiental para
SIAC Colombia - SIAC
St
tratado acordadc; CONGRESO
en una,r}éunién con DE LA
ACTAS DEL temas referentes al TR REPUBLICA
. -Comunicacion oficial de .Ley 99 de
CONSEJO Consejo del )
DEL Programa Nacional convocatoria 1993, Art. 5,
MNSTERODE | e | o o | o omeocs o 5
14 DEL NACIONAL DE SUBSERIE Medio Ambiente y el g . . 20 CT. N.A 15/03/2021
DESARROLLO - de Ciencias del Medio 3570 de
MINISTRO CIENCIAS Habitat, cuya .
SOSTENIBLE BT Ambiente y el 2011,
DEL MEDIO secretaria técnica la Habitat Ministerio
AMBIENTE ¥ ejerce el Despacho -Lista de alsistencia de Ar:]b?er:lte
EL HABITAT del Ministro del
s y Desarrollo
Ministerio de )
Ambiente Sostenible]
y Art. 6, Nam..
Desarrollo 12
Sostenible. '
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NOMBRE DE LA
ENTIDAD
PRODUCTORA

AREA DE IDENTIFICACION

UNIDAD
ADMINISTRAT
IVA

NOMBRE DE
LA SERIE/

SUBSERIE/
ASUNTO

NIVEL DE
DESCRIPCION

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

DESCRIPCION
DEL CONTENIDO

TIPOS DOCUMENTALES

AREA DE VALORACION

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION

FINAL

FUENTES

REGLAS
(0}
NORMAS

~ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

FECHA DE LA
DESCRIPCION

Subserie en la que Decreto
consta lo sucedido, 3570 de
tratado, y acordado 2011,
€n una reunién con [Ministerio
| romson et e
DIRECCIQN CONSE’JO de la Cuenca -Comunicacion oficial de Sostenible]
MINISTERIO DE DE GESTION ESTRATEGIC Hidrografica del Rio . cor;vc;catoria al comité articulo 1.
AMBIENTE Y INTEGRAL ODELA ) -Acta del consejo estratégico "
S | DEsARROLLO DEL CUENCA SUBSERIE sec?e‘:gﬁfié‘ﬁyi; o | detaCuenca hidrograica gl 2 cT Rf:gg‘;'g" NA. 410412021
SOSTENIBLE RECURSO HIDROGRI}FI ejerce Ia Direccion rio Bogota 2014
HIDRICO CADELRIO - -Listado de asistencia o
BOGOTA de Gestion Integral [Ministerio
de Recurso Hidrico de Ambiente
del Ministerio de y Desarrollo
Ambiente y Sostenible]
Desarrollo articulo, 1,
Sostenible. numeral 3.5
Subserie en la que
consta lo sucedido,
tratado, y acordado
€n una reunién con
DESPACHO temas r.eferen'tes al COLOMBIA
DEL Consejo Nacional -Comunicacion oficial de CONGRESO
MINISTERIO DE | VICEMINISTR ACTAS DEL Ambiental, cuya convocatoria DE LA
AMBIENTE Y ODE CONSEJO secretaria técnica la ) ! .
16 DESARROLLO POLITICAS Y NACIONAL SUBSERIE ejerce el Despacho -Acta del coqsejo nacional 20 CT. REPUBLICA N.A 20/03/2021
SOSTENIBLE | NORMALIZACI | AMBIENTAL del Viceministerio _ ambiental -Ley 99 de
: ) -Listado de asistencia 1993 articulo
ON de Ordenamiento 15
AMBIENTAL Ambiental del
Ministerio de
Ambiente y
Desarrollo
Sostenible.
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION \ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
PRODUCTORA VA SUBSERIE/ DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL NORMAS DESCRIPCION
ASUNTO
COLOMBIA.
CONGRESO
DE LA
REPUBLICA
.Ley 99 de
1993, Art. 5;
Esta subserie Decreto
) 3570 de
] contiene todos los 2011
DIRECCIQN ACTAS DEL dpcumentos -Comunlcaqon oficial ge Ministerio
MINISTERIO DE DE GESTION testimoniales que convocatoria al consejo .
AMBIENTE Y INTEGRAL CONSEJO dan fe de las nacional del agua de Ambiente
17 NACIONAL SUBSERIE . ) . 20 CT. y Desarrollo N.A. 4/04/2021
DESARROLLO DEL DEL AGUA - decisiones tomadas | -Acta del consejo nacional del Sostenible]
SOSTENIBLE RECURSO CNA por todas y cada agua articulo 18-
HIDRICO una de las -Listado de asistencia .
entidades que Resolucion
conforman el CNA 1350 de
2014,
[Ministerio
de Ambiente
y Desarrollo
Sostenible]
articulo, 1,
numeral 3.5
Subserie en la que COLOMBIA.
consta lo sucedido, CONGRESO
DESPACHO ACTAS DEL tratado, y acordado DE LA
DEL CONSEJO €n una reunion con -Comunicacion oficial de REPUBLICA
MINISTERIO DE | VICEMINISTR TECNICO temas referentes al convocatoria .Ley 99 de
AMBIENTE Y ODE ASESOR DE Consejo Técnico -Acta del consejo técnico 1993
18 DESARROLLO POLITICAS Y POLITICA Y SUBSERIE Asesor de Politica y asesor de politica y 2 cT. articulo 11 NA 20003/2021
SOSTENIBLE NORMALIZACI | NORMATIVID Normatividad normatividad ambiental paragrafo 1;
ON AD Ambientales, cuya -Listado de asistencia PRESIDENC
AMBIENTAL AMBIENTAL secretaria técnica la IADE LA
ejerce el Despacho REPUBLICA
del Viceministerio . Decreto
de Ordenamiento Nacional
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION | AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
No. de ”o'é'ﬁTRIEADE = ADW%AT?Q a7 | LASERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION POS DOCUMENTALES  TEMPODE  DISPOSICION /o0 - RE%"AS FECHA DE LA
Orden SUBSERIE/ = DESCRIPCION  DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA IVA NORMAS
ASUNTO
Ambiental del 2600 de
Ministerio de 2009, Art. 8.
Ambiente y
Desarrollo
Sostenible.
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
No.de ~NOMBREDELA ~ UNDAD ¢ LASERE/ | NVELDE  DESCRCION | —.oco ..o . TEMPODE DISPOSICION oio—o | NCo-AS  FECHADELA
Orden SUBSERIE/ DESCRIPCION DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \': NORMAS
ASUNTO
L
* Decreto tien?sos
3573 de ds
2011 Articulo "
7 retencion
"CONSEJO cumer;imie
TECNICO mg .
CONSULTIV .
O.El + Circular
Cor;se'o No. 003
nse) de 2015
Técnico
. Numerales
Consultivo
€s un érgano Sy6del
Se identifica las : 9 Archivo
" consultivo de
decisiones que se ) General
la Autoridad
toman con respecto Nacional de dela
SUBDIRECCIO alos proyectos Licenci Nacion.
AUTORIDAD N DE ACTAS DEL definidos en el A Am'E?::t';zs
NACIONAL DE EVALUACION CONSEJO Sistema Técnico de - ) . . La
19 LICENCIAS | DELICENCIAS |  TECNICO SUBSERIE | casiicacion o las ] L':t:::o‘:e(::sa'ffc":)'a 12 e IART;\L&;,) | conservaci 2310612021
AMBIENTALES AMBIENTALE CONSULTIVO modificaciones que P 827 del 16 on del
S requieran licencia soporte
. de mayo de L
ambiental de los 2018 - original se
g ' Ambiente y n?o-
SDefarfg:"’,, « Ley 594
P°S eT' e'l de 2000,
orercual i ariculo 19
se adopta el arsarafo
Sistema P g
Técnico de )
Clasificacio + Circular
asi ga;:u:\n No. 003
ysedctan 4 2015,
otras
disposicione Numerales
¢ 5y6del
' Archivo
General
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREADE VALORACION  AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
No.de ~NOMBREDELA ~ UNDAD ¢ LASERE/ | NVELDE  DESCRCION | —.oco ..o . TEMPODE DISPOSICION oio—o | NCo-AS  FECHADELA
Orden SUBSERIE/ | DESCRIPCION ~ DEL CONTENIDO RETENCION  FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA VA NORMAS
ASUNTO
dela
Nacion
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AREA DE IDENTIFICACION

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION \ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA IVA NORMAS
ASUNTO
Serie documental
en la que se
registran los
pormenores del "
INSTITUTODE | 30 1p0 pE desarrollo de la . Comite 1| o 99 de
HIDROLOGIA, CLIMATOLOGI ATLAS inventigacion « Estudios Institucional 1993
METEOROLOGI CLIMATOLOG _nventig + Mapas de Gestion y
20 AY SERIE climatologica para la 10 CT N Decreto 16/10/2020
AY ESTUDIOS AGROMETEQ ICO biencion d + Informes Desempefio 291 d
AMBIENTALES - | “ 0 = NACIONAL ﬂ° encion et un ) « Atlas IDEAM; 01 5e
IDEAM- atlas que registre de 16/10/2031
manera grafica los
reportes climaticos
en el territorio
nacional.
+ Solicitud de autorizacion
Conjunto de + Liquidacion costos de visita
documentos que + Soportes de pago
registran el proceso | + Documentos de recaudo de
INSTITUTO DE de evaluacion y contado Comité
HoroLogia, | CRUPODE 1 )irorizacid calificacion para « Plan de Visita Institucional | "8 %% 9
.| ACREDITACIO ) L - 1993
METEOROLOGI N DEL determinar la + Informe de visita in situ de Gestion y
21 N DE SERIE o ) . 5 S N Decreto 16/10/2020
AY ESTUDIOS LABORATORI LABORATORI acredicaion del + Plan de acciones correctivas Desempefio 201 de
AMBIENTALES - 0S 0 laboratorio de « Evidencias para cierre IDEAM; 2030
IDEAM- calidad ambiental * Informes de seguimiento 16/10/2046
con base en los acciones correctiva
estandares + Resoluciones
internacionales. + Comunicaciones
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION \ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
No.de ~NOMBREDELA ~ UNDAD ¢ LASERE/ | NVELDE  DESCRCION | —.oco ..o . TEMPODE DISPOSICION oio—o | NCo-AS  FECHADELA
Orden SUBSERIE/ DESCRIPCION = DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \'7. NORMAS
ASUNTO
Etapa de presentacion de En Los
documentos cumplimiento tiempos
- Solicitud de autorizacion del a: de
sello ambiental colombiano retencion
- Comunicacion oficial firmado * Resolucion en
por el representante legal 1555 de cumplimie
- Formato Anexo 1 de la Res. 2005 “Por nto a:
542 de 2008 Formato solicitud medio de la + Decreto
de autorizacion para el cual se 1080 de
” otorgamiento del sello reglamenta 2015,
Produccion ) ) .
d ol ambiental colombiano. el uso del Articulo
‘:/‘I‘d”:‘rc‘lz I;‘:e - Certficado de Existencia y sello 28294
AUTORIZACIO autorizaciones que Representacion Legal Ambiental + Circular
NES A oforaan el deregho - Copia del Acto Colombiano” No. 003
ORGANISMOS 9 Administrativo de acreditacion . de 2015
al uso del Sello N L
GRUPO DE DE Ambiental por parte ONAC Resolucién | Numerales
AUTORIDAD CERTIFICACI ) - Listado del personal 0542 de 5y6del
NACIONAL DE PERMISOS Y ON PARA Colombiano para la relacionados con las 2008 “Por la Archivo
22 TRAMITES SUBSERIE promocién de - L 10 CT 23/06/221
LICENCIAS AMBIENTALE OTORGAR EL roductos que actividades de certificacion cual se General
AMBIENTALES S DERECHO DE P | d para la categoria de producto establece el dela
' USO DEL "“’t“p;” con SAC procedimient |  Nacion.
SELLO S r:\)n atre]s Etapa de Evaluacién ode
AMBIENTAL ecoei:n ftz:oet? o1 - Concepto técnico de autorizacion La
COLOMBIANO au . P evaluacion a conservaci
en la gestion - . X
. - Auto de requerimiento de organismos 6n del
ambiental de la ) R
. informacion adicional de soporte
cadena productiva. L v -
- Comunicacién oficial certificacion | original se
- Acto administrativo para otorgar haré en
Resolucién que aprueba o el derecho cumplimie
niega de uso del nto:
- Recurso de reposicion (si Sello + Ley 594
aplica) Ambiental de 2000,
- Auto de recurso de Colombiano | Articulo 19
reposicion (si aplica) y se dictan paragrafo
- Comunicacion oficial otras 2
Etapa de Seguimiento disposicione + Circular
- Informes semestrales s". No. 003
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AREA DE IDENTIFICACION

No.de NOMBREDELA UNIDAD NI?AMSBERREISIE
Orden ENTIDAD ADMINISTRAT

SUBSERIE/
PRODUCTORA IVA ASUNTO

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

NIVEL DE DESCRIPCION

DESCRIPCION ~ DEL CONTENIDO ~ 1POS DOCUMENTALES

- Actas de visitas de
seguimiento
- Concepto técnico de
seguimiento
- Comunicaciones oficiales
- Auto de seguimiento
- Concepto técnico de
seguimiento con o sin visita
- Auto de archivo
Etapa de Publicidad de un
Acto Administrativo
- Citacion a notificacion
personal
- Notificacion
- Publicacién (si aplica)
- Comunicacion (si aplica)
- Constancia (si aplica)
- Edicto (si aplica)
- Constancia Ejecutoria

AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

TIEMPODE  DISPOSICION

RETENCION FINAL AU

*Decreto
3573 de
2011 “Por el
cual se crea
la Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales
—ANLA-vy se
dictan otras
disposicione
s”.

* Decreto
1076 de
2015 “Por
medio del
cual se
expide el
Decreto
Unico
Reglamentar
io del Sector
Ambiental y
Desarrollo
Sostenible”.
* Decreto
376 de 2020
"Por el cual
se modifica
la estructura
dela
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales
- ANLA".

* Resolucion

REGLAS
(0}
NORMAS

FECHA DE LA
DESCRIPCION

de 2015,
Numerales
5y6del
Archivo
General
dela
Nacién.
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

NOMBRE DE , , REGLAS
LA SERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION TIEMPODE  DISPOSICION FECHA DE LA
SUBSERIE/ | DESCRIPCION = DEL CONTENIDO | TWWOSDOCUMENTALES  prrencion FINAL AU NOROM as  DESCRIPCION

ASUNTO

NOMBRE DE LA UNIDAD
ENTIDAD ADMINISTRAT
PRODUCTORA IVA

No. de

Orden

254 de 2021
"Por la cual
se crean los
Grupos
Internos de
Trabajo de la
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales,
se asignan
sus
funciones y
se dictan
otras
disposicione

S’
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION \ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
No.de ~NOMBREDELA ~ UNDAD ¢ LASERE/ | NVELDE  DESCRCION | —.oco ..o . TEMPODE DISPOSICION oio—o | NCo-AS  FECHADELA
Orden SUBSERIE/ DESCRIPCION = DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \'7. NORMAS
ASUNTO
Etapa de presentacion de En Los
documentos cumplimiento tiempos
- Solicitud de autorizacion del a de
sello ambiental colombiano * Decreto retencion
- Comunicacion oficial firmado 3573 de en
por el representante legal 2011 “Porel | cumplimie
- Formato Anexo 1 de la cual se crea nto a:
Res.2210 de 2018 Formulario la Autoridad + Decreto
presentacion de requisitos Nacional de 1080 de
Art. 9 Licencias 2015,
Produccion - Certificado de Existencia y Ambientales Articulo
AUTORIZACIO documental Represe.ntacmn Legal —ANLA— yse 2.8..2.9.4
o - Copia del Acto dictan otras + Circular
NES A evidencia las L _— L
o Administrativo de acreditacion disposicione No. 003
ORGANISMOS autorizaciones que »
por parte ONAC s”. de 2015
DE otorgan el derecho Etapa de Evaluacion * Decreto Numerales
AUTORIDAD GRUPO DE CE,RTIFICACI "’?' uso del $e|lo - Concepto técnico de 1076 de 5y6del
NACIONAL DE PERMISOS Y ON PARA Minero Ambiental evaluacion 2015 “Por Archivo
23 TRAMITES OTORGAR EL SUBSERIE Colombiano para la - 20 CT ) 23/06/2021
LICENCIAS o - Auto de requerimiento de medio del General
AMBIENTALE | DERECHO DE promocién de ) R
AMBIENTALES ) informacion adicional cual se dela
S. USO DEL productos obtenido R ) »
- Comunicacion oficial expide el Nacion.
SELLO de oro, plata y S
) - Acto administrativo Decreto
MINERO platino que pueden Resolucién que aprueba o Unico La
AMBIENTAL reducir los efectos nii a P Realamentar | conservaci
COLOMBIANO ambientales 9 e ) 9 X
- Recurso de reposicion (si io del Sector on del
adversos. . )
aplica) Ambiental y soporte
- Auto de recurso de Desarrollo original se
reposicion (si aplica) Sostenible”. hara en
- Comunicacién oficial *Resolucion | cumplimie
Etapa de Seguimiento 2210 de nto:
- Informes semestrales 2018 "Por + Ley 594
- Actas de visitas de medio de la de 2000,
seguimiento cual se Articulo 19
- Concepto técnico de reglamenta paragrafo
seguimiento el uso del 2
- Comunicaciones oficiales Sello Minero + Circular
- Auto de seguimiento Ambiental No. 003
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
PRODUCTORA VA SUBSERIE/  DESCRIPCION = DEL CONTENIDO RETENCION  FINAL Nomas  DESCRIPCION

ASUNTO

No. de
Orden

- Concepto técnico de Colombiano" de 2015,
seguimiento con o sin visita * Decreto Numerales
- Auto de archivo 376 de 2020 5y6del
Etapa de Publicidad de un "Por el cual Archivo
Acto Administrativo se modifica General
- Citacion a notificacion la estructura dela
personal dela Nacion.
- Notificacion Autoridad
- Publicacién (si aplica) Nacional de
- Comunicacion (si aplica) Licencias
- Constancia (si aplica) Ambientales
- Edicto (si aplica) - ANLA".
- Constancia Ejecutoria * Resolucion
254 de 2021
"Por la cual
se crean los
Grupos
Internos de
Trabajo de la
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales,
se asignan
sus
funciones y
se dictan
otras
disposicione
s".
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
PRODUCTORA VA SUBSERIE/ DESCRIPCION DEL CONTENIDO RETENCION FINAL NORMAS DESCRIPCION
ASUNTO
Articulo
1.1.2.1.1 del
Decreto
1076 de
2015 en su
numeral 7.
Otorga
AUTORIZACIO permisos,
NES DE autorizacion
PARQUES GRUPO DE INVESTIGACI Autorizaciones para es,
NACIONALES TRAMITES Y ON investigacion AutorizacionesComunicacione concesiones Ley 594
% NATURALES DE | EDUCACION CIENTIFICA SUBSERIE cientifica distinta a s e y demas del 2000. 1210712021
COLOMBIA AMBIENTAL (DISTINTA A diversidad biolégica autorizacion
DIVERSIDAD es
BIOLOGICA) ambientales
para el uso
de recursos
naturales
renovables
en Parques
Nacionales
Naturales.
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
PRODUCTORA VA SUBSERIE/ DESCRIPCION DEL CONTENIDO RETENCION FINAL NORMAS DESCRIPCION
ASUNTO
Articulo
1.1.2.1.1 del
Decreto
1076 de
2015en su
numeral 7.
Otorga
AUTORIZACIO Autorizaciones para permisos,
NES DE la investigacion a autorizacion
PARQUES GRUPO DE . . es,
: INVESTIGACI entidades adscritas o .
25 NACIONALES TRAMITE§ Y ON PARA SUBSERIE al Ministerio de Autorizaciones 5 oT concesiones Ley 594 1210712021
NATURALES DE | EDUCACION ) Comunicaciones y demas del 2000.
COLOMBIA AMBIENTAL | ENTIDADES Ambiente y autorizacion
ADSCRITAS Desarrollo
AL MADS Sostenible o
ambientales
para el uso
de recursos
naturales
renovables
en Parques
Nacionales
Naturales.
Decreto
Unico
GRUPO DE reglamentari
PARQUES SISTEMAS D'E ANUJSO EILZG::)O Autorizaciones para o del Sector
NACIONALES INFORMACIO Autorizaciones Ambiental Ley 594
26 DELA SUBSERIE elusode la o 10 CT 12/07/2021
NATURALES DE NY INFORMACIO informacion Comunicaciones 1076 de del 2000.
COLOMBIA RADIOCOMUN N ’ mayo 2015.
ICACIONES ' Decreto
3572 del
2011.
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION \ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA IVA NORMAS
ASUNTO
Articulo
1.1.2.1.1 del
Decreto
1076 de
2015 en su
numeral 7.
Otorga
permisos,
AUTORIZACIO autorizacion
PARQUES GRUPO DE NES Autorizaciones para es,
27 NACIONALES TRAMITE§ Y GEN!ERALES SUBSERIE irAmites Autorizaciones 5 oT concesiones Ley 594 1210712021
NATURALES DE | EDUCACION TRAMITES ambientales Comunicaciones y demas del 2000.
COLOMBIA AMBIENTAL AMBIENTALE autorizacion
S es
ambientales
para el uso
de recursos
naturales
renovables
en Parques
Nacionales
Naturales.
Articulo
1.1.2.1.1 del
AUTORIZACIO Decreto
ﬁﬁi:;;mﬁl' Autorizaciones para 23;)57 6 de
PARQUES GRUPO DE ENTO DE el mantenimiento de s
NACIONALES TRAMITES Y las estructuras de Autorizaciones Ley 594
% NATURALES DE EDUCACION ESTRsU[():I'EI' URA SUBSERIE telecomunicaciones Comunicaciones 5 e p(eor:';);s?:s, del 2000. 1210712021
COLOMBIA AMBIENTAL TELECOMUNI ’ublcadas eq las autorizacion
CACIONES areas protegidas. 6,
(ANTENAS) concesiones
y demas
autorizacion
es
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION | AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
No.de ~NOMBREDELA ~ UNDAD ¢ LASERE/ | NVELDE  DESCRCION | —.oco ..o . TEMPODE DISPOSICION oio—o | NCo-AS  FECHADELA
Orden SUBSERIE/ | DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION  FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA VA NORMAS
ASUNTO

ambientales
para el uso

de recursos
naturales
renovables
en Parques
Nacionales
Naturales.
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AREA DE IDENTIFICACION
UNIDAD NOMBRE DE

LA SERIE/
ADMINISTRAT SUBSERIE/

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

REGLAS
FUENTES (0}

NOMBRE DE LA

o ENTIDAD

Orden

DESCRIPCION
DEL CONTENIDO

NIVEL DE
DESCRIPCION

DISPOSICION
FINAL

TIEMPO DE
RETENCION

FECHA DE LA

TIPOS DOCUMENTALES DESCRIPCION

PRODUCTORA

IVA

ASUNTO

NORMAS

Etapa de Verificacion En Los
- Formulario de notificacion cumplimiento tiempos
para movimientos a: de
transfronterizos / envios de retencion
desechos, diligenciado de *Ley 253 de en
acuerdo con las instrucciones 1996 “Por cumplimie
» y formatos dados por la medio de la nto a:
Produccion . .
documental Secretaria del Convenio en cual se + Decreto
S los anexos 5A y 4B del aprueba el 1080 de
evidencia las . )
Autorizaci convenio. convenio de 2015,
uelotrrIZi:lo::: g:ra - Copia del contrato entre el Basilea Articulo
) P eliminador y el exportador de sobre el 28294
residuos que los residuos vigente control de « Circular
AUTORIZACIO presenten riesgos . o g .
- Copia de la pdliza o garantia los No. 003
NES PARA EL para la salud y el financiera del movimiento movimientos de 2015
GRUPO DE MOVIMIENTO medio ambiente, . . .
AUTORIDAD transfronterizo que incluya el transfronteriz | Numerales
NACIONAL DE PERMISOS Y | TRANSFRONT tales como los que amparo por dafios al medio os de los 5y6 del
29 TRAMITES ERIZO DE SUBSERIE puedan causar parop 10 cT Yo 23/06/2021
LICENCIAS - ambiente y a los recursos desechos Archivo
AMBIENTALES AMBIENTALE RESIDUOS explosividad, naturales, de acuerdo con lo eligrosos General
s. PELIGROSOS radioactividad, e pelgrososy
- descrito en el numeral 11, su dela
Y SU toxicidad, articulo 6 de la ley 253 de eliminacién Nacién
ELIMINACION reactividad quimica y ' '
corosidad 1996. hecho en
y . ’ - Copia de las pdlizas o Basilea el 22 La
garantizando el .
L seguros con que cuenta el de marzode | conservaci
cumplimiento de los . ) A
) exportador, transportista y 1989". on del
fines del Convenio L . N
) eliminador de los residuos Ley 1252 soporte
Basilea aprobado - ; -
. para movimiento terrestre DE 2008"Por | original se
en Colombia. L ) .
dentro del territorio nacional. la cual se hara en
- Plan de Contingencia para dictan cumplimie
las actividades de cargue y normas nto:
transporte de los residuos, de prohibitivas * Ley 594
conformidad con lo en materia de 2000,
establecido en el articulo 16 ambiental, Articulo 19
del Decreto 4741 de 2005 y referentesa | paragrafo
en el Decreto 321 de 1999. los residuos 2
- Listado de empresas y desechos « Circular
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

NOMBRE DE
NOMBRE DE LA UNIDAD A A REGLAS
ENTIDAD ADMINISTRAT LA SERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION TIEMPODE  DISPOSICION FUENTES 0 FECHA DE LA

: TIPOS DOCUMENTALES < :
PRODUCTORA IVA SR:SE?(I)EI DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL NORMAS DESCRIPCION

No. de
Orden

generadoras de los residuos peligrosos y No. 003
- Listado de empresas se dictan de 2015,
transportadoras otras Numerales
- Copia del comprobante de disposicione 5y6del
pago de consignacion del s". Archivo
valor fijado por los servicios * Decreto General
de evaluacion 3573 de dela
Etapa de Evaluacion 2011 “Por el Nacion.
- Comunicaciones oficiales cual se crea
- Concepto técnico de la Autoridad
evaluacion Nacional de
- Auto por el cual se impone Licencias
obligaciones y toma otras Ambientales
determinaciones —ANLA-vy se
- Consentimientos dictan otras
- Auto de desistimiento disposicione
- Resolucion por la cual se s”.
niega *Ley 1623
- Autorizacion para de 2013 “Por
Movimiento Transfronterizo la cual se
- Etapa de Seguimiento aprueba la
- Concepto técnico de enmienda al
seguimiento Convenio de
- Auto de seguimiento Basilea
- Auto de Archivo sobre el
Etapa de Publicidad de un control de
Acto Administrativo los
- Citacion a notificacion movimientos
personal transfronteriz
- Notificacion osde
- Publicacién (si aplica) desechos
- Comunicacion (si aplica) peligrosos y
- Constancia (si aplica) su
- Edicto (si aplica) eliminacion”
- Constancia Ejecutoria * Decreto
1076 de
2015 “Por
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
No. de NOMBRE DE LA UNIDAD

NOMBRE DE

. . REGLAS
LA SERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION TIEMPODE  DISPOSICION FECHA DE LA

SUBSERIE/ | DESCRIPCION = DEL CONTENIDO | TWWOSDOCUMENTALES  prrencion FINAL AU 0 DESCRIPCION
ASUNTO NORMAS

ENTIDAD ADMINISTRAT
Orden  HRODUCTORA 7

medio del
cual se
expide el
Decreto
Unico
Reglamentar
io del Sector
Ambiental y
Desarrollo
Sostenible”.
* Decreto
1079 de
2015 "Por el
cual se
reglamenta
el manejo y
transporte
terrestre
automotor de
mercancias
peligrosas
por
carretera".
* Resolucion
1978 de
2018 “Por la
cual se
modifica la
Resolucion
0324 de
2015y se
dictan otras
disposicione
&
* Decreto
376 de 2020
"Por el cual
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

NOMBRE DE REGLAS

ol | WeallEnslL UL LA SERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION TIEMPODE  DISPOSICION oo o

TIPOS DOCUMENTALES FECHA DE LA

ENTIDAD ADMINISTRAT : . :
Orden PRODUCTORA VA SR:SE?(I)EI DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL NORMAS DESCRIPCION

se modifica
la estructura
dela
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales
- ANLA".
* Resolucion
254 de 2021
"Por la cual
se crean los
Grupos
Internos de
Trabajo de la
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales,
se asignan
sus
funciones y
se dictan
otras
disposicione
s".
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Fines Comerciales Los
- Formato de solicitud En tiempos
- Certificado de Existencia y cumplimiento de
Representacion Legal (si a: retencion
aplica) en
- Fotocopia de la cédula del * Resolucién | cumplimie
solicitante (si es persona 1367 de nto a:
natural) (si aplica) 2000 "Por la + Decreto
- Certificacion de la Autoridad cual se 1080 de
Ambiental competente que establece el 2015,
acredite que el usuario se procedimient Articulo
Produccion encuentre registrado en el o para las 28294
AUTORIZACIO . docgmentz?l . I|br9 de actividades y autorizacion « Circular
NES PARA evidencia el tramite operaciones cuando se trate es de No. 003
5 para importar y de comercializador. importacion de 2015
EXPORTACIO Lo )
NY/O exportar - Licencias, Permisos o y Numerales
. especimenes de la autorizaciones de exportacion 5y6del
IMPORTACIO T L ) )
N DE diversidad bioldgica aprovechamiento de Archivo
AUTORIDAD GRUPO DE ESPECIMENE perteneqentes a - Salvocglnduﬁtos de especimene General
NACIONAL DE PERMISOS Y SDELA especies no movilizacion sdela dela
30 TRAMITES SUBSERIE incluidas en los - Fotocopia de la Factura(s) 10 CT diversidad Nacion. 23/06/2021
LICENCIAS DIVERSIDAD . . - L
AMBIENTALE . Apéndices de la Comercial (es) biolégica que
AMBIENTALES BIOLOGICA -
S. Convencién CITES - Comprobante de pago no se La
NO LISTADO " :
EN LOS (convencién sobre - Otros documentos encuentran | conservaci
, el comercio Fines De Investigacion listadas en on del
APENDICES ) ) L
DE LA internacional de - Formato de solicitud los soporte
. especies - Fotocopia de la cédula del apéndices original se
CONVENCION - i .
amenazadas de solicitante (si es persona dela haré en
CITES S - o
fauna y flora natural) (si aplica) Convencién | cumplimie
silvestre). - Copia del permiso de CITES". nto:
Investigacion *Resolucion | < Ley 594
- Copia del Registro de 454 de 2001 de 2000,
colecciones "Porlacual | Articulo 19
- Copia interinstitucional del se paragrafo
investigador reglamenta 2
- Descripcion del proyecto la + Circular
- Comprobante de pago certificacion No. 003
- Otros documentos alaque de 2015,
Otra Finalidad alude el Numerales
- Formato de solicitud paragrafo 5y6del
- Certificado de Existencia y primero del Archivo
Representacion Legal (si articulo 70. General
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aplica) dela dela
- Fotocopia de la cédula del Resolucion Nacion.
solicitante (si es persona numero 1367
natural) (si aplica) de 2000 del
- Licencias, Permisos o Ministerio del
autorizaciones de Medio
aprovechamiento Ambiente.
- Salvoconductos de + Decreto
movilizacion 3573 de
- Fotocopia de la Factura(s) 2011 “Por el
Comercial (es) cual se crea
- Comprobante de pago la Autoridad
- Otros documentos Nacional de
Etapa de Evaluacion Licencias
- Comunicaciones oficiales Ambientales
- Concepto técnico de —ANLA-vy se
evaluacion dictan otras
- Resolucion niega no cites disposicione
- Recurso de reposicion (si s".
aplica) + Decreto
- Resolucion que resuelve 1076 de
Recurso de Reposicion (si 20015 “Por
aplica) medio del
- Autorizacion cual se
- Comunicacion Oficial expide el
- Auto de Archivo Decreto
Etapa de Publicidad de un Unico
Acto Administrativo Reglamentar
- Citacion a notificacion io del Sector
personal Ambiental y
- Notificacion Desarrollo
- Publicacién (si aplica) Sostenible”.
- Comunicacion (si aplica) * Resolucion
- Constancia (si aplica) 1978 de
- Edicto (si aplica) 2018 “Por la
- Constancia Ejecutoria cual se
modifica la
Resolucion
0324 de
2015y se
dictan otras
disposicione

Pagina 45 de 373




MINISTERIO DE AMBIENTE Y POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL DEL
DESARROLLO SOSTENIBLE SECTOR AMBIENTE

Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestion

Version: 01 Vigencia: 17/12/2021 Cadigo: DS-A-DOC-06

<
* Decreto
376 de 2020
"Por el cual
se modifica
la estructura
dela
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales
- ANLA".
* Resolucion
254 de 2021
"Por la cual
se crean los
Grupos
Internos de
Trabajo de la
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales,
se asignan
sus
funciones y
se dictan
otras
disposicione
s".
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NOMBRE DE LA
ENTIDAD
PRODUCTORA

AREA DE IDENTIFICACION

UNIDAD
ADMINISTRAT
IVA

NOMBRE DE
LA SERIE/
SUBSERIE/

ASUNTO

NIVEL DE
DESCRIPCION

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

DESCRIPCION
DEL CONTENIDO

Es un mensaje
oficial por el cual se
difunde informacion.

Por lo regular se
refiere a eventos

TIPOS DOCUMENTALES

AREA DE VALORACION

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION

FINAL

FUENTES

REGLAS
(0}
NORMAS

~ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

FECHA DE LA
DESCRIPCION

observados,
INSTITUTO pE reportados o Comité Ley 99 de
HIDROLOGIA, OFICINA DE registrados y puede Institucional
31 METEOROLOGI | SERVICIO DE ABN(I)BLIELI':"‘:LSE SUBSERIE contener algunos Boleti 10 T de Gestion y D1 993t 16/10/2020
AYESTUDIOS | PRONOSTICO s elementos de oletin Desempefio 2‘;?3:
AMBIENTALES - | SY ALERTAS prondstico a manera IDEAM; 2004
IDEAM- de orientacion. Por 16/10/2020
lo general no esta
encaminado a
alertar sino a
informar sobre
condiciones
ambientales.
Es un mensaje
oficial por el cual se
difunde informacion.
Por lo regular se
refiere a eventos
INSTITUTODE | »oipopE | BOLETINES observados, Comité | ey 99 de
HIDROLOGIA, . reportados o Institucional
METEOROLOGI CLIMATOLOGI | MENSUALES registrados y puede de Gestion y 1993
32 AY DE SUBSERIE * Boletines 10 CT N Decreto 16/10/2020
AY ESTUDIOS 5 contener algunos Desempefio
AGROMETEO | PREDICCION 291 de
AMBIENTALES - ROLOGIA DEL CLIMA elementos de IDEAM; 2016
IDEAM- prondstico a manera 16/10/2032

de orientacion. Por
lo general esta
encaminado a
alertar sobre alertas
climaticas
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ DESCRIPCION DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \'. NORMAS
ASUNTO
Decreto
2372 del
2010.
Aot Recsizdo
PARQUES - Comunicaciones
GRUPO DE Seguimiento al ) Decreto
NACIONALES . CAMBIO ok a informes Ley 594
33 NATURALES DE PLANEACION CLIMATICO SUBSERIE cam’blo cllmatlcg en actos administrativos 22 CT 1076 de del 2000, 12/07/2021
Y MANEJO las &reas protegidas ) ) . 2015.
COLOMBIA listas de asistencia
concentos Decreto Ley
4 2811 de
1974.
Decreto 622
de 1977.
Decreto
2372 del
2010.
Actas Reinglado
N:é:;c:lli?ss GRUPODE | ¢ \pAcIDAD p:t:gzilg:eanntwobiaerta| COT:ng:g: " Decreto Ley 594
e NATURALES DE PLANEACION DE CARGA SUBSERIE en las areas actos administrativos 2 cr 1076 de del 2000. 1210712021
Y MANEJO . ; , } 2015.
COLOMBIA protegidas. listas de asistencia
cONCeDtos Decreto Ley
oncep 2811 de
1974.
Decreto 622
de 1977.
INSTITUTO DE Documentos en los Comité Ley 99 de
35 PLANEACION | NACIONAL DE SERIE i ) g 10 CT - y Decreto 16/10/2020
AY ESTUDIOS OPERATIVA ESTACIONES Estaciones + Comunicaciones Desempefio 201 de
AMBIENTALES - meteoroldgicas en IDEAM; 2008
IDEAM- el territorio nacional 16/10/2024
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Etapa de Verificacion
- Formato Unico numeral 1y 2 En Los
- Poder debidamente cumplimiento tiempos
constituido. a: de
- Documentos Especificos retencion
(articulo 512 - 16 numeral 3 y * Numerales en
4) 3y4del Art. | cumplimie
- Biodegradabilidad (numeral 512 -16 del nto a:
3) Estatuto + Decreto
- Anexo | (numeral 5.1) Tributario 1080 de
- Informacién correspondiente + Decreto 2015,
al Anexo 1 Especificar la 3573 de Articulo
cantidad de bolsas y el peso 2011: *Por el 28294
en kilogramos. cual se crea « Circular
CERTIFICACI Produccion - Se presenta copia de las la Autoridad No. 003
ONES I .
documental son certificaciones de Nacional de de 2015
AMBIENTALE . . " N
certificaciones biodegradabilidad en Licencias Numerales
S PARA . ) )
ACCEDER A entregadas a condiciones ambientales y Ambientales 5y6del
GRUPO DE fabricantes e compostabilidad, expedidas —ANLA-y se Archivo
AUTORIDAD LANO ) . . .
NACIONAL DE CERTIFICACI CAUSACION importadores de por un laboratorio acreditado dictan otras General
36 LICENCIAS ONES Y DEL SUBSERIE bolsas plasticas que por ONAC o que haga parte 10 CT disposicione dela 23/06/2021
VISTOS ofrecen soluciones de los acuerdos de s”. Nacion.
AMBIENTALES IMPUESTO ) . : R
BUENOS ambientales para reconocimiento multilateral Decreto
NACIONAL .
acceder alano suscritos por ONAC. 2198 de La
SOBRE EL » G " .
causacion del - Reutilizacion (numeral 4) 2017 "Porel | conservaci
CONSUMO DE . . )
BOLSAS impuesto nacional - Anexo | (numeral 5.2) cual se 6n del
: de bolsas plastica - Documento que especifica la modifica el soporte
PLASTICAS ) . L
cantidad de bolsas y peso en epigrafe de original se
kilogramos la Parte 5 del hara en
- Certificaciones de Libro1yse | cumplimie
laboratorio de la prueba de adiciona el nto:
reutilizacién, expedidas por Tituo6 ala *Ley 594
un laboratorio acreditado por Parte 5 del de 2000,
ONAC o que haga parte de Libro 1 del Articulo 19
los acuerdos de Decreto paragrafo
reconocimiento multilateral 1625 de 2
suscritos por ONAC. 2016 Unico « Circular
- Modelo de Bolsa Plastica Reglamentar No. 003
(Numeral 5) io en Materia | de 2015,
- Anexo | (numeral 5.3) Tributaria, Numerales
- Documento que especifica el para 5y6del
contenido informativo de la reglamentar Archivo
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bolsa el paragrafo General
- Documento que indica las 1 del dela
Normas Técnicas que cumple articulo 512- Nacion.
la bolsa en su elaboracion. 15y los
Etapa de Evaluacion numerales 3
- Oficio de requerimiento de y 4 del
informacion adicional articulo 512-
- Concepto técnico de 16 del
evaluacion para acceder a la Estatuto
no causacion del impuesto Tributario"
nacional sobre el consumo de * Resolucion
bolsas plasticas 1481 de
- Auto de desistimiento 2018 "Por la
- Recurso de reposicion (si cual se
aplica) establece la
- Auto que resuelve recurso formay
de reposicion (si aplica) requisitos
- Formato convocatoria del para
comité de beneficios presentar
tributarios ante la
- Certificacion Ambiental Autoridad
- Recurso de reposicion (si Nacional de
aplica) Licencias
- Concepto de Recurso de Ambientales
Reposicion (si aplica) (ANLA), las
- Resolucion que resuelve solicitudes
recurso de reposicion (si de
aplica) certificacion
- Formato convocatoria del para efectos
comité de beneficios delo
tributarios dispuesto en
- Certificacion Ambiental el paragrafo
Etapa de Publicidad de un 1° del
Acto Administrativo articulo 512-
- Citacion a notificacion 15y los
personal numerales 3
- Notificacion y 4 del
- Publicacién (si aplica) articulo 512-
- Comunicacion (si aplica) 16 del
- Constancia (si aplica) Estatuto
Tributario,
relacionados
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- Edicto (si aplica) conel
- Constancia Ejecutoria Impuesto
Nacional al
Consumo de
Bolsas
Plasticas".
* Decreto
376 de 2020
"Por el cual
se modifica
la estructura
dela
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales
- ANLA".
* Resolucion
254 de 2021
"Por la cual
se crean los
Grupos
Internos de
Trabajo de la
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales,
se asignan
sus
funciones y
se dictan
otras
disposicione
s".
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Etapa de Verificacion En Los
- Formato Unico numeral 1y 2 cumplimiento tiempos
- Poder debidamente a: de
constituido. retencion
- Documentos Especificos * Paragrafo 1 en
(articulo 512 — 15 / Paragrafo Art. 512-15 | cumplimie
1). del Estatuto nto a:
- Anexo | Numeral 4 - Tributario + Decreto
biodegradabilidad — + Decreto 1080 de
Reutilizacion - % reciclaje, 3573 de 2015,
- Biodegradabilidad (numeral 2011: “Por el Articulo
41), cual se crea 28294
- Porcentaje de material la Autoridad « Circular
reciclado (numeral 4.2), Nacional de No. 003
Produccion - Reutilizacién (numeral 4.3), Licencias de 2015
CERTIFICACI documental son - Modelo de bolsa plastica Ambientales | Numerales
ONES certificaciones (numerales 4.1, 4.2, 4.3) —ANLA-yse | 5y6del
AMBIENTALE entregadas a - Anexo Il (Ficha técnica de % dictan otras Archivo
AUTORIDAD GRUPO DE S PARA . fabricantes e de material recicladg? disposjcione General
NACIONAL DE CERTIFICACI ACCEDER A importadores de - Doclumento que especifica la s". de.Ila
37 LICENCIAS ONES Y LA TARIFA SUBSERIE bolsas plasticas que cantidad dg bolsas y el peso 10 CT * Decreto Nacion. 23/06/2021
AMBIENTALES VISTOS DIFERENCIAL ofrecen soluciones en kilogramos. 2198 de
BUENOS SOBRE EL ambientales para - Certificaciones laboratorio 2017 "Por el La
CONSUMO DE acceder alano acreditado ONAC cual se conservaci
BOLSAS causacion del (biodegradabilidad — modifica el on del
PLASTICAS impuesto nacional Reutilizacion). epigrafe de soporte
de bolsas plastica - Documentos Especificos la Parte 5 del | original se
(articulo 512 - 16 numeral 3 y Libro 1y se haré en
4) adiciona el | cumplimie
- Reutilizacion (numeral 4) Titulo6 ala nto:
- Anexo | (numeral 5.2) Parte 5 del *Ley 594
- Documento que especifica la Libro 1 del de 2000,
cantidad de bolsas y peso en Decreto Articulo 19
kilogramos 1625 de paragrafo
- Certificaciones de 2016 Unico 2
laboratorio de la prueba de Reglamentar | e Circular
reutilizacién, expedidas por io en Materia No. 003
un laboratorio acreditado por Tributaria, de 2015,
ONAC o que haga parte de para Numerales
los acuerdos de reglamentar 5y6del
reconocimiento multilateral el paragrafo Archivo
suscritos por ONAC. 1 del articulo General
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- Modelo de Bolsa Plastica
(Numeral 5)
- Anexo | (numeral 5.3)

- Documento que especifica el
contenido informativo de la
bolsa
- Documento que indica las
Normas Técnicas que cumple
la bolsa en su elaboracion.
Etapa de Evaluacion
- Oficio de requerimiento de
informacion adicional
- Concepto técnico de
evaluacién Tarifa Diferencial
al Consumo De Bolsas
Plasticas
- Auto de Desistimiento
- Recurso de Reposicion (si
aplica)

- Formato convocatoria del
comité de beneficios
tributarios
- Certificacion Ambiental
- Recurso de reposicion (si
aplica)

- Concepto de Recurso de
Reposicion (si aplica)

- Resolucion que resuelve
recurso de reposicion (si
aplica)

Etapa de Publicidad de un
Acto Administrativo
- Citacion a notificacién
personal
- Notificacion
- Publicacién (si aplica)

- Comunicacion (si aplica)
- Constancia (si aplica)

- Edicto (si aplica)

- Constancia Ejecutoria

512-15y los dela
numerales 3 Nacion.

articulo 512-
Tributario"
* Resolucién
2018 "Por la

establece la

Nacional de
Ambientales
(ANLA), las

solicitudes

certificacion
para efectos

dispuesto en
el paragrafo

articulo 512-
numerales 3

articulo 512-

relacionados

Nacional al

y 4 del
16 del
Estatuto
1481 de
cual se
formay
requisitos
para
presentar
antela

Autoridad

Licencias

de

de lo

1° del
15y los
y 4 del

16 del
Estatuto

Tributario,

con el
Impuesto

Pagina 53 de 373




MINISTERIO DE AMBIENTE Y POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL DEL
DESARROLLO SOSTENIBLE SECTOR AMBIENTE

Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestion

Version: 01 Vigencia: 17/12/2021 Cadigo: DS-A-DOC-06

Consumo de
Bolsas
Plasticas".
* Decreto
376 de 2020
"Por el cual
se modifica
la estructura
dela
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales
- ANLA".

* Resolucion
254 de 2021
"Por la cual
se crean los
Grupos
Internos de
Trabajo de la
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales,
se asignan
sus
funciones y
se dictan
otras
disposicione
s".
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Etapa de Verificacion n
- Lista de chequeo de cumplimiento Los
verificacion documental a: tiempos
- Formato Unico de
- Declaracion juramentada * Art. 255 del | retencion
. - Descripcion detallada de la Estatuto en
Produccion . L . . -
inversion en control y Tributario cumplimie
documental que . ) .
. . mejoramiento estado de + Decreto nto a:
evidencian a las L . -
uridi ejecucion de la inversion 3573 de + Decreto
personas Ju_” Icas - Inversiones en control 2011: “Por el 1080 de
que realicen ambiental cual se crea 2015
CERTIFICACI directamente . . . L
. ) - Inversiones en conservacion la Autoridad Articulo
ONES DE nversiones en mejoramiento del medio Nacional de 28294
BENEFICIOS control, e ambiente Licencias . .Ci.rc.ullar
TRIBUTARIOS conservacion y " ) )
A : - Plan o politica ambiental que Ambientales No. 003
PARA mejoramiento del
) . se pretende desarrollar —ANLA-vy se de 2015
DESCUENTO medio ambiente y L " .
. - Eficiencia energética dictan otras | Numerales
EN EL tendran derecho a L
- Concepto UPME disposicione 5y6del
IMPUESTO DE descontar de su e . y )
GRUPO DE . - Certificacion “no requiere s”. Archivo
AUTORIDAD RENTA POR impuesto sobre la "
CERTIFICACI S.A.0” (cuando se trate de + Decreto General
NACIONAL DE INVERSIONES renta a cargo el . .
38 ONES Y SUBSERIE aire acondicionado, 10 CT 1625 de dela 23/06/2021
LICENCIAS EN CONTROL 25% de las ) - - ; -
VISTOS ) . refrigeracion o distritos 2016 “Por Nacion.
AMBIENTALES DEL MEDIO inversiones que - A
BUENOS ) térmicos medio del
AMBIENTE O hayan realizado en e .
L - Certificacion “construccion cual se La
EN el respectivo afio sostenible” (cuando se trate expide el conservaci
CONSERVACI gravable, previa . . P )
. . de mejoramiento en Decreto on del
ONY acreditacion que edificaciones) Unico soporte
MEJORAMIEN efectlie la autoridad T ) p
) - Certificacion “sistema Reglamentar | original se
TO DEL ambiental " oy . . .
) gestion energia” (cuando se io en materia hara en
MEDIO respectiva, en la . - . o o
, trate de sistemas de Gestion tributaria. cumplimie
AMBIENTE cual deberan . N
tenerse en cuenta de la Energia) Decreto nto:
) u - Certificado de existencia y 2205 de * Ley 594
los beneficios L "
biental representacion legal o 2017 "Por el de 2000,
_ amoleniaes verificacion en RUES cualse | Atticulo 19
directos asociados a ) . .
. ) ) - Poder debidamente modifica paragrafo
dichas inversiones. ] .
otorgado cuando se actle parcialmente 2
mediante apoderado. el Capitulo « Circular
- Documentos que indiquen la 18, Titulo 1, No. 003
finalizacién de la obra en caso Parte 2, de 2015,
de proyecto realizado. Libro 1 del Numerales
- Formato 1 (en archivo Decreto 5y6del
magnético no protegido o 1625 de Archivo

Pagina 55 de 373




MINISTERIO DE AMBIENTE Y POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL DEL
DESARROLLO SOSTENIBLE SECTOR AMBIENTE

Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestion
Version: 01 Vigencia: 17/12/2021 Cédigo: DS-A-DOC-06
editable) (si aplica) 2016, Unico General
- Formato 2 ( en archivo Reglamentar dela
magnético no protegido o io en Materia Nacion.
editable) (si aplica) Tributaria y
- Formato 3 ( en archivo se dictan
magnético no protegido o ofras
editable) (si aplica) disposicione
- Formato 4 ( en archivo s".
magnético no protegido o * Resolucion
editable) (si aplica) 509 de 2018
- Formato 5 (en archivo "Por la cual
magnético no protegido o se
editable) establecen la
Etapa de Evaluacion forma'y
- Oficio de requerimiento de requisitos
informacién adicional para solicitar
- Concepto técnico de ante las
evaluacion descuento de autoridades
renta ambientales
- Formato convocatoria del competentes
comité de beneficios la
tributarios para descuento en acreditacion
el impuesto de renta por 0
inversiones en control del certificacion
medio ambiente 0 en de las
conservacion y mejoramiento inversiones
del medio ambiente de control
- Auto de Desistimiento del medio
- Recurso de reposicion (si ambiente y
aplica) conservacion
- Auto que resuelve recurso y
de reposicion (si aplica) mejoramient
- Certificacion Ambiental o0 del medio
- Recurso de reposicion (si ambiente y
aplica) se dictan
- Concepto de Recurso de otras
Reposicion (si aplica) disposicione
- Resolucion que resuelve s".
recurso de reposicion (si * Decreto
aplica) 376 de 2020
Etapa de Publicidad de un "Por el cual
Acto Administrativo se modifica
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- Citacion a notificacién la estructura
personal dela

- Notificacion Autoridad

- Publicacién (si aplica) Nacional de

- Comunicacion (si aplica) Licencias
- Constancia (si aplica) Ambientales

- Edicto (si aplica) - ANLA".
- Constancia Ejecutoria * Resolucion
254 de 2021

"Por la cual
se crean los

Grupos

Internos de
Trabajo de la

Autoridad
Nacional de

Licencias
Ambientales,

se asignan

sus
funciones y
se dictan
otras
disposicione
s".
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NOMBRE DE LA
ENTIDAD
PRODUCTORA

AREA DE IDENTIFICACION

UNIDAD
ADMINISTRAT
IVA

NOMBRE DE
LA SERIE/

SUBSERIE/
ASUNTO

NIVEL DE
DESCRIPCION

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

DESCRIPCION
DEL CONTENIDO

TIPOS DOCUMENTALES

AREA DE VALORACION

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION
FINAL

REGLAS

FUENTES (0}

NORMAS

~ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

FECHA DE LA
DESCRIPCION

Produccion Etapa de Verificacion Los
documental que - Formato Unico En tiempos
evidencian la - Certificado de existencia y cumplimiento de
importacion de representacion legal. a: retencion
magquinaria o equipo - Poder debidamente en
destinados a constituido. * Art. 428 cumplimie
reciclar y procesar - Documento de descripcion literal | del nto a:
basuras o del sistema, objeto o finalidad. Estatuto + Decreto
desperdicios (la - Catalogos, planos y/o Tributario. 1080 de
CERTIFICACI maquinaria documentos con * Art. 424 2015,
ONES DE comprende lavado, especificaciones técnicas. Numeral 7 Articulo
BENEFICIOS separado, reciclado - Documento Lugar de del Estatuto 28294
TRIBUTARIOS y extrusion), y los ubicacion geogréfica y sitio de Tributario « Circular
PARA destinados a la instalacion de los equipos, * Art. 428 No. 003
EXCLUSION depuracion o elementos 0 maquinaria. Literal f del de 2015
GRUPO DE DE IVA PO’R tratamier\to de - Dpcumento el cual egtablece E§tatut9 Numerales
AUTORIDAD ADQUISICION aguas residuales, si los elementos, equipos o Tributario 5y6del
39 NACIONAL DE CEOR;E;’CYA cl DE SUBSERIE emisiones maquinaria son nacionales o 10 oT * Resolucion Archivo 23/06/2021
LICENCIAS VISTOS ELEMENTOS, atmosféricas o importados 978 de 2007 General
AMBIENTALES BUENOS MAQUINARIA residuos solidos, - Formato 1 (en archivo “Por la cual dela
Y EQUIPOS para recuperacion magnético no protegido o se establece Nacion.
REQUERIDOS delosriosoel editable) la forma y
PARA saneamiento basico - Formato 2 ( en archivo requisitos La
SISTEMAS DE para lograr el magnético no protegido o para conservaci
CONTROLY mejoramiento del editable) (si aplica) presentar on del
MONITOREO medio ambiente, - Formato 3 ( en archivo ante el soporte
AMBIENTAL siempre y cuando magnético no protegido o Ministerio de | original se
hagan parte de un editable) (si aplica) Ambiente, hara en
programa que se - Formato 4 ( en archivo Vivienda y cumplimie
apruebe por el magnético no protegido o Desarrollo nto:
Ministerio del Medio editable) (si aplica) Territorial las | < Ley 594
Ambiente y los - Documento que especifica el solicitudes de 2000,
equipos para el Titulo del proyecto y fecha de de Articulo 19
control y monitoreo registro ante la Junta (aplica acreditacion paragrafo
ambiental, incluidos para 428 literal i) para obtener 2
aquellos para - Copia del contrato o acuerdo la + Circular
cumplir con los de compraventa de certificacion No. 003
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AREA DE IDENTIFICACION

NOMBRE DE LA UNIDAD NEAMSBER:@E
ENTIDAD ADMINISTRAT

SUBSERIE/
PRODUCTORA IVA ASUNTO

No. de
Orden

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

DESCRIPCION
DEL CONTENIDO

NIVEL DE
DESCRIPCION

compromisos del
protocolo de
Montreal..

TIPOS DOCUMENTALES

certificados y documento
técnico de procesos y
tecnologia (aplica para 428
literal i)

- Relacion de normas,
regulaciones, disposiciones o
estandares ambientales
especificos a los que se dara
cumplimiento. (aplica para
424#7)

- [dentificacion del Programa
Ambiental al que se destinara
la maquinaria o equipo.
(aplica para 428 literal f)

- Certificacion del Ministerio
de Comercio Exterior en
donde conste que la
maquinaria no se produce en
el pais. (aplica para 428 literal
f)

- Certificacion de la Unidad
técnica de Ozono. (aplica
para 428 literal f, cuando la
maquinaria 0 equipos seran
destinados al cumplimiento
del protocolo de Montreal)

- Certificacion de la UPME, (si
aplica)

- Explicacion del destino que
se dard a la informacion
obtenida, verificada o
procesada sobre el estado,
calidad o comportamiento
(aplica para Sistemas de
monitoreo ambiental)
Etapa de Evaluacion
- Oficio de requerimiento de

AREA DE VALORACION

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION
FINAL

FUENTES (0}

de que tratan
los articulos
424-5
numeral 4y
428 literales
f) e i) del
Estatuto
Tributario,
con miras a
obtener la
exclusion de
impuesto
sobre las
ventas
correspondie

* Decreto
3573 de
2011: “Por el
cual se crea
la Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales
—ANLA-vy se
dictan otras
disposicione

* Decreto
1625 de
2016 “Por
medio del
cual se
expide el
Decreto
Unico
Reglamentar

~ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

REGLAS  ecHADELA

NORMAS DESCRIPCION

de 2015,
Numerales
5y6del
Archivo
General
dela
Nacién.

1

nte

s’
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION \ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
No.de ~ NOMBREDELA = LROAD - LASERIE NIVEL DE DESCRIPCION | —ooc o vevcaips  TEMPODE  DISPOSICION oo | REG-AS  FECHADE LA
Orden PRODUCTORA VA SUBSERIE/ DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL NORMAS DESCRIPCION
ASUNTO
informacién adicional io en materia
- Concepto técnico de tributaria.”
evaluacion exclusion de IVA * Decreto
- Auto de Desistimiento 1564 de
- Recurso de reposicion (si 2017 "Por el
aplica) cual se
- Auto que resuelve recurso modifica
de reposicion (si aplica) parcialmente
- Formato convocatorio del y se adiciona
comité de beneficios el Capitulo
tributarios 14, Titulo 1,
- Certificacion Ambiental Parte 3,
- Recurso de reposicion (si Libro 1 del
aplica) Decreto
- Concepto de Recurso de 1625 de
Reposicion (si aplica) 2016, Unico
- Resolucion que resuelve Reglamentar
recurso de reposicion (si io en Materia
aplica) Tributaria".
Etapa de Publicidad de un * Resolucion
Acto Administrativo 2000 de
- Citacion a notificacion 2017 "Por la
personal cual se
- Notificacion establece la
- Publicacién (si aplica) formay
- Comunicacion (si aplica) requisitos
- Edicto (si aplica) para
- Constancia Ejecutoria presentar
ante la
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales
(ANLA), las
solicitudes
de
acreditacion
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

NOMBRE DE
NOMBRE DE LA UNIDAD A A REGLAS
ENTIDAD ADMINISTRAT LA SERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION TIEMPODE  DISPOSICION FUENTES 0

TIPOS DOCUMENTALES FECHA DE LA
PRODUCTORA IVA NORWAS

DESCRIPCION

No. de

SUBSERIE/ DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL
ASUNTO

Orden

para obtener
la exclusion
del impuesto
sobre las
ventas de
que tratan
los articulos
424 numeral
7y428
literal f) del

Estatuto
Tributario y

se dictan

otras
disposicione
s".

* Decreto
376 de 2020
"Por el cual
se modifica
la estructura

dela

Autoridad
Nacional de

Licencias
Ambientales

- ANLA".

* Resolucion
254 de 2021
"Por la cual
se crean los
Grupos

Internos de
Trabajo de la

Autoridad
Nacional de

Licencias
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
No.de ~NOMBREDELA ~ UNDAD ¢ LASERE/ | NVELDE  DESCRCION | —.oco ..o . TEMPODE DISPOSICION oio—o | NCo-AS  FECHADELA
Orden SUBSERIE/ DESCRIPCION DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \': ASUNTO NORMAS
Ambientales,
se asignan
sus
funciones y
se dictan
otras
disposicione
s".
Decreto
Unico
GRUPO DE CERTIFICACI Certificaciones de reglamentari
PARQUES SISTEMAS DE ONES ubicacion de o del Sector
NACIONALES INFORMACIO | INFORMACIO predios, en Certificaciones Ambiental Ley 594
40 NATURALES DE NY N SUBSERIE inmediaciones en Comunicaciones 12 e 1076 de del 2000. 1200712021
COLOMBIA RADIOCOMUN | GEOGRAFICA las &reas mayo 2015.
ICACIONES DEL SPNNC protegidas. Decreto
3572 del
2011.
Decreto
Unico
GRUPO DE reglamentari
PARQUES SISTEMAS DE . o del Sector
. CERTIFICACI Certificaciones de
NACIONALES INFORMACIO ) . Certificaciones Ambiental Ley 594
M| NATURALES DE NY PRE;';?_ES SUBSERIE p;eri:: “:;'f:‘:g::” Comunicaciones 12 e 1076de | del2ooo, | 120712021
COLOMBIA | RADIOCOMUN profegidas. mayo 2015.
ICACIONES Decreto
3572 del
2011.
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Etapa de Verificacion En Los
- Formato CEPD cumplimiento tiempos
- Poder cuando se actla a a: de
través de apoderado (si retencion
aplica) * Resolucion en
- Reporte técnico de la prueba 910 de 2008 | cumplimie
- Traduccion no oficial del "Por la cual nto a:
reporte técnico se + Decreto
- Certificacion del uso de las reglamentan 1080 de
sustancias no agotadoras de los niveles 2015,
la capa de ozono (si aplica) permisibles Articulo
- Fotografias de las etiquetas de emision 28294
informativas del vehiculo de « Circular
(para uso propia) contaminant No. 003
- Documentacion técnica del es que de 2015
CERTIFICADO fabricante deberan Numerales
S DE Produccion - Certificacion del VIN del cumplir las 5y6del
EMISIONES vehiculo para uso comercial fuentes Archivo
GRUPODE | POR PRUEBA documental que - Certificaciones moviles General
AUTORIDAD . corresponde a un .
NACIONAL DE CERTIFICACI DINAMICA Y requisito previo a la .cgmplementarllas terrestres, se de.Ia
42 ONESY VISTO BUENO SUBSERIE ; = - Oficio de completitud de 10 CT reglamenta Nacion. 23/06/2021
LICENCIAS importacion, al . AR ]
AMBIENTALES VISTOS POR ensamble ylo la requisitos de inicio (si gphca) el articulo 91
BUENOS PROTOCOLO fabricacion de - Etapa de Evaluacion del Decreto La
DE vehiculos nuevos - Concepto técnico de 948 de 1995 | conservaci
MONTREAL - ' evaluacion y se adoptan 6n del
CEPD - Oficio de requerimiento de otras soporte
informacién adicional (si disposicione | original se
aplica) S. haré en
- Certificado de Emisiones por *Resolucion | cumplimie
Prueba Dinamica y Visto 2604 de nto:
Bueno por Protocolo de 2009 "Por la *Ley 594
Montreal -CEPD cual se de 2000,
- Resolucion que niega la determinan | Articulo 19
solicitud de aprobacion del los paragrafo
CEPD combustibles 2
- Recurso de reposicion (si limpios + Circular
aplica) teniendo No. 003
- Concepto técnico de recurso como criterio de 2015,
de reposicion (si aplica) fundamental | Numerales
- Acto administrativo que el contenido 5y6del
resuelve el recurso de de sus Archivo
reposicion (si aplica) componente General
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- Auto de desistimiento o auto
de archivo (si aplica)
Etapa de Publicidad de un
Acto Administrativo
- Citacion a notificacion
personal
- Notificacion
- Publicacién (si aplica)

- Comunicacion (si aplica)
- Constancia (si aplica)

- Edicto (si aplica)

- Constancia Ejecutoria

S, se

reglamentan Nacion.
los limites
maximos de
emision
permisibles
en prueba
dinamica
para los
vehiculos
que se
vinculen a la
prestacion
del servicio
publico de
transporte
terrestre de
pasajeros y

para

motocarros
que se
vinculen a la
prestacion
del servicio
publico de
transporte
terrestre
automotor
mixto y se
adoptan
otras
disposicione

s"

* Decreto
3573 de
2011: “Por el
cual se crea
la Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales
—ANLA-vy se

dela
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dictan otras

disposicione
s".

* Resolucion
1111 de
2013 "Por la
cual se
reglamentan
los niveles
permisibles
de emision
de
contaminant
es que
deberan
cumplir las
fuentes
moviles
terrestres, se
reglamenta
el articulo 91
del Decreto
948 de 1995
y se adoptan
otras
disposicione
s".

* Decreto
1625 de
2016 “Por
medio del
cual se
expide el
Decreto
Unico
Reglamentar
io en materia
tributaria.”

* Decreto
376 de 2020
"Por el cual
se modifica
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la estructura
dela
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales
- ANLA".
* Resolucién
254 de 2021
"Por la cual
se crean los
Grupos
Internos de
Trabajo de la
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales,
se asignan
sus
funciones y
se dictan
otras
disposicione
s".
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ DESCRIPCION DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \'. NORMAS
ASUNTO
Decreto
Unico
GRUPO DE reglamentari
PARQUES SISTEMAS D'E Conceptos o del Sector
NACIONALES INFORMACIO CONCEPTOS Conceptos de la L Ambiental Ley 594
# | NATURALES DE NY PREDIALES | CUBSERE ubicacién predal L.Zfan;g:c:;zzza 12 e 1076de | del2o00., | 2072021
COLOMBIA RADIOCOMUN mayo 2015.
ICACIONES Decreto
3572 del
2011.
Decreto
Unico
GRUPO DE Conceptos técnicos reglamentari
PARQUES SISTEMAS DE en materia de Coneeptos o del Sector
NACIONALES INFORMACIO CONCEPTOS sistemas de L Ambiental Ley 594
# | NATURALES DE NY TECNICOS SUBSERIE informacion y L;:;’er:c:;'s"tlea 12 e 1076de | del2oo, | 12072021
COLOMBIA RADIOCOMUN radiocomunicacione mayo 2015.
ICACIONES S Decreto
3572 del
2011.
Subserie que
GRUPO DE contiene las
APOYO CONCEPTOS opiniones, 5
TECNICO, . apreciaciones o Resolucién
. TECNICOS A L
EVALUACION PROYECTOS juicios, que se 0083 de
MINISTERIO DE Y DE expresan en -Pronunciamiento técnico a 2016,
AMBIENTE Y SEGUIMIENT . términos de proyecto de [Ministerio
s DESARROLLO OA INVEST: ION SUBSERIE conclusiones, sin inversion sin asignacion de 10 E de Ambiente NA 16/03/2021
SOSTENIBLE PROYECTOS 2 efecto directo sobre recursos y Desarrollo
ASIGNACION i
DE ) DE bIos telmas Sostenible]
INVERSION ambientales, que articulo 2.
DEL SECTOR RECURSOS sirve como simple
AMBIENTAL elemento de
informacién o
criterio de
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AREA DE IDENTIFICACION
UNIDAD NOMBRE DE

LA SERIE/
ADMINISTRAT SUBSERIE/

AREA DE VALORACION

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

~ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

REGLAS
FUENTES (0}

NOMBRE DE LA

o ENTIDAD

Orden

DESCRIPCION
DEL CONTENIDO

NIVEL DE
DESCRIPCION

DISPOSICION
FINAL

TIEMPO DE
RETENCION

FECHA DE LA

TIPOS DOCUMENTALES DESCRIPCION

PRODUCTORA

IVA

ASUNTO

orientacién en los
temas misionales
del Ministerio.

NORMAS

46

MINISTERIO DE
AMBIENTE Y
DESARROLLO
SOSTENIBLE

GRUPO DE
COMPETITIVI
DADY
PROMOCION
DE
NEGOCIOS
VERDES
SOSTENIBLES

CONCEPTOS
TECNICOS
AMBIENTALE
SDE
INVESTIGACI
ONY
COMPETITIVI
DAD PARA EL
DESARROLL
00
PROMOCION
DE
PRODUCTOS
0 SECTORES
PRODUCTIVO
S

Subserie que
contiene las
opiniones,
apreciaciones o
juicios, que se
expresan en
términos de
conclusiones, en el
cual se condensa
especificaciones,
caracteristicas
técnicas, normativa,
linea base o demas
aspectos frente a un
determinado
requerimiento de
implementacion de
la politica ambiental.

-Solicitud de concepto técnico
ambiental
- Concepto técnico ambiental

SUBSERIE

20

CT.

Resolucion
0440 de
2013,[Minist
erio de
Ambiente y
Desarrollo
Sostenible]
Articulo 2,
Numeral 6

N.A

15/03/2021
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ DESCRIPCION DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \': NORMAS
ASUNTO
Subserie que
contiene las
opiniones,
apreciaciones 0
Jtig:s:l;eeie Resolucion
CONCEPTOS términos de 072%‘: 5de
MINISTERIO DE GRUPO DE TECNICOS conclusiones, en el Solcitud de concepto Ministerio
AMBIENTE Y GESTION EN AMBIENTALE cual se condensa ) . - .
47 DESARROLLO BIODIVERSID SEN SUBSERIE especificaciones, Conoeptob Ite(;:.nlco nglental 20 CT. deDAmbler:lte N.A. 20/03/2021
SOSTENIBLE AD BIODIVERSID caracteristicas enblodwersica y besarroa
- . Sostenible]
AD técnicas, normativa, .
1 ; articulo 2
linea base o demés .
literal 2.2.
aspectos frente a un
determinado
requerimiento de
implementacion de
la politica ambiental.
Subserie que
contiene las
CONCEPTOS a :eﬂi:;;rc])i:s 0 Resolucion
TECNICOS jEicios que se 1924 de
AMBIENTALE '
MINISTERIODE | CRUPODE S SOBRE expresan en -Solicitud de concepto 2015,
amBiNTEY | APMINISTRAC 1 ) pyiNisTRA terminos de -Concepto técnico sobre [Ministerio
48 ION DEL R SUBSERIE conclusiones, en el - P B 20 CT. de Ambiente N.A. 4/04/2021
DESARROLLO CIONY administracion y control del
RECURSO cual se condensa s y Desarrollo
SOSTENIBLE . CONTROL - recurso hidrico )
HIDRICO DEL especificaciones, Sostenible]
HIDRICO ) ’ L
linea base o demas
aspectos frente a un
determinado
requerimiento de
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

NOMBRE DE REGLAS

ol | WeallEnslL UL LA SERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION TIEMPODE  DISPOSICION oo o

TIPOS DOCUMENTALES FECHA DE LA

Orden ENTIDAD ADMINISTRAT | o )aSERIE/ | DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL NoRmas  DESCRIPCION

PRODUCTORA IVA ASUNTO

implementacion de
la politica ambiental.

Subserie que

contiene las
opiniones,
apreciaciones 0
juicios, que se
CONCEPTOS expresan en Resolucion
G(?EUSF')I'(I)O?\IE TECNICOS términos de 0736 de
MINISTERIO DE AMBIENTALE conclusiones, en el -Solicitud de concepto 2015
AMBIENTE Y INTEGRAL DE S SOBRE cual se condensan -Concepto técnico sobre [Ministerio
o DESARROLLO BOSQUES Y BOSQUES Y SUBSERIE especificaciones, bosques y reservas forestales 2 cT. de Ambiente NA 2510312021
RESERVAS L .
SOSTENIBLE RESERVAS caracteristicas nacionales y Desarrollo
FORESTALES . . )
NACIONALES FORESTALES técnicas, normativa, Sostenible]
NACIONALES linea base o demas articulo 2

aspectos frente a un
determinado
requerimiento de
implementacion de
la politica ambiental.
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION \ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA IVA NORMAS
ASUNTO
Subserie que
contiene las
opiniones,
apreciaciones 0
Jlgilis;s::eeie Resolucion
CONCEPTOS téfminos - 1924 de
MINISTERIO DE GRUPO DE TECNICOS conclusiones, en el -Solicitud de concepto .2915’ !
AMBIENTEY | PLANIFICACIO | AMBIENTALE I se cond Concepto técnico sob [Ministerio
50 S SOBRE SUBSERIE | ¢ud secondensa -~onceplo fetnico sobre 20 cT. deAmbiente |  NA. 410412021
DESARROLLO N DE 2 especificaciones, ordenacion y manejo de
SOSTENIBLE CUENCAs | ORDENACION caracteristicas cuencas Y Desarrallo
Y MANEJO DE {écnicas. normativa Sostenible]
CUENCAS . ' . articulo 2 C,
linea base o deméas
numeral 5
aspectos frente a un
determinado
requerimiento de
implementacion de
la politica ambiental.
Subserie que
contiene las
opiniones,
CONCEPTOS apreciaciones 0 Resolucién
TECNICOS juicios, que se u
AMBIENTALE expresan en 0736 de
MINISTERIO DE ’p . -Solicitud de concepto 2015
AMBIENTE Y GRUPO S SOBRE términos de -Concepto técnico sobre [Ministerio
51 RECURSOS RECURSOS SUBSERIE conclusiones, en el P o 20 CT. . N.A. 25/03/2021
DESARROLLO . A recursos genéticos y sus de Ambiente
GENETICOS GENETICOS Y cual se condensa .
SOSTENIBLE - productos derivados y Desarrollo
SuUs especificaciones, Sostenible]
PRODUCTOS caracteristicas 0:, enll ;
DERIVADOS técnicas, normativa, artiulo
linea base o demas
aspectos frente a un
determinado
requerimiento de
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AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

DISPOSICION REGLAS  ecHADELA

FUENTES (0} :
FINAL NORMAS DESCRIPCION

AREA DE IDENTIFICACION

NOMBRE DE
NOMBRE DE LA UNIDAD A
LA SERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION TIPOS DOCUMENTALES TIEMPO DE

No. de
ENTIDAD =~ ADMINISTRAT | sBSERIE/ | DESCRIPCION = DEL CONTENIDO RETENCION

Orden
PRODUCTORA \'. ASUNTO

implementacion de
la politica ambiental.

Subserie que

contiene las
opiniones,
apreciaciones o
CONCEPTOS juicios, que se Resolucion
TECNICOS expresan en 1522 de
GRUPO DE AMBIENTALE términos de 2012,
MINISTERIO DE | SOSTENIBILID S SOBRE conclusiones, en el -Solicitud de concepto - [Ministerio
AMBIENTE Y AD DE LOS cual se condensa Concepto técnico sobre de Ambiente
52 DESARROLLO SECTORES SODSIEP:)IEILI SUBSERIE especificaciones, sostenibilidad de sectores 2 cT y Desarrollo NA. 6/04/2021
SOSTENIBLE PRODUCTIVO caracteristicas productivos Sostenible]
S SECTORES técnicas, normativa articulo 2, 2
PRODUCTIVO . ' L '
s linea base o demas numerales
1,8y15

aspectos frente a un
determinado
requerimiento de
implementacion de
la politica ambiental.
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En
cumplimiento Los
a: tiempos
* Articulo de
22251, retencion
Actividades en
de cumplimie
Etapa de Verificacion mejoramient nto a:
L oen * Decreto
Preliminar de Documentos
- . ) proyectos 1080 de
- Solicitud de mejoramiento .
. infraestructur 2015,
de proyecto de infraestructura .
de transporte ade Articulo
Certificado d P istenci transporte 28294
Produccion i erel Ir?sei taiiz):Teer:I:Ia y del Decreto « Circular
documental la cual P . 9 No. 1076 del No. 003
- Sustentacion del proyecto
se encuentra D 0 técnico d 26 de mayo de 2015
CONCEPTOS relacionada con el 'us-tific.:(:ilor'nnegeom?g::cr)ni:n 0 de 2015 "Por | Numerales
TECNICOS DE proceso de ] Sonorte de pado :iel semvicio el cual se 5y6del
MEJORAMIEN mejoramiento de P pago d expideel | Archivo
AUTORIDAD ) de evaluacién
NACIONAL DE GRUPO DE TOEN infraestructura Etaa de Evaluacién de Decreto General
53 INFRAESTRU PROYECTOS SUBSERIE modo terrestre - P ) ) 10 CT Unico dela 23/062021
LICENCIAS Mejoramiento de -
AMBIENTALES CTURA DE carretero, modo Infraestructura de Transoorte Reglamentar Nacion.
INFRAESTRU terrestre - férreo, ) Actasu deureunic')n inte’r)na io del Sector
CTURA DE modo acuético - - Listado de asistencia Ambiente y La
TRANSPORTE fluvial y modo e i Desarrollo CONServaci
L - Oficio de informacién de o ,
acuatico de o Sostenible’ 6n del
. visita (si aplica) B
infraestructura - \ . Decreto soporte
) - Solicitud de informacion -
portuaria. - S 2041 de original se
adicional (si aplica) " .
. 2014 "Por el hara en
- Concepto técnico de .
) ; cual se cumplimie
mejoramiento .
Comunicacion oficial de reglamenta nto:
o n“,'m, 'm 'b'r | el Titulo VIl | +Ley 594
pt.o. d” dc'a d'e 0 sobre ats delaley99 | de 2000,
actividades de mejoramiento. de 1993 Articulo 19
sobre paragrafo
licencias 2
ambientales” « Circular
. No. 003
* Decreto de 2015,
376 de 2020 | Numerales
"Por el cual 5y6del
se modifica Archivo
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la estructura General
dela dela
Autoridad Nacion.
Nacional de
Licencias
Ambientales
-ANLA".

* Resolucién
254 de
2021"Por la
cual se
crean los
Grupos
Internos de
Trabajo de la
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales,
se asignan
sus
funciones y
se dictan
otras
disposicione
s".
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AREA DE IDENTIFICACION

NOMBRE DE LA UNIDAD NEAMSBER:@E
ENTIDAD ADMINISTRAT

SUBSERIE/
PRODUCTORA IVA ASUNTO

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

REGLAS
FUENTES (0}
NORMAS

NIVEL DE
DESCRIPCION

DESCRIPCION
DEL CONTENIDO

DISPOSICION
FINAL

TIEMPO DE
RETENCION

FECHA DE LA

TIPOS DOCUMENTALES DESCRIPCION

Subserie que refleja
GRUPO DE la posicion del
ORDENAMIEN | CONCEPTOS Ministerio frente a Solicitud de conceto Resolucion
TO TECNICOS DE temas ambientales Concento técnico Ze 0110 de
AMBIENTAL ORDENAMIEN y evidencian la d . pt del terrtori 2014,
MINISTERIO DE DEL TO DEL aplicacion de los °;e:t'l‘2;"(';”|: bi‘; dlig::;';’ dy [Ministerio
AMBIENTE Y TERRITORIO TERRITORIO lineamientos y la . de Ambiente
| DESARROLLO | YGESTION | YGESTION | S oSFRE | ormatividad sobre oy name 2 cr yDesarolo | " 20412021
SOSTENIBLE SOSTENIBLE DE LA las politicas sequimiento a co?n romisos Sostenible]
DELA BIODIVERSID plblicas 9 gy b'T. y articulo 3,
BIODIVERSID | AD COSTERA ambientales (cuan C‘::Timfe‘r: to')ga one lteral 1,
AD COSTERA Y MARINA lideradas por la P numeral 8.
Y MARINA entidad en temas
marinos y costeros.
CONCEPTOS Subserie en la que
TECNICOS DE el Ministerio c?e
PARTICIPACI .
. Ambiente y Decreto
ONY Desarrollo 1682 de
PROTECCION ) ’
MINISTERIO DE SUBDIRECCIO DE SISTEMAS Sostenible emite N 2917, .
AMBIENTE Y N DE DE concepto sobre la -Solicitud de concepto [Ministerio
55 EDUCACION Y SUBSERIE participacién y la -Concepto de viabilidad para 10 CT. de Ambiente N.A. 8/04/2021
DESARROLLO CONOCIMIEN o
PARTICIPACI proteccion de proyecto FCA y Desarrollo
SOSTENIBLE ON T0 sistemas de Sostenible]
TRADICIONAL conocimiento articulo 4
, ASOCIADOS . .
ALA tradicional que numeral 6
BIODIVERSID estan.asgmad.os con
AD la biodiversidad.
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION

UNIDAD NOMBRE DE

LA SERIE/
ADMINISTRAT SUBSERIE/

~ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

REGLAS
FUENTES (0}

NOMBRE DE LA

No. de DISPOSICION

FINAL

DESCRIPCION
DEL CONTENIDO

NIVEL DE
DESCRIPCION

TIEMPO DE
RETENCION

FECHA DE LA

TIPOS DOCUMENTALES DESCRIPCION

Orden ENTIDAD

56

PRODUCTORA

AUTORIDAD
NACIONAL DE
LICENCIAS
AMBIENTALES

IVA

GRUPO DE
INFRAESTRU
CTURA

ASUNTO

CONCEPTOS
TECNICOS DE
VISTO BUENO
LICENCIA
AMBIENTAL

SUBSERIE

Produccion
documental la cual
se encuentra
relacionada con la
viabilidad de
proyectos de
construccion de
infraestructura vial,
que son
presentados a las
Corporaciones
Auténomas de
Desarrollo
Sostenible y
requieren visto

bueno de la entidad.

Etapa de Valoracién de
informacion
- Acta del consejo directivo
- Concepto técnico - Estudio
de Impacto Ambiental
- Proyecto de Resolucion por
la cual la corporacion otorga
Licencia ambiental
Etapa de Evaluacion
- Concepto técnico
- Oficio remisorio concepto
técnico Visto Bueno Licencia
Ambiental

10

CT

En
cumplimiento
a:

* Articulo
2.223.6.5.
De las
Corporacion
es
Auténomas
de
Desarrollo
Sostenible
del Decreto
No. 1076 del
26 de mayo
de 2015 "Por
el cual se
expide el
Decreto
Unico
Reglamentar
io del Sector
Ambiente y
Desarrollo
Sostenible"
* Decreto
376 de 2020
"Por el cual
se modifica
la estructura
dela
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales
-ANLA".

* Resolucion

NORMAS

Los
tiempos
de
retencion
en
cumplimie
nto a:

+ Decreto
1080 de
2015,
Articulo
28294
+ Circular
No. 003
de 2015
Numerales
5y6del
Archivo
General
dela
Nacion.

La
conservaci
on del
soporte
original se
hara en
cumplimie
nto:

+ Ley 594
de 2000,
Articulo 19
paragrafo
2
+ Circular
No. 003

23/06/2021

Pagina 76 de 373




MINISTERIO DE AMBIENTE Y POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL DEL
SECTOR AMBIENTE

DESARROLLO SOSTENIBLE
Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestion
Vigencia: 17/12/2021 Cédigo: DS-A-DOC-06

Version: 01
AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION \ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
No. de Nogﬁ%I[E)ADg B OMNGIRAT | LASERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION POS DOCUMENTALES  TEMPODE  DISPOSICION /o0 - RE%"AS FECHA DE LA
Orden SUBSERIE/ DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA IVA ASUNTO NORMAS
254 de de 2015,
2021"Porla | Numerales
cual se 5y6del
crean los Archivo
Grupos General
Internos de dela
Trabajo de la Nacion.
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales,
se asignan
sus
funciones y
se dictan
otras
disposicione
s".

Pagina 77 de 373



MINISTERIO DE AMBIENTE Y POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL DEL
DESARROLLO SOSTENIBLE SECTOR AMBIENTE
Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestion
Version: 01 Vigencia: 17/12/2021 Cédigo: DS-A-DOC-06

AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

UNIDAD NOMBRE DE

LA SERIE/
ADMINISTRAT SUBSERIE/

~ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

NOMBRE DE LA

o ENTIDAD

Orden

DESCRIPCION
DEL CONTENIDO

NIVEL DE
DESCRIPCION

TIEMPO DE
RETENCION

FECHA DE LA

TIPOS DOCUMENTALES DESCRIPCION

57

PRODUCTORA

AUTORIDAD
NACIONAL DE
LICENCIAS
AMBIENTALES

IVA

GRUPO DE
MINERIA

ASUNTO

CONCEPTOS
TECNICOS DE
VISTO BUENO
LICENCIA
AMBIENTAL

SUBSERIE

Produccion
documental la cual
se encuentra
relacionada con la
viabilidad de
proyectos de
explotaciones
mineras, que son
presentados a las
Corporaciones
Auténomas de
Desarrollo
Sostenible y
requieren visto

bueno de la entidad.

Etapa de Valoracion de
informacion
- Acta del consejo directivo
- Concepto técnico - Estudio
de impacto ambiental
- Proyecto de Resolucion por
la cual la corporacion otorga
Licencia ambiental
Etapa de Evaluacion
- Concepto técnico
- Oficio remisorio concepto
técnico Visto Bueno Licencia
Ambiental

10

AREA DE VALORACION
5 REGLAS
D's';ﬁlsl{fm" FUENTES )
NORMAS
En Los
cumplimiento tiempos
a: de
*Decreto retencion
3573 de en
2011 “Porel | cumplimie
cual se crea nto a:
la Autoridad + Decreto
Nacional de 1080 de
Licencias 2015,
Ambientales Articulo
-ANLA-yse | 28294
dictan otras + Circular
disposicione No. 003
s”. de 2015
* Articulo Numerales
2.2.2.3.6.5. 5y6del
oT De las Archivo
Corporacion General
es dela
Auténomas Nacion.
de
Desarrollo La
Sostenible conservaci
del Decreto on del
No. 1076 del soporte
26 de mayo | original se
de 2015 "Por hara en
el cual se cumplimie
expide el nto:
Decreto + Ley 594
Unico de 2000,
Reglamentar | Articulo 19
io del Sector | paragrafo
Ambiente y 2
Desarrollo + Circular
Sostenible" No. 003

23/06/2021
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

NOMBRE DE , , REGLAS
LA SERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION TIEMPODE  DISPOSICION FECHA DE LA
SUBSERIE/ | DESCRIPCION = DEL CONTENIDO | TWWOSDOCUMENTALES  prrencion FINAL AU NOROM as  DESCRIPCION

ASUNTO

NOMBRE DE LA UNIDAD
ENTIDAD ADMINISTRAT
PRODUCTORA IVA

No. de
Orden

* Decreto de 2015,
376 de 2020 | Numerales
"Por el cual 5y6del
se modifica Archivo
la estructura General

dela dela

Autoridad Nacion.
Nacional de

Licencias
Ambientales

-ANLA".

* Resolucién
254 de
2021"Por la
cual se
crean los
Grupos
Internos de
Trabajo de la
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales,
se asignan
sus
funciones y
se dictan
otras
disposicione
s".
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NOMBRE DE LA
ENTIDAD
PRODUCTORA

AREA DE IDENTIFICACION

UNIDAD
ADMINISTRAT
IVA

NOMBRE DE
LA SERIE/
SUBSERIE/

ASUNTO

DESCRIPCION

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

DESCRIPCION
DEL CONTENIDO

NIVEL DE TIPOS DOCUMENTALES

AREA DE VALORACION

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION
FINAL

~ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

REGLAS
FUENTES (0}
NORMAS

FECHA DE LA
DESCRIPCION

Subserie que
contiene las
opiniones,
apreciaciones 0
juicios, que se Resolucion
expresan en 0111 de
términos de 2014 articulo
MINISTERIO DE CO,N CEPTOS conclusiones, en el 2, [Ministerio
TECNICOS . }
58 AMBIENTEY | 5RUPOSINA | DELSISTEMA | Suseri | OUalsecondensa ~Solicitud de concepto 20 cT. de Ambiente |, 8/04/2021
DESARROLLO especificaciones, -Concepto técnico ambiental y Desarrollo
SOSTENIBLE NACIONAL caracteristicas Sostenible]
AMBIENTAL . .
técnicas, normativa, numerales
linea base o demas 242,244y
aspectos frente a un 246
determinado
requerimiento de
implementacion de
la politica ambiental.
Subserie mediante
la cual se conservan
la evidencia de la Resolucion
GRU'PO DE CSENCCNEIE.(I-)gs posicion del -Solicitud de concepto técnico 440 de 2013,
MINISTERIO DE ANAITISIS ECONOMICOS Ministerio fr’ent.e a ecop().rlnico para. la [Minist.erio
50 AMBIENTE Y ECONOMICO PARA SUBSERIE temas econémicos SOStenIbIh’daq amblen’tall 20 oT. de Ambiente NA 15/03/2021
DESARROLLO PARA LA SOSTENIBILI sobre el sector - Concepto técnico econémico y Desarrollo
SOSTENIBLE SOSTENIBILID ambiental para para la Sostenible]
AD DAD fortalecer el sostenibilidad ambiental Articulo 2
AMBIENTAL .
desarrollo de la numeral 6
gestion
administrativa.

Pagina 80 de 373




MINISTERIO DE AMBIENTE Y POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL DEL
DESARROLLO SOSTENIBLE SECTOR AMBIENTE
Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestion
Version: 01 Vigencia: 17/12/2021 Cadigo: DS-A-DOC-06
AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION \ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
PRODUCTORA VA SUBSERIE/ DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL NORMAS DESCRIPCION
ASUNTO
CONCEPTOS
TECNICOS
PARA -Solicitud de pronunciamiento
CERTIFICACI de certificado de
. ON DE cumplimiento
DIRE;)EC ION CUMPLIMIENT Subserie en la que -Propuesta de linea base Decreto
ORDENAMIEN 0 se evlidlencia la . ambienﬁal 1682 de
MINISTERIO DE 0 ECOLOGICO posicion del -Registro fotografico (cuando 2017,
AMBIENTE Y AMBIENTAL EN Ministerio frente a aplique) [Ministerio
60 DESARROLLO TERRITORIAL RESQUARDO SUBSERIE temas ambientales -Listado de asistencia 20 CT. de Ambiente N.A. 8/04/2021
SOSTENIBLE Y SISTEMA S INDIGEN’AS relaciongdgs conla | -Informe sobrle. viapilidad dela y Desar‘rollo
NACIONAL QUE ESTEN normatividad en certificacion Sostenible]
AMBIENTAL- EN PROCESO biodiversidad y -Concepto técnico de Articulo 3,
SINA DE . politicas sectoriales. pronunciamiento numeral 14
AMPLIACION, -Oficio de remision del
REESTRUCTU pronunciamiento de la
RACION Y certificacion
SANEAMIENT
0
Subserie que refleja
la posicion del
GRUPO DE CONCEPTOS Ministerio frente a
GESTION DE TECNICOS temas ambientales Resolucion
RIESGO, SOBRE y evidencian la 0110 de
MINISTERIO DE | INFORMACIO | GESTION DE aplicacion de los -Solicitud de concepto 2014,
AMBIENTE Y NY RIESGO Y lineamientos y la -Concepto técnico de gestion [Ministerio
o1 DESARROLLO PARTICIPACI PARTICIPACI SUBSERIE normatividad sobre de riesgo y participacion 2 cT. de Ambiente NA 2/0412021
SOSTENIBLE ON ON las politicas comunitaria marino costera y Desarrollo
COMUNITARI | COMUNITARI publicas Sostenible]
A MARINO A MARINO ambientales articulo 5.
COSTERA COSTERA lideradas por la

entidad en temas
marinos y costeros.
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ DESCRIPCION DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \': NORMAS
ASUNTO
Esta subserie
contiene los
conceptos técnicos PRESIDENC
que evidencian la A DE LA
posicion del i
CONCEPTOS Ministerio frente a RE;LEJCB;,IESA
DIRECCION TECNICOS temas am@entales Nacional 298
MINISTERIO DE SOBRE y reflejan la » )
AMBIENTE Y DE CAMBIO PROYECTOS aolicacién de los -Solicitud de concepto de 2016;
62 CLIMATICO Y SUBSERIE 'p . -Concepto técnico de gestion 20 CT. PRESIDENC N.A. 10/04/2021
DESARROLLO . RELACIONAD lineamientos y la .
GESTION DEL . de riesgo desde el GGR IADE LA
SOSTENIBLE OS CON LA normatividad sobre .
RIESGO : " REPUBLICA
GESTION DE las politicas Decreto
RIESGO publicas Nacional
ambientales 1682 de
Iideradas por e 2017. art. 5.
Ministerio en temas
de cambio climatico
y gestion del riesgo
Decreto
Conceptos que Unico
GRUPO DE permitena/erifi(::ar o reglamentari
PARQUES SISTEMAS DE o del Sector
. CONCEPTOS estado de los Conceptos )
NACIONALES INFORMACIO 2 ) . L Ambiental Ley 594
63 NATURALES DE NY TECNgIs.OGIC SUBSERIE b|zrrl:i ltjer(;nsolzgéitilc;s Liz;n;zr:c:;zgizia 12 CT 1076 de del 2000, 12/07/2021
COLOMBIA | RADIOCOMUN pmamenimizmo : mayo 2015.
ICACIONES ) ; Decreto
baja del mismo. 3572 del
2011.
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
No. de NOMBRE DE LA UNIDAD

NOMBRE DE

LA SERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION TIEMPODE  DISPOSICION S

ENTIDAD ADMINISTRAT : TIPOS DOCUMENTALES - FUENTES (0}
Orden PRODUCTORA VA SR:SE?(I)EI DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL NORMAS

FECHA DE LA
DESCRIPCION

PRESIDE
NCIA DE
LA
REPUBLI
CA.
Decreto
Nacional
1076 de
2015. Art
222387
. Pérdida
de
vigencia
dela
licencia
ambiental:

COLOMBIA.
Subserie mediante CONGRESO
la cual se DE LA
determinan aquellos REPUBLICA
CONCEPTOS det:rfrim)i(;::tses a :ggigA(:f
MINISTERIO DE VINCULANTE -Solicitud de concepto o "La
58; Decreto autoridad

DESPACHO tener en cuenta )
AMBIENTE Y S PARA -Concgpto v.|n01.JIante para 20 T 3570 de . 1510312021
licenciamiento ambiental

64 DESARROLLO DEL LICENCIAME |  SUBSERIE | parala ejecucion de s
actividad y de la ambiental I L
e podra

SOSTENIBLE MINISTRO NTO un proyecto, obra o
cual es necesario el de Ambiente )

; mediante

otorgamiento de y Desarrollo "

resolucion

AMBIENTAL
una licencia Sostenible] motivada
ambiental. Art. 6, NOm..
declarar la

7 pérdida de
vigencia
dela
licencia
ambiental,
si
transcurrid
o cinco (5)
afios a
partir de
su
ejecutoria,
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
No. de Nogﬁﬁ[imng B OMNGIRAT | LASERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION POS DOCUMENTALES  TEMPODE  DISPOSICION /o0 - RE%"AS FECHA DE LA
Orden SUBSERIE/ DESCRIPCION DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \': NORMAS
ASUNTO
no se ha
dado inicio
ala
construcci
on del
proyecto,
obrao
actividad.
De esta
situacion
debera
dejarse
constancia
en el acto
que otorga
la
licencia."
CONCEPTOS Subserie mediante
Y el cual se plasman
ASISTENCIAS los temas técnicos
TECNICAS evidenciando la Resolucion
AMBIENTALE posicion del 0111 de
S SOBRE Ministerio frente a 2014
VIABILIDAD, temas ambientales » L
MINISTERIODE | GRUPODE | FORMULACIO como los son la 's°"°'t::1‘ii‘tj:ci°::°ept° dLM:::;?;‘ie
65 D;I\Ehg/B-\I:g;ELY 0 ORDE_P é\ MIEN ':\,C{\I'?Jc:\tgggl, SUBSERIE fgr';lﬂ:fggh’ -Actas de asi§tencias técnicas 20 CT. y Desar‘rollo N.A. 8/04/2021
SOSTENIBLE AMBIENTAL ONE adopcion, -Concep?(;n tk(;l::ifcl)easmbiental Sa?tsl:zrll:)b?]
INCORPORAC actualizacion e '
ION DE LA incorporacion de la numerales
" ) . 231,233,
DIMENSION dimensién
AMBIENTAL ambiental en el 234y237
ENEL ordenamiento, que
ORDENAMIEN fortalecen el
TO desarrollo de la
gestion
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
No. de NOMBRE DE LA UNIDAD

NOMBRE DE

LA SERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION TIEMPODE  DISPOSICION S

ENTIDAD ADMINISTRAT : TIPOS DOCUMENTALES - FUENTES (0}
Orden PRODUCTORA VA SR:SE?(I)EI DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL NORMAS

FECHA DE LA
DESCRIPCION

administrativa y
ambiental del pais.

Articulo
1.1.2.1.1 del
Decreto
1076 de
2015en su
numeral 7.

Actas Otorga

PARQUES GRUPODE | CONCESION Tramites a°t°ssdm'"'f"a""°s asfﬂz':z;n
NACIONALES | TRAMITESY | DE AGUAS SUBSERIE ambientales de ig?oifnpe‘;s 5 or o
NATURALES DE | EDUCACION | SUBTERRANE concesion de aguas - .

notificaciones concesiones

COLOMBIA AMBIENTAL AS subterraneas . . . .
listados de asistencia y demas

documentos técnicos autorizacion
es
ambientales
para el uso
de recursos
naturales
renovables
en Parques

Ley 594

6 del 2000.

12/07/2021
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
No. de ”0'2;1?'%25 B OMNGIRAT | LASERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION POS DOCUMENTALES  TEMPODE  DISPOSICION /o0 - RE%"AS FECHA DE LA
Orden SUBSERIE/ DESCRIPCION DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \': NORMAS
ASUNTO
Nacionales
Naturales.
Articulo
1.1.2.1.1 del
Decreto
1076 de
2015en su
numeral 7.
Actas Otorga
PARQUES GRUPODE | CONCESION Trémites a°t°sg‘dm'"'f"at"’°s pf”?"”.s'
o NACIONALES | TRAMITESY | DEAGUAS | oo ambientales de ig?oifnpe‘;s 5 or a °’:sa°'°" Ley594 | oo
NATURALES DE EDUCACION SUPERFICIAL concesion de aguas nofificaciones conces;ones del 2000.
COLOMBIA AMBIENTAL ES superficiales ) . ) .
listados de asistencia y demas
documentos técnicos autorizacion
es
ambientales
para el uso
de recursos
naturales
renovables
en Parques
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
No.de ~NOMBREDELA ~ UNDAD ¢ LASERE/ | NVELDE  DESCRCION | —.oco ..o . TEMPODE DISPOSICION oio—o | NCo-AS  FECHADELA
Orden SUBSERIE/ DESCRIPCION DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \': NORMAS
ASUNTO
Nacionales
Naturales.
Subserie mediante
CONSECUTIV la cual se "
, i Resolucion
0S DE evidencian los 0736 de
PERMISOS consecutivos de los 2015
MINISTERIO DE GRUPO DE AMBIENTALE permisos Ministerio
AMBIENTE Y GESTION EN S PARAEL ambientales que -Copia de permiso CITES )
68 DESARROLLO | BIODIVERSD | COMERCIO | SUBSERE | ocpaidan el tramite Desprendible 10 cT. deD’Z’::r'fo'l‘lf NA 2010312021
SOSTENIBLE AD INTERNACION que se surti6 para y .
) Sostenible]
AL DE otorgar el permiso iculo 2
ESPECIES de comercializacion I?te;(:lj 20 9
(CITES) de una especie -
determinada.
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ DESCRIPCION DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \'. NORMAS
ASUNTO
Decreto
2372 del
2010.
Actas Renglado
PARQUES N Comunicaciones
GRUPO DE Control y vigilancia ) Decreto
NACIONALES " CONTROLY . informes Ley 594
69 NATURALES DE PLANEACION VIGILANCIA SUBSERIE en las ’f)reas actos administrativos 22 CT 1076 de del 2000, 12/07/2021
Y MANEJO protegidas. ) ) . 2015.
COLOMBIA listas de asistencia
concentos Decreto Ley
P 2811 de
1974.
Decreto 622
de 1977.
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Etapa de Verificacion Los
Preliminar de Documentos tiempos
- Solicitud suscrita por el En de
representante legal o quien cumplimiento | retencion
haga sus veces (en caso de a: en
ser persona juridica) o la cumplimie
persona natural interesada, * Numeral nto a:
nombre o razén social, 10, Numeral + Decreto
ntmero de identificacion, 16y Ley 99 1080 de
domicilio y nacionalidad. de 1993, 2015,
- Certificado de existencia y * Desicion Articulo
representacion legal para el 804: 2.8.294
Produccion caso de persona juridicf’:\. Modificacion « Circular
documental - Poder otorgado en debida dela No. 003
. forma, cuando se actle Decision 436 de 2015
DICTAMEN relamlg qad da o dn las mediante apoderado (Norma Numerales
TECNICO Diz;'n:'; ?chﬁm -"Autoliquidacion y Andinapara | 5y6del
GRUPO DE AMBIENTAL Ambiental - DTA a constancia de pago del cobro el Registro y Archivo
AUTORIDAD EVALUACION PARA iravés de la por la prestac.i’én del §ervicio Contr.o! de General
NACIONAL DE DE ’ OBTENER EL evaluacion integral - de evaluacién ambiental." Plaguicidas dela
70 AGROQUIMIC REGISTRO SUBSERIE ) - Estudio ambiental - 10 CT Quimicos de Nacion. 23/06/2021
LICENCIAS de los estudios L )
AMBIENTALES oSy NACIONAL DE ambientales Ev.aluacmn de Riesgos Uso
PROYECTOS | PLAGUICIDAS Ambientales ERA - Plan de Agricola) La
ESPECIALES | QUIMICOS DE presentados, para Manejo Ambiental PMA *Resolucion | conservaci
obtener el Registro X .
U§0 Nacional de - Copia del protocolo de 1442 de on del
AGRICOLA - ensayo de eficacia 2008 “Por la soporte
Plaguicidas ) L
Quimicos de Uso debldamente aprobado por el cual se or|g|n’al se
Agricola - PQUA. Instituto Colc?mblano establ§c§ el hara .enl
Agropecuario —ICA procedimient | cumplimie
- Oficio de requerimiento de oparala nto:
informacion (si aplica) expedicion *Ley 594
- Auto de inicio del dictamen de 2000,
Etapa de Evaluacion técnico- Articulo 19
- Acta de confidencialidad ambiental al | paragrafo
- Concepto técnico de que alude la 2
informacion adicional Norma « Circular
- Auto de informacién Andina para No. 003
adicional el Registro y de 2015,
- Auto de archivo de solicitud Control de Numerales
de DTA (si aplica) Plaguicidas 5y6del
- Auto que resuelve recurso Quimicos de Archivo
de reposicion (si aplica) Uso General
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- Comunicacion que allega la
informacion requerida
- Concepto técnico que niega
u otorga DTA
- Resolucién que niega u
otorga DTA
- Recurso de reposicion (si
aplica)
- Concepto técnico de recurso
de reposicion (si aplica)
- Resolucion que resuelve
recurso de reposicion
- Solicitud de cambio menor
- Oficio de pronunciamiento
de cambio de menor
Etapa de Control y
Seguimiento
- Liquidacion por servicio de
seguimiento
- Constancia de pago
- Conceptos técnicos
- Actos administrativos
- Actas de oralidad
- Comunicacion oficial
- Resolucion que resuelve
una revocatoria directa
- Resolucion que declara
perdida de vigencia o fuerza
ejecutoria del DTA
- Acto administrativo de
archivo del expediente
Etapa de Publicidad de un
Acto Administrativo
- Citacion a notificacion
personal
- Notificacion
- Publicacién (si aplica
- Comunicacién (si aplica)
- Edicto (si aplica)
- Constancia ejecutoria

Agricola, dela

Decision Nacion.

436, de la
Comision de

Comunidad
Andina, y se
toman otras
determinacio

* Decreto
3573 de
2011 "Por el
cual se crea
la Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales
—ANLA-vy se
dictan otras
disposicione

* Resolucion
2368 de
2015 "Por el
cual se crea
el Consejo
Superior de

Administraci
on para la
Restitucion
de Tierras"
* Decreto

No. 1076 de

2015 "Por el

cual se
expide el
Decreto

Reglamentar
io del Sector
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- Constancia (si aplica) Ambiente y
- Edicto (si aplica) Desarrollo
Sostenible”,
Art.
222322
* Resolucién
No. 2075 de
2019 Manual
Técnico
Andino para
el Registro y
Control de
Plaguicidas
Quimicos de
Uso Agricola
* Decreto
376 de 2020
"Por el cual
se modifica
la estructura
dela
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales
- ANLA".

* Resolucion
254 de
2021"Por la
cual se
crean los
Grupos
Internos de
Trabajo de la
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales,
se asignan
sus
funciones y
se dictan
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otras
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s"

Pagina 92 de 373




POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL DEL

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE SECTOR AMBIENTE
Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestion
Version: 01 Vigencia: 17/12/2021 Cédigo: DS-A-DOC-06
AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ DESCRIPCION DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \': NORMAS
ASUNTO
Decreto
2372 del
2010.
Andlisis de la Adtas Recengfdo
N:é:)%lﬁis GRUPO DE efectividad de los Con;:fn(; rc:\g:nes Decreto Ley 594
4| PLANEACION EFECTIVIDAD SUBSERIE planes de manejo e 22 CT 1076 de y 12/07/2021
NATURALES DE X actos administrativos del 2000.
Y MANEJO en las areas ) ) ) 2015.
COLOMBIA ) listas de asistencia
protegidas. concentos Decreto Ley
P 2811 de
1974.
Decreto 622
de 1977.
Decreto
2372 del
2010.
Revision de las Adtas Rei%pglado
PARQUES ESTRUCTURA - Comunicaciones
NACIONALES GRUPO DE E condiciones de informes Decreto Ley 504
2| NATURALES DE P\L{A’\'Aﬁﬁggh‘ INTEGRIDAD | SUBSERIE ejg;‘;f;‘i::gf:"lzs actos administrativos 2 e 1%?5‘1" dgel2000. | 20712021
COLOMBIA ECOLOGICA i . listas de asistencia )
areas protegidas. cONCeDtos Decreto Ley
oncep 2811 de
1974.
Decreto 622
de 1977.
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NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ DESCRIPCION DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \'. ASUNTO NORMAS
Conjunto de + Estudios trab?JQ de campo
documentos en los * Estadisticas
INSTITUTO DE cualzs sereqistael | Indicadores de pobreza del Comité Lev 99 de
HIDROLOGIA, | GRUPODE ESTUDIO . esti?n o agua Institucional ¥993
73 | METEOROLOGI | EVALUACION | =\ ona) SUBSERIE | analiza detallado de * Informes 10 cT deGestiony | oveto | 1611012020
AY ESTUDIOS HIDROLOGIC DEL AGUA las corrientes + Balance hidrico nacional Desempefio 291 de
AMBIENTALES - A hidricas + Actas y memorias de IDEAM; 2005
IDEAM- L y reuniones 16/10/2021
atmosféricas en el o
L . + Publicacién
territorio nacional L
+ Comunicaciones
Documentos en los
cuales se registra la
informacion
concerniente al
ESTUDIOS E
INSTITUTO DE andlisis detallado de Comité
HIDROLOGIA, GRUPO DE ; INVESTIGACI las condiciones ) Institucional Ley 99 de
METEOROLOG] | CHMATOLOGI ONES cimatologicas * Estudios de Gestion 1993
74 AY CLIMATOLOG SUBSERIE 9 ) y + Cartillas 10 CT ~y Decreto 16/10/2020
AY ESTUDIOS aeromteorologicas Desempefio
AGROMETEO ICAS Y e * Informe 291 de
AMBIENTALES - ROLOGIA AGROMETEO en el territorio IDEAM; 2017
IDEAM- ROLOGICAS nacional y se 16/10/2033
presentan
recomendaciones
frente al manejo de
dichos fenémenos
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AREA DE VALORACION

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

AREA DE IDENTIFICACION
UNIDAD NOMBRE DE

LA SERIE/
ADMINISTRAT SUBSERIE/

~ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

REGLAS
FUENTES (0}

NOMBRE DE LA

ENTIDAD DISPOSICION

FINAL

DESCRIPCION
DEL CONTENIDO

NIVEL DE
DESCRIPCION

TIEMPO DE
RETENCION

FECHA DE LA

TIPOS DOCUMENTALES DESCRIPCION

75

PRODUCTORA

MINISTERIO DE
AMBIENTE Y
DESARROLLO
SOSTENIBLE

IVA

GRUPO DE
GESTION
AMBIENTAL
URBANA

ASUNTO

ESTUDIOS
TECNICOS
SOBRE
GESTION
AMBIENTAL
EN LAS
AREAS
URBANAS,
CIUDAD Y
CALIDAD DEL
AIRE

Subserie generada
por el Ministerio de
Ambiente y
Desarrollo
Sostenible,
mediante la cual se
permite evaluar la
sostenibilidad
ambiental de las
areas urbanas,

definiendo
indicadores que
permiten medir y -Diagnéstico
hacer seguimiento a -Estudio técnico
SUBSERIE cambios -indice de calidad ambiental
cuantitativos de urbana
elementos (ICAU)

relevantes de la
calidad ambiental
urbana, en
determinado
momento del tiempo
0 entre periodos de
tiempo, en el marco
de los objetivos y
metas establecidos
en la Politica de
Gestion Ambiental
Urbana.

20

CT.

Resolucion
1522 de
2012,
articulo 2,
[Ministerio
de Ambiente
y Desarrollo
Sostenible],
Numeral 3

NORMAS

N.A.

6/04/2021
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NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \'7. NORMAS
ASUNTO
Documentos en los * Informe estadistico
cuales se registra la demanda de agua
informacion + Informe de oferta hidrica "
INSTITUTO DE estadistica, la superficial y subterranea Comité Ley 99 de
HIDROLOGIA, | GRUPO DE . acisie, '@ pertiaial y sub Institucional | Y
METEOROLOGI | EVALUACION EVALUACION revision y analisis + Informe de indicadores de Gestion y 1993
| hvesunos | noragac | MO0 | SRE | e | e S| S e | D |
AMBIENTALES - A torno a la oferta hidrol6gicos externos IDEAM; 2006
IDEAM- mo g . 16110/2022
hidrica en una + Actas y memorias de
region especifica del reuniones
territorio nacional + Comunicaciones
Decreto
2372 del
2010.
seguimiento en la Adtas Re(:p:do
N:é:mﬁis GRUPO DE EXTENSION extension de Con?:g:;::nes Decreto Lev 504
7 PLANEACION DE SUBSERIE impuestos en las o 22 CT 1076 de y 12-ul-21
NATURALES DE , . actos administrativos del 2000.
Y MANEJO IMPUESTOS areas protegidas de ) ) : 2015.
COLOMBIA listas de asistencia
PNNC. conceptos Decreto Ley
P 2811 de
1974.
Decreto 622
de 1977.

Pagina 96 de 373



POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL DEL

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE SECTOR AMBIENTE
Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestion
Version: 01 Vigencia: 17/12/2021 Cadigo: DS-A-DOC-06

AREA DE IDENTIFICACION

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION \ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \'7. NORMAS
ASUNTO
La agrupacion + Datos de campo
documental o
) . + Estudios técnicos
evidencia las o
. + Autorizacion para emplazar
actividades .
administrativas estaciones
INSTITUTO DE realizadas para el + Actas de construccion Comité Ley 99 de
J:':Eg;gfggi GRUPODE | HISTORIALES control, seguimiento | :\sf:‘:ci)':f‘t’r’;f: d‘ie ('jzsg:sct';’;a' 1993
78 PLANEACION DE SERIE y optimizacion del o o 10 CT N y Decreto 16/10/2020
AYESTUDIOS | e paTIVA | ESTACIONES uso de la equipos reubicacion, retiro, Desempefio | g 46
AMBIENTALES - especializa d?)s para suspension IDEAM; 2009
IDEAM- P P + Hoja de inspeccion 16/10/2025
la toma de datos de
- + Traslado de elementos
medicién . o
L + Solicitud actualizacién de
meteorologica en .
- catélogo
cumplimiento de su
o * Informe
misionalidad.
COLOMBI
A
CONGRE
INFORMES DE Subserie que -Comunicaciones oficiales SODE LA
ANALISIS Y ermite verifi?:ar as convocando a las REPUBLI
DISTRIBUCIO p. corporaciones beneficiarias Resolucion CA. Ley
diferentes fuentes,
N DE la distribucién. airo para presentar las 0707 de 962 de
MINISTERIO DE RECURSOS strioucion, giroy necesidades de 2015, 2005 "Ley
AMBIENTE Y GRUPO DE DE elecucion de oS | ¢ ionamiento de la vigencia articulo 2 Ant
79 GESTION DE SUBSERIE recursos para los . 9 10 E L A 17/03/2021
DESARROLLO PROYECTOS FUNCIONAMI astos del actual- Comunicaciones [Ministerio tramites
SOSTENIBLE ENTO DEL g ) oficiales de las corporaciones de Ambiente Art. 28:
funcionamiento de .
FONDO DE los brovectos de presentando las necesidades y Desarrollo Los
COMPENSACI . P y” de funcionamiento-Informe de Sostenible]. libros 'y
. inversion del ) ) e
ON Ministerio asignacion y distribucion de papeles
AMBIENTAL ' recursos de funcionamiento del
comercian
te deberan
ser
conservad
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

NOMBRE DE
NOMBRE DE LA UNIDAD A A REGLAS
ENTIDAD ADMINISTRAT LA SERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION TIEMPODE  DISPOSICION FUENTES 0 FECHA DE LA

: TIPOS DOCUMENTALES < :
PRODUCTORA IVA SR:SE?(I)EI DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL NORMAS DESCRIPCION

No. de

Orden

0S por un
periodo de
diez (10)
afios
contados
a partir de
la fecha
del dltimo
asiento,
document
00
comproba
nte,
pudiendo
utilizar
para el
efecto, a
eleccion
del
comercian
te, su
conservaci
onen
papel o en
cualquier
medio
técnico,
magnético
0
electronico
que
garantice
su
reproducci
on
exacta”.
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NOMBRE DE
No.de ~NOMBREDELA ~ UNDAD ¢ LASERE/ | NVELDE  DESCRCION | —.oco ..o . TEMPODE DISPOSICION oio—o | NCo-AS  FECHADELA
Orden PR SUBSERIE/ DESCRIPCION = DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
ODUCTORA \'7. ASUNTO NORMAS
COLOMBI
-Comunicaciones oficiales A.
convocando a las CONGRE
corporaciones para presentar SODELA
las necesidades de inversion REPUBLI
- Comunicaciones oficiales de CA. Ley
las corporaciones 962 de
presentando las necesidades 2005 "Ley
de inversion Anti
. -Solicitud de informes de tramites”
Subserie que R }
. . ejecucion Art. 28:
permite revisar la )
distribucion del presupuestal de ingresos y Los
INFORMES DE rovecto de gastos (cierre libros y
ANALISIS Y 51 vgrsién o vigencia anterior) papeles
DISTRIBUCIO coniunto 7de -Reporte de ejecucion Resolucién del
N DE acci<]) nes que presupuestal de 0707 de comercian
MINISTERIO DE RECURSOS ) d ingresos y gastos de la 2015, te deberan
80 AMBIENTE Y G?ERSl'JIJIDC?NDEI)EE DE SUBSERIE ﬁﬂrzl::o:edf vigencia anterior 10 E articulo 2, ser 17/03/2021
DESARROLLO PROYECTOS INVERSION f6CUTSOS Dar -Informe de consolidacién de [Ministerio conservad
SOSTENIBLE DEL FONDO ) P informacion de Ambiente | 0s por un
satisfacer una ) .
DE necesidad presupuestal de ingresos y y Desarrollo | periodo de
COMPENSACI A gastos para Sostenible]. diez (10)
. identificada, por los . . -
ON cuales se invierten definir las corporaciones afios
AMBIENTAL u 0 ot beneficiarias del contados
€ Iproye 08 FCA a partir de
directos e L -
o -Comunicaciones oficiales la fecha
indirectos. L i~
solicitando del Ultimo
completar informacion asiento,
(cuando se document
requiera) 00
-Respuesta a requerimiento comproba
de nte,
informacion pudiendo
-Informe de anélisis y utilizar
distribucion de para el
recursos de inversion efecto, a
eleccion
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

NOMBRE DE
No.de ~NOMBREDELA ~ UNDAD ¢ LASERE/ | NVELDE  DESCRCION | —.oco ..o . TEMPODE DISPOSICION oio—o | NCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ | DESCRIPCION ~ DEL CONTENIDO RETENCION  FINAL DESCRIPCION

PRODUCTORA VA ASUNTO NORMAS

Orden

del
comercian
te, su
conservaci
onen
papel o en
cualquier
medio
técnico,
magnético
0
electronico
que
garantice
su
reproducci
on
exacta”.
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AREA DE VALORACION

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

AREA DE IDENTIFICACION
UNIDAD NOMBRE DE

~ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

NOMBRE DE LA REGLAS

No. de
Orden

81

ENTIDAD
PRODUCTORA

MINISTERIO DE
AMBIENTE Y
DESARROLLO
SOSTENIBLE

ADMINISTRAT
IVA

GRUPO DE
GESTION DE
PROYECTOS

LA SERIE/
SUBSERIE/
ASUNTO

INFORMES DE
GESTION
TECNICA Y
FINANCIERA
DEL SISTEMA
GENERAL DE
REGALIAS

NIVEL DE
DESCRIPCION

SUBSERIE

DESCRIPCION
DEL CONTENIDO

Subserie que
permite verificar las
diferentes fuentes,
la distribucion, giro y

ejecucion de los
recursos para los
gastos del
funcionamiento de
los proyectos de
inversion del
Ministerio.

TIPOS DOCUMENTALES

-Informe enviado a la
comisién rectora
- Informe enviado Ministerio
de Minas
-Informe de cumplimiento
directiva presidencial

TIEMPO DE
RETENCION

1

FINAL

CT.

DISPOSICION

FUENTES

COLOMBIA.
CONGRESO
DE LA
REPUBLICA
Ley 1530 de
2012;
Resolucion
0707 de
2015,
[Ministerio
de Ambiente
y Desarrollo
Sostenible]
articulo 2;
Decreto 932
de 2012, Art.
8.

(0}
NORMAS

COLOMBI
A.
CONGRE
SODELA
REPUBLI
CA. Ley
962 de
2005 "Ley
Anti
tramites”
Art. 28:
"“Los
libros y
papeles
del
comercian
te deberan
ser
conservad
0S por un
periodo de
diez (10)
afios
contados
a partir de
la fecha
del dltimo
asiento,
document
00
comproba
nte,
pudiendo
utilizar
para el
efecto, a
eleccion

FECHA DE LA
DESCRIPCION

17/03/2021

Pagina 101 de 373




MINISTERIO DE AMBIENTE Y POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL DEL
DESARROLLO SOSTENIBLE SECTOR AMBIENTE

Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestion
Version: 01 Vigencia: 17/12/2021 Cédigo: DS-A-DOC-06
AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION \ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
No.de ~ NOMBREDELA = LROAD - LASERIE NIVEL DE DESCRIPCION 1POS DOCUMENTALEs  TEMPODE  DISPOSICION oo | REGHAS  FECHA DE LA
Orden SUBSERIE/ DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA IVA NORMAS
ASUNTO
del
comercian
te, su
conservaci
onen
papel o en
cualquier
medio
técnico,
magnético
0
electronico
que
garantice
su
reproducci
on
exacta”.
Subserie mediante
la cual se evidencia Resolucion
la gestion de las 0111 de
INFORMES DE Corporaciones 2014,
MINISTERIO DE LAS Auténomas -Solicitud de informe articulo 2,
AMBIENTE Y CORPORACIO Regionales frente a -Informe de la Corporacién [Ministerio
82 DESARROLLO GRUPO SINA NES SUBSERIE los temas Autonoma 8 cT. de Ambiente NA 8/04/2021
SOSTENIBLE AUTONOMAS ambientales que se Regional y Desarrollo
REGIONALES llevan a cabo en los Sostenible]
diferentes numeral 2,4
departamentos del SINA
pais.
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION \ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
PRODUCTORA VA SUBSERIE/ DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL NORMAS DESCRIPCION
ASUNTO
Esta subserie
contiene informes
que dan cuenta de COLOMBIA.
la participacion de CONGRESO
pueblos y DE LA
comunidades, en la REPUBLICA
DIRECCION INFORMES DE planificacién ., Ley 99 de
MINISTERIO DE DE ASUNTOS SEGUIMIENT ambiental integral -Agenda ambiental 1993, Art. 5;
83 AMBIENTE Y AMBIENTALE OA SUBSERIE de los territorios que -Comunicaciones oficiales 5 oT Decreto NA 610412021
DESARROLLO S SECTORIAL AGENDAS contendra el -Informes de seguimiento a ' 3570 de
SOSTENIBLE ’Y URBANA AMBIENTALE enfoque, la las agendas ambientales 2011,
S percepcion y [Ministerio
proyeccion de los de Ambiente
participantes y que y Desarrollo
convergen sobre su Sostenible]
expresion en la articulo 19.
gestion ambiental
regional.
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION | AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE . .
LA SERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION TIEMPODE  DISPOSICION

NOMBRE DE LA UNIDAD
ENTIDAD ADMINISTRAT
PRODUCTORA IVA

REGLAS  ecHADELA
SUBSERIE/ | DESCRIPCION = DEL CONTENIDO | TWWOSDOCUMENTALES  prrencion FINAL AU 0 DESCRIPCION
ASUNTO NORMAS

Subserie mediante
la cual se evidencia
el apoyo y
seguimiento a la
formulacion de

politicas e
instrumentos
ambientales cuya
INFORNES DE consants mortoro
GRUPODE | SEGUMENT debe llevar a cabo Resolucion
GESTION OA el Grupo de Gestion 0736 de
MINISTERIO DE FORMULACIO P 2015
AMBIENTEY | 'NTEGRALDE N DE Integral de Bosques -Solicitud de informe [Ministerio
8 | pesarroto | BOSQUESY 1 pg incage | SUBSERE Y Reservas -Informe de seguimiento ° cr de Ambiente | 2500312021
RESERVAS Forestales
SOSTENIBLE INSTRUMENT ) y Desarrollo
FORESTALES A Nacionales como el )
NACIONALES OS TECNICOS sal duct Sostenible]
AMBIENTALE , Savoconducio articulo 2
s Unico Nacional para
la movilizacion de
especimenes de
diversidad biolégica,
los Planes de
Ordenamiento

Forestal que
desarrollan las
Corporaciones,

entre otros.
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION | AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ | DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA (7 NORMAS
ASUNTO
PRESIDENC
. IADE LA
oo
INFORMES DE que consolidan el . Decreto
MINISTERIO DE | DIRECCION | SEGUIMIENT sequiniento que o N Nagional 298
AMBIENTE Y DE CAMBIO OA realiza a las leves -Informe de seguimiento a de 2016;
85 DESARROLLO CLIMATICOY | INSTRUMENT | SUBSERIE liicas ¥eS: | instrumentos sobre el cambio 10 CT. PRESIDENC NA. 11/04/2021
SOSTENIBLE GESTIONDEL | OS SOBRE EL estrapte s ze se climatico IADE LA
RIESGO CAMBIO Crea:sob‘:e 8 REPUBLICA
CLIMATICO N . Decreto
cambio climatico en .
la entidad Nacional
a enidac. 1682 de
2017. art. 5.
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AREA DE VALORACION

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

AREA DE IDENTIFICACION
UNIDAD NOMBRE DE

LA SERIE/
ADMINISTRAT SUBSERIE/

~ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

REGLAS
FUENTES (0}

NOMBRE DE LA

o ENTIDAD

Orden

DISPOSICION
FINAL

DESCRIPCION
DEL CONTENIDO

NIVEL DE
DESCRIPCION

TIEMPO DE
RETENCION

FECHA DE LA

TIPOS DOCUMENTALES DESCRIPCION

86

PRODUCTORA

MINISTERIO DE
AMBIENTE Y
DESARROLLO
SOSTENIBLE

IVA

GRUPO DE
GESTION DE
PROYECTOS

ASUNTO

INFORMES DE
SEGUIMIENT
OA
PROYECTOS
DE
DESTINACION
ESPECIFICA
DEL FONDO
NACIONAL
AMBIENTAL

SUBSERIE

Subserie mediante
la cual se presentan
los informes de
seguimiento a
proyectos que
reflejan la gestion
que las entidades
beneficiarias han
llevado a cabo con
los recursos que le
han sido asignados
por medio del
FONAM.

-Propuesta del proyecto de
destinacion
especifica
- Comunicacion oficial
remitiendo a los
interesados el acto
administrativo de
distribucion de recursos
-Comunicaciones oficiales
solicitando
elaboracion de POA
-Documento POA aprobado
-Comunicacion oficial
solicitando reporte
de avance al POA
-Informes de avance
presentado por
entidades beneficiarias de
FONAM de
recursos propios

-Informe final del proyecto de

destinacion
especifica

20

Resolucién
0707 de
2015,
articulo 2,
[Ministerio
de Ambiente
y Desarrollo
Sostenible].

NORMAS

COLOMBI
A.
CONGRE
SODELA
REPUBLI
CA. Ley
962 de
2005 "Ley
Anti
tramites”
Art. 28:
"“Los
libros y
papeles
del
comercian
te deberan
ser
conservad
0S por un
periodo de
diez (10)
afios
contados
a partir de
la fecha
del dltimo
asiento,
document
00
comproba
nte,
pudiendo
utilizar
para el
efecto, a
eleccion

17/03/2021
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

NOMBRE DE
No.de ~NOMBREDELA ~ UNDAD ¢ LASERE/ | NVELDE  DESCRCION | —.oco ..o . TEMPODE DISPOSICION oio—o | NCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ | DESCRIPCION ~ DEL CONTENIDO RETENCION  FINAL DESCRIPCION

PRODUCTORA VA ASUNTO NORMAS

Orden

del
comercian
te, su
conservaci
onen
papel o en
cualquier
medio
técnico,
magnético
0
electronico
que
garantice
su
reproducci
on
exacta”.
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NOMBRE DE
No.de ~NOMBREDELA ~ UNDAD ¢ LASERE/ | NVELDE  DESCRCION | —.oco ..o . TEMPODE DISPOSICION oio—o | NCo-AS  FECHADELA
Orden SUBSERIE/ DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \'7. NORMAS
ASUNTO
COLOMBI
A
CONGRE
-Propuesta del proyecto SO DE LA
presentado por la REPUBLI
corporacion CA. Ley
- Pronunciamiento técnico a 962 de
proyecto de 2005 "Ley
inversion del sector ambiental Anti
-Copia del acto administrativo tramites”
de Art. 28:
Subserie mediante distribucion . Los
. -Informes de avance libros y
la cual se refleja el resentados por la apeles
INFORMES DE informes de i cory oracign Resolucion g zel
SEGUIMIENT seguimiento a poracion .
0A proyectos reflejan la -Informe de seguimiento de 0707 de comercian
ML":JISB':'::_:_% $E GRUPO DE PROYECTOS gestion que las de inl\(/):rSi?)): Z(r;;?)siental artzigljli’ 2 ¢ dzt:ra“
87 GESTION DE DE SUBSERIE entidades - - 20 S o 17/03/2021
DESARROLLO 2 o -Solicitud de modificacion de [Ministerio conservad
PROYECTOS | DISTRIBUCIO beneficiarias han )
SOSTENIBLE POA de Ambiente | 0s por un
N DEL FONDO llevado a cabo con .
(cuando haya lugar a ello) y Desarrollo | periodo de
NACIONAL los recursos que le -Concepto técnico de Sostenible]. | diez (10)
AMBIENTAL han sido asignados p L ' -
or medio del modificacion de afios
P FONAM POA (De presentarse la contados
’ condicion a partir de
-Actas de visita técnica la fecha
-Comunicaciones oficiales de del tltimo
gestion del asiento,
proyecto document
-Informe final del proyecto 00
comproba
nte,
pudiendo
utilizar
para el
efecto, a
eleccion

Pagina 108 de 373




MINISTERIO DE AMBIENTE Y POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL DEL

DESARROLLO SOSTENIBLE SECTOR AMBIENTE MM@
Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestion
Version: 01 Vigencia: 17/12/2021 Cédigo: DS-A-DOC-06

AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

NOMBRE DE
No.de ~NOMBREDELA ~ UNDAD ¢ LASERE/ | NVELDE  DESCRCION | —.oco ..o . TEMPODE DISPOSICION oio—o | NCo-AS  FECHADELA
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Orden
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medio
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AREA DE VALORACION

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

AREA DE IDENTIFICACION
UNIDAD NOMBRE DE

LA SERIE/
ADMINISTRAT SUBSERIE/

~ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

REGLAS
FUENTES (0}

NOMBRE DE LA

o ENTIDAD

Orden

DESCRIPCION
DEL CONTENIDO

NIVEL DE
DESCRIPCION

DISPOSICION
FINAL

TIEMPO DE
RETENCION

FECHA DE LA

TIPOS DOCUMENTALES DESCRIPCION

88

PRODUCTORA

MINISTERIO DE
AMBIENTE Y
DESARROLLO
SOSTENIBLE

IVA

GRUPO DE
GESTION DE
PROYECTOS

ASUNTO

INFORMES DE
SEGUIMIENT
0A
PROYECTOS
DE
INVERSION
DEL FONDO
DE
COMPENSACI
ON
AMBIENTAL

SUBSERIE

Subserie mediante
la cual se reflejan
los informes de
seguimiento a
proyectos que
muestran la
inversion del
Ministerio frente a
los recursos
asignados para
compensacion
ambiental a nivel
nacional.

-Convocatoria CAR
presentacion de
proyecto
- Propuesta del proyecto
-Pronunciamiento técnico a
proyecto de
inversion del sector ambiental
-Copia del acto administrativo
de
distribucion
-Informes de avance
presentado por la
corporacion
-Informe de seguimiento de
los proyectos
de inversion ambiental
-Solicitud de modificacion de
POA
(cuando haya lugar a ello)
-Actas de modificacion de
POA (De
presentarse la condicion
anterior)
-Concepto técnico de
modificacion de
POA (De presentarse la
condicion
-Actas de visita técnica
-Comunicaciones oficiales de
gestion del
proyecto
-Informe final del proyecto
-Reintegro (cuando aplique)

20

Resolucién
0707 de
2015,
articulo 2,
[Ministerio
de Ambiente
y Desarrollo
Sostenible].

NORMAS

COLOMBI
A.
CONGRE
SODELA
REPUBLI
CA. Ley
962 de
2005 "Ley
Anti
tramites”
Art. 28:
"“Los
libros y
papeles
del
comercian
te deberan
ser
conservad
0S por un
periodo de
diez (10)
afios
contados
a partir de
la fecha
del dltimo
asiento,
document
00
comproba
nte,
pudiendo
utilizar
para el
efecto, a
eleccion

17/03/2021
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Orden

del
comercian
te, su
conservaci
onen
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medio
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0
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garantice
su
reproducci
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NOMBRE DE LA

ENTIDAD
PRODUCTORA

MINISTERIO DE
AMBIENTE Y
DESARROLLO
SOSTENIBLE

ADMINISTRAT

AREA DE IDENTIFICACION
NOMBRE DE
il LA SERIE/
SUBSERIE/

VA ASUNTO

INFORMES DE
SEGUIMIENT
0A
RECURSOS

GRUPO DE DE
GESTIONDE | FUNCIONAMI
PROYECTOS | ENTO FONDO

DE
COMPENSACI
ON
AMBIENTAL

DESCRIPCION

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

DESCRIPCION
DEL CONTENIDO

NIVEL DE TIPOS DOCUMENTALES

-Convocatoria presentacion
de proyecto
- Informes de avance
presentado por la

corporacion
-Concepto de evaluacion
informe de
Subserie mediante avance y/g final r.ecursos de
la cual se refleian funcionamiento
\ g -Solicitud de modificacion de
los informes de
seguimiento a POA
9 -Actas de modificacion de
proyectos que dan
muestra de la POA
SUBSERIE . - -Concepto de evaluacién
inversion del T
Ministerio frente a modificacién
los recursos POA
) -Solicitudes de informacion
asignados para
y (cuando se
compensacion )
ambiental requiera)
' -Respuestas a solicitudes de
informacién
-Reintegro (cuando aplique)
-Informe final

AREA DE VALORACION

TIEMPO DE
RETENCION

20

DISPOSICION
FINAL

REGLAS

FUENTES (0}

NORMAS

COLOMBI
A
CONGRE
SO DE LA
REPUBLI
CA. Ley
962 de
2005 "Ley
Anti
tramites”
Art. 28:
"“Los
libros y
papeles

Resolucion del
0707 de
2015,
articulo 2, ser
[Ministerio
de Ambiente
y Desarrollo
Sostenible].

comercian
te deberan

conservad
0S por un
periodo de
diez (10)
afios
contados
a partir de
la fecha
del dltimo
asiento,
document
00
comproba
nte,
pudiendo
utilizar
para el
efecto, a
eleccion

~ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

FECHA DE LA
DESCRIPCION

16/03/2021
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
No. de ”0'2;1?'%25 B OMNGIRAT | LASERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION POS DOCUMENTALES  TEMPODE  DISPOSICION /o0 - RE%"AS FECHA DE LA
Orden PRODUCTORA VA SUBSERIE/ DESCRIPCION DEL CONTENIDO RETENCION FINAL NORMAS DESCRIPCION
ASUNTO
del
comercian
te, su
conservaci
onen
papel o en
cualquier
medio
técnico,
magnético
0
electronico
que
garantice
su
reproducci
on
exacta”.
INSTITUTO pE GRUPO Documentos en los Comité Ley 99 de
;é?'gg;gf(l)tl Iilllf ggmﬁg% ngﬁg g: sDE cuales se consolida + Memorias de reuniones éns(t;tucional 1993
e e Gestién y
% AYESTUDIOS | NAMBIENTAL PUNTO SUBSERIE t ;z‘nf'czsgza;mo ) Co}f::ﬁg;znes 10 cr Desempefio 23‘1”35 1611012020
AMBIENTALES - | INSTITUCION FOCAL GEO Focal Geodésico IDEAM,; 2020
IDEAM- AL SIA 16/10/2036
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION | AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ | DESCRIPCION ~ DEL CONTENIDO RETENCION  FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA VA NORMAS
ASUNTO
Produccion
documental

evidencia si se
otorgara o no el
Visto Bueno para
solicitudes de
equipos y productos
que requieran para
su produccién u
operacion las

AUTORIDAD GRUPODE 1 \\sTRUMENT sustancias
NACIONAL DE CERTIFICACI 0S DE agotadoras de la
v LICENCIAS SleE?); CONTROL SERIE ;ir;al‘ nf:nzoggr: NA 10 cT NA NA 23/06/2021
AMBIENTALES BUENOS AMBIENTAL uelos e
manejan residuos o
desechos
peligrosos.

Actualmente se
encuentraen la
Tabla de Retencion
Documental del
Grupo de
Certificaciones y
Vistos Buenos.
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N . Los
- Comunicacioén aclaratoria de fiemoos
- utilizacion del certificado P
Produccion o B En de
- Certificado de Proteccion de o ”
documental que . cumplimiento | retencién
- la Capa de Ozono expedido )
evidencia las ) AN a: en
por el fabricante, distribuidor o -
personas naturales ) cumplimie
L proveedor en el exterior, R . )
ylo juridicas que certificando que los equinos Resolucion nto a:
obtienen el aimportar noqre 'r'ergn para 1652 de + Decreto
certificado en la imporiar o requirieron p 2007:“Porla | 1080 de
. M su fabricacion u operacion las
importacién de los ) cual se 2015,
) sustancias agotadoras de la , .
equipos de . prohibe la Articulo
, . capa de Ozono listadas en el L
refrigeracion, aires ] B fabricacion e 2.8.294
acondicionados artieulo 3 de [a Resolucion importacion « Circular
INSTRUMENT y 1652 de 2007 o el Articulo 3 P .
filtros de agua, » de equipos y No. 003
0S DE cuando estos no de la Resolucion 171 de roductos de 2015
CONTROL contengan o 2013, i ue Numerales
AMBIENTAL e uierang ara su - Comunicacion oficial de cont:n ano 5v6 del
PARA EL 9 0 ducc?én u requerimiento o devolucion de e uigran A)rlchivo
GRUPO DE VISTO BUENO (F)) eracion las documentos gra su General
AUTORIDAD PARA LA P ! - Registro o licencia de P 9
NACIONAL DE CERTIFICACI IMPORTACIO sustancias importacion produccién u dela
92 ONES Y SUBSERIE relacionadas en los P . 10 CT operacion Nacion. 23/06/2021
LICENCIAS VISTOS N DE Anexos A v B del - Requerimiento de las
AMBIENTALES EQUIPOS DE y informacién adicional )
BUENOS Protocolo de . sustancias La
REFRIGERACI ; - Concepto técnico de la .
2 Montreal, asi como ) Lo agotadoras | conservaci
ON, AIRES de refrigeradores informacion adicional de Ia cana on del
ACONDICION g ’ - Aprueba o niega visto bueno P
congeladores y i de ozono soporte
ADOS ¥ combinaciones de - Visto Bueno para La listadas en original se
FILTROS DE . Importacion de Residuos 9 .
refrigerador — L . los Anexos A haré en
AGUA. - Comunicacion aclaratoria de o
congelador, de uso e . y B del cumplimie
- utilizacion del residuo )
doméstico, cuando e L Protocolo de nto:
. - Certificacion de composicion
estos no requieran ) Montreal, y *Ley 594
o de residuo
para su produccion o se adoptan de 2000,
B - Comunicacion oficial de .
u operacion las L otras Articulo 19
. requerimiento . .
sustancias ) S determinacio | paragrafo
. - Registro o licencia de »
Hidroclorofluorocarb importacin nes 2
onadas (HCFC) Re uperimiento de * Decreto « Circular
listadas en el Anexo i:formaci()n 0925 de No. 003
C del citado . 2013: "Por el de 2015,
- Concepto técnico de la
protocolo. ) L cual se Numerales
informacion adicional
: establecen 5y6del
- Concepto visto bueno . .
disposicione Archivo
S General
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relacionadas dela
con las Nacion.
solicitudes
de registro y
licencia de
importacion.
modificando
disposicione
s contenidas
enel
Decreto
3803 de
2006, en lo
referente a
las
condiciones
y requisitos
para el
tramite de
los registros
y licencias
de
importacion.'
* Resolucion
171 del 22
de febrero
de 2013:
“Por la cual
se prohibe la
fabricacion e
importacion
de
refrigeradore
S,
congeladore
Sy
combinacion
esde
refrigerador

congelador,
de uso
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domeéstico,
que
contengan o
requieran
para su
produccién u
operacion
las
sustancias
Hidrocloroflu
orocarbonad
as (HCFC)
listadas en el
Anexo C del
Protocolo de
Montreal, y
se adoptan
otras
determinacio
nes”

* Decreto
2106 de
2019 Por el
cual se
dictan
normas para
simplificar,
suprimir y
reformar
tramites,
procesos y
procedimient
0s
innecesarios
existentes en
la
administracié
n publica”.
Paragrafo 1
Art. 10.

* Circular 18
del 3de
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septiembre
de 2020 -
Ministerio de
Comercio,
Industria y
Turismo: -
Requisitos,
permisos y
Autorizacion
es exigidos
por las
entidades
vinculadas a
la Ventanilla
Unica de
Comercio
Exterior —
VUCE, para
la
presentacion
de
solicitudes
de registro y
licencia de
importacion”.
* Decreto
376 de 2020
"Por el cual
se modifica
la estructura
dela
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales
- ANLA".
* Resolucion
254 de 2021
"Por la cual
se crean los
Grupos
Internos de
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Trabajo de la
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales,
se asignan

sus
funciones y

se dictan

otras
disposicione
s".
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En Los
cumplimiento tiempos
a: de
*Ley253de | retencion
1996:” Por la en
cual se cumplimie
adopta el nto a:
Conveniode | <Decreto
Basilea para 1080 de
el Control de 2015,
los Articulo
Movimientos 28294
Transfronteri | < Circular
zos de No. 003
Produccion - Comunicacion aclaratoria de Desechos de 2015
INSTRUMENT documental que utilizacion del residuo Peligrososy | Numerales
0S DE evidenciaevidencian | - Certificacion de composicion . .su . 5y 6.del
CONTROL las personas de residuo Eliminacion”. Archivo
AUTORIDAD GRUPO DE AMBIENTAL naturales y/o - Comunicacion oficial de *Ley 1252 de General
NACIONAL DE CERTIFICACI PARA EL juridicas que requerimiento 200?, “Por de.Ia
93 LICENCIAS Sll\él_il%g VISTO BUENO SUBSERIE importg; al pais - Regi.stro tr)tliclelncia de 10 CT medlo| dela Nacion. 23/06/2021
residuos, importacion cual se
AMBIENTALES BUENOS IMFI;giI'\I' :él() cumpliendo con los - Requerimiento de prohibe la La
N DE parametros informacion importgcic’)n corlmservaci
RESIDUOS establecidos en el - Concepto técnico de la de residuos 6n del
Titulo 6 del Decreto informacion adicional ylo desechos soporte
1076 de 2015. - Concepto visto bueno peligrosos al | original se
pais”. haré en
* Decreto cumplimie
1076 de nto:
2015: "Por *Ley 594
medio del de 2000,
cual se Articulo 19
expide el paragrafo
Decreto 2
Unico « Circular
Reglamentar No. 003
io del Sector de 2015,
Ambientey | Numerales
Desarrollo 5y6del
Sostenible", Archivo
Libro 2 General
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Régimen dela
Reglamentar Nacion.
io del Sector

Ambiente,
Parte 2
Reglamentac
iones.

* Circular 18
del 3de
septiembre
de 2020 -
Ministerio de
Comercio,
Industria y
Turismo: -
“Requisitos,
permisos y
Autorizacion
es exigidos
por las
entidades
vinculadas a
la Ventanilla
Unica de
Comercio
Exterior —
VUCE, para
la
presentacion
de
solicitudes
de registro y
licencia de
importacion”.
* Decreto
376 de 2020
"Por el cual
se modifica
la estructura
dela
Autoridad
Nacional de
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Licencias
Ambientales
- ANLA".

* Resolucion
254 de 2021
"Por la cual
se crean los
Grupos
Internos de
Trabajo de la
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales,
se asignan
sus
funciones y
se dictan
otras
disposicione
s".
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AREA DE VALORACION

~ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

REGLAS
FUENTES (0}
NORMAS

AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

NOMBRE DE LA UNIDAD NEAMSBER:@E
ENTIDAD ADMINISTRAT

SUBSERIE/
PRODUCTORA IVA ASUNTO

FECHA DE LA
DESCRIPCION

TIEMPO DE DISPOSICION
RETENCION FINAL

DESCRIPCION
DEL CONTENIDO

NIVEL DE

DESCRIPCION TIPOS DOCUMENTALES

Produiccion
documental la cual
corresponde a las

herramientas como:
manuales, guias,
formatos y términos
referencia que

contienen los
lineamientos,
definiciones y/o
GRUPO DE procedimientos
AUTORIDAD EVALUACION | INSTRUMENT r.lecesarios par.a
NACIONAL DE DE ’ 0S DE guiar a los usuarios,
94 AGROQUIMIC CONTROLY SERIE tanto externos como NA 10 CT NA NA 23/06/2021
LICENCIAS .
AMBIENTALES oSy MANEJO internos, en los
PROYECTOS AMBIENTAL procesos de
ESPECIALES evaluacion,
seguimiento
ambiental,

prevencion y
correccion del
deterioro ambiental
y formacién para la
prevencion,
resolucién de
conflictos, entre
otros.
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Etapa de Verificacion En Los
- Documento que contenga la cumplimiento tiempos
identificacion, domicilio y a de
nacionalidad del productor o retencion
del grupo de productores, *Ley 1672 en
segun aplique; de 2013 “por | cumplimie
- Documento de identificacion lacual se nto a:
y domicilio del operador del establecen + Decreto
Sistema, (si aplica) los 1080 de
- Registro de las cantidades lineamientos 2015,
Produccion por tipo, peso y unidades de para la Articulo
documental en los computadores y/o periféricos adopcion de 2.8.294
que los fabricantes puestos en el mercado por el una politica + Circular
e importadores productor, durante cada uno publica de No. 003
presentan el de los dos (2) afios anteriores gestion de 2015
INSTRUMENT instrumento parala | alafecha de presentacion del integral de Numerales
0S DE recoleccion y Sistema. residuos de 5y6del
GESTION gestion de residuos - Documentos que contenga aparatos Archivo
AUTORIDAD GRUPO DE AMBIENTAL de aparatos la identiﬁcqcidn de gtros eléctricc.)s y General
NACIONAL DE PERMISOS Y | DERESIDUOS eléctricos y actores publicos o p.rlvados electronicos dela
95 LICENCIAS TRAMITES DE SUBSERIE electronicos como que apoyaran el Sistema 10 CT (RAEE) y se Nacion. 23/06/2021
AMBIENTALES AMBIENTALE AFfARATOS aparatos de detallando la forma en que dictan otras
S. ELECTRICOS intercambio de participaran en el mismo disposicione La
Y temperatura, - Cubrimiento geogréfico del s” conservaci
ELECTRONIC pantallas y Sistema de Recoleccién * Decreto 6n del
0Ss monitores, Selectiva y Gestion 284 de 2018 soporte
lamparas, grandesy | Ambiental, expresado como la "Porelcual | original se
pequefios aparatos, relacion entre los municipios se adiciona hara en
aparatos de incluidos en el Sistema, el Decreto cumplimie
informactica y respecto de los municipios 1076 de nto:
telecomunicaciones. donde se hayan 2015, Unico *Ley 594
comercializado sus productos. Reglamentar | de 2000,
- Documento en donde se io del Articulo 19
registra los aspectos de la Sector paragrafo
estructura administrativa y Ambiente y 2
técnica definida para la Desarrollo + Circular
implementacion del Sistema Sostenible, No. 003
Etapa de Evaluacion enlo de 2015,
- Comunicacién oficial relacionado | Numerales
- Pago por concepto de con la 5y6del
servicio de evaluacion Gestion Archivo
- Oficio de solicitud adicional Integral de General
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- Auto de inicio los Residuos dela
- Concepto técnico de de Aparatos Nacion.
evaluacion Eléctricos y
- Auto de solicitud de Electrénicos
informacion adicional -RAEE y se
- Resolucion que aprueba o dictan otras
niega disposicione
- Recurso de Reposicion (si s".
aplica) * Decreto
Etapa de Seguimiento 376 de 2020
- Respuestas a los actos "Por el cual
administrativos de evaluacion se modifica
0 seguimiento la estructura
- Informes de actualizacién y dela
avance Autoridad
- Informacién adicional Nacional de
- Concepto técnico de Licencias
seguimiento Ambientales
- Auto de seguimiento - ANLA"
- Auto de seguimiento con * Resolucién
requerimientos 254 de 2021
Etapa de Publicidad de un "Por la cual
Acto Administrativo se crean los
- Citacion a notificacién Grupos
personal Internos de
- Notificacion Trabajo de la
- Publicacién (si aplica) Autoridad
- Comunicacion (si aplica) Nacional de
- Constancia (si aplica) Licencias
- Edicto (si aplica) Ambientales,
- Constancia Ejecutoria se asignan
sus
funciones y
se dictan
otras
disposicione
s
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96

NOMBRE DE LA

ENTIDAD
PRODUCTORA

AUTORIDAD
NACIONAL DE
LICENCIAS
AMBIENTALES

POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL DEL

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE SECTOR AMBIENTE
Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestion
Version: 01 Vigencia: 17/12/2021 Cédigo: DS-A-DOC-06

AREA DE IDENTIFICACION
UNIDAD NOMBRE DE

LA SERIE/
ADMIwiTRAT SUBSERIE/

ASUNTO

GRUPO DE INSTRUMENT
PERMISOS Y 0S DE
TRAMITES GESTION Y
AMBIENTALE CONTROL
S. AMBIENTAL

NIVEL DE
DESCRIPCION

SERIE

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

DESCRIPCION

DEL CONTENIDO TIPOS DOCUMENTALES

Contiene los
documentos que
evidencian la
gestion de los
fabricantes,
importadores y
comercializadors
frente a los
consumidores y al
cuidado del medio
ambiente, asi
mismo evidencia el
control y
seguimiento que
realiza la entidad.
Actualmente se
encuentra en la
Tabla de Retencion
Documental del
Grupo de Permisos
y Tramites
Ambientales.

NA

AREA DE VALORACION

TIEMPO DE
RETENCION

10

DISPOSICION
FINAL

CT

NA

REGLAS

FUENTES (0}

NORMAS

NA

~ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

FECHA DE LA
DESCRIPCION

23/06/2021
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Etapa de Verificacion En Los
- Documento que contenga la cumplimiento tiempos
identificacion, domicilio y a: de
nacionalidad del productor o retencion
del grupo de productores, * Resolucién en
segun aplique; No. 1511 de | cumplimie
- Documento de identificacion 2010 "Por la nto a:
y domicilio del operador del cual se + Decreto
Sistema, (si aplica) establecen 1080 de
- Registro de las cantidades los Sistemas 2015,
por tipo, peso y unidades de de Articulo
. computadores y/o periféricos Recoleccion 28294
Produccion ) )
puestos en el mercado por el Selectiva y « Circular
documental en la .
cual se evidencia productor, durante cada uno Gestion No. 003
U6 los de los dos (2) afios anteriores Ambiental de de 2015
INSTRUMENT m 1 adores a la fecha de presentacion del Residuos de | Numerales
0S DE If Er' ot ’ Sistema. Bombillas y 5y6del
AUTORIDAD GRUPO DE RECOLECCIO cor:ergi::I izszglres - Documentos que contenga se adoptan Archivo
NACIONAL DE PERMISOSY | N SELECTIVA deben acogerse la identificacion de otros ofras General
97 LICENCIAS TRAMITES Y GESTION SUBSERIE oMo pa rtge del actores publicos o privados 10 CT disposicione dela
AMBIENTALES AMBIENTALE AMBIENTAL cum I'm'[;nto des que apoyaran el Sistema s". Nacion.
S. DE RESIDUOS ur Pl nl bilidad ! detallando la forma en que * Decreto
DE esgr:bsi:nlall @ participaran en el mismo 376 de 2020 La
BOMBILLAS . - Cubrimiento geografico del "Porelcual | conservaci
empresarial frente a . L " )
. Sistema de Recoleccién se modifica on del
los consumidores y . -
. Selectiva y Gestion la estructura soporte
ante la sociedad en ) L
Ambiental, expresado como la dela original se
general. . L . .
relacion entre los municipios Autoridad hara en
incluidos en el Sistema, Nacional de | cumplimie
respecto de los municipios Licencias nto:
donde se hayan Ambientales *Ley 594
comercializado sus productos. - ANLA". de 2000,
- Documento en donde se *Resolucion | Articulo 19
registra los aspectos de la 254 de 2021 paragrafo
estructura administrativa y "Por la cual 2
técnica definida para la se crean los « Circular
implementacion del Sistema Grupos No. 003
Etapa de Evaluacion Internos de de 2015,
- Comunicacién oficial Trabajo dela | Numerales
- Pago por concepto de Autoridad 5y6del
servicio de evaluacion Nacional de Archivo
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- Oficio de solicitud adicional Licencias General
- Auto de inicio Ambientales, dela
- Concepto técnico de se asignan Nacion.
evaluacion sus
- Auto de solicitud de funciones y
informacion adicional se dictan
- Resolucion que aprueba o otras
niega disposicion
- Recurso de Reposicion (si
aplica)

Etapa de Seguimiento
- Respuestas a los actos
administrativos de evaluacion
0 seguimiento
- Informes de actualizacion y
avance
- Informacién adicional
- Concepto técnico de
seguimiento
- Auto de seguimiento
- Auto de seguimiento con
requerimientos
Etapa de Publicidad de un
Acto Administrativo
- Citacion a notificacion
personal i
- Notificacion
- Publicacién (si aplica)
- Comunicacion (si aplica)
- Constancia (si aplica)
- Edicto (si aplica)
- Constancia Ejecutoria
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Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestion
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Etapa de Verificacion
- Documento que contenga la En Los
identificacion, domicilio y cumplimiento tiempos
nacionalidad del productor o a: de
del grupo de productores, retencion
segun aplique; * Resolucién en
- Documento de identificacion 1512 de cumplimie
y domicilio del operador del 2010 "Por la nto a:
Sistema, (si aplica) cual se + Decreto
- Registro de las cantidades establecen 1080 de
por tipo, peso y unidades de los Sistemas 2015,
computadores y/o periféricos de Articulo
puestos en el mercado por el Recoleccion 28294
. productor, durante cada uno Selectiva y « Circular
Produccion - ' .
documental en la de los dos (2) afios antgrlores Ggsﬂon No. 003
INSTRUMENT S a la fecha de presentacion del Ambiental de de 2015
cual se evidencia ) )
0S DE . Sistema. Residuos de | Numerales
RECOLECCIO que los f'atl)lnca(\jntes - Documentos que contenga Computador 5y6del
AUTORIDAD GRUPODE | N SELECTIVA y Z‘;’;‘:rzc'aiéaer‘;;es la dentifcacion de otros esylo Archivo
NACIONAL DE PERMISOS Y Y GESTION como parte del actores publlf:os 0 p.rlvados Periféricos y General
98 LICENCIAS TRAMITES AMBIENTAL SUBSERIE cumplimiento de su que apoyaran el Sistema 10 CT se adoptan dela 23/06/2021
AMBIENTALE | DE RESIDUOS . detallando la forma en que otras Nacion.
AMBIENTALES responsabilidad o ) o
S. DE ambiental participaran en el mismo disposicione
COMPUTADO empresarial frente a - Cubrimiento geogréfico del s". La
RE§ Y/O los consumidores y Sistema de Recoleccion * Decreto conservaci
PERIFERICOS ) Selectiva y Gestion 376 de 2020 6n del
ante la sociedad en ) R
Ambiental, expresado como la Por el cual soporte
general. relacion entre los municipios se modifica original se
incluidos en el Sistema, la estructura hara en
respecto de los municipios dela cumplimie
donde se hayan Autoridad nto:
comercializado sus productos. Nacional de *Ley 594
- Documento en donde se Licencias de 2000,
registra los aspectos de la Ambientales | Articulo 19
estructura administrativa y - ANLA". paragrafo
técnica definida para la * Resolucion 2
implementacion del Sistema 254 de 2021 « Circular
Etapa de Evaluacion "Por la cual No. 003
- Comunicacion oficial se crean los de 2015,
- Pago por concepto de Grupos Numerales
servicio de evaluacion Internos de 5y6del
- Oficio de solicitud adicional Trabajo de la Archivo
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- Auto de inicio Autoridad General
- Concepto técnico de Nacional de dela
evaluacion Licencias Nacion.
- Auto de solicitud de Ambientales,
informacion adicional se asignan
- Resolucion que aprueba o sus
niega funciones y
- Recurso de Reposicion (si se dictan
aplica) otras
Etapa de Seguimiento disposicione
- Respuestas a los actos s".

administrativos de evaluacion
0 seguimiento
- Informes de actualizacién y
avance
- Informacién adicional
- Concepto técnico de
seguimiento
- Auto de seguimiento
- Auto de seguimiento con
requerimientos
Etapa de Publicidad de un
Acto Administrativo
- Citacion a notificacién
personal
- Notificacion
- Publicacién (si aplica)
- Comunicacion (si aplica)
- Constancia (si aplica)
- Edicto (si aplica)
- Constancia Ejecutoria
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Etapa de Verificacion En
- Documento que contenga la cumplimiento Los
identificacion, domicilio y a tiempos
nacionalidad del productor o * Resolucion de
del grupo de productores, 1327 de retencion
segun aplique; 2017 “Por la en
- Documento de identificacion cual se cumplimie
y domicilio del operador del establecen nto a:
Sistema, (si aplica) los Sistemas | Decreto
- Registro de las cantidades de 1080 de
por tipo, peso y unidades de Recoleccion 2015,
computadores y/o periféricos Selectiva y Articulo
. puestos en el mercado por el Gestion 28294
Produccion ) )
productor, durante cada uno Ambiental de « Circular
documental en la - '
cual se evidencia de los dos (2) afios antgrlores Llantas No. 003
ala fecha de presentacion del Usadas y se de 2015
INSTRUMENT . que I(;)s Sistema. dictan otras | Numerales
0S DE I;ngo,na to res, - Documentos que contenga disposicione 5y6del
AUTORIDAD GRUPODE | RECOLECCIO cor:e:gi:;ri]z:;es la denticacion de otros $. Archivo
NACIONAL DE PERMISOS Y | N SELECT'IVA deben acogerse actores publlf:os 0 p.rlvados * Decreto General
99 LICENCIAS TRAMITES Y GESTION SUBSERIE como parte del que apoyaran el Sistema 10 CT 376 de 2020 dela 23/06/2021
AMBIENTALE AMBIENTAL . detallando la forma en que "Por el cual Nacion.
AMBIENTALES cumplimiento de su o ) .
S. DE RESIDUOS . participaran en el mismo se modifica
DE LLANTAS resporl)s.abllltljad - Cubrimiento geogréfico del la estructura La
USADAS empr:;nar::r fraente a Sistema de Recoleccion dela conservaci
) Selectiva y Gestion Autoridad 6n del
los consumidores y . .
ante la sociedad en Amblejrjtal, expresado c.o.mlo la NaIC|ona!I de §oporte
general. reI.a1C|orl1 entre los mun|0|p|os Llcgn0|as orlgln'al se
incluidos en el Sistema, Ambientales hara en
respecto de los municipios - ANLA". cumplimie
donde se hayan * Resolucion nto:
comercializado sus productos. 254 de 2021 *Ley 594
- Documento en donde se "Por la cual de 2000,
registra los aspectos de la secreanlos | Articulo 19
estructura administrativa y Grupos paragrafo
técnica definida para la Internos de 2
implementacién del Sistema Trabajodela | < Circular
Etapa de Evaluacion Autoridad No. 003
- Comunicacion oficial Nacional de de 2015,
- Pago por concepto de Licencias Numerales
servicio de evaluacion Ambientales, 5y6del
- Oficio de solicitud adicional se asignan Archivo
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- Auto de inicio sus General
- Concepto técnico de funciones y dela
evaluacion se dictan Nacion.
- Auto de solicitud de otras
informacion adicional disposicione
- Resolucion que aprueba o s".
niega
- Recurso de Reposicion (si
aplica)

Etapa de Seguimiento
- Respuestas a los actos
administrativos de evaluacion
0 seguimiento
- Informes de actualizacién y
avance
- Informacién adicional
- Concepto técnico de
seguimiento
- Auto de seguimiento
- Auto de seguimiento con
requerimientos
Etapa de Publicidad de un
Acto Administrativo
- Citacion a notificacién
personal
- Notificacion
- Publicacién (si aplica)
- Comunicacion (si aplica)
- Constancia (si aplica)
- Edicto (si aplica)
- Constancia Ejecutoria
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Etapa de Verificacion En Los
- Documento que contenga la cumplimiento tiempos
identificacion, domicilio y a de
nacionalidad del productor o retencion
del grupo de productores, * Resolucion en
segun aplique; No. 1297 de | cumplimie
- Documento de identificacion 2010 "Por la nto a:
y domicilio del operador del cual se + Decreto
Sistema, (si aplica) establecen 1080 de
- Registro de las cantidades los Sistemas 2015,
por tipo, peso y unidades de de Articulo
computadores y/o periféricos Recoleccion 2.8.294
L puestos en el mercado por el Selectiva y + Circular
Produccion -
documental en Ia productor, durante cada uno Gestion No. 003
o de los dos (2) afios anteriores Ambiental de de 2015
cual se evidencia a la fecha de presentacion del Residuos de | Numerales
INSTRUMENT quelos > P .
. Sistema. Pilas y/o 5y6del
0S DE importadores, .
. ; - Documentos que contenga Acumuladore Archivo
RECOLECCIO fabricantes y Y,
GRUPO DE - la identificacion de otros syse General
AUTORIDAD N SELECTIVA comercializadores o )
NACIONAL DE PERMISOS Y Y GESTION deben acogerse actores publicos o privados adoptan dela
100 TRAMITES SUBSERIE 9 que apoyaran el Sistema 10 CT otras Nacion. 23/06/2021
LICENCIAS AMBIENTALE AMBIENTAL como parte del detallando la forma en que disposicione
AMBIENTALES S DE RESIDUOS cumplimiento de su articibaran en el mismo 5 La
' DE PILAS Y/O responsabilidad partcip n Lo o .
) - Cubrimiento geogréfico del Resoluciéon | conservaci
ACUMULADO ambiental . - )
. Sistema de Recoleccion 2246 de on del
RES empresarial frente a . . .
) Selectiva y Gestion 2017 “Por la soporte
los consumidores y . L
. Ambiental, expresado como la cual se original se
ante la sociedad en . L - .
eneral relacion entre los municipios modifica el haré en
9 ' incluidos en el Sistema, articulo 10 cumplimie
respecto de los municipios dela nto:
donde se hayan Resolucion *Ley 594
comercializado sus productos. 1297 de de 2000,
- Documento en donde se 2010y se Articulo 19
registra los aspectos de la dictan otras paragrafo
estructura administrativa y disposicione 2
técnica definida para la s". + Circular
implementacion del Sistema * Decreto No. 003
Etapa de Evaluacion 376 de 2020 de 2015,
- Comunicacion oficial "Porelcual | Numerales
- Pago por concepto de se modifica 5y6del
servicio de evaluacion la estructura Archivo
- Oficio de solicitud adicional dela General
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- Auto de inicio Autoridad dela
- Concepto técnico de Nacional de Nacion.
evaluacion Licencias
- Auto de solicitud de Ambientales
informacion adicional - ANLA".
- Resolucion que aprueba o * Resolucién
niega 254 de 2021
- Recurso de Reposicion (si "Por la cual
aplica) se crean los
Etapa de Seguimiento Grupos
- Respuestas a los actos Internos de
administrativos de evaluacion Trabajo de la
0 seguimiento Autoridad
- Informes de actualizacién y Nacional de
avance Licencias
- Informacién adicional Ambientales,
- Concepto técnico de se asignan
seguimiento sus
- Auto de seguimiento funciones y
- Auto de seguimiento con se dictan
requerimientos otras
Etapa de Publicidad de un disposicione
Acto Administrativo s".

- Citacion a notificacién
personal
- Notificacion
- Publicacién (si aplica)
- Comunicacion (si aplica)
- Constancia (si aplica)
- Edicto (si aplica)
- Constancia Ejecutoria
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En
cumplimiento En
a: cumplimie
* Resolucion nto a:
689 de 2016 *
“Por la cual Resolucio
|
Etapa de Verificacion se adopta e " 68% de
o ! reglamento 2016 “Por
- Declaracion de conformidad o
. técnico que la cual se
de primer parte
. establece los | adopta el
- Ensayos de laboratorio limites redlament
y - Formulario de VITAL — RID o glam
Produccion B méaximos de o técnico
- Comunicacién oficial )
documental en el L fosforo y la que
Etapa de Seguimiento . .
cual se establecen L biodegradabi | establece
e . - Concepto de seguimiento . .
los limites maximos L lidad de los los limites
, inicial . .
de fosforo y la Concento de sequimiento tensoactivos méximos
INSTRUMENT biodegradabilidad P osterio? presentes en | de fosforo
0S PARA de los tensoactivos P - detergentes yla
- Autos de seguimiento ) )
AUTORIDAD GRUPO DE REGISTROS Y presentes en - Recurso de reposicion (si y jabones,y | biodegrad
NACIONAL DE PERMISOS Y SEGUIMIENT detergentes y a IicaF; se dictan abilidad de
101 LICENCIAS TRAMITES 0s SUBSERIE jabones de uso - Auto que rZsuere recUrso 10 CT otras los 23/06/2021
AMBIENTALES AMBIENTALE | DETERGENTE industrial, de req osicion (si aplica disposicione | tensoactiv
S. S 'Y JABONES comercializados en posicion (si aplica) s”. 0s
) - Auto de cobro . .
DE USO el pais, con la - Auto de Archivo Resolucién | presentes
INDUSTRIAL finalidad de proteger . 837 de 2017 en
Etapa de Publicidad de un "
lasaludyel L Porlacual | detergente
) Acto Administrativo .
ambiente de los . . se modifica Sy
. - Citacion a notificacién . .
efectos ocasionados ersonal los articulos | jabones, y
por dichas P o 10y14dela | sedictan
) - Notificacion .
sustancias. o Resolucion ofras
- Publicacién (si aplica) L
o 689 de disposicio
- Comunicacion (si aplica) " »
R 2016 nes”.
- Constancia (si aplica) N iy .
- Edicto (i apli Resolucion
ot .(S'Ea.p 'Cf) . 1770de | Resolucio
- Constancia Ejecutoria 2018 Porla | 1837 de
cual se 2017 " Por
modifica la la cual se
Resolucion modifica
689 del 3 de los
mayo 2016". articulos
*Resolucion | 10y 14 de
1978 de la
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2018 "Por la Resolucié
cual se n 689 de
modifica la 2016"
Resolucion *

0324 de Resolucié
2015y se n1770 de
dictan otras | 2018." Por
disposicione la cual se
s". modifica la
* Decreto Resolucié
376 de 2020 n 689 del
"Porelcual | 3demayo
se modifica 2016".
la estructura *
dela Resolucié
Autoridad n 1978 de
Nacional de 2018 "Por

Licencias la cual se
Ambientales | modifica la
- ANLA". Resolucié

*Resolucion | n 0324 de
254de 2021 | 2015yse

"Por la cual dictan

se crean los otras
Grupos disposicio

Internos de nes”.

Trabajodela | *Decreto
Autoridad 376 de
Nacional de | 2020 "Por

Licencias el cual se
Ambientales, | modifica la
se asignan estructura

sus dela
funciones y Autoridad
se dictan Nacional

otras de

disposicione Licencias
s". Ambiental

es-

ANLA".

Resolucié
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n 254 de
2021 "Por
la cual se
crean los
Grupos
Internos
de Trabajo
dela
Autoridad
Nacional
de
Licencias
Ambiental
es, se
asignan
sus
funciones
y se dictan
otras
disposicio
nes".

Los
tiempos
de
retencion
en
cumplimie
nto a:

+ Decreto
1080 de
2015,
Articulo
28294
+ Circular
No. 003
de 2015
Numerales
5y6del
Archivo
General
dela
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Nacién.

La
conservaci
on del
soporte
original se
hara en
cumplimie
nto:

* Ley 594
de 2000,
Articulo 19
paragrafo
2

+ Circular
No. 003
de 2015,

Numerales
5y6del
Archivo
General

dela

Nacion.
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ DESCRIPCION DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \': NORMAS
ASUNTO
Decreto
3570,[Minist
erio de
Esta subserie Ambiente y
determina la f Desarrollo
INSTRUMENT Ze""'”ta f ‘T”“a Sofcitug Sostenible]
MINISTERIO DE | SOSTENIBILID | DE GESTION realizan sogre ol Listado de Asistencia numeral 30;
AMBIENTE Y AD DE LOS AMBIENTAL ) . Resolucion
102 DESARROLLO SECTORES DE LAS SERIE aprolvechamlento de f -Inlst(rjumento tecm::’(t). 20 CT. 1522 de N.A. 6/04/2021
SOSTENIBLE | PRODUCTIVO | ACTIVIDADES natfr;f:ursﬁz o °rm”:V;LfZ;gmna(i:l‘;' ica) 2012,
s PRODUCTIVA ya . © [Ministerio
transformado para implementacion )
S ) de Ambiente
satisfacer las
necesidades y Desarrollo
' Sostenible]
articulo 2, 2
numerales
18y 15
Decreto
2372 del
2010.
Aot Reccpldo
PARQUES . Comunicaciones
GRUPO DE Interpretacion ) Decreto
103 NACIONALES | o, \\eacion | NTERPRETA | qaseri ambiental en las informess 22 cT 1076 de Ley 594 14 712021
NATURALES DE CION X ! actos administrativos del 2000.
Y MANEJO areas protegidas. ) . ) 2015.
COLOMBIA listas de asistencia
i Decreto Ley
conceptos 2811 de
1974.
Decreto 622
de 1977.
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ DESCRIPCION DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \': NORMAS
ASUNTO
Conjunto de
documentos en los
que se registra la + Marco rector para el
INSTITUTO DE metodologia para el . ) p ) Comité
HIDROLOGIA, rocesamiento de inventario forestal nacional Institucional Ley 99 de
METEOROLO(;i GRUPO DE INVENTARIO P informacion + Formularios de campo de Gestion 1993
104 SUELOS Y FORESTAL SUBSERIE . + Manual de calidad 10 CT N y Decreto 16/10/2020
A Y ESTUDIOS TIERRAS NACIONAL necesaria para + Manual de campo Desempefio | g1 46
AMBIENTALES - concretara el « Informes P IDEAM; 2022
IDEAM- inventario L 16/10/2038
L + Comunicaciones
descriptivo de la
Flora en el territorio
nacional.
Decreto
2372 del
2010.
Actas Re“;"if“
PARQUES ) - Comunicaciones
GRUPO DE infestacion en las , Decreto
105 NACIONALES | o \\racion | INVESTIGACH | o aserie areas protegidas informes 2 cT 1076 de Ley 594 12/07/2021
NATURALES DE Y MANEJO ON arte de PNNC actos administrativos 2015 del 2000.
COLOMBIA porp ' listas de asistencia )
CONCEDios Decreto Ley
P 2811 de
1974.
Decreto 622
de 1977.
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Los
Etapa de Verificacion En tiempos
Preliminar de Documentos cumplimiento de
- Estudio de Impacto a: retencion
Ambiental (EIA) radicado por en
el interesado a obtener una * Decreto cumplimie
licencia ambiental 3573 de nto a:
- Formulario unico de licencia 2011 "Por el + Decreto
ambiental cual se crea 1080 de
- Costo estimado de inversion la Autoridad 2015,
Produccion y operacion del proy(’ecto NaIC|ona.I de Articulo
- - Poder cuando se actue por Licencias 2.8.294
documental misional ) ) )
lacionad medio de apoderado Ambientales + Circular
"cr:nacti:;c;n;o? (;(;r;s - Documento de identificacion —ANLA-vy se No. 003
. g o certificado de existencia y dictan otras de 2015
para importacion o representacion legal para disposicione | Numerales
LICENCIAS produccion de personas juridicas s" 5y6del
GRUPO DE AEI;II ELE;‘ AT ﬁkE plz ZSL}:E:S:: Ze - Certificado de la Direccion * Decreto Archivo
AUTORIDAD EVALUACION IMPORTACIO origen biolégico .d.e ansulta Preyla del 204"1 de General
NACIONAL DE DE ’ N DE elaborados con Ministerio del Interior con el 2014 "Por el dela
106 AGROQUIMIC SUBSERIE fin de establecer si en el Area 10 CT cual se Nacion. 23/06/2021
LICENCIAS PLAGUICIDAS base en extractos .
oSy . de Interés del POA se reglamenta
AMBIENTALES 0 de origen vegetal, . . ]
PROYECTOS PRODUCCION laquicid ) registran o no Comunidades el Titulo VIII La
ESPECIALES plaguic a.s p? a Etnicas sobre las cuales se delaley99 | conservaci
DE uso veterinario, deba garantizar el Derecho de 1993 on del
PLAGUICIDAS plaguicidas para g
Fundamental a la Consulta sobre soporte
uso en salud . Lo L
b laauicid Previa. licencias original se
palca, plagum. as . Constancia de radicacion de ambientales” haré en
para uso industrial y ) ) , . o
laquicidas de uso copia del estudio de impacto Decreto cumplimie
plag doméstico ambiental ante las respectivas No. 1076 de nto:
' autoridades ambientales 2015 "Por el *Ley 594
regionales (si aplica) cual se de 2000,
- Formato de verificacion expide el Articulo 19
preliminar de la Decreto paragrafo
documentacion EIA. Unico 2
- Acto administrativo de inicio Reglamentar | e Circular
de trdmite de evaluacion de io del Sector No. 003
licencia ambiental Ambiente y de 2015,
- Formulario dnico de solicitud Desarrollo Numerales
o modificacion de licencia Sostenible”. 5y6del
ambiental (si aplica) * Decreto Archivo
- Constancia de pago por el 376 de 2020 General
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servicio de evaluacion "Por el cual dela
requerido se modifica Nacion.
- Resultados verificacion la estructura
preliminar de documentos
- Acto Administrativo de inicio Autoridad
del tramite requerido Nacional de
- Presentacion Informe de Licencias
Cumplimiento Ambiental (ICA) Ambientales
- Carta de Remision - ANLA".
- Descripcion del proyecto * Resolucion
que incluya su localizacion, 254 de
caracteristicas técnicas y 2021"Por la
modificaciones al proyecto cual se
inicial (si las hay). crean los
- Informacién del equipo Grupos
utilizado, personal, avance y Internos de
problemas de obra (si el Trabajo de la
proyecto se encuentra en Autoridad
etapa de construccion) Nacional de
- Informacion de datos de Licencias
produccion o uso y problemas Ambientales,
presentados (si el proyecto se se asignan
encuentra en etapa de
operacion). funciones y
- Cronograma detallado de las se dictan
actividades del proyecto
- Cronograma de disposicione
cumplimiento del PMA
- Cronograma del
cumplimiento de los
requerimientos de los actos
administrativos exigidos por la
autoridad ambiental
- Cronograma de monitoreos
y seguimiento.
- Informacion relacionada con
los cupos de
aprovechamiento (si aplica)
- Formatos que conforman el
Informe de Cumplimiento
Ambiental
- Formato Revisién de
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Informe de Cumplimiento
Ambiental (ICA)
Etapa de Evaluacion
Ambiental de Viabilidad del
Proyecto, Obra o Actividad.
- Acta de confidencialidad (si
aplica)
- Concepto técnico de
informacion adicional
- Auto de informacién
adicional
- Auto de archivo de solicitud
(si aplica)
- Auto que resuelve recurso
de reposicion (si aplica)
- Comunicacién que allega la
informacion requerida
- Solicitud de cambio menor
- Oficio de pronunciamiento
de cambio de menor
- Acto administrativo de inicio
de tramite de evaluacion de
licencia ambiental
- Solicitud de audiencia
publica ambiental
- Comunicacion oficial de
respuesta a la solicitud de
audiencia publica ambiental
- Auto que ordena audiencia
publica
- Constancia de pago por
concepto de audiencia publica
ambiental
- Acta de reunién para
coordinar acciones para la
reunion informativa previa y
de la audiencia publica
ambiental
- Listado de asistencia
- Edicto que convoca a
audiencia publica ambiental
- Ponencias para audiencia

Pagina 143 de 373




MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL DEL

SECTOR AMBIENTE
Proceso: Gestion Documental

MADH[¢

Sistema Integrado de Gestion
Cadigo: DS-A-DOC-06

Version: 01

Vigencia: 17/12/2021

publica ambiental

- Acta de la audiencia publica

ambiental

- Oficio de informacién de
visitas (si aplica)

- Informe de comision

- Oficio de convocatoria de

solicitud de informacion
adicional (si aplica)

- Acto administrativo y/o acta

de reunion solicitando
informacion adicional (si
aplica)

- Listado de Asistencia

- Concepto técnico de
evaluacion (si aplica)

- Solicitud de conceptos
técnicos de autoridades o
entidades competentes segln

corresponda (si aplica)

- Oficio de solicitud de
desistimiento del tramite del
usuario (si aplica)

- Acto administrativo mediante
el cual niega u otorga licencia

ambiental (segun

corresponda)
- Recurso de reposicion (si
aplica)
- Acto administrativo de
archivo del expediente (si
aplica)

Etapa de Control y
Seguimiento del Proyecto,
Obra o Actividad o Plan de

Manejo Ambiental.
- Oficio de informe inicio de

actividades

- Comunicaciones oficiales

- Acta de control y
seguimiento

- Acto administrativo de cobro
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por seguimiento
- Concepto técnico
documentales

- Seguimientos documentos

espaciales documentales

- Concepto técnico con visita

- Concepto técnico de alcance
- Concepto técnico de

aclaratoria
- Acto administrativo de
seguimiento y control sin
visita (si aplica)

- Acto administrativo de
seguimiento y control con
visita (si aplica)

- Acto administrativo que
impone medidas adicionales
(si aplica)

- Acto administrativo concede
prorroga (si aplica)

- Acto administrativo modifica
acto administrativo (si aplica)
- Acto administrativo modifica
plazo y concede prorroga (si
aplica)

- Acto administrativo cambio
de razén social (si aplica)

- Acto administrativo cesion
de derechos (si aplica)

- Acto administrativo modifica
Acto administrativo via
seguimiento (si aplica)

- Acto administrativo que
ajusta via seguimiento (si
aplica)

- Concepto técnico de
compensacion e inversion del
1%

- Oficio que acoge concepto
técnico de 1%

- Acto administrativo de
compensacion e inversion del
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1%

- Acto administrativo de cobro
- Concepto técnico de
atencion a contingencias (si
aplica)

- Acto administrativo atencion
contingencias (si aplica)

- Concepto técnico de
atencion a quejas
- Acto administrativo atencion
aquejas
- Recurso de Reposicion (si
aplica)

- Concepto técnico de recurso
de reposicion (si aplica)

- Acto administrativo que
resuelve o rechaza recurso de
reposicion (si aplica)

- Solicitud de audiencia
publica ambiental (si aplica)
- Comunicacion oficial de
respuesta a la solicitud de
audiencia publica ambiental
(si aplica)

- Constancia de pago por
concepto de audiencia publica
ambiental (si aplica)

- Auto que ordena audiencia
publica (si aplica)

- Acta de reunién para
coordinar acciones para la
reunién informativa previa y
de la audiencia publica
ambiental (si aplica)

- Listado de asistencia
- Edicto que convoca a
audiencia publica ambiental
(si aplica)

- Ponencias para audiencia
publica ambiental (si aplica)
- Acta de la audiencia publica
ambiental (si aplica)
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- Concepto técnico de
apertura de investigacion (si
aplica)

- Comunicacion oficial de
traslado para apertura de
investigacion
- Concepto técnico de
seguimiento a PDA (Planes
de desmantelamiento y
abandono)

- Acto administrativo por el
cual se efectta seguimiento y
control a PDA
- Acto administrativo de avoca
conocimiento
- Concepto técnico archivo
- Comunicacion del
propietario del proyecto
manifestando su intencién de
no continuar con la operacion
y plan de cierre o abandono
(si aplica)

- Acto administrativo que
ordena el archivo del
expediente
- Liquidacion por servicio de
seguimiento
- Constancia de pago
- Comunicacién oficial (si
aplica)

- Resolucion que resuelve
una revocatoria directa

- Solicitud de modificacion
- Resolucion que declara
perdida de vigencia o fuerza
ejecutoria
- Acto administrativo de
archivo del expediente
Etapa de Publicidad de un
Acto Administrativo
- Citacion a notificacién
personal
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- Notificacion

- Publicacién (si aplica)
- Comunicacion (si aplica)
- Constancia (si aplica)
- Edicto (si aplica)

- Constancia ejecutoria
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En Los
Etapa de Verificacion cumplimiento tiempos
Preliminar de Documentos a: de
- Formulario tnico de licencia retencion
ambiental * Articulo 4°, en
- Costo estimado de inversion literal f) del cumplimie
y operacién del proyecto Decreto 948 nto a:
- Poder cuando se actlie por de 1995 * Decreto
Produccion medio de apoderado "Reglamento 1080 de
documental la cual - Documento de identificacion de 2015,
corresponde al o certificado de existencia y Proteccion y Articulo
otorgamiento de representacion legal para Control de la 28294
licencias para la personas juridicas Calidad del + Circular
importacién de - Constancia de radicacion de Aire" No. 003
sustancias copia del estudio de impacto *Ley 740 de de 2015
refrigerantes para | ambiental ante las respectivas 2002 " Por | Numerales
uso en aplicaciones autoridades ambientales medio de la 5y6del
GRUPO DE LICENCIAS de refrigeracion de regionales cual se Archivo
EVALUACION | AMBIENTALE media y baja - Acto administrativo de inicio aprueba el General
AUTORIDAD - - .
NACIONAL DE DE ’ S PARA LA' temperatura, como: de tralmlte fie eva!uauon de Protocolo dela
107 LICENCIAS AGROQUIMIC | IMPORTACIO SUBSERIE : expositores de licencia ambiental 10 CT de Nacion. 23/06/2021
AMBIENTALES oSy N DE congelados de - Formato de verificacion Cartagena
PROYECTOS REFRIGERAN supermercados, preliminar de la sobre La
ESPECIALES TES armarios documentacion EIA. Seguridad conservaci
expositores - Formato de verificacion dela 6n del
refrigerados, preliminar de la Biotecnologi soporte
vitrinas, documentacion - modificacion adel original se
refrigeracion de instrumentos Convenio haré en
transporte, - Formulario Unico de solicitud sobre la cumplimie
méaquinas de hielo, o modificacion de licencia Diversidad nto:
camaras de ambiental (si aplica) Biologica” y *Ley 594
congelados, pistas - Constancia de pago por el sus decretos de 2000,
de hielo, entre otros servicio de evaluacion reglamentari | Articulo 19
requerido 0s, paragrafo
- Formulario electrénico de * Decreto 2
verificacion preliminar de 3573 de + Circular
documentos 2011 "Por el No. 003
- Resultados verificacion cual se crea de 2015,
preliminar de documentos la Autoridad | Numerales
- Acto Administrativo de inicio Nacional de 5y6del
del tramite requerido Licencias Archivo
- Presentacion Informe de Ambientales General
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Cumplimiento Ambiental (ICA)
- Carta de Remision

- Descripcion del proyecto

que incluya su localizacion,

caracteristicas técnicas y

modificaciones al proyecto

inicial (si las hay).

- Informacién del equipo
utilizado, personal, avance y
problemas de obra (si el
proyecto se encuentra en
etapa de construccion)

- Informacién de datos de
produccion o uso y problemas
presentados (si el proyecto se
encuentra en etapa de
operacion).

- Cronograma detallado de las
actividades del proyecto
- Cronograma de
cumplimiento del PMA
- Cronograma del
cumplimiento de los
requerimientos de los actos
administrativos exigidos por la
autoridad ambiental
- Cronograma de monitoreos
y seguimiento.

- Informacion relacionada con
los cupos de
aprovechamiento (si aplica)
- Formatos que conforman el
Informe de Cumplimiento
Ambiental
- Formato Revision de
Informe de Cumplimiento
Ambiental (ICA)

Etapa de Evaluacion
Ambiental de Viabilidad del
Proyecto, Obra o Actividad.

- Acto administrativo de inicio

de tramite de evaluacion de

—ANLA-vy se

dictan otras

disposicione
s".

* Decreto
No. 1076 de
2015 "Por el

cual se
expide el
Decreto
Unico
Reglamentar
io del Sector
Ambiente y

Desarrollo
Sostenible” -
numeral 11
del articulo
222322

* Decreto
376 de 2020
"Por el cual
se modifica
la estructura

dela

Autoridad
Nacional de

Licencias
Ambientales

- ANLA".

* Resolucién
254 de
2021"Por la
cual se
crean los
Grupos
Internos de
Trabajo de la
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales,

dela
Nacion.
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licencia ambiental se asignan
- Solicitud de audiencia sus
publica ambiental funciones y
- Comunicacion oficial de se dictan
respuesta a la solicitud de otras
audiencia publica ambiental disposicione

- Auto que ordena audiencia
publica
- Constancia de pago por
concepto de audiencia publica
ambiental
- Acta de reunién para
coordinar acciones para la
reunién informativa previa y
de la audiencia publica
ambiental
- Listado de asistencia
- Edicto que convoca a
audiencia publica ambiental
- Ponencias para audiencia
publica ambiental
- Acta de la audiencia publica
ambiental
- Oficio de convocatoria de
solicitud de informacion
adicional (si aplica)

- Acto administrativo y/o acta
de reunion solicitando
informacién adicional (si
aplica)

- Planilla de Asistencia
- Concepto técnico de
evaluacion (si aplica)

- Solicitud de conceptos
técnicos a Acto
administrativos o entidades
competentes segln
corresponda (si aplica)

- Oficio de solicitud de
desistimiento del tramite del
usuario (si aplica)

- Concepto técnico de

S’
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viabilidad o no de licencia
ambiental
- Acto administrativo mediante
el cual se otorga Licencia
Ambiental
- Recurso de reposicion (si
aplica)

- Acto administrativo de
archivo del expediente (si
aplica)

Etapa de Control y
Seguimiento del Proyecto,
Obra o Actividad o Plan de
Manejo Ambiental.

- Liquidacion por servicio de
seguimiento
- Constancia de pago
- Conceptos técnicos
- Actos administrativos
- Actas de oralidad
- Comunicacion oficial
- Resolucion que resuelve
una revocatoria directa
- Resolucién que declara
perdida de vigencia o fuerza
ejecutoria del DTA
- Acto administrativo de
archivo del expediente
Etapa de Publicidad de un
Acto Administrativo
- Citacion a notificacion
personal
- Notificacion
- Publicacién (si aplica)

- Comunicacion (si aplica)
- Constancia (si aplica)

- Edicto (si aplica)

- Constancia ejecutoria
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Etapa de Verificacion Los
Preliminar de Documentos En tiempos
- Estudio de Impacto cumplimiento de
Ambiental (EIA) radicado por a retencion
el interesado a obtener una * Decreto en
licencia ambiental No. 3573de | cumplimie
Produccion - Formulario unico de licencia 2011 "Por el nto a:
documental que ambiental cual se crea * Decreto
contiene - Planos que soportan el la Autoridad 1080 de
informacién estudio de impacto ambiental Nacional de 2015,
relacionada con las (acorde con la resolucion Licencias Articulo
licencias 1415 de 2012) Ambientales 28294
ambientales desde | - Costo estimado de inversién —ANLA-yse | e Circular
la fase de y operacion del proyecto dictan otras No. 003
investigacion que - Poder cuando se actte por disposicione de 2015
LICENCIAS ) . p
involucra las etapas medio de apoderado s". Numerales
AMBIENTALE L Lo . .
de obtencién o - Liquidacion y constancia de Decreto 5y6del
S PARA LA . - . . )
GRUPO DE importacion del pie pago para servicios de No. 1076 de Archivo
. INTRODUCCI - S
EVALUACION 2 parental y la evaluacion de licencia 2015 "Por el General
AUTORIDAD ON DE , . .
NACIONAL DE DE ESPECIES importacion de ambiental cual se dela
108 AGROQUIMIC 2 SUBSERIE material vegetal - Documento de identificacion 10 CT expide el Nacion. 23/06/2021
LICENCIAS oSy EXOTICAS 0 ara la pro ion o certificado de existencia Decreto
AMBIENTALES FORANEAS Y para a propagacion, » y o
PROYECTOS la instalacion o representacion legal para Unico La
ZOOCRIADER " Lo .
ESPECIALES construccién del personas juridicas Reglamentar | conservaci
0S DE ) ) . N . )
zoocriadero o vivero - Certificado de la Direccion io del Sector 6n del
ESPECIES . . .
y las actividades de de Consulta Previa del Ambiente y soporte
CITES . o o ) L
investigacion o Ministerio del Interior con el Desarrollo original se
experimentacion del | fin de establecer si en el Area Sostenible”, hara en
proyecto, licencias de Interés del POA se * Decreto cumplimie
otorgadas para la registran o0 no Comunidades 2041 de nto:
Introduccion de Etnicas sobre las cuales se 2014 "Por el * Ley 594
Especies Exoticas o deba garantizar el Derecho cual se de 2000,
Foraneas y Fundamental a la Consulta reglamenta | Articulo 19
Zoocriaderos de Previa. el Titulo VIII paragrafo
Especies Cites. - Comunicacion oficial ante el de la Ley 99 2
Instituto Colombiano De de 1993 « Circular
Antropologia e Historia- sobre No. 003
ICANH del programa de licencias de 2015,
arqueologia preventiva (en ambientales” | Numerales
cumplimiento a la ley 1185 de . 5y6del
2008) (si plica) * Decreto Archivo
- Constancia de radicacion de 2811 de General
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copia de estudio de impacto
ambiental ante las respectivas
autoridades regionales
- Acto administrativo de inicio
de trmite de evaluacion de
licencia ambiental
- Acto Administrativo de inicio
del tramite requerido

- Presentacion Informe de

Cumplimiento Ambiental (ICA)
- Carta de Remision

- Descripcion del proyecto

que incluya su localizacién,

caracteristicas técnicas y

modificaciones al proyecto

inicial (si las hay).

- Informacién del equipo
utilizado, personal, avance y
problemas de obra (si el
proyecto se encuentra en
etapa de construccion)

- Informacién de datos de
produccion o uso y problemas
presentados (si el proyecto se
encuentra en etapa de
operacion).

- Cronograma detallado de las
actividades del proyecto
- Cronograma de
cumplimiento del PMA
- Cronograma del
cumplimiento de los
requerimientos de los actos
administrativos exigidos por la
autoridad ambiental
- Cronograma de monitoreos
y seguimiento.

- Informacion relacionada con
los cupos de
aprovechamiento (si aplica)

- Formatos que conforman el
Informe de Cumplimiento

1974 "Por el dela
cual se dicta Nacion.
el Cadigo
Nacional de
Recursos
Naturales
Renovables

Proteccién al
Medio
Ambiente".
* Decreto
376 de 2020
"Por el cual
se modifica
la estructura
dela
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales
- ANLA".

* Resolucion
254 de
2021"Por la
cual se
crean los
Grupos
Internos de
Trabajo de la
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales,
se asignan

funciones y
se dictan
otras
disposicione
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Ambiental

- Formato Revision de
Informe de Cumplimiento
Ambiental (ICA)
Etapa de Evaluacion
Ambiental de Viabilidad del
Proyecto, Obra o Actividad.
- Acto administrativo de inicio
de trdmite de evaluacion de
licencia ambiental
- Solicitud de audiencia
publica ambiental
- Comunicacion oficial de
respuesta a la solicitud de
audiencia publica ambiental
- Auto que ordena audiencia
publica.
- Constancia de pago por
concepto de audiencia publica
ambiental.
- Acta de reunién para
coordinar acciones para la
reunién informativa previa y
de la audiencia publica
ambiental.
- Listado de asistencia
- Edicto que convoca a
audiencia publica ambiental
- Ponencias para audiencia
publica ambiental
- Acta de la audiencia publica
ambiental
- Oficio de informacion de
visitas (si aplica)
- Informe de comision
- Oficio de convocatoria de
solicitud de informacion
adicional (si aplica)
- Acto administrativo y/o acta
de reunién solicitando
informacién adicional (si
aplica)
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- Listado de Asistencia
- Concepto técnico de

evaluacion (si aplica)

- Solicitud de conceptos
técnicos a Acto administrativo
0 entidades competentes
segun corresponda (si aplica)

- Oficio de solicitud de
desistimiento del tramite del
usuario (si aplica)

- Acto administrativo mediante
el cual se emite concepto
técnico de viabilidad o no de
licencia ambiental o se
declara desistimiento del
tramite (segun corresponda)
- Recurso de reposicion (si
aplica)

- Acto administrativo de
archivo del expediente (si
aplica)

- Comunicacion del
propietario del proyecto
manifestando su intencién de
no continuar con la operacion
y plan de cierre o abandono

(si aplica)
- Acto administrativo de
archivo del expediente
Etapa de Control y
Seguimiento del Proyecto,
Obra o Actividad o Plan de
Manejo Ambiental. Oficio de
informe inicio de actividades

- Comunicaciones oficiales

- Acta de control y
seguimiento

- Acto administrativo de cobro
por seguimiento

- Concepto técnico
documentales

- Seguimientos documentos
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espaciales documentales

- Concepto técnico con visita

- Concepto técnico de alcance
- Concepto técnico de

aclaratoria
- Acto administrativo de
seguimiento y control sin
visita (si aplica)

- Acto administrativo de
seguimiento y control con
visita (si aplica)

- Acto administrativo que
impone medidas adicionales
(si aplica)

- Acto administrativo concede
prorroga (si aplica)

- Acto administrativo modifica
acto administrativo (si aplica)
- Acto administrativo modifica
plazo y concede prorroga (si
aplica)

- Acto administrativo cambio
de razén social (si aplica)

- Acto administrativo cesion
de derechos (si aplica)

- Acto administrativo modifica
Acto administrativo via
seguimiento (si aplica)

- Acto administrativo que
ajusta via seguimiento (si
aplica)

- Concepto técnico de
compensacion e inversion del
1%

- Oficio que acoge concepto
técnico de 1%

- Acto administrativo de
compensacion e inversion del
1%

- Acto administrativo de cobro
- Concepto técnico de
atencion a contingencias (si
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aplica)
- Acto administrativo atencion
contingencias (si aplica)
- Concepto técnico de
atencion a quejas
- Acto administrativo atencion
a quejas
- Recurso de Reposicion (si
aplica)
- Concepto técnico de recurso
de reposicion (si aplica)

- Acto administrativo que
resuelve o rechaza recurso de
reposicion (si aplica)

- Solicitud de audiencia
publica ambiental (si aplica)
- Comunicacion oficial de
respuesta a la solicitud de
audiencia publica ambiental
(si aplica)

- Constancia de pago por
concepto de audiencia publica
ambiental (si aplica)

- Auto que ordena audiencia
publica (si aplica)

- Acta de reunién para
coordinar acciones para la
reunion informativa previa y
de la audiencia publica
ambiental (si aplica)

- Listado de asistencia
- Edicto que convoca a
audiencia publica ambiental
(si aplica)

- Ponencias para audiencia
publica ambiental (si aplica)
- Acta de la audiencia publica
ambiental (si aplica)

- Concepto técnico de

apertura de investigacion (si
aplica)
- Comunicacion oficial de
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traslado para apertura de
investigacion
- Concepto técnico de
seguimiento a PDA (Planes
de desmantelamiento y
abandono)

- Acto administrativo por el
cual se efectta seguimiento y
control a PDA
- Acto administrativo de avoca
conocimiento
- Concepto técnico archivo
- Comunicacion del
propietario del proyecto
manifestando su intencion de
no continuar con la operacion
y plan de cierre o abandono
(si aplica)

- Acto administrativo que
ordena el archivo del
expediente
Etapa de Publicidad de un
Acto Administrativo
- Citacion a notificacién
personal
- Notificacion
- Publicacién (si aplica)

- Comunicacion (si aplica)

- Constancia (si aplica)

- Edicto (si aplica)

- Constancia ejecutoria
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- Solicitud de pronunciamiento * Decreto Los
de elaboracién de Diagndstico 3573 de tiempos
Ambiental de Alternativas 2011 "Por el de
(NDA) - Resumen ejecutivo cual se crea retencion
con la descripcion, objetivo y la Autoridad en
alcance del proyecto, obra o Nacional de | cumplimie
actividad y -localizacion Licencias nto a:e
geografica mediante Ambientales Decreto
coordenadas y planos - —ANLA-vy se 1080 de
A Constancia de pago por el dictan otras 2015,
Evidencia el . - L .,
100es0 de servicio de pronunciamiento disposicione Articulo
i P amiento d de necesidad de Diagndstico s"* Ley 28294
E)el:?orglznb?aseo Ambiental de Alternativas - 1437 de Circular
P y. o Certificado de existencia y 2011 "Por la No. 003
actividades del - .
. representacion legal - Copia cual se de 2015
sector de Energia .
como: construceién del documento de expide el Numerales
LICENCIAS 0' eracion de identificacion - Poder cuando Cadigo de 5y6 del
AMBIENTALE y operact se actle por medio de Procedimient Archivo
GRUPO DE S PARA centrales apoderado - Formulario - 0 General
AUTORIDAD ENERGIA, generadoras de P PR N
NACIONAL DE PRESAS PROYECTOS eneraia. provectos Presentacion Diagndstico Administrativ dela
109 ' | DEENERGIA | SUBSERIE g'a, proye Ambiental de Alternativas 10 cT oydelo | Naciénla | 23/06/2021
LICENCIAS REPRESAS, de exploracion y . . .
PRESAS (DAA) o Solicitud o Contencioso | conservaci
AMBIENTALES | TRASVASESY uso de fuentes e S - ,
EMBALSES REPRESAS fuviales. | Modificacion de Licencia Administrativ on del
TRASVASES Con:;’r':cifé na o Ambiental. - Solicitud de 0"* Decreto | soporte
Y EMBALSES resas. reDresas Diagnostico Ambiental de 330de 2007 | original se
P - e Y| Atternativas (DAA) o Solicitud "Por el cual hara en
embalses, la e . ) o
eneracion de o Modificacion de Licencia se cumplimie
en?er ia nulclear ol Ambiental. - Estudio de las reglamentan | nto: « Ley
ton di(?o de Iineasl de alternativas - Estudio de las 594 de
. Impacto Ambiental (EIA) audiencias 2000,
transmision con sus ) . Iy .
} radicado por el interesado a publicas Articulo 19
subestaciones. ) ) ) .
obtener una licencia ambientales | paragrafo
ambiental- Planos que ysederoga | 2¢Circular
soportan el estudio de el decreto No. 003
impacto ambiental (acorde 2762 de de 2015,
con la Acto administrativo 2005".* Numerales
1415 de 2012) - Costo Decreto 5y 6 del
estimado de inversion y 2041 de Archivo
operacion del proyecto - 2014 "Por el General
Poder cuando se actle por cual se dela
medio de apoderado - reglamenta Nacion.
Liquidacién y constancia de el Titulo VIII
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pago para servicios de
evaluacion de licencia
ambiental - Documento de
identificacion o certificado de
existencia y representacion
legal para personas juridicas -
Certificado del ministerio del
interior y de justicia sobre
presencia o no de
comunidades étnicas en la
zona de influencia del
proyecto (acorde con decreto
2613 de 2013) - Certificado
de INCODER sobre la
existencia o no de territorios
legalmente titulados a
resguardos indigenas o titulos
colectivos pertenecientes a
comunidades
afrocolombianas en la zona
de influencia del proyecto -
Comunicacién oficial ante el
Instituto Colombiano De
Antropologia E Historia-
ICANH del programa de
arqueologia preventiva (en
cumplimiento a la ley 1185 de
2008) - Constancia de
radicacion de copia del
estudio de impacto ambiental
ante las respectivas Acto
autoridades ambientales
regionales - Certificacion de la
unidad administrativa especial
de gestion de tierras
despojadas (si aplica) -
Formato de verificacién
preliminar de la
documentacion EIA. -
Formato de verificacion
preliminar de la

documentacion DAA. -

de laLey 99
de 1993
sobre
licencias
ambientales”
* Decreto
No. 1076 del
26 de mayo
de 2015 "Por
el cual se
expide el
Decreto
Unico
Reglamentar
io del Sector
Ambiente y
Desarrollo
Sostenible’
Resolucién
1978 de
2018 "Por la
cual se
modifica la
Resolucién
0324 de
2015y se
dictan otras
disposicione

Resolucion
077 de 2019
" Por la cual

establecen
fechas para

presentacion
de informes

Cumplimient
0 Ambiental
en el marco

"
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Formato de verificacion
preliminar de la
documentacion - modificacion
instrumentos - Formulario
Unico de solicitud o
modificacion de licencia
ambiental (si aplica) -
Constancia de pago por el
servicio de evaluacion
requerido - Formulario
electronico de verificacion
preliminar de documentos -
Resultados verificacién
preliminar de documentos -
Acto Administrativo de inicio
del tramite requerido -
Presentacion Informe de
Cumplimiento Ambiental (ICA)
- Carta de Remision -
Descripcion del proyecto que
incluya su localizacion,
caracteristicas técnicas y
modificaciones al proyecto
inicial (si las hay). -
Informacion del equipo
utilizado, personal, avance y
problemas de obra (si el
proyecto se encuentra en
etapa de construccion) -
Informacion de datos de
produccion o uso y problemas
presentados (si el proyecto se
encuentra en etapa de
operacion). - Cronograma
detallado de las actividades
del proyecto - Cronograma de
cumplimiento del PMA -
Cronograma del cumplimiento
de los requerimientos de los
actos administrativos exigidos
por la autoridad ambiental -
Cronograma de monitoreos y

del

seg

376

se

fun

ambiental de
proyectos de
competencia

Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales
y se dictan

disposicione
s". * Decreto

" Por el cual
se modifica
la estructura

Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales
- ANLA"*
Resolucion
254 de
2021"Por la
cual se
crean los
Grupos
Internos de
Trabajo de la
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales,

se dictan

proceso
de
uimiento

dela

otras

de 2020

dela

asignan
sus
ciones y

otras
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seguimiento. - Informacién
relacionada con los cupos de
aprovechamiento (si aplica) -
Formatos que conforman el
Informe de Cumplimiento
Ambiental - Formato Revision
de Informe de Cumplimiento
Ambiental (ICA) Etapa de
Evaluacion Ambiental de
Necesidad de Diagnéstico
Ambiental de Alternativas. -
Oficio de solicitud de
informacién adicional (si
aplica) - Concepto técnico de
evaluacion - Acto
administrativo y/o oficio que
acoge concepto técnico
informando la necesidad de
presentar o no Diagnostico
Ambiental de Alternativas -
Recurso de Reposicion (si
aplica) - Etapa de Evaluacion
de Diagndstico Ambiental de
Alternativas. - Acto
administrativo de inicio de
tramite de evaluacion del
Diagnéstico Ambiental de
Alternativas - Oficio de
informacion de visitas (si
aplica) - Informe de comision -
Acto administrativo y/o acta
de reunion solicitando
informacién adicional (si
aplica) - Planilla de Asistencia
- Oficio de solicitud de
informacion adicional (si
aplica) - Concepto técnico de
visita (si aplica) - Solicitud de
conceptos técnicos a Acto
administrativo por o entidades
competentes segun
corresponda (si aplica) - Acto

S’

disposicione
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administrativo que define la
alternativa de acuerdo con el
Diagnéstico Ambiental de
Alternativa presentado -
Recurso de Reposicion (si
aplica) - Etapa de Evaluacion
Ambiental de Viabilidad del
Proyecto, Obra o Actividad. -
Acto administrativo de inicio
de tramite de evaluacion o
modificacion de licencia
ambiental - Oficio de
informacién de visitas (si
aplica) - Actas de visita al
proyecto (si aplica) - Oficio de
convocatorio de solicitud de
informacién adicional (si
aplica) - Acto administrativo
ylo acta de reunién
solicitando informacion
adicional (si aplica) - Listado
de Asistencia (si aplica) -
Concepto técnico de
evaluacion (si aplica) -
Solicitud de audiencia publica
ambiental (si aplica) -
Comunicacién oficial de
respuesta a la solicitud de
audiencia publica ambiental -
Auto que ordena audiencia
publica - Constancia de pago
por concepto de audiencia
publica ambiental - Acta de
reunion para coordinar
acciones para la reunion
informativa previa y de la
audiencia publica ambiental -
Listado de asistencia - Edicto
que convoca a audiencia
publica ambiental - Ponencias
para audiencia publica
ambiental - Acta de la
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audiencia publica ambiental -
Oficio de informacion de
visitas (si aplica) - Informe de
comision - Oficio de
convocatorio de solicitud de
informacién adicional (si
aplica) - Acto administrativo
ylo acta de reunién
solicitando informacion
adicional (si aplica) - Listado
de Asistencia - Concepto
técnico de evaluacion (si
aplica) - Solicitud de
informacién a otras
autoridades o entidades
competentes segln
corresponda (si aplica) -Acto
Administrativo que reconoce
terceros intervinientes (si
aplica) - Acto administrativo
que otorga o niega o modifica
la Licencia ambiental -
Recurso de Reposicion (si
aplica) - Concepto técnico (si
aplica) - Acto administrativo
que resuelve recurso de
reposicion (si aplica) - Acto
administrativo que declara
desistimiento del tramite (si
aplica) - Acto administrativo
de archivo del tramite (si
aplica) - Etapa de Control y
Seguimiento del Proyecto,
Obra o Actividad. - Oficio de
informe inicio de actividades -
Comunicaciones oficiales -
Acta de control y seguimiento
- Acto administrativo de cobro
por seguimiento - Concepto
técnico documentales -
Seguimientos documentos
espaciales documentales -
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Concepto técnico con visita -
Concepto técnico de alcance -
Concepto técnico de
aclaratoria - Acto
administrativo de seguimiento
y control sin visita (si aplica) -
Acto administrativo de
seguimiento y control con
visita (si aplica) - Acto
administrativo que impone
medidas adicionales (si
aplica) - Acto administrativo
concede prorroga (si aplica) -
Acto administrativo modifica
acto administrativo (si aplica)
- Acto administrativo modifica
plazo y concede prorroga (si
aplica) - Acto administrativo
cambio de razon social (si
aplica) - Acto administrativo
cesion de derechos (si aplica)
- Acto administrativo modifica
Acto administrativo via
seguimiento (si aplica) - Acto
administrativo que ajusta via
seguimiento (si aplica) -
Concepto técnico de
compensacion e inversion del
1 % - Oficio que acoge
concepto técnico de 1% -
Acto administrativo de
compensacion e inversion del
1% - Acto administrativo de
cobro - Concepto técnico de
atencion a contingencias (si
aplica) - Acto administrativo
atencién contingencias (si
aplica) - Concepto técnico de
atencion a quejas - Acto
administrativo atencion a
quejas - Recurso de
Reposicion (si aplica) -
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Concepto técnico de recurso
de reposicion (si aplica) - Acto
administrativo que resuelve o
rechaza recurso de reposicion
(si aplica) - Solicitud de
audiencia publica ambiental
(si aplica) - Comunicacion
oficial de respuesta a la
solicitud de audiencia publica
ambiental (si aplica) -
Constancia de pago por
concepto de audiencia publica
ambiental (si aplica) - Auto
que ordena audiencia publica
(si aplica) - Acta de reunién
para coordinar acciones para
la reunién informativa previa y
de la audiencia publica
ambiental (si aplica) - Listado
de asistencia - Edicto que
convoca a audiencia publica
ambiental (si aplica) -
Ponencias para audiencia
plblica ambiental (si aplica) -
Acta de la audiencia publica
ambiental (si aplica) -
Concepto técnico de apertura
de investigacion (si aplica) -
Comunicacion oficial de
traslado para apertura de
investigacion - Concepto
técnico de seguimiento a PDA
(Planes de desmantelamiento
y abandono) - Acto
administrativo por el cual se
efectta seguimiento y control
a PDA - Acto administrativo
de avoca conocimiento -
Concepto técnico archivo -
Comunicacién del propietario
del proyecto manifestando su
intencién de no continuar con

Pagina 167 de 373




POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL DEL

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE SECTOR AMBIENTE
Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestion
Version: 01 Vigencia: 17/12/2021 Cadigo: DS-A-DOC-06

la operacion y plan de cierre o
abandono (si aplica) - Acto
administrativo que ordena el
archivo del expediente -
Etapa de Solucién a
Conflictos por Competencia -
Solicitud de acto
administrativo de la autoridad
ambiental - Acto
administrativo de inicio de
tramite - Conceptos técnicos -
Acto administrativo que define
la competencia para solicitar
licencia ambiental - Recurso
de reposicion (si aplica) - Acto
administrativo que resuelve el
recurso de reposicion (si
aplica) - Acto administrativo
de archivo del tramite (si
aplica) - Etapa de Publicidad
de un Acto Administrativo -
Citacion a notificacion
personal - Notificacion -
Publicacion (si aplica) -
Comunicacién (si aplica) -
Constancia (si aplica) - Edicto
(si aplica) - Constancia
ejecutoria

Pagina 168 de 373




POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL DEL

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE SECTOR AMBIENTE
Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestion
Version: 01 Vigencia: 17/12/2021 Cédigo: DS-A-DOC-06
Produccion - Solicitud de pronunciamiento En Los
documental de elaboracién de Diagnéstico cumplimiento tiempos
Misional, Ambiental de Alternativas a: de
relacionada con (NDA) retencion
actividades de: - Resumen ejecutivo con la * Decreto en
exploracién sismica descripcion, objetivo y 3573 de cumplimie
que requieran la alcance del proyecto, obra o 2011 "Por el nto a:
construccion de vias actividad y -localizacion cual se crea + Decreto
para el transito geogréfica mediante la Autoridad 1080 de
vehicular y coordenadas y planos Nacional de 2015,
exploracion sismica -Constancia de pago por el Licencias Articulo
en las areas servicio de pronunciamiento Ambientales 2.8.294
marinas del territorio | de necesidad de Diagndstico —ANLA-yse | e Circular
nacional cuando se Ambiental de Alternativas dictan otras No. 003
realicen en - Certificado de existencia y disposicione de 2015
profundidades representacion legal s". Numerales
inferiores a 200 - Copia del documento de * Ley 1437 5y6del
LICENCIAS metros. proyectos identificacion de 2011 "Por Archivo
AMBIENTALE de perforacion - Poder cuando se actue por la cual se General
AUTORIDAD . . .
NACIONAL DE GRUPO DE S PARA exploratoria por medio de apodferado e3<p.|de el de.Ila
110 LICENCIAS HIDROCARBU PROYECTOS SUBSERIE fuera de campos de - Formulario 10 CT Cadigo de Nacion. 23/06/2021
AMBIENTALES ROS DE produccion de - Presentacion Diagnéstico Procedimient
HIDROCARBU hidrocarburos Ambiental de Alternativas 0 La
ROS existentes, (DAA) o Solicitud o Administrativ | conservaci
explotacion de Modificacion de Licencia oydelo 6n del
hidrocarburos que Ambiental. Contencioso soporte
incluye, la - Solicitud de Diagnostico Administrativ | original se
perforacion de los Ambiental de Alternativas 0" haré en
pozos de cualquier (DAA) o Solicitud o * Decreto cumplimie
tipo, la construccion Modificacion de Licencia 330 de 2007 nto:
de instalaciones Ambiental. "Por el cual *Ley 594
propias de la - Estudio de las alternativas se de 2000,
actividad, las obras - Estudio de Impacto reglamentan | Articulo 19
complementarias Ambiental (EIA) radicado por las paragrafo
incluidas el el interesado a obtener una audiencias 2
transporte interno licencia ambiental publicas + Circular
de fluidos del - Planos que soportan el ambientales No. 003
campo por ductos, estudio de impacto ambiental y se deroga de 2015,
el almacenamiento (acorde con la Acto el decreto Numerales
interno, vias administrativo 1415 de 2012) 2762 de 5y6del
internas y demés - Costo estimado de inversion 2005". Archivo
infraestructura y operacion del proyecto * Decreto General
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asociada y conexa,
transporte y
conduccion de
hidrocarburos
liquidos y gaseosos
que se desarrollen
por fuera de los
campos de
explotacion que
impliquen la
construccion y
montaje de
infraestructura de
lineas de
conduccion,
terminales de
entrega y
estaciones de
transferencia de
hidrocarburos
liquidos,
construccion y
operacion de
refinerias y los
desarrollos
petroquimicos que
formen parte de un
complejo de
refinacion.

- Poder cuando se actte por
medio de apoderado
- Liquidacion y constancia de
pago para servicios de
evaluacion de licencia
ambiental
- Documento de identificacion
o certificado de existencia y
representacion legal para
personas juridicas
- Certificado del ministerio del
interior y de justicia sobre
presencia o no de
comunidades étnicas en la
zona de influencia del
proyecto (acorde con decreto
2613 de 2013)

- Certificado de INCODER
sobre la existencia o no de
territorios legalmente titulados
a resguardos indigenas o
titulos colectivos
pertenecientes a
comunidades
afrocolombianas en la zona
de influencia del proyecto
- Comunicacion oficial ante el
Instituto Colombiano De
Antropologia E Historia-
ICANH del programa de
arqueologia preventiva (en
cumplimiento a la ley 1185 de
2008)

- Constancia de radicacion de
copia del estudio de impacto
ambiental ante las respectivas
Acto autoridades ambientales
regionales
- Certificacion de la unidad
administrativa especial de
gestion de tierras despojadas
(si aplica)

No. 1076 del dela
26 de mayo Nacion.
de 2015 "Por
el cual se
expide el
Decreto
Unico
Reglamentar
io del Sector
Ambiente y
Desarrollo
Sostenible"
* Resolucion
324 de 2015
"Por la cual
se fijan las
tarifas para
el Cobro de
los servicios
de
evaluacion y
seguimiento
de licencias,
permisos,
concesiones,
autorizacion
esy demas
instrumentos
de control y
manejo
ambiental, y
se dictan
otras
disposicione
s".

* Resolucion
1978 de
2018 "Por la
cual se
modifica la
Resolucién
0324 de
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- Formato de verificacion
preliminar de la
documentacion EIA.

- Formato de verificacion
preliminar de la
documentacién DAA.

- Formato de verificacion
preliminar de la
documentacion - modificacion
instrumentos
- Formulario tnico de solicitud
o modificacion de licencia
ambiental (si aplica)

- Constancia de pago por el
servicio de evaluacion
requerido
- Formulario electronico de
verificacion preliminar de
documentos
- Resultados verificacion
preliminar de documentos
- Acto Administrativo de inicio
del tramite requerido
- Presentacion Informe de
Cumplimiento Ambiental (ICA)
- Carta de Remision
- Descripcion del proyecto
que incluya su localizacién,
caracteristicas técnicas y
modificaciones al proyecto
inicial (si las hay).

- Informacién del equipo
utilizado, personal, avance y
problemas de obra (si el
proyecto se encuentra en
etapa de construccion)

- Informacién de datos de
produccion o uso y problemas
presentados (si el proyecto se
encuentra en etapa de
operacion).

- Cronograma detallado de las

2015y se
dictan otras
disposicione

s".
* Resolucion
077 de 2019
" Por la cual
se
establecen
fechas para
la
presentacion
de informes
de
Cumplimient
0 Ambiental
en el marco
del proceso
de
seguimiento
ambiental de
proyectos de
competencia
dela

Autoridad
Nacional de

Licencias
Ambientales
y se dictan

otras
disposicione
s".

* Decreto
376 de 2020
" Por el cual
se modifica
la estructura

dela

Autoridad
Nacional de

Licencias
Ambientales
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actividades del proyecto - ANLA".
- Cronograma de * Resolucion
cumplimiento del PMA 254 de
- Cronograma del 2021"Por la
cumplimiento de los cual se
requerimientos de los actos crean los
administrativos exigidos por la Grupos
autoridad ambiental Internos de
- Cronograma de monitoreos Trabajo de la
y seguimiento. Autoridad
- Informacion relacionada con Nacional de
los cupos de Licencias
aprovechamiento (si aplica) Ambientales,
- Formatos que conforman el se asignan
Informe de Cumplimiento
Ambiental funciones y
- Formato Revision de se dictan
Informe de Cumplimiento otras
Ambiental (ICA) disposicione

Etapa de Evaluacion
Ambiental de Necesidad de
Diagnéstico Ambiental de
Alternativas.

- Oficio de solicitud de
informacion adicional (si
aplica)

- Concepto técnico de
evaluacion
- Acto administrativo y/o oficio
que acoge concepto técnico
informando la necesidad de
presentar o no Diagnéstico
Ambiental de Alternativas
- Recurso de Reposicién (si
aplica)

- Etapa de Evaluacion de
Diagnéstico Ambiental de
Alternativas.

- Acto administrativo de inicio
de tramite de evaluacion del
Diagnéstico Ambiental de
Alternativas
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- Oficio de informacién de
visitas (si aplica)
- Informe de comision
- Acto administrativo y/o acta
de reunion solicitando
informacién adicional (si
aplica)
- Planilla de Asistencia
- Oficio de solicitud de
informacion adicional (si
aplica)
- Concepto técnico de visita
(si aplica)

- Solicitud de conceptos
técnicos a Acto administrativo
por o entidades competentes
segun corresponda (si aplica)

- Acto administrativo que

define la alternativa de
acuerdo con el Diagnéstico

Ambiental de Alternativa

presentado
- Recurso de Reposicion (si
aplica)

- Etapa de Evaluacion
Ambiental de Viabilidad del
Proyecto, Obra o Actividad.

- Acto administrativo de inicio
de tramite de evaluacion o
modificacion de licencia
ambiental
- Oficio de informacién de
visitas (si aplica)

- Actas de visita al proyecto
(si aplica)

- Oficio de convocatorio de
solicitud de informacion
adicional (si aplica)

- Acto administrativo y/o acta

de reunién solicitando
informacién adicional (si
aplica)
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- Listado de Asistencia (si
aplica)
- Concepto técnico de

evaluacion (si aplica)

- Solicitud de audiencia
publica ambiental (si aplica)
- Comunicacion oficial de
respuesta a la solicitud de
audiencia publica ambiental
- Auto que ordena audiencia
publica
- Constancia de pago por
concepto de audiencia pUblica
ambiental
- Acta de reunién para
coordinar acciones para la
reunion informativa previa y
de la audiencia publica
ambiental
- Listado de asistencia
- Edicto que convoca a
audiencia publica ambiental
- Ponencias para audiencia
publica ambiental
- Acta de la audiencia publica
ambiental
- Oficio de informacién de
visitas (si aplica)

- Informe de comision
- Oficio de convocatorio de
solicitud de informacion
adicional (si aplica)

- Acto administrativo y/o acta
de reunién solicitando
informacion adicional (si
aplica)

- Listado de Asistencia
- Concepto técnico de
evaluacion (si aplica)

- Solicitud de informacién a
otras autoridades o entidades
competentes segln

Pagina 174 de 373




POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL DEL

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE SECTOR AMBIENTE
Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestion
Version: 01 Vigencia: 17/12/2021 Cadigo: DS-A-DOC-06

corresponda (si aplica)

-Acto Administrativo que
reconoce terceros

intervinientes (si aplica)

- Acto administrativo que
otorga o niega o modifica la
Licencia ambiental
- Recurso de Reposicién (si
aplica)

- Concepto técnico (si aplica)
- Acto administrativo que
resuelve recurso de
reposicion (si aplica)

- Acto administrativo que
declara desistimiento del
tramite (si aplica)

- Acto administrativo de
archivo del tramite (si aplica)
- Etapa de Control y
Seguimiento del Proyecto,
Obra o Actividad.

- Oficio de informe inicio de
actividades
- Comunicaciones oficiales
- Acta de control y
seguimiento
- Acto administrativo de cobro
por seguimiento
- Concepto técnico
documentales
- Seguimientos documentos
espaciales documentales
- Concepto técnico con visita
- Concepto técnico de alcance
- Concepto técnico de
aclaratoria
- Acto administrativo de
seguimiento y control sin
visita (si aplica)

- Acto administrativo de
seguimiento y control con
visita (si aplica)
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- Acto administrativo que
impone medidas adicionales
(si aplica)

- Acto administrativo concede
prorroga (si aplica)

- Acto administrativo modifica
acto administrativo (si aplica)
- Acto administrativo modifica
plazo y concede prorroga (si
aplica)

- Acto administrativo cambio
de razén social (si aplica)

- Acto administrativo cesion
de derechos (si aplica)

- Acto administrativo modifica
Acto administrativo via
seguimiento (si aplica)

- Acto administrativo que
ajusta via seguimiento (si
aplica)

- Concepto técnico de
compensacion e inversion del
1%

- Oficio que acoge concepto
técnico de 1%

- Acto administrativo de
compensacion e inversion del
1%

- Acto administrativo de cobro
- Concepto técnico de
atencion a contingencias (si
aplica)

- Acto administrativo atencion
contingencias (si aplica)

- Concepto técnico de
atencién a quejas
- Acto administrativo atencion
aquejas
- Recurso de Reposicién (si
aplica)

- Concepto técnico de recurso

de reposicion (si aplica)
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- Acto administrativo que
resuelve o rechaza recurso de
reposicion (si aplica)

- Solicitud de audiencia
puiblica ambiental (si aplica)
- Comunicacion oficial de
respuesta a la solicitud de
audiencia publica ambiental
(si aplica)

- Constancia de pago por
concepto de audiencia publica
ambiental (si aplica)

- Auto que ordena audiencia
publica (si aplica)

- Acta de reunién para
coordinar acciones para la
reunion informativa previa y
de la audiencia publica
ambiental (si aplica)

- Listado de asistencia
- Edicto que convoca a
audiencia publica ambiental
(si aplica)

- Ponencias para audiencia
publica ambiental (si aplica)
- Acta de la audiencia publica
ambiental (si aplica)

- Concepto técnico de
apertura de investigacion (si
aplica)

- Comunicacion oficial de
traslado para apertura de
investigacion
- Concepto técnico de
seguimiento a PDA (Planes
de desmantelamiento y
abandono)

- Acto administrativo por el
cual se efectia seguimiento y
control a PDA
- Acto administrativo de avoca
conocimiento
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- Concepto técnico archivo
- Comunicacion del

propietario del proyecto
manifestando su intencién de
no continuar con la operacion
y plan de cierre o abandono
(si aplica)

- Acto administrativo que
ordena el archivo del
expediente
- Etapa de Solucién a
Conflictos por Competencia
- Solicitud de acto
administrativo de la autoridad
ambiental
- Acto administrativo de inicio
de tramite
- Conceptos técnicos
- Acto administrativo que
define la competencia para
solicitar licencia ambiental
- Recurso de reposicion (si
aplica)

- Acto administrativo que
resuelve el recurso de
reposicion (si aplica)

- Acto administrativo de
archivo del tramite (si aplica)
- Etapa de Publicidad de un

Acto Administrativo
- Citacion a notificacion
personal
- Notificacion
- Publicacién (si aplica)
- Comunicacion (si aplica)
- Constancia (si aplica)
- Edicto (si aplica)
- Constancia ejecutoria
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contiene - Solicitud de pronunciamiento En Los
informacion de elaboracién de Diagnéstico cumplimiento tiempos
relacionada con el Ambiental de Alternativas a: de
proceso de (NDA) * Decreto retencion
licenciamiento de - Resumen ejecutivo con la 3573 de en
proyectos, obras o descripcion, objetivo y 2011 "Porel | cumplimie
actividades del alcance del proyecto, obra o cual se crea nto a:
sector actividad y -localizacion la Autoridad + Decreto
infraestructura geogréfica mediante Nacional de 1080 de
como: En el sector coordenadas y planos Licencias 2015,
maritimo y portuario -Constancia de pago por el Ambientales Articulo
- construccion o servicio de pronunciamiento -ANLA-yse | 28294
ampliacion y de necesidad de Diagnostico dictan otras « Circular
operacion puertos Ambiental de Alternativas disposicione No. 003
maritimos gran - Certificado de existencia y s". de 2015
calado, dragados de representacion legal *Ley 1437 Numerales
profundizacion de - Copia del documento de de 2011 "Por 5y6del
LICENCIAS los accesos a identificacion la cual se Archivo
AUTORIDAD AMBIENTALE puertos maritimos - Poder Icuando se actle por e3<p.ide el General
NACIONAL DE GRUPO DE S PARA de grlaln celilado. medio de apodferado Codlgp <Iie de.Ia
111 LICENCIAS INFRAESTRU PROYECTOS SUBSERIE estabilizacion de - Formulario 10 CT Procedimient Nacion. 23/06/2021
AMBIENTALES CTURA DE playas y de Presentacion Diagndstico 0
INFRAESTRU entradas costeras. - Ambiental de Alternativas Administrativ La
CTURA Construccion y (DAA) o Solicitud o oydelo conservaci
operacion de Modificacion de Licencia Contencioso on del
aeropuertos Ambiental. Administrativ soporte
internacionales y de - Solicitud de Diagnostico o". original se
nuevas pistas en los Ambiental de Alternativas * Decreto haré en
mismos, proyectos (DAA) o Solicitud o No. 1076 del | cumplimie
de lared vial Modificacion de Licencia 26 de mayo nto:
nacional. ejecucion Ambiental. de 2015 "Por | +Ley 594
de proyectos en la - Estudio de las alternativas el cual se de 2000,
red fluvial nacional, - Estudio de Impacto expide el Articulo 19
- Construccion de Ambiental (EIA) radicado por Decreto paragrafo
vias férreas y/o el interesado a obtener una Unico 2
variantes de la red licencia ambiental Reglamentar | e Circular
férrea nacional tanto - Planos que soportan el io del Sector No. 003
publica como estudio de impacto ambiental Ambiente y de 2015,
privada (acorde con la Acto Desarrollo Numerales
Construccion de administrativo 1415 de 2012) Sostenible" 5y6del
obras maritimas - Costo estimado de inversion * Resolucion Archivo
duras (rompeolas, y operacion del proyecto 1978 de General
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espolones,
construccion de
diques) y
regeneracion de
dunas y playas,
entre otros.

- Poder cuando se actte por
medio de apoderado
- Liquidacion y constancia de
pago para servicios de
evaluacion de licencia
ambiental
- Documento de identificacion
o certificado de existencia y
representacion legal para
personas juridicas
- Certificado del ministerio del
interior y de justicia sobre
presencia o no de
comunidades étnicas en la
zona de influencia del
proyecto (acorde con decreto
2613 de 2013)

- Certificado de INCODER
sobre la existencia o no de
territorios legalmente titulados
a resguardos indigenas o
titulos colectivos
pertenecientes a
comunidades
afrocolombianas en la zona
de influencia del proyecto
- Comunicacion oficial ante el
Instituto Colombiano De
Antropologia E Historia-
ICANH del programa de
arqueologia preventiva (en
cumplimiento a la ley 1185 de
2008)

- Constancia de radicacion de
copia del estudio de impacto
ambiental ante las respectivas
Acto autoridades ambientales
regionales
- Certificacion de la unidad
administrativa especial de
gestion de tierras despojadas
(si aplica)

2018 "Por la dela
cual se Nacion.
modifica la
Resolucion

0324 de

2015y se
dictan otras
disposicione

* Resolucion
077 de 2019
" Por la cual

establecen
fechas para

presentacion
de informes

Cumplimient
0 Ambiental
en el marco
del proceso

seguimiento
ambiental de
proyectos de
competencia
dela
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales
y se dictan
otras
disposicione

* Articulo
222322,
los proyectos
que
requieren de
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- Formato de verificacion
preliminar de la
documentacion EIA.

- Formato de verificacion
preliminar de la
documentacién DAA.

- Formato de verificacion
preliminar de la
documentacion - modificacion
instrumentos
- Formulario tnico de solicitud
o modificacion de licencia
ambiental (si aplica)

- Constancia de pago por el
servicio de evaluacion
requerido
- Formulario electronico de
verificacion preliminar de
documentos
- Resultados verificacion
preliminar de documentos
- Acto Administrativo de inicio
del tramite requerido
Presentacion Informe de
Cumplimiento Ambiental (ICA)
- Carta de Remision
- Descripcion del proyecto
que incluya su localizacién,
caracteristicas técnicas y
modificaciones al proyecto
inicial (si las hay).

- Informacién del equipo
utilizado, personal, avance y
problemas de obra (si el
proyecto se encuentra en
etapa de construccion)

- Informacién de datos de
produccion o uso y problemas
presentados (si el proyecto se
encuentra en etapa de
operacion).

- Cronograma detallado de las

Licencia
Ambiental de
competencia

de la ANLA
en el sector

Infraestructur
adel
Decreto No.
1076 del 26
de mayo de
2015 "Por el
cual se
expide el
Decreto
Unico
Reglamentar
io del Sector
Ambiente y
Desarrollo
Sostenible"
* Decreto
376 de 2020
" Por el cual
se modifica
la estructura
dela
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales
- ANLA".

* Resolucion
254 de
2021"Por la
cual se
crean los
Grupos
Internos de
Trabajo de la
Autoridad
Nacional de
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actividades del proyecto Licencias
- Cronograma de Ambientales,
cumplimiento del PMA se asignan
- Cronograma del sus
cumplimiento de los funciones y
requerimientos de los actos se dictan
administrativos exigidos por la otras
autoridad ambiental disposicione
s".

- Cronograma de monitoreos
y seguimiento.
- Informacion relacionada con
los cupos de
aprovechamiento (si aplica)
- Formatos que conforman el
Informe de Cumplimiento
Ambiental

- Formato Revision de

Informe de Cumplimiento
Ambiental (ICA)
Etapa de Evaluacion
Ambiental de Necesidad de
Diagnéstico Ambiental de
Alternativas.

- Oficio de solicitud de
informacion adicional (si
aplica)

- Concepto técnico de
evaluacion
- Acto administrativo y/o oficio
que acoge concepto técnico
informando la necesidad de
presentar o no Diagnéstico

Ambiental de Alternativas
- Recurso de Reposicién (si

aplica)

Etapa de Evaluacion de
Diagnéstico Ambiental de
Alternativas.

- Oficio de convocatoria a
reunién de solicitud de
informacién adicional (si

aplica)
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- Acta de reunion de solicitud

de informacién adicional (si
aplica)
- Listado de asistencia
- Concepto técnico de
evaluacion
- Acto administrativo que
define la alternativa de
acuerdo con el Diagnéstico
Ambiental de Alternativa
presentado
- Recurso de Reposicion (si
aplica)
- Concepto técnico (si aplica)
- Acto administrativo que
resuelve recurso de
reposicion (si aplica)
Etapa de Evaluacion
Ambiental de Viabilidad del
Proyecto, Obra o Actividad.
- Acto administrativo de inicio
de tramite de evaluacion o
modificacion de licencia
ambiental
- Oficio de informacion de
visitas (si aplica)
- Actas de visita al proyecto
(si aplica)
- Oficio de convocatorio de
solicitud de informacion
adicional (si aplica)
- Acto administrativo y/o acta
de reunion solicitando
informacién adicional (si
aplica)
- Listado de Asistencia (si
aplica)
- Concepto técnico de
evaluacion (si aplica)
- Solicitud de audiencia
publica ambiental
- Comunicacion oficial de
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respuesta a la solicitud de

audiencia publica ambiental
- Auto que ordena audiencia
publica
- Constancia de pago por
concepto de audiencia publica
ambiental
- Acta de reunién para
coordinar acciones para la
reunion informativa previa y
de la audiencia publica
ambiental
- Listado de asistencia
- Edicto que convoca a
audiencia publica ambiental
- Ponencias para audiencia
publica ambiental
- Acta de la audiencia publica
ambiental
- Oficio de informacién de
visitas (si aplica)
- Informe de comision
- Solicitud de informacién a
otras autoridades o entidades
competentes segln
corresponda (si aplica)
- Acto Administrativo que
reconoce terceros
intervinientes (si aplica)
- Acto administrativo que
otorga o niega o modifica la
Licencia ambiental
- Recurso de Reposicion (si
aplica)
- Concepto técnico (si aplica)
- Acto administrativo que
resuelve recurso de
reposicion (si aplica)
- Acto administrativo que
declara desistimiento del
tramite (si aplica)
- Acto administrativo de
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archivo del tramite (si aplica)
Etapa de Control y
Seguimiento del Proyecto,
Obra o Actividad.
- Oficio de informe inicio de
actividades
- Comunicaciones oficiales
- Acta de control y
seguimiento
- Acto administrativo de cobro
por seguimiento
- Concepto técnico
documentales
- Seguimientos documentos
espaciales documentales
- Concepto técnico con visita
- Concepto técnico de alcance
- Concepto técnico de
aclaratoria
- Acto administrativo de
seguimiento y control sin
visita (si aplica)

- Acto administrativo de
seguimiento y control con
visita (si aplica)

- Acto administrativo que
impone medidas adicionales
(si aplica)

- Acto administrativo concede
prorroga (si aplica)

- Acto administrativo modifica
acto administrativo (si aplica)
- Acto administrativo modifica
plazo y concede prorroga (si
aplica)

- Acto administrativo cambio
de razén social (si aplica)

- Acto administrativo cesion
de derechos (si aplica)

- Acto administrativo modifica
Acto administrativo via
seguimiento (si aplica)
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- Acto administrativo que
ajusta via seguimiento (si
aplica)

- Concepto técnico de
compensacion e inversion del
1%

- Oficio que acoge concepto
técnico de 1%

- Acto administrativo de
compensacion e inversion del
1%

- Acto administrativo de cobro
- Concepto técnico de
atencion a contingencias (si
aplica)

- Acto administrativo atencion
contingencias (si aplica)

- Concepto técnico de
atencion a quejas
- Acto administrativo atencion
a quejas
- Recurso de Reposicion (si
aplica)

- Concepto técnico de recurso
de reposicion (si aplica)

- Acto administrativo que
resuelve o rechaza recurso de
reposicion (si aplica)

- Solicitud de audiencia
publica ambiental (si aplica)
- Comunicacion oficial de
respuesta a la solicitud de
audiencia publica ambiental
(si aplica)

- Constancia de pago por
concepto de audiencia publica
ambiental (si aplica)

- Auto que ordena audiencia
publica (si aplica)

- Acta de reunién para
coordinar acciones para la
reunion informativa previa y
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de la audiencia publica
ambiental (si aplica)
- Listado de asistencia
- Edicto que convoca a
audiencia publica ambiental
(si aplica)

- Ponencias para audiencia
publica ambiental (si aplica)
- Acta de la audiencia publica
ambiental (si aplica)

- Concepto técnico de
apertura de investigacion (si
aplica)

- Comunicacién oficial de
traslado para apertura de
investigacion
- Concepto técnico de
seguimiento a PDA (Planes
de desmantelamiento y
abandono)

- Acto administrativo por el
cual se efectta seguimiento y
control a PDA
- Acto administrativo de avoca
conocimiento
- Concepto técnico archivo
- Comunicacion del
propietario del proyecto
manifestando su intencién de
no continuar con la operacion
y plan de cierre o abandono
(si aplica)

- Acto administrativo que
ordena el archivo del
expediente
Etapa de Solucién a
Conflictos por Competencia
- Solicitud de acto
administrativo de la autoridad
ambiental
- Acto administrativo de inicio
de tramite

Pagina 187 de 373




POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL DEL

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE SECTOR AMBIENTE
Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestion
Version: 01 Vigencia: 17/12/2021 Cadigo: DS-A-DOC-06

- Conceptos técnicos
- Acto administrativo que
define la competencia para
solicitar licencia ambiental
- Recurso de reposicion (si
aplica)

- Acto administrativo que
resuelve el recurso de
reposicion (si aplica)

- Acto administrativo de
archivo del tramite (si aplica)
Etapa de Publicidad de un
Acto Administrativo
- Citacion a notificacion
personal
- Notificacion
- Publicacién (si aplica)

- Comunicacion (si aplica)
- Constancia (si aplica)

- Edicto (si aplica)

- Constancia ejecutoria
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Etapa de Verificacion Los
Preliminar de Documentos En tiempos
- Estudio de Impacto cumplimiento de
Ambiental a: retencion
Presentacion Informe de en
Cumplimiento Ambiental (ICA) * Decreto cumplimie
- Carta de Remision 3573 de nto a:
- Descripcion del proyecto 2011 "Por el * Decreto
que incluya su localizacion, cual se crea 1080 de
caracteristicas técnicas y la Autoridad 2015,
. modificaciones al proyecto Nacional de Articulo
Produccion L N
inicial (si las hay). Licencias 28294
documental " . ) )
. - Informacién del equipo Ambientales + Circular
relacionada con el .
100eso de utilizado, personal, avance y —ANLA-vy se No. 003
. P . problemas de obra (si el dictan otras de 2015
licenciamiento de o
proyecto se encuentra en disposicione | Numerales
proyectos, obras o s "
actividades del etapa de construccion) s". 5y6del
tl\:'l de Minert - Informacion de datos de * Ley 1437 Archivo
LICENCIAS seclor de M e.',a produccion o uso y problemas de 2011 "Por General
AUTORIDAD como: explotacion )
NACIONAL DE GRUPO DE AMBIENTALE de minerales como presentados (si el proyecto se la cual se dela
112 ; S PARA SUBSERIE X : encuentra en etapa de 10 CT expide el Nacion. 23/06/2021
LICENCIAS MINERIA carbon, materiales " v
AMBIENTALES PROYECTOS de construccion operacion). Cadigo de
DE MINERIA . u on, - Cronograma detallado de las Procedimient La
arcillas, minerales i .
. . actividades del proyecto 0 conservaci
industriales no I .
metalicos - Cronograma de Administrativ on del
. ) y cumplimiento del PMA oydelo soporte
metdlicos, piedras ' L
reciosas - Cronograma del Contencioso | original se
P ) ' ) y cumplimiento de los Administrativ haré en
semipreciosas, L " o
: requerimientos de los actos 0" cumplimie
otros minerales y A L . )
materiales administrativos exigidos por la Decreto nto:
' autoridad ambiental No. 1076 de *Ley 594
- Cronograma de monitoreos 2015 "Por el de 2000,
y seguimiento. cual se Articulo 19
- Informacién relacionada con expide el paragrafo
los cupos de Decreto 2
aprovechamiento (si aplica) Unico « Circular
- Formatos que conforman el Reglamentar No. 003
Informe de Cumplimiento io del Sector de 2015,
Ambiental Ambientey | Numerales
- Formato Revision de Desarrollo 5y6del
Informe de Cumplimiento Sostenible" Archivo
Ambiental * Resolucion General
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- Etapa de Evaluacion
Ambiental de Viabilidad del
Proyecto, Obra o Actividad y
Plan de Manejo Ambiental.
- Acto administrativo de inicio

de trémite de evaluacion o
modificacion de licencia
ambiental

- Solicitud de audiencia

publica ambiental

- Comunicacion oficial de

respuesta a la solicitud de
audiencia publica ambiental
- Auto que ordena audiencia

publica
- Constancia de pago por
concepto de audiencia publica
ambiental
- Acta de reunién para
coordinar acciones para la
reunion informativa previa y
de la audiencia publica
ambiental

- Listado de asistencia

- Edicto que convoca a
audiencia publica ambiental
- Ponencias para audiencia

publica ambiental
- Acta de la audiencia publica
ambiental
- Oficio de informacién de
visitas (si aplica)

- Informe de comision

- Oficio de convocatorio de
solicitud de informacion
adicional (si aplica)

- Acto administrativo y/o acta
de reunién solicitando
informacién adicional (si
aplica)

- Listado de Asistencia
- Concepto técnico de

324 de 2015 dela
"Por la cual Nacion.
se fijan las
tarifas para
el Cobro de
los servicios

de

evaluacion y
seguimiento
de licencias,

permisos,
concesiones,
autorizacion
esy demas
instrumentos

de control y

manejo

ambiental, y

se dictan
otras
disposicione
s".

* Resolucion
1978 de
2018 "Por la
cual se
modifica la
Resolucién
0324 de
2015y se
dictan otras
disposicione
¢
* Resolucion
077 de 2019
" Por la cual
se
establecen
fechas para
la
presentacion
de informes
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evaluacion (si aplica)

- Solicitud de informacién a
otras autoridades o entidades
competentes segun
corresponda (si aplica)

- Acto Administrativo que
reconoce terceros
intervinientes (si aplica)

- Acto administrativo que
otorga o niega o modifica la
Licencia ambiental
- Recurso de Reposicion (si
aplica)

- Concepto técnico (si aplica)
- Acto administrativo que
resuelve recurso de
reposicion (si aplica)

- Acto administrativo que
declara desistimiento del
tramite (si aplica)

- Acto administrativo de
archivo del tramite (si aplica)
Etapa de Control y
Seguimiento del Proyecto,
Obra o Actividad o Plan de
Manejo Ambiental
- Oficio de informe inicio de
actividades
- Comunicaciones oficiales
- Acta de control y
seguimiento
- Acto administrativo de cobro
por seguimiento
- Concepto técnico
documentales
- Seguimientos documentos
espaciales documentales
- Concepto técnico con visita
- Concepto técnico de alcance
- Concepto técnico de
aclaratoria
- Acto administrativo de

de
Cumplimient
0 Ambiental
en el marco
del proceso

de
seguimiento
ambiental de
proyectos de
competencia

dela

Autoridad
Nacional de

Licencias
Ambientales

y se dictan

otras
disposicione
s".

* Decreto
376 de 2020
" Por el cual
se modifica
la estructura

dela

Autoridad
Nacional de

Licencias
Ambientales

- ANLA".

* Resolucién
254 de
2021"Por la
cual se
crean los
Grupos
Internos de
Trabajo de la
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales,
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seguimiento y control sin se asignan
visita (si aplica) sus
- Acto administrativo de funciones y
seguimiento y control con se dictan
visita (si aplica) otras
- Acto administrativo que disposicione
impone medidas adicionales s".

(si aplica)

- Acto administrativo concede

prorroga (si aplica)

- Acto administrativo modifica

acto administrativo (si aplica)

- Acto administrativo modifica

plazo y concede prorroga (si

aplica)

- Acto administrativo cambio

de razén social (si aplica)
- Acto administrativo cesion
de derechos (si aplica)

- Acto administrativo modifica
Acto administrativo via
seguimiento (si aplica)

- Acto administrativo que
ajusta via seguimiento (si
aplica)

- Concepto técnico de
compensacion e inversion del
1%

- Oficio que acoge concepto
técnico de 1%

- Acto administrativo de
compensacion e inversion del
1%

- Acto administrativo de cobro
- Concepto técnico de
atencion a contingencias (si
aplica)

- Acto administrativo atencion
contingencias (si aplica)

- Concepto técnico de
atencion a quejas
- Acto administrativo atencion
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aquejas
- Recurso de Reposicion (si
aplica)
- Concepto técnico de recurso
de reposicion (si aplica)

- Acto administrativo que
resuelve o rechaza recurso de
reposicion (si aplica)

- Solicitud de audiencia
publica ambiental (si aplica)
- Comunicacién oficial de
respuesta a la solicitud de
audiencia publica ambiental
(si aplica)

- Constancia de pago por
concepto de audiencia publica
ambiental (si aplica)

- Auto que ordena audiencia
publica (si aplica)

- Acta de reunién para
coordinar acciones para la
reunion informativa previa y
de la audiencia publica
ambiental (si aplica)

- Listado de asistencia
- Edicto que convoca a
audiencia pUblica ambiental
(si aplica)

- Ponencias para audiencia
publica ambiental (si aplica)
- Acta de la audiencia publica
ambiental (si aplica)

- Concepto técnico de
apertura de investigacion (si
aplica)

- Comunicacion oficial de
traslado para apertura de
investigacion
- Concepto técnico de
seguimiento a PDA (Planes
de desmantelamiento y
abandono)
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- Acto administrativo por el
cual se efectta seguimiento y
control a PDA
- Acto administrativo de avoca
conocimiento
- Concepto técnico archivo
- Comunicacion del
propietario del proyecto
manifestando su intencién de
no continuar con la operacion
y plan de cierre o abandono
(si aplica)

- Acto administrativo que
ordena el archivo del
expediente
Etapa de Solucién a
Conflictos por Competencia
- Solicitud de acto
administrativo de la autoridad
ambiental
- Acto administrativo de inicio
de tramite
- Conceptos técnicos
- Acto administrativo que
define la competencia para
solicitar licencia ambiental
- Recurso de reposicion (si
aplica)

- Acto administrativo que
resuelve el recurso de
reposicion (si aplica)

- Acto administrativo de
archivo del tramite (si aplica)
Etapa de Publicidad de un
Acto Administrativo
- Citacion a notificacion
personal
- Notificacion
- Publicacién (si aplica)

- Comunicacion (si aplica)

- Constancia (si aplica)
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- Edicto (si aplica)

- Constancia Ejecutoria
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION \ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA IVA NORMAS
ASUNTO
PRESIDENC
Esta subserie IA DE LA
presenta los REPUBLICA
lineamientos . Decreto
MINISTERIO DE DIRECCION LINEAMIENTO técnicos que -Formulacic’)n. del !nstrumento Nacional 298
AMBIENTE Y DE QAMBIO S TECNICOS representan las -Directriz de 2016;
113 CLIMATICO Y : SUBSERIE directrices del -Guia metodologica 10 CT. PRESIDENC N.A. 12/04/2021
DESARROLLO . DE GESTION L .
SOSTENIBLE GESTION DEL DEL RIESGO Ministerio frente a -Informe de evaluacion y IA I?E LA
RIESGO temas ambientales seguimiento REPUBLICA
y su aplicacién en . Decreto
temas relativos a la Nacional
gestion del riesgo. 1682 de
2017. art. 5.
LINEAMIENTO Subserie mediante
S TECNICOS la cual se
PARA LA evidencian los Resolucion
C'ONSERVACI lineamientos Formulacion de la directriz 0736 de
MINISTERIO DE ON MANEJO técnicos que o 2015
114 AMBIENTE Y RECi:FiJURPs%s Y Uso SUBSERIE conservan fa Gui Dlricglzl' i 10 cT [Ministerio NA 25/03/2021
DESARROLLO | ~ovom’ | SOSTENIBLE directriz del Infor‘;']: ':::V;J’agc'lc:n , ' de Ambiente "
SOSTENIBLE DE LOS Ministerio frente a sequimiento y Desarrollo
RECURSOS temas ambientales Sostenible]
GENETICOS Y y su aplicacion en articulo 2
PRODUCTOS temas de recursos
DERIVADOS genéticos.
Subserie mediante Resolucion
LINE'AMIENTO la cual se plasman 0736 de
MINISTERIO DE S TECNICOS Ios'l|n9am|entos Formulacpn della directriz 2015
AMBIENTE Y GRUPO PARA LA ) técnicos que Directriz Ministerio
115 RECURSOS ELABORACIO SUBSERIE conservan la Guia metodoldgica 10 CT. . N.A. 28/03/2021
DESARROLLO . - . de Ambiente
SOSTENIBLE GENETICOS N DE . (.ill‘eC.tI‘IZ del Informe de evaluacion y y Desarrollo
INVEN'TARIOS Ministerio frente a seguimiento Sostenible]
GENETICOS temas ambientales i
L articulo 2
y su aplicacion en
temas de
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

NOMBRE DE
NOMBRE DE LA UNIDAD A A REGLAS
ENTIDAD ADMINISTRAT LA SERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION TIEMPODE  DISPOSICION FUENTES 0

No. de TIPOS DOCUMENTALES
PRODUCTORA IVA NORMAS

: ) FECHA DE LA
SUBSERIE/ | DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION

ASUNTO

Orden

elaboracion de
Inventarios
Genéticos
COoLOMmBI
A.
CONGRE
SO DE LA
Subserie mediante R(;P LIJ_ELI
LINEAMIENTO la cual se plasman 80. DEy
S TECNICOS los lineamientos 1693, Por
PARA LA técnicos que a cuelal s
NEGOCIACIO conservan la . .
— Resolucion expide el
NE directriz del 0736 de Estatuto
IMPLEMENTA Ministerio frente a Formulacion de la directriz
MINISTERIO DE 2 ) o 2015 General
AMBIENTE Y GRUPO CION DE temas ambientales Directriz Ministerio de
116 RECURSOS TRATADOS SUBSERIE y su aplicacion en Guia metodologica 10 CT. . ) 28/03/2021
DESARROLLO . g de Ambiente | Contrataci
GENETICOS CONVENIOS temas de Informe de evaluacion y A
SOSTENIBLE o . y Desarrollo ondela
RELACIONAD Negociacion e seguimiento ) I
. Sostenible] | Administra
0S CON Implementacion de Hiculo 2 cion
RECURSOS Tratados Convenios artiedio Piblca
GENETICOS Y Relacionados con At 55_'
PRODUCTOS Recursos Genéticos "“La '
DERIVADOS y Productos Lo
. accion civil
Derivados i
derivada
de las
acciones y
omisiones
aque se
refieren
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

NOMBRE DE , , REGLAS
LA SERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION TIEMPODE  DISPOSICION FECHA DE LA
SUBSERIE/ | DESCRIPCION = DEL CONTENIDO | TWWOSDOCUMENTALES  prrencion FINAL AU NOROM as  DESCRIPCION

ASUNTO

NOMBRE DE LA UNIDAD
ENTIDAD ADMINISTRAT
PRODUCTORA IVA

No. de
Orden

los
articulos
50, 51, 52
y 53 de
esta ley
prescribira
enel
término de
veinte (20)
afios,
contados
a partir de
la
ocurrencia
de los
mismos.
La accion
disciplinari
a
prescribira
en diez
(10) afios.
La accion
penal
prescribira
en veinte
(20) afios.”
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION | AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE . .
LA SERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION TIEMPODE  DISPOSICION

NOMBRE DE LA UNIDAD
ENTIDAD ADMINISTRAT
PRODUCTORA IVA

REGLAS  ecHADELA
SUBSERIE/ | DESCRIPCION = DEL CONTENIDO | TWWOSDOCUMENTALES  prrencion FINAL AU 0 DESCRIPCION
ASUNTO NORMAS

Subserie en la que
se plasman los
LINEAMIENTO lineamientos
S TECNICOS técnicos que
PARA LA conservan la Resolucion
PREVENCION directriz del Formulacion de la directriz 0736 de
MINISTERIO DE GRUPO Y CONTROL Ministerio frente a Directriz 2915 .
17 AMBIENTEY | prcursos | PEACCESO | g pppip | temasambientales Guia metodologica 10 CT. [Ministerio NA. 28/03/2021
DESARROLLO GENETICOS ILEGAL A y su aplicacién en Informe de evaluacién y de Ambiente
SOSTENIBLE LOS temas de sequiniento y Desarrollo
RECURSOS Prevencion y Sostenible]
GENETICOS Y Control de Acceso articulo 2
PRODUCTOS llegal a los
DERIVADOS Recursos Genéticos
y Productos
Derivados
Subserie en la que
LINEAMIENTO se plasman los -Capacitaciones de acceso a
S TECNICOS lineamientos recursos genéticos y
PARA LA técnicos que productores derivados y Resolucion
VIGILANCIA conservan la organismos genéticamente 0736 de
MINISTERIO DE GRUPO CONTROLY directriz del modificados 2015
AMBIENTE Y SEGUIMIENT Ministerio frente a -Guias [Ministerio
18 DESARROLLO ggﬁgﬁigz OENEL SUBSERIE temas ambientales -Manuales 10 cT. de Ambiente NA 2810312021
SOSTENIBLE ACCESO y su aplicacion en -Listas de asistencia y Desarrollo
ILEGAL A temas de Vigilancia -Ayudas de memoria Sostenible]
LOS Control y -Presentaciones articulo 2
RECURSOS Seguimiento en el -Conceptos
GENETICOS Acceso llegal a los -Lineamientos
Recursos Genéticos
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ DESCRIPCION DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \'. NORMAS
ASUNTO
Conjunto de
documentos, en los
INSTITUTO DE GRUPO cuales se registran « Guias v brotocolos Comité Lev 99 de
HIDROLOGIA, | SISTEMADE los protacolos, yp Institucional y
METEOROLOGI | INFORMACIO MAPAS uias e * Instrumentos de de Gestion 1993
119 GEOGRAFICO SERIE , 9 oficializacion de informacion 10 CT N y Decreto 16/10/2020
AY ESTUDIOS N AMBIENTAL AMBIENTAL instrumentos para coardfica Desempefio 201 de
AMBIENTALES - | INSTITUCION consolidar el Mapa . co?nur?icaciones IDEAM; 2021
IDEAM- AL SIA Geografico 16/10/2037
ambiental del
territorio nacional
Conjunto de
INSTITUTODE | GRUPO DE docmentos 1% |« rediccion de Comite | | oo
HIDROLOGIA, MODELAMIEN medicion y gnélisis + Evaluacion y analisis de los Institucional ilggg
METEOROLOGI TO MODELACION o modelos de Gestion y
20| Avestupios | Numgrico | peLcuma | SUBSERE deaf:tlgs :22:225;3 « Informes de prediccion 10 e Desempefio 2‘;?3? 16/10/2020
AMBIENTALES - DEL TIEMPO P del ZIima climatica IDEAM; 2018
IDEAM- Y CLIMA ) i + Comunicaciones 16/10/2034
registrando dicha
prediccion.
Conjunto de
documentos en los
INSTITUTO DE GRUPO DE cuales se registra la Comité Lev 99 de
HIDROLOGIA, MODELAMIEN medicion y analisis + Pronoésticos del tiempo Institucional \1/993
METEOROLOGI TO MODELACION de datos + Evaluacion y analisis de los de Gestion y
20| Avestupios | NUMERICO | DELTEMPO | SUBSERE termodinamicos modelos 10 e Desempefio 2‘;’?: 16/10/2020
AMBIENTALES - DEL TIEMPO para la prediccion + Comunicaciones IDEAM; 2019
IDEAM- Y CLIMA del tiempo, 16/10/2035
registrando dicha
prediccion.
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION | AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ | DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA IVA NORMAS
ASUNTO
Decreto
2372 del
2010.
Actas Re°e°npgfd°
N:é:)%lﬁis GRUPO DE Seguimiento y Cor?:fr;' rc:\g:nes Decreto Ley 594
122 PLANEACION | MONITOREO SUBSERIE monitoreo en las S 22 cT 1076 de y 12/07/2021
NATURALES DE Y MANEJO 4reas profedidas actos administrativos 2015 del 2000.
COLOMBIA proteg listas de asistencia )
concentos Decreto Ley
P 2811 de
1974
Decreto 622
de 1977.
Decreto
2372 del
2010.
Actividades para la Adtas Rei%pglado
PARQUES GRUPO DE integraciéﬁ de Comunicaciones Decreto
123 NACIONALES | o \\eacion | ORPENAMIEN | o jaserie variables en la informes 2 cT 1076 de LeyS94 | 10712021
NATURALES DE TO ) o actos administrativos del 2000.
Y MANEJO dimension ) ) ) 2015.
COLOMBIA ) listas de asistencia
ambiental. cONCeDtos Decreto Ley
oncep 2811 de
1974
Decreto 622
de 1977.
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ DESCRIPCION DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \'. NORMAS
ASUNTO
Articulo
1.1.2.1.1 del
Decreto
1076 de
2015 en su
numeral 7.
Otorga
Actas permiso§ ’
Actos administrativos autorizacion
PARQUES GRUPO DE PERMISO I?E Permiso especial Conceptos es, Loved
NACIONALES TRAMITES Y OCUPACION para ocupacion de : concesiones ey
124 | NATURALESDE | EDUCACION | DE CAUCE SUBSERIE Cauces dentro de la nog;lf‘c’;r:;ies 5 cr ydemas | del2o00, | 120712021
COLOMBIA AMBIENTAL POC Areas Protegidas. . . . autorizacion
listados de asistencia
documentos técnicos 'es
ambientales
para el uso
de recursos
naturales
renovables
en Parques
Nacionales
Naturales.
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ DESCRIPCION DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \': ASUNTO NORMAS
Articulo
1.1.2.1.1 del
Decreto
1076 de
2015en su
numeral 7.
Otorga
Actas perrplso§ '
Permisos para la actos administrativos autorizacion
NKQIIE)?‘JL.{AIIE.:S TiF/{\LI\J/IT?E[S)EY PERMISO DE verificacion y Conceptos concgzi’ones Ley 594
125 NATURALES DE EDUCACION VERTII\SIIIENTO SUBSERIE Vem?nsi?r:itfsd:n o nog;ifz;rgiies 5 CT y demés del 2000, 12/07/2021
COLOMBIA AMBIENTAL ; ) . , ) autorizacion
Areas Protegidas. listados de asistencia es
documentos técnicos )
ambientales
para el uso
de recursos
naturales
renovables
en Parques
Nacionales
Naturales.
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ DESCRIPCION DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \': NORMAS
ASUNTO
Articulo
1.1.2.1.1 del
PERMISO ?57"(;9(;‘;
MARCO 2015en su
RECOLECCIO
numeral 7.
N DE Permiso de Otorga
ESPECIMENE T N
investigacion permisos,
S cientifica con fines actas autorizacion
PARQUES GRUPO DE s"“éEESLT:ES de recoleccion de acmsg:gg‘;(la"""s 6,
NACIONALES TRAMITES Y especimenes ; concesiones Ley 594
126 | NATURALESDE | EDUCACION | DIVERSIDAD | SUBSERIE | coires para su informes 5 e ydemss | del2oo, | 120712021
BIOLOGICA ) ) notificaciones o
COLOMBIA AMBIENTAL estudio con fines . , ) autorizacion
CON FINES L, listados de asistencia
de Investigacion P es
DE Cientifica no documentos técnicos ambientales
INVESTIGACI .
ON Comercial. para el uso
CIENTIFICA de recursos
naturales
NO renovables
COMERCIAL
en Parques
Nacionales
Naturales.
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

NOMBRE DE REGLAS

NOMBRE DE LA UNIDAD A A
LA SERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION TIPOS DOCUMENTALES TIEMPODE  DISPOSICION

FECHA DE LA

ENTIDAD ADMINISTRAT : - FUENTES (0} :
PRODUCTORA IVA SR:SE?(I)EI DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL NORMAS DESCRIPCION

Corresponde al
consentimiento que
otorga la entidad
para el uso del
agua, el suelo, el
aire y los demas
recursos naturales
renovables, lo cual
comprende el
vertimiento, emisién
o incorporacion de
sustancias o
residuos liquidos,
solidos y gaseosos,

AUTORIDAD PERMISOS alas aguas en
NACIONAL DE GRUPO DE cualquiera de sus
127 LICENCIAS MINERIA AMBIESNTALE SERIE formas, al aire 0 a NA 10 CT NA NA 23/06/2021
AMBIENTALES los suelos, asi como
los vertimientos o
emisiones que

puedan tener
incidencia sobre los
recursos naturales y
el medio ambiente.
Actualmente
permanece activa y
se encuentra en las
diferentes
dependencias de la
entidad acorde al
cumplimiento de sus
funciones.
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

NOMBRE DE REGLAS

NOMBRE DE LA UNIDAD A A
LA SERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION TIPOS DOCUMENTALES TIEMPODE  DISPOSICION

FECHA DE LA

ENTIDAD ADMINISTRAT : - FUENTES (0} :
PRODUCTORA IVA SR:SE?(I)EI DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL NORMAS DESCRIPCION

Corresponde al
consentimiento que
otorga la entidad
para el uso del
agua, el suelo, el
aire y los demas
recursos naturales
renovables, lo cual
comprende el
vertimiento, emisién
o incorporacion de
sustancias o
residuos liquidos,
solidos y gaseosos,

GRUPO DE
NACINALDE | PERVISOSY | peRISOS oo 3o o
128 TRAMITES AMBIENTALE SERIE a ) NA 10 CT NA NA 23/06/2021
LICENCIAS AMBIENTALE s formas, al aire 0 a
AMBIENTALES s los suelos, asi como

los vertimientos o
emisiones que
puedan tener
incidencia sobre los
recursos naturales y
el medio ambiente.
Actualmente
permanece activa y
se encuentra en las
diferentes
dependencias de la
entidad acorde al
cumplimiento de sus
funciones.
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Los
Etapa de Verificacion En tiempos
- Solicitud de permiso con cumplimiento de
nombre o razon social del a: retencion
interesado - Comunicacion en
Produccion oficial. *Resolucion | cumplimie
documental - Informe que contenga un 0494 de nto a:
evidencia el permiso plan de reduccion de 2012 "Por + Decreto
en técnicas de impactos con fauna medio de la 1080 de
disuasion de fauna, - Programa de cual se 2015,
entendida esta, implementacion de cetreria regula la Articulo
como el uso de - Area en la cual se realizara cetreria 28294
rapaces entrenados la cetreria. como + Circular
para ahuyentar las - Lista de verificacion medida de No. 003
aves que se documental permiso de manejo para de 2015
encuentran cetreria (CTR) como medida la fauna Numerales
asociadas a las de manejo para la fauna silvestre 5y6del
superficies de silvestre presente en areas presente en Archivo
AUTORIDAD GRUPO DE PERMISOS traljsicié.rj y aeropor.tu.a’\rias y sup.erfici.e?s areas ‘ General
NACIONAL DE PERMISOS Y AMBIENTALE aproximacion de de transicion y aproximacion aeroportuari dela
129 TRAMITES SUBSERIE vuelo de los aviones de las aeronaves en 10 CT asy Nacion. 23/06/2021
LICENCIAS AMBIENTALE S PARA, y que puede ser Colombia superficies
AMBIENTALES CETRERIA ) - N o
S. implementada - Oficio completitud requisitos de transicion La
Unicamente por de inicio. y conservaci
profesionales Etapa de Evaluacion aproximacio on del
entrenados en - Auto de inicio n de las soporte
cetreria. El uso de - Auto que aclara auto (si aeronaves original se
la cetreria en aplica) en hara en
aeropuertos no - Concepto técnico de Colombia”. cumplimie
corresponde a evaluacion permiso de * Decreto nto:
ninguna de las cetreria 1076 de *Ley 594
modalidades de - Concepto técnico de alcance 2015: “Por de 2000,
caza (caza de (si aplica) medio del Articulo 19
control, deportiva, - Resolucion que otorga o cual se paragrafo
comercial, fomento, niega permiso. expide el 2
subsistencia), - Comunicacion oficial de Decreto « Circular
recurso de reposicion (si Unico No. 003
aplica) Reglamentar | de 2015,
- Resolucion que aclara io del Sector | Numerales
resolucion (si aplica) Ambiental y 5y6del
- Resolucion que resuelve Desarrollo Archivo
recurso de reposicion (si Sostenible”. General
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aplica) * Decreto dela
- Auto de archivo 376 de 2020 Nacion.
Etapa de Seguimiento "Por el cual
- Comunicacién oficial se modifica
- Concepto técnico de la estructura
seguimiento a permiso dela
ambiental de cetreria Autoridad
- Alcance a concepto técnico Nacional de
- Auto de seguimiento con Licencias
requerimientos Ambientales
- Auto de seguimiento sin - ANLA".
requerimientos * Resolucién
- Auto que aclara auto (si 254 de 2021
aplica) "Por la cual
Etapa de Publicidad de un se crean los
Acto Administrativo Grupos
- Citacion a notificacion Internos de
personal Trabajo de la
- Notificacion Autoridad
- Publicacién (si aplica) Nacional de
- Comunicacion (si aplica) Licencias
- Constancia (si aplica) Ambientales,
- Edicto (si aplica) se asignan
- Constancia Ejecutoria sus
funciones y
se dictan
otras
disposicione
S
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
PR SUBSERIE/ DESCRIPCION DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
ODUCTORA \'. ASUNTO NORMAS
COLOMBIA.
CONGRESO
Subserie mediante DE LA
A;';'Té";iﬁ& la cual se expide el REPUBLICA
S PARA EL permiso relacionado -Permiso, autorizacion o ,Ley 99 de
sobre la licencia ambiental para 1993, Art. 5;
ML’:\:ISBTEE.Q $E G(T‘ERSl:lrllac'?NDEEN INgl'zgﬁigllgN autorizacion para la comercializacion Resolucion
130 DESARROLLO BIODIVERSID AL DE SUBSERIE movilizacion y -Concepto técnico 20 CT. 0736 de N.A. 20/03/2021
SOSTENIBLE AD ESPECIES comercializacion de -Permiso CITES de 2015
(CITES) PARA especies y sus exportacion, importacion o [Ministerio
COMERCIALIZ consecuencias en la reexportacion de Ambiente
ADORAS fauna y flora del y Desarrollo
pais. Sostenible]
articulo 2
literal 2.2.
COLOMBIA.
CONGRESO
PERMISOS Subserie mediante REII:D)EI;G CA
AMBIENTALE la cual se expide el ) o
) i -Permiso, autorizacion o ,Ley 99 de
S PARA EL permiso relacionado licenci biental 1993, At 5
MINISTERIODE | GRUPODE | COMERCIO sobre la '::;szgm'z':ez Reeis
AMBIENTE Y GESTIONEN | INTERNACION autorizacion para la .
131 DESARROLLO | BIODIVERSID AL DE SUBSERIE movilizacion y fe‘;;f:st&tﬁégfe 2 ct 072%(: 5de NA 20/03/2021
SOSTENIBLE AD ESPECIES comercializacion de e o o
) ) exportacion, importacion o [Ministerio
(CITES) PARA pieles animales y reexporacion de Ambiente
CURTIEMBRE Sus consecuencias P
S en la fauna del pais Y Desarrollo
pals. Sostenible]
articulo 2
literal 2.2.
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION \ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \'7. NORMAS
ASUNTO
COLOMBIA.
Subserie mediante COSSIEESO
PERMISOS la cual se expide el REPUBLICA
AMBIENTALE permiso relacionado Lev 99 de
S PARAEL sobre la -Permiso, autorizacion o 1’ ggg Att 5
MINISTERIO DE GRUPO DE COMERCIO autorizacion para la licencia ambientalpara ReS(’)Iuci;')n‘
AMBIENTE Y GESTIONEN | INTERNACION movilizacion y manufacturas-Concepto
132 DESARROLLO BIODIVERSID AL DE SUBSERIE comercializacion de técnico-Permiso CITES de 2 cT 072?;: g € NA 25/03/2021
SOSTENIBLE AD ESPECIES especies con fines exportacion, importacion o L
- [Ministerio
(CITES) PARA manufactureros y reexportacion de Ambiente
MANUFACTU sus consecuencias Desarrollo
RERAS en lafauna y flora y )
del vais Sostenible]
pais. articulo 2
literal 2.2.
COLOMBIA.
CONGRESO
Subserie mediante DE LA
PERMISOS la cual se expide el REPUBLICA
AMBIENTALE permiso relacionado -Permiso, autorizacion o ,Ley 99 de
MINISTERIO DE GRUPO DE S PARA EL .soblr'e la licencia gmb|enta| 1993, Art..r5;
AMBIENTE Y GESTION EN COMERCIO autorizacion para la para viveros Resolucion
133 INTERNACION SUBSERIE movilizacion y -Concepto técnico 20 CT. 0736 de N.A. 25/03/2021
DESARROLLO BIODIVERSID o .
SOSTENIBLE AD AL DE comercializacién de -Permiso CITES de 2015
ESPECIES especies vegetales exportacion, importacion o [Ministerio
(CITES) PARA y sus reexportacion de Ambiente
VIVEROS consecuencias en la y Desarrollo
flora del pais. Sostenible]
articulo 2
literal 2.2.
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION \ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA IVA NORMAS
ASUNTO
COLOMBIA.
Subserie mediante COSSIEESO
PERMISOS la cual se expide el REPUBLICA
AMBIENTALE permiso relacionado -Permiso, autorizacion o
o . ,Ley 99 de
S PARAEL sobre la licencia ambiental 1993 Art. 5
MINISTERIO DE GRUPO DE COMERCIO autorizacion para la para zoocriaderos ReS(’)Iuci;')n‘
AMBIENTE Y GESTIONEN | INTERNACION movilizacion y -resoluciones de cupo o autos
134 DESARROLLO BIODIVERSID AL DE SUBSERIE comercializacion de -Concepto técnico 2 cT 072%? g € NA 25/03/2021
SOSTENIBLE AD ESPECIES especies animales -Permiso CITES de Ministerio
(CITES) PARA para zoocriaderos y exportacion, importacion o de Ambiente
ZOOCRIADER sus consecuencias reexportacion
y Desarrollo
0s en la fauna y flora )
del vais Sostenible]
pais. articulo 2
literal 2.2.
PERMISOS Subserie mediante gglriggglsf\o
AMBIENTALE la cual se expide el
) . DE LA
S PARAEL permiso relacionado REPUBLICA
COMERCIO sobre la -Formato de solicitud Lev 99 de
INTERNACION autorizacion para la -recibo de pago 1 gg3y Att 5
MINISTERIO DE GRUPO DE AL DE movilizacion y -Permisos de investigacion ReS(’)Iuci.()n’
AMBIENTE Y GESTION EN ESPECIES comercializacion de ylo colecta
135 DESARROLLO BIODIVERSID | (CITES) PARA SUBSERIE especies para -Concepto técnico 2 ct 072?;2 5d € NA 25/03/2021
SOSTENIBLE AD ZooLbGICoS zoolégicos, -Permiso CITES de Ministerio
, investigacion, fines exportacion, importacion o de Ambiente
INVESTIGACI personales y sus reexportacion
4 . y Desarrollo
ON, consecuencias en la Sostenible]
PERSONALES fauna y flora del ,
; articulo 2
Y OTROS pais. )
literal 2.2.
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Etapa de Verificacion Los
- Solicitud de permiso con En tiempos
nombre o razoén social del cumplimiento de
interesado - Comunicacion a: retencion
oficial. en
- Poder debidamente * Decreto cumplimie
otorgado, cuando actlie 2811 de nto a:
mediante apoderado. 1974, * Decreto
- Certificado de existencia y (Articulos 1080 de
representacion legal del 199 - 201): 2015,
Jjardin Botanico. “Por el cual Articulo
- Copia de los estatutos de la se dicta el 28294
sociedad. Cédigo « Circular
- Concepto previo del Instituto Nacional de No. 003
. de Investigacion de recursos Recursos de 2015
Produccion e
documental Biolégicos "Alexander Von Naturales Numerales
. ) Humboldt". Renovables 5y6del
evidencia el permiso - . - .
que otorgalla - Oficio compllet.lt.ud requisitos y dt.a' Archivo
AUTORIDAD GRUPO DE PERMISOS entidad a los de inicio. 3 Protecmlon al General
NACIONAL DE PERMISOS Y | AMBIENTALE Jardines BotAnicos Etapa de Evglgapmn Mgdlo de.IIa
136 LICENCIAS TRAMITES S PARA LOS SUBSERIE previo concepto dei - Auto de inicio 10 CT Ambiente”. Nacion. 23/06/2021
AMBIENTALES AMBIENTALE JARPINES Instituto de - Auto que aclara auto *Ley 299 de
S. BOTANICOS o - Concepto técnico de 1996, La
Investigacion de - s ;
Recursos Biologicos evquacmn... (Todos): “Por corlmservam
"Alexander Von - Resol.umon que. otorga o la cual se 6n del
Humboldt* n|e93 perm|s?. protege la §oporte
- Resolucion que prérroga el flora original se
permiso colombiana, haré en
- Comunicacion oficial de se cumplimie
recurso de reposicion (si reglamentan nto:
aplica) los jardines *Ley 594
- Resolucion que aclara botanicos y de 2000,
resolucion (si aplica) se dictan Articulo 19
- Resolucion que resuelve otras paragrafo
recurso de reposicion (si disposicione 2
aplica) s”. « Circular
Etapa de Seguimiento * Decreto No. 003
- Comunicacién oficial 331 de 1998 de 2015,
- concepto técnico de "Porelcual | Numerales
seguimiento a permiso se 5y6del
ambiental jardin botanico reglamenta Archivo
- Alcance a concepto técnico parcialmente General
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- Auto de seguimiento con
requerimientos
- Auto de seguimiento sin
requerimientos
- Auto de archivo
- Auto que aclara auto (si
aplica)
Etapa de Publicidad de un
Acto Administrativo
- Citacion a notificacién
personal
- Notificacion
- Publicacién (si aplica)
- Comunicacion (si aplica)
- Constancia (si aplica)
- Edicto (si aplica)
- Constancia Ejecutoria

la Ley 299
de 1996 en
materia de
Jardines
Botanicos”.
* Decreto
3573 de
2011: “Por el
cual se crea
la Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales
—ANLA-vy se
dictan otras
disposicione
s".

* Decreto
1076 de
2015: “Por
medio del
cual se
expide el
Decreto
Unico
Reglamentar
io del Sector
Ambiental y
Desarrollo
Sostenible”.
* Decreto
376 de 2020
"Por el cual
se modifica
la estructura
dela
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales
- ANLA".

* Resolucion

dela
Nacion.
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254 de 2021
"Por la cual
se crean los
Grupos
Internos de
Trabajo de la
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales,
se asignan
sus
funciones y
se dictan
otras
disposicione
s".
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Etapa de Verificacion En La
- Solicitud de permiso de cumplimiento | conservaci
aprovechamiento forestal a: on del
- Certificado de existencia y soporte
representacion legal *Ley2de original se
- Autorizacion del propietario 1959: “Por el hara en
0 poseedor cuando el cual se cumplimie
solicitante sea mero tenedor dictan nto:
- Certificado de libertad y normas * Ley 594
tradicién sobre de 2000,
- Cartografia economia Articulo 19
- Contrato de arrendamiento o forestal de la | paragrafo
Produccion calidad de tenedor (predios Nacién y 2
documental que de propiedad privada) conservacion « Circular
evidencia el tramite - Poder cuando se actle a de recursos No. 003
PERMISOS DE para obtener el través de apoderado (cuando naturales de 2015,
APROVECHA permiso o aplique) renovables”. | Numerales
MIENTO autorizacion para el - Plan de manejo forestal * Ley165de | 5y6del
FORESTAL aprovechamiento - Plan de aprovechamiento 1994: “Por Archivo
AUTORIDAD p ) )
NACIONAL DE GRUPO DE DE ARBOLES forestal que incluye forestal medio de la General
137 ; AISLADOS, SUBSERIE la descripcion de los | - Documento de acreditacion 10 CT cual se dela 23/06/2021
LICENCIAS MINERIA . . o »
AMBIENTALES DE CLASE sitemas, métodos y del manejo silvicultural, la aprueba el Nacion.
PERSISTENTE equipos a utilizary | investigacion y la eficiencia en Convenio
0 UNICO DE las medidas de el aprovechamiento y la sobre la Los
BOSQUES manejo necesarias investigacion Diversidad tiempos
NATURALES para mitigar y/o - Inventarios forestales Biologica”. de
compensar los - Solicitud de liquidacion por * Resolucién | retencion
impactos derivados servicio de evaluacion y 295 de 2007 en
de la intervencion. seguimiento (cuando aplique) "Por la cual cumplimie
- Constancia de pago se ejerce nto a:
- Lista de verificacion temporalmen | < Decreto
documental teel 1080 de
Etapa de Evaluacion conocimiento 2015,
- Respuesta a solicitud de asuntos Articulo
- Auto de inicio asignados a 28294
- Oficio que informa visita la + Circular
técnica Corporacion No. 003
- Actas de visita técnica Auténoma de 2015
- Concepto técnico de Regional del | Numerales
evaluacion Cesar, 5y6del
- Auto de desistimiento y Corpocesar, Archivo
archivo en virtud de General
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- Recurso de reposicion (si la facultad dela
aplica) selectiva y Nacion.
- Auto que resuelve recurso discrecional
de reposicion (si aplica) consagrada La
- Auto de requerimiento de enel conservaci
informacion adiciona (si numeral 16 6n del
aplica) del articulo soporte
- Documentacién adicional 50delaley | original se
presentada por el usuario (si 99 de 1993 y haré en
aplica) se adoptan cumplimie
- Concepto técnico de otras nto:
evaluacion de informacion determinacio | °Ley 594
adicional (si aplica) nes.". de 2000,
- Resolucion aprueba o niega * Decreto Articulo 19
- Recurso de reposicion (si 3573 de paragrafo
aplica) 2011: “Por el 2
- Concepto técnico que cual se crea + Circular
evalua el recurso de la Autoridad No. 003
reposicion (si aplica) Nacional de de 2015,
- Resolucion que resuelve Licencias Numerales
recurso de reposicion (si Ambientales 5y6 del
aplica) —ANLA-vy se Archivo
Etapa de Modificacion dictan otras General
- Auto de inicio de disposicione dela
Modificacion s”. Nacion.
- Oficio que informa visita * Decreto
técnica 1076 de
- Actas de visita técnica 2015: “Por
- Concepto técnico de medio del
modificacion cual se
- Auto de desistimiento y expide el
archivo Decreto
- Recurso de reposicion (si Unico
aplica) Reglamentar
- Auto que resuelve recurso io del Sector
de reposicion (si aplica) Ambiente y
- Auto de requerimiento de Desarrollo
informacion adicional (si Sostenible”
aplica) .Los tiempos
- Documentacion adicional de retencion
presentada por el usuario (si en
aplica) cumplimiento
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- Concepto técnico de
evaluacion de informacion
adicional
- Resolucion aprueba o niega
modificacion
- Recurso de Reposicion (si
aplica)

- Concepto técnico
- Resolucion que resuelve
recurso de reposicion (si
aplica)

Etapa de Publicidad de un
Acto Administrativo
- Citacion a notificacion
personal
- Notificacion
- Publicacién (si aplica)

- Comunicacion (si aplica)
- Constancia (si aplica)

- Edicto (si aplica)

- Constancia Ejecutoria

cual

S

376 de

a:
+ Decreto
1080 de
2015,
Articulo
28294
+ Circular No.
003 de 2015
Numerales 5
y 6 del
Archivo
General de
la Nacion.
* Resolucion
1978 de
2018 “Por la

modifica la
Resolucién
0324 de
2015y se
dictan otras
disposicione

* Decreto

"Por el cual

se modifica

la estructura

dela

Autoridad

Nacional de
Licencias

Ambientales
- ANLA"

* Resolucion
254 de
2021"Por la
cual se
crean los
Grupos
Internos de

se

2020
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Trabajo de la
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales,
se asignan

sus
funciones y

se dictan

otras
disposicione
s".
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Etapa de Verificacion La
- Solicitud de permiso de En conservaci
aprovechamiento forestal cumplimiento on del
- Certificado de existencia y a soporte
representacion legal original se
- Autorizacion del propietario *Ley2de hara en
0 poseedor cuando el 1959: “Por el | cumplimie
solicitante sea mero tenedor cual se nto:
- Certificado de libertad y dictan * Ley 594
tradicién normas de 2000,
- Cartografia sobre Articulo 19
- Contrato de arrendamiento o economia paragrafo
Produccion calidad de tenedor (predios forestal de la 2
documental de propiedad privada) Nacion y « Circular
evidencia el tramite - Poder cuando se actle a conservacion No. 003
PERMISOS DE para obtener el través de apoderado (cuando de recursos de 2015,
APROVECHA permiso o aplique) naturales Numerales
MIENTO autorizacion para el - Plan de manejo forestal renovables”. 5y6del
AUTORIDAD GRUPO DE FQRESTAL aprovechamiento - Plan de aprovechamiento Ley 165 de Archivo
NACIONAL DE PERMISOS Y | DEARBOLES forestal que incluye forestal o 199.4: “Por General
138 LICENCIAS TRAMITES AISLADOS, SUBSERIE la descripcion de los | - Documento de acreditacion 10 CT medio de la dela 23/06/2021
AMBIENTALES AMBIENTALE DE CLASE sistemas, métodos y del manejo silvicultural, la cual se Nacion.
S. PERSISTENTE equipos a utilizary | investigacion y la eficiencia en aprueba el
0 UNICO DE las medidas de el aprovechamiento y la Convenio Los
BOSQUES manejo necesarias investigacion sobre la tiempos
NATURALES para mitigar y/o - Inventarios forestales Diversidad de
compensar 10s - Solicitud de liquidacion por Bioldgica”. retencion
impactos derivados servicio de evaluacion y * Decreto en
de la intervencion. seguimiento (cuando aplique) 3573 de cumplimie
- Constancia de pago 2011: “Por el nto a:
- Lista de verificacion cual se crea + Decreto
documental la Autoridad 1080 de
Etapa de Evaluacion Nacional de 2015,
- Respuesta a solicitud Licencias Articulo
- Auto de inicio Ambientales 28294
- Oficio que informa visita —ANLA-yse | - Circular
técnica dictan otras No. 003
- Actas de visita técnica disposicione de 2015
- Concepto técnico de s”. Numerales
evaluacion * Decreto 5y6del
- Auto de desistimiento y 1076 de Archivo
archivo 2015: “Por General
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- Recurso de reposicion (si
aplica)
- Auto que resuelve recurso
de reposicion (si aplica)

- Auto de requerimiento de
informacidn adiciona (si
aplica)

- Documentacién adicional
presentada por el usuario (si
aplica)

- Concepto técnico de
evaluacion de informacion
adicional (si aplica)

- Resolucion aprueba o niega
- Recurso de reposicion (si
aplica)

- Concepto técnico que
evalua el recurso de
reposicion (si aplica)

- Resolucion que resuelve
recurso de reposicion (si
aplica)

Etapa de Modificacion
- Auto de inicio de
Modificacion
- Oficio que informa visita
técnica
- Actas de visita técnica
- Concepto técnico de
modificacion
- Auto de desistimiento y
archivo
- Recurso de reposicion (si
aplica)

- Auto que resuelve recurso
de reposicion (si aplica)

- Auto de requerimiento de
informacién adicional (si
aplica)

- Documentacién adicional
presentada por el usuario (si
aplica)

medio del dela
cual se Nacion.
expide el
Decreto
Unico
Reglamentar
io del Sector
Ambiente y
Desarrollo
Sostenible”
.Los tiempos
de retencion

cumplimiento

+ Decreto
1080 de
2015,
Articulo
28294
+ Circular No.
003 de 2015
Numerales 5
y 6 del
Archivo
General de
la Nacion.
* Resolucion
1978 de
2018 “Por la
cual se
modifica la
Resolucién
0324 de
2015y se
dictan otras
disposicione

* Decreto
376 de 2020
"Por el cual
se modifica
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- Concepto técnico de la estructura
evaluacion de informacion
adicional Autoridad
- Resolucion aprueba o niega Nacional de
modificacion Licencias
- Recurso de Reposicion (si Ambientales
aplica) - ANLA"
- Concepto técnico * Resolucién
- Resolucion que resuelve 254 de 2021
recurso de reposicion (si "Por la cual
aplica) se crean los
- Etapa de Publicidad de un Grupos
Acto Administrativo Internos de
Citacion a notificacion Trabajo de la
personal Autoridad
- Notificacion Nacional de
- Publicacién (si aplica) Licencias
- Comunicacion (si aplica) Ambientales,
- Constancia (si aplica) se asignan
- Edicto (si aplica)
- Constancia Ejecutoria funciones y
se dictan
otras
disposicione
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Etapa de Verificacion En
- Formulario Unico Nacional cumplimiento Los
de Solicitud de Concesion de a: tiempos
Aguas Subterraneas de
establecido por el MAVDT, * Decreto retencion
Produccion dlllgenmadolylﬂrmado por el Ley 2?11 de eq .
solicitante 1974 "Porel | cumplimie
documental que . . . ) .
: ' . - Certificado de existencia y cual se dicta nto a:
evidencia el tramite e ) -
bt representacion legal expedido el Cadigo + Decreto
para obtener dentro del mes Nacional de 1080 de
derecho al . . .
} inmediatamente anterior a la Recursos 2015,
aprovechamiento de » - .
las aquas presentacion de la solicitud Naturales Articulo
, 9 - Autorizacion del propietario Renovables 28294
subterraneas para .
o X 0 poseedor cuando el yde « Circular
los siguientes fines: . -
Abastecimiento solicitante sea mero tenedor. Proteccion al No. 003
doméstico en los - Certificado de libertad y Medio de 2015
, tradicion expedido dentro del Ambiente". Numerales
€asos que requiera ) . i N
derivacion: Ri mes inmediatamente anterior Decreto 5y 6 del
PERMISOS DE erivacion, tiegoy a la presentacion de la 1541 de Archivo
AUTORIDAD A silvicultura; S .
CONCESION . solicitud; contrato de 1978 “Por el General
NACIONAL DE GRUPO DE Abastecimiento de ) .
139 ; DE AGUAS SUBSERIE arrendamiento o calidad de 10 CT cual se dela 23/06/2021
LICENCIAS MINERIA : abrevaderos cuando ) ) -
SUBTERRANE ; tenedor (predios de propiedad reglamenta Nacion.
AMBIENTALES se requiera )
AS derivacion: U privada) la Parte Il
erivacion; 1150 - Poder debidamente del Libro La
industrial; . .
o otorgado, cuando se actlie del Decreto- | conservaci
Explotacién minera . )
ratamiento de mediante apoderado. Ley 2811 de 6n del
y ) - Documento técnico con 1974: "De soporte
minerales; . . L L
. informacién de la destinacién las aguas no | original se
Explotacién . P .
. que se le dara al agua, maritimas" y hara en
petrolera; Inyeccion . . . .
ara qeneracion término por el cual se solicita parcialmente | cumplimie
para g - la concesion, cantidad de la Ley 23 de nto:
geotérmica; L »
Recreacion agua que se desea utilizar en 1973. *Ley 594
deezrieasq%sgs litros por segundo, Municipios *Ley 373 de de 2000,
.p. ’ 0 comunidades que se van a 1997 "Porla | Articulo 19
medicinales u otros - L .
o beneficiar, y su jurisdiccion, cual se paragrafo
usos similare Lo :
descripcion de los sistemas establece el 2
que se adoptaran para la programa « Circular
capacitacion, derivacion, para el uso No. 003
conduccion, restitucion de eficiente y de 2015,
sobrantes, distribucion y ahorro del Numerales
drenaje, y sobre las agua". 5y6del
inversiones, cuantia de las * Resolucion Archivo
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- Comprobante de pago por la

mismas y término en el cual
se van a realizar.

- Estudio del disefio definitivo
del pozo, que elaboro la firma
perforadora
- Censo de usuarios de la
fuente de la cual se pretende
obtener la concesion de
aguas y Autorizacién sanitaria
favorable, emitida por parte
de la autoridad sanitaria
departamental para personas
prestadoras del servicio (En
caso de ser para acueductos
veredales y municipales)

- Estudio de factibilidad del
proyecto industrial (en caso
de ser para uso industrial,
para uso energético que no
requiera licencia ambiental)
- Acto administrativo que
otorga permiso de
prospeccion y exploracion de
aguas subterraneas. (Para el
caso de las cuencas
subterraneas que no han sido
estudiadas)

prestacion del servicio de
evaluacion del tramite. (
Original, Copia 6 Fotocopia )
Etapa de Evaluacion
- Respuesta a solicitud (si
aplica)
- Auto de inicio
- Oficio que informa visita
técnica
- Actas de visita técnica
- Concepto técnico de
evaluacion
- Auto de desistimiento y

295 de 2007 General

temporalmen
conocimiento
asignados a
Corporacion
Regional del
Corpocesar,

en virtud de

discrecional
consagrada

50 de la Ley
99 de 1993 y

determinacio

2011 “Por el
cual se crea
la Autoridad
Nacional de

Ambientales
—ANLA-vy se
dictan otras
disposicione

archivo

"Por la cual dela
se ejerce Nacion.

te el

de asuntos

la

Auténoma

Cesar,

la facultad
selectivay

enel
numeral 16
del articulo

se adoptan
otras

nes.".
*Decreto
3573 de

Licencias

s".
* Decreto
1090 de
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- Recurso de reposicion (si 2018 "Por el
aplica) cual se
- Auto que resuelve recurso adiciona el
de reposicion (si aplica) Decreto
- Auto de requerimiento de 1076 de
informacion adicional 2015,
- Documentacién adicional Decreto
presentada por el usuario Unico
- Concepto técnico de Reglamentar
evaluacién de informacion io del Sector
adicional Ambiente y
- Resolucion aprueba o niega Desarrollo
la concesion de aguas Sostenible,
- Recurso de reposicion (si enlo
aplica) relacionado
- Concepto técnico con el
- Resolucion que resuelve Programa
recurso de reposicion (si para el Uso
aplica) Eficiente y
Etapa de Seguimiento Ahorro de
- Oficio de requerimiento Aguay se
- Informe de cumplimiento dictan otras
ambiental disposicione
- Oficio informe de visita de
seguimiento * Decreto
- Concepto técnico 376 de 2020
documental o de visita "Por el cual
- Auto de seguimiento se modifica
- Auto que requiere la estructura
informacion dela
- Auto de archivo Autoridad
Etapa de Modificacion Nacional de
- Auto de inicio de Licencias
Modificacion Ambientales
- Oficio que informa visita - ANLA".
técnica * Resolucion
- Actas de visita técnica 254 de
- Concepto técnico de 2021"Por la
modificacion cual se
- Auto de desistimiento y crean los
archivo Grupos
- Recurso de reposicion (si Internos de

Pagina 224 de 373




MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL DEL

SECTOR AMBIENTE
Proceso: Gestion Documental

MADH[¢

Sistema Integrado de Gestion

Version: 01

Vigencia: 17/12/2021

Cédigo: DS-A-DOC-06

aplica)
- Auto que resuelve recurso
de reposicion (si aplica)

- Auto de requerimiento de
informacion adicional (si
aplica)

- Documentacién adicional
presentada por el usuario (si
aplica)

- Concepto técnico de
evaluacion de informacion
adicional
- Resolucion aprueba o niega
modificacion
- Recurso de Reposicién (si
aplica)

- Concepto técnico
- Resolucion que resuelve
recurso de reposicion (si
aplica)

Etapa de Publicidad de un
Acto Administrativo
- Citacion a notificacion
personal
- Notificacion
- Publicacién (si aplica)

- Comunicacion (si aplica)

- Constancia (si aplica)

- Edicto (si aplica)

- Constancia Ejecutoria

Trabajo de la
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales,
se asignan
sus
funciones y
se dictan
otras
disposicione

S
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Etapa de Verificacion En
- Formulario Unico Nacional cumplimiento Los
de Solicitud de Concesion de a: tiempos
Aguas Subterraneas de
establecido por el MAVDT, * Decreto retencion
Produccion dlllgenmadolylﬂrmado por el Ley 2?11 de eq .
solicitante 1974 "Porel | cumplimie
documental que . . . ) .
: ! . - Certificado de existencia y cual se dicta nto a:
evidencia el tramite e ) -
bt representacion legal expedido el Cadigo + Decreto
para obtener dentro del mes Nacional de 1080 de
derecho al . . .
} inmediatamente anterior a la Recursos 2015,
aprovechamiento de » - .
las aquas presentacion de la solicitud Naturales Articulo
, 9 - Autorizacion del propietario Renovables 28294
subterraneas para .
o X 0 poseedor cuando el yde « Circular
los siguientes fines: . -
Abastecimiento solicitante sea mero tenedor. Proteccion al No. 003
doméstico en los - Certificado de libertad y Medio de 2015
, tradicion expedido dentro del Ambiente". Numerales
€asos que requiera ) . i N
derivacion: Ri mes inmediatamente anterior Decreto 5y 6 del
AUTORIDAD | GRUPODE | PERMISOS DE e f o0 ala presentacion de la 1541 de Archivo
NACIONAL DE | PERMISOSY | CONCESION AbaZte;;i:naté) " solicitud: contrato de 1978 “Porel | General
140 LICENCIAS TRAMITES DE AGUAS SUBSERIE abrevaderos cuando arrendamiento o calidad de 10 CT cual se dela 23/06/2021
AMBIENTALE | SUBTERRANE ) tenedor (predios de propiedad reglamenta Nacion.
AMBIENTALES se requiera )
S. AS derivacion: U privada) la Parte Il
erivacion; 1150 - Poder debidamente del Libro La
industrial; . .
o otorgado, cuando se actlie del Decreto- | conservaci
Explotacién minera . )
ratamiento de mediante apoderado. Ley 2811 de 6n del
y ) - Documento técnico con 1974: "De soporte
minerales; . . L L
. informacién de la destinacién las aguas no | original se
Explotacién . P .
. que se le dara al agua, maritimas" y hara en
petrolera; Inyeccion . . . .
ara qeneracion término por el cual se solicita parcialmente | cumplimie
para g - la concesion, cantidad de la Ley 23 de nto:
geotérmica; L »
Recreacion agua que se desea utilizar en 1973. *Ley 594
deezrieasq%sgs litros por segundo, Municipios *Ley 373 de de 2000,
.p. ’ 0 comunidades que se van a 1997 "Porla | Articulo 19
medicinales u otros - L .
. beneficiar, y su jurisdiccion, cual se paragrafo
usos similare Lo :
descripcion de los sistemas establece el 2
que se adoptaran para la programa « Circular
capacitacion, derivacion, para el uso No. 003
conduccion, restitucion de eficiente y de 2015,
sobrantes, distribucion y ahorro del Numerales
drenaje, y sobre las agua". 5y6del
inversiones, cuantia de las * Resolucion Archivo
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- Comprobante de pago por la

mismas y término en el cual
se van a realizar.

- Estudio del disefio definitivo
del pozo, que elaboro la firma
perforadora
- Censo de usuarios de la
fuente de la cual se pretende
obtener la concesion de
aguas y Autorizacion sanitaria
favorable, emitida por parte
de la autoridad sanitaria
departamental para personas
prestadoras del servicio (En
caso de ser para acueductos
veredales y municipales)

- Estudio de factibilidad del
proyecto industrial (en caso
de ser para uso industrial,
para uso energético que no
requiera licencia ambiental)
- Acto administrativo que
otorga permiso de
prospeccion y exploracion de
aguas subterraneas. (Para el
caso de las cuencas
subterraneas que no han sido
estudiadas)

prestacion del servicio de
evaluacion del tramite. (
Original, Copia 6 Fotocopia )
Etapa de Evaluacion
- Respuesta a solicitud (si
aplica)
- Auto de inicio
- Oficio que informa visita
técnica
- Actas de visita técnica
- Concepto técnico de
evaluacion
- Auto de desistimiento y

295 de 2007 General

temporalmen
conocimiento
asignados a
Corporacion
Regional del
Corpocesar,

en virtud de

discrecional
consagrada

50 de la Ley
99 de 1993 y

determinacio

2011 “Por el
cual se crea
la Autoridad
Nacional de

Ambientales
—ANLA-vy se
dictan otras
disposicione

archivo

"Por la cual dela
se ejerce Nacion.

te el

de asuntos

la

Auténoma

Cesar,

la facultad
selectivay

enel
numeral 16
del articulo

se adoptan
otras

nes.".
*Decreto
3573 de

Licencias

s".
* Decreto
1090 de
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- Recurso de reposicion (si 2018 "Por el
aplica) cual se
- Auto que resuelve recurso adiciona el
de reposicion (si aplica) Decreto
- Auto de requerimiento de 1076 de
informacion adicional 2015,
- Documentacién adicional Decreto
presentada por el usuario Unico
- Concepto técnico de Reglamentar
evaluacién de informacion io del Sector
adicional Ambiente y
- Resolucion aprueba o niega Desarrollo
la concesion de aguas Sostenible,
- Recurso de reposicion (si enlo
aplica) relacionado
- Concepto técnico con el
- Resolucion que resuelve Programa
recurso de reposicion (si para el Uso
aplica) Eficiente y
Etapa de Seguimiento Ahorro de
- Oficio de requerimiento Aguay se
- Informe de cumplimiento dictan otras
ambiental disposicione
- Oficio informe de visita de
seguimiento * Decreto
- Concepto técnico 376 de 2020
documental o de visita "Por el cual
- Auto de seguimiento se modifica
- Auto que requiere la estructura
informacion dela
- Auto de archivo Autoridad
Etapa de Modificacion Nacional de
- Auto de inicio de Licencias
Modificacion Ambientales
- Oficio que informa visita - ANLA".
técnica * Resolucion
- Actas de visita técnica 254 de
- Concepto técnico de 2021"Por la
modificacion cual se
- Auto de desistimiento y crean los
archivo Grupos
- Recurso de reposicion (si Internos de
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aplica)
- Auto que resuelve recurso
de reposicion (si aplica)

- Auto de requerimiento de
informacion adicional (si
aplica)

- Documentacién adicional
presentada por el usuario (si
aplica)

- Concepto técnico de
evaluacion de informacion
adicional
- Resolucion aprueba o niega
modificacion
- Recurso de Reposicién (si
aplica)

- Concepto técnico
- Resolucion que resuelve
recurso de reposicion (si
aplica)

Etapa de Publicidad de un
Acto Administrativo
- Citacion a notificacion
personal
- Notificacion
- Publicacién (si aplica)

- Comunicacion (si aplica)

- Constancia (si aplica)

- Edicto (si aplica)

- Constancia Ejecutoria

Trabajo de la
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales,
se asignan
sus
funciones y
se dictan
otras
disposicione

s".
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Etapa de Verificacion Los
- Formulario Unico Nacional En tiempos
de Solicitud de Concesion de cumplimiento de
Aguas Superficiales a retencion
establecido por el MAVDT, en
diligenciado y firmado por el * Decreto cumplimie
solicitante Ley 2811 de nto a:
- Certificado de existencia y 1974 "Por el + Decreto
Produccion representacion legal expedido cual se dicta 1080 de
documental que dentro del mes el Codigo 2015,
evidencia el tramite | inmediatamente anterior a la Nacional de Articulo
para obtener presentacion de la solicitud Recursos 28294
derecho al - Autorizacion del propietario Naturales + Circular
aprovechamiento de 0 poseedor cuando el Renovables No. 003
las aguas solicitante sea mero tenedor. yde de 2015
superficiales para - Certificado de libertad y Proteccion al | Numerales
los siguientes fines: | tradicion expedido dentro del Medio 5y6del
Abastecimiento en mes inmediatamente anterior Ambiente". Archivo
AUTORIDAD PERMISOS'DE Iqs casog que?’ ala .p‘resentacic’)n dela * Decreto General
NACIONAL DE GRUPO DE CONCESION requiera derivacion, solicitud; contrato de 1541 de dela
141 ; DE AGUAS SUBSERIE Riego y silvicultura, arrendamiento o calidad de 10 CT 1978 “Por el Nacion. 23/06/2021
LICENCIAS MINERIA - h )
AMBIENTALES SUPERFICIAL Abastecimiento de | tenedor (preqlos de propiedad cual se
ES abrevaderos cuando privada) reglamenta La
se requiera de - Poder debidamente la Parte Il conservaci
derivacion, uso otorgado, cuando se actlie del Libro Il on del
industrial, mediante apoderado. del Decreto- soporte
Generacion térmica | - Documento con informacion Ley2811de | original se
o nuclear de sobre los sistemas para la 1974: "De haré en
electricidad, captacion, derivacion, las aguas no | cumplimie
Explotacién minera conduccion, restitucion de maritimas" y nto:
y tratamiento de sobrantes, distribucion y parcialmente | «Ley 594
minerales Otros drenaje, y sobre las laLey 23 de de 2000,
usos similares. inversiones, cuantia de las 1973 Articulo 19
mismas y término en el cual *Ley373de | paragrafo
se van a realizar 1997 "Por la 2
- Planos y célculos del disefio cual se + Circular
del sistema de captacién de establece el No. 003
agua programa de 2015,
- Censo de usuarios para paraeluso | Numerales
acueductos veredales y eficiente y 5y6del
municipales ahorro del Archivo
- Autorizacion sanitaria agua". General
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favorable, emitida por parte * Resolucion dela
de la autoridad sanitaria 295 de 2007 Nacion.
departamental para personas "Por la cual
prestadoras del servicio (En se ejerce
caso de ser para acueductos temporalmen
veredales y municipales) te el
Unicamente cuando la conocimiento
concesion de agua sea para de asuntos
consumo humano. asignados a
- Estudio de factibilidad del la
proyecto industrial (en caso Corporacion
de ser para uso industrial, Auténoma
para uso energético que no Regional del
requiera licencia ambiental) Cesar,
- Comprobante de pago por la Corpocesar,
prestacion del servicio de en virtud de
evaluacion del tramite. la facultad
(Original, Copia 6 Fotocopia) selectiva y
Etapa de Evaluacion discrecional
- Respuesta a solicitud consagrada
- Auto de inicio enel
- Oficio que informa visita numeral 16
técnica del articulo
- Actas de visita técnica 50 de la Ley
- Concepto técnico de 99 de 1993 y
evaluacion se adoptan
- Auto de desistimiento y otras
archivo determinacio
- Recurso de reposicion (si nes".
aplica) *Decreto
- Auto que resuelve recurso 3573 de
de reposicion (si aplica) 2011 “Por el
- Auto de requerimiento de cual se crea
informacion adicional (si la Autoridad
aplica) Nacional de
- Documentacion adicional Licencias
presentada por el usuario Ambientales
- Concepto técnico de —ANLA-vy se
evaluacion de informacion dictan otras
adicional disposicione
- Resolucion aprueba o niega s".
- Recurso de Reposicion (si * Decreto
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aplica) 1076 de
- Concepto técnico 2015: “Por
- Resolucion que resuelve medio del
recurso de reposicion cual se
Etapa de Seguimiento expide el
- Oficio de requerimiento Decreto
- Informe de Unico
- Auto que requiere Reglamentar
informacion io del Sector
- Auto de archivo Ambiental y
Etapa de Modificacion Desarrollo
- Auto de inicio de Sostenible”.
Modificacion * Decreto
- Oficio que informa visita 1090 de
técnica 2018 "Por el
- Actas de visita técnica cual se
- Concepto técnico de adiciona el
modificacion Decreto
- Auto de desistimiento y 1076 de
archivo 2015,
- Recurso de reposicion (si Decreto
aplica) Unico
- Auto que resuelve recurso Reglamentar
de reposicion io del Sector
- Auto de requerimiento de Ambiente y
informacion adicional (si Desarrollo
aplica) Sostenible,
- Documentacién adicional enlo
presentada por el usuario relacionado
- Concepto técnico de con el
evaluacion de informacion Programa
adicional para el Uso
- Resolucion aprueba o niega Eficiente y
modificacion Ahorro de
- Recurso de Reposicion (si Aguay se
aplica) dictan otras
- Concepto técnico disposicione
- Resolucion que resuelve s".
recurso de reposicion (si * Decreto
aplica) 376 de 2020
Etapa de Publicidad de un "Por el cual
Acto Administrativo se modifica
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- Citacion a notificacién
personal
- Notificacion
- Publicacién (si aplica)
- Comunicacion (si aplica)
- Constancia (si aplica)
- Edicto (si aplica)

- Constancia Ejecutoria
cumplimiento ambiental
- Oficio informe de visita de
seguimiento
- Concepto técnico
documental o de visita
- Auto de seguimiento

la estructura
dela
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales
- ANLA".

* Resolucién
254 de
2021"Por la
cual se
crean los
Grupos
Internos de
Trabajo de la
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales,
se asignan

funciones y
se dictan
otras
disposicione

Sus

S’
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Etapa de Verificacion Los
- Formulario Unico Nacional En tiempos
de Permiso de emisiones cumplimiento de
atmosféricas para fuentes a: retencion
fijas establecido por el * Decreto en
MAVDT, diligenciado y Ley2811de | cumplimie
firmado por el solicitante 1974 "Por el nto a:
- Certificado de existencia y cual sedicta | <Decreto
representacion legal expedido el Cadigo 1080 de
dentro del mes Nacional de 2015,
inmediatamente anterior a la Recursos Articulo
presentacion de la solicitud Naturales 2.8.294
- Autorizacion del propietario Renovables + Circular
0 poseedor cuando el yde No. 003
Produccion solicitante sea mero tenedor. Proteccion al de 2015
documental - Certificado de libertad y Medio Numerales
corresponde a tradicion expedido dentro del Ambiente". 5y6del
documentos que mes inmediatamente anterior * Decreto Archivo
AUTORIDAD PERMISOS DE evidencia el tramite ala .p‘resentacic’)n dela 948 de 1995 General
NACIONAL DE GRUPO DE EMISIONES para que una SO|ICItU.d; contrat.o de "Por el cual de.Ila
142 LICENCIAS MINERIA ATMOSFERIC SUBSERIE persona natural o arrendamiento o calidad de 10 CT se Nacion. 23/06/2021
AMBIENTALES AS FUENTES juridica, publica o tenedor (predios de propiedad reglamentan,

FIJAS privada, obtenga el privada) parcialmente La
permiso de - Poder debidamente laLey23de | conservaci
emisiones otorgado, cuando se actlie 1973, los on del

atmosféricas mediante apoderado. articulos 33, soporte
fuentes fijas. - Concepto sobre uso del 73,74,75y | original se
suelo del establecimiento, 75 del haré en
obra o actividad, expedido por Decreto-Ley | cumplimie
la autoridad municipal o 2811 de nto:
distrital competente, 1974; los *Ley 594
- Informacién meteorolégica articulos 41, de 2000,
basica del area afectada por 42,43, 44, Articulo 19
las emisiones; 45,48y 49 paragrafo
- Documento con descripcion delaley9 2
de las obras, procesos y de 1979;yla | -« Circular
actividades de produccion, Ley 99 de No. 003
mantenimiento, tratamiento, 1993, en de 2015,
almacenamiento o disposicion relacion con | Numerales
que generen las emisiones y la 5y6del
los planos que dichas prevencion y Archivo
descripciones requieran. control de la General
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- Flujograma con indicacion y
caracterizacion de los puntos
de emision al aire, ubicacion
dentro del predio y cantidad
de los puntos de descarga al
aire, descripcion y planos de
los ductos, chimeneas o
fuentes dispersas, e
indicacion de sus materiales,
medidas y caracteristicas
técnicas, fecha proyectada de
iniciacion de actividades, o
fechas proyectadas de
iniciacién y terminacion de las
obras, trabajos o actividades,
si se trata de emisiones
transitorias.

- Informacién técnica sobre
produccion prevista o actual,
proyectos de expansion y
proyecciones de produccién a
cinco (5) afios.

- Estudio técnico de
evaluacion de las emisiones
de sus procesos de
combustién y/o produccion.
- Informacién sobre consumo
de materias primas,
combustibles y otros
materiales utilizados. (En
caso de usar carbon como
combustible se debera
demostrar la legal
procedencia del mismo
allegando la informacién
adicional que se establece en
el Articulo 97 de la
Resolucion MADS 909 de
2008).

- Disefio de los sistemas de
control de emisiones
atmosféricas existentes o

contaminacié dela

atmosférica
yla
proteccion
de la calidad
del aire".

* Decreto
2107 de
1995 "Por
medio del
cual se
modifica
parcialmente
el Decreto
948 de 1995
que contiene
el
Reglamento
de
Proteccion y
Control de la
Calidad del
Aire".

* Resolucion
898 de 1995
"Por la cual
se regulan
los criterios
ambientales
de calidad
de los
combustibles
liquidos y
sélidos
utilizados en
hornos y
caldera de
uso
comercial e
industrial".
* Resolucion

n Nacion.
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proyectados, su ubicacién e
informe de ingenieria; si
utiliza controles al final del
proceso para el control de
emisiones atmosféricas, o
tecnologias limpias, 0 ambos.
- Comprobante de pago por la
prestacion del servicio de
evaluacion del tramite.
(Original, Copia 6 Fotocopia)
- Informe de Estado de
Emision IE-1 en cumplimiento
con el Articulo 2.2.5.1.10.1
Decreto 1076 del 2015,
Resoluciones 1351 del 14 de
noviembre de 1995 y 1619 del
21 de diciembre de 1995.

- Presentar estudios técnicos
de dispersion.

- Etapa de Evaluacion
- Respuesta a solicitud
- Auto de inicio
- Oficio que informa visita
técnica
- Actas de visita técnica
- Concepto técnico de
evaluacion
- Auto de desistimiento y
archivo
- Recurso de reposicion (si
aplica)

- Auto que resuelve recurso
de reposicion (si aplica)

- Auto de requerimiento de
informacion adicional (si
aplica)

- Documentacion adicional
presentada por el usuario
- Concepto técnico de
evaluacion de informacion
adicional
- Resolucion aprueba o niega

619 de 1997
"Por la cual
se
establecen
parcialmente
los factores
a partir de
los cuales se
requiere
permiso de
emision
atmosférica
para fuentes
fijas".

* Resolucion
295 de 2007
"Por la cual
se ejerce
temporalmen
teel
conocimiento
de asuntos
asignados a
la
Corporacion
Auténoma
Regional del
Cesar,
Corpocesar,
en virtud de
la facultad
selectivay
discrecional
consagrada
enel
numeral 16
del articulo
50 de la Ley
99
de 1993y
se adoptan
otras
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- Recurso de reposicion (si
aplica)
- Concepto técnico
- Resolucion que resuelve
recurso de reposicion (si
aplica)
Etapa de Seguimiento
- Oficio de requerimiento
- Informe de cumplimiento
ambiental
- Oficio informe de visita de
seguimiento
- Concepto técnico
documental o de visita
- Oficio informe de visita de
seguimiento
- Concepto técnico
documental o de visita
- Auto de seguimiento
- Auto que requiere
informacion
- Auto de archivo
Etapa de Modificacion
- Auto de inicio de
Modificacion
- Oficio que informa visita
técnica
- Actas de visita técnica
- Concepto técnico de
modificacion
- Auto de desistimiento y
archivo
- Recurso de reposicion (si
aplica)
- Auto que resuelve recurso
de reposicion (si aplica)

- Auto de requerimiento de
informacién adicional (si
aplica)

- Documentacién adicional
presentada por el usuario (si
aplica)

determinacio
nes".
*Decreto
3573 de
2011 “Por el
cual se crea
la Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales
—ANLA-y se
dictan otras
disposicione
s’

* Decreto
1076 de
2015; “Por
medio del
cual se
expide el
Decreto
Unico
Reglamentar
io del Sector
Ambiental y
Desarrollo
Sostenible”.
* Decreto
376 de 2020
"Por el cual
se modifica
la estructura
dela
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales
- ANLA".

* Resolucion
254 de
2021"Por la
cual se
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- Concepto técnico de crean los
evaluacion de informacion Grupos
adicional Internos de
- Resolucion aprueba o niega Trabajo de la
modificacion Autoridad
- Recurso de Reposicion (si Nacional de
aplica) Licencias
- Verificacion de Ambientales,
documentacion que solicita se asignan
recurso de reposicion (si
aplica) funciones y
- Concepto técnico se dictan
- Resolucion que resuelve
recurso de reposicion (si disposicione

aplica)
Etapa de Publicidad de un
Acto Administrativo
- Citacion a notificacion
personal
- Notificacion
- Publicacién (si aplica)
- Comunicacion (si aplica)
- Constancia (si aplica)
- Edicto (si aplica)
- Constancia Ejecutoria
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Etapa de Verificacion Los
- Formulario Unico Nacional tiempos
de Permiso de emisiones En de
atmoféricas para fuentes fijas cumplimiento | retencién
establecido por el MAVDT, a: en
diligenciado y firmado por el * Decreto cumplimie
solicitante Ley 2811 de nto a:
- Certificado de existencia y 1974 "Por el + Decreto
representacion legal expedido cual se dicta 1080 de
dentro del mes el Codigo 2015,
inmediatamente anterior a la Nacional de Articulo
presentacion de la solicitud Recursos 2.8.294
- Autorizacion del propietario Naturales + Circular
0 poseedor cuando el Renovables No. 003
solicitante sea mero tenedor. y de de 2015
Produccion - Certificado de libertad y Proteccién al | Numerales
documental que tradicion expedido dentro del Medio 5y6del
evidencia el tramite mes inmediatamente anterior Ambiente". Archivo
AUTORIDAD GRUPO DE PERMISOS DE el trAmite para que ala .p‘resentacic’)n dela * Decreto General
NACIONAL DE PERMISOS Y EMISIONES una persona natural SO|ICItU.d; contrat.o de 948 de 1995 de.Ila
143 LICENCIAS TRAMITES ATMOSFERIC SUBSERIE o juridica, publica o arrendamiento o calidad de 10 CT "Por el cual Nacion. 23/06/2021
AMBIENTALES AMBIENTALE AS FUENTES privada, obtenga el | tenedor (predios de propiedad se
S. FIJAS permiso de privada) reglamentan, La
emisiones - Poder debidamente parcialmente | conservaci
atmosféricas otorgado, cuando se actie laLey 23 de 6n del
fuentes fijas. mediante apoderado. 1973, los soporte
- Concepto sobre uso del articulos 33, | original se
suelo del establecimiento, 73,74,75y haré en
obra o actividad, expedido por 75 del cumplimie
la autoridad municipal o Decreto-Ley nto:
distrital competente, 2811de *Ley 594
- Informacién meteorolégica 1974; los de 2000,
basica del area afectada por articulos 41, | Articulo 19
las emisiones; 42,43, 44, paragrafo
- Documento con descripcion 45,48y 49 2
de las obras, procesos y delaLey9 « Circular
actividades de produccion, de 1979;y la No. 003
mantenimiento, tratamiento, Ley 99 de de 2015,
almacenamiento o disposicion 1993, en Numerales
que generen las emisiones y relacion con 5y6del
los planos que dichas la Archivo
descripciones requieran. prevencion y General
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- Flujograma con indicacion y
caracterizacion de los puntos
de emision al aire, ubicacion
dentro del predio y cantidad
de los puntos de descarga al
aire, descripcion y planos de
los ductos, chimeneas o
fuentes dispersas, e
indicacion de sus materiales,
medidas y caracteristicas
técnicas, fecha proyectada de
iniciacion de actividades, o
fechas proyectadas de
iniciacién y terminacion de las
obras, trabajos o actividades,
si se trata de emisiones
transitorias.

- Informacién técnica sobre
produccion prevista o actual,
proyectos de expansion y
proyecciones de produccion a
cinco (5) afios.

- Estudio técnico de
evaluacion de las emisiones
de sus procesos de
combustién y/o produccion.
- Informacién sobre consumo
de materias primas,
combustibles y otros
materiales utilizados. (En
caso de usar carbon como
combustible se debera
demostrar la legal
procedencia del mismo
allegando la informacién
adicional que se establece en
el Articulo 97 de la
Resolucion MADS 909 de
2008).

- Disefio de los sistemas de
control de emisiones
atmosféricas existentes o

control de la dela
contaminacié Nacion.
n
atmosférica
yla
proteccion
de la calidad
del aire".

* Decreto
2107 de
1995 "Por
medio del
cual se
modifica
parcialmente
el Decreto
948 de 1995
que contiene
el
Reglamento
de
Proteccion y
Control de la
Calidad del
Aire".

* Resolucién
898 de 1995
"Por la cual
se regulan
los criterios
ambientales
de calidad
de los
combustibles
liquidos y
solidos
utilizados en
hornos y
caldera de
uso
comercial e
industrial".
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proyectados, su ubicacién e * Resolucion
informe de ingenieria; si 619 de 1997
utiliza controles al final del "Por la cual
proceso para el control de
emisiones atmosféricas, o establecen
tecnologias limpias, 0 ambos. parcialmente
- Comprobante de pago por la los factores
prestacion del servicio de a partir de
evaluacion del tramite. los cuales se
(Original, Copia 6 Fotocopia ) requiere
- Informe de Estado de permiso de
Emision IE-1 en cumplimiento emision
con el Articulo 2.2.5.1.10.1 atmosférica
Decreto 1076 del 2015, para fuentes
Resoluciones 1351 del 14 de fijas".
noviembre de 1995y 1619 del * Decreto
21 de diciembre de 1995. 1076 de
- Presentar estudios técnicos 2015: “Por
de dispersion. medio del
Etapa de Evaluacién cual se
- Respuesta a solicitud expide el
- Auto de inicio Decreto
- Oficio que informa visita Unico
técnica Reglamentar
- Actas de visita técnica io del Sector
- Concepto técnico de Ambiental y
evaluacion Desarrollo
- Auto de desistimiento y Sostenible”.
archivo * Decreto
- Recurso de reposicion (si 376 de 2020
aplica) "Por el cual
- Auto que resuelve recurso se modifica
de reposicion (si aplica) la estructura
- Auto de requerimiento de dela
informacion adicional (si Autoridad
aplica) Nacional de
- Documentacion adicional Licencias
presentada por el usuario Ambientales
- Concepto técnico de - ANLA".
evaluacion de informacion * Resolucion
adicional 254 de 2021
- Resolucion aprueba o niega "Por la cual
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- Recurso de reposicion (si se crean los
aplica) Grupos
- Concepto técnico Internos de
- Resolucion que resuelve Trabajo de la
recurso de reposicion (si Autoridad
aplica) Nacional de
- Etapa de Seguimiento Licencias
Oficio de requerimiento Ambientales,
- Informe de cumplimiento se asignan
ambiental sus
- Oficio informe de visita de funciones y
seguimiento se dictan
- Concepto técnico otras
documental o de visita disposicione
- Auto de seguimiento s".

- Auto que requiere
informacion
- Auto de archivo
Etapa de Modificacion
- Auto de inicio de
Modificacion
- Oficio que informa visita
técnica
- Actas de visita técnica
- Concepto técnico de
modificacion
- Auto de desistimiento y
archivo
- Recurso de reposicion (si
aplica)
- Auto que resuelve recurso
de reposicion (si aplica)

- Auto de requerimiento de
informacién adicional (si
aplica)

- Documentacién adicional
presentada por el usuario (si
aplica)

- Concepto técnico de
evaluacion de informacion
adicional
- Resolucion aprueba o niega
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modificacion
- Recurso de Reposicion (si
aplica)

- Verificacion de
documentacion que solicita
recurso de reposicion (si
aplica)

- Concepto técnico
- Resolucion que resuelve
recurso de reposicion (si
aplica)

Etapa de Publicidad de un
Acto Administrativo
- Citacion a notificacion
personal
- Notificacion
- Publicacién (si aplica)

- Comunicacion (si aplica)
- Constancia (si aplica)

- Edicto (si aplica)

- Constancia Ejecutoria

Pagina 243 de 373




MINISTERIO DE AMBIENTE Y POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL DEL
DESARROLLO SOSTENIBLE SECTOR AMBIENTE

Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestion
Version: 01 Vigencia: 17/12/2021 Cédigo: DS-A-DOC-06
AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ DESCRIPCION DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \': NORMAS
ASUNTO
Articulo
1.1.2.1.1 del
Decreto
1076 de
2015en su
numeral 7.
Otorga
PERMISOS DE actas permisos,
ESTUDIO CON Permisos actos administrativos autorizacion
PARQUES GRUPO DE FINES DE ) especiales para la Conceptos es, Loved
NACIONALES TRAMITES Y ELABORACIO generacion de ) concesiones ey
144 | NATURALESDE | EDUCACION N DE SUBSERIE estudios y nog;lf‘c’;r:;ies 5 cr ydemas | del2o00, | 120712021
COLOMBIA AMBIENTAL ESTUDIOS educacion listados de asistencia autorizacion
AMBIENTALE ambiental . es
documentos técnicos )
S ambientales
para el uso
de recursos
naturales
renovables
en Parques
Nacionales
Naturales.
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ DESCRIPCION DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \': NORMAS
ASUNTO
Articulo
1.1.2.1.1 del
Decreto
1076 de
2015en su
numeral 7.
Otorga
permisos,
actas autorizacion
NACIONALES TRAMITES Y . . ; concesiones Ley 594
145 NATURALES DE | EDUCACION FOTOGRAFIA SUBSERIE fotografl'a y Uso |f1.form.es CT y demas del 2000. 12/07/2021
COLOMBIA AMBIENTAL Y/O USO posterior del notificaciones autorizacion
POSTERIOR material elaborado. listados de asistencia es
documentos técnicos )
ambientales
para el uso
de recursos
naturales
renovables
en Parques
Nacionales
Naturales.
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NOMBRE DE LA
ENTIDAD
PRODUCTORA

PARQUES
NACIONALES
NATURALES DE
COLOMBIA

AREA DE IDENTIFICACION

UNIDAD
ADMINISTRAT
IVA

GRUPO DE
TRAMITES Y
EDUCACION
AMBIENTAL

NOMBRE DE
LA SERIE/

SUBSERIE/
ASUNTO

PERMISOS DE
INGRESO
CON FINES
DE
INVESTIGACI
ON
CIENTIFICA

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

NIVEL DE DESCRIPCION

DESCRIPCION ~ DEL CONTENIDO ~ 1POS DOCUMENTALES

actas
) actos administrativos
Permisos
especiales para la Conceptos
SUBSERIE peciares pa informes
investigacion -
o notificaciones
cientifica ) . .
listados de asistencia
documentos técnicos

AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

TIEMPODE  DISPOSICION

RETENCION FINAL AU

Articulo
1.1.2.1.1 del
Decreto
1076 de
2015en su
numeral 7.
Otorga
permisos,
autorizacion
es,
concesiones
y demas
autorizacion
es
ambientales
para el uso
de recursos
naturales
renovables
en Parques
Nacionales
Naturales.

REGLAS
(0}
NORMAS

Ley 594
del 2000.

FECHA DE LA
DESCRIPCION

12/07/2021
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Etapa de Verificacion - * Decreto Los
Formato Unico nacional de 309 de 2000: tiempos
solicitud - Lista de verificacion “Por el cual de
documental permiso de se retencion
estudio para la recoleccion de reglamenta en
especimenes de la la cumplimie
biodiversidad con fines de investigacion nto a:*
elaboracion de estudios cientifica Decreto
ambientales - Metodologia de sobre 1080 de
recoleccion - Perfiles diversidad 2015,
profesionales - Soporte de bioldgica”.* Articulo
pago por servicio de Decreto 2.8.29.4.
evaluacion - Certificado de 3573 de Circular
existencia y representacion 2011: “Por el No. 003
legal o copia del documento cual se crea de 2015
de identidad - Hoja de vida la Autoridad | Numerales
Produccion del responsable del proyecto Nacional de 5y6 del
documental 0 su grupo de trabajo - Licencias Archivo
AUTORIDAD GRUPO DE PERMISOS DE evidencia el tramite Qertif!cacién del ministerig del Ambientales General
NACIONAL DE PERMISOS Y INVI?STIGACI que otorga la interior sobre Ia} presencia 0 —ANLA— yse dela
147 LICENCIAS TRAMITES ONEN SUBSERIE entidaq para el no de.grgpos étnicos en el 10 CT d.lctan.o.tras Nacién.Lal 23/06/2021
AMBIENTALES AMBIENTALE DIVER"SIDAD permiso de territorio en el cual se disposicione | conservaci
S. BIOLOGICA investigacion en realizaré la recoleccion. - Acta s".* Decreto on del
Diversidad de protocolizacién de la 1076 de soporte
Bioldgica. consulta previa cuando sea 2015: “Por original se
necesaria. - Acto medio del hara en
administrativo de cual se cumplimie
levantamiento de veda (si expide el nto: « Ley
aplica) - informacion sobre si Decreto 594 de
la recoleccion involucra Unico 2000,
especies amenazadas 0 Reglamentar | Articulo 19
endémicas (si aplica)- Oficio io del Sector | paragrafo
de requerimiento Etapa de Ambientaly | 2 Circular
Evaluacion - Auto de inicio - Desarrollo No. 003
Concepto técnico de Sostenible”.* de 2015,
evaluacion Permisos de Decreto 376 | Numerales
investigacion en Diversidad de 2020 "Por 5y6del
Biologica - Alcance a el cual se Archivo
concepto técnico - Auto que modifica la General
requiere informacién adicional estructura de dela
- Auto que aclara auto - la Autoridad Nacié
Resolucién que otorga o Nacional de
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niega permiso. - Licencias
Comunicacién oficial de Ambientales
reposicion - Resolucion que - ANLA"*
aclara resolucion - Resolucion Resolucion
que resuelve recurso de 254 de 2021
reposicion Etapa de "Por la cual
Seguimiento - Comunicacion se crean los
oficial - Concepto técnico Grupos
seguimiento documental. - Internos de
Alcance a concepto técnico - Trabajo de la
Auto de seguimiento con Autoridad
requerimientos - Auto de Nacional de
seguimiento sin Licencias
requerimientos - Auto que Ambientales,
aclara auto - Auto de Archivo se asignan
- Etapa de Modificacién -
comunicacion oficial - Auto de funciones y
solicitud de informacion se dictan
adicional - Resolucion que otras
modifica el permiso - Auto disposicione

que requiere informacion
adicional - Auto que aclara
auto - Resolucion que otorga
o0 niega modificacion del
permiso - Comunicacion
oficial de reposicion -
Resolucién que aclara
resolucion - Resolucion que
resuelve recurso de
reposicion - Auto de archivo -
Auto que aclara auto (si
aplica) Etapa de Publicidad
de un Acto Administrativo -
Citacion a notificacion
personal - Notificacion -
Publicacion (si aplica) -
Comunicacién (si aplica) -
Constancia (si aplica) - Edicto
(si aplica) - Constancia
Ejecutoria
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Etapa de Verificacion En Los
- Formulario Unico Nacional cumplimiento tiempos
de Solicitud de permiso de a: de
ocupacioén de cauce * Decreto retencion
establecido por el MAVDT, Ley 2811 de en
diligenciado y firmado por el 1974 "Porel | cumplimie
solicitante cual se dicta nto a:
- Certificado de existencia y el Cadigo + Decreto
representacion legal expedido Nacional de 1080 de
dentro del mes Recursos 2015,
inmediatamente anterior a la Naturales Articulo
presentacion de la solicitud Renovables 2.8.294
- Autorizacion del propietario yde + Circular
0 poseedor cuando el Proteccién al No. 003
Produccion solicitante sea mero tenedor. Medio de 2015
documental - Certificado de libertad y Ambiente". Numerales
corresponde a tradicion expedido dentro del * Decreto 5y6del
documentos que mes inmediatamente anterior 1541 de Archivo
evidencia el tramite a la presentacion de la 1978 “Por el General
N‘:l::.ll-g:f: ;)E GRUPO DE PERMISOS'DE para que una solicitu.d; contrat.o de cual se de.Ila
148 LICENCIAS MINERIA OCUPACION SUBSERIE persona natural o arrendamiento o calidad de 10 CT reglamenta Nacion. 23/06/2021
AMBIENTALES DE CAUCE juridica, publica o tenedor (predios de propiedad la Parte Il
privada, obtenga el privada) del Libro Il La
permiso de - Poder debidamente del Decreto- | conservaci
emisiones otorgado, cuando se actie Ley 2811 de 6n del
atmosféricas mediante apoderado. 1974: "De soporte
fuentes fijas. - Documento con descripcion las aguas no | original se
del proyecto a ejecutar y de maritimas" y haré en
las obras o actividades que parcialmente | cumplimie
requieren la ocupacion del la Ley 23 de nto:
cauce. Se deberan incluir los 1973.” *Ley 594
planos y/o esquemas que se * Resolucion de 2000,
consideren necesarios para la 295 de 2007 | Articulo 19
debida interpretacion de la "Por la cual paragrafo
intervencion. se ejerce 2
- Estudio Hidraulico e temporalmen + Circular
Hidroldgico teel No. 003
- Estudio de Socavacion (si conocimiento | de 2015,
aplica) de asuntos | Numerales
- Plano (escala 1:10000 o asignados a 5y6del
1:25000) indicando la la Archivo
ubicacion de las obras y Corporacion General
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detalle de las obras a ejecutar Auténoma dela
- Comprobante de pago por la Regional del Nacion.
prestacion del servicio de Cesar,
evaluacion del tramite. Corpocesar,
(Original, Copia ¢ Fotocopia en virtud de
Etapa de Evaluacién la facultad
- Respuesta a solicitud selectiva y
- Auto de inicio discrecional
- Oficio que informa visita consagrada
técnica enel
- Actas de visita técnica numeral 16
- Concepto técnico de del articulo
evaluacion 50 de la Ley
- Auto de desistimiento y 99 de 1993 y
archivo se adoptan
- Recurso de reposicion (si otras
aplica) determinacio
- Auto que resuelve recurso nes".
de reposicion (si aplica) *Decreto
- Auto de requerimiento de 3573 de
informacion adiciona (si 2011 “Por el
aplica)l cual se crea
- Documentacién adicional la Autoridad
presentada por el usuario (si Nacional de
aplica) Licencias
- Concepto técnico de Ambientales
evaluacion de informacion —ANLA-vy se
adicional (si aplica) dictan otras
- Resolucion aprueba o niega disposicione
- Recurso de reposicion (si s”.
aplica) * Decreto
- Concepto técnico que 1076 de
evalua el recurso de 2015: “Por
reposicion (si aplica) medio del
- Resolucion que resuelve cual se
recurso de reposicion (si expide el
aplica) Decreto
Etapa de Seguimiento Unico
- Oficio de requerimiento Reglamentar
- Informe de cumplimiento io del Sector
ambiental Ambiental y
- Oficio informe de visita de Desarrollo
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seguimiento
- Concepto técnico
documental o de visita
- Auto de seguimiento
- Auto que requiere
informacion
- Auto de archivo
Etapa de Modificacion
- Auto de inicio de
Modificacién
- Oficio que informa visita
técnica
- Actas de visita técnica
- Concepto técnico de
modificacion
- Auto de desistimiento y
archivo
- Recurso de reposicion (si
aplica)
- Auto que resuelve recurso
de reposicion (si aplica)

- Auto de requerimiento de
informacion adicional (si
aplica)

- Documentacién adicional
presentada por el usuario (si
aplica)

- Concepto técnico de
evaluacion de informacion
adicional (si aplica)

- Resolucion aprueba o niega
modificacion
- Recurso de Reposicion (si
aplica)

- Concepto técnico
- Resolucion que resuelve
recurso de reposicion (si
aplica)

Etapa de Publicidad de un
Acto Administrativo
- Citacion a notificacién
personal

Sostenible”.
* Decreto
376 de 2020
"Por el cual
se modifica
la estructura
dela
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales
- ANLA".

* Resolucion
254 de
2021"Por la
cual se
crean los
Grupos
Internos de
Trabajo de la
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales,
se asignan
sus
funciones y
se dictan
otras
disposicione
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- Notificacion

- Publicacién (si aplica)
- Comunicacion (si aplica)
- Constancia (si aplica)
- Edicto (si aplica)

- Constancia Ejecutoria
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Etapa de Verificacion En Los
- Formulario Unico Nacional cumplimiento tiempos
de Solicitud de permiso de a: de
ocupacién de cauce * Decreto retencion
establecido por el MAVDT, Ley 2811 de en
diligenciado y firmado por el 1974 "Porel | cumplimie
solicitante cual se dicta nto a:
- Certificado de existencia y el Cadigo + Decreto
representacion legal expedido Nacional de 1080 de
dentro del mes Recursos 2015,
inmediatamente anterior a la Naturales Articulo
presentacion de la solicitud Renovables 2.8.294
- Autorizacion del propietario yde + Circular
0 poseedor cuando el Proteccién al No. 003
solicitante sea mero tenedor. Medio de 2015
Produccién - Certificado de libertad y Ambiente". Numerales
tradicion expedido dentro del * Decreto 5y6del
documental que ) ) } .
evidendia el tramite mes |nmed|atame.r,1te anterior 1541 de Archivo
AUTORIDAD GRUPO DE para la ala .p‘resentamon dela 1978 “Por el General
NACIONAL DE PERMISOS Y PERMISOS'DE construccién de SO|ICItU.d; contratg de cual se de.Ila
149 LICENCIAS TRAMITES OCUPACION SUBSERIE obras hidraulicas arrendamiento o calidad de 10 CT reglamenta Nacion. 23/06/2021
AMBIENTALE DE CAUCE ' tenedor (predios de propiedad la Parte Il
AMBIENTALES que ocupen el ) )
S. privada) del Libro Il La
cauce de una ) .
. . - Poder debidamente del Decreto- | conservaci
corriente o depdsito , A
de agua. otorgaQo, cuando se actle Ley 2811 de 6n del
mediante apoderado. 1974: "De soporte
- Documento con descripcion las aguas no | original se
del proyecto a ejecutar y de maritimas" y haré en
las obras o actividades que parcialmente | cumplimie
requieren la ocupacion del la Ley 23 de nto:
cauce. Se deberan incluir los 1973.” *Ley 594
planos y/o esquemas que se * Decreto de 2000,
consideren necesarios para la 1076 de Articulo 19
debida interpretacion de la 2015: “Por paragrafo
intervencion. medio del 2
- Estudio Hidraulico e cual se « Circular
Hidroldgico expide el No. 003
- Estudio de Socavacion (si Decreto de 2015,
aplica) Unico Numerales
- Plano (escala 1:10000 o Reglamentar 5y6del
1:25000) indicando la io del Sector Archivo
ubicacion de las obras y Ambiental y General
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detalle de las obras a ejecutar Desarrollo dela
- Comprobante de pago por la Sostenible”. Nacion.
prestacion del servicio de * Decreto
evaluacion del tramite. 376 de 2020
(Original, Copia 6 Fotocopia ) "Por el cual
Etapa de Evaluacion se modifica
- Respuesta a solicitud la estructura
- Auto de inicio dela
- Oficio que informa visita Autoridad
técnica Nacional de
- Actas de visita técnica Licencias
- Concepto técnico de Ambientales
evaluacion - ANLA".
- Auto de desistimiento y * Resolucion
archivo 254 de 2021
- Recurso de reposicion (si "Por la cual
aplica) se crean los
- Auto que resuelve recurso Grupos
de reposicion (si aplica) Internos de
- Auto de requerimiento de Trabajo de la
informacion adiciona (si Autoridad
aplica)l Nacional de
- Documentacién adicional Licencias
presentada por el usuario (si Ambientales,
aplica) se asignan
- Concepto técnico de sus
evaluacion de informacion funciones y
adicional (si aplica) se dictan
- Resolucion aprueba o niega otras
- Recurso de reposicion (si disposicione
aplica) s".
- Concepto técnico que
evalua el recurso de
resposicion (si aplica)
- Resolucion que resuelve
recurso de reposicion (si
aplica)
Etapa de Seguimiento
- Oficio de requerimiento
- Informe de cumplimiento
ambiental
- Oficio informe de visita de
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seguimiento
- Concepto técnico
documental o de visita
- Auto de seguimiento
- Auto que requiere
informacion
- Auto de archivo
Etapa de Modificacion
- Auto de inicio de
Modificacién
- Oficio que informa visita
técnica
- Actas de visita técnica
- Concepto técnico de
modificacion
- Auto de desistimiento y
archivo
- Recurso de reposicion (si
aplica)
- Auto que resuelve recurso
de reposicion (si aplica)

- Auto de requerimiento de
informacion adicional (si
aplica)

- Documentacién adicional
presentada por el usuario (si
aplica)

- Concepto técnico de
evaluacion de informacion
adicional (si aplica)

- Resolucion aprueba o niega
modificacion
- Recurso de Reposicion (si
aplica)

- Concepto técnico
- Resolucion que resuelve
recurso de reposicion (si
aplica)

Etapa de Publicidad de un
Acto Administrativo
- Citacion a notificacién
personal
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- Notificacion

- Publicacién (si aplica)
- Comunicacion (si aplica)
- Constancia (si aplica)
- Edicto (si aplica)

- Constancia Ejecutoria
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Etapa de Verificacion
A . Los
- Formulario Unico Nacional i
de Solicitud de prospeccién y En |er(rj1§os
exploracion de aguas cumplimiento L
. . retencion
subterraneas establecido por a: 0
¢l MAVDT, diigenciado y en
. . cumplimie
firmado por el solicitante Decreto o a:
- Certificado de existencia y 2811 de )
e ) + Decreto
representacion legal expedido 1974,
. 1080 de
dentro del mes (Articulos
. . . . 2015,
inmediatamente anterior a la 199 - 201): :
» - . Articulo
presentacion de la solicitud Por el cual
L L . 28294
- Autorizacion del propietario se dicta el .
v + Circular
. 0 poseedor cuando el Cédigo
Produccion . . No. 003
solicitante sea mero tenedor Nacional de
documental . de 2015
. . de los predios donde se van a Recursos
contiene la solicitud . ) ) Numerales
del permiso de realizar las exploraciones, si Naturales 5v6 del
PERMISOS DE ; p I, ‘n se tratare de predios ajenos. Renovables A}rl i
GRUPODE | PROSPECCIO prospeccion y - Certificado de libertad y y de chivo
AUTORIDAD exploracion de " ) - General
NACIONAL DE PERMISOS Y NY aquas subterréneas tradicion expedido dentro del Proteccion al el
150 TRAMITES EXPLORACIO SUBSERIE 9 - mes inmediatamente anterior 10 CT Medio - 23/06/2021
LICENCIAS cuyo objetivo son - o Nacion.
AMBIENTALES AMBIENTALE N DE AGUAS | oraci d a la presentacion de la Ambiente”.
S. SUBTERRANE as ps ora(;ones de solicitud; contrato de * Decreto L
AS p;uiaasir;)telrjrséc:eae arrendamiento o calidad de 1541 de consearvaci
9 ) tenedor (predios de propiedad 1978 “Por el )
€on miras a su . on del
osterior privada) cual se t
P ) - Poder debidamente reglamenta slolpo e
aprovechamiento. . original se
otorgado, cuando se actle la Parte Il ,
; , hara en
mediante apoderado. del Libro Il .
. cumplimie
- Documento técnico con del Decreto-
- nto:
contenga como minimo: a. Ley 2811 de
L . * Ley 594
Ubicacion y extension del 1974: "De de 2000
predio o predios ha explorar, las aguas no e, '
o . : P Articulo 19
indicando si son propios, maritimas" y aréarafo
ajenos o baldios; b. Nombre y parcialmente parag
) L 2
numero de inscripcion de la la Ley 23 de )
R « Circular
empresa perforadora, y 1973. No. 003
relacion y especificaciones * Decreto 50 ;
) " de 2015,
del equipo que va a usar en de 2018 "Por
) . Numerales
las perforaciones; c. Sistema el cual se
o o 5y6del
de perforacién a emplear y modifica
plan de trabajo; d. parcialmente
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Caracteristicas
hidrogeoldgicas de la zona; e.
Relacion de los otros
aprovechamientos de aguas
subterraneas existentes
dentro del area; f. Superficie
para la cual se solicita el
permiso y término del mismo;
g) Los demas datos que la
autoridad ambiental considere
convenientes. ( Original,
Copia 6 Fotocopia )

- Plano IGAC a escala
1:10000 indicando el area de
exploracion. ( Original, Copia
6 Fotocopia )

- Comprobante de pago por la
prestacion del servicio de
evaluacion del tramite. (
Original, Copia 6 Fotocopia )
Etapa de Evaluacion
- Respuesta a solicitud
- Auto de inicio
- Oficio que informa visita
técnica
- Actas de visita técnica
- Concepto técnico de
evaluacion
- Auto de desistimiento y
archivo
- Recurso de reposicion (si
aplica)

- Auto que resuelve recurso
de reposicion (si aplica)

- Auto de requerimiento de
informacion adicional
- Documentacion adicional
presentada por el usuario (si
aplica)

- Concepto técnico de
evaluacion de informacion
adicional

el Decreto
1076 de
2015,
Decreto
Unico
Reglamentar
io del Sector
Ambiente y
Desarrollo
Sostenible
en relacién
con los
Consejos
Ambientales
Regionales
dela
Macrocuenc
as
(CARMAC),
el
Ordenamient
0 del
Recurso
Hidrico y
Vertimientos
y se dictan
otras
disposicione
8",

* Decreto
1090 de
2018 "Por el
cual se
adiciona el
Decreto
1076 de
2015,
Decreto
Unico
Reglamentar
io del Sector
Ambiente y
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- Resolucion aprueba o niega Desarrollo
- Recurso de reposicion (si Sostenible,
aplica) enlo
- Concepto técnico relacionado
- Resolucion que resuelve con el
recurso de reposicion (si Programa
aplica) para el Uso
Etapa de Seguimiento Eficiente y
- Oficio de requerimiento Ahorro de
- Informe de cumplimiento Aguay se
ambiental dictan otras
- Oficio informe de visita de disposicione
seguimiento s"
- Concepto técnico * Decreto
documental o de visita 376 de 2020
- Auto de seguimiento "Por el cual
- Auto que requiere se modifica
informacion la estructura
- Auto de archivo dela
Etapa de Modificacion Autoridad
- Auto de inicio de Nacional de
Modificacion Licencias
- Oficio que informa visita Ambientales
técnica - ANLA"
- Actas de visita técnica * Resolucion
- Concepto técnico de 254 de 2021
modificacion "Por la cual
- Auto de desistimiento y se crean los
archivo Grupos
- Recurso de reposicion (si Internos de
aplica) Trabajo de la
- Auto que resuelve recurso Autoridad
de reposicion (si aplica) Nacional de
- Auto de requerimiento de Licencias
informacion adicional (si Ambientales,
aplica) se asignan
- Documentacion adicional sus
presentada por el usuario (si funciones y
aplica) se dictan
- Concepto técnico de otras
evaluacion de informacion
adicional
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- Resolucion aprueba o niega
modificacion
- Recurso de Reposicion (si
aplica)

- Verificacion de
documentacién que solicita
recurso de reposicion (si
aplica)

- Concepto técnico
- Resolucion que resuelve
recurso de reposicion (si
aplica)

Etapa de Publicidad de un
Acto Administrativo
- Citacion a notificacion
personal
- Notificacion
- Publicacién (si aplica)

- Comunicacion (si aplica)
- Constancia (si aplica)

- Edicto (si aplica)

- Constancia Ejecutoria

disposicione

S.
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Etapa de Verificacion Los
- Solicitud de permiso con En tiempos
nombre o razoén social del cumplimiento de
interesado - Comunicacion a: retencion
oficial. * Resolucion en
- Certificado de la Camara de 1172 de cumplimie
Comercio que acredite la 2004 "Por la nto a:
existencia y representacion cual se + Decreto
de la persona juridica establece el 1080 de
solicitante. sistema 2015,
- Soporte de pago por servicio nacional de Articulo
PERMISOS DE dfe evaluamon.. |dent|f|ca0|on 2.8..2.9.4
- Certificado de registro yregistrode | < Circular
PROVEEDOR ., . )
Produccion mercantil expedido por la los No. 003
DE . o .
documental Cémara de Comercio, si el especimene de 2015
ELEMENTOS ) .
contiene interesado es persona natural s de fauna Numerales
DE MARCAJE ) }
documentos que - Propuesta de trabajo. silvestre en 5y6del
DEL SISTEMA ) ) - )
regulan el registro - Compromiso que no condiciones Archivo
NACIONAL DE - o o
GRUPO DE de los proveedores distribuirén y/o fabricaran ex situ General
AUTORIDAD IDENTIFICACI . . . iy
NACIONAL DE PERMISOS Y ONY de elementos de marcajes duplicados. Resolucion dela
151 TRAMITES SUBSERIE marcaje del Sistema | - Lista verificacion documental 10 CT 1173 de Nacion. 23/06/2021
LICENCIAS AMBIENTALE REGISTRO Nacional e ara tramite de permiso para 2004 "Por la
AMBIENTALES PARA cona P g permiso p
S. . Identificacion y ser autorizados como cual se La
ESPECIMENE ) .
SDELA Registro para proveedores de elementos de regula el conservaci
FAUNA especimenes de la marcaje del sistema nacional Registro on del
fauna silvestre en e identificacion y registro para Nacional de soporte
SILVESTRE . . , L
EN condiciones “EX especimenes de la fauna Proveedores | original se
CONDICIONE SITU". silvestre en (?or‘1'd|0|ones ex de Io§ hara.enl
S "EX SITU" situ". Marcajes cumplimie
- Oficio completitud requisitos definidos en nto:
de inicio. el Sistema *Ley 594
Etapa de Evaluacion Nacional de de 2000,
- Auto de inicio Identificacion | Articulo 19
- Concepto técnico de de los paragrafo
evaluacion Especimene 2
- Concepto técnico evaluacion s de Fauna + Circular
de prorroga de permiso para Silvestre en No. 003
ser autorizados como condiciones de 2015,
proveedores de elementos de Ex Situ". Numerales
marcaje del sistema nacional * Decreto 5y6del
e identificacion y registro para 1076 de Archivo
especimenes de la fauna 2015: “Por General

Pagina 261 de 373




MINISTERIO DE AMBIENTE Y POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL DEL
DESARROLLO SOSTENIBLE SECTOR AMBIENTE

Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestion
Version: 01 Vigencia: 17/12/2021 Cédigo: DS-A-DOC-06
silvestre en condiciones "ex medio del dela
situ” cual se Nacion.
- Alcance a concepto técnico expide el
- Auto que requiere Decreto
informacion adicional Unico
- Auto que aclara auto Reglamentar
- Resolucion que otorga o io del Sector
niega permiso (si aplica) Ambiental y
- Resolucion que prérroga el Desarrollo
permiso (si aplica) Sostenible”.
- Comunicacién oficial de * Decreto
Reposicion (si aplica) 376 de 2020
- Resolucion que aclara "Por el cual
resolucion (si aplica) se modifica
- Resolucion que resuelve la estructura
recurso de reposicion (si dela
aplica) Autoridad
Etapa de Seguimiento Nacional de
- Comunicacion oficial Licencias
- Concepto técnico de Ambientales
seguimiento documental para - ANLA".
permiso proveedores de * Resolucion
elementos de marcaje del 254 de 2021
sistema nacional e "Por la cual
identificacion y registro para se crean los
especimenes de la fauna Grupos
silvestre en condiciones "ex Internos de
situ" Trabajo de la
- Alcance a concepto técnico Autoridad
- Auto de seguimiento con Nacional de
requerimientos Licencias
- Auto de seguimiento sin Ambientales,
requerimientos se asignan
- Auto que aclara auto sus
- Auto de archivo funciones y
Etapa de Publicidad de un se dictan
Acto Administrativo otras
- Citacion a notificacién disposicione
personal s".
- Notificacion
- Publicacién (si aplica)
- Comunicacion (si aplica)
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- Constancia (si aplica)
- Edicto (si aplica)
- Constancia Ejecutoria
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
PRODUCTORA VA SUBSERIE/ | DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION  FINAL Nomas  DESCRIPCION

ASUNTO

Corresponde a los
procesos de captura
ylo remocién o

extraccion temporal
o definitiva del
GRUPO DE PERMISOS DE medio natural de
Nﬁggﬁff DDE PERMISOS Y | RECOLECCIO especimenes de la
152 LICENCIAS TRAMITES N DE SERIE diversidad bioldgica. NA 10 CT NA NA 23/06/2021
AMBIENTALES AMBIENTALE ESPECIMENE Actualmente se
S. S encuentra enla

Tabla de Retencién
Documental del
Grupo de Permisos
y Tramites
Ambientales.
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Etapa de Verificacion En Los
- Formato Unico nacional de cumplimiento tiempos
solicitud a: de
- Lista de verificacion retencion
documental permiso de * Decreto en
recoleccion de especimenes 3016 de cumplimie
de la biodiversidad con fines 2013 "Por el nto a:
de elaboracién de estudios cual se + Decreto
ambientales reglamenta 1080 de
- Metodologia de recoleccion el permiso 2015,
- Perfiles profesionales de estudio Articulo
Produccion - Soporte de pago por servicio paraa 28294
documental de evaluacion recoleccion « Circular
evidencia el - Certificado de existencia y de No. 003
:iihgfg CS C[I)(I)E permiso en los representacion legal o copia especimene de 2015
N DE procesos de captura | del documento de identidad sde Numerales
ESPECIMENE y/o remocion o - Comunicacion oficial especies 5y 6 del
SDELA extraccion temporal Etapa de Evglt.la.cién silvgstre§ de Archivo
AUTORIDAD GRUPO DE DIVERSIDAD 0 dgfinitiva del - Auto de,|n|(.:|o |€I3 d!ve.;rsmad General
NACIONAL DE PERMISOS Y BIOLOGICA medio natural de - Concelr?to tecnlpo de blolpglca con de.Ila
153 LICENCIAS TRAMITES CON FINES SUBSERIE especimenes de la evaluacion permiso de 10 CT fines de Nacion. 23/06/2021
AMBIENTALES AMBIENTALE DE diversidad biolégica, | estudio para la recoleccion de elaboracion
S. ELABORACIO para la realizacion especimenes de la de estudios La
N DE de inventarios y biodiversic.iad con ﬁne§ de ambientales | conservaci
ESTUDIOS caracterizqciones elaboracu').n de estudios reglamenta on del
AMBIENTALE que permitan el ambientales las soporte
s levantamiento de - Alcance a concepto técnico colecciones | original se
' linea base de los - Auto que requiere bioldgicas” hara en
estudios informacion adicional * Decreto cumplimie
ambientales. - Auto que aclara auto 1076 de nto:
- Resolucion que otorga o 2015: “Por *Ley 594
niega permiso. medio del de 2000,
- Comunicacion oficial de cual se Articulo 19
reposicion expide el paragrafo
- Resolucion que aclara Decreto 2
resolucion Unico « Circular
- Resolucion que resuelve Reglamentar No. 003
recurso de reposicion io del Sector de 2015,
Etapa de Seguimiento Ambientaly | Numerales
- Formato Unico nacional - Desarrollo 5y6del
inicio de actividades por Sostenible”. Archivo
proyecto * Decreto General
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- Comunicacion oficial 376 de 2020 dela
- Hojas de vida de "Por el cual Nacion.
profesionales se modifica
- Coordenadas de estudio la estructura
(excel) dela
- Formato Unico nacional — Autoridad
relacion del material Nacional de
recolectado Licencias
- Formato Unico nacional — Ambientales
relacion del material - ANLA".
recolectado para el medio * Resolucion
silvestre. 254 de 2021
- Formato Unico nacional - "Por la cual
informe semestral de se crean los
actividades de recoleccién Grupos
- Concepto técnico Internos de
seguimiento documental. Trabajo de la
- Alcance a concepto técnico Autoridad
- Auto de seguimiento con Nacional de
requerimientos Licencias
- Auto de seguimiento sin Ambientales,
requerimientos se asignan
- Auto que aclara auto sus
- Etapa de Modificacion funciones y
- Formato Unico nacional de se dictan
modificacion otras
- Auto de inicio disposicione
- Auto de solicitud de s".
informacién adicional
- Resolucion que modifica el
permiso
- Auto que requiere
informacién adicional
- Auto que aclara auto
- Resolucion que otorga o
niega modificacion del
permiso
- Comunicacion oficial de
reposicion
- Resolucion que aclara
resolucion
- Resolucion que resuelve
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recurso de reposicion
- Auto de archivo
Etapa de Publicidad de un
Acto Administrativo
- Citacion a notificacion
personal
- Notificacion
- Publicacién (si aplica)
- Comunicacion (si aplica)
- Constancia (si aplica)
- Edicto (si aplica)
- Constancia Ejecutoria
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Etapa de Verificacion En Los
- Formato Unico nacional de cumplimiento tiempos
solicitud a: de
- Formato de verificacion retencion
documental - permiso * Decreto en
. individual de recoleccién de 1376 de cumplimie
Produccion . " .
especimenes de la 2013 "Por el nto a:
documental I
' . . biodiversidad con fines de cual se + Decreto
evidencia el tramite . o
. investigacion cientifica no reglamenta 1080 de
de permiso : )
individual que comercial. el permiso 2015,
a ) - Certificado de existencia y de Articulo
otorga la autoridad . . "
) representacion legal o copia recoleccion 2.8.294
ambiental del documento de identidad de « Circular
PERMISOS DE competente para la ) ) )
< ., - Hoja de vida del especimenes No. 003
RECOLECCIO recoleccion de .
) responsable del proyecto o su de especies de 2015
N DE especimenes de . }
. o grupo de trabajo silvestres de | Numerales
ESPECIMENE especies silvestres o N N
R - Certificacion del ministerio la diversidad 5y6del
SDELA de la diversidad L . o .
o ) del interior sobre la presencia bioldgica con Archivo
DIVERSIDAD biolégica con fines o A
GRUPO DE < . o, 0 no de grupos étnicos en el fines de General
AUTORIDAD BIOLOGICA de investigacion e . o
NACIONAL DE PERMISOS Y CON FINES cientifica no territorio en el cual se investigacion dela
154 TRAMITES SUBSERIE ) realizara la recoleccion. 10 CT cientifica no Nacion. 23/06/2021
LICENCIAS AMBIENTALE DE comercial, cuando - Acta de protocolizacion de la comercial"
AMBIENTALES INVESTIGACI se requieran P ) R '
S. . consulta previa cuando sea Decreto La
ON procesos de ) .
: . necesaria. 1076 de conservaci
CIENTIFICA captura, remocion o L » )
. - Acto administrativo de 2015: “Por on del
NO extraccion temporal levantamiento de veda (si medio del soporte
COMERCIAL - o definitiva del aplica) cual se o iF:1a| se
MODALIDAD medio natural de A . ; an
X - informacion sobre si la expide el haré en
INDIVIDUAL especimenes, para . o
) - recoleccion involucra Decreto cumplimie
la integracion de . : )
. ) especies amenazadas 0 Unico nto:
inventarios o el . S
incremento de los endémicas (si aplica) Reglamentar | <Ley 594
! rvos de | - Comunicacién oficial io del Sector de 2000,
acervos de las Etapa de Evaluacion Ambientaly | Articulo 19
colecciones . .
o - Auto de inicio Desarrollo paragrafo
cientificas o - S
. - Concepto técnico de Sostenible”. 2
museograficas. » o N .
evaluacién permiso individual Decreto + Circular
para la recoleccion de 376 de 2020 No. 003
especimenes de la "Por el cual de 2015,
biodiversidad con fines se modifica | Numerales
cientificas no comerciales la estructura 5y6del
- Alcance a concepto técnico dela Archivo
- Auto que requiere Autoridad General
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informacién adicional
- Auto que aclara auto
- Resolucion que otorga o
niega permiso.
- Comunicacion oficial de
reposicion
- Resolucion que aclara
resolucién
- Resolucion que resuelve
recurso de reposicion
Etapa de Seguimiento
- Formato Unico nacional -
inicio de actividades por
proyecto
- Comunicacién oficial
- Formato Unico nacional -
relacion del material
recolectado para el medio
silvestre.

- Concepto técnico de
seguimiento documental para
permiso individual de
recoleccion de especimenes
de especies silvestres de la
diversidad biolégica con fines
de investigacion cientifica no
comercial.

- Alcance a concepto técnico
- Auto de seguimiento con
requerimientos
- Auto de seguimiento sin
requerimientos
- Auto que aclara auto
- Auto de archivo
Etapa de Modificacion
- Formato Unico nacional de
modificacion
- Auto de inicio
- Auto de solicitud de
informacion adicional
- Resolucion que modifica el
permiso

Nacional de dela
Licencias Nacion.
Ambientales
- ANLA".
* Resolucion
254 de 2021
"Por la cual
se crean los
Grupos
Internos de
Trabajo de la
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales,
se asignan

funciones y
se dictan
otras
disposicione

Sus

s".
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- Auto que requiere
informacion adicional
- Auto que aclara auto
- Resolucion que otorga o
niega modificacion del
permiso
- Comunicacion oficial de
reposicion
- Resolucion que aclara
resolucion (si aplica)

- Resolucion que resuelve
recurso de reposicion (si
aplica)

- Auto de archivo
Etapa de Publicidad de un
Acto Administrativo
- Citacion a notificacion
personal
- Notificacion
- Publicacién (si aplica)

- Comunicacion (si aplica)
- Constancia (si aplica)

- Edicto (si aplica)

- Constancia Ejecutoria
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Etapa de Verificacion * Decreto Los
- Formato Unico nacional de 1376 de tiempos
solicitud 2013 "Por el de
- Formato de verificacion cual se retencion
documental - permiso marco reglamenta en
. de recoleccion de el permiso cumplimie
Produccion . .
especimenes de la de nto a:
documental e ”
) . . biodiversidad con fines de recoleccion + Decreto
evidencia el tramite . o
. investigacion cientifica no de 1080 de
de permiso marco ) )
comercial especimenes 2015,
que ampara todos - . .
| p - Soporte de pago por servicio de especies Articulo
Osinzfiir:;?;n € de evaluacion silvestres de 28294
PERMISOS DE cientifica para la - Cemﬂcadg ’de existencia .y Ig d!v§r5|dad « Circular
< L representacion legal o copia bioldgica con No. 003
RECOLECCIO recoleccion de - )
) del documento de identidad fines de de 2015
N DE especimenes de . " . . o
! o - informacion sobre sila investigacion | Numerales
ESPECIMENE especies silvestres . o
R recoleccion involucra cientifica no 5y6del
SDELA de la diversidad especies amenazadas 0 comercial" Archivo
GRUPO DE DIVER,SIDAD blolqglca clon f!r)es endémicas (si aplica) * Decreto General
AUTORIDAD BIOLOGICA de investigacion PR
NACIONAL DE PERMISOS Y CON FINES cientifica no - Comunicacion oficial 1076 de dela
155 TRAMITES SUBSERIE ) - Etapa de Evaluacion 10 CT 2015: “Por Nacion. 23/06/2021
LICENCIAS 1 \vBiENTALE DE comercil, cuando - Auto de inicio medio del
AMBIENTALES INVESTIGACI se requieran -
S. . - Concepto técnico de cual se La
ON procesos de evaluacion permiso marco expide el conservaci
CIENTIFICA captura, remocion o P o P )
. para la recoleccion de Decreto on del
NO extraccin temporal especimenes de la Unico soporte
COMERCIAL - o definitiva del biodivzrsidad con fines de Reglamentar | ori iF:1a| se
MODALIDAD medio natural de . o ) g 9 .
X investigacion cientifica no io del Sector haré en
MARCO especimenes, para ) ) .
. - comercial Ambientaly | cumplimie
la integracion de - )
. ) - Alcance a concepto técnico Desarrollo nto:
inventarios o el ) S
) o del - Auto que requiere Sostenible”. *Ley 594
mcrer:ven Z ? 0s informacion adicional * Decreto de 2000,
acervos ce 1as - Auto que aclara auto 376.de 2020 | Atticulo 19
colecciones o " .
o - Resolucion que otorga o Por el cual paragrafo
cientificas o ) . "
i niega permiso. se modifica 2
museograticas. - Comunicacion oficial de la estructura « Circular
reposicion (si aplica) dela No. 003
- Resolucion que aclara Autoridad de 2015,
resolucion (si aplica) Nacional de | Numerales
- Resolucion que resuelve Licencias 5y6del
recurso de reposicion (si Ambientales Archivo
aplica) - ANLA". General
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Etapa de Seguimiento * Resolucion dela
- Formato Unico nacional - 254 de 2021 Nacion.
inicio de actividades por "Por la cual
proyecto se crean los
- Comunicacién oficial Grupos
- Hojas de vida de Internos de
profesionales Trabajo de la
- Coordenadas de estudio Autoridad
- Formato Unico nacional — Nacional de
relacion de proyectos Licencias
- Formato Unico nacional - Ambientales,
relacion del material se asignan
recolectado para el medio sus
silvestre. funciones y
- Concepto técnico se dictan
seguimiento documental. otras
- Alcance a concepto técnico disposicione
s".

- Auto de seguimiento con
requerimientos
- Auto de seguimiento sin
requerimientos
- Auto que aclara auto
- Auto de archivo
Etapa de Modificacion
- Formato Unico nacional de
modificacion
- Auto de solicitud de
informacion adicional
- Resolucion que modifica el
permiso
- Auto que requiere
informacion adicional
- Auto que aclara auto
- Resolucion que otorga o
niega modificacion del
permiso
- Comunicacion oficial de
reposicion (si aplica)
- Resolucion que aclara
resolucion (si aplica)
- Resolucion que resuelve
recurso de reposicion (si
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aplica)

- Auto de archivo
Etapa de Publicidad de un
Acto Administrativo
- Citacion a notificacion
personal
- Notificacion
- Publicacién (si aplica)
- Comunicacion (si aplica)
- Constancia (si aplica)

- Edicto (si aplica)

- Constancia Ejecutoria
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Etapa de Verificacion Los
- Formulario tnico nacional de En tiempos
solicitud de permiso de cumplimiento de
vertimientos diligenciado a: retencion
establecido por el MAVDT, en
diligenciado y firmado por el * Decreto cumplimie
solicitante. 2811 de nto a:
- Certificado de existencia y 1974, + Decreto
representacion legal expedido (Articulos 1080 de
dentro del mes 199 - 201): 2015,
inmediatamente anterior a la “Por el cual Articulo
presentacion de la solicitud. se dicta el 2.8.294
- Autorizacién del propietario Cédigo + Circular
0 poseedor cuando el Nacional de No. 003
solicitante sea mero tenedor. Recursos de 2015
Produccion - Certificado de libertad y Naturales Numerales
documental que tradicion expedido dentro del Renovables 5y6del
corresponde a mes inmediatamente anterior yde Archivo
AUTORIDAD dlocum.entos ’qug ala .p‘resentacic’)n dela Proteccilc')n al General
NACIONAL DE GRUPO DE PERMISOS DE evidencia el tramite SO|ICItU.d; contrat.o de Mgdlo de.Ia
156 ; VERTIMIENTO SUBSERIE de solicitud de arrendamiento o calidad de 10 CT Ambiente”. Nacion. 23/06/2021
LICENCIAS MINERIA ) h ) N
AMBIENTALES S permiso de tenedor (preqlos de propiedad Decreto
vertimientos liquidos privada) 1541 de La
generados en - Poder debidamente 1978 “Porel | conservaci
desarrollo de una otorgado, cuando se actlie cual se on del
actividad o servicio. mediante apoderado. reglamenta soporte
- Plano donde se identifique la Parte Il original se
origen, cantidad y localizacién del Libro Il haré en
georreferenciada de las del Decreto- | cumplimie
descargas al cuerpo de agua Ley 2811 de nto:
o al suelo. 1974: "De *Ley 594
- Documento que incluya la las aguas no de 2000,
siguiente informacion: maritimas"y | Articulo 19
Nombre, direccion e parcialmente | paragrafo
identificacion del solicitante y laLey 23 de 2
razon social si se trata de una 1973 « Circular
persona juridica, Nombre y * Resolucion No. 003
localizacion del predio, 295 de 2007 de 2015,
proyecto, obra o actividad, "Porlacual | Numerales
Costo del proyecto, obra o se ejerce 5y6del
actividad, Fuente de temporalmen Archivo
abastecimiento de agua teel General
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indicando la cuenca
hidrogréfica a la cual
pertenece, Caracteristicas de
las actividades que generan
el vertimiento, Nombre de la
fuente receptora del
vertimiento indicando la
cuenca hidrogréfica a la que
pertenece, Caudal de la
descarga expresada en litros
por segundo, Frecuencia de
la descarga expresada en
dias por mes, Tiempo de la
descarga expresada en horas
por dia, Tipo de flujo de la
descarga indicando si es
continuo o intermitente.

- Caracterizacion actual del
vertimiento existente o estado
final previsto para el
vertimiento proyectado de
conformidad con la norma de
vertimientos vigente.

- Ubicacion, descripcion de la
operacion del sistema,
memorias técnicas y disefios
de ingenieria conceptual y
basica, planos de detalle del
sistema de tratamiento y
condiciones de eficiencia del
sistema de tratamiento que se
adoptara.

- Concepto sobre el uso del
suelo expedido por la
autoridad municipal
competente.

- Evaluacion Ambiental del
Vertimiento.

- Plan de Gestién del Riesgo
para el Manejo del
Vertimiento.

- Plan de Contingencia para la

conocimiento dela
de asuntos Nacion.
asignados a

Corporacion
Auténoma
Regional del

Corpocesar,
en virtud de
la facultad
selectivay
discrecional
consagrada

numeral 16
del articulo
50 de la Ley
99 de 1993 y
se adoptan

determinacio

2010 "Por el
reglamenta
parcialmente

el Titulo | de
la Ley 9* de

del Titulo VI

Decreto-ley

la

Cesar,

enel

otras

nes".
* Decreto
3930 de

cual se

1979, asi
como el
Capitulo Il

-Parte Ill-
Libro I del

2811 de
1974 en
cuanto a
usos del

Péagina 275 de 373




POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL DEL

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE SECTOR AMBIENTE
Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestion
Version: 01 Vigencia: 17/12/2021 Cadigo: DS-A-DOC-06

Prevencion y Control de
Derrames, cuando a ello
hubiera lugar
Etapa de Evaluacion
- Respuesta a solicitud
- Auto de inicio
- Oficio que informa visita
técnica
- Actas de visita técnica
- Auto que declara reunida la
informacion
- Concepto técnico de
evaluacion
- Auto de desistimiento y
archivo
- Recurso de reposicion
- Auto que resuelve recurso
de reposicion
- Auto de requerimiento de
informacién adicional ( si
aplica)

- Documentacién adicional
presentada por el usuario (si
aplica)

- Concepto técnico de
evaluacion de informacion
adicional (si aplica)

- Resolucion aprueba o niega
- Recurso de Reposicién (si
aplica)

- Concepto técnico
- Resolucion que resuelve
recurso de reposicion (si
aplica)

Etapa de Seguimiento
- Oficio de requerimiento
- Informe de cumplimiento
ambiental
- Oficio informe de visita de
seguimiento
- Concepto técnico
documental o de visita

aguay
residuos
liquidos y se
dictan otras
disposicione

* Decreto
4728 de
2010 "Por el
cual se
modifica
parcialmente
el Decreto
3930 de
2010".
*Decreto
3573 de
2011 “Por el
cual se crea
la Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales
—ANLA-vy se
dictan otras
disposicione

* Decreto
1076 de
2015: “Por
medio del
cual se
expide el
Decreto
Unico
Reglamentar
io del Sector
Ambiental y
Desarrollo
Sostenible”.
* Decreto 50
de 2018 "Por
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- Auto de seguimiento
- Auto que requiere
informacion
- Auto de archivo
Etapa de Modificacion
- Auto de inicio de
Modificacion
- Oficio que informa visita
técnica
- Actas de visita técnica
- Concepto técnico de
modificacion
- Auto de desistimiento y
archivo
- Recurso de reposicion (si
aplica)
- Auto que resuelve recurso
de reposicion (si aplica)

- Auto de requerimiento de
informacién adicional (si
aplica)

- Documentacién adicional
presentada por el usuario (si
aplica)

- Concepto técnico de
evaluacion de informacion
adicional
- Resolucion aprueba o niega
modificacion
- Recurso de Reposicion (si
aplica)

- Verificacion de
documentacion que solicita
recurso de reposicion (si
aplica)

- Concepto técnico
- Resolucion que resuelve
recurso de reposicion (si
aplica)

Etapa de Publicidad de un
Acto Administrativo
- Citacion a notificacion

el cual se
modifica
parcialmente
el Decreto
1076 de
2015,
Decreto
Unico
Reglamentar
io del Sector
Ambiente y
Desarrollo
Sostenible
en relacién
con los
Consejos
Ambientales
Regionales
dela
Macrocuenc

(CARMAC),

Ordenamient
o del
Recurso
Hidrico y
Vertimientos
y se dictan
otras
disposicione

* Decreto
376 de 2020
"Por el cual
se modifica
la estructura

dela

Autoridad
Nacional de

Licencias
Ambientales
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personal - ANLA".

* Resolucion
254 de
2021"Por la
cual se
crean los
Grupos
Internos de
Trabajo de la
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales,
se asignan
sus
funciones y
se dictan
otras
disposicione
g

- Notificacion
- Publicacién (si aplica)
- Comunicacion (si aplica)
- Constancia (si aplica)
- Edicto (si aplica)
- Constancia Ejecutoria
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Etapa de Verificacion Los
- Formulario tnico nacional de En tiempos
solicitud de permiso de cumplimiento de
vertimientos diligenciado a: retencion
establecido por el MAVDT, en
diligenciado y firmado por el * Decreto cumplimie
solicitante. 2811 de nto a:
- Certificado de existencia y 1974, + Decreto
representacion legal expedido (Articulos 1080 de
dentro del mes 199 - 201): 2015,
inmediatamente anterior a la “Por el cual Articulo
presentacion de la solicitud. se dicta el 2.8.294
- Autorizacién del propietario Cédigo + Circular
0 poseedor cuando el Nacional de No. 003
Produccion solicitante sea mero tenedor. Recursos de 2015
documental - Certificado de libertad y Naturales Numerales
contiene el tramite tradicion expedido dentro del Renovables 5y6del
de solicitud de mes inmediatamente anterior yde Archivo
AUTORIDAD GRUPO DE PERMISOS DE pgrmiso de ala .p‘resentacic’)n dela Proteccilc')n al General
NACIONAL DE PERMISOS Y VERTIMIENTO vertimientos de SO|ICItU.d; contratg de Mgdlo de.Ia
157 TRAMITES SUBSERIE aguas residuales arrendamiento o calidad de 10 CT Ambiente”. Nacion. 23/06/2021
LICENCIAS AMBIENTALE S DE AGUAS para realizar la tenedor (predios de propiedad * Decreto
AMBIENTALES RESIDUALES SR, )
S. disposicion final de privada) 1541 de La
los residuos - Poder debidamente 1978 “Porel | conservaci
liquidos, generados otorgado, cuando se actlie cual se on del
en desarrollo de una mediante apoderado. reglamenta soporte
actividad o servicio - Plano donde se identifique la Parte Il original se
origen, cantidad y localizacién del Libro Il haré en
georreferenciada de las del Decreto- | cumplimie
descargas al cuerpo de agua Ley 2811 de nto:
o al suelo. 1974: "De *Ley 594
- Documento que incluya la las aguas no de 2000,
siguiente informacion: maritimas"y | Articulo 19
Nombre, direccion e parcialmente | paragrafo
identificacion del solicitante y laLey 23 de 2
razon social si se trata de una 1973 « Circular
persona juridica, Nombre y * Decreto No. 003
localizacién del predio, 3930 de de 2015,
proyecto, obra o actividad, 2010 "Porel | Numerales
Costo del proyecto, obra o cual se 5y6del
actividad, Fuente de reglamenta Archivo
abastecimiento de agua parcialmente General
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indicando la cuenca
hidrogréfica a la cual
pertenece, Caracteristicas de
las actividades que generan
el vertimiento, Nombre de la
fuente receptora del
vertimiento indicando la
cuenca hidrogréfica a la que
pertenece, Caudal de la
descarga expresada en litros
por segundo, Frecuencia de
la descarga expresada en
dias por mes, Tiempo de la
descarga expresada en horas
por dia, Tipo de flujo de la
descarga indicando si es
continuo o intermitente.

- Caracterizacion actual del
vertimiento existente o estado
final previsto para el
vertimiento proyectado de
conformidad con la norma de
vertimientos vigente.

- Ubicacion, descripcion de la
operacion del sistema,
memorias técnicas y disefios
de ingenieria conceptual y
basica, planos de detalle del
sistema de tratamiento y
condiciones de eficiencia del
sistema de tratamiento que se
adoptara.

- Concepto sobre el uso del
suelo expedido por la
autoridad municipal
competente.

- Evaluacion Ambiental del
Vertimiento.

- Plan de Gestién del Riesgo
para el Manejo del
Vertimiento.

- Plan de Contingencia para la

el Titulo | de dela
laLey 9 de Nacion.
1979, asi
como el
Capitulo Il
del Titulo VI
-Parte lll-
Libro Il del
Decreto-ley
2811 de
1974 en
cuanto a
usos del
aguay
residuos
liquidos y se
dictan otras
disposicione
g
* Decreto
4728 de
2010 "Por el
cual se
modifica
parcialmente
el Decreto
3930 de
2010".

* Decreto
1076 de
2015: “Por
medio del
cual se
expide el
Decreto
Unico
Reglamentar
io del Sector
Ambiental y
Desarrollo
Sostenible”.
* Decreto 50
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Prevencion y Control de de 2018 "Por
Derrames, cuando a ello el cual se

hubiera lugar modifica
Etapa de Evaluacion parcialmente
- Respuesta a solicitud el Decreto
- Auto de inicio 1076 de
- Oficio que informa visita 2015,
técnica Decreto
- Actas de visita técnica Unico
- Auto que declara reunida la Reglamentar
informacion io del Sector
- Concepto técnico de Ambiente y
evaluacion Desarrollo
- Auto de desistimiento y Sostenible
archivo en relacion
- Recurso de reposicion con los
- Auto que resuelve recurso Consejos
de reposicion Ambientales
- Auto de requerimiento de Regionales
informacion adicional ( si dela
aplica) Macrocuenc
- Documentacién adicional as
presentada por el usuario (si (CARMAC),
aplica) el
- Concepto técnico de Ordenamient
evaluacion de informacion o del
adicional (si aplica) Recurso
- Resolucion aprueba o niega Hidrico y
- Recurso de Reposicién (si Vertimientos
aplica) y se dictan
- Concepto técnico otras
- Resolucion que resuelve disposicione
recurso de reposicion (si s".
aplica) * Decreto
Etapa de Seguimiento 376 de 2020
- Oficio de requerimiento "Por el cual
- Informe de cumplimiento se modifica
ambiental la estructura
- Oficio informe de visita de dela
seguimiento Autoridad
- Concepto técnico Nacional de
documental o de visita Licencias
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- Auto de seguimiento Ambientales
- Auto que requiere - ANLA".
informacion * Resolucion
- Auto de archivo 254 de 2021
Etapa de Modificacion "Por la cual
- Auto de inicio de se crean los
Modificacion Grupos
- Oficio que informa visita Internos de
técnica Trabajo de la
- Actas de visita técnica Autoridad
- Concepto técnico de Nacional de
modificacion Licencias
- Auto de desistimiento y Ambientales,
archivo se asignan
- Recurso de reposicion (si
aplica) funciones y
- Auto que resuelve recurso se dictan
de reposicion (si aplica) otras
- Auto de requerimiento de disposicione

informacién adicional (si
aplica)

- Documentacién adicional
presentada por el usuario (si
aplica)

- Concepto técnico de
evaluacion de informacion
adicional
- Resolucion aprueba o niega
modificacion
- Recurso de Reposicion (si
aplica)

- Verificacion de
documentacion que solicita
recurso de reposicion (si
aplica)

- Concepto técnico
- Resolucion que resuelve
recurso de reposicion (si
aplica)

Etapa de Publicidad de un
Acto Administrativo
- Citacion a notificacion
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personal
- Notificacion

- Publicacién (si aplica)
- Comunicacion (si aplica)
- Constancia (si aplica)
- Edicto (si aplica)

- Constancia Ejecutoria
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ DESCRIPCION DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \'. NORMAS
ASUNTO
Articulo
1.1.2.1.1 del
Decreto
e
INDIVIDUAL
numeral 7.
DE Otorga
RECOLECCIO ermigos
N DE Permiso de actas aStorizacio’n
NACIONALES TRAMITES Y L i concesiones Ley 594
158 NATURALES DE | EDUCACION S(I:IE’VNEﬁLREESS SUBSERIE deersec:CI?;(;lszsde nog;if(c:);r;zzes 5 CT y demas del 2000. 12/07/2021
COLOMBIA AMBIENTAL . P . . . autorizacion
DE silvestres para su listados de asistencia es
INVESTIGACI estudio. documentos técnicos )
ON ambientales
CIENTIFICA para el uso
de recursos
NO ural
COMERCIAL naturaies
renovables
en Parques
Nacionales
Naturales.
. ) Decreto
Subs]:rlceIl zwlzdelante 3570 de
2011,
establecen las Ministerio
DIRECCION lineas de accion Plan Hidrico Nagional de Ambiente
MINISTERIO DE | DE GESTION BLAN estratégicas del 'su:;m;rg‘;:’as ?gr'om"ual‘ag;‘:; J Desarrol
159 AMBIENTE ¥ INTEGRAL HIDRICO SUBSERIE Plan Hidrico Cronograma de trabajo 20 cT. Sostenible] NA. 41042021
DESARROLLO DEL NACIONAL Nacional, a traves -Informes de seguimiento articulo 18;
SOSTENIBLE RECURSO de la definicion de ou o
0 - (PNGIRH) Resolucion
HIDRICO metas especificas
. 1350 de
que permiten
. 2014,
determinar el grado L
) L [Ministerio
de implementacion )
del olan v su de Ambiente
plany y Desarrollo
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION | AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
No.de ~NOMBREDELA ~ UNDAD ¢ LASERE/ | NVELDE  DESCRCION | —.oco ..o . TEMPODE DISPOSICION oio—o | NCo-AS  FECHADELA
Orden SUBSERIE/ | DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA 17 NORMAS
ASUNTO

impacto sobre el Sostenible]

recurso hidrico. articulo, 1,

numeral 3.5

rie gener
Subserie generada -Plan nacional de adaptacion

por el Ministerio de al cambio climéfico -Hoia de Resolucion
Ambiente y .,J 544 de 2013
ruta para la formulacién de L
Desarrollo lanes sectoriales y [Ministerio
PLAN ostenible, cuya o " de Ambiente
MINISTERIO DE GRUPO DE S ) » Uy ) territoriales de adaptacion-
AMBIENTEY | ADAPTACION | NACIONALDE finalidad s reducr | o o otos técnicos -Bases y Desarrollo
160 ADAPTACION SUBSERIE la vulnerabilidad del P 20 CT. Sostenible] N.A. 14/04/2021
DESARROLLO AL CAMBIO P conceptuales del plan - .
: AL CAMBIO pais e incrementar o . articulo 2
SOSTENIBLE CLIMATICO . ) Comunicaciones oficiales -
CLIMATICO su capacidad de ) ) A numerales
Lineamientos de cambio
respuesta frente a o ) 212,214,
climatico en el ordenamiento
las amenazas e o 2111,
. . territorial -Informe de
impactos del cambio - 2.1.13:
o seguimiento
climatico.
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION \ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
No.de ~ NOMBREDELA = LROAD - LASERIE NIVEL DE DESCRIPCION | —ooc o vevcaips  TEMPODE  DISPOSICION oo | REG-AS  FECHADE LA
Orden PRODUCTORA VA SUBSERIE/ DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL NORMAS DESCRIPCION
ASUNTO
COLOMBI
A
CONGRE
SO DE LA
REPUBLI
CA. Ley
-Plan nacional de negocios 80 DE
verdes 1993. Por
- Formato estrategia de la cual se
capacitacion y expide el
fortalecimiento de capacidad Estatuto
regionales General
-Formato plan de de
acompafiamiento a la Resolucion Contrataci
GRUPO DE Subserie mediante autoridad ambiental a la 0440 de ondela
COMPETITIVI la cual, se refleja estrategia de 2018, Administra
MINISTERIO DE DADY PLAN toda la informacién capacitacion [Ministerio cion
AMBIENTE Y PROMOCION | NACIONAL DE que se va a ejecutar -Estrategia de formacion y de Ambiente Publica.
161 DESARROLLO DE NEGOCIOS SUBSERIE en materia de capacitacion 2 cr. y Desarrollo Art. 55: 19/03/2021
SOSTENIBLE NEGOCIOS VERDES generacion de -Actas de reunién Sostenible] “La
VERDES negocios verdes a -Listas de asistencia Articulo 2, accion civil
SOSTENIBLES nivel nacional. -Encuestas de percepcion en Numeral 1y derivada
del 2 de las
acompafiamiento en el acciones y
ejercicio misional omisiones
-Soportes y productos de los aque se
convenios refieren
-Informe de evaluacion y los
seguimiento articulos
en Negocios Verdes 50, 51, 52
y 53 de
esta ley
prescribira
enel
término de
veinte (20)
afios,
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

NOMBRE DE
REGLAS  ecHADELA

ENTIDAD ADMINISTRAT : . :
Orden PRODUCTORA VA SR:SE?(I)EI DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL NORMAS DESCRIPCION

NOMBRE DE LA UNIDAD A A
No. de LA SERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION TIPOS DOCUMENTALES TIEMPODE  DISPOSICION FUENTES 0

contados
a partir de
la
ocurrencia
de los
mismos.
La accion
disciplinari
a
prescribira
en diez
(10) afios.
La accion
penal
prescribira
en veinte
(20) afios.”
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AREA DE VALORACION

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

AREA DE IDENTIFICACION
UNIDAD NOMBRE DE

LA SERIE/
ADMINISTRAT SUBSERIE/

~ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

REGLAS
FUENTES (0}

NOMBRE DE LA

ENTIDAD DISPOSICION

FINAL

DESCRIPCION
DEL CONTENIDO

NIVEL DE
DESCRIPCION

TIEMPO DE
RETENCION

FECHA DE LA

TIPOS DOCUMENTALES DESCRIPCION

162

PRODUCTORA

MINISTERIO DE
AMBIENTE Y
DESARROLLO
SOSTENIBLE

IVA

GRUPO DE
ORDENAMIEN
T0
AMBIENTAL
DEL
TERRITORIO
Y GESTION
SOSTENIBLE
DELA
BIODIVERSID
AD COSTERA
Y MARINA

ASUNTO

PLANES DE
CONSERVACI
ON,
PROTECCION,
MANEJO Y
uso
SOSTENIBLE
EN LAS
ZONAS
MARINAS Y
COSTERAS

SUBSERIE

Subserie que
describe las
actividades

tendientes a la
conservacion de las
zonas marinas y
costeras, el
mejoramiento de la
calidad de las aguas
marinas, la
reduccion del riesgo
asociado a la
pérdida de
biodiversidad y sus
Servicios
ecosistémicos
marinos, costeros e
insulares y el
fortalecimiento de la
institucionalidad y la
organizacion
publica, privada y
social para el
manejo marino,
costero e insular.

-Plan de conservacién,
proteccion, manejo y uso
sostenible en las zonas
marinas y costeras
-Comunicaciones oficiales
que se derivan del plan
-Listado de asistencia
-Seguimiento a los planes

20

CT.

NORMAS

COLOMBIA.
CONGRESO
DE LA
REPUBLICA
.Ley 99 de
1993, Art. 5.;
Resolucién
0110 de
2014,
[Ministerio
de Ambiente
y Desarrollo
Sostenible]
articulo 3,
literal 1,
numeral 8..

N.A.

2/04/2021
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Etapa de Verificacion En
- Comunicacion oficial firmado cumplimiento Los
por el representante legal a: tiempos
- Elementos que debe de
contener el plan Art. 7 * Resolucion retencion
Resolucion 371 de 372 de 2009 en
2009(medica) y 372 de 2009 "Por la cual cumplimie
Art. 6 (bateria) se nto a:
- Plan colectivo o plan establecen * Decreto
Produccié individual los 1080 de
roduccion - Certificado de elementos 2015,
documental . .
idencia | Representacion Legal que deben Articulo
e\ln enc:la' as - Plan Gestién de Devolucion contener los 28294
rt:g azi;(;c:?tnes, de Productos Posconsumo de Planes de « Circular
n?e?j(ifs diseu;)sstgs Baterias Usadas Plomo Acido Gestion de No. 003
PLANES DE ; 'IPt | Etapa de Seguimiento Devolucién de 2015
GESTION DE dep;rac'gsll aarc: o - Actas de reunién de Productos | Numerales
DEVOLUCION d Vb l: Ir y dpl - Concepto técnico de Posconsumo | 5y 6 del
AUTORIDAD GRUPO DE DE le ma Ef 'ijs us;la as seguimiento documental de Baterias Archivo
NACIONAL D | PERMISOSY | PRODUCTOS plgs i‘r’naz n:azr::e - Auto de cobro Usadas General
163 TRAMITES POSCONSUM SUBSERIE p ’ - Recibo de pago por cobro 10 CT Plomo Acido, dela 23/06/2021
LICENCIAS fabricantes y o -
AMBIENTALES AMBIENTALE ODE comercializadores de seguimiento y se adoptan Nacién.
S. BATERIAS deb nl 2 . - Auto de seguimiento otras
USADAS eben acogerse - Comunicacion oficial disposicione La
como parte del o B .
PLOMO . - Informes de actualizacion y s". conservaci
: cumplimiento de su N o .
ACIDO responsabilidad de avance Resolucion on del
P . - Actas de visitas de 361 de 2011 soporte
ambiental _ . L
. seguimiento Por la cual original se
empresarial frente a - ) .
. - Concepto técnico de se modifica hara en
los consumidores y L - o
. seguimiento con visita la cumplimie
ante la sociedad en . -
eneral - Auto de archivo Resolucion nto:
g ’ Etapa de Publicidad de un 372de *Ley 594
Acto Administrativo 2009". de 2000,
- Citacion a notificacion *Decreto Articulo 19
personal 3573 de paragrafo
- Notificacion 2011: *Por el 2
- Publicacién (si aplica) cual se crea « Circular
- Comunicacion (si aplica) la Autoridad No. 003
- Constancia (si aplica) Nacional de de 2015,
- Edicto (si aplica) Licencias Numerales
- Constancia Ejecutoria Ambientales 5y6del
- Planes de Gestion de —ANLA-vy se Archivo
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Devolucién de Productos
Posconsumo de Farmacos
ylo Medicamentos Vencidos
Etapa de Verificacion
- Comunicacion oficial firmado
por el representante legal
- Elementos que debe
contener el plan Art. 7
Resolucién 371 de
2009(medica).

- Plan colectivo o plan
individual
- Certificado de
Representacion Legal
- Plan Gestién de Devolucion
de Productos Posconsumo de
Baterias Usadas Plomo
Acido.

Etapa de Seguimiento
- Actas de reunion
- Concepto técnico de
seguimiento documental
- Auto de cobro
- Recibo de pago por cobro
de seguimiento
- Auto de seguimiento
- Comunicacién oficial
- Informes de actualizacion y
de avance
- Actas de visitas de
seguimiento
- Concepto técnico de
seguimiento con visita
- Auto de archivo
Etapa de Publicidad de un
Acto Administrativo
- Citacion a notificacion
personal
- Notificacion
- Publicacién (si aplica)

- Comunicacion (si aplica)
- Constancia (si aplica)

dictan otras General
disposicione dela
s". Nacion.
* Decreto
1076 de
2015: “Por
medio del
cual se
expide el
Decreto
Unico
Reglamentar
io del Sector
Ambiental y
Desarrollo
Sostenible”.
* Resolucion
1978 de
2018 “Por la
cual se
modifica la
Resolucion
0324 de
2015y se
dictan otras
disposicione
¢
* Decreto
376 de 2020
"Por el cual
se modifica
la estructura
dela
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales
- ANLA".
* Resolucion
254 de 2021
"Por la cual
se crean los
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- Edicto (si aplica) Grupos

Internos de
Trabajo de la
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales,
se asignan
sus
funciones y
se dictan

otras
disposicione
s".

- Constancia Ejecutoria
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Etapa de Verificacion E.n. . Los
o cumplimiento tiempos
- Comunicacion oficial firmado a de
por el representante legal ' o
retencion
- Elementos que debe N -
contener el plan Art. 7 Resolucién en
> pran At 371de 2009 | cumplimie
Resolucién 371 de R )
) Por la cual nto a:
2009(medica).
Pl lecti | se + Decreto
“ran .Co ec Vo opian establecen 1080 de
o individual
Produccion . los 2015,
- Certificado de .
documental - elementos Articulo
) . Representacion Legal
evidencia las - » que deben 2.8.294
) - Plan Gestién de Devolucion )
reglas, acciones, ser « Circular
;s de Productos Posconsumo de )
procedimientos y . - considerado No. 003
S Baterias Usadas Plomo Acido
medios dispuestos Etapa de Seauimiento senlos de 2015
PLANES DE para facilitar la ) thas de ?euni()n Planes de Numerales
GESTION DE devolucién y gestion Concento técnico de Gestion de 5y6del
DEVOLUCION de farmacos o S‘; imierF:to doc Imental Devolucién Archivo
GRUPO DE DE medicamentos o " de Productos General
AUTORIDAD ) - Auto de cobro
NACIONAL DE PERMISOS Y PRODUCTOS vencidos, al que los - Recibo de bago por cobro Posconsumo dela
164 TRAMITES | POSCONSUM | SUBSERIE importadores, pagop 10 cT de Farmacos | Nacion. |  23/06/2021
LICENCIAS . de seguimiento
AMBIENTALEs | MBIENTALE 0 DE fabricantes y Auto de seguimiento °
S. FARMACOS comercializadores ) g - Medicament La
- Comunicacién oficial .
YO deben acogerse - Informes de actualizacién 0s conservaci
MEDICAMENT como parte del de avance y Vencidos". 6n del
0S VENCIDOS cumplimiento de su - *Decreto soporte
. - Actas de visitas de L
responsabilidad . 3573 de original se
. seguimiento L ,
ambiental .- 2011: *Por el hara en
. - Concepto técnico de o
empresarial frente a L - cual secrea | cumplimie
. seguimiento con visita . .
los consumidores y . la Autoridad nto:
) - Auto de archivo .
ante la sociedad en . Nacional de *Ley 594
Etapa de Publicidad de un o
general. o Licencias de 2000,
Acto Administrativo . .
o e Ambientales | Articulo 19
- Citacion a notificacion 3
-ANLA-yse | paragrafo
personal .
L dictan otras 2
- Notificacion L )
i disposicione + Circular
- Publicacion (si aplica) ”
- Comunicacion (si aplica) S No. 003
omu cago .S ap e * Decreto de 2015,
- Constancia (si aplica)
Edicto (si aplica) 1076 de Numerales
Conctand E.p . 2015:Por | 5y6del
- Constancia Ejecutoria medio del Archivo
cual se General
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expide el dela
Decreto Nacion.
Unico
Reglamentar
io del Sector
Ambiental y
Desarrollo
Sostenible”.
* Resolucion
1978 de
2018 “Por la
cual se
modifica la
Resolucién
0324 de
2015y se
dictan otras
disposicione
¢
* Decreto
376 de 2020
"Por el cual
se modifica
la estructura
dela
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales
- ANLA".
* Resolucién
254 de 2021
"Por la cual
se crean los
Grupos
Internos de
Trabajo de la
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales,
se asignan
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sus
funciones y
se dictan
otras
disposicione

s".
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En Los
cumplimiento tiempos
Etapa de Verificacion P ) P
T a: de
- Comunicacion oficial firmado ”
retencion
por el representante legal N -
Resolucién en
- Elementos que debe -
. 1675 de cumplimie
Produccion contener el plan Art. 5 2013 "Por la nto a:
documental que Resolucién 1675 de 2013
o cual se * Decreto
presenta elementos - Plan individual
” ) establecen 1080 de
para la formulacion, - Certificado de los 2015
presentacion e Representacion Legal L
) . S » elementos Articulo
implementacién de - Plan Gestién de Devolucion
que deben 2.8.294
los Planes de de Productos Posconsumo de )
B " contener los + Circular
Gestion de Plaguicidas
. o Planes de No. 003
Devolucién de Etapa de Seguimiento -
o Gestion de de 2015
Productos - Actas de reunion o
i Devolucién Numerales
Posconsumo de - Concepto técnico de de Productos 516 del
PLANES DE Plaguicidas para seguimiento documental y .
X > : Posconsumo Archivo
GRUPO DE GESTION DE facilitar el manejo - Auto de cobro de General
AUTORIDAD DEVOLUCION de los residuos - Recibo de Pago por cobro o
NACIONAL DE PERMISOS Y DE enerados en la de seguimiento Plaguicidas’. de la
165 TRAMITES SUBSERIE g 9 - 10 CT * Resolucion Nacion. 23/06/2021
LICENCIAS AMBIENTALE PRODUCTOS cadena de - Auto de seguimiento 1978 de
AMBIENTALES POSCONSUM produccion, - Comunicacion oficial .
S. ; L o 2018 “Porla La
ODE importacion, - Informes de actualizacion y cual se CONSEIVACi
PLAGUICIDAS distribucion y de avance - )
Y - modifica la on del
comercializacion, - Actas de visitas de o
- Resolucion soporte
con el fin de seguimiento L
) . 0324 de original se
prevenir y controlar - Concepto técnico de .
. o - 2015y se haré en
la degradacion del seguimiento con visita ) o
) . dictan otras | cumplimie
ambiente y - Auto de archivo L )
- disposicione nto:
promover un Etapa de Publicidad de un s + Ley 504
manejo Acto Administrativo . y
ambientalmente Citacién a notificacion Decreto de 2000,
) 376 de 2020 | Articulo 19
adecuado de dichos personal " ,
) o Por el cual paragrafo
residuos o - Notificacion "
o se modifica 2
desechos. - Publicacién (si aplica) )
A la estructura + Circular
- Comunicacion (si aplica)
Constancia (si aplica) dela No. 003
ancia (st ap Autoridad | de 2015,
- Edicto (si aplica) .
- . Nacional de | Numerales
- Constancia Ejecutoria L
Licencias 5y6del
Ambientales Archivo
- ANLA". General
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* Resolucion dela
254 de 2021 Nacion.
"Por la cual
se crean los
Grupos
Internos de
Trabajo de la
Autoridad
Nacional de
Licencias
Ambientales,
se asignan
sus
funciones y
se dictan
otras
disposicione
s".

Pagina 296 de 373




POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL DEL

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE SECTOR AMBIENTE
Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestion
Version: 01 Vigencia: 17/12/2021 Cadigo: DS-A-DOC-06
Etapa de Verificacion Los
- Anexo No. Il Art. 6 En tiempos
Resolucion 1407 de 2018 cumplimiento de
Contenido del plan de gestion a: retencion
de residuos envases y en
empaques (colectivo o * Resolucién | cumplimie
individual) 1407 de nto a:
- Proyecto piloto de gestion 2018 "Por la + Decreto
de residuos de envases y cual se 1080 de
Produccién empaq.l{es . reglamg?ta 2915,
- Planes de gestion ambiental la gestion Articulo
documental que N
o de envases y empaques ambiental de | 2.8.2.9.4
videncia las reglas, PRI . )
acciones colectivo o individual los residuos « Circular
.I L) (documento adicional al de envases y No. 003
procedimientos y L
o Anexo |1, si aplica). empaques de 2015
medios dispuestos "
- - Cartas de adhesion de de papel, Numerales
para facilitar la . ) j
y L vinculados al proyecto piloto carton, 5y6del
devolucién y gestion . . - .
de en - Las camaras de comercio de plastico, Archivo
AUTORIDAD | GRUPODE | PLANESDE o : ie‘;ajssz N los vinculados vidrio, metal |  General
NACIONAL DE PERMISOS Y GESTION DE CZ rt?')n IéstFi)cop " | - Comunicacion radicacion el y se toman dela
166 TRAMITES RESIDUOS DE SUBSERIE o P ’ plan aplica para planes 10 CT otras Nacion. 23/06/2021
LICENCIAS vidrio y metal, al A -
AMBIENTALES AMBIENTALE ENVASES Y e los productores colectivos. determinacio
S. EMPAQUES a produ Etapa de Seguimiento nes". La
deben acogerse o . . .
e del - Actas de reunién Resoluciéon | conservaci
como parie ¢ - Actas de visita de 1978 de 6n del
cumplimiento de su L .
. seguimiento 2018 “Por la soporte
responsabilidad - . -
. - Concepto técnico de visita cual se original se
ambiental - - .
. - Concepto técnico modifica la haré en
empresarial frente a - o
. documental Resolucion cumplimie
los consumidores y o - )
ante la sociedad en - Comunicaciones oficiales 0324 de nto:
eneral - Anexo Il Informe de avance 2015y se *Ley 594
g ’ del plan de gestion de dictan otras de 2000,
residuos envases y disposicione | Articulo 19
empagques s” paragrafo
- Anexo | Formato de * Decreto 2
certificacion de residuos de 376 de 2020 « Circular
envases y empaques "Por el cual No. 003
aprovechados se modifica de 2015,
- Auto de seguimiento la estructura | Numerales
- Auto de cobro dela 5y6del
- Recibo de Pago por cobro Autoridad Archivo
de seguimiento Nacional de General
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- Concepto técnico que Licencias dela
requiere archivo Ambientales Nacion.
- Auto de archivo - ANLA".
- Concepto técnico sin cobro * Resolucion
Etapa de Publicidad de un 254 de 2021
Acto Administrativo "Por la cual
- Citacion a notificacion se crean los
personal Grupos
- Notificacion Internos de
- Publicacién (si aplica) Trabajo de la
- Comunicacion (si aplica) Autoridad
- Constancia (si aplica) Nacional de
- Edicto (si aplica) Licencias
- Constancia Ejecutoria Ambientales,
se asignan
sus
funciones y
se dictan
otras
disposicione
s".
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION \ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \'7. NORMAS
ASUNTO
Decreto
actividades, que 2372 del
producto de una 2010.
evaluacion Recopilado
PARQUES ambiental, estan Comu?l?ctziiones e”pe'
GRUPO DE orientadas a Decreto
NACIONALES . PLANES DE o informes Ley 594
167 NATURALES DE PLANEACION MANEJO SUBSERIE prevenir, rmﬂgar, actos administrativos 22 CT 1076 de derZOOO. 12/07/2021
Y MANEJO corregir o ) ) . 2015.
COLOMBIA listas de asistencia
compensar los conceplos Decreto Ley
impactos y efectos 2811de
ambientales en las 1974.
areas protegidas. Decreto 622
de 1977.
Subserie que
describe las
actividades
tendientes a la COLOMBIA.
conservacion de las CONGRESO
GRUPO DE Unidades DE LA
ORDENAMIEN Ambientales REPUBLICA
TO PLANES DE ICost('eras el -Documento de preparacién 0 .Ley 99 de
AMBIENTAL 2 mejoramiento de la aprestamiento 1993, Art. 5.;
ORDENACION ) o s "
MINISTERIO DE DEL Y MANEJO DE calidad de las Iaguas -Caracterizacion o diagndstico Resolucion
AMBIENTE Y TERRITORIO marinas, la Prospectiva y zonificacion 0110 de
168 DESARROLLO Y GESTION UNIII-)':?)ES SUBSERIE reduccion del riesgo ambiental 2 cT 2014, NA. 200412021
SOSTENIBLE SOSTENIBLE asociado a la -Plan formulado Evidencias [Ministerio
AMBIENTALE o . - )
DE LA S COSTERAS pérdida de de implementacion de Ambiente
BIODIVERSID biodiversidad y sus -Informe de seguimiento y Desarrollo
AD COSTERA Servicios Sostenible]
Y MARINA ecosistémicos articulo 3,
marinos, costeros e literal 1,
insulares y el numeral 8..
fortalecimiento de la
institucionalidad y la
organizacion
publica, privada y
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NOMBRE DE LA
ENTIDAD
PRODUCTORA

AREA DE IDENTIFICACION

UNIDAD

ADMINISTRAT

IVA

NOMBRE DE
LA SERIE/

SUBSERIE/
ASUNTO

NIVEL DE
DESCRIPCION

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

DESCRIPCION
DEL CONTENIDO

social para el
manejo marino,
costero e insular.

TIPOS DOCUMENTALES

AREA DE VALORACION

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION

FINAL FUENTES

REGLAS
(0}
NORMAS

~ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

FECHA DE LA
DESCRIPCION

169

MINISTERIO DE
AMBIENTE Y
DESARROLLO
SOSTENIBLE

OFICINA DE
TECNOLOGIA
SDE LA
INFORMACIO
NY
COMUNICACI

ON

PLANES DE
TECNOLOGIA
DE
INFORMACIO
N SECTORIAL
AMBIENTAL

SUBSERIE

Subserie generada
por el Ministerio,
mediante la cual se
formula y establece
los principios,
lineamientos,
estandares, buenas
practicas,

mecanismos,
procesos y
procedimientos,
entre otros, para la
implementacion de
la Estrategia de
Gobierno en Linea,
frente a temas como
el Intercambio de

-Comunicaciones oficiales
-Actas de reunion
-Listado de asistencia
-Memorias de talleres y
actividades con el sector
-Protocolo de planeacion y
desarrollo de los sistemas de

informacién ambiental

informacién,

20

Decreto
3570 de
2011,
[Ministerio
cT. de Ambiente
y Desarrollo
Sostenible]
articulo 13.

N.A

16/03/2021
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SOSTENIBLE SECTOR AMBIENTE

Proceso: Gestion Documental
Vigencia: 17/12/2021

Version: 01

~ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

REGLAS

FUENTES (0}
NORMAS

AREA DE VALORACION

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

FECHA DE LA

AREA DE IDENTIFICACION
DESCRIPCION

NOMBRE DE
LA SERIE/
SUBSERIE/

ASUNTO

DISPOSICION

TIEMPO DE
FINAL

DESCRIPCION )
RETENCION

DEL CONTENIDO TIPOS DOCUMENTALES

NIVEL DE

NOMBRE DE LA UNIDAD
DESCRIPCION

ENTIDAD ADMINISTRAT
PRODUCTORA IVA

No. de
Orden

Interoperabilidad y
lo establecido en
temas de Gobierno

en Linea.

170

MINISTERIO DE
AMBIENTE Y
DESARROLLO
SOSTENIBLE

GRUPO DE

PLANIFICACIO
N DE

CUENCAS

PLANES
ESTRATEGIC
OS DE
MACROCUEN
CAS

SUBSERIE

Subserie mediante
la cual el Ministerio
de Ambiente y
Desarrollo
Sostenible formula y
establece
lineamientos de
conservacion,
proteccion y
ordenamiento de los
ecosistemas de
importancia
estratégica para la
regulacion hidrica
del pais.

-Linea Base
-Diagnéstico
-Andlisis Estratégico
-Plan Estratégico de la
Macrocuenca
-Acta de socializacién del plan
con las comunidades
-Listado de asistencia
-Acuerdo o memorando de
entendimiento entre entidades
participantes en el plan (si
aplica)
-Reglamento Operativo
-Informes de seguimiento

20 CT.

Resolucién
1924 de
2015,

[Ministerio
de Ambiente
y Desarrollo
Sostenible]
articulo 2 C,
numeral 4

N.A. 4/04/2021
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NOMBRE DE LA
ENTIDAD
PRODUCTORA

MINISTERIO DE
AMBIENTE Y
DESARROLLO
SOSTENIBLE

AREA DE IDENTIFICACION

UNIDAD
ADMINISTRAT
IVA

GRUPO DE
POLITICAS,
PLANEACION
Y
SEGUIMIENT
0

NOMBRE DE
LA SERIE/
SUBSERIE/

ASUNTO

PLANES
ESTRATEGIC
0s
INSTITUCION
ALES

NIVEL DE

DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

DESCRIPCION
DEL CONTENIDO

Subserie mediante
la cual se refleja la
ejecucion del plan
mediante evidencias
de las actividades
ejecutadas por la
entidad frente a los
objetivos
propuestos y el
cumplimiento de los
mismos.

TIPOS DOCUMENTALES

-Comunicaciones oficiales de
requerimientos a las
diferentes dependencias del
Ministerio,

-Fichas metodoldgicas de
indicadores,

-Plan estratégico institucional,

-Informes de seguimiento

AREA DE VALORACION

TIEMPO DE
RETENCION

12

DISPOSICION
FINAL

CT.

FUENTES

Resolucion
0707 de
2015,
[Ministerio
de Ambiente
y Desarrollo
Sostenible]
articulo 2,
literal 4,
numerales b
yd

REGLAS
(0}
NORMAS

COLOMBI
A
CONGRE
SO DE LA
REPUBLI
CA. Ley
1753 (9,
junio,
2015) Por
la cual se
expide el
Plan
Nacional
de
Desarrollo
20142018
“Todos por
un nuevo
pais”.
Bogota:
2015.

~ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

FECHA DE LA
DESCRIPCION

16/03/2021
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NOMBRE DE
No.de ~ NOMBREDELA = LROAD - LASERIE NIVEL DE DESCRIPCION | —ooc o vevcaips  TEMPODE  DISPOSICION oo | REG-AS  FECHADE LA
Orden SUBSERIE/ DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA IVA NORMAS
ASUNTO
Resolucion
0707 de
2015,
[Ministerio
de Ambiente
y Desarrollo
Sostenible]
articulo 2,
literal 4,
numerales b
yd;
Departament
Subserie mediante -Comunicaciones oficiales de 0
la cual se plasma la requerimientos a las Administrativ
ejecucion de las entidades del sector odela
GRU’PO DE PLANES actividades - Fichas metodoldgicas de Defensoria
MINISTERIO DE POLITICA§, ESTRATEGIC ejecutadas por la indicadores del Espacio
AMBIENTE Y PLANEACION entidad frente a los -Plan estratégico sectorial Publico:
172 DESARROLLO Y SECT?)SRI ALE SUBSERIE objetivos -POA’s entidades del sector 12 cT. "GUIA ] NA 16/03/2021
SOSTENIBLE SEGUIMIENT s propuestos y el -Comunicaciones oficiales de METODOLO
0 cumplimiento de los gestion GICA
mismos de acuerdo POA’s PARA LA
al plan estratégico -Informes de seguimiento FORMULACI
planteado. ON
DEL PLAN
ESTRATEGI
co
SECTORIAL
"(S.F)
Consultado
en
https:/lwww.
dadep.gov.c
o/sites/defaul
tfiiles/planea
cién/guia_m
etodologica_
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS
NOMBRE DE
No. de NOMBRE DE LA UNIDAD

LA SERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION
Orden Ll ADMINISTRAT | o )aSERIE/ | DESCRIPCION
PRODUCTORA VA

AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

5 REGLAS

TIEMPODE  DISPOSICION FECHA DE LA
DEL CONTENIDO | TIPOS DOCUMENTALES  pemey o ENAL FUENTES 0

ASUNTO

NORMAS DESCRIPCION

para_la_form
ulacion_del_
plan_estrate
gico_sectoria

|.pdf
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

NOMBRE DE , , REGLAS
LA SERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION TIEMPODE  DISPOSICION FECHA DE LA
SUBSERIE/ | DESCRIPCION = DEL CONTENIDO | TWWOSDOCUMENTALES  prrencion FINAL AU NOROM as  DESCRIPCION

ASUNTO

NOMBRE DE LA UNIDAD
ENTIDAD ADMINISTRAT
PRODUCTORA IVA

-Plan Nacional de Desarrollo
Componente
Subserie que refleia Ambiental Resolucion
las evidgncias dé - Ley del plan 0707 de
PLANES - -Comunicaciones oficiales de 2015,
GRUPODE |\ s clonALES las actividades estion de [Ministerio
MINISTERIO DE POLITICAS, ejecutadas por la g .
AMBIENTEY | PLANEACION DE entidad frente alos | 20 Nacional de Desarrollo de Ambiente
173 DESARROLL SUBSERIE - con el DNP 12 CT. y Desarrollo N.A 16/03/2021
DESARROLLO v 0 objefivos Fichas técnicas indicadores Sostenible]
SOSTENIBLE SEGUIOMIENT COMPONENT propLIJ.es.tost y §|| del plan articulo 2,
E AMBIENTAL CUMPIMIENTo G811y 1tz de seguimiento a los lteral 4,
plan nacional de
avances del numerales b
desarrollo
plan ye
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AREA DE VALORACION

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

AREA DE IDENTIFICACION
UNIDAD NOMBRE DE

LA SERIE/
ADMINISTRAT SUBSERIE/

~ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

NOMBRE DE LA REGLAS

ENTIDAD DISPOSICION

FINAL

DESCRIPCION
DEL CONTENIDO

NIVEL DE
DESCRIPCION

TIEMPO DE
RETENCION

FECHA DE LA

TIPOS DOCUMENTALES DESCRIPCION

FUENTES

174

PRODUCTORA

MINISTERIO DE
AMBIENTE Y
DESARROLLO
SOSTENIBLE

IVA

GRUPO DE
GESTION
INTEGRAL DE
BOSQUES Y
RESERVAS
FORESTALES
NACIONALES

ASUNTO

PLANES
NACIONALES
DE
DESARROLL
oYy
RESTAURACI
ON DE
BOSQUES Y
AREAS
FORESTALES

SUBSERIE

Subserie mediante
la cual el Ministerio
de Ambiente y
Desarrollo
Sostenible ofrece
una vision
estratégica de la
gestion forestal
nacional, poniendo
en marcha
estrategias y
programas
relacionados con la
zonificacion,
conservacion, y
restauracion de
ecosistemas, el
manejo y
aprovechamiento de
ecosistemas
forestales, y la
adopcién de una
vision de cadena en
los procesos de
reforestacion
comercial,
desarrollo industrial
y comercio de
productos
forestales.

-Diagnéstico
-Convocatoria
-Requerimiento de
Informacion areas misionales
del Ministerio o entidades del
sector
-Respuesta requerimiento de
informacion
-Acta de formalizacion del
plan
-Listado de asistencia
-Conceptos técnicos
-Plan
-Informe de seguimiento

10

CT.

Resolucion
0736 de
2015
[Ministerio
de Ambiente
y Desarrollo
Sostenible]
articulo 2

NORMAS

N.A.

25/03/2021
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NOMBRE DE LA
ENTIDAD
PRODUCTORA

MINISTERIO DE
AMBIENTE Y
DESARROLLO
SOSTENIBLE

AREA DE IDENTIFICACION

UNIDAD
ADMINISTRAT
IVA

GRUPO DE
GESTION DE
RIESGO,
INFORMACIO
NY
PARTICIPACI
ON
COMUNITARI
AMARINO
COSTERA

NOMBRE DE
LA SERIE/

SUBSERIE/
ASUNTO

PLANES
NACIONALES
PARA LA
GESTION DEL
RIESGO
MARINO Y
COSTERO

NIVEL DE
DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

DESCRIPCION
DEL CONTENIDO

Subserie que
describe las
actividades

tendientes a la
conservacion de la
biodiversidad
marina, costera e
insulary sus
servicios
ecosistémicos, el
mejoramiento de la
calidad de las aguas
marinas, la
reduccion del riesgo
asociado a la
pérdida de
biodiversidad y sus
servicios
ecosistémicos
marinos, costeros e
insulares y el
fortalecimiento de la
institucionalidad y la
organizacion
publica, privada y
social para el
manejo marino,
costero e insular.

TIPOS DOCUMENTALES

-Diagnéstico
-Convocatoria
-Requerimiento de
informacion areas misionales
del Ministerio o entidades del
sector
-Respuesta requerimiento de
informacién
-Acta de formalizacion del
plan
-Listado de asistencia
-Conceptos técnicos
-Plan para la gestion del
riesgo marino y costero
-Informe de seguimiento

AREA DE VALORACION

TIEMPO DE
RETENCION

20

DISPOSICION

FINAL FUENTES

Resolucion
0110 de
2014,
[Ministerio
de Ambiente
y Desarrollo
Sostenible]
articulo 3,
literal 2,
numeral 2:

CT.

REGLAS
(0}
NORMAS

N.A.

~ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

FECHA DE LA
DESCRIPCION

2/04/2021
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ DESCRIPCION DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \': NORMAS
ASUNTO
PLANES
PARA LA
CONSERVACI Subserie que Resolucién
ON MANEJO evidencia la gestion
Y USO administrativa y 0736 de
"MmEney | GRUPO | SOSTENBLE simdgaquelas | REE b
176 RECURSOS DE LOS SUBSERIE areas del Ministerio . 20 CT. ) N.A. 28/03/2021
DESARROLLO . Definicion del plan de Ambiente
GENETICOS RECURSOS emprenden para el .
SOSTENIBLE . ; Plan de recursos genéticos y Desarrollo
GENETICOS manejo y uso Sostenible]
DERIVADOS sostenible de los articulo 2
DE LA recursos genéticos.
DIVERSIDAD
BIOLOGICA
Esta subserie
presenta las
POLITICA politicas que se
NACIONAL establecen por parte
AMBIENTAL de la Entidad en pos
MINISTERIO DE | DE ASUNTOS © 108 Tecursos | Sovretapoiica CONGRESO
AMBIENTE Y MARINOS 0 renovables en -Politica Nacional Ambiental DE LA
177 DESARROLLO COSTEROS Y SO;EIT_T)I?LE SUBSERIE relarg::sgzr; Los Z:r:) seIEIZ;eZiﬁ)sllg f;sr:irzls)le 20 CT. REPUBLICA N.A. 28/03/2021
SOSTENIBLE | RECURSOS P P y .Ley 99 de
ACUATICOS ESPACIOS desarrollo las Zonas Costeras e 1993 At 5
OCEANICOS economico/social/cu Insulares .
Y LAS ZONAS tural llevados a
COSTERAS E cabo en los
INSULARES espacios oceanicos

y las zonas costeras
e insulares.

Pagina 308 de 373




MINISTERIO DE AMBIENTE Y POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL DEL
DESARROLLO SOSTENIBLE SECTOR AMBIENTE

Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestion
Version: 01 Vigencia: 17/12/2021 Cédigo: DS-A-DOC-06
AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
No. de Nogﬁﬁ[imng B OMNGIRAT | LASERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION POS DOCUMENTALES  TEMPODE  DISPOSICION /o0 - RE%"AS FECHA DE LA
Orden SUBSERIE/ DESCRIPCION DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \': NORMAS
ASUNTO
Resolucion
No. 1522 de
2012
[Ministerio
de Ambiente
y Desarrollo
Sostenible]
articulo 2
numeral 6;
Ministerio de
Ambiente
POLiTICA’S Requerimientos de Vivienda y
DE GESTION Subserie en la cual informacion Desarrollo
AMBIENTAL se evidencian las Respuesta a requerimientos Territorial.
GRUPO DE DE actividades de Politica
SUSTANCIAS SUSTANCIAS realizadas para el informacion ambiental
MINISTERIO DE QUIMICAS, QUIMICAS, cumplimiento y -Acta de reunion Gpara la
AMBIENTE Y RESIDUOS RESIDUOS seguimiento de las ) ) . estion
178 | DESARROLLO | PELIGROSOS | PELIGROSOS | SUBSERIE politicas 'L'Séad"s df ?'St?nc'a 2 cT. ntegral de | 6/04/2021
SOSTENIBLE Y UNIDAD Y DE desarrolladas en los _P'o”‘:izze;’n:’bi:rt':ze Residuos 0
TECNICA DE APARATOS temas de gestion ) . ) Desechos
OZONO (UTO) | ELECTRICOS ambiental urbana, | SUStENcias quimicas, residuos Peligrosos.
) peligrosos y de aparatos
Y 5 lideradas por el eléctricos y electrénicos 2005.
ELECTRONIC Ministerio. o Consultado
-Informe de seguimiento
0s en
https:/fwww.
minambiente
.gov.col/imag
es/Asuntosa
mbientalesy
SectorialyUr
bana/pdf/sus
tancias_qu%
C3%ADmica
s_y_residuos
_peligrosos/
Politica_Resi
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION | AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
No.de ~NOMBREDELA ~ UNDAD ¢ LASERE/ | NVELDE  DESCRCION | —.oco ..o . TEMPODE DISPOSICION oio—o | NCo-AS  FECHADELA
Orden SUBSERIE/ | DESCRIPCION ~ DEL CONTENIDO RETENCION  FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA VA NORMAS
ASUNTO
duos_peligro
so0s.pdf

Pagina 310 de 373



NOMBRE DE LA

ENTIDAD
PRODUCTORA

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL DEL

SECTOR AMBIENTE
Proceso: Gestion Documental

MADI[¢

Sistema Integrado de Gestion

Version: 01

Vigencia: 17/12/2021

Cadigo: DS-A-DOC-06

AREA DE IDENTIFICACION

UNIDAD

ADMINISTRAT

IVA

NOMBRE DE
LA SERIE/

SUBSERIE/
ASUNTO

NIVEL DE
DESCRIPCION

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

DESCRIPCION
DEL CONTENIDO

Subserie mediante
la cual se reflejan

TIPOS DOCUMENTALES

AREA DE VALORACION

TIEMPO DE
RETENCION

FINAL

DISPOSICION

~ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

FUENTES

REGLAS
(0}
NORMAS

FECHA DE LA
DESCRIPCION

las politicas Resolucion
: publicas 0707 de
GRUPO DE F;?JI;EII(?:: desarrolladas por el -Iniciativa- Acta-Listados de 2015,
MINISTERIO DE POLITICAS, DEL SECTOR ministerio para asistencia-Comunicaciones [Ministerio
179 AMBIENTE Y PLANEACION AMBIENTE Y SUBSERIE garant|.zar anivel f)ﬂcglegPlan de trabaj.o’- 10 T de Ambiente NA 16/03/2021
DESARROLLO Y DESARROLL nacional la Diagnéstico-Plan de accién- y Desarrollo
SOSTENIBLE SEGUIMIENT o conservacion del Politica publica -Informe de Sostenible]
0] SOSTENIBLE ambleqt}a yla seguimiento ar.'hculo 2,
proteccion del literal 4,
desarrollo numeral k
sostenible en la
nacion.
Alianzas o
convenios Actas
PARQUES OFICINA POSICIONAMI establecidos con Comunicaciones
NACIONALES ENTOY diferentes autores Informes Ley 594
180 NATURALES DE /;fiﬁg;{élgﬁ NEGOCIACIO SUBSERIE con el fin de generar convenios 2 e NA del 2000. 1210712021
COLOMBIA N convenios 0 alianzas
proyectos de listas de asistencia
cooperacion.
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
No. de NOMBRE DE LA UNIDAD

A A REGLAS
Ondon ENTIDAD ADMINISTRAT LA SERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION TIPOS DOCUMENTALES TIEMPODE  DISPOSICION FECHA DE LA

5 A FUENTES (0} :
PRODUCTORA IVA SR:SE.I?(I)EI DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL NORMAS DESCRIPCION

Resolucion
1125 de
2015 ruta de
proceso para
implementaci
6nde
nuevas
areas.
Decreto
2372 del

Actas 2010.
PARQUES GRUPO DE PROCESO Procegq de .rfevisi(')n Comuni(.:a.cione.zs Decreto
NACIONALES GESTION E CREACION y verificacion de actos administrativos 3572 de
NATURALES DE | INTEGRACION | DENUEVAs | CUBSERIE | elementos para conceptos 22 cT 2011. Ley

COLOMBIA DEL SINAP AREAS crear nuevgs areas . plan de tr.abajol 165 de 1994.
protegidas listas de asistencia Decreto

informes Unico
Reglamentar
io del Sector
Ambiente y
Desarrollo
Sostenible
1076 de
2015. Plan
Nacional de
Desarrollo
2018 — 2020

181 Ley 594

del 2000, 12/07/2021
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-Solicitud de acceso a COLOMBI
recursos genéticos A.
-Proyecto de investigacion CONGRE
-Documento de identificacion SO DE LA
Subserie persona natural o juridica REPUBLI
conformada con -Certificado de existencia y CA. Ley
toda la representacion legal (si 80 DE
documentacion aplica) 1993. Por
generada que -Documento de identificacion la cual se
evidencia el tramite | de persona juridica extranjera expide el
para el Permiso de (si aplica) Estatuto
Acceso a los -Poder otorgado en caso de General
Recursos Genéticos | que no actue directamente la de
y sus Productos persona natural o juridica Contrataci
Derivados, los -Documento de constitucion ondela
cuales se traducen del consorcio o de la union Administra
PROCESOS en bienes y temporal (si aplica) Resolucion cién
AMBIENTALE servicios para el ser -Certificado de la presencia 0736 de Publica.
MINISTERIO DE S DE ACCESO humano y pueden de grupos étnicos en las 2015 Art. 55:
AMBIENTE Y GRUPO ALOS ser aprovechados zonas donde se adelantara la Ministerio “La
182 DESARROLLO RECl:JRSOS REQURSOS SUBSERIE desde la forma investigacion (si aplica) 20 CT. de Ambiente accion civil 28/03/2021
GENETICOS GENETICOS Y expresada de estos -Certificado de no derivada
SOSTENIBLE . y Desarrollo
SUS (genes en requerimiento de consulta ) de las
) ) o Sostenible] )
PRODUCTOS alimentos, materias previa (si aplica) i acciones y
DERIVADOS primas, medicinas -Acta protocolizada de artieulo 2 omisiones
naturales, entre consulta previa (si aplica) aque se
otros; hasta la -Permiso de recoleccion de refieren
aplicacion de especimenes de especies los
biotecnologia para silvestres de la diversidad articulos
producir bienes y bioldgica con fines de 50, 51, 52
servicios de alto investigacion cientifica no y53de
valor agregado, comercial (si aplica) esta ley
supliendo tanto -Permiso de estudio con fines prescribira
necesidades de investigacion cientifica en enel
basicas como diversidad bioldgica (si aplica) término de
novedades del -Copia del certificado de veinte (20)
mercado. registro de la coleccién afios,
biolégica (si aplica) contados
-Contrato accesorio (si aplica) a partir de
-Suscripcién entre el la
proveedor del componente ocurrencia
intangible y el solicitante (si de los

Pagina 313 de 373




POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL DEL

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE SECTOR AMBIENTE
Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestion
Version: 01 Vigencia: 17/12/2021 Cadigo: DS-A-DOC-06

aplica)

-Carta de compromiso de la
Institucién Nacional de Apoyo
-INA
-Curriculum vitae del
responsable del proyecto
-Oficio de requerimientos (si
aplica)
-Respuesta al oficio de
requerimiento enviado
-Auto de inicio
-Citacion de notificacion
personal (si aplica)
-Acta de notificacién personal
(si aplica)
-Notificacion electronica (si
aplica)
-Notificacién por aviso (si
aplica)
-Autorizacion de notificacion
electronica (si aplica)
-Constancia ejecutoria
-Publicacion de extracto del
auto de inicio
-Oficio solicitando concepto a
las corporaciones auténomas
(si aplica)
-Concepto técnico de las
corporaciones auténomas
-Certificacion de verificacion
de coordenadas (si aplica)
-Dictamen técnico legal

-Concepto técnico de adicion
de proyecto (si aplica)
-Resolucién de aceptacion o
negacion
-Recurso de reposicion (si
aplica)

-Citacién para concertacion y
negociacion de términos del
contrato

mismos.
La accién
disciplinari

a

prescribira

en diez
(10) afios.
La accién

penal

prescribira
en veinte
(20) afios.”
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-Minuta de contrato
-Acta de reunion
-Listado de asistencia
-Resolucion de otorga
-Extracto del contrato
-Otrosi que adiciona un
proyecto o modifica el
contrato
-Informe de visita técnica
-Memorando solicitando
concepto a la Oficina de
Negocios Verdes y
Sostenibles (si aplica)
-Concepto técnico de la
Oficina de Negocios Verdes y
Sostenibles (si aplica)
-Plan de negocios para
contrato comercial (si aplica)
-Memorando solicitando
concepto a la Subdireccion de
Educacion y Participacion (si
aplica)

-Concepto técnico de la
Subdireccién de Educacion y
Participacion (si aplica)
-Informes de avance
-Informe de seguimiento
-Oficio de remision de informe
de seguimiento

-Acta de liquidacién
-Auto de archivo
-Desistimiento de la solicitud
-Auto de desistimiento
-Informe de acompariamiento
de la Institucion Nacional de
Apoyo - INA
-Memorando solicitando
revision de informacion de las
clausulas pactadas
-Oficina de Negocios Verdes
y Sostenibles (si aplica)
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-Concepto técnico sobre
cumplimiento de las
obligaciones o de
requerimientos
-Oficina de Negocios Verdes
y Sostenibles (si aplica)
-Memorando solicitando
revision de
-informacién de las clausulas
pactadas
-Subdireccion de Educacion y
Participacion (si aplica)
-Concepto técnico sobre
cumplimiento de las
obligaciones o de
requerimientos
-Subdireccion de Educacion y
Participacion (si aplica)
-Solicitud de confidencialidad
-Resumen no confidencial
-Justificacion de la solicitud
Auto de confidencialidad
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-Solicitud de tramite de
sustraccion de reserva
forestal
-Requerimiento de
informacién (si aplica)
-Comunicacion oficial
atendiendo el requerimiento
(si aplica)
Subserie -Auto de inicio
conformada con la -Concepto técnico
documentacion -Informe de visita técnica (si
generada por el aplica)
Ministerio de -Auto de requerimiento de
Ambiente y informacion adicional (si
Desarrollo aplica)
Sostenible mediante -Citacion a notificacion
PROCESOS el cual la Autoridad -Notificacion de auto -
GRUPODE | AMBIENTALE Ambiental, evaliala | -Constancia de ejecutoria Resolucién
; o o 0736 de
MINISTERIO DE GESTION SDE . pertinencia de -Comgnlcacmn apartes 2015
AMBIENTE Y INTEGRAL DE SUSTRACCIO levantar la figura interesadas Ministerio
183 BOSQUES Y N DE AREAS SUBSERIE juridica de reserva -Solicitud de prérroga (si 20 CT. ) N.A. 25/03/2021
DESARROLLO ) de Ambiente
SOSTENIBLE RESERVAS DE RESERVA forestal o de un aplica) y Desarrollo
FORESTALES FORESTAL area especifica para -Auto que resuelve solicitud )
NACIONALES | DE ORDEN el desarrollo de un de prorroga (si aplica) Sostenible]
NACIONAL proyecto, obra o -Citacion a notificacion articulo 2

actividad; en este
sentido la
evaluacién de
sustraccion esta
referida a una
decision de
ordenacion del area
objeto de solicitud.

-Notificacion de auto
-Constancia de ejecutoria
-Comunicacion a partes
interesadas
-Acto administrativo que
decreta el
desistimiento de la solicitud
de sustraccién temporal o
definitiva (si aplica)
-Citacion a notificacion
-Notificacion de auto
-Recurso de reposicion (si
aplica)
-Constancia de ejecutoria
-Comunicacion a partes
interesadas
-Requerimiento de auto de

Pagina 317 de 373




POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL DEL

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE SECTOR AMBIENTE
Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestion
Version: 01 Vigencia: 17/12/2021 Cadigo: DS-A-DOC-06

informacion adicional
-Concepto técnico
-Resolucién que otorga o
niega la sustraccion definitiva
o temporal de un area de
reserva forestal de orden
nacional
-Citacion a notificacion
-Notificacion de la resolucién
-Recurso contra la resolucion
que otorga o niega la
sustraccion definitiva o
temporal (si aplica)
-Concepto técnico para
resolver el recurso
-Auto que resuelve recurso de
reposicion
-Citacion a notificacion
-Notificacion de auto
-Constancia de ejecutoria
-Comunicacion a partes
interesadas
-Solicitud de aprobacién plan
de compensacion sobre
sustraccion
-Requerimiento de
informacion (si aplica)
-Concepto técnico de
seguimiento al plan de
compensacion
-Informe de visita técnica (si
aplica)

-Auto de seguimiento
-Citacion a notificacion
-Notificacion de auto
-Recurso de reposicion (si
aplica)
-Constancia de ejecutoria
-Comunicacion a partes
interesadas
-Auto de seguimiento

-Notificacién de auto de
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seguimiento
-Solicitud modificacion de
resolucion de levantamiento
de veda
-Concepto técnico que evalta
la modificacion
-Informe de visita técnica (si
aplica)
-Resolucién que modifica el
acto administrativo que otorga
la sustraccion
-Citacion a notificacion
-Notificacion de auto
-Recurso de reposicion (si
aplica)
-Constancia de ejecutoria
-Comunicacion a partes
interesadas
-Solicitud de cesion total o
parcial de levantamiento de
veda
-Concepto técnico que evalla
la cesion
total o parcial (si aplica) de
areas de reserva
-Resolucién que otorga o
niega la cesion total o parcial
de levantamiento de veda
-Citacion a notificacion
-Notificacion de auto
-Constancia de ejecutoria
-Comunicacion a partes
interesadas
-Recurso de reposicion (si
aplica)

-Solicitud de perdida de
fuerza ejecutoria (si aplica)
-Concepto técnico (si aplica)

-Resolucién pérdida de fuerza
ejecutoria

-Citacion a notificacion

-Notificacién de auto
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-Auto de archivo

-Citacion a notificacion
- Notificacion de auto
-Recurso de reposicion (si
aplica)
-Constancia de ejecutoria
-Comunicacion a partes
interesadas
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-Solicitud de tramite de
levantamiento de veda
-Requerimiento de
informacion (si aplica)
-Comunicacion oficial
atendiendo el requerimiento
(si aplica)
-Auto de inicio
Subserie -Citacion a notificacion
conformada con la -Notificacién de auto de inicio
documentacion -Constancia de ejecutoria
generada por el -Comunicacion a partes
Ministerio de interesadas
Ambiente y -Concepto técnico
Desarrollo -Auto de requerimiento de
PROCESOS Sc|>sten|il|)IeAmtedi3nLe informaciénl.ad;cional (si
el cual la Autoridal aplica .
GRUPO'DE Agl l?:il:‘ ;\r Q::E Ambiental, evalla la -Citacion a notificacion Rg;gl;(cjlgn
MINISTERIO DE GESTION LEVANTAMIE pertinencia de -Notificacién de auto 2015
AMBIENTE Y INTEGRAL DE NTO PARCIAL levantar la figura -Constancia de ejecutoria Ministerio
184 DESARROLLO BOSQUES Y DE VEDA DE SUBSERIE juridica de reserva -Comunicacion a partes 20 CT. q ) N.A. 25/03/2021
RESERVAS forestal o de un interesadas e Ambiente
SOSTENIBLE FLORA . » - X Desarrollo
FORESTALES area especifica para -Solicitud de prérroga y )
NACIONALES SILVESTRE el desarrollo de un -Informe de visita técnica (si Sos’tenlble]
ziggzi': proyecto, obra o aplica) artioulo 2
actividad; en este -Auto que resuelve solicitud
sentido la de prérroga (si aplica)
evaluacion de -Citacioén a notificacion
sustraccion esta -Notificacion de auto
referida a una -Constancia de ejecutoria
decision de -Comunicacion a partes
ordenacion del area interesadas
objeto de solicitud. -Recurso de reposicion (si
aplica)
-Auto que resuelve recurso de
reposicion
-Acto administrativo que
decreta el desistimiento de la
solicitud de sustraccion
temporal o definitiva (si
aplica)
-Citacion a notificacion
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-Notificacion de auto
-Acto administrativo que
otorga o niega el
levantamiento parcial de veda
-Citacion a notificacion
-Notificacion de resolucion
-Recurso contra la resolucion
que otorga o niega el
levantamiento (si aplica)
-Concepto técnico para
resolver el recurso
-Auto que resuelve recurso de
reposicion
-Citacion a notificacion
-Notificacion de auto
-Constancia de ejecutoria
-Comunicacion a partes
interesadas
-Solicitud de aprobacién plan
de manejo por la afectacion
de las especies en veda
-Informes de monitoreo y
seguimiento
-Concepto técnico aprobacion
de seguimiento
-Auto de seguimiento
-Citacion a notificacion
-Notificacién de auto
-Recurso de reposicion (si
aplica)
-Constancia de ejecutoria
-Comunicacion a partes
interesadas
-Solicitud modificacion de
resolucion de levantamiento
de veda
-Concepto técnico que evalua
la modificacion
-Informe de visita técnica (si
aplica)
-Resolucién que otorga o
niega la modificacion de
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levantamiento de veda

-Citacion a notificacion
-Comunicacion a partes
interesadas
-Notificacién de auto
-Recurso de reposicion (si
aplica)
-Constancia de ejecutoria
-Comunicacion a partes
interesadas
-Solicitud de cesion total o
parcial de levantamiento de
veda
-Concepto técnico que evalua
la cesion total o parcial (si
aplica)
-Resolucién que otorga o
niega la modificacion de
levantamiento de veda
-Citacion a notificacion
-Notificacion de auto
-Constancia de ejecutoria
-Comunicacion a partes
interesadas
-Recurso de reposicion (si
aplica)
-Solicitud de perdida de
fuerza ejecutoria (si aplica)
-Concepto técnico (si aplica)
-Resolucién pérdida de fuerza
ejecutoria
-Citacion a notificacion
-Notificacién de auto
-Auto de archivo
-Citacion a notificacion
-Notificacion de auto
-Recurso de reposicion (si
aplica)
-Constancia de ejecutoria
-Comunicacion a partes
interesadas
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NOMBRE DE LA
ENTIDAD
PRODUCTORA

MINISTERIO DE
AMBIENTE Y
DESARROLLO
SOSTENIBLE

AREA DE IDENTIFICACION

UNIDAD

ADMINISTRAT

IVA

GRUPO DE
GESTION
INTEGRAL DE
BOSQUES Y
RESERVAS
FORESTALES
NACIONALES

NOMBRE DE
LA SERIE/
SUBSERIE/
ASUNTO

PROCESOS
AMBIENTALE
S PARA FIJAR
CUPOS
GLOBALES
DE
APROVECHA
MIENTO
FORESTAL

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

NIVEL DE
DESCRIPCION

DESCRIPCION

DEL CONTENIDO TIPOS DOCUMENTALES

Subserie mediante
la cual se reflejan
las gestiones -Solicitud de cupo
administrativas y -Requerimiento de
juridicas sobre el informacion
SUBSERIE cupo de “Conceplo técnico
aprovechamientode | -Informe de visita técnica (si
las especies aplica)
maderables y los -Acto administrativo
bosques naturales -Informe de seguimiento
de manera
sostenible.

AREA DE VALORACION

TIEMPO DE
RETENCION

20

DISPOSICION

FINAL FUENTES

Resolucion
0736 de
2015
[Ministerio
de Ambiente
y Desarrollo
Sostenible]
articulo 2

CT.

REGLAS

NORMAS

N.A.

~ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

FECHA DE LA
DESCRIPCION

25/03/2021
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-Solicitud o queja sobre una
posible infraccion ambiental
competencia del Ministerio
-Solicitud grupos internos de
trabajo para verificar hechos
constitutivos de infraccion
ambiental
-Informe de comisién
sustentando imposicion de
medida preventiva
-Concepto técnico que
sustenta la imposicion de
medida preventiva
Subserie que -Acta de imposicion de
evidencia un medida preventiva
procedimiento -Resolucion que legaliza la
i . ) ) Decreto
sancionatorio medida preventiva 3570 de
DIRECCION ambiental y la -Oficio Radicado de Traslado 2011
MINISTERIO DE DE BOSQUES, PROCESOS Titularidad de la por Competenc!a (slllapllca) Ministerio
AMBIENTE Y BIODIVERSID | SANCIONATO potestad -Carta comunicacion de de Ambiente
186 ADY RIOS SUBSERIE sancionatoria en resolucién que impone 20 CT. . N.A 20/03/2021
DESARROLLO . ) ) . Vivienda y
SERVICIOS AMBIENTALE materia Ambiental medida preventiva al presunto
SOSTENIBLE . ) . ] Desarrollo
ECOSISTEMIC S para imponer y infractor y a la procuraduria Tertitorial]
0s ejecutar las delegada para asuntos .
) ) . articulo 16,
medidas ambientales y agrarios
numeral 16

preventivas y
sancionatorias que
necesita el pais.

-Constancia de ejecutoria
-Documento solicitando
levantamiento de la medida
preventiva por parte del
presunto infractor
-Concepto técnico que hace
seguimiento a la medida
preventiva
-Resolucion que levanta la
medida preventiva (si aplica)
-Carta comunicacion de
resolucion que levanta
medida preventiva al presunto
infractor y a la procuraduria
delegada para asuntos
ambientales y agrarios (si

aplica)
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-Notificacion
-Constancia de ejecutoria
-Concepto técnico que
sustenta la imputacion factica
para formulacién de cargos
-Auto que formula cargos
-Carta de citacion a
notificacion y comunicacion a
partes interesadas
-Notificacion personal o
electrénica
-Notificacion por edicto (si
aplica)
-Constancia de ejecutoria
-Oficio de presentacion de
descargos y solicitud de
pruebas por parte del
presunto infractor
-Concepto técnico que evalta
las pruebas (si aplica)
-Auto de apertura del periodo
probatorio
-Carta de citacion a
notificacion y comunicacion a
partes interesadas
-Notificacion
-Recurso de reposicion (en
caso de negar pruebas
solicitadas por el presunto
infractor) (si aplica)
-Auto que resuelve recurso de
reposicion (si aplica)
-Carta de citacion a
notificacién y comunicacion a
partes interesadas (si aplica)
-Notificacion
-Constancia de ejecutoria del
auto que resuelve recurso (si
aplica)
-Constancia de ejecutoria del
auto de apertura del periodo
probatorio
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-Informe técnico que aplique
los criterios para la imposicion
de sanciones (si aplica)
-Resolucién que decide de
fondo el procedimiento
sancionatorio ambiental
-Carta de citacion al infractor
o0 exonerado y comunicacion
a partes interesadas
-Constancia de publicacion en
el boletin oficial de la entidad
-Notificacion
-Recurso de reposicion (si
aplica)

-Concepto técnico que evalla
el recurso de reposicion (si
aplica)
-Resolucion que resuelve
recurso de reposicion (si
aplica)

-Carta de citacion a
notificacion y comunicacion a
partes interesadas (si aplica)
-Constancia de publicacién en
el boletin oficial de la entidad
-Notificacion
-Constancia de ejecutoria de
la resolucion que resuelve
recurso (si aplica)
-Constancia de ejecutoria de
la resolucién que decide de
fondo el procedimiento
sancionatorio ambiental
-Auto de archivo de la
investigacion sancionatoria
ambiental
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- Acta de imposicidon medida En Los
preventiva flagrancia cumplimiento tiempos
- Concepto técnico que a: de
recomienda la imposicion o *Ley 1333 retencion
legalizacion de medida de 2009 “Por en
preventiva el cual se cumplimie
- Auto de inicio de reglamenta nto a:
procedimiento sancionatorio el * Decreto
ambiental procedimient 1080 de
- Resolucion de Imposicion de 0 2015,
medida preventiva sancionatori Articulo
- Solicitud levantamiento de 0 ambiental 28294
medida preventiva y se dictan « Circular
- Concepto técnico de otras No. 003
seguimiento de medidas disposicione de 2015
Produccion preventivas. s”. Numerales
documental la cual - Resolucién levanta, levanta * Decreto 5y6del
GRUPO DE evidecnia el parcialmente o no la medida 376 de 2020 Archivo
ACTUACIONE PROCESOS seguimiento a las preventiva. "Por el cual General
AUTORIDAD L . "
NACIONAL DE S SANCIONATO Licencias y - |nSL‘Jm0 0 cgnceptq tgcnlco se modifica de.Ia
187 SANCIONATO RIOS SUBSERIE Permisos de indagacion preliminar. 20 CT la estructura Nacion. 23/06/2021
LICENCIAS : . -
AMBIENTALES RIAS AMBIENTALE Ambientales - Auto que ort.iepa indagacion de .Ia
AMBIENTALE S otorgados y las preliminar. Autoridad La
S sanciones - Solicitud de archivo de Nacional de | conservaci
impuestas cuando a indagacion preliminar Licencias on del
ello hubiere lugar. - Concepto técnico de archivo Ambientales soporte
de indagacion preliminar -ANLA". original se
- Auto de archivo de * Resolucion haré en
indagacion preliminar 254 de 2021 | cumplimie
- Concepto técnico de inicio "Por la cual nto:
de procedimiento se crean los *Ley 594
sancionatorio Grupos de 2000,
- Auto de inicio de Internos de | Articulo 19
procedimiento sancionatorio Trabajodela | paragrafo
ambiental Autoridad 2
- Solicitud de cesacion del Nacional de « Circular
procedimiento sancionatorio Licencias No. 003
ambiental Ambientales, de 2015,
- Concepto técnico de se asignan | Numerales
formulacion de cargos o sus 5y6del
cesacion del procedimiento. funciones y Archivo
- Auto de formulacién de se dictan General
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cargos dentro del otras dela
procedimiento sancionatorio disposicione Nacion.
ambiental s".

- Resolucion de cesacion de
procedimiento sancionatorio
ambiental
- Presentacion de descargos
- Concepto técnico de
valoracion pruebas solicitadas
- Auto de apertura a periodo
probatorio.

- Recurso reposicion a auto
de apertura de periodo
probatorio
- Concepto técnico de recurso
de reposicion - etapa
probatoria.

- Auto que resuelve recurso
de reposicion - etapa
probatoria
- Concepto técnico de
evaluacion de cargos ylo
descargos
- Concepto técnico de
sancion(es).

- Resolucion de exoneracion
de responsabilidad
- Resolucion que impone una
sancién ambiental y adopta
ofras determinaciones.

- Recurso de reposicién a
resoluciéon que exonera o
declara responsable.

- Concepto técnico de recurso

de reposicion.
- Concepto técnico de alcance
- Auto que resuelve el recurso
de reposicion.
- Auto o Resolucion que
resuelve solicitud de
revocatoria
- Solicitud de tercero
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interviniente dentro del
procedimiento sancionatorio
ambiental del expediente
- Auto que reconoce tercero
interviniente dentro del
procedimiento sancionatorio
ambiental del expediente
- Auto Saneamiento
Documental de Proceso
Sancionatorio.
Etapa de Publicidad de un
Acto Administrativo
- Citacion a notificacién
personal
- Notificacion
- Publicacién (si aplica)
- Comunicacion (si aplica)
- Constancia (si aplica)
- Edicto (si aplica)
- Constancia ejecutoria
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION \ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ DESCRIPCION = DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \'7. ASUNTO NORMAS
Agrupacion
documental en la
INSTITUTO DE que se conservan + Formularios de capo Comité
HIDROLOGIA, PROGDEAMA los documentos que * Boletines Institucional Leﬁ::;e
188 METEOROLOGI GRUPO DE MONITOREO SUBSERIE evidencian Igs ° Informes . 10 T de Gestlorl y Decreto 16/10/2020
AY ESTUDIOS BOSQUES ALTA tareas que realizan + Memorias de reuniones y Desempefio 201 de
AMBIENTALES - MONTANA periédicamente para talleres IDEAM; 2023
IDEAM- dar cuenta del + Comunicaciones 16/10/2039
Monitorio Climéatico
de Alta Montafia
Agrupacién
documental en la
que se conservan * Informe de monitoreo ",
INSTITUTO D E PROGRAMA los documentos que * Boletines Qom!te Ley 99 de
HIDROLOGIA, DE evidencian las + Mapa Institucional 1993
189 | METEOROLOGI | GRUPODE | \\o\iropeo | SUBSERIE | tareas que realizan « Informes 10 cT deCestony | poeto | 161012020
A'Y ESTUDIOS BOSQUES o . ) ) Desempeiio
AMBIENTALES DE BOSQUES periddicamente para Memorias de reuniones y DEAM: 291 de
Y CARBONO dar cuenta del talleres ’ 2024
IDEAM- Y ) o 16/10/2040
Monitorio Ambiental + Comunicaciones
de Bosques y
Carbono
Agrupacion
documental en la
INSTITUTO DE PROGRAMA que se conservan Comité Lev 99 de
HIDROLOGIA, DE los documentos que « Informes Institucional ¥993
METEOROLOGI GRUPO DE MONITOREO evidencian las + Memorias de reuniones y de Gestion y
190 AY ESTUDIOS BOSQUES DE CUENTAS SUBSERIE tareas que realizan talleres 10 cr Desempefio 23?2:) 1611012020
AMBIENTALES - AMBIENTALE periédicamente para + Comunicaciones IDEAM; 2025
IDEAM- S dar cuenta del 16/10/2041
Monitorio Ambiental
de Cuencas
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION \ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA IVA NORMAS
ASUNTO
Agrupacion
documental en la
que se conservan
INSTITUTO DE PROGRAMA los documentos que « Boletines Comité Lev 99 de
HIDROLOGIA, DE evidencian las « Informes Institucional ¥gg3
METEOROLOGI GRUPO DE MONITOREO tareas que realizan . ) de Gestion y
191 AY ESTUDIOS BOSQUES DE SUBSERIE periddicamente para Memonatzl(lj;:umones y 10 cr Desempefio 23??: 16/10/2020
AMBIENTALES - INCENDIOS dar cuenta del . Comunicaciones IDEAM,; 2026
IDEAM- FORESTALES Monitorio Ambiental 16/10/2042
de Incendios en
predios y reservas
forestales rurales
Agrupacion
documental en la
que se conservan
INSTITUTO DE PROGRAMA los documentos que + Boletines Comité Lev 99 de
HIDROLOGIA, DE evidencian las « Informes Institucional ¥993
METEOROLOGI GRUPO DE MONITOREO tareas que realizan ) ) de Gestion y
192 AY ESTUDIOS BOSQUES DE SUBSERIE periddicamente para Memoni;?;;zumones y 10 cr Desempefio 23??: 16/10/2020
AMBIENTALES - RECURSOS dar cuenta del . Comunicaciones IDEAM,; 2027
IDEAM- FORESTALES Monitorio Ambiental 16/10/2043
de Recursos
Forestales en el
territorio Nacional
Documentos en los
INSTITUTO DE PROGRAMA cufo'ss ;‘igﬁg::ga" + Informes técnicos Comite | | o0
HIDROLOGIA, GRUPOS DE DE co’r)meptos o ' + Conceptos Institucional ¥993
METEOROLOGI MONITOREO VALIDACION . + Actas y memorias de de Gestion y
19 | Avestubios | HDRoLOGIC | MoNIToReo | SUBSERE Va";";me:nd; o reuniones ! E Desempefio 23‘1”2:’ 1611012020
AMBIENTALES - 0 HIDROLOGIC al monitoreo « Protocolos IDEAM,; 2007
IDEAM- 0 o + Comunicaciones 16/10/2023
hidrolégico en el
territorio nacional
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION | AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
No.de ~NOMBREDELA ~ UNDAD ¢ LASERE/ | NVELDE  DESCRCION | —.oco ..o . TEMPODE DISPOSICION oio—o | NCo-AS  FECHADELA
Orden SUBSERIE/ | DESCRIPCION  DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA 17 NORMAS
ASUNTO
Subserie
conformada con la
documentacion

generada de
acuerdo con las

tramites
adelantados por el
Grupo de
Participacion del
Ministerio de
Ambiente y
Desarrollo
Sostenible en - I Resolucion
. -Solicitud de acompafiamiento
equipo con el sector Diaqnéstico 0524 de
PROGRAMA educativo, las 9 - 2013,[Minist
) -Conceptos técnicos ;
PARA LA corporaciones Inf de asistencia técni erio de
MINISTERIO DE PARTICIPACI autonomas informe ce asisiencia feenica Ambiente
AmBienTEY | CRUPODE ON regionales “Lineamientos de Desarrollo
194 DESARROLLO PARTOI?\]IPACI CIUDADANA SUBSERIE corporaciones de partlcE:t(i:(l’)c:]nacr:J:i::fanla en 20 S Sostenible] N.A. 8/04/2021
SOSTENIBLE EN LA desarrollo ] Cron% rama de actividades articulo 3,
GESTION sostenible y las 9 Adia Grupo de
AMBIENTAL autoridades ) . . Participacion
) -Listado de asistencia
ambientales, para la _ , humeral
. S -Informe de seguimiento
implementacion y el 3.26:

fortalecimiento de
las estrategias de la
Politica Nacional de
Educacion
Ambiental sobre la
Educacion y
Formacién
Ambiental Integral,
cuyo objetivo es la
formacién integral y
sistémica de
ciudadanos
colombianos para
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

NOMBRE DE
NOMBRE DE LA UNIDAD A A REGLAS
ENTIDAD ADMINISTRAT LA SERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION TIPOS DOCUMENTALES TIEMPODE  DISPOSICION FUENTES 0 FECHA DE LA
PRODUCTORA IVA

No. de

Orden SUBSERIE/ DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION

ASUNTO NORMAS

conocer, sery
actuar
coherentemente con
el desarrollo
sostenible.

Pagina 334 de 373



MINISTERIO DE AMBIENTE Y POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL DEL
DESARROLLO SOSTENIBLE SECTOR AMBIENTE
Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestion
Version: 01 Vigencia: 17/12/2021 Cédigo: DS-A-DOC-06

AREA DE VALORACION

~ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

REGLAS
FUENTES (0}
NORMAS

AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

UNIDAD NOMBRE DE

LA SERIE/
ADMINISTRAT SUBSERIE/

NOMBRE DE LA
ENTIDAD

FECHA DE LA
DESCRIPCION

DISPOSICION
FINAL

TIEMPO DE
RETENCION

DESCRIPCION
DEL CONTENIDO

NIVEL DE

DESCRIPCION TIPOS DOCUMENTALES

195

PRODUCTORA

MINISTERIO DE
AMBIENTE Y
DESARROLLO
SOSTENIBLE

IVA

GRUPO DE
ADMINISTRAC
ION DEL
RECURSO
HIDRICO

ASUNTO

PROGRAMAS
DE
ADMINISTRA
CION DEL
RECURSO
HIDRICO

SUBSERIE

Subserie en la que
se plasman los
aspectos técnicos y
normativos a través
de los cuales se
realiza la gestion
sostenible del agua,
con el fin de
determinar el estado
de la disponibilidad
del agua en
términos de
cantidad y cantidad,
de la equidad en el
reparto entre
usuarios, asi como
su descarga a los
cuerpos receptores
luego de ser
utilizada en diversas
actividades.

-Acta de Formulacion del
Programa
-Listado de Asistencia
-Programa de administracion
del recurso hidrico
-Estrategia de participacion
-Registro fotografico
-Instructivo
-Ficha de Sistematizacion de
Experiencia
-Directorio de entidades
participantes (base de datos)
-Informe de seguimiento

20

CT.

Resolucion
1924 de
2015,
[Ministerio
de Ambiente
y Desarrollo
Sostenible]
articulo 2 B
numeral 2, 4,

y5

NA. 4/04/2021
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ DESCRIPCION DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \': NORMAS
ASUNTO
PROGRAMAS
DE Subserie que -Diagnéstico
BIOSEGURID o denciaqla -Informe técnico
AD PARA eiecucion de los -Definicién del programa
ATENUAR ) roaramas -Programa en bioseguridad Resolucion
LOS mpostgran dola -Capacitaciones 0736 de
MINISTERIO DE GRUPO IMPACTOS gestion (bioseguridad) 2015
196 AMBIENTEY | crcursos | GENERADOS | o mcrri administrativa y -Guias 20 CT. [Ministerio NA. 28/03/2021
DESARROLLO GENETICOS POR LA estratéaica que las -Manuales de Ambiente
SOSTENIBLE PRESENCIA estralegica que fa Protocolos y Desarrollo
areas del Ministerio ) ) . )
DE emorenden para el -Listas de asistencia Sostenible]
ORGANISMOS r’;ane.o P - -Ayudas de memoria articulo 2
GENETICAME Aoy U -Lineamientos en
sostenible de los ) )
NTE ¢ bioseguridad
MODIFICADO fECUIS0S geneicos. -Informe de seguimiento
S
PRESIDENC
IADE LA
Subserie mediante REPUBLICA
la cual se plasman . Decreto
DIRECCION PROGRAMAS los lineamientos L . Nacional 298
MINISTERIO DE DE . ) -Invitacién a capacitaciones
AMBIENTEY | DECAVBIO ' copratecim emitidos y iderados Listado de asistencia de 2016,
197 CLIMATICO Y SUBSERIE por la entidad en la . . 20 CT. PRESIDENC N.A. 13/04/2021
DESARROLLO ! ENTO DEL , -Memorias de capacitacion
GESTION DEL blsqueda de o IADE LA
SOSTENIBLE CAMBIO -Insumos técnicos .
RIESGO . fortalecer la lucha REPUBLICA
CLIMATICO .
contra el cambio . Decreto
climatico. Nacional
1682 de
2017. art. 5.
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NOMBRE DE LA
ENTIDAD
PRODUCTORA

MINISTERIO DE
AMBIENTE Y
DESARROLLO
SOSTENIBLE

AREA DE IDENTIFICACION
UNIDAD NOMBRE DE

LA SERIE/
ADMINISTRAT SUBSERIE/

VA ASUNTO

GRUPO DE PROGI;?MAS
FORTALECIM FORTALECIMI
ENTOY ENTO Y
GOBERMANE | iy

A DEL AGUA

NIVEL DE
DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

DESCRIPCION
DEL CONTENIDO

Subserie en la que
se consolida las
estrategias,
actividades,
lineamientos y
demas aspectos
que permiten
desarrollar el
Programa de
Fortalecimiento y
Gobernanza del
Agua por parte del
Ministerio de
Ambiente y
Desarrollo
Sostenible.

TIPOS DOCUMENTALES

-Acta de formulacion del
programa
-Listado de asistencia
-Programa de fortalecimiento
y gobernanza del agua
-Estrategia de participacion
-Registro fotografico
-Instructivo
-Ficha de sistematizacion de
experiencia
-Directorio de actores del
programa
-Informe de capacitacion y
formacién del programa

AREA DE VALORACION

TIEMPO DE
RETENCION

20

DISPOSICION
FINAL

CT.

~ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

REGLAS

FUENTES (0}
NORMAS

FECHA DE LA
DESCRIPCION

Resolucion
1924 de
2015,
[Ministerio
de Ambiente N.A.
y Desarrollo
Sostenible]
articulo 2 A,
numeral 6

4/04/2021
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION \ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
No.de ~ NOMBREDELA = LROAD - LASERIE NIVEL DE DESCRIPCION | —ooc o vevcaips  TEMPODE  DISPOSICION oo | REG-AS  FECHADE LA
Orden PRODUCTORA VA SUBSERIE/ DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL NORMAS DESCRIPCION
ASUNTO
COLOMBI
A
CONGRE
SO DE LA
-Estrategia de negocio REPUBLI
- Comunicaciones oficiales CA. Ley
Subserie parala 80 DE
conformada con la generacion de negocios 1993. Por
documentacion verdes la cual se
generada del -Plan de trabajo expide el
tramite del -Actas de reunion Estatuto
Programa de -Listas de asistencia General
Generacion de -Matriz de priorizacion de de
Negocios Verdes, Negocios Resolucion Contrataci
GRUPO DE que tiene como Verdes 0440 de ondela
COMPETITIVI | PROGRAMAS objetivo principal -Carta de presentacion del 2013 [Minist Administra
MINISTERIO DE DADY’ DE ) definir los Programa eri’o de cion
AMBIENTE Y PROMOCION | GENERACION lineamientos y -Carta de consentimiento o ) Publica.
19 | pEsaRROLLO DE DE SUBSERIE proporcionar desistimiento 2 ct gt::’r‘éﬁoy Art. 55: 1510372021
SOSTENIBLE NEGOCIOS NEGOCIOS herramientas para -Ayudas de memoria Sostenible] "“La
VERDES VERDES - UE la planificacion y -Presentaciones Articulo 2 accion civil
SOSTENIBLES toma de decisiones -Registros audiovisuales o ' derivada
. " Numeral 2
que permitan el fotograficos de las
desarrollo, fomento -Informes de seguimiento acciones y
y promocion tanto -Cartillas o guias para la omisiones
de la oferta como de promocién aque se
la demanda de los -Fichas de verificacion refieren
negocios verdes y -Soportes y productos de los los
sostenibles en el convenios articulos
pais. -Informes parciales de 50, 51, 52
evaluacion y53de
-Informe final de evaluacion esta ley
prescribira
enel
término de
veinte (20)
afios,
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

NOMBRE DE
REGLAS  ecHADELA

ENTIDAD ADMINISTRAT : . :
Orden PRODUCTORA VA SR:SE?(I)EI DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL NORMAS DESCRIPCION

NOMBRE DE LA UNIDAD A A
No. de LA SERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION TIPOS DOCUMENTALES TIEMPODE  DISPOSICION FUENTES 0

contados
a partir de
la
ocurrencia
de los
mismos.
La accion
disciplinari
a
prescribira
en diez
(10) afios.
La accion
penal
prescribira
en veinte
(20) afios.”
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NOMBRE DE LA
ENTIDAD
PRODUCTORA

AREA DE IDENTIFICACION
UNIDAD NOMBRE DE

ADMINISTRAT | LA SERIE/

SUBSERIE/
VA ASUNTO

NIVEL DE
DESCRIPCION

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

DESCRIPCION
DEL CONTENIDO

TIPOS DOCUMENTALES

AREA DE VALORACION

TIEMPO DE
RETENCION

FINAL

DISPOSICION

FUENTES

REGLAS
(0}
NORMAS

~ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

FECHA DE LA
DESCRIPCION

Subserie mediante
la c::;;?bf:zzn y Resolucion
estrategias que en 0707 de
materiag de g?estién -Matriz de aspectos e 2015,
MNSTERODE | ST | ooras e i | " et i
200 DE GESTION SUBSERIE la entidad, lo que a ' 10 CT. N.A 16/03/2021
DESARROLLO INTEGRADO AMBIENTAL evidencia las legalesy otros-Programas y Desarrollo
SOSTENIBLE DE GESTION ) ambientales-Guia de buenas Sostenible]
acciones que el L ) .
L practicas ambientales articulo 2,
Ministerio de
) ) numeral 3,
Ambiente erige y ;
literal g
promueve en este
sector.
Subserie generada
por el Ministerio de
Ambiente y
Desarrollo
Sostenible, el cual
debe orientarse bajo Resolucion
el conjunto de Programa de gestion 1522 de
PROGRAMAS acciones ambien?al urbanag calidad 2012,
MINISTERIO DE GRUPO DE DE GESTION encaminadas a Ydel aire y [Ministerio
AMBIENTE Y GESTION AMBIENTAL, lograr la maxima de Ambiente
201 DESARROLLO | AMBIENTAL | URBANAY SUBSERIE | ionalidad en el 'Cm_';\"g;ama 2 cT. y Desarrollo NA 6/04/2021
SOSTENIBLE URBANA CALIDAD DEL proceso de decision . ) ) Sostenible]
y ) -Listado de asistencia .
AIRE relativo a la L articulo 2, 1
o -Informes de capacitacion
conservacion, Numerales 1
defensa, proteccion Y 10
y mejora del medio
ambiente, a partir
de un enfoque
interdisciplinario y
global.
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AREA DE IDENTIFICACION

NOMBRE DE LA UNIDAD NEAMSBER:@E
ENTIDAD ADMINISTRAT SUBSERIE/
PRODUCTORA IVA

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

AREA DE VALORACION

~ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

REGLAS
FUENTES (0}

No. de
Orden

NIVEL DE
DESCRIPCION

DESCRIPCION
DEL CONTENIDO

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION
FINAL

FECHA DE LA

TIPOS DOCUMENTALES DESCRIPCION

202

MINISTERIO DE
AMBIENTE Y
DESARROLLO
SOSTENIBLE

GRUPO DE
EDUCACION

ASUNTO

PROGRAMAS
DE LA
POLITICA DE
EDUCACION
Y
FORMACION
AMBIENTAL
INTEGRAL

SUBSERIE

Subserie
conformada con la
documentacion
generada de
acuerdo con las
tramites
adelantados por el
Grupo de Educacién
del Ministerio de
Ambiente y
Desarrollo
Sostenible en
equipo con el sector
educativo, las
corporaciones
auténomas
regionales,
corporaciones de
desarrollo
sostenible y las
autoridades
ambientales, para la
implementacién y el
fortalecimiento de
las estrategias de la
Politica Nacional de
Educacion
Ambiental sobre la
Educacion y
Formacion
Ambiental Integral,
cuyo objetivo es la
formacion integral y
sistémica de
ciudadanos
colombianos para
conocer, sery

-Solicitud de acompafiamiento
-Diagnéstico
-Conceptos técnicos
-Informe de asistencia técnica
-Programa de la politica de
educacién y formacién
ambiental integral
-Cronograma de actividades
-Acta
-Listado de asistencia
-Informe de seguimiento

20

NORMAS

Resolucion
0524 de
2013,
[Ministerio
T de Ambiente NA
y Desarrollo
Sostenible]
articulo 3,
numerales
31.7y3.1.9

8/04/2021
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

NOMBRE DE
NOMBRE DE LA UNIDAD A A REGLAS
ENTIDAD ADMINISTRAT LA SERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION TIPOS DOCUMENTALES TIEMPODE  DISPOSICION FUENTES 0 FECHA DE LA
PRODUCTORA IVA

No. de

Orden SUBSERIE/ DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION

ASUNTO NORMAS

actuar
coherentemente con
el desarrollo
sostenible.
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AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

REGLAS
FUENTES (0}
NORMAS

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

AREA DE IDENTIFICACION

NOMBRE DE LA UNIDAD NEAMSBER:@E
ENTIDAD ADMINISTRAT

SUBSERIE/
PRODUCTORA IVA ASUNTO

FECHA DE LA
DESCRIPCION

TIEMPO DE DISPOSICION
RETENCION FINAL

DESCRIPCION
DEL CONTENIDO

NIVEL DE

DESCRIPCION TIPOS DOCUMENTALES

Subserie en la que
se realiza la
pIaneaqon del uso -Programa de Planificacion de "
coordinado del Cuencas Hidroaraficas Resolucion
PROGRAMAS suelo, de las aguas, g 1924 de
DE de la flora y la fauna Acta de Reunion del 2015
MINISTERIO DE GRUPO DE y Programa L
AMBIENTEY | PLANIFICACIO | PHANIFICACI Y el manejo de la Listado de Asistencia [Ministerio
203 ON DE SUBSERIE cuenca, en el que ) o 20 CT. de Ambiente N.A. 6/04/2021
DESARROLLO N DE - -Estrategia de Participacion
CUENCAS participa la ) y Desarrollo
SOSTENIBLE CUENCAS : - -Instructivo )
HIDROGRAFI poblacion que “Ficha de Sistematizacién de Sostenible]
CAS habita en el territorio o articulo 2 C,
Experiencia
de la cuenca, - numeral 4
-Informe de seguimiento
conducente al buen
uso y manejo de
tales recursos.
GRUPO DE Subserie que Resolucion
GESTION DE evidencia la gestion 0110 de
RIESGO, PROGRAMAS del Ministerio para Proarama de particioacion 2014,
MINISTERIODE | INFORMACIO | PARALA coadyuvar en el Cominitaria mzmo é’ostera [Ministerio
AMBIENTE Y NY GESTION DEL cumplimiento de las . de Ambiente
204 | DESARROLLO | PARTICIPACI RIESGO SUBSERIE estrategias y ! 3;?:;::;?;%29 2 cT. yDesarllo | N 40412021
SOSTENIBLE ON MARINO politicas del Informes de sequimiento Sostenible]
COMUNITARI COSTERO Programas para la 9 articulo 3,
A MARINO Gestion del Riesgo literal 2,
COSTERA Marino Costero numeral 2
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION \ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
No.de ~NOMBREDELA ~ UNDAD ¢ LASERE/ | NVELDE  DESCRCION | —.oco ..o . TEMPODE DISPOSICION oio—o | NCo-AS  FECHADELA
Orden SUBSERIE/ DESCRIPCION = DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \'7. NORMAS
ASUNTO
. COLOMBI
-Programa regional de A
"‘;?“'gs ;’er:e.s CONGRE
Com n?" .enra a§.° " SO DE LA
-Comunicaciones oficiales REPUBLI
sobre los
) CA. Ley
programas regionales de 80 DE
negocios Iverdes 1993, Por
-Estrategia para
. - la cual se
implementacion del :
expide el
.programa o Estatuto
-Convenio para la ejecucion
General
dela de
Subserie mediante ) .estrateg|a , " Contrataci
) -Seguimiento a autoridades Resolucion )
GRUPO DE la cual se reflejan ) ondela
COMPETITIVI las evidencias de la ambientales 0440de | o iinistra
PROGRAMAS - ) -Comunicaciones oficiales 2013,[Minist -
MINISTERIO DE DADY gestion emprendida . cién
" REGIONALES L dentro del erio de .
AMBIENTE Y PROMOCION por el Ministerio ) ) Publica.
205 DE SUBSERIE convenio 20 CT. Ambiente y ; 15/03/2021
DESARROLLO DE para el L Art. 55:
NEGOCIOS . -Actas de reunion Desarrollo e
SOSTENIBLE NEGOCIOS fortalecimiento de ) ) . . La
VERDES ) -Listados de asistencia Sostenible] L
VERDES negocios verdes en Avudas de memoria Articulo 2 accion civil
SOSTENIBLES todo el territorio Y ) ! derivada
. -Presentaciones Numeral 2
nacional. ) o de las
-Registros audiovisuales o )
e acciones y
fotograficos omisiones
-Acto administrativo de
) aque se
conformacion de
) refieren
las ventanillas
- los
-Informe de seguimiento la .
. L articulos
implementacion del programa
. ) 50, 51, 52
regional de Negocios Verdes 53 de
-Soportes y productos de los y
) esta ley
convenios Lo
) prescribira
-Informes parciales de
" enel
evaluacion -
Informe final de evaluacion término de
veinte (20)
afios,
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

NOMBRE DE
REGLAS  ecHADELA

ENTIDAD ADMINISTRAT : . :
Orden PRODUCTORA VA SR:SE?(I)EI DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL NORMAS DESCRIPCION

NOMBRE DE LA UNIDAD A A
No. de LA SERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION TIPOS DOCUMENTALES TIEMPODE  DISPOSICION FUENTES 0

contados
a partir de
la
ocurrencia
de los
mismos.
La accion
disciplinari
a
prescribira
en diez
(10) afios.
La accion
penal
prescribira
en veinte
(20) afios.”
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En Los
cumplimiento tiempos
a: de
* Resolucion retencion
Etapa de Verificacion 0668 de en
- Lista de verificacion de 2016 "Porla | cumplimie
Documentos de Inicio cual se nto a:
- Programa reglamenta + Decreto
- Cémara de Comercio el uso 1080 de
Produccion - Formato Unico Resolucion racional de 2015,
documental que 2184 de 2019 bolsas Articulo
o q Etapa de Seguimiento plasticas y 28294
videncia las reglas, o .
) - Concepto de seguimiento se adoptan + Circular
acciones, L
rocedimientos inicial otras No. 003
P S y - Informes de avance disposicione de 2015
medios dispuestos . \
ara facilitar |a - Actas de visitas s". Numerales
de\?olucic'm estion - Informes de visita * Resolucion 5y6del
de enva};egs y - Comunicaciones oficiales 1978 de Archivo
AUTORIDAD GRUPO DE PROGRAMAS empaques de papel, - Concepto de gegmmlento 2018 “Por la General
NACIONAL DE PERMISOS Y uso carton. bléstico posterior cual se dela
206 TRAMITES RACIONAL DE SUBSERIE o P ' - Autos de seguimiento 10 CT modifica la Nacion. 23/06/2021
LICENCIAS vidrio y metal, al S -
AMBIENTALES AMBIENTALE BOLSAS ue los productores - Recurso de Reposicion (si Resolucion
s. PLASTICAS quetos p aplica) 0324 de La
deben acogerse .
- Auto que resuelve recurso 2015y se conservaci
como parte del . . :
. de reposicion (si aplica) dictan otras 6n del
cumplimiento de su R
. - Auto de cobro disposicione soporte
responsabilidad ) ) -
ambiental - Autos de Archivo s". original se
emoresarial frente a Etapa de Publicidad de un * Resolucion haré en
P . Acto Administrativo 2184 de cumplimie
los consumidores y o o
) - Citacion a notificacién 2019 "Por la nto:
ante la sociedad en
eneral personal cual se *Ley 594
g ' - Notificacion modifica la de 2000,
- Publicacién (si aplica) resolucion Articulo 19
- Comunicacion (si aplica) 668 de 2016 | paragrafo
- Constancia (si aplica) sobre el uso 2
- Edicto (si aplica) racional de « Circular
- Constancia Ejecutoria bolsas No. 003
plasticas y de 2015,
se adoptan Numerales
otras 5y6del
disposicione Archivo
s’ General
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* Decreto dela
376 de 2020 Nacion.
"Por el cual
se modifica
la estructura

dela

Autoridad
Nacional de

Licencias
Ambientales

- ANLA".

* Resolucién
254 de 2021
"Por la cual
se crean los
Grupos

Internos de
Trabajo de la

Autoridad
Nacional de

Licencias
Ambientales,

se asignan

sus
funciones y
se dictan
otras
disposicione
s".
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
No.de ~ NOMBREDELA = LROAD - LASERIE NIVEL DE DESCRIPCION 1POS DOCUMENTALEs  TEMPODE  DISPOSICION oo | REGHAS  FECHA DE LA
Orden PRODUCTORA VA SUBSERIE/ DESCRIPCION DEL CONTENIDO RETENCION FINAL NORMAS DESCRIPCION
ASUNTO
COLOMBI
A.
CONGRE
SODELA
REPUBLI
CA. Ley
962 de
2005 "Ley
Anti
COLOMBIA. tf:'t;s_
CONGRESO "“Los '
DI,E LA libros y
REPUBLICA |
PRONUNCIAM Esta subserie Ley 1530 de pazeles
ENTOS presenta los 2012; Oom;cian
TECNICOS A pronunciamientos Resolucion )
Mll\r‘:\;lsB.:-::':'(l)E $E GRUP.O DE PROYECTOS técnicos que indican Pronunciamientos técnicos a 0707 de ¢ dzt:ra“
207 GESTION DE DE SUBSERIE la viabilidad de 20 CT. 2015, 17/03/2021
DESARROLLO 5 o proyectos SGR L conservad
SOSTENIBLE PROYECTOS INVERSION asignacion de [Ministerio 08 por un
DEL SISTEMA recursos a los de Ambiente periodo de
GENERA!. DE proyectos de y Desarrollo diez (10)
REGALIAS inversion del SGR Sostenible] -
; afios
articulo 2, contados
Decreto 932 a partir de
de 2012, Art.
8 la fecha
del dltimo
asiento,
document
00
comproba
nte,
pudiendo
utilizar
para el
efecto, a
eleccion
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION \ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
No.de ~ NOMBREDELA = LROAD - LASERIE NIVEL DE DESCRIPCION 1POS DOCUMENTALEs  TEMPODE  DISPOSICION oo | REGHAS  FECHA DE LA
Orden PRODUCTORA VA SUBSERIE/ DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL NORMAS DESCRIPCION
ASUNTO
del
comercian
te, su
conservaci
onen
papel o en
cualquier
medio
técnico,
magnético
0
electronico
que
garantice
su
reproducci
on
exacta”.
Conjunto de
documentos, en los
INSTITUTO DE cuales se registran . Quias y protocolos. Comité
HIDROLOGIA, PROTOCOLO los protocolos, * Indicadores de cambio Institucional | "% %% 9
METEOROLOGI | CRUPODE SY GUIAS guias e climatico de Gestiony | 100
208 CAMBIO SERIE instrumentos para * Informes 10 CT N Decreto 16/10/2020
A Y ESTUDIOS GLOBAL AMBIENTALE consolidar el + Memorias de reuniones y Desempefio 291 de
AMBIENTALES - S registro del talleres IDEAM: 2028
IDEAM- ) o 16/10/2044
Monitoreo de alertas + Comunicaciones
ambientales en el
territorio nacional
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ DESCRIPCION DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \': NORMAS
ASUNTO
Convenios entre
PROYECTOS PAN ypZ’i‘;f:des 0 Actas
PARQUES DE ) . Convenios
OFICINA 2 internacionales en )
209 NACIONALES | )orqorape | COOPERACIO | o serie busca de un Allanzas 22 cT NA. LeyS94 | 10712021
NATURALES DE PLANEACION N obietivo comn en informes del 2000.
COLOMBIA INTERNACION ) . proyecto
materia de apoyo a S
AL , comunicaciones
las areas
protegidas.
Convenios entre
PNN y entidades no Actas
PARQUES OFICINA PROYECTOS oficiales en busca Convenios
NACIONALES DE de un objetivo Alianzas Ley 594
210 NATURALES DE ﬁfﬁ;g&é‘lglﬁ COOPERACIO SUBSERIE comun en materia informes 2 cr NA del 2000. 1200712021
COLOMBIA N NO OFICIAL de apoyo a las proyecto
areas protegidas comunicaciones
con.
Cooperacion con Adtas
PARQUES PROYECTOS ] P Convenios
NACIONALES OFICINA DE paises del sur del Alianzas Ley 504
211 | NATURALES DE ﬁfﬁﬁgﬁé‘lgﬁ cooPeracid | SUBSERE maf;:;'snzzte:;ién informes 2 e NA. del2000, | 120712021
COLOMBIA N SUR - SUR ) 9 proyecto
ambiental. S
comunicaciones
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-Administracion del proyecto COLOMBI
-Propuesta de proyecto A.
-Aprobacion de proyecto CONGRE
(DOA) SO DE LA
-Documento de proyecto REPUBLI
(PRODOC) Resolucion CA. Ley
-Requerimientos de No. 1522 de 80 DE
informacion 2012 1993. Por
) ) -Respuestas a requerimientos [Ministerio la cual se
Subserie mediante . . ) .
L de informacion de Ambiente | expide el
la cual el Ministerio .
. -Informes trimestrales y Desarrollo Estatuto
de Ambiente y .
-Informes anuales Sostenible] General
Desarrollo y .
: -Actas de reunion articulo 2 de
Sostenible formula ) .
-Actas de transferencia de numeral 6; Contrataci
de acuerdo con lo ) i
) bienes Programa de ondela
establecido en el -Informe finalizacién del las Naciones | Administra
PROYECTOS Convenio de rovecto Unidas bara cion
GRUPO DE DE Minamata, los -Czntgbilidad el Megio Piblica
SUSTANCIAS | IMPLEMENTA objetivo para -Ordenes de pago (Face) Ambiente At 55_'
MINISTERIODE | QUIMICAS, | CION DE LA proteger la salud Process factzrag e Aot T I
AMBIENTE Y RESIDUOS CONVENCION humana y el medio e o ) L
212 DESARROLLO PELIGROSOS DE SUBSERIE ambiente de las satlsfaccur)gé lﬁ);:;ﬂscales, 20 CT. l\/slgsrrza;f azzlrci):azl;nl 6/04/2021
SOSTENIBLE Y UNIDAD ESTOCOLMO emisiones y -Docun?ento de revision Mercurio de las
TECNICA DE Y MINAMATA liberaciones resupuestal 2017 ' acciones
OZONO (UTO) SOBRE antropégenas de presuipuest iy ) 1ones ¥
X -Plan anual de ejecucion Consultado omisiones
MERCURIO mercurio y sus )
presupuestal (AWP) en: aque se
compuestos, como .
) -Plan operativo anual (POA) http://mercur refieren
medidas para . )
-Plan de reclutamiento yconvention. los
controlar las o .
emisiones -Plan de adquisiciones org/Portals/1 articulos
liberaciones \ée -Estado de gastos mensual 1/documents | 50, 51, 52
. PNUD y formato de /Booklets/CO y 53 de
mercurio a lo largo L .
. ) seguimiento contable del P1%20versio esta ley
de su ciclo de vida. ) L
proyecto n/Minamata- | prescribira
-Reporte combinado de Convention- enel
gastos trimestrales / anuales booklet-sp- | término de
(CDR) full.pdf veinte (20)
-Formato de ajustes contables afios,
-Contratos contados
-Término de referencia a partir de
-Convocatoria la
-Propuestas ocurrencia
-Acta de seleccion de los
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-Documentos del contratista mismos.
-Contrato 0 acuerdo La accion
-Copia del contrato (cuando disciplinari
es celebrado por PNUD) a
-Documentos de modificacion prescribira
del contrato en diez
-Informes o productos (10) afios.
-Informes de comision La accion
penal
prescribira
en veinte
(20)
afios.”;
COLOMBI
A.
CONGRE
SODELA
REPUBLI
CA. Ley
962 de
2005 "Ley
Anti
tramites”
Art. 28:
"“Los
libros y
papeles
del
comercian
te deberan
ser
conservad
0S por un
periodo de
diez (10)
afios
contados
a partir de
la fecha
del dltimo
asiento,
document
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00
comproba
nte,
pudiendo
utilizar
para el
efecto, a
eleccion
del
comercian
te, su
conservaci
onen
papel o en
cualquier
medio
técnico,
magnético
0
electronico
que
garantice
su
reproducci
on
exacta’.
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ | DESCRIPCION ~ DEL CONTENIDO RETENCION  FINAL DESCRIPCION

No. de

Orden

213

PRODUCTORA

MINISTERIO DE
AMBIENTE Y
DESARROLLO
SOSTENIBLE

L ASUNTO

S0 | morcrs
| o
PEYLILijF:SASS S PROT;):OLO
TENGADE | yowTaea.

SUBSERIE

Subserie mediante

la cual el Ministerio -Documento de proyecto

. PRODOC
de Ambiente y ( o )
-Requerimiento de
Desarrollo ) "
. informacién
Sostenible en A
. -Informe trimestral
relacion con lo
-Informe anual

acordado en el
"Protocolo de
Montreal, define los
aspectos relevantes
para la proteccion y
cuidado de la capa
de ozono,
reduciendo la
produccién y el
consumo de
numerosas
sustancias que se
han estudiado que
son responsables
del agotamiento de
la capa ozono.

-Formato Face
-Plan anual de ejecucion
presupuestal (AWP)
-Reporte combinado de
gastos trimestrales / anuales
(CDR)
-Revision presupuestal
-Término de referencia
-Formato de seguimiento
uto
-Convocatoria
Acta de seleccion
Copia del contrato
Informe finalizacion del
proyecto

20

COLOMBIA.
CONGRESO
DE LA
REPUBLICA
.Ley 29 de
1992;
Resolucion
No. 1522 de
2012
[Ministerio
de Ambiente
y Desarrollo
Sostenible]
articulo 2
numerales 7
y8

CT.

NORMAS

COLOMBI
A.
CONGRE
SODELA
REPUBLI
CA. Ley
80 DE
1993. Por
la cual se
expide el
Estatuto
General
de
Contrataci
ondela
Administra
cion
Publica.
Art. 55:
"“La
accion civil
derivada
de las
acciones y
omisiones
aque se
refieren
los
articulos
50, 51, 52
y 53 de
esta ley
prescribira
enel
término de
veinte (20)
afios,

8/04/2021
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NOMBRE DE
REGLAS  ecHADELA

ENTIDAD ADMINISTRAT : . :
Orden PRODUCTORA VA SR:SE?(I)EI DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL NORMAS DESCRIPCION

NOMBRE DE LA UNIDAD A A
No. de LA SERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION TIPOS DOCUMENTALES TIEMPODE  DISPOSICION FUENTES 0

contados
a partir de
la
ocurrencia
de los
mismos.
La accion
disciplinari
a
prescribira
en diez
(10) afios.
La accion
penal
prescribira
en veinte
(20) afios.”
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R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ DESCRIPCION = DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \'7. NORMAS
ASUNTO
Subserie
conformada con la
documentacion
generada por el
Ministerio de
Ambiente y
Desarrollo
Sostenible del
Permiso de PRESIDENC
Aprobacion
. G IADE LA
Nacional para -Proyecto de mitigacion de g
S REPUBLICA
Proyectos de cambio climatico
i L . . Decreto
Mecanismos de -Comunicaciones oficiales .
- o Nacional
Desarrollo Limpio, el -Concepto técnico 3570 de
cual permite un -Requerimiento de 2011 -
MINISTERIODE | GRUPO DE PROECTOS df:;;g'fe':]m;"’ '"f°"TZ;':i’ZOS(Z?::|fc°a")°ept° Resolucion
214 AMBIENTE Y MITIGACION MITIGACION SUBSERIE mercado de -Carta de no objecion (si 20 CT. No. 0544 de N.A. 15/04/2021
DESARROLLO DEL CAMBIO DE CAMBIO reduccion de aplica) 2013
SOSTENIBLE CLIMATICO . L - P L [Ministerio
CLIMATICO emisiones de gases -Oficio de aprobacién o )
L de Ambiente
de efecto negacion de la propuesta del
. . y Desarrollo
invernadero a través proyecto .
v - Sostenible]
dela -Notificacion al solicitante )
. ” " ) articulo 2.2
implementacion de -Notificacion a la autoridad
royectos y ambiental competente numerales
P 223,224,
programas de
- 2213
actividades en los
diferentes sectores
productivos como el
industrial,
energético, forestal,
de residuos y de
transporte en el
ambito nacional,
que generen
emisiones de gases
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

NOMBRE DE
NOMBRE DE LA UNIDAD A A REGLAS
ENTIDAD ADMINISTRAT LA SERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION TIPOS DOCUMENTALES TIEMPODE  DISPOSICION FUENTES 0 FECHA DE LA
PRODUCTORA IVA

No. de

Orden SUBSERIE/ DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION

ASUNTO NORMAS

de efecto
invernadero.
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION | AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE . .
LA SERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION TIEMPODE  DISPOSICION

NOMBRE DE LA UNIDAD
ENTIDAD ADMINISTRAT
PRODUCTORA IVA

REGLAS
FUENTES 0 A nE b,

RETENCION FINAL NORMAS DESCRIPCION

SUBSERIE/ | DESCRIPCION | DEL CONTENIDO = 1'POS DOCUMENTALES

ASUNTO

-Solicitud de iniciativa de
norma
-Respuestas a solicitudes de
viabilidad de norma
-Cronograma de trabajo

-Propuesta preliminar de COLOMBIA.
Esta subserie D e CONGRESO
PROYECTOS contiene proyectos F-)ance el DE LA
NORMATIVOS que buscan ser Adade sc?cializaci()n de REPUBLICA
SUBDIRECCIO A CARGO DE norma enfocados en rovecto de norma .Ley 99 de
MINISTERIO DE N DE LA educacion y -LFi)strZ 4o de asistencia 1993, Art. 5;
215 AMBIENTE Y | 5 jcaciony | SUBPIRECC! | o aserie participacion en -Certificado de publicacién 20 CT. Decreto NA. 8/04/2021
DESARROLLO PARTICIPACI ON DE materia de web (si aplica) 1682 de
SOSTENIBLE ; EDUCACION conservacion y usos . ) P 2017,
ON ) -Solicitud de ajuste a proyecto L
Y sostenibles de la de norma (si aplica) [Ministerio
PARTICIPACI biodiversidad, .p. de Ambiente
2 ) -Respuestas a solicitudes a
ON lideradas por el y Desarrollo

o solicitudes sobre solicitud de )
Ministerio. ) Sostenible]
ajuste a proyecto de norma .
- articulo 4.
-Proyecto definitivo de norma
-Memoria justificativa (si
aplica)
-Acto administrativo de
proyecto de norma
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~ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
REGLAS

AREA DE VALORACION

AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

No. de
Orden

NOMBRE DE LA
ENTIDAD
PRODUCTORA

UNIDAD
ADMINISTRAT
IVA

NOMBRE DE
LA SERIE/
SUBSERIE/

ASUNTO

NIVEL DE
DESCRIPCION

DESCRIPCION
DEL CONTENIDO

Subserie mediante
la cual se fija una
prescripcion de

funciones o
aspectos del sector
ambiente y cuyo
incumplimiento

puede llevar a una (versiones)
sancion. -Comunicaciones internas y
externas
-Propuesta normativa
definitiva

TIPOS DOCUMENTALES

-Solicitud de iniciativa
normativa

-Respuestas a solicitudes a

solicitudes de Viabilidad de
norma

-Cronograma de trabajo (si
aplica)

-Actas de reunion (si aplica)

-Ayuda de memoria (si aplica

)

-Respuesta a comentarios de
partes interesadas
-Listado de asistencia
-Proyecto normativo ajustado

-Memoria justificativa
definitiva (si aplica)
-Hoja de Ruta
-Documento técnico de

TIEMPO DE
RETENCION

soporte definitivo

DISPOSICION
FINAL

FUENTES

(0}
NORMAS

FECHA DE LA
DESCRIPCION

caracter juridico, -Listado de asistencia (si
dirigida a la aplica)
ordenacion del -Proyecto normativo
) - Decreto
comportamiento preliminar 3570 de
" PROYECTOS humano, civil o de la -Documento técnico de -
DIRECCION ) . L 2011,[Minist
DE BOSQUES NORMATIVOS misma sociedad, soporte preliminar erio de
MINISTERIO DE ' | DE BOSQUES, prescrita por el -Memoria justificativa )
AmBIENTEY | BIOPVERSD | gioniveRsiD Ministerio de reliminar Ambiente
216 ADY SUBSERIE . P o 20 CT. Vivienda y N.A 20/03/2021
DESARROLLO ADY Ambiente y -Soporte de publicacion en
SERVICIOS L Desarrollo
SOSTENIBLE . SERVICIOS Desarrollo pagina web para consulta -
ECOSISTEMIC : . L Territorial]
ECOSISTEMIC Sostenible, sobre publica .
0Ss ) . articulo 16,
0Ss diferentes temas -Comentarios de las partes
} ) numerales 1
relacionados con las interesadas v2
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

NOMBRE DE
NOMBRE DE LA UNIDAD A A REGLAS
ENTIDAD ADMINISTRAT LA SERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION TIPOS DOCUMENTALES TIEMPODE  DISPOSICION FUENTES 0 FECHA DE LA
PRODUCTORA IVA

No. de

Orden SUBSERIE/ DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION

ASUNTO NORMAS

-Instrumento normativo
numerado y firmado
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~ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

REGLAS
FUENTES (0}
NORMAS

AREA DE VALORACION

AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

wow N
ADMINISTRAT

FECHA DE LA

DISPOSICION I
DESCRIPCION

FINAL

TIEMPO DE

NOMBRE DE LA
RETENCION

ENTIDAD

DESCRIPCION
DEL CONTENIDO

No. de NIVEL DE TIPOS DOCUMENTALES

Orden

217

PRODUCTORA

MINISTERIO DE
AMBIENTE Y
DESARROLLO
SOSTENIBLE

IVA

GRUPO DE
GESTION
AMBIENTAL
URBANA

SUBSERIE/
ASUNTO

PROYECTOS
NORMATIVOS
DE GESTION
AMBIENTAL
URBANA

DESCRIPCION

SUBSERIE

Subserie que refiere
ala gestion de los
recursos naturales

renovables, los
problemas
ambientales
urbanos y sus
efectos en la region
0 regiones vecinas.
La GAU es una
accion conjunta
entre el Estado y los
actores sociales,
que se articula con
la gestion territorial,
las politicas
ambientales y las
politicas o planes
sectoriales que
tienen relacion o
afectan el medio
ambiente en el
ambito urbano
regional.

-Requerimientos de
informacién
-Respuesta a requerimientos
de informacién
-Documentos técnicos de
soporte
-Lineamientos
-Estrategias
-Actas de reunion
-Listados de asistencia
-Conceptos técnicos
-Proyectos de norma

20

CT.

Resolucion
1522 de
2012,
[Ministerio
de Ambiente
y Desarrollo
Sostenible]
articulo 2, 1
Numerales 1
Y5

N.A. 6/04/2021
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AREA DE VALORACION

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

AREA DE IDENTIFICACION
UNIDAD NOMBRE DE

LA SERIE/
ADMINISTRAT SUBSERIE/

~ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION

REGLAS
FUENTES (0}

NOMBRE DE LA

ENTIDAD DISPOSICION

FINAL

DESCRIPCION
DEL CONTENIDO

NIVEL DE
DESCRIPCION

TIEMPO DE
RETENCION

FECHA DE LA

TIPOS DOCUMENTALES DESCRIPCION

218

PRODUCTORA

MINISTERIO DE
AMBIENTE Y
DESARROLLO
SOSTENIBLE

IVA

DIRECCION
DE
ORDENAMIEN
TO
AMBIENTAL
TERRITORIAL
Y SISTEMA
NACIONAL
AMBIENTAL-
SINA

ASUNTO

PROYECTOS
NORMATIVOS
EN
ORDENAMIEN
T0
AMBIENTAL
TERRITORIAL
Y
FUNCIONAMI
ENTO DEL
SINA

SUBSERIE

Subserie mediante
la cual se fija una
prescripcion de
caracter juridico,
dirigido a la
ordenacion del
comportamiento
humano, civil o de la
misma sociedad,
prescrita por el
Ministerio de
Ambiente y
Desarrollo
Sostenible, sobre
diferentes temas
relacionados con las
funciones o
aspectos del sector
ambiente y cuyo
incumplimiento
puede llevar a una
sancion.

-Solicitud de iniciativa de
Norma
-Respuestas a solicitudes a
solicitudes de Viabilidad de
norma
-Cronograma de Trabajo
-Propuesta preliminar de
proyecto de Norma
-Concepto Técnico
-Acta de Socializacion de
Proyecto de Norma
-Listado de asistencia
-Certificado de publicacion
web (si aplica)
-Solicitud de ajuste a proyecto
de norma (si aplica)
-Respuestas a solicitudes a
solicitudes sobre solicitud de
ajuste a proyecto de norma
-Proyecto definitivo de Norma
-Memoria justificativa (si
aplica)

-Acto administrativo de
proyecto de norma

20

CT.

Decreto
1682 de
2017,
[Ministerio
de Ambiente
y Desarrollo
Sostenible]
Articulo 3;
Decreto
3570 de
2011,Ministe
rio de
Ambiente y
Desarrollo
Sostenible]
Articulo 7,
numerales
7,89,15y18

NORMAS

N.A.

8/04/2021
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~ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
REGLAS

AREA DE VALORACION

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

AREA DE IDENTIFICACION

NOMBRE DE
QLI FECHA DE LA

DISPOSICION I
DESCRIPCION

FINAL

NOMBRE DE LA A
LA SERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION TIPOS DOCUMENTALES TIEMPO DE FUENTES
RETENCION NORMAS

219

ENTIDAD
PRODUCTORA

MINISTERIO DE
AMBIENTE Y
DESARROLLO
SOSTENIBLE

ADMINISTRAT
IVA

DIRECCION
DE ASUNTOS
MARINOS,
COSTEROS Y
RECURSOS
ACUATICOS

SUBSERIE/
ASUNTO

PROYECTOS
NORMATIVOS
EN ZONAS
MARINAS Y
COSTERAS

DESCRIPCION

SUBSERIE

DEL CONTENIDO

Subserie mediante
la cual se fija una
prescripcion de
caracter juridico,
dirigido a la
ordenacion del
comportamiento
humano, civil o de la
misma sociedad,
prescrita por el
Ministerio de
Ambiente y
Desarrollo
Sostenible, sobre
diferentes temas
relacionados con las
funciones o
aspectos del sector
ambiente y cuyo
incumplimiento
puede llevar a una
sancion.

Solicitud de iniciativa de
norma
Respuesta de viabilidad de
norma
-Cronograma de trabajo
-Propuesta preliminar de
proyecto de norma
-Concepto técnico
-Acta de socializacion de
proyecto de norma
-Listado de asistencia
-Certificado de publicacion
web (si aplica)
-Solicitud de ajuste a proyecto
de norma (si aplica)
-Respuestas sobre solicitud
de ajuste a proyecto de
norma
-Proyecto definitivo de norma
-Memoria justificativa (si
aplica)
-Acto administrativo de
proyecto de norma

20 CT.

Decreto
3570 de
2011
[Ministerio
de Ambiente NA
y Desarrollo
Sostenible]
articulo 17
numerales 1
y10

2/04/2021
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NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ DESCRIPCION DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \'. NORMAS
ASUNTO
Resolucion
No. 1522 de
2012
[Ministerio
de Ambiente
y Desarrollo
Sostenible]
articulo 2
PROYECTOS ”“gi’;';i;
NORMATIVOS yar;lbiental
PARA Subserie mediante arala
GESTION la cual se evidencia Gpestién
GRUPO DE AMBIENTAL el planteamiento de Integral de
DE LAS los Proyectos ;
SUSTANCIAS SUSTANCIAS Normativos para Residuos o
MINISTERIO DE QUIMICAS, : - p Planeacion Diagnostico Actas Desechos
AMBIENTEY | REsDUOs | QUIMICAS, Gestion Ambiental de reunion Listados de Peligrosos
220 RESIDUOS SUBSERIE de las Sustancias . ) 20 CT. 9 ' N.A. 8/04/2021
DESARROLLO PELIGROSOS - . asistencia Proyectos 2005.
PELIGROSOS Quimicas, Residuos )
SOSTENIBLE Y UNIDAD ) normativos Consultado
. Y RESIDUOS Peligrosos y
TECNICA DE DE Residuos de en
OZONO(UTO) | rparATOS Aparatos Eléctricos r:?::ﬂ:’gme
ELECTRICOS y Electrénicos a .
) . .gov.cofimag
Y nivel nacional. es/Asuntosa
ELECTRONIC )
0S mbientalesy
SectorialyUr
bana/pdf/sus
tancias_qu%
C3%ADmica
s_y_residuos
_peligrosos/
Politica_Resi
duos_peligro
so0s.pdf
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ DESCRIPCION DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \': NORMAS
ASUNTO
Decreto
2372 del
2010.
soqumintoa Aetes o
Nmmﬁis GRUPODE | RECURSOS manejo y C°”i‘:f”0'r°:]2:”es Decreto Loy 504
221 PLANEACION HIDROBIOLO SUBSERIE tratamiento de los e 22 CT 1076 de y 12/07/2021
NATURALES DE actos administrativos del 2000.
Y MANEJO GICOS recursos ) ) ) 2015.
COLOMBIA e listas de asistencia
hidrobiolégicos concentos Decreto Ley
areas protegida, P 2811de
1974.
Decreto 622
de 1977.
Decreto
2372 del
- 2010.
seguimiento de )
Recopilado
normas y reglas en Actas enel
PARQUES REGIMEN busca de la Comunicaciones
NAcionaLEs | CRUPODE | pepeciaL pE planeacion e informes Decreto Ley 594
22 NATURALES DE P:'(A’\;fgggN MANEJO - SUBSERIE implementacion actos administrativos 2 e 1%?; € del 2000. 1210712021
COLOMBIA CAMPESINOS entre la autoridad listas de asistencia )
ambiental y los conceptos Decreto Ley
rt?arln nesinyos e 2811 de
P 1974,
Decreto 622
de 1977.

Péagina 365 de 373




POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL DEL

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE SECTOR AMBIENTE
Proceso: Gestion Documental Sistema Integrado de Gestion
Version: 01 Vigencia: 17/12/2021 Cédigo: DS-A-DOC-06
AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION ‘ AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
SUBSERIE/ DESCRIPCION DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \': NORMAS
ASUNTO
Decreto
2372 del
seguimiento de 2010.
) normas y reglas en Actas Recopilado
PARQUES REGIMEN busca de la c . enel
NACIONALES | GRUPODE | ESPECIAL DE planeacion e °”.‘“f”'°a°'°”es Decreto Loy 504
223 PLANEACION | MANEJO - SUBSERIE implementacion mormes 2 cT 1076 de e 12/07/2021
NATURALES DE ) actos administrativos del 2000.
COLOMBIA Y MANEJO COMUNIDADE entre la autoridad listas de asistencia 2015.
S NEGRAS ambiental y las CONCEDtos Decreto Ley
Comunidades 4 2811 de
Negras. 1974.
Decreto 622
de 1977.
Decreto
2372 del
- 2010.
seguimiento de )
Recopilado
normas y reglas en Actas enel
PARQUES REGIMEN busca de la Comunicaciones
NAcionaLEs | CRUPODE | pepeciaL pE planeacion e informes Decreto Ley 594
24 NATURALES DE P:'(A’\;fgggN MANEJO - SUBSERIE implementacion actos administrativos 2 e 1%?; € del 2000. 1210712021
COLOMBIA INDIGENAS entre la autoridad listas de asistencia )
ambiental y los conceptos Decreto Ley
rTI]n(liinenays e 2811 de
genas. 1974,
Decreto 622
de 1977.
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AREA DE IDENTIFICACION AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS AREA DE VALORACION | AREA DE CONTROL DE LA VALORACION
NOMBRE DE
R DE LA oWNaaar | LASERIE/ | NVELDE | DESCRIPCION oo .o o TEMPODE DISPOSICION = ooo—o | RCo-AS  FECHADELA
PRODUCTORA VA SUBSERIE/ | DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL N DESCRIPCION
ASUNTO ORMAS
Decreto No.
actas 1076 de
REGISTRO DE Registro de actos administrativos 2015.
PARQUES GRUPO DE LAS resef\‘/as de s Conceptos Seccion 17,
NACIONALES TRAMITESY | ORGANIZACI A ! Capitulo 1, Ley 594
225 NATURALES DE EDUCACION ONES SUBSERIE :rrtganllz:monzs L.r;.form.es 5 CT para del 2000. 12/07/2021
COLOMBIA AVBIENTAL | ARTICULADO 'C:;N%as © Iistagzs' ';Z‘::izf:ncia Reservas
RAS DE RNSC ’ . Naturales de
documentos técnicos )
Sociedad
Civil.
Decreto No.
aclas 1076 de
REGISTRO DE Seguimiento a las tos administrati 2015.
PARQUES GRUPODE | RESERVAS reservas de la & °S§on"c‘g';0f oS Seccion 17,
NACIONALES TRAMITESY | NATURALES sociedad civil en . Capitulo 1, Ley 594
226 | \ATURALESDE | EDUCACION DE LA SUBSERIE materia de nol;fg;’;iies 5 cT para del 2000, | 20712021
COLOMBIA AMBIENTAL SOCIEDAD conservacion de las ) ) ) Reservas
, ) listados de asistencia
CIVIL éreas protegidas. P Naturales de
documentos técnicos )
Sociedad
Civil.
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N°“£ﬁ$IEAD§ B OMNGIRAT | LASERIE/ NIVEL DE DESCRIPCION POS DOCUMENTALES  TEMPODE  DISPOSICION /o0 - RE%"AS FECHA DE LA
SUBSERIE/ DESCRIPCION | DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \'7. NORMAS
ASUNTO
- ) PRESIDENC
. ) -Comunicaciones oficiales de
Serie mediante |a solicitud de no causacion de IA DE LA
cual se evidencia la ) REPUBLICA
) ” impuesto
implementacion y o s . Decreto
requlacion de los -Declaracion de verificacion Nacional
REGISTRO 9 de las reducciones de
marcos - ) 3570 de
NACIONAL DE ) . emisiones o remociones de
REDUCCION internacionales de GEL 2011,
MINISTERIO DE GRUPO DE prevencion y L Resolucion
AMBIENTEY | MITIGACION DELAS mitigacion del -Soporte de cancelacion de No. 0544 de
227 DESARROLLO DEL CAMBIO EMISIONES SERIE Cambio Climatico a reduccmnl ’de emision y 20 CT. 2013 N.A. 16/04/2021
: DE GASES DE , remocion de GEI L
SOSTENIBLE CLIMATICO través de gases . [Ministerio
EFECTO invernadero -Reporte de los seriales de de Ambiente
INVERNADER ) ' las toneladas de reducciones
mediante las . ) y Desarrollo
0 -GEl ” L de emisiones y remociones )
politicas publicas Sostenible]
) de GEI .
ambientales . e articulo 2.2
’ -Declaracién de verificacion
lideradas por el ) . numerales
L del inventario
Ministerio. , ) 223,224,
-Informe de inventario de GEI
2213
Documento que
INSTITUTO PE GRUPO DE reflfeJ‘a el cgntrol QOm!te Ley 99 de
HIDROLOGIA, numérico asignado Institucional
METEOROLOGI LABORATORI REGISTRO alas muestras + Numero Unico de Registro de Gestion 1993
228 ODE UNICO DE SUBSERIE 9 10 CT N y Decreto 16/10/2020
AY ESTUDIOS tomadas por parte de Muestras Desempefio
CALIDAD MUESTRAS ) 291 de
AMBIENTALES - AMBIENTAL del laboratorio para IDEAM; 2010
IDEAM- el procesamiento de 16/10/2026
las mismas
INSTITUTO DE carzztc;n;;}iz: zue Comité Ley 99 de
;Elzgg;gﬂ)% Areas REGISTROS registra las « Gréficas registradores ézsg:sctlsﬁrr]\al 1993
229 Operativas del DE SUBSERIE mediciones de las ) g . 15 CT ~y Decreto 16/10/2020
AY ESTUDIOS IDEAM HIDROLOGIA condiciones hidrometeoroldgicos Desempefio 291 de
AMBIENTALES - hidrolégicas en el IDEAM; 2011
IDEAM- ) g ) 16/10/12027
territorio nacional
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PR SUBSERIE/ DESCRIPCION DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
ODUCTORA \': ASUNTO NORMAS
. . PRESIDENC
oo ona IADE LA
REGISTROS ) . REPUBLICA
implementacion y
DE regulacion de los -Comunicaciones oficiales de - Decreto
INVENTARIO 9 aclones . Nacional
marcos presentacion de inventarios y
Y internacionales de declaracion de verificacion de 3570 de
DECLARACIO revencion roductores e importadores 201,
MINISTERIODE | GRUPO DE N SOBRE r‘:ﬂﬁgacién le P et Arﬁ’hi . Resolucion
AMBIENTE Y MITIGACION GASES AP . ) No. 0544 de
230 DESARROLLO DEL CAMBIO EFECTO SERIE Camt:::v(;!rzztlco a fll:fr:rt:::t;b;einl:\)/:r:::;rzl;zgd; 20 CT. 2013 N.A. 17/04/2021
SOSTENIBLE CLIMATICO INVERNADER . . e [Ministerio
combustible -Declaracion de verificacion .
0 - GEI POR desnaturalizado de las reducciones de de Ambiente
COMBUSTIBL ) ’ . ) y Desarrollo
mediante las emisiones 0 remociones de )
E oliticas pblicas GEI Sostenible]
DESNATURAL polficas p articulo 2.2
ambientales
IZADO lideradas por el numerales
Ministego 223,224,
' 2.2.14
INSTITUTO DE carzztc;m?;‘ftiz: eue Comité Ley 99 de
HIDROLOGIA, Aroas REGISTROS regis%ra e q Institucional ¥993
231 | METEOROLOGI |\ ivas del DE SUBSERIE | mediciones de las * Gréficas registradores 15 cT deestiony | poeto | 161102020
AY ESTUDIOS IDEAM METEOROLO condiciones Meteorologia Desempefio 291 de
AMBIENTALES - GiA meteorologicas en IDEAM; 2012
IDEAM- o 9 ) 16/10/2028
el territorio nacional
GRUPO DE Documentos que
INSTITUTO DE METEOROLO registran Ia: Comité Ley 99 de
;é?gg;gf&i AER émuﬂ o | REGISTROS mediciones y + Andlisis termodinamico ('j:sg:;'z:r‘f' 1993
232 DE SUBSERIE andlisis de las * Informes TEMP - PILOT 10 CT N y Decreto 16/10/2020
A Y ESTUDIOS A RADIOSONDA condiciones + Comunicaciones Desempefio 291 de
AMBIENTALES - AEROPUERT termodinamicas en IDEAM; 2013
IDEAM- OS ANIVEL el territorio nacional 16/10/2029
NACIONAL
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SUBSERIE/ DESCRIPCION DEL CONTENIDO RETENCION FINAL DESCRIPCION
PRODUCTORA \'. ASUNTO NORMAS
Documentos en los
cuales se registran
GRUPO DE los reportes, . -
INSTITUTODE | METEOROLO | RECISTROS protocolos y alertas Reportes climatologicos Comité
: : METEOROLO ' .- diarios y mensual o Ley 99 de
HIDROLOGIA, GIA climatolégicas en un . Institucional
METEOROLOGI | AERONAUTIC | _ 8ICO8Y oriodo de tiempo | " ronosticos y alertas TAF, de Gestion 1993
233 CLIMATOLOG SUBSERIE P ) . p. SIGMET, AIRMET 10 CT N y Decreto 16/10/2020
AY ESTUDIOS A 1cOS determinado (diaria, « Redistro de entreqa de Desempefio 291 de
AMBIENTALES - | AEROPUERT AERONAUTIC semanal, mensual), cgr otas de vueglo IDEAM; 2014
IDEAM- OS ANIVEL 0s para documentar . Cgmunicaciones 16/10/2030
NACIONAL alas autoridades
aeronduticas en
dicha materia.
Decreto
2372 del
2010.
Aot Recolado
PARQUES GRUPO DE lineamientos Comunicaciones Decreto
234 NACIONALES PLANEACION REGLAMENT SUBSERIE ’amblentaleslen las |nfor.m'es . 2 oT 1076 de Ley 594 1210712021
NATURALES DE Y MANEJO ACION areas protegidas de actos administrativos 2015 del 2000.
COLOMBIA PNNC. listas de asistencia )
CONCEDios Decreto Ley
P 2811 de
1974.
Decreto 622
de 1977.
Decreto
2372 del
Actas 3;0 1 (? ¢
PARQUES Actividades de Comunicaciones S
NACIONALEs | CRUPODE | RESTAURACI restauracion informes Recopilado | . 504
235 PLANEACION ON SUBSERIE . , o 22 CT enel 12/07/2021
NATURALES DE Y MANEJO ECOLOGICA ecolégica en areas actos administrativos Decreto del 2000.
COLOMBIA protegidas. listas de asistencia 1076 de
conceptos 2015,
Decreto Ley
2811 de
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2372 del
2010.
Actas Ren;p:ado
oy | crrooe | ssreuns ool v e
236 PLANEACION SOSTENIBLE SUBSERIE . . A 22 CT 1076 de y 12/07/2021
NATURALES DE ecoldgica en areas actos administrativos del 2000.
Y MANEJO S ) ) ) ) 2015.
COLOMBIA protegidas. listas de asistencia
i Decreto Ley
conceptos 2811 de
1974,
Decreto 622
de 1977.
Decreto
2372 del
Seguimiento al uso Adtas 2010.
s | ctrooe | oy b | O |
237 PLANEACION APROVECHA SUBSERIE de los recursos de e 22 CT y 12/07/2021
NATURALES DE Y MANEJO MIENTO las &reas actos administrativos Decreto del 2000.
COLOMBIA roteqidas listas de asistencia 1076 de
protegidas. conceptos 2015.
Decreto Ley
2811de
1974.
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2372 del
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Actas Ren;p:ado
238 NATURALES DE PLANEACION SILVESTRE SUBSERIE las areas actos administrativos 2 cr 1076 de del 2000. 1210712021
Y MANEJO . ) ) ) 2015.
COLOMBIA protegidas. listas de asistencia
i Decreto Ley
conceptos 2811 de
1974,
Decreto 622
de 1977.
Decreto
2372 del
Actas 2010.
weogs | SuPoDe | zous Sl || G il B
239 PLANEACION | AMORTIGUAD SUBSERIE ) e 22 CT y 12/07/2021
NATURALES DE Y MANEJO ORAS amortiguadoras en actos administrativos Decreto del 2000.
COLOMBIA las areas protegidas listas de asistencia 1076 de
conceptos 2015.
Decreto Ley
2811de
1974,
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