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TERMINOS DE REFERENCIA
No. DEL. PROYECTO Output 96571
TITULO DEL PROYECTO Fortalecimiento Institucional UTO {ase X
TITULO DEL CARGO Consqltor para el dise.ﬁo de proquc_tos graficos segun requerimientos y
necesidades de la Unidad Tecnica Ozono.
TIPO DE CONTRATO Orden de servicio de consultoria.
DEDICACION Por productos
SEDE DE TRABAJO Bogota D.C.
DURACION DEL CONTRATO Tres meses (03 meses).

1. Justificacion

Colombia ratifico el Protocole de Montreal, relativo a las Sustancias Agotadoras de la Capa de Ozono, mediante la Ley 29 de
1992, con lo cual se ha comprometido a la eliminagion, mediante cronogramas definidos, del consumo de las Sustancias
Agotadoras de Ozono - SAQ listadas en los Anexos A, B, C y E de dicho Protocolo.

Simultaneamente, el Fondo Multilateral del Protocolo de Montreal ha brindado apoyo para la creacion de las Unidades
Nacionales de Ozono financiadas a fravés de los recursos de los proyectos de Fortalecimiento Institucional, para las cuales
el documehto UNEP/OzL.ProlExComi74/51 recoge lo que han sido las funciones de vital importancia para los paises en
desarrollo {articulo 5):

w

Ayudar a las autoridades periinentes en la ratificacion de las enmiendas del Protocolo de Montreal.

b. Prestar asistencia a las autoridades competentes para establecer y hacer cumplirieyes y reglamentos orientados al control
y seguimiento del consumo de SAQ. Asimismo, en linea con la decision 63/17, la implementacion de los sistemas de
licencias y los sistemas de cuotas para laimportacion de HCFC establecidos para asegurar el cumplimiento de los paises
con los objetivos del Protocolo de Montreal.

¢. Coordinar la recopilacion, analisis y presentacion de datos sobre el consumo de SAQ en virtud del articulo 7 del Protocolo
de Montreal y la preparacion de 10s informes de progreso sobre la implementacion de los programas nacionales.

d. Coordinar con las principales partes interesadas, es decr, las instituciones gubemamentales (incluyendo las autoridades
aduaneras); importadores/exportadores de- SAQO; comercializadores; fa indusiria manufacturera que usa SAQ, las
agremiaciones empresariales; centros de formacion; y organizaciones no gubernamentales (ONG); al igual que establecer
la comunicacion directa con el Comité Ejecutivo y la Secretaria del Fondo Multilateral y con los organismos de ejecucion
del Protocolo de Montreal.

e. Planificar, organizar, dirigir y coordinar todas las actividades necesarias para la ejecucion de los planes nacionales de
eliminacion.

f. Integrar las cuestiones de la proteccion del ozono en [0 plangs nacionales.

g. Desarrollar la sensibilizacion para las partes interesadas y publico en general, asi como celebrar el dia internacional de la

preservacion de la capa de.ozono y lograr participacion de funcionarios del gobierno de aito nivel.

Para la implementacion de los acuerdos y compromisos establecidos en este Protocolo, el Gobierno Nacional, con el apoyo
de las Naciones Unidas, ha constituido la Unidad Técnica Ozono - UTO, a cargo del Ministerio de Ambiente y Desarrollo
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Sostenible - MADS. Desde 1994, la UTO ha generado e implementado estrategias que han lievado a la-eliminacion def 100%
de la linea base def consumo de GFC, halones y tetracloruro de carbono en el pais para el afo 2010y a la reduccion al 10%
del consumo de HCFC para el afio 2015. Estas estrategias han estado refacionadas principalmente con la reconversion
industrial de las empresas que utilizan [as SAQ, fa capacitacion y certificacién de técnicos del sector de mantenimiento de
sistemas de refrigeracién y aire acondicionado, el control def comercio y con la generacion-de instrumentos juridicos para &l
control de Jas importaciones y uso de las SAQ.

En el'marco de estos objetivos, el pais ha solicitado y obtenido la aprobacion de diez proyectos de Fortalecimiento Institusional
desde marzo de 1994, los cuales han permitido que la Unidad Técnica Ozonc de Colombia labore de manera sostenible los
(iltimos 23 afios. Durante este periodo, mediante la coordinacién de la UTO el pais ha logrado la ejecucion con éxito de 89
proyectos porun valor US § 32.781.520 en los sectores de refrigeracion y aire acondicionado, espumas, soiventes, aerosoles,
extincion de incendios y otros sectores particulares industriales en los que se-ha eliminado el uso de SAQC.

Durante estos afios la UTO ha continuado con fa importante labor de mantener las tareas de difusion y concientizacion,
buscando mejorar &f conocimiento del plblico nacional sebre el agotamiento de la capa de ozono y de las entidades
involucradas en la gestion de las sustancias agotadoras de la capa de ozono en temas relacionados con el ejercicio de control
para facilitar y apoyar el cumplimiento de las metas de giiminacion del consumo de SAO del pais. Asi mismo, a fin de que en
el futuro se mantenga y se incremente la conviecion sobre la necesidad de la proteccion de la capa de ozono, estas-esirategias
se han orientado a impactar de manera sostenida los grupos de poblacion mas joven (nifios y adolescentes).

El proyecto 96571 “Fortalecimiento Institucional Unidad Técnica Ozono - Fase X', comprende las estrategias del pais para
impulsar las actividades transversalas necesarias para fortalecer las. capacidades nacionales en cuanto a la generacion de
instrumentos juridicos y econdmicos, difusion y sensibilizacion, y la articulacian en la implementacion de los diferentes
proyectos, en especial de la finalizacion de la Etapa | y el inicio de la Etapa Il del Plan de Manejo para la Eliminacion del
Consumo de los hidroclorofluorocarbonos en Colombia (HPMP), para alcanzar la meta de reduccion del 60% al 2020 y 65%
al 2021. Asi mismo, busca continuar con la sostenibilidad de las actividades que han sido implemeritadas en los Ultimes afios
en los sectores de manufactura de espumas de poliuretano; sector de proteccion contra incendios; asistencia técnica a
usuarios finales; sector servicios y mantenimiento de sistemas de refrigeracion y aire acondicionadoy control de comercio de
SAQ.

De acuerdo con lo previsto para los proximos afids y teniendo en cuenta el compromisa def pais ante el Protocolo de Montreal,
se continuara con la importante labor de mantener las tareas de difusion y concientizacién, de manera que estas estrategias
alcancen de manera sostenida grupos méas amplios de la poblacion mas joven {nifios y adolescentes) a fin de que en el futuro
se mantengan y se incremente la conviceion de fa proteccion de la capa de ozono.

L.os presentes términos hacen referencia a los productos graficos que se requieren para el desarrollo de las actividades
previstas para el 2018 relacionadas principalmente con las lineas de educacion ambiental, difusion y sensibilizacion y que
buscan generar sinergias con actores estratégicos.

Para contribuir al desarrollo de las actividades anteriores, es necesario contar con el apoyo de un consultor para el disefio
de productos graficos segln requerimientos. y necesidades de la Unidad Técnica Ozono, que con base al plan tematico
disefiado y los antecedentes de actividades realizados en los afios anteriores, realice el disefio de los materiales para soportar
las actividades de difusion y sensibilizacidn programadas para el afio 2018.
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2. Objetivo general

Prestar por sus propios medios con plena autonomia técnica y administrativa, el soporte tecnico y operativo en relacion con
el disefio y diagramacion de los materiales de difusion y sensibilizacion segln los requerimientos y necesidades de la Unidad
Téenica Ozono durante ef 2018.

3. Obligaciones det Profesional

El contratista debe cumplir con €l objeto del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes y con las obligaciones
contractuales que se sefialan a continuacion:

- Mantener comunicacion continua con [a Unidad Técnica Ozono a través del supervisor sobre cualquier aspecto de orden
técnico u operativo que incida en la ejecucion de las obligaciones pactadas e implique modificaciones al plan de trabajo.

- Mantener comunicacion constante con el comunicador de la UTO, quién sera el responsable de coerdinar los trabajos
asignados.

- Atender el manual de visibilidad del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible y demas logos utilizados. en los
proyectos..

- Suministrar las copias de los informes o soportes, de las actividades objeto del contrato que solicite la Unidad Técnica
Ozono,

- Presentar oportunamente a la Unidad Técnica Ozono los informes y productos establecidos en el presente contrato.

4, Actividades a-desarrollar

Teniendo en cuenta los compromisos asumidos frente al Protocolo de Montreal en cuanto a la difusion y sensibilizacion sobre
lar problematica de la capa de-ozono, generada por el consumo de.SAQ se ha propuesto que ef consultor realice fas siguientes
actividades de disefio:

4.1. Apoyara la UTO en el disefio y diagramacion del material requerido para la difusion de resultados de los proyectos y
para las actividades de difusion de la problematica del agotamiento de la capa de ozono y la eliminacién del consumo de
los HCFC Como material requerido se estima el siguiente:

- Boletines digitales

- Boletines impresos

- Presentaciones en PowerPoint

- Diagramacion de informes

- lindgenes para redes sociales

- Disefio de la imagen para productos graficos y materiales POP

- Hustraciones animadas y gifs animados

- Documentos técnicos, cartillas, manuales, guias.

- Los demas materiales que se definan, segin el plan de difusién 2018 para el Dia internacional de la Preservacion de
la Capa de ozono.

i
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5. Productos a entregar

Los productos a continuacion relacionados serén encargados al contratista de acuerdo a las necesidades. de difusion de los
diferentes proyectos de la UTO y seran pagados de manera unitaria.

Productos requendos:
PIEZA CANTIDAD ESTIMADA
Documenios técnicos diagramados, cartillas, manuales, guids. 3
Boletin digital 4 {4 - 6 paginas cada uno)
Boletin impreso 2 (maxinio 20 paginas cada uno}
Imagenes para publicacion de articulos y redes sociales en tres formatos | Las que se requieran
diferentes.
llustraciones animadas y gif animados Los gue se requieran
Presentaciones en PowerPiont o Prezy Las que se requieran de maximo 20
dispositivas.
Disefio de informes 1 {maximo 20 paginas)
Disefio de la imagen corporativa para para el Dia internacional de la |
Preservacion de la Capa de ozono, en diferentes formatos y demas
materiales POP, pendones, boletines, comunicados

6. Requisitos minimos del proponente

Podran presentar propuesta en los terminos aqui sefialados, las personas que cumplan cen el siguiente perfil:

Formacién académica y experiencia especifica.

e Estudios de pregrado en Disefio Grafico, Disefio Visual, Publicidad, Comunicacion Social o areas afines.

o Experiencia profesional no menor a tres (3) afios,.de los cuales debe demostrar como minimo dos (2) afios
de experiencia especifica en desarrollo de productos visuales, creacidn de productos digitales,
diagramacion y disefio de publicaciones yfo disefio de camparias publicitarias, preferiblemente relacionadas
con el ambito ambiental y social.

7. Documentos para la presentacion de la propuesta
El candidato debe entregar su hoja de vida acompafiada de pruebas de estudios y trabajos, ademas de:
A) Carta para la presentacion de la propuesta econémica, firmada:por €l proponente. Anexo 1.
B) Formato de cumplimiento de requisitos minimos; sefialando las fechas de obtencion de ftitulo profesional vy

universidad que lo otorga, y fechas que evidencien la experiencia laboral. Para [o anferior se debe ajuntar copia de
los documentos que lo acrediten. Anexo 2.

D
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3. Plazo para el envio de la propuesta

El oferente debe enviar los documentos sefialados en el humeral 7. del presente documento, hasta el 09 de marzo de 2018 a
las.17:00, via correo electronico a las siguientes direcciones: lsuarez@minambiente.gov.co, xstavro@minambiente.gov.co

Dirifa su oferta asi:

Asunfo: Consultor proyectos COL 96571 Propuesta Disefiador.
Dirigida a:
Ingeniera
Leydy Maria Suarez Orozco
Coordinadora Nacional Unidad Técnica Ozono
Teléfono: 3323400 ext.: 2401
Bogota D. C. - Colombia

No seé recibira para evaluacion las propuestas que tengan las siquientes caracterlsticas:

- Enfrega extemporanea de la propuesta econdmica v los demas documentos solicitados segiin lo sefialado en el
numeral 7.

— El'incumplimiento por parte del postulante de los. requisitos minimos estipulados para participar, sefialados en el
numeral 6. del presente documento.

— La omision de cualquier decumento de los sefialados.en el numeral 7. del presente documento.

~  Cuando la solicitud sea firmada por una persona diferente al candidato, o cuando. no se encuentre debidamente
firmada.

9, Criterios de Seleccion

Se basan en ef cumplimiente del perfil requerido (numeral 8.}, la ponderacion de la entrevista (equivalente a 70 puntos) y la
propuesta econdmica (equivalente a 30 puntos),

9.1 Entrevista: {maximo 70 puntos)

Los proponentes que hayan cumplido con los requisitos minimos establecidos en-el numeral § de los presentes términos de
referencia seran citados a presentar entrevista, la cual sera calificada de acuerdo con los siguientes criterios:

CRITERIOS DE ENTREVISTA PUNTAJES
Experiencia en desarrollo de productos visuales 20
Experiencia en creacion de productos digitales 20
Exp_erie:'nci::} en dis?ﬁo de Campaﬁas publicitarias, preferiblemente relacionadas 10
con el ambitoc ambiental y social,
Experiencia en diagramacion y disefio de publicaciones 20

9.2 Propuesta econdmica: (maximoe 30 puntos)

s i a el g ey
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Se calculara con base en la siguiente expresion:
, Propuesta mas economica
Puntaje.= 30 x ) £ ' rur
Propuesta del candidato

10.  Criterios de adjudicacion

Una vez recibidos los documentos y la propuesta en los términos aqui establecidos, se iniciara un proceso de revision. y
evaluacion con base en la verificacién de los requisitos minimos, asi como en la calificacion. del perfil profesional de los
proponentes y la entrevista.

La Unidad Técnica Ozono de! Ministerio de Ambiente y Desarrolio Sostenible podra requerir fa presentacion de los
documentos gue soporten el cumplimiento de los requisifos establecidos en los presentes términos de referencia, mediante
envio de comunicacion electronica a los proponentes.

La adjudicacion se har4 al candidato gue cumpla con las siguientes condiciones:

a) Cumplimiento de los requisitos del numeral 6. del presente documento.
b) Mayor puntaje final obtenido de-acuerdo con los criterios de calificacion establecidos én el numeral 9. del
presente documento.

El consultor que resulte seleccionado, debera entregar la siguiente documentacion, requetida para la etaboracion de la Orden
de Servicio:

- Fotocopia de la cédula de ciudadania

- Fotocopia del RUT

- Copia del dlitimo pago de aportes de salud y pension.

- Certificado de cuenta activa en una entidad bancaria.

- Soportes de estudios y éxperiencia presentada en la hoja de vida.

Nota 1: Las certificaciones seran revisadas para comprobar-el cumplimiento con los requisitos minimos, asi como fos estudios
y experiencia calificada. Si la persana no cumple con los datos conisignados en la hoja de vida presentada y calificados
previamente, se revisara y ajustara el resultado de la evaluacion y la calificacion otorgada.

11. Forma de pago.

Fl consultor seleceionado recibira una orden de servicio. Los pagos se realizarén contra entrega a satisfaccion de los
productos, previa certificacion de cumplimiento de las obligaciones del contratista y aprobacion por parte’del Supervisor. Se
cancelarén solo los.servicios que realmente se desarrollen durante la vigencia de [a orden segln el valor cotizado por el
contratista de acuerdo a la siguiente tabla,

i Diagramaci6n de documentos técnicos, cartillas, manuales, guias |
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O
Diagramacién de documentos técnicos, cartilias, manuales, guias = -
No. de paginas V.- Unitario ($COP)
Entre 20 y 40 paginas
Entre 40 y 60 paginas
Entre 60 y 80 paginas
Entre 80 y 100 paginas

Cobro por cada 20 paginas adicionales

Graficacidn de datos e ilustraciones
Disefio del Boletin digital (4-6 paginas)
Disefio del Boletin impreso (maximo 20 péginas)
Imagenes para publicacion de articulos y redes sociales en tres
formatos diferentes. (redes sociales - weh)
liustraciones animadas y gif animados (entre 1y 3 minuios)
Presentaciones en PowerPiont o Prezy {méximo 20 diapositivas)
Disefic de informes {maximo 20 paginas)
Disefic de la imagen corporativa para el Dia infernacional de [a
Preservacion de la Capa de ozono, en diferentes formatos y demas

- materiales POP, pendones, boletines, comunicados.

12, Responsahle de recibir los productos. o servicios

Nombre: Leydy Maria Suarez Orozco _

Direccion: Calle 37 # 8 - 40. Direccion de Asuntos Ambientales, Sectorial y Urbana. Unidad Técnica Ozono. Edificio principal,
piso 3.

Telefono: 3323400 ext.: 2401.

Email: lsuarez@minambiedte.gov.co

13. Supervision

Nombre: Leydy Maria Suarez Orozco
Cargo: Coordinadora Nacional Unidad Técnica Ozono
Email: Isuarez@minambiente.gov.co

Ei supervisor del contrato llevara a cabo el control de las actividades que realice el consultor, para tal fin se apoyara en la
orientacion, seguimiento de las actividades y revision de informes que se realice por ios consultores de la Unidad Técnica
Ozono, quién tendran la responsabilidad de orientar técnica y operativamente las actividades que se desarrollan para cumpiir
con el objetivo del proyecto,

14, Lugar de la entrega de los productos o servicios

Direccion; Calle 37 # 8 - 40.

Direccion de Asuntos Ambientales, Sectorial y Urbana. Unidad Técnica Ozono.
Edificio principal, piso 3.

Teléfone: 3323400 ext.. 2401 — 1265,

£+)
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15. Aclaraciones

En caso de requerirse cualquier aclaracion, debe hacerse via correo electronico a |suarez@minambiente.gov.co y
xstavro@minambiente.qov.co

)

/s

~

( C \; L’/ ~
. Vo.Bo. LEYDY MARIA SUAREZ OROZCO
Coordinaddra Nacional Unidad T_ec_[_uca Ozono
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ANEXO 1.
CARTA PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA

{Lugar, fecha]

Ingeniera

Leydy Maria Suarez Orozco

Coordinadora Nacicnal Unidad Técnica Ozono
Calle 37 # 8- 40,

Teléfono: 3323400 ext.; 2401

Bogota D. C. - Colombia

Asunto: [Proyecto "titulo del cargo "]

Por la presente manifiesto que he examinado los Términos de Referencia, que estoy de acuerdo, cumplo y acepto todas'y
cada una de las disposiciones en ellos contenidas para realizar la consultoria de la referencia, asi como las establecidas por
la Ley.

El abajo firmante, ofrezco proveer los servicios para findicar objeto] de conformidad con los Términos de Referencia y con mi
propuesta,

Entiendo que la sede de trabajo es XxXXXXXXXXXXXXX.

Mi propuesta econdmica sera obligatoria, con sujecion a las modificaciones que resulten de fes negociaciones del contrato.
Entiendo que ustedes no estén obligados a aceptar ninguna de las propuestas que reciban. Ademéas dejo constancia de que
no existen causales de inhabifidad o incompatibilidad que me impida participar en la presente invitacion y suscribir el contrato
respectivo. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse sélo comprometen al firmante de esta carta. Que ninguna
entidad ¢ persona distinta al firmante tiene interés comercial en esta propuesta ni en el contrato que de ella se derive,

Que el servicio se ejecutara en un plazo de XXX meses.

Que el costo total de la oferta, expresado en Pesos Colombianos es el siguiente: [expresar costo-en letras y nimeros); 'y la
forma de pago sera, segunlo especificado en el humeral 11,

Atentamente,

{Firma)

Nombre del oferente: [indicar nombre completo-del proponente]
ldentificacion: [documento de identidad del proponente]
Direccion: [indicar direccion y ciudad]

Teléfono: [indicar numero e indicativo de larga distancia]

9
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ANEXO 2.
FORMATO DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS MINIMOS
(Este formato debe ser diligenciado por el oferente)

Requisitos Minimos.

Indicar Cumplimiento

v Estudios de pregrado en Bisefio gréfico, Disefo visual,
Publicidad, Comunicacion Sociai 0 ‘reas afines

[Detallar los ‘estudios realizados, Universidad- fecha de Grade — Titulo
obtenido]

v"  Experiencia profesional general minima de tres (3]
anos.

[Relacionar detaltadamente |a experiencia-taboral que posea, de acuerdo
a lo minimo solicitade (Detallar: Objeto, breve ‘descripcion. de las
actividades. que se desarroflaren, fecha de inicio, fecha de ferminacidn,
entidzd contratante)]

v" Experiencia especifica minima de dos (2) afios en
desarrollo de productos visuales, creacion de productos
digitales, diagramacién y disefic de publicaciones. y/o
disefic de campafias publicitarias, preferiblements
relacionadas con-el Ambito ambiental y social.

[Relagionar detafladamente la experiencia especifica: que posea, de
aclierdo a lo-minimo solicitado {Detallar: Objeto, breve descripcion de las
actividades. gue se desarrollaron, fecha de inicio, fecha de terminacion,
ehtidad coniratanig)]

Atentamente,

(Firma)

Nombre del oferente; [indicar nombre completo del proponente]

Direccion: [indicar direccion y ciudad]
Teléfono; [indicar nimero e indicativo-de larga distancia]
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