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TERMINOS DE REFERENCIA
No. DEL PROYECTO COL 94300/81174
TITULO DEL PROYECTO | “Revision y actualizacion del Plan Nacional de Implementacion de la Convencion de
Estocolmo sobre los Contaminantes Organicos Persistentes”.

AGENCIA: Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo.

TITULO DE LA Revision de estilo

CONSULTORIA:

DURACION DEL (2) meses

SERVICIO '

1. JUSTIFICACION

Colombia firmé el Convenio de Estocolmo sobre los Contaminantes Organicos Persistentes en mayo de 2001 y la ratificé mediante
la Ley 1196 de 2008. En julio de 2010, el Plan Nacional de Implementacion (PNI) fue aprobado y enviado a la Secretaria del
Convenio. Desde la firma del Convenio de Estocolmo, Colombia ha hecho progresos sustanciales para alcanzar los objetivos que
la misma ha previsto, relacionados con la identificacion, prevencion, reduccién y eliminacién de los contaminantes organicos
persistentes y sus residuos. Desde el afio 2003, el pais ha desarrollado una serie de informes, estudios, documentos e
implementacidn de acciones que han contribuido a comprender y analizar la situacién nacional respecto de los contaminantes
organicos persistentes.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 7 del Convenio, el pais esta obligado a elaborar un plan para el cumplimiento de las
obligaciones resultado del convenio; es asi como, el hoy Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible adelanté durante el afio
2007 la formulacion del Plan Nacional de Implementacién del Convenio de Estocolmo (PNI), y desde finales del afio 2008 y parte
del 2009 se llevd a cabo un proceso de divulgacion y concertacion del PNI con los sectores relacionados, con el fin de facilitar su
implementacion.

Colombia requiere actualizar el Plan Nacional de Implementacion presentado en 2010 a la Convencion de Estocolmo, para lo cual
debe hacer una revisién del cumplimiento de las actividades establecidas en dicho documento, actualizar los inventarios de los
COP que se realizaron inicialmente, llevar a cabo el inventario de los compuestos incorporados en la cuarta, quinta y sexta
conferencia de las partes de la Convencion y realizar las consultas que se requieren a nivel gubernamental y con los diferentes
actores interesados en el pais en el tema de los COP.

Con el fin de actualizar el Plan Nacional de Implementacién de la Convencion de Estocolmo el Gobierno Colombiano presento un
proyecto al Fondo Multilateral para el Medio Ambiente Mundial para que a través de recurso de las actividades habilitadoras se
financiara la actualizacion del PNI, el cual fue aprobado en noviembre del afio 2014.

El objetivo del proyecto es actualizar los inventarios existentes de los COP, llevar a cabo los inventarios de los nuevos COP y
desarrollar el Plan de Accion para los nuevos contaminantes organicos persistentes a efectos de la actualizacidn del Plan Nacional
de Implementacién del pais, tal como se especifica en el articulo 7 de la Convencién, segun el cual, " Las partes revisaran y
actualizara, segun corresponda, su plan de aplicacién a intervalos periddicos y de la manera que se especifica en la decision de
la Conferencia de las Partes ".

El proyecto esta organizado en torno a cuatro componentes:
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Componente 1: Definicion del plan de trabajo y el alcance para la actualizacidn del PNI y establecer las responsabilidades de las
partes interesadas

Componente 2: COP Desarrollar los Inventarios y evaluar la capacidad e infraestructura nacional.

Componente 3: Desarrollar los planes de accidn para los nuevos COP y actualizar el Plan de accion para los COP iniciales
Componente 4: Actualizar el plan nacional de aplicacién para incluir los nuevos COP
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Bl

Teniendo en cuenta que el marco del proyecto se requiere elaborar documentos escritos que deben ser publicados, se requiere
realizar la correccidn de estilo de diversas publicaciones que se han elaborado, razdn por la cual se requiere contratar los servicios
profesionales de una persona natural que realice este tipo de actividades.

2. OBJETO

Realizar la correccidn de estilo de documentos que se desarrollen en el marco del proyecto hasta un monto total de 50.000 palabras
de textos en documentos Word.

3. ACTIVIDADES A DESARROLLAR

Leer los textos que se entreguen para la revision de estilo, realizar la respectiva correccidn sobre los textos en documentos Word
y entregarlos al supervisor del proyecto.

4. OBLIGACIONES

El contratista deberd cumplir con el objeto del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes y con las obligaciones
contractuales que se sefialan a continuacion:

e  Utilizar los recursos y herramientas que sean necesarias para garantizar la entrega de productos de calidad conforme a los
requerimientos establecidos en los presentes términos.

e Adelantar las actividades a desarrollar descritas en el numeral 4, considerando las observaciones que el supervisor de la
orden de servicios sefiale y el equipo del Ministerio que sea designado para tal fin.

e  Mantener comunicacién continua con la Direccion de Asuntos Ambientales Sectorial y Urbana a través del supervisor sobre
cualquier aspecto de orden técnico u operativo que incida en la ejecucion de las obligaciones pactadas e implique
modificaciones al plan de trabajo.

e  Presentar oportunamente al supervisor los informes y productos establecidos en los presentes términos. Se entiende que no
habra incumplimiento de la presente obligacidn cuando para la entrega de un producto establecido se requiera de un insumo
de orden técnico, el cual debera ser suministrado a la institucion con la debida antelacion, aspectos que deberan quedar en
un acta firmada entre el oferente y el supervisor.

o Asistira las reuniones citadas por el Minambiente y que estén relacionadas con los productos que la institucion debe entregar.

5. LUGAR DE ENTREGA DE INFORMES Y/O PRODUCTOS

El contratista debe presentar los productos en copia digital en la Direccién de Asuntos Ambientales Sectorial y Urbana del Ministerio
de Ambiente y Desarrollo Sostenible. Calle 37 No. 8 -40 Piso 3.

6. SUPERVISOR DE LA CONSULTORIA

El contratista trabajaré bajo la supervision del Coordinador Nacional del Proyecto de NIP UPDATE, quién daré el visto bueno a
todos los productos y tramitara el respectivo pago.
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7. REQUISITOS MINIMOS
7.1. Obligatorios

o Profesional o licenciado en filologia, idiomas, linguistica, literatura, filosofia 0 comunicacién social, o profesionales de
cualquier area que tengan estudios de maestria en linguistica o filologia.

e Conocimiento y dominio amplio de la gramética espariola, de las normas de acentuacion y puntuacion y el manejo de la
ortografia, del manejo de referencia bibliografica, manejo de las pautas estilisticas (empleo de cursivas y negritas), para
lo cual debe tener experiencia comprobada de dos afios en correccion de estilo la cual debe ser debidamente certificada.

7.2. Deseables

o Experiencia en correccion de estilo de documentos de caracter técnico relacionados con el area ambiental, sustancias
quimicas o procesos industriales.

8. MODALIDAD DE CONTRATACION Y FORMA DE PAGO

La modalidad de contratacion sera mediante una orden de servicios, suscrita entre las partes.

La Orden de servicios tendra como valor las tarifas presentadas en la oferta, que serdn pagaderos con ocasion a los servicios
efectivamente utilizados en el marco de la ejecucion del proyecto PNUD, durante la vigencia establecida, previa verificacion por
parte del supervisor.

Para efectuar el pago el revisor de estilo debera presentar cuenta de cobro, pago de salud y pension y soporte del servicio prestado.
Los pagos se realizaran quince (15) dias habiles posteriores a la presentacion de la cuenta de cobro.

9. IMPUESTOS

El proyecto COL/94300 es un proyecto de utilidad comun, por lo tanto se encuentra exento de impuestos, de acuerdo con lo
previsto en el articulo 96 de la Ley 788 de 2002, reglamentado a través del Decreto 540 de 2004.

10. PLAZO Y FORMA DE ENTREGA DE LA PROPUESTA

El oferente debera entregar los siguientes documentos para ser considerado en el proceso de seleccion.

o Certificar la experiencia requerida, informando la fecha de inicio y finalizacion de la respectiva actividad y entidad y/o
organizacion para la cual presto sus servicios, considerar el formato del Anexo 1.

o Oferta econdémica donde se indique el valor de cada uno de los productos considerando el formato del Anexo II.

Los documentos requeridos y la propuesta econémica, deberan ser enviados a José Alvaro Rodriguez Castafieda, Coordinador
Nacional del Proyecto de NIP UPDATE, al correo electronico joarodriguez@minambiente.gov.co.

El plazo para la presentacion de las propuestas en los términos aqui sefialados seré el siguiente:
Apertura de las postulaciones

Fecha:  Diciembre 2 de 2016
Hora: 9:00 A.M.
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Lugar:  Sitio Web del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.
Cierre de las postulaciones

Fecha: Diciembre 16 de 2016

Hora: 5:00 PM

Entrega:  Todos los documentos requeridos deberan ser remitidos a través de correo electronico, correo
certificado o radicado en la ventanilla de correspondencia del Ministerio, considerando la siguiente
informacién:

JOSE ALVARO RODRIGUEZ

Coordinador Nacional Proyecto NIP UPDATE
Direccién de Asuntos Ambientales Sectorial y Urbana.
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Calle 37 # 8-40

Email: joarodriguez@minambiente.gov.co

Bogota, Colombia.

No se recibiran solicitudes entregadas en otro medio, fecha y hora distinta a la establecida en el presente documento.

11. CRITERIOS DE SELECCION

a)  Cumplimiento con los requisitos minimos obligatorios.
b) Calificacion de la experiencia.

c) Precio ofertado.

12. CRITERIO DE CALIFICACION

Calificacion total sobre 100 puntos de la siguiente manera:

a) Experiencia del oferente (Maximo 70 puntos):

CRITERIO PUNTAJE
Afos de experiencia comprobada en Méximo 50 puntos: 30 puntos por dos (2) afios, 10 puntos
correccion de estilo. por cada afio adicional.

Experiencia en correccion de estilo de | Maximo 20 puntos: 10 puntos por cada contrato de
documentos de caracter técnico relacionados | diagramacion de documentos de caracter técnico

con el area ambiental, sustancias quimicas o | relacionados con el area ambiental, sustancias quimicas y
procesos industriales. procesos industriales.

b) Valor de la oferta (maximo 30 puntos):

CRITERIO PUNTAJE
Menor precio ofertado 30 puntos a la mas econdmica; las demas tendran un puntaje menor proporcional
a la relacion de su precio.
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Se escogera el proponente en orden descendente que obtenga la mayor calificacién segun el puntaje obtenido en la evaluacion
de la experiencia comprobada del oferente y precio ofertado. En caso que el oferente que ocupe el primer lugar no acepte o se
compruebe con los documentos entregados que no cumple con los requisitos exigidos, se contratara el siguiente en la lista. En
caso de empate ente dos oferentes, se seleccionara a aquel que cuente con mayor experiencia en contratos relacionados con el
area ambiental, sustancias quimicas y procesos industriales.

13. INFORMACION

El oferente seleccionado, debe comprometerse a entregar la siguiente documentacion, requerida para la elaboracién de la orden
de servicios. Estos documentos pueden ser enviados por correo electronico con el fin de agilizar la elaboracién de la orden:

a. Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion tanto del representante legal como
de la persona juridica o de la persona natural.

b. Certificado de Antecedentes fiscales de la Contraloria General de la Republica tanto del representante legal como de la

persona juridica o de la persona natural.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal o persona natural

Fotocopia del registro Unico y tributario RUT

Certificado en el que conste que el oferente se encuentra al dia en pagos de salud y pension.

Certificacién bancaria (nimero, sucursal, ahorros o corriente) para tramite de consignacion del pago que se genere.

~o oo

Nota: Las certificaciones seran revisadas para comprobar el cumplimiento con los requisitos minimos, asi como los estudios y
experiencia calificada. Si el oferente no cumple con los datos consignados en la informacién presentada y calificados previamente,
se hara una revaluacién y se recalificara.

14. ACLARACIONES

En caso de requerirse cualquier aclaracion, debe hacerse via correo electronico a joarodriguez@minambiente.gov.co. No se
aceptan aclaraciones via teléfono, ni personales.
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ANEXO 1

FORMATO DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS MINIMOS
(Este formato debe ser diligenciado por el oferente)

REQUISITOS MINIMOS

Indicar por qué es el consultor idoneo para este trabajo

Profesional o licenciado en filologia,
idiomas, lingUistica, literatura, filosofia o
comunicacion social, o profesionales de
cualquier area que tengan estudios de
maestria en lingiistica o filologia.

[Detallar los estudios realizados, Universidad, fecha de Grado, Titulo
obtenido y experiencia]

Conocimiento y dominio amplio de la
gramatica espafiola, de las normas de
acentuacion y puntuacion y el manejo de la
ortografia, del manejo de referencia
bibliogréfica, manejo de las pautas
estilisticas (empleo de cursivas y negritas),
para lo cual debe tener experiencia
comprobada de dos afios en correccion de
estilo la cual debe ser debidamente
certificada.

[Relacionar detalladamente la experiencia especifica que posea de
acuerdo a lo minimo solicitado (Detallar: Objeto, Breve descripcidn de las
actividades que se desarrollaron— fecha de inicio — fecha de terminacién —

Entidad contratante)]. [Se debe incluir una fila para cada una de las

experiencias que se deseen relacionar].

Experiencia en correccion de estilo de

[Relacionar detalladamente la experiencia especifica que posea de

7.2.

documentos de  caracter  técnico e " A A

. . . acuerdo a lo minimo solicitado (Detallar: Objeto, Breve descripcién de las
relacionados con el area ambiental, - S L

. . actividades que se desarrollaron— fecha de inicio — fecha de terminacién —
sustancias  quimicas 0  procesos . S :
industriales Entidad contratante)]. [Se debe incluir una fila para cada una de las
' experiencias que se deseen relacionar].

Deseables

(Las fechas deberan indicarse en formato dd/mm/aaa)

Atentamente,

(Firma)

Nombre del oferente: [indicar nombre completo del proponente]
Direccién: [indicar direccidn y ciudad]
Teléfono: [indicar numero e indicativo de larga distancia]
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ANEXO 2
CARTA PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA
(Este formato debe ser diligenciado por el oferente)

[Lugar, fecha]

Sefiores

Proyecto COL 94300/81174

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
Calle 37 No 0 - 40

Asunto:  Proyecto PNUD COL 94300/81174 “Diagramacion para la impresion de los documentos: Cartilla de generalidades y
conceptos basicos de los COP en Colombia, Cartilla de generalidades y sustitutos frente a los plaguicidas COP y
Cartilla de generalidades, caracteristicas, usos y sustitutos de los COP industriales; para su publicacion oficial tanto
en medio fisico como electronico”.

Por la presente manifiesto que he examinado los Términos de Referencia, que estoy de acuerdo y en consecuencia cumplo y
acepto todas y cada una de las disposiciones en él contenidas para realizar la consultoria de la referencia, asi como las
establecidas por la Ley.

El abajo firmante ofrezco proveer los servicios para [indicar objeto de la consultoria] de conformidad con los Términos de
Referencia y con mi propuesta.

Mi propuesta econdmica sera obligatoria, con sujecion a las modificaciones que resulten de las negociaciones del contrato.
Entiendo que ustedes no estan obligados a aceptar ninguna de las propuestas que reciban. Ademas dejo constancia de que no
existen causales de inhabilidad o incompatibilidad que me impida participar en la presente invitacion y suscribir el contrato
respectivo. Que esta propuesta y la orden de servicios que llegare a celebrarse solo comprometen al firmante de esta carta. Que
ninguna entidad o persona distinta al firmante tiene interés comercial en esta propuesta ni en el contrato que de ella se derive.
Que el servicio se ejecutara en un plazo de establecido en los términos de referencia, desde la fecha de la firma del contrato.

Que el costo total de la oferta, expresado en pesos colombianos (COP) es el siguiente:

Precio total del disefio de las cartillas. [Expresar costos en letras y numeros] discriminados asi, segun los productos requeridos:

Descripcion Valor por palabra Valor para 50.000 palabras
Valor propuesto

NOTA 1: Se entiende que todos los factores que pueden afectar el costo de la propuesta fueron tenidos en cuenta por el
proponente al formular su propuesta y, que su influencia no podra ser alegada como causal que justifique incremento de precios
o incumplimiento del contrato.
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NOTA 2. Se realizaran pagos parciales sobre los documentos que se remitan para la revisién de estilo.

Atentamente,

(Firma)

Nombre del oferente: [indicar nombre completo del proponente]
Direccién: [indicar direccidn y ciudad]
Teléfono: [indicar nimero e indicativo de larga distancia]



