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MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE

INVITACION PUBLICA :

MINIMA CUANTIA No. 7 DE 2016

OBJETO: “Contratar a titulo de permuta el servicio de separacion, clasificacion, recoleccion,
transporte, aprovechamiento y/o disposicion final de reciclaje de los residuos no peligrosos resultado
de las actividades propias diarias del Ministerio de Ambiente y Desarrollo-Sostenible y de la Autoridad
Nacional de Licencias Ambientales ANLA a cambio de bienes y servicios que contribuyen a garantizar
la implementacion de los programas del Sistema Integrado de Gestion del Ministerio de Ambiente y
Desarrollo Sostenible y el Programa de Gestion Ambiental de la Autoridad Nacional de Licencias
Ambientales ANLA .

Bogota D.C., marzo de 2016

Calle 37 No. 8 - 40
Conmutador (571) 3323400
www.minambiente.gov.co
Bogotd, Colombia
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RECOMENDACIONES INICIALES

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

2. Verifigue, antes que nada, que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e
incompatibilidades generales ni especiales para contratar.

3. Cercibrese que cumple las condiciones y reline los requisitos aqui sehalados.

4. Proceda areunir toda la informacion y documentacion exigida y verifique la vigencia de aquella
que la requiera.

5. Siga las instrucciones que se imparten en este documento para la elaboracién de su
propuesta.

6. ldentifique su propuesta, tanto el original como las copias en la forma indicada en este
documento.

7. Tenga presente la fecha y hora prevista para el cierre del presente proceso, EN NINGUN
CASO SE RECIBIRAN PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO, NI RADICADAS EN
LUGAR DISTINTO AL GRUPO DE CONTRATOS, ESTAS SERAN DEVUELTAS SIN ABRIR.

8. Tenga en cuenta que toda consulta debera formularse por escrito; no se atenderan consultas
personales ni telefonicas. Ningin convenio verbal con funcionarios o contratistas del Ministerio
de Ambiente y Desarrollo Sostenible, antes o después de la entrega de la propuesta o firma del
contrato, podra afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones aqui estipuladas.

9. Recuerde gue en su condicidn de oferente con la sola presentacion de su propuesta, autoriza
a la Entidad a verificar toda la informacion que en ella suministre.

10.La presentacion de la propuesta, por parte del oferente, constituye evidencia de que se
estudiaron completamente las especificaciones técnicas, anexos y demas documentos; que
recibio las aclaraciones necesarias sobre |as inquietudes o dudas previamente consultadas y que
ha aceptado esta invitacion pablica, compatible y adecuada para identificar el alcance del bien o
servicio a prestar y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones que se
adquieren en virtud del contrato que se celebrara.

11.Toda comunicacion enviada por los proponentes debera ser dirigida al Ministerio de Ambiente
y Desarrollo Sostenible — Grupo de Contratos, radicandola en la calle 37 # 8 — 40 PISO 3° en
Bogota D.C. o en el correo electronico contrataciones@minambiente.gov.co

Calle 37 No. & - 40
Conmutador {(571) 3323400
www.minamblente.gov.co
Bogota, Colombia
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, CAPITULO 1
INFORMACION Y DESCRIPCION GENERAL DEL PROCESO

1.1. OBJETC DEL PROCESO:

“Contratar a titulo de permuta el servicio de separacion, clasificacion, recoleccion, transporte,
aprovechamiento y/o disposicion final de reciclaje de los residuos no peligrosos resultado de las
actividades propias diarias del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible y de la Autoridad
Nacional de Licencias Ambientales ANLA a cambio de bienes y servicios que contribuyen a garantizar
la implementacion de los programas del Sistema Integrado de Gestion del Ministerio de Ambiente y
Desarrollo Sostenible y el Programa de Gestion Ambiental de la Autoridad Nacional de Licencias
Ambientales ANLA .,

1.2. CARACTERISTICAS TECNICAS DEL BIEN O SERVICIO A CONTRATAR:

ltem Descripcion Unidad de medicacion
1 PAPEL/ARCHIVO Kilo
2 CARTON/PAPEL Kilo
PERIOCICO/PAPEL MIXTO
3 VIDRIO Kilo
4 PLASTICO: PVC, PEAD, PEBD, Kilo
acrilicos, poli estireno, Chirrién)
o 5 PLASTICO: PET Kilo
Especificaciones
técnicas 6 CHATARRA/ HIERRQ / ACERO Kilo
7 ALUMINIO Kilo
Residuosno [ g COBRE | Kito
peligrosos )
9 BRONCE Kilo
10 TETRA PACK Kilo
11 AZ Kilo

NOTA: Se aclara que la adjudicacion de la presente convacatoria cuyo objeto se relaciona en el numeral
1.1 de la presente invitacion, se efectuara al proponente que siendo habil, ofrezca el mayor valor de la
sumatoria de los items por kilogramo.

(
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1.2.1 Especificaciones Técnicas de los productos que el contratista deberd entregar al
Ministerio y La ANLA en virtud del contrato de Permuta:

ITEM | DESCRIPCION

» Transferencia de Conocimiento Charlas, Videos, Afiche, Volantes U QOtros
Elementos Publicitarios Relacionados Con El Reciclaje Y Temas
Ambientales

Elementos que sean necesarios para la implementacion de los programas del
Sistema Integrado de Gestion

¢ Piezas comunicativas y materiales que permitan apoyar el fortalecimiento
de la concientizacion ambiental por parte de los servidores pablicos, ast
como otros elementos (ejemplo bandejas anti derrames de combustible,
contenedores de residuos, entre ofros) que contribuyan a prevenir y
minimizar los impactos negativos que se puedan generar al ambiente en el
desarrollo de las actividades misionales y de soporte del Ministerio.

» Elementos de apoyo e incentivos que contribuyan a la comunicacion y a la
sensibilizacion de los servidores publicos para la adopcidon de los
componentes del Sistema Integrado de Gestién del Ministerio de Ambiente
y Desarrollc Sostenible y el Programa de Gestion Ambiental de la Autoridad
Nacional de Licencias Ambientales ANLA.

¢ Elementos necesarios para prevenir y atender emergencias como por
ejemplo: realizacién de simulacros, (elementos de proteccion personal,
pitos, chalecos, entre ofros.

o Ofros elementos que puedan considerarse necesarios para |a
implementacion, mejora y mantenimiento det Sistema Integrado de Gestign
(ejemplo calibracion de la bascula utilizada en reciclaje)

1.3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CLASIFICADOR
DE BIENES Y SERVICIOS:

Los servicios a contratar de conformidad a lo dispuesto en el numeral segundo del articulo 2.2.1.2.1.5.1
el Decreto 1082 de 2015, estan codificados en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC, como se
indica

CODIGO GRUPO SEGMENTOS FAMILIA CLASE PRODUCTO

76122306 (F) (76) Servicios (12} (23) (6) Reciclaje
Servicios Eliminacién y | Servicios | papel
Tratamiento | de
de Desechos | Reciclaje

76122307 (F) {76) Servicios (12) (23) (07)Reciclaje
Servicios Eliminacion y | Servicios | Carton

Calle 37 No. 8 - 40
Conmutador (571) 3323400
www.minambiente.gov.co
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Tratamiento | de
de Desechos | Reciclaje

76122309 (F) (76) Servicios {12) (23) (09) Reciclaje
Servicios Eliminacion y | Servicios de Plastico
Tratamiento | de

de Desechos | Reciclaje

76122310 (F) (76) Servicios {12) (23) (10) Metal
Servicios Eliminacion y | Servicios
Tratamiento | de

de Desechos | Reciclaje

76122311 (F) (76) Servicios {12) (23) (11} Vidrio
Servicios Eliminacién y | Servicios
Tratamiento | de

de Desechos | Reciclaje

NOTA: La presente contratacion puede corresponder a otros mas UNSPSC, incluyendo los que
sugerimos en este estudio previo. *

1.3 PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucion del contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2016, contados a partir de la
suscripcion del acta de inicio y del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion
del contrato.

La vigencia general del contrato sera por el término de ejecucién del contrato y hasta la liquidacion del
mismo.

1.4 FORMA DE PAGO:

Las Entidades no erogaran dinero alguno por el proceso que se derive al suscribir el presente contrato.
Por lo anterior, la entidad no ha dispuesto presupuesto para este proceso.

1.5 PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO:

Teniendo en cuenta lo sefialado anteriormente, las Entidades no erogaran dinero alguno para la
presente contratacion, por lo cual la misma esta proyectada hasta en la suma de CERQ PESQS
($0.00).

Por ello, esta contratacién no tiene asociado un certificado de disponibilidad presupuestal, ya que no
causa erogacion alguna para las Entidades Estatales contratantes.

\
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1.6 LUGAR DE EJECUCION:

Ei Contrato que se suscriba, se ejecutar en la Ciudad de Bogota D.C. - instalaciones del Ministerio
de Ambiente y Desarrollo Sostenible ubicado en la Calle 37 # 8-40 y la ANLA ubicada en la Calle 37
# 13-08, 0 en las que llegaren a adquirirse, ocuparse o hacerse responsables.

1.7 SUPERVISION

La vigilancia, seguimiento y control de la contratacién que se derive del proceso de seleccién y
cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista hasta la liquidacion del contrato, seran ejercidas
por el Coordinador del Grupo de Servicios Administrativos del Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible o quien haga las veces, y por el Coordinador del Grupo de Servicios Administrativos de la
Autoridad Nacional de Licencias Ambientales - ANLA o a quien haga las veces. En todo caso, los
supervisores deberan en el gjercicio de sus funciones observar lo dispuesto en el articulo 4 y el numeral
1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993 y los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, la circular 8300-2-
32822 del 24 de Septiembre de 2014 y el Manual de Contratacién de cada una de las entidades
contratantes.

Los supervisores no podran adoptar decisiones que impliquen la modificacion de los términos y
condiciones previstas en el contrato, las cuales Unicamente podran ser adoptadas por el ordenador del
gasto y el contratista, mediante la suscripcién de las correspandientes modificaciones al contrato.

La supervision consiste en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico, sobre
el cumplimiento del objeto del contrato. En ese sentido quien ejerza la supervision se encuentra
facultado para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion
contractual y es responsable por mantener a la entidad informada de los hechos y circunstancias que
puedan constituir actos de corrupcion tipificados en conductas punibles, o que puedan poner en riesgo
el cumplimiento del contrato.

Los supervisores entre ofras funciones tendran las siguientes:

a. Verificar el pago de los aportes del sistema de seguridad social en salud, pension, riesgos
laborales yfo aportes parafiscales si a ello hubiere lugar, conforme a los términos del
contrato.

b. Vigilar la realizacion de las actividades del contrato conforme a lo establecido en el
contrato.

¢. Solicitar oportunamente cualquier modificacion del contrato e indicar las circunstancias
de tiempo, modo y lugar que la justifica.

d. Presentar el informe periddico de supervision, en el que conste la verificacién de la
ejecucion del contrata conforme lo pactado contractualmente.

Calle 37 No. 8 - 40
Conmutador {571) 3323400
www.minambiente.gov.co
Bogotd, Colombia
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Proyectar el acta de fiquidacion del contrato.

Presentar un informe para cada uno de los valores solicitados a permutar, ai contratista.

Verificar que el contratista actué con personal debidamente uniformado y dotade de los
Elementos de Proteccion Personal (EPP), identificado, entrenado y capacitado para el
ejercicio de la funcidn.

Verificar que el contratista efectué el pesaje del material reciclable en las instalaciones
de las Entidades, en una bascula idonea, expidiendo el correspondiente reporte de
pesaje el mismo dia de la diligencia, documento que sera soporte dentro del acta de
entrega, en fa que constara cantidad, valor segin fa medida y total a pemutar.
Igualmente, debe responder por cuaiquier adulteracion en la bascula utilizada.

Impartir las medidas de control, higiene, aseo y seguridad que impartan por escrito los
supervisores, asi como en el area que resulte afectada en el momento del retiro del material
reciclable.

Verificar y constatar la cantidad de elementos entregados por cada una de |as Entidades
de conformidad con el Acta de Liquidacion o baja de los residuos no peligrosos
entregados, con el fin de determinar la entrega proporcional de los bienes y/o servicios
suministrados por el contratista establecidos en el numeral 2.2.2 del presente documento.

Las demas que aseguren el cumplimiento del objeto contractual.

1.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

1.8.1. Por El Contratista:

1.8.1.1. Obligaciones Generales:

Para efectos del cumplimiento del contrato, EL CONTRATISTA se coniprometeré a cumplir, con las
siguientes obligaciones:

1.

Cumplir con el objeto det contrato con plena autonomia técnica, administrativa y bajo
su responsabilidad, de acuerdo con los terminos contractuales ofertados.

Cumplir con el objeto del contrato y sus especificaciones técnicas contenidas en el
anexo técnico, realizandolo de acuerdo con las condiciones pactadas en el contrato, y
las previstas en los pliegos de condiciones, su propuesta y demas documentos que lo
integran.

Calle 37 No. 8 - 40
Conmutador (571) 3323400
www.minambiente.gov.co
Bogota, Colombia
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10.

1.

12.

13.

14,

15.

16.

Acatar la Constitucion, la ley, las normas legales y procedimentales establecidas por
el Gobierno Nacional, MINISTERIO y ANLA,

Dar cumplimiente a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud,
pensiones, riesgos profesionales y aportes parafiscales, cuando haya lugar, y
presentar los documentos respectivos que asi o acrediten, conforme lo establecido en
el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en la Ley 828 de 2003, en la Ley 1562 de 2012y
demas normas que las adicionen, complementen o madifiquen.

Constituir las garantias pactadas.

Presentar los productos e informes requeridos, de manera oportuna y completa, que
se le soliciten durante el desarrollo del contrato.

Allegar al MINISTERIO Y ANLA, en los plazos establecidos, los documentos
requeridos para la cumplida iniciacion y ejecucion del contrato, tales como las
garantias y demas requisitos establecidos en los documentos del proceso y el contrato
que llegare a celebrarse.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones
y entrabamientos.

Cumplir con las directrices que defina el Ministerio y ANLA, {procedimientos,
lineamientos técnicos, manuales de programa, resoluciones, protocolos, guias,
instructivos, formatos del Sistema Integrade de Gestion, etc.), e implementar una ruta
basica de excelencia alineada al Sistema de Gestion de calidad, que se fidera en las
Entidades.

Cumplir y encontrarse a paz y salvo con €l pago de los aportes de sus empleados a
los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a Caja de
Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y al Servicio
nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, mediante certificacion a |a fecha,
expedida por el Revisor Fiscal o el Representante Legal - de conformidad con lo
establecido en el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y las demas normas que la adiciones
0 complementen.

Reportar al supervisor, de manera inmediata, cualquier novedad o anomalia que
pueda afectar la ejecucion del contrato.

Guardar total reserva de la informacion que por razan de sus obligaciones y desarrollo
de sus actividades obtenga. Esta es de propiedad del MINISTERIO y ANLA solo salvo
expreso requetimiento de autoridad competente podra ser divulgada.

Dar aplicacion a las politicas y emplear los formatos del Sistema Integrado de Gestién
y demas, aprobados por la Entidad.

Dar aplicacion a las politicas y emplear los formatos del Sistema Integrade de Gestion,
Sistema de Seguridad de la Informacién y demas, aprobados por las Entidades.
Cumplir con todos los criterios de sostenibilidad ambiental establecidos por el
Ministerio, y los demas que se requieran en cumplimiento de normatividad legal
vigente sobre la materia.

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute
en desarrollo del contrato cuando en ellos se cause perjuicio a la administracion o a
terceros en los términos del articulo 52 de las Ley 80 de 1993.

Calle 37 No. 8 - 40

Conmutador {571} 3323400
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17. Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause a las Entidades por el
incumplimiento del contrato.

18. Asumir |a responsabilidad civil que genere la(s) demanda(s) impuestas por terceros
derivadas de su actividad.

19. Suscribir fas actas que resulten con ocasion y ejecucion del contrato.

20. Las demas inherentes al objeto y a la naturaleza del contrato y aquellas indicadas por
el Supervisor para el cabal cumplimiento del objeto del contrato.

1.8.1.2 Obligaciones Especificas:

El Contratista en desarrollo del objeto contractual se compromete a realizar, ademas de las
obligaciones generales y las derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan su actividad,
la totalidad de las siguientes obligaciones especificas:

1. El contratista realizara las siguientes actividades:- 1) Separar y clasificar los residuos no
peligrosos generados por cada Entidad: Una vez el material esté dispuesto en el cuarto de
reciclaje que las entidades dispongan para tal fin, el (los) supervisor {es) del contrato
informaran al contratista para que dentro de los dos (2) dias siguientes a la comunicacion
proceda a enviar a su personal para realizar |a labor de separacién y clasificacion de los
respectivos residuos. Una vez culminada la etapa de clasificacion, las entidades contratantes
solicitaran al contratista el retiro del material, el cual debera realizarse al dia siguiente de la
solicitud, previo pesaje y suscripcidn del Acta respectiva. 2) Realizar el pesaje del material
reciclable en las instalaciones del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible y la
Autoridad Nacional de Licencias Ambientales — ANLA. Para ejecutar ésta labor el contratista
suministrara una bascula idénea, la cual sera soporte con la cual expedira el respectivo reporte
de pesaje el mismo dia de la diligencia, documento que servira como soporte del acta de
entrega, en la que constara cantidad en Kilogramos por cada uno de los residuos reciclables,
valor segin la medida en kilogramos y fotal a pagar. En caso de presentarse alguna
adulteracion en la bascula empleada en el pesaje de los residuos, el contratista debera
responder por tal hecho. 3) Refirar y transportar el material: EI Contratista retirara y
transportarg el material hasta el sitic de disposicion final, suministrando un medio de
transporte idoneo y los embalajes adecuados, garantizando el manejo adecuado y ecologico
del material reciclado conforme a las normas vigentes sobre proteccion, preservacion y
sostenibilidad del medio ambiente. 4) Expedir la certificacion de disposicion final: Ef contratista
expedira una certificacion de disposicion final en donde aclare el destino y tratamiento de cada
uno de los materiales reciclados y remitira una copia al Supervisor del Contrato de cada una
de las Entidades.

2. Elretiro del material reciclado se programara por los supervisores del contrato o a quien éstos
deleguen de acuerdo a las necesidades de cada una de las entidades: para esto se
establecera el dia, la hora, el personal involucrado y todos los detalles en general que se
requiera de tipo operativo que se requiera para llevar a cabo esta labor.

Calle 37 No. 8 - 40
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Establecer las medidas de control, higiene y aseo en el sitio de recoleccion dei material: una
vez realizada la labor, el contratista garantizara el orden y aseo en la zona de trabajo
involucrada.

Ef contratista actuara con personal debidamente uniformado y dotado de los Elementos de
Proteccion Personal (EPP), identificado, entrenado y capacitado para el ejercicio de la
actividad.

El contratista debe enviar mensualmente el certificado de pago y aporte a parafiscales del
personal que realiza actividades en su empresa , en donde debe estar relacionado las
personas que relaizan actividades en las instalaciones del Ministerio de Medio Ambiente y
Desarrollo Sostenible y la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales

Cumplir con las normas ambientales que rigen para la compra, recoleccién almacenamiento
de residuos no peligrosos como son: Decreto 312/2006; 620/2007; 456/2010 y 113/2013.

El contratista recibira los residuos no peligrosos por parte del Ministerio de Ambiente y
Desarrollo Sostenible y la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales - ANLA quienes a su
vez soficitaran al contratista los bienes que requiera objeto de la permuta estiputados en el
numeral 1.2.1. Especificaciones Técnicas de los productos que podria requerir por parte de
las Entidades Ministerio y ANLA, para lo cual una vez realizada la soficitud por parte de los
Supervisores del contrato, el contratista debera presentar como minimo tres (3) cotizaciones,
las cuales estaran a disposicion del MADS para determinar cual es ta mas favorable. Una vez
determinada la oferta el contratista contara con un término no mayor a diez (10) dias habiles
para la entrega de los bienes.

Suscribir acta de liquidacion o baja de los residuos no peligrosos el mismo dia que sean
retirados de las instalaciones de la Entidad, la cual debe incluir el peso en kilogramos, el valor
unitario y total, el destino final de cada uno de los elementos objeto de reciclaje, esta debera
ser firmada por el supervisor y/o a quien delegue y el contratista.

Cumplir con los estandares de calidad, manejo legal, ético y adecuado del reciclaje, bajo un
proceso de reciclaje limpio, que coadyuve a proteger, conservar y fomentar la preservacion del

~ medio ambiente, del material que el Ministerio de Ambiente y Desarollo Sostenible y la ANLA

10.

11.

entregan atitulo de permuta, y condicionado a que el supervisor del contrato podra inspeccionar
gste manejo.

Designar una persona como coordinadora del proceso se clasificacion, pesaje, cuantificacion,
avallio, empaque, embalaje y traslado de los residuos no peligrosos quién servira de enlace
y medio de comunicacion principal entre las Entidades y el Contratista.

Garantizar que una vez finalizado el plazo de ejecucion del contrato el contratista, respondera
al Ministerio y a la ANLA, por tedo saldo pendiente objeto de permuta.

Calle 37 No. 8 - 40
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12. El Contratista debera realizar una transferencia de conecimiento en todos y cada uno de los
pisos del Ministerio y ANLA, cuyo objeto sea sensibilizar a funcionarios y contratistas sobre la
cultura e importancia del reciclaje. Para tal efecto puede hacer uso de ayudas tales como:
charlas, videos, afiche, volantes u otros elementos publicitarios relacionados con el reciclaje
y temas ambientales; dicha transferencia de conocimiento se coordinara en conjunto entre las
partes, definiendo dias de realizacién, horarios, metodologia a emplear y demas detalles
necesarios para tal fin.

13. Las demas que sean necesarias para el desarrollo de! contrato.

1.8.2 Obligaciones del MADS y la ANLA.

En desarrollo del objeto contractual las entidades se obligan a:

a. Entregar la informacién y documentos que requiera el Contratista y que sean necesarios
para la ejecucion del contrato.

b. Entregar al Contratista, |a respectiva autorizacién de ingreso y disponer el espacio de
trabajo para la ejecucion idonea del contrato.

¢. Recibir los bienes y servicios eniregados por el Contratista, verificando que cumplan con
las caracteristicas técnicas y deméas condiciones contractuales.

d. Ejercerla supervision, el seguimiento y control del contrato, para verificar ef cumplimiento
de las obligaciones del contratista.

e. Las Enlidades a través del supervisor del contrato verificara los materiales entregados y
comprobar el estado de los bienes que se suministren en contraprestacion, de acuerdo
a sus requerimientos. En el evento de que alguno (s) resulte (n) defectuoso (s) o no
cumpla {n) con las especificaciones establecidas por el supervisor, deberd
reemplazarlos, en un tiempo no mayor de diez (10) dias calendario contados a partir del
informe del supervisor.

f. Las demas que sean necesarias para el desarrollo del contrato

1.9 GARANTIAS

El Decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.2.1.5.4 establece “fa entidad estatal es libre de exigir o no
garantias en el proceso de seleccién de minima cuantia...”

Por tanto, las garantias no seran obligatorias en los contratos cuyo valor sea inferior al 10% de la
menor cuantia, caso en el cual se aplicara lo preceptuado en la norma en cita respecto a las reglas de
minima cuantia.

Calle 37 No. 8 - 40
Conmutador (571) 3323400
www.minambiente.gov.co
Bogotd, Colombia
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DEL PROCESO DE SELECCION

2.1.

CRONOGRAMA DEL PROCESO DE MINIMA CUANTIA,

El oferente debera tener en cuenta las fechas presentadas en este cronograma ya que son las que
rigen tas actividades en este proceso de seleccion.

Publicacion de invitacion, estudios y
documentos previos.

30de marzode
2016

i F
www.contratos.gov.co y Grupo de

Contratos ubicada en |a calle 37 No.
8 — 40 piso 3° Bogota D.C.

Plazo maximo para presentar
observaciones a la Invitacion Piblica

31 de marzo de 2016
Hora 5:00 p.m

contratacionges@minambiente.aov.co

www.contratos.gov.co y Grupo de

Contratos ubicada en la calle 37 No.
8 — 40 piso 3° Bogota D.C.

Plazo de la Entidad para dar respuesta
a las observaciones de la Invitacion y
publicacion de adendas

1 de abril de 2016

www.contratos.gov.co y Grupoe de

Contratos ubicada en la calle 37 No.
8 - 40 piso 3° Bogota D.C.

Plazo maximo para presentar ofertas
(fecha y hora limite para presentar las
ofertas)

Hasta el 4
de abril de 2016
Hora
10:00 a.m

Grupo de Contratos ubicada en |a
calle 37 No. 8 — 40 piso 3° Bogota
D.C.

Verificacion de los requisitos
habilitantes de la oferta del menor
precio y evaluacion

5 de abril de 2016

Grupo de Contratos ubicada en la
calle 37 No. 8 — 40 piso 3° Bogota
D.C.

Publicacion informe de verificacion y
evaluacion

6 de abril de 2016

www.contratos.gov.co y Grupo de

Contratos ubicada en |a calle 37 Ng.
8 —40 piso 3° Bogota D.C.

Plazo Unico para fermulacion de
observaciones al informe de verificacidn
y evaluacion

7 de abril de 2016,
hasta las 5:00 pm

confrataciones@minambiente.gov.co

www.contrates.gov.co y Grupo de

Contratos ubicada en |a calle 37 No.
6 — 40 piso 3° Bogota D.C.

Plazo para subsanar

Hasta el 8 de abril de
2016 alas 5.30 p.m

contrataciones@minambiente.qov.co

www.contratos.gov.co vy Grupo de

Contratos ubicada en la ¢calle 37 No.
B8 — 40 piso 3° Bogota D.C.

Publicacién respuesta observaciones y
Publicacién comunicado de aceptacion
de |a oferta

11 de abril de 2016

www.conlratos.gov.co y Grupo de

Contratos ubicada en la calle 37 No.
8 ~ 40 pisc 3° Bogota D.C.

Plazo para efectuar el registro

Hasta el 12 de abril

Grupo de Presupuesto ubicada en la
calle 37 No. 8 — 40 piso 3° Bogota

presupuestal de 2016 Do
Cumplimiento de los requisitos de Hasta el 13 de abril ,
perfeccionamiento y ejecucion de 2016 Contrafista

Calle 37 No. 8 - 40
Conmutador (571} 3323400
www.minambiente.gov.co
Bogota, Colombia
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De conformidad con lo sefalado en el numeral 1.4 de la

Pago del contrato o,
presente invitacion.

Publicacién de la invitacion ptiblica

En cumplimiento de lo previsto en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del
Decreto 1082 de 2015, la invitacion pablica se publicara en el SECOP (www.contratos.gov.co), en este
documento se daran a conocer las necesidades de la entidad y los requisitos para participar en el
proceso de seleccion. ’

1

De conformidad con el literal b) del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el numeral 3 del articulo
2.21.2.15.3 del Decreto 1082 de 2015, el término previsto para presentar la oferta no podra ser
inferior a un dia habil. Si los interesados formulan observaciones o comentarios a la invitacion, éstos
seran contestados por la Entidad antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas.

2.2.Cierre y apertura de las ofertas - constancia de ofertas recibidas

El cierre del presente proceso de seleccion tendra lugar el dia y hora sefialada en el cronograma. A
partir de dicha hora se procedera a abrir las ofertas recibidas en presencia de los oferentes que asistan
al acto de cierre.

Se recomienda a los oferentes prever el tiempo que se requiere para ingresar al Grupo de Contratos
del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible y se recuerda que las ofertas presentadas por fuera
del término establecido para ello no seran recibidas por la entidad.

La hora establecida para el cierre de la presente invitacion publica corresponde a la hora oficial
sefalada por la Superintendencia de industria y Comercio a través de su pagina web.

Del acto de cierre y apertura de ofertas se levantara un acta en la que se dejara constancia de los
siguientes datos: nombre del oferente, nombre del representante legal, valor y niimero de folios de la
oferta. Dicha acta sera suscrita por las personas que delegue para este efecto el Ministerio de
Ambiente y Desarrollo Sostenible y por los participantes del Ministerio que asistan a dicho acto.

La Entidad debe publicar en el SECOP el acta de cierre en la oportunidad establecida para el efecto
en el cronograma del proceso de contratacion y si en este no se establecio la fecha correspondiente
debe publicarse a méas tardar el dia habil siguiente a la fecha de presentacion de las ofertas. (M-
MSMC-02 Colombia Compra Eficiente).

2.3. Verificacion de requisitos minimos habilitantes y evaluacién

Las ofertas presentadas hasta la fecha y hora limite establecida en el cronograma para el presente
proceso, seran verificadas y de ser el ¢caso evaluadas por EL MINISTERIO de conformidad con los
terminos de la presente invitacion pliblica, dentro de las fechas sefialadas para ello en el cronograma.

De conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, la entidad estatal debe
revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de mayer precic cumple con las condiciones de la
invitacidon. Se aclara que siendo la naturaleza de esta modalidad de seleccién escoger €l menor valor
ofertado, en esta oportunidad se busca el mejor beneficio para las entidades a traves de un contrato
de permuta. Por lo tanto el criterio de seleccion que permite establecer cul es |a oferta mas favorable
para el Ministerio y la ANLA es el mayor valor de la sumatoria de los items por kilogramo, siempre

Calle 37 No. 8 - 40
Conmutador (571) 3323400
www.minambiente.gov.co
Bogota, Colombia
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que se encuentre en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la Entidad, (que no tenga
un precio artificialmente bajo, cumpla con las especificaciones técnicas y de calidad requeridas.

Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, las entidades deben verificar el cumplimiento
de los requisitos de fa invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. En
caso de empate, las entidades aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.

2.4.Informe de Evaluacion

En aplicacion de lo contenido en ef articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, al comité asesor
y evaluador correspondera la verificacion y evaluacion de las ofertas, la cual sera adelantada por quien
sea designado por el ordenador del gasto sin que se requiera de un comité plural, quien recomendara
al Ordenador del Gasto del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, el sentido de la decision a
adoptar.

El informe de evaluacion debe indicar si el oferente cumplio con los requisitos habilitantes o de ofro
tipo establecidos en la invitacién a participar, el valor de su oferta y la fecha y hora de presentacion de
la misma, segin el manual M-MSMC-02 de Colombia Compra Eficiente.

De conformidad con el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la entidad
publicara el informe de evaluacion durante un (1) dfa habil, plazo (nico para que los proponentes
puedan formular observaciones a la evaluacion.

En todo caso, la Entidad Estatal debe indicar a los proponentes subsanar inconsistencias o errores,
siempre y cuando la correccion de las inconsistencias o los efrores no represente una reformulacion
de la oferta, de acuerdo con el manual M-MSMC-02 de Colombia Compra Eficiente. -

2.5. Aceptacion de oferta

Las entidades aceptaran la oferta de mayor valor teniendo en cuenta que lo pretendido es el mejor
beneficio para las entidades a través de un contrato de permuta. Por lo tanto el criterio de seleccion
que permite establecer cual es la oferta mas favorable para el Ministerio y la ANLA es el mayor valor
de la sumatoria de los items por kilogramo, siempre que se encuentre en condiciones de mercado y
satisfaga las necesidades de la Entidad. En la aceptacion de oferta, las Entidades deben informar al
contratista el nombre det supervisor del contrato.

Sihay empate, la Entidad aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.

La oferta y la comunicacién de aceptacion de la misma conforman el contrato, con base en lo cual se
efectuara el registro presupuestal.

La oferta y aceptacion de oferta seran publicados en el SECOP en la fecha establecida en el
cronograma y si esta no fue establecida se publicara el dia habil siguiente a la adjudicacion,

La comunicacion de aceptacion de la oferta es el acto de adjudicacién.

El valor por el cual se suscribira la aceptacion de oferta, sera por el menor valor ofertado, siempre que
se cumpla con las condiciones sefialadas en la presente invitacion.

Calle 37 No. 8 - 40
Conmutador (571) 3323400
www.minambiente.gov.co
Bogota, Colombia
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2.6. Adjudicacién Parcial
El presente proceso de seleccion NO admite adjudicacién parcial.
2.7.Precios artificialmente bajos

De conformidad con lo sefialado en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, si de acuerdo
con la informacion obtenida por el Ministerio en su deber de analisis de que trata el articulo 15 de |a
misma norma, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, debe requerir al oferente para que
explique las razones que sustenta el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador
0 quien haga la evaluacién de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el
analisis de la misma en la evaluacion de las ofertas.

Cuando el valor de la oferta sobre la cual se tuvo dudas en su valor, responde a circunstancias
objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si éste es
adjudicado a tal oferta, la Entidad estatal debe continuar con su andlisis en el proceso de evaluacion
de ofertas.

2.8. Declaratoria de desierto

EL MINISTERIO declarara desierto el presente proceso de seleccion Unicamente cuando no se
presente oferta alguna al mismo, cuandc no exista oferta alguna que cumpla con los requisitos
habilitantes, cuando no exista oferta alguna habilitada, o por motivos o causas que impidan la seleccion
objetiva de la oferta respectiva. La declaratoria se hara mediante acto administrativo debidamente
motivado en el cual se expresaran las razones que condujeron a esa decision. Dicha decisidn se
notificara a los oferentes.

En caso de declaratoria de desierto del presente proceso, EL MINISTERIO evaluara la opcion que
asegure con menos traumatismo, |a continuidad de los planes o proyectos y procedera a efectuar la
correspondiente contratacion de conformidad con la ley.

2.10 CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA:
Se rechazaran aquellas propuestas que se encuentren en cualquiera de los siguientes casos:

a.  Cuando la propuesta se presente después de la fecha y hora exacta establecida como limite para
el cierre del presente proceso de seleccion.

b.  Cuandoia propuestas se presente en oficina o dependencia diferente a la indicada expresamente

para el efecto, 0 sea enviada por correo electrénico o via fax.

La no presentacion del documento de constitucion del consorcio o union temporal.

La no presentacién de la propuesta econémica.

Cuando la propuesta supere el presupuesto oficial establecido por el Ministerio.

Cuando el proponente, cualquiera de los integrantes del consorcio o union temporal, se encuentre

incurso en alguna de las prohibiciones, inhabilidades, incompatibilidades o conflicto de intereses

para contratar o presentar propuesta, consagradas en la Constitucion Nacional o 1a ley.

g. Cuando se demuestre la participacion del proponente, de alguno de los miembros que conformen
una union temporal o consorcio; en dos o mas propuestas, en el mismo proceso.

h.  Cuando el proponente NO allegue las aclaraciones solicitadas dentro del término fijado para su
respuesta o la respuesta NO corresponda a lo solicitado. No obstante EL MINISTERIO se reserva
el derecho de solicitar aclaraciones hasta antes de la publicacién de la aceptacion de oferta.

\ Calle 37 No. 8 - 40
Conmutador (571) 3323400
www, minambiente.gov.co
Bogotd, Colombia
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i.  Cuando la propuesta o sus aclaraciones posteriores contengan informagion inexacta o cuando la
oferta presentada, en alguna parte del contenido no se ajuste a la realidad o se encuentren
documentos con su contenido alterado, que impida la valoracion objetiva de la propuesta.

. Las demas causales de RECHAZO previstas en la presente invitacion publica.

CAPITULO 3
DE LA OFERTA

3.1.  FORMA DE PRESENTACION:

Las propuestas deben ser presentadas UNICAMENTE en el Grupo de Contrates, ubicada en la calle
37 No. 8 — 40 piso 3° de Bogota D.C., en cuyo efecto EL MINISTERIO registrara su recibo con
numero, fecha y hora relacionada en el cronograma del proceso. Son validas las propuestas remitidas
por correo certificado, siempre y cuando cumplan con todos los requisitos contemplados en el presente
proceso contractual y lleguen al sitio indicado con antelacion a la fecha y hora limite de presentacion
de las ofertas.

La propuesta deberd presentarse, en idioma castellano, sin tachaduras, ni borrones, en sobres
separados, debidamente cerrados, foliados, con tabla de contenido o indice y firmados, contestando
en forma clara y precisa cada uno de los datos que se selicitan y anexando todos los documentos que
son requisitos indispensables para el estudio de la propuesta. Cualquier enmendadura que contenga
la propuesta, debera ser aclarada y validada con la firma del oferente en la misma propuesta. De lo
contrario se entendera como no aportada.

Las propuestas deberan estar suscritas por el representante legal de la persona juridica, y en caso de
consorcio o union temporal por el representante conforme al documento de constitucion; quien debe
tener facultades especificas y vigentes para confratar y estar autorizado para comprometer a la
Entidad, en cuantia igual o superior al valor de la propuesta.

La propuesta economica (Anexo 3) debe corresponder a nlimeros enteros consecutivos. En
consecuencia, no podran utilizarse nimeros acompanados de letras, sub nimeros, ni decimales, de
presentarse asi, EL MINISTERIQ hara los respectivos gjustes aritméticos.

Seran de exclusiva responsabilidad del oferente los errores U omisiones en que incurra al indicar el
valor de su oferta econdmica, debiende asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de
dichos errores u omisiones, sin que por esta razon haya lugar a alegar ruptura del equilibrio
contractual.

Para efecto del sefialamiento de la propuesta econémica, debe indicase los precios expresados en
pesos colombianos, el oferente debe tener en cuenta todos los costos, gastos, impuestos, pago de
salarios, prestaciones sociales y deméas emolumentos (directos ¢ indirectos) que considere necesarios
para la fijacion de la oferta econdmica. Seran de cargo de los oferentes todos los costos asociados
con |a preparacion y presentacion de su oferta, por tal motivo EL MINISTERIO en ningln caso sera
responsable de los mismos.

EL MINISTERIO NO aceptara propuestas altemativas, ni parciales.

Estard a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion y elaboracién de su
propuesta.

Calle 37 No. 8 - 40
Conmutador (571} 3323400
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Tampoco se podra solicitar a los proponentes, variacidn alguna en los términos de la propuesta, lo
cual no obsta para que la Entidad pueda solicitar las aclaraciones que fueren necesarias y los
documentos faltantes, siempre que no sean necesarios para la comparacion de las propuestas

Si se advierte alguna diferencia entre el original de una propuesta y sus copias prevalecera la
informacion consignada en el original. No se aceptaran las propuestas enviadas por via
electrénica, o presentadas en lugar diferente al sefialado en la presente invitacién publica.
Todos los gastos que impliquen la preparacion y presentacion de la propuesta corren por cuenta de!
oferente.

Solo se aceptan las propuestas que se presenten hasta la fecha y hora sefialada en el cronograma.
Después de esta hora y fecha limite no se recibiran propuestas, estas seran devueltas sin abrir, alin
cuando su representante legal o persona encargada de entregar el ofremmlento se encuentre en el
lugar donde debe ser entregada la propuesta.

La hora que se tendra en cuenta para el cierre del proceso, sera la hora legal de la Replblica de
Colombia sefalada por la Divisién de Metrologia de la Superintendencia de Industria y Comercio.

Las propuestas se entregaran en dos (2) sobres, un (1) original en fisico, escrita a maquina y/o
computador, debidamente legajada, foliada en orden consecutivo de abajo hacia arriba en su totalidad,
es decir, al indice le correspondera el nimero del primer folio y se enumerara desde el nimero uno
(1) hasta el final y una (1} copia digital {C.D.} separados.

MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE

Grupo de Contratos

Invitacion Publica de Minima Cuantia No. 7 de 2016.

Objeto. “Contratar a titulo de permuta el servicio de separacion, clasificacion, recoleccion,
transporte, apraovechamiento y/o disposicién final de reciclaje de fos residuos no peligrosos
resultado de las actividades propias diarias def Ministerio de Ambiente y Desarroflo Sostenible
y de la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales ANLA a cambio de bienes y servicios
que contribuyen a garantizar fa implementacion de los programas del Sistema Integrado de
Gestion del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible y el Programa de (Gestion
Ambiental de la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales ANLA ™,

Nombre del oferente

Direccién, Ciudad, Teléfono, Fax, correo electronico.

Contenido: {original)

La propuesta debera ir acompafiada de TODA la documentacion 'solicitada, anexos y demas
informacién necesaria, que permitan verificar el cumplimiento de los requiisitos minimos. El proponente
debera indicar en los anexos todas las respuestas que se solicitan frente a cada requerimiento.

3.2. LUGAR DE PRESENTACION

Las ofertas deben ser radicadas UNICAMENTE en la oficina del Grupo de Contratos del Ministerio
de Ambiente y Desarrollo Sostenible ubicada en la calle 37 No. 8 — 40 piso 3° en la ciudad de Bogota
D.C., en el horario de 8:00 a.m. a 5:30 p.m. jornada continua; en dias habiles desde la fecha de
apertura y hasta ia hora prevista en el dia de cierre de acuerdo con el cronograma. No obstante el
oferente debe tener en cuenta la fecha y hora de cierre como plazo maximo para la radicacion de su
oferta.

.
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No se aceptaran ofertas presentadas en otro lugar o las que por cualquier causa lleguen con
posterioridad a la fecha y hora sefialadas para el cierre del proceso. Estas seran devueltas sin abrir.
Tampoco se recibiran ofertas enviadas por comeo electronico, ni por fax.

No se aceptaran ofertas parciales, alternativas ni complementarias. Tampoco se aceptaran
modificaciones u ofertas complementarias que fueren presentadas con posterioridad al cierre del
proceso; lo cual no obsta para que puedan solicitarse las aclaraciones que fueren necesarias.

3.3. CONTENIDO

El contenido de las ofertas es de caracter reservado en la forma que la ley lo determina. Después de
entregadas las ofertas y cerrado el proceso de seleccion no se permitira el retiro total o parcial de los
documentos que ias componen, hasta tanto no se haya legalizado el respectivo contrato.

No habra exenciones en la responsabilidad de los datos, informes, documentos y resultados que se
suministren tanto en el proceso de seleccion, como en el desarrollo del contrato.

Los documentos que deben conformar la oferta, se describen a continuacién y deben presentarse en
el orden establecido en esta invitacion plblica, para facilitar fa verificacion, evaluacién y calificacion
de la misma.

Todos los demés documentos son subsanables dentro del plazo establecido en el cronograma,
siempre que tales documentos no incidan en la comparacion objetiva de la misma con respecto a las
demas, o en su calificacion y que no se hallen consignados en ofros que habiendo sido aportados
constituyan medio idéneo y suficiente para su demostracién.

Si el oferente presenta al MiNISTERIO las explicaciones o aclaraciones solicitadas, en un término
posterior al requerido, o las presenta incompletas, o la respuesta no corresponde a lo solicitado, o no
las presenta, EL MINISTERIO entenderé que no esté interesado en continuar en el proceso de

seleccion por lo cual se rechazara la oferta.
(

3.3.1. Documentos juridicos
Documento 1: Carta de presentacion de la propuesta. (Anexo No 1).

El proponente debera adjuntar a la propuesta, la carta de presentacion de la misma, debidamente
firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas juridicas, persona
designada para representarlo en caso de consorcio o unidn temporal, o apoderado debidamente
constituido. Con la firma de dicho documento, el oferente declara bajo la gravedad det juramento que
no se encuentra incurso en ninguna causal de incompatibilidad e inhabilidad para presentar la oferta
y acepta y conviene expresamente en los procedimientos, contenidos y obligaciones reciprocos
derivados del estudio previo y de la invitacién pablica.

La carta debe escribirse en la papeleria original del proponente y debe constituir un compromiso de
adherencia y responsabilidades, siguiendo el contenido del Anexo No 1.

Documento 2: Poder debidamente constituido.

Calle 37 No. 8 - 40
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En el evento de que |a oferta se presente a través de apoderado, éste debe encontrarse debidamente
facultado para participar en el proceso de contratacion y suscribir el contrato que se derive de éste.
Cuando se trate de personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilic o sucursal en Colombia,
deberan ademas acreditar un apoderado domiciliado en Colombia debidamente facultado para realizar
el ofrecimiento, de ser necesario presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado
en las diferentes instancias del proceso de seleccion, suscribir los documentos y declaraciones que
se requieran, asi como el contrato, suministrar la informacion que le sea solicitada, y demas actos
necesarios de acuerdo con la convocatoria, asi como para ejecutar el contrato, liquidarlo o
representarlo judicial ¢ extrajudicialmente.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado (nico para el caso de personas extranjeras que
participen en consorcio o unién temporal, y en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién
del poder comun otorgado por todos los integrantes del consorcio o unién temporal con los requisitos
relacionados con la autenticacion, consularizacion y traduccion; particularmente con lo exigido en el
Cadigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo
acto de constitucidn del consorcio o union temporal.

En el evento en que el proponente no allegue el poder debidamente constituido por faita de capacidad
(presentar la propuesta o celebrar el contrato o ejecutario o liquidarlo o representarla judicial y
extrajudicialmente} la propuesta sera RECHAZADA.

Documento 3: Certificado de Existencia y Representacion legal.

Personas juridicas nacionales. El proponente debera acreditar su existencia y representacion legal a
través del correspondiente certificado expedido por la Camara de Comercio de la jurisdiccion del
domicilio principal, con una antelacion no superior a treinta (30) dias calendaric anteriores al cierre del
proceso de seleccion. '

+

Personas juridicas extranjeras. Deberan aportar el documente que acredite la inscripcion en el registro
correspondiente en el pais en donde tienen su domicilio principal.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia acreditaran lo pertinente mediante un
certificado expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio, cuya fecha de expedicion
debera ser dentro de los treinta (30} dias calendario anteriores a la fecha prevista para la recepcion
de documentos, en el que conste su existencia, y el nombre del representante legal de la sociedad o
de |a persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades
y cuyo objeto social se relacione con el objeto a contratar. Si el representante legal tuviere limitaciones
para comprometer a la empresa mediante la presentacion del ofrecimiento, para presentar la
propuesta, suscribir el contrato o realizar cualquier otro acto requerido para la contratacion, debera
presentar conjuntamente con el ofrecimiento copia del acta o documento en la que conste la decision
del 4rgano social competente o su equivalente de la sociedad extranjera, que autorice la presentacion
del ofrecimiento y de ser necesario lo faculte para la presentacion de la propuesta, la celebracion det
contrato y la realizacion de los demas actos requeridos para la contratacion.

Si una parte de la informacion solicitada no se encuentra incorporada en el certificado 0 documento
mencionado, o si este tipo de certificados o documentos no existieren, de acuerdo con las leyes que
rijan estos aspectos en el pais de origen, sede del interesado, la informacion debera presentarse en
documento independiente emitido por el representante del maximo érgano directivo de la empresa.

Si la solicitud fuere suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal que se
\encuentre abierta en Colombia y/o por el representante de ésta, debera acreditarse la capacidad legal
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de la sucursal y/o de su representante mediante fa presentacion del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio de la ciudad de la Republica de Colombia
en la cual se encuentre establecida la sucursal, cuya fecha de expedicidn debera ser dentro de los
treinta (30) dias anteriores a la fecha prevista para la recepcidn de documentos. Cuando el
representante legal de fa sucursal tenga limitaciones para presentar el ofrecimiento, la propuesta,
suscribir el contrato realizar cualquier otro acto requerido para la contratacion, debera presentar junto
con el ofrecimiento copia del acta en la que conste la decision del 6rgano social competente o su
equivalente de la sociedad extranjera, que autorice la presentacion del ofrecimiento, y de ser necesario
lo faculte para presentar propuesta, celebrar el contrato y realizar los demas actos requeridos para la
contratacion.

Consorcios o uniones temporales. Para las propuestas en asociacion se debe presentar el Certificado
de Existencia y Representacion Legal de cada uno de los miembros que conforman la unién temporal
0 el consorcio, expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores al cierre del proceso de
seleccion por la autoridad respectiva.

Se debe verificar que el objeto social cumpla con el objeto a contratar, la calidad del representante
legal de quien suscribe ia oferta, las facultades del representante legal de la persona juridica para
presentar oferta y obligar a la persona juridica a cumplir con el objeto del contrato.

El plazo de inscripcion en la camara de debe ser igual al plazo de ejecucién del contrato que se va a
adjudicar y minimo un (1) afio més.

Personas naturales. El proponente debera aportar el correspondiente certificado mercantil expedido
por ta Camara de Comercio, cuando a elto hubiere lugar cuyo objeto social se relacione con el objeto
a contratar. El proponente debera ser mayor de edad.

Documento 4: Autorizacién del 6rgano social.

Si el estatuto social impone restricciones a la autorizacion para la presentacion de la propuesta ylo
suscripcion del contrato, conferida al representante legal, se debe adjuntar copia del documento de
autorizacion correspondiente, emitido por la junta de socios u drgano superior de gobiero social. Para
el caso de consorcios o uniones temporales, dicho documento es exigible a cada uno de los
integrantes, si sus estatutos individuales contienen la limitante.

Documento 5: Registro Entidad sin Animo de Lucro - Cooperativas.

Si el proponente es una entidad sin animo de lucro presentara el correspondiente certificado de
existencia y representacion iegal, expedido por la Camara de Comercio del domicilio principal de la
enlidad sin animo de lucro u otro érgano competente en donde conste su registro y personeria juridica
con una antelacion no superior a treinta (30) dias calendario, anteriores al cierre del presente proceso
de seleccion.

]

Documento 6: Documento ‘de constitucion del Consorcio o Unién Temporal.

Cuando la propuesta sea presentada en consorcio o unién temporal, se debe anexar el documento
suscrito por sus integrantes, en el cual se demuestre el estricto cumplimiento de lo establecido en el
articulo 7° de la Ley 80 de 1993, donde se debe:
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a. Indicar en forma expresa si su participacion es a titlo de CONSORCIO O UNION
TEMPORAL.

b. Designar la persona, que para todos los efectos representara el consorcio o la union temporal.

c. Sefalar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
union temporal y sus respectivas responsabilidades.

d. Precisar cual es el porcentaje de participacion de cada uno de los mtegrantes

e. En el caso de la UNION TEMPORAL, sefialar en forma clara y precisa, los terminos y
extension de la participacion en la propuesta y en su ejecucidon y las obligaciones y
responsabilidades de cada unc en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la Entidad contratante.

f. Sefiafar la duracién del mismo que no debera ser inferior a la def contrato y un afio mas.

g. En atencidn a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del
Consorcio o Unién Temporal en el documento de constitucion, para efectos del pago, en
relacion con la facturacién deben manifestar:

- Sila va a efectuar en representacion del consorcio o la unién temporal uno de sus integrantes,
caso en ef cual se debe informar el nimero del NIT de quien factura.

- Silafacturacion ta van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorgio
0 la unidn temporal, caso en el cual se debe informar el niimero del NIT de cada uno de ellos y la
participacién de cada uno en el valor del contrato.

- Stlavaarealizar el consorcio o union temporal con su propio NIT, caso en el cual se debe indicar
el nimero. Ademas se debe sefialar el porcentaje o valor del contrato que corresponda a cada
uno de los integrantes y el nombre o razon social y el NIT de cada uno de ellos.

El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el consorcio o union temporal,
debera ser distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo con su participacion en las actividades
gravadas que dieron lugar al impuesto, para efectos de ser declarado.

En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberan cumplir los requisitos establecidos
en las disposiciones legales.

El plazo de duracién debe ser igual al plazo de ejecucion del contrato que se va a adjudicar y minimo
un (1) afo mas.

En caso de resultar favorecidos con |a adjudicacion para la suscripcion del contrato, debera presentar
el respectivo Registro Unico Tributario — RUT del consorcio o unién temporal.

Los integrantes del consorcio o union temporal no pueden ceder sus derechos a terceros, sin obtener
la autorizacion previa, expresa y escrita del MINISTERIO. En ninglin caso podra haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o unidn temporal.

Documento 7: Certificacion del cumplimiento de sus obhgamones con el Sistema Integral de
Seguridad Social y Aportes Parafiscales.

Los proponentes personas juridicas deben acreditar que se encuentran al dia en el pago de sus
aportes relativos al Sistemas de Seguridad Social Integral en Salud y Pension, Sistema General de
Riesgos Laborales, asi como los propios del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, mediante certificacion
expedida por el Revisor Fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley o por el
representante fegal, durante un lapso que no sera inferior a los Ultimos seis (6) meses anteriores al
cierre del proceso de seleccion. En el evento en que la saciedad no tenga mas de seis (6) meses de
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constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucién.

Los proponentes personas naturales deben aportar la planilla y/o el recibo de pago al Sistema Integral
de Seguridad Social en salud y pensién del mes que corresponda segiin la fecha del cierre establecida
en el cronograma.

En caso de que la oferta sea presentada por un Consorcio o Union Temporal cada uno de sus
miembros debera presentar la certificacion correspondiente.

Documento 8: Certificado de no inclusion en el boletin de responsables fiscales.

El articulo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el tramite de los procesos de
responsabilidad fiscal de competencia de las contralorias, exige como requisito indispensable para
nombrar, dar posesion o celebrar cualquier tipo de contrato con el Estado, verificar que la
correspondiente persona natural o juridica y su representante legal segtin se trate, no se encuentran
reportados en el boletin de responsables fiscales que publica la Contraloria General de la Republica
con periodicidad trimestral.

Con el fin de acreditar el cumplimiento de la anterior obligacion el MINISTERIQ, verificara en el Gltimo
boletin de responsables fiscales expedido por la Contraloria General de la Replblica que el
proponente y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio ¢ una unién temporal,
no se encuentre (n) reportado (s) en dicho holetin.

Tratandose de interesados extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo pais de
origen no existe Boletin de Responsables Fiscales o su equivalente, debera indicar ésta circunstancia,
en documento suscrito bajo la gravedad de juramento por el interesado persona natural o
representante legal de la persona juridica, como interesado individual o integrante del interesado
plural. =

Documento 9: Certificacién de no reporte en el Sistema de Informacién de Registro de
Sanciones e Inhabilidades de la Procuraduria General de la Nacién.

Con el fin de acreditar la no inciusién en el Sistema de Informacién de Registro de Sanciones e
inhabilidades el MINISTERIO, verificara el certificado de antecedentes disciplinarios expedido por Ia
Procuraduria General de la Nacion, que ef proponente, persona natural o juridica y su representante
legal y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio, una unién temporal o una
promesa de sociedad, no se encuentre(n) reportado(s).

Documento 10: Cédula de ciudadania.

Toda persona natural que funja coma oferente en ef presente proceso de contratacion, debera allegar
|a fotocopia legible de su cedula de ciudadania amarilla de hologramas, de conformidad con fa Ley
757 de 2002, modificada por la Ley 999 de 2005, reglamentada por el Decreto 4969 de 2009.
Iguaimente lo debera hacer el representante legal de la persona juridica que se presente como
proponente y cada uno de los miembros del consorcio o unién temporal que se constituya para el
efecto.

Documento 11: Declaracion de no estar incluido en las listas nacionales e internacionales de
lavados de activos.
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El representante legal debe anexar declaracion expresa bajo la gravedad del juramento de que la
empresa, ni el estan incluidos en listas nacionales o intemacionales de lavado de activos. Cuando se
trate de consorcios yfo uniones temporales cada uno de sus integrantes debera presentar el documento
respectivo.

Documento 12: Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional.

Con el fin de acreditar que el proponente no se encuentre en alguna causal de inhabilidad, EL
MINISTERIO verificara en el certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional
que aquel, persona natural o juridica y su representante legal y cada uno de sus integrantes cuando
el mismo sea un consorcio, una unién temporal o una promesa de sociedad, no se encuentre(n)
inhabilitados.

En el evento en que el proponente cuente con el correspondiente certificado expedido por la Policia
Nacional, podra aportarlo con su propuesta. {Esta consulta se debe realizar a través de la pagina web

nitp:/fwww.policia.gov.co/, no tiene costo alguna).

Documento 13: Libreta militar.

Los proponentes, personas naturales, deben presentar la copia de la libreta militar ampliada al 150%,
siempre que redna la siguiente condicién: Hombre menor de 50 afios.

En caso de consorcio o union temporal, este requisito debera cumplirse respecto de cada uno de sus
integrantes, de conformidad con el articulo 111 de Decreto 2150 de 1995.

Si el proponente es transgénero se inaplicara el articulo 36 de la Ley 48 de 1993, tal como lo indica la
Corte Constitucional.

3.3.2. Capacidad Financiera.

Dado que este proceso es de MINIMA CUANTIA por ser el valor del corifrato el 10% correspondiente
a la menor cuantia del Ministerio, de conformidad con io sefialado en el literal b def articulo 2 de la Ley
1150 de 2007 y el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, no se exigira una
capacidad financiera, toda vez que el pago se realizara contra entrega a satisfaccién de los servicios
prestados.

3.3.3. Documentos habilitantes de caracter técnico
Documento 14: Registro Unico Tributario - RUT.

Toda persona natural o juridica debera informar su condicién de responsable del impuesto a las ventas
mediante el suministro de una copia o fotocopia del Registro Unico Tributario RUT, en donde debera
constar su régimen.

Documento 15: Certificacion bancaria.

El proponente debe presentar una certificacion expedida por una entidad bancaria, con una antelacion
no superior a treinta (30) dias calendario, anteriores al cierre del presente proceso de seleccion, en el
cual conste el tipo y numero de cuenta. El titular de la cuenta bancaria debe ser el proponente.
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Documento 16: Formato de identificacion tributario (Anexo 3A o 3B).

Documento 17. Propuesta técnica (ANEXO 2 - CARACTERISTICAS TECNICAS DEL BIEN O
SERVICIO A CONTRATAR)

El oferente deberd presentar un documento y manifestar que cumple con la totalidad de las
especificaciones técnicas descritas en la Invitacion Pablica, y que cumple con el lleno de los requisitos
minimos exigidos en la misma; para lo que debera hacer una valoracion de las condiciones y demas
aspectos que fundamenten su ofrecimiento técnico.

La propuesta técnica deberé venir suscrita por el oferente (persona natural) o representante legal
(persona juridica, consorcio o unién temporal).

Documento 18: Copia del acto de habilitacion por parte de la Unidad Administrativa Especial de
Servicios Pablicos UAESP

Documento 19: Certificacian que acredite tener vigente contrato yfo convenio con empresa que
realiza la transformacién y aprovechamiento de papel archivo con informacion confidencial de las
enlidades.

El proponente presentara la certificacion referenciada para el cumplimiento de la politica del Sistema
de Gestion de Seguridad de la Informacion, implementadas por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible, cuya certificacion debe estar vigente por el tiempo de ejecucion del contrato.

Documento 20. Certificados de experiencia.

Experiencia del Proponente:

El proponente debera presentar hasta tres (3) certificaciones expedidas por el representante legal o por
quien fuere competente, de la persona natural o juridica destinarias de los bienes y/o servicios, de que
ha sido contratado dentro de los Gltimos tres (3) afios, contados a partir de la primera fecha de cierre
del plazo, para presentar ofertas dentro de este proceso, ya sea por entidad piblica o privada, cuyo
objeto debe incluir actividades relacionadas con el de la presente convocatoria, sin importar la cuantia
de los mismos.

Las certificaciones deben contener especificamente lo siguiente:

1.~ Nombre razén soctal o denominacion social del contratante y PROPONENTE NIT, direccién
y teléfonos.

2. Objeto de contrato.

3. Fecha de inicio y fecha de terminacion del contrato (dia, mes, afio).

4. Indicacion del cumplimiento a satisfaccion por parte de la empresa o enfidad contratante, que
podra ser confrontada por parte del Ministerio. No se tendran en cuenta las certificaciones en
las cuales se indiquen que el cumplimiento es regular, malo, deficiente o similar.
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Si el proponente o sus integrantes presentan certificaciones en las cuales haya participado como
integrantes de consorcios o uniones temporales, deberan indicar el porcentaje de participacion en la
asociacion.

NOTA 1: Cada certificacion debe corresponder a un {1} solo contrato.

En el caso que el proponente haya participado en procesos de fusion o escisién empresarial, debe
tomar para estos efectos, exclusivamente los contratos o el porcentaje de los mismos, que le hayan
asignado en el respectivo proceso de fusion o escision, para ello debe aportar ef cerificado del
Contador Publico o del Revisor Fiscal (si la persona juridica tiene Revisor Fiscal} que asi lo acredite.

No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando éstos
se asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de |las modalidades previstas en el articulo
7 de la Ley 80 de 1993.

LAS COPIAS DE CONTRATQOS, ACTAS DE LIQUIDACION, REFERENCIAS COMERCIALES,
ETC., SOLO SE ACEPTARAN COMO DOCUMENTOS ACLARATORIOS DE LA CERTIFICACION,
EN DONDE SE RELACIONE LOS CONTRATOS PRESENTADOS Y NO COMO DOCUMENTOS
PARA ACREDITAR LA INFORMACION EXIGIDA EN LA MISMA,

Si la certificacion no contiene la informacion solicitada puede presentarse fotocopia del contrato junto
con ef acta de recibo final o el acta de liquidacion, donde se pueda obtener la informacion requerida.

Cuando el proponente certifique contratos en los cuales participd en unidn temporal © consorcio, la
certificacion deberd indicar el nimerc de integrantes y el correspondiente porcentaje real de
participacion y se le acreditara en la verificacion su porcentaje real de participacion dentro de la Unidn
Temporal o Consorcio.

Cuando se trate de personas extranjeras sin sucursal en Colombia, EL MINISTERIO verificara la
informacion sobre las condiciones de experiencia de los proponentes de |a siguiente forma: El oferente
extranjero debera relacionar y certificar la experiencia exigida en este documento.

En el evento en que dicha experiencia se haya obtenido en pais distinto a Colombia, para efectos de
certificarla debera adjuntar la certificacion respectiva que debera cumplir con los requisitos
establecidos en este documento.

Si la certificacion se encuentra en idioma distinto al de la Republica de Colombia, debera adjuntarse
ademas del documento en idioma extranjero, la traduccion oficial del documento tal y como lo
establece el Manual de Colombia Compra Eficiente respecto de los requisitos habilitantes.

Nota 2: En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 874 del Cédigo de Comercio, en concordancia
con el articulo 28 de fa Ley 9 de 1991, el articulo 3 del Decreto 1735 de 1993 y la Resolucién No. 8
de 2000, modificada por la Resolucién 6 de 2006, emanada del Banco de la Replblica, ef valor en
pesos colombianos del contrato o contratos celebrados en moneda distinta sera el de la fecha de su
suscripcidn o firma de acuerde con la tasa de cambio oficial que indique el Banco de la Repiblica.

Documento 21: Propuesta Econdémica: (FORMATO ANEXQO N°3 Propuesta Economica)

La propuesta econdmica debera venir suscrita por el oferente (persona natural) o representante legal
{persona juridica, consorcio o union temporal); y debera incluir el IVA de conformidad con el régimen
tributario del proponente, en los términos de la invitacidn plblica.
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Documento 22: Criterios de Sostenibilidad Ambiental

Se aclara que las Entidades verificaran cada una de las Declaraciones Juramentadas descritas a
continuacion correspondientes a la etapa precontractual, para lo cual el proponente debera allegarlas
por separado en la presentacion de su propuesta.

V Cnterids Ambientales Habilitantes

Medi(; d'é"&er'ificacién

Pre-contractual

El oferente se debe comprometer a cumplir las buenas
practicas ambientales establecidas en el MADS, durante la
prestacion de su servicio.

Declaracion juramentada
del oferente

En la oferta el oferente debe incluir el manejo final que le
dara los residuos peligrosos (en caso de que se generen)
durante |a prestacidn del servicio, dando cumplimiento a lo
establecido en el Decreto 1076 de 2015 Titulo 6 6 Ia
normativa que lo sustituya.

Asimismo, debe asegurar que entregaré el{los) certificado(s)
de disposicion final o de aprovechamiento de los residuos
peligrosos generados durante el servicio.

Declaracién juramentada
del oferente

En caso de que durante el servicio se generen residuos que
tengan establecidos programas pos consumo segin la
normatividad vigente, el oferente debe asegurar que
entregara  dichos residuos al (los) programa(s)
correspondiente(s) y debe presentar evidencia de ello.

Declaracion juramentada
del oferente

En la oferta el oferente debe especificar qué productos
quimicos uiilizara para la ejecucion del contrato y se debe
comprometer a contar con las hojas de datos de seguridad
durante la prestacion del servicio.

El oferente debe asegurar que los envases de los productos
estén identificados con el nombre del producto y un simbolo
o pictograma que indique las caracteristicas de peligrosidad
de dicho producto.

El oferente debe plantear la posibilidad de utilizar productos
quimicos convencionales por ofros mas amigables con el
ambiente {biodegradables).

Declaracion juramentada
del oferente

! Los pictogramas empleados deben corresponder a algln sistema internacionalmente reconocido
para identificacion de sustancias o productos quimicos. Ejemplo: NFPA o Sistema Globalmente
Armaonizado de las Naciones Unidas.
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hterior el MADS

Alcance: Aplica pa

)

Criterios Ambientales Habilitantes
Registro de cantidad,
El manejo de los residuos peligrosos (en caso de que se caracterizacion y destino
generen) asi como el fransporte de los mismos debe {disposicion 0
cumplir con lo establecide en el Decreto 1076 de 2015 aprovechamiento) de los
Titulo B, 0 la normativa que lo sustituya. residucs peligrosos
generados

Contractual | Si durante la prestacion del servicio de instalacion se | Documento que acredite
generen residuos que tengan establecidos programas pos | 12 entrega de dichos
consumo segUn la normatividad vigente (ejemplo bombillas | residuos en un punto de
fluorescentes), el proveedor debe asegurar que entregara | recoleccion, o registro
dichos residuos al {los) programa(s) correspondiente(s) y | fotografico que evidencie

debe presentar evidencia de ello. la  enfrega de los
residucs en un centro de
recoleccion.

3.4. VALIDEZ DE LA PROPUESTA

Las ofertas deberdn permanecer validas por un término de treinta (30) dias héabiles. Este término
empezara a contarse desde la fecha fijada para el cierre del proceso de seleccion.

3.5, RETIRO DE LAS PROPUESTAS

El proponente podra solicitar por escrito, con anterioridad al inicio de la diligencia del cierre del
presente proceso de seleccion, la no consideracion de su propuesta y la devolucion de la misma. El
sobre con su contenido sera entregado sin abrir y de ello se dejara constancia en el acta de cierre del
presente.

3.6. PUBLICIDAD DE LAS PROPUESTAS

Después del cierre del presente proceso, |as personas que lo soliciten podran pedir por escrito y a
costa suya, copia total o parcial de las propuestas recibidas. Cuando el proponente manifieste
(indicando la norma) que sus documentos tienen caracter reservado de conformidad con la ley y EL
MINISTERIO asi lo constate, no se expediran copia de dichos documentos.

CAPITULO4
CRITERIOS DE HABILITACION Y SELECCION DE LAS OFERTAS

De conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, EL MINISTERIO
verificard en cada propuesta, el cumplimiento de los requisitos minimos que acrediten su
capacidad juridica, técnica y las condiciones de experiencia aqui previstos, los cuales

\
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tienen por objeto establecer si las propuestas cumplen con las condiciones y requisitos exigidos, de
tal forma que NO OTORGAN PUNTAJE y son verificados como requisitos habilitantes.

La verificacion de los requisitos minimos habilitantes se basara en la documentacion, informacién y
anexos correspondientes, por lo cual es requisito indispensable consignar y adjuntar toda la
informacion detallada que permita su analisis.

En todo caso, la verificacion de los requisitos habilitantes se hara exclusivamente en relacion con el
proponente con el precio mas bajo, para lo cual, se tendrén en cuenta las reglas de subsanabilidad,
de acuerdo con el manual M-MSMC-02 de Colombia Compra Eficiente.

En caso de que este no cumpla con dichos requisitos, se procedera a la verificacion del proponente
ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de
2015. De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso.

4.1. CRITERIOS DE HABILITACION

De acuerdo con lo establecido en el presente documento EL MINISTERIO verificara en cada
propuesta, el cumplimiento de los requisitos juridicos, técnicos y condiciones de experiencia, los cuales
tienen por objeto establecer silas propuestas cumplen con las condiciones y requisitos exigidos y en
et evento en que NO CUMPLA asi lo determinara.

FACTOR CUMPLIMIENTO
Verificacion juridica CUMPLE O NO CUMPLE
Verificacion técnica CUMPLE O NO CUMPLE
Verificacion condiciones de experiencia CUMPLE O NO CUMPLE

4.1.1. Criterios de habilitacion y verificacién juridica

La verificacion det cumplimiento de los requisitos juridicos no tiene ponderacién, se estudiara la
informacién juridica de las propuestas y sus respectivos documentos, con el fin de que la
administracién pueda verificar la presentacion y cumplimiento de los documentos y requisitos minimos
exigidos en ef numeral 3.3.1 (documentos 1 a 13).

Si una propuesta no acredita los requisitos juridicos subsanables exigidos y fuego de requeridos NO
fueron aportados, subsanados o aclarados en la oportunidad concedida para elio yfo continian las
inconsistencias, EL MINISTERIO determinara que la propuesta NO CUMPLE JURIDICAMENTE
ocasionando la exclusion y procedera la verificacion del proponente ubicado en segundo lugar y asi
sucesivamente.

La verificacion juridica estara a cargo de funcionarios o contratistas del Grupo de Contratos del
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

4.1.2. Criterios de habilitacion y verificacion técnica y condiciones de experiencia

La verificacion de cumplimiento de los requisitos minimos técnicos no tiene ponderacion; se estudiara
la informacidn técnica al momento de la presentacion de la propuesta y los respectivos documentos,
con el fin de que la administracion pueda verificar la presentacion y cumplimiento de los documentos
y requisitos minimos exigidos en el numeral 3.3.3. {documentos 14 a 19}.
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Si una propuesta no acredita los requisitos técnicos subsanables exigidos y luego de requeridos NO
fueron aportados, subsanados o aclarados en la oportunidad concedida para ello y/o contintan las
inconsistencias, EL MINISTERIO determinara que la propuesta NO CUMPLE TECNICAMENTE
ocasionando la exclusion y procedera la verificacién del proponente ubicado en sequndo lugar y asi
sucesivamente.

La verificacion y evaluacion técnica estara a cargo de funcionarios ylo contratistas de la Coordinacion
del Grupo de Contratos del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

4.2. CRITERIOS DE SELECGION

De conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley 1474 de 2011, articulo 94, la Ley 1150 de 2007 Articulo
2, establecen el criterio de seleccion que permite establecer cuél es la oferta mas favorable para las
entidades, se aclara que siendo la naturaleza de esta modalidad de seleccion escoger el menor valor
ofertado, en esta oportunidad se busca el mejor beneficio para las entidades a través de un contrato
de permuta. Por lo tanto el criterio de seleccidn que pemite establecer cudl es la oferta mas favorable
para el Ministerio y Ja ANLA es el mayor valor de la sumatoria de los items por kilogramo, siempre
que se encuentre en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la Entidad, {que no tenga
un precio artificialmente bajo, cumpla con las especificaciones técnicas y de calidad requeridas
conforme a lo contenido en la invitacion pablica)

4.3. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate, [a entidad adjudicard a quien haya entregado primero la oferta entre los
empatados, segn el orden de entrega en ef tiempo de las mismas, lo anterior de acuerdo con e
numeral 8 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

p—

Dada en Bogota D.C. C -

Y [

ELIZABETH GOMEZ SANCHEZ
Secretaria General
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible

Proyecto: Sandra Cristancho / Abagada Grupo de Confratos Q-Zf %
Reviso: Jenny Alexandra Guarra Villarreal / Coordinadora del Grupe de Contratos 4

3
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ANEXO No. 1.
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Bogota, D.C., (dia, mes y afio)

Sefiores
MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE

Asunto: Invitacion Publica de Minima Cuantia No. 7 de 2016

OBJETQ: “Contratar a titulo de permuta el servicio de separacién, clasificacion, recoleccion,
transporte, aprovechamiento y/o disposicion final de reciclaje de los residuos no pefigrosos resuftado
de las actividades propias diarias del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible y de fa Autoridad
Nacional de Licencias Ambientales ANLA a cambio de bienes y servicios que contribuyen a garantizar
la implementacion de los programas de! Sistema Integrado de Gestion def Ministerio de Ambiente y
Desarrolfo Sostenible y el Programa de Gestion Ambiental de la Autoridad Nacional de Licencias
Ambientales AN,

EL SUSCRITO, (OBRANDO EN NOMBRE PROPIO O COMO REPRESENTANTE LEGAL DE LA
FIRMA -—-------- , O COMO REPRESENTANTE DEL CONSORCIQ -—--------- O UNION TEMPORAL-
—---—-), DECLARQO QUE.

a) He examinado y no tengo reservas af documento de Invitacion Piblica de minima cuantia No. 7
de 2016.

b) De conformidad con los documentos de esta contratacion, me comprometo a ejecutar ef objeto
con fodas las especificaciones contenidas en el estudio previo y en la invitacion piblica de minima
cuantia No. 7 de 2016.

¢) Que tengo facultades plenas para contratar y de comprometer a fa sociedad, en cuantia hasta de
(%__ ) M/CTE., de conformidad con el certificado de existencia y representacion leqal obrante
en mi propuesta o por autorizacion concedida en acta del
d) Mioferta se mantendréa vigente por un perfodo de 30 dias habiles, contados a partir de fa fecha
fimite fijada para la presentacion de ofertas. Esta oferta me obliga y podré ser aceptada en cualquier
momento hasta antes del término de dicho periodo.

e) Simioferta es aceptada, me comprometo a constituir la garantia, de conformidad con lo exigido
en el contrato que se suscriba. 4

f)  Para esta contratacién, no soy participe en cafidad de oferente, en mas de una oferta.

g) Entiendo que esta oferta, junto con su aceptacion por escrito que se encuenira incluida en fa
comunicacion de adjudicacion, constituiran una obfigacion, hasta la preparacion y efecucion del
contrato formal.

h) Manifiesto que no me encuentro (y/o ni la firma, ni el consorcio, ni la union temporal que
represento), incurso en alguna causal de inhabilidad e incompatibilidad, de las establecidas en la
Constitucion Politica o en la Ley, especialmente en fos articulos 8°y 9° de fa ley 80 de 1993, ef articulo
18° de la Ley 1150 de 2007 y Ja Ley 1474 de 1995 y deméas normas concordantes, que impidan fa
participacion del proponente en el proceso y en la cefebracion y efecticion def respectivo contrafo.

NOTA: En el caso de consorcio o union temporal, esta declaracion debe ser presentada igualmente
por el representante de cada una de las firmas que lo conforman.

Afirmo, que el proponente persona natural, la persona juridica, o cada uno de fos integrantes del
consorcio o union temporal, no nos encontramos reportados en el boletin de responsables fiscales de
fa Contraloria General de fa Reptblica.
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El Régimen Tributario al cual perfenezco es

Nota: Manifiesto que para efecto de lo contenido en el articulo 67 de Ia Ley 1437 de 2011, recibiré
notificaciones al correo electronico que indico a continuacion:

Nombre del Representante L egal:
C.C. o NIT.

Direccion

Teléfono.

MEDIO ELECTRONICO

FAX:

E.MAIL:

FIRMA: Ciudad y Fecha:
REPRESENTANTE LEGAL
C.C.

Calle 37 No. 8 - 40
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ANEXO TECNICO No. 2

OBJETO

“Contratar a ftitulo de permuta el servicio de separacion, clasificacién, recoleccion, transporte,
aprovechamiento y/o disposicion final de reciclaje de los residuos no peligrosos resultado de las
actividades propias diarias del ministerio de ambiente y desarrollo sostenible y de la Autoridad Nacional
de Licencias Ambientales— ANLA a cambio de bienes y servicios que contribuyen a garantizar la
implementacion de los programas del sistema integrado de gestion de las entidades”.

1. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Prestar a titulo de permuta al Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible y la ANLA, el servicio de
separacion, clasificacion, recoleccién, transporte, aprovechamiento y/o disposicion final de reciclaje de
los residuos no peligrosos resultado de tas actividades propias diarias de las entidades, a cambio de
bienes y servicios que contribuyen a garantizar el funcionamiento de las de las Entidades.

1.1.  Las caracteristicas técnicas de los residuos no peligrosos objeto de la permuta:

Item Descripcion Unidad de medicacion
1 PAPEL/ARCHIVO Kilo
CARTON/PAPEL PERIODICO/PAPEL
MIXTO
2 Kilo
3 VIDRIO Kilo

Especificaciones PLASTICO: PVC, PEAD, PEBD,

técnicas N o
acrilicos, poliestireno, Chirrién) ,
4 Kilp
. 5

Residuos no

peligrosos PLASTICO: PET Kilo
6 CHATARRA/HIERRO / ACERO Kilo
7 ALUMINIO Kilo
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8 COBRE ' Kilo
9 BRONCE Kilo
10 TETRA PACK Kilo
1

AZ Kilo

NOTA: Se aclara que la adjudicacion de la presente convocatoria cuyo objeto se relaciona a
continuacion, efectuara al proponente que siendo habil, ofrezca el mayor valor de la sumatoria de los
items por kilogramo.

1.1.1 Especificaciones Técnicas de los productos que el contratista debera entregar al
Ministerio y La ANLA en virtud del contrato de Permuta:

ITEM | DESCRIPCION

o Transferencia de Conocimiento Charlas, Videos, Afiche, Volantes U Otros
Elementos Publicitarios Relacionados Con El Reciclaje Y Temas

L Ambientales
Elementos que sean necesarios para la implementacién de los programas del
) Sistemna Integrado de Gestion

» Piezas comunicativas y materiales que permitan apoyar el fortalecimiento
de la concientizacion ambiental por parte de los servidores plblicos, asi
como otros elementos (ejemplo bandejas anti derrames de combustible,
contenedores de residuos, entre otros) que contribuyan a prevenir y
minimizar los impactos negativos que se puedan generar al ambiente en el
desarrollo de las actividades misionales y de soporte del Ministerio.

« Elementos de apoyo e incentivos que contribuyan a la comunicacion y a la
sensibilizacion de los servidores plblicos para la adopcion de los
componentes del Sistema Integrado de Gestion del Ministerio de Ambiente
y Desarrollo Sostenible y el Programa de Gestion Ambiental de la Autoridad
Nacional de Licencias Ambientales ANLA.

o [Llementos necesarios para prevenir y atender emergencias como por
ejemplo: realizaciéon de simulacros, (elementos de proteccion personal,
pitos, chalecos, entre ofros.
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Otros elementos que puedan considerarse necesarios para |a
implementacion, mejora y mantenimiento del Sistema Integrado de Gestion

(ejemplo calibracion de la bascula utilizada en reciclaje)

1.1.2 Criterios de Sostenibilidad Ambiental

Se aclara que las Entidades verificaran cada una de las Declaraciones Juramentadas descritas a
continuacion correspondientes a la efapa precontractual, para lo cual el proponente deber allegarias
por separado en la presentacion de su propuesta.

Criterios "l-\mb}ié;itaile”s Habllitanfe;

Medio de Verificacion

Pre-contractual

El oferente se debe comprometer a cumplir las buenas
practicas ambientales establecidas en el MADS, durante la
prestacion de su servicio.

Declaracién juramentada
del oferente

En la oferta el oferente debe incluir el manejo final que le
daré los residuos peligrosos (en caso de que se generen)
durante [a prestacion del servicio, dando cumplimiento a lo
establecido en el Decreto 1076 de 2015 Titulo 6 & la
normativa que lo sustituya.

Asi mismo, debe asegurar que entregara el(los) certificado(s)
de disposicion final o de aprovechamiento de los residuos
peligrosos generados durante el servicio.

Declaracion juramentada
del oferente

En caso de que durante el servicio se generen residuos que
tengan establecidos programas pos consumo segin la
normatividad vigente, el oferente debe asegurar que
entregara  dichos residuos al (los) programa(s)
correspondiente(s) y debe presentar evidencia de ello.

Declaracion juramentada
del oferente

En la oferta el oferente debe especificar qué productos
quimicos utilizara para la ejecucion del contrato y se debe
comprometer a contar con las hojas de datos de seguridad
durante |a prestacion del servicio.

El oferente debe asegurar que los envases de los productos
estén identificados con el nombre del producto y un simbolo
o pictograma?2 que indique las caracteristicas de peligrosidad
de dicho producto.

Declaracion juramentada
del oferente

2 Los pictogramas empleados deben corresponder a algln sistema internacionalmente reconocido
para identificacion de sustancias o productos quimicos. Ejemplo: NFPA o Sistema Globalmente
Armonizado de las Naciones Unidas.
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Medio de Verificacion

4
1

Criterios Ambientales Habilitantes

El oferente debe plantear la posibilidad de utilizar préductos
quimicos convencionales por otros mas amigables con el
ambiente (biodegradables).

Registro dé .céntidad,\
El manejo de los residuos peligrosos (en caso de que se caracterizacion y destino

generen) asi como el transporte de los mismos debe {disposicion 0

cumplir con lo establecide en el Decreto 1076 de 2015 aprovechamiento) de los

Titulo 6, o la normativa que lo sustituya. residuos peligrosos
generados

Contractual | Si durante la prestacion del servicio de instalacion se | Documento que acredite
- | generen residuos que tengan establecidos programas pos | 18 entrega de dichos
consumo seguin la normatividad vigente (ejemplo bombillas | residuos en un punto de
fluorescentes), el proveedor debe asegurar que entregara | recoleccion, o registro
dichos residuos af (los) programa(s) correspondiente(s) y | fotografico que evidencie

debe presentar evidencia de ello. fa entrega de los
residuos en un centro de
’ recoleccion.

]
Nota: Con la suscripcion del presente anexo se aceptan todas las condiciones alli contenidas.

NOMBRE DEL PROPONENTE:

FIRMA DEL. REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE:

NOMBRE:

C.C.
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FORMATO PROPUESTA ECONOMICA
ANEXO 3

El proponente debe diligenciar en su totalidad el siguiente anexo.

Las especificaciones Técnicas, de acuerdo a lo solicitado por el Ministerio, se deben realizar conforme
a lo relacionado en el ANEXO TECNICO DE CARACTERISTICAS DE LOS BIENES Y SERVICIOS
REQUERIDOS.

it Descripcion Unidad de Valor kilo antes de lva
em medicacion
1 PAPEL/ARCHIVO Kilo
CARTON/PAPEL
PERIODICO/PAPEL )
2 MIXTO Kito
Especificaciones | 3 VIDRIO Kilo
técnicas
PLASTICO; PVC, PEAD,
PEBD, acrilicos, .
Residuos no 4 poliestireno, Chirrién} Kilo
peligrosos
P .
PLASTICO: PET Kilo

6 | CHATARRA/HIERRO / Kilo

ACERO
7 ALUMINIO Kilo
8 COBRE Kilo
9 BORNCE Kilo
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10 TETRA PACK Kilo
11
AZ Kilo
subtotal
IVA 16%
Total

NOTA: Se aclara que la adjudicacion de la presente convocatoria cuyo objeto se relaciona a
continuacion, efectuara al proponente que siendo habil, ofrezca el mayor valor de la sumatoria de los

items por Kilogramo.

lugar.

VALOR TOTAL DE LA
PROPUESTA, Incluido IVA y|¥
todos los costos a que haya (EN LETRAS)

NOMBRE DEL PROPONENTE:

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE:

NOMBRE:

C.C.
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MINISTERIO DE AMBIENTE
Y DESARROLLO
SOSTENIBLE
: Eéwmxm
Version: 1 0T 22015 Codigo: F-A-GFI)-15
NOMBRE CONTRATISTA o BENEFICIARIO [dentificacion:  Ne.
CCINIT/CE
Direccidn: Fecha Exp
Teléfono: Profesion:
Nacionalidad: RUT:
Correo Elecirénico:
' CLASIFICACION DE SUJETOS
1.IMPUESTO A LA RENTA Y COMPLEMENTARIOS
CONTRIBUYENTE D NO CONTRIBUYENTE D CONTRIBUYENTE
REGIMEN TRIBUTARIO
ESPECIAL
NO DECLARANT E D AJTORRETENEDOR [ ] RESIDENTE []
2. IMPUESTO A LAS VENTAS (iIVA)
Régimen Comun ] Senicio Excluido |:|
la) Respansables  Régimen Simplificado |:] b)No Responsables  Bienes Excluides D
Gran Contribuyenls |:| Exentos D
3. IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO (ICA)
Régimen Comin [:] Actividad Econdmica ala
a) Responsables cual pertenece:
Régimen Simplificado
D Codigo:
b} No contribuyente (Actiidad no sujeta) D Porcentaje:
DATOS PARA UBICAR EL PAGO:
Entidad Financiera: No. Cuenta
Tipo de Cuenta Coriente D Ahorros Identificacién del No.
Titular de la cuenta
a. Declaro que la cuenta reportada, no presenta ningin problema y esta activa
b. Adjunto certificado de la Entidad financiera en eriginal y fotocopladelaC.C
c. Declaro que los datos aqui plasmados cotresponden a la situacion tributaria actual come persona natural
d. Todos los pagos a efectuar a nuestro favor, deben ser abonados a la cuenta deserita
Firma
Nombre:
Este formato debe ser entregado al Grupo de Finanzas y Presupuesto con 5 dias de antelacion al registro presupuestal.
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ANEXO3 B- FORMATO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA PERSONA JURIDICA

MINISTERIO DE AMBIENTE
Y DESARROLLO

Actividad Economica CIIU

SOSTENIBLE
Versidn: 1 Cédigo: F-A-GF1-14
NOMBRE O RAZON SOCIAL
NIT;
Diraccion; Correo Elecirénico:
Taléfano: TIPO DE CAPITAL:  Privadn Ej Pablico E: _] Mixto[:]
Organizacion Empresariat toa {1 sa [] oRa [ cuaL

DATOS REPRESENTANTE LEGAL

Nombre: Docurmento 1D
Tipo Representante Legal Fecha Exp ID
RUT: Teléfono:
Direccidn: Email:

CLASIFICACION DE SUJETOS
1. IMPUESTOA LA RENTA Y COMPLEMENTARIOS

2. IMPUESTOA LAS VENTAS (IVA)

Régimen Comin ]

|2} Responsables Régimen Simplificado |:| b) No Responsables
Gran Contribuyente ~ [_|

SEIVIKID EXCuKIQ

BIEnas CXQUKas

3. IMPUESTQ DE iNDUSTRIA Y COMERCIO (ICA)

CONTRIBUYENTE [ ] NO CONTRIBUYENTE |:| CONTRIBUYENTE
REGIMEN TRIBUTARIO
ESPECIAL

NO DECLARANTE |:| AUTORRETENEDOR [ | RESIDENTE

[

=
—1

Régmen Comin || Adtvidad Econbmica a la
|2) Responsables cual perienece:
Régimen Simplificado
|:I Cédigo:
b) No contribuyents (Actividad no sujeta) [:I Porcentaje:

DATOS PARA UBICAR EL PAGO:

Enfidad Financiera: No. Cuenta

Titular de la cuenta

Tipo de Cuenta Corriantg |:| Ahorros D Identficacion del Na.

a. Declaro que la cuenta reportada, no presenta ningin problema y esté activa

|b. Adjunto certificado de la Entidad financiera en ariginal y fotocopia de faC.C

¢. Declaro que los datos aqui plasmados corresponden a la situacidn tributaria actual como persona juridica
d. Todos los pagos a efectuar & nuestro favor, deben ser abonados a la cuenta descrita

Representante Legal:

Firma
Nombre:

Este formato dehe ser sntregado al Grupo de Finanzas y Presupuesto con 5 dias de antelacién al registro presupuestal.
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