
                       Plantilla para la Identificación de la Información

Entidad:

Sector:

Nombre del 

funcionario(s):

Área(s) 

responsable(s):

Teléfono:

E-mail:

Nombre de 
la información

Descripción
Área responsable 
de la información

Tipología de 
Información

Ámbito 
Geográfico

Idioma
Fuente 

Primaria
Evidencia 

de solicitud

Tipo de 
Información / 

Origen

Frecuencia de 
generación de 
información

Formato
Frecuencia de 
actualización

Insumos para 

publicaciones

 noticiosas

Informacion de las actividades de la Oficina de Asuntos 

Internacionales para la elaboración de publicaciones noticiosas

Oficina de Asuntos 

internacionales
Ambiental Internacional Español Fuente primaria

Interna

/ Administración
Digital Semanal DOC Semanal

Derechos de Peticion

Los temas mas comunes que se reciben en la Direccion con 

respecto al tema de Derchos de Peticion son: Inquietudes de 

personas natulares sobre la mortandad de peces, basuras y 

contaminacion en las playas, permisos para construcciones en las 

playas, etc.

DAMCRA Ambiental Nacional Español Dependiente Ciudadanos Todos Semanal Pdf Semanal

Licencias Off Shore

Se basa principalmnete en conceptos tecnicos para porder 

realizar algun tipo de estudio por parte de algunas empresas 

nacionales e internacionales en aguas marinas. 

DAMCRA Ambiental Local Español Fuente primaria Privados Todos Mensual Pdf Mensual

Requrimientos de 

Informacion 

Se solicita a las CARs informacion ya sea estadistica o documental 

sobre problematicas o proyectos a nivel marino y costero
DAMCRA Ambiental Local Español Dependiente Entidad Pública

Documento físico

/ Manual
Mensual Papel Mensual

Invitaciones a 

reuniones Nacionales 

e Internacionlaes

Cuando se requiere la presencia del DAMCRA para particpar en 

algun tipo de reunion o evento con el fin de llevar proyectos, 

convenios o actualizacion de informacion referente a los temas 

marinos y costeros

DAMCRA Ambiental Nacional Español Fuente primaria
Interna

/ Administración
Todos Semanal Papel Semanal

332 34 00

frincon@minambiente.gov.co, fcortes@minambiente.gov.co, jpedraza@minambiente.gov.co, 

jbonilla@minambiente.gov.co, lsuarez@minambiente.gov.co, nmpabon@minambiente.gov.co, 

jortega@minambiente.gov.co, cgauta@minambiente.gov.co, lmhoyos@minambiente.gov.co, 

jlievano@minambiente.gov.co, halonsoqminambiente.gov.co

Información de la Entidad

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
Ambiente y Desarrollo Sostenible

Francisco Rincon Hurtado, Deisy Rodriguez Celis, Fanny Cortes, Jose Antonio Pedraza, John E. 

Bonilla, Leidy Ma. Suarez, Nidia M. Pabon, Janeth Ortega, Edwin Ortiz, Consuelo gauta Gomez, Luz 

Marina Hoyos, Andrea Rodriguez, Andrea Torres, Juan Pablo Lievano, Heidy Alonso

Tesoreria, Contabilidad, Cuentas y Presupuesto, Talento Humano, Subdirección de Educación y 

Participación, SINA, Unidad Tecnica de Ozono - UTO, Negocios Verdes Sostenibles, Control Interno, 

Centro de Documentación, Atención al Ciudadano, Asuntos Marinos y Costeros, Asuntos 

Internacionales, Asuntos Ambientales, Sectorial y urbana.

Información de contacto del funcionario(s)
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Publicaciones 

ambientales (libros)

Se tiene colecciones separadas por colección general y colección 

institucional, editada y no editada.
Centro de Documentación Ambiental

todos los

anteriores

Español

Portugues
Fuente primaria Ciudadanos Físico/Digital --- Papel/PDF ---

Videos ambientales
Videos que manejan tematicas de manejos de residuos, 

conservacion de especies y medio ambiente.
Centro de Documentación Ambiental

todos los

anteriores

Español

 Ingles
Dependiente Ciudadanos Audio Visual Histórica DVD ---

Colección en cd's
Publicaciones interactivas. Se publica información sobre medio 

ambiente y cambio climático.
Centro de Documentación Ambiental

todos los

anteriores
Español Dependiente Ciudadanos Físico/Digital Semanal Papel/PDF ---

Revistas y boletines
Información técnica y científica en temas relacionados con 

especies y asuntos ambientales.
Centro de Documentación

Científica 

/ Ambiental

todos los

anteriores
Español Dependiente Ciudadanos

Documento físico / 

Manual
Histórica Papel ---

Atlas y diccionarios
Tratan temas generales del sector ambiental transversales al 

medio ambiente.
Centro de Documentación

Ambiental 

/ General

todos los

anteriores
Español Dependiente Ciudadanos

Documento físico / 

Manual
--- Papel ---

Centro de 

documentación 

virtual

Presentacion que está en ambiente web, se puede consultar el 

catálogo en línea y se puede descargar documentos en formato 

PDF ya editados por el ministerio.

Centro de Documentación Ambiental
todos los

anteriores
Español Dependiente Ciudadanos Digital Semestral --- Semestral

Politicas
Documento en el cual se establece las directrices generales para 

el manejo de un tema
Asuntos Ambientales Ambiental Nacional Español Fuente primaria Privados Físico/Digital Anual Papel Anual

Normas
Estable estandares y criterios que deben cumplir los diferentes 

actores
Asuntos Ambientales Ambiental Nacional Español Fuente primaria Privados Físico/Digital Semestral Pdf Semestral

Conceptos tecnicos
Otro documento en el cual se establece definiciones y 

procedimientos sobre un tema establecido
Asuntos Ambientales Ambiental Nacional Español Fuente primaria Ciudadanos Físico/Digital Bimestral Papel Bimestral

Linea gratuita La gente llama y se le da la informacion requerida por ellos Atencion al Ciudadano Ambiental Nacional Español Dependiente Ciudadanos Telefonía Diaria --- Diaria

Atencion por chat Por medio del chat se solicita y se da informacion Atencion al Ciudadano Ambiental Nacional Español Dependiente Ciudadanos Digital Diaria --- Diaria

Linea personalizada
Es la linea directa del misnisterio que a diferencia de la linea 

gratuita esta tiene costo
Atencion al Ciudadano Ambiental Nacional Español Dependiente Ciudadanos Telefonía Diaria --- Diaria

Correo
Correspondencia reenvia los correos que sean necesarios 

responder por la dependencia
Atencion al Ciudadano Ambiental Nacional Español Dependiente Ciudadanos Digital Diaria --- Diaria

Instrumento de 

seguimiento a la 

politica de educacion 

ambiental

Matriz de evaluación  que se construyó con el fin de evaluar los 

10 años de implementación del PNEA dirigida a las entidades del 

SINA. Con el fin de identificar las potencialidades y debilidades,  

en el cumplimiento de la misma.

Subdirección de Educación y 

Participación
Ambiental Nacional Español Dependiente Entidad Pública

Documento físico 

/ Manual
Diaria DOC Diaria

Publicaciones 
Publicaciones informativas, educativas enfocadas en la Política 

de educación ambiental 

Subdirección de Educación y 

Participación
Ambiental Nacional Español Dependiente Ciudadanos

Documento físico 

/ Manual
--- Papel ---

Informe de 

educacion ambiental

Informes periódicos  solicitado a las Corporaciones, con el fin de 

hacer seguimiento a proyectos, programas,  y  con el fin de   

trabajar intra e inter institucionalmente, en el desarrollo de las 

estrategias de la Política de educación ambiental.

Subdirección de Educación y 

Participación
Ambiental Nacional Español fuente primaria Corporaciones Digital Mensual DOC Mensual

Informe de 

actualización 

Se solicita y se genera  información relacionada con las funciones 

de la subdirección y que son de interés para el publico educativo, 

académico entre otros.

Subdirección de Educación y 

Participación
Ambiental Nacional Español Dependiente Ciudadanos Digital Diaria DOC Diaria

Informes de  

Auditorias

Informe resultante de las auditorias internas para los entes de 

control.
Oficina Control Interno Sistema Legal Nacional Español Dependiente Entidad Pública Todas Semanal Papel Cada hora

Informes de 

Cumplimiento

Respuestas a los requerimientos hechos por las entidades  de 

control.
Oficina Control Interno Sistema Legal Nacional Español Dependiente Entidad Pública Todas Diaria DOC Semanal

Instrumento de 

Seguimiento

Seguimiento a la gestión y cumplimiento de funciones y 

noramtiva en las Dependencias.
Oficina Control Interno Sistema Legal Local Español Fuente primaria Entidad Pública Todas Mensual DOC Mensual

Determinantes 

Ambientales

Son los lineamientos o especificaciones que se dan desde el 

ministerio para el ordenamiento del territorio.

Grupo de Ordenamiento 

Ambiental Territorial
Ambiental Local Español Fuente primaria Ciudadanos

Documento físico 

/ Manual
--- Papel ---
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Politicas Herramienta para el cumplimiento de un acto administrativo. Dirección - SINA Ambiental Nacional Español Fuente primaria Ciudadanos Físico/Digital Anual Pdf Anual

Normas
Son líneas estructurales para el desarrollo, la incorporación de 

conceptos de carácter ambiental.
Dirección - SINA Ambiental Nacional Español Fuente primaria Ciudadanos Físico/Digital --- Pdf Por demanda

Conceptos tecnicos
Documento que recopila todos los conceptos y los aplica de 

acuerdo a una línea base que se genera.
Dirección - SINA Ambiental Nacional Español Fuente primaria Ciudadanos Físico/Digital Mensual Pdf ---

lineamientos
Estructura base para implementar un procedimiento en el marco 

de una necesidad.
Dirección - SINA Ambiental Nacional Español Fuente primaria Ciudadanos Físico/Digital Anual Pdf Anual

Cuotas Partes
Es el pago mensual de cuotas partes pensionales a las diferentes 

entidades, cuyos asegurados laboraron para el INDERENA

Grupo de 

Talento Humano
Sistema Legal Nacional Español Fuente primaria Entidad Pública

Documento físico 

/ Manual
Mensual Papel Semanal

Certificación Laboral
Documento que certifica la historia laboral de los ex Funcionarios 

del INDERENA para tramite de pension.

Grupo de 

Talento Humano
Social Nacional Español Dependiente Ciudadanos

Documento físico 

/ Manual
Diaria Papel Diaria

Pasantias
Información sobre tramite y requisitos para realizar pasantia en 

la entidad.

Grupo de 

Talento Humano
Otros Municipal Español Fuente primaria Ciudadanos

Documento físico 

/ Manual
Diaria Papel Diaria

Información 

al Pensionado
Certificaciones, Desprendibles de pago, informacion general.

Grupo de 

Talento Humano
Social Nacional Español Fuente primaria Entidad Pública

Documento físico 

/ Manual
Diaria Papel Diaria

Afiliaciones y 

actualizacion de 

datos (EPS)

Formato diligenciado para efectuar las afiliciaciones del personal 

activo e inactivo.

Grupo de 

Talento Humano
Salud Nacional Español Dependiente Ciudadanos

Documento físico 

/ Manual
Mensual Papel Mensual

Afiliaciones ARP
Se envia informacion por plataforma, se imprime comprobante y 

se archiva.

Grupo de 

Talento Humano
Salud Nacional Español Dependiente Ciudadanos Digital Mensual DOC Mensual

Afiliacion Pensión
Formato diligenciado para efectuar las afiliciaciones del personal 

activo.

Grupo de 

Talento Humano
Social Nacional Español Dependiente Ciudadanos

Documento físico 

/ Manual
Mensual Papel Mensual

Comunicación 

traslados

Son comunicados que por competencia son trasladados al 

Ministerio de Agricultura (informacion que no corresponde al 

MADS.)

Grupo de 

Talento Humano
Ambiental Nacional Español Fuente primaria Entidad Pública

Documento físico 

/ Manual
Bimestral Papel Bimestral

Bonos Pensionales
Lo solicita el Ministerio de Hacienda, para el reconocimiento del 

bono pensional.

Grupo de 

Talento Humano
Social Nacional Español Dependiente Ciudadanos

Documento físico 

/ Manual
Semanal Papel Diaria

Certificacion 

de tiempos

Lo solicita el Ministerio de Hacienda, para el reconocimiento del 

bono pensional.

Grupo de 

Talento Humano
Social Nacional Español Dependiente Ciudadanos

Documento físico 

/ Manual
Semanal Papel Diaria

Remisiones
Se remiten las hojas de vida de los candidatos a ocupar cargos 

directivos, para publicación en la plataforma de la Presidencia

Grupo de 

Talento Humano
Sistema Legal Nacional Español Fuente primaria Entidad Pública

Documento físico 

/ Manual
Trimestral Papel Semestral

Solicitudes

A nivel interno recibimos solicitudes de las diferentes oficinas y 

usuarios, respondemos a los diferentes requerimientos de los 

mismos, relacionadas de la siguiente manera: Certificaciones 

laborales, copias de documentos de historia laboral, información 

para respuesta a Juzgados y Tribunales entre otros.

Grupo de 

Talento Humano
Social Local Español Fuente primaria

Interna 

/ Administración

Documento físico 

/ Manual
Diaria Papel Diaria

Informes de 

ejecucion 

presupuestal

Es un estado de compromisos y pagos de las obligaciones 

adquiridas por el ministerio y FONAM con cargo a los recursos del 

presupuesto General de la Nacion

Grupo de Presupuesto Ambiental Nacional Español Dependiente Entidad Pública fisico y digital Mensual Papel Diaria

Estados financieros
Es la situacion contable, financiera y presupuestal de la gestion 

adelantada por el ministerio y el FONAM
Grupo de Contabilidad Ambiental Nacional Español Dependiente Entidad Pública fisico y digital Trimestral Papel Mensual

Boletines de 

tesoreria

Son los informes diarios de ingresos y egresos en desarrollo de la 

ejecucion de los recursos asignados al ministerio y FONAM
Grupo de Tesoreria Ambiental Nacional Español Dependiente Entidad Pública fisico y digital Diaria Papel Diaria
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Orden de pago

Son las solicitudes radicadas para tramite de pago a beneficiario 

final en desarrollo de las obligaciones adquiridas por el ministerio 

y FONAM

Grupo de Cuentas Ambiental Nacional Español Dependiente Entidad Pública fisico y digital Diaria Papel Diaria

Tasa Retributiva

La señal esta dirigida a descontaminar el recurso, se fijan metas, 

en un quinquenio para la descontaminación total o parcial del 

recurso.

Negocios Verdes y Sostenibles Ambiental Nacional Español Dependiente
Interna 

/ Administración

Documento físico 

/ Manual
Anual DOC ---

Evaluación del 

Instrumento

Nos muestra como se comporto el instrumento de la tasa 

retributiva a nivel nacional, departamentalmente, revisión y 

modificación, posteriormente consolidar nuevos decretos que 

modifican o ajustan las formulas.

Negocios Verdes y Sostenibles Ambiental Nacional Español Fuente primaria Entidad Pública Sistema Semanal Papel Semanal

Tasa por uso de agua Dirigida al ahorro y uso eficiente del agua. Negocios Verdes y Sostenibles Ambiental Nacional Español Dependiente Entidad Pública
Documento físico 

/ Manual
Mensual Papel ---

Asesorias
Solicitan asesorías, valoraciones económicas, pago por servicios 

ambientales entre otros.
Negocios Verdes y Sostenibles Ambiental Nacional Español Fuente primaria Entidad Pública Digital Mensual DOC Mensual

(Indicador)  Consumo 

de sustancias 

agotadoras de la 

capa de ozono

Es el consumo nacional aparente de sustancias agotadoras de la 

capa de ozono (SAO) controladas por el Protocolo de Montreal, 

correspondiente a la suma de la producción más las 

importaciones menos las exportaciones

Dirección de Asuntos Ambientales, 

Sectorial y Urbana, Grupo de 

Sustancias Químicas, Residuos 

Peligrosos y  Unidad Técnica Ozono 

– UTO

Ambiental Nacional Español Dependiente Entidad Pública Digital Anual XLS Anual

Eventos, actividades 

de difusión

Esta dentro del programa de divulgacion controlada por el 

protocolo de Montreal

Dirección de Asuntos Ambientales, 

Sectorial y Urbana, Grupo de 

Sustancias Químicas, Residuos 

Peligrosos y  Unidad Técnica Ozono 

– UTO

Ambiental Nacional Español Fuente primaria Ciudadanos Documento físico/Manual --- Papel Por demanda

Boletines

Es un documento con informacion de la problematica de la capa 

de ozono y elestado actual de la implementacion del protocolo 

de Montreal en Colombia

Dirección de Asuntos Ambientales, 

Sectorial y Urbana, Grupo de 

Sustancias Químicas, Residuos 

Peligrosos y  Unidad Técnica Ozono 

– UTO

Ambiental Nacional Español Fuente primaria Ciudadanos Documento físico/Manual Semestral Papel ---

Resoluciones
Son reglamentaciones en el marco de los compromisos 

adquiridos por el pais dentro del protocolo de Montreal

Dirección de Asuntos Ambientales, 

Sectorial y Urbana, Grupo de 

Sustancias Químicas, Residuos 

Peligrosos y  Unidad Técnica Ozono 

– UTO

Ambiental Nacional Español Dependiente Ciudadanos Documento físico/Manual --- Papel Por demanda

Capacitaciones

Fortalecimiento de la capacidad tecnica nacional en la 

actualizacion de los retos asumidos en el marco del protocolo de 

Montreal

Dirección de Asuntos Ambientales, 

Sectorial y Urbana, Grupo de 

Sustancias Químicas, Residuos 

Peligrosos y  Unidad Técnica Ozono 

– UTO

--- Nacional Español Dependiente Servicio --- --- --- Por demanda
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