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TERMINOS DE REFERENCIA

No. DEL PROYECTO PNUD 101293

TITULO DEL PROYECTO Proyecto de asistencia técnica para el sector de mantenimiento de
refrigeracion y aire acondicionado y usuarios finales.

AGENCIA: PNUD

OBJETO: Formular y producir un material impreso informativo dirigido al sector de
usuarios finales de sistemas de enfriamiento (refrigeracion y aire
acondicionado), que detalle los beneficios tributarios existentes y el
procedimiento para tramitarlo ante las entidades competentes segun la
normatividad vigente.

DEDICACION Tiempo parcial
DURACION DEL SERVICIO | Tres (03) meses
SEDE DE TRABAJO No aplica

1. ANTECEDENTES

Colombia ratificé el Protocolo de Montreal, relativo a las sustancias agotadoras de la capa de Ozono, mediante la
Ley 29 de 1992, con lo cual se ha comprometido a la eliminacién, mediante cronogramas definidos, del consumo
de las Sustancias Agotadoras de Ozono - SAO listadas en los Anexos A, B, C y E de dicho Protocolo. Para la
implementacion de los acuerdos y compromisos establecidos en este Protocolo, el Gobierno Nacional, con el
apoyo de las Naciones Unidas, ha constituido la Unidad Técnica Ozono - UTO, a cargo del Ministerio de Ambiente
y Desarrollo Sostenible - MADS.

Desde 1994, mediante la implementaciéon de estrategias relacionadas principalmente con la reconversion industrial
de las empresas que utilizan las SAQ, la capacitacion y certificacion de técnicos del sector de mantenimiento de
sistemas de refrigeracion y aire acondicionado, el control del comercio y con la expedicion de instrumentos juridicos
para el control de las importaciones y uso de las SAO; se ha logrado en el afio 2010, la eliminacién del 100% de
la linea base del consumo de clorofluorocarbonos (CFC), halones y tetracloruro de carbono, sustancias listadas
en los Anexos Ay B del Protocolo de Montreal.

Actualmente, se avanza con los hidroclorofluorocarbonos (HCFC), listados en el Anexo C, grupo |, los cuales son
utilizados en los sectores de fabricacion y mantenimiento de equipos de refrigeracion y aire acondicionado,
manufactura de espumas de poliuretano, solventes, extincién de incendios y aerosoles comerciales. El Comité
Ejecutivo del Fondo Multilateral para la implementacion del Protocolo de Montreal ha aprobado la Etapa | del Plan
de Gestion para la Eliminacién del Consumo de los HCFC (HPMP, por sus siglas en inglés) que permiti6 el
congelamiento del consumo de HCFC en el afio 2013 y la reduccién del 10% del consumo en el afio 2015. La
Etapa Il del HPMP aprobada para Colombia para el periodo 2016 — 2021 permitira llegar a una reduccion del 65%
en el afio 2021.

Los presentes términos hacen referencia a las actividades planeadas en el Proyecto de Asistencia Técnica para
el sector de usuarios finales de refrigeracion y aire acondicionado, dentro de la Etapa |l del HPMP. Este proyecto
tiene el objetivo promover la toma de decision de usuarios finales de sistemas de enfriamiento, hacia alternativas
de bajo impacto ambiental. Esta destinado a trabajar en alianza con gremios de usuarios finales y la cadena de
suministro de tecnologias de sistemas de enfriamiento, para fortalecer las alternativas presentes en el pais.
Actualmente, se tienen algunos beneficios tributarios establecidos en la normatividad nacional que favorecen la
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implementacion de alternativas de bajo impacto ambiental en sistemas de enfriamiento, sin embargo, aln falta
mayor divulgacion tanto de dichos beneficios tributarios como de su trdmite ante las entidades competentes.

Por lo anterior y para contribuir al desarrollo de las metas propuestas del Proyecto de Asistencia Técnica para el
sector de usuarios finales de refrigeracién y aire acondicionado, es necesario contratar la formulacion y produccion
de un material impreso informativo dirigido al sector de usuarios finales de sistemas de enfriamiento, que detalle
los beneficios tributarios existentes y el procedimiento para tramitarlo segun la normatividad vigente.

2. OBJETO

Formular y producir un material digital informativo dirigido al sector de usuarios finales de sistemas de enfriamiento
(refrigeracion y aire acondicionado), que detalle los beneficios tributarios existentes y el procedimiento para
tramitarlo ante las entidades competentes segun la normatividad vigente.

3. ACTIVIDADES A DESARROLLAR

3.1 Realizar la revision detallada de la normatividad nacional vigente relacionada con la aplicacion y tramite de
beneficios tributarios relativos a sistemas de enfriamiento, teniendo en cuenta al menos beneficios en el
marco de:

a. Acciones de eficiencia energética.

b. Mejoramiento ambiental, en el marco de los compromisos del pais frente a Protocolo de Montreal y
Cambio Climatico y otros compromisos internacionales.

c. Otros que apliquen.

3.2 Se deben esquematizar ejemplos prototipos de proyectos de sustitucién de RAC por nuevas alternativas, en
los cuales dichos beneficios tengan aplicabilidad.

3.3 Formular, disefiar, diagramar y producir el material impreso (500 ejemplares) y digital informativo (méximo
12 paginas), dirigido a los sectores de usuarios finales de sistemas de refrigeracion y aire acondicionado, que
permita un facil entendimiento tanto de los beneficios aplicables como de su tramite, en plataformas digitales
(Android, iOS, otros).

3.4 Realizar dos reuniones informativas a sectores de usuarios finales de sistemas de enfriamiento, para la
socializacion en el uso de los beneficios tributarios identificados (Bogota y Barranquilla).

4, PRODUCTOS ESPERADOS
Los productos a entregar son:

a) Informe descriptivo de la normatividad nacional vigente relacionada con la aplicacion y el procedimiento
de trdmite de beneficios tributarios concernientes a sistemas de enfriamiento.

b) Disefio del material impreso y digital con la informacion de los beneficios aplicables a los sistemas de
enfriamiento y su tramite ante las entidades pertinentes, en plataformas digitales (Android, iOS, otros).

c) Material impreso (500 ejemplares) y de publicacién digital (previa aprobacién del Ministerio de Ambiente
y Desarrollo Sostenible).

d) Informe de dos reuniones informativas con sectores
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5. ACUERDOS INSTITUCIONALES

La firma contratista debera cumplir con el objeto del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes y con
las obligaciones contractuales que se sefialan a continuacion:

— Suministrar las copias de los informes y soportes juridicos de las actividades objeto del contrato que solicite la
Unidad Técnica Ozono.

— Mantener comunicacion continua con la Unidad Técnica Ozono, a través del supervisor, sobre cualquier
aspecto de orden técnico u operativo que incida en la ejecucién de las obligaciones pactadas e implique
modificaciones al plan de trabajo.

— Presentar oportunamente a la Unidad Técnica Ozono los informes y productos establecidos en el presente
contrato. (Presentar los documentos en fisico y en medio magnético).

— Los seguros de vida, salud, accidentes, invalidez, viaje o cualquier otra cobertura de seguro necesaria y
conveniente para cumplir debidamente el objeto del presente contrato, seran por cuenta del Contratista,
teniendo en cuenta que viaja por cuenta propia y bajo sus propios riesgos. El contratante podra solicitar copia
de estos seguros.

6. LUGAR DE ENTREGA DE INFORMES Y/O PRODUCTO

El contratista debe presentar los productos fisicos y en copia digital en la Unidad Técnica Ozono del Ministerio de
Ambiente y Desarrollo Sostenible. Calle 37 No. 8 -40 Piso 3.

1. DURACION DEL CONTRATO
La duracion del contrato sera de tres (3) meses

8. REQUISITOS TECNICOS MINIMOS

El proponente debe cumplir con los siguientes requisitos:

Experiencia de la firma El cumplimiento de los requisitos se verificara a través de:

- Consultoria técnica en tramites ambientales,
ingenieria y afines.

- Experiencia laboral de wun profesional en
ingenieria, ciencias naturales o ciencias
economicas, o areas afines, minima de 5 afios en
actividades relacionadas con el objeto de los
presentes términos de referencia.

Presentar 3 certificaciones de consultorias finalizadas en
actividades relacionadas con el objeto de los presentes
términos de referencia.

Presentar la hoja de vida del profesional propuesto para las
actividades solicitadas demostrando la experiencia laboral.

9. SUPERVISION DEL CONTRATO

El consultor debe trabajar bajo la Supervision del Coordinador Nacional de la Unidad Técnica Ozono (UTO), del
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.
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10. CRONOGRAMA DE ENTREGA DE PRODUCTOS

Producto Plazo maximo de entrega
Producto 1. Informe descriptivo de la
normatividad nacional vigente relacionada
con la aplicacion y tramite de beneficios | 30 dias después de la firma del acta de inicio
tributarios relativos a sistemas de
enfriamiento.
Producto 2. Disefio del material impreso y
publicacion digital con la informacion de
los beneficios aplicables a los sistemas de |45 dias después de la firma del acta de inicio
enfriamiento y su tramite ante las
entidades pertinentes.
Producto 3. Informe de dos reuniones con
sectores (Bogota y Barranquilla)
Producto 4. Material impreso (500
ejemplares) y publicacion digital finalizada

55 dias después de la firma del acta de inicio

60 dias después de la firma del acta de inicio

1. FORMA DE PAGO

Pago No. Obligacion Valor del pago
Primer pago Entrega producto 1 30 % del valor del contrato
Segundo pago Entrega producto 2 30 % del valor del contrato
Tercer pago Entrega producto 3 30 % del valor del contrato
Cuarto pago Entrega producto 4 10% del valor del contrato

Es responsabilidad del contratista la entrega de toda la documentacion requerida para los pagos.

11.1. Viajes y viaticos:

No se contempla presupuesto para viajes ni viaticos. Debe incluirse en la oferta si se requiere desplazamiento.
12. ENTREGA DE LA OFERTA

Las ofertas deberan ser enviadas al correo electrénico Isuarez@minambiente.gov.co, con copia al correo

hmariaca@minambiente.gov.co, a mas tardar el dia 22 de mayo 2020, a las 17:00 horas. Envie su oferta a nombre
de la ingeniera Leydy Maria Suarez, Coordinadora Nacional Unidad Técnica Ozono.

12.1 Documentos para la presentacion de la oferta
La compaiiia debe entregar los siguientes documentos para ser considerado en el proceso de seleccion.

a. Carta para la presentacién de la propuesta econdmica firmada por el proponente, segun el formato
incluido en el Anexo 1.
b. Hoja de vida del consultor propuesto para las actividades solicitados.
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c. Certificaciones que acrediten la experiencia de la firma en actividades relacionadas con el objeto de los
presentes términos de referencia.

13. CRITERIOS DE EVALUACION Y SELECCION

Los criterios de seleccidn estan soportados por el proceso de evaluacién en dos etapas. La primera etapa esta
relacionada con verificar el cumplimiento de los requisitos minimos requeridos de la firmay los minimos requeridos
en el equipo de trabajo. Superados los requisitos anteriores, se continuara con la evaluacion econdmica cuya
calificacion total tendra la siguiente ponderacion:

item Puntaje Maximo
Evaluacion Técnica 700
Evaluacion Econdmica 300
Total 1000

13.1 Evaluacion Técnica

a. Requisitos minimos requeridos de la de la firma (el_no_cumplir los requisitos minimos es causal de
descalificacién de la propuesta).

Experiencia
especifica en El cumplimiento de la Experiencia de Puntuacién maxima
alguna de la(s) la firma se verificara a través de:
siguiente(s)
area(s)

(300 puntos) por cumplimiento de la
Consultoria técnica | Presentacion de tres (3) certificaciones de | experiencia minima solicitada.

en tramites consultorias finalizadas en actividades | (50 puntos) por cada certificacion adicional
ambientales, relacionadas con el objeto de los | de experiencia especifica de la firma en los
ingenieria y afines. | presentes términos de referencia. ultimos 5 afios. Maximo 100 puntos (2

contratos adicionales).

b. Equipo minimo de trabajo requerido. El no cumplir con el equipo minimo o el perfil
solicitado serdn causal de rechazo de la propuesta

PERFILES: Formacion académica y experiencia Puntuacién maxima
especifica.

(solo se tendra en cuenta la experiencia a partir de
la fecha de grado — no se tendran en cuenta
traslapos en las fechas)

Profesional | Estudios: (100 puntos) Si cumple con el perfil

Profesional en ingenieria, ciencias naturales o | requerido.

ciencias economicas, o areas afines
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PERFILES: Formacién académica y experiencia Puntuacion méxima
especifica.
(solo se tendra en cuenta la experiencia a partir de
la fecha de grado - no se tendran en cuenta
traslapos en las fechas)

(100 puntos) por el cumplimiento de
la experiencia minima solicitadas.
(20 puntos) por cada afio de
experiencia adicional.

Maximo 100 puntos adicionales.

Experiencia laboral de un profesional, minima de 5
afios en actividades relacionadas con el objeto de
los presentes términos de referencia.

13.2 Evaluacion econémica.
Menor precio ofertado:

Una vez realizada la calificacion técnica de las propuestas, la Unidad Técnica Ozono realizara la evaluacion y
calificacion economica de las propuestas que hayan cumplido con los requisitos minimos de la Etapa 1.

Primero se examinaran las propuestas econdémicas para determinar si estdn completas. Para las propuestas que
cumplan con este requisito, a la mas econémica se le asignara un puntaje de 300 puntos. Las demés tendran un
puntaje menor proporcional a la relacidén de su precio respecto a la propuesta de menor precio.

14. INFORMACION

La firma que resulte seleccionada, debe comprometerse a entregar la siguiente documentacién, requerida para la
elaboracién de la orden de servicio. Estos documentos pueden ser enviados por correo electrénico con el fin de
agilizar la elaboracion de la orden.

Persona juridica:

Certificado Camara y Comercio con vigencia no mayor a 30 dias
- Rut

Certificado de pago de aportes de salud y pension

- Certificado bancario

Copia de la cédula del presentante legal

15. ACLARACIONES

En caso de requerirse cualquier aclaracién, debe hacerse via correo electrnico a Isuarez@minambiente.gov.co
con copia a hmariaca@minambiente.gov.co. No se aceptan aclaraciones via teléfono, ni personales.

LEYDY MARIA SUAREZ OROZCO
Coordinadora Nacional Unidad Técnica Ozono
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ANEXO 1.
CARTA PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA

[Lugar, fecha]

Ingeniera

Leydy Maria Suarez Orozco

Coordinadora Nacional Unidad Técnica Ozono
Calle 37 No. 8 —40.

Teléfono: 3323400 ext.: 1608

Bogota D. C. - Colombia

Asunto: [Proyecto " titulo del cargo "]
Por el presente manifiesto que hemos examinado los Términos de Referencia, que estamos de acuerdo y en
consecuencia la firma cumple y acepta todas y cada una de las disposiciones en ellos contenidas para realizar la

consultoria de la referencia, asi como las establecidas por la Ley.

El abajo firmante en nombre de la firma [nombre de la firma proponente], se ofrece a proveer los servicios para
[indicar objeto] de conformidad con los Términos de Referencia y con la propuesta.

Entendemos que ustedes no estan obligados a aceptar ninguna de las propuestas que reciban. Ademas se deja
constancia de que no existen causales de inhabilidad o incompatibilidad que nos impida participar en la presente
invitacion y suscribir el contrato respectivo. Que esta propuesta y el contrato que se llegue a celebrar solo
comprometen a la compafia. Que ninguna entidad o persona distinta al firmante tiene interés comercial en esta
propuesta ni en el contrato que de ella se derive.

Que el servicio se ejecutara en un plazo de xxx (xxx) meses.

Que el costo total de la oferta, expresado en Pesos Colombianos es el siguiente: [expresar costo en letras y
numeros), y la forma de pago sera, segun lo especificado en el numeral 11.

Atentamente,

(Firma)

Nombre del representante de la firma

Nombre de la firma oferente: [indicar nombre completo de la firma proponente]
Direccién: [indicar direccién y ciudad]

Teléfono: [indicar nimero e indicativo de larga distancia]
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ANEXO 2.

Formato de cumplimiento de requisitos
(Este formato debe ser diligenciado por el oferente)

REQUISITOS INDICAR CUMPLIMIENTO
Experiencia especifica de la firma en la(s) siguiente(s) El cumplimiento de la experiencia de
area(s) la firma se verificara a través de:

Presentacion de tres (3) certificaciones de consultorias | Presentacion de tres (3) certificaciones de
finalizadas en actividades relacionadas con el objeto de 10s | jas consultorias relacionadas con la
presentes términos de referencia. experiencia especifica solicitada.

El cumplimiento de la experiencia de

Equipo minimo de trabajo requerido . o x ,
quip joreq la firma se verificara a través de:

Profesional
Estudios: Relacignar detalladamente la experiencia
Profesional en ingenieria, ciencias naturales o ciencias osp gcn‘/ca que posea de acue(do con o
CCONBMICAS. 0 Areas afin’es minimo §pl/01tado Detallgr:' Objeto, breve
' descripcion de las actividades que se
E . I desarrollaron, fecha de inicio, fecha de
Xperiencia genera. terminacion, entidad contratante

Experiencia laboral de un profesional, minima de 5 afios en
actividades relacionadas con el objeto de los presentes
términos de referencia.

Atentamente,
(Firma)

Nombre del oferente: [indicar nombre completo del proponente]
Direccidn: [indicar direccion y ciudad]
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