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TERMINOS DE REFERENCIA

No. DEL PROYECTO COL 98842/94749

TITULO DEL PROYECTO | “Reduccion de las liberaciones de los COP no intencionales y mercurio provenientes
de la gestion de residuos hospitalarios, RAEE, procesamiento de chatarra metélica
y quemas de biomasa”

AGENCIA: Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo.
TITULO DE LA Brindar asistencia técnica en la preparacion, conduccién y recopilacion de resultados
CONSULTORIA: del taller de inicio en el marco del proyecto COL98842/94749 y en la direccidn de un

taller de planeacién para el equipo de los proyectos COP.
TIPO DE CONSULTORIA | Persona Juridica

DURACION DEL

SERVICIO 2 meses

1. JUSTIFICACION

Colombia firmé el Convenio de Estocolmo sobre los Contaminantes Organicos Persistentes en mayo de 2001 y la ratificé mediante
la Ley 1196 de 2008. En julio de 2010, el Plan Nacional de Implementacion (PNI) fue aprobado y enviado a la Secretaria del
Convenio. Desde la firma del Convenio de Estocolmo, Colombia ha hecho progresos sustanciales para alcanzar los objetivos que
la misma ha previsto, relacionados con la identificacion, prevencion, reduccién y eliminacién de los contaminantes organicos
persistentes y sus residuos.

Asi mismo, Colombia suscribio en octubre de 2013 el Convenio de Minamata sobre el mercurio, tratado a nivel mundial que
pretende proteger la salud humana y el medio ambiente de las liberaciones antropogénicas de mercurio y compuestos de mercurio.
Dentro de las obligaciones que el pais adquirira en el marco de esta Convencién se encuentra la necesidad de eliminar los usos
del mercurio y manejar sus residuos de forma adecuada.

Con el fin de dar cumplimiento a los acuerdos de Estocolmo sobre los Contaminantes Orgéanicos Persistentes y de Minamata, el
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible recibi6 a través del Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo recurso
del Fondo Multilateral para el Medio Ambiente Mundial, para lo cual se firmé el documento de proyecto COL 98842/94749.

El objetivo del proyecto propuesto es el de disminuir y potencialmente minimizar la liberacion de COP no intencionales y mercurio
por medio de la implementacion de Mejores Practicas Ambientales y las Mejores Técnicas Disponibles en cuatro sectores
prioritarios a través de un numero de proyectos demostrativos mejorando el manejo y control de esas sustancias por medio del
fortalecimiento de las politicas y el marco regulatorio relacionados con estas sustancias asi como creando la capacidad analitica
en los laboratorios nacionales.

El proyecto ha sido organizado en cuatro componentes:

1. Prevenir y minimizar la generacion de COPs no intencionales y actualizar su inventario;

2. Preveniry reducir la liberacion de mercurio;

3. Fortalecer el marco institucional, administrativo, legal, técnico y regulatorio para reducir los COP no intencionales y mercurio;

4. Ladifusidn de las lecciones aprendidas, monitoreo y evaluacion.
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La Convencién de Estocolmo sobre los Contaminantes Organicos Persistentes ha incluido en el Anexo A una serie de sustancias
orgénicas bromadas como son el Hexabromococlododecano, el Hexabromobifenilo, el eter de tetrabromobifenilo, el éter de
pentabromobifenilo, el éter de hexabromobifenilo, el éter de heptabromobifenilo y el éter de decabromobifenilo, los cuales se
usaron como retardantes de llama en polimeros usados para la fabricacion de equipos de aparatos eléctricos y electrdnicos,
vehiculos, textiles y en elementos de construccion.

En el marco del Proyecto se tiene previsto el desarrollo de un taller de inicié en el cual se debe recopilar las inquietudes de las
diferentes partes interesadas como son las autoridades ambientales, los sectores productivos, los gestores de residuos y otras
partes interesadas.

Asi mismo, se requiere adelantar un taller con las personas que conforman el equipo de los tres proyectos sobre los Contaminantes
Orgénicos Persistentes en relacion con la planeacion de actividades y cumplimiento de objetivos.

2. OBJETO

Brindar asistencia técnica en la preparacién, conduccion y recopilacion de resultados del taller de inicio en el marco del proyecto
CO0L98842/94749 y en la direccion de un taller de planeacion para el equipo de los proyectos COP.

3. ACTIVIDADES A DESARROLLAR

El taller de inicio se desarrollaré en dos jornadas de dos dias, con cuatro grupos objetivo (sector de cafia de azucar, industria
siderurgica, sector salud y residuos de aparatos eléctricos y electronicos), con una participaciéon de 20 personas por grupo, tal
como se sefiala a continuacion:

DIA 1 DIA 2

8:00 — 8:30 AM Inscripcion

8:00 — 8:30 AM Inscripciéon

8:30 — 9:30 AM Presentacion del proyecto

8:30 — 9:30 AM Presentacién del proyecto

9:30 - 10:00 AM Presentacion Convenio de Estocolmo

9:30 — 10:00 AM Presentacion Convenio de Estocolmo

10:00 - 10:30 AM Refrigerio

10:00 - 10:30 AM Refrigerio

10:30 — 11:00 Inventario de Dioxinas

10:30 — 11:00 Inventario de Dioxinas

11:00 — 12:00 AM Mejores técnicas disponibles y mejores
practicas ambientales.

11:00 - 11:30 AM Convenio de Minamata

11:30 — 12:00 Inventario de Mercurio

12:00 - 12:30 Retardantes de llama bromados

12:00 — 2:00 PM Almuerzo

12:30 — 2:00 PM Almuerzo

2:00 - 5:00 PM Taller con el
sector de cafia de azucar

2:00 - 5:00 PM Taller con el
sector de la industria
siderurgica.

2:00 - 5:00 PM Taller con el
sector salud.

2:00 - 5:00 PM Taller con el
sector de residuos de
aparatos  eléctricos y
electrénicos.

Las siguientes son las actividades que se desarrollarian en la consultoria:

ACTIVIDADES

SUB-ACTIVIDADES

A. Desarrollo del taller de inicid del | A1.

proyecto  “Reduccion de las
liberaciones de los COP no
intencionales y mercurio

Elaborar una propuesta metodoldgica para el desarrollo del taller, de
acuerdo con los objetivos y actores involucrados en cada uno de ellos, para
discusion y consideracion con el equipo de trabajo del Proyecto.
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provenientes de la gestion de | A2. Dirigir el desarrollo general del taller durante los dos dias, controlando el
residuos  hospitalarios, RAEE, | tiempo, las intervenciones de los participantes y realizar la respectiva

procesamiento de chatarra metalica | ©ientacion.

y quemas de biomasa” A3. Conducir los cuatro talleres con los sectores establecidos de forma tal que
se alcancen los objetivos previstos y se obtengan los resultados esperados.

A4.  Suministrar a los participantes durante el taller, el material que sea
necesario para el trabajo en grupo o mesas de trabajo programadas para el
desarrollo del mismo, los cuales seran adquiridos por el proyecto segun el
requerimiento del contratista seleccionado.

A5. Elaborar un documento de memorias del taller que incluya en detalle los
resultados de las discusiones, el proceso de retroalimentacion y
recomendaciones de los participantes, asi como los acuerdos de trabajo que
se estipulen y demas resultados alcanzados. El proyecto suministrara los
profesionales que desarrollaran la respectiva relatoria para cada uno de los
grupos.

B1. Adelantar en el mes de julio un taller sobre el tema de la planeacion de

.| actividades y el trabajo en equipo, con duracion de un dia dirigido a 25
B. Desarrollo de un taller de planeacion | personas del equipo de trabajo.

para los consultores de los

proyectos COP. B2. Suministrar el lugar de reunion para el desarrollo del taller, asi como 25
refrigerios para la jornada de la mafana, 25 almuerzos y mantener una
estacion de café y agua aromética durante la jornada.

4. OBLIGACIONES

El contratista deberd cumplir con el objeto del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes y con las obligaciones
contractuales que se sefialan a continuacion:

Utilizar los recursos y herramientas que sean necesarias para garantizar la entrega de productos de calidad conforme a los
requerimientos establecidos en los presentes términos.

Adelantar las actividades a desarrollar descritas en el numeral 4, considerando las observaciones que el supervisor de la
orden de servicios sefiale y el equipo del Ministerio que sea designado para tal fin.

Mantener comunicacién continua con la Direccion de Asuntos Ambientales Sectorial y Urbana a través del supervisor sobre
cualquier aspecto de orden técnico u operativo que incida en la ejecucion de las obligaciones pactadas e implique
modificaciones al plan de trabajo.

Presentar oportunamente al supervisor los informes y productos establecidos en los presentes términos. Se entiende que no
habra incumplimiento de la presente obligacidn cuando para la entrega de un producto establecido se requiera de un insumo
de orden técnico, el cual debera ser suministrado a la institucion con la debida antelacion, aspectos que deberan quedar en
un acta firmada entre el oferente y el supervisor.

Asistir a las reuniones citadas por el Minambiente y que estén relacionadas con los productos que la institucién debe entregar.

5. LUGAR PARA EL DESARROLLO DE LA CONSULTORIA'Y ENTREGA DE PRODUCTOS

El contratista debe presentar los productos en copia digital en la Direccién de Asuntos Ambientales Sectorial y Urbana del Ministerio
de Ambiente y Desarrollo Sostenible. Calle 37 No. 8 -40 Piso 3.
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6. SUPERVISOR DE LA CONSULTORIA

El contratista trabajara bajo la supervision del Coordinador Nacional proyectos COP.
7. REQUISITOS MINIMOS

7.1 Obligatorios

Empresa con experiencia en el desarrollo y conduccion de minimo tres (3) talleres en temas de consultas publicas, Planeacion
Estratégica o metodologias de similares.

Contar con un profesional que coordine todas las actividades y participe durante los dos dias del taller de inicié, quien debera
contar con experiencia minima en la conduccion de (5) cinco talleres bajo metodologia ZOPP, Analisis GAP, Planeacion
Estratégica Situacional, Marco Légico o metodologias similares de planificacién.

Contar con un profesional de apoyo para la conduccidn de los talleres con los sectores, con experiencia minima en la conduccion
de (2) dos talleres bajo metodologia ZOPP, Analisis GAP, Planeacion Estratégica Situacional, Marco Légico o metodologias
similares de planificacion.

7.2 Deseables

Experiencia de uno de los profesionales en conduccion de talleres en temas ambientales o del sector agricola.

8. MODALIDAD DE CONTRATACION Y FORMA DE PAGO

La modalidad de contratacion sera mediante orden de prestacion de servicios considerando las normas del PNUD y tendré una

duracién de dos (2) meses. Elvalor de la presente consultoria se pagara con la entrega de cada uno de los productos establecidos
a continuacion previa certificacion de satisfaccion por parte del Supervisor, asi:

No. Producto Descripcion del producto Tiempo
Un mes después de firmada
la orden de servicios.
Dos meses después de
firmada la orden de servicios.

Producto 1 Informe con los resultados de la activada A

Producto 2 Informe con los resultados de la Actividad B

Nota 1. El consultor deberéa presentar para cada uno de los pagos, factura dirigida a PNUD, quien realizara el pago correspondiente
15 dias después de su aprobacion por parte del supervisor.

9. IMPUESTOS

El proyecto COL/98842/94749 es un proyecto de utilidad comun, por lo tanto se encuentra exento de impuestos, de acuerdo con
lo previsto en el articulo 96 de la Ley 788 de 2002, reglamentado a través del Decreto 540 de 2004.

10. PLAZO Y FORMA DE ENTREGA DE LA PROPUESTA
El oferente debera entregar los siguientes documentos para ser considerado en el proceso de seleccién.

o Certificar la experiencia requerida, informando la fecha de inicio y finalizacién de la respectiva actividad y entidad y/o
organizacion para la cual prest6 sus servicios, considerar el formato del Anexo |.
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o Oferta econdémica donde se indique el valor de cada uno de los productos considerando el formato del Anexo II.
e Metodologia que propone para el desarrollo de la consultoria Anexo Il
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Los documentos requeridos y la propuesta economica, deberan ser enviados a José Alvaro Rodriguez Castafieda, Coordinador
Nacional de los Proyectos COP, al correo electrénico joarodriguez@minambiente.gov.co.

El plazo para la presentacion de las propuestas en los términos aqui sefialados seré el siguiente:
Apertura de las postulaciones

Fecha: 26 de mayo de 2017
Hora: 9:00 AM.
Lugar:  Sitio Web del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Cierre de las postulaciones

Fecha: 8 de junio de 2017

Hora: 5:00 PM

Entrega:  Todos los documentos requeridos deberan ser remitidos a través de correo electronico, correo
certificado o radicado en la ventanilla de correspondencia del Ministerio, considerando la siguiente
informacién:

JOSE ALVARO RODRIGUEZ

Coordinador Nacional Proyecto NIP UPDATE
Direccién de Asuntos Ambientales Sectorial y Urbana.
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Calle 37 # 8-40

Email: joarodriguez@minambiente.gov.co

Bogota, Colombia.

No se recibirén solicitudes entregadas en un lugar distinto al fijado para su entrega o presentadas en el Ministerio después de la
fecha y hora limite fijada para su presentacidn. Si se remite la propuesta por correo electrdnico debera tener un correo de
confirmacion de la recepcién de los mismos en caso de no recibirlo comunicarse con Lissette Castro al nimero telefénico 1-
3323400 Ext 1265.

11. MODALIDAD DE CONTRATACION

La modalidad de contrataciéon sera mediante una orden de servicios que debera ser firmada entre el director de proyecto y el
representante del proponente, considerando las normas del PNUD.

12. CRITERIOS DE SELECCION

Cumplimiento con los requisitos minimos obligatorios.

Calificacion de la experiencia.

Aspectos metodoldgicos a considerar para el desarrollo de la consultoria.
Precio ofertado.

o O T QO
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13. CRITERIO DE CALIFICACION
Calificacion total sobre 100 puntos de la siguiente manera:

a) Experiencia (Maximo 50 puntos):

CRITERIO PUNTAJE

Empresa con experiencia en el desarrollo y conduccién de minimo tres | Maximo 10 puntos:

(3) talleres en temas de consultas publicas, Planeacion Estratégica o | 5 puntos para el desarrollo y conduccion de tres 3
metodologias de similares. talleres.

1 punto por cada taller adicional hasta completar
los 10 puntos.

Profesional que coordine todas las actividades y participe durante los | Maximo 20 puntos:

dos dias del taller de inicio, quien debera contar con experiencia minima | 5 puntos por la conduccion de cinto talleres. Cinco
en la conduccion de cinco talleres bajo metodologia ZOPP, Analisis | puntos por cada taller adicional hasta completar
GAP, Planeacion Estratégica Situacional, Marco Légico o metodologias | los 20 puntos.

similares de planificacién.

Profesional de apoyo para la conduccién de los talleres con los sectores | Maximo 10 puntos:

con experiencia minima en la conducciéon de (2) dos talleres bajo | 5 puntos por la conduccién de dos talleres o 10
metodologia ZOPP, Analisis GAP, Planeacion Estratégica Situacional, | puntos por la conduccion de tres o mas talleres.
Marco Légico o metodologias similares de planificacion.
Experiencia de uno de los profesionales en conduccion de talleres en | Maximo 10 puntos:

temas ambientales o del sector agricola. 10 puntos si cuenta con la experiencia.

b) Aspectos metodoldgicos a considerar para el desarrollo de la consultoria. (Maximo 20 puntos):

Se evaluaran los aspectos metodologicos que el consultor considerara para el desarrollo de las actividades propuestas en los
presentes términos de referencia segun el Anexo 3:

e Pertinencia (Maximo 10 puntos)
e Coherencia (Maximo 5 puntos)
e Viabilidad de la propuesta (Maximo 5 puntos)

¢) Valor de la oferta ( maximo 30 puntos):

Menor precio ofertado 30 puntos a la mas economica, las demas tendran un puntaje menor
proporcional a la relacién de su precio respecto a la menor.

Se escogera el proponente en orden descendente que obtenga la mayor calificacién segun el puntaje obtenido en la evaluacién
de la experiencia comprobada del oferente y precio ofertado. En caso de empate, se seleccionara el oferente que cuente con
mayor experiencia en proyectos relacionados con contaminantes organicos persistentes, de mantenerse el empate se seleccionara
la oferta con el menor valor y de continuar el empate segun el orden de entrega de las propuestas. Por otra parte, en caso que el
oferente que ocupe el primer lugar no acepte o se compruebe con los documentos entregados que no cumple con los requisitos
exigidos, se contratara el siguiente en la lista.



=

GEF

)

0

e

14. INFORMACION

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

El proponente que resulte seleccionado, debe comprometerse a entregar la siguiente documentacién, requerida para la
elaboracién de la orden de servicio. Estos documentos pueden ser enviados por correo electrénico con el fin de agilizar la

elaboracion de la orden:

a. Soportes académicos y de experiencia.

b. Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion tanto del representante legal como

de la persona juridica.

c. Certificado de Antecedentes fiscales de la Contraloria General de la Republica tanto del representante legal como de la

persona juridica.
Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal.
Fotocopia del registro Unico y tributario RUT

e "o a

Certificado en el que conste que el oferente se encuentra al dia en pagos de salud y pension.
Certificacién bancaria (nimero, sucursal, ahorros o corriente) para tramite de consignacion del pago que se genere.

Nota: Las certificaciones seran revisadas para comprobar el cumplimiento con los requisitos minimos, asi como los estudios y
experiencia calificada. Si la persona no cumple con los datos consignados en la hoja de vida presentada y calificados previamente,

se hara una revaluacién y se recalificara.

15. ACLARACIONES

En caso de requerirse cualquier aclaracion, debe hacerse via correo electronico a joarodriguez@minambiente.gov.co. No se

aceptan aclaraciones via teléfono, ni personales.



mailto:joarodriguez@minambiente.gov.co

TODOS PORUN
© NUEVO PAIS

GEF
PAZ EQUIDAD EDUCACION

ANEXO 1
FORMATO DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS MINIMOS
(Este formato debe ser diligenciado por el oferente)

REQUISITOS Indicar por qué es el consultor idoneo para este trabajo

Empresa con experiencia en el desarrollo y
conduccién de minimo tres (3) talleres en
temas de consultas publicas, Planeacion
Estratégica o metodologias de similares.

[Detallar el nombre del taller, entidad con la cual se realizé, fecha de
ejecucion y duracién en horas]

Profesional que coordine todas las
actividades y participe durante los dos dias
del taller de inicio, quien debera contar con [Relacionar detalladamente la experiencia especifica que posea de
experiencia minima en la conduccion de (5) | acuerdo a lo minimo solicitado (Detallar: Objeto, Breve descripcion de las
cinco talleres bajo metodologia ZOPP, | actividades que se desarrollaron— fecha de inicio — fecha de terminacion —
Andlisis GAP, Planeacion Estratégica Entidad contratante)]. [Se debe incluir una fila para cada una de las
Situacional, Marco Légico o metodologias experiencias que se deseen relacionar].

similares de planificacion.

Elaboracion de inventarios o modelos de [Relacionar detalladamente la experiencia especifica que posea de
emision o liberacion de Contaminantes | acuerdo a lo minimo solicitado (Detallar: Objeto, Breve descripcion de las
Orgénicos Persistentes No Intencionales o | actividades que se desarrollaron— fecha de inicio — fecha de terminacion —
de productos basados en carbono. Entidad contratante)]. [Se debe incluir una fila para cada una de las
experiencias que se deseen relacionar].

[Indicar el nombre del profesional que cuenta con la experiencia, relacionar

Experiencia de uno de los profesionales en detalladamente la experiencia especifica que posea de acuerdo a lo
conduccion de talleres en temas | minimo solicitado (Detallar: Objeto, Breve descripcion de las actividades
ambientales o del sector agricola. que se desarrollaron- fecha de inicio — fecha de terminacion - Entidad

contratante)]. [Se debe incluir una fila para cada una de las experiencias
que se deseen relacionar].

(Las fechas deberan indicarse en formato dd/mm/aaa)

Atentamente,

(Firma)

Nombre del oferente: [indicar nombre completo del proponente]
Direccion: [indicar direccion y ciudad]
Teléfono: [indicar numero e indicativo de larga distancia]
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ANEXO 2
CARTA PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA
(Este formato debe ser diligenciado por el oferente)

[Lugar, fecha]

Sefores

Proyecto COL 98842/94749

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
Calle 37 No 0-40

Asunto: Proyecto PNUD COL 98842/94749 ‘Reduccion de las liberaciones de los COP no intencionales y mercurio provenientes
de la gestion de residuos hospitalarios, RAEE, procesamiento de chatarra metalica y quemas de biomasa”.

Por la presente manifiesto que he examinado los Términos de Referencia, que estoy de acuerdo y en consecuencia cumplo y
acepto todas y cada una de las disposiciones en él contenidas para realizar la consultoria de la referencia, asi como las
establecidas por la Ley.

El abajo firmante ofrezco proveer los servicios para [indicar objeto de la consultoria] de conformidad con los Términos de
Referencia y con mi propuesta.

Mi propuesta econémica sera obligatoria, con sujecion a las modificaciones que resulten de las negociaciones del contrato.
Entiendo que ustedes no estan obligados a aceptar ninguna de las propuestas que reciban. Ademas dejo constancia de que no
existen causales de inhabilidad o incompatibilidad que me impida participar en la presente invitacion y suscribir el contrato
respectivo. Que esta propuesta y la orden de servicios que llegare a celebrarse solo comprometen al firmante de esta carta. Que
ninguna entidad o persona distinta al firmante tiene interés comercial en esta propuesta ni en el contrato que de ella se derive.

Que el servicio se ejecutara en un plazo de establecido en los términos de referencia, desde la fecha de la firma del contrato.

Que el costo total de la oferta, expresado en pesos colombianos (COP) es el siguiente: [Expresar costos en letras y nimeros]
discriminados asi, segun los productos requeridos:

No. Producto Tiempo Costo en pesos
colombianos
Producto 1 Un mes después de firmada la orden de servicios.
Producto 2 Dos meses después de firmada la orden de servicios.
Total Oferta Economica

NOTA 1: Se entiende que todos los factores que pueden afectar el costo de la propuesta fueron tenidos en cuenta por el
proponente al formular su propuesta y, que su influencia no podra ser alegada como causal que justifique incremento de precios
o incumplimiento del contrato.

NOTA 2. Se realizaran pagos parciales sobre los documentos que se remitan para la revision de estilo.
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Atentamente,

(Firma)

Nombre del oferente: [indicar nombre completo del proponente]
Direccién: [indicar direccidn y ciudad]
Teléfono: [indicar numero e indicativo de larga distancia]
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ANEXO 3
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FORMATO DE DESCRIPCION DE PROPUESTA PARA CUMPLIR CON LOS OBJETIVOS DE LA CONSULTORIA

(Este formato debe ser diligenciado por el oferente)

Objetivos

Aspectos metodolégicos a considerar para
adelantar la consultoria

A. Desarrollo del taller de inici6 del proyecto
“‘Reduccién de las liberaciones de los COP no
intencionales y mercurio provenientes de la gestion
de residuos hospitalarios, RAEE, procesamiento de
chatarra metélica y quemas de biomasa”

B. Desarrollo de un taller de planeacién para los
consultores de los proyectos COP.

(Las fechas deberan indicarse en formato dd/mm/aaa)

Atentamente,

(Firma)

Nombre del oferente: [indicar nombre completo del proponente]
Direccién: [indicar direccidn y ciudad]
Teléfono: [indicar nimero e indicativo de larga distancia]
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