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TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONSULTORIA

No. DEL PROYECTO PNUD/COL 108852

TITULO DEL PROYECTO Fortalecimiento Institucional Fase XI

AGENCIA: PNUD

OBJETO: Contratar los servicios profesionales de un consultor nacional para apoyar y

soportar los temas juridicos relativos a los procesos de formulacién y
expedicién de instrumentos normativos, asi como con los temas legales
relativos a los procesos y asuntos administrativos que realiza la Unidad
Técnica Ozono del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.
DURACION DEL SERVICIO | Cinco (5) meses

SEDE DE TRABAJO Bogota D.C.

1. JUSTIFICACION

Colombia ratificé el Protocolo de Montreal, relativo a las sustancias agotadoras de la capa de Ozono, mediante
la Ley 29 de 1992, con lo cual se ha comprometido a la eliminacion, mediante cronogramas definidos, del
consumo de las Sustancias Controladas por el Protocolo de Montrea (SCPM) listadas en los Anexos A, B, Cy
E de dicho Protocolo. Para la implementacion de los acuerdos y compromisos establecidos en este Protocolo,
el Gobierno Nacional, con el apoyo de las Naciones Unidas, ha constituido la Unidad Técnica Ozono - UTO, a
cargo del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible - MADS. Desde 1994, la UTO ha generado e
implementado estrategias que han llevado a la eliminacién del 100% de la linea base del consumo de CFC,
halones y tetracloruro de carbono en el pais para el afio 2010 y a la eliminacién del 10% del consumo de HCFC
para el afio 2015. Estas estrategias han estado relacionadas principalmente con la reconversion industrial de
las empresas que utilizan las SCPM, la capacitacion y certificacion de técnicos del sector de mantenimiento de
sistemas de refrigeracion y aire acondicionado, el control del comercio y con la expedicidn de instrumentos
juridicos para el control de las importaciones y uso de las SCPM.

Dentro de las Sustancias Controladas por el Protocolo de Montreal se encuentran los hidroclorofluorocarbonos
(HCFC), listados en el Anexo C, grupo |, los cuales son utilizados en los sectores de fabricacion y mantenimiento
de equipos de refrigeracion y aire acondicionado, manufactura de espumas de poliuretano, solventes, extincion
de incendios y aerosoles comerciales. De acuerdo con la decision XIX/6 del Protocolo de Montreal, el consumo
de los HCFC debe ser reducido en 10%, respecto a la linea base del pais, para el 1° de enero de 2015, 35%
para el 1° de enero del 2020; 67,5% para el 1° de enero de 2025 y 97,5% para el 1° de enero de 2030, y se
permitira un consumo anual del 2,5% para servicios de mantenimiento durante el periodo 2030-2040.

Mediante la Decision 75/44, el Comité Ejecutivo del Fondo Multilateral para la implementacion del Protocolo de
Montreal aprob6 para Colombia la etapa Il del Plan de Gestion para la Eliminacion del Consumo de los HCFC
durante el periodo 2016 — 2021, para que el PNUD, el PNUMA y GIZ, en su calidad de agencias
implementadoras, ejecuten los programas y actividades presentados por el pais para la segunda etapa del
HPMP.
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El proyecto 108852 “Fortalecimiento Institucional Unidad Técnica Ozono — Fase XI”, comprende las estrategias
del pais para impulsar las actividades transversales necesarias para fortalecer las capacidades nacionales en
cuanto a la generacion de instrumentos juridicos y economicos, difusidn y sensibilizacion, y la articulacién en la
implementacién de los diferentes proyectos de la Etapa Il del Plan de Manejo para la Eliminacién del Consumo
de los hidroclorofluorocarbonos en Colombia (HPMP), para alcanzar la meta de reduccion del 60% al 2020 y
65% al 2021. Asi mismo, busca continuar con la sostenibilidad de las actividades que han sido implementadas
en los ultimos afos en los sectores de manufactura de espumas de poliuretano; sector de proteccion contra
incendios; asistencia técnica a usuarios finales; sector servicios y mantenimiento de sistemas de refrigeracion
y aire acondicionado y control de comercio de SCPM.

Para contribuir al desarrollo de las metas propuestas del proyecto de fortalecimiento institucional, es necesario
contar con el apoyo de un consultor juridico con experiencia en la formulacién de medidas normativas y
administrativas, el cual asistira a la Unidad Técnica Ozono en la gestion, organizacién y desarrollo de las
actividades necesarias para el cumplimiento de los objetivos del programa, lo cual permitira fortalecer la
estrategia del pais para las diferentes etapas del HPMP y de la implementacién de la Enmienda de Kigali del
Protocolo de Montreal, de manera que se genere sostenibilidad en el cumplimiento de la reduccién y eliminacion
del consumo de las SCPM en el pais.

2. OBJETO

Contratar un consultor que preste sus servicios profesionales para apoyar y soportar los temas juridicos relativos
a los procesos de formulacion y expedicion de instrumentos normativos, asi como con los temas legales
relativos a los procesos y asuntos administrativos que realiza la Unidad Técnica Ozono.

2.1 Objetivos especificos

En desarrollo del objeto y las obligaciones contractuales, se requiere que el contratista alcance los siguientes
objetivos:

2.1.1 Soportar desde el punto de vista juridico a la Unidad Técnica Ozono en la estructuracién, formulacion y
expedicién de proyectos e instrumentos normativos para la implementacién del Plan de Gestién para la
reduccion y eliminacion del consumo de las Sustancias Controladas por el Protocolo de Montreal y de
los equipos o productos que las pudiesen contener.

2.1.2 Coordinar, con la Unidad Técnica Ozono, la estructuracion, formulacién y expedicién de los documentos
soportes para los instrumentos normativos que se presenten, como lo son insumos técnicos, anexos y
memorias justificativas para ser presentados ante las dependencias del Ministerio de Ambiente y
Desarrollo Sostenible, dando cumplimiento a las etapas del “Procedimiento para Elaborar Instrumentos
Normativos”, establecido en el Sistema Integral de Gestion del Ministerio Ambiente y Desarrollo
Sostenible.

2.1.3 Soportar, desde el punto de vista juridico, los procesos administrativos que desarrolla la Unidad Técnica
Ozono para la contratacién de bienes y servicios, acuerdos con actores publicos y privados para la
correcta implementacion de los diferentes proyectos encaminados al cumplimiento de los objetivos del
Protocolo de Montreal.
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3. ACTIVIDADES A DESARROLLAR
El Contratista debe desarrollar las actividades que se describen a continuacion.

3.1 Soportar juridica y legalmente a la Unidad Técnica Ozono en la estructuracién, formulacion y expedicion de
los proyectos e instrumentos normativos para la implementacién del Plan de Gestidn para la Eliminacién del
Consumo de los Hidroclofluorocarbonos y de las medidas para la gestion ambientalmente segura de HCFC.
Asimismo, apoyara la labor de establecimiento de las acciones iniciales para la preparacion del control de los
HFC en el marco de la Enmienda de Kigali en Colombia.

El consultor debe continuar con los procesos de cumplimiento de las etapas del “Procedimiento para Elaborar
Instrumentos Normativos” del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, en la medida de los avances con
los demas actores involucrados en cada una de las etapas a desarrollar, para los siguientes instrumentos en
Curso:

3.1.1  Propuesta de Resolucidn por la cual, en desarrollo del Protocolo de Montreal, se entiende prohibida la
fabricacion e importacion de equipos y productos que contengan y/o requieran para su operacion o
funcionamiento las sustancias controladas en los Anexos A, B, C, E y F del Protocolo de Montreal y se adoptan
otras disposiciones. En la siguiente tabla se presentan las etapas que buscan ser desarrolladas durante el plazo
de duracion de la consultoria:

PROCESO ACTIVIDAD FORMATO DENTRO DEL MEDIO DE VERIFICACION
No. PROCEDIMIENTO PARA ELABORAR
INSTRUMENTOS NORMATIVOS
14 Analizar comentarios de la consulta | Analizar y responder los comentarios | *Comentarios presentados por actores
publica y publicar en pagina web las | técnicos y juridicos segun las competencias | externos a propuestas de instrumentos
respuestas a los mismos de cada dependencia relacionada, los cuales | ambientales.
fueron efectuados por los actores externos | *Respuesta a los  comentarios
en los formatos: | presentados por actores externos a
*'F-M-INA-24 Comentarios presentados por | propuestas de instrumentos
actores externos a propuestas de | ambientales.
instrumentos ambientales” | *Soporte de publicacién de la Oficina de
*'F-M-INA-25 Publicidad e Informe de | TIC o aquella que ejerza su funcion.
Observaciones 'y Respuestas de los
Proyectos  Especificos de Regulacion”
Enviar las respuestas relacionadas en el "F-
M-INA-25 Publicidad e Informe de
Observaciones 'y Respuestas de los
Proyectos Especificos de Regulacion” con
todos los comentarios recibidos a la oficina

de TIC.
15 Ajustar el proyecto normativo y | Ajustar la propuesta del instrumento | Memorando de remisién de la propuesta
documentos soporte normativo (“F-M-INA-46 Resolucion” o “F-M- | del  instrumento  normativo vy

INA-47 Decreto’, segln corresponda) junto | documentos de soporte al respectivo
con la “F-A-GJR-07 Memoria Justificativa” | Viceministerio.

preliminares, segun las observaciones de los
actores externos recibidas cuando haya
lugar. Una vez ajustado el proyecto
normativo y sus anexos, el area misional
suscribira el formato "F-A-GJR-08 Hoja de
Ruta" y remitira el proyecto al despacho del
viceministro correspondiente segun  sus
competencias.
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PROCESO ACTIVIDAD FORMATO DENTRO DEL MEDIO DE VERIFICACION
No. PROCEDIMIENTO PARA ELABORAR
INSTRUMENTOS NORMATIVOS
16 Coordinar la revision técnica del | Revisary dar visto bueno técnico al proyecto | *Memorando  de  remision  del
proyecto  normativo y  sus | normativo con la memoria justificativa. | instrumento normativo.
documentos de soporte Suscribir el formato "F-A-GJR-08 Hoja de | *Proyecto de norma segin formato

Ruta"y remitir a la Oficina Asesora Juridica. | establecido.
*Memoria justificativa  preliminar.

*Hoja de ruta.
17 Revisar juridicamente el documento | Revisar y dar visto bueno juridico a la | Expediente con:
normativo. propuesta de instrumento normativo en el | *Proyecto de norma segin formato
formato “F-M-INA-46 Resolucion” o “F-M- | establecido.
INA-47 Decreto”, segun corresponda y la “F- | *Memoria justificativa

A-GJR-07 Memoria Justificativa”. Para el "F- | *Publicidad e Informe de Observaciones
M-INA-25 Publicidad e Informe de | y Respuestas de los Proyectos
Observaciones y Respuestas de los | Especificos de Regulacion
Proyectos Especificos de Regulacion" se | *Certificacion expedida por la Oficina de
revisaran las posibles respuestas a | Tecnologias de la informacion y la
comentarios con componente juridico. | Comunicacion que haga constar que el
Verificar que el area misional adjunta las | Proyecto normativo fue publicado, asi
certificaciones de publicacion en la pagina | como la publicacién de respuesta a

web. comentarios e informe global en la
Suscribir el formato "F-A-GJR-08 Hoja de | pagina web en el boton de
Ruta". transparencia.

*Hoja de ruta.

18 Solicitar la firma del proyecto | Revisar y firmar el proyecto normativo. | Proyecto normativo firmado por el
normativo ministro.

Se remite el proyecto normativo debidamente
firmado por el ministro a la Secretaria | Oficio de remision a Presidencia de la
General; en caso de ser Decreto para envié | Republica y anexos, en caso de
a Presidencia de la Republica y en caso de | Decreto.

Resolucion para numeracion y publicacion.

19 Solicitar  la numeracion  del | Solicitar la Numeracién de la resolucion Resolucion numerada
instrumento normativo (resolucion)

3.1.2  Propuesta de resolucidn por la cual se establecen medidas de manejo ambiental para prevenir la
liberacién de sustancias controladas por el Protocolo de Montreal. En la siguiente tabla se presentan las etapas
que buscan ser desarrolladas durante el plazo de duracién de la consultoria:

PROCESO ACTIVIDAD FORMATO DENTRO DEL MEDIO DE VERIFICACION
No. PROCEDIMIENTO PARA ELABORAR
INSTRUMENTOS NORMATIVOS
7 Elaborar la  propuesta  del | Elaborar la propuesta del instrumento | *Proyecto de norma seglin formato
instrumento normativo normativo en el formato “F-M-INA-46 | establecido.

Resolucion” o “F-M-INA-47 Decreto”, segiin | *Memoria justificativa preliminar.
corresponda; la cual debe incluir la “F-A-
GJR-07 Memoria Justificativa”, preliminares.
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8 Convocar a los actores De requerirse convocar a actores | *Oficio de convocatoria.
interinstitucionales y privados (por ejemplo: | *Acta de reunion y listas de asistencia.
ministerios, institutos de investigacion, | *Reporte de espacios de participacion
autoridades ambientales, agremiaciones, | segin lo  determinado por la
asociaciones, etc.,), se deben diligenciar los | Subdireccion de  Educacion vy
siguientes formatos: | Participacion.

* "F-M-GDS-15 Plan de actividades de
acompafiamiento y espacios de participacion
en el ejercicio misional de la entidad"
*"F-M-GDS-18 Seguimiento a actividades de
acompafiamiento y espacios de participacion
en el ejercicio misional de la entidad"
9 Analizar las observaciones de los | Analizar las observaciones entregadas por | Proyecto de norma ajustado segun las
actores. los actores y si es el caso realizar los ajustes | observaciones recibidas
pertinentes para consolidar la propuesta en el
formato “F-M-INA-46 Resolucion” o “F-M-
INA-47 Decreto”, segun corresponda.
10 Solicitar Vo.Bo. de iniciativa por | Presentar la iniciativa ajustada mediante | Memorando de remisién con anexo de
viceministro memorando al viceministro correspondiente | presentacion de iniciativas  de
segln  sus competencias para su | elaboracién de instrumentos normativos.
conformidad en formato "F-M-INA-23
Presentacion Iniciativas Elaboracion  de
Instrumentos Normativos".
1 Radicar la propuesta del instrumento | Radicar ante la Oficina Asesora Juridica la | *Memorando de remision de |la
normativo propuesta del instrumento normativo (“F-M- | propuesta de instrumento normativo con
INA-46 Resolucion” o “F-M-INA-47 Decreto”, | Vo Bo de Viceministerio(s) segln
segun corresponda) y la “F-A-GJR-07 | corresponda.
Memoria Justificativa” preliminar. *Proyecto de norma segin formato
establecido.
*Memoria justificativa preliminar.
12 Revisar la propuesta del instrumento | Revisar juridicamente la propuesta del | Memorando de aprobacién o remisién de
normativo instrumento  normativo, el componente | observaciones a la propuesta del
juridico de la “F-A-GJR-07 Memoria | instrumento normativo.
Justificativa’, preliminar.

3.1.3  Propuesta de resolucion por la cual se adoptan lo términos de Referencia para la elaboracion del
Estudio de Impacto Ambiental — EIA para la importacion de sustancias controladas por el Protocolo de Montreal
en Colombia. En la siguiente tabla se presentan las etapas que buscan ser desarrolladas durante el plazo de
duracion de la consultoria:
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PROCESO | ACTIVIDAD Formato dentro del Procedimiento para | MEDIO DE VERIFICACION

No. Elaborar Instrumentos Normativos

9 Analizar las observaciones de los | Analizar las observaciones entregadas por | Proyecto de norma ajustado segun las
actores. los actores y si es el caso realizar los ajustes | observaciones recibidas

pertinentes para consolidar la propuesta en
el formato “F-M-INA-46 Resolucion” o “F-M-
INA-47 Decreto”, segln corresponda.

10 Solicitar Vo.Bo. de iniciativa por | Presentar la iniciativa ajustada mediante | Memorando de remisién con anexo de
viceministro memorando al viceministro correspondiente | presentacion  de iniciativas  de
segin sus competencias para su | elaboracién de instrumentos normativos.
conformidad en formato "F-M-INA-23
Presentacion Iniciativas Elaboracion de
Instrumentos Normativos".

1 Radicar la propuesta del instrumento | Radicar ante la Oficina Asesora Juridica la | *Memorando de remision de la propuesta
normativo propuesta del instrumento normativo (‘F-M- | de instrumento normativo con Vo.Bo. de
INA-46  Resolucion” o  “F-M-INA-47 | Viceministerio(s) segun corresponda.
Decreto”, segin corresponda) y la “F-A- | *Proyecto de norma segin formato

GJR-07 Memoria Justificativa” preliminar. establecido.
*Memoria justificativa preliminar.
12 Revisar la propuesta del instrumento | Revisar juridicamente la propuesta del | Memorando de aprobacion o remision de
normativo instrumento normativo, el componente | observaciones a la propuesta del
juridico de la “F-A-GJR-07 Memoria | instrumento normativo.
Justificativa”, preliminar.

Sila propuesta del instrumento normativo es
aprobada, se remite el correspondiente
memorando de aprobacion y pasa a ser
publicado en la pagina web

13 Publicar en la pagina web Publicacion en la pagina web de la entidad | *Comunicacion oficial de solicitud de
para consulta publica, con el fin de recibir | publicacion con anexos: “F-M-INA-46
comentarios de actores extemnos, indicando | Resoluciéon” o “F-M-INA-47 Decreto”,
las fechas en las cuales estara publicadala | segin  corresponda; la  Memoria
propuesta normativa. Justificativa preliminar y el formato "F-M-
INA-24 Comentarios presentados por
actores externos a propuestas de
instrumentos ambientales". *Soporte de
publicacion del area encargada.

3.1.4  Apoyar juridicamente el tema de cambios menores para las licencias de importacién de Sustancias
Controladas por el Protocolo de Montreal, en el proceso que adelanta la Direccidn de Asuntos Ambientales
Sectorial y Urbana del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible para la Resolucion por la cual se sefialan
los casos en los que no se requerira adelantar el tramite de modificaciéon de la licencia ambiental o su
equivalente, para aquellas obras o0 actividades consideradas cambios menores o de ajuste normal dentro del
giro ordinarios de los proyectos del sector de agroquimicos y proyectos especiales.

3.1.5  Apoyar la formulacién de insumos legales para la inclusion de la exigencia de reporte de datos por
parte los usuarios finales de sustancias controladas por el Protocolo de Montreal en la reglamentacién del
Registro Unico Ambiental — RUA Unificado, en el marco de la modernizacién del Sistema de Informacion
Ambiental de Colombia - SIAC.

3.2 Coordinar, con la Unidad Técnica Ozono, la formulacién de los documentos necesarios para los
instrumentos normativos mencionados en el numeral anterior, para ser presentados ante las dependencias del
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, y dar cumplimiento a las etapas del “Procedimiento para
Elaborar Instrumentos Normativos”, establecido en el sistema integral de gestion del Ministerio Ambiente y
Desarrollo Sostenible, en las actividades solicitadas en los numerales 3.1.1; 3.1.2y 3.1.3.
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3.3 Soportar, desde el punto de vista juridico, los procesos administrativos que desarrolla la Unida Técnica
Ozono para la contratacion de bienes y servicios, acuerdos con actores publicos y privados para la correcta
implementacién de los diferentes proyectos encaminados al cumplimiento de los objetivos del Protocolo de
Montreal.

a) Revision de 6rdenes de servicio, ordenes de contratacion, actas de extension, actas de terminacién, actas
de supervision y contratos en el marco de los proyectos.

b)  Elaboracion, revision y ajuste de los formatos, procedimientos y demas acuerdos de colaboracion o
memorandos de entendimiento que se requieran, con actores publicos y privados beneficiarios de la
implementacidn de los objetivos del proyecto, con el fin de logar cumplimiento de los compromisos ante el
Protocolo de Montreal.

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El contratista debera cumplir con el objeto del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes y con las
obligaciones contractuales que se sefialan a continuacion:

= Suministrar las copias de los informes y soportes de las actividades objeto del contrato que solicite la
Unidad Técnica Ozono.

= Mantener comunicacion continua con la Unidad Técnica Ozono, a través del supervisor sobre cualquier
aspecto de orden técnico u operativo que incida en la ejecucidn de las obligaciones pactadas e implique
modificaciones al plan de trabajo.

= Presentar oportunamente los informes y productos a la Unidad Técnica Ozono.

5. PRODUCTOS A ENTREGAR

Sin perjuicio de los informes que solicite el supervisor del contrato, el contratista se obliga a presentar los
siguientes productos, en medio fisico y magnético, asi:

Productos Descripcion del producto

Informe que contenga lo siguiente:

Producto 1 - Avances de los numerales 3.1.1y 3.1.3
- Informe de otras actividades desarrolladas en el marco de las obligaciones 3.1
y 3.3

Informe que contenga lo siguiente:

- Informe final del cumplimiento del numeral 3.1.1

Producto 2 -Avance de las actividades de 3.1.2y 3.1.3

- Informe de otras actividades desarrolladas en el marco de las obligaciones 3.1
y3.3
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Productos Descripcion del producto
Informe que contenga lo siguiente:

Producto 3 -Resultados de las actividades 3.1.3

-Avances de las Actividades de 3.1.2

- Informe de otras actividades desarrolladas en el marco de las obligaciones 3.1
y 3.3

Nota: Para los productos en donde se generen avances y no se consoliden los resultados en el plazo de entrega
esperado, el contratista relacionara las dificultades presentadas y el resultado debera cumplirse en el
subsiguiente producto.

6. LUGAR DE ENTREGA DE LOS PRODUCTOS

El consultor debe presentar los productos en espafiol, en documento impreso y dos copias digitales en la Unidad
Técnica Ozono del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible. Direccion: Calle 37 No. 8 — 40, Direccién
de Asuntos Ambientales, Sectorial y Urbana, Edificio principal, piso 3.

7. SUPERVISION

El Consultor debe presentar los productos a la Coordinadora Nacional de la Unidad Técnica Ozono, quien dara
el visto bueno a todos los informes y productos y su aceptacion para el tramite de los pagos.

8. REQUISITOS TECNICOS DEL CONTRATISTA
8.1 Obligatorios

= Titulo profesional en Derecho, experiencia profesional general minima de cinco (5) afios.

= Especializacién en Derecho Administrativo, Derecho Publico o Derecho del Medio Ambiente.

= Experiencia especifica minima de tres (3) afios como consultor, asesor o contratista en temas
relacionados con la consultoria, trabajo en entidades publicas, experiencia en regulacion,
ejecucion y seguimiento de temas medio ambientales y/o implementacion de acuerdos o
convenios internacionales de naturaleza ambiental.

9. MODALIDAD DE CONTRATACION Y FORMA DE PAGO

Esta consultoria tendra una duracion maxima de cinco (5) meses. La modalidad de pago sera contra la entrega
a satisfaccion de los productos, conforme a lo establecido en el numeral 5 de los presentes términos de
referencia.
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P;g.o Obligacion Plazo méaximo de entrega Valor
1 Entrega Producto 1 Sesenta (60) dias después de la firma de la | 40% del valor del contrato
orden de servicio.
2 Ciento cinco (105) dias después de la firma | 30% del valor del contrato
Entrega Producto 2 de la orden de servicio.
3 Entrega Produco 3 Ciento cincuenta (150) dias después de la | 30% del valor del contrato
firma de la orden de servicio.

Nota: Los tiquetes aéreos y gastos de desplazamiento que se requieran para el desarrollo de la presente
consultoria estan a cargo del proyecto, de acuerdo a los procedimientos establecidos por el PNUD y el MADS
para los proyectos de la Unidad Técnica Ozono.

10. ENTREGA DE LA OFERTA
Las ofertas deberan ser enviadas al correo electronico Isuarez@minambiente.gov.co, a mas tardar el dia 19 de

febrero de 2021. Envie su oferta a nombre de la ingeniera Leydy Maria Suarez, Coordinadora Nacional Unidad
Técnica Ozono.

11.DOCUMENTOS PARA LA PRESENTACION DE LA OFERTA
El candidato debe entregar los siguientes documentos para ser considerado en el proceso de seleccion.

A) Hoja de vida.

B) Carta para la presentacion de la propuesta econdmica firmada por el proponente, segun el formato
incluido en el Anexo 1.

C) Formato de cumplimiento de requisitos minimos; sefialando las fechas de obtencion de titulo vy
universidad que lo otorga, y fechas que evidencian la experiencia laboral, segun el formato incluido en
el Anexo 2. Para lo anterior se debe ajuntar copia de los documentos que lo acrediten.

12. CRITERIOS DE SELECCION

Se basan en el cumplimiento del perfil requerido (numeral 8), la ponderacién de la entrevista (equivalente a 70
puntos) y la propuesta econdmica (equivalente a 30 puntos).

12.1 Entrevista: (maximo 70 puntos)
Los proponentes que hayan cumplido con los requisitos minimos establecidos en el numeral 8 de los presentes

términos de referencia seran citados a presentar entrevista, la cual sera calificada de acuerdo con los siguientes
criterios:

CRITERIOS DE ENTREVISTA PUNTAJE

Experiencia laboral especifica en las areas relacionadas derecho administrativo o funcion
publica en derecho o asesoria en proyectos ambientales.

20

Calle 37 No. 8 - 40
Conmutador (571) 3323400
www.minambiente.gov.co

1S0 14001



http://www.minambiente.gov.co/
mailto:lsuarez@minambiente.gov.co

El medio ambiente Minambiente

es de todos
CRITERIOS DE ENTREVISTA PUNTAJE
Conocimientos del Protocolo de Montreal y las obligaciones para los paises en desarrollo 20
para la eliminacién del consumo de las Sustancias Agotadoras de la Capa de Ozono-SAOQ.
Conocimiento de los procedimientos de formulacién de propuestas normativas en entidades 20
del gobierno.
Manejo del idioma inglés. 10

12.2 Propuesta econémica: (maximo 30 puntos)
Se calculara con base en la siguiente expresién:

Propuesta mas econdémica
Propuesta del candidato

Puntaje = 30 x

13. CRITERIOS DE ADJUDICACION

Una vez recibidos los documentos y la propuesta en los términos aqui establecidos, se iniciara el proceso de
revision y evaluacion con base en la verificacion de los requisitos minimos, asi como en la calificacién de la
propuesta econémica y la entrevista.

La Unidad Técnica Ozono del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible podra solicitar la presentacién de
los documentos que soporten el cumplimiento de los requisitos establecidos en los presentes términos de
referencia, mediante envio de comunicacion electrénica a los proponentes.

La adjudicacion se hara al candidato que cumpla con las siguientes condiciones:

a) Cumplimiento de los requisitos del numeral 8.
b) Mayor puntaje final obtenido de acuerdo con los criterios de calificacion establecidos en el numeral
12 del presente documento.

El consultor que resulte seleccionado, debera entregar la siguiente documentacion, requerida para la
elaboracion de la Orden de Servicio:

- Fotocopia de la cédula de ciudadania
- Fotocopia del RUT
- Soportes de estudios y experiencia presentada en la hoja de vida.

Nota 1: Las certificaciones seran revisadas para comprobar el cumplimiento de los requisitos minimos, asi como
los estudios y experiencia calificada. Si la persona no cumple con los datos consignados en la hoja de vida
presentada y calificados previamente, se revisara y ajustara el resultado de la evaluacién y la calificacion
otorgada.
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14. ACLARACIONES

En caso de requerirse cualquier aclaracién, debe hacerse via correo electronico a
Isuarez@minambiente.gov.co. No se aceptan aclaraciones via telefonica, ni personales.

LEYDY MARIA SUAREZ OROZCO
Coordinadora Nacional Unidad Técnica Ozono
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ANEXO 1.
CARTA PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA

[Lugar, fecha]

Ingeniera

Leydy Maria Suarez Orozco

Coordinadora Nacional Unidad Técnica Ozono
Calle 37 No. 8 -40.

Teléfono: 3323400 ext.: 1241

Bogota D. C. - Colombia

Asunto: [Proyecto " titulo del cargo_"]
Por la presente manifiesto que he examinado los Términos de Referencia, que estoy de acuerdo y en

consecuencia cumplo y acepto todas y cada una de las disposiciones en ellos contenidas para realizar la
consultoria de la referencia, asi como las establecidas por la Ley.

El abajo firmante ofrezco proveer los servicios para [indicar objeto] de conformidad con los Términos de
Referencia y con mi propuesta.

Mi propuesta econémica sera obligatoria con sujecion a las modificaciones que resulten de las negociaciones
del contrato. (Incluir tabla numeral 9).

Entiendo que ustedes no estan obligados a aceptar ninguna de las propuestas que reciban. Ademas dejo
constancia de que no existen causales de inhabilidad o incompatibilidad que me impida participar en la presente
invitacion y suscribir el contrato respectivo. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo
comprometen al firmante de esta carta. Que ninguna entidad o persona distinta al firmante tiene interés
comercial en esta propuesta ni en el contrato que de ella se derive.

Que el servicio se ejecutara en un plazo de xxx (xxx) meses.

Que el costo total de la oferta, expresado en Pesos Colombianos es el siguiente: [expresar costo en letras y
numeros), y la forma de pago seréd, segun lo especificado en el numeral 9.

Atentamente,

(Firma)

Nombre del oferente: [indicar nombre completo del proponente]
Direccién: [indicar direccién y ciudad]
Teléfono: [indicar nimero e indicativo de larga distancia]
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ANEXO 2.
FORMATO DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS
(Este formato debe ser diligenciado por el oferente)

REQUISITOS Indicar Cumplimiento

Titulo profesional en Derecho.

Titulo de Especializacién en Derecho Administrativo, Derecho
Publico o Derecho del Medio Ambiente.

Experiencia profesional general minima de cinco (5) afios.

Experiencia especifica minima de tres (3) afios como consultor,
asesor 0 contratista, en temas relacionados con la consultoria,
trabajo en entidades publicas, experiencia en regulacion,
gjecucion y seguimiento de temas medio ambientales y/o
implementacion de acuerdos o convenios internacionales de
naturaleza ambiental.

Atentamente,
(Firma)

Nombre del oferente: [indicar nombre completo del proponente]
Direccién: [indicar direccién y ciudad]
Teléfono: [indicar nimero e indicativo de larga distancia]
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