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TERMINOS DE REFERENCIA
No. DEL PROYECTO Output 96571 /102214
) ' Fortalecimiento Institucional UTO fase X / Proyecto demostrativo para validar el
TITULO DEL PROYECTO uso-de hidrofluoro olefinas (HFO) como agente soplante en la fabricacion ‘de.

paneles discontinuos através del desarrollo de formulaciones castosfectivas,

Consultor nacional para apoyar la formulacion y ejecucion de las actividades del

TITULO DEL CARGO proyecto de educacion ambiental, difusion y sensibilizacién.
TIPO DE CONTRATO Orden de servicio de consultoria:

DEDICACION. Parcial.

'SEDE DE TRABAJO _ Bogota D.C.

DURACION DEL CONTRATO Once meses (11 meses),

1. Justificacion

Colomibia ratificé.el Protocolo de Montreal, relativo a las Sustaricias Agotadoras de la Capa de Ozono, mediante la Ley 29 de
1992, con lo cual se ha comprometido a la eliminacion, mediante croncgramas definidos; del consumo de las Sustancias’
Agotaderas de.Ozono - SAQ listadas en los Anexos A, B, Cy E de dicho Protocolo.

Simulténeamente, el Fondo Multilateral del Protocole de Mentreal ha brindado apoyo para la creacion.de las Unidades
Nacionales de Ozono financiadas a través de-los recursos de los proyectos de Fortalecimiento Institucional, para las cuales
el documento UNEP/OzL. Pro/ExCom/74/51 recoge lo que han §ido las furicionies de vital importancia para los paises en
desarrollo (articulo 5);

a. Ayudar a las auteridades pertinentes en Ia ratificacion de las enmiendas-del Protocolo de Montreal.

b. Prestar asistencia a las autoridades competentes para establecer y hacer curmplir leyes y reglamentos crientados al control
y seguimiento del consumo de SAQ. Asimismo; en finea con la decisicn 63/17, la implementacion de los sistemas de
licencias.y los sistemas de cuotas para la importacion de HCFC establecidos- para assgurar &l cumplimiento de los paises
con los-objetivas del Protocslo de Montreal. _

¢. Coordinar la recopilacion, analisis'y presentacion de datos sobre el.consumo de SAO en virtud del articulo 7 del Protocolo
de Montreal y la preparacion de ios informes de.progreso:sobre la implementacion de los programas nacionales,

d. Coordinarcon las principales partes interesadas;, es decir, as instituciones gubemarmentales (incluyendo las autoridades
aduaneras); importadores/exportadores de SAO; comercializadores: la industria manufacturera que usa SAO, las
agremiaciones empresariales; centros de formacion; y organizaciones nogubernamentales {ONG); al igual que establecer
la comunicacion directa con el Comité Ejecutivo y la Secretaria del Fondo Multiiateral ¥ con los organismos de ejecucitn
del Protocolo de Mentreal,

‘8. Planificar, organizar, dirigir y coordinar todas las actividades necesarias para-la ejecucion de. los planes nacionales de
eliminacian. _

£ Integrar las cuestiones de [a proteccion del ozono en los.planes nacionales:

'g. Desarrollar la sensibilizacion para las partes interesadas'y publico en general, asi como celebrar el dia internacional de la
preservacion de la capa de ozono ¥ lograr participacion de funcionarios. del gobiemo de alto nivel.
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Para la implementacion de los acuerdes y compromisos establecidos en este Protocolo, el Gobierno National, con el apoyo
de las Naciones Unidas, ha constituido la Unidad: Técnica Ozono - UTO, a cargo del Ministerio de Ambiente y Desarrolio
Sostenible - MADS. Desde 1994, la UTO hia generade e implementado gstrategias que han llevado a la eliminacion del 100%
de la linea base del consumo de. CFC, halones y tetracloruro de carbono en &l pais-para el afio 2010 y aia reduccion al 10%
del consumo de HCFC. para el afio 2015. Estas estrategias han estado relacionadas principaimente can fa reconversion
‘industrial de las empresas que utilizan las SAC, |a-capacitacion y certificacion de técnicos del sector de mantenimiento de

sistemas de refrigeracion y aire acondicionado, el contro! del comercio y con la generacion de instrumentos juridicos para el
¢ontro! de las importaciones y uso de las SAD. '

En el marco dé estos:objetivos; el pais ha solicitado y obtenido la-aprobacion de diez proyectos de Fortaledimiento Institucional
desde marzo de 1994 los cualés.han permltido que la Unidag Técnica Ozono de Colomibia labore de manera sostenible los
uitimos 23 afios. Durante este periodo, mediante la coordinacion de la UTO &l pais ha logrado la ejecucion con éxitode 89
proyectos pof un valor US $32.781.520 en los sectores de refrigeracion y aire acondicionado, espumas, olventes, aerosoles,
extincion de incendios y otios sectores particulares industridle’s en los que se ha eliminado el uso de SAQD.

De otro lado, y atendiendo la Decision XIX/6, el pais.ha dado prioridad a fa: reconversion de los sectére's'indus'triaies que
consumeri HCFC con altos potenciales de agotamiento de 0zono, especificamente el HCFC-141b en el sector de espumas
de poliuretana. Es asi, como Colombia presenté a consideracion del Comité Ejecutivo del Fondo Multilaterat del Protocolo de
Moritreal, ! proyecto demostrativo para validar el uso de-hidrofluaro olefinas (HFO) como agente soplante en la fabricacion
de paneles discontiiucs.a través del desarrollo de formulaciones costoefectivas, el cual fue aprobado mediante la Decision
76/29 en el mes de mayo de 20186. E} Documento de Proyecto denominado "PRODOC’, el cual establece las bases téchicas,
administrativas y financigras para la-gjecucion del proyecto fue firmado por &l Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
y ¢l Representante Residente del Programa de tas Naciones Urnidas para el Desarrollo el dia 30-de noviembre de 2016,

Gon la ejecucidn de! proyecto se busca validar opciones no-inflamables, con bajos impactos negativos sobre ¢l clima y que-a
su vez sean costo-efectivas: para el sector, mientras se.logra. Uin rendimiento termico similar al de la espuma basada-en
formulaciones con HCFC-141b. Ademas, el proyecto pretende contribuir a las obligaciones del pais frente al Protocolo de
Monireal, para |a eliminacion def consumo de los HCFC en el marco de la'segunda etapa del HPMP, mediante 1a validacion
del uso de formulaciones basadas en HFO-én'la fabricacion de 'panele"s.diSConiinuos"dé.espuma de_pol"pretan'o‘

El proyecto se realiza en éstrecha colaboracion con ta empresa ESPUMLATEX S/A., una reconocida fc’as‘a de sistemas de
poliuretana local, equipada con instalaciones para la- inyaccion de espuma de poliuretano y pruebas de laboratorio para.el
_desempefio.de las espumas,

El proyecto demostrativo comprends la-ejecucion de las siguientes actividades:

1.-Disefio dé un-protocolo experimental

2. Desarrollo de formulaciones

3. Adguisicion de equipos de Jahoraterio

4. Realizacion de los ensayos de-laboratorio

5. Realizacion de las pruebas de campo

6. Analisis dé resultados

7. Socializacion de los resultados del proyecto.

8. Preparacion del informe final para el Protocolo de Montreal
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Durarite. estos afios la UTO ha-continuado con la impertante labor de mantener las tareas de difusion ¥ congientizacion,
buscando mejorar el conocimiento del publico nacional sobre el agotamientd de la capa de ozono y de las entidades
involucradas en la gestion de las sustancias agotadoras.de la.capa de ozono en temas relacionados con el sjeicicio de control
para facilitar y apoyar el cumplimiento de las metas de eliminacién del'consumo de SAQ del pais. Asi-mismo, a fin de que en
el futuro se mantenga y seincremente la conviceién sobre ka necesidad de la proteccion de la capa de 0z0one, estas estrategias
se han orientado'a Impactar de manera sostenidallos grupos de poblacion mas joven {nifios.y adolescentes).

El proyecto 96571 “Fortalecimiento Institucional Unidad Técnica Ozono — Fase X', comprende las estrategias de! pais para
impulsar las actividades transversales necesarias para fortalecer las capacidades nacionales en cuanto a la generacion de
instrumentos juridicos y econémicos, difusion y sensibilizacion, y. la articulacién enJa implementacion de los diferentes.
proyectos, en especial de Ia finalizacion de la Etapa | y el inicio de fa Etapa Il del Plan de Manejo para la Eliminacién del
Consumo de les hidroclorofiuorocarbonos en Colombia (HPMP), para alcanizar la meta dé reduccion del 60% al 2020 y 65%
al 2021.-Asi mismo, busca continuar con la sostenibilidad de las actividades que han sido implementadas en los Ultimos. afios
en los sectores de manufactura de espumas de polivretano; sector de proteccion contra incenidios; asistencia téchica a
usuarics finales; sector servicios y mantenimiento de sistemas de fefrigeracion y aire acondicionado y control de comercio de
SAO.

De aguerdo con lo previsto para los proximos afios y teniendo-en cuenta el compromiso del pais ante el Protocolo de Montreal,
‘se continuara con la importante laber de mantener las tareas de-difusién y concientizacion, de manera que gstas estrategias
aicancen de marnera sostenida grupos mas amplios de la poblacion més joven (nifios y adolescentes) a fin de que en el futuro
se mantengan ¥ se-incremente la conviccion de la proteccién de la capa de ozono. '

Los presentes términos hacen referencia alas actividades que se- debén planear en'el afic 2018:en relacién con laeducacion
-ambiental, difusion y sensibilizacion el cual busea generar sinergias con actores estratégicos con el fin de lograr una
permanencia en-el tiempoe, de cada uno de los ejes del plan de divulgacion y sensibilizacion dirigidos a crear conciencia en
dos diferentes pibiicos objetive, el pablico general y los diferentes actores del ciclo de vida de'las SAO, con los.que se
trabajara de manera fransversal logrando articular actividades que -permitan tomar conciencia y acciones frente a la
problemética de la capa de ozone. De igual manera y considerando que se espera que los resultados del proyecto
demostrativo para validar el uso de hidrofluoro olefinas {HFO) como agenté soplante en la fabricacion de paneles discontinucs
puedan ser utilizados no solo para este subsector, sino también en otras aplicaciones del sector de espumas.de poliuretano
en Colombia'y en otros-paises Articulo 5, se ha programado la realizacién de actividades de divulgacion de los resultados del
-proyecto en coordinacion con la empresa contraparte e invitando a las empresas del sector de-espumas rigidas de poliuretanc
del nivel nacional e intemacional.

Para contribuir al desarrolio de las actividades anteriores, es necesaric contar con el apoyo de un consultor en comunicacion,
con experiencia en.la formulacion, preparacion y €jecucion de campafias de-comunicacion, que con basé al plan tematico
disefiado por |a Unidad Técnica Ozono y. los antecedentss de actividades realizados en Ios afios anteriores, desarrolle las:
actividades de sensibilizacion programadas parael afio 2018.

2. Objetive general
Prestar pof sus propios medics con plena autonomia técnica y adminisirativa, los servicios de asesoria en materia de

comunicacion, para soportar afa Uridad Técnica Ozono éni la formulacion y ejecucion del Plan de Difusion para el afo 2018
que comprende los procesos de sensibilizacien al plblico general y las alianzas estratégicas con los diferentes actores que
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intervienen en &l ciclo de vida de las sustancias agotadoras de 1a capade ozono, gspecificamente los pertenetientes al sector
de-espumas de poliuretano,con el fin de dovulgar los: resultados.de los proyectos y fomentar |2 congientizacion -sobre fa
problematica ambiental de-la destruccién de la capa de 6zono y la importancia de las acciones para su proteccion.

3. Objetivos especificos

3.4 Disefiar e implementar la estrategia.de comunicacion y medios, dirigida a nifnos en-etapa escolar y publico en general,
orientada a la-generacion de una conclencia ambiental mas clara sobre tas-actiories gue generaniun impacto negativo
en la capa de ozono, los-efectos de la radiacion solar sobre la salud himaria y el ambiente; cuidados frente-a la
sobreexposicion solar y reconocimiento de fas acciones y logros de! rotocolo de Montreal. o

32 Concertar alianzas estratégicas de comunicacion con los difefentes actores de la cadena del ciclo;de vida de'las SAC,
tales como importadores, exportadores, gomercializadores, empresas productoras de.equipos o productos, compaiias
de servicios de mantenimiento de sistemas de refrigeracion y aire acondicionado, usuarios finales, gestores de residuos
y demas sectores beneficiarios de los proyectos que ejecuta la Unidad Técnica Ozono, con énfasis en el sector de
espumas de poliuretano. .

33 Formular, concertar y hacer seguimiento a las actividades para la celebracion del Dia Internacional de laPreservacion
de la Capa de Ozono en el afio 2018, conforme con fas indicaciones de la Secretaria del Ozono-y la armopizacion 6on
1as demias actividades del plan de difusion 2018 de Ja Unidad Técnica Ozono.

i

4, Obligaciones y responsabilidades

Ene! marco.del cumplimiento de las obiigaciones establecidas en l0s presentes términics de referencia, el consultor debera.
revisar las fusntes de informacion nacionales e interagionales relacionadas con el Protocols de Manireal y con i plan de
gestion para fa-eliminacién del consumo de los HCFC y-demas fuentes que.se consideren pertinentes y necesarias para el
debido cumplimiento del objeto de ta consultoria. :

Con hase en la révision realizada y en los insumos entregados pora Unidad Técnica Ozonc*, determinar de manera detallada
las estrategias y actividades para-desarrollar en el Plan de Difusion para-el afio 2018, cumpliendo en el ejes teméticos de.
formuiados para el proyecto (salud y ambiente, produccién y consumo responsables) 'y témings de la dinamica de
informacion y comunicacion a desarrollar por los proyectos con'los distintos actores y beneficiarios. El)plan debe contar con

una esirategia clara, la cual debe de responder a las diferentes etapas, propdsitos y posibilidades. de recursos, asegurando
|a gjecucion de actividades ordenadas, articuladas y 16gicas. Las actividades especificas a realizar incluyen:

41 Disefiar e implementar la estrategia de comunicacion y medios, dirigida a niflos y jovenes en etapa escolary piblico en
general, orientada a la generacion de una conciencia ambiental més clara sobre las acciones que generan un impacto

riegativo en Ia capa de.0zono, los efectos de la radiacion solar sobre la salud humana y el ambiente, ctidados frente'a
3 sobreexposicion solary reconocimiento de lag acciones.y logros del rotocelo de Montreal,

a, Elaborar y.ejecutar.un plan de difusién y-sensibilizacion para el afio 2018 el cual debe conienet el proposito, aicance,
resultados esperados, actividades, canales de comunicacion y propuesta de materiales y de medios técnicos para la
realizacion de las actividades formuiadas, asi como el cronograma para su gjecucion. Establecer el que y &l como;
considerando fas condiciones socioculturales y a-idiosincrasia de Ja poblacion ebjetivo,

1 Ver numerat 8, Dacumentos de feferencia
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b.  Generar oportunidades & ideas creativas para promover los temas en mencion, a través de medios de comunicacion
masiva (impresos y virtuales) en coordinacion con la Oficina de Comunicaciones:del MADS ¥ realizar seguimiento a
los medios.empleados para asegurar su efectividad.

¢. Apoyar el plan de accion para e! fortalecimiento de Ios Proyéctos- Ambientales. Escolares en &l eje tematico del
Agotamiento dela Capade Ozono, especificamente enlo relacionade.con fa coordinacion en el disefio, d:agramacmn _
e impresion de las publicaciones y material didéctico de apoyo pedagdgico y en la ¢oordinacion de actividades de
socializacion de los resultados de ia experiéngia piloto,

d. Coordinar todo lo rélacionado con el disefio. y publicacion  del material propuesto en el plan de difusion y-
sensibilizacion. _

e, Elaborar los registros de fotografia que se requieran.

f. Asistir a las reuniones en las‘qlie se requiera el acompafiamiento de! comunicador.

9. Prepararun reporte sobre las limitaciones, recomendaciones y continuacion de actividades que podrian ser incluidas
en ¢! plan.de difusion de 2019.

4.2 Concertar alianzas estratégicas de comunicacion con los diferentes actores de la cadena del ciclo' de vidade las SAO,
tales como importaderes, exportadores, comercializadores, empresas productoras de eqmpos 0 productos, compafiias
de servicios de mantenimierito de sistemas de refrigeracion y aire acondicionado, usuarios finales, gestores de residucs
y demas sectores beneficiarios de los proyectos que ejecuta la-Unidad Técnica Gzono, con. énfasis en el sector-de
espumas de poliuretano.

a. Elaborary gjecutar un plan de-difusién y sensibilizacion. pa’ra el afio 2018 el cual debe conténer el proposito, alcance,
resultados esperados, actividades, canales de.comunicaciony propuesta de materiales y de medios técnicos para la
realizacion de las actividades formuladas, asi como el croriograma para su ejecucion, Establecerel qué y ¢ cdmo,
considerando las condiciones socioculturales y la idiosincrasia de la poblacion chjetivo.

b, Generar oportunidades ¢ ideas creativas para promover los temas en mencion, a través de medios de.comunicacion
masiva (impresos y virtuales) en coordinacion con ta Oficina de Comunicaciones del MADS y realizar seguimiento a
los medios empleados para asegurar su efectividad. _

¢.  Atticular las campafias de comunicacion de los diferentes sectores involucrades con los proyectos de'la UTO-con la

campafia de difusion propia, y con las lineas estratégicas que maneja la oficina de prensa del MADS para lograr ur
mayor impacto.
Asesorar en materia de. comunicacion, las iniciativas quie surjan de la ejecucitn de los proyectos tales como
capacitacion y certificacion en alianza con el-SENA, la promocién de la red de recuperacion reciclaje-y regeneracién,
Distritos Térmicos, NAMA, el proyecto demostratwo para validar el uso de hidrofluoro olefinas (HFO) como agente
soplante en fa fabricacion de paneles discontinuos y demas actividades como talleres de capacitacion, fetiniones
eventos y celebraciones.

d.  Elaborar en coordinacién con el equipo-técnico de Ja UTO y-el personal encargado de disefio, (as herramientas
comunicacionales que se requieran para la implementacion de la estrategias de difusion tales como guiones para.
eventos, videos, cursos virtuales, brochures, material gafico y demas material propuesto én el plan de difiisidn y-
sehsibilizacion. o

e. Apoyar la organizacién de los eventos de-difusion de los proyactos ejecutades por la UTO. Preparar noticas,
comunicados de prensa y coordinar los registros de Totografia que se requieran.

. ‘Apoyar, en coordinagion con &l equipo técnico-de la Unidad Técnica Ozono, los procesos de actualizacion de los
contenidos relacionados cor los proyectos ejecutados porlaUTOen la pagiba web del MADS, cuando asi se requiera;

g.  Asistir alas reuniones en las que se requiera el acompafiamiénto del comunicador.

gl
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Preparar un reporte sobre las limitaciones, recomendaciones y continuacion de-actividades que E)odrian serincluidas
en el plan de difusion de 2019 ';_

43 Formular, concertar y hacer seguimiento a las actividades para la celéb‘racié‘n del Dia Internaciondl-de la Preservacion.
de la Capa de Ozono en el afio 2018, conforme con ias indicaciones de la Secretaia del Ozono yila armonizacion cen

las demas actividades del plan de difusion 2018 de la Unidad Técnica Ozono.

‘. Proponer diferentes alternativas de celebracion para que las Autoridades Ambientales. focales se involucren en la
réalizacién de las celebraciones, determinando plblico, ciudades involucradas y demas aspecios de ta celebracion.

b, Defirir mensajes y elementos para el disefio de laimagen de la celebracion. L

¢. Definir actividades lidicas, juegos inferactivos u ofro tipo de actividades de impacto al plblico objetivo.

d. Soportar en la seleccién de imagen, materiales, disefios y medios de comunicacion que se ufifizaran para la
celebracion en |as diferentes ciudades.

e. Definir 'y preparar mensajes para otros medios comunicacion, redes. sociales 'y paginas web para difundir ia
informacion de la celebracion. '

f.  Proponer y concértar alianzas esiratégicas y preparar-los mensajés-para que. durante el mfe‘s de septiembra-se
unan esfuerzos en la taber de difusion en sus paginas weh y redes sociales, de la celebracion.del Dia Internacional
de ia Preservacion de la Capa de Ozono, .

g. Preparar el preinforme de las actividades de la celebracion que sera enviado a |la Secretaria del Ozono.

h.

44 Entre otras responsabilidades, se destacan:

Conipilar la informacion de las diférentes actividades y preparar el informe final de los 're'sulta_d_os.de_ las actividades

de celebracion del Dia internacional de la capa de Ozono.

Hacerun reporte. sobre las limitantes y recomendaciones para ser incluidas en 1as futuras celebraciones del Dia
Internacional de la Capa de Ozono.

£l conitratista debera cumplir con el objeto del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes y%if';on' a5 obligaciones

contractuales que se sefialan a confinuacion:

- Sumifistrar.las copias de los informes y soportes juridicos de las actividades objeto-del contrato Gue-soficite la Unidad
Técnica Ozono. '

- Mantener comunicacin continua con la Unidad Técnica Ozono, a través del supervisor, sobre cualquier aspecto de
orden fécnico u.operativo que incida en la ejecucion de las obligaciones pactadas & impligue modificaciones al plan de

frabajo,

- Presentar opoftiinamente a la Unidad Tecrica Ozono los informes-y produstos establecidos en‘éel presente contrato.

(Presentar los documentos en fisico y en medio- magnético).
- Cumpliento de los pagos de parafiscales a que haya lugar; con la firma de la orden de setvicio.

5.

Documentos de referencia para el desarrollo de esta Consultoria

Documento de proyecto de educacion. ambiental, difusidn y sensibilizacion en el méirco del Plan de Gestion
pata Ja Eliminaciéh del Consumo de HGFC.

Archivos de |0s informes de actividades de sensibilizacion realizados en los-afos-anteriores en el marco de la

Eta_pa-l del Plan de Manejo. para la Eliminacién del consumo de HCFC.

D
]
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- Guia de everitos para consideracion de la Unidad Técnica ©zono para desarrallar en el marco de la Etapa I!
dei Plan de Gestidn'para ia eliminacion del Consumo de HCFC.

6. Productos e informes

A continuiacion se detalian fos productos que el consultor debe entregar

Praductos Descripcion del producto

Documento con el plan de difusion y sensibilizacion para el afio 2018 &f cual debe contener
el propdsito,- alcance, resultados esperados, actividades, canales de ‘comunicacion y
propuesta de materidles y de medios técnicos para la realizacion de las actividades
formuladas, asi como el cronograma para su ejecucion. Establ ecer el qué y el cdme,

considerando las condiciones socioculturales y ia idiosincrasia de la poblacién objetive:
(nifios y jovenes en etapa escolar, plblico en general, diferentes actores de la cadena del
ciclo de vida de las SAQ, con énfasis en el sector de espumas-de poliuretano y demas
sectores beneficiarios de los proyectos.que ejecuta la Unidad Técnica Ozono.

Informe que contengd los avances y resultados obtenidos en el desarrollo.de las

mgu:entes actividades:

Producto 1

- (eéneracion de oportunidades e ideas creativas para promaver los femas en
mencién, a través de medios de-comunicacion masiva (impresos y virtuales)-en-
coordinacion con la Oficina de Comunicaciones del MADS,

- Plan de trabajo para articulacion de las campanas de. comunicacion de los
diferentes sectores involucrados con los proyectos de fa UTO.con la campafia de
difusién propia, y con fas lineas estratégicas qué maneja la oficina.de prensa del
MADS para lograr un mayer impacto.

- Apoyo en la organizacion de los eventos de difusion de los proyectos ejecutados
por la UTO. Preparacion de noticas, comunicados de prensa y registros de
fotografia requeridos.

Producto 2 - Asesoria'enmateria de comunicacion, las iniciativas.que surjan de la gjecucion de
los proyectos tales como: capa0|tac1on ¥ cettificacion en afianza con el SENA, la
promocion de la red de recuperacion reciclaje y regeneracion, Distritos Térmicos,
NAMA, el proyecto demostrativo para validar el uso de hidrofluoro olefinas (HFO)
como agente soplante en la fabricacion de paneles discontinuos y demas
actividades como talleres de capacitacion, reuniones eventos y-celebraciones.

- Apoyo en el plan de accion para el fortalecimiento de fos Proyectos Ambientales
Escolares en ¢l eje tematico del Agotamientd de la Capa de- Ozono,
especificamente en lo relacionado coh la coordinacion en el disefio, diagramacion,
e impresion de las publicaciones y material didactico de- apoyo:pedagogice y-en la
coordinacion de actividades de socializacion de los resultados de 1a experiencia
piloto,

- Coordinar todo lo relacionado con el disefio y publicacién. del material propuesto
en el plan de difusion y sensibilizacion.
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- Preparacion de una propuesta con diferentes alternativas de ceiebramon del Dia
Intemacional de Ja Preservacion de la Capa de Ozono determlnando publice,
citdlades involucradas y demas aspectos de la celebracian.

- Elaboracion de una propuesta de imagen, materiales, disefios y medios. de
comunicacion que se utilizaran para la celebracmn del dia Int ernamonai de la
Preservacion dé la-Capa de Ozono &n las diferernites ciudades.

- Agistencia a las reuniones en las que se requiera el acompafiamiento del
comunicador.

Informe que contenga los avances'y resultados obtenidos en el desarrollo de as

S|gu1entes actividades:

- Generacion de oportunidades e ideas creativas para promover t>s femas, en
mencion, a través de medios de comunicacion masiva (impresoes yivirtuales) en
coordinacion con la Oficing de Comunicaciones de! MADS.

- Aticulacién de las campafias de comunicacion de: los diferentes sectores
involucrados con los proyectos de-la UTO con la campaba de- difusién -propia, y
con las lineas estratégicas qie maneja [a oficina de prensa del MADS para lograf
un mayor.impacto.

- Apoyo en la organizacion de los eventos de. difusion de los. proyectos ejecutados
por la UTO. Preparacién de noticas, cormunicados d& prensa y i régistros de
fotografia requeridos.

- Asesoriaen materia de comunicacion, las iniciativas que surjan de Ia gjecucion de
los proyectos tales como capacitacion y certificacion en alianza co el SENA, la

Producto 3

promocion de fa red de recuperacion reciclaje y regeneracion, Distri
NAMA, el proyecto demostrativo para validar el uso de hidrofiuoro o

tos Termicos,
efinas (HFO)

como agente soplante en la: fabricacion  de. pane!es discontinuos y demas
actividades. como talleres de capacitacion, feuniones.eventos y celehraciones.

Apoyo en &l plan de accién para ¢! fortalecimiento de los Proyectos

Ambientales

Escolares en el eje tematico del Agotamiento “de- la Capal de Qzono,
'espec:lflcamente en lo relacionado con la coerdinacion en el disefio, dlagramacmn
‘& impresion de las pubhcamones y material didactico de apoyo- pedagogtco yen ia
-coordinacion de actividades de socializacion de los resultados de Ia experiencia
piloto.

- Coordinar todo lo relacionado con &l diseid y pubhcacnon del mate fial propuesto
en el plan de difusion y.sensibilizacion.

- -Apoyo, en cootdinacién con el equipo técnico de la Unidad Tecnlca Ozong, a los
procesos de actualizacion de los contenidos relacionados con los proyectos
ejecutados por la UTO en la pagiba web del MADS,

- Preparar el preinforme de las actividades de la celebracion Gue sera enviadoa la
Secretaria del Ozono.

- Asistericia a las reuniones en las que se requigta el acompanam:ento del
‘comunicador.

Informe que contenga los avances y resultados obtenidos en.e! desarrollo de 1as

siguientes actividades:

Producto.4
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- (Generacion de oportunidades. e ideas creativas para promover los femas en
mencion, a través de medios de comunicacién masiva (impresos y- vlrtuales) en
coordinagion con fa Oficina de Comunicaciones del MADS.

- Arficulacion’ de las campafias de comunicacion de los diferentes ‘séctores
involucrados con los proyectos de la UTO con la campafia de difusion: propia, y
con las lineas estratégicas que maneja laoficina de prensa del MADS para legrar-
un mayor impacto '

- Apoyo en la organizacion de los eventos de difusion dé los proyectos ejecutados
por la UTO. Preparacién de noticas, comunicades ‘de prensa y registros de
fotografia: regueridos. '

- Asesoria.en materia de comunicacion, las iniciativas que surjan de la ejecugicn
de los proyectos tales como capacltaclon ¥ certificacion en alianza con el SENA,
la “promocion de la red de recuperacion reciclaje y regeneracion, Dlstrltos
Tenmcos NAMA, el proyecto demostrativo para validar el uso de hidrofljoro
olefinas (HFO}.como agente soplante en la fabricacion de paneles discontinuos
y demés actividades como talleres de capacitacion, reuniones eventos y-
celebraciones. ' '

- Apoyo en el plan de accion para el fortalecimiento de'los Proyectos Ambientales.
Escolares en el eje tematico del Agotamiento. de la Capa de Ozong;
espacificamente en lo relacionado con la coordinacion en el disefio, diagramacion,
e impresion de las publicaciones y material didactico de apoyo pedagogico yen
la coordinacion de actividades de secializacion de los resultados de la experiencia
piloto.

- Coordinar todo lo relacionado ¢on el disefio y publicacién del material propuesto
en el plan de difusion.y sensibilizacion.

- Definir y preparar mensajes para otros medios comunicacion, redes sociales ¥y
paginas web para difundir la informacion de la celebracion del dla infernacional de
la Preservacion de {a Capa de Ozono.

- F’.r_oponer y concertar alianzas estrategl_cas y preparar los mensajes’ para que
durante el mes de séptiembre se unan esfuerzos en la labor-de difusion en sus
paginas-web y redss sociales, de la celebracion det Dia Interhacional de la
Preservacién de la Capa de Ozono.

- Agistencia a las reuniones en las que se requiera ‘el acompafiamiento del
comunicador;:

Informe que contenga los avances y resultados obtenidos en el-desarrolio de las

siguientes actividades:

 Generacion de oportunidades e ideas creativas para promover los temas en
mencion, a través de medios de comunicacién masiva {impresos y virtuales) en
coordinacion con la Oficina de Comunicaciones de! MADS. _ _

- Arficulacion de las .campafias' de comunicacion de los diferentes sectores
invelucrados con los proyectos de la UTO con la campaiia:de difusion propia, y
ccon las lineas estrategicas que maneja la oficina de prensa del MADS para lograr
un mayor impacto.
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- Apoyo en la organizacion de los eventos de difusion de los-proyectos gjecutados
por la UTO. Preparaciéri de noticas, comunicados de. prensa y fegistros de
fotografia requeridos,

- Asesoria en materia de comunicacion, las.iniciativas que surjan de a-ejecucion
de los proyectos tales como capacitacion y cerfificacion en alianza-con el'SENA,
la promocion dé la red de recuperacion reciclaje y regeneracion, Distritos
Térmicos, NAMA, el proyecto demostrativo para validar el uso de hidroflucro
olefirias (HFO) como agente soplante en la fabricacion. de paneles dlSCOﬂtinUOS
y démas actividades como talieres -de capacitacion, reunlones -eventos y
celebraciones.

-~ Apoyo en el plan de aceion para el fortalecimierito de los Proyectos. Amblentales
Escolares en &l eje ‘temético del Agotamiento de Ja Capade Ozono,
especificaments en lo relacionado con la coordinacicnen el disefio, dlagramacmn
e-impresion. de las publicaciones y. material didactico de apoyo pedégogzco y.en
la coordinacion de actividades de socializacién de 10s fesltados dé |a experiericia
piloto.

- Apoyo, en coordinacion con el equipo.técnico de Ja Unidad Tecnica Ozono alos
Procesos de actualizacion de.los contenidos: relacionados con Ios proyectos
ejecutados por la UTO en la pagina web del MADS.

- Coordinar todo lo relacionado con el disefio.y publicacion del materlal propueste
en el plan de difusion y sensibilizacion.

- Compilar Ja informacion de las diferentes actividades y preparar el mforme final
de los resultados de las actividades de celebracion del Dia mternamonal de la
capa de Ozono.

- Asistencia a las reuniones en las que se requiera el acompanamlento del
comunicador. ,

Documento final de la consuligria que contenga como minimo lo siguiente:

- Informe consolidado de la promocion de los temas en meneién, a través de medios
de comunicacion masiva (impresos y virtuales) en coordinacion con Ia Oficina de
‘Comunicaciones del MADS.

- Resultados del plan para articular las campafas- de comumcacmn de los
diferentes sectores mvoiucraclos con los proyectos de la UTO con la campafia de
difusion propia, y con |las lineas estratégicas que maneja la dficina de prensa del
MADS para lograr un mayor impacto.

- Resultados de la asesoria en materia de comunicacion, de las mimatwas que:
surjan-de la ejecucion de los proyectos tales como capacitacion y cemf icacién en
alianza con e SENA, la promocion de la red de recuperac:ton reciclaje y
regeneracion, Disiritos Term|cos NAMA, el proyecte demstrativo para validar el
uso de hidroflucro olefinas (HFQ) como agente soplante en la fabricacion de
paneles discontinuos y deméas actividades como talleres de Capacitacion,
reuniones eventes y celebraciones. '

- Informe de resultados del plan de accién para ef fortalecimiento de los Proyectes
Ambientales Escolares en ! eje tematico del Agotamlento de la Capa de Ozono,
especificamente en lo relacionado.con ta coordinacion en el disefio, diagramacion,
& impresion de las publicaciones y material didactico de apoyo pedagogico y en
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la coordinacion de actividades de socializacién de los resultados de'la experiencia
pilote.

- Documento consolidado de l0s resultados obtenidos en 1o relacionado con el
disefio y publicacion del material propuesto en el plan de difusion y sensibifizacion.

- Informe consolidado de los eventos de difusion de los proyestos ejscutados por la
uTo. Preparamon de noticas, comunicados de prensa, registros de fotografia.

-~ Reporte sobre las. limitaciones, recomendaciones y continuacion de actividades
que podrian'ser incluidas-en el p}an de difusion de 2019 incluyendo la celebracion
del Dia Internacional de Ja Preservacién de la capa.de Ozono.

7. Requisitos minimos del proponente _
Podran presentar propuesta en los términos aqui sefidlados, las personas que cumplan con el siguienté pefil:

Formacion Académica y Experiencia Especifica

Titulo profesional en comunicacion social; pericdismo o cafreras afines.

Experiencia profesional general minima de tres (3) afios.

Experiencia especifica minima de-un (1) affo en formulacion e implementacion de planes de difusion institucionales o
empresariales:

‘Deseable experiencia especifica campaiias de difusion de temas ambientales:

Deseable experiencia especifica en temas de comunicacion digital

Deseable manejo del idioma inglés.

SNENEN

ENENRY

8. Documentos para la presentacion de la propuesta
Elcandidato debe entregar su hoja de vida acompanada de-pruebas de estudios y trabajos, ademas de:

A} Carta para la présentacion de la propuesta econdmica, firmada por el propenente. Anexo 1.

B) Formato de cumplimiento de requisitos minimos; sefialando las fechas de obtencion de titulo profesional y
universidad que lo otorga, y fechas que evidencien la experiencia.laboral. Para lo anterior se debe ajuntar copia de
los documentos que lo acrediten. Anexo 2.

9, Piazo para ¢l envio de la propuesta
El oferente debe enviar los documentos sefialados en el numeral 8. del presente documento, hasta el 25 de enero de 2018 &
las 17:00, via correo elecironico a las siguientes direcciones: lsuarez@minambiente.qoy.co, xstavro@miinambiente.gov.co

Dirija su oferta asi:

Asunto: Consultor proyectos COL 96571 - COL 102214 Propuesta de. comunicacion.
Dmgrda a

Ingeniera

Leydy Maria Suarez Orozco-

Coordinadora Nacional Unidad Técnica Ozorio

Teléfonor 3323400 ext,: 2401

Bogota D. C. — Colombia
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No se recibird para evaluacion las propuestas gue tengan las siguientes caracteristicas:

— Entrega extemporanga de la propuesta economica y [os demas documentos solicitados- segun lo-sefialado en el
numeral 8.

—  El incumplimiento per parte del postulante de.los requisitos minimos estipulados para partu:lpar sefialados en ef
numeral 7. del presente documento.

—  Laomision de cualquier documento de los sefiaiados en &l numeral 8. del presente documento

— Cuando fa solicitud sea firmada por una persona diferente al candidato, o cuando no se encuentre debidamente
firmada. :

10.  Criterios de Seleccion
Se-basan en ¢l cumplimiento-del perfil requerido (numeral 7.), la ponderacion de la entrevista (equwa‘nler@te'-'a 70 puntos) y la
propuesta econémica (equivalente a 30 puntos).

10.1 Entrevista: (maximo 70 puntos) ’
Los. proponentes que hayan cumplido con los requisitos minimos establecidos en el numeral 7 de los presentes términos de
referencia seran citados a preseritar entrevista, 1a cual'sera calificada de acuerdo con los siguientes crlterlos

CRITERIOS DE ENTREVISTA P.UNIAJES'

Experiencia en formulacion e implementacién de planes de difusion 2 5
institucionales o-empresatiaies

Experiencia en campaias de comunicacion relacionadas con tematicas 1 5
ambientales. _ P
Experiencia en manejo de campaias con-medios audiovisuales y herramientas 20
virtuales. _

Manejc del idioma inglés 10

10:2 Propuesta econdmica: {maximo 30 puntos)
Se calcularg con base en a siguiente expresion:
Propuesta mas economica
Propuesta def candidato

Puntaje = 30-x

11.  Criterios de adjudicacion

Una vez recibidos los documentos y 1a propuesta en fos términos aqui establecidos, -se iniciara un aroceso de revision vy
evaluacion con base en la verificacion de los requisitos minimos, asi como en la calificacion del perfil profesional de los
proponentes y la entrevista,




TODOS POR UN
NUEVO PAlS

PAZ EQUDAD EBUCACION

La Unidad Técnica Ozono dej Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible podra requerir la presentacion de fos
documentos que soporten el cumplimiento de los requisitos establecidos en los presentes fefminos de referencia, mediante
envio de comunicacion electronica a los proponentes:

La adjudicacion se haré-al candidato que cumpla con las siguientes condiciones:

a) C_ump!im'iento de los requisitos'del numeral 7. del presente documento. _ 3
b) Mayor puntaje firial obtenido:de acuerdo con los criterios de calificacion establecidos en &l numeral 10. del
presente documento.

El consultor que resulte seleccionade, debera entregar la siguiente documentacion, requerida para la-elaboracion de fa Orden
de Servicio:

- Fotocopia de la cédula de ciudadania-

- FolocopiadelRUT _

- Copia del iltimo pago de aportes de salud y pensién.

- Certificado de cuenta activa en una entidad bancaria.

- Soportes de estudios y experiencia presentada en la hoja de vida.

Nota 1: Las certificacicnes seran revisadas para comprobar el cumplimiento con los requisitos minimos, asi come los estudios
y experiencia calificada. Si la persona-ho cumple con los datos consignados en fa hoja de vida presentada y calificados
previamente, Se revisara y ajustara el resultado de Iz evaluacion y la calificacién oforgada.

12 Forma de pago _

El consultor seleccionado. recibird una orden de servicio. Los pagos se realizardn conira entrega a satisfaccion de los
productos, previa cerfificacion de cumplimiento de las obligaciones del contratista y aprobacion por parte del Supervisor, de
|a siguiente manera:

Fe90 | obligacien Plazo Maximo de Entrega o Valor
1 Entrega Producto 1 | Febrero 28-de 2018 10 % del valor del contrato
2 Entrega. Producto 2 | Abril 30 de 2018 20 % del valor del contrato
3 Enirega Producto 3 | Junio:30 de 2018 15 % del valor del coritrato
4 Entrega Producto 4 { Agosto 30 de 2018 20 % del valor del.contrato:
5 Entrega Producto 5 | Octubre 30 de 2017 25'% del valor del contrato
6 Entrega Producto 6 | Diciembre 30 de 2018 10 % del valor dei contrato

13, Responsable de recibir los productos o servicios

Nombre: Leydy Maria Suarez Crozco | |

Direccion; Calle 37 # 8 - 40. Direccion de Asuntos Ambientales, Sectorial y Urbana. Unidad Técnica Ozono. Edificio principal,
pisod.

Teléfono: 3323400 ext.: 2401.

Email: lsuarez@inambiente.qov.co
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14. Supervision

Nombre: Leydy Maria Sugrez Orozeo
Cairgo: Coordinadora Nacional Unidad Téenica Ozono
Email: Isuarez@minambiente.gov.co

El supervisor del contrato llevara a cabo el control de las actividades que realice ¢l consultor, para tal ﬂn se apoyara en la

orientacion, seguimiento de las actividades y revision de informes que se realice por los consuliores de la Unidad Técnica

Ozono, quién tendran la responsabilidad de orienitar técnica y operativamente las actividades gue se desarrallan para cumplir
con el objetivo del proyecto.

15, Lugar de la entrega de los productos o servicios

Direccion: Calle 37 4 8- 40. o

Direccion de-Asuritos Ambientales; Sectorial y Urbana. Unidad Técnica Ozono.
‘Edificio principal, piso 3.

Teléfono: 3323400 ext.: 2401 —1265.

16. Aclaraciones

En caso de requerirse’ cualquier aclaracion, debe hacerse vig coreo. electronico 2 |suarez@minambiente.qov.co ¥
xstavro@minambiente.gov.co

AEZ SANCHEZ |
g, Sectorial y Urbana,

£}
]
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ANEXO 1. N |
CARTA PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA ECONGMICA

[Lugar, feche]

Ingeniera

Leydy Maria Suarez Orozco

Coordinadora Nacional Unidad Técnica Ozono
Calle 37.# 8 -40.

Teléfono: 3323400 ext.: 2401

Bogota D, C. - Colombia

Asunto: [Provecto " fitulo'del cargo "]

Por la presente manifiesto que he examinado los Terminos de Referencia, que- estay de acuerdo, cumplo y acepto todas y
-cada una de las disposiciones-en ellos contenidas para realizar la consultoria de la referencia;, &si como las establecidas por
la Ley.

El abajo firmante; oftezco-proveer los servicios para [indicarohjéts] de conformidad con 19s Términos de Referencia ¥ con mi
propuesta.

Entierido que 14 sede de trabajo es XXX xR,
Mi propuesta econémica sera obligatoria; con sujecion a las modificaciones que resulten de las negociaciones del contrato:

Entiendo que ustedes no estan obligados a aceptar ninguna de las propuestas que reciban, Ademas dejo constancia de que.
no existen causales de inhabilidad o incompatibllidad que me impida participar en la presente invitacion y suscribir ef confrato
respectivo, Que esta propuesta y-el contratoque llegare a celebrarse s6lo comprometen al firmante de esta carta, Que ninguna
entidad o psrsona distinta al firmante tiehe interés comercial en esta propuesta ni'en ef contrato que de ella se derive:

Que el servicio se-ejecutara en.un plazo de xoaoox meses.

Que el costo total de la oferta, expresado en Pesos Colombianos es el siguients: [expresar n-letra meros); y
forma de pago sera en pagos mensuales iguales de [expresar costo enletras ynlinieros), seglin 1o éspecificado en el nameral

1.

Afentamente,

{Firma}

Nombre del oferente: [indicar nombre completo del proponente]
|dentificacion: [documento de identidad del proponente]
Direccion; [indicar direccion y ciudad]

Telefono: [indicar nimero e indicativo de larga distaricia]
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ANEXO 2.
FORMATO DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS MINIMOS

(Este formato debe ser diligenciado por el oferente)

Requisitos Minimads.

Indicar Cumplimiento:

v Tituio profesional en comunicacion social, periodismo o
carreras afines.

[Detallar los- estudios realizados,- Universidad- fecha de Grado .~ Titlo,
obtenido] g

v Expériencia profesional general minima de-tres. (3)
afos.

[Relacionar ‘detaltddamente |la.expetlencia Iaborar que poses, de.acuerdo
a-!"o miniric “sclicitado . (Detaliar Objete, -breve descnpc:tén de las
' es quie $& desarroflarci; fecha de: |n|cm, ‘fecha de terminacion,
éntidad contratarite)] i

formulacion e implerentacion de planes. de difusién
institicionaies o empresariales.

v Experiencia gspecifica- minima de un (1} afio en

[Relagionar detaliadamente la expenencla espemf ca que .posea; de
acuerdo alo minime: soficitado (Detaliar: Obleto,{breve descripctén:de’las.

il ades que se desarrollaran, fecha de- inlCID fecha-de terminacién,
enfidad contratante)] -

-ambientales

v’ Experiencia especifica campafias de-difusion de temas.

[Relacionar detalladamiente’ 1a experiencia especlfca que- posea,

(Detallar; : Ob}eto breve- descripcion de- las - actividades que -se
desarraliaron, fecha dé inicio, fecha de. terminagjon, entidad centratante)]

v Experiencia” especifica en temas de .comunicacion
digital

[Relacionar detalladamente la: experientia- espectiica que: posea,
{Defallar: 0b1et0 .brave: descnpmon de las- actividades que se
desarroliaron, facha de iniclo; feeha de’ terminacion, entidad contratante)]

V' Manejo del kioma inglés.

Detallar nivel de hiabilidades: |egtura, escritura, gonversacion

Atentamente,

{Firma)

i
!

Nombre del oferente: [indicar hombre completo de! proponente]

Direccién: indicar direccidn y ciudad]
Teléfono; [indicar numero e indicative de jarga distancia]




