Repiblica de Colombia

DESPACHO DEL MINISTRO



—

TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHQ DEL MINISTRO

OFICINA PRODUCTORA: DESPACHQ DEL MINISTRO Hoja: 1 De: 2
Cadigo 1POS DOCU Rgﬁwﬁcggw SLRADICION | DISPOSICION FINAL
_j____ SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES AgAC o C | C CI/LI E | PROCEDIMIENTO
(o001 02 [ [ACTAS — — — — [ [ [T T
02 | 03 [ACTAS DE CONSEJOS DIRECTIVOS 2 4 X | ELIMINAR UNA VEZ CUMPLIDO EL PERIODO DE |
- Actas : X RETENCION. QRIGINALES EN LAS
- Acuerdos X CORiORACIONES AUTON%I\F;!AS E?EGIONALES,
; CORPORACIONES DE DESARROLLO
- X1 SOSTENIBLE E INSTITUTOS DE
- - ] | |INVESTIGACION S |
02 | 04 | ACTAS DE JUNTAS DIRECTIVAS 2 4 X ELIMINAR UNA VEZ CUMPLIDO EL PERIODO DE
- Actas X RETENCION. ORIGINALES EN LAS
- Acuerdos X CORPORACICNES AUTONOMAS REG'ONALES,
; CORPORACIONES DE DESARROLLO
- g;’;‘&?ﬁr‘os X % SOSTENIBLE E INSTITUTOS DE
(- | o I A i | N | - | INVESTIGACION ]
| ooot | 14 | |comisiones | | | | } I [ 0 |
01 [COMISIONES AL EXTERIOR DEL| 2 | 1 | X | ELMINAR UNA VEZ CUMPLIDO EL FERIODO DE |
PAIS RETENCION, LOS DOCUMENTOS ORIGINALES
5 Invitaciones X SE CONSTITUYEN COMO SOPORTES DE PAGO
- Legalizacién de Comisién X
- Informes de comisién X
e s Reselugmy . . o 1 o b ) ok b b ) b
02 | COMISIONES AL INTERIOR DEL PAIS | 2 1 X ELIMINAR UNA VEZ CUMPLIDO EL PERIODO DE |
- Invitaciones X RETENCION. LOS DOCUMENTOS ORIGINALES
- Legalizacién de Comision X SE CONSTITUYEN COMO SOPORTES DE PAGO
- Informes de comisién X
I - Resolucién o L X | | |
0001 27 00 | DERECHOS DE PETICION 2 7 X X X SELECCIONAR EL 1% PARA TRANSFERIR AL ¥
a1 Derechos de peticién X ARCHIVO HISTORICO. RESTANTES
. Respuestas X MICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE
PAPEL
CONVENCIONES: - o o e
[CODIGO: D = Dependencia; RETENCION EN ANOS: TRADICION DOCUMENTAL: DISPOSICION FINAL: 1
S = Serie Documental; AG = Archive de Gestion O = Original CT = Conservacion Total: M = Microfilmacién
Sb = Subserie Documental AC = Archivo Central C = Copia S = Seleccién; E = Eliminacion i

Erma responsable:

Coardinador de Archive y Correspondencia




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHQ DEL MINISTRO

OFICINA PRODUCTORA: DESPACHQ DEL MINISTRO
Cﬁdigo RETTQ%EN [
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ENANOS _|
[® 5 Tee] °° _[Ac [ Ac]
(0001 | 30 | 00 [ DISCURSOS DEL MINISTRO 2 | 2
0001 | 46 | |INFORMES T 1
05 [ INFORMES DE GESTION 2 2
- Informes
N 1706 [INFORMES DE GESTION DE LAS| 2 | 4
CORPORACIONES AUTONOMAS
REGIONALES Y DE DESARROLLO
SOSTENIBLE
i - Informes _____ B
0001 | 71 | 00 | RELACIONES 2 4
INTERINSTITUCIONALES
- Comentarios
- Solicitudes de informacién
i | - Conceptos técnicos |
0001 | 76 | 00 | SEMINARIOS Y TALLERES 2

CONVENCIONES:

Firma responsable:
Coordinador de Archivo y Correspondencia

CcODIGO: D = | Dependemla
S = Serie Documental;
_Sb = Subserie Documental

TRADICION DOCUMENTAL:

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de Gestidn
AC = Archivo Central

O = Original
C = Copia

TRADICION DIS
| DOCUMENTAL
o] C
X
X
| X |
X
X
x. —
X

POSICION FINAL

ofcler I_FIEIW

[ X

X X X
- T T X
X X | X
S

DISPOSICION :
CT = Conservaci
| S = Seleccion;

SELECCIONAR EL 1% PARA TRANSFERIRAL |

"ELIMINAR UNA VEZ CUMPLIDO EL PERIODO DE |
RETENCION

]

e e e e e e

SELECCIONAREL 1% PARA TRANSFERIR AL
ARCHIVO HISTORICO. RESTANTES
MICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE

| PAPEL

EL!M!NAR UNA VEZ CUMPLIDO EL PERIODO DE |
RETENCION.,

ARCHIVO HISTORICO. RESTANTES
MICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE
PAPEL

" pe— p— —

CENTRO DE REFERENCIA Y DOCUMENTACION

cién Total; M = Microfilmacién
E = Eliminacion

Fecha:




‘ * & . e

TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:  MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA: DESPACHO DEL MINISTRO HOJA 1 DE 2 CODIGO AREA : 0000
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
= DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARcHVO | ARCHIVO FINAL PROCEDIMIENTO
o Isp  |susDJO |FT |C cesnon | cevmar JCT|S M |E
joooo 10 X Z DISCURSOS 2 2 X |ELIMINAR
{oooo 20 7 INFORMES
L
locoo | —20f—e1 s of INFORMES DE GESTION 2 2 X | X JMCROFILMAR , ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
L
Jocoo 20 o1] X K.o1of INFORMES
|
Jocoo 201 —02}~ 4.02] INFORMES DE COMISION 2 2 X [ELimINAR
L Ja
Jocoo 20 0 #X 7" INFORMES o)
[
foo00 30 4 |/.( 1 re> CONSEJO NACIONAL AMBIENTAL |\ g 4 2 X X IMICROFILMAR , SELECCIONAR EL 1% CONSERVAR COMO
| ' ' ' |POCUMENTO HISTORICO, RESTANTES ELIMINAR SOPORTE PAPEL
locoo | wdof=— | X . OZ |"CONVOCATORIAS ~
I ‘J‘u. T
[oooo | -se X 1.0{[*acTAS '
l O
|cooo 40 X I PLANES DE RECONVERSION INDUSTRIAL (| 2 2 X ICONSERVAR COMO DOCUMENTO HISTORICO
-
o
Joooo 50 X % ESTATUTO DE ZONIFICACION' N\~ ¢ 2 2 X [CONSERVAR COMO DOCUMENTO HISTORICO

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

CONVENCIONES

DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL

CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION M= MICROFILMACION
\ 8§ = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FIRMA RESPONSABLE,M q—dtﬁ

COORDINADOR DE AéCHIVO

FECHA:




Republica de Colombia

OFICINA CONTROL INTERNO



Ln6ae 1t

TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : OFICINA CONTROL INTERNO HOJA 1 DE 5§ CODIGO AREA: 0200
| CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
Qg‘w_g% SERIES jarcHivo  [arctavo FINAL PROCEDIMIENTO

DP JsD {suBD JO [FT] C _ __ aesTion feentrar JCT[ S (M| E

jo200 10 - EVALUACIONES - 3 2 X | X | X |SELECCIONAR ¥ MICROFILMAR LAS EVALUACIONES QUE
1 IGENERAN INVESTIGACION, ELIMINAR SOPORTE PAPEL
10200- 10 X — | PRUEBAS DE EVALUACIONES

0200 10 X. |* PROCESOS DE SOPORTE

020010 X |* INFORMES SOBRE TABLEROS DE AUTOCONTROL

0200——10 X I* INFORMES DE EVALUAGION —

0200 | 10 X |* INFORMES DE SEGUIMIENTO—

jo260-|—10 X *INFORMES DE QUEJAS ¥ RECLAMOS-

L

jo200 10| X *INFORME DE SEGUIMIENTO DE NORMAS -

0200 10[” X *INFORME DE SEGUIMIENTO A EJECUCION FINANCIERA —

0200 10 X *EVALUACION A CICLOS DE SOPORTE -

fo200 10 X *INFORME DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO AREAS ,—

TECNICAS

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMIN/ISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

CONVENCIONES 7( ? £ {/

DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD=TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE ﬁ 3 &

CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION M= MICROFILMACION CAORDINADOR DE ARCHIVO

8§ = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA!




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : OFICINA CONTROL INTERNO HOJA 2 DE § CODIGO AREA: 0200
CODIGO TRADICION RETENCION | DISPOSICION
| DOCUMENTO SERIES arceive | archivo FINAL PROCEDIMIENTO
DP__|sD suaoo?fﬁc cesmon | comma [CT] S I M | E
10200 10 X * RECOMENDACIONES DE CONTROL INTERNO Y /<
| MEJORAMIENTO CONTINUO
J |
o200 10 X * INFORME DE EVALUACION DE PROYECTOS ~—
I SEGUIMIENTO PARCIAL
m 104 X * PRUEBAS DE AUDITORIA ( AL/ [ /UL 1A )
L/ [
10200 10 X * ANALISIS DE TIEMPOS Y MOVIMIENTOS DEL PROCESO
\ DE CONTRATACION —
1 |
10200 10 X * ANALISIS DE LA CONTRATACION Y PLANTA DE PERSONAL |
|
023_05 10 X * INFORME EJECUTIVO FINAL DE ANQ
0200 10 X * MANUAL DE CONTROL INTERNO ANUAL ~
Q200 m- X * INFORME ANALISIS DE CONTRATACION ANuAL A/T
0200 10 X * EVALUACION AL PROCESO DE TRAMITE DE LICENCIAS
\ | AMBIENTALES -

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL
CONVENCIONES
DP= DEPENDENCIA

CT= CONSERVACION TOTAL

S =

SELECCION

SD= SERIE DOCUMENTAL
E= ELIMINACION
SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

TO= TIPO DOCUMENTAL
M= MICROFILMACION

FIRMA RESPONSABLE : W///V/

COORDINADOR DE ARCHIVO

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL P e (oD e

ENTIDAD PRODUCTORA:  MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE O R

OFICINA PRODUCTORA : OFICINA CONTROL INTERNO HOJA 3 DE 5 CODIGO AREA: 0200

CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION

| DOCUMENTO SERIES ARCHIVO | ARCHIVO FINAL PROCEDIMIENTO
DP JsD |[suBD |O |FT| C aestion |cenraL [CT| S [ M| E

0200 10 X * PLAN DE ACCION DE LA OACI

0200 10 X * INFORME DE CAPACITACION DE AUTOCONTROL

0200 70 X * INFORME EJECUCION PRESUPUESTAL POR PROGRAMAS
[
Jo200 10 X * EVALUACGION AL TRAMITE DE EXPEDICION DE LOS

/ PERMISOS CITES
0200 0 X " INFORME EVALUAGION AL CICLO DE ALMACEN SOBRE
' ELEMENTOS DEVOLUTIVOS
0200 10 X ~ INFORME RESERVAS DE APROPIACION Y CUENTAS POR
! PAGAR

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

CONVENCIONES 3 /7‘/7 7L S
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE .~ /] (T —7
CT= CONSERVACION TOTAL  E= ELIMINACION M= MICROFILMACION COORDINADOR DE ARCHIVG

S = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : OFICINA CONTROL INTERNO HOJA 4 DE 5 CODIGO AREA: 0200
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
UMENT SERIES larcivo  JarcHivo FINAL PROCEDIMIENTO
[OF_Jsp__[sueD %:; GEES _ ceston_feormar ICTI S TMTE
10200 20 AUDITORIAS 1 9 X ] X SELECCIONAR Y MICROFILMAR LO QUE GENERE
[INVESTIGACION
0200 20 X | INFORMES AUDITORIAS
L Pf{"'f‘:a”! O Aluor T QrE .
joce-| Bl X * PROCESOS DE SOPORTE
0200 30 CONCEPTOS 77 C #//(0) 2 2 X | X [MICROFILMAR , ELIMINAR SOPORTE PAPEL
0200 X |+ soLiciTup
<
0200 30 X | concePTOS
0200 40 INFORMES (7t & ot lén 5 5 X JENVIAR ARCHIVO CENTRAL EL INFORME ANUAL
ELIMINAR SOPORTE PAPEL
0200 40 01 INFORMES ANUAL DE GESTION
{
0200 40 01 X }* INFORMES GENERAL ANUAL
b

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

CONVENCIONES m Z,,M
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE £~/

CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION M= MICROFILMACION COORDINADOR DE ARCHIVG
S = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : OFICINA CONTROL INTERNO HOJA 5 DE 5 CODIGO AREA: 0200
' CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSIGION
= | DOCUMENTO | SERIES hrcavo  Jarouvo | FINAL PROCEDIMIENTO
DP fsD JsueD |[O |FT| C cestion femvmar [CT 18 IM_E
|
I(J'ZCI'.| 40 02 INFORMES ENTIDADES DE CONTROL 2 8 X X IMICROFILMAR, ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
L
{0200 40 02 X |* INFORMES PARA CONTRALORIA
0200 40 02 X |* INFORMES PARA PROCURADURIA
AN CADARE TP RNSTAM 27D,
x » FANTROUF S gurdcam
A ppeagiwita pe o &épuc brcn
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL /?
CONVENCIONES 2 P
DP= DEPENDENCIA 8D= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLB/% ( ‘-/—% 7
CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION M= MICROFILMACION COORDINADOR DE ARCHIVO
S = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




OFICINA JURIDICA



Cor

TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL 7 2
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE :
OFICINA PRODUCTORA : OFICINA JURIDICA - HOJA: 1 DE 24 CODIGO AREA: 0300
CODIGO TRADICION ET ION DISPOSICION
EO_CUMENT_C')_ SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES pretivo pRokvo | FINAL -] PROCEDIMIENTO
DP_ ISD__ |suUBD JO |FT |C ; oesnon foevmas [CT 18 M |E
0300 10 CONTRATOS / 2 18 X |X |X [MICROFILMAR, SELECCIONAR EL 1% COMO DOCUMENTO
/ HISTORICO , RESTANTES ELIMINAR SOPORTE PAPEL
/
0300 10] 07 PRESTACION DE SERVICIOS 4
-0300 10] <01f X *TERMINOS DE REFERENCIA
S
0300] 10 B X *ACTA DE APROBACION TERMINOS DE REFERENCIA
/ \
0300 10 61] X FSOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
' ( JPRESUPUESTAL
0300 10 01 X "CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
0300 10 6.1 X “FORMATO UNICO DE HOJADEVIDA _\)} { Lo )
/ ( U el fah )
Q300 10 01] X "ACTA DE COMITE EVALUADOR DEOONTRATAGIQN - SRR L
) -.._‘ A (= { 3 | = }L il 2
0300 10 01} X *SOLICITUD DE ELABORACIGN DE CONTRATO
2
0300 10 01] X *CONTRATO
¢
0300 10 01] X “REGISTRQ PRESUPUESTAL
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL
CONVENCIONES W
DP= DEPENDENCIA 8D= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLEA
CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION M= MICROFILMACION

§ = SELECCION

SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

DINADOR DE ARCHIVO

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA JURIDICA HOJA: 2 DE 24 CODIGO AREA: 0300
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES arcHivo  JaRcHIVO FINAL PROCEDIMIENTO

DP sD SUBD JO |FT |C sestion feentrar [CT [S  [M

300 10| _o1] X “POLIZA

0300 10 o1l X *RECIBO DE PAGO DIARIO OFICIAL

. o Oom PN §

p300 10 01] X *ACTA DE INICACION

0300 10 01] X *INFORMES

0300 10 o1] X ~*ADICION AL CONTRATO ,/ ¥

Q300 10 o1 X *ACTA DE LIQUIDACION

i
7
0300 10 02 DE CONSULTORIA (&
)

0300 10 02| X *TERMINOS DE REFERENCIA

0300 10 02] X *ACTA DE APROBACION TERMINOS DE REFERENCIA

0300 10 02| X *SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD

IPRESUPUESTAL

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL -
CONVENCIONES 7 £ /.’7 A
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE/.{%‘- _'{"'/ C—-- / - /

CT= CONSERVACION TOTAL
S = SELECCION

E= ELIMINACION
SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

M= MICROFILMACION

COOQORDINADOR DE ARCH‘GO

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : OFICINA JURIDICA HOJA: 3 DE 24 CODIGO AREA: 0300
CODIGO TRADICION RETENCION | DISPOSICION
UMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES proivo  provo | FINAL PROCEDIMIENTO
DF IS0 JsuBDJO |FT 1C eesnon feras [CT 1S IMJE
0360 10 o X *CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
| {
J L LY
0300 o] d2f X *PROPUESTA
3 | \
0300] {0 @l X *CERTIFICADO DE CONSTITUCION Y GERENCIA
/ 1 /
0300 10] To2] X *REGISTRO DE PROPONENTES
0300 1] o02] X *ACTA DE COMITE EVALUADOR DE CONTRATACION
‘lll f f
o300 10[ /o2] X *SOLICITUD DE ELABORAGION DE CONTRATO
Il I
0300] 10| \ 02] X *CONTRATQ
\ | \
0300 10 o2l X *REGISTRO PRESUPUESTAL
| ' -
03go] Ao] lo2] X *POLIZA
16] 2] X *RECIBO DE PAGO DE IMPUESTO DE TIMBRE
Q 10 X *RECIBO DE PAGO DIARIO OFICIAL
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL
CONVENCIONES
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL

CT= CONSERVACION TOTAL
§ = SELECCION

E= ELIMINACION
SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

M= MICROFILMACION

FIRMA RESPONSABLE’:% !NA/Z %’//

DOR DE ARCHIVO

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA . OFICINA JURIDICA HOJA: 4 DE 24 CODIGO AREA: __ 0300
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
[DOCUMENTO | SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES arcHivo  faRcHIvO FINAL ] PROCEDIMIENTO
DP _ |SD__ JsusD O JFT |C seston o, JCT [S M |E
0300 10 @] X *ACTA DE INICACION
T‘ \r i N
0300 10] 02} X "INFORMES
0300 1] 62] X *ADICION AL CONTRATO
\ \
0300 10 oz] X *ACTA DE LIQUIDACION
Y ¥
0300] 10| _ 03] DE COMODATO 7
1 N
0300 10| q3] X *TERMINOS DE REFERENCIA
\ \
odoof ~ 1] 03] X *ACTA DE APROBAGION TERMINOS DE REFERENCIA
]
ool 1p[ o8] X *SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
\ | [ lPrESUPUESTAL
\ !
I
0300 10[ d3] X “CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
\ 1
0300 19] 03] X *PROPUESTA
] 17
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL //
CONVENCIONES 7 /// 8
DP= DEPENDENCIA 8D= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABL.ER./(/'/ — C_’__,-/
CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION M= MICROFILMACION COORDINADOR DE ARCHIVO

8 = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
QFICINA PRODUCTORA : OFICINA JURIDICA HOJA: 5 DE 24 CODIGO AREA: 0300
CODIGO TRADICION RETENCION | DISPOSICION
DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

[DF__|sD__ |sUBD JO |FT

C

arciivo  Jarcrivo FINAL PROCEDIMIENTO
oesron feemae [CT 1S M |E |

030l 10| 03] X

*CERTIFICADO DE CONSTITUCION Y GERENCIA

| I|I

0300 10 -'da[ X

*REGISTRO DE PROPONENTES

/ [

oao0] 10| 3] X

*ACTA DE COMITE EVALUADOR DE CONTRATACION

woo] 0] 63| X

*SOLICITUD DE ELABORACION DE CONTRATO

I\l
0300 10] 03] X

*CONTRATO
\ [ ]
oago] 16] d3] X *REGISTRO PRESUPUESTAL
/]
0300 1 (03] X *POLIZA
0300 10 03] X *RECIBO DE PAGO DE IMPUESTO DE TIMBRE
| |
0300 16] 03] X "RECIBO DE PAGO DIARIO OFICIAL

0300 0] a3] X

*ACTA DE INICACION

>

*INFORMES

0300] 10| 03

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

CONVENCIONES

DP= DEPENDENCIA
CT= CONSERVACION TOTAL

8 = SELECCION

SD= SERIE DOCUMENTAL
E= ELIMINACION
SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

s, . "./'/ 7 -
TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLW/ . ﬂ ‘/’,/é/

M= MICROFILMACION COORDINADOR DE ARCHIVO

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : OFICINA JURIDICA HOJA: 6 DE 24 CODIGO AREA: _ 0300
CODIGO TRADICION RETENCION | DISPOSICION
D.ic_uMEm:O_ SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES arctivo - arcivo | FINAL PROCEDIMIENTO
[oF s [sueofo JFTIC eesnon Jeevrae [CT 18 IM|E
0300 10 a3] X *ADICION AL CONTRATO
VAN N |
03g0 10] o8] X *ACTA DE LIQUIDACION
~ [ A
1 P e ———T _/
0300 10 04 DE OBRA [
0300, A0 04 “TERMINOS DE REFERENCIA
- ) -.:
0300 10| oa] X *ACTA DE APROBACION TERMINOS DE REFERENCIA
| \ (
03p0 10| o4 X *SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
\ | ] PRESUPUESTAL
/ V[
0300 10 04] X *CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
) 1
03000 0] 04] X *PROPUESTA
| \ /
0300 10 04] X *CERTIFICADO DE CONSTITUCION Y GERENCIA
{ 7 N
| [
0300 10 o4] X *REGISTRO DE PROPONENTES

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL
CONVENCIONES

DP= DEPENDENCIA
CT= CONSERVACION TOTAL

8 =

SELECCION

SD= SERIE DOCUMENTAL
E= ELIMINACION
SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

TD= TIPO DOCUMENTAL
M= MICROFILMACION

<& _a
|‘ '/’ 5
FIRMARESPONSABM /7 —i/ s

COORDINADOR DE ARCHIV!

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : OFICINA JURIDICA HOJA: 7DE 24 CODIGO AREA: _ 0300
CODIGO TRADICION RETENCION | DISPOSICION

= DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES prrivo parceivo | FINAL ] PROCEDIMIENTO
DP SD SUBD [O [FT |C cesTion  feenmat [CT [S M |E

0300 a0 4] X *ACTA DE COMITE EVALUADOR DE CONTRATACION

0300 10| _04f X “SOLICITUD DE ELABORACION DE CONTRATO

Daofji 1_0 ?4 X “CONTRATO

D:‘ﬂl? i10 04] X "REGISTRO PRESUPUESTAL

D‘aﬂd. 1\ ':10 64 X *POLIZA

0390 -\_m 04] X *RECIBO DE PAGO DE IMPUESTO DE TIMBRE

0:?:;'.!0 10 04] X *RECIBO DE PAGO DIARIO OFICIAL

03!00 10f 04 X *ACTA DE INICACION

0300 16 04] X “INFORMES

o?ﬁo }-’é 04] X *ADICION AL CONTRATQ

Géqo 1]0 04] X *ACTA DE LIQUIDACION

|

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

CONVENCIONES & A
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE _  /_ / c —7
CT= CONSERVACION TOTAL  E= ELIMINACION M= MICROFILMACION - COBRDINADOR DE ARCHIVO
8 = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA ; OFICINA JURIDICA HOJA: B8 DE 24 CODIGO AREA: 0300
CODIGO TRADICION “RETENCION | DISPOSICION
UMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES / prowva frovo | FINAL | PROCEDIMIENTO
DF |50 JsUBb o [T IC | / esmon feovma, [CT T8 M E
| Vi
0300 10| as] DE SUMINISTROS N
0300 10f o&{ X “TERMINOS DE REFERENCIA
0300 ‘10 o5} X *ACTA DE APROBACION TERMINOS DE REFERENCIA
o0]  10]  os] X *SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
| / PRESUPUESTAL
\ -.
0300 10] osf X “*CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
0300 10 05f X “PROPUESTA
0300 10| os) X *CERTIFICADO DE CONSTITUCION Y GERENCIA
i . !
0300 10| o5] X "REGISTRO DE PROPONENTES
i
oso0] 10 o5 X “ACTA DE COMITE EVALUADOR DE CONTRATACION
0300 10 X *SOLICITUD DE ELABORACION DE CONTRATO
A
0300 10]  o5] X “CONTRATO
d
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL —
DP= DEPENDENCIA 8D= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSAB(LE{ : 4 — ”

CT= CONSERVACION TOTAL
8 = SELECCION

E= ELIMINACION
8UBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

M= MICROFILMACION

COORDINDOR DE ARCHIVO

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : OFICINA JURIDICA HOJA: 9 DE 24 CODIGO AREA: __ 0300
CODIGO L;Rummon RETENCION | DISPOSICION
- _ - MENTO | SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES arcHvO farcHvo | FINAL . PROCEDIMIENTO
DP |sSD usD JO [FT |C oestion Jesnma JCT |S |M [E
03:00 10 05{ X *REGISTRO PRESUPUESTAL
03_00 10 65] X *POLIZA
0;&0 10] 03] X *RECIBO DE PAGO DE IMPUESTO DE TIMBRE
03?0 10 Dbjl X *RECIBO DE PAGO DIARIO OFICIAL
03@0 10 05 X *ACTA DE INICACION
aalbo 10 dsl X “INFORMES
nat‘;o 10 05] X *ADICION AL CONTRATO
c:E:oo 10 054 X “ACTA DE LIQUIDACION
nac}b I10 [ X "INFORMES
03(_J|0 10] 05] X "ADICION AL CONTRATO
0360 10 05 X *ACTA DE LIQUIDACION

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL
CONVENCIONES

DP= DEPENDENCIA
CT= CONSERVACION TOTAL
8 = SELECCION

SD= SERIE DOCUMENTAL
E= ELIMINACION
SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

TD= TIPO DOCUMENTAL
M= MICROFILMACION

FIRMA RESPONSP;I:E

FECHA:

////(,/

COORDINADOR DE ARCHIVO




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : OFICINA JURIDICA HOJA: 10 DE 24 CODIGO AREA: _ 0300
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
[ UMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES larcHivo  JarcHivo _FtNAL PROCEDIMIENTO
DP__[SD_ [suBD JO [FT |C 7/ feeston mema [CT IS M JE
| [
0300 10| o8] DE COMPRAVENTA )
|
0300 19| o8] X “TERMINOS DE REFERENCIA
( [ /]
03p0 | o8] X *ACTA DE APROBACION TERMINOS DE REFERENCIA
/ \ K|
0300 10 o8] X *SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
\ ] |PRESUPUESTAL
\ /
@300 10 X CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
/ []
0300] 10| D] X "PROPUESTA
/ | |
0300] 10| @6l X “CERTIFICADO DE CONSTITUCION Y GERENCIA
| - |
0800 ] o8] X *REGISTRO DE PROPONENTES
|. { |
0300 10] o8] X *ACTA DE COMITE EVALUADOR DE GONTRATACION
\ | I
0300 10l o8} X *SOLICITUD DE ELABORACION DE CONTRATO
\ | [
0300 0] o8] X *CONTRATO
' |
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL C )
CONVENCIONES 7
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE/.%// [/({’//
CT= CONSERVACION TOTAL  E= ELIMINACION M= MICROFILMACION COORDINADOR DE ARCHIVO
8 = SELECCION 8UBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




® W% &

TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : OFICINA JURIDICA HOJA: 11 DE 24 CODIGO AREA: _ 0300
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
—|JDOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES hrcHivo  Jarcrivo ___FINAL __‘ PROCEDIMIENTO
DP__JsD_ JSUBD JO IFT |JC sestion feewma JCT 1S M |E
03p0 10 ps] X *REGISTRO PRESUPUESTAL
/ | O |
as00]  1o] o8] X "POLIZA
f | A
0300 19 o8] X *RECIBO DE PAGO DE IMPUESTO DE TIMBRE
/]
0300 1 as] X “RECIBQ DE PAGO DIARIO OFICIAL
[ |
o300] Ao | X *ACTA DE INICACION
[ [ |
osoo]  To]  of] X “INFORMES
\
0300 0 o8] X *ADICION AL CONTRATO
/ \ I .
as00 10] o8] X *ACTA DE LIQUIDACION /
{
0300 20 CONVENIOS \ 2 18 X |X IMICROFILMAR, SELECCIONAR EL 1% CONSERVAR COMO
JDOCUMENTO HISTORICO, RESTANTES ELIMINAR
03p0f 20 X *TERMINOS DE REFERENCIA 1SOPORTE PAPEL
) )
0300 20 X *ACTA DE APROBACION TERMINOS DE REFERENCIA
4 ]
[
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL
CONVENCIONES m
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE/'
CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION M= MICROFILMACION COORDINADOR DE ARCHIVO
8 = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA ; OFICINA JURIDICA HOJA: 12 DE 24 CODIGO AREA: _ 0300
CODIGO TRADICION RETENCION | DISPOSICION
| _ DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RcHivo  paRcrivo | FINAL | PROCEDIMIENTO
DP [sD |susDjO |FT |C oestion feenmra JCT IS M |E
03go] 20 X *SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
\ / PRESUPUESTAL
0301} ;0 X *CERTIFICADQ DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
. ;}o X *PLAN DE MANEJO
oscf‘li Ezo X *PLAN OPERATIVO
oaob 2\39 X *CONVENIO
osﬁlp 2;) X *REGISTRO PRESUPUESTAL
oa?g ';*0 X "ACTA DE INICACION
05@0 Ezo X INFORMES
01\4/30 Lﬁo X ADICION AL CONTRATO
u:sop éo X *ACTA DE LIQUIDACION

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

CONVENCIONES M /%/; . 5/4/
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABKE ™ (-2 // L

CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION M= MICROFILMACION COORDINAGOR DE ARCHIVO
§ = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : OFICINA JURIDICA HOJA: 13 DE 24 CODIGO AREA: 0300
CODIGO TRADICION RETENCION Bisﬁo§t0iou
P_OC_UMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES " fprorvo  Jarovvo FINAL ] PROCEDIMIENTO
[oF JspD_ JsuBD O JFT |C / esmon feenra [CT 1S M JE
0300f 30 LICITACIONES Y CONCURSO PUBLICO 2 18 X X IMICROFILMAR, POSTERIORMENTE SELECCIONAR
}LAs LICITACIONES QUE POR SU RELEVANCIA PUEDAN
0300 30 X *TERMINOS DE REFERENCIA O PLIEGO DE CONDICIONES [ADQUIRIR VALOR HISTORICO
0300 30 X *PROPUESTA
/ '|
0300 30 X *ACTA DE APERTURA
f m
0300 30 X *ACTA DE CIERRE
.II |
0300] 30 X "ADENDOS
i ]
0300 X *CONCEPTOS TECNICOS, JURIDICOS Y ECONOMICOS
II
0300] 30 X *OBSERVACIONES DE LAS PROPUESTAS
/
0300 30 X *ANALISIS DE LAS OBSERVACIONES
|
0300] 30 X “ACTA DE AUDENCIA PUBLICA
| |
0300 30 X *RESOLUCION DE ADJUDICAGION
IJ(Y T
0300] 30 X *COMUNICACIONES Y NOTIFIACIONES
T
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL /\/
CONVENCIONES
DP= DEPENDENCIA 8D= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE : // // /
CT= CONSERVACION TOTAL  E= ELIMINACION M= MICROFILMACION " COORDINADOR DE ARCHIC

8 = SELECCION

SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : OFICINA JURIDICA HOJA: 14 DE 24  CODIGO AREA: _ 0300
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES prcrivo pRcHvo | FINAL PROCEDIMIENTO
DP__|sD [SUBD O [FT |C feesron feenma [CT IS M JE i
0300] 40 PROCESOS 1 3. X _[SE ELIMINAN DEBIDO A QUE ESTOS DOCUMENTOS PUEDEN
/ |RECUPERARSE EN SU TOTALIDAD EN LOS TRIBUNALES
|rESPECTIVOS EN DONDE SE HUBIEREN CURSADO LOS
0300 40| o1 ACCION DE INCOSTITUCIONALIDAD |procesos
£
0300 4 o X  |-oemanpa T
i T W
\ \ LN
0300 40| o1 X |-PoDER DE REPRESENTACION N
/ " £
0300 40 o1 X |*CONTESTACION A LA DEMANDA U’
\ T
\ | £
o300 40 o1 X [rsouciTUD DE ANTECEDENTES Y -
| | et
o0s00] 40| o1 X |*ANTECEDENTES N §
[ |
0300 01 X |*SOLICITUD DE PRUEBAS
\ "l
03p0 o1 X |JaLecatos A/
| | (A
1 | { A G
0300 [o}] X |*SENTENCIA DE PRIMERA INSTANCIA /¥ |
| /
0300 40 a1 X |recursos N()
T r 1

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL
CONVENCIONES
DP= DEPENDENCIA

CT=

8 = SELECCION

CONSERVACION TOTAL

SD= SERIE DOCUMENTAL
E= ELIMINACION
SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

TD= TIPO DOCUMENTAL
M= MICROFILMACION

FIRMARESPONSABM / K/ )(/_/ /

7 -
COORD;NADOR DE ARCHIVG

FECHA:



TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : OFICINA JURIDICA

HOJA: 15 DE 24

CODIGO AREA: _ 0300

CODIGO I TRADICION RETENCION | DISPOSICION
DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES hrcHivo  JarcHivo FINAL PROCEDIMIENTO
[oP Jsb  JsueD O JFT IC oeston feevmas [CT 1S IMJE |

030p] 40 at X |*SENTENCIA DE SEGUNDA INSTANCIA /'
Oat,‘nllo _}%0 éﬁ X __J*OFICIOS INFORMATIVOS
0300 40 02 PROCESOS DE NULIDAD
0390 40 o X __Jroemanpa ]
0300 40 } X __|'PODER DE REPRESENTACION [Jr

' 40 e X [*CONTESTACION A LA DEMANDA
oalbo 40 o[jz X __|“SOLICITUD DE ANTECEDENTES
03_50 40 llb'z X __|*ANTECEDENTES /()
0360 40 02 X |*SOUCITUD DE PRUEBAS
0300 415 tll? X JaLEcaTOS
0300 4? c;fz X |"SENTENCIA DE PRIMERA INSTANCIA

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL
CONVENCIONES

DP= DEPENDENCIA 8D= SERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION
§ = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

TD= TIPO DOCUMENTAL
M= MICROFILMACION

|{ . o
FIRMA RESPONSA < L \ .

FECHA:

= A -
COORDINAbOR DE ARCHIVO




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : OFICINA JURIDICA HOJA: 16 DE 24 CODIGO AREA: 0300
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
N DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES pRCHivO - parctvo | FINAL — PROCEDIMIENTO
DP SD SUBD [O [FT |C feestion feenmae ICT S |[M |E

0300 40| Q2 X |'RECURsOS

| | /
03p0] 4ol 62 X |'SENTENCIA DE SEGUNDA INSTANCIA

| l |
0300 40 2 X JrOFICIOS INFORMATIVOS

| 13

A WEinan v
0300 40] 03] PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DEL DERECHO [
| |
0300 40 @3} X |*DEMANDA
=1
0300 40| 03 X |*PODER DE REPRESENTACION
0300 40 03 X [*CONTESTACION A LA DEMANDA
| i

0300 40| o3 X |*SoUCITUD DE ANTECEDENTES

\ |
030a] 40| 03 X__|"ANTECEDENTES

| | LU L s A

0300 40 Q3 X J'soLCITUD DE PRUEBAS

I. |
0300 40 03 X |JaLEGATOS

\ I g

CONVENCIONES
DP= DEPENDENCIA

CT= CONSERVACION TOTAL

S = SELECCION

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

SD= SERIE DOCUMENTAL
E= ELIMINACION
SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

fh-”.r.., »

TD= TIPO DOCUMENTAL
M= MICROFILMACION

FIRMA RESPONSABLE : ( < o=

COORDINADOR DE ARGHIVO

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : OFICINA JURIDICA HOJA: 17 DE 24 CODIGO AREA: _ 0300
CODIGO TRADICION RETENC[ON DISPOSICION
| DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Iarcrivo  Jarcrvo ____FlNAL PROCEDIMIENTO
|oP sD SUBD [0 |FT |G | ceston feenmar [CT [S M |E
o300} 40| a3 X __|*SENTENCIA DE PRIMERA INSTANCIA
] |
o3oo] 40 03] X _|'recursos
|
o30] 40 o3 X |*SENTENCIA DE SEGUNDA INSTANGIA
i |
oso0] 40| 08)X HINFORME DE ABOGADOS
| ! |
0300 49 03] X [FOFICIOS INFORMATIVOS
0300] 40| 04 PROCESOS LABORALES ADMINISTRATIVOS (/4]
0300 40 04 X _|'DEMANDA N
| Vi
0300 40 04 X |*PODER DE REPRESENTACION JAS
[ | o
0300 40 04 X J*CONTESTACION A LA DEMANDA
f
0300 40 04 X |rsouciTub DE ANTECEDENTES
|I J JI
0300] 44 o4 X |"ANTECEDENTES
I T '

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

CONVENCIONES
DP= DEPENDENCIA

CT= CONSERVACION TOTAL

8 = SELECCION

SD= SERIE DOCUMENTAL
E= ELIMINACION
SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

TD= TIPO DOCUMENTAL
M= MICROFILMACION

(2t

FIRMA RESPONSMM/

COORDINADOR DE ARCHIVO

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : OFICINA JURIDICA HOJA: 18 DE 24 CODIGO AREA: 0300
CODIGO TRADICION RETENCION | DISPOSICION
- DOCUMENTO | SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES provo. romvo | FINAL PROCEDIMIENTO
DP 8D SUBD JO |FT |C feestion kevma. |CT S [M
0300 40 04 X |*soLiCITUD DE PRUEBAS .
[ |
0300] 40| 04 X JaLecaros
|
(300 40| 04 X |"SENTENCIA DE PRIMERA INSTANCIA
| |
0300 40 04 X |‘Recursos
| ]
0300 40 04 X |*SENTENCIA DE SEGUNDA INSTANGIA
' I
0300 40 041X *INFORME DE ABOGADOS
[ : p
40 04 X J*OFICIOS INFORMATIVOS  §
/
0300 40 05 PROCESOS DE REPARACION DIRECTA  \
0300 40 05] X I'DEMANDA
0350 40 05 X |'*PODER DE REPRESENTACION
qabo 40 05 X J*CONTESTACION A LA DEMANDA
- T [
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL \ P P
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSAM o
CT= CONSERVACION TOTAL  E= ELIMINACION M= MICROFILMACION COORDINADSR DE ARCHIVO
8 = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : OFICINA JURIDICA HOJA: 19 DE 24 CODIGO AREA: 0300
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
[DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES prctivo prcevo | FINAL PROCEDIMIENTO
DP SD SUBD JO |FT |C feestion keewma. [CT IS M |E |
0300 40 05 X |"SOLICITUD DE ANTECEDENTES
i N
0300] 49 5] X |ANTECEDENTES
| /1
o3p0] 4p] los] X |*soLICITUD DE PRUEBAS
1
0300 40 05 X J*AUDIENCIAS
]
0300 05] X |SENTENCIA DE PRIMERA INSTANGIA
1 {
0300 40f 0C5 X__|'RECURSOS
0300} 40' 05 X J*SENTENCIA DE SEGUNDA INSTANCIA
0a00] 40| o5IX MNFORME DE ABOGADOS
| i
0d00] 40| o5 X |roFicios iNFoRMATIVOS
' 7.
[
0300] 40|  od] PROCESOS LABORALES ORDINARIOS [
I -
ogoo] 40] o8] X |oEmanDA
\ \ N |
0300 400 o8] X |"PODER DE REPRESENTACION
| / /]

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

s )
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONS : — (-

CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION M= MICROFILMACION COORDINADOR DE ARCHIVO
§ = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

CT= CONSERVACION TOTAL /
8 = SELECCION

E= ELIMINACION
SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

M= MICROFILMACION

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : OFICINA JURIDICA HOJA: 20 DE 24 CODIGO AREA: 0300
CODIGO TRADICION RETENGCION DISPOSICION
L __JDOCUMENTO | SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES prorivo farctive | FINAL | PROCEDIMIENTO
DP SD SUBD JO |FT |C feestion feenmma JCT |S (M |E
0300 40 05§ X |"CONTESTACION A LA DEMANDA
' |
o300 40| oe] X |*soLicITUD DE ANTECEDENTES
|
03p0] | 40| o8] X |*ANTECEDENTES
' il |
o300 | 40| o8] X [*souciTup DE PRUEBAS
/1
0300 40| e} X [*AUDIENCIAS
1
oqoo]  40]  as] X [*SENTENCIA DE PRIMERA INSTANGIA
' il |
o3co] 4o  0s] X IRECURSOS
| .'i ]
osoo| 40| o8] X |*SENTENCIA DE SEGUNDA INSTANCIA
' [
0300] |40 Qs X “INFORME DE ABOGADOS
0300] 40 §6l X [‘OFIClOS INFORMATIVOS
1
ARCEC DE COLOMBIA LTDA m:msmnones DE INFORMACION EMPRESARIAL
CONVENCIONES BLE’/ ///
DP= DEPENDENCIA / 8D= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSA /

h}ADOR DE AR/CHIVO

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA. : OFICINA JURIDICA HOJA: 21 DE 24 CODIGO AREA: 0300
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
I:locumENTo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES brorivo  Jarcrivo FINAL il PROCEDIMIENTO
[P [sb JsuBD [0 [FT IC eston feenmae [CT |S M |E
0300 50 OFICIALIZACION DE PROVIDENCIAS 1 1 X JELIMINAR EN RAZON A QUE ESTOS DOCUMENTOS SE
ADMINISTRATIVAS |RECUPERAN EN SU TOTALIDAD EN LAS CORTES Y
|TRIBUNALES EN DONDE SE HUBIEREN CURSADO LOS
0300 50 X “OFICIOS DE REMISION DE COMUNICACIONES |ProcESOS
0300 50 X |*ACTOS ADMINISTRATIVOS
'|
0300 50 X ['RECURSOS DE REPOSICION
|
0300 50 X |*RECURSOS DE APELACION
| .
0300 50 X PRECURSOS DE SUBSIDIARIOS (QUEJAS)
|
fo300 () ACCIONES 1 2 X | X IMICROFILMAR,ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
0300 80 01 DE TUTELA
0300 60 01 X  J"TUTELA
- -
0300 80 o X J'PODER DE REPRESENTACION
ua_bo 'I 60| /01 X J"OFICIO DE CONTESTACION
\ .
X - -

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL
CONVENCIONES

DP= DEPENDENCIA

CT= CONSERVACION TOTAL
§ = SELECCION

SD= SERIE DOCUMENTAL
E= ELIMINACION
SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

TD= TIPO DOCUMENTAL
M= MICROFILMACION

FIRMA RESPONSABLE ///@M

COORDINADOR DE ARGHIVO

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA. : OFICINA JURIDICA HOJA: 22 DE 24 CODIGO AREA: 0300
CODIGO TRADICION RETENCION | DISPOSICION
= DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES bhrcHivo  arcHvo FINAL PROCEDIMIENTO
DP SD susD JO [FT |C eestion  Jeenmar ICT [S [M |E
0;00 60 01 X |'SOLICITUD DE ANTECEDENTES
0@ 60 01 X |'ANTECEDENTES
0300 60 01 X _['SOLICITUD DE PRUEBAS
DSQO 60 014X *INFORME DE ABOGADOS
03&0 60 01 X |'RECURsOS
01‘:00 60 01 *SENTENCIA UNICA [ Lrieccere g 42 pn ol
{ :
0300 60 02 ACCIONES POPULARES 1 2 X | X JMICROFILMAR,ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
IO&?D 60 02 X J*ACCION POPULAR
IOH)O 60 02 X __|'PODER DE REPRESENTACION
03|oo 60 dllz X J'OFIGIO-DE CONTESTACION ¢k /7 (W £rsam
] oelpo 60 (J2 X |*souciTuD DE ANTECEDENTES
] ]

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

CONVENCIONES

DP= DEPENDENCIA
CT=
8§ = SELECCION

CONSERVACION TOTAL

SD= SERIE DOCUMENTAL
E= ELIMINACION
SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

TD= TIPO DOCUMENTAL
M= MICROFILMACION

FECHA:

FIRMA RESPONSABLE : /%q%/

C(SORDINADCIR DE ARCHIV




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : OFICINA JURIDICA HOJA: 23 DE 24 CODIGO AREA: 0300
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES protivO prcrve | FINAL PROCEDIMIENTO
|oP D [SUBDJO |FT |C foesmon kevmac [CT IS M |E
0300 02 X |"ANTECEDENTES
f
0300 o2 X J*SOLICITUD DE PRUEBAS
| |
0300 60|  02fX "INFORME DE ABOGADOS
lll J'[ )ﬂf'f“ Az / ) fore cron
03p0 60| 02 X J"RECURSOS :
l J|' Jespy o Sa Ini4nn e
o3po|l (60 X JrsENTENGIAUNICA
/
0300 60 03 ACCIONES DE CUMPLIMIENTO 1 2 X | X JMICROFILMAR, ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
|
jo3oo 80 03] X |"ACCION DE GUMPLIMIENTO
L ]
Jo=00 60 03] X |*PODER DE REPRESENTACICN
L
Jozo0/ 60 03 X J'OFICIO-DE CONTESTACION (10417 310 sams 55 Cn py conid s
L/
joza0 6| 03 X }*SOLICITUD DE ANTECEDENTES
1/ [1 /
~Jozoo 60} ‘o3 X _|anTECEDENTES
I 1
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL
CONVENCIONES
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE
CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION M= MICROFILMACION COORDINADOR DE ARZHIVO
S = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : OFICINA JURIDICA HOJA: 24 DE 24 CODIGO AREA: 0300
CODIGO TRADICION RETENCION ]| DISPOSICION
__IDOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES proivo urcivo | FINAL PROCEDIMIENTO
DP sSD SUBD JO |FT |C aestion feenma JICT [S M |E
0300 60| 03 X _|rsouicitub bE PRUEBAS
I'| \
0300 60 03] X INFORME DE ABOGADOS
I_ T y
| j 1 1eee res (3t TIn s &
o3|  sd] 03] X _[RECURSOS
/ 1 /1 Feyynale Jotne
0300 60| (03] X |SENTENCIAUNICA
|
o300 70 INFORMES 5 5~ X | X IMICROFILMAR, ELIMINAR SOPORTE PAPEL
l
» fo300 70{ 01 INFORMES ANUAL DE GESTION
I 3
jeses——z01 01 X * INFORMES GENERAL ANUAL
| |
o300 80 CONCEPTOS JURIDICOS 2 2 X | X JMICROFILMAR, ELIMINAR SOPORTE PAPEL
L
joseo——set X *SOLICITUDES
N l CAMNTECED T Y
Joz00 | 80, X |resruestas
| :
jo300 80 AUDIENCIAS PUBLICAS 2 18 X X JMICROFILMAR , CONSERVAR COMO DOCUMENTO
| JHisTorICO
joz00—| —s0 X * ACTAS
| .
Jo300—{—20] X * PONENCIAS
I i

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL
CONVENCIONES
DP= DEPENDENCIA

CT=

§ = SELECCION

CONSERVACION TOTAL

SD= SERIE DOCUMENTAL
E= ELIMINACION
SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

TD= TIPO DOCUMENTAL
M= MICROFILMACION

FIRMA RESPONSABLE ;

'COORDINADOR DE ARéIIVO

FECHA:




Repiblica de (

MINIT 10
DEL MEDIC AMBIENTE

OFICINA DE DIVULGACION Y PRENSA



¢ ¢ _

TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA. : OFICerA DE DIVULGACION Y PRENSA HOJA 1 DE 2 CODIGO AREA: 0400
I\ WTET D T,
CODIGO TRADICION RETENGION | DISPOSICION
DOCUMENTO | SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES rceivo  prceivo | FINAL PROCEDIMIENTO
DP D SUBD |JO |FT |C estion feentral JCT S M |E
0400 10 7 BOLETIN DE PRENSA ey | (27 2 X CONSTITUYEN DOCUMENTOS DE VALOR PRIMARIO
"sauhégf\ 4 POR LO TANTO DEBEN SER ELIMINADOS
0400 10 X "NOTICIAS DIARIAS .
10400 20 ACTAS 2 2 X |X JSE MICROFILMA PORQUE EL DOCUMENTO CONTEMPLA
|DECISIONES QUE CONLLEVAN GESTIONES A LARGO PLAZO
JELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
jo400 20 X * ACTAS REUNION COMITE DE PUBLICACIONES
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL _ P
CONVENCIONES { W
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE" N
CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION M= MICROFILMACION ~  COORDINADOR DE ARCHIVO
8 = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA.: OFICINA DE DIVULGACION Y PRENSA HOJA 2 DE 2 CODIGO AREA: 0400
CODIGO TRADICION RETENCION | DISPOSICION
MENTO _| SERIES Y TiPOS DOCUMENTALES hrcHvo  JaRcHIVO FINAL PROCEDIMIENTO *
[DFIsD_ JsuBD FT_]C feesnon feevrea. [CTIS M E |
jo400 30 COMUNICADOS DE PRENSA ) (3> 2 X JELIMINAR SOPORTE PAPEL
I F‘\Q‘ t(‘LfV'\é., rf_': 13;!11!1\. )
Jo400 30 X |* noTicias DiARIAS 4 ;
[ -
o400 30 X |* INFORMES ESPEGIALES
0400 30 X |* RESUMEN FIN DE ANO
j0400 30 X |* RESUMEN DE GESTION
L
jo400 30 X |* CONVOCATORIAS A RUEDAS DE PRENSA
I S A Y N M IR M AN 2
0400 40 X IMAGEN CORPORATIVA 2 2 X. CONSERVAR COMO DOCUMENTO HISTORICO
."{J.D( A o ‘. ‘H._ 2 oo :
7
- ZECORTES pe pleMRiSA_ £ LFZ3

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

CONVENCIONES

DP= DEPENDENCIA
CT=
8 = SELECCION

CONSERVACION TOTAL

SD= SERIE DOCUMENTAL
E= ELIMINACION
SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

AMONnctay L orirs st

TD= TIPO DOCUMENTAL
M= MICROFILMACION

FIRMA RESPONSABLE ./ / / 7 7

Ci RDINADOR DE ARCHIVO

FECHA:




Republica de

MINISTERI!!
DEL MEDEO AMBIENTE

VICEMINISTRO DE POLITICA Y REGULACION



& ¢ &

TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : VICEMINISTERIO DE POLITICA Y REGULACION HOJA: 1 DE 3 CODIGO AREA: 2000
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
- DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES rcivo  Barcrivo FINAL . | PROCEDIMIENTO
DP sSD susBD O |FT |C oesnon feevae ICT LS M |E
2000 10 PROYECTOS 2 8 X X |X |MICROFILMAR , SELECCIONAR EL 1% COMO DOCUMENTO
HISTORICO. RESTANTES ELIMINAR SOPORTE PAPEL
2000 10 X *FORMATOS DE PRESENTACION DE PROYECTOS
2000 10 X * EVALUACION TECNICA
2000 10 X *INFORMES DE SEGUIMIENTO
2000 10 X *ACTAS DE REUNIONES
2000 10 X * SOLICITUD DE CONCEPTOS
2000 10 X * PRESUPUESTO
2000 10 X * CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
2000 10 X FINVITACION
2000 10 X [-CONTRATOS
2000 10 X *INFORMES DE DESARROLLO DEL PROYECTO
2000 10 X * INFORMES DE EVALUACION
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL
CONVENCIONES f / e
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABL% &/
CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION M= MlCROFILMACION RDiNADOR DE ARCHIVO
8 = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

o

FECHA: ‘Cc‘:)

P’




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : VICEMINISTERIO DE POLITICA Y REGULACION HOJA: 2 DE 3 CODIGO AREA: 2000
CODIGO TRADICION RETENCION | DISPOSICION
- DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES WRCHIVO  JARCHIVO FINAL PROCEDIMIENTO

DP D SuBD|O |[FT |C foestion Jeantral JCT IS M |E

2000 10 X * INFORMES DE CONSULTORIA

2000 10 X * MEMORIAS DE TALLERES

2000 10 X INFORMES FINALES

2000 20 X CONCEPTOS TECNICOS — 2 ) X X |MICROFILMAR , ELIMINAR SOPORTE PAPEL

2000 20 X *SOLICITUDES

2000 20 X J*CONCEPTOS

2000 30 X' PLANES 2 2 X | X [MICROFILMAR, ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL

2000 40 X PROGRAMAS ( (upias) 2 8 X X JMICROFILAMR . CONSERVAR COMO DOCUMENTO

i ) JHisTORICO

2000] 40 1[X RESIDUOS SOLIDOS | !

2000 40 21X FIGAU

2000 50 "X INFORMES | 2 2 X |X |MICROFILMAR ELIMINAR SOPORTE PAPEL

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

CONVENCIONES \ %’ M
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE : &7
CT= CONSERVACION TOTAL  E= ELIMINACION M= MICROFILMACION 7 COORBINADOR DE ARCHIVO
8 = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:

P“Z.(.‘) !j'.)(_;:;a(x-"'.‘l

b ot iy X EAD pisAarvealla

’““'37—&;«.&:,;':"_-_'. ARSI IS )T pe 'S



FT kD¢

TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

',"r-.lﬂ- ..".,-.']_!é. I b /_‘.Jf £ /

N ViCe QErrYe

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : VICEMINISTERIO DE POLITICA Y REGULACION HOJA: 3 DE 3 CODIGO AREA: 2000
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTO S%RIESYTIPOS DOCUMENTALES prorvo archivo | FINAL PROCEDIMIENTO
DP D [susDfO JFT [C Y foesnon feemar JCT[S [M |E
2000 60 [ 7' CONSEJO TECNICO ASESOR (/. 4 2 X [X IMICROFILAMAR , SELECCIONAR EL 50% COMO DOCUMENTO
DE POLITICA AMBIENTAL JHISTORICO, RESTANTES ELIMINAR SOPORTE PAPEL
2000 80 X “CONVOCATORIAS
2000 60 X * ACTAS
2000 60 X * AGENDAS DE TRABAJO
2000 60 X * MEMORIAS
2000 70 IX INVESTIGACIONES DE GESTION 2 2 X | X MICROFILMAR, ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
AMBIENTAL

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

CONVENCIONES
DP= DEPENDENCIA
CT= CONSERVACION TOTAL
$ = SELECCION
{ ,a'.j-_')

','.. Ly JALE ( __J',- At

INFE QRIS |

— COSTItO M NMAOD A r

SD= SERIE DOCUMENTAL
E= ELIMINACION
SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

TD= TIPO DOCUMENTAL
M= MICROFILMACION

FIRMA RESPONSABLE ;M

4 7
CODR&NADDR DE ARCHIVO

FECHA:




DEL MEDIC AMBIENTE

ASESORIA DE INFORMACION AMBIENTAL



CT= CONSERVACION TOTAL

S = SELECCION

E= ELIMINACION
SUBD-= SUBSERIE DOCUMENTAL

M= MICROFILMACION

FECHA:

‘&:.
TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL AL
(p“ !" L’-
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE gt
OFICINA PRODUCTORA. : ASESORIA DE INFORMACION AMBIENTAL \ HOJA: 1 DE 1 CODIGO AREA: _ 2060
CODIGO TRADICION RETENCION | DISPOSICION
- R UMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES hrcHvo  JARcHVO FINAL PROCEDIMIENTO
DP_|SD__ JsuBD JO [FT |C _ oeston femma. [CT IS M JE
2080 10] X NORMAS 2 2 X |X  [MICROFILMAR, ELIMINAR SOPORTE PAPEL
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL o ;
CONVENCIONES % ( g (/ /
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE" ’/( A} ¥ =

COORDINADOR DE ARCHIVO




ASESORIA DE INVESTIGACION



e f
TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL (11 ¢ Tt '
ABP o S
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE (’! it >
OFICINA PRODUCTORA : ASESORIA DE INVESTIGACION o HOJA: 1 DE 1 CODIGO AREA: 2070
"CODIGO TRADICION RETENCION | DISPOSICION
— DOCUM_E_NTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES T e _FINAL ) PROCEDIMIENTO
DP _JSD [susD|O JFT |C | oeston_foevrn JCT[S M E
2070 10 HISTORIAS DE EXENCIONES DE IVA 2 3 X | X | X JoESPUES DE CUMPLIDO EL PERIODO DE CONSERVAGION
ISE SELECCIONA LA CERTIFICACION DE EXCENCION DE
2070 10| * CUADRO DE ELEMENTOS DE EQUIPO JivA. POSTERIORMENTE SE MICROFILMA Y SE ELIMINA EL
|sOPORTE PAPEL
2070 10 * CATALOGOS
2070 10 * SOLICITUD DE EXENCION
2070 10 *CERTIFICADO DE EXCENCION

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

CONVENCIONES 7 { M
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABI%’ _

CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION M= MICROFILMACION COORDINADOR DE ARGHIVO
8 = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




MINISTERIO
DEL MEDIO AMBIENTE

DIRECCION GENERAL DE ECOSISTEMAS



TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : DIRECCION GENERAL DE ECOSISTEMAS

HOJA: 1 DE 3

CODIGO AREA: 2100

CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES brciivo  JARCHIVO FINAL PROCEDIMIENTO

DP SD |SUBD|O JFT |C oesnon feevmae JCT 1S M

2100] 10 PROYECTOS 2 8 X | X IMICROFILMAR, SELECCIONAR EL 1% CONSERVAR COMQ

|oocuMENTO HISTORICO, RESTANTES ELIMINAR

2100f 10 X * FORMATOS DE PRESENTACION DE PROYECTOS JsoPoRTE PAPEL

2100} 10 X * EVALUACION TECNICA

2100 10 X * INFORMES DE SEGUIMIENTO

2100] 10 X *ACTAS DE REUNIONES

2100 10 X * SOLICITUD DE CONCEPTOS

2100] 10 X * CONCEPTOS

2100f 10 X * PRESUPUESTO

2100 10 X *CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

2100 10 X * INVITACION

2100 10 X * INFORMES DE DESARROLLO DE PROYECTOS
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL )
CONVENCIONES
DP= DEPENDENCIA 8D= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE

CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION
§ = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

M= MICROFILMACION

FECHA:

NADOR DE

IVO




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : DIRECCION GENERAL DE ECOSISTEMAS HOJA: 2 DE 3 CODIGO AREA: 2100
CODIGO TRADICION RETENCION | DISPOSICION
— DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES proHvo  parcHvo | FINAL — PROCEDIMIENTO

DP SD |suBDJO |[FT |[C feestion feenmral CT [S M |E

21001 10 X * INFORMES DE EVALUACION

2100] 10 X * VISITAS

2100] 10 X * INFORMES DE CONSULTORIAS

2100] 10 X INFORMES FINALES

2100] 10 X * MEMORIAS DE TALLERES

2100] 20 CONCEPTOS TECNICOS 2 2 X_| X_|MICROFILMAR , ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL

2100 20 X * SOLICITUDES

2100 20 X * CONCEPTOS

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

CONVENCIONES

DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE ;

CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION M= MICROFILMACION RDINADOR DE ARCHIVO
8 = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL. MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : DIRECCION GENERAL DE ECOSISTEMAS HOJA: 3 DE 3 CODIGO AREA: 2100
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
DOGUMENTO | SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES pacvo  farcivo | FINAL __ PROCEDIMIENTO

DP SD [SUBD FT |C — - aeston feenrar JCT |S M |E

2100] 30 CONVENIOS INTERNACIONALES 2 5 X X ICROFILMAR , CONSERVAR COMO DOCUMENTO

ISTORICO

2100] 30 X *ACTAS

2100] 30 X *ENCUENTROS

2100] 30 X *SEGUIMIENTOS

2100] 30 X “INFORME FINAL

2100] 30 X *CONSULTORIAS

2100] 30 X *ANEXOS

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

CONVENCIONES

DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE

CT= CONSERVACION TOTAL  E= ELIMINACION M= MICROFILMACION INADOR DE ARCHIVO
§ = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




Republica de Colombia

GRUPO DE BOSQUES



TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : GRUPO DE BOSQUES _f}'.—: CONMAT. FORLS r) HOJA: 1DE 7 CODIGO AREA: 2120
CODIGO TRADICION RETENCION | DISPOSICION
DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO  farchvo | FINAL PROCEDIMIENTO

DP SD suBs O [FT| C cesmon eentra JCT] S [ M

2120 10 —e PROYECTOS 2 3 X | X | X MICROFILMAR , SELECCIONAR EL 1% CONSERVAR COMO

{DOCUMENTO HISTORICO, RESTANTES ELIMINAR

2120 10 X * FORMULACION DE PROYECTOS PARA LA OIMT SOPORTE PAPEL

2120 10 X }* EIECUCION PRESUPUESTAL

2120 10 X * CUADRO DE REQUERIMIENTO PRESUPUESTALES

2120 10 X * SEGUIMIENTO EN DESARROLLO DE LOS PROYECTOS

2120 10 X * INFORMES DE INTERVENTORIAS

2120 10 X * TERMINOS DE REFENCIA

2120 20 CONCEPTOS TECNICOS 2 2 X | X IMICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL

2120 20 X * SOLICITUD

2120 20 X |* ANTECEDENTE

2120 20 X * CONCEPTO TECNICO

2120 20 X |* RECOMENDACIONES

2120f 30 X —ESTUDIOS TECNICOS 2 2 X |X JMICROFILMAR, ELIMINAR SOPORTE PAPEL

|

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL
CONVENCIONES / / P { / /
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE" /- i
CT= CONSERVACION TOTAL  E= ELIMINACION M= MICROFILMACION COORDINADOR DE ARGHAIVO
8 = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA;




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : GRUPO DE BOSQUES HOJA: 2DE 7 CODIGO AREA: _ 2120
CODIGO J_Tnmclon RETENCION | DISPOSICION
DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES arctivo  farcHivo FINAL PROCEDIMIENTO

[oF 50 Jsussqo [FT C esrion Jooma [CT] S [ M| E

2120 40 CERTIFICADO DE INCENTIVO FORESTAL 1 1 X | X IMICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL

2120] 40 X * CIF PLANTACION

2120| 40 X * CIF CONSERVACION

2120| 40 X * REGLAMENTOS

2120{ 40 X * GUIAS TECNICAS

2120 40 X * DIFUSION

21201 40 X * ACTAS

2120f 40 X * MANUALES OPERATIVOS

2120] 40 X * INCENTIVOS REGIONALES

2120 40 X * CONCEPTO TECNICO

2120 50 X PLANES 2 2 > | X IMICROFILMAR , ELIMINAR SOPORTE PAPEL

2120] 60 I'X PROGRAMAS 2 2 P XEICROFILMAR , ELIMINAR SOPORTE PAPEL

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL
CONVENCIONES

DP= DEPENDENCIA

CT= CONSERVACION TOTAL
8 = SELECCION

SD= SERIE DOCUMENTAL
E= ELIMINACION
SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

TD= TIPO DOCUMENTAL
M= MICROFILMACION

FIRMA RESPONSABKE ./ / / / [/

INADOR DE ARCHIVO

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : GRUPO DE BOSQUES

HOJA: 3 DE 7

CODIGO AREA: __2120

CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION

[ _ D_E_CU_MEMTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES larcHivo  [ArcHivo FINAL PROCEDIMIENTO
DP__[SD_ O |FT |C feestion kesmma [JCTI S| M ] E |

2120 70 DERECHOS DE PETICION 1 1 X ] ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL

2120 70 * PETICION

2120 70 * RESPUESTA

2120 80 CITES 1 1 X | X IMICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL

2120 80 X * SOLICITUD DE EXPEDICION DE CITES

2120 80 X |* PERMISO CERTIFICADO CITES

2120 90 PERMISO DE COLECCION 1 1 X | X IMICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL

2120 20 X * SOLICITUD PERMISO DE COLECCION

2120 90 X |* PERMISO DE COLECCION

-7

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL /
CONVENCIONES / / ”Z/
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSAB).% | il
CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION M= MICROFILMACION cooédlﬂmoa DE A{RCHNO
8§ = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : GRUPO DE BOSQUES

HOJA: 4 DE 7

CODIGO AREA: __ 2120

CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ancHivo  JarcHivo FINAL PROCEDIMIENTO
[oFJSD_ Jsuep o JFT ¢ | foesnion_loeama [T S [ W
2120 100 RESERVAS FORESTALES 2 3 X |[X [MICROFILMAR , ELIMINAR SOPORTE PAPEL
2120] 100 X * CONCEPTO TECNICO
2120] 100 X |* DECRETOS
2120 100 X I* RESOLUCIONES
2120 100 X * CARTOGRAFIAS

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL
CONVENCIONES

DP= DEPENDENCIA 8D= SERIE DOCUMENTAL

CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION

8§ = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

TD= TIPO DOCUMENTAL
M= MICROFILMACION

FIRMA RESPONSABLE / / . "”/

FECHA:

GOORDINADOR DE ARCHIVO




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : GRUPO DE BOSQUES

HOJA: § DE 7

CODIGO AREA: 2120

CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
_Ll{-:mo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES bAcHvO  JARCHIVO - FINAL PROCEDIMIENTO

DP _[SD_[susD JO [FT |C foestion feenrma. [CT]I S M| E

2120 110 PLANTACIONES FORESTALES 3 4 X | X IMICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL

2120f 110 X * ESTADISTICAS DE PLANTACIONES

2120f 110 X * COSTOS DE ESTABLECIMIENTO Y MANEJO

2120] 110 X * SOLICITUD DE SEMILLAS O MATERIAL GENETICO

2120 110 X * ESPECIES

21201 110 X " PAQUETES TECNOLOGICOS

2120 110 X * DOCUMENTOS DE DIVULGACION

2120f 110 X * DOCUMENTOS DE ANALISIS FINANCIEROS

21201 110 _TX * INCENTIVOS ECONOMICOS Y TRIBUTARIOS

2120] 110 I’X * INFORMACION DE PLAGAS Y ENFERMEDADES

2120 120 FUENTES DE FINANCIAMIENTO 2 2 X | X JMICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL

2120 120 X * CONCEPTO DE VIABILIDAD TECNICA

i Y

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRE SARIAL 7
CONVENCIONES { ///I//
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLJ&‘.Z s W&
CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION M= MICROFILMACION ol COORDINADOR DE ARCHIVO

§ = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : GRUPO DE BOSQUES HOJA: 6 DE 7 CODIGO AREA: 2120
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
[DOCUMENTO | SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RcHvO  JARCHIVO FINAL PROCEDIMIENTQ
DP SD SUBD |O [FT |C lgEsTION  foENTRAL S| M
2120f 130 REGISTRO DE RESERVAS DE LA 2 2 X | X [MICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
SOCIEDAD CIVIL
2120 130 X * CONCEPTO TECNICO
2120] 130 X ' RESOLUCION DE REGISTRO
2120 140 ?TNC!ON ECOLOGICA DE LA PROPIEDAD 2 3 X | X [MICROFILMAR ¥ ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
2120 140 X * PROPUESTA TECNICO ECONOMICAS
2120] 140 X * MARCO ECONOMICO
2120 140 X * BOPORTES TECNICOS
2120] 140 01 CONCEPTOS TECNICOS DE VERIFICACION 2 3 X | X IMICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
2120| 140 01X * CONCEPTOS TECNICOS DE CERTIFICAGION

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL
CONVENCIONES

DP= DEPENDENCIA

CT= CONSERVACION TOTAL
8 = SELECCION

SD= SERIE DOCUMENTAL
E= ELIMINACION
SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

TD= TIPO DOCUMENTAL
M= MICROFILMACION

FIRMA RESPON‘M K / /Z///

f N
COORDINADOR DE ARCHIVQ

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : GRUPO DE BOSQUES

HOJA: 7 DE 7

CODIGO AREA: 2120

CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION

[ MENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES hacHivo  farcrivo _FINAL PROCEDIMIENTO
DP__[SD JsUBDJO JFT [C Joesnon ke JCT] S [ M] E |

2120] 150 X INVENTARIOS SISTEMATICOS 2 2 Xl X IMICROFILMAR , SELECCIONAR EL 1% CONSERVAR COMO

DE BOSQUES JoOCUMENTO HISTORICO, RETANTES ELIMINAR
JSOPORTE PAPEL
2120] 160 NORMAS DE ZONIFICACION 2 8 X | X JMICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
S|

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRE SARIAL { / 7
CONVENCIONES %/////
DP= DEPENDENCIA 8D= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSM ' Z/
CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION M= MICROFILMACION COORDINADOR DE ARCHIVO
§ = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




GRUPO DE FAUNA Y FLORA



TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIQO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : GRUPO DE FAUNA Y FLORA

HOJA: 1 DE 3

CODIGO AREA: 2130

CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
UMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES lircHvo  farcrivo FINAL - PROCEDIMIENTO
[P Isb  Jsuepfo [FT G oestion o [CT] S [ M ] E
2130 10 CONVENCION SOBRE EL COMERCIO 2 5 X | X | X MICROFILMAR, SELECCIONAR EL 1% CONSERVAR COMO
INTERNACIONAL DE ESPECIES AMENAZADAS JOOCUMENTO HISTORICO, RESTANTES ELIMINAR
DE FAUNA Y FLORA SILVESTRE |SOPORTE PAPEL
2130 10 X | PERMISOS CITES
2130 10 X | CONFIRMACION DE PERMISO CITES
2130 10 X * SOLICITUD DE PERMISOS CITES
2130 10 X |* OFICIO NEGACION DE PERMISQ
2130 10 X |* SOLICITUD DE PRECINTOS
2130 10 X |* RESOLUCIONES DE LA CONFERENCIA DE LAS PARTES
2130 20 ESTUDIOS TECNICOS 3 2 X |X [MICROFILMAR , ELIMINAR SOPORTE PAPEL
|
2130 30 NORMAS 2 8 X |X [MICROFILMAR , ELIMINAR SOPORTE PAPEL
COM CEPTOY  TECHIF )

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL
CONVENCIONES

DP= DEPENDENCIA
CT= CONSERVACION TOTAL
8 = SELECCION

SD= SERIE DOCUMENTAL
E= ELIMINACION
SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

TD= TIPO DOCUMENTAL
M= MICROFILMACION

FIRMARESPONS&BEE/ ///C//

COORBINADOR DE ARCHIVO

FECHA:




)

oM

TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : GRUPO DE FAUNA Y FLORA HOJA: 2 DE 3 CODIGO AREA: 2130
CODIGO TRADICION RETENCION | DISPOSICION
MENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES oo farcrivo | FINAL PROCEDIMIENTO
OP  IsD SUBD [FT IC eestion feentral [CT [S (M

2130 40 CONCEPTOS TECNICOS 2 2 X |X [MICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
2130 40 X * SOLICITUD DE CONCEPTOS  [NPP

s pilnio i~ 0L [t G carn g
2130 40 X |* CONCEPTO TECNICO REUDBIVY G LA T

JUpLET v ERp0 DR AL s el 1
2130 50 INPA 2 2 X JELIMINAR SOPORTE PAPEL
2130 50 X * ACTASDEREUNION  ((CcZ€ (2 ) i plasit #)
2130 50 X ~ INFORMES

cCOKMCepru)d FECr Q)

CORR topOMND g+ Crm
AREOVECHR Nt ¢orr0 pt BIODIVIEEIID A 2 3
» o« In -fuymon a Zou viea
Xl-talvo ¢badee sy e [Tovilimm . -
X sIn bim . Nivera
. XL h form  Criodeos de £Flowe
X LI | I i TSR A [Clicd

>

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL P

B
CONVENCIONES p
DP= DEPENDENCIA 8D= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSA,BkE// (VL7 7
CT= CONSERVACION TOTAL  E= ELIMINACION M= MICROFILMACION COORDINADOR DE/ARCHIVO
8 = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL
2 FECHA:
N QERACO o 0008 A
WEOE BCrOR SOBEE  APLOVECHL hixTO o Flogra ;} Are
L CotpOPHCdres) [Zz.)u oty L) | \INIETA))
CEAMTROY DE  (OrIEEGA D o ¥ g S
i i e b ancy s B Y GEA L jlo b Lttt D Fau ol Y ){_'(ur.'cd. . 4 A
I foia B S « Dtnuncres
“In foenc Hebearay "Delomiyay

Jardie— b o \ - foemoa e ./'c'-.. -~ 7 ;-fuu— Ioﬂruf tc PO f’aJ[x’u( Au vy



TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : GRUPO DE FAUNA Y FLORA HOJA: 3 DE 3 CODIGO AREA: 2130
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES hrcHIVo  ARCHIVO FINAL _ PROCEDIMIENTO
[OF_Jsb  [suBDJO |FT |C Qv oestion feenma JCT] S [M | E
2130 60 JITEL VA7 PROYECTOS 2 8 X | X | X JMICROFILMAR, SELECCIONAR EL 1% CONSERVAR COMO
|DOCUMENTO HISTGRICO, RESTANTES ELIMINAR
2130 80 X |* ACTA DE INICIACION SOPORTE PAPEL
2130 60 X |* ACTA DE SUSPENCION
2130 80 X |+ ACTA DE FINALIZACION
2130 60 X * CONTRATO
2130 80 X * INFORMES DE SEGUIMIENTO
2130 80 X |" INFORMES DE EJECUCION
2130 60 X _|" CONVENIOS
ARCEC DE COLOMB!A LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL -
CONVENCIONES /\/ ’Z///
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSAB i AN A
CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION M= MICROFILMACION CfOOR[)IhADOR DéARCHIVo
8 = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




h‘&ca. de Colombia

GRUPO DE'HUMEDALES Y ZONAS COSTERAS



TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA :

MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

GRUPO HUMEDALES Y ZONAS COSTERAS

HOJA 1 DE 3

CODIGO AREA: 2140

CODIGO TRADICION 'RETENCION | DISPOSICION
DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES [Rcrvo JaRcrivo _FINAL PROCEDIMIENTO
DP_JeD [suUBDJO [FT |C esion feenrra. [CT] S [ M| E
2140 10 PROYECTOS 2 a8 X | X | X JMICROFILMAR, SELECCIONAR EL 1% COMO DOCUMENTO
I-IISTCJRICO, RESTANTES ELIMINAR SOPORTE PAPEL
2140 10 X * FORMATOS DE PRESENTACION DE PROYECTOS
2140 10 X * EVALUACION TECNICA
2140 10 X * INFORMES DE SEGUIMIENTO
2140 10 X " ACTAS DE REUNIONES
2140 10 X * SOLICITUD DE CONCEPTOS
2140] 10 X » CONCEPTOS
2140 10 X " PRESUPUESTO
2140 10 FX * CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
2140] 10 X » INVITACION
2140 10 X * INFORMES DE DESARROLLO DE PROYECTOS
2140 10 X * INFORMES DE EVALUACION

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL
CONVENCIONES

DpP=
CT=

8 = SELECCION

DEPENDENCIA
CONSERVACION TOTAL

SD= SERIE DOCUMENTAL
E= ELIMINACION
SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

TD= TIPO DOCUMENTAL

M= MICROFILMACION

FmMARESPON‘sg%/ 4/ / / /
COOR

FECHA:

DINADOR DE ARCHIVO




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA . GRUPO HUMEDALES Y ZONAS COSTERAS HOJA: 2 DE 3 CODIGO AREA: 2140
CODIGO | TRADICION RETENCION | DISPOSICION
[DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES hRcHIvO  Jarcrivo FINAL PROCEDIMIENTO

DP [sSD [suBD]O |FT |C feeston feeomar JICT [S M |E

2140; 10 I'x * VISITAS

2140! 10 X * INFORMES DE CONSULTORIAS

2140 10 X * INFORMES FINALES

2140 10 X * MEMORIAS DE TALLERES

2140] 20 CONCEPTOS TECNICOS 2 2 X | X_JMICROFILMAR Y ELIMINAR EL. SOPORTE PAPEL

2140 20 X * SOLICITUDES

21401 20 X * CONCEPTOS

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL # K A

DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE £ C—

CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION M= MICROFILMACION COORDINADOR DE ARCHIVO
8 = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : GRUPO HUMEDALES Y ZONAS COSTERAS HOJA: 3 DE 3 CODIGO AREA: 2140
CODIGO TRADICION RETENGION | DISPOSICION
DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ArRcHVO  farcHve _FINAL PROCEDIMIENTO

DP |sD [susDjoO [ ] besron keenma JCT] S 1M E

2140 30 __NORMAS SOBRE EL USO SOSTENIBLE 2 2 X | X RMCROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL

"DE LOS ECOSISTEMAS CONTINENTALES
Y MARINCS
2140 30 X " INVENTARIQS SISTEMATICOS DE LOS ECOSISTEMAS
CONTINENTALES

2140] 40 *X PROPUESTAS 2 2 X X [MICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL

2140 50 'LX NES 2 2 X |[X [MICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL

2140 60 X PROGRAMAS 2 2 X [X [MICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL
CONVENCIONES / / /
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABL
CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION M= MICROFILMACION mmﬁoﬁ DE ARCHIVO
8 = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




mpsﬁma de Colombia

GRUPO DE ECOSISTEMAS TERRESTRES



TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA, : GRUPO DE ECOSISTEMAS TERRESTRES HOJA: 1 DE 2 CODIGO AREA: 2110
CODIGO TRADICION RETENCION | DISPOSICION
IDOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES IARcHivo  farcHive FINAL PROCEDIMIENTO

[P [|sD [susD|O JFT |C oesnon Jearra. [CT] S| M

2110 10 PROYECT! 2 8 X | X |X JMICROFILMAR, SELECCIONAR EL 1% COMO DOCUMENTO

JHISTORICO, RESTANTES ELIMINAR SOPORTE PAPEL

2110 10 X * FORMATOS DE PRESENTACION DE PROYECTOS

2110 10 X * EVALUACION TECNICA

2110 10 X * INFORMES DE SEGUIMIENTO

2110 10 X *ACTAS DE REUNIONES

2110 10 X * SOLICITUD DE CONCEPTOS

2110 10 X * CONCEPTOS

2110 10 X * PRESUPUESTO

2110 10 X *CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

2110 10 X * INVITACION

2110 10 X * INFORMES DE DESARROLLO DE PROYECTOS

2110 10 X * INFORMES DE EVALUACION
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL
CONVENCIONES /H/7 / //
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TiPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSAB%‘ ~ -
CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION M= MICROFILMACION - éoo#gmon DE ARCHIVO
8 = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : GRUPO DE ECOSISTEMAS TERRESTRES HOJA: 2 DE 2 CODIGO AREA: 2110
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES lrcHvo  JarcHivo FINAL PROCEDIMIENTO

DP 8D SUBD |O [FT |C cesmon Jeenrrar [CT [S M |E

2110 10 X * VISITAS

2110 10 X * INFORMES DE CONSULTORIAS

2110 10 X * INFORMES FINALES

2110 10 X * MEMORIAS DE TALLERES

2110 20 X PROGRAMAS 2 2 X | X MICROFILMAR , ELIMINAR SOPORTE PAPEL

2110 30 X ESTUDIOS TECNICOS 2 2 X | X JMICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL

2110 40 CONCEPTOS TECNICOS 2 2 X | X JMICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL

2110 40 X *SOLICITUDES

2110 40 X *CONCEPTOS
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL 7 4
CONVENCIONES / /f / _ //
DP= DEPENDENCIA 8D= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONS : il Y e

CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION

8§ = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

M= MICROFILMACION

" COORDINADOR DE ARCHIVO

FECHA:




pﬁhﬁm'dz Colombia

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO SOSTENIBLE



TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE | V'

OFICINA PRODUCTORA : DIRECCION GENERAL DE DESAROLLO SOSTENIBLE HOJA: 1 DE 2 CODIGO AREA : 2200
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
- DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES prcrvo  farorve | FINAL | PROCEDIMIENTO
jIoP  IsD [suBDJO |[FT |[C leesmon feenmra JCT| S [ M| E
2200 10 PROYECTOS 2 8 X | X IMICROFILMAR, SELECCIONAR EL 1% CONSERVAR COMO
|DOCUMENTO HISTGRICO. RESTANTES ELIMINAR
2200 10 X * FORMATOS DE PRESENTACION DE PROYECTOS SOPORTE PAPEL
2200 10 X * EVALUACION TECNICA
2200 10 X * INFORMES DE SEGUIMIENTO
2200 10 X *ACTAS DE REUNIONES
2200 10 X * SOLICITUD DE CONCEPTOS
2200 10 X * CONCEPTOS
2200 10 X * PRESUPUESTO
2200 10 X *CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
2200 10 X * INVITACION
2200 10 X * INFORMES DE DESARROLLO DE PROYECTOS
2200 10 X * INFORMES DE EVALUACION
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL
CONVENCIONES
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE : ‘//{ Y
CT= CONSERVACION TOTAL E=ELIMINACION M= MICROFILMACION “ COORDINADOR DE ARCHIVO
S = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : DIRECCION GENERAL DE DESAROLLO SOSTENIBLE HOJA: 2 DE 2 CODIGO AREA: 2200

CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
| DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES arcive  Jarcrvo FINAL PROCEDIMIENTO
DP SD SUBDJO |FT |C lsestion feevrrar JCT [S M |E
2200 10 X * VISITAS
2200 10 X * INFORMES DE CONSULTORIAS
2200 10 X “NFORMES FINALES
2200 10 X * MEMORIAS DE TALLERES
2200 20 NORMAS 2 8 X | X JMICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
2200 20 01]x NORMAS DE MANEJO AMBIENTAL URBANO 2 8 X | X JMICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
|
2200 20 02]x NORMAS SOBRE USO Y DISTRIBUCION DE 2 8 X | X JMICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
SUSTANCIAS QUIMICAS AGRICOLAS
2200 20 03}X NORMAS DE RECONVERSION INDUSTRIAL 2 8 X | X JMICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
]
2200 30 CONCEPTOS TECNICOS 2 2 X | X JMICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
2200 30 X *SOLICITUDES
2200 30 X *CONCEPTOS
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL >
CONVENCIONES
DP= DEPENDENCIA 8D= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE ;
CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION M= MICROFILMACION “" ¢ COORDINADOR DE ARCHIVO
§ = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




SUBDIRECCION DE LICENCIAS



TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:  MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : SUBDIRECCION DE LICENCIAS HOJA: 1 DE 2 CODIGO AREA: __ 2210 |
CODIGO TRADICION RETENCION | DISPOSICION
DOCUMENTO SERIES Y TiPOS DOCUMENTALES pacivo rovo | FINAL PROCEDIMIENTO
DP §sD JsuBD O |FT |C o oesmon_Jeenma, {CT| S [ M| E
2210 10 LICENCIAS AMBIENTALES 3 7 X [ X | X IMICROFILMAR , SELECCIONAR EL 1% Y CONSERVAR
[coMO DOCUMENTO HISTORICO, RESTANTES
2210 10 X SOLICITUD DE LICENCIAS JELIMINAR SOPORTE PAPEL
2210 10 X AUTOS AVOCANDO
2210 10 X CONCEPTO TECNICO
2210 10 X AUTO DE SOLICITUD DE INFORMACION Y VISITA
2210 10 X OFICIOS DE NOTIFICACION
2210 10 X AUTO INFORMACION COMPLETA
2210 10 X RESOLUCION
2210 10 X AUTO DE OTORGACION
2210 10 X INFORMES DE SEGUIMIENTO
2210 10 X PLANOS
2210 10 X AUTOS DE OBLIGACIONES
2210 10 X ESTUDIOS

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

CONVENCIONES

DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL

CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION

§ = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

TD= TIPO DOCUMENTAL
M= MICROFILMACION

FIRMA RESPONSAM/?;.//)/.//,/

OO(ORDI\HADOR DE AR‘CHNO

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:  MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : SUBDIRECCION DE LICENCIAS HOJA: 2 DE 2 CODIGO AREA: 2210
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES lircHvo  larcrvo _FINAL PROCEDIMIENTQ
[P Isb JsusD O JFT |C eston feevraae [CT 1S M |E

2210] 20 CONCEPTOS TECNICOS 2 2 X | X IMICROFILMAR, ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
2210 20 * SOLICITUDES

2210 20 * CONCEPTOS

2210 30 DIAGNOSTICOS AMBIENTALES 2 3 X | X MICROFILMAR, ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
2210 40 PROGRAMAS DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION 2 3 X | X MICROFILMAR, ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL

DE OBRAS
2210| 50 PLANES DE RESTAURACION AMBIENTAL 2 2 X | X JMICROFILMAR, ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

CONVENCIONES %Z 7

DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPQNSAB;E% T~
CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION M= MICROFILMACION COORDINADOR DE ARCHNO
8 = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




14
MBIENTE

OFICINA ASESORA DE ANALISIS ECONOMICO




4’ "
. ?.
~ a .
) L
J> | X .
TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL Rl ' L j/ ! P
ENTIDAD PRODUCTORA:  MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE 1"
OFICINA PRODUCTORA : %FICINA ASESORA DE ANALISIS ECONOMICO HOJA: 1 DE 7 CODIGO AREA: 2010
- ’ - -
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES larchvo  JarcHivo FINAL PROCEDIMIENTO
DP SD SUBD JO |FT |C \ : lgestion feenrae [CT| S [ M| E
2010 10 ki PROYECTOS — / 2 2 8 X X| X MICROFILMAR, SELECCIONAR EL 1% COMQ DOCUMENTO
HISTORIOO, RESTANTES ELIMINAR SOPORTE PAPEL
2010 10 X * FORMATOS DE PRESENTACION DE PROYECTOS
2010 10 X * EVALUACION TECNICA
2010 10 X * INFORMES DE SEGUIMIENTO
2010 10 X *ACTAS DE REUNIONES
2010 10 X * SOLICITUD DE CONCEPTOS
2010 10 X * CONCEPTOS
2010 10 X * PRESUPUESTO
2010 10 X *CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
2010 10 X * INVITACION
2010 10 X * INFORMES DE DESARROLLO DE PROYECTOS
2010 10 X * INFORMES DE EVALUACION
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL
CONVENCIONES ,/V 7 /
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD=TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSAB /
CT= CONSERVACION TOTAL E=ELIMINACION M= MICROFILMACION OOOR ADOR DE AR(:HIVO

8§ = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

; FECHA:
_, /=30




|

TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : OFICINA ASESORA DE ANALISIS ECONOMICO HOJA: 2 DE 7 CODIGO AREA: 2010
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
DDC%N:O_ SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES hrcHivo  JARcHIVO FINAL PROCEDIMIENTO
DP SD SUBD JO |FT |C aestion  feenrar [CT| S | M| E
2010 10 X * VISITAS
2010 10 X * INFORMES DE CONSULTORIAS
2010 10 X *INFORMES FINALES
2010 10 X * MEMORIAS DE TALLERES
2010 - 20 X » ESTUDIOS O X 3 2 X 1n [ 2] JcoNsSERVAR COMO DOCUMENTO HISTORICO
{2 reniQ) . ATELIDEM TG,
2010 30 X -+ PROGRAMAS ([ |4 2 X X _|X [MICROFILMAR , ELIMINAR SOPORTE PAPEL
2010 40 — PLANES . 2 2 X [X IMICROFILMAR , ELIMINAR SOPORTE PAPEL
2010 50 CONCEPTOS 7/c¢C//icos 2 2 X |X [MICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
2010 50 X * SOLICITUD
2010 50 X * CONCEPTOS

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

CONVENCIONES

DP= DEPENDENCIA

CT=

8 = SELECCION

CONSERVACION TOTAL

SD= SERIE DOCUMENTAL
E= ELIMINACION
SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

TD= TIPO DOCUMENTAL
M= MICROFILMACION

—

FIRMA RESPONSABLE -/ / - /

COORDINADOR DE ARCHIVO

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : OFICINA ASESORA DE ANALISIS ECONOMICO HOJA: 3 DE 7 CODIGO AREA: 2010
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
DOClﬂENTO SERIES Y TIiPOS DOCUMENTALES prcHivo. JaRcHVO | FINAL PROCEDIMIENTO
1DP SD suBsD |O |FT |C loestion Jeeerar JCT| S| M| E
2010 60 MANUALES DE IMPLEMENTACION ) 1 1 X | X JMICROFILMAR, ELIMINAR SOPORTE PAPEL
2010 80 X * REGULACION AMBIENTAL EFECTIVA -
2010 80 X * AGUAS LIMPIAS PARA COLOMBIA A MENOR COSTO [ TH
2010 60 X * IMPACTOS DE LA REGULACION AMBIENTAL EFICIENTE
2010] 70 MANUALES DE IMPLEMENTACION PARA 1 1 X | X [MICROFILMAR , ELIMINAR SOPORTE PAPEL
TASAS RETRIBUTIVAS oK
2010 70 X * RECOMENDACIONES GENERALES PARA LA
IMPLEMENTACION DE LA TASA TRIBUTARIA
2010 70 X * ESTADO DE IMPLEMENTACION DE TASAS TRIBUTARIAS
2010 70 X * CONCENTRACION DE LA META CON LA COMUNIDAD
REGIONAL PARA LA IMPLEMENTACION DE LA TASA
TRIBUTARIA

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL
CONVENCIONES
DP= DEPENDENCIA
CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION
8 = SELECCION

SD= SERIE DOCUMENTAL

SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

TD= TiPO DOCUMENTAL
M= MICROFILMACION

FIRMA RESPONSA_M/ / ' /%/

FECHA:

céom@:m DE ARCHIVO




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : OFICINA ASESORA DE ANALISIS ECONOMICO HOJA: 4 DE 7 CODIGO AREA: 2010
CODIGO TRADICION RETENCION | DISPOSICION
- DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES preivo  prcvo | FINAL PROCEDIMIENTO
|OP D SUBD JO |[FT |C feesnon feenmar [CT S [M [E
2010 70 X * PREGUNTAS Y RESPUESTAS SOBRE EL PROCESO

DE IMPLEMENTACION

2010 70 X * ELEMENTOS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION
DE LA TASA
2010 70 X |* DECRETO
2010 80 MANUALES DE IMPLEMENTACION PARA )4 1 1 X | X IMICROFILMAR , ELIMINAR SOPORTE PAPEL

TASAS DE APROVECHAMIENTO FORESTAL

2010 80 X |* DECRETO
2010 80 X | RESOLUCION
2010 80 X * MANUAL DE IMPLEMENTACION

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

y ’/..-’H‘_‘\
-~ /
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLW‘:// 4/
CODR@NA

CT= CONSERVACION TOTAL E = ELIMINACION M= MICROFILMACION DOR DE ARCHIVO
8 = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : OFICINA ASESORA DE ANALISIS ECONOMICO HOJA: 5 DE 7 CODIGO AREA: 2010
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
- DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES rcivo  farcivo | FINAL PROCEDIMIENTO
|IoP sSD Susb O |[FT |[C _ laesmon feenra |ICT S M |E
2010 80 X ~J ESTRATEGIA DE ACCESOA LOS 2 2 X X JMICROFILMAR Y CONSERVAR COMO DOCUMENTO
' RECURSOS GENETICOS O/ HISTORICO
2010] 100 Ix __MEMORIAS-DE SEMINARIOS Y TALLERES /) & 1 1 X |X [MICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
7 - A ) ot 1N sTEn )
—
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL -
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TO= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPDNSABI;/ (£ —
CT= CONSERVACION TOTAL E = ELIMINACION M= MICROFILMACION CGORDHADOR DE ARCHIVO
8 = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA, ; OFICINA ASESORA DE ANALISIS ECONOMICO HOJA: 6 DE 7 CODIGO AREA: 2010
CODIGO TRADICION RETENCION | DISPOSICION
o UMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES larcrvo  farcHvo FINAL PROCEDIMIENTO
DP | SD |SuBD|O |FT] C oestion fJomvrmae [CT] S | M| E
2010 110 INCENTIVOS /¢ 2 2 X X MICROFILMAR Y CONSERVAR COMO DOCUMENTO
HISTORICO
2010 110 o1] X INCENTIVOS TRIBUTARIOS PARA LA INVERSION
AMBIENTAL
2010 110 02] X INCENTIVOS CREDICTICIOS
2010] 120 SOPORTE TECNICO DE TASAS < 2 2 X |X JMICROFILMAR , ELIMINAR SOPORTE PAPEL
RETRIBUTIVAS
2010 120 01 CONCEPTO TECNICO
2010f 120 01 X * SOLICITUD
2010f 120 01] X * CONCEPTOS
2010 120 02] X CUADROS ESTADISTICOS

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

DP= DEPENDENCIA
CT= CONSERVACION TOTAL
8 = SELECCION

SD= SERIE DOCUMENTAL
E = ELIMINACION
SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

TD= TIPO DOCUMENTAL
M= MICROFILMACION

FIRMA RESPONSM/ r/////'

Irli)''u?'C)(.')E:vﬂ(‘thl)(.‘tFI DE ARCHIVO

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : OFICINA ASESORA DE ANALISIS ECONOMICO HOJA: 7 DE 7 CODIGO AREA: 2010
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
MENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES prcrivo frcevo | FINAL PROCEDIMIENTO

DP |SD susb O |FT |C foestion femerar [CT IS M

2010] 130 INFORMES ()/—. 2 2 X |X JMICROFILMAR , ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL

2010] 130 01] X INFORMES INTERNOS DE EVOLUCION

2010{ 130 02 X INFORMES DE INTERVENTORIAS

2010f 130 03 X INFORMES DE GESTION

PTG
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL ¢ - / -
/-’/ ; /{ / it ~

DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPO@ABT.E(’/ | —
CT= CONSERVACION TOTAL E = ELIMINACION M= MICROFILMACION COORDINADOR DE ARCHIVO

8§ = SELECCION

SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




Repiiblica de Colombia

OFICIVA ASESORA DF ORDENAMIENTO AMBIENTAL



TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : OFICINA ASESORA DE ORDENAMIENTO AMBIENTAL

HOJA: 1 DE 2

CODIGO AREA: __ 2020

CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION

| DOCLIE_ENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES arctivo  JarcHivo FINAL PROCEDIMIENTO
DP_[sD [suseD |O JFT |C oestion keevma. [CT] S | M

2020 10 f w2 i PROYECTOS 2 8 X1 X IMICROFILMAR , SELECCIONAR EL 1% CONSERVAR COMO

oE JoocUMENTO HISTORICO, RESTANTES ELIMINAR

2020 10 X “ PROYECTOS [SOPORTE PAPEL

2020 10 X * INFORMES DE SEGUIMIENTO

2020 10 X |* INVITACIONES

2020 10 X |* TERMINOS DE REFENCIA

2020 10 X * CONVOCATORIAS

2020 10 X = INFORMES DE AVANCE

2020 10 X * INFORME FINANCIERO

2020 10 X * INFORME FINAL

2020 10 X * CONTRATOS

2020 10 X * INFORMES DE INTERVENTORIAS

2020 10 X * PAPELES DE TRABAJO

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

CONVENCIONES

DP= DEPENDENCIA

CT= CONSERVACION TOTAL
8 = SELECCION

SD= SERIE DOCUMENTAL
E= ELIMINACION
SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

TD= TIPO DOCUMENTAL

M= MICROFILMACION

FIRMARESPONSAB%/C/Z%/

RDINADOR DE ARCHIVO

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : OFICINA ASESORA DE ORDENAMIENTO AMBIENTAL HOJA: 2 DE 2 CODIGO AREA: 2020
CODIGO TRADICION RETENGCION DISPOSICION
DOCU:J_ENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES arcHvo  farcHivo ____EINAL PROCEDIMIENTO

IODP  §SD SUBD JO |FT |C cestion feanrar CT |S (M |E
2020 10 IX *VISITAS
2020 10 X * INFORMES DE CONSULTORIA
2020 10 X * INFORMES FINALES
2020 10 X * MEMORIAS TALLERES
2020 20 POLITICA DE ORDENAMIENTO AMBIENTAL 1 2 IX X |MICROFILMAR,CONSERVAR COMO DOCUMENTO HISTORICO

DEL TERRITORIO

2020 20 X * LINEAMIENTOS
2020 30 CONCEPTOS TECNICOS | / 2 2 X [X [MICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
2020 30 X * SOLICITUD
2020 30 X * CONCEPTOS
2020 40 X PLANES /. . . 2 2 X _[X [IMICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
2020 50 X PROGRAMAS 2 2 X [X JMICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

CONVENCIONES /////
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE«_

CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION M= MICROFILMACION ~ COORDINADOR DE ARCHIVO
8 = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




Republica de Colombia

DM JES00 F EUCACN ABEAL PTCPRION CLORDAM Y OB



TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:  MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE DE EDUCACION AMBIENTAL HOJA: 1 DE 4 CODIGO AREA: 2030
PARTICIPACION CIUDADANA Y POBLACION
CODIGO TRADICION RETENCION | DISPOSICION
DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES arcHivo  JARCHIVO FINAL PROCEDIMIENTO

[oP IsD  JsuBD O [FT |C foeston feamac [CT[S M |E

2030 10 PROYECTOS 2 8 X | X |X [MICROFILMAR , SELECCIONAR EL 1% CONSERVAR COMO
|oOCUMENTO HISTORICO , RESTANTES ELIMINAR

2030 10 X - }* PROYECTOS JsoPoRTE PAPEL
2030 10 X * INFORMES DE SEGUIMIENTO
2030 10 ~ X |* INVITACIONES
2030 10 g X |* TERMINOGS DE REFENCIA
2030 10 X * CONVOCATORIAS
2030 10 X * INFORMES DE AVANCE
2030) 10 X * INFORMEFINANGIERO
2030 10 X * INFORME FINAL
2030 10 X1 |* conTrRATES
2030 10 X * INFORMES DE INTERVENTORIAS
2030 10 X * PAPELES DE TRABAJO

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

DP= DEPENDENCIA

CT=
8 =

CONSERVACION TOTAL
SELECCION

SD= SERIE DOCUMENTAL
E = ELIMINACION
SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

TD= TIPO DOCUMENTAL
M = MICROFILMACION

FIRMA RESPONS% {ﬁ;’./{/ Z/C/

FECHA:

OR DE ARCHIVO




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : OFICINA ASESORA DE EDUCACION AMBIENTAL
PARTICIPACION CIUDADANA Y POBLACION

HOJA: 2 DE 4 CODIGO AREA: 2030

CODIGO TRADICION RETENCION | DISPOSICION
DOCU_NENT'_O_ SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES pRCHVO  JarcHvo | FINAL — PROCEDIMIENTO

DP |sD SUBD |O |FT [C oestion Jeenmal [CT (S [M |E

2030 10 X ABITAS=—=- /N fo 1S T 1 SO

2030 10 X * INFORMES DE CONSULTORIA ( 72.Co b 1 v )

2030 10 K= “INFORMESFINALED

2030 10 X * MEMORIAS TALLERES

2030 20 CONCEPTOS TECNICOS 2 2 X | X | MICROFILMAR ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL

2030 20 X * SOLICITUD

2030 20 X * CONCEPTOS

2030 30 iE s PROGRAMAS 2 2 X | X | MICROFILMAR ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL

2030 30(01 "PROGRAMAS ACADEMICOS AMBIENTALES 2 2 X | X | MICROFILMAR ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL

2030 30|02 "PROGRAMAS DE PARTICIPACION COMUNITARIA 2 2 X | X | MICROFILMAR ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

DP= DEPENDENCIA
CT= CONSERVACION TOTAL
8 = SELECCION

SD= SERIE DOCUMENTAL
E = ELIMINACION
SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

TD= TIPO DOCUMENTAL
M= MICROFILMACION

v 2%’
FIRMA RESPONSABLE~ / V/ T

COORDINADOR DE ARCHIVO

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : OFICINA ASESORA DE EDUCAION AMBIENTAL HOJA: 3 DE 4 CODIGO AREA: _ 2030
PARTICIPACION CIUDADANA Y POBLACION

CODI§5 TRADICION RETENC!ON DISPOSICION
ECCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES provo  farchivo | FINAL | PROCEDIMIENTO
jopP SD SUBD [O |FT |C jaestion  feenmar JCT |S M |E
2030] 40 - POLITICAS 2 2 X X IMICROFILMAR,CONSERVAR COMO DOCUMENTO HISTORICO
2080] 40 X + DIAGNOSTICO
2030] 40 X * RECOMENDACION DE ACCION
2030] 40 X * AJUSTES
2030 40 X * EVALUACIONES
2030 40 _53( * TALLERES Y-ENTREVISTAS— (o A/ CE 2 (A Ci o
2030 50 — EVALUACIONES A CONSULTORIAS 2 ] X |X [MICROFILMAR , ELIMINAR SOPORTE PAPEL
2030] 50| 0iIX ~ INFORME DE EVALUACION
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL ;
CONVENCIONES / /
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD=TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSA?}E/{ | £~
CT= CONSERVACION TOTAL E=ELIMINACION M= MICROFILMACION CdORDtNADOR DE ARCHIVO
8 = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL. MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : OFICINA ASESORA DE EDUCACION AMBIENTAL HOJA: 4 DE 4 CODIGO AREA: 2030
PARTICIPACION CIUDADANA Y POBLACION

CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES arctivo  arcHivo FINAL -} PROCEDIMIENTO
DP SD SuUBD O [FT |C ceston feenrar [CT [S M |E
2030 60 2 3 X |X JMICROFILMAR, ELIMINAR SOPORTE PAPEL
2030 80 X Mmmom Soriret
T tamcos =g — -0 1 q - _"J__\_
2030 60 X -GLIAMETORSEFOSBE
20%0| 60 X S ARG CONCEPTO—
2030] 60 X VnaneererAromEs
§
2030 60 X |
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL 2
CONVENCIONES f/ //'”
DP= DEPENDENCIA 8SD= SERIE DOCUMENTAL TD=TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABM | =
CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION M= MICROFILMACION COO’RDII‘{ADOR DE ARCHIVO

§ = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL
FECHA:




OFICINA  ASESORA  DE NEGOCTACION INTERNACIONAL



TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

at?
(uoH=>
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE !
OFICINA PRODUCTORA : OFICINA ASESORA DE NEGOCIACION INTERNACIONAL HOJA: 1 DE 2 CODIGO AREA: 2040
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION

| DOGUM_ENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES bRCHIVO  JARCHIVO FINAL PROCEDIMIENTO
DPF_ ISD _|SUBD fO |FT |C oesmion  foenra ET_LS M |E

2040 10 PROYECTOS 2 8 X _|X |X IMICROFILMAR , SELECCIONAR EL 1% CONSERVAR COMO

JDOCUMENTO HISTORICO, RESTANTES ELIMINAR

2040 10 X *FORMATO DE PRESENTACION DE PROYECTOS |soPORTE PAPEL

2040| 10 X * EVALUACION TECNICA

2040 10 X 4NFORMES DE SEGUIMIENTO

2040 10 X * ACTAS DE REUNIONES

2040 10 X *SOLICITUD DE CONCEPTOS

2040| 10 Ix * CONCEPTOS

2040 10 4)( * PRESUPUESTO

2040 10 X * CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

2040 10 X * INVITACION

2040 10 X * INFORME DE DESARROLLO DE PROYECTOS

2040 10 X * INFORMES DE EVALUACION
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL
CONVENCIONES / / / /
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE
CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION OOORDIN&DOR DE ARCHIVO

8 = SELECCION

SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL
[MTEL EMTIELR ) D

M= MICROFILMACION

Cu T EASTU).

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : OFICINA ASESORA DE NEGOCIACION INTERNACIONAL HOJA: 2 DE 2 CODIGO AREA: 2040
CODIGO TRADICION RETENCION | DISPOSICION
| DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARcHivo RO | FINAL ] PROCEDIMIENTO
DP SD SUBD I_O FT |C eestion feenrra. [CT|S M |E
2040 10 X *VISITAS
2040 10 X * INFORMES DE CONSULTORIAS
2040 10 X * INFORMES FINALES
2040] 10 Ix * MEMORIAS TALLERES
2040] ) 20 X CONVENIOS foradk i 22 5 X X JMICROFILMAR , CONSERVAR COMO DOCUMENTO
= JristéRIcCO
2040 30 X TRATADOS . 2 5 X X |MicrOFILMAR , CONSERVAR COMO DOCUMENTO
JHisTORICO
2040 40 IX POLITICAS 2 2 IX X JMICROFILMAR , CONSERVAR COMO DOCUMENTO
JHisTORICO

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL
CONVENCIONES

DP= DEPENDENCIA
CT= CONSERVACION TOTAL
8 = SELECCION

8D= SERIE DOCUMENTAL
E= ELIMINACION
SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

TD= TIPO DOCUMENTAL
M= MICROFILMACION

AT / / / i i
FIRMA RESPONSABLES | ([~

COORDINADOR DE ARCHIVO

FECHA:




MINISTERIO
DEL MEDID AMBIENTE

VICEMINISTRO DE COORDINACION DEL SINA



TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : VICEMINISTRO DE COORDINACION SINA HOJA: 1 DE 3 CODIGO AREA: 1000
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
_D'OGLIMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES proHvo  JarcHvo | FINAL PROCEDIMIENTO
|DP D TD [JO |FT |C SE lgestion feenmar JCT (S M |E
1000 10 Dozn g ollra  PROYECTOS © 2 8 X X |X JMICROFILMAR , SELECCIONAR EL 1% CONSERVAR COMO
|DOCUMENTO HISTORICO , RESTANTES ELIMINAR
1000 ,m X * FORMATO DE PRESENTACION DE PROYECTOS soPORTE PAPEL
1060 1‘13 X * EVALUACION TECNICA
{
1000 10 X * INFORMES DE SEGUIMIENTO
1000 1¢ X * ACTAS DE REUNIONES
1000 10 X * SOLICITUD DE CONCEPTOS
1000 10 X * CONCEPTOS
1000 1'0 X * PRESUPUESTO
1000 10 X * CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
1000 10 X * INVITACION
1000 10 X * INFORME DE DESARROLLO DE PROYECTOS
1000 10 X * INFORMES DE EVALUACION
|}- I|

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

CONVENCIONES

DP= DEPENDENCIA
CT= CONSERVACION TOTAL

8 = SELECCION

LOFIAF O Lo

fPEN VECTD)
PEO

pDE PAD

8D= SERIE DOCUMENTAL
E= ELIMINACION
SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

sy
AT / / A .///
AR AL
TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA ResPoNsasee’ /[ (.~ (-

M= MICROFILMACION

FECHA:

A

SOORDINADOR ARCHIVO




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : VICEMINISTRO DE COORDINACION SINA HOJA: 2 DE 3 CODIGO AREA: 1000
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
_hLE_NTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES arcrvo  Iarchivo FINAL PROCEDIMIENTO
[opP Jlsb ho [0 JFT IC | boesnon feama. [CT 1S M |E
1000 10 X * VISITAS
[ .'
1000 10 X * INFORMES DE CONSULTORIA
T
| \
1000 1Q X * INFORMES FINALES
| /
1000 10 ‘*x * MEMORIAS TALLERES
1000 20 4 ICONCEPTOB TECNICOS 2 2 X |X [MICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
1000 20 X * SOLICITUD
| |
1000 20 X |+ concepTOS
1000 30 INFORMES (/< 2 2 TX_|X_JMICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
1000 30 011X INFORMES DE GESTION
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL B 4
CONVENCIONES ,////?k/ Z’/f
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONS?I:E i / <

CT= CONSERVACION TOTAL
8 = SELECCION

E= ELIMINACION
SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

M= MICROFILMACION

[ COORDINADOR ARCHIVO

FECHA:



TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : VICEMINISTRO DE COORDINACION SINA HOJA: 3 DE 3 CODIGO AREA: 1000
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
DOCU_NENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES IARCHIVO CHIVO - FINAL — PROCEDIMIENTO

DP SD TD L.O FT |C Jeeston feenmrar JCT [S M |E

1000 40 X PLANES - - .. 2 2 X X IMICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL

1000 50 L')< PROGRAMAS -/ . 2 2 X |X ]MICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL

Pa A /'{_ = v =) By [ > -
1000 60 ) ASESORIAS 2 2 X | X IMICROFILMAR , ELIMINAR SOPORTE PAPEL
: AF 2 — - y T .
1000 60 01 X © CORPORACIONES AUTONOMAS
Tz -ia'f': wEd e = A, =SS ez rf‘
1000 60 02 X = '—p INSTITUTOS DE INVESTIGACION
1000 70 X A TAS Di SECRETARIATECNICA (/. 2 2 | X X [MICROFILMAR Y CONSERVAR COMO DOCUMENTO
CONSEJO NACIONAL AMBIENTAL JHisTOoRICO

1000 70 X * CONVOCATORIAS

1000 70 X * LISTADO DE ASISTENCIAS

1000 70 X I~ AGTRS

10_60 7b X * AGENDAS DE TRABA.IO

| |

1000 70 X * MEMORIAS .
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL / i 7
CONVENCIONES S
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMARESPONsABLE_ (.~ / & &
CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION M= MICROFILMACION < COORDINADOR ARCHIVO
S = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




‘Repiblica de Colombin

UNIDAD COORDINADORA



¢ é

TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : UNIDAD COORDINADORA HOJA: 1DE 10 CODIGO AREA: 1010
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ancrvo  rcivo | FINAL PROCEDIMIENTO

DP _[sD o O JFT|C oestion feevma. [CT] S M] E

1010 10 PROYECTOS 2 8 X | X | X JSELECCIONAR EL 1 % COMO DOCUMENTO HISTORICO

JLOS RESTANTES MICROFILMAR Y ELIMINAR EL
lsoPORTE PAPEL

1010 10 X * EVALUACIONES

1010 10 X * AJUSTES

1010 10 X * INFORMES DE CONSULTORIA

1010 10 X |* INFORMES DE GASTOS

1010 10 X |* ORGANIZACION DE EVENTOS

1010 10 X * INFORME SUPERVISION

1010 1I;£J X |* SOLICITUDES DE ADICIONES DE PRESUPUESTO

|

1010 10 X |+ comisionEs

1010 10 X |* soucITuD DE DESEMBOLSO

1010 16‘ X |* DESEMBOLSO

e

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL / B /
CONVENCIONES AJ ( A
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE~ f/
CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION M= MICROFILMACION " \GOORDINADOR ARGHIVO

8 = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL
FECHA:




®

TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : UNIDAD COORDINADORA HOJA: 2DE 10 CODIGO AREA: 1010
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
- DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES larcHivo  larcHivo ____FINAL . PROCEDIMIENTO
IoFJsb o [0 [FT]c oeston feevrrae JCT 1S M JE
1010]  fio X * ESTUDIOS
[ {
1010 10 X | SOLICITUDES DE NO OBJECIONES
1010 10 X |* HOJA DE VIDA DEL FUNCIONARIO
i :
1010 10 X |* oFIcios REMISORIOS
f ; Tt TYCTI < T F-i- ) i T U I P
1010 20 CONTRATOS DE CREDITO 2 20 X |X |X [|SELECCIONAR EL 1 % DE CADA TIPO DE CONTRATO
' BIP Y BANCO MUNDIAL PARA CONSERVARLO COMQ DOCUMENTO HISTORICO
LOS RESTANTES MICROFILMAR Y ELIMINAR EL
1010 20 X * TERMINOS DE REFERENCIA JSOPORTE PAPEL
1010 20 X * CARTA DE NO OBJECION AL CREDITO
1010 20 X * ACTA DE APROBACION DE TERMINOS DE REFERENCIA
1010 20 X * SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL
mic 20 X * CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
1010 20 X * ACTA DE COMITE EVALUADOR DE CONTRATACION

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL
CONVENCIONES

DP= DEPENDENCIA 8D= SERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION
8§ = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

TD= TIPO DOCUMENTAL
M= MICROFILMACION

FIRMA RESPONSABLE ;. //' / )

FECHA:

COGRDINADOR ARCHIVO




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

8 = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : UNIDAD COORDINA HOJA: 3DE 10 CODIGO AREA: 1010
CODIGO TRADICION RETENCION | DISPOSICION
5 DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES prchivo - farehivo | FINAL PROCEDIMIENTO
DP_Jsb iD [FT |C sesmon feavrma [CT 1S M JE
)
1gio] 20 X * SOLICITUD DE ELABORACION DE CONTRATO
[ /
1p10] (20 X [* CONTRATO
1;_010 20 X * REGISTRO PRESUPUESTAL
\
1
1010} /20 X * POLIZA
{ |
1010 20 X [* ACTA DE INICIACION
|
|
1010 20 X * INFORMES
|
| * ACTAS DE ACUERDOS '
1
1010 20 X * ADICION AL CONTRATO
]
1010 20 X * ACTA DE LIQUIDACION
|
1010 20 X * FICHA DE CALIFICACION PARA EL BANCO MUNDIAL
1010 20101 CONSULTORIA 2 20 X [X |X JSELECCIONAR EL 1 % DE CADA TIPO DE CONTRATO
|PARA CONSERVARLO COMO DOCUMENTG HISTORICO
—4018—=20i04— |IX * TERMINOS DE REFERENGIA JLoS RESTANTES MICROFILMAR Y ELIMINAR EL
{ JsoPORTE PAPEL
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL y
CONVENCIONES A =T
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPDNSABW ~
CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION M= MICROFILMACION -' " COORDINADOR ARCHIVO

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : "UNIDAD COORDINADORA HOJA: 4DE 10  CODIGOAREA: 1010
CODIGO TRADICION RETENCION | DISPOSICION
DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARcHvO. aRcHvO | FINAL PROCEDIMIENTO
1DP D D O |FT |C foesmon feenrar JCT S [M |E
1|,n’i of 20 of IX * ACTA DE APROBACION DE TERMINOS DE REFERENCIA
1I01 0 2;} £1 X * SOLICITUD DE CERTIFICADQ DE DISPONIBILIDAD
./ /1 PRESUPUESTAL
1010 20j01 X * PROPUESTA
1010 20 ni_ X * CERTIFICADO DE CONSTITUCION Y GERENCIA
1010 'J20 o1 X * REGISTRO DE PROPONENTES
1010 20 m X * ACTA COMITE EVALUACION DE CONTRATACION
1010] j20lo01 X * SOLCITUD DE LABORACION DE CONTRATO
1010| 20101 X * CONTRATO
101,ﬁ 20/01 X " REGISTRO PRESUPUESTAL
10i0] _20jo1 X FPOLIZA
1010] 20§01 X * RECIBO DE PAGO DE IMPUESTO DE TIMBRE

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

CONVENCIONES

DP= DEPENDENCIA
CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION

§ = SELECCION

SD= SERIE DOCUMENTAL

SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

TD= TIPO DOCUMENTAL
M= MICROFILMACION

/ =1
FQRMARESPONSM/: / Y / ___,Z// _/7

FECHA:

COORDINADOR ARCHIVO




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : "UNIDAD COORDINADORA HOJA: S5DE 10 CODIGOAREA: 1010
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES rcrivo  farcHivo _FINAL PROCEDIMIENTO
jop sD TD 0O JFT IC oestion feentrae JCT 1S M
48101 20]04 X * RECIBO DE PAGO DE DIARIO OFICIAL
1010 —20101 X * ACTA DE INICIACION

1040 26101 X * ACTA DE LIQUIDACION

1010} ——20}04—] X * FICHA DE CALIFICACION PARA EL BANCO MUNDIAL

1010 30 CONVENIOS DE CREDITO 2 20 X |X [X [SELECCIONAR EL 1 % DE CADA TIPO DE CONTRATO

JPARA CONSERVARLO COMO DOCUMENTO HISTORICO
1010 —36¢ X * TERMINOS DE REFERENCIA JLOS RESTANTES MICROFILMAR Y ELIMINAR EL
JsoPORTE PAPEL
10404—530 X * ACTA DE APROBACION DE TERMINOS DE REFERENCIA
101 30 X * SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL

10101—30 X * CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

101030 X * PLAN DE MANEJO

1010 30— X * PLAN OPERATIVO
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL / ,
CONVENCIONES {/ Z
DP= DEPENDENCIA 8$D= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABL;% i P ~
CT= CONSERVACION TOTAL E=ELIMINACION M= MICROFILMACION COORDINADOR ARCHIVO
8 = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : UNIDAD COORDINADORA HOJA: 6 DE 10 CODIGO AREA: 1010
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES prcrivo  farcrivo | FINAL —_.| PROCEDIMIENTO

DP sSD TD 0O |FT |C cesmion  feevrar JCT S M [E

1010 30 X * CONVENIO

1010 301 X * REGISTRO PRESUPUESTAL

1010030 X *ACTA DE INICIAGCION

1010|361 X * INFORMES

10101——30 X * ADICION AL CONTRATO

10101 30[ X * ACTA DE LIQUIDACION

..-——__"‘)
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL ~ / .
CONVENCIONES ///_ S/ / T T
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE /[ - L
CT= CONSERVACION TOTAL  E= ELIMINACION M= MICROFILMACION COGRDINADOR ARGHIVO
$ = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEPIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : UNIDAD COORDINADORA HOJA: 7DE 10 CODIGO AREA: 1010
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES srcrivo  Jarctivo FINAL | PROCEDIMIENTO
[P Jsb Jsuep o [FT1C _ oesmon feevrras JCT IS M JE

1010 40 DESEMBOLSOS Y JUSTIFICACIONES 2 8 X |X [MICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
TOTO——40 X * SOLICITUD DE DESEMBOLSOS

1070 a0 X * ESTADO DE SOLICITUD DE DESEMBOLSO
—10te—4D J"'CERTIFICADOS DE MONETIZACION

110161 —40| *JUSTIFICACION
1010 50 ESTADOS FINANCIEROS 2 18 X |X MICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
N [v2

1010 50| 21 X * ESTADO DE FLUJO EFECTIVO

1010 50| » = [X * ESTADO DE INVERSIONES ACUMULADAS

1010 50 ~ = X * ESTADO DE LA CUENTA ESPECIAL

)

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL ( .
CONVENCIONES INCA ’L
DP= DEPENDENCIA 8D= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE ! é/ / A L )
CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION M= MICROFILMACION = COORDINADOR ARCHIVO
8 = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO Q_EL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : UNIDAD COORDINADORA HOJA; 8DE 10 CODIGO AREA: 1010
CODIGO TRADICION RETENCION | DISPOSICION
DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES prctivo farchivo | FINAL — PROCEDIMIENTO
[oF SD SUBD [0 JFT |C oestion  feevrrae CT IS M {E
1010 50{01 LIBROS AUXILIARES 2 8 X [X |X |SELECCIONAR EL 5% CADA 10 ANOS Y CONSERVAR
JCOMO ARGHIVO HISTORICO DE LOS RESTANTES
1040 50104 X * LIBROS DIARIO OFICIAL |eLiMiNAR EL SOPORTE PAPEL
1010 —50j0+— X * LIBRO MAYOR Y BALANCES
1010 50102 BALANCES 2 8 X |X |X ]SELECCIONAR EL 5% CADA 10 AROS Y CONSERVAR
Jcomo ARCHIVO HISTORICO DE LOS RESTANTES
1010 salekor IX * BALANCE DE PRUEBA |ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
1010 50622 IX * BALANGE GENERAL
1010 50103 INGRESOS Y EGRESOS 2 8 X X X |SELECCIONAR EL 5% CADA 10 ANOS Y CONSERVAR
JcoMo ARCHIVO HISTORICO DE LOS RESTANTES
4846 56163 X * COMPROBANTES DE INGRESO Y EGRESO JELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL { /}
CONVENCIONES AT ; / / /L ’_/-\
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE / / A -
CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION M= MICROFILMACION COORDINADOR ARCHIVO

§ = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL
FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : UNI C NA HOJA: 9DE 10 CODIGO AREA: 1010
CODIGO TRADICION RETENGION EISPOSSCION
i - DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES pronvo  farcrivo. | FINAL PROCEDIMIENTO
IDP sD SUBD |O |FT |C eestion  Jeenmar [CT S M |E
1010 50104 X FLUJO EFECTIVO 2 8 X [X X [SELECCIONAR EL 6% CADA 10 AROS Y CONSERVAR
JCOMO ARCHIVO HISTORICO DE LOS RESTANTES
[ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
|
1010 50|05 X ESTADOS DE INVERSIONES ACUMULADAS 2 8 X [X |X [SELECCIONAR EL 5% CADA 10 ANOS Y CONSERVAR
Jcomo ARCHIVG HISTORICO DE LOS RESTANTES
JELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
|
1010 50{06 X ESTADO DE LA CUENTA ESPECIAL 2 8 X _|X |X ISELECCIONAR EL 5% CADA 10 ANOS Y CONSERVAR
Jcomo ARCHIVC HISTORICO DE LOS RESTANTES
JELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
— )
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL L L
CONVENCIONES 7 ) Z s /
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE_ / e’
CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION M= MICROFILMACION COORDINADOR ARCHIVO
S = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA ; UNIDAD COORDINADORA HOJA: 10DE 10  CODIGOAREA: 1010
CODIGO TRADICION RETENCION | DISPOSICION
- DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES pravo peoavo | FINAL | PROCEDIMIENTO
DP SD SUBD [O |FT |C eestion feewvmar JCT (S [M |E
1010 60 ESTUDICS TECNICOS 3 X CONSERVAR COMO DOCUMENTO HISTORICO
1010—68 X * ESTUDIOS
1010] 70 CAPACITACION DE PROYECTOS 1 1 X_|X_ IMICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
0101 70 X * INFORMES DE SEGUIMIENTO Y CCORDINACION
1010] 80 IX INFORME SEMESTRAL FINANCIERO 1 2 X |X_IMICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
1010] 90 X FONAM
1010 80 01 INVERSIONES AMBIENTALES 2 5 X X MICROFILMAR ,SELECCIONAR, 50% RESTANTES ELIMINAR
SOPORTE PAPEL
—10101— 801 0% * PROYECTOS
1010 9004 * CONVENIOS
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL
CONVENCIONES T -
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE : 227" ,/ CrZ
CT= CONSERVACION TOTAL  E= ELIMINACION M= MICROFILMACION [COORDINADOR ARCHIVO
8 = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




1

MINISTERIO
DEL MEDEC AMBIENTE

GRUPO' DE COOPERACION TECNICA INTERNACIONAL



TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : GRUPO DE COOPERACION INTERNACIONAL HOJA: 1 DE 3 CODIGO AREA: 1040
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
DOCUM_ENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES aRcHvo  farcHvo | FINAL PROCEDIMIENTO
IoP JsD 1D O |FT |C aestion feenra JCT IS M [E
1040 10 . PROYECTOS 2 8 X IX MICROFILMAR, SELECCIONAR EL 1% CONSERVAR
) {/ /o \ JLOS SELECCIONADOS COMO DOCUMENTOS HISTORICOS
—10401 __10 X * FORMATO PRESENTACION DEL PROYECTO RESTANTES ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
t! /
1040—-4 X * EVALUACION TECNICA |
4040}— 10 X * INFORME DE SEGUIMIENTO
1040} 10 _ X * ACTAS DE REUNIONES |
_1040]— 10}~ X |* SOLICITUD DE CONCEPTOS
1040[—10 X * CONCEPTO ).
.1040] 10 X |* PRESUPUESTO -
“ 1040104 X |* CERTIFICADO DE l';itSPONIB[LIDAD PRESUPUESTAL
104010} X * INVITACIONES
1040110 X * JNFORMES DE DESARROLLO DE LOS PRC;Y‘ECTOS
1040 10{- X * INFORMES DE EVALUACION DE VISITAS \

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

CONVENCIONES
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION

S = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

TD= TIPO DOCUMENTAL
M= MICROFILMACION

FIRMARESPON&‘\B‘!:E/-.-// / /1 / _/// /

FECHA:

"COORDINADOR ARCHIVO




p AT <«
i § o ! 4 L [/ . :
TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL o) :
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE ]‘
OFICINA PRODUCTORA : GRUPO DE COOPERACION INTERNACIONAL / HOJA: 2 DE 3 CODIGO AREA: 1040
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES arcrivo  farcrivo FINAL PROCEDIMIENTO
DP SD TD I.O FT [C / leesmon Jeenrae JCT [S [M|E
40 10} — X * INFORMES DE CONSULTORIAS e d
~4040] 10f- X * INFORMES FINALES
1V
10401 —104 X * MEMORIAS DE TALLERES
1040 20 A CONVENIGS [ ACUZpOl) 2 18 X | X IX JSELECCIONAREL 1 % Y CONSERVAR COMO DOCUMENTOS
(,,g y TS, A4 4 .-1'1 PR i HISTORICOS EN LOS RESTANTES MICROFILMAR Y ELIMINAR
MNL2730 " eptad ¥~ o] Qi EL SOPORTE PAPEL
1040  20[ o01)X ﬂmm L o
I\-ﬂ"gf”;o T 0 P 8 U
q L
1040 20| 02)X MULTILATERALES [
1040 0 X _EQLITICAS / 2 2 X CONSERVAR COMO DOCUMENTO HISTORICO
L. opai & EHP R TER a6
C o p, - e v S
,p’_‘:_,._’,_! ’ ¥ ras A\
: = £ L2
NoOssepr g2 i 405, X& N
qﬁ;f;h?/} ) 172 Fn 20N b
T - Jf -
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL / 7
CONVENCIONES / 5-"/ o
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE : / \ —
CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION M= MICROFILMACION COORDINADOR ARCHIVO

§ = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : GRUPO DE COOPERACION INTERNACIONAL HOJA: 3 DE 3 CODIGO AREA: 1040
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES brcivo  farcrivo _F_INAL PROCEDIMIENTO
DP_ [0 JiD JO JFT |C cesmon feaerma JCT IS M |E
1040 40 PROGRAMAS ~ 2 2 X% | X JMICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
401 X * DE CAPACITACION
~—1OR0T 484 X * DE ASESORIAS
1040 50 B PLANES 7> C. o /o 2 2 X | X |MICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
}(- & b y— -: ""
1040] 60 ESTUDIOS /r < 10 / 2 2 X | X |MICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
1040] 60] 01] X DIAGNOSTICOS £, o2 7

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

CONVENCIONES

DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION M= MICROFILMACION

8 = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FIRMA Rlsspcwsm@./7 )// é’///

,ICOORDINADOR ARCHIVO

FECHA:



Repiiblica de Colombia

it

MINISTERIO

DIRECCION  GENERAL DE PLANEACION Y GESTION STNA



TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA. : DIRECCION GENERAL DE PLANEACION Y GESTION SINA HOJA: 1 DE 2 CODIGO AREA: 1100
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
__IDOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARcHivo  farcHIvO FINAL PROCEDIMIENTO

DP IsD |TD O [FT |[C cestion feenrar  |CT |S M |E

1100 10 PROYECTOS 2 8 X |X [X [IMICROFILMAR, SELECCIONAR EL 1 % COMO DOCUMENTO

JHISTORICO, RESTANTES ELIMINAR EL

“Hoeo—tot— IX * FORMATO DE PRESENTACION DE PROYECTOS IsorPorTE PAPEL
1100 T0[” X * EVALUACION TECNICA

1100 = X * INFORMES DE SEGUIMIENTO
1160 10— X * ACTAS DE REUNIONES

44001—10{— X * SOLICITUD DE CONCEPTOS

“11001—101— X * CONCEPTOS

“400—10 - X * PRESUPUESTO

\ L~

1100110 X * CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL X\
“1100110— X * INVITACION

1001 10]~ X * INFORME DE DESARROLLO DE PROYECTOS

1100] 10| X * INFORMES DE EVALUACION
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL
CONVENCIONES
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE ;
CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION M= MICROFILMACION COORDINADOR ARCHIVO
$ = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : DIRECCION GENERAL DE PLANEACION Y GESTION SINA HOJA: 2 DE 2 CODIGO AREA: 1100
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES arcHive  arcHivo FINAL PROCEDIMIENTO
[P JsD |TD O |FT |C cesTion  feenrar  JCT [S M |[E
4400 —40 * VISITAS 2 8 X |[X [X [MICROFILMAR, SELECCIONAR EL 1 % COMO DOCUMENTO
|HISTORICO, RESTANTES ELIMINAR EL
4100 10 X * INFORMES DE CONSULTORIA |soPoRrTE PAPEL
~11001—10{— X * INFORMES FINALES
“T100] 10| X * MEMORIAS TALLERES
1100 20 NES 5 3 X [X [MICROFILMAR, ELIMINAR SOPORTE PAPEL
14060{——20] X *ACCION [ /1/tn072 s )
“11001 ——20|" X *INDICATIVO  / (Cpipthis ot
1100 30 FONAM 2 5 X |X [X [MICROFILMAR , SELECCIONAR EL 50% , RESTANTES
ELIMINAR SOPORTE PAPEL
1100130} X * REGLAMENTO OPERATIVO
1100 40 INFORMES 2 2 X |X IMICROFILMAR , ELIMINAR SOPORTE PAPEL
1100 40 01X INFORMES DE GESTION

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

CONVENCIONES

DP= DEPENDENCIA

CT= CONSERVACION TOTAL
S = SELECCION

SD= SERIE DOCUMENTAL
E= ELIMINACION
SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

TD=TIPO DOCUMENTAL
M= MICROFILMACION

FIRMA RESPONSABLE : //W
&7

COORDINADOR /ARCHIVO

FECHA:




Republica de Colombin

DESPACHO DEL SECRETARIO GENERAL



TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA ; DESPACHO DEL SECRETARIO GENERAL HOJA: 1DE 1 CODIGO AREA: 3000
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
— Docuyﬂl_‘ro SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES brcHivo  farcHivo ___FINAL PROCEDIMIENTO
DP_JSD_ JsUBD]O [FT |C | . oesnon fearma [CT [S IMJE
3000 10 X RESOLUCIONES ( 2 20 X X JMICROFILMAR Y CONSERVAR COMO DOCUMENTO
JHisTéRICO
e e e e g L e, f ——
3000 20 DECRETOS MINISTERIALES { 2 20 X X JMICROFILMAR Y CONSERVAR COMO DOCUMENTO
JHisTORICO
£ 30001 —_20 X * DECRETOS
3000 30 DERECHOS DE PETICION 2| 195 X | X JMICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
Hocte Spltalsan, . %h -
rusOLorade ¢ o, MM Bk
40 X * SOLICITUD PR il & o £ e
{ [
- BE06T—304- X |* RESPUESTA
3000 40 ACTA:! 3 1 10 X X _|MICROFILMAR Y CONSERVAR COMO DOCUMENTO
HISTORICO
3000 40| 0/ | X * ACTAS DEL CONSEJO DEL GABINETE
;
3000 50 CIRCULARES INFORMATIVAS \ 2 (2 X<’| X IMICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
3000 50 X *CIRCULARES &/0 peocy c (o fba/f

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL
CONVENCIONES
DP= DEPENDENCIA

CT=

8 = SELECCION

CONSERVACION TOTAL

SD= SERIE DOCUMENTAL
E= ELIMINACION
SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

TD= TIPO DOCUMENTAL
M= MICROFILMACION

FIRMA RESPONSABLE': / /

Z 7

' ooothADOR ARCHIVO

FECHA:

2450



Repablica de Colombia

DEL MECID AMBIENTE

GRUPO DE QUEJAS Y RECLAMOS



TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

QOFICINA PRODUCTORA. : GRUPO DE QUEJAS Y RECLAMOS HOJA: 1 DE 1 CODIGO AREA: 3010
CODIGO TRADICION RETENGION DISPOSICION
| ——— DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES rotivo  farcivo | FINAL PROCEDIMIENTO
DP SD SUBDJO |[FT |C _ i lcesion feenmra ICT S [M |E
3010 10 QUEJAS Y RECLAMOS v 1 2 X |DOCUMENTO DE TRAMITE, ELIMINAR EN RAZON A
ClA S, JQUE ESTA OFICINA ES DE INTERMEDIACION
ILOS ORIGINALES REPOSAN EN LAS AREAS O
3010 10 01] x QUEJAS |ENTIDADES QUE DEN LA RESPUESTA POR COMPETENGIA
3010 10101}~ X * PRESENTACION
3010} 10, —014 X |* RESPUESTA
3010 10 02] x RECLAMOS
-3610 10 - X * PRESENTACION
—3010——10{—02 X |* RESPUESTA
3010 20 INFORMES 2 1 X JELIMINAR SOPORTE PAPEL
3010 20 01 X INFORMES DE GESTION

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL
CONVENCIONES

DP= DEPENDENCIA S§D= SERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL  E= ELIMINACION
S = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMARESF‘ONSA@W / // //

M= MICROFILMACION CO(%_DENADOR ARCHIVO

FECHA:




Repiblica de Colombia

GRUPO CONTROL DISCIPLINARIO



TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

8 = SELECCION SuUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : GRUPO CONTROL DISCIPLINARIO HOJA: 1 DE 2 CODIGO AREA: 3020
CODIGO TRADICION RETENCION | DISPOSICION
___|pocumento | SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES prcavo fwomvo | FINAL PROCEDIMIENTO

DP__ISD ISUBDIO [FT IC | == v vw =/ v rinmon esmon kerma. [CT (S [M [E

3020 10 -EXPEBIENTE DISCIPLINARIQ < 3 5 X X IMICROFILMAR , SELECCIONAR EL 1% CONSERVAR COMO

IDOCUMENTO HISTORICO. RESTANTES ELIMINAR
193620 10 X * AUTO DE APERTURA DE INDAGACION PRELIMINAR SOPORTE PAPEL

__3020] X * DILIGENCIA DE RATIFICACION DE QUEJAS

30201 —101- X * DILIGENCIA DECLARACION LIBRE Y EXPONTANEA

~3020f ——10}— X * DECLARACIONES JURAMENTADAS
30201 10— X " AUTO DE INVESTIGACION DISCIPLINARIA

0201 — 10— X " AUTO DE CARGOS
—30201 —10f X " NOTIFICACION DE AUTOS DE CARGOS

30201 10} X " FALLO

3020 10}~ X " NOTIFICACION DE FALLO PCR EDICTO

3020|101 — X " RECURSOS

3020 10 X " FALLO SEGUNDA INSTANCIA
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL E -
CONVENCIONES 777
DP= DEPENDENCIA 8D= SERIE DOCUMENTAL TD=TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONM & / /
CT= CONSERVACION TOTAL  E= ELIMINACION M= MICROFILMACION " \_COORDINADOR ARCHIVO

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : GRUPO CONTROL DISCIPLINARIO HOJA: 2 DE 2 CODIGO AREA: 3020
CODIGO TRADICION RETENCION DISFPOSICION
[DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES prcvo  pacrvo | FINAL _ PROCEDIMIENTO

bP |SD SUBD O |[FT |[C esmion e JCT |S  |M !_E

3020 20 CONSECUTIVO DE AUTOS 3 2 X JELIMINAR SOPORTE PAPEL
3020} 20 X J* AUTOS DE TRAMITE Y TRASLADOS

300} 20 X | AuTOS DE RECONOCIMIENTO PERSONER® (7 .
3020} 20| X |* AUTOS DE RESERVA

3020 20 X |+ AUTOS DE APERTURA DE INVESTIGACION PRELIMINAR

3020120} - X |* AUTOS DE APERTURA DE INVESTIGACION

30201 201 X |' AUTOS DE ARCHIVO

: /
3020] 20| X | autos peopmemeeN  S-ciiciistuglppaa?

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

CONVENCIONES / /‘\(/
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE

CT= CONSERVACION TOTAL  E= ELIMINACION M= MICROFILMACION ooéﬁblm.non ARCHIVO
8 = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL
FECHA:




NTRO DE INFORMACION

GRUPO C



TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : GRUPO CENTRO DE INFORMACION HOJA: 1 DE 1 CODIGO AREA: 3030
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
. DOCUHENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES asrcrivo  JarcHivo FINAL o PROCEDIMIENTO
[oP Jsb_ JsuBD O JFT |C oeston foevma JCT IS M |E
3030] 10 IX INVENTARIOS /"1 /) 1 1 X _JCONSERVARLO HASTA SU ACTUALIZACION J
JDESPUES ELIMINAR *
3030 20 INFORMES 2 1 X | X JMICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
3030 20|01 X INFORMES DE GESTION ANUAL
3030 30 PROGRAMAS 2 2 X JELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
3030 30[01 X PROGRAMA DE ACTIVIDADES 2 2 X |ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL
CONVENCIONES / / / /
DP= DEPENBENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE, o

CT= CONSERVACION TOTAL
8§ = SELECCION

E= ELIMINACION
SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

M= MICROFILMACION

COORDINADOR ARCHIVO

FECHA:




Repiblica de Colombin

GRUPO DE SISTEMAS



TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

DY pnpltapOrn

Y AMNEXNDT

) | L
3 \

i

-

8 = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

1)

'
-f/)’.f)lf"f I -"J el ey 7oA ,_n )

il M “r/_ﬂ-"{,r"'; ead 1y ) 5

FECHA:

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE A RUPOANE
OCFICINA PRODUCTORA. : GRUPO DE SISTEMAS HOJA: 1 DE 1 , CODIGO AREA: 3040
{
CODIGO TRADICION RETENCION | DISPOSICION
DOCUMENTQ SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO  JARCHIVO -fﬂ“.i L . PROCEDIMIENTO
DP_Js0  JsuBD|O |FT JC | _ : fesron kera CT IS M lE / P
30400 10 LICENCIAS DE SOFTWARE 10 L) X X |X IMICROFILMARSELECCIONA R EL 1% LAS LICENCIAS |
' ] QUE HAYAN PERDIDO VIGENCIA CONSERVAR COMO
3080 101 *LICENCIAS [ JDOCUMENTO HISTORICO: RESTANTES ELIMINAR /
, ( ISOPORTE PAPEL . = 3
f"’. '
3040 20 PROYECTOS 2 8 X X X tsELEocmNAR EL 1 % Y CONSERVARLOS COMO
JDOCUMENTO HISTORICO LOS RESTANTES ELIMINAR
IJ; P |EL SOPORTE PAPEL {v
3040 20 X *PROYECTOS DE SISTEMATIZAGION -
3040 30 INFORMES 2 1 X | X [MICROFILMAR, ELIMINAR SOPORTE PAPEL
3040] 30| 01X INFORMES DE GESTION
3040 40 ]'x INVENTARIOS 2 2 X JELIMINAR CUANDO SE A‘TUALICEN )
7 A
. D
3040 50 X ESTUDIOS TECNICOS: ] 2 X | X MICROFILAMAR, ELIMINAR SOPORTE PAPEL
3040] 60 X PLANES 2 1 X | X IMICROFILAMAR, ELIMINAR SOPORTE PAPEL
,(, YW/,
| ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL
CONVENCIONES / / /
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPGNM
CT= CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION M= MICROFILMACION OooRDINADoR' ARCHIVO




DIVISION ADMINISTRATIVA




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : DIVISION ADMINISTRATIVA HOJA: 1 DE 2 CODIGO AREA: 3100
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION

il DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO  JARCHIVO FINAL PROCEDIMIENTO

DP SD_JSUBD [O | C _ feesrion  fomnraL s M [E
3100 10 CONTRATOS DE MENOR CUANTIA 2 18 X | XX ICROFILMAR, SELECCIONAR EL 1 % PARA CONSERVAR

JcOMO DOCUMENTO HISTORICO EN LOS RESTANTES
3100 10 01 ORDENES DE SERVICIO J[ELIMINAR SOPORTE PAPELPAPEL
—3100- 10— 01X * SOLICITUD

3100 10| 01X “TERMINOS DE REFERENCIA

— 3100 —t0—01)X * CERTIFICADO DE DISPONiBIL.IDAD. PRESUPUEsm.
“3100[ 10 o1iXx *HOJA DE VIDA DEL PROPONENTE ot
31001 10 01X *ANTECEDENTRS DISCIPLINARIOS |
3100 10| 01X SAFILIACION EPS
3100 —10 01X *AFILIACION SISTEMAS DE PENSIONES
3100 10] 01X * REGISTRO PRESUPUESTAL
3100 20 02 ORDENES DE SUMINISTROS 2 18 X X [X JMICROFILMAR,SELECCIONAR EL 1 % PARA CONSERVAR

fcOMO DOCUMENTO HISTORICO, EN LOS RESTANTES

3100] 20 02§X *SOLICITUD |[eLMINAR SOPORTE PAPEL PAPEL
3100 20 021X *TERMINOS DE REFERENCIA

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL e =

DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD=TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE~ /

CT= CONSERVACION TOTAL

8 = SELECCI

ON

E = ELIMINACION

SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

M= MICROFILMACION

CQORDINADOR ARCHIVO

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : DIVISION ADMINISTRATIVA HOJA: 2 DE 2 CODIGO AREA: 3100
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES lbrcHivo  arcrivo _FINAL ] PROCEDIMIENTO
DP sD jsusD JO [FT |C gston  feswrae JCT [S M |E
—3100|—20 X * CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
—3100+——20+— 021X * COTIZACION
3100120} Q2JX * REGISTRO PRESUPUESTAL
—3100 20 p2IX * CERTIFICADO DE CAMARA DE COMERCIO Y/0 e
REGISTRO MERCANTIL A
3100 30 X INFORMES 2 2_ ; X |X [MICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
3100 30 01] X INFORMES DE GESTION
—3100}—30}—02]_ ESTADISTICAS 2 A X JELIMINAR SOPORTE PAPEL
3100 40 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 2 —8 X X [MICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL
3100{—46 X *TARJETA DE PROPIEDAD
3100 40} X *SEGURO OBLIGATORIO
31001 40| X * FORMULARIO UNICO NACIONAL
-3100} 40 X *INVENTARIO
-3100 40 X [HOJA DE CONTROL MANTENIMEINETO
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL _
CONVENCIONES ~ > 7’-7
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSAM ] Z-"/,
CT= CONSERVACION TOTAL E = ELIMINACION M= MICROFILMACION == 2 \COORDINADOR ARCHIVO
§ = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




pﬁhﬁtz:u. de Colombia

GRUPO DE SERVICIOS GENERALES



TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE SERVICIOS GENERALES HOJA: 1 DE 1 CODIGO AREA: _ 3120
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
- DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES fwreive  Jarctivo - FINAL PROCEDIMIENTO
| [3]3] SD |suBD O |[FT |C GESTION eenrrae JCT |S M |E
3120 10 X INFORMES DE GESTION 2 2 X |X IMICROFILMAR , ELIMINAR SOPORTE PAPEL
3120 20 X ESTADISTICAS 1 1r X  |ELIMINAR SOPORTE PAPEL
s |
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL —7 / )
~ P A
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMARESPON}S#&LIE:/ | 4/” i
CT= CONSERVACION TOTAL E = ELIMINACION M= MICROFILMACION “  COORDINADOR ARCHIVO
8 = SELECCION SUBS= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




GRUPO DE ADQUISICION Y EVENTOS



TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:  MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA:  GRUPO ADQUISICION Y EVENTOS —% HOUA; 1 DE 1 CODIGO AREA: 3140
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
[DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES] arcrmvo ARCHIVO FINAL PROCEDIMIENTQ

DP SD |SUBD [O |FT C GESTION cenrraL [CT [S M [E

3140 10 EVENTOS { 1 X __JELIMINAR TERMINADO EL TIEMPO DE CONSERVACION

|EN EL ARCHIVO DE GESTION , INFORMAR AL
1310l 10| X * FORMATO DE EVENTOS OORDINADOR DE ARCHIVO o

3140 10 X * CARTA DE CONFIRMACION DE EVENTOS]
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE [NFORMACION EMPRESARIAL = ~
CONVENCIONES e;«m/ Az / ) 7 7
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TiPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE: / el

CT= CONSERVACION TOTAL E = ELIMINACION
8§ = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

M= MICROFILMACION

&L‘OORDINADOR ARCHIVO

FECHA:




ci de ﬂﬁi

MI ERIO
DEL MEDIO AMBIENTE

GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA



TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA HOJA: 1 DE 1 CODIGO AREA: __3110
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
- DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES jrervo  fareriva FINAL PROCEDIMIENTO
DP__ISD [suUBDJO JFT_IC keston keoe [CT 18 M JE
3110 10 CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA 2 8 X X JMICROFILMAR Y ELIMINAR SOPORTE PAPEL
EXTERNA ENVIADA
FHOT 10 ~ X |*CARTAS Y OFICIOS
3110 20 CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA 2 8 X X IMICROFILMAR Y ELIMINAR SOPORTE PAPEL
INTERNA
3110 20{- X §* MEMORANDOS
3110 30 X REGISTRO ENTRADA DE DOCUMENTOS 2 8 X X JMICROFILMAR, ELIMINAR SOPORTE PAPEL
3110 40 X INVENTARIOS DE ARCHIVO 2 8 X X IMICROFILMAR , ELIMINAR SOPORTE PAPEL
3110] 50 X TABLAS DE RETENCION Y DESCARTE 2 X X JCONSERVAR COMO DOCUMENTO HISTORICO
ASTBE —~ - £
3110 60 X ACTAS DE COMITE DE ARCHIVO 2 8 X | X | X JMICROFILMAR, SELECCIONAR 2%, RESTANTES
Y CORRESPONDENCIA IELIMINAR SOPORTE PAPEL
. A e T LUEGO MICROFILMAR Y ELIMINAR
3110 70 X REGISTRO ENTREGA CORRESPONDENCIA 2 [3] X | X IMICROFILMAR, ELIMINAR SOPORTE PAPEL
3110 80 X PLANILLA Y GUIAS DE CORREO 2 8 X | X IMICROFILMAR, ELIMINAR SOPORTE PAPEL
\
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL
CONVENCIONES
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL F

CT= CONSERVACION TOTAL
€ = SELECCION

E = ELIMINACION
SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

M= MICFJ?OFILMACION

IRMA RESPONSABLE‘."

FECHA:

RDINADOR DE AB&IIVO

EA



Republica de Colombin

GRUPO DE ALMACEN



TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA. : GRUPO DE ALMACEN HOJA: 1 DE 2 CODIGO AREA: _ 3130
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
— [DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES brcrivo  Barcrivo " FINAL PROCEDIMIENTO
DP SD |SUBD O |FT |C aestion  feenmar JCT [S M |E
3130 10 ENTRADAS DE ALMACEN 2 18 X X IX [MCROFILMAR, SELECCIONAR 1% CONSERVAR COMO
JDOCUMENTO HISTORICO. RESTANTES ELIMINAR
3130 10 X * ENTRADAS POR CAJA MENOR }soPORTE PAPEL
3130 10 X "ENTRADAS POR DONACIONES © Pnovecros
3130 10 X * ENTRADAS POR REINTEGROS aesemetes
4. Ly
3130f 20 SALIDAS DE ALMACEN 2 18 X _[X |X [MICROFILMAR, SELECCIONAR 1% CONSERVAR COMO
JooCcUMENTO HISTORICO. RESTANTES ELIMINAR
3130 20 X * SALIDAS DE ALMACEN POR ASIGNACIONES DE BIENES IsoPORTE PAPEL
3130 20 X *SALIDAS DE ALMACEN POR BAJAS MEDIANTE RESOLUCION
3130 20 X *SALIDAS DE ALMACEN POR TRASPASO
3130 20 X * SALIDA DE BIENES DE CONSUMO
3130f 20 X *SALIDA DE BIENES DOVOLUTIVOS
3130] 20 X * ACTA DE ENTREGA Y RECIBO DE ELEMENTOS

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

CONVENCIONES // - / _z

DP= DEPENDENCIA 8D= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRN FIRMA RESPQNSABEE

CT= CONSERVACION TOTAL E = ELIMINACION M= MICROFILMACION \GOORmNADOR ARCHIVO
8§ = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECI FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : GRUPO ALMACEN HOJA: 2 DE 2 CODIGO AREA: _ 3130
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
[ DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES arctvo  IARcHivO FINAL PROCEDIMIENTO
DP__ |sD [suBD O |FT |C oesron  feevrma [CT [S M |E
3130 30 X BAJA DE BIENES 2 18 X X [X [MCROFILMAR, SELECCIONAR 1%, SOBRANTES
ELIMINAR SOPORTE PAPEL
3130 30 X *OBSOLESCENCIA TECNICA f Tk
3130) 30 X *BIENES SERVIBLES
3130| 30 X *PERDIDA, EXTRAVIO O HURTO
3130 30 X *BIENES INSERVIBLES
3130 40 INVENTARIOS
3130f 40 X *ELEMENOS DE CONSUMO 2 2 X |X JMICROFILMAR, ELIMINAR SOPORTE PAPEL
|
3130 40 X *ELEMENTOS DEVOLUTIVOS 2 18 X X [X |mcroriLMAR, SELECCIONAR 1%, RESTANTES
[ELIMINAR SOPORTE PAPEL
3130 40 X *INMUEBLES 2 X X CONSERVAR COMO DOCUMENTO HISTORICO
3130 50 X REGISTRO DE PROVEEDORES 1 1 X JELIMINAR SOPORTE PAPEL

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL
CONVENCIONES
DP= DEPENDENCIA

CT=

§ = SELECCION

SD= SERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL E= ELIMINACION

SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

TD= TIPO DOCUMENTAL
M= MICROFILMACION

’,'/7 //”? //
FIRMF&RMRESPONS&;&/ 7/%/ L7

.
==

CQORDINADOR ARCHIVO

FECHA:




pﬁhﬁi;_a. de Colombia

DEL MEDIO AMBIENTE

DIVISION DE FINANZAS Y PRESUPUESTO




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : DIVISION DE FINANZAS Y PRESUPUESTO HOJA: 1 DE 12 CODIGO AREA: __3200
CODIGO TRADICION RETENCION | DISPOSICION
| DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES arcHivo  faRcHIVO FINAL PROCEDIMIENTO
DP {sD SuBD JO |FT |C cestion Jeenrrae [CT [S M |E
3200 10 EJECUCION DEL PRESUPUESTO 2 10 X | X X [MICROFILMAR, SELECCIONAR 1% CONSERVAR COMO
|ooCUMENTO HISTORICO. RESTANTES ELIMINAR
3200 10 X |APROPIACION PRESUPUESTAL |soPorTE PAPEL
3200 10] . X |*MODIFICACIONES
3200 10 X |*APROPIACION FINAL
X | cep1iFuendas OC DISPLOIbiLwaY  HIPTAL
3200 10 X |'REGISTRO PRESUPUESTAL
3200 10 X fracos (ro |
3200 10 X Fsanos (#0]
3200 20 INFORMES 2 10 X | X [X IMICROFILMAR, SELECCIONAR 1% CONSERVAR COMO
DOCUMENTO HISTORICO . RESTANTES ELIMINAR
3200 20 X JINFORME DE EJECUCIONPRESUPUESTAL SOPORTE PAPEL
3200 20 X ['INFORME P.A.C.
3200 20 X |INFORMES DE CONTABILIDAD (,/0)
3200 20 X JINFORMES DE GESTION

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL
CONVENCIONES
DP= DEPENDENCIA
CT= CONSERVACION TOTAL
S = SELECCION

SD= SERIE DOCUMENTAL
E = ELIMINACION
SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

TD= TIPO DOCUMENTAL
M= MICROFILMACION

/ P
FlRMARESPONSAB L

CO RDINADOR DE ARCHIVO

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : DiVISION DE FINANZAS Y PRESUPUESTO HOJA: 2 DE 12 CODIGO AREA: __3200
CODIGO TRADICION RETENCION | DISPOSICION
DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES lAsrcHivo  JarcHvo _FINAL ] PROCEDIMIENTO
iBP SD suD O |[FT |C oestion feenmac [CT 1S M JE
3200 30 REGISTROS 2 10 X X {MICROFILMAR, SELECCIONAR 1% SOBRANTES ELIMINAR
|s0PORTE PAPEL
3200 30 X “IBROS CONTROL EJECUCIONES
CERTIToAa NiYorr Siibey ¥ p7Aag
" SCLIC D D Caps PERa G 1™
- ¢ D.¥ @=L AL
Recivivor  PPinel
obGnCiso€l Y PAGO
MO FLAC oy f PPTALE
o
CONVENCIONES /// / 7 é 7
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE.._~* bl
CT= CONSERVACION TOTAL E = ELIMINACION M = MICROFILMACION COORDINADOR DE ARCHIVO
8 = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL
FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : GRUPO DE CONTABILIDAD

HOJA: 3 DE 12

CODIGO AREA: __3200

CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES prcivo  brcivo | FINAL | PROCEDIMIENTO
DP SD susD JO |[FT |[C . _ jaestion  feewrar JCT[S M |E
3200 40 BALANCE 2 20 X X MICROFILMAR CONSERVAR COMO DOCUMENTO HISTORICO
3200 40 01 ANEXOS
3200 40 02 NOTAS
3200] 50 LIBROS FINANCIEROS 2 20 X |X [MICROFILMAR, SELECCIONAR EL 1% CONSERVAR COMO
|pOCUMENTO HISTORICO . RESTANTES ELIMINAR SOPORTE
3200 50 X * LIBRO DIARIO fpaPEL
3200 50 X *LIBRO MAYOR Y BALANCE
3200 50 X * LIBROS AUXILIARES DE CONTABILIDAD
3200 60 COMPROBANTES CONTABLES 2 20 X [X IMICROFILMAR, ELIMINAR SOPORTE PAPEL
3200 60 X * COMPROBANTES DE CONTABILIDAD .
3200 70 COMPROBANTES DE CAUSACION 2 20 X [X IMICROFILMAR, ELIMINAR SOPORTE PAPEL
3200 70 X * COMPROBANTES DE CAUSACION

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL
CONVENCIONES
DP= DEPENDENCIA
CT= CONSERVACION TOTAL
§ = SELECCION

SD= SERIE DOCUMENTAL
E = ELIMINACION
SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

TD= TIPO DOCUMENTAL
M= MICROFILMACION

v S S T
FIRMA RESPONSABLE~ Lv.’"// / / / -/

COORDINADOR DE ARCHIVO

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : GRUPO DE CONTABILIDAD

HOJA: 4 DE 12

CODIGO AREA: __3200

CODIGO TRADICION RETENCION | DISPOSICION
DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES lArcHivo  faRcHIVO FINAL PROCEDIMIENTO
DP SD susD O |[FT |C jeesmion feentre ICT [S [M |E
3200 80 CONCILIACIONES BANCARIAS 2 8 X |X JMICROFILMAR, ELIMINAR SOPORTE PAPEL
3200 80 X |* CONCILIACIONES BANCARIAS
3200 20 INFORMES 2 8 X |X [MICROFILMAR, ELIMINAR SOPORTE PAPEL
3200 20 01 INFORME DE RENDICION DE CUENTAS
3200 920 02 INFORME FINANCIERO

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL
CONVENCIONES
DP= DEPENDENCIA

CcT=

8§ = SELECCION

CONSERVACION TOTAL

SD= SERIE DOCUMENTAL
E = ELIMINACION
SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

TD= TIPO DOCUMENTAL
M= MICROFILMACION

=
ek /yf/ /’
FIRMA RESPONSABE// / L~

COORDINADOR DE ARCHIVO

FECHA:




Rapdblics de

GRUPO DE TESORERIA



TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : GRUPO DE TESORERIA HOJA: 5 DE 12 CODIGO AREA: __ 3200
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
- DOCUMENTO SERIES Y TIPQOS DOCUMENTALES hrcHivo  larcrivo FINAL PROCEDIMIENTQ
DP SD SUBD [O |FT IC - _ _ laestion  feenmmae JCT |S M [E
32001 100 PLAN ANUAL DE CAJAS P.A.C. 2 18 X |X |MICROFILMAR , ELIMINAR SOPORTE PAPEL
3200] 100 X |* PROGRAMACION DE PAGOS A LA D.N.T.
32001 100 X |* REPROGRAMACIONES DE LAD.N.T
3200 100 X |* MODIFICACIONES DE P.A.C
3200 100 X * APROBACIONES
3200] 110 CREDITO EXTERNO PUBLICO 2 18 X X MICROFILMAR, ELIMINAR SOPORTE PAPEL
3200] 110 X | sOoLICITUD DE AUTORIZACION DE CREDITO PUBLICO
3200( 110 X * AUTORIZACION DE CREDITO PUBLICO
3200{ 110 X |* DOCUMENTO INSTRUCTIVO DE PAGO (D.I.P)
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL 4" e
CONVENCIONES AELE/////// 7 %
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONS % -7 e~
CT= CONSERVACION TOTAL E = ELIMINACION M= MICROFILMACION COORDINADOR DE ARCHIVO
8§ = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : GRUPODE TESORERIA HOJA: 6 DE 12 CODIGO AREA: _ 3200
CODIGO ] TRADICION RETENCION DISPOSICION
DOCU&ENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES lsncivo  larcrivo FINAL PROCEDIMIENTO

DP JSD_ [susDJO |FT |C eesion feewmae [CT 1S M |E

3200 120 CUENTAS POR COBRAR 2 5 X M ICROFILMAR, ELIMINAR SOPORTE PAPEL

3200 120 X |* CUENTAS DE COBRO

3200] 130 APERTURA CUENTAS CORRIENTES 1 X JCONSERVAR EN EL ARCHIVO DE GESTION UN ANO

DESPUES DE CANCELADA LA CUENTA ELIMINAR

3200 130 X |* soLIcITUD DE APROBACION IAVISAR COORDINADOR DE ARCHIVO

3200 130 X * APROBACION

3200 130 X |* SOLICITUD DE APERTURA

3200 130 X * ANEXOS

3200 130 X * CONTRATO
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL < / o P
CONVENCIONES / 7 rd
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE": Y “ "
CT= CONSERVACION TOTAL E = ELIMINACION M= MICROFILMACION COORDINAflOR DE ARCHIVO
8 = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : GRUPO DE TESORERIA HOJA: 7 DE 12 CODIGO AREA: _ 3200
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES civo  farcve | FINAL PROCEDIMIENTO
joP sD SUBD JO |[FT |C esmon  feentrar JCT |S M |[E
3200f 140 CERTIFICACIONES 2 8 X [X IMICROFILMAR , ELIMINAR SOPORTE PAPEL
3200/ 140 X * SOLICITUD DE CERTIFICADO
3200 140 X |* CERTIFICADO DE INGRESOS Y RETENCION
./ FUNCIONARIOS
3200 140
X |* CERTIFICADOS DE INGRESOS Y RETENCION
PROVEEDORES
3200 140 X |* CERTIFICADOS EXPORADICOS
3200 150 SITUADO DE FONDOS 2 2 X |X IMICROFILMAR , ELIMINAR SOPORTE PAPEL
3200/ 150 X * SITUADO DE FONDOS

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

CONVENCIONES

DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL

CT= CONSERVACION TOTAL E = ELIMINACION

§ = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

TD= TIPO DOCUMENTAL
M= MICROFILMACION

FIRMA RESPONSABL%/ / 7 7
OORDI

NADOR DE ARCHIVO

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA ;| GRUPO DE TESORERIA HOJA: 8 DE 12 CODIGO AREA: __3200
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
__ DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES e _FINAL PROCEDIMIENTO
IoP SD SUBD [0 |FT |C cEsTIoN _JoenTRAL CT |S M |E
3200{ 160 CONSIGNACIONES PARA LA 2 8 X X MICROFILMAR SE ELIMINA EL SOPORTE PAPEL
DIRECCION DEL TESORO NACIONAL
3200{ 180 X |* CONSIGNACIONES DIRECION DEL TESORO NACIONAL
3200 170 INFORMES EﬁTIDAEs DE CONTROL 2 8 X X ISELECCIONAR UNA MUESTRA DEL 10% CADA 5 ANOS
'Y CONSERVAR COMO ARCHIVO HISTORICO.
3200 170 X |* INFORME DE EJECUCION MENSUAL DEL PROGRAMA
IANUAL DE CAJA (P.A.C)
3200 170 X | INFORME DE CONCILIACION |

1

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

CONVENCIONES

DP= DEPENDENCIA

CT=
§ = SELECCION

CONSERVACION TOTAL

8D= SERIE DOCUMENTAL
E = ELIMINACION
SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

TD=TIPO DOCUMENTAL
M= MICROFILMACION

A7 —
FIRMA RESPONSABEEZ:{? z / ¢

d COORDINADOT? DE ARCHIVO

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : GRUPO DE TESORERIA HOJA: 9 DE 12 CODIGO AREA: __3200
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
[DOCUMENTO _ | SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES jairctivo  BarcHivO FINAL | PROCEDIMIENTO

DP IsD SUBD JO |[FT |[C oestion  feenrar JCT |S M |E

3200] 180 BOLETIN DIARIO DE TESCRERIA 2 8 X |X IMICROFILMAR , ELIMINAR SOPORTE PAPEL

3200 180 W X | PLANILLA RESUMEN BOLETIN DIARIO DE CAJA Y BANCOS]

3200 180 X__|* PLANILLA MOVIMIENTO DIARIO TESORERIA INGRESOS

3200] 180 X | PLANILLA MOVIMIENTO DIARIO TESORERIA EGRESOS

3200| 180 ) X __|* INGRESOS DE CAJA

3200 180 X X __|* RECIBOS DE CAJA

3200 180 X | cAsTOS PERSONALES EGRESOS

3200( 180 X X __|* ORDEN DE PAGQ

3200 180 N X __|* cCONSIGNACIONES DE CHEQUES

3200{ 180 X * REGISTRO PRESUPUESTAL DE COMPROMISOS

3200/ 180 > X | LiauiDACION DE TRANSFERENCIA

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL s 7
CONVENCIONES 77" _ /
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE <~ % P\/' ..

CT= CONSERVACION TOTAL E = ELIMINACION M= MICROFILMACION COORDINADOR DE ARCHIVO

& = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : GRUPO DE TESORERIA HOJA: 10DE 12 CODIGO AREA: _ 3200
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES brcHvo  JarcHIvO FINAL PROCEDIMIENTO

DP JSD  |SUBDJO |FT |C oesTion ¢ ICT 1S M E

3200 180 X * CONCEPTOS PARA LIQUIDACION DE TRASFERENCIAS

3200 180 X * RELACION DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

3200 180 X | FORMULARIOS DE AUTOLIQUIDACION

3200] 180 X |* DESCUENTOS DE SALUD

3200 180 X * LEGALIZACION DE VIATICOS

3200 180 X * ORDEN DE COMISION

3200 180 X * DESPRENDIBLE DE TIQUETE
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL 27/ / 7 )
CONVENCIONES 7 / ~ [ LA
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSAM" \) /
CT= CONSERVACION TOTAL E = ELIMINACION M = MICROFILMACION COORDINADOR DE ARCHIVO
8 = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : GRUPO DE TESORERIA HOJA: 11 DE 12 CODIGO AREA: __3200
CODIGO TRADICION RETENGION DISPOSICION
DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES larcrivo  larcrivo FINAL PROCEDIMIENTO

DP |SD JSUBDJO |FT |C _ esnon feeva. [CT ]S IM_|E

3200] 180 FONAM 2 8 X [X JMICROFILMAR , ELIMINAR SOPORTE PAPEL

3200 180 e X ]* PLANILLA RESUMEN BOLETIN DIARIO DE CAJA Y BANCOS|

3200] 180 X X |* PLANILLA MOVIMIENTO DIARIO TESORERIA INGRESQS

3200 180 X X |* PLANILLA MOVIMIENTO DIARIO TESORERIA EGRESQS

3200f 180 < X |* INGRESOS DE CAJA

3200 180 X |* RECIBOS DE CAJA

3200 180 X |* GASTOS PERSONALES EGRESOS

3200 180 X X |* ORDEN DE PAGO

3200] 180 X X g ! 2 ¥

3200] 180 X * REGISTRO PRESUPUESTAL DE ooﬁpnowsbs :

3200/ 180 }4 —1¥— |* LIQUIDACION DE TRANSFERENCIA
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL .
CONVENCIONES ) / / 7 /
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE//' _
CT= CONSERVACION TOTAL E = ELIMINACION M= MICROFILMACION COORDINADOR DE ARCHIVO
8§ = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : GRUPO DE TESORERIA HOJA: 12 DE 12 CODIGO AREA: _ 3200
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES prcrvo  farcuvo | FINAL PROCEDIMIENTO
[5F 50 [suebfo [FT IC kesron kavmae JCT 18 M JE
3200f 190 CAJA MENCR 2 8 X |X JEL MANEJO DE CAJA MENOR ES REALIZADO POR LA
DIVISION ADMINISTRATIVA , UNA VEZ EFECTUDA LA
3200 190 X * REGLAMENTO LEGALIZACION PARA EL REEMBOLSO ,LOS DOCUMENTOS
JSE TRASLADAN A TESORERIA PARA EL RESPECTIVO GIRO
3200 190 X * LIBRO DE OPERACIONES DIARIAS DE CAJA MENOR JEn LOS TERMINGS DE LA RESOLUCION REGLAMENTARIA
JEmaNADA DEL MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO
3200/ 190 X * COMPROBANTE DE GASTO PUBLICO, MICROFILMAR Y ELIMINAR SOPORTE PAPEL
3200 190 X * FACTURAS
3200 190 X * ORDEN DE PAGO
! f! ¥ ! | —
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL , -
CONVENCIONES (/ i 7
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE :___~ / \ = 7
CT= CONSERVACION TOTAL E = ELIMINACION M= MICROFILMACION chéthNADOB DE ARCHIVO

S = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




GRUPO DE CONTABILIDAD



Republica de Colombia

MI TER
DEL MEDIO AMBIENTE

DIVISION DE PERSONAL



TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : DIVISION DE PERSONAL HOJA: 1 DE 9 CODIGO AREA: __3300
CODIGO TRADICION RETENCION | DISPOSICION
UMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES breHivo  faRcHivo FINAL PROCEDIMIENTO

DP___[SD_ JSUBD [O [FT_]C - foeston  kema. [CT IS IM_JE

3300f 10 HISTORIA LABORAL 2 48 X |X |X IMICROFILMAR, SELECCIONAR EL 1% PARA CONSERVAR

JCOMO DOCUMENTO HISTORICO, RESTANTES ELIMINAR

330010 X * FORMULARIO UNICO DE HOJA DE VIDA |soPoRTE PAPEL

330010 X _|* RESOLUCION DE NOMBRAMIENTO

3300[ — 10 X * ACTA DE POSESION

3300 —10 *CARRERA ADMINISTRATIVA

3300[ 10 * INSCRIPCION CARRERA ADMINISTRATIVA

3300/—10 X_|* AFILIACIONES E.P.S Y CAJA DE COMPENSACION

3300f —101 X_J*AFILIACION FONDO DE PENSIONES
—3300[ 10 X |* COMISIONES

3300 101 X |* LICENCIAS

3300[ —10 X * NOVEDADES DE NOMINA

3300[ 10 X _|* VACACIONES APLAZADAS

3300f 10 X_|* NOVEDADES DE VACACIONES

3300] 10| X | PERMISOS

3300{ .10 X_|* INCAPACIDADES Y TRANSCRIPCION

3300} 10 X _|* TRASLADGS Y REUBICACION

-3300{—10{ X _Jruauipacion

3300| 10} X |"PRESTACIONES SOCIALES

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

4_‘-__'____‘--'"’
CONVENCIONES 7“ //{ ,/
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE / Lo = —

CT= CONSERVACION TOTAL E = ELIMINACION M= MICROFILMACION COORDINADOR DE ARCHIVO
8 = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : DIVISION DE PERSONAL

HOJA: 2 DE 9

CODIGO AREA: __3300

CODIGO Ioorcnumcuou RETENCION DISPOSICION
MENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES rcrvo . JRcHVG FINAL PROCEDIMIENTO
[oP JsD [sueo [0 |FT |C oestion  femnvmae  [CT. "3 M |E
3300] 10 01 HISTORIA LABORAL PENSIONADO 2 48 X |X |X [MICROFILMAR, SELECCIONAR EL 1% PARA CONSERVAR

Jcomo DOCUMENTO HISTORICO, RESTANTES ELIMINAR

:3300f __10f 01 * RESOLUGION DE PENSION |soPORTE PAPEL
3300, 10f ™1 * SOLICITUD FORMAL

3300, 10f O

* CARTAS SOLICITUD DE ACEPTACION CUOTAS PARTES

PENSIONALES

3300{ 10 01

* CARTA ACEPTACION CUOTAS PARTES PENSIONALES

3300 10 01

* FOTOCOPIAS DOCUMENTOS DE IDENTIDAD

3300 10 o1

* CERTIFICACIONES DE TIEMPO DE SERVICIO

3300{ 10~

* DECLARACION EXTRAJUICIO

3300 10

* REGISTRO CIVIL DE NACIMIENTO

* PARTIDA DE BAUTIZO

* PARTIDA DE MATRIMONIO O REGISTRO CIVIL DE

MATRIMONIO

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

CONVENCIONES

DP= DEPENDENCIA
CT= CONSERVACION TOTAL

8§ = SELECCION

SD= SERIE DOCUMENTAL

TD= TIPO DOCUMENTAL

E = ELIMINACION M= MICROFILMACION

SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

= ’/j
FIRMA RESPONSAB/E/' | & o
0RD| DE ARCHIVO

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA . DIVISION DE PERSONAL HOJA: 3 DE 9 CODIGO AREA: __3300
CODIGO TRADICION RETENCION "DISPOSICION
— EP_C.I:I_E.!ENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES rcHivo  JARCHIVO _rFINAL PROCEDIMIENTO
DP SD SuUBD |O |[FT |[C = lesTioN enraL {CT |S M |[E
—3300 20 7~ EVALUACIONES DE DESEMPENO 2 2 X |X JMICROFILMAR, ELIMINAR SOPORTE PAPEL
= Ao s> exr fol A. /= H,: Jrot
/| o boref.
~3306{—20} — X |* EVALUACION DE DESEMPENO PROFESIONAL SIN
PERSONAL A CARGO
3300—20]— X J* EVALUACION DE DESEMPENO TECNICO ASISTENCIAL
CON PERSONAL A CARGO
33001—=20 X §* EVALUACION DE DESEMPENO TECNICO ASISTENCIAL

SIN PERSONAL A CARGO

&4

3
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL S ’ / 7 7
CONVENCIONES P A
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FlRMARESPONSAB}E".Z// / = Z //
CT= CONSERVACION TOTAL E = ELIMINACION M = MICROFILMACION =~ COORDINADOR DE ARCHIVO
8 = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : DIVISION DE PERSONAL HOJA: 4 DE 8 CODIGO AREA: _ 3300
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
i__ = DEUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Jarcrive  JarcHivo FINAL PROCEDIMIENTO
DP SD [sueD |O |FT |C - _ - cestion fcentrar JCT (S M |E
3300 30 SALUD OCUPACIONAL - 2 3 X |X IMICROFILMAR, ELIMINAR SOPORTE PAPEL
]
3300 30 ol x HISTORIA CLINICA
| |
3300 30 02| x PROGRAMAS
/ : ,'
3p00f | 03] x ACTAS (+ -_
ql.";fi,u-’f
[‘{‘l'-E’t" p ) } i
- A CAAS ERNE 2 ¥: 1
= U S PLOA i v
19 A BAOAE —ME oLl
0 qe [ ) 10 i
- 1'(}‘{"“ G5

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

CONVENCIONES j/ / / C

DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABL

CT= CONSERVACION TOTAL E = ELIMINACION M= MICROFILMACION OORDINADOR DE ARCHIVO
S = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




@ ® L

TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : DIVISION DE PERSONAL HOJA: 5 DE 9 CODIGO AREA: __3300
COD!G5 TRADICION RETENGION DISPOSICION
Dicuismo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES aRcHvO  JARCHIVO FINAL PROCEDIMIENTO

DP SD |JsuBD JO |FT |C ceston  feentrar JCT |S M |E

3300 40 DERECHO DE PETICION 1 1 X | X IMICROFILMAR Y ELIMINAR EL SOPORTE PAPEL

3360 40 X * PRESENTACION DERECHO DE PETICION
—3300—40] X ['RESPUESTA

3300] 50 X CONCEPTOS JURIDICOS P 2 2 X | X JMICROFILMAR, ELIMINAR SOPORTE PAPEL
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ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

CONVENCIONES

DP= DEPENDENCIA 8D= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE /f

CT= CONSERVACION TOTAL E = ELIMINACION M= MICROFILMACION RDINADOR DE ARCHIVO
§ = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:




TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA. : DIVISION DE PERSONAL HOJA: 6 DE 9 CODIGO AREA: __3300
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES proivo  JarcHivo | FINAL PROCEDIMIENTO

DP SD |suBD JO |FT |C cesTion  feentrar JCT S M |[E

3300 60 CONCURSOS 2 5 X JELIMINAR SOPORTE PAPEL
— 3300 60 1]* AVISO DE CONVOCATORIAS

3300 B0 X * EXAMENES
—3300— 80— X * LISTA DE ADMITIDOS
_3300+—60}—___ |X * LISTA DE NO ADMITIDOS

33001 60— X * ANALISIS DE RESULTADOS

3300604 X * LISTA DE LEGIBLES
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL i -’:7
CONVENCIONES o / // 7’
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE s e S

CT= CONSERVACION TOTAL

S = SELECCION

E = ELIMINACION

SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

M= MICROFILMACION

y cocRmNAmbN DE ARCHIVG
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TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : DIVISION DE PERSONAL HOJA: 7 DE 9 CODIGO AREA: __3300
~ CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
UMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RcHvo  JARcHve FINAL PROCEDIMIENTO
DP  |SD IsuBb [0 |FT |C oestion  feenrma [CT IS M JE |
3300| 70 PROGRAMAS DE INDUCCION Y 1 1 X |ELIMINAR

ENTRENAMIENTO PLAN DE CAPACITACION

DEL MINISTERIO

=3300] 70— X * SOLICITUD DE CAPACITACION
| —3300 70 X * PLANES DE CAPACITACION CON OTRAS ENTIDADES
—3300] 70 X * PLAN DE PASANTIAS

-3300}—70 X * INSTRUCTIVOS

330070} X * EVALUACIONES

3300 —70] X * BECAS

ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL

CONVENCIONES / // / /
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE

CT= CONSERVAGCIONTOTAL  E = ELIMINACION M= MICROFILMACION GCODRDINADOR DE ARGHIVO

$ = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:
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TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

OFICINA PRODUCTORA : DIVISION DE PERSONAL HOJA: 8 DE 9 CODIGO AREA: __3300
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
UMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES bRCHVO  JARCHIVO FINAL | PROCEDIMIENTO
DP_|sD [suBD]O [FT JC _ foeston karma JCT [S M _E
3300 80 ACTAS ° Vo 5:co 1 1 X IMICROFILMAR, SELECCIONAR 1% RESTANTES
= 7 @ VI Ser Y bicoe i JELIMINAR SOPORTE PAPEL
f&_ e‘;n;—rc_";;ﬂmn’u}ﬁ_ /
7
3300 @0 i ~— CIRCULARES 1 \3) X JELIMINAR SOPORTE PAPEL
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ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL A\// / 7 //’
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TD= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABL?/’// AW / 7
CT= CONSERVACION TOTAL E = ELIMINACION M= MICROFILMACION y COORDINADOR DE ARCHIVO
8 = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL

FECHA:
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TABLA DE RETENCION Y DESCARTE DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE
OFICINA PRODUCTORA : DIVISION DE PERSONAL HOJA: 9 DE 9 CODIGO AREA: _ 3300
CODIGO TRADICION RETENCION DISPOSICION
[DOCUMENTO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES prctivo famcivo | FINAL PROCEDIMIENTO
DP SD |[suBD O |[FT |C _ oesTion  feenrae JCT S M [E
3300 100 NOMINA 2 4 X |X |POR SER BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA
JENVIAR A LA DIVISION FINANCIERA
[—33001—100] X * NOVEDADES DE NOMINA
100 X |* RESOLUCIONES
160 X |* EMBARGOS
3300 100 — X |+ NOMINA
ARCEC DE COLOMBIA LTDA ADMINISTRADORES DE INFORMACION EMPRESARIAL 7 ) _,.
CONVENCIONES AT / / P4
DP= DEPENDENCIA SD= SERIE DOCUMENTAL TO= TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABW_/ /«' /
CT= CONSERVACION TOTAL E = ELIMINACION M= MICROFILMACION : COOf!biNAHORﬁEARCHNO
S = SELECCION SUBD= SUBSERIE DOCUMENTAL
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