REPUBLICA DE COLOMBSIA

Libertady Orden

MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE

RESOLUCION No. 1156

(10 DIC 2020 )

“Por la cual se implementan las Tablas de Retencién Documental -TRD del Ministerio
de Ambiente y Desarrolio Sostenible, y se dictan ofras disposiciones”

EL SECRETARIO GENERAL DEL MINISTERIC DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

En ejercicio de sus facultades legales, y en especial las conferidas en Decreto 3570
de 2011 articulo 21 numeral 2. y en especial a las conferidas en el articulo 16 de la
Ley 594 de 2000.

CONSIDERANDO:

Que la Constitucion Pelitica de Celombia en el articulo 72 establece “Ef patrimonio
cultural de la Nacion esta bajo la proteccion del Estado. El patrimonio arqueolbgico y
ofros bienes culturales que conforman la identidad nacional, pertenecen a la Nacién y
son inalienables, inembargables e imprescriptibles. La ley estableceré los mecanismos
para readquirifos cuando se encuentren en manos de particulares y reglamentara los
derechos especiales que pudieran tener fos grupos étnicos asentados en terriforios de
rigueza arqueologica”.

Que la Ley 80 de 1989, por la cual se crea el Archivo General de la Nacién, en el literal
b} del articulo segundo establece “fijar las politicas y expedir Ios reglamentos
necesarios para organizar la conservacion y el uso adecuado del patrimonio
documental de la Nacién de conformidad con los planes y programas que sobre la
materia adopta la Junta Directiva” y en virtud del Decreto 1777 de 1980 dispone en su
artfculo 8 numeral a) “... Adoptar y evaluar periédicamente la politica archivistica a nivel
nacional”.

~ Que la Ley 594 de 2000, por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se
dictan otras disposiciones, en su articulo 3 define la gestién documental “como el
conjunto de actividades administrativas y técnicas tendientes a la planificacion, manejo
y organizacion de la documentacion producida y recibida por fas entidades, desde su
origen hasta su destino final, con el objeto de facilitar su utilizacién y conservacion™.

Que el literal a) del articulo 4 de la Ley ibidem sefala “a) Fines de los archivos. E/
objetivo esencial de los archivos es el de disponer de la documentacion organizada, en
tal forma que la informacién institucional sea recuperable para uso de la administracién
en el servicio al ciudadano y como fuente de Ia historia; Por lo mismo, los archivos haran
suyos los fines esenciales del Estado, en particular los de servir a la comunidad y
garantizar fa efeclividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la
Constitucion y los de facilitar la participacion de la comunidad y ef controf del ciudadano
en las decisiones que los afecten, en los términos previstos por la ley.”

Que de igual forma el articulo 11 de la Ley ibidem sefiala la “Obfigatoriedad de fa
conformacién de los archivos publicos. El Estado estad obligado a la creacion,
organizacion, preservacion y control de los archivos, teniendo en cuenta los principios
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de procedencia y orden original, el ciclo vital de los documentos y la normatividad
archivistica”,

Que &l articulo 12 de la Ley ibidem establece la “Responsabifidad. La administracién
publica sera responsable de la gestidén de documentos y de la administracién de sus
archivos™

Que el articulo 16 de la Ley ibidem establece las “Obligaciones de los funcionarios a
cuyo cargo estén los archivos de las entidades publicos. Los secretarios generales o
los funcionarios administrativos de igual o superior jerarquia, pertenecientes a las
entidades publicas, a cuyo cargo estén los archivos publicos, tendran fa obligacién de
velar por la integridad, autenticidad, veracidad y fidefidad de la informacién de los
documentos de archivo y serén responsables de su organizacién y conservacion, asf
como de Ja prestacion de los servicios archivisticos”,

Que el articulo 17 de la Ley ibidem establece la “Responsabilidad de jos funcionarios
de archivo. Los funcionarios de archivo trabajarén sujetos a los més rigurosos principios
de /a ética profesional, a lo dispuesto en la Constitucion Politica de Colombia,
especialmente en lo previsto en su articulo 15, a fas leyes y disposiciones que regulen
su labor. Actuarén siempre guiados por los valores de una sociedad democratica que
les confie la mision de organizar, conservar y poner al servicio de la comunidad la
documentacion de la administracién del Estado y aquélla que forme parte del patrimonio
documental de la Nacién”,

Que el Acuerdo 042 de 2002 del Archivo General de la Nacion “Por ef cual se establecen
los criterios para la organizacion de los archivos de gestién en las entidades publicas y
las privadas que cumplen funciones publicas, se regula el Inventario Unico Documental
y se desarrolfan los articulos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de
2000°, en su articulo 3 establece la “Conformacion de los archivos de gestion y
responsabilidad de los jefes de unidades administrativas. [as unidades administrativas
y funcionales de las entidades deben con fundamento en la Tabla de Retencion
Documental aprobada, velar por la conformacion, organizacién, preservacion y control
de los archivos de gestion, teniendo en cuenta los principios de procedencia y orden
original, el ciclo vital de los documentos y fa normatividad archivistica. El respectivo jefe
de la oficina sera el responsable de velar por la organizacion, consulta, conservacion y
custodia del archivo de gestion de su dependencia, sin perjuicio de la responsabilidad
sefialada en el numeral 5 de la Ley 734 de 2002 para todo servidor pablico”,

Que el Decreto 3570 de 2011, establece la estructura orgénica del Ministerio de
Ambiente y Desarrollo Sostenible, su integracion al Sector Administrativo de Ambiente
y Desarrollo Sostenible y se fijan las funciones de cada una de sus dependencias,
estructura que posteriormente fue modificada mediante el Decreto 1682 del 17 de
octubre de 2017.

Que el Decreto 1499 de 2017 actualizé el Modelo Integrado de Planeacién y Gestion —
MIPG, el cual establece la Dimensién 5 de Informacién y comunicacién y que contempla
la politica de gestién y desempefio de Gestion Documental.

Que mediante la Resolucién 2140 de 2017 “Por la cual se adopta el Modelo Integrado
de Planeacion y Gestion y se crean algunas instancias administrativas al interior del
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible y del Fondo Nacional Ambiental, y se
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dictan otras disposiciones”, en el titulo 1ll se conformé el Comité Institucional de Gestion
y Desempefio.

Que el articulo 9 de la Resolucién ibidem, establece las funciones asignadas al Comité
Institucional de Gestién y Desempefio, dentro de la que se encuenira "Aprobar y hacer
seguimiento, por lo menos una vez cada ires meses, a las acciones y estrategias
adoptadas para la operacion del Modelo Integrado de Planeacién y Gestion — MIPG".

Que el 27 de abril de 2020, en sesién ordinaria del Comité Institucional de Gestion v
Desempeno, el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible aprobé sus Tablas de
Retencion Documental, tal como fo establece el articulo 9 del Acuerdo 004 de 2018 del
Archivo General de [a Nacion.

Que el 30 de abril de 2020, durante sesién del Comité Evaluador de Documentos del
Archivo General de la Nacidn, el Ministerio de Ambiente y Desarrollc Sostenible
presents y sustents las Tablas de Retencién Documental, las cuales por unanimidad
fueron aprobadas y convalidadas.

Que una vez aprobadas y convalidadas las Tablas de Retencion Documental por el
Comité Evaluador de Documentos, el Ministeric de Ambiente y Desarrollo Sostenible
radico la version definitiva de estos Instrumentos Archivisticos y se obtuvo el Certificado
de Convalidacion con fecha del 26 de mayo de 2020.

Que en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 19 del Acuerdo 004 de 2019 del
Archivo General de la Nacidn, se determiné que las Tablas de Retencién Documental
del Ministeric de Ambiente y Desarrollo Sostenible reunieron los requisitos de
aprobacion y convalidacion y, por lo tanto, se realizé su inscripcién en el Registro Unico
de Series Documentales bajo el nimero TRD-228.

Que de conformidad con el articulo 18 del Acuerdo ibidem, el Ministerio de Ambiente y
Desarrollo Sostenible comunicod sus Tablas de Retencidn Documental en su sitio web.

Que atendiendo el anterior desarrollo juridico y técnico es necesario implementar las
tablas de retencion documental aprobadas y convalidadas por el Archive General de la
Nacion.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 1. IMPLEMENTACION. Implementar ias Tablas de Retencion Documental
del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible -MADS, convalidadas por el Comité
Evaluador de Documentos del Archivo General de la Nacién -AGN el 26 de mayo de
2020.

ARTICULO 2. APLICACION. Aplicar las Tablas de Retencién Documental
inmediatamente, las cuales seran de obligatorio cumplimiento para todas las
dependencias y sus grupos internos de trabajo.
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Paragrafo: En cumplimiento de io dispuesto en la normativa archivistica, las Tablas de
Retencion Documental adoptadas bajo esta resolucion, seran aplicadas a los
documentos producidos desde el 17 de octubre de 2017, fecha en la que se reestructurd
organicamente el Ministerio de Ambiente y Desarrolic Sostenible.

ARTICULO 3. CODIFICACION DE DEPENDENCIAS. La codificacion de las
dependencias es la siguiente:

B OFICENAS Y. i R g
° | biRECcionEs | GRUFOS DE TRABAID
-Despachcde[mlmstro L L e S e e
Despacho def ministro | Grupo de comunicaciones 1001
Oficina de negocics verdes y sostenibles 1100
Grupo de analisis econdmico para 101
l2 sostenibilidad
Oficina de negocios verdes y sostenibles Grupo de competitividad v
promocion de negocios verdes 1102
sestenibles
Oficina asesora de planeacion 1200
Grupo de gestion presupuestal 1201
Grupo de gestién de provectos 1202
Grupo del sistema integrado de
gestion 1203
Oficine asesora de planeacion Grupo de politicas, planeacion y 1204
Despacho del seguinien'o —
ministro Grupo de &poyo {[?CT]ICD,
evaluacidn y seguimiento a 1205
proyeclos de inversién del sector
ambiental
Oficina asesora juridica 1300
Grupe de procesos judiciales 1301
Grupo de conceplosy 1302
Oficina asesora juridica g%gitaf;d::ni:plig}:;femldad
normatividad en politicas 1303
sectoriales
Oficina de asuntos internacionales 1400
Oficina de tecnologias de la informacién y la comunicacién 1500
Oficina de control interne 1600
_Déspacho del vieeministro de politicas y normalizacién ambiental- R T TN s i IR | |) e ieaapt
Direccidn de bosques, biodiversidad y servicios ecomstemlcos 2100
Grupo de gestidn en biodiversidad 21
Direccion de bosgues, biodiversidad y sevicios Eorgsseieygreeﬁc;g?oﬁtg@ . 2
ecosistémicos nacionales
Grupo recursos genéticos 2103
Direccion de asuntos marinos, costeros y recursos acuaticos 2200
Despacho del Grupo de crdenamiento ambiental
vicg;pinistru de del terr.itor_io y gesﬁén sostenible 2901
ﬁgmﬁ;g cion Direccién de gguntos marinos, costeros y 'c.!ne;:?nl:odlvers@ad costera y
ambiental féclrsos acuaticos Grupo de gestion de riesgo,
informacion y participacién 2202
comunitaria marino costera
Direccién de gestion integral del recurso hidrico 2300
Grupo de fortalecimiento y
_ o . gobernanza del agua [
Direccidn de gestian integral del recurso hidrico Grupo de administracion del
recurso hidrico 302
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Grﬁiﬁo de planificacién de cuencas

2303
Direccion de asuntos ambientales, sectorial y urbana 2400
Grupo de gestidn ambiental 2401
urbana
Direccion de asuntos ambientales, sectorial y Grupo te sostenfbthdad de los 2402
sectores productivos
urbana - —
Grupo de sustancias quimicas,
residuos peligrosos y unidad 2403
técnica de ozeno (UTO)
Despacho del viceministro de crdenamiento ambiental del territorio ..o cpi i d el el 3000
Direceidn de ordenamiento ambiental territorial y sistema nacional ambiental - 3100
SINA
C?mpo de Gestidn integrai del 3101
riesgo
Grupe de Mangjo de informacion 3102
Direction de ordenamiento ambiental territorial y | ambienial geogréfica
sistema nacional ambiental -SINA Grupe de Ordenamiento ambiental 3103
Grupo SINA 3104
Despache del
viceministro de Subdireccién de educacién y participacion 3110
ordenamiento | Direccion de
ampieptal del | ordenamiento Grupo de educacion 31
territorio amblental territorial y Subdireccion de
sistema nacional educacion y Grupo de participacidn 312
ambiental -SINA articipacitn
paricipac Grupo de dvulgacion de 11
conocimiente v cultura ambientaf
Direccion de cambio climatico y gestion del riesgo 3200
Grupo de adaptacion al cambio 3201
Direccitén de cambio climatico y gestidn del climético
riesgo Grupo de mitigacién del cambio
climatico 3202
-Secretdria general = L e e T AR
Grupo de talento humano 4001
Grupo de coniratos 4002
. Grupo de conirol interno
Sec
retaria general disciplinario 4003
qudad ceordinadora de gobieno 4004
abierto
Subdireccidn administrativa y financiera 4100
Grupo de servicios administrativos 4101
Grupo de presupuesto 4102
Secretaria general Sub@i{eccién Grupo ﬁeniral de cuentas y 4103
administrativa y contabilidad
financiera Grupo de tesoreria 4104
Grupo de comisiones y apoyo
logistico 4105
Grupo de gestidn documental 4106

Paragrafo, Es obligatorio la codificacion descrita anteriormente, para todas las
comunicaciones oficiales producidas y gestionadas desde las dependencias, los cuales
se implementaran una vez finalice el ciclo de capacitaciones de las Tablas de Retencion
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Documental por parte del Grupo de Gestion Documental del Ministeric de Ambiente y
Desarrollo Sostenible,

ARTICULO 4. VIGENCIA. La presente resolucién rige a partir de la fecha de su
expedicién y debera ser comunicada en la pagina web de la entidad, y deroga la
Resolucion 1017 de 2018 y las demas que le sean contrarias.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Dada en Bogota, D.C. alos 10 DIC 2020

—~—"CARYO& ALEERTO FRASSER ARIETA
Sefretario General
Ministerio de/Ambiente y Desarrollo Sostenible

/

Proyecté: Caralina Espinosa Mayerga — Coordinadera Grupo de Gestién Documer
Francy Tivisay Gémez — Contratista Grupc de Gestion Documental ,%*

Revisé: Juan Camiio Chavarro Marin — Contratista Secretaria General?a

Aproba: Alvare Alonse Pérez Tirado — Subdirector Administrativo y Finandlero {,ngr:ﬂ .
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