MINISTERIO DE AMBIENTE %
ni
SOSTENIBLE Proceso: Gestion Documental . -
Version: 3 Vigencia: 11/06/2019 Cadigo: F-A-DOC-09
FONDO MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE
SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
SUBSECCION / OFICINA PRODUCTORA GRUPO CENTRAL DE CUENTAS Y CONTABILIDAD
METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA |Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segun sea el caso:
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4103 02 14 |ACTAS Actas del Comité de 3 17 | X X Las actas son documentos testimoniales que dan fe de las decisiones tomadas
Cartera del Fondo  |Comunicacion oficial de convocatoria Fisico por los 6rganos consultivos. Una vez termine el tiempo de retencion en el
Nacional Ambiental archivo central (contado a partir de la emision de la Gltima acta en la vigencia
", respectiva), se procedera a su conservacion total, en su soporte nativo. Aplicar
Acta. del comlt.e de cartera del Fondo Fisico medio técnico, ya sea digitalizacion o microfilmacién indicadas en la
Nacional Ambiental introduccion, de acuerdo con la determinacién que tome el comité y proceder
con la transferencia secundaria segun se indica en el procedimiento con
Listado de asistencia Fisico cédigo P-A-DOC-05. Criterios de valoracion segin Ley 99 de 1993, Art. 5.
4103 02 15 |ACTAS Actas del Comité de 3 17 | X X Las actas son documentos testimoniales que dan fe de las decisiones tomadas
Cartera del Ministerio | octg del comité de cartera del Ministerio » por los 6rganos consultivos. Una vez termine el tiempo de retencion en el
de Ambiente y de Ambiente y Desarrollo Sostenible Fisico archivo central (contado a partir de la emision de la Gltima acta en la vigencia
Desarrollo Sostenible respectiva), se procedera a su conservacion total, en su soporte nativo. Aplicar
medio técnico, ya sea digitalizacion o microfilmacién indicadas en la
introduccion, de acuerdo con la determinacién que tome el comité y proceder
con la transferencia secundaria seguin se indica en el procedimiento con
Listado de asistencia Fisico cédigo P-A-DOC-05. Criterios de valoracin segin Ley 99 de 1993, Art. 5.
4103 15 ESTADOS Estado de situacion financiera Fisico 3 7 X X Los estados financieros hacen aportes a la investigacion sobre la historia
FINANCIEROS econdmica del sector ambiente, entre otros aspectos. Una vez termine el
Estado de resultado Fisico tiempo de retencion en el archivo central (contado a partir del tltimo estado
financiero en la vigencia respectiva), se procedera a su conservacion total, en
Estado de cambios en el patrimonio Fisico su soporte nativo. Aplicar medio técnico, ya sea digitalizacion o microfiimacion
indicadas en la introduccién, de acuerdo con la determinacion que tome el
Estado de flujos de efectivo Fisico comité y proceder con la transferencia secundaria segun se indica en el
procedimiento con cédigo P-A-DOC-05. Criterios de valoracion segln Ley 962
Notas a los estados financieros Fisico de 2005, Art. 28.
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4103 20 07 |INFORMES Informes de 3 7 X La informacion que se encuentra en estos informes, se consolida en los
Conciliacion de Solicitud Fisico estados financieros. Una vez termine el tiempo de retencion en el archivo
Operaciones central (contado a partir del ltimo informe de la vigencia respectiva), el Grupo
Reciprocas de Gestion Documental realizara los tramites correspondientes a la
Informe de conciliacion de operaciones . legalizacion de la eliminacion documental y la destruccion fisica de los
reciprocas Fisico documentos mediante picado del papel.
4103 20 31 |INFORMES Informes Financieros 3 7 X La informacion que se encuentra en estos informes, se consolida en los
Solicitud Fisico estados financieros. Una vez termine el tiempo de retencion en el archivo
central (contado a partir del dltimo informe de la vigencia respectiva), el Grupo
de Gestion Documental realizara los tramites correspondientes a la
legalizacion de la eliminacién documental y la destruccion fisica de los
Informe financiero Fisico documentos mediante picado del papel.
4103 28 01 [LIBROS CONTABLES |Libro Mayory de 3 7 X El libro mayor contiene el consolidado de todas las cuentas y movimientos
Balance presupuestales que realiza el ministerio en cumplimiento de sus funciones;
este sera descargado de SIIF nacién mensualmente, para evidencia de la
entidad. Una vez termine el tiempo de retencion en el archivo central (contado
a partir del Ultimo estado financiero en la vigencia respectiva), se procedera a
Libro Mayor y de Balance Electronico su conservacion total, en su soporte nativo. Aplicar medio técnico, ya sea
digitalizacién o microfilmacion indicadas en la introduccion, de acuerdo con la
determinacion que tome el comité y proceder con la transferencia secundaria
segun se indica en el procedimiento con codigo P-A-DOC-05. Criterios de
valoracion segln Ley 962 de 2005, Art. 28.
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