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FONDO MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE
SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBDIRECCION DE EDUCACION Y PARTICIPACION
SUBSECCION / OFICINA PRODUCTORA GRUPO DE DIVULGACION DE CONOCIMIENTO Y CULTURA AMBIENTAL
METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA |Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segun sea el caso:
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. TIEMPOS DE | DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION FINAL
= <
=
S<8| , | & SI?JRONTIEOO 23|23 PROCEDIMIENTO
Qo S e 7 SERIE SUBSERIE TIPOS DOCUMENTALES Sh|S = Slw|E|w
258 ° | 2 6|58
S x o
» o
3113 22 03 [INSTRUMENTOS DE |(Instrumentos de 3 2 X Estos documentos contienen informacion que respondio a una necesidad
CONTROL Control para el administrativa de corto alcance y fueron importantes para la ejecucion de las
Préstamo de Material actividades mientras dur6 su tramite. Una vez termine el tiempo de retencion
Bibliografico Formato de préstamo de material Fisico en el archivo central (contado a partir de la Gltima planilla de la vigencia
bibliografico respectiva), el Grupo de Gestion Documental realizara los tramites
correspondientes a la legalizacion de la eliminacion documental y la
destruccion fisica de los documentos mediante picado del papel.
3113 47 REGISTROS DE Formato solicitud de concepto editorial 5 10 | X X Estos registros evidencian las publicaciones que son realizadas en el
PUBLICACIONES (con soportes para validar derechos de Fisico ministerio y que se traducen en libros, los cuales tratan sobre los temas
INTERNAS autor) desarrollados por los servidores publicos en ejecucion de sus actividades y
Formato de notas de correccion Fisico que estan ligados a temas ambientales. Una vez termine el tiempo de
Formato concepto editorial Fisico retencion en el archivo central (contado a partir de la emision del certificado de
Solicitud de ISBN Fisico recibo en depdsito legal), se procedera a su conservacion total, en su soporte
- - — nativo. Aplicar medio técnico, ya sea digitalizacion o microfilmacion indicadas
Ficha de registro ISBN Fisico en la introduccion, de acuerdo con la determinacion que tome el comité y
Publicacion Electrénico proceder con la transferencia secundaria segun se indica en el procedimiento
Comunicacion oficial interna de Fisico con codigo P-A-DOC-05. Criterios de valoracion segin Ley 99 de 1993, Art. 5.
distribucion de publicaciones
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