MINISTERIO DE AMBIENTE
Y DESARROLLO
SOSTENIBLE

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL m
Sistema Integrado de Gestion

Proceso: Gestion Documental

Version: 3

Vigencia: 11/06/2019

Cadigo: F-A-DOC-09

FONDO

MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE

SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA

DESPACHO DEL VICEMINISTRO DE POLITICAS Y NORMALIZACION AMBIENTAL

SUBSECCION / OFICINA PRODUCTORA

DIRECCION DE ASUNTOS AMBIENTALES, SECTORIAL Y URBANA

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segun sea el caso:
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2400 20 01 [INFORMES Informes a 3 2 X Estos informes son consolidados por la Oficina de Control Interno para dar
Organismos de Solicitud de informe Fisico respuesta a las entidades. Una vez termine el tiempo de retencion en el
Control archivo central (contado a partir del ultimo informe de la vigencia respectiva), el
Grupo de Gestion Documental realizara los tramites correspondientes a la
legalizacion de la eliminacién documental y la destruccion fisica de los
Informe a organismo de control Fisico documentos mediante picado del papel.
2400 20 13 |INFORMES Informes de Gestion 3 2 X Estos informes son consolidados en los Informes de Gestion Institucional de la
Solicitud de informe Fisico Oficina Asesora de Planeacion. Una vez termine el tiempo de retencion en el
archivo central (contado a partir del ultimo informe de la vigencia respectiva), el
Grupo de Gestion Documental realizara los tramites correspondientes a la
legalizacion de la eliminacién documental y la destruccion fisica de los
Informe de gestion Fisico documentos mediante picado del papel.
2400 20 21 |[INFORMES Informes de 3 2 X X Estos informes dan cuenta de la participacion de pueblos y comunidades, en la
Seguimiento a Agenda ambiental Fisico planificalc’ién ambientg! integral de IQ; territorios que contendra el enfoque, la
Agendas percepcion y proyeccion de los participantes y que convergen sobre su
Ambientales expresion en la gestion ambiental regional. Una vez termine el tiempo de
retencion en el archivo central (contado a partir del dltimo informe de
o . . seguimiento sobre la agenda ambiental entablada con cada comunidad), se
Comunicaciones oficiales Fisico procedera a su conservacion total, en su soporte nativo. Aplicar medio técnico,
ya sea digitalizacion o microfilmacion indicadas en la introduccién, de acuerdo
con la determinacion que tome el comité y proceder con la transferencia
Informes de seguimiento a las agendas o secundaria segun se indica en el procedimiento con cédigo P-A-DOC-05.
ambientales Fisico Criterios de valoracion segun Ley 99 de 1993, Art. 5.
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