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SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE BOSQUES, BIODIVERSIDAD Y SERVICIOS ECOSISTEMICOS

SUBSECCION / OFICINA PRODUCTORA

GRUPO RECURSOS GENETICOS

METODOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA

Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales segun criterios técnicos hay que sefialar con una "X" segun sea el caso:
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2103 09 09 [CONCEPTOS Conceptos Técnicos 3 17 | X X Los conceptos técnicos conservan la evidencia de la posicion del Ministerio
Ambientales sobre frente a temas ambientales y reflejan la aplicacion de los lineamientos y la
Recursos Genéticos - . normatividad sobre las politicas publicas ambientales lideradas por el
y sus Productos Solicitud de concepto Fisico Ministerio en temas de recursos genéticos. Una vez termine el tiempo de
Derivados retencion en el archivo central (contado a partir de la emision del Ultimo
concepto técnico en la vigencia respectiva), se procedera a su conservacion
total, en su soporte nativo. Aplicar medio técnico, ya sea digitalizacion o
microfilmacion indicadas en la introduccion, de acuerdo con la determinacion
Concepto técnico sobre recursos . que tome el comité y proceder con la transferencia secundaria segun se indica
genéticos y sus productos derivados Fisico en el procedimiento con codigo P-A-DOC-05. Criterios de valoracion segin
Ley 99 de 1993, Art. 5.
2103 20 13 |INFORMES Informes de Gestion 3 2 X Estos informes son consolidados en los Informes de Gestion Institucional de la
Solicitud de informe Fisico Oficina Asesora de Planeacion. Una vez termine el tiempo de retencion en el
archivo central (contado a partir del ultimo informe de la vigencia respectiva), el
Grupo de Gestion Documental realizara los tramites correspondientes a la
legalizacion de la eliminacién documental y la destruccion fisica de los
Informe de gestion Fisico documentos mediante picado del papel.
2103 29 02 |LINEAMIENTOS Lineamientos . o » 3 7 |X X Los lineamientos técnicos conservan la directriz del Ministerio frente a temas
TECNICOS Técnicos para la Formulacion de la directriz Fisico ambientales y su aplicacion en temas de recursos genéticos. Una vez termine
Conservacion el tiempo de retencion en el archivo central (contado a partir del informe de
Manejo y Uso Directriz Fisico evaluacion y seguimiento), se procedera a su conservacion total, en su soporte
Sostenible de los nativo. Aplicar medio técnico, ya sea digitalizacion o microfilmacion indicadas
Recursos Genéticos ] o B en la introduccion, de acuerdo con la determinacion que tome el comité y
y Productos Guia metodolégica Fisico proceder con la transferencia secundaria segln se indica en el procedimiento
Derivados con codigo P-A-DOC-05. Criterios de valoracion segun Ley 99 de 1993, Art. 5.
Informe de evaluacién y seguimiento Fisico

Francy Tivisay Gomez Pifieros, Archivista
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2103 29 03  [LINEAMIENTOS Lineamientos 3 7 X X Los lineamientos técnicos conservan la directriz del Ministerio frente a temas
TECNICOS Técnicos para la Formulacion de la directriz Fisico ambientales y su aplicacion en temas de recursos genéticos. Una vez termine
Elaboracion de el tiempo de retencion en el archivo central (contado a partir del informe de
Inventarios o » evaluacion y seguimiento), se procedera a su conservacion total, en su soporte
Genéticos Directriz Fisico nativo. Aplicar medio técnico, ya sea digitalizacion o microfilmacion indicadas
en la introduccion, de acuerdo con la determinacion que tome el comité y
Gui todolai Fisi proceder con la transferencia secundaria segun se indica en el procedimiento
uta metodologica Isico con cddigo P-A-DOC-05. Criterios de valoracion segun Ley 99 de 1993.
Informe de evaluacion y seguimiento Fisico
2103 29 04 [LINEAMIENTOS Lineamientos 3 7 X X Los lineamientos técnicos conservan la directriz del Ministerio frente a temas
TECNICOS Técnicos para la Formulacion de la directriz Fisico ambientales y su aplicacion en temas de recursos genéticos. Una vez termine
Negociacion e el tiempo de retencion en el archivo central (contado a partir del informe de
Implementacion de o » evaluacion y seguimiento), se procedera a su conservacion total, en su soporte
. |Directriz Fisico nativo. Aplicar medio técnico digitalizacion o microfilmacion indicad
Tratados Convenios . Apl , ya sea digitalizacion o microfilmacion indicadas
Relacionados con en la introduccion, de acuerdo con la determinacion que tome el comité y
Recursos Genéticos |Gui todoldai Fisi proceder con la transferencia secundaria segun se indica en el procedimiento
ula metodologica Isico con codigo P-A-DOC-05. Criterios de valoracion segun Ley 99 de 1993, Art. 5.
y Productos
Derivados . o .
Informe de evaluacion y seguimiento Fisico
2103 29 05 [LINEAMIENTOS Lineamientos . o » 3 7 | X X Los lineamientos técnicos conservan la directriz del Ministerio frente a temas
TECNICOS Técnicos para la Formulacion de la directriz Fisico ambientales y su aplicacion en temas de recursos genéticos. Una vez termine
Prevencion y Control el tiempo de retencion en el archivo central (contado a partir del informe de
de Acceso llegal a Directriz Fisico evaluacion y seguimiento), se procedera a su conservacion total, en su soporte
los Recursos nativo. Aplicar medio técnico, ya sea digitalizacién o microfilmacion indicadas
Genéticos y . o » en la introduccion, de acuerdo con la determinacion que tome el comité y
Productos Derivados Guia metodoldgica Fisico proceder con la transferencia secundaria segun se indica en el procedimiento
con cddigo P-A-DOC-05. Criterios de valoracion segun Ley 99 de 1993, Art. 5.
Informe de evaluacion y seguimiento Fisico
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2103 29 06 |LINEAMIENTOS Lineamientos Capacitaciones de acceso a recursos 3 7 X X Los lineamientos técnicos conservan la directriz del Ministerio frente a temas
TECNICOS Técnicos para la genéticos y productores derivados y Fisico ambientales y su aplicacion en temas de recursos genéticos. Una vez termine
Vigilancia Control y |organismos genéticamente modificados el tiempo de retencion en el archivo central (contado a partir del informe de
Seguimiento en el . . evaluacion y seguimiento), se procedera a su conservacion total, en su soporte
Guias Fisico nativo. Aplicar medio técnico digitalizacié icrofilmacion indicad
Acceso llegal a los . Apl , ya sea digitalizacion o microfilmacion indicadas
™ la introduccion, de acuerdo con la determinacion que tome el comité
Recursos Genéticos . en : q y
Manuales Fisico proceder con la transferencia secundaria segun se indica en el procedimiento
con cddigo P-A-DOC-05. Criterios de valoracion segun Ley 99 de 1993, Art. 5.
Listas de asistencia Fisico
Ayudas de memoria Fisico
Presentaciones Fisico
Conceptos Fisico
Lineamientos Fisico
2103 33 30 |PLANES Planes para la 3 17 [ X X Estos planes demuestran la gestion administrativa y estratégica que las areas
Conservacion Diagnostico Fisico del Ministerio emprenden para el manejo y uso sostenible de los recursos
Manejo y Uso genéticos. Una vez termine el tiempo de retencion en el archivo central
Sostenible de los (contado a partir del cierre del plan), se procedera a su conservacion total, en
Recursos Genéticos | Informe técnico Fisico su soporte nativo. Aplicar medio técnico, ya sea digitalizacion o microfilmacion
Derivados de Ia indicadas en la introduccion, de acuerdo con la determinacion que tome el
Diversidad Biolégica comité y proceder con la transferencia secundaria segun se indica en el
9 Definicién del plan Fisico procedimiento con codigo P-A-DOC-05. Criterios de valoracion seguin Ley 99
de 1993, Art. 5.
Plan de recursos genéticos Fisico

Fraicy [Tivisay Gomez Pifieros, Archivista
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2103 36 01 [PROCESOS Procesos Solicitud de acceso a recursos genéticos Fisico 3 17 [ X X Estos permisos evidencian el cumplimiento de los acuerdos internacionales
AMBIENTALES Ambientales de Proyecto de investigacion Fisico que ha suscrito el pais para la proteccion de la biodiversidad a nivel de
Acceso a los Documento de identificacién persona . recursos genéticos, la proteccion y usufructo de los mismos para su
Recursos Genéticos |natural o juridica Fisico supervivencia y estudio, entre otros. Una vez termine el tiempo de retencién en
y sus Productos Certificado de existencia y representacion — el archivo central (contado a partir del auto de confidencialidad), se procedera
Derivados legal (i aplica) Fisico a su conservacion total, en su soporte nativo. Aplicar medio técnico, ya sea
Dbcumento de identiicacion de persona digitalizacién o microfilmacion indicadas en la introduccion, de acuerdo con la
Fisico determinacion que tome el comité y proceder con la transferencia secundaria

juridica extraniera (si aplica)

Poder otorgado en caso de que no actue
directamente la persona natural o Fisico
juridica (si aplica)

Documento de constitucion del consorcio
0 de la union temporal (si aplica)
Certificado de la presencia de grupos
étnicos en las zonas donde se adelantara Fisico
la investigacion (si aplica)
Certificado de no requerimiento de

segun se indica en el procedimiento con cédigo P-A-DOC-05. Criterios de
valoracion segln Ley 99 de 1993, Art. 5.

Fisico

PR Fisico
consulta previa (si aplica)
Acta protocolizada de consulta previa (si Fisico
aplica)
Permiso de recoleccion de especimenes
de especies silvestres de la diversidad .
Fisico

biolégica con fines de investigacion
cientifica no comercial (si aplica)
Permiso de estudio con fines de
investigacion cientifica en diversidad Fisico
bioldgica (si aplica)
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Copia del certificado de registro de la L
S Fisico
coleccién biolégica (si aplica)
Contrato accesorio (si aplica) Fisico
Suscripcion entre el proveedor del
componente intangible y el solicitante (si Fisico
aplica)
Carta de compromiso de la Institucién Fisico
Nacional de Apoyo — INA
Curriculum vitae del responsable del L
Fisico
proyecto
Oficio de requerimientos (si aplica) Fisico
Respuesta al oficio de requerimiento -
: Fisico
enviado
Auto de inicio Fisico
[CTECIOTT UE TTOTMCACIONT PETSUTTAT (ST .
TRY Fisico
Acta de notificacion personal (si aplica) Fisico
Notificacion electronica (si aplica) Fisico
Notificacion por aviso (si aplica) Fisico
Autorizacion de notificacidn electronica (si .
) Fisico
aplica)
Constancia ejecutoria Fisico
Publicacion de extracto del auto de inicio Fisico
Oficio solicitando concepto a las -
. A - Fisico
corporaciones auténomas (si aplica)
Concepto técnico de las corporaciones L
X Fisico
auténomas
Certificacion de verificacion de L
L Fisico
coordenadas (si aplica)
Dictamen técnico legal Fisico
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ance_pto técnico de adicién de proyecto Fisico
(si aplica)
Resolucion de aceptacion o negacion Fisico
Recurso de reposicion (si aplica) Fisico
Citacion para concertacion y negociacion .
de términos del contrato Fisico
Minuta de contrato Fisico
Acta de reunion Fisico
Listado de asistencia Fisico
Resolucion de otorga Fisico
Extracto del contrato Fisico
Otrosi que adiciona un proyecto o .
Fisico

modifica el contrato
Informe de visita técnica Fisico
Memorando solicitando concepto a la
Oficina de Negocios Verdes y Sostenibles Fisico
(si aplica)

Concepto técnico de la Oficina de

. ) - Fisi
Negocios Verdes y Sostenibles (si aplica) Isico
Plan de negocios para contrato comercial .

. Fisico
(si aplica)
Memorando solicitando concepto a la
Subdireccién de Educacién y Fisico
Participacién (si aplica)
Concepto técnico de la Subdireccion de -
- o Fisico
Educacion y Participacion (si aplica)
Informes de avance Fisico
Informe de seguimiento Fisico
Oficio de remision de informe de L
- Fisico
seguimiento
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Acta de liquidacion Fisico
Auto de archivo Fisico
Desistimiento de la solicitud Fisico
Auto de desistimiento Fisico
Informe de acompafiamiento de la Fisico
Institucion Nacional de Apoyo — INA
Memorando solicitando revision de
informacion de las clausulas pactadas - Fisico
Oficina de Negocios Verdes y Sostenibles
(si aplica)
Concepto técnico sobre cumplimiento de
las obligaciones o de requerimientos - Fisico
Oficina de Negocios Verdes y Sostenibles
(si aplica)
Memorando solicitando revision de
informacion de las clausulas pactadas - Fisico
Subdireccion de Educacion y
Participacién (si aplica)
Concepto técnico sobre cumplimiento de
las obligaciones o de requerimientos - Fisico
Subdireccion de Educacion y
Participacién (si aplica)
Solicitud de confidencialidad Fisico
Resumen no confidencial Fisico
Justificacion de la solicitud Fisico
Auto de confidencialidad Fisico
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2103 38 06 [PROGRAMAS Programas de Diagnéstico Fisico 3 17 | X X Estos programas demuestran la gestion administrativa y estratégica que las
Bioseguridad para . . areas del Ministerio emprenden para el manejo y uso sostenible de los
Atenuar los Impactos Informe técnico Fisico recursos genéticos. Una vez termine el tiempo de retencion en el archivo
Generados por la Definicién del programa Fisico central (contado a partir el Giltimo informe de seguimiento), se procedera a su
Presencia de Programa en bioseguridad Fisico conservacion total, en su soporte nativo. Aplicar medio técnico, ya sea
. — - - — digitalizacién o microfilmacion indicadas en la introduccion, de acuerdo con la
g;%aért];:;nn?esnte Capacitaciones (bioseguridad) Fisico determinacion que tome el comité y proceder con la transferencia secundaria
Modificad Guias Fisico segun se indica en el procedimiento con codigo P-A-DOC-05. Criterios de
oditicados Manuales Fisico valoracion segln Ley 99 de 1993, Art. 5.
Protocolos Fisico
Listas de asistencia Fisico
Ayudas de memoria Fisico
Lineamientos en bioseguridad Fisico
Informe de seguimiento Fisico
LILIANA MALAMEOMARTINEZ 7 CAROLINA ESPINGSA MAYORGA
SECRETARIA GENERAL COORDINADORA DEL GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
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