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1600 02 25 |ACTAS Actas del Comité 3 17 | X X Las actas son documentos testimoniales que dan fe de las decisiones tomadas
Institucional de Comunicacion oficial de convocatoria Fisico por los 6rganos consultivos. Una vez termine el tiempo de retencion en el
Coordinacién de archivo central (contado a partir de la emision de la Gltima acta generada en la
Control Interno Acta del comité institucional de vigencia respectiva), se procedera a su conservacion total, en su soporte
L . Fisico nativo. Aplicar medio técnico, ya sea digitalizacion o microfilmacion indicadas
coordinacién de control interno . " L o
en la introduccion, de acuerdo con la determinacion que tome el comité y
proceder con la transferencia secundaria segin se indica en el procedimiento
Listado de asistencia Fisico con codigo P-A-DOC-05. Criterios de valoracion segin Ley 87 de 1993, Art. 3.
1600 02 28 |ACTAS Actas del Comité Comunicacion oficial de convocatoria Fisico 3 17 | X X Las actas son documentos testimoniales que dan fe de las decisiones tomadas
Sectorial de Auditoria por los drganos consultivos. Una vez termine el tiempo de retencion en el
Agenda Fisico archivo central (contado a partir de la emision de la ultima acta generada en la
vigencia respectiva), se procedera a su conservacion total, en su soporte
Acta del comité sectorial de auditoria Fisico nativo. Aplicar medio técnico, ya sea digitalizacion o microfilmacion indicadas
en la introduccion, de acuerdo con la determinacion que tome el comité y
Listado de asistencia (cuando aplique) Fisico proceder con la transferencia secundaria segun se indica en el procedimiento
con cddigo P-A-DOC-05. Criterios de valoracion segun Decreto 4485 de 2009
Informe ejecutivo Fisico Art. 2.2.21.3.13.
1600 20 01 |INFORMES Informes a Solicitud de informe Fisico 3 7 X X Estos informes dan cuenta de la gestion frente a los organismos que ejercen
Organismos de Actas de reunién (cuando aplique) Fisico control en la actividad administrativa del Ministerio, por lo que desarrolla
Control Listado de asistencia (cuando aplique) Fisico valores secundarios. Una vez termine el tiempo de retencion en el archivo
- - — central (contado a partir de la emision del Ultimo informe en la vigencia
Evidencias - - - F!S!CO respectiva), se procedera a su conservacion total, en su soporte nativo. Aplicar
Plan de mejoramiento (cuando aplique) Fisico medio técnico, ya sea digitalizacion o microfilmacion indicadas en la
Reportes de seguimiento al plan de Fisico introduccion, de acuerdo con la determinacion que tome el comité y proceder
mejoramiento con la transferencia secundaria segun se indica en el procedimiento con
Informe a organismo de control Fisico codigo P-A-DOC-05. Criterios de valoracion segun Ley 1474 de 2011, Art. 9.
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1600 20 02 [INFORMES Informes a Otras 3 7 X X Estos informes dan cuenta de la gestion frente a otras entidades que tienen
Entidades relacion administrativa con el Ministerio. Una vez termine el tiempo de
Solicitud de informe Fisico retencion en el archivo central (contado a partir de la emisién del tltimo
informe en la vigencia respectiva), se procedera a su conservacion total, en su
soporte nativo. Aplicar medio técnico, ya sea digitalizacion o microfiimacion
indicadas en la introduccién, de acuerdo con la determinacion que tome el
. . comité y proceder con la transferencia secundaria segun se indica en el
Informe a otra entidad Fisico procedimiento con cédigo P-A-DOC-05. Criterios de valoracion segln Ley 38
de 1989, Art. 76.
1600 20 12 |INFORMES Informes de Programa de trabajo de evaluacion Fisico 3 7 X X Documento de control, que esta basado en un conjunto de indicadores de
Evaluacion independiente gestion disefiados en los planes y programas y en los procesos del ministerio,
Independiente Carta de representacion para la Auditoria Fisico permite una vision clara e integral de su comportamiento, la obtencién de las
Interna metas y de los resultados previstos e identificar las desviaciones sobre las
Actas de reunion (cuando aplique) Fisico cuale§ §e dfeben tgmar los cgrrgctivos que garAanAticenl mqnteper la orientacion
Listado de asistencia_(cuando aplique) Fisico del nlunlsterllo hacia el cumpl}mlento de sgs objetivos |nst|tu0|onale§.. Una vez
- - — termine el tiempo de retencion en el archivo central (contado a partir de la
Evidencias Fisico emision del Ultimo informe ejecutivo, o del informe final al plan de
Informes preliminares (cuando aplique) Fisico mejoramiento, de darse asi), se procedera a su conservacion total, en su
Comunicacion oficial de respuesta a Fisico soporte nativo. Aplicar medio técnico, ya sea digitalizacion o microfilmacion
solicitud de informacién (cuando aplique) indicadas en la introduccion, de acuerdo con la determinacion que tome el
Informe final (cuando aplique) Fisico comité y proceder con la transferencia secundaria segun se indica en el
Informe ejecutivo (cuando aplique) Fisico procedimiento con codigo P-A-DOC-05. Criterios de valoracion segin Decreto
Plan de mejoramiento (cuando aplique) Fisico 4485 de 2009 At 22.21.4.7.
Informes de seguimiento al plan de -
: ! Fisico
mejoramiento
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1600 20 20 [INFORMES Informes de Acto administrativo de solicitud de Fisi 3 7 X X Estos informes dan cuenta de la gestion frente a otras entidades que tienen
Requerimientos de  [informe de ley (cuando aplique) Isico relacion administrativa con el Ministerio. Una vez termine el tiempo de
Ley Acta de reunion (cuando aplique) Fisico retencion en el archivo central (contado a partir de la emision del dltimo
Listado de asistencia (cuando aplique) Fisico informe o el reporte, segun aplique, en la vigencia respectiva), se procedera a
Comunicaciones oficiales de solicitud de su conservacion total, en su soporte nativo. Aplicar medio técnico, ya sea
. . Fisico digitalizacién o microfilmacion indicadas en la introduccion, de acuerdo con la
informacion o " . .
—— — determinacion que tome el comité y proceder con la transferencia secundaria
Comunicaciones oficiales de respuesta a L A - o .
L inf ¥ Fisico segun se indica en el procedimiento con cédigo P-A-DOC-05. Criterios de
requerimientos de informacion valoracin segin Ley 1474 de 2011, Att. 9.
Reportes de informacién (cuando -
) Fisico
aplique)
Informe de requerimiento de ley (cuando .
) Fisico
aplique)
1600 33 02 |PLANES Plan Anual de 3 7 X X Estos planes dan cuenta de la gestion del Ministerio frente a los objetivos
Auditoria o » propuestos. Una vez termine el tiempo de retencion en el archivo central
Plan anual de auditoria Fisico (contado a partir de la Gltima acta de seguimiento), se procedera a su
conservacion total, en su soporte nativo. Aplicar medio técnico, ya sea
digitalizacion o microfimacion indicadas en la introduccion, de acuerdo con la
determinacion que tome el comité y proceder con la transferencia secundaria
Actas de reunion para seguimiento del Fisico segun se indica en el procedimiento con codigo P-A-DOC-05. Criterios de
plan valoracion segun Decreto 4485 de 2009 Art. 2.2.21.4.8.
- 7 ~
LILIANA MALAK:2O-MARTINEZ CAROLINA ESPINOZA MAYORGA
SECRETARIA GENERAL COORDINADORA DEL GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
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