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Introduccion

En este documento describe el paso a paso del cdmo debe operarse la herramienta de compras
publicas sostenibles con criterios de eficiencia energética, la cual fue disefiada mediante el uso de
las herramientas propias del software Microsoft Excel y el lenguaje de programacion de VBA
(Visual Basic for Applications).

Esta herramienta tecnolégica tiene como objetivo facilitar a los responsables de las adquisiciones
publicas, el incorporar en su proceso de toma de decisiones de compra criterios de sostenibilidad y
eficiencia energética, articuldndose con los andlisis actuales basados fundamentalmente en
calidad o precio o ambos.

A lo largo del documento se detallaran las funcionalidades, permisos y accesos a los que tendran
lugar los USUARIOS y el ADMINISTRADOR de la herramienta. Entiendo como usuario cada uno de
los responsables de la manipulacién y uso de la herramienta para la evaluacién técnica de
oferentes en las entidades publicas y al ADMINISTRADOR como el responsable designado por la
UPME para realizar el respectivo mantenimiento y/o actualizacidon a la herramienta.

Para hacer uso de este archivo debe tenerse en cuenta los siguientes pasos iniciales:

1. Descargar el archivo “Herramienta de compras publicas sostenibles con criterios de
eficiencia energética.xlsm” (Por defecto el archivo serd descargado a la carpeta de
descargas del equipo de computo).

2. Guardar la herramienta en una carpeta diferente a la mencionada anteriormente.

3. Abrir el archivo y habilitar contenido ! Advertencia de seguridad  Las macros se han deshabilitado, | Habilitar contenido
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Menu Principal

Al ingresar a la herramienta de evaluacion de criterios de “sostenibilidad y eficiencia energética”
se verd la siguiente pantalla, la cual contiene 5 secciones (botones) que le permitiran al usuario
interactuar con la herramienta y conocer todos los criterios para llevar a cabo un correcto proceso
de seleccién de proveedores u oferentes en su entidad.

@
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Introduccid

duccion para
aboracion de
pliegos de compra

Ingreso de informacion
para evaluacion de ofertas

Resultados de evaluacion y -

generacion de reportes 1. Esta seccién presenta de modo general el -
objetivo de ésta herramienta de compras, los
equipos cubiertos, a quien esta dirigida y las

Recomendaoones dC’_ condiciones para su uso.

operacion, mantenimiento y

disposicion final

Al posicionar el curso del mouse sobre la zona que se muestra a continuacién, el usuario
encontrard informacidn general del contenido de cada una de las secciones, esto con el objetivo
de que sirva de guia para el uso de la herramienta.

Introduc
alahe

pliegos de compra

reso de informacion
ara evaluacion de ofertas

ados de evaluacion y {
acion de reportes 1. Esta seccion presenta de modo general el

objetivo de ésta herramienta de compras, los
equipos cubiertos, a quien esta dirigida y las
RCCO!’HCDUJC\DHC’S de condiciones para su uso.
operacion. mantenimiento v



© e £ TODOS PORUN g
gupme NUEVOPAIS gef ™

PAZ EQUIDAD EDUCACION deas personas

Uri s Pranessen Winar Ergetica ylas naciones

Alo largo de las secciones que se describen a continuacidn el usuario encontrard algunos botones
gue independiente de la seccién donde se encuentre, tendran una misma funcionalidad:

HOME: REGRESAR:
Regreso al Devuelve a la
Menu hoja anterior.

Principal N

AYUDA:
Contiene informacion
para el
diligenciamiento de
los formularios.

Seccion 1: Introduccion general a la herramienta

En esta seccidn el usuario podrd acceder a una hoja donde estd alojada la informacidn general
relacionada con el objetivo y el alcance de la herramienta, asi como demas informacién relevante
al uso de la misma.

Presentacion
Esta herramienta tecnolégica tiene como objetivo facilitar, a los responsables de las adquisiciones piblicas, el incorporar en su proceso de toma de decisiones de

compra criterios de sostenibilidad y eficiencia energética, articuléndose con los anslisis actuales basados fundamentalmente en calidad o precio o ambos.

Est4 disefiada para su uso en entidades publicas y se enmarca en la politica de compras sostenibles del Ministerio del Ambiente y Desarrollo Sostenible ~MADS asi
como en el programa de lizacién y Eti de eficiencia energética del Ministerio de Minas y Energia.

Los criterios de compra aquf presentados son el resultado de una visién conjunta del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible - MADS, la Unidad de
i6n Minero ética -UPME y el Ministerio de Minas y Energia como parte de las acciones llevadas a cabo en la Consultoria para la Formulacién de

Criterios de Compra Sostenibles y de Eficiencia Energética ejecutada por el drea de Innovacién de ICONTEC en el marco del Proyecto GEF-PNUD-COL 76979, con
recursos del GEF.”

La aplicacién de esta herramienta se integra con los diferentes tipos de procesos de compras de bienes, tales como contratacién directa, seleccién abreviada

(incluyendo minima cuantia y subasta inversa) o licitaciones pblicas y apoya, segtin sea aplicable, las actividades que se destacan en color rojo en el flujograma del
proceso tipico de gestién contractual:

Estudio de necesidads de fa IR
Entdad. —

Fuente: Adgptado de Ia deseripeion de proceso de gestion contractual Gescrito en los “Lineamientos I ‘publicado por Colombio Compra Eficiente en
generules para o expedidon de manvales de ot

‘ Seccion 2: Introduccion para la elaboracion de
b~ pliegos de compra

En esta seccidn el usuario de la herramienta podrd encontrar informacion que sirve para la
construccién de los pliegos de condiciones de la entidad. Encontrara el Cédigo de Producto de
acuerdo al Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas, los factores técnicos sostenibles
y de eficiencia energética y los criterios con los cuales se evaluaran los potenciales oferentes. Para
regresar al menu principal se debe dar clic en el botén HOME de la parte inferior derecha de la
ventana.
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Selecdone el equipo que la entidad requiere comprar. Al ingresar encontrard la siguiente informacion que le ayudard a construir liego de condiciones

celebracién de contratos de sul stro”:
rvicios de Naciones Unidas

tas para evaluar posteriormente el cumplimento de los requisitos de soster dad y efidencia

compra eficiente, dis

~

Gasodomésticos

Refrigeradores
de aire y congeladores

Acondicionadores

«
Calentadores
eléctricos.

Motores de
induccién

Luminarias (bombillas
LED y fluorescentes)

Al dar clic en el botén de alguno de los equipos se podrd acceder a la hoja que contiene los
Factores Técnicos para la Evaluacidn, el Medio de Verificacién y orientaciones para establecer el
puntaje para la evaluacion de los proveedores. Por seguridad de la herramienta el contenido de la
hoja estd bloqueado, sin embargo la hoja cuenta con un botdn para EXPORTAR CRITERIOS, este
abrird un nuevo libro con la informacion editable.

Aztada
€nergetico
Colombia

Codigo correspondiente en el Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) para el equip.: 40101701 Producto Aires
acondicionados

EXPORTAR
CRITERIOS

El producto debe contar con
una etiqueta de eficiencia
energética acorde con la

reglamentacion vigente

Uso de refrigerantes permitidos
de acuerdo con la legislacien

Mivel de eficiencia energética
del equipo
Potencial de agotamiento de
capa de ozono del refrigerante
emplecdo
Potencial de calentamiento
global del refrigerante
empleado
Mivel de Presidn sonora
(unidad interna y unidad
externa)

Garantia legal

Certificado de conformidad del equipo con respecto al cumplimiento del
RENG@ [Resolucion 41012 de 2015, Resolucion 40656 de 2016 y Resolucion
40947 de 2016 o lo reglamentacién que las sustituyan) emitide peor una
entidad debidamente acreditada

Equipos fabricacidon nacional: suministrar ficha técnica del producto la
cual incluya el nombre del refrigerante empleado.

HACE REFEREMCIA A UM
REQUISITO LEGAL POR LO TANTO
SU EVALUACION CORRESPOMNDE

A LA VALORACION: CUMPLE O
NO CUMPLE SIN ASIGNACION
DE PUMTAJE.

Producto importado: Visto bueno de la ANLA paora importacién del
equipo comespondiente (certificade de proteccion de la capa de ozono,
Ley 2% de 1992 y posteriores enmiendas / Resolucion 1652 de 2007/ circular
externa Mincomex 050 de 2012 o la reglamentacion que las sustituyan)

ESTOS CRITERIOS NO SON
APLICABLES A PROCESOS DE
CONTRATACION TALES COMO
[SELECCION ABREVIADA POR
MIMIMA CUAMTIA,
CONTRATACION DIRECTA O
SUBASTA INVERSA)

Copia de la etiqueta de eficiencia energética del equipo

Ficha técnica del producto la cual incluya el nombre del refrigerante
empleado.

Ficha técnica del producto la cual incluya el nombre del refrigerante
empleado.

ASIGNE UN PUNTAJE MAXIMO
TOTAL PARA TODOS LO
CRITERICS TECHICOS Y

ADICIONALMENTE INFORME EL

PUMTAJE PARA LOS CRITERIOS
TECMICOS EM FORMA

INDIVIDUAL. LA SUMA DE LOS

PUMTAJES DE LOS CRITERIOS
TECNICOS INDIVIDUALES DEBE
SER IGUAL AL PUNTAJE M7,

TOTAL

Copia de la etiqueta de eficiencia energética del equipo

Declaracién del tiempo dentro del cual el proveedor responde por la
calidad, idoneidad, seguridad y el buen estado y funcionamiento del
producto. (Ley 1480 de 2011 o la reglamentacion que la sustituya).

gef

EN
U[D]

delas personas
ylas naciones
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Seccion 3: Ingreso de Informacion para
evaluacion de ofertas

En esta seccidon el usuario podrd registrar la informacion técnica de los oferentes de acuerdo al
tipo de contratacién que adelantard la entidad, para lo cual seleccionara alguna de las siguientes
opciones que se muestran en la siguiente ventana:

Seleccione el fipo de contratacién que adelantard en su .
entidad afin de realizar el proceso de evaluacion.

Seleccion Abreviada por Minima Cuantia
Contratacién Directa, Subasta Inversa

Otras que se consideren calificacion de Criterios
Técnicos

3.1 Seleccion Abreviada por Minima Cuantia, Contratacidn Directa o Subasta Inversa

Al elegir este tipo de contratacién el usuario podra acceder a la siguiente ventana en la cual
seleccionara el equipo a adquirir. Una vez se seleccionado el equipo, encontrarad los Factores
Técnicos de Sostenibilidad Energética y las consideraciones para adelantar la evaluacion.

Seleccione el equipo a adquirir para proceder a la evaluacion de
factores técnicos de sostenibilidad y eficiencia energética asociados al
cumplimiento legal.

Acondicionadores Refrigeradores
de aire y congeladores Gasodomésticos

«

Calentadores Motores de Luminarias (bombillas
eléctricos induccién LED y fluorescentes)

{

|
Z|

U]D]

@
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Aumuu EXFORTAR
energeticn \ CRITERIOS
/ colombia s

E¥ALUACION DE FACTORES TECNICOS DE SOSTENIEILIDAD ¥ EFICIENCIA ENERGETICA ASOCIADOS A CUMPLIMIENTO LEGAL

1.Elnombre del arganismo de certificacian y los datos de contacto [direccidn)

2. El tipo de certificado, entendido como uno de los siguientes esquemas: Certficado

de Lote o sistemna 1B, o sistema 4, o sella de certificacidn de producto Sistemna §

3. Se hace referencia al cumplimiento de la reglamentacion indicada en la pregunta
Yerifique que el certificado de conformidad del producto | 4. La identificacion inequivoca del produsto, incluyendo denominacion por Familia,
contenga la siguiente informacidn minima: cateqoriay referencia esti identificada dentro del alcance del certificado o sus anewos

5. El certificado estd vigente [fecha de vigencia) o fecha de expedicidn en el caso de

certificacion de lote

&, Identificacidn del organizmo de acreditacidn (loga).

7. La identificacidn del productor, proveedor o expendedor responsable en Colombia,

beneficiario de la certificacidn. (Mombre y direceidn]

2. En el caso de certificado de lote se deberd indicar las referencias y seriales con los

cuales s identifica cada uno de los itemns del lote certificada.

El producto debe contar con un
certificado de conformidad del equipo con
respecto al cumplimiento del RETIG
[Fesolucidn 41012 de 2015 wéase
reglamentacion complementaria en tablas
de la secwion de elaboracion de pliegos)
emitido paor una entidad debidaments
acreditada.

1. Si el organismo estd acreditado por ONAC ingrese a:
hitp: [ fwww. onoc.org.co/medulosfcontenido fdefault. asp?idmoadulo=172

Para verificar que el organismo de certificacion que expide | o e al organismo de certificacian y verifique que el alcance de la

el cemificado este acreditado: cubre |a rescl
3. 5ino es OMAL el organismo de acreditacidn, verifique que aparezca en el certificado
adem iz del lago del organismo de acreditacidn y el siguiente loga:

Yerifiqus que el refrigerante reportada en la ficha técnica del
equipo este en el siquiente listado de refrigerantes

El equipo debe emplear refrigerantss permitidos y que la Fecha de uso permitido continde vigente.

permitidos de acuerdo con lalegislacion

Fuente: Informacidn sumint orebnid k. o4

Ambiente y Dezarrollo Sostenible

Tzono del Ministerio de

Si el producto es importado por fayor  Werifique que el wisto bueno de la AMLA contenga la
indique =i cuenta con el Vista Bueno de  siguiente informacion minima:

importacidn de refrigeradores espedido

por la ARLA,

- Fecha de eupedicidn
- Indicar que el equipa o produsts no requirid para su produceidn sustancias
agotadoras delacapa de ozono

e Por seguridad de la herramienta el contenido de la hoja esta bloqueado, sin embargo la
hoja cuenta con un botén para EXPORTAR CRITERIOS, este abrira un nuevo libro con la
informacién editable.

e En cada una de las hojas de esta seccidn se encontrard el siguiente link:
http://www.onac.org.co/modulos/contenido/default.asp?idmodulo=172 , este link
permite al usuario consultar en la pagina del ONAC el Listado de Organismos de
Certificacién de Productos para verificar si el organismo de certificacion que expide el
certificado esta acreditado.
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3.1.1 Listado de Refrigerantes

Dentro de los factores técnicos a evaluar para los equipos de Acondicionadores de Aire y
Refrigeradores se verificara que el refrigerante este registrado en el listado de refrigerantes
permitidos. Por lo cual solo en las hojas de estos equipos se encontrara el boton VER LISTADO, al

dar clicen él lo llevara a la hoja que se muestra a continuacion:

Etiouetado

energetico
Colombia

Nombre Técnico ODP (PAO) GWP (PCG) Fecha permilida de uso
1 Bromoclorometanc - CHZBrCl 12 INDETERMINADO Mo existe fecha restrictiva para su uso
2 C2HZF2Br2 085 INDETERMINADO Ne existe fecha restrictiva para su uso
3 C2HZF3Br 1,15 INDETERMINADO Mo existe fecha restrictiva para su uso
4 C2HZFBr3 0.60 INDETERMINADO Mo existe fecha restrictiva para su uso
5 CZH3F28r Q.65 INDETERMINADC Ne existe fecha restrictiva para su uso
6 CZ2H3FBr2 0,90 INDETERMINADO Mo existe fecha restrictiva para su uso
7 CZ2H4FEr 0.085 INDETERMINADO Ne existe fecha restrictiva para su uso
8 C2HF2Br3 1,15 INDETERMINADO Mo existe fecha restrictiva para su uso
? CZ2HF3Br2 1,00 INDETERMINADO Mo existe fecha restrictiva para su uso
10 CZ2HF48r 1.14 INDETERMINADC Ne existe fecha restrictiva para su uso
11 CZHFBr4 0,55 INDETERMINADO Mo existe fecha restrictiva para su uso
12 C3HZF2Br4 1.15 INDETERMINADO Ne existe fecha restrictiva para su uso
13 C3H2F3Br3 230 INDETERMINADO Mo existe fecha restrictiva para su uso
14 C3HZF4Br2 390 INDETERMINADO Mo existe fecha restrictiva para su uso
15 C3H2F58r 1.15 INDETERMINADC Ne existe fecha restrictiva para su uso
16 C3H2FBrd 1,00 INDETERMINADO Mo existe fecha restrictiva para su uso
17 C3H3F2Br3 1.60 INDETERMINADO Ne existe fecha restrictiva para su uso
18 C3H3F3Br2 1,230 INDETERMINADO Mo existe fecha restrictiva para su uso
19 C3H3F4Br 235 INDETERMINADO Mo existe fecha restrictiva para su uso
20 C3H3FBrd 087 INDETERMINADC Ne existe fecha restrictiva para su uso
21 C3H4F2Br2 0,55 INDETERMINADO Mo existe fecha restrictiva para su uso
22 C3H4F3Br 044 INDETERMINADO Ne existe fecha restrictiva para su uso
23 C2H4FBr3 017 INDETERMINADO Mo existe fecha restrictiva para su uso
24 C3H5F2Br 044 INDETERMINADO Mo existe fecha restrictiva para su uso
25 C3HSFBr2 022 INDETERMINADC Ne existe fecha restrictiva para su uso
26 C3Hé&FBr 0.36 INDETERMINADO Mo existe fecha restrictiva para su uso
27 C3HF2Brd 1.05 INDETERMINADO Ne existe fecha restrictiva para su uso
28 C2HF3Brs 1,05 INDETERMINADO Mo existe fecha restrictiva para su uso
29 C3HF4Br3 1.35 INDETERMINADO Mo existe fecha restrictiva para su uso
30 C3HF3Br2 1,45 INDETERMINADC Ne existe fecha restrictiva para su uso
31 C3HF&Br 2,00 INDETERMINADO Mo existe fecha restrictiva para su uso
32 C3HFBré 050 INDETERMINADO Ne existe fecha restrictiva para su uso
33 CH2FBr 073 INDETERMINADO Mo existe fecha restrictiva para su uso
34 CHFBr2 1,00 INDETERMINADO No existe fecha restrictiva para su uso 1

Alservicio

delas personas
ylas naciones
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3.1.2 Ingreso de un nuevo refrigerante y edicién de alguno existente. -

En la parte superior derecha de la hoja de refrigerantes se encuentran dos botones, el botdn
denominado NUEVO le permitira al ADMINISTRADOR de la herramienta adicionar nuevas
referencias de refrigerantes autorizados por la Unidad Técnica de Ozono — UTO. El botdn
denominado EDITAR le permitird al ADMINISTRADOR modificar la informacidn de cualquiera de
los refrigerantes que componen el listado. Serd necesario ingresar una clave a la cual tiene acceso
el ADMINISTRADOR de la herramienta.

Al ingresar a la opcion NUEVO, la herramienta mostrara el siguiente formulario:

; INGRESO DE NUEVO REFRIGERANTE [éj
vovererecxico [
oovpro N cveeoc I
recwaperanon oe o |

GUARDAR NUEVA REFERENCIA

RN IRNDFTFRAMINADCY

Para el ingreso de un nuevo refrigerante se deben tener en cuenta los siguientes pasos:

e Ingresar el nombre técnico del refrigerante. (por defecto convertird letras minusculas en

maydusculas)

e Ingresar el ODP y el GWP del refrigerante (solo se debe utilizar coma para introducir un

numero decimal, se aceptan hasta 3 decimales)

Ejemplo: Se desea ingresar un refrigerante cuyo ODP es 8,2.

[PIN]|
U]D]

gef

NOMBRE TECNICO R-PRUEEA NOMEBRE TECNICO R-PRIUEEA

ODP(PAQ)

ODP[PAQ)

NOMBRE TECNICO

NOMBRETECNICO [JEEGNED

ODP[PAQ)

ODP(PA

Ok

10
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[PIN]
U[D]
Al servicio
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De ingresar un valor decimal con punto (.) automaticamente la herramienta tomara el valor
siguiente como unidad y no como decimal, si se ingresa el valor 8.2 tendremos finalmente un valor
de 82,000.

e Ingresar la FECHA PERMITIDA DE USO
e Darclicen el boton GUARDAR NUEVA REFERENCIA

Al ingresar a la opcidn de editar refrigerante la herramienta mostrara el ‘ EDITAR
siguiente formulario: \ ’

NOMBRE TECNICO

ODP(PAO)

FECHA PERMITIDA DE USO

Para realizar la edicion de un refrigerante solo se requiere ingresar su nombre técnico, para traer
su informacién se debe dar clic en el botén BUSCAR REFRIGERANTE.

Ejemplo: Se desea editar el refrigerante R-251 / HCFC-251

NOMBRE ECNICO
1 corprol I cverco)
recaapermiToA oEvso.

BUSCAR REFRIGERANTE GUARDAR EDICION

En caso de que haya un error en el nombre técnico del
refrigerante la herramienta arrojara el siguiente error y || MEUERSI=ENE@S] ] w200/ rcec 2o
permitira que se ingrese nuevamente el nombre técnico |
del refrigerante. 1

b @ MO SE ENCUEMTRA REFRIGERANTE

-

11
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Caja de Texto Bloqueada

NOMBRE TECNICO

00P(PA0 GwPiPCo)

2 FECHA PERMITIDA DE USO

GUARDAR EDICION

Cuando la herramienta encuentra el refrigerante objeto de edicién, dejara bloqueada la caja de
texto donde se solicita el nombre técnico, por lo que solo seran susceptibles de edicién los demas
campos.

Una vez se haya hecho la edicién de datos correspondiente al refrigerante buscado, se debe dar
clic en GUARDAR EDICION.

3.2 Otras que se consideren calificacidn de criterios técnicos.

Seleccione el tipo de contratacién que adelantard en su !
entidad afin de realizar el proceso de evaluacién.

Seleccion Abreviada por Minima Cuantia
Contratacion Directa, Subasta Inversa

Otras que se consideren calificacion de Criterios
Técnicos

Al elegir este tipo de contratacion el usuario podra acceder a la siguiente ventana, en la cual
seleccionara el equipo a adquirir. Una vez se seleccionado el equipo encontrara cada uno de los
formularios que seran utilizados para diligenciar la informacion técnica de los oferentes.

Con la informacién que han enviado los potenciales proveedores puede ingresar en esta seccién los datos que
permitirén calificar automdticamente las propuestas recibidas.

Los resultados de la calificacién pueden ser consultados en la seccién “resultados de evaluacién y generacién de
reportes”™ que aparece en el home.

Para proceder al diligenciamento de la informacién de los oferentes, seleccione el fipo de equipo.

ACONDICIONADORES DE AIRE REFRIGERADORES Y CONGELADORES
CALENTADORES ELECTRICOS, GASODOMESTICOS Y MOTORES DE INDUCCION

LUMINARIAS (Bombillas LED y Fluorescentes)

12
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3.2.1 Formulario Acondicionadores de Aire

&

gef =

delas personas
ylas naciones

Para el diligenciamiento de este formulario el usuario puede apoyarse en la informacién que se

obtiene al dar clic en el botén de ayuda (?) ubicado en la parte superior derecha del formulario.

Etipuetado
€nergetico

/ \ Colombia .'\__

UDA ACONDICIONADORES DE AIRE .

sficiencia snergéfica en sl recuadrs negrossficlado
< la siguiente imagen

Verifique que & cerfificodo de confermidad del preducto confenga la siguiente
ntormacién miima Ingrese el dato que oparsce en lo etiqueta de
. a

Energia B
Consumo de energia I:lg:
Eficloncia onergitics 4,45 waw,

€1 consumo de enerpia dependers del lugar de
Instalacion, mado de usa y mantenimisnto del equipo

Acondicionador de aire unitaric

@ al cumpimiente de lo regiomentacién indicada en la

én inequiveca del producte. incluyende denominacié
erencia estd identfiicada dentro del alcanc

85
on
@ Q

'NIRACO
I 1 Modelo MB02
Compare este equipo con otros de
similares caracteristicas
Menor consumo. e
3 T
5000 van
e B I
D S
[Em— e I
Mayor consunmo s s
Firen:
Para verificar que e organimo de cerfificacion que expide e cerfficadc este )
acreditade; o FYGrar #512 eSS Nasta QU 34 VEnda o 4QUIpO 31
consumidor final
14 acreditado  par  ONAC  ingrese  a
O — Ingrese el doto que aparece en lastigueta de eficiencia
o tn y velue aus & dlcon . energética en el recuadra negro seficlade enla siguiente
de lo pregunia imagen
“fique que oporezco en &
rganisme de ocreditocidn y el sguiente s
Energia ==
Consume de energia 434 e

Eficienciaenergitica 4,45 waw,

El comsumo de energia dependers del lugar de
instalacién, modo da use y mantenimiento dal squipe

Acondicionador de aire unitario
Verifique que el visto buenc de la ANLA contenga lo siguiente informacién Marca AII;.A!%.;

- Modelo
minima:

Compare esle equipo con otros de
- Fechade expedicion similares caracteristicas
4 il L\ V/

Para el diligenciamiento del formulario de Acondicionadores de Aire deben tenerse en cuenta los

siguientes pasos:

a) Ingresar nimero del proceso de contratacion.
b) Ingresar razdn social del oferente

02/01/2017

S00-HTO

EMPRESA 1

c¢) Cada oferente tendra un numero de identificacion (ID), el cual se compone del N°

Consecutivo y de la sigla correspondiente al Tipo de Equipo (Ejemplo: 1AC).

TIFO DE EQUIFO

__—

Fecha 18/01/2017
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d) Numeral 1: Seleccionar alguna de las dos opciones de la lista desplegable (Sl o NO), solo
en el caso de seleccionar la opcién NO, el formulario solicitara se “Describa la

Justificacidon” del no cumplimiento del criterio.

NO

Describa la Justificacion

En caso de omitir el diligenciamiento de esta informacion, la herramienta mostrara una
ventana donde solicita la respectiva justificacion.

NO

Describa la Justificacién

a efiqueta de erniticn suminis » _ . .
/ Microsoft Excel ﬁ

Justifique la no tenencia del Certificado de Conformidad

\ (Si el producto es nacional no requiere visfo bueno de

e) Numeral 2: Ingresar el consumo de energia del equipo, informacidn que se obtiene de la
etiqueta de eficiencia energética del equipo, siempre que el valor sea un nimero decimal
ingresar el valor con coma (, ). (se muestra en opcion de ayuda)

f)  Numeral 3: Seleccionar el refrigerante que emplea el equipo de la lista desplegable como

se muestra a continuacion.

erante emplea

(W= Eromaclorometano - CHZEICI-Ma existe fecha restrictiva para suuso
C2H2F2Br2 -Mo existe Fech. trictiva para suuso

W[«

C2H2FEBr3 -Mo existe Fecha restrictiva para suuso

C2H3F2Br -Mo existe Fecha restrictiva para suuso

CZHZFErE -Mo eniste Fecha restrictiva para suuso

C2H4FEr -Mo existe Fecha restrictiva para su uso

C2HF2Br3 -Mo existe Fecha restrictiva para suuso |

No Requiere Justificacion

g) Numeral 4: Visto bueno del ANLA. Seleccionar alguna de las dos opciones de la lista
desplegable (SI o NO), solo en el caso de seleccionar la opcion NO, la herramienta

solicitara se “Describa la Justificacion”.

14

Al servicio
delas personas
ylas naciones



%) MINAMBIENTE ;& MINMINAS
@ ® TODOSPORUN

gupme & Nuevopais gef

ylas naciones

Uri s Pranessen Winar Ergetica

ade indigu enfa con M0 O
rla AMLA (Si el producto es nacional no requiere vis NGO

Microsoft Excel . g

- . Justifique la no tenencia del visto buenc de importacién
Presion sonora unidad Externa dBa Im

Presién sonora unidad Externa dB a 1m

h) Los numerales 5y 6 (ODP y GWP): se diligencian de manera automatica dependiendo del
tipo de refrigerante seleccionado en el numeral 3.

i) Numeral 7: Diligenciar la informacion que aparece en la etiqueta de eficiencia energética
del equipo, la cual hace referencia a las unidades de presidn sonora.

j)  El numeral 8 Costo de Operacion: se diligencia de manera automatica dependiendo del
consumo diligenciado en el numeral 2.

k) Numeral 9: Diligenciar la informacién relacionada a la garantia legal

del equipo en meses. mpoitnjn?c%: o
I) Darclic en el botén GUARDAR INFORMACION DEL OFERENTE OFERENTE

Nota: El formulario no guardard la informacién hasta que todos los datos habilitados estén
diligenciados.

0.5

INDETERMINADO

2

18.484.000,00

Ediciéon de informacidn técnica del oferente

En su parte inferior el formulario cuenta con un menu de opciones que le permitiran al usuario
editar informacion de los oferentes ya registrados. Se deben seguir los siguientes pasos para
realizar un correcto proceso de edicidn.

e Para realizar la edicion de un oferente se debe tener presente el ID. En caso de que no

recordar el ID del Oferente, dar clic en el boton VER TABLA DE REGISTROS, el cual dara
acceso a una hoja con la informacién de los registros ingresados.

15
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de un oferente

e

e Ingresar el ID del oferente en el campo que se muestra a continuacién y luego oprima el

botén EDITAR REGISTRO

Volvera
Formulario

Oferente

S00-HTO | EMPRESA1

Refrigerante

C2H3F 2B -Mo existe fecharestrictiva para suuso

Nota: En caso de que se requiera exportar la informacién de la TABLA DE EXPORTAR
REGISTROS, se debe dar clic en el botén EXPORTAR REGISTROS. REGISTROS

e Para proseguir con la edicidn digitar el ID del Oferente (letras siempre en mayusculas) en
el menu de edicién. Luego se debe dar clic en el botén EDITAR REGISTRO y aparecera la
informacién del oferente para editar. Al igual que en el formulario principal, algunos
campos no estaran habilitados, ya que automaticamente se diligenciaran de acuerdo a la

informacién ingresada.

Para editar la informacién de un oferente
dilig D 1AC
QFERENTE EN PROCESO DE EDICION
1 N® Proceso S00-HTO
2 Oferente EMPRESA 1
3 Equipo AC
4 Htiqueta de Eficiencia NO
5 Justificacién se cuenta con el certificado porque e
7 Consumo de Energia 450
R Refrigerantes Permitidos C2H3FZBr -No existe fecha restrictiva
para su usc

9 Producto Importado NO
10 Justificacién
11 Agotamiento 0,63
13 Calentamiento INDETERMINADO
14 Mivel de Presién 1 2
15 Nivel de Presidn 2 5
14 Cesto de Operacién $ -
17 Garantia Messs 10

e Una vez editada la informacién dar clic en el botén GUARDAR EDICION.

Nota: El ID del oferente
siempre debe ser ingresado

rente

lac

ite presione el botén GUARDAR EDICION.
l J‘[ J Micrasoft Excel u

con letras mayusculas de lo
contrario no lo encontrara.

NO SEEMCUENTRAID

16
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3.2.2 Formulario Refrigeradores y Congeladores

Para el diligenciamiento de este formulario el usuario puede apoyarse en la informacién que se
obtiene al dar clic en el botén de ayuda (?) ubicado en la parte superior derecha del formulario.

Etipuetado
€nergetico
\ colombia N

7
AYUDA REFRIGERADORES Y CONGELADORES
o Veiifique que el cerfificado de conformidad del producie contenga la sguiente o
informacion minima: Ingrese el dato que aparece en la sfiqusta de
eficiencia energética en el recuadro nearo sefialado
El nembre del orgenisme de cerfiicacién v los datos de cenfacto en lo siguiente imagen
[direccisn)
El fipo de cedificado, entendido como uno de los siguientes esqusmas |
Certficade de Lofe o silema 18, o sistema 4, o sello de cerfificacion de 3
productoSistema § Energia ?/
Se hace referencia al cumplmiente de la reglamentacién indicada en la 2
pregunta Consumo de energia [
La identificacion inequivoca del producte, incluyende denominacién por Ahorro energético (A,) 445
"nrrr;iﬂr\]‘ Zmag:n'n y referencio estd identificada dentro del alcance del B Sorwmo de smeris depmirt oo boar de
cerfificado o sus anexos
El cerfificado estd vigente (fecha de vigencia) o fecha de expedicién en el [ 1 e T
caso de certificacién de lote Modelo NFMBO3
Identificacién del organisme de acreditacién (loge). Compare este equipo con otros de
La identfificacién del productor, provesdor o expendedor responsable en e
- - Menor consume Volumen simacensmamnts
Colombia, beneficiario de la cerfificacién. [Nombre y direccién) frore
En el caso de certificado de lote se deberd indicar las referencias y seriales = G| -
con los cuales se identifica cada une de los items dellote cerfificado —N 1 s e o
D Dui8a MC F
E—
IE—
Para veriicar que el ergarisme de cerfificacién que expide el certificado este e
acreditado Mayor consuma
S el orgarismo estd accrediodo por ONAC ingrese @ consumdr final
http://www.onac oro.co/modulos/conterido/detault asplidmedule=172
Busque al erganisme de cerifeacion v verfique que el aleance de la o Verifique que ol cerfificado de conformidad del producto
acreditacién cubre laresolucién de la pregunta - e
S ne es ONAC el organismo de creditacién, verique que aparezea en el contenga la siguiente informacién miima
cerlficado ademas del logo del organisme de acreditacién y el siguiente . ldentificacién del organismo de cerfiiicacion
loge . Sehace referencia al cumplimiento de la
reglomentacién indicada en la pregunta
Lo referencic o categoria del producto ofertado esta
identificada en dentro del alcance del certificads o
sus anexos
’

@ Verifique que el visto bueno de la ANLA contenga lo siguiente informacisn - certificads esté vigente (fecha de vigencia) ‘
4 [

(

Para el diligenciamiento del formulario de Refrigeradores y Congeladores deben tenerse en cuenta
los siguientes pasos:

a) Ingresar nimero del proceso de contratacion.
b) Ingresar razdn social del oferente

Fecha 03/01/2017
> 230-FGH
EMPRESA 1

c¢) Cada oferente tendra un numero de identificacion (ID), el cual se compone del N°
Consecutivo y de la sigla correspondiente al Tipo de Equipo (Ejemplo: 1RYC).

TIFO DE EQUIFO -]

18/01/2017
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d) Numeral 1: Seleccionar alguna de las dos opciones de la lista desplegable (Sl o NO), solo
en el caso de seleccionar la opcién NO, el formulario solicitarda se “Describa la
Justificacidon” del no cumplimiento del criterio.

NO

Describa la Justificacién

En caso de omitir el diligenciamiento de esta informacion, la herramienta mostrara una
ventana donde solicita la respectiva justificacion.

MO

Describa la Jusfificacién

-
Microsoft Excel u

Justifique la no tenencia del Certificado de Conformidad

e) Numeral 2: Ingresar el consumo de energia del equipo, informacidn que se obtiene de la
etiqueta de eficiencia energética del equipo, siempre que el valor sea un numero_decimal
ingresar el valor con coma (, ).(se muestra en opcion de ayuda)

f) Numeral 3: Seleccionar el refrigerante que emplea el equipo de la lista desplegable como
se muestra a continuacion.

a informa

enta (=l Eromoclorometanc - CHZBICI-Mo existe fecha restrictiva para su uso
\ (8i el producto es nacional no req visto bueno de 1= Br2 Mo suiste fecha restrictivapara su e

C
C2H3F2Br -Mo existe Fecha restrictiva para suuso
= - C2H3FEr2 -Mo existe Fecha restrictiva para suuso
No Requiere Jusfificacion C2ZH4FEr -Mo existe fecha restrictiva para suuso

C2HF2Er3 -Mo existe fecha restrictiva para suuso

g) Numeral 4: Visto bueno del ANLA. Seleccionar alguna de las dos opciones de la lista
desplegable (Sl o NO), solo en el caso de seleccionar la opcién NO, la herramienta
solicitard se “Describa la Justificacidon”.

NO

]
Describa la Justificacién h_]
18
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h) Los numerales 5y 6 (ODP y GWP): se diligencian de manera automatica dependiendo del
tipo de refrigerante seleccionado en el numeral 3.

i)  Numeral 7: Seleccionar alguna de las dos opciones de la lista desplegable (Sl o NO), solo
en el caso de seleccionar la opcion NO, la herramienta solicitara se “Describa la
Justificaciéon”.

j)  Numeral 8 Para el diligenciamiento de este campo se debe tener claro que tipo de
refrigeracion tiene el equipo (Doméstico o Comercial) y seleccionar los afios de vida util
de la lista desplegable (12 afios o 8 afios)

k) Numeral 9 Costo de Operacion: El campo se diligencia de manera automatica
dependiendo del consumo diligenciado en el numeral 2 y los afos de vida util
seleccionados en el numeral 8.

[) Numeral 10: Diligenciar la informacién relacionada a la garantia
legal del equipo en meses.

m) Dar clic en el botén GUARDAR INFORMACION DEL OFERENTE .

OFERENTE

Nota: El formulario no guardara la informacién hasta que todos los datos habilitados estén
diligenciados.

Edicion de informacion técnica del oferente

En su parte inferior el formulario cuenta con un menu de opciones que le permitiran al usuario
editar informacidn de los oferentes ya registrados. Se deben seguir los siguientes pasos para
realizar un correcto proceso de edicidn.

e Para realizar la ediciéon de un oferente se debe tener presente el ID. En caso de que no
recordar el ID del Oferente, dar clic en el botén VER TABLA DE REGISTROS, el cual dara
acceso a una hoja con la informacion de los registros ingresados.

S EBIERE

e Ingresar el ID del oferente en el campo que se muestra a continuacidn y luego oprima el
boton EDITAR REGISTRO.

Refrigerantes Permitidas

230-FGH [EMPRESA1 R-424A4-Mo existe fecha restictiva para suuso

19



() MINAMBIENTE

Nota: En caso de que se requiera exportar la informacién de la TABLA DE
REGISTROS, se debe dar clic en el botén EXPORTAR REGISTROS.

L

Upme
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o
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PAZ EQUIDAD EDUCACION

EXPORTAR

REGISTROS

e Para proseguir con la edicidn digitar el ID del Oferente (letras siempre en mayusculas) en
el menu de edicién. Luego se debe dar clic en el botén EDITAR REGISTRO y aparecera la
informacién del oferente para editar. Al igual que en el formulario principal, algunos
campos no estaran habilitados, ya que automaticamente se diligenciaran de acuerdo a la

informacidn ingresada.

Para editar la infoermacién de un oferente
dilig D 1RYC
OFEREMTE EM PROCESD DE EDICION

1 N°Proceso 230-FGH |
2 Oferente EMPRESA 1
3 Equipo RYC
4 Etiqueta de Eficiencia 3l
5 Justificacién
& Consume de Energia 18

7 Refrigerantes Permitidos

R-424A-No existe fecha restrictiva para
SU USC

& Producto Importado NO
9 Justificacion rente no allega visto bueno de importc
10 Agotamiento 0
11 Calentamisntc 2400
12 Certificade de Conformidad Sl
13 Justificacién
14 Vida util 12
15 Costo de Operacion % 12%.143.808,00
14 Garantia Meses 10

e Una vez editada la informacién dar clic en el botén GUARDAR EDICION.

ite prasions el botén GUARDAR EDICION

| <o o

Nota: El ID del oferente siempre debe

ser ingresado con letras mayusculas de
lo contrario no lo encontrara.

Microsoft Excel

NO SE ENCUENTRA ID

3.2.3 Formulario Calentadores Eléctricos, Gasodomésticos y Motores de Induccién.

Para el diligenciamiento de este formulario el usuario puede apoyarse en la informacién que se
obtiene al dar clic en el botén de ayuda (?) ubicado en la parte superior derecha del formulario.

Etiguetado
energetico
\ Colombia

=

|

=

p S

[PIN]|
U]D]

Al servicio
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Las ayudas de este formulario
dependerdn del equipo que se haya
seleccionado en la lista desplegable  |xizys e see:camiasem siormic comconticn (@)oo ce revesin 1)

3. Para un féci diigenciamiento del formulario seleccione el bofén (2} ubicade enla parte superior derecha.

TIPO DE EQUIPO, en caso de no |rcisievsiioinctioome: e :
haberse seleccionado ninguno, la
herramienta arrojara la siguiente

ventana:

Etiouetado
energetico
Colombia

03/01/2017

Microsoft Excel

Seleccione el Tipo de Equipo

No Requiere Justificacion

AYUDA CALENTADORES ELECTRICOS

Vedifigue que &l certificado de conformidad del producte contenga la sy rese el doto que aparece en la stiqueta de
Informacién minima: eficiencia energélica en el recuadro negro sehiala

en la sigulente imagen

de cerfificocién y los datos de cox

El nombre del organis
(dlireccion)

Bl fipo de certificado, entendido como uno de los sigulentes esquemas:
Cerfficodo de Lote o sistema 18. o sktema 4. o sello de certiicacion de
producto Sistema 5

e hace referencia ol cumplimiento de la reglamentacion iy

oda en o

pregunia

o idenfificacién inequiveca del producie, ncluyende denoming:

cada der

io. categoria y referencia estd ider

o del alcar

& vigente [fecha de vigencio) o fecha de expedicién en el
cerfificocion de lote Compare este equipo con otros de
‘similares caracteristicas.

én dsl organismeo de ocreditacién flogal.
Lo identificacién del productor, proveedor o expendedor responsable en Menor consumo by rmy
Colombia, beneficiaria de la cerliiicacion, (Nombre v direccion) - Soncre | Pt
1 el coso de cerfiicado de lote se deberd indicar ks referencias y sericles - —
con los cudles se identfica cada una de los flems dellote cerfificado. I'l_ e
1
I
——
Pora verficar que el erganismo de certificacion que expide el cerfificado este
Mayor consuma.

acreditado:

Si el orgonimo esté acredifade  por
/i /modules/contenidol plidmodulo=172,
Busque ol organismo de cerlificacién v verfique que el dlcance de la
acreditacién cubre laresolucién de la pregunta

$i no es OMAC el organismo de acreditacién, verifique que cparezca en el
ke ndn adamde del Inas. dal soneieae. de aemedineibn sl

. i N/

NAG  ingrese

AYUDA GASODOMESTICOS

° ngrese &l dato que aparece enla ef

el recuadro negrosefialado en

6n)

rlificado, entendido como uno d
erfficado

esquemas

sello de certificacion de pre

Energia my/

cia ol cumpimisnto de & reglamentacién

enlapregunta

Lo identificacién nequivoca del producto, incluyendo

denominacién por familo, ¢ 1

identificada dentro del alcance d

El certificado ests v

yente (fecha de vigencia) o fecha d

n en el coso de cerfificacion de

cacién del organismo de acreditacion (logo) Compare este equipo con otros de

fificocion del product similares caracteristicas

Menor consumo P
A somop | Potoets ansurme ctoeny
Lad n oo de enconcte
=4 i
0 Teomem
=} -
Mayor consumo.

Para verlficor que el organismo de certificacién que expide el

certificado este acreditado Comsumisar ot Consmiaor ol

acreditado por O
‘modulos/contenido/def
que al organismo de certific

ol cesacdbaciin o o sk iclén da o
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AYUDA MOTORES DE INDUCCION ‘

Compare este equipo con otros de
similares caracteristicas

Para el diligenciamiento del formulario deben tenerse en cuenta los siguientes pasos:

e Seleccione el tipo de equipo de la lista desplegable de acuerdo al tipo de bien a comprar.
CLE (Calentadores Eléctricos), GAS (Gasodomésticos) y MTI (Motores de Induccidn)

TPO DE EQUIPO -
CLE
el GAS

N 5 Tire LraTi

e Por defecto los campos del formulario estan bloqueados, una vez ACTIVAR
se haya seleccionado el tipo de equipo dar clic en el botén FORMULARIO
ACTIVAR FORMULARIO. Al activar el formulario se bloquea la lista
desplegable de seleccion, en caso de haber activado el equipo
equivocado se debe dar clic en el botdn LIMPIAR FORMULARIO.

Calentadores Eléctricos y Motores de Induccion

El formulario de estos dos equipos tendrd habilitado los mismos campos, por lo cual los pasos
siguientes aplican en ambos casos:

a) Ingresar nimero del proceso de contratacion.

b) Ingresar razén social del oferente

c¢) Cada oferente tendra un numero de identificacion (ID), el cual se compone del N°
Consecutivo y de la sigla correspondiente al Tipo de Equipo (Ejemplo: 1CLE).

TIFO DE EQUIFO =

Fecha 18/01/2017
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d) Numeral 1: Seleccionar alguna de las dos opciones de la lista desplegable (Sl o NO), solo
en el caso de seleccionar la opcién NO, el formulario solicitarda se “Describa la
Justificacidon” del no cumplimiento del criterio.

EF0-TYU

EMPRESA 1

Describa la Justificacién

- kWh/dia { Motores de Induccién)

Microsoft Excel ﬂ

En caso de omitir el diligenciamiento de esta
informacién, la herramienta mostrard una ventana
donde solicita la respectiva justificacion.

Justifique la ne tenencia del Certificado de Conformidad

e) Numeral 2: Ingresar el consumo de energia del
equipo, informacidn que se obtiene de la etiqueta de eficiencia energética del equipo,
siempre que el valor sea un numero decimal ingresar el valor con coma (, ). (se muestra
en opcion de ayuda)

f)  Numeral 3: Campo deshabilitado ya que es un criterio que no se evalla para estos dos
equipos.

nr > a

tidad
ditada e
cOo ustic y fugas [ enfc glo 12 para
Gasodomésticos)

NO APLICA PARA ESTEEQUIPO

3.587.326.000,00

adqu
al 40

a) Numeral 4 Costo de Operacion: El campo se diligencia de manera automadtica
dependiendo del consumo diligenciado en el numeral 2.

b) Numeral 5: Diligenciar la informacidn relacionada a la garantia legal del equipo en meses.

c) Darclicen el botén GUARDAR INFORMACION DEL OFERENTE

GUARDAR

INFORMACION DEL
OFERENTE

Nota: El formulario no guardara la informacién hasta que todos los
datos habilitados estén diligenciado.
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Gasodomésticos
Al activar el formulario, se habilitaran todos los criterios.

a) Ingresar nimero del proceso de contratacion.
b) Ingresar razdn social del oferente

¢) Numeral 1: Seleccionar alguna de las dos opciones de la lista desplegable (Sl o NO), solo
en el caso de seleccionar la opcién NO, el formulario solicitarda se “Describa la

Justificacidon” del no cumplimiento del criterio.

890-TYU

EMPRESA 1

Describa la Jusfificacion

- kWh/dia { Mofores de Induccion]

ge

En caso de omitir el diligenciamiento de esta | MirosoftExel

=]

informacién, la herramienta mostrard una ventana
donde solicita la respectiva justificacion.

Justifique la no tenencia del Certificado de Confermidad

|

d) Numeral 2: Ingresar el consumo de energia del equipo, informacion que se obtiene de la
etiqueta de eficiencia energética del equipo, siempre que el valor sea un numero decimal

ingresar el valor con coma (, ). (se muestra en opcion de ayuda)

e) Numeral 3: Seleccionar alguna de las dos opciones de la lista desplegable (Sl o NO), solo
en el caso de seleccionar la opcién NO, el formulario solicitard se “Describa la
Justificacion” del no cumplimiento del criterio, en caso de omitirlo aparecera la ventana

emergente solicitando la justificacién.

a
tidad
de

f) Numeral 4 Costo de Operacion: El campo se diligencia de manera automatica

dependiendo del consumo diligenciado en el numeral 2.

g) Numeral 5: Diligenciar la informacién relacionada a la garantia legal del equipo en meses.

h) Dar clic en el botén GUARDAR INFORMACION DEL OFERENTE
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Nota: El formulario no guardard la informacién hasta que GUARDAR

todos los datos habilitados estén diligenciado. INFORMACION DEL
OFERENTE

Edicion de informacidn técnica del oferente

En su parte inferior el formulario cuenta con un menu de opciones que le permitiran al usuario
editar informacion de los oferentes ya registrados. Se deben seguir los siguientes pasos para
realizar un correcto proceso de edicion.

e Para realizar la ediciéon de un oferente se debe tener presente el ID. En caso de que no
recordar el ID del Oferente, dar clic en el boton VER TABLA DE REGISTROS, el cual dara

acceso a una hoja con la informacion de los registros ingresados.

I s | |

e Ingresar el ID del oferente en el campo que se muestra a continuacién y luego oprima el
botén EDITAR REGISTRO.

Volveral
Formulario

830-TvU [EMPRESA1 certificado de cor
2GAS 210-KLM |EMPRESA 2 GAS =] 230

Equipo EEEREE Juastif 5 Consumo de Energia

MO APLICA PARA ESTE EQUIPO MO APLICA PARAE
Sl

Nota: En caso de que se requiera exportar la informacién de la TABLA DE EXPORTAR
REGISTROS, se debe dar clic en el botén EXPORTAR REGISTROS. REGISTROS

e Para proseguir con la edicidn digitar el ID del Oferente (letras siempre en mayusculas) en
el menu de edicién. Luego se debe dar clic en el botén EDITAR REGISTRO y aparecera la
informacién del oferente para editar. Al igual que en el formulario principal, algunos
campos no estaran habilitados, ya que automaticamente se diligenciaran de acuerdo a la

informacién ingresada.

Para editar la informacién de un oferente
dilig D 1CLE
OFERENTE EN PROCESC DE EDICION
1 MN®Procesc 820-TYU
2 Oferente EMPRESA 1
3 Equipo CLE
4 Btigueta de Eficiencia NO 1
5 Justificacién o allega certificado de conformidad
& Consume de Energia 300
7 Seguridad Eléctrica NO APLICA PARA ESTE EQUIPO
8 Justificacion NO APLICA PARA ESTE EQUIPO
9 Costo de Operacidn 3 3.587.326.000,00
10 Garantia Meses 40,00
11 Fecha 03/01/2017
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Para editar lain

2GAS

dilig IC
OFERENTE EN PROCESO DE EDICION
1 N® Procesc 210-KLM
2 Oferente EMPRESA 2
3 Equipo CGAS
4 Etiqueta de Eficiencia Sl
5 Justificacién
& Consumo de Energia 230
7 Seguridad Eléctrica 5] |
& Justificacicn
9 Costo de Operacidn 3 733.40% 280,00
10 Garantia Meses 50,00
11 Fecha 03/01/2017

e Una vez editada la informacidn dar clic en el botén GUARDAR EDICION.

ite prasions el botén GUARDAR EDICION

TR i | e

Micrasoft Excel

rente

Nota: El ID del oferente siempre debe
ser ingresado con letras mayusculas de
lo contrario no lo encontrara.

NO SE ENCUENTRAID

3.2.4 Formulario lluminarias (Bombillas LED y Fluorescentes)

Para el diligenciamiento del formulario de Luminarias Fluorescentes el usuario puede apoyarse en
la informacién que se obtiene al dar clic en el botdn de ayuda (?) ubicado en la parte superior del
formulario, el formulario de Luminarias LED no tiene ayuda predeterminadas.

etipuetado
energetico
\ colombia N

AYUDA LUMINARIAS FLUORESCENTES

verifique que el cerificade de conformidad del Ingrese el dato que aparace en la stiqueta de consumo de energia en el recuadro
producto contenga la siguiente informacion minima: negre seficlado en la siguiente imagen

El nombre del organisme de cerificacién y los
datos de contacto (direccion)

El tipo de cerificado, entendido como uno de Energia "
los siguientes esquemas: Certficado de Lote o Consumo de energia [ =
sistemna 1B, o dstema 4, o sello de certificacién [Fsctor sficacia de balaste’” 380 v
de producto sisterna s comums dn wnargia dependers del higar de
- insalacide, modo de use y mantenimierts del equipo

Se hace referencia al cumplimiento de la ‘Balasto slectiomagnético

5 Marea BAEMEL
rag\gmar}mclﬂr‘vmd\codc{en la pregunta =
La identificacién inequivoca del producto, Coipie 516 4o 60n 6li5s 88
incluyende  denominacidn  por  familia, similares caracteristicas
categora y referencia estd idenfificada dentro T
del alcance del certificado o sus anexos [
Bl cerfificado esta vigente (fecha de vigencia) —
o fecha de ewpedicién en el camo de o o

cerfificacion de lote
Identificacion del organismo de acreditacién
{logo}.

- M rtirar esta etiqueta hasta que se vends o equipo sl
La idenfificacién del productor, proveedor o ‘consumidor final

expendedor  resporsable  en  Colombic, -
beneficiaic de la cerificacion. [Nombre y Verifique que el certificado de conforridad del producto contenga la sguiente informacién

direccién) o minima

En el caso de cerfificado de lote se deberd
indicar las referencias y seriales con los cuales
se idenfifica cada uno de los fems del lote
cerfificado

Identificacién del orgarismo de certificacion
Se hace referencia al cumplmiento de la reglomentacién indicada en la pregunta

La referencia o categoria del preducto oferfado estd identificada en dentro del clcance del
certificado osus anexcs

Para verificar que el organismo de cerfificacion que £l cerfificado estd vigente [fecha de vigencia)
expide el certificado este acreditado:

Idenfificacién del orgarismo de acreditacién (logo).
5i el organismo estd acreditade por OMNAC
ingrese a :

4 i v d
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Para el diligenciamiento del formulario deben tenerse en cuenta los siguientes pasos:

a) Seleccione el tipo de equipo de la lista desplegable de acuerdo al tipo de bien a comprar.
LED (Bombillas LED) y FLR (Bombillas Fluorescentes).

TFO DE EQUIFO

g

Por defecto los campos del formulario estan bloqueados, una vez ACTIVAR
se haya seleccionado el tipo de equipo dar clic en el botdn FORMULARIO
ACTIVAR FORMULARIO. Al activar el formulario se bloquea la lista

desplegable de seleccion, en caso de haber activado el equipo

equivocado se debe dar clic en el botdn LIMPIAR FORMULARIO.

Luminarias LED

Este formulario solo tendra habilitados los campos para los que se hace mencién a continuacién:

a) Ingresar nimero del proceso de contratacion.
b) Ingresar razdén Social del Oferente

03/01/2017
150-POD
EMPRESA 3

c¢) Cada oferente tendrd un numero de identificacién (ID), el cual se compone del N°
Consecutivo y de la sigla correspondiente al Tipo de Equipo (Ejemplo: 1LED).

TFO DE EQUIFO

18/01/2017

i

d) Numeral 3: Ingresar la eficiencia luminica del equipo (Im/W), en caso de que el oferente
no suministre informacién debe introducirse el valor CERO (0)

MNiA

(Si el oferente no
suministra el dato
coloque 0).

e) Numeral 5: Ingresar horas de mantenimiento promedio del lumen. ,en caso de que el
oferente no suministre informacién debe introducirse el valor CERO (0)

suministra el dato |
coloque 0).
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a) Numeral 8: Diligenciar la informacidn relacionada a la garantia legal del equipo en meses

adqu

b) Dar clic en el botén GUARDAR INFORMACION DEL OFERENTE GUARDAR

INFORMACION DEL
OFERENTE

Nota: El formulario no guardard la informacién hasta que todos
los datos habilitados estén diligenciado.

Luminarias Fluorescentes

Para el diligenciamiento de este formulario deben tenerse en cuenta los siguientes pasos:

¢) Ingresar nimero del proceso de contratacion.

d) Ingresar razén Social del Oferente
Cada oferente tendrd un numero de identificacién (ID), el cual se compone del N°

Consecutivo y de la sigla correspondiente al Tipo de Equipo (Ejemplo: 1FLR).

TIFO DE EQUIFO -]

18/01/2017

e)

f) Numeral 1: Seleccionar alguna de las dos opciones de la lista desplegable (SI o NO), solo
en el caso de seleccionar la opcién NO, el formulario solicitarda se “Describa la

Justificaciédn” del no cumplimiento del criterio.

03/01/2017
150-POD
EMPRESA 3

a
ntaria

Balastos de Luminarias Fluoresc

Describa la Justificacion

Microsoft Excel M

En caso de omitir el diligenciamiento de esta
informacién, la herramienta mostrard una ventana

donde solicita la respectiva justificacion.
pectival

Justifique la no tenencia del Certificado de Conformidad

(Si el of no
suministra el dato
coloque 0).
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g) Numeral 2: Ingresar el consumo de energia del equipo, informacidn que se obtiene de la
etiqueta de eficiencia energética del equipo, siempre que el valor sea un nimero decimal
ingresar el valor con coma (, ). (se muestra en opcion de ayuda)

h) Numeral 3: Ingresar la eficiencia luminica del equipo (Im/W), en caso de que el oferente
no suministre informacién debe introducirse el valor CERO (0)

i)  Numeral 4: Seleccionar alguna de las dos opciones de la lista desplegable (Sl o NO), solo
en el caso de seleccionar la opcién NO, el formulario solicitarda se “Describa la
Justificacion” del no cumplimiento del criterio, en caso de omitirlo aparecerd la ventana
emergente solicitando la justificacién.

i)  Numeral 5: Ingresar horas de mantenimiento promedio del lumen. ,en caso de que el
oferente no suministre informacién debe introducirse el valor CERO (0)

i) Numeral 6: Ingresar Horas promedio de vida Util del equipo, en caso de que el oferente no
suministre informacidn debe introducirse el valor CERO (0)

minas y
de minas y & i

del equipc indique las h [ e [5i el oferente no
suministra el dato
dique k i v coloque 0).

(Este criferio solo aplica para Luminarias Fluorescenfes) [Si el oferente no
suministra el dato
coloque 0).

ando eficiencia energétfica
io solo aplica para Luminarias

42532000

k) Numeral 7 Costo de Operacion: El campo se diligencia de manera automatica
dependiendo del consumo diligenciado en el numeral 2.

I) Numeral 8: Diligenciar la informacion relacionada a la garantia legal del equipo en meses.

m) Dar clic en el botén GUARDAR INFORMACION DEL OFERENTE

GUARDAR

INFORMACION DEL
OFERENTE

Nota: El formulario no guardara la informacién hasta que todos los
datos habilitados estén diligenciado.

Edicion de informacidn técnica del oferente

En su parte inferior el formulario cuenta con un menu de opciones que le permitiran al usuario
editar informacién de los oferentes ya registrados. Se deben seguir los siguientes pasos para
realizar un correcto proceso de edicion.

e Para realizar la ediciéon de un oferente se debe tener presente el ID. En caso de que no
recordar el ID del Oferente, dar clic en el boton VER TABLA DE REGISTROS, el cual dara
acceso a una hoja con la informacion de los registros ingresados.
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ESE3ES

e Ingresar el ID del oferente en el campo que

botén EDITAR REGISTRO.

Volver al
Formulario

Oferente

Equipa

1B0-POC |[EMPRESA S

se muestra a continuaciéon y luego oprima el

Consumo energs

del bal

Luminica

Nota: En caso de que se requiera exportar la informacion de la TABLA DE
REGISTROS, se debe dar clic en el boton EXPORTAR REGISTROS.

EXPORTAR

REGISTROS

e Para proseguir con la edicidon digitar el ID del Oferente (letras siempre en mayusculas) en
el menu de edicidn. Luego se debe dar clic en el botén EDITAR REGISTRO y aparecera la
informacién del oferente para editar. Al igual que en el formulario principal, algunos
campos no estaran habilitados, ya que automaticamente se diligenciaran de acuerdo a la

informacién ingresada.

Para editar la informacién de un oferente
dilig D 1FLR
OFERENTE EN PROCESO DE EDICION
1 No Procesc 150-POD
2 Oferente EMPRESA 3
3 Equipo FLR
4 Higueta de Eficiencia Sl
5 Justificacién
& Consumo energético del balasto &0
7 Eficacia Luminica 40
& Cumplimiento RETILAP NO
9 Justificacién on el certificado de conformidad porc
10 Horas de Mantimiento 40
11 Vida Util 24
12 Costo Operacidn % 62532000
13 Garantia 38
\14 Fecha 03/01/2017 1

e Una vez editada la informacidn dar clic en el botén GUARDAR EDICION.

ite presione el botén GUARDAR EDICION

Nota: El ID del oferente siempre debe ser
ingresado con letras mayusculas de lo

fir Il J‘l Microsoft Excel

NO SE ENCUENTRA ID

contrario no lo encontrara.
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Seccion 4: Resultados de evaluacion y generacion de
— reportes
v

Con la informacién que se ingresé en la seccidén 3, el usuario podrd realizar la
respectiva evaluacién de los oferentes, al dar clic en el botén de la seccién 4 la
herramienta llevara al usuario a la siguiente pantalla:

Para generar el reporte de resultados seleccione el equipo para el cual se han ingresado los datos. Para
llevar a cabo este proceso necesitard el nOmero del proceso de contratacién y el puntaje con el cual
realizard la evaluacion.

Recuerde que el reporte de resultados de evaluacién solo se genera para procesos de coniratacién
diferentes a seleccién abreviada por minima cuantia, confratacion directa y subasta inversa.

ACONDICIONADORES DE AIRE REFRIGERADORES Y CONGELADORES

GASODOMESTICOS, CALENTADORES ELECTRICOS Y MOTORES ELECTRICOS

LUMINARIAS (Bombillas LED y Fluorescentes)

Antes de dar clic en el botén del equipo, se sugiere tener presente el nimero del proceso que sera
objeto de evaluacion. Cada una de las hojas de evaluacidn contiene campos para el ingresar el
numero del proceso y el puntaje total con el cual se realizara la calificacion de los oferentes (serd
la tnica informacion que se solicitan para evaluar las propuestas)

EQUIPO
NUMERO DE PROCESO |
PUNTAJE TOTAL

La herramienta no permitird realizar ninglin tipo de evaluacién si no se han diligenciado
correctamente los datos anteriores, apareceran las siguientes ventanas emergentes:

EQUIFO AC .

NUMERO DE PROCESQ Microsoft Excel [ 22l AC ———

PUNTALE TOTAL ; NUMERO DE PROCESOJRIIY icrosoft Exce e
PUNTAJE TOTAL |

IMNGRESE EL NUMERQ DEL PROCESO

IMGRESE EL PUNTAJE TOTAL

Aceptar
El producto debe cont||
ctigueta de eficienciaenciocis ——— .. oo

El producto di
ctiqueta de eficicacia cacr gética
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Cada hoja de evaluacion tiene en su parte superior los siguientes botones interactivos:

tesuiaoo )| _sorrar | |

REGRESAR: Teniendo diligenciados los Elimina la informacién del Permite al usuario guardar el
Devuelve a la campos de nimero de formulario en su totalidad resultado de la evaluaciéon en
pantalla de proceso y puntaje total equipo de cémputo.
seleccidon de permite el cdlculoy
conocimiento de la mejor

equipo para

evaluacion propuesta.

4.1 Hojas de evaluacidn técnica de las propuestas:

EVALUACION ACONDICIONADORES DEAIRE @ (_sorrar | (NCHARDARESED)

Para conocer el resullado de un proceso tenga en cuenta los siguienies pasos:
1.Ingrese en nimero del proceso.

2.Ingrese & puntaje fotal con el cual se realizard la respectiva evaluacion y se asignardn puntajes (PT) para cada uno de los criterios.
3. Presione el botén RESULTADO (este proceso lardard unos cuantos segundos).

4. Diligencie las observaciones a las que haya lugar y exporte la tabla de resultados.

5. En caso de necesitar ofra evaluacién digite el botén BORRAR e inicie el proceso anteriormente descrito.

UMERO DE PROCESQ| 3 PUNTAJE MAYOR 0,

PUNTAJE TOTAL 0.00

El producta 4c

<tiqueta de <fic Poteacial Poteacial  Hivel de Presidn
o

| equips  agoramicats calaatamicato  zomors wsida
capa de ozomo  global externa

Garantia

EVALUACION REFRIGERADORES Y CALENTADORES (4] (" cuaroar ror )

Para conocer el resultado de un proceso lenga en cuenta los siguientes pasos:
1. Ingrese en nGmero del proceso.

2. Ingrese el punigje fofal con el cual se realizard la i i6n y se asignardn puniajes (FT) para cada una de los criterios.
3. Presione el boton RESULTADO (&ste proceso fardard unos cuantos sequndos).

4, Diligencie las observaciones a las que haya lugar y exporte la fabla de resultados.

5. En caso de necesitar ofra evaluacién digite el botén BORRAR e inicie el proceso anteriormente descrito.

EQUIPO RC EY -

PUNTAJE TOTAL 0
[]

[ i )
ciquera de 3 dortrigermer v e o Garantia
acorde col = 4= scasrda com (3 legal
OFERENTE .
Justificacian dustificacién 3 azidn

EVALUACION CALENTADORES ELECTRICOS,

GASODOMESTICOS Y MOTORES DE INDUCCION

Para el ltado de un p tenga en cuenta los siguientes pasos:

1. Ingrese en numero del proceso.

2. Ingrese el puntaje total con el cual se d la respectiva én y se asi an puntajes (PT) para cada uno de los criterios.
3. Presione el botén RESULTADO (este proceso tardard vnos cuantos segundos).

4. Diligencie las observaciones a las que haya lugar y exporte la tabla de resultados.

5. En caso de necesitar otra evaluacién digite el botén BORRAR e inicie el proceso anteriormente deserito.

EQUIPC
INUMERO DE PROCESO
PUNTAJE TOTAL

30| PUNTAJE
s - MAYOR

Dependiendo del nimero del proceso aparecera
la sigla del tipo de equipo

. El producta cumple con la
El producto debe contar con una etiqueta de ue 4 . S i
Jucto & b reglamentacidn relativa a contralde  Nivel de eficiencia energética del :
eficiencia energética acorde con la o & o > Garantia legal
e lomentocion vigonte. combustién [gases de combustién] 3 equipa
I TE] fugas (calentamiento global) PUNT AJE CUMPLE CRITERIOS
TOTAL LEGALES
Justificacisn Justific acidn Kihimes | Costo de operacién as
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EVALUACION LUMINARIAS QO (GuaRDAR PoF

Para conocer el resultado de un proceso fenga en cuenta los siguientes pasos:

1. Ingrese en nimero del proceso.

2. Ingrese el puniaje total con el cual se lizard la respecti I ién y se asignardn puntajes (PT) para cada une de los criterios.
3. Presione el botén RESULTADO (este proceso tardard unos cuantes segundos).

4. Diligencie las observaciones a las que haya lugar y exporte la tabla de resultados.

5. En caso de necesitar ofra evaluacién digite el botén BORRAR e inicie el proceso anteriormente descrito.

NUMERC DE PROCESO: . 0 MAYOR o
PUNTAJE TOTAL 0
[y]

Dependiendo del nimero del proceso aparecera
|a sigla del tipo de equipo

El producto debe contar con una Efioavia Luminioa (LED)
etiqueta de eficiencia energética Cumplimiento de Retilap Consumo Energético del Balasto
acorde con la reglamentacion vigente

Horas
Eficiencia Luminica [FLR) ;i':"::;":‘?e::n e

‘OFERENTE

Casto de operacién durante 3 vids
il de referencis, considerando
sficiencis eneigética COPS

Justificacion

Justificacién Kifhmes

4.2 Tipos de Resultado

e UNICO GANADOR: Cuando la herramienta evalta que un solo oferente cumple con todos
los criterios, trae el nombre del oferente al campo de MEJOR PROPUESTA.

e EMPATE: Cuando la herramienta hace el proceso de evaluacidn y hay dos o mas oferentes
gue tienen la misma calificacién, trae al campo de mejor oferta palabra EMPATE. En este
caso sera la entidad quien defina las condiciones adicionales de desempate, que no
seran consideradas como resultado de la evaluacidn en la presente herramienta, ya que
no estdn, ni podran ser parametrizadas.

e NINGUNO: Cuando ninguno de los oferentes cumple con los criterios de calificacién
aparecerd en el campo de MEJOR PROPUESTA la palabra “NINGUNQO”.

Observaciones:
Cada una de las hojas de evaluacion, tiene un campo que

utilizard el usuario para realizar las respectivas observaciones
sobre el proceso de evaluacion:
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EJMPLO DE INFORME FINAL DE EVALUACION

EVALUACION ACONDICIONADORES DE AIRE

Para conocer & resultado de un proceso tenga en cuenta los siguientes pasos:
1. Ingrese en nimero del proceso.
2. Ingrese el puntgje total con el cual se redlizara la iva evaluacion y se asignaran puntajes (PT) para cada uno de los criterios.

3. Presione el botdn RESULTADO (este proceso tardard unos cuantos segundos).

4. Diligencie las observaciones a las que haya lugar y exporte la tabla de resulfados.
EMPREIA £

5. En caso de necesitar ofra evalvacion digite el boton BORRAR e inicie el proceso anteriormente descrito.

EQUIFC

NUMERC DE PROCESO
PUNTAJE TOTAL

‘OBSERVACIONES

T L e ———— Vislo busno de ka ANLA par Potancial . Nival da Preskén
du sficlencia snergéfica ocorde con ko Wow e rebgeren ol "‘d - Impostackin del squipo Nivel de sfickencla snerpiética del squipo [r—— ""'z;':”;“ somor unidod
reglamentaciin vigenis o ca b Inghiaciin comsspondisnie o mo ko requisrs. copa de czone oo wikicsd sl intema
PUNTAE
TOTAL

Costo de cperaciin duanie
wicka (7l e reforancia,

conskienando aficiencia
aragiten COPS
EMPRESAT "o ooy & IITANe emhte fecha retreth Y w30 S1nase0 150 o W LM mMIET @ "I “ 150 :.z W SAAENMINS "o
parm e o
EMPMIESA M Pl 1% H it Focha retiction 2l s 417858 500 ] 1 0 MO0 AEMmETM 38 whmsH W 15 @ 10 S1nreETIE u
parm e v
EMPMIESA S u Pl "’":_:md' e e aa £ 18 358 500 ey a 10 swm semmen 150 s ammmr w 16 MmEEY N
EMMIELA 8 u 'l ettt El a5 £ 1 604 0 40 ] 1w EM 180 [ EEEE 6 ms 0 1% Tmsssie °
i reatrictoe pra s
HOMSHE ENCANGADE) DE EVALIACES 1 FMA
WOMERE ENCARGADSD O EVALUACEN 2 FEma
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Guardar Resultados

Con el botén GUARDAR PDF ubicado en la parte superior de cada uno de las hojas de evaluacién se
podrd exportar en PDF el resultado de la evaluacidn. El archivo quedara alojado en el ESCRITORIO
del equipo de cdmputo del responsable de la evaluacidn.

evaluacion, de lo contrario arrojara la siguiente venta emergente:

FALTA INFORMACION ﬂ
Solo se generard el PDF cuando se generado algin proceso de ) o rarmromAN para cusRoAR

El archivo siempre se denominara de la siguiente manera:

RESULT_EVAL_PROCESO_ (# Proceso Introducido + Sigla del equipo evaluado)

Ejemplo:

1. Ingrese on mmero del procera
2

% Seccion 5: Recomendaciones de operacion,
&

» mantenimiento y disposicion final.

En esa seccidn se incluyen una serie de actividades que se recomiendan sean adelantadas una vez

el equipo ha sido adquirido, de manera que se garantice su optima operacidon y su correcta
disposicion una vez ha concluido su vida util.
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Para consultar las recomendaciones de operacién, mantenimientoy
disposiciénfinal, seleccione el equipo a adquirir:

—
(— ]

Acondicionadores Refrigeradores -
de aire y congeladores Gasodomésticos

Calentadores Motores de Luminarias (bombillas
eléctricos induccién LED y fluorescentes)

Al seleccionar el botdn del equipo del cual se desea obtener informacién, mostrara una hoja como
la siguiente, como ejemplo a continuacion se muestra la hoja del equipo de Acondicionadores de
Aire.

ACONDICIONADORES DE AIRE

que se adapte a |
un modelo con fermo:

necesidades de refrge
0 e Indicader numer

del espacio en téminos de m2, para evitar comprar

tes de comprar aseg
equipos de mayor capacl

& de comprar un eq|
ad: escoja preferiblem

Durante la Instalaclén asegUrese que el sifio donde
otfros electrodoméstis qué puedan darle calor

a ser dispuesto cuente co

sena c

eracién enfre 22°C
la de

» cerado. fie I
12°C entre la
s opagar el ore

aracion cercidrese
By 40%
 y riesgos de

Cuando se encuentre en
humedad relativa er

Parasu mantenimier s de refrigerante.

un archive histerial de
se que el personal
Morma de Compete

de regirar I | 5 jas y diagnésticos de ¢
mantenimiento

tenlendo en cuenta la normafividad nacienal vigente sobre aimacenamie
peligrosos.

ostenibiidad.

de los mismos. debe cumplir con lo establecido en el Decreto 1076, Titulo 6. Copfiule
Je lo sustituya,
tablecidoenlaLey 1672 d

manejo de los residuos peligrosos ¢
16n 3. Arficulo 2.2.6.
25 RAEE generados deberd

no el ransp

s nomativa que para tal fin se reglomente

erante hace q
filiza casi el 10% menos

rentes ipos de Iuz.

cidad que una unidad expuestaa d
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ANEXO (A) Mantenimiento de la Herramienta

A lo largo del presente manual se identificaron con el siguiente simbolo, las
secciones y hojas que podran ser objeto de modificacién o actualizacién por parte

del administrador:

Las claves con las cuales se realizard el respectivo mantenimiento de la herramienta seran
entregadas por parte de la UPME al ADMINISTRADOR de la herramienta.

Edicion de contenidos:

El administrador de la herramienta podra realizar modificaciones o actualizaciones de contenido a
las siguientes hojas, para lo cual serd necesario el uso de la clave N°1. (Esta clave no debe ser
cambiada ya que afectard la interactividad de la herramienta)

SECCION 1
e Presentacion

SECCION 2
e Criterios Aires
e Criterios Refrigeradores
e Criterios Estufas y Calentadores
e Criterios Motores de Induccidn
e Criterios Luminarias
e Factores Técnicos Acondicionadores de Aire
e Factores Técnicos Refrigeradores y Congeladores
e Factores Técnicos Calentadores Eléctricos
e Factores Técnicos Gasodomésticos
e Factores Técnicos Motores de Induccion
e Factores Técnicos Luminarias

SECCION 3
e Ayuda Acondicionadores de Aire
e Ayuda Refrigerantes
e Ayuda Calentadores Eléctricos
e Ayuda Gasodomésticos
e Ayuda Motores de Induccion
e Ayuda Fluorescentes

SECCION 5
e Recomendaciones Aires Acondicionados
e Recomendaciones Refrigeradores
e Recomendaciones Calentadores Eléctricos
e Recomendaciones Motores de Induccién
e Recomendaciones Gasodomésticos
e Recomendaciones Luminarias
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La edicion de contenidos podra realizarse desprotegiendo y protegiendo nuevamente cada una de
las hojas introduciendo la clave como se muestra a continuacién. Una vez se quiera proteger la
hoja, la Unica opcién que debe permanecer activa es la de “Seleccionar celdas desbloqueadas

LLB% Q € Protegery compartir libro

@ Permitir que los usuarios modific
Proteger Proteger Compartir ..
@ HE% @]Prutegerycumpamrhbru haja libro libra  |5# Control de cambios =
B ' R - . i y ermitir que los usuarios m ” L - .
esproteger Proteger Compartir e - [_Iﬂ
hoja libro libro  .g# Control de cambios ~ Proteger hoja
EEEE Proteger hoja y contenido de celdas bloqueadas
g Contrasefia para desproteger la haoja:
Desprateger haja |
Contrasefia:  ssssssns| Permitir a los usuarios de esta hoja de calculo: i
|| Seleccionar celdas blogueadas [l
W W Fl|selecdonar celdas desblogueadas
(| Aplicar formato a celdas
\

|| Aplicar formato a columnas
[~ aplicar formato a filas

[ | Insertar columnas

[T Insertar filas |
[ | Insertar hipervinculos

(| Eliminar columnas

(| Eliminar fias

Ingreso de un nuevo refrigerante y edicion de alguno existente.

En la seccidon 3.1.1 Seleccién Abreviada por Minima Cuantia, Contratacion Directa o Subasta

Inversa / Listado de Refrigerantes, se explica el paso a paso para realizar el ingreso y edicidn de los
refrigerantes, para lo cual el ADMINISTRADOR tendra que ingresar la clave N°2
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