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7Y MINAMEBEIENTE

MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE

INVITACION PUBLICA

MINIMA CUANTIA No. 18 DE 2017

OBJETO: "Prestar los servicios para planificar y realizar la Auditoria Interna del Sistema de Gestion
de Calidad y Ambiental y de Seguridad de la Informacién del Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible segin lo establecido en las normas técnicas colombianas NTC. ISO 8001:2015,
GP1000:2009, I1SO 14001:2015 ¢ IS0 27001:2013"..

Bogota D.C., Octubre de 2017
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Conmutador (571} 3323400
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Bogota, Colombia
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RECOMENDACIONES INICIALES

1. Lea cuidadosamente e contenido de este documento.

2, Verifigue, antes que nada, que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e
incompatibilidades generales ni especiales para contratar.

3. Cerciorese que cumple las condiciongs y refine [os requisitos-aqui sefialados.

4.. Procedaareunir toda la informacion ¥ documentacidn exigida y verifique la vigencia de aquella
que larequiera.

5. Siga las instrucciones que se imparten en este documento para la elaboracion de su
propyesta,

6. Identifique su propuesta, tanto el criginal como las-copias en la forma indicada en este
documento.

7. Tenga presente la fecha y hora prevista para el cierre del presente proceso, EN NINGUN
CASO SE RECIBIRAN PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO, NI RADICADAS EN
LUGAR DISTINTO AL GRUPO DE CONTRATOS, ESTAS SERAN DEVUELTAS SIN ABRIR.

8. Tengaen cuenta que toda consulta debera formularse por escrito; no se atenderan consultas
personales ni telefonicas. Ningln convenio verbal con funcicnarios o contratistas de[ Ministetio
de Ambiente y Desarrolio Sostenible, antes o después de la entrega de la.propuesta o firma del
contrato, podra afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones agui estipuladas.

8. Recuerde que en su condicion de.oferente con la sola presentacion de su propuesta, autoriza
a la Entidad a verificar toda la informacion gque eneila suministre.

10.La presentacion de la propuesta, por parte del oferente, constituye evidencia de que se
esiudiaron completamente las -especificaciones técnicas, anexos y demas documentos; que
recibit las aclaraciones necesarias sobre [as inquietudes o dudas previamente consuiitadas y que
ha aceptado esta invitacion piblica, compatibie y adecuada para identificar el alcance del bien o
servicio a prestary que ha tenido en cuenta fodo lo anterior para definir las obligaciones que se
adquieren en virtud del contrato que se celebrard.

11.Toda comunicacion enviada por los proponentes deberé ser dirigida al Ministerio de Amblente
y Desarrollo Sostenible — Grupo de Coniratos, radicandola en-la:calle 37 # 8 — 40 PISO 3° en
Bagota D.C. o en el correo electrénico contrataciones@minambiente.gov.co

Calle 37 No, 8- 40
Conmutador (571) 3323400
www.minambiente.gov.co
Bogotd, Colombia
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CAPITULO 1
INFORMACION Y DESCRIPCION GENERAL DEL PROCESO
1.1, OBJETO DEL PROCESO:

Prestar los servicios para planificar y fealizar la Auditoria Intema del Sistema de Gestion de Calidad y
Ambiental y de Seguridad de |a Informacion del Ministerio de Ambiente y Desarrolio Sosténible segin lo
establecido en las normas técnicas colombianas NTC (SO 8001:2015, GP1000:2009, 1ISO 14001:2015°¢
SO 27001:2013.

1.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O SERVICIO A CONTRATAR:

Ciclo ESPECIFICACIONES
Actividad 1.Definir la planificaciéon.

En esta actividad se define la planificacion del ciclo de auditorias infernas del
sistema de gestion de calidad y ambiental a partir de un cronograma de trabajo con
participacion del grupo del SIG y-el contratista. De igual manera, se debe definir la
Planear | conformacion de equipos de auditores teniendo en cuenta que los acompafiantes
seran auditores internos suministrados-por el Ministerio.

Esta etapa esta regida de acuerdo a los lineamientos y documentacion del SIG del
Ministeric.

Actividad 2. Elaboracidn de Planes de Auditoria.

En esta actividad se debe-elaborar los Planes de Auditoria, contemplando la
elaboracion de los documentos de trabajo para la realizacién de la-auditoria (Planes
Planear | de auditoria y listas de Verificacion) en conjunto con fos equipos de auditores
internos, por tal razon, se hace obligatorio asegurar que la planificacion de la
auditoria de cada proceso incluya todes los requisitos aplicables de las normas
técnices y legales, en el marco del ciclo PHVA.

Actividad 3. Realizacion de la réunién de apertura. _

Se deben realizar reuniones de apertura tanto al inicio del ciclo de auditoria como
al inicio dé las auditorias por proceso. En esta actividad debe garantizarse la
socializacion de los planes de auditoria a-todos los procesoes auditados.

Actividad 4. Ejecucién de las Auditorias.

Realizar las entrevistas con los- auditados y recolectar evidencias de hallazgos de
auditoria a los' Sistemas de Gestion de Calidad, Ambiental y de Seguridad de. la
Informacién dando cumplimiento a lo-establecido en la norma NTC 1SO 19011,

Hacer
Actividad 5. Realizacion de Reunién de Cierre

Se realizara una reunién de cierre al ferminar la ejecucion de' auditoria. por proceso
en la cual se socializars los resultados obtenidos de fa misma. De'igual manera, se
realizara la reunién de cierre a manera general de la auditoria del ciclo de auditoria.

Actividad 6. Elaboracién y-entrega del informe final.

Elaborar el informe final que.consolide las conclusiones de ‘auditoria y el resuitado
de la ejecucion del ciclo de auditoria de acuerdo a lo establecido por el
procedimiento.

Calie 37 No. 8 - 40
Conmutador-(571) 3323400
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Ciclo ESPECIFICACIONES

Actividad 7. Formulacion de los Planes de Mejoramiento.

Efaborar los planes de mejoramiento en conjunto con los responsables  yio
facilitadores de cada uno dé los procesos, con base en los hallazgos de auditoria,
estos planes deben inclulr el andlisis de la causa rafz con la metodologia de los
Cinco ;Por qué?y las-acciones propuestas para eliminar la causa raiz..

Actividad 8, Evaluacién de los auditores y cumplimiento de los objetivos de
la-auditoria. '

Actuar | Realizar la evaluacion de audifores internos del MADS para este ciclo de auditoria,
con ¢l fin de verificar y fortalecer la competencia relacionada con la planificacion,
ejecucian, cierre.e.informe de auditorias.

Verificar

Las especificaciones técnicas de los bienes y sefvicios requeridos se encuentran iestablecidas. y
descritas en el ANEXO TECNICO No. 2

1.3. DESCRIPC]()N DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CLASIFICADOR
DE BIENES Y SERVICIOS:

Los servicios a contratar de conformidad a lo-dispuesto en el numeral segunda del articulo 2.2.1 2.15.1
el Decreto 1082.de 2015, estén codificadas en el clasificador de bienes ¥ servicios UNSPSC, como se
indica

Clasificacién
. UNSPSC
GRUPO Segmento Familia Clase Producto
(F) Servicios | (77) Servicios™| (10) Gestion | (18).  Auditoria | (04) Servicios de | 77101804
Medioamblentales medio Ambiental auditoria
ambiental ambiental  en
‘actividades.
especificas.
Clasificacién
_ . UNSPSC
GRUPO Segmento Familia. Clase. Producto.
(FyServicios | (80)  Servicios. de | (10) Senvicios | (15) Servicios de | (5) Desarrclio de
Gestion, Servicios. | de-Asesorfade | Consultoria  de | poliicas ul
Profesionales de | Gestién Negocios: y | cbietivog. 80101505
Empresa y Servicios: Administracion empresariales
Administrativos Corporativo, '

1.4 PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucion del contrato'sera de.un mes, contados a partir del cumplimienic. de los requisitos
de perfeccionamiento y ejecucion, en todo caso no podra exceder del 31 de diciembre de 2017, El

Calle 37 No, 8 40
Conmutador (571) 3323400
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contrato se entiende perfeccionado con la firma-de las partes. Para su ejecucion se requerira del
registro presupuestal y a aprobacion de las garantias.

1.5: FORMA DE PAGO Y REQUISITOS PARA EL PAGO.

El MINISTERIO pagara con sujécion.a fas apropiaciones presupuestales, de acuerdo con el programa
anual mensualizado de caja-PAC al CONTRATISTA, en los siguientes términes:

Un UNICO PAGO por un valor equivalente al cien por ciento (100%) del valor total de! contrato, al
finalizar-el contrafo y previo recibo a satisfaccion por parte del supervisor de todos productos.

1.5.1 REQUISITOS PARA EL PAGO.

Los pagos se realizaran- conira factura -aprobada, a las cuales se debers adjuntar los siguientes
‘docurnentos, de acuerdo con los formatos que para el efecto teriga establecido el Ministerio:

Los pagos se efectuaran previa radicacion en la Subdireccion Administrativa y Financiera de:

i} El confratista se obliga a suscribir de manera conjunta con el stipervisor en el formato establecido
en e] Sistema Integrade de Gestion MADSIG informe de supervision e informe de -actividades del
contratista y entrega de productos. if) Certificacion del cumplimiento de los. pagos al Sistema de
Seguridad Social infegral en Salud y Pensidn; Sistema General de Riesgos Laborales y Parafiscales,
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, Instltuto Colombianc de Bienestar Familiar ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar, de conformidad con lo establecido en ef articulo 50 de la Ley 789'dé 2002 y
demas normas que la modifiquen adicionen o complementen. (Persona Jurldlca) iif) Recibos de pago.
por concepto de -aportes al sistema de seguridad social en salud, pension y al sistema de riesgos:
laborales y aportes parafi iscales si a elio hubiere lugar. (Persona natural) iv). Factura en caso que el
contratista este sujeto al régimen comn,

NOTA No 1. Sin perjuicio de o anterior, queda entendido que la forma de. pago Supone la entrega real
y efecliva de los servicios y produstos objeto del contrato pactado y del cumplimiento de las
obligaciones ofertadas.

NOTA No 2. En todo caso el pago que se genere en virtud del presente contrato estard sujeto al
Programa Anual Mensualizado de Caja-PAC y la situacion efectivar de los recursos asignados por-la
Direccion General de Crédito Piiblico y Tesoro Nacional del Ministerio de. Hacienda y CréditePuiblico,

NOTA No 3. Los servicios y productos que no-sean aprobados-previamente por el supervisor del
contrato, ni recibidos a satisfaccion, no seran cancelados.

1.6. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATOY LA JUSTIFICACION DEL MISMO.

1.6.1. Determihacion del valor del contrato:

De conformidad al Documento Andlisis del Sector, se estudiaron los proveedores que ‘estan en
capacidad techica, administrativa y -comercial para cumplir con los requerimientos técnicos, para la
presente convocatoria. {Se-anexa Analisis del sector)

Calie 37 No. 8 - 40
Conhmutador {(571}.3323400
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1.6.2. Presupuesto Oficial Estimado:

£l presupuesto oficial para la presente: Contratacién incluido impuestos, tasas; legales vigentes al
momento de la apertura del presente proceso y demas costos directos & mdwectos que la EJECUCtOH del
suma d_e. V._EINTI_SIETE MILLONES OC_HOCIEN_TOS CUARENTA Y O_CHO_MIL CUATROCIENTOS TRECE
PESOS CON TREINTA Y TRES CENTAVOS MICTE {$27.848.413,33) incluido IVA.

El presente proceso se adjudicara por el menor valor ofertado en la propuesta econdmica.

1.6.3  Apropiacién Presupuestal.

El Ministerio garantiza.l préstpuesto oficial para.el presente Proceso.de Seleccion para la vigericia
2017, de conformidad con el Certificado de: Disponibilidad Presupuestal No. 63117 de fecha 25 de
octubre de 2017 expedido por el Grupo de Presupuestc de la Subdireccion Administrativa-y Finariciera
del Ministerio de-Ambiente y Desarrollo Sostenible.

1.7. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO Y ENTREGA DE LOS PRODUCTOS:

El lugar de ejecucion de este contrato, serd la ciudad de Bogots, D.C.. Departamento de
Cundinamarca, instalaciones de! Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible ~ MADS, ubicado en
la Calle 37 #8-40

1.8 SUPERVISION

La wgnant:la seguimiento y contrel de la ejecucion del contrato astara a cargo del Coordinador (a) del
Grupa: del Sistema Integrado de Gestion de la Oficina Asesora de Planeagion .del Ministerio de
Ambiente y Desarrolio-Sostenible; guien haga sus veces o quien designe por escrito el ordenador de!
_gaSto_, quien debera en el ejercicio de sus funciones observar fo dispuestoen &f articulo 4 y-el numeral
1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993 y los articulos:83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, la Circular 8300~
:3-32822 del 24 de septiembre de 2014 y el manual de contratacion de la entidad.

El supervisor no podra adoptar decisiones que impliquen |a modificacion de los términos y condiciones
previstas en el contrato, lag cuales Unicamente podran:ser adoptadas por el ordenador del gasto y el
contratista, mediante la suscripcion de las correspondientes modificaciones al contrato,

La supervision consiste en el seguimiento-técnico, administrativo, financiero, contable y juridico, sobre
el cumplimiento del objeto del contrato. En ese sentido quien ejerza la supervision se encuentra
facultade para- solicitar informes, aclaraciones 'y explicaciones sobre el desarrollo de fa jecucion
contractual y es responsable por mantener a'la entidad informada de los hechos y circunstancias que
puedan constituir actos de corrupcion tipificados en conductas punibles, o que puedan poner en riesgo
el cumplimiento del conirato..

El supervisor entre ofras funciones tendra las sigtientes:

_ Calle 37 No. 8 - 40
Conmutador (571) 3323400
www.riinambiente.gov.co
Bogota, Colombia
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1. Verificar €l pago de los-aportes-del sisiema de seguridad social en salud, pension, riesgos
laborales y/o apories parafiscales si a ello hubiere Jugar, conforme a los términcs. del
contrate.

2. Vigilar Ia realizacién de las actividades del contrato conforme a lo establecido en el contrato.

3. Solicitar oportunamente cualquier modificacion del contrato e indicar Ias circunstancias de
tiempo, modo y lugar que |a justifica.

4. Proyectar el acta de liguidacion del contrato.

5. El supeivisor presentara un informe final y el recibo a satisfaccion de los productos e
informes, por cada uno de los pagos realizados.al Contratista.

6. Adoptar decisiones que impliquen la modificacion de los términos y condiciones previstas

enel conirato, las-cuales Unicamente podran ser adoptadas por el ordenador del gasto yel
contratista, mediante la suscripcién de las correspondientes modificaciories al contrato,

1.9 OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

1.9.1. Por El Contratista:

1.9:1.1. Obligaciones Generales:

El Contratista se comprometera a cumplir, con las siguientes Obligaciones generales.

1. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica, administrativa y bajo su
responsabilidad, de-acuerdo con los términos contractuales ofertados.

2. Constituir la garantia tnica de conformidad con lo establecido en el contrato y mantener
vigente Ja misma por el tiempo pactado en el contrato, asi coma de las modificaciones
que se presenten en la-gjecucion del mismo, en caso de ser necesario.

3. Allegar al MINISTERIO, en los piazos establecidos; los documentos requeridos para’la
cumplida iniciacion y ejecucion del contrate,

4. Cbrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilataciones
y demoras. ' _

5. Cumplir con las directrices que defina el Ministerio, (procedimientos, lineamientos
técnicos, manuales de programa, resoluciones, protocoios guias, instructivos, formatos
del Sistema de Gestién de'la Calidad etc.) e implementar una ruta basica.de excelencia
alineada al Sistema de Gestion de calidad, que se lidera en ¢l MINISTERIO,

6. Cumpliir con lo estipulado. en la clausula Forma de Pago y requisites para el Pago, con
respecto a los documentos: requetidos para & mismo y el plazo establecido para la
presentacion de la facturacion:

7. Cumplir y encontrarse a paz y salvo con el pago.de los aportes a los sistemas de salud;
riesgos profesionales, pensiones o aportes a Caja de Compensacion Familiar { Persona
natural)

8. Cumplir y encontrarse a.paz y salvo con el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiongs y aportes-a Cdja de Compensacjoh
Familiar, -al Instituto Colombiano de. Bienestar -Familiar y al Servicio nacional de
Aprendizaje, cuando a-elio haya Jugar, mediante certificacién a la fecha, expedida por el
Revisor Fiscal o el Representante Legal. de conformidad con lo establecido en el articulo
50 de la ley 789 de 2002 y las demas normias que la adiciones o complementen.

9. Entregar al inicio de la. gjecuicion del contrato certificacion” suscrita por el representante
legal, en la cual conste que cuenta con politicas escritas de salud y seguridad-en el trabajo
encaminadas a la prevencion de accidentes de trabajo, enfermedades profesionales y que
da.cabal cumplimiento a loestablecido-en el Decreto N° 1072 de 2015. (Persona Juridica).

Calle 37 No, 8 - 40
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10. Reportar al supervisor, de manera inmediata; cualquier novedad o anomalia-que pueda
afectar la ejecucion del contrato, _

11. Guardar total reserva de la informacion que por razon de sus obligaciones.y desarrolio
de sus actividades obtenga. Esta es de propiedad del MINISTERIQ y solo salvo expresc
requerimiento de autoridad competente podra ser divulgada.

12, Acatary adoptar las politicas de! Sistema de Gestion de fa Seguridad de la Informacién

- 180 2700172013, implementadas por los Ministerios.

13. Informar y socializar cen el equipe que realizar las actividades definidas en el conirato,
la.informacion basica del MINISTERIO (Mision, Vision, Principios, Objetivos Estratégicos
y Politicas de los Sistemas de Gestion de Calidad).

14, Responder ante las auforidades competentes. por los: actos-u omisiones que ejecute en
desarrollo del contrato cuando en elios se cause perjuicio a la administracion o a terceros
en los términos del articulo 52 de las Ley 80 de 1893,

15. Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause al Ministerio- por el

incumplimiento del contrato.

16. Elcontratista debe disponer de los elementos necesarios para el cumplimiento del objeto
contractual.

17. Asumir la responsabilidad civil que genere: la(s) demanda(s) impuestas por terceros
defivadas de su actividad.

18. Suscribir el actarde liquidacion del contrato y las demas.actas a que haya lugar:

19. Las demas inherentes al objéto y & la haturaleza del contrato y aquellas indicadas por el
Supervisor para el cabal cumplimiento del objeto del contrato.

1.9.1.2. Obligaciones Especificas:
El Contratista se comprometera a cumplir, con las siguientes Obligaciones especfficas.

1. Cumplir el objeto contractual en las condiciones técnicas y de calidad previstas en los estudios
previos y en la invitacion, asi como en fa oferta def Contratista.

2. Disponer de la mfraestructura administrafiva, financlera, 1écnica, operativa y de recurso
humano ofrecida en su propuesta, durante toda la vigencia del contrato, garantizando el
cumplimiento integral de todas las obligaciones del contrato.

3. Enfregar la conformacion del equipo auditor y cronograma detaliade con responsabilidades:
para la ejecucion del ciclo de auditoria interna.

4. Garantizar que el personal presentadg por el oferente seleccionado no sera cambiado durante
la ejecucion del contrato, a menos que el Ministerio autorizare su cambio por un profesional
de calidades iguales o-superiores al que se va a reemplazar, previa comunicacion por escrito
y evaluacibn de la hoja de. vida del candidato. El contratista no podra realizer el cambio antes
de recibir la autorizacion del Ministerio. En todo caso el Ministerio se reservara el derecho de
aceptar 0 no a los candidatos. El Ministerio, si lo considera necesario, podra solicitar al
contratista el reemplazo de cualquier integrante que haga parte del equipo de trabajo; sin que
los cambios de personal requeridos y autorizados afecten el plazo-de ejecucion del contrato,

Presentar l0s productos, en €l plazo sefialade en ef contrato.

Mantener vigente durante la ejecucion del.contrato, los precios ofertados.en fa propuesta.

Mantener la confidencialidad de toda la informacion manejada en €l desarrolio’del contralo, fa

cual podra ser suministrada o divuigada por solicitud de los organismes de-control y vigilancia

.0-a terceras previa autorizacion escrita por parte del Ministerio, enél titimo ¢aso.

8. Firmar los acuerdos de confidencialidad, exigidos por el Sistema de Gestion de Seguridad de
la Informagion.,

9. Obtener toda la informacion necesaria y relacionada con el objeto del contrafo, que le permita

cumplir con todas las obligaciones contractuales, foda.vez que la apreciacion .de- las
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dificultades que puedan surgir u.otros costos necesarios para.la-gjecucion satisfactoria del
contrato, no 1o exime de fa responsabilidad de cumplimiento.
10. Dar cumplimiento a los objetivos, alcance y a cada una de las actividades sefaladas para dar
cumplimento dentro del plazo sefalado con la enfrega de productos..
11. Entrega a satisfaccién de planes dé auditoria, fistas de verificacién e informes de auditoria,
12. Las deméas que se desprendan de la ejecucion del objeto contractual y de la propuesta
presentada por el CONTRATISTA, Ia-cual-hace parte integral de la aceptacion de oferta.

1.9.1.3 PRODUCTOS A ENTREGAR POR PARTE DEL CONTRATISTA

El contratista debe entregar los siguientes productos:

acompanantes seran auditores intermnos certificados
del ministerio.

Todas'las actividades deben estar de acuerdo.a los
lineamientos y documentacion del SIG
Ministerio.

del

_ o . _ PLAZO DE

ACTIVIDADES PRODUCTOS ENTREGA
Actividad 1. o _
Definir la planificacion del ciclo de .auditorias
internas del sistema de calidad y ambiental,
Realizar en conjunto con"el grupo del SiG y el | _ _ Meﬁé dia habgi
contratista el cronograma de trabajo. PRODUCTONo 1 CL?m imiento de los
_Se__d__eflmra la conformacién de_eqmpos de auditores | Cronograma de o u?s;tos de
teniendo en cuenta que los auditores | trabajo. q

- - perfeccionamiento

del contrato..

Actividad 2.
Elaboracion de Planes de Auditoria.

documentos de frabajo para la realizacién de fa
auditoria (Planes de audiloria y listas de

auditores internos.
Asegurar gue |a planificacion de |a auditoria de.cada

PHVA.

Esta actividad incluye la elaboracion de los

Verificacién) en conjunto con los equipos de.

proceso incluya todos los requisitos aplicables de-
las normas técnicas y legales, en el marco del ciclo

PRODUCTO  No

Planes.de auditoria.
listas de verificacién.

A los dos (2) dias
hahiles, siguiente al
2 | cumplimiento de los
Y | requisitos de
perfeccionamiento
del contrato.

Actividad 3.

Proceso.
En esta actividad debe garantizarse la socializacion

-auditados.

Realizar reuniones de apertura tanto al inicio del
ciclo de auditoria como al inicio de las auditorias por

de los planes de auditoria a todos los procesos

PROBUCTO No 3

Acta de reunion

aperiura  general

acta de reunion por
Proceso

Alos siste (7) dias
de | habiles, siguientes
y | a cumplimiento. de
los requisitos de
perfeccionamiento
del contrato.

Calle 37 No. 8 --40
Conmutador-{571) 3323400
www.minambiente.gov.co
Bogotd, Calombia
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AT . PLAZO DE
ACTIVIDADES PRODUCTOS ENTREGA
Actividad 4: e e
Ejecucion de las Auditorias PRODUCTO No 4 ": ;gﬁ:s‘et.‘? (7) F"tas
Realizar las entrevistas con los auditados y | Listas de verificacion | clum -Ijrsnfg_u.'?”-__g.s
recolectar evidencias de hallazgos de auditoria al | diligenciadas. los .r'epuisli?gso dg
Sistema de Gestion de Calidad y Ambiental dando | Evidencias . rf'et:c(i}o'hamiéntd
cumplimiento a lo-establecide en la norma NTC.ISO | recolectadas P -
19011, de! contrato.
Actividad 5. e
Realizacién de Reunion.de Cierre '[:‘ é-gﬁe?h;g(&)ei[taég
Se realizard una reunion de cierre-al ferminar la | | . e S
ejecucion de auditoria por proceso en fa cual se Eggsljyec;;rgo 3 %Scu?;plé?:fé‘sto 'gg
sotializara los resultados obtenidos de la misma. s o rfeCCiqonamiént.o' '
De igual manera se realizara la reunion de gierre a gél contrato -
| maneragenéral de la-auditoria del ciclo de auditoria. T
Actividad 6, o A los diez {10) dias
Elaboracién y entrega del informe final. _ habiles. siientes:
Elaborar e informe  final que consolide las | PRODUCTO No 6 al cumn ’Iim%n'to de.
conclusiones de auditoria y el resultado de la | Informe “final ~ de |, ledinting
e AN e 0s requisitos de
gjecucion del ciclo- de auditoria de acuerdo a lo | auditoria. erfeceionamiento
establecido por-el procedimiento. perieccionamient
del contrato.
Actividad 7. |
Formulacién para los Planes de Mejoramiento, A los guince (15)
Elaboracion de los planes de mejoramiento en PRODUCTO No 7 dias hébiles,
conjunto con los responsables y/o facilitadores de Plaes. de siguientes: al
cada uno delos procesos, con base en'los hallazgos metoramiento of cumplimiento-de los
de auditoria, estos planes deben incluir el analisis 'r'ojt'; 650 P requisitos de
de:la causa raiz con la metodolegia de los Cinco P . perfeccionamiento
; Par qué? las acciones propuestas para eliminarfa del contrato.
.£ausa raiz. _ _
écti;.r ‘_"_a;‘? 8 de ditores v cumplimiento dé PRODUCTO N ® A los quince (15)
valuacion de los auailores y cumplimiento 6e. .6 e dias hébiles,
los objetivos de la auditoria. evaluacion de siquientes al
Realizar la evaluacion de auditores internos def MADS | 77 7 o guientes .
L e auditores, realizado cumplimiento de-los
para este ciclo de auditoria, con el fin de verificar y ol auditor e requisitos de
fortalecer la competencia relacionada con Ja por i auditor Hider perféCcfonamiento
planificacion, ejecucidn, cierre & informe de auditorias. del contrato.

1.9.2. Obligaciones del Ministerio:
En desarrolio del objeto €l Ministerio se obliga a:

1. Garantizar la aprogiacion de los recursos econdmicos para la ejecucién dei contrato.
2. Entregaria informacion y. documentos que requiera el Coniratistay que sean necesarios

para 1a ejecucion del contrato,

3. Recibir los productos entregados: por el Contratista; verificando que cumplan con. las
caracteristicas técnicas y demas condiciones contractuales.

Calle 37 No. 8 - 40

Conrmutador {571) 3323400

www. minambiente.gov.co

Bo'g_ot'é, Colombia
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4, Realizar el pago correspondiente previa certificacion de cumplimiento suscrita por €l
Supervisor de! Contrato en las condiciones pactadas; -

5. Ejercer la supervision, el seguimiento y control del contrato, para verificar el cumplimiento
de las obligaciones del-contratista.

6. Las demas que sean necesarias para el desarrollo del contrato,

1.10 GARANTIAS
Garantia Unica:

En cumplimiento. de la Seccion. 3, Subseccion 1 Garantias del Decreto 1082 de 2015 EL.
CONTRATISTA se compromete a coristituir a su costa y a favor del MINISTERIO la.garantia (nica
expedida.por una Compaiia de Seguros-legalmente autorizada para funcionar en Colombia, Esta
garantla debera amparar los siguientes riesgos:

PAZ EQUIDAR CDHIACION

Riesgo Porcentaje- Sobre el velor Vigencia

Cumplimiento del conirato (cubre el
incumiplimiento total o parcial, tard foo 0% Del valor total del 'El_pfazo de ejecucion del contrato y 6

defectuoso, pago de muiltas y penial contrato Meses. méas.

pecuniarias imputables al confratista)

“Calidad del Servicio (perjuicios
derivados de la deficients calidad: del 20%
Servicio préstado)

Del valor total del | El plazo de ejecucion del contratoy 6
contrato meses mas;

{En caso que e contrato se celebre con
una persona juridica) Salarios,
Prestacicnes Soclales legales e

indemnizacicnes laborales _ o
o ) _ % Del val_or__ to.ta_l del | Elplazode ejec_ucjé‘n y tres (3) afios
(perjuicios ocasionados por el contrato mas.

incumplimiento de las obligaciones
laborales defcontratista derivadasde la
contratacion del pefsonal utiiizado -en ef
territoric nacional)

El contratista debera restablecer el valor de la garantia cuando este se haya visto reducido por razon
de las reclamaciones efectuadas por la entidad contratante. De igual manera, en cualquier eventoen
que se aumente o adicione el valor del contrato o se prorfogue su férmino de ejecucion, ¢l contratista
debera ampliar ef valor de la garantfa.otorgada o ampliar su vigencia, seg(n el caso.

Nota: En todo caso, el proponente ganador deber3 allegar al Grupo de Contratos del Ministerio
de Ambiente y Desarrollo Sostenible (Calle 37 N° 8-40 piso 3%en la ciudad de Bogotd) en medio
fisico, el original de la Garantfa junto con su clausulado general y constancia de pago DENTRO
DE LOS DOS DIAS SIGUIENTES DE LA ACEPTACION DE OFERTA. En caso de que se requiera
ajuste al documento para efectos de la-subsanacion se debera aportar igualmente en medio
fisico al Grupo de Contratos def Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible (Calle 37 N° 8-
40 piso-3° en la ciudad de Bogota).

Calie 37 No.. 8 - 40
Conmutador (571).3323400
www.minamblente.gov.co.
Bogotd, Colombia
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CAPITULO 2

DEL PROCESO DE SELECCION

21. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE MINIMA CUANTIA.

El oferente debera tener en cuenta las fechas presentadas en-este cronograma ya que. son las que
rigen Ias actividades en este proceso de seleccion.

www.contratos.qov.co v Grupe de

ESEJ;?;?in;T,TS:‘ cion, estudiosy | 27 de 22 Jubre d@ Contratos ubicada en Ia calle 37 No.
16NI0S Previos. e § — 40 piso 3> Bogota D.C.
contratationes@minambiente.gov.co
Plazo maximo para presentar 30 de octubre de www.contratos.gov.co .y Grupo de
bbservaciones a la Invitacion Pablica | 2017 Hora5:00 p.m |Coniratos ubicada enla calle 37-No.

8 - 40 pisc 3° Bogota D.C.

Plazo de |a Entidad para dar respuesta
a las observaciones de la- Invitacion y

01 de noviembre de

www.contratos.gov.co y Grupo de

Coniratos ubicada en la calie 37 No.

bfertas)

sublicacion de adendas 2017 Hora 5:00 b o 4 6is0 3° Bogota D.C.
Plazo méximo para presentar ofertas Hastael 7de  [Grupo de Contratos ubicada en la
(fecha y hora fimite para presentar las | noviembre de 2017 calle 37 No. 8 —40.piso 3° Bogoté

Hora 11:00 am

D.C.

Verificacion de los requisitos:
habilitantes de la oferta.del menor
precio’y evaluacion

8y.¢ de noviembre
de 2017

www.contratos.gov.co- y Grupo de

Contratos ubicada en la calle 37 No.
8 — 40 piso 3> Bogota D.C.

Publicacion informe de verificacion y
Bvaluacion

10 de-noviembre. de
2017

www.contratos.qov.co y Grupe de

Contratos ubicada.en la calle 37 No.
8 — 40 piso 3° Bogota D.C.

Plazo (nico para formulacion de

10 de noviembre de

abservaciones al informe de verificacion} 2017, hasta las 5:00

ontfataciones@minambiente.qov.co

www.contratos.qov.co y Grupo de

Confratos.ubicada en la calle 37 No.

y evaluacion. P B — 40 piso 3° Bogoté D.C.
e | confrataciones@minambiente.gov.co
14 de noviembre de =y
Plazo para Subsanar 2017, hasta las 5-:-00._www..contratos.qov.co_ y Grupo de

pm

Confratos ubicada en la calle 37 No.
8 - 40 piso 3° Bogota 0.C

Publicacion respuesta observaciones y
Publicacion eomunicado de aceptacion
de la oferta.

16 de noviembre de
2017

www.coniratos.gev.co y Grupo de-

Contratos. ubicada en la calle 37 No.
8 — 40 piso 3° Bogota D.C.

Plazo para efectuar el registro
presupuestal

17 de noviembre de
2017

Grupa de Presupuesto ubicada-en la
calle 37 No: 8 - 40 piso 3° Bogota
D.C.

Cumplimignto. de los requisitos de
perfecciohamiento y ejecucion

A mas tardar dentro
de los dos dias
siguientes ala

.| aceptacion de oferta

Contratista

Calie 37 No.'8 - 40
Conmutador (571) 3323400
www.minambiente:gav,co
Bogotd, Colombia
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De conformidad con lo sefialado en €l numeral 1.5 de la
presente invitacion.

Pago del contrato

2.2.Publicacién de la invitacién pablica

En-cumplimiento de lo previsto en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.1.1.7.1 de!
Decreto 1082 de 2015; la invitacion plblica se publicara enel SECOP (www.contratos.qov.co}, eneste
documento se daran a conocer las necesidades de la‘entidad y los: requisitos para participar en el
proceso de seleccion,

De conformidad con el fiteral b) del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el numeral 3 del articulo
2:21.2.1.5.2 del Decretc 1082 de 2015, el término previsto para presentar la oferta no podra ser
inferior a un dia habil. Si los interesados formulan observaciones o comentarios a la invitacion, éstos
seran contestados por {a Entidad antes del vencimiento.del plazo para presentar ofertas.

2.3.Cierre y apertura de las ofertas - constancia de ofertas recibidas

El cierre del presente proceso d'eii-seteccién'tendré lugar el dia y hora sefalada en el cronograma. A
partir de dicha hora se procedera a abrir las ofertas.recibidas en presencia de los oferentes que asistan
al acto de cierre.

Se recomienda a los oferentes prever ef tiempo que se requiere para ingresar al Grupo de Contratos
del Ministerio de Ambiente y-Desarrollo Sostenible y se recuerda que las ofertas presentadas por fuera
del término establecido para ello no seran recibidas por la entidad.

La hora establecida para el clerre de fa presente invitacion publica corresponde a la hora oficial
sefialada por la Superintendencia de Industria-y Comercio & fravés de su pagina web.

Del acto de cierre y aperiura de ofertas se levantard un acta en la que se dejaré constancia de los
S|gu1entes datos: nombre del oferente, nombre del representante legal, valor y nimero-de folios de-la
oferta. Dicha acta sera suscrita por las personas que delegue para este efecto el Ministerio de
Ambignte y Desarrollo Sostehible y por los participantes oferentes que asistan a dicho acto

L.a Entidad debe publicar en el SECOP &l acta de cierre en la oportunidad establecida para.el efecto
en el cronograma del proceso de contratacién y si-en este nose-establecié la fecha correspondiente
debe publicarse a mas tardar el dia habil siguiente a la fecha de presentacion de ias ofertas. (M-
MSMC-02 Colombia Compra Eficiente).

2.4, Verificacion de requisitos minimos habilitantes y evaluacion

Las ofertas preseritadas hasta la fecha y hora limite establecida en &l cronegrama pard ei presente
proceso, seran verificadas y de. ser el caso evaluadas por EL MINISTERIO-de conformidad-con los
términos de la presente invitacion plblica, dentro de las fechas sefialadas para ello en el cronograma.

De conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el articulo 2.2.1.2,1.5.2
del Decreto 1082 de 2015 y el manual M-MSMC-02- de Colombia. Compra Eficients, los requisitos
minimos habilitantes seran verificados’ umcamente en ‘el oferente que haya ofertado ef MENOR
PRECIO

En virtud de lo estabiecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.:2 del Decreto 1082 de 2015, La Entidad Estatal
debe revisar las ofertas economicas y verificar que la.de menor precio cumple con las condiciones de

Calie 37 No, 8 - 40
Conpriutador (571} 3323400
www.minambiente.gov.co
Begotd, Colombia
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la invitacion. Si ésta no cumple con las-condiciones de 1a invitacion, -el Ministerio debe verificar el
cumplimiento de- les requisitos de la invitacion de la oferta-con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente.

2.5. Informe de Evaluacidn

En aplicacién de lo contenido en el articulo 2:2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, al comité asesor
y evaluador corresponderd la verificacion y evaluacion de las ofértas, la cual seré adelantada por quien
-sea designado por el erdenador del gasto sin gue se requiera de.un comité plural, quien recomendara
al Ordenador del Gasto del Ministerio de Ambiente y Desarrolio Sostenible, et sentida-de la decision a
adoptar.

El informe de evaluacion debe indicar si el oferente cumplio con los requisitos habifitantes o de otro
tipo establecidos en la invitacion a participar, el valor de su oferta y la fecha y hora de presentacion.de
|la oferta, segun el manual M-MSMC-02 de Colombia Compra Eficiente:

De conformidad con el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la entidad
publicara el informe de -evaluacion durante un (1) dia habil, plaze Unico para que los proponentes
puedan formular observaciones.a la evaluacidn,

En todo caso, la Entidad Estatal debe indicar a los proponentes subsanar inconsistencias o errores,
siempre y- cuando la correccion de |as inconsistencias © los errores no represente una reformulacion
de la oferta, de acuerdo con &l manual M-MSMC-02 de Colombia Compra Eficiente,

2.6. Aceptacion de oferta

De acuerdo con el literal ¢} del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011y lo consignade en el numeral 6-del
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, Ef Ministerio debe aceptar ia oferta de menor precio,
siempre que cumpla con las cendiciones establecidas en la Tnvitacién a participar en procesos de
minima cuantia. En la-aceptacion de oferta, |a Entidad Estatal debe informar al contratista-el nombre
del supervisor-del contraio,

Si hay empate, la Entidad aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.

La oférta y la-comunicacion de-aceptacion de la misma conforman el contrato, con base en lo-cual se
efectuara el registro presupuestal.

La oferta y aceptacion de oferta serén publicados en el SECOP en la fecha establecida en el
‘cronograma y si esta no fue establecida se publicara el dia habil siguiente a la adjudicacion.

La comunicacion de aceptacion de la oferta es el acto de adjudicacién.

El valor por el cual se suscribira 1a aceptacidn de-oferta, seré por el menor valor ofertad'o,_ siempre gue
se-cumpla con las condiciones sefialadas en la presente invitacion.

2.7. Adjudicacién Parcial

Ei presente proceso de seleccion NO admite adjudicacion pareial.

Calle 37 No. 8- 40
Conmutador (571} 3323400
www.minambignte.gov.ce
Bogota Colombia
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2.8. Precios-artificialmente bajos:

De conformidad con lo sefialado en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, si de-acuerdo
con la informacién obtenida por. ¢! Ministeric en su deber de andlisis de que frafa el articulo
2:2.1.1.1.8.1 de la-misma norma, el valor de una dferta parece artificialmente bajo, debe requerir al
oferente para que explique las razones que sustenta el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el
comité evaluador o quien haga la evaluacion dé (as ofertas, debe recomendar rechazar la-oferta ¢
confinuar con el andlisis de la-misma en la evaluacion de las ofertas,

Cuande el valer de la oferta sobre la cual se tuvo dudas en su valor, responde a circunstancias
objetivas del oferente y. de su oferta que noponen en riesgo el cumplimiento del contrato si éste es
adjudicado a tal oferta, la Entidad estatal debe continuar con su anélisis en el proceso de evaluacion
de ofertas.

2.9. Declaratoria de desierto.

EL MINISTERIO declarard desierto el presente proceso de seleccion Unicamente cuando rio se
presente oferta -alguna al mismo, cuando no exista oferta alguna que cumpla con los requisitos
habilitantes, cuando no exista oférta alguria habilitada, o por.motivos ¢ causas que impidanla seleccion
objetiva de la oferta respectiva. La declaratoria se hara-mediante acto- administrativ debidamente.
motivado en el cual Se expresaran las razones que condtijeron a esa decisién. Dicha decisidn se
notificara a los oferentes.

En caso de declaratoria de desierto del presente proceso, EL MINISTERIO evaluara la opcion que-
asegure con menos traumatismo, la continuidad de Ios planes o proyectos y procedera a efectuar la
corresporidiente: contratacion de conformidad con {3 ley.

2,10 CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA;
Se rechazaran aquellas propuestas que se encuentren en cualquiera de los siguientes casos:

1. Cuando el proponente, cualquiera de los integrantes del consorcio o union temporal, se

encuentre incurso en alguna-de las prohibicionés, inhabilidades, incompatibilidades o conflicto

de intereses para contratar o presentar propuesta, consagradas en la Constitucién Nacional o

[a ley.

Cuando [a propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse.

Cuando un oferente o integrante de la unién temporal o consorcio no tenga dentro de su objeto

social la actividad que sera contratada por el Ministsrio.

La no presentacién del documento de constitucion del cansorcio o unidn temporal..

Cuando el Oferente sobrépase los valores considerados por la- enfidad conforme al

presupuesto oficlal.

6. Cuando el Oferente no presente la propuesta economica

7. Cuando el proponente, una vez requefido por el Ministerio, no aflegue los documentos, las

aclaraciones y/o explicaciones de los requisitos habilitantes (subsanables) de acuerdo con el

cronograma y en todo caso hasta antes del momento de la adjudicacion, En efercicio de esta

facultad rio-se podran subsanar documentos que constituyan factores.de escogencia.

Cuando se determine que el pracio ofertado es-artificidimente bajo.

Cuando el oferente se encuentre reportado en el Boletin de Responsables Fiscales de la

Contraioria General de la Repibiica de conformidad con el articulo 60 de la Ley 610 de 2000,

10. Cuando el oferente se encuentre reporfado con antecedes en el reporte del SIRI dé Ia
Procuraduria.

W

o~

© oo

Calle.37 No. 8 - 40
Conmutador (571} 3323400.
www.minambiente.gov.co
Bogota; Calombia
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14. Cuando se presenten varias ofertas por parte del mismo proponente (por-si.q por interpuesta
persona) o cuando el proponente tenga intereses i ofra persona juridica que también se
presente al proceso de seleccion, es decir, cuando se trate de propuestas que correspondan
a socisdades que tengan socios comunes.

12, Cuando la propuesta se presente extemporaneamente o no se presente en el lugar y hora
exacta establecida por la entidad comoe limite para el cierre del presente proceso de seleccion.

13. Cuando la propuesta-osus aclaraciones posteriores.contengan informacién inexacta o cuando
la oferta presentada, en alguna parte del contenido no se ajuste a la realidad o s encuentren

~ documentos con su contenido alterado, que impida la: valoracion objetiva de |a propuesta.

14, Cuando el propenente-haya tratado de interferir o influenciar indebidamente en Ja evaluacién
de las propuestas 0 en la-adjudicacion del contrato.

15. En el caso en que se comprobare que el Propon‘ente este en situaciones. que. conlieven a
presentar un conflicto de interés frente al Ministerio ¢ que pueda obtener algun beneficio para
si 6 para un tercero de la informacion a la que va atener acceso a traves de la suscripcion del
Contrato;

16. Las demas contempladas én la Constitucién Nacional, la Ley y.en la invitacion.

CAPITULO 3
DE LA OFERTA
3.4. FORMA DE PRESENTACION:

Las propuestas deben serpresentadas UNICAMENTE en el Grupo de Contratos, ubicada en la calle
37 No. 8— 40 piso 3° de Bogota D.C., én cuyo efecto EL MINISTERIO registrara su recibo con nimero;
fecha 'y hora relacionada en el cronograma del proceso. Son validas las propuestas remitidas por-
correo certificado, siempre y cuando cumplan con todos los requisitos contemplados en el presente
proceso contractual y lleguen al sitio indicado con antelacion a la fecha y hora limite de presentacion
de las ofertas.

la propuesta debera presentarse, en idioma castellano, sin tachaduras, ni botrones, en scbres
separados, debidamente cerrados, foliados, con tabla de contenido o indice y firmados, contestando
en formia clara y precisa ¢ada uno de los datos que se solicitan y anexando todos los documentos. gue
son requisitos indispensables para el estudio de la propugsta, Cualguier enmendadura que conlenga-
la propuesta, deberd ser aclarada y validada con la firma del oferente en la misma propuesta. De o
contrario se entenderé como no aportada.

Las propuestas deberan estar suscritas por el representante legal de fa persona juridica, y en caso de
consorcio o union temporal por el representante conforme al documento de.constitucion; quien debe
tener facultades especificas wgentes para confratar y estar autorizado para comprometer & la
Enfidad,en cuantia‘igual o superior al valor de |a p_ropuesta

La propuesta econémica {Anexo 3) debe corresponder a nlmeros enteros consecutivos. En
.consecuenicig, no podran utilizarse nimeros acompafiados de letras, subntmeros, ni decimales; de
presentarse asi, EL MINISTERIO har los respectivos ajustes aritméticos.

Seran-de exclusiva responsabilidad del oferente los erfores u omisiones en que incurra al indicar el
valor de su oferta .econémica, debiendo-asumir los mayores costos ylo pérdidas que se deriven de
dichos errores u omisiones, sin que por esta razén haya lugar a alegar ruptura det equilibrio
contractual.

Calle 37 No. 8- 40
“‘Conmutador {571) 3323400
www.minambiente,gov.co
Bogotd, Colombia
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Para efecto dei sefialamiento de la propuesta econdmica, debe indicase los precios expresados en
pesos colombianos, el oferente debe tener en cuenta todos los costos, gastos, impuestos; pago de
salarios, prestaciones sociales y demas emolumentos (directos e indirectos) que considere necesarios
para la fijacion de la oferta econidmica, Seran de cargo de los oferentes todos:los costos asociados
con la preparacion y presentacion de-su oferta, por tal motivo EL MINISTERIQ en ningtin casg serd
responsable de los mismos..

EL MINISTERIO NO aceptara propuestas alfernativas, ni parciales.

Tampoco se podré solicitar 2 los proponentes, variacion alguna en los trminos de la propuesta, lo.
cual no obsta para que la Entidad pueda solicitar las aclaraciones que fueren necesarias y los
documentos faltantes, slempre que no sean necesarios para la comparacion de las propuestas

8i se advierte -alguna diferencia entre el -original de una propuesta y sus copias prevalecera a
informacién conmgnada en el original. No se aceptardn las propuestas enviadas por via
electrénica, o presentadas en lugar diferente al sefialado en la presente invitacion plblica.
Todos los gastos que impliquen [a preparacion y presentacion de fa propuesta corren por cuenta del
oferente.

Solo se aceptan las propuestas que se presenten hasta la fecha y hora sefialada en el cronograma.
Después de esta hora y fecha limife no se recibiran propuestas, estas seran devueltas sin-abrir, adn
cuando su representante legal o persona encargada de entregar el ofrecimiento, se encuentre er ef
lugar donde debe ser entregada la propuesta.

La hora que se tendré:en cuenta para-el cierre del proceso, sera la hora legal de fa Repliblica de
Colombia sefialada por fa Division de Metrologia de la Superintendencia de Industria y Comercio.

Las propuestas se entregarén en dos (2) sobres, un (1) original en fisico, escrita a maquina ylo
computador debidamente legajada, foliada en orden consecutivo de abajo hacia arriba en su totalidad,
es decir, al indice le correspondera el nimero del primer folio y se enumerara desde-el ndmero uno
(1) hasta el final y una (1) copia digital (C.D.) separados.

MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE

Grupo de Coniratos

Invitacion Piiblica de Minima Cuantia No. 18 de 2017,

Objeto: “Prestar los servicios para p.’amf car y realizar la Auditoria Infema del Sistema de Gestion. de
Calidad y Ambisntal y de Seguridad de Ja Informacion del Ministerio de Ambiente: y Desartolio
Sostenible segtin. lo establecido en las normas técnicas colombianas NTC 1SO 9001: 2015,
GP1000:2009, 1SO 14001:2015 6150 27001:2013",

Nombre del oferente

Direccion, Ciudad, Teléfono, Fax, cores electrénico;.

Contenido: (original)

La propuesta debera ir acompafiada de TODA la documentacion solicitada, anexos y demas
informacion necesaria, ue. permitan verificar el cumplimiento.de los requisitos minimos. El proponente
debera indicar en los anexos todas las respuestas que se solicitan frente a cada requerlmiento

3.2, LUGAR DE PRESENTACION

Las ofertas.deben sér radicadas UNICAMENTE en la oficina del Grupo de Contratos del Ministerio.
de Ambiente y Desarrollo Sostenible ubicada en la calle 37 No. 8 — 40 piso 3° en la ciudad de Bogota,
D.C., en el horario de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. jornada continua; en dias habiles desde la fecha de
‘Calle 37 No. 8 - 40

Conrnutador (571) 3323400
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apertura y hasta la hora prevista en el dia de cierre de acuerdo con el cronograma. No obstante
el oferente debe tener en cuenta fa fecha y hora de cierre como plazo méximo para la radicacion de
su oferta.

No se ‘aceptaran ofertas presentadas en otro lugar o.las que por cualquier causa lieguen con
posterioridad a la fecha y hora sefaladas para el cierre del proceso. Estas seran devueltas sin abrir,
Tampoco se recibiran ofertas enviadas por correc electrénico, ni por fax,

No se aceptaran ofertas parciales, alternativas ni complementarias. Tampoco se aceptaran modificaciones u
ofertas complementarias que fueren présentadas con posterioridad al cierre del proceso; lo cual no obsta para
que puedan solicitarse las aclaraciones que fueren necesarias.

3.3. CONTENIDO DE LA PROPUESTA

El contenido de las ofertas &s de caracter reservado en la forma que la ley lo determina. Después de entregadas
las ofertas y cerrado el proceso de seleccion no se permitira el retiro total o parcial de los decumentos gue Ias
componen, Hasta tanfo no se haya legalizado el respectivo contrato,

No habré exenciones en la responsabilidad de los datos, informes, documentos 'y resuitados que se
suministren fanto en el proceso de seleccion, como en el desarrollo. del contrao.

Los documentos que debien-cenformar:la oferta, se describen a.continuacion y deben presentarse-en el orden
establecido en esta invitacién-pﬁblica, para facilitar la verificacion, evaluacion y calificacion de la misma.

Todos los demés documentos son subsanables-dentro del plazo establecido en ¢l cronograma, siempre que.
tales. documentos no-incidan en fa comparamon objetiva de fa misma con respectc a las demas, o en su
calificacion y que no se hallen consignades en ofros que habiendo sido aportados constituyan medio idoneo y.
suficiente para su demostracién.

Si-el oferente presenta al MINISTERIO las explicaciones o aclaraciones solicitadas, en un término.
posterior al requerido, o las presenta incompletas, o |a respuesta no correspende a lo salicitado, 0 no
las presenta, EL MINISTERIO entenderd que no estd interesado en continuar en el proceso de
seleccion por lo cual se fechazara la oferta.

3.31. Documentos juridicos
Documento 1: Carta de presentacion de la propuesta. (ANEXO No 1},

El proponente debera adjuntar a la propuesta, fa carta de presentacion de la misma, debidamente
firmada por €l proponente; persona natural, representante legal para personas juridicas, persona
designada para representarlo en case de consorcic o unién temporal, © apoderado debidamente
constituide. Con fa firma de dicho documento, ¢f oferente declara baje la gravedad del juramento que
no se encuentra incurso en ninguna causal de incompatibilidad e inhabilidad para presentar la oferta
y acepta y conviene expresamente en los procedimientos, contenidos’y abligaciones reciprocos
derivados dei estudio previo y de fa invitacién piiblica.

La carta debe escribirse en la papeleria delf proponente y debe constituir un compromiso de adherencia
y responsabilidades; siguiendo el contenido del formato establecido para tales efectos.

Calle 37 No. 8 - 40
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Documento 2: Poder debidamente constituido.

En el evento de que Ia oferta se presente a través de apoderado, éste debe encontrarse debidamente

facultado. para participar en el proceso de contratacion y ‘suscribir el conitrato que se derive de éste.

Cuando se trate de persanas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia;

deberan ademas acreditarun apoderaclo domiciliado en Colombia debidamente facultado para realizar
el ofrecimiento, de ser necesario presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado

en las diferentes instancias del procese de seleccion, suscribir ios documentos y declaraciones que

se requieran; asf como el contrato, suministrar la informacién que le sea solicitada, y demés actos

necgsarios de acuerdo con la convocatoria, asi como para ejecutar el contrato, liquidario o

representario judicial o extrajudicialmente.

Dicho apoderado podra ser-el mismo -apoderado {inico para el caso de personas extranjeras que
participen en consorcio o union temporal, y en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion
del poder comun ctorgada por todos los integrantes del consorcio o union temporal con 10s requisitos
relacionados con.la autenticacion, consularizacion y traduccion; particularmentecon'lo eXigido en el
Cadigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parafo podra otorgarse en-el mismo
acto de constitucion del consorcio o union temporal.

En el evento en que el proponente-no allegue el poder debidamente constituido por falta de
capacidad {presentar la propuesta o celebrar el contrato o gjecutarlo.o liquidarlo o representarla
judicial y extrajudicialmente) la propuesta sera RECHAZADA.

Documento 3: Certificado de Existencia y Representacion legal.

Personas [uridicas nacionales, EI proponente debera acreditar su existencia y representacion legal a
través del correspondiente certificado expedido por la Camara de Comercio de la jurisdiccion del
domicilip prmmpal con una-antelacion no-superior a treinta (30 dias calendario anteriores al cierre del-
proceso de seleccion.

Si el representante legal tuviere limitaciones para comprometer a la empresa mediante la presentacion
del ofrecimiento, para presentar la propuesta, -suscribir el contrato o realizar cualquier ofro acto
requerido para la contratacion, debera presentar conjuntamente con e! ofrecimiento copia del acta o
documento en la que conste la decision del 6 organo social competente o-su equivalente de la sociedad,
que autorice la presentacion del ofrecimiento y de ser necesario lo facuilte para la presentaciori de la
propuesta, la celebracion del contrato y la realizacion de los demas aclos regueridos para la
contratacién,

Personas juridicas extranjeras. Deberan aportar el dociimenta que-acredite [a inseripcion en ei registro
corfespondiente en el pais en dende tienen su domicilio principal.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia acreditaran lo pertinente: mediante un
certificado expedido por la autoridad competente-en el pais de su domicilio, cuya fecha de expedicion
debera ser dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha prevista para la recepmon
de documentds, en el que conste su existencia, y el nombre del representante legal de la sociedad o

Calle 37 No. 8 - 40
Conmutador {(571) 3323400
wiviw.minambiente.gov.co
Bogotd, Colombia

1s



TODOS POR UN
NUEVO PAIS

PAZ EMUIDAR ELOULACION

dela persona o personas gue teng_an |a capacidad para comprometeria juridicamente y sus facultades
y cuyo objeto social se relacione con el objeto a contratar,

Si una parte de la informacién solicitada no se encuentra incorporada en el certificado o documento
mencionado, © si este tipo de certificados o documentos no existieren, de acuerde con las leyes que
rijan estos aspectos en el pals de origen, es deber delinteresado, presentar documento independiente
emitido por el representante del méximo érgano directivo de la empresa.

S la solicitud fuere suscrita por una persona juridica exiranjera a través de la sucursal gue se
encuentre abierta en Colombia y/o por el representante de ésta; de‘beré'ac'redi_t_arse fa capacidad legal
de la sucursal y/o de su representante mediante la presentacién def certificado’ de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio de la ciudad de la Republica de Colombia
en la cual se encuentre establecida la sucursal, cuya fecha de expedicion debera ser dentro de los
treinta (30} dias anteriores a la fecha prevista para la recepcion de documentos.

Cuando e representante legal de Ta sucursal tenga limitaciones para presentar el ofrecimients, la
propuesta, suscribir el contrato realizar cualquier ofro acto requerido para la coritratacion, debera
presentar junto con el ofrecimiento copia del acta en la que conste la decision del drgano social
competente o su equivalente de la sociedad extranjera, que autorice la presentacion del ofrecimiento,
y de ser necesario Io faculte para presentar propuesta, celebrar el conirato y realizar los demés actos
‘requeridos para.la contratacion.

Consorcios 6 uniones temporales. Para las propuestas.en-asociacion se debe presentar el Certificado
de Existencia y Representacion Legal de cada uno de'los miembros que conforman la union temporal
o el consorcio, expedida dentro de los treinta (30) dias calendario anterior al cierre del proceso de
seleccidn por la autoridad respectiva.

Se debe verificar que el objeto social cumpla con el objefo a contratar, a calidad del representante
legal de quien suscribe la oferta; las facultades del representante legal de la persona juridica para
presentar oferta y obligar a la persona juridica.a cumplir-con el objeto del contrato.

El plazo de Inscripcion en la.camara debe ser igual al plazo de -ejecucion del confrato que se va a
adjudicar y minimo un (1) afio més.

Personas naturales. £| proponente debera aportar el correspondiente certificado mercantil expedido
por la Camara de Comercio, cuando a ello hubiere lugar cuyo objeto social se relacione-con el objeto
a.contratar. El proponente debera ser mayor de edad.

Documento 4: Autorizacion del érgane social.

Si el estafuito social impone restricciones-a l& autorizacion para la presentacién de fa propuesta yio
suscripcion del contrato, conferida al. representante legal, se debe adjuntar copia del documento de
autorizacion correspondiente, emitido por lajunta de secios U ¢rganio superior de gobierno social. Para
el caso de consorcios -0 uniones- femporales; dicho documento es exigible @ cada uno de los
integrantes, si sus estatutos individuales contienen la limitante.

Calle 37 No. 8 -:40
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Documento 5: Registro Entidad sin Animo de Lucro - Cooperativas:

Si el proporente ‘es una entidad sin animo de lucro presentara el correspondiente certificado de
existencia y representacion legal, expedido por-fa Camara de Comercio def domicilio principal-de la
entidad sin-animo de lucro u otro drgano competente en donde conste st registro.y personeria juridica
con una antelacion no superior a treinta (30) dias calendario, anteriores al cierre del presente proceso
de seleccion, en el cual conste qué la sociedad puede ejercer su objeto’ sogial, cumple con los
requisitos exigides y no tiene limites a su ejercicio social. Asi mismo, -su objeto ‘social debe
corfresponder al objeto del presente proceso de seleccion.

Documento 6: Documento de constitucion def Consorcio o Unién Temporal,

Cuando la propuesta sea presentada en consorcio o union temporal, se debe anexar el-documerito
suscrito por sus integrantes, en el cual se demuestre el estricto cumplimiento de lo establecido en el
articulo 7°de la Ley 80 de 1993, donde se debe:

a) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de CONSORCIO O UNION
TEMPORAL,

b) Designar la persona, que para todos los efectos representara el consorcio o la unién temporal,

¢) Sefialar {as reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsahilidades.

d) Precisarcual es el porcentaje de participacion de cada uno de los mtegrantes

e) En el caso de la UNION TEMPORAL, sefialar en forma clara y precisa, los- érmines y
extensién de la partici pac:lon en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidon del contrato, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de fa Entidad contratante.

1) Sefialar la-duracion del mismo gue no-debera ser inferior a la del contrato y un afio-més..

g) En atencion a lo dispuesto en ¢l articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del
Consorcio o Union Temporal en- el documento de. constitucion, para efecids del pago, en
relacion con la facturacion deben manifestar;

- Silavaa efectuar en representacion del consorcio o'la unién temporal une de ‘sus integrantes,
caso en el cual se debe informar el nimers del NIT de quien factura.

- Silafacturacion la van a presentar en forma separada cada uno.de los integrantes del consarcio
0 la union termporal, caso en el cual se debe informar el nimero del NIT de cada uno de ellos y la
participacién de cada unc er ¢l valor del contrato..

- Silavaarealizar el consorcio o.union temporal con supropio NIT, caso en el cual se debe indicar
&l nlimero, Ademas se debe sefialar el porcentaje o velor del contrate que corresponda a cada
uno de los integrantes y el nombre o razén social y el NIT de cada uno de elis.

Elimpuesto sobre las ventas disciiminado en la factura que expida el consorcio o unién femporal,
debera ser distiibuido a-cada Uno de sus mismbros de acuerdo con su participacion en las
actividades gravadas que dieron lugar al impuesto, para efectos de ser declarado.

En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberan cumplir los requisios
establecidos en las disposiciones legales.

El plazo de duracién debe ser igual al plazo de ejecucién del contrato que sevaa adjudicar
y minimo ub {1} afio mas.
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En caso de resultar favorecidos con la adjudicacion para la suscripcion del contrato, debera
presentar el respectivo Registro Unice Tributario— RUT del CONsorcio o unian temporal,

L os integrantes del. consorcio @ unidn témporal no pueden ceder sus derechos a terceros, sin
obtener la autorizacion previa, expresa y escrita del MINISTERIO. En ninglin caso podré haber
cesion del contrato entre quienes infegran el consarcio o unién temporal.

Documento 7: Certificacion del cumplimiento de sus obligaciones con el Sistema Integral de
Seguridad Social y Aportes Parafiscales.

El proponente representante legal de la persona juridica debe acreditar que se-encuentra al dia en el

pago de sus-aportes relativos &l Sistema de Seguridad Social Integral en Salud y Pension; Sistema
General de Riesgos Laborales, asi como los propios del Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ICBF y Cajas de Compensacién Familiar, medi ante
certificacion expedida por el Revisor Fiscal, cuando exista de acuerdo-con los requerimientos de ley o
nor el representante legal, durante un lapso que no sera inferior a los Uitimas sels (6) meses anteriores
al cierre-del proceso de seleccion. En‘el evento en que la- sociedad no tenga més de seis (B) meses.
de constituida, debera acreditar los pagos 4 partir de la fecha desu constitucion.

Los proponentes persenas. naturales deben aportar la planilia.y/o el recibo de pago al Sistema Infegral
de Seguridad Social en salud y pension del mes que corresponda segun la fecha del cierre establecida
.en el cronograma.

En caso de gue la oférta séa presentada por un Consorcio o Unién Temporal cada uno de sus
‘miembros deberé presentar la certificacion correspondiente.

Documento 8: Certificado de no inclusidn en el boletin de responsables fiscales.

El afticulo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el tramite de los procesos de
responsabilidad fiscal de competencia de las coniralorias, exige como requisito md;spensable para
nombrar, dar posesion ¢ celebrar cualquier tijo de contrato con el Estado, verificar que la
correspondiente persena natural o juridica y su representante legal segun se trate, no se encuentren
reportados en'el boletin de responsables fi fiscales que publica la Contraloria General de fa Replblica
con periodicidad trimestral,

Con €l fin de acreditar el cumplimiento de a anterior obligacian el MINISTERIO, verificara en el dltimo
boletin de responsables fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica gue el
proponente y cada uno de sus'integrantes ¢uando ¢l mismo sea.un CONSorcio 0-una unién temporal,
no se encuentre (n) reportado (s) en dicho boletin.

Tratandose de interesados extranjeros. sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo pais de
origen ng existe Boletin de Responsables Fiscales 0 su equivalente, debera indicar ésta circunstancia,
en documento suscrito bajo la gravedad de. juramento por el interesado persena natural o
representante légal de la- persona juridica, como inferesado individual o integrante del interesado
plural.

Calle 37 No: 8 - 40
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Documento 9: Certificacién de no reporte en el Sistema de Informacion. de Registro de-
Sanciones e [nhabilidades de la Procuraduria General de la Nacion.

Con el fin de acreditar fa no inclusién en el Sistema de Informacion de Registro-de Sanciones e
inhabilidades el MINISTERIQ, verificara el certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la
Procuraduria General de la Nacion, que el proponente, personanatural o juridica y su representante
legal y cada uno de sus-integrantes cuando el mismo sea un consorcio, una unién temporal ¢ una
promesa de sociedad, no se.encuentre(n) reportado(s).

Documento 10: Cédula de ciudadania.

El proponente persona natural o representante legal persona juridica, deber4 allegar la-fotocopia
legible de su cédula de ciudadania amarilla de hologramas, de conformidad con la Ley 757 de 2002,
modificada por la Ley-999 de 2005, reglamentada por el Decreto 4869 de 2009. lgualmente Jo deber
hacer el representante legal de la persona juridica que se presente como proponsnte v cada uno de
los miembros del consorcio o Unidn temporal que se constituya para el efecto,

Documento 11: Declaracién de no estar incluido en las listas nacionales e internacionales de
lavados de activos.

El proponente persona natural o representante legal persona juridica debe anexar declaracion expiesa
bajo la gravedad del juramento de que la empresa, ni &l estan incluidos en listas naciohales o
internacionales-de lavado de activos, Cuando se trate de consorcios yfo uniones temporales cada uno
de sus integrantes debera presentar el documento respectivo.

Documento 12: Certificado de antecedentes judiciales expedido por |a Policia Nacional:

Con el fin de acreditar que el proponente no se encuentre en alguna causal de inhabilidad, EL
MINISTERIO verificara en el cerlificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional
que aquel, persona natural o juridica y su representante legal y.cada uno de sus integrarites cuando
el mismo sea-un consorcio, una unién témporal 0 una promesa de sociedad, no se encuentre{n)
inhabilitados.

En el evento en que el proponente cuente coh ¢l correspondiente certificado expedido por fa Policia
Naclonal, podré aportario con su propuesta. (Esta consulta se debe realizar a través de la pagina web
hitp://www.policia.gov.co/, no tiene costo alguno),

Documento 13: Certlflcacmn de no reporte en el Sistema de Registro Nacional de Medidas
Correctivas RNMC expedida por [a Policia Nacional de Colombia:

Con el fin-de acreditar la no inclusion en el Sistera de Registro. Nacional de Medidas Correctivas
RNMC, el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible verificara el certificado que acredita que ef
proponente persona nhatural, o el representante legal de la persona juridica y cada uno de sus
integrantes cuando el mismo Sea un consorcio, Una unidn temporal o una promesa de sociedad, no se
Calle 37 No; 8'-40
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'encuentre'(n) reportado(s) por el no pago de las multas contenidas en la Le_y-ii801 de 2016 — Cadigo
Nacional dePolicia'y Convivencia.

Doclimento 14: Libreta militar:

El proponente persona natural o representante legal persona juridica, deben presentar la copia de la
libreta militar-ampliada al 150%, siempre que redina la sigulente condicion: Hombre menor de 50 afios.

En caso de consorcio o-union temporal, este requisito debera cumplirse respecto de cada uno de sus
mtegrantes de conformidad con el articulo 81 de laley 1861 de 2017. Si el proponenie es transgénero
se inaplicara el articulo 36 de la Ley 48'de 1893, tal como'lo indica la Corte Constitucional.

3.3.2, Capacidad Financiera.

Dado que este proceso es de MINIMA CUANTIA por ser el valor def contrato el 10% correspondlente
& la' menor cuantia del Ministerio, de conformidad con lo sefialado en-el fiteral b del articulo 2 de la Ley-
1150 de 2007 y el numeral 2 del articulo 2.2.1,2.1.5.2 def Decreto 1082'de 2015, ne se exigira una
capacidad financiera, toda vez que el pago se realizara contra entrega a satisfaccion de los servicios
préstados.

3.3.3. Documentos habilitantes de caracter técnico
Documento 15: Registro Unico Tributario — RUT.

Toda persona natural o juridica debera-informar.su condicion de responsable def impuesto alas ventas:
mediante el'suministro de una copia o fotocopia del Registra Unico Tributario RUT, en donde debera
cgnstar su régimen.

Documento 16: Certificacion bancaria.

El proponente persona natural o representante legal de la persona juridica deben presentar-una
certificacién expedida por una entidad bancaria, con una antelacion no superior a treinta (30) dias
calendario, anteriares al cierre del presente proceso.de seleccion, en el cual conste el tipo y nimero
de cuenta. £l titular de la cuenta bancaria debe serel proponente.

Documento 17: Formato de identificacion tributario (ANEXO No 4 A 0 4B).

E! proponente persona natural o representante egal de la-persona juridica deben dl!lgenmar &n su
totalidad el formato dé identificacion tributaria.

Documento 18. Propuesta técnica -Especificaciones del objeto dél proceso de Contratacion ANEXO
No. 2

El proponente personanatural o representante legal de |a persona juridica, consorcio.o union temporal
deberan presentar un docuniento y manifestar que cumple con 1a totalidad de las especificaciones
técnicas descritas enla Invitacion Publica, y que cumple con el lleno de los requisitos minimos exigidos
en la misma; para lo que debera hacer una valora_cién' de las condiciones y demas.aspectos que:
fundamenten su ofrecimiento tecnico.
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La propuesta técnica debera venir suscrita por e} oferente (persona natural) o representante legal
{persona juridica, consoreic o unién temporal)..

3.3.4 Experiencia del Proponente
Documento 19: Certificados de experiencia:

El proponente persona natural o representante legal de la persona juridica, consorcio o unién temporal
deberan acreditar experiencia minima en 1a gjecucion de:contratos cuyo objeto sea igual o similar al
de la presente invitacion, presentando maximo tres (3) certificaciones de contratos 100% ejecutados,
dentro de los (ltimos cinco (5) afios, contados a partir de la fecha de cierre del plazo para presentar
ofertas dentro de esta invitacion.

Adicionalmente. |a sumatoria de! valor de los contrates que acrediten [a experiencia debe serigual o
superior al valor estimado-para el presente proceso contractual,

Es valido presentar hasta tres (3) certificaciones para demostrar el valor minimo requerido, de estas
certificaciones minimo una (1) debe ser expedida por Entidad del Estade. Si se presenta una sola
certificacion demostrando el valor minime requerido esta debe ser expedida por Entidad del Estado.
Para el calculo de los SMMLV en la presentacién de cada contrato, se tendra en cuénta la siguiente
tabla:

{ SMMLY) del afio en el cual finalizd el confrato o 12
adicion de acuerdo con la siguiente tabla:

Ao Valor salario

2012 $566.700

2013 $589.500

2014 $616:000

2015 $644.350

2016 - $689.455

NOTA 1: Para los efectos mencionados, el valor del salario minimo legal mensual vigenie sera aque!
que corresponda a la fecha de'terminacién de cada contrato.

NOTA 2: TENIENDO EN CUENTA QUE EL OBJETO CONTRACTUAL DE LA PRESENTE
INVITACION [N\{OLUCRA CUATRO NORMAS (ISO 9001:2015, NTC GP1000:2009, ISO
14001:2015 e 1SO 27001:2013);: El proponente debera tener en cuenta lo siquien’te:__

Si presentan de dos a tres cerfificaciones, la experiencia acreditada debe garantizar que se
cubren las cuatro normas objeto de la invitacién (ISO 9001:2015, NTC GP1000:2009, ISO
14001:2015 e |SO 27001:2013). En caso de acreditar su experiencia con una sola certificacién,
la misma deberd contener |as cuatro normas ISO 9001:2015, NTC GP1000:2008, ISO 14001 12015
e 180 27001:2013
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NOTA 3: Cuarido el proponente cettifique: contratos en los cuales particips en unién temporal o
consorclo, la certificacion debera indicare! numero de integrantes y el correspondients porcentaje real
‘de participacion y se le acreditara en'la verificacion su porcentaje real de-participacion dentro de la
Union Temporal o Consorcia. La experiencia sera la sumatoria de las experiencias de los integrantes
que la tengan, de manera proporcional a.su participacion en el mismo. No se podra acumular la
experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando estos se asocien entre si para presentar
propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el articulo 7° de la ley 80 de 1993,

En el caso que el proponente haya participado en procesos de fusion o escision empresarial, debe
tomar para estos efectos, exclusivamente los contratos o el porcentaje de 105 mismos, que le hayan
asignado en el respectivo proceso de fusidn o escision,. para ello debe aportar el certificado del
Contador Ptiblico o del Revisor Fiscal {si la personaiuridica tiene Revisor Fiscal) que asi o acredite,

8i el propenente presenta un mayor numero dé-certificaciones, el Ministerio solamente tendra en
cuenta las tres (3} primeras en el orden que fueron anexadas en ia oferta..

Las certificaciones aportadas'se deben presentar en papel original de quien certifica y deben contener
como minimo a siguiente informacion:
a) Nombre razon social o denominacion social de-la empresa o-entidad confratante, direccion,
teléfonos y nombre de la persona que expide la certificacion
Persona 0 empresa ala que certifican y el nimero de identificacion:
{Objeto de confrate.
Fecha de inicio y fecha de terminacion del contrato (dia, mes, afio).
Obligaciones.
Valor final del confrato en pesos, incluids el valor inicial més la adiciones-en valor y los
regjustes que se hublesen presentado durante el ejercicio del contrato, a la fecha de
terminacion de 16s servicios certificados:
g) Porcentaje del valor del contrato que ejecuté, como miembro de un consorcio, union temporal,
sociedad de objeto tinico, empresa unipersonal o sociedades en general. {En caso que
aplique) | |

o=

1]

D o
— ——

En el caso que la certificacion no contenga la informacion slicitada: anteriormente, el proponente
debera anexar, los-documentos complementarios, tales como, confrato con el anexo técnico, acta de
recibo a satisfaccion y acta de liquidacién que 1a-acrediten. Estos documentos son vélidos come
documentos aclaratorios pera no reemplazan las certificaciones.

En el caso. que el proponente haya participado en. procesos de fusion o escision empresariel, debe
fomar para estos ‘efectos, exclusivamente los contratos.o el porcentaje de los mismas, que le hayan
asignado en el respectivo proceso de fusion o escision, para elio debe aportar ef cerfificado del
Contador Piiblico o del Revisor Fiscal (Si la:personajuridica tiene revisor fiscal) que asi lo acredite.

En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se podra trasladar a cada une
de los socios escindidos, y se contabilizara segin se disponga en los respectivos pliegos -de
condiciones del proceso.
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No podra acumularse & la vez, la experienciade los socios y la de la.persona juridica cuando éstos se
asocien entre- si para presentar propuesta bajo alguna de fas modalidades previstas en el articulo 7
de JaLey 80 de 1993,

Ei proponente deberd adjuntar resumen de las certificaciones presentadas, de acuerdo al modelo del
ANEXO No. 5: Resumen de experiencia especifica del proponente. Las certificaciones deben
presentarse dentro de fa propuesta en el orden en que aparecen resefiadas en la tabla resumen.

Cuando se trate de personas extranjeras sin sucursal en Colombia, EL MINISTERIO vetificard la
informacién sobre las condiciones de experiencia de los proponentes de la siguierite forma:

s Eloferente extranjero debera relacionar y certificar fa experiencia exigida en este documento.
« Enelevento en que dicha experientia se haya obtenido en pais distinto a Colombia, para
efectos de certificarla deberd adjuntar la certificacion respectiva que debera cumplir con los
requisitos establecidos en este documento. '
» Si'la certificacién .se encuentra en idioma distinto al de la Republica de Colombia, debera
adjuntarse ademas del documento en idioma extranjero, la traduccién oficial del documento
tal y como lo establece el articulo 260 def Cadigo de Procedimierito Civil Colombiang.

NOTA 4: Encumplimiento.de lo dispuesto en‘el articulo 874 del Cédigo de Comercio, en concordaricia
con el articulo 28 de la Ley S de 1991, el articulo 3 del Decreto 1735 de 1993 y Ia Resolucién No. 8 de
2000, modificada por fa.Resolucion 6 de 2008, emanada del Banco de.la Reptiblica, el valor en pesos
colombianos de! contrato o contratos' celebrados en moneda distinta sera el de la fecha de su
suscripcion o firma de acuerdo con la tasa de cambio oficial que indique el Banco de la Repiiblica.

NOTA 5: Cada certificacion debe corresponder a un solo contrato

3.3.5 Equipo Requerido
Documento 20: Hojas de Vida con soportes de-estudio y experiencia.
Se requiere que el contratista dentro del equipo de trabajo proporciore:

1 Un (1) Auditor de Sistema de Gestion de Calidad NTCGP 1000-2009 y NTC IS0 9001:2015 con
dedicacion del 100% y con el siguiente Perfil: Profesional o licenciado en el 4rea de ingenieria
{industrial, agroindustrial, de sistemas; civll, mecanica, ambiental, qu:mma), administracion (de
empresas, plblica; financiera), economia, electromecénica, arquiteciura, geologia, -contaduria,
quimica, zootecnia, con formacion de postgradoen Sistemas de Gestién de Calidad, ¢ enéreas afines
a los sistemas HSEQ.

» FORMACION ESPECIFICA: Formacion certificada (Curso avalado) como Auditor lider NTC 1SO
9001:2008 y NTC 1SO 9001:2015 otorgada por un Organismo reconocido a nivel inténacional en
alguno. de los siguientes esquemas QMS, EMS, IRCA, RAB-QSA o ERCA. Formacion certificada
como auditor de la norma NTCGP 1000:2008.

o EXPERIENCIA PROFESIONAL GENERAL O EXPERIENCIA LABORAL: Se requiere que el
contratista tenga una experiencia genefal minima de cinco. (5) afios-en Sistemas de Gestion de
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Calidad en las normas NTC SO 9001:2008 y NTCGP 1000:2009 de los cuales por lo-menos un
afio, sea con la versian 2015-de NTC iSO 8001,

Se aclara que la experiencia general de 5 afos puede ser en temas de gestidn de calidad; no
necesariamente en el rol de auditor. El nimero de auditorfas se solicita para la experiencia
especifica..

« EXPERIENCIA ESPECIFICA: Haber participado como auditor lider en Sistemas de Gestion de
Calidad seg(n las normas NTC ISO 9001 y' NTC GP 1000 en por 1o menos cinco {5} Auditorias,
dentro de las cuales minimo una (1) involucre un Sistema de. Gestién de Calidad con la version
2015 de la norma NTC '1S0 9001,

2. Un (1) Auditor Sistema de Gestién Ambiental segun la‘norma 180 14001:2015, con dedicacion del
100%. y con el sigutente Perfil: Profesional o licgnciado. en el 4rea de ingenierfa {industrial,
agroindustrial, de sistemas, civil, mecanica, ambiental, quimica), administracion (de empresas,
ambiental, piblica, financiera), economia, electromecanica, arquitectura, geologia, contaduria,
quimica, zootecnia, con formacién de postgrado en Sistemas de Gestion que involucren Gestion
Ambiental o eni &reas afines a ios sistemas HSEQ.

» FORMACION ESPECIFICA: FOrmap_ic'Jn certificada (Cursc avalado) como Auditor lider en las
normas NTC 1SO 14001:2004 y NTC 1O 14001:20415 otorgada por un Organismo reconocido-a
nivel internacional en alguno'de los siguientes esquemas QMS, EMS, IRCA, RAB-QSA, DGQ o
ERCA.

« EXPERIENCIA PROFESIONAL GENERAL O EXPERIENCIA LABORAL: Se requiere que el
contratista tenga una-experiencia general minima de cinco (5) afios en Sistemas de Gestion
‘Ambiental en las normas NTG 1SO 14001:2004. de los: cuales por lo- menos un afio, sea con la
version 2015 de NTC 1SO 14001,

Se aclara que la experiencia general de 5 afios puede ser en temas de gestiéon ambiental, no
necesariamente en 6l rol de auditor. El niimero.de auditorias se solicita para la_experiencia

especifica’

o EXPERIENCIA ESPECIFICA: Haber participado como auditor lider en Sistemas de Gestion
Ambiental segiin lanorma NTC ISO 14001 en sus versiones 2004 y 2015, en por-o menos.cinco
(5) Auditorias, dentro dé las ciiales minimo una (1) involucre un Sistema de Gestion Ambiental
con 1a version 2015 de la norma NTC 1SO 14001.

3. Un(1)Auditor Lider en Sistemaide Gestion de Seguridad de'la Informacién (SGSI) segln la norma
NTC 1S0 27001:2013, Con dedicacion del 100% y con-el siguiente Perfil: Profesional o licenciade
en el &rea de ingenieria; industrial, dé sistemas, electrénica y de telecomunicaciones.

« FORMACION ESPECIFICA: Formacion certificada (Curso avalado) como Auditor lider en la
norma NTC 18O 27001:2013 otorgada por un Organismo reconocido a nivel infernacional en
alguno de los siguientes esquemas QMS, EMS;, IRCA, RAB-QSA,.

s EXPERIENCIA PROFESIONAL GENERAL O EXPERIENCIA LABORAL: Se requiere que e'l

contratista tenga una experiencia general minima de cinco (5} afios en Sistemas de Gestion de
Caile 37 No. 8- 40
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Seguridad de la Informacién en la norma NTC ISO 27001 de los cuales minimo tres (3) deben ser
con fa version 2013,

Se aclara que |a experiencia general de 5 afios puede ser.en temas de gestion de sequridad de
la informacién, no necesariamente en el rol de auditor. El niimero de auditorias se solicita para
ta experiencia especifica.

» EXPERIENCIA ESPECIFICA: Haber par’nmpado como -auditor lider en Sistemas de Gestion de
Seguridad de fa Informacion segiin la norma NTC 1SO 27001:2013 en por lo menos cinco {5)
auditorias. .

Adicionalmente a los tres profesionales requeridos con el rol de auditor se debe ejecutar el rol de:

4. Un (1) DIRECTOR DEL PROYECTO: Con el siguiente Peifil: Profesional o licenciado en el area
de ingenieria (industrial, agroindustrial, de sistemas, civil, mecanica, ambiental, quimica,
electrénica y de telecomumcacmnes) administracion (de empresas, pliblica, financiera), economia,
electromecanica, -arquitectura; geologia, contaduria, quimica, Zzootecnia, con formacién de
postgrado en Sistemas de. Gestién de: Calidad, o en areas afines a los sistemas HSEQ.

o FO’RMACJON ESPECIF]CA: Formacion certificada (Curso avalade) como-Auditor lider NTC 1SO
90’01:20_08 y NTC ISO 9001:2015 otorgada por un Organismo reconacido a nivel internacional en
alguno de los siguientes esquemas QMS, EMS, IRCA, RAB-QSA o ERCA.

. EXPERIENCIA PRO_FESION_AL GENERAL O EXPERIENCIA LABORAL: Se requiere que el
contrafista tenga una experienicia general minima de ocho (8) afios relacionados con el objeto
contractual, o haber participado minimo en procesos de auditoria en 5 entidades publicas.

+ EXPERIENCIA ESPECIFICA: Haber participado como .auditor lider en por lo-menos diez (10).
Auditorias, dentro de las cuales nifnimo cinco (5) hayan sido en esquemas que involucren més de
un sisfema, en lo posible sistemas de Gestion de Calidad, Ambiental y Seguridad de la
Informagion.

El director del proyecte debe:

Realizar la planificacion del proceso de auditoria,

Presentar los informes de avancs.
Articular os cronogramas.

Articular los esfuerzos con el equipo del sistema integrado de gestion.
Garanlizar la ejecucion exitosa del objeto confractual.

NOTA 1: El Rol de Director de proyecto puede ser asumido por cualquiera de los tres auditores
requeridos, siempre y cuando cumipla con los perfiles solicitados para los roles v su dedicacion
durante la ejecucion del plan de auditoria sera |a requerida--s'eqﬂn al rol.

REQUISITOS PARA DEMOSTRAR CONDICIONES DE FORMACION ACADEMICA Y
EXPERIENCIA;
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Para ia verificacion de todos los perfiles del equipo minimo de trabajo, el proponente debera anexar
fotocopias legibles de toda la documentacion que acredite fos-requisitos de formacion académica y.
experiencia-de cada uno.de los integrantes del equipe de trabajo.

Para acreditar la formacién académica de cada uno.de los miembros del equipd minimo de trabajo, el
propongente debera presentar con su propuesta los siguientes documentos:

+ (Cdpia del acta de grade y/o diploma de grado profesional de conformidad con el perfil ofertado.

 Copia de la tarjeta o matricula profesional vigenté, si aplica y expedida por el COPNIA o {a entidad
competente.

e Copia del documento de convalidacion de los titulos obtenides en el exterior, de conformidad con
las disposiciones legales vigentes sobre la materia, segn corresponda.

.« Copia de la cédula de ciudadania

» Copia de las certificaciones obtenidas y exigidas como formacién académica y como experiencia
especifica requerida.

Para la verificacion de la experiencia general y especifica de cada uno de los miembros del equipo
minimo de trabajo, el proponente debera presentar las respectivas-certificaciones de experiencia, 1as
cuales deberan incluir como minimo;

» Nombre o razén secial de la entidad o firma.contratante.

o Objeto y nombre del proyecto en el cual participd.

Fecha de ingreso-o inicio de labores en el proyecto

Fecha de retiro o terminacion de labores en &l proyecto

Nombre del'cargo y el rol desempefiado en el proyecto en el cual participo.

Las certificaciones deberan estar firmadas por el representante legal, o la autoridad competente
‘encargada de expedir este tipo de certificaciones.
o Direccion y teléfono actual dei contratante.
« Fecha de elaberacién de la certificacion

Normas generales para los profesionales gue conforman el equipo. de trabajo:

NOTA 2: Las certificaciones deberan estar firmadas por el representante legal, o la autoridad
competente encargada de expedir este tipo de certificaciones.

NOTA 3: Para que las propuestas sean tenidas en cuenta-en la verificacion de requisitos habilitantes,
resuita necesario que todos los miembros del equipe cumplan con los reqmsnos sefialados.

NOTA 4: Para la verificacion de la-experiencia del personal propuesto-no. se tendra en. cuenta. la
experiencia profesional simultinea, es decir que no se.contara el tiempo traslapando experiencias.-que
se présenten y que hayan'sido obtenidas de manera simultanea.

‘NOTA 5: En el evento que-se determine que uno de los miembros del equipo de trabajo presentado:
por el participante pueda estar incurso-en un conflicto de intereses, el MINISTERIO podra solicitar el
cambio de-esta persona por otro gue cumpla con un perf il equivalente o superior en términos de la
puntuacién para-dicho cargo.

NOTA 6: Ei personal requeride.ne podra ser modificado, a menes que exista una justa causa c fuerza
mayor comprobable, la cual debera ser sustentada ante el Ministerio, para su evaluacion y posterior
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aprobacmn 0 rechazo. En caso de aprobarse el cambio, €l personal debera reemplazarse por uno de
igual 0 mejor categoria que el presentado.

NOTA 7: Si |2 experiencia de los irtegran es del equipo de trabajo ha sido adquirida con el oferente

debe aportar os siguientes documentos; _

« (Copia de la cerlificacion expedida por la firma contratista en mencion, que acredite fas funciones
desarroliadas por el profesional como parte del equipo de trabajo para el mencionado contrato y
los proyectos y empresas donde ha participado.

» Copia del contrato, en virtud del cual el profesional, presté o presta sus servicios para la firma
contratista,

NOTA 8: No se tendrén en cuenta certificaciones expedidas por el profesional para si mismo, i
cuentas de cobro o facturas.

NOTA 9: Deno especificarse las fechas de la experiencia.con dia, mes y afio, se tomara el (ltimo dia
de cada mes como fecha de inicio y el primer dia de cada mes coma fecha de terminacion.

NOTA 10: La experiencia profesional de los miembros del equipo de trabajo minimo, se contabilizara
apartir de la fecha de grado. o de'la expedicion de la tarjeta profesional para las profesiones para ias
cuales asi se encuentre reglamentade y de conformidad .con el articulo 229 del Decreto 019 de 2012,
a partir de la terminacién de materias, para quienes acrediten la certificacion de la institucion
correspondiente-de la terminacion del pensum académico.

De |gua! forma, se aclara que ¢! articulo 229 del Decreto 019 de 2012, déterming que para. las
profesiones relacionadas con ¢! sistema de seguridad-social én salud, la experiencia profesional se
computara a partir de 1a instripcién o registro profesicnal,

Respecto a las profesiones de Ingenieria y afines; la Corte Gonstitucional a través del Sentencia C-
296 del 18 abril de 2012, declaro exeqmble el Articulo 12 de la Ley 842 de 2003, que establece que la
expefiencia profesional adquirida para el ejercicio de la ingenieria, de sus profesiones afines: y de sus
profesiones auxifiares, sélo se computard a partir de la expedicion de la Matricula Profesional -
autorizacién estatal del respectivo ejercicio

NOTA 11..El personal que se vincule para fa ejecucién del contrato dependera administrativamente
dei contratista y no tendra vinculo laberal con el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sastenible. l.a
entidad se reserva el derecho de solicitar el cambio de cualquier integrante del equipo minimo de
trabajo, en los siguientes eventos:

- Por autorizacion o solicitud de Ministerio de Ambiente y Desarrolio Sostenible por intermedio
del superviscr del contrato designado por ésta, cuando advierta. que el desarrolio de sus.
aclividades no es safisfactoria, o sus actuaciones atentan contra la buena relacion con el
contratante, o-cause algtin impacto negativo a la Entidad..

- Por fuerza mayor o caso fortuito debidaménte comprobados.

- Enel evento de enfermedad.

- Para autorizar el remplazo, se debera presentar al Ministerio deé Ambiente y Desarrollo
Sostenible una persona que cumpla con los, requisitos minimos solicitados y que acredite- 1a
formacion académica y |a experiencia en iguales.o mejores condiciones a Ia de Ia persona a
sustituir,

- En caso de requerirse remplazo del recurso humano, se debera contar con la aprobacién por
escrito del-supervisor del contrato asignado por parte de! Ministerio de-Ambiente y Desarralio
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Sostenible,

- Para'la prestacion del servicio, el contratista debera contar con los equipos de computo y la
infraestructura técnica. que considere necesarios para el 6ptimo desarrolio del objeto
contractual,

NOTA 12: Documentos otorgados-.en el exterior

Los documenios otorgados en el exterior que no estén. en idioma espariol deberan presentarse
acompafiados de una traduccion oficial a dicho idioma. Los documentos otorgades en el exterier
deberan presentarse legalizados ¢ apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la
materia; en especial en los articulos 65y 259 del Codigo de Procedimiento Civil, articulo 480.del
Cadigo de Comercio'y en la Resolucion 4300 del 24 de julio de 2012 proferida por el Ministerio de
Relaciones Exteriores de-Colombia. '

NOTA 13; Consularizacion

De conformidad ¢en lo previsto por el articulo 480 del Codigo de Comercio, “los documentos. otorg'adt)'s
en &l exterior se autenticaran por los funcionarios competentes para eflo en el respectivo pais, y I
firma de tales funcionarios lo sera a su vez por el cdnsul colombiano o, a falta de este, por el de una
nacién amiga, sin perjuicio de fo establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los
poderes.”

Tratandose -de sociedades, expresa ademas el citado articulo del Cédigo de- Comercio que “al
autenticar los documentos a que se refiere este articulo jos consules harén constar que existe la
sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo pais. (C.P.C. articulo 65)",

Surtido el tramite sefialado-en el presente numeral, estos documentos deben ser presentados. ante el
Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de legalizaciones) para la-correspondienie
legalizacitn de la firma del-.consul y demas tramites pertinentes.

NOTA 14: Apostille

Guando-se trate-de documentos de naturaleza pliblica otorgados en el exterior, de conformidad cen lo
previsto én la Ley 455 de: 1998, no se requerira del trémite de Consularizacion sefialado en este
numieral, siempre que provenga de uno de los paises signatarios de la Convencion de La Haya dei d
de octubre de. 1961, sobre abolicion del requisito de legalizacién para documentos publicos
extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1998. En este caso-solo sera exigible la apostille, tramite que
consiste en el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma-y el titulo a que ha
actuado la persona firmante del documento y que se siirte ante |a autoridad competente en ef pais.de
origen. Los documentos. privados seran objeto-de apostilie.

Los documentos otorgados en &f axterior gue no estén en idioma Espafiol proveniente de. palses
signatarios de la Convencién de La Haya, deberan ser presentados acompafados de'una traduccion
a este idioma, la cual podréa ser oficial en los términos. del articulo 260 de! Codigo de Pracedimiento
Civil o efectuada por traductor o interprete no oficial pero- cumpliendo.el tramite del Apostille.
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l.os documentos otorgados en e exterior que no estén en idioma espanol y que provengan de paises
NO signatarios de fa Convencion de La Haya.deberan presentarse acompaiiados de una traduccion
oficial a este idioma, en los términos del articulo 260 del Cadigo de Procedimiento Civil.

En el evehto en que-los documentos otorgados.en el exferior que no cumplan con lo sefialado en el
presente numeral, no seran tenides en cuenta,

NQTA 15: Convalidacion de tituios

En ejercicio de lo-sefialado en el Articulo 26 dé la Constitucion Politica de Colombia; el Decreto 1082
2015, el contratista:si presenta dentro de. su equipo de trabajo personas que hayan cursado carreras
profesionales o postgrados en el exterior, deberan presentar los titulos debidamente convalidados de
acuerdo con lo establecido en el articulo 62 de la Ley 1753 de 2015.

NOTA 16: De conformidad-con lo establecido en el Ariculo 7 de la Ley 842 de 2003, podran ser
matriculados.en el Registro Profesional de Ingenieros'y oblener tarjeta profesional, para poder ejercer
la profesion-en el territorio nacional, quienes hayan obtenido el titulo académico de Ingeniero en
cualquiera de sus ramas, oforgado por Instituciones de Educacién Superior que funcionen en paises
con los-cuales Colombia haya celebrads tratados o convenios sobre reciprocidad de titulos; situacion
que debe ser avalada por el ICFES o por-el-organismo que se determine para tal efecto.

Asi 'mismo, quienes hayan adquirido el titule académico: de. Ingeniero en cualquiera de sus ramas,
otorgado por Instituciones de Educacion Superior que funcionen en palses con los cuales Colombia
no haya celebrade fratados o convenios -sobre reciprocidad de titulos; siempre y cuando hayan
obtenido la: homologacion o convalidacion del titulo académico ante las auforidades competentes,
conforme con l&s normas vigentes sobre [a materia.

NOTA 17: Los fitulos académicos de posigrado de los profesionales matriculados no sefan
susceplibles de inscripcion en el registro profesional de ingenieria, por lo tanto, cuando se necesite
acreditar {al calidad, bastara con la presentacion del titulo de ‘postgrado respectivo, debidamente
otorgado por universidad o institucion autorizada por el Estado para tal efecto. Si el titulo de postgrado
fue otorgado en el exterior, solo. se aceptara debidamente consularizado o apostilladg de-acuerdo con
las-riormas que figen la materia.

NOTA 18: De acuerdo con lo sefialado en el articulo 23 de la Ley 842 de 2003, quier ostente ¢! titulo
académico de in_geniero o de profesioh auxiliar afin de las profesiones aguf reglamentadas, esté
domiciliado en el exterior y pretenda vincularse. bajo- cualquier modalidad contractual para ejercer
temporalmente la profesion en el territorio naclonal, debers obtener del Consejo Profesional Nacional
de Ingenierfa, COPNIA, un permiso temporal para ejércer sin mairicula,:segun el caso, el cual tendra.
validez por un afio. En este-evento, Unicamente para estas personas no sera obligatorio presentar Ia
convalidacion de los titulos obtenidos en el exterior, |

NOTA 19: Tados los titulos obtenidos en el extranjero deberan ser convalidados ante el Ministerio de
Educacion Nacional, toda. vez que de conformidad con lo sefalado en el Guia Practica para la
Convalidacion de Tifulos Profesionales en Colombia publicada en la paglna WEB del Ministerio de
Educacion Nacional, “La existencia de convenios internacionales no exonera al’ interesado del tramite
correspondiente”,
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Asi mismo, la Resolucién 5547 del 1 de diciembre de 2005, sefiala en el capitulo ii:

“DE L OS CRITERIOS APLICABLES PARA LA CONVALIDACION DE T TUL‘OS",_ que para efectos de
la convalidacion de titulos de pregrado y de postgrado se deberd hacer una -evaliacion de la
informacion y en su orden verificar cuél de los siguientes criterios se aplica para de esta forma proceder
al trémite correspondienta.

“CONVENIO DE RECONOCIMIENTO DE T/ TULOS™ i el titulo procede de alguno de los paises con
los cuales el Estado colombiano ha ratificado convenios de: convalidacién de tituios, éstos seran
convalidados en-un término no mayor a-dos (2} meses contados a partir def recibo en debfda-fo_rma de
fa documentacion requerida,

-3.3.6 Propuesta econdmica
‘Documento 21: Propuesta Econémica: (ANEXO No 3)

La propuesta econdmica debera venir suscrita por el oferente (persona natural} o representante legal
(persona juridica, consorcio o unién temporal); y debera inciuir ef IVA de conformidad con el regimen
tributario del propenente, en los-términos. de lainvitacion pablica.

3.4. VALIDEZ DE LA PROPUESTA

Las ofertas deberdn permanecer validas por un términc de treinta (30) dias habiles. Este t&rmino
empezara a contarse desde la fecha fijada para ¢l cierre del proceso de seleccion.

3.5. RETIRODE LAS PROPUESTAS

El proponente. podré solicitar por escrito, con anterioridad al inicio de la diligencia de! cierre. del
presente proceso de seleccion, ia no consideracion de su propuesta y la devolucion de la misma.

CAPITULO 4
CRITERIOS DE HABILITACION Y SELECCION DE LAS OFERTAS

De conformidad con fo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y el Decreto 1082 de
2015, EL MINISTERIO verificara en cada propuesta, el cumplimiento de- fos: requisifos minimos que
acrediten su capacidad juridica, técnica y las condiciones de experiencia-aqui.previstos, los cuales
tienen por objeto establecer si las propuestas cumplen con las condiciones y requisitos exigidos, de
tal forma que NO OTORGAN PUNTALJE y son verificados come requisitos habilitantes,

La verificacién de los requisitos. minimos habilitantes se _basara en la documentacion, informacion y
anexos correspondientes, por lo cual es requisito indispensable consignar ¥ adjuntar- foda la
informacion detallada que permita su anélisis,

£ todo ¢aso, |a verificacion de los requisitos habilitantes se hara exclusivamente en relacién con el
proponente con el precio més bajo, para lo-cual, se-tendran en cuenta las reglas de. subsanabilidad,
de acuerdo con el manual M-MSMC-02 de Colombia Compra Eficiente.

En caso de que éste no cumpla con dichos requisitos, se procedera a la verificacion del proponente
ubicado en segundo lugary ast sucesivamente, de acuerdo con o astablecido ent el Decreto 1082 de
2015, De no lograrse la habilitacidn, se declararé desiefto el proceso.
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41. CRITERIOS DE HABILITAGION

De acuerdo con- lo -establecido en el presente documents EL MINISTERIO verificara en cada
propuesta, el cumplimiento de los requisitos juridicos, t&chicos y condiciones de experiencia, 105 cuales
tienen por objeto establecer si las propuestas cumplen con las condiciones y requisitos exigidos y en
el evento en que NO CUMPLA asf lo determinara.

FACTOR CUMPLIMIENTO
Verificacion juridica CUMPLE O.NO CUMPLE
Verificacidn técnica: ~ CUMPLE O'NO.CUMPLE
Verificacién condiciones de experigncia CUMPLE © NO CUMPLE

4.1.1. Criterios de habilitacién y verificacion juridica

La verificacion del cumplimiento de los requisitos juridicos no tiene ponderacion, se estudiara la
informacion jurfdica de las propuestas ¥ sus respectivos documentos, con el fin de que la
‘administracion pueda verificar la presentacion y cumplimiento de los docurmentos y requisitos milnimos.
exigidos en el numeral 3.3.1 (documentos 1 a 14).

Si Una propuesta no acredita los requisitos juridicos subsanables exigidos ¥ luege de requeridos NO
fueron-aportados, subsanados ¢ aclarados en la eportunidad concedida para ello y/o contindan las
inconsistencias, EL MINISTERIO determinaré que la propuesta NO CUMPLE JURIDICAMENTE
ocasionando la exclusion y procederd la verificacién del proponente ubicado en-segundo lugar v asi
sucesivamente. '

La verificacion juridica estaré a cargo _dé funcioriarios o contratistas det Grupo de Contratos y/o de la
Oficina Asesora de Planeacitn dei Ministerio de Ambiente y Desarroilo Sostenible.

4.1.2. Criterios de habilitacion y verificacién técnica y condiciones de experiencia del
proponente y del equipo reguerido,

La verificacion de cumplimiento de los requisitos minimos técnicos no tiene ponderacion; se estudiara
la informacién técnica al momentoe dé la presentacion de Ia propuesta y los respectivos documentos,
con el fin de que la administracion pueda verificar la presentacion y-cumplimiento de los documentos
y requisites.minimos exigidos en los numerales 3.3:3. - 3.34 y 3,3.5 (documentos. 15 a 20).

Si una propuesta no acredita los requisitos tecnicos y de experiencia del proponente y del equipo
requerido, subsanables exigidos y luege de requeridos NO fueron aportados, subsanados o aclarados
en la oportunidad concedida para ello y/o. contindan las inconsistencias, EL MINISTERIO determinara
que la propuesta NO CUMPLE TECNICAMENTE ocasionando la exclusion y procedera la verificacion
del proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente.

La verificacion y evaluacion técnica y condiciones de experiencia del proponente y del equipa.
requerido estara a cargo de funcienarios y/o coritratistas del Grupo de! Sistema Integrado de Gestion

del Ministerio-de Ambiente y Desarrollo Sostenible:
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4.2. CRITERIOS DE SELECCION

De conformidad con fa Ley 1474 de 2011, articulo-94 y el Decreto 1082 de 2015, &l criterio de seleccion
que permite establecer cuél es |a oferta. méas favorable para EL MINISTERIO es el MENOR PRECIO;
ia entidad estatal debe revisar las ofertas economicas y verificarque la de menor precio en la sumatoria
de los items relacionados en Ia oferta econémica cumple con las condiciones de la invitacion, siempre
que se encuentre en condiciones de mercado-y satisfaga las necesidades de la Entidad, (es decir, que:
no tenga un precio. artificialmente bajo, cumpla con las especificaciones téenicas y de calidad,
requeridas conforme a lo contenido en la invitacién pablica).

Nota 1 Teniendo en cuenta gue dentrd del presente proceso de contratacion se admite que presenten
propuestas fas personas naturales o juridicas que pertenecen al régimen simplificado o contributivo,
se aclara que fa entidad verificara la oferta de menor precio sin [VA. En casc-que la oferta ganadora
'seq una persona juridica del régimen contributive, el comunicado de aceptacion de- oferta, se hara
teniendo en cuenta el IVA, para lo cual los proponentes deben tener en cuenta que su propuesta
econdmica con el impuesto del (VA no puede superar &l presupuesto oficial estimado para la preserite
contratacion, so.pena de causal de rechazo. ' '

4.3. CRITERIOS DE DESEMPATE
En caso de empate a menor precio, fa eniidad adjudicard.a quien haya entregado primero ia oferta

entre los empatados, segiin el orden de entrega en el tiempo dé las mismias, lo-anterior de acuerdo
con el numeral 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.
2 7 0CT 2017

JEZ RESTREPO
Secretarig General (E} _
Ministerio de Ambientp y Desarrollo.Sostenible
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