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TERMINOS DE REFERENCIA
No. DEL PROYECTO COL 94300/87174
TITULO DEL PROYECTO “Revision y actualizacion del qun Nacional ,de.' Implemgntacién”de la Convencion
de Estocolmo sobre los Contaminantes Organicos Persistentes

AGENCIA Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo.

Consultoria para brindar asistencia técnica al MinAmbiente en la concertacion de
4 planes de accién para COP industriales, PCB, COP no intencionales y
plaguicidas COP, asi como en la preparacién, conduccion y recopilacién de

TITULO DE LA CONSULTORIA resultados de las mesas de trabajo establecidas para ello, con el fin de facilitar la
participacion y coordinacion interinstitucional de los actores involucrados en el
proceso.

DURACION DEL SERVICIO Dos (2) meses

1. JUSTIFICACION

Colombia firmé el Convenio de Estocolmo sobre los Contaminantes Organicos Persistentes en mayo de 2001 y la ratifico
mediante la Ley 1196 de 2008. En julio de 2010, el Plan Nacional de Implementacién (PNI) fue aprobado y enviado a la
Secretaria del Convenio. Desde la firma del Convenio de Estocolmo, Colombia ha hecho progresos sustanciales para
alcanzar los objetivos que la misma ha previsto, relacionados con la identificacién, prevencion, reduccion y eliminacion de
los contaminantes organicos persistentes y sus residuos. Desde el afio 2003, el pais ha desarrollado una serie de informes,
estudios, documentos e implementacion de acciones que han contribuido a comprender y analizar la situacién nacional
respecto de los contaminantes organicos persistentes.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 7 del Convenio, el pais esta obligado a elaborar un plan para el cumplimiento
de las obligaciones resultado del convenio; es asi como, el hoy Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible adelanto
durante el afio 2007 la formulacion del Plan Nacional de Implementacion del Convenio de Estocolmo (PNI), y desde finales
del afio 2008 y parte del 2009 se llevd a cabo un proceso de divulgacién y concertacién del PNI con los sectores
relacionados, con el fin de facilitar su implementacion.

Colombia requiere actualizar el Plan Nacional de Implementacion presentado en 2010 a la Convencion de Estocolmo, para
lo cual debe hacer una revisiéon del cumplimiento de las actividades establecidas en dicho documento, actualizar los
inventarios de los COP que se realizaron inicialmente, llevar a cabo el inventario de los compuestos incorporados en la
cuarta, quinta y sexta conferencia de las partes de la Convencion y realizar las consultas que se requieren a nivel
gubernamental y con los diferentes actores interesados en el pais en el tema de los COP.

Con el fin de actualizar el Plan Nacional de Implementacién de la Convencion de Estocolmo el Gobierno Colombiano

present6 un proyecto al Fondo Multilateral para el Medio Ambiente Mundial para que a través de recurso de las actividades
habilitadoras se financiara la actualizacién del PNI, el cual fue aprobado en noviembre del afio 2014.
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El objetivo del proyecto es actualizar los inventarios existentes de los COP, llevar a cabo los inventarios de los nuevos COP
y desarrollar el Plan de Accién para los nuevos contaminantes organicos persistentes a efectos de la actualizacion del Plan
Nacional de Implementacién del pais, tal como se especifica en el articulo 7 de la Convencion, segun el cual, " Las partes
revisaran y actualizara, segun corresponda, su plan de aplicacién a intervalos periédicos y de la manera que se especifica
en la decision de la Conferencia de las Partes ".

El proyecto esté organizado en torno a cuatro componentes:

o Componente 1: Definicion del plan de trabajo y el alcance para la actualizacion del PNA y establecer las
responsabilidades de las partes interesadas

o Componente 2: COP Desarrollar los Inventarios y evaluar la capacidad e infraestructura nacional.

e  Componente 3: Desarrollar los planes de accion para los nuevos COP y actualizar el Plan de accién para los COP
iniciales
e Componente 4: Actualizar el plan nacional de aplicacion para incluir los nuevos COP

Durante el segundo semestre de 2015 y el primer semestre de 2016, se han venido adelantando acciones tendientes al
cumplimiento de los objetivos previstos para los componentes 1 y 2 en relaciéon a la definicion del plan de trabajo,
organizacion y sensibilizacion de los actores involucrados y el desarrollo o actualizacion de los inventarios de COP y la
evaluacion de capacidad nacional para su monitoreo y manejo.

A partir de los logros e insumos obtenidos hasta el momento, asi como la identificacién de algunas necesidades especificas
por parte de los actores involucrados para los diferentes planes de accién de COP y una primera versién preliminar
elaborada de los mismos, se requiere la concertacion de los mismos a partir de estos documentos preliminares, asi como
realizar el proceso de facilitacion de las diferentes mesas de trabajo que se convoquen para la discusidn y concertacion,
los cuales constituiran las estrategias y acciones del PNI a ser adelantadas por nuestro pais en los proximos afios para dar
cumplimiento a los compromisos adquiridos con la Convencidn de Estocolmo.

De acuerdo a lo anterior se requiere contratar un consultor técnico con conocimientos en evaluacion de politicas, planes,
programas y proyectos publicos y experiencia en conduccion de talleres bajo metodologias estandarizadas de planeacion,
que apoye al Ministerio en la concertacién de los planes de accion especificos para los diferentes grupos de COP
(industriales, plaguicidas, no intencionales y PCB), asi como en la preparacion, conduccion y recopilacion de resultados de
las mesas de trabajo establecidas para ello, con el fin de facilitar la participacion y coordinacion interinstitucional de los
actores involucrados en el proceso.

2. OBJETO

Brindar asistencia técnica al Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible en la concertacion de 4 planes de accion para
COP industriales, PCB, COP no intencionales y plaguicidas COP, asi como en la preparacion, conduccion y recopilacién
de resultados de las mesas de trabajo establecidas para ello, con el fin de facilitar la participacion y coordinacién
interinstitucional de los actores involucrados en el proceso de actualizacién del Plan Nacional de Implementacién de la
Convencién de Estocolmo.
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En desarrollo del objeto y las obligaciones del contratista se deben cumplir los siguientes objetivos:

2.1. Preparar los insumos necesarios que permitan la conformacion de mesas de trabajo efectivas para la discusién y
concertacion de los planes de accién de COP.

2.2. Conducir las reuniones o talleres programados con las mesas de trabajo para la discusion y concertacion de los planes

de accion de COP.

2.3. Recopilar los resultados y conclusiones de cada una de las mesas de trabajo, asi como presentar de manera
consolidada y estandarizada los planes de accién de COP ajustados y concertados con los actores involucrados.

3. ACTIVIDADES A DESARROLLAR

ACTIVIDADES

Sub-actividades

A. Preparar los insumos
necesarios que permitan la
conformacion de mesas de
trabajo efectivas para la
discusion y concertacion de
los planes de accién de COP.

A1. Revisary analizar los insumos disponibles en el MinAmbiente relacionados con las
versiones preliminares de los 4 planes de accién para COP industriales, PCB, COP no
intencionales y plaguicidas COP, asi como otros que se consideren necesarios para
contextualizar el proceso de concertacion, como inventarios de COP, entre otros.

A2. Realizar un andlisis de la matriz de avances y dificultades manifestadas por diversas
entidades involucradas, para el cumplimiento de los planes de accién en su version
2010, e identificar los aspectos criticos que permitan tomar medidas para mejorar el
cumplimiento de éstos a futuro.

A3. Disefiar y desarrollar una estrategia metodologica que permita llevar a cabo una
efectiva discusion, retroalimentacion y mejoramiento de las propuestas iniciales de
planes de accion por parte de los actores involucrados para su posterior concertacion,
que incluya entre otros aspectos, la estructura y actores clave para la conformacion de
cuatro (4) mesas de trabajo para cada grupo de COP asi:

v Mesa de COP industriales (principalmente retardantes de llama y PFOS)

v" Mesa de PCB

v Mesa de COP no intencionales

v Mesa de Plaguicidas COP

A4. Dar las recomendaciones necesarias al equipo del MinAmbiente, de acuerdo con la
metodologia propuesta, para optimizar el proceso de convocatoria y lograr una
participacién activa de los actores clave en cada una de las mesas conformadas; asi
como, preparar con por lo menos una semana de antelacion a la realizacion de los
talleres, la lista de todo el material requerido para el desarrollo de las actividades de
conduccién de las mismas y solicitarlo al equipo de trabajo del proyecto en el Ministerio
(ejemplo: tableros, pliegos de papel, cartulinas, cinta, marcadores, fotocopias, etc).
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B1. Conducir cada una de las reuniones o talleres con las mesas de trabajo, de forma
tal que se alcancen los objetivos previstos y se obtengan los resultados esperados.

B2. Presentar la metodologia a ser abordada en cada una de las mesas de trabajo.

B3. Controlar el tiempo de todas las intervenciones de los participantes con base en la
agenda prevista para cada una de las reuniones o talleres con las mesas de trabajo.

B. Conducir las reuniones o
talleres programados con las | B4. Suministrar a los participantes de cada una de las mesas de trabajo, el material que
mesas de trabajo para la | sea necesario para facilitar el proceso de discusién y concertacién de los planes de
discusion y concertacion de | accién.

los planes de accién de COP.
B5. Liderar en cada una de las mesas de trabajo, las sesiones programadas de acuerdo
con la metodologia propuesta.

B6. Recoger, sintetizar y presentar al final de cada una de las sesiones de las mesas de
trabajo, los comentarios y recomendaciones generales en torno a los temas de discusion
abordados.

C. Recopilar los resultados y | C1. Elaborar un documento de memorias con los resultados de las discusiones y
conclusiones de cada una de | aspectos concertados para cada una de las mesas de trabajo.

las mesas de trabajo, asi
como presentar de manera
consolidada y estandarizada
los planes de accién de COP .
ajustados y concertados con | actualizado.
los actores involucrados.

C2. Consolidar en un documento estandarizado, los 4 planes de accién de COP
concertados con los actores involucrados para posteriormente incorporarlos al PNI

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El contratista debera cumplir con el objeto de la orden de servicio que se suscriba, de acuerdo con las normas legales
vigentes y con las obligaciones contractuales que se sefialan a continuacion:

e  Suministrar las copias de los informes o soportes, de las actividades objeto del contrato que solicite el Ministerio de
Ambiente y Desarrollo Sostenible.

e  Mantener comunicacién continua con la Direccién de Asuntos Ambientales Sectorial y Urbana a través del supervisor
sobre cualquier aspecto de orden técnico u operativo que incida en la ejecucién de las obligaciones pactadas e
implique modificaciones al plan de trabajo.

e  Presentar oportunamente al supervisor los informes y productos establecidos en el presente contrato. Se entiende
que no habra incumplimiento de la presente obligacion cuando para la entrega de un producto establecido se requiera
de un insumo de orden técnico, el cual debera ser suministrado al consultor con la debida antelacion.

o Asistir a las reuniones citadas por el MinAmbiente o el coordinador del proyecto y que estén relacionadas con los
productos que el consultor debe entregar.
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e  Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por causa 0 con ocasion del contrato,
asi como, respetar la titularidad de los derechos de autor, en relacion con los documentos, obras, creaciones que se
desarrollen en ejecucion del contrato.

o Realizar el pago de los aportes al régimen de seguridad social, en proporcién al valor mensual del contrato, y entregar
copia de la planilla correspondiente al supervisor del contrato para cada pago.

5. LUGAR DE ENTREGA DE INFORMES Y/O PRODUCTOS

El contratista debe presentar los informes y/o productos en esparfiol, en documento impreso y copia digital en la Direccién
de Asuntos Ambientales Sectorial y Urbana del MinAmbiente. Calle 37 No. 8 -40 Piso 3.

6. SUPERVISOR

El contratista debe trabajar bajo la Supervision del Coordinador Nacional de Proyectos COP, quién dara el visto bueno a
todos los productos y tramitara el respectivo pago.

7. REQUISITOS MINIMOS

7.1 Obligatorios

e Profesional con experiencia minima en la conduccién de cinco (5) talleres bajo metodologias de planeacion estratégica
en el sector publico.

7.2 Deseables

e  Experiencia en procesos de planeacion, formulacion o evaluacion de documentos de caracter ambiental como politicas,
programas, planes o proyectos ambientales.

8. FORMA DE PAGO

Esta consultoria tendré una duracién de dos (2) meses. El valor de la presente consultoria se pagara con la entrega de
cada uno de los productos establecidos a continuacién previa certificacion de satisfaccién por parte del Supervisor, asi:

No. Producto Descripcion del producto Tiempo
Un mes después de firmada
la orden de servicios.

Producto 1 Un documento que contenga los resultados de la actividad A.

Un informe que contenga los resultados de la actividad B, un
documento con las memorias de la subactividad C1 y un
Producto 2 documento que estandarice los 4 planes de accion de COP
concertados con los actores involucrados para posteriormente
incorporarlos al PNI actualizado.

Dos meses después de
firmada la orden de servicios.
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Nota 1. El consultor deberé presentar para cada uno de los pagos, una cuenta de cobro o factura dirigida a PNUD, quien
realizara el pago correspondiente 15 dias después de su aprobacion por parte del supervisor.

Nota 2. El proyecto COL 94300/87174 suministrara los salones y la logistica que se requiera para la realizacién de los
talleres, este costo NO debera ser considerado en la propuesta que presente el consultor.

Nota 3: En caso de requerirse, para la presente consultoria se cuenta con recursos para cubrir viajes y viaticos necesarios
para el desarrollo de la misma. Se pagaran tiquetes en tarifa econdémica y viaticos de acuerdo a la tabla de contratistas del
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

9. PLAZO Y FORMA DE ENTREGA DE LA PROPUESTA

El oferente debera entregar los siguientes documentos para ser considerado en el proceso de seleccién.

e Presentacion de la oferta econdmica donde se indique el valor de cada uno de los productos considerando el formato
del Anexo 1.

o Descripcidn de los estudios realizados, sefialando las fechas de obtencién de titulo y universidad que lo otorga;
actividades profesionales desarrolladas que sustentan la experiencia requerida, informando la fecha de inicio y
finalizacion de la respectiva actividad, entidad para la cual prest6 sus servicios y tiempo de dedicacion (completo, medio
tiempo o0 en horas/ mes), considerando el formato del Anexo 2.

o Descripcién de la forma como el consultor desarrollara su consultoria, considerando el formato del Anexo 3.

Los documentos requeridos deberan ser enviados a José Alvaro Rodriguez Castafieda, Coordinador Nacional de Proyectos
COP, al correo electronico joarodriguez@minambiente.gov.co.

El plazo para la presentacidn de las propuestas en los términos aqui sefialados sera el siguiente:

Apertura de las postulaciones
Fecha: Julio 11 de 2016
Hora:  3:00 P.M.
Lugar:  Sitio Web del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Cierre de las postulaciones
Fecha:  Julio 25 de 2016
Hora: 5:00 PM
Entrega: Todos los documentos requeridos deberan ser remitidos a través de correo electronico o correo
certificado o radicado en la ventanilla de correspondencia del Ministerio, considerando la siguiente
informacion:

Las solicitudes de postulaciéon que lleguen después de la fecha y hora sefialada para el cierre previsto, no seran
consideradas.
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JOSE ALVARO RODRIGUEZ

Coordinador Nacional de Proyectos COP

Direccién de Asuntos Ambientales Sectorial y Urbana.
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Calle 37 # 8-40 Bogota, Colombia.

Email: joarodriguez@minambiente.gov.co

No se recibiran solicitudes entregadas en un lugar distinto al fijado para su entrega o presentadas en el Ministerio después
de la fecha y hora limite fijada para su presentacion.

Si se remite la propuesta por correo electrénico debera tener un correo de confirmacion de la recepcion de los mismos en
caso de no recibirlo comunicarse con Lissette Castro al nimero telefonico 1- 3323400 Ext 1265.

10. MODALIDAD DE CONTRATACION

La modalidad de contratacién sera mediante una orden de servicios que debera ser firmada entre el director de proyecto y
el representante del proponente, considerando las normas del PNUD.

. CRITERIOS DE SELECCION

Cumplimiento con los requisitos minimos obligatorios.

Calificacion de la experiencia profesional.

Aspectos metodoldgicos a considerar para el desarrollo de la consultoria.
Precio ofertado.

. CRITERIO DE CALIFICACION

Cumplimiento con los requisitos minimos obligatorios.

Calificacion de la experiencia profesional.

Aspectos metodoldgicos a considerar para el desarrollo de la consultoria.
Precio ofertado.

. CRITERIO DE CALIFICACION

Calificacion total sobre 100 puntos de la siguiente manera:

a) Experiencia (Maximo 40 puntos):

CRITERIO PUNTAJE

Experiencia profesional minima en la conduccién de cinco | Maximo 20 puntos: 10 puntos por conduccidn de seis (6)
(5) talleres bajo metodologias de planeacion estratégica en | talleres, 5 punto por cada taller adicional.
el sector publico.
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CRITERIO PUNTAJE

Experiencia en procesos de planeacion, formulacién o | Maximo 20 puntos: 5 puntos por cada taller relacionado
evaluacion de documentos de caracter ambiental como | con el sector ambiental.
politicas, programas, planes o proyectos ambientales.

b) Aspectos metodoldgicos a considerar para el desarrollo de la consultoria. (Maximo 30 puntos):

Se evaluaran para este item los tres (3) proponentes que hayan sacado el mayor puntaje en la evaluacién de
experiencia, a través de los siguientes criterios para cada uno de los aspectos metodoldgicos propuestos frente a los
productos esperados:

e Coherencia

e Pertinencia

e Facilidad de implementacion

c¢) Valor de la oferta ( maximo 30 puntos):

Menor precio ofertado 30 puntos a la mas econdmica, las demas tendrén un puntaje menor
proporcional a la relacion de su precio respecto a la menor.

14. INFORMACION

El consultor que resulte seleccionado, debe comprometerse a entregar la siguiente documentacion, requerida para la
elaboracion de la orden de servicio. Estos documentos pueden ser enviados por correo electrénico con el fin de agilizar la
elaboracién de la orden;

a) Soportes de estudios y experiencia presentada en la hoja de vida.
b) Fotocopia de la cédula de ciudadania.

c) Rut.

d) Copia del ultimo recibo de pago de aportes de salud.

e) Certificacion bancaria.

Nota: Las certificaciones seran revisadas para comprobar el cumplimiento con los requisitos minimos, asi como los estudios
y experiencia calificada. Si la persona no cumple con los datos consignados en la hoja de vida presentada y calificados
previamente, se hara una revaluacion y se recalificara.

15. ACLARACIONES

En caso de requerirse cualquier aclaracion, debe hacerse via correo electronico a joarodriguez@minambiente.gov.co. No
se aceptan aclaraciones via teléfono, ni personales.
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ANEXO 1

CARTA PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA
[Lugar, fecha]

Sefiores

Proyecto COL 94300-87174

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
Calle 37 No 0-40

Asunto: Proyecto PNUD COL 94300-87174. “Consultoria para brindar asistencia técnica al MinAmbiente en la concertacion
de 4 planes de accion para COP industriales, PCB, COP no intencionales y plaguicidas COP, asi como en la preparacion,
conduccion y recopilacion de resultados de las mesas de trabajo establecidas para ello, con el fin de facilitar la participacion
y coordinacion interinstitucional de los actores involucrados en el proceso.”.

Por la presente manifiesto que he examinado los Términos de Referencia, que estoy de acuerdo y en consecuencia cumplo
y acepto todas y cada una de las disposiciones en él contenidas para realizar la consultoria de la referencia, asi como las
establecidas por la Ley.

El abajo firmante ofrezco proveer los servicios para [indicar objeto de la consultoria] de conformidad con los Términos de
Referencia y con mi propuesta.

Mi propuesta econdmica sera obligatoria, con sujecidn a las modificaciones que resulten de las negociaciones del contrato.
Entiendo que ustedes no estan obligados a aceptar ninguna de las propuestas que reciban. Ademas dejo constancia de
que no existen causales de inhabilidad o incompatibilidad que me impida participar en la presente invitacién y suscribir el
contrato respectivo. Que esta propuesta y la orden de servicios que llegare a celebrarse solo comprometen al firmante de
esta carta. Que ninguna entidad o persona distinta al firmante tiene interés comercial en esta propuesta ni en el contrato
que de ella se derive.

Que el servicio se ejecutara en un plazo de establecido en los términos de referencia, desde la fecha de la firma del contrato.

Que el costo total de la oferta, expresado en pesos colombianos (COP) es el siguiente: [expresar costos en letras y nimeros]
discriminados asi, segun los productos requeridos:
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Nombre del producto o servicio a ser proveidos y que determinara pago.

Valor en Pesos

Producto 1 | Un documento que contenga los resultados de la actividad A.
Un informe que contenga los resultados de la actividad B, un
documento con las memorias de la subactividad C1 y un
Producto 2 | documento que estandarice los 4 planes de accion de COP

concertados con los actores involucrados para posteriormente
incorporarlos al PNI actualizado.

COSTO TOTAL CONSULTORIA EN PESOS COLOMBIANOS

NOTA: Se entiende que todos los factores que pueden afectar el costo de la propuesta fueron tenidos en cuenta por el
proponente al formular su propuesta y, que su influencia no podra ser alegada como causal que justifique incremento de
precios o incumplimiento del contrato.

Atentamente,

(Firma)

Nombre del oferente: [indicar nombre completo del proponente]
Direccion: [indicar direccion y ciudad]
Teléfono: [indicar numero e indicativo de larga distancia]
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ANEXO 2

FORMATO DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS MINIMOS
(Este formato debe ser diligenciado por el oferente)

REQUISITOS MINIMOS Indicar por qué es el consultor idéneo para este trabajo
, . [Detallar los estudios realizados, Universidad, fecha de Grado, Titulo
Estudios realizados obtenido]

[Relacionar detalladamente la experiencia especifica que posea de acuerdo
a lo minimo solicitado (Detallar: Objeto, Breve descripcion de las actividades
que se desarrollaron- fecha de inicio— fecha de terminacién — Entidad
contratante)]. [Se debe incluir una fila para cada una de las experiencias que
se deseen relacionar].

[Indicar su disponibilidad para mantener reuniones semanales y cuando el
coordinador del proyecto los disponga en la ciudad de Bogota.

Experiencia especifica

Disponibilidad y forma de trabajo.

(Las fechas deberan indicarse en formato dd/mm/aaa)

Atentamente,

(Firma)

Nombre del oferente: [indicar nombre completo del proponente]
Direccion: [indicar direccidn y ciudad]
Teléfono: [indicar numero e indicativo de larga distancia]

Pagina 11 de 12



i--c

<e> TODOS PORUN
NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

GEF

ANEXO 3

FORMATO DE DESCRIPCION DE PROPUESTA PARA CUMPLIR CON LOS OBJETIVOS DE LA
CONSULTORIA
(Este formato debe ser diligenciado por el oferente)

Aspectos metodolégicos a considerar para
adelantar la consultoria

Actividades Sub-
actividades
A. Preparar los insumos necesarios que
permitan la conformacion de mesas de Al
trabajo efectivas para la discusion y
concertacion de los planes de accion de A2
COP.

B. Conducir las reuniones o talleres

) B1
programados con las mesas de trabajo para
la discusién y concertacion de los planes de B2
accién de COP.
C. Recopilar los resultados y conclusiones

) . C1
de cada una de las mesas de trabajo, asi
como presentar de manera consolidada y
estandarizada los planes de accion de COP c2

ajustados y concertados con los actores
involucrados.

(Las fechas deberan indicarse en formato dd/mm/aaa)

Atentamente,

(Firma)

Nombre del oferente: [indicar nombre completo del proponente]
Direccién: [indicar direccidn y ciudad]
Teléfono: [indicar numero e indicativo de larga distancia]
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